
บันทึกข้อความ 
สว่นราชการ  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์  สํานักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชี  โทร. 0 2282 5886 
ที่  กษ 0404/                                             วันที ่       กนัยายน  2564 
เรือ่ง  การจัดทําและเปิดเผยรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหน้ีสิน 

เรียน  ผู้อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที ่1 – 10 และผู้อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ ์
กรุงเทพมหานคร 

ตามกฎกระทรวง การดําเนินงานและการกํากับดูแลสหกรณ์ออมทรัพย์และสหกรณ์เครดิตยูเน่ียน 
พ.ศ. 2564 ข้อ 15 ให้สหกรณ์จัดทํารายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สินตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข
ที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ประกาศกําหนด โดยให้สหกรณ์ขนาดเล็กจัดทําอย่างน้อยทุก 6 เดือน และสหกรณ์
ขนาดใหญ่จัดทําทุกเดือน และข้อ 16 ให้สหกรณ์จัดส่งรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สินตามข้อ 15   
ให้แก่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์และนายทะเบียนสหกรณ์โดยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์เป็นหลักภายในระยะเวลา
ที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ประกาศกําหนด ในกรณีที่ไม่สามารถดําเนินการหรือมีเหตุอื่นทําให้ไม่สามารถ
ดําเนินการโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ได้ ให้จัดส่งโดยวิธีอื่นตามท่ีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ประกาศกําหนด นั้น 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ได้กําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการจัดทํา การจัดส่ง    
และระยะเวลาในการจัดส่งรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหน้ีสิน ตามประกาศกรมตรวจบัญชีสหกรณ์        
เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการจัดทํารายการย่อแสดงสินทรัพย์และหน้ีสิน ลงวันที่ 21   
พฤษภาคม 2564 และเพ่ือให้สหกรณ์ออมทรัพย์และสหกรณ์เครดิตยูเนี่ยน ปฏิบัติให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน   
กรมตรวจบัญชีสหกรณ์จึงขอส่งประกาศกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ดังกล่าว รูปแบบรายการย่อแสดงสินทรัพย์
และหน้ีสินพร้อมคําอธิบาย และคู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สิน
สหกรณ์ (CAD_ASSET) ของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ให้สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 – 10 และสํานักงาน
ตรวจบัญชีสหกรณ์กรุงเทพมหานครทราบและแจ้งให้สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ในพ้ืนที่รับผิดชอบ      
ผู้สอบบัญชีสหกรณ์ และสหกรณ์ทราบและถือปฏิบัติต่อไป (เอกสารแนบ) 

ทั้งน้ี สํานักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชีจะเป็นผู้ดูแลและติดตามการจัดส่งรายการย่อ
แสดงสินทรัพย์และหน้ีสินของสหกรณ์ออมทรัพย์และสหกรณ์เครดิตยูเ น่ียนขนาดเล็กที่สอบบัญชี               
โดยผู้สอบบัญชีภาครัฐ หากสหกรณ์ไม่จัดส่งภายในระยะเวลาตามที่ประกาศกรมตรวจบัญชีสหกรณ์กําหนด
จะแจ้งให้สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์กรุงเทพมหานครและสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ในพ้ืนที่ทราบ       
เพ่ือประสานและเร่งรัดให้สหกรณ์จัดส่งรายการย่อดังกล่าว กรณีสหกรณ์ไม่สามารถดําเนินการหรือมีเหตุอื่น  
ทําให้ไม่สามารถบันทึกข้อมูลในระบบได้ให้จัดส่งเป็นรูปแบบไฟล์ข้อมูล Excel หรือจัดส่งเป็นเอกสารโดยขอให้
สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์กรุงเทพมหานครและสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ในพ้ืนที่บันทึกรายการย่อแสดง
สินทรัพย์และหน้ีสินในระบบสารสนเทศรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหน้ีสินสหกรณ์ (CAD_ASSET)       
แทนสหกรณ์ 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดําเนินการ 



บันทกึข้อความ 
สว่นราชการ  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์  สํานักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชี  โทร. 0 2282 5886 

ที่  กษ 0404/                                              วันที ่         กนัยายน  2564 

เรือ่ง การจัดทําและเปิดเผยรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหน้ีสิน 

เรียน  ผู้อํานวยการกองกํากับการสอบบัญชีสหกรณ ์

ตามกฎกระทรวง การดําเนินงานและการกํากับดูแลสหกรณ์ออมทรัพย์และสหกรณ์เครดิตยูเน่ียน 
พ.ศ. 2564 ข้อ 15 ให้สหกรณ์จัดทํารายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สินตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข
ที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ประกาศกําหนด โดยให้สหกรณ์ขนาดเล็กจัดทําอย่างน้อยทุก 6 เดือน และสหกรณ์
ขนาดใหญ่จัดทําทุกเดือน และข้อ 16 ให้สหกรณ์จัดส่งรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สินตามข้อ 15   
ให้แก่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์และนายทะเบียนสหกรณ์โดยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์เป็นหลักภายในระยะเวลา
ที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ประกาศกําหนด ในกรณีที่ไม่สามารถดําเนินการหรือมีเหตุอื่นทําให้ไม่สามารถ
ดําเนินการโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ได้ ให้จัดส่งโดยวิธีอื่นตามท่ีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ประกาศกําหนด นั้น 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ได้กําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการจัดทํา การจัดส่ง    
และระยะเวลาในการจัดส่งรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหน้ีสิน ตามประกาศกรมตรวจบัญชีสหกรณ์        
เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการจัดทํารายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สิน ลงวันที่ 21   
พฤษภาคม 2564 และเพ่ือให้สหกรณ์ออมทรัพย์และสหกรณ์เครดิตยูเน่ียน ปฏิบัติให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน   
กรมตรวจบัญชีสหกรณ์จึงขอส่งประกาศกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ดังกล่าว รูปแบบรายการย่อแสดงสินทรัพย์
และหน้ีสินพร้อมคําอธิบาย และคู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สิน
สหกรณ์ (CAD_ASSET) ของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ให้กองกํากับการสอบบัญชีสหกรณ์และสหกรณ์ทราบ  
และถือปฏิบัติต่อไป (เอกสารแนบ) 

ทั้งน้ี ให้กองกํากับการสอบบัญชีสหกรณ์ดูแลและติดตามสหกรณ์ออมทรัพย์และสหกรณ์
เครดิตยูเน่ียนที่สอบบัญชีโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาตหรือบุคคลอ่ืนจัดส่งรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหน้ีสิน
ภายในระยะเวลาตามที่ประกาศกรมตรวจบัญชีสหกรณ์กําหนดหากสหกรณ์ไม่สามารถดําเนินการหรือมีเหตุอื่น
ทําให้ไม่สามารถบันทึกข้อมูลในระบบได้ให้สหกรณ์จัดส่งเป็นรูปแบบไฟล์ข้อมูล Excel หรือจัดส่งเป็น
เอกสารมายังกองกํากับการสอบบัญชีสหกรณ์ เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศรายการย่อแสดง
สินทรัพย์และหนี้สินสหกรณ์ (CAD_ASSET) แทนสหกรณ์ 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดําเนินการ 

๑๘๐๖ ๒๐



 
 
 
 
 

ที่ กษ 0404/ กรมตรวจบัญชีสหกรณ ์
 เทเวศร์ กทม. 10200 

กันยายน  2564 

เร่ือง  การจัดทําและเปิดเผยรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหน้ีสิน 

เรียน  ประธานกรรมการสหกรณ์/ชุมนุมสหกรณ์ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ประกาศกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ เรื่อง หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการจัดทํารายการย่อ  
แสดงสินทรัพย์และหนี้สิน 

  2. รูปแบบรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สิน พร้อมคําอธิบาย 
  3. คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศรายการยอ่แสดงสินทรัพย์และหน้ีสินสหกรณ์ (CAD_ASSET) 

  ตามท่ีกฎกระทรวง การดําเนินงานและการกํากับดูแลสหกรณ์ออมทรัพย์และสหกรณ์เครดิต 
ยูเน่ียน พ.ศ. 2564 ข้อ 15 และข้อ 16 กําหนดให้สหกรณ์จัดทํารายการย่อแสดงสินทรัพย์และหน้ีสิน                
ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ประกาศกําหนด และจัดส่งให้แก่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์
และนายทะเบียนสหกรณ์โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลัก ภายในระยะเวลาที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
ประกาศกําหนด ความละเอียดแจ้งแล้วนั้น 

  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ได้กําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการจัดทํา การจัดส่ง    
และระยะเวลาในการจัดส่งรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหน้ีสิน ตามประกาศกรมตรวจบัญชีสหกรณ์        
เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการจัดทํารายการย่อแสดงสินทรัพย์และหน้ีสิน ลงวันที่ 21   
พฤษภาคม 2564 และเพ่ือให้สหกรณ์ออมทรัพย์และสหกรณ์เครดิตยูเน่ียน ปฏิบัติให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน    
กรมตรวจบัญชีสหกรณ์จึงขอส่งประกาศกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข          
ในการจัดทํารายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สิน รูปแบบรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สินพร้อมคําอธิบาย    
และคู ่ม ือการใช้งานระบบสารสนเทศรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สินสหกรณ์ (CAD_ASSET)            
ตามส่ิงท่ีส่งมาด้วย 1 2 และ 3  

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติ 

 ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชี  
กลุ่มมาตรฐานการบัญชี  
โทร.  0 2282 5886  
โทรสาร.  0 2282 1019   

 



ประกาศกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
เรื่อง  หลกัเกณฑ์  วธิีการ  และเงื่อนไขในการจดัท ารายการย่อแสดงสนิทรัพยแ์ละหนี้สนิ 
 
 

เพ่ือให้การก ากับดูแลด้านธรรมาภิบาลของสหกรณ์และชุมนุมสหกรณ์ประเภทสหกรณ์ออมทรัพย์ 
หรือสหกรณ์เครดิตยูเนี่ยน  เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  อาศัยอ านาจตามความในกฎกระทรวง   
การด าเนินงานและการก ากับดูแลสหกรณ์ออมทรัพย์และสหกรณ์เครดิตยูเนี่ยน  พ.ศ.  2564  ข้อ  15   
และข้อ  16  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์จึงก าหนดหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการจัดท า  การจัดส่ง 
และระยะเวลาการจัดส่งรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สิน  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ให้สหกรณ์จัดท ารายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สิน  ณ  วันสิ้นเดือน  กรณีสหกรณ์
ขนาดเล็กจัดท าอย่างน้อยทุกหกเดือน  กรณีสหกรณ์ขนาดใหญ่จัดท าทุกเดือน  และให้บันทึกข้อมูล
รายการสินทรัพย์และหนี้สินในระบบสารสนเทศรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สินสหกรณ์   
(CAD_ASSET)  ในกรณีที่ไม่สามารถด าเนินการหรือมีเหตุอื่นท าให้ไม่สามารถบันทึกข้อมูลในระบบ  
(CAD_ASSET)  ได้  ให้จดัท ารายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สินในรูปแบบไฟล์ข้อมูล  Excel  แทน   

ข้อ 2 ให้สหกรณ์จัดส่งรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สิน  ตามข้อ  1  ภายในระยะเวลา  
20  วันนับจากวันสิ้นเดือนของข้อมูลที่น ามาจัดท ารายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สิน  โดยวิธีการ  ดังนี้   

  2.1 จัดส่งผ่านระบบสารสนเทศรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สินสหกรณ์   
(CAD_ASSET)  ไปยังกรมตรวจบัญชีสหกรณ์   

  2.2 จัดส่งทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ให้นายทะเบียนสหกรณ์  โดยผ่านส านักงาน 
สหกรณ์จังหวัด  หรือส านักงานส่งเสริมสหกรณ์   กรุงเทพมหานคร  พ้ืนที่   1  หรือพ้ืนที่   2   
ที่สหกรณ์แห่งนั้นตั้งอยู่ 

  กรณีไม่สามารถจัดส่งโดยวิธีการตามข้อ   2.1  และข้อ  2.2  ได้  ให้จัดส่ง 
เป็นเอกสารไปยังส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์  และส านักงานสหกรณ์จังหวัด  หรือส านักงานส่งเสริม 
สหกรณ์กรุงเทพมหานคร  พ้ืนที่  1  หรือพ้ืนที่  2  ที่สหกรณ์แห่งนั้นตั้งอยู่ 

ข้อ 3 ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  21  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕64 
โอภาส  ทองยงค ์

อธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

้หนา   ๒๒

่เลม   ๑๓๘   ตอนพิเศษ   ๒๐๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒   กันยายน   ๒๕๖๔







กรมตรวจบัญชีสหกรณ์
12 ถนนกรุงเกษม เทเวศร์ กรุงเทพมหานคร 10200

คู่มือ
ระบบสารสนเทศรายการย่อแสดงสินทรัพย์

และหนี้สินสหกรณ์
(CAD_ASSET)

สิทธิ์ผูใ้ช้งาน

การเข้าใช้งานระบบ
เปิดโปรแกรมด้วย Google Chrome 

ระบบจะรองรับ ระบบปฏิบัติการ WINDOWS 7 ขึ้นไป

ระบบไม่รองรับ Internet Explorer  
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1.เขาสูเว็ปไซตกรมตรวจบัญชีสหกรณ http://www.cad.go.th คลิกเลือกเมนูการบัญชีและสอบบัญชี 
จากนั้นเลือกระบบสารสนเทศรายการย่อสินทรัพย์และหนี้สิน 

 
2. คลิกเมนูระบบสารสนเทศรายการย่อสินทรัพย์และหนี้สิน จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 
เข้าสูร่ะบบด้วย รหัสผู้ใช้งาน
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3.เมื่อเข้าสู่ระบบจะแสดงหน้าหลักดังภาพ 

 
หน้าหลักประกอบด้วย 3 ส่วน ดังนี้ 
3.1 ส่วนท่ี 1 แสดงรายละเอียดของสหกรณ์ ชื่อ รหัส ชื่อผู้สอบบัญชี ปีบัญชีปัจจุบัน 
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3.2 ส่วนท่ี 2 แสดงรายการประวัติรายการสินทรัพย์และหนี้สิน ประจ าเดือน  
  หมายถึง ข้อมูลยังไม่ถูกยืนยัน สามารถแก้ไขได้ 
  หมายถึง ข้อมูลถูกยืนยันแล้ว สามารถคลิกเข้าไปดูข้อมูลได้แต่ไม่สามารถแก้ไขได้ 

 
สามารถข้อมูลการวิเคราะห์อัตราส่วน โดยคลิก  จะแสดงดังภาพ 
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 3.3 ส่วนท่ี 3 การเพิ่มรายการย่อแสดงสินทรัพย์และหนี้สินสหกรณ์  
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คลิกเพิ่มรายการย่อแสดงสินทรัพย์/หนี้สิน จะแสดงหน้าบันทึกข้อมูลดังภาพ 
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คลิกท่ีปุ่ม  เพื่อเลือกข้อมูลย่อยของแต่ละหัวข้อ  คลิกเลือก จากนั้นกดท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
 
 เลือกผู้จัดการสหกรณ์/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย โดยผู้ท่ีได้รับมอบหมายจะแสดงรายชื่อจากการ

บันทึกข้อมูลที่เมนูข้อมูลผู้จัดการ/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย 
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  เมื่อกรอกข้อมูลครบคลิกปุ่ม “บันทึก” ระบบจะแจ้งบันทึกข้อมูลเรียบร้อยดังภาพ คลิกตก
ลง ตรวจสอบข้อมูลก่อนการยืนยัน โดยข้อมูลรวมสินทรัพย์ และรวมหนี้สินและทุนของสหกรณ์ จะต้องมีค่า
เท่ากันเสมอ หากข้อมูลถูกต้องคลิกปุ่ม “ยืนยัน” เมื่อยืนยันแล้วจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ 

 
 
4.เมนูเปลี่ยนรหัสล็อกอิน 
 ใส่รหัสเดิมให้ถูกต้อง และ ก าหนดรหัสใหม่ จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

 
 

5. เมนูข้อมูลผู้จัดการ/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย 

คลิกปุ่ม  เพื่อเพิ่มข้อมูลผู้จัดการ/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย 
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 กรอกข้อมูลผู้จัดการ/ผู้ท่ีได้รับมอบหมายให้ครบถ้วน คลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
 

6.เมนูรายงาน ประกอบไปด้วย 
 6.1 รายงานรายการย่อสินทรัพย์และหนี้สินของสหกรณ์ 
 เลือกค้นหาปีตามปฏิทิน กดปุ่มตกลง

 
     หน้าจอแสดงรายงานดังภาพ หากต้องการพิมพ์คลิกปุ่ม   หากต้องการส่งออกเป็น 
Excel คลิกปุ่ม  
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 6.2 รายงานวิเคราะห์อัตราส่วน 
 เลือกค้นหาปีตามปฏิทิน กดปุ่มตกลง 

 
        หน้าจอแสดงรายงานดังภาพ หากต้องการพิมพ์คลิกปุ่ม   หากต้องการส่งออกเป็น 
Excel คลิกปุ่ม  

 
  


