




 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
สํานักมาตรฐานการบญัชีและการสอบบัญช ี

แนวทางในการจดัทํากระดาษทําการ 
สําหรับผูส้อบบัญชีสหกรณ ์



 
คํานํา 

 
กระดาษทําการถือเป็นหลกัฐานที่สําคัญที่แสดงถึงการปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชีของผู้สอบบัญชีสหกรณ์ 

ซึ่งบันทึกข้อมูลและเหตุการณ์ที่ได้รับจากการปฏิบัติงานตรวจสอบและสิ่งที่ผู้สอบบัญชีสหกรณ์ตรวจพบ ซึ่งได้แก่ 
เอกสารที่ผู้สอบบัญชีสหกรณ์จัดทําขึ้นเอง เอกสารที่ได้รับมาจากสหกรณ์ที่ตรวจสอบหรือเอกสารของสหกรณ์ 
ที่ขอจากบุคคลภายนอกที่เก่ียวข้องกับสหกรณ์ที่ตรวจสอบ ทั้งน้ี เพ่ือใช้ในการแสดงความเห็นต่องบการเงิน 
และจัดทํารายงานการสอบบัญชีสหกรณ์ 

การจัดทํากระดาษทําการของผู้สอบบัญชีสหกรณ์ซึ่งได้ปรับปรุงใหม่น้ีเพ่ือกําหนดแนวทางสําหรับ
การบันทึกข้อมูลในกระดาษทําการที่เน้นเรื่องราวและเหตุการณ์ที่ได้รับจากการตรวจสอบ พร้อมทั้งบันทึก       
ผลการตรวจสอบและสรุปผลการตรวจสอบ รวมทั้งข้อสังเกตและข้อเสนอแนะเกี่ยวกับรายการบัญชีน้ัน ๆ 
ดังน้ัน กรมตรวจบัญชีสหกรณ์จึงได้จัดทําแนวทางในการจัดทํากระดาษทําการสําหรับผู้สอบบัญชีสหกรณ์ 
เพ่ือให้ผู้สอบบัญชีสหกรณ์ทราบถึงขอบเขตของการจัดทํากระดาษทําการและเน้ือหาที่บันทึกในกระดาษทําการ        
ซึ่งจะช่วยให้ผู้สอบบัญชีสหกรณ์สามารถปฏิบัติงานตรวจสอบเป็นไปในแนวทางเดียวกัน  

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์หวังเป็นอย่างย่ิงว่าแนวทางในการจัดทํากระดาษทําการสําหรับ        
ผู้สอบบัญชีสหกรณ์น้ี จะเป็นประโยชน์ต่อผู้สอบบัญชีสหกรณ์ใช้เป็นแนวทางปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชี          
ในส่วนที่เก่ียวกับการจัดทําเอกสารหลักฐานของงานสอบบัญชี เพ่ือใช้เป็นเกณฑ์ในการแสดงความเห็น        
ต่องบการเงินของสหกรณ์ต่อไป 

 
 

      สํานักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชี 
กลุ่มมาตรฐานการสอบบัญชี  

         กันยายน  2562 
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แนวทางในการจัดทํากระดาษทําการสําหรับผู้สอบบัญชีสหกรณ์	 หน้า 1 
 

  
 
 
 

ในการปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชี ผู้สอบบัญชีต้องรวบรวมหลักฐานการสอบบัญชีที่เป็นบันทึก       
ที่เพียงพอและเหมาะสม เพ่ือสามารถแสดงความเห็นในรายงานของผู้สอบบัญชีได้อย่างสมเหตุสมผลหรือ        
ที่เรียกว่า “กระดาษทําการ” ซึ่งจะต้องแสดงได้ว่าผู้สอบบัญชีมีการวางแผนการปฏิบัติงานตรวจสอบตามมาตรฐาน
การสอบบัญชีและข้อกําหนดทางกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

เอกสารหลักฐานของการตรวจสอบหรือที่เรียกว่ากระดาษทําการจะต้องแสดงขอบเขตของ     
การตรวจสอบ ลักษณะและวิธีการตรวจสอบ ระยะเวลา รวมทั้งผลของการตรวจสอบดังกล่าว ซึ่งจะเป็นสิ่งที่    
ช่วยให้ผู้สอบบัญชีมีความมั่นใจอย่างสมเหตุสมผลว่าการปฏิบัติงานตรวจสอบเป็นไปตามมาตรฐานการสอบบัญชี     
ทุกกระบวนการตรวจสอบ เริ่มต้ังแต่การวางแผนงานสอบบัญชี การประเมินความเสี่ยงในการสอบบัญชี การบันทึก
หลักฐานที่ได้รับจากการปฏิบัติงานตรวจสอบ การสอบทานงานของผู้ช่วยผู้สอบบัญชี และการนําเสนอรายงาน 
ของผู้สอบบัญชี ทั้งน้ี ผู้สอบบัญชีสามารถใช้สรุปผลการตรวจสอบท่ีบันทึกไว้ในกระดาษทําการเป็นเกณฑ์          
ในการแสดงความเห็นต่องบการเงิน 

 
 

 
 

กระดาษทําการของผู้สอบบัญชีสหกรณ์ หมายถึง เอกสารหลักฐานที่ผู้สอบบัญชีจัดทําเพ่ือแสดงถึง
การปฏิบัติงานตรวจสอบและสิ่งที่ตรวจพบจากการตรวจสอบของผู้สอบบัญชี ซึ่งหมายรวมถึงเอกสารหลักฐาน         
ที่ได้รับจากการปฏิบัติงานตรวจสอบ ได้แก่ เอกสารหลักฐานที่ได้รับมาจากสหกรณ์ที่ตรวจสอบหรือที่ขอจาก
บุคคลภายนอกสหกรณ์ ซึ่งผู้สอบบัญชีปฏิบัติตามมาตรฐานการสอบบัญชีและระเบียบกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
โดยอย่างน้อยต้องมีจํานวนเอกสารและรายละเอียดตามเกณฑ์ที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์กําหนด เพ่ือให้ผู้สอบบัญชี
ได้ข้อสรุปในการแสดงความเห็นต่องบการเงินของสหกรณ์ที่ตรวจสอบ  
 
 

 

มาตรฐานการสอบบัญชี รหัส 200 กําหนดวัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ คือ เพ่ือเพ่ิมระดับ
ความเช่ือมั่นของผู้ใช้งบการเงินที่มีต่องบการเงิน การบรรลุวัตถุประสงค์ดังกล่าวเกิดขึ้นได้โดยการแสดง
ความเห็นของผู้สอบบัญชีว่างบการเงินได้จัดทําขึ้นในสาระสําคัญตามแม่บทการรายงานทางการเงินที่เก่ียวข้อง
หรือไม่ ความเห็นดังกล่าวจะเก่ียวข้องกับการระบุว่างบการเงินถูกต้องตามท่ีควรในสาระสําคัญตามแม่บท
หรือไม่และการปฏิบัติงานตรวจสอบเป็นไปตามมาตรฐานการสอบบัญชีและข้อกําหนดด้านจรรยาบรรณ        
ที่เก่ียวข้องจึงทําให้ผู้สอบบัญชีสามารถแสดงความเห็นต่องบการเงินดังกล่าวได้ 

มาตรฐานการสอบบัญชี รหัส 230 เอกสารหลักฐานของงานตรวจสอบ ผู้สอบบัญชีจะต้องจัดทํา
เอกสารหลักฐานของงานตรวจสอบท่ีเพียงพอและเหมาะสมอย่างทันท่วงทีเพ่ือช่วยเพ่ิมคุณภาพของการตรวจสอบ
และช่วยให้การสอบทานและประเมินหลักฐานการสอบบัญชีที่ได้รับเป็นไปอย่างมีประสิทธิผลก่อนที่รายงาน 
ของผู้สอบบัญชีจะเสร็จสิ้น ทั้งน้ี รูปแบบและเนื้อหาของเอกสารหลักฐานจะขึ้นอยู่กับหลายปัจจัย เช่น ขนาด         
และความซับซ้อนของกิจการ ลักษณะของวิธีการตรวจสอบท่ีใช้ ข้อสรุปหรือข้อมูลที่ขัดต่อข้อเท็จจริงอันเป็น
สาระสําคัญ รวมถึงการบันทึกผลการปฏิบัติงานที่เป็นบันทึกการสังเกตและสงสัยเย่ียงผู้ประกอบวิชาชีพของ
ผู้สอบบัญชี 

มาตรฐานการสอบบัญชีและหลักเกณฑ์ของกรมตรวจบญัชสีหกรณ์ 

ความหมายของกระดาษทําการ 

บทที่ 1 
บทนําและหลักการจัดทํากระดาษทําการ 
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มาตรฐานการสอบบัญชี รหัส 500 หลักฐานการสอบบัญชี เป็นหลักฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ             
งบการเงินและความรับผิดชอบของผู้สอบบัญชีที่ออกแบบและวิธีการตรวจสอบเพื่อให้ได้มาซึ่งหลักฐาน      
การสอบบัญชีที่เหมาะสมอย่างเพียงพอ เพ่ือให้ผู้สอบบัญชีได้ข้อสรุปอย่างมีเหตุผลในการแสดงความเห็น      
ต่องบการเงิน   

หลักเกณฑ์ของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์เก่ียวกับการจัดทํากระดาษทําการของผู้สอบบัญชี มีดังนี้ 
(1)  ให้ผู้สอบบัญชีจัดทํากระดาษทําการเพ่ือเป็นหลักฐานสนับสนุนการตรวจสอบที่เหมาะสม

อย่างเพียงพอเพ่ือแสดงความเห็นต่องบการเงิน 
(2)  การจัดทํากระดาษทําการ อย่างน้อยให้มีรายการดังต่อไปน้ี 
 - ช่ือสหกรณ์/ช่ือกระดาษทําการ/ปีบัญชี 

 - บันทึกผลการตรวจสอบ ตามวิธีการตรวจสอบที่กําหนดไว้ในแนวการสอบบัญชี 
 - เครื่องหมายตรวจสอบ 
 - สรุปผลการตรวจสอบ 
 - ลายมือช่ือผู้จัดทํากระดาษทําการและวันที่จัดทํา 
 - ลายมือช่ือผู้สอบบัญชีและวันที่สอบทาน  

(3)  เอกสารที่ใช้ในการวางแผนงานสอบบัญชี เช่น หลักฐานการวิเคราะห์โครงสร้างเงินทุนของสหกรณ์ 
หลักฐานการวิเคราะห์ข้อมูลการทําธุรกรรมเชิงลึกของสหกรณ์ (Scan ธุรกรรม) รายงานสรุปผลการประเมิน
ความเสี่ยงในการสอบบัญชีสหกรณ์ แผนการสอบบัญชีโดยรวม และแนวการสอบบัญชี เป็นต้น ให้ถือเป็นส่วนหน่ึง
ของกระดาษทําการของผู้สอบบัญชี 

(4)  เอกสารภายนอกที่ได้รับจากการตรวจสอบบัญชี หรือหลักฐานที่น่าเชื่อถือเพื่อสนับสนุน         
การตรวจสอบบัญชี เช่น หนังสือรับรองของสหกรณ์ หนังสือรับรองข้อมูลอิเลคทรอนิกส์ หนังสือขอข้อมูล       
จากธนาคารเพ่ือการสอบบัญชี เป็นต้น ให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของกระดาษทําการของผู้สอบบัญชี 

 

 
 

1.  เพื่อเป็นหลักฐานที่แสดงถึงเกณฑ์ของผู้สอบบัญชีในการได้มาซึ่งข้อสรุปเกี่ยวกับการบรรลุ
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบโดยรวมของผู้สอบบัญชี 

2.  เพ่ือเป็นหลักฐานที่แสดงว่าได้มีการวางแผนและปฏิบัติงานตรวจสอบตามมาตรฐานการสอบบัญชี
และข้อกําหนดทางกฎหมายอ่ืน 

 
 
 

1.  ข้อมลูสมบูรณ์และถูกต้องตรงกับความเป็นจริง 
2.  แสดงข้อมลูที่เข้าใจง่าย ชัดเจนและกระชับ 
3.  ข้อมลูเป็นระเบียบเรียบร้อย สะอาด และง่ายต่อการอ่าน 
4.  ข้อมลูตรงตามวัตถุประสงค์ของกระดาษทําการน้ัน ๆ 
5.  มรีายละเอียดเพียงพอต่อการตัดสินใจ 
6.  แสดงข้อมลูสอดคล้องตามมาตรฐานหรอืแนวทางในการจัดทํากระดาษทําการ 
7.  ข้อมลูแสดงในรูปแบบที่เหมาะสม/เอ้ือต่อการสอบทานงาน 
 

 

วัตถุประสงคข์องกระดาษทําการ 

ลักษณะของกระดาษทําการท่ีดี 
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แฟ้มกระดาษทําการของผู้สอบบัญชี เป็นแฟ้มที่เก็บรวบรวมเอกสารหลักฐานของการสอบบัญชี
เพ่ือประกอบการแสดงความเห็นต่องบการเงินของแต่ละสหกรณ์ โดยต้องรวบรวมกระดาษทําการทั้งหมดไว้ใน
แฟ้มให้เรียบร้อยเพ่ือสะดวกในการค้นหาหรืออ้างอิงในภายหลัง อาจแยกเก็บไว้ในแฟ้ม 2 ประเภท คือ แฟ้มถาวร 
และแฟ้มปัจจุบัน 

แฟ้มถาวร หมายถึง แฟ้มที่รวบรวมกระดาษทําการที่มีความสําคัญและเป็นประโยชน์                 
ต่อการตรวจสอบ เช่น ผังการจัดองค์กร การแบ่งสายงานและนโยบายการบริหารและสรุปนโยบายการบัญชี        
ที่สําคัญ เป็นต้น 

แฟ้มปัจจุบัน (กระดาษทําการต้นฉบับ) หมายถึง แฟ้มที่รวบรวมกระดาษทําการ ที่เป็นข้อมูลของการ
บันทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบท่ีกําหนด และเอกสารจากภายนอกที่ได้รับจากบุคคลภายนอก 
เช่น ใบตรวจนับเงินสด หนังสือขอข้อมูลจากธนาคารเพื่อการสอบบัญชี หนังสือยืนยันยอดลูกหน้ี หนังสือ 
ยืนยันยอดเงินรับฝาก หนังสือยืนยันยอดทุนเรือนหุ้น เป็นต้น 

 
 
 

กระดาษทําการถือเป็นกรรมสิทธ์ิของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ซึ่งผู้สอบบัญชีจะต้องนํามาส่งมอบ
ให้แก่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานการปฏิบัติงานของผู้สอบบัญชีและช้ีแจงเก่ียวกับการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบบัญชี  
 
 

 

การเก็บรักษากระดาษทําการ ผู้สอบบัญชีสหกรณ์ควรเก็บรักษากระดาษทําการไว้เป็นระยะเวลา
ที่เพียงพอกับความต้องการในการปฏิบัติงานและจัดเก็บไว้ตามกฎหมายไม่น้อยกว่า 10 ปี เพ่ือใช้ประกอบการ
ดําเนินคดีฟ้องร้องในกรณีที่จําเป็น 

  
 

 
ในกระดาษทําการจะต้องมีการลงลายมือช่ือของผู้จัดทําและผู้สอบบัญชี พร้อมทั้งบันทึกวัน เดือน ปี  

ที่จัดทํากระดาษทําการน้ันไว้ด้วย เพ่ือให้ทราบว่าใครเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทํากระดาษทําการ ซึ่งควรเป็น     
ผู้ตรวจสอบในเรื่องน้ัน ๆ รวมทั้งในบางกรณีต้องการอ้างอิงหรือสอบทานในภายหลังจะทําให้สามารถติดตาม
ผู้รับผิดชอบในการจัดทํากระดาษทําการดังกล่าวได้ 

 
 
 
 
 
 
 

การจัดทําแฟม้กระดาษทําการ 

กรรมสิทธิใ์นกระดาษทําการ 

ระยะเวลาในการเก็บรักษากระดาษทาํการ 

ผู้จัดทําและผูส้อบบญัชลีงลายมือชื่อในกระดาษทําการ 
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การสอบทานกระดาษทําการเป็นการพิจารณาถึงความสมบูรณ์และความเพียงพอของข้อมูล
หลักฐาน โดยผู้สอบบัญชีสหกรณ์ควรสอบทานกระดาษทําการ และวินิจฉัยว่ากระดาษทําการน้ันถูกต้องสัมพันธ์
กับงบการเงิน เมื่อสอบทานพบว่ามีปัญหาเก่ียวกับข้อมูลที่บันทึกไว้ในกระดาษทําการ ผู้สอบบัญชีควรสอบถาม
ผู้จัดทําให้เข้าใจซึ่งบางคร้ังอาจจะต้องตรวจสอบเพ่ิมเติม เพ่ือหาข้อมูลสนับสนุนงานสอบบัญชี ดังน้ัน ผู้สอบบัญชี
ควรสอบทานกระดาษทําการของผู้จัดทําในเบ้ืองต้นก่อนส่งกระดาษทําการทั้งหมด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การสอบทานกระดาษทําการ 
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กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ได้กําหนดแนวทางการจัดทํากระดาษทําการไว้ให้ผู้สอบบัญชีสหกรณ์
ปฏิบัติ ดังน้ี 

 
 
 

กระดาษทําการที่ผู้สอบบัญชีจัดทําขึ้น เพ่ือบันทึกข้อมูลและวิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบัญชี
ที่ผู้สอบบัญชีกําหนดไว้ พร้อมทั้งบันทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบดังกล่าว โดยองค์ประกอบของ
กระดาษทําการ ได้แก่  
 1.  รหัสอ้างอิง หมายถึง ตัวเลข ตัวอักษร ตัวเลขและตัวอักษรผสมกันที่ใช้ระบุกระดาษทําการ            
แต่ละแผ่น รหัสอ้างอิงที่ดีต้องมีระเบียบ เพ่ิมเติมได้ง่าย ไม่ยากต่อการจดจํา สะดวกในการใช้งาน รหัสอ้างอิง
ต้องเขียนกํากับไว้ทุกแผ่นของกระดาษทําการ 
 2.  หัวกระดาษทําการ ให้บันทึกช่ือสหกรณ์ ช่ือกระดาษทําการ และปีบัญชีที่จัดทํากระดาษทําการ 
 3.  ยอดคงเหลือตามบัญชี/รายการปรับปรุง/ยอดคงเหลือหลงัปรบัปรุง 
 3.1  ยอดคงเหลือตามบัญชี ให้บันทึกยอดคงเหลือสิ้นปีปัจจุบันของบัญชีต่าง ๆ 
 3.2  รายการปรับปรุง ให้บันทึกรายการที่มีการปรับปรุงทางด้านเดบิต และเครดิต 
 3.3  ยอดคงเหลือตามบัญชี (หลังปรับปรุง) ให้บันทึกผลลัพธ์ที่ได้จากการบวกหรือลบ    
ของยอดคงเหลือตามบัญชีสิ้นปีกับรายการปรับปรุงเดบิตหรือเครดิต (ถ้ามี) 
 4.  เครื่องหมายตรวจสอบ การกําหนดเครื่องหมายตรวจสอบ (Tick mark) คือ สัญลักษณ์ที่ใช้
แสดงถึงวิธีการตรวจสอบท่ีใช้หรือใช้ในการอธิบายเพ่ิมเติมในกระดาษทําการหรือใช้แทนความหมายและ
ความสัมพันธ์กันของข้อมูลต่าง ๆ ในกระดาษทําการ ซึ่งอาจเช่ือมโยงไปยังกระดาษทําการอ่ืนด้วย 

ตัวอย่าง เครื่องหมายตรวจสอบ เช่น 
     เครื่องหมาย  แสดงถึงวิธีการตรวจสอบที่ใช้ 
  T  ตรวจสอบกับกระดาษทําการปีก่อน 
    ตรวจสอบยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทกับงบทดลอง 
  P  ตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน 
    ตรวจสอบใบสําคัญจ่ายและเอกสารประกอบ 
    ได้รับการยืนยันว่าถูกต้อง 
  ^  ทดสอบการคํานวณ 
  &  ทดสอบการผ่านบัญชี 
  <  บวกเลขในแนวต้ัง 
  >  บวกเลขในแนวนอน 
    ตรวจนับของจริง 
 
 

องค์ประกอบของกระดาษทาํการ  

บทที่ 2 
วิธีการและข้ันตอนในการจัดทํากระดาษทําการ 
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เครื่องหมายตรวจสอบข้างต้น เป็นเพียงตัวอย่างของสัญลักษณ์ที่ผู้สอบบัญชีใช้ในการตรวจ         
และเป็นเพียงตัวอย่างที่กําหนดขึ้นเป็นแนวทางเท่าน้ัน ผู้สอบบัญชีแต่ละคนอาจกําหนดสัญลักษณ์ขึ้น          
ให้แตกต่างจากตัวอย่างก็ได้ ทั้งน้ี การใช้สัญลักษณ์ที่กําหนดข้ึนผู้สอบบัญชีจะต้องอธิบายความหมาย         
ของสัญลักษณ์น้ัน ๆ โดยย่อไว้ในกระดาษทําการด้วย 

5.  บันทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ ให้บันทึกผลการตรวจสอบ โดยระบุผลที่ได้
จากการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบที่ได้กําหนดไว้ในแนวการสอบบัญชี 

6.  สรุปผลการตรวจสอบ ให้สรุปผลการตรวจสอบที่ได้จากวิธีการตรวจสอบและข้อสังเกตที่พบ       
จากการตรวจสอบ กรณีที่พบว่ามีข้อสังเกตให้ระบุให้ชัดเจนว่าได้ให้คําแนะนําหรือมีการดําเนินการอย่างไร 

7.  ลงชื่อผู้จัดทํา ผู้สอบบัญชี และวันที่จัดทํา ให้บันทึกและลงลายมือช่ือผู้จัดทําและผู้สอบบัญชี 
พร้อมทั้งระบุวันที่จัดทํากระดาษทําการ 

 
 
 

1.  กระดาษทําการหลักหรือกระดาษทําการนํา (Top Schedule หรือ Lead Schedule) 
รายการบัญชีต่าง ๆ ที่รวมกันเป็นรายการหน่ึงในงบการเงิน จะจดบันทึกลงในกระดาษทําการหลัก ยอดรวมของ
กระดาษทําการหลักจะอ้างอิงไปยังกระดาษทําการงบทดลอง และรายละเอียดแต่ละบัญชีในกระดาษทําการหลัก            
จะอ้างอิงมาจากกระดาษทําการประกอบ 

2.  กระดาษทําการประกอบหรือกระดาษทําการรายละเอียด (Analysis and Detail Schedule) 
กระดาษทําการประกอบจะมีรูปแบบเป็นกระดาษทําการวิเคราะห์ข้อมูล กระดาษทําการกระทบยอดหรือ
กระดาษทําการคํานวณ เพ่ือจดบันทึกข้อมูลรายละเอียดในบัญชี ยอดรวมจะอ้างอิงไปกระดาษทําการหลัก 

3.  กระดาษทําการอื่นที่ใช้สนับสนุนกระดาษทําการประกอบ (Supporting Schedule) 
นอกจากกระดาษทําการประกอบแล้วอาจมีกระดาษทําการอ่ืนที่ใช้สนับสนุนกระดาษทําการประกอบ         
อีกช้ันหน่ึงก็ได้ กระดาษทําการอ่ืนอาจเป็นหลักฐานที่ได้มาจากบุคคลภายนอก เช่น หนังสือขอข้อมูลจากธนาคาร
เพ่ือการสอบบัญชี หนังสือขอยืนยันยอดลูกหน้ี/เจ้าหน้ี หนังสือตอบจากทนายความ กระดาษทําการ         
ใบสําคัญจ่ายเงินสดย่อยที่ยังไม่ได้เบิกชดเชย เป็นต้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประเภทและความสัมพนัธ์ของกระดาษทําการ
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รหัสอ้างอิง………. 
สหกรณ์.........................................จํากัด 
กระดาษทําการ………………………………. 

สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่.................................................. 
 

ชื่อบัญช ี ยอดคงเหลือ 
ตามบัญชี 

วันท่ี ................... 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลือ        
ตามบัญชี 

วันท่ี ................... เดบิต เครดิต 

   
   
   

รวมท้ังสิ้น   
 

เครื่องหมายตรวจสอบ 
 ตรวจสอบกับบัญชีแยกประเภทท่ัวไป และรายการในงบทดลอง 
 ผลรวมจํานวนตัวเลข 

 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบัญชีโดยย่อ การบันทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
 ทดสอบการควบคุม  
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเนื้อหาสาระ 

 

 

 

 
 

 
………………………………….........…………….............. 
………………………………….........……………............… 
………………………….........……………..............……… 

………………………………….....………..............………… 
 

 

สรุปผลการตรวจสอบ....................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 

ผู้จัดทํา................................................ 
(...........................................) 

วันที่ ................................................ 
 

ผู้สอบบัญชี............................................ 
(...........................................) 

วันที่ ............................................... 

แบบฟอร์มกระดาษทําการ

 ให้ระบุชื่อรหัสอ้างอิง  ให้ระบุชื่อกระดาษทําการ 
ท่ีทําการตรวจสอบ 

 ให้ระบุเคร่ืองหมายการตรวจสอบ 

 ให้ผู้ปฏิบัติงานบันทึกผลการตรวจสอบ 
ให้สอดคล้องกับวิธีการตรวจสอบ 

 ให้ผู้ปฏิบัติงานสรุปผลการตรวจสอบโดยรวม  ในสาระสําคัญท่ีได้จากวิธีการตรวจสอบข้างต้น 
       เพ่ือให้ผู้สอบบัญชีสรุปและแสดงความเห็นต่อรายการดังกล่าว 

 ให้ผู้ปฏิบัติงานบันทึกชื่อผู้จัดทําและวันท่ีจัดทํากระดาษทําการ 
    ชื่อผู้สอบบัญชีท่ีสอบทานและวันท่ีสอบทานกระดาษทําการ 

 ให้ระบุชื่อบัญชีอ้างอิง ยอดคงเหลือตามบัญชี รายการปรับปรุง และยอดคงเหลือหลังปรับปรุง 

ให้ระบุวิธีการตรวจสอบเพื่อให้ได้หลักฐานการสอบบัญชี      
ท่ีเกี่ยวกับความมีประสิทธิภาพของการปฏิบัติตามการควบคุม
ภายใน โดยให้ระบุวิธีการตรวจสอบท่ีใช้ เช่น การสอบทาน 
การสังเกตการณ์ เป็นต้น 

ให้ระบุวิธีการตรวจสอบท่ีใช้ในการรวบรวมหลักฐาน        
การสอบบัญชี เพ่ือพิสูจน์สิ่งท่ีผู้บริหารได้ให้การรับรองไว้ใน    
งบการเงิน โดยให้ระบุวิธีการตรวจสอบบัญชีท่ีใช้ เช่น      
การตรวจสอบ การขอคํายืนยันยอดจากบุคคลภายนอก เป็นต้น 
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รหัสอ้างอิง A 

สหกรณ์การเกษตรรูปแบบใหม่ จํากัด 
กระดาษทาํการเงนิสด เงนิฝากธนาคารและเงินฝากสหกรณ์อ่ืน 

สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ 31  มีนาคม  2560 
 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ 31 มี.ค. 60 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ 31 มี.ค. 60 
เดบิต เครดิต 

เงินสด A1       20,000    - -         20,000  ^  
เงินฝากธนาคาร      
  - กระแสรายวัน A2       80,000       132,000 -        212,000  ^ 
  - ออมทรพัย ์ A3         3,240              - -           3,240  ^ 
เงินฝากสหกรณอ์ื่น      

รวม    103,240  ^   132,000 ^ -       235,240  ^ 

เครื่องหมายตรวจสอบ 
   ตรวจสอบยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทกับงบทดลอง 
  ^ ทดสอบการคํานวณ 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

1.1 สังเกตการปฏิบัติงานและสอบทานวิธีการ
บันทึกบัญชีเก่ียวกับการรับเงินสด/เงินฝากธนาคาร   
ของสหกรณ์ 

 
 

- เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน แบ่งแยกหน้าที่เป็นไปตามระเบียบ 
ข้อบังคับของสหกรณ์ 
- บันทึกบัญชีทกุครั้งทีม่ีการรับเงินสด/เงินฝากธนาคาร 

1.2 สอบทานเอกสารประกอบการรับเงินสด/เงินฝาก
ธนาคารถูกต้องตรงกับการบันทึกบัญชีในสมุดเงินสด
สมุดรายวันทั่วไปและผ่านรายการไปยังสมุดบัญชี 
แยกประเภททัว่ไปจัดทําเป็นปัจจุบัน 

- เอกสารประกอบการรับเงินสด/เงินฝากธนาคารถกูต้อง      
ตรงกับการบันทึกบัญชีในสมดุเงินสด  สมุดรายวันทั่วไป   
และผ่านรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป     
จัดทําเป็นปัจจบัุน 

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
2.1 ตรวจสอบยอดรวมตัวเงินที่ตรวจนับได้           

กับสมุดเงินสดและสมุดบัญชีแยกประเภททัว่ไป         
ให้ถกูต้องตรงกนั กรณีมผีลต่างให้ตรวจสอบหาสาเหตุ 

- มีการเรียงลําดับเลขที ่และยกเลิกมีการนําต้นฉบับมาแนบ
ไว้กับสําเนา 
- จากการตรวจสอบยอดรวมตัวเงินที่ตรวจนับได้กับ          
สมุดเงินสดและสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป พบว่า         
มียอดถูกต้องตรงกัน 

2.2 จัดทําหรือของบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร
สําหรับแต่ละบัญชี ณ วันสิ้นปี เพ่ือตรวจสอบ     
ความถูกต้องของการบันทึกบัญชีเงินฝากธนาคาร 

- จัดทํางบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารแล้ว พบว่า            
มีเช็คฉบับที่ 256 เป็นเช็คที่จา่ยนานเกินกว่า 6 เดือน      
ซึ่งหมดอายุแลว้จึงเสนอปรับปรุงบัญชี 

 

 

 

ตัวอย่างกระดาษทําการหลัก 
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วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 

2.3 เปรียบเทียบรายการรับ – จ่ายเงินฝากธนาคาร 
ในสมุดเงินสดกับรายการในใบแจ้งยอดธนาคาร  
(Bank Statement) 
 

- พบว่ามยีอดเงินนําฝากธนาคารยังไม่ได้ลงบัญชี      
จํานวน 134,000 บาท เช็คสัง่จ่ายที่ยังไม่หักบัญชี     
จํานวน 177,000 บาท 

2.4 ยืนยันยอดเงินฝากธนาคาร โดยให้สหกรณ์    
ทําหนังสือขอข้อมูลจากธนาคารเพ่ือขอยอดคงเหลือ
เงินฝากธนาคาร ณ วันสิ้นปี และเปรียบเทยีบกับบัญชี
แยกประเภททัว่ไป กรณีพบข้อแตกต่างให้ค้นหา
สาเหตุ 

- พบว่าเงินฝากธนาคารตามข้อมูลของธนาคารกับบัญชี
แยกประเภทมยีอดคงเหลือถูกต้องตรงกัน 

สรุปผลการตรวจสอบ    
1. สหกรณ์บันทึกบัญชีทุกครั้งที่มีการรับเงินสดและเงินฝากธนาคาร รวมถึงผ่านรายการไปยังสมุดบัญชี

แยกประเภทท่ัวไป 
2. สหกรณ์มีเช็ค ฉบับที่ 256 ซึ่งเป็นเช็คจ่ายที่นานเกินกว่า 6 เดือน จํานวน 132,000 บาท ซึ่งได้ให้

สหกรณ์ปรับปรุงบัญชีแล้ว 
3. สหกรณ์มีเงินฝากธนาคารยังไม่ได้ลงบัญชี จํานวน 134,000 และเช็คค้างจ่ายที่ยังไม่หักบัญชี  

จํานวน 177,000 บาท 

 
 
ผู้จัดทํา           สารัตน์  ศรีงาม 
                (นางสารัตน์  ศรีงาม) 
           วันที ่ 15  พฤษภาคม  2560 
 
 
ผู้สอบบัญชี       นริศรา  ต้ังใจ 
               (นางสาวนริศรา  ต้ังใจ) 
           วันที ่ 20  พฤษภาคม  2560 
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สหกรณ์การเกษตรรูปแบบใหม่ จํากัด 

กระดาษทําการตรวจนับเงนิสด 
สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ 31 มีนาคม 2560 

 
 

รายการตรวจนับ ชนิด จํานวน 
จํานวนเงิน 

(บาท) 
ธนบัตร 1,000 บาท 5  ฉบับ  5,000  ^ 
  500 บาท 10  ฉบับ  5,000   ^ 
  100 บาท         16 ฉบับ  1,600   ^ 
  50 บาท 38  ฉบับ  1,900   ^ 
  20 บาท 15  ฉบับ    300   ^ 
เหรียญ 10 บาท 28  เหรียญ    280   ^ 
  5 บาท 30  เหรียญ    150   ^ 
  1 บาท 20  เหรียญ      20   ^ 
เหรียญย่อย 50 สตางค์ -  เหรียญ   
  25 สตางค์ -  เหรียญ   

รวมยอดธนบัตรและเหรียญ        14,250 < 
เช็ค ดราฟท์ และ ธนาณัติ (มีรายละเอียดประกอบ)         
ใบสําคัญแทนตัวเงิน 5  ฉบับ       A1.1       5,750 
                         รวม           20,000  < 
เงินขาด (เกิน) บัญชี        - 
ยอดคงเหลือตามบัญชี  วันท่ี 15  พฤษภาคม  2560          20,000  < 
บวกรายจ่าย (ต้ังแต่วันสิ้นปีถึงวันตรวจนับ)        350,000 ^ 
หัก   รายรับ  (ต้ังแต่วันสิ้นปีถึงวันตรวจนับ)        350,000 ^ 
ยอดคงเหลือตามบัญชีวันท่ี 31 มีนาคม  2560       20,000  < 
บวก รายการปรับปรุงบัญชี         - 
หัก รายการปรับปรุงบัญชี         - 
ยอดคงเหลือหลังปรับปรุงรายการบัญชี        20,000  < 

    

ตรวจนับเมื่อวันที่ 15 พฤษภาคม  2560 เวลา 17.00 น. 

ข้าพเจ้า นายทําดี  ใจซื่อ ตําแหน่ง เจ้าหน้าที่การเงิน ขอรับรองว่า นอกจากตัวเงินสดและ           
ใบสําคัญแทนตัวเงินที่นํามาให้ตรวจนับตามรายการข้างต้นน้ีแล้วไม่มีตัวเงินและใบสําคัญแทนตัวเงินอ่ืนใด
เหลืออยู่อีกและได้รับเงินสดกับใบสําคัญแทนตัวเงินคืนจากผู้ตรวจนับครบถ้วนแล้ว 
 
  (ลงช่ือ)    ทําดี  ใจซื่อ   ผู้เก็บรักษาเงินสด 

(นายทําดี  ใจซื่อ)    
 

รหัสอ้างอิง A1 

ตัวอย่างกระดาษทําการประกอบ 
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ข้าพเจ้าได้ตรวจนับเงินสดและใบสาํคญัแทนตัวเงนิ ตามรายการข้างต้นต่อหน้าผู้เก็บรักษาเงินสด
และพยานเป็นการถูกต้องแล้ว 
 

(ลงช่ือ)      สารัตน์  ศรีงาม    ผู้ตรวจนับ 
(นางสารัตน์  ศรีงาม) 

 
 

(ลงช่ือ)      สดใส  ร่าเริง      พยาน (ลงช่ือ)      สขุใจ  รักษาธรรม       พยาน     
        (นางสาวสดใส  ร่าเริง)                             (นายสุขใจ  รักษาธรรม) 

 

เครื่องหมายตรวจสอบ 
 ^ ทดสอบการคํานวณ 
 < บวกเลขในแนวต้ัง 

  ตรวจสอบยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทกับงบทดลอง 
  ตรวจสอบใบสําคัญจ่ายและเอกสารประกอบ 
 

สรุปผลการตรวจสอบ  สหกรณ์เก็บรกัษาเงินสดไม่เกินวันละ 25,000 บาท เป็นไปตามระเบียบทีส่หกรณ์กําหนด 
 
 

    
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผู้จัดทํา        สารัตน์  ศรีงาม 
             (นางสารัตน์  ศรีงาม) 
            วันที ่ 15  พฤษภาคม  2560 

   ผู้สอบบัญชี     นรศิรา  ต้ังใจ 
                  (นางสาวนรศิรา  ต้ังใจ) 
              วันที่  20  พฤษภาคม  2560 
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ภาพท่ี 1.2 ตัวอย่างกระดาษทําการประ 
 

 
สหกรณ์การเกษตรรูปแบบใหม่ จํากัด 

กระดาษทําการพิสูจน์ยอดเงนิฝากธนาคาร 
บัญชีกระแสรายวัน  เลขท่ี  1234567890  

สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ 31 มีนาคม 2560 

 บาท บาท 
ยอดคงเหลอืตามหลักฐานของธนาคาร  123,000 b 
บวก เงินนําฝากธนาคาร / สหกรณอ่ื์นยังไม่ได้ลงบัญชีให้   
 วันที่  29  มนีาคม  2560 (รบัชําระหน้ี) 56,000^  
 วันที่  30  มนีาคม  2560 (รบัชําระหน้ี) 78,000^ 134,000
 ดอกเบ้ียเงินเบิกเกินบัญชี   
 ค่าธรรมเนียม……………………………………………………………..   
หัก เช็คสั่งจ่ายยังไม่ได้หักบัญชี   
 เลขที่เช็ค  256  สั่งจ่ายวันที่ 12 กรกฎาคม 2559 (ค่าสนิค้า) 132,000^  
 เลขที่เช็ค  271  สั่งจ่ายวันที่ 29 มีนาคม 2560 (ค่าไฟฟ้า) 45,000^ 177,000
 ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร   
ยอดคงเหลอืตรงตามบัญชี  31  มีนาคม  2560  เงนิฝากธนาคาร  80,000 < 

เครื่องหมายตรวจสอบ 
  ^ ทดสอบการคํานวณ 
  < บวกเลขในแนวต้ัง 
   b ตรงกับใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคารเดือนมีนาคม 2560 
   ตรวจสอบใบสําคัญจ่ายและเอกสารประกอบ 
 
สรุปผลการตรวจสอบ  เช็คฉบับที่ 256 เป็นเช็คที่จ่ายนานเกินกว่า 6 เดือน ซึ่งหมดอายุแล้ว จึงเสนอปรับปรุงบัญชี 
 

 เดบิต เงินฝากธนาคาร  132,000 
  เครดิต เจ้าหน้ีการค้า   132,000 
 
     
 
 

    
 

 
 

รหัสอ้างอิง A2 

ผู้จัดทํา        สารัตน์  ศรีงาม 
             (นางสารัตน์  ศรีงาม) 
          วันที่  15  พฤษภาคม  2560 

   ผู้สอบบัญชี     นรศิรา  ต้ังใจ 
                 (นางสาวนริศรา  ต้ังใจ) 
             วันที ่ 20  พฤษภาคม  2560 

ตัวอย่างกระดาษทําการประกอบ 
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สหกรณ์การเกษตรรูปแบบใหม่ จํากัด 
กระดาษทําการใบสาํคญัจ่ายเงินสดย่อยทียั่งมิได้เบิกชดเชย 

สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ 31 มีนาคม 2560 
 

เลขที่ใบสําคญั วันที ่ รายการ จํานวนเงิน 
47/12  ค่าพาหนะ 750 

25 มี.ค. 2560  ค่าไปรษณีย์ 650 
26 มี.ค. 2560  ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด 270 
28 มี.ค. 2560  ค่ารับรอง   2,850 
29 มี.ค. 2560  ค่าซ่อมแซม   1,230 
30 มี.ค. 2560        5,750^< 

เครื่องหมายตรวจสอบ 
   ตรวจสอบใบสําคัญจ่ายและเอกสารประกอบ 
  ^ ทดสอบการคํานวณ 
  < บวกเลขในแนวต้ัง 
 
สรุปผลการตรวจสอบ  จากการเลือกตัวอย่างโดยเลือกตัวอย่างที่เกิน 1,000 บาท พบว่ามียอดถูกต้องตามเอกสาร 

  การจ่ายเงิน 
 

    
 

    
 

 

 

 

 

 

 

 

รหัสอ้างอิง A1.1 

ผู้จัดทํา        สารัตน์  ศรีงาม 
             (นางสารัตน์  ศรีงาม) 
           วันที ่ 15  พฤษภาคม  2560 

 

   ผู้สอบบัญชี     นรศิรา  ต้ังใจ 
                 (นางสาวนริศรา  ต้ังใจ) 
              วันที่  20  พฤษภาคม  2560 

ตัวอย่างกระดาษทําการอ่ืนที่ใช้สนับสนุนกระดาษทําการประกอบ 
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สหกรณ์............................................... จํากัด 
แนวการสอบบัญชีด้านเงินสด/เงินฝากธนาคาร 

สําหรับปีส้ินสุดวันท่ี 31 มีนาคม 2560 
 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
1. เงินสด เงินฝากธนาคาร ณ วันสิ้นปีมีอยู่จริงตามจํานวนที่แสดงในงบการเงินและเป็นกรรมสิทธ์ิ      

ของสหกรณ์ 
กระดาษ
ทําการ
อ้างองิ 

ปัจจัย
เสี่ยง 

วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบบัญชี/วันท่ี
ตรวจสอบ 

หมาย
เหตุ 

ระหว่างปี ประจําปี 

A   1. ทดสอบการควบคมุ 
    1.1 สอบทานวิธีการบันทึกบัญชี
เกี่ยวกับการรับเงนิสด/เงินฝากธนาคาร
ของสหกรณ์ 

นริศรา  ตั้งใจ นริศรา  ตั้งใจ  

      1.2 สอบทานเอกสารประกอบการรับ     
เงินสด/เงินฝากธนาคารถูกต้องตรงกับ     
การบันทึกบัญชีในสมุดเงินสดสมุด
รายวันทั่วไปและผ่านรายการไปยัง
สมุดบัญชี แยกประเภททั่วไปจัดทาํ 
เป็นปัจจุบัน 

 นริศรา  ตั้งใจ  

  2. ตรวจสอบเน้ือหาสาระ 
   2.1 ให้สหกรณ์ทําหนังสือขอข้อมูล
จากธนาคารเพื่อขอยอดคงเหลือเงิน
ฝากธนาคาร ณ วันสิ้นปี และ
เปรียบเทียบกับบัญชีแยกประเภท
ทั่วไป กรณีพบข้อแตกต่างให้ค้นหา
สาเหตุ 

 นริศรา  ตั้งใจ  

สหกรณ์............................................... จํากัด 
งบแสดงฐานะการเงิน 

สินทรัพย์ 
สินทรัพย์หมุนเวียน 
เงินสดและเงินฝากธนาคาร     A      235,240 

งบการเงินท่ีตรวจสอบ 

สหกรณ์............................................... จํากัด 
งบทดลอง 

รหัส    ชื่อบัญชี                          ดัชนี      เดบิต          เครดิต 
100   เงินสด                                A         20,000 
110   เงินฝากธนาคารกระแสรายวัน    A2      212,000 
120   เงินฝากธนาคารออมทรัพย์        A3         3,240 

กระดาษทําการงบทดลอง 

ความเช่ือมโยงของกระดาษทําการ 

แนวการสอบบัญชี 
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                                                                                                                                 รหัสอ้างอิง A2 
สหกรณ์การเกษตรรูปแบบใหม่ จํากัด 

กระดาษทําการพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร 
บัญชีกระแสรายวัน  เลขท่ี  1234567890  

สําหรับปีส้ินสุดวันท่ี 31 มีนาคม 2560 
 บาท บาท 
ยอดคงเหลือตามหลักฐานของธนาคาร  123,000 b 

                                                                                                                                 รหัสอ้างอิง A1.1 
สหกรณ์การเกษตรรปูแบบใหม ่จาํกัด 

กระดาษทําการใบสําคัญจา่ยเงินสดย่อยที่ยังมิได้เบิกชดเชย 
สําหรบัปีสิ้นสดุวันที ่31 มีนาคม 2560 

เลขที่ใบสาํคัญ วันที่ รายการ จํานวนเงิน 
47/12  ค่าพาหนะ 750 

25 มี.ค. 2560  ค่าไปรษณีย ์ 650 
26 มี.ค. 2560  ค่าใช้จา่ยเบ็ดเตล็ด 270 
28 มี.ค. 2560  ค่ารับรอง   2,850 

29 มี.ค. 2560  ค่าซ่อมแซม   1,230 
30 มี.ค. 2560      5,750^< 

เครื่องหมายตรวจสอบ   ตรวจสอบใบสําคัญจา่ยและเอกสารประกอบ            ^  ทดสอบการคํานวณ 
  <  บวกเลขในแนวต้ัง 
สรุปผลการตรวจสอบ  จากการเลือกตัวอย่างโดยเลือกตัวอย่างที่เกิน 1,000 บาท พบว่ามียอดถูกต้องตามเอกสารการจ่ายเงิน 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 
 

 

 

1.  รายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชี งบการเงินและกระดาษทําการ 
(ต้นฉบับ) จํานวน 1 ชุด 

2.  สําเนารายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชี และงบการเงิน จํานวน 3 ชุด 
3.  สําเนาหนังสือถึงประธานกรรมการสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ที่................ ลงวันที่ .....................  

เรื่อง ส่งงบการเงิน รายงานของผู้สอบบัญชีและรายงานผลการตรวจสอบบัญชี พร้อมทั้งส่งรายงานผล       
การประเมินช้ันคุณภาพการควบคุมภายใน (RQ 2) ไปด้วย 
 
 

กระดาษทําการหลัก 

กระดาษทําการประกอบ 

การจัดส่งเอกสารผลงานของผู้สอบบัญช ี

รหัสอ้างอิง A 
สหกรณ์การเกษตรรูปแบบใหม่ จํากัด 

กระดาษทําการเงินสด เงินฝากธนาคารและเงินฝากสหกรณ์อ่ืน 
สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี 31  มีนาคม  2560 

 

 
ช่ือบัญชี 

รหัส
อ้างอิง 

ยอดคงเหลือ 
ตามบัญชี 

วันท่ี 31 มี.ค. 60 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลือ 
ตามบัญชี 

วันท่ี 31 มี.ค. 60 
เดบิต เครดิต 

เงินสด A1       20,000    - -         20,000  ^  
เงินฝากธนาคาร      
  - กระแสรายวัน A2       80,000       132,000 -        212,000  ^ 
  - ออมทรัพย์ A3         3,240              - -           3,240  ^ 
เงินฝากสหกรณ์อ่ืน      

รวม    103,240  ^    132,000 ^ -       235,240  ^  

เคร่ืองหมายตรวจสอบ 
  T ตรวจสอบกับกระดาษทําการปีก่อน  
   ตรวจสอบยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทกับงบทดลอง  
  ^ ทดสอบการคํานวณ  
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบัญชีโดยย่อ การบันทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 

  
  

สรุปผลการตรวจสอบ    ได้เสนอปรับปรุงเช็คฉบับท่ี 256 เป็นเช็คท่ีจ่ายนานเกินกว่า 6 เดือน               
             จํานวนเงิน 132,000 บาท 

 
ผู้จัดทํา           สารัตน์  ศรีงาม 
                (นางสารัตน์  ศรีงาม) 
           วันท่ี  15  พฤษภาคม  2560 
 
ผู้สอบบัญชี       นริศรา  ตั้งใจ 
               (นางสาวนริศรา  ต้ังใจ) 
           วันท่ี  20  พฤษภาคม  2560 

 

ผู้จัดทํา    สารัตน ์ ศรีงาม 
         (นางสารัตน์  ศรีงาม) 
    วันที ่15 พฤษภาคม 2560 

ผู้สอบบัญชี     นริศรา  ต้ังใจ 
            (นางสาวนริศรา  ต้ังใจ) 
         วันที ่20 พฤษภาคม 2560 

กระดาษทําการอ่ืนท่ีใช้สนับสนุน 

กระดาษทําการประกอบ 
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  การสอบบัญชีระหว่างปี 

- รายงานผลการตรวจสอบบัญชีระหว่างปี 
- งบทดลอง (ณ วันสิ้นเดือนก่อนเข้าตรวจสอบบัญชีระหว่างปี) 
- กระดาษทําการรายการปรับปรุงบัญชี (ถา้มี) 
- หนังสือยืนยันยอดจากธนาคาร (กรณีกําหนดวิธีการตรวจสอบโดยขอยืนยันยอดระหว่างปี) 
- กระดาษทําการตามวิธีการตรวจสอบระหว่างปีเพ่ือบันทึกผลการตรวจสอบระหว่างปี 

  การสอบบัญชีประจําปี 
2.1 กระดาษทําการทั่วไป 

- หนังสือนําส่งรายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชีและงบการเงิน  
- บันทึกการปฏิบัติงานสอบบัญชี       
- งบการเงินที่สหกรณ์ส่งให้ตรวจสอบพร้อมรายละเอียดประกอบ   
- หนังสือรับรองของสหกรณ์       
- หนังสือรับรองข้อมูลอิเลคทรอนิกส์ (กรณีสหกรณ์ใช้โปรแกรมระบบบัญชีในการประมวลผลข้อมูล) 
- ร่างรายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชีและงบการเงิน   
- กระดาษทําการงบกระแสเงินสด (สําหรับสหกรณ์ออมทรัพย์และสหกรณ์เครดิตยูเน่ียนที่ดําเนินธุรกิจ
เฉพาะสินเช่ือและรับฝากเงิน) 

- กระดาษทําการงบทดลอง 
- กระดาษทําการรายการปรับปรุงบัญชี 
- กระดาษทําการเครื่องหมายตรวจสอบ 

2.2 กระดาษทําการเก่ียวกับการวางแผนงานสอบบัญช ี
- หลักฐานการวิเคราะห์โครงสร้างเงินทุนของสหกรณ์ 
 งบการเงินล่าสุด 
 วิเคราะห์โครงสร้างเงินทุน 
 วิเคราะห์ข้อมูลการทําธุรกรรมเชิงลึกของสหกรณ์ (Scan ธุรกรรม) 

- รายงานสรุปผลการประเมนิความเสี่ยงในการสอบบัญชีสหกรณ ์
- แผนการสอบบัญชีโดยรวม 
- แนวการสอบบัญชี (ในช่วงของการวางแผนงานสอบบัญชี ผู้สอบบัญชีจัดทําแนวการสอบบัญชี

ทั้งชุดส่งผ่านหัวหน้าสํานักงาน แต่ในช่วงของการจัดส่งแฟ้มกระดาษทําการต้นฉบับให้นําแนวการสอบบัญชี          
แต่ละด้านแยกไว้หน้ากระดาษทําการที่ตรวจสอบในแต่ละรายการ) 

- กระดาษทําการทดสอบการควบคุมด้านการบริหารทั่วไป 
- กระดาษทําการทดสอบการควบคุมด้านมาตรฐานข้ันตํ่าของระบบการรักษาความปลอดภัย      
และใช้โปรแกรมระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ 

2.3  กระดาษทําการตามรายการในงบการเงิน และกระดาษทําการอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
1) กระดาษทาํการตามรายการในงบการเงิน 

- กระดาษทําการเงินสด เงินฝากธนาคารและเงินฝากสหกรณ์อ่ืน 
- กระดาษทําการตัวแทนหักเงินส่ง (ลูกหน้ีตัวแทน) 
- กระดาษทําการเงินส่งชําระหน้ีระหว่างทาง 

การจัดเรียงกระดาษทําการ 
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- กระดาษทําการเงินลงทุน 
- กระดาษทําการลูกหน้ีเงินให้กู้ยืม ดอกเบ้ียค้างรับ และค่าปรับค้างรับ 
- กระดาษทําการลูกหน้ี 
- กระดาษทําการสินค้าคงเหลือ 
- กระดาษทําการที่ดินแทนการชําระหน้ีรอขาย 
- กระดาษทําการสินทรัพย์หมุนเวียนอ่ืน/สินทรัพย์ไม่หมนุเวียนอ่ืน/สินทรัพย์อ่ืน 
- กระดาษทําการที่ดิน อาคารและอุปกรณ์ 
- กระดาษทําการสินทรัพย์ไมม่ีตัวตน 
- กระดาษทําการเงินเบิกเกินบัญชีธนาคารและเงินกู้ยืมระยะสั้น 
- กระดาษทําการเจ้าหน้ี 
- กระดาษทําการเงินรับฝาก 
- กระดาษทําการหน้ีสินหมุนเวียนอ่ืน/หน้ีสินไม่หมุนเวียนอ่ืน/หน้ีสินอ่ืน 
- กระดาษทําการเงินกู้ยืมระยะยาว 
- กระดาษทําการเจ้าหน้ีค่าเช่าซื้อสินทรัพย์ 
- กระดาษทําการทุนเรือนหุ้น 

2) กระดาษทาํการอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
- กระดาษทําการบันทึกข้อมลูการเข้าร่วมประชุม (กรณสีําคัญ) 
- กระดาษทําการวิเคราะห์เปรียบเทียบ 
- กระดาษทําการวิเคราะห์การใช้จ่ายเงินตามประมาณการรายจ่าย 
- กระดาษทําการหลักประกันความเสียหายของเจ้าหน้าที่สหกรณ ์
- กระดาษทําการเงินกองทุน (กองทุนต่าง ๆ ที่จัดต้ังขึ้นตามกฎหมาย) 
- รายงานผลการประเมินช้ันคุณภาพการควบคุมภายใน (RQ 2) 
- รายงานจุดอ่อนของการควบคุมภายใน (RQ 2 - 3) 
- รายงานข้อมูลทางการเงินของสหกรณ์ (Input form) 

ฯลฯ 
2.4 แบบหนงัสือต่าง ๆ 

- หนังสือรับรองจํานวนเงินสด   
- สญัญารับสภาพความผิด       
- หนังสือขอข้อมูลจากธนาคารเพ่ือการสอบบัญชี 
- หนังสือขอยืนยันยอดลูกหน้ี เงินรับฝากและทุนเรือนหุ้น 
- บันทึกถ้อยคาํการสอบทานหน้ี เงินรับฝากและทุนเรือนหุ้น 
- หนังสือรับรองจํานวนสินค้าขาดบัญชี 
- หนังสือยืนยันยอดเจ้าหน้ีการค้า 
- หนังสือรับรองอัตราการยุบตัว/อัตราการสูญเสียตามสภาพของสินค้า 

ฯลฯ 
ทั้งน้ี รูปแบบกระดาษทําการตามแนวทางในการจัดทํากระดาษทําการสําหรับผู้สอบบัญชีสหกรณ์น้ี 

ผู้สอบบัญชีสามารถปรับรูปแบบกระดาษทําการได้ตามความเหมาะสม ซึ่งการจัดทํากระดาษทําการต้องเป็นไป
ตามองค์ประกอบของกระดาษทําการและมีความเช่ือมโยงของกระดาษทําการหลัก กระดาษทําการประกอบ 
และกระดาษทําการที่สนับสนุนกระดาษทําการประกอบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์กําหนด 
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1. หนังสือนําส่งรายงานของผู้สอบบัญชีฯ เป็นหนังสือที่ผู้สอบบัญชีจัดทําขึ้นเพ่ือเสนอรายงาน          
ของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชี งบการเงินและกระดาษทําการ วิธีการจัดทําให้ปฏิบัติ ดังน้ี 

1.1  ให้บันทึกเลขที่หนังสือของผู้สอบบัญชี สําหรับผู้สอบบัญชีภาครัฐให้ใช้ตามแบบที่กรมตรวจบัญชี
สหกรณ์กําหนด 

1.2  ให้บันทึกที่ต้ังสํานักงานของผู้สอบบัญชีที่สามารถติดต่อได้ ซึ่งอาจเป็นสํานักงานสอบบัญชี 
หรือที่อยู่อาศัยของผู้สอบบัญชี (ในกรณีที่ไม่มีสํานักงานสอบบัญชี) สําหรับผู้สอบบัญชีภาครัฐให้ระบุหน่วยงาน
ที่ผู้สอบบัญชีสังกัด เช่น 

สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ…์…………………... 
………………….(ที่อยู่)…………………………… 

 
1.3  ให้บันทึกวันที่ เดือน ปี ที่ออกหนังสือซึ่งเป็นวันที่เสนอรายงานของผู้สอบบัญชี 
1.4  ให้บันทึกช่ือสหกรณ์  และจังหวัดที่สหกรณ์น้ันต้ังอยู่ 
1.5  ให้บันทึกวันที่ เดือน ปี ที่สิ้นสุดปีทางบัญชีของสหกรณ์ที่ตรวจสอบบัญชีได้ 
1.6  ให้บันทึกเลขที่คําสั่งและปีที่ออกคําสั่ง รวมทั้งบันทึกวันที่ เดือน ปี ของคําสั่งที่แต่งต้ังผู้สอบบัญชี 
1.7  ให้บันทึกจํานวนสําเนารายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชี และงบการเงิน 

ดังน้ี  
1.7.1 ผู้สอบบัญชีภาครัฐสําเนารายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชี   

และงบการเงิน จํานวน 3 ชุด สําหรับสหกรณ์ที่อยู่ในการกํากับดูแลของสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
ให้ส่งสําเนารายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชีและงบการเงิน จํานวน 4 ชุด 

1.7.2 ผู้สอบบัญชีภาคเอกชนสําเนารายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชี 
และงบการเงิน จํานวน 3 ชุด ทั้งน้ี สําเนารายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชีและงบการเงิน
จะต้องรับรองสําเนาถูกต้องด้วย 

2. หนังสือนําส่งประธานกรรมการดําเนินการของสหกรณ์ให้ปฏิบัติ ดังน้ี 
2.1  ให้บันทึกเลขที่หนังสือถึงประธานกรรมการดําเนินการ และวันที่ เดือน ปี ที่จัดส่งงบการเงิน  

รายงานของผู้สอบบัญชีและรายงานผลการตรวจสอบบัญชี 
2.2  ให้บันทึกช่ือสหกรณ์ และจังหวัดที่สหกรณ์น้ันต้ังอยู่ตามข้อ 1.4 
2.3  ให้บันทึกวันที่ เดือน ปี ที่สิ้นสุดปีทางบัญชีของสหกรณ์ตามข้อ 1.5 
2.4  ใหผู้้สอบบัญชีลงลายมอืช่ือ พร้อมทั้งบันทึกช่ือเต็มของผู้สอบบัญชีไว้ในวงเล็บ 
2.5  ให้บันทึกหมายเลขโทรศัพท์ของสถานที่ที่ออกหนังสอื 
2.6  ให้บันทึกหมายเลขโทรสารของสถานที่ที่ออกหนังสือ 
2.7  ให้ระบุว่าได้ส่งรายงานผลการประเมินช้ันคุณภาพการควบคุมภายในมาด้วยแล้ว 

 

บทที่ 3 
กระดาษทําการทั่วไป 

หนังสือนําส่งรายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชีและงบการเงิน 
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3. การส่งรายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชี งบการเงินและกระดาษทําการ         
ให้ปฏิบัติ ดังน้ี  

3.1  เมื่อผู้สอบบัญชีได้สอบบัญชีประจําปีของสหกรณ์ใดเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้สอบบัญชีเสนอ
รายงานของผู้สอบบัญชีแก่สหกรณ์น้ัน ๆ ภายในระยะเวลาตามที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์กําหนด 

3.2  งบการเงินที่ผู้สอบบัญชีลงลายมือช่ือแสดงความเห็นต่องบการเงินแล้ว ให้ส่งมอบงบการเงินน้ัน
แก่ประธานกรรมการสหกรณ์ จํานวน 1 ชุด พร้อมกับแนบรายงานของผู้สอบบัญชี (ข้อ 3.1) ตามแบบที่      
กรมตรวจบัญชีสหกรณ์กําหนด เพ่ือสหกรณ์จะได้จัดพิมพ์เผยแพร่แก่สมาชิก 

3.3  รายงานของผู้สอบบัญชีที่เสนอตามข้อ 3.1 ให้ส่งพร้อมกับรายงานผลการตรวจสอบบัญชี  
งบการเงิน รายละเอียดประกอบงบการเงิน และแฟ้มกระดาษทําการต้นฉบับตามที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์
กําหนด โดยการจัดส่งให้ปฏิบัติดังน้ี 

3.3.1 ผู้สอบบัญชีภาครัฐ ให้นําส่งผู้อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 ผ่าน
หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ กรณีเป็นสหกรณ์ในพ้ืนที่กรุงเทพมหานครให้นําส่งผู้อํานวยการสํานักงาน
ตรวจบัญชีสหกรณ์กรุงเทพมหานครโดยตรง 

3.3.2 ผู้สอบบัญชีภาคเอกชน กรณีเป็นสหกรณ์ในพ้ืนที่กรุงเทพมหานครให้นําส่ง
ผู้อํานวยการกองกํากับการสอบบัญชีสหกรณ์โดยตรง (ปัจจุบันกองกํากับการสอบบัญชีสหกรณ์ต้ังอยู่ในบริเวณ
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ บางเขน กรุงเทพมหานคร) แต่ถ้าเป็นสหกรณ์ในจังหวัดอ่ืน ๆ ให้นําส่งหัวหน้า
สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ในจังหวัดน้ัน  
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1.  หนังสือเสนอรายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบญัชี งบการเงนิ และกระดาษทําการ 

(ของผูส้อบบญัชีภาครัฐ) 
 
 

           บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์..............................................โทร.......................................      
ที่ วันที่                                                                          
เรื่อง เสนอรายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชี งบการเงินและกระดาษทําการ 

เรียน  ผู้อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์กรุงเทพมหานคร/หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์............. 

  ตามคําสั่ง...................................ที่....................ลงวันที่..........................ได้แต่งต้ังให้ข้าพเจ้า
เป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร .................................................สําหรับปีสิ้นสุดวันที่....................... น้ัน 
  ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบบัญชีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว ดังปรากฏ      
ตามรายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชี งบการเงินและกระดาษทําการ ที่ส่งมาพร้อมน้ี 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการสอบทานงานต่อไป 
 
 
 

               (ลงช่ือ) ............................................................... 
        (..........................................................) 

ตําแหน่ง............................................................. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปแบบหนังสือนําส่ง 
รายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชีและงบการเงิน 
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2.  หนังสือถึงอธิบดีกรมตรวจบัญชสีหกรณ์/นายทะเบียนสหกรณ์ (ของผู้สอบบัญชภีาครัฐ) 

 

 

ที่............../...............  
    

       วันที่................................................ 

เรื่อง การสอบบัญชีสหกรณ์/กลุม่เกษตรกร........................................................................ 
 สําหรับปีสิ้นสดุวันที่....................................................... 

เรียน อธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ/์นายทะเบียนสหกรณ์ ผ่านผูอํ้านวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์
กรุงเทพมหานคร/หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์.............. 

อ้างถึง คําสั่ง................................ที่ ....................../.............. ลงวันที่ ............................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย รายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชีและงบการเงิน จํานวน  1  ชุด 

ตามคําสั่ง.............................ที่อ้างถึง ได้แต่งต้ังให้ข้าพเจ้าเป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร
...........................................จังหวัด.................................สําหรับปีสิ้นสุดวันที่...................................น้ัน   
  ข้าพเจ้าได้สอบบัญชีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรดังกล่าวเสร็จเรียบร้อย จึงขอเสนอรายงาน       
ของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชีและงบการเงิน มาเพื่อโปรดพิจารณา 
        
           ขอแสดงความนับถือ 
 
 
               (ลงช่ือ) ........................................................ 
           (.........................................................) 

 ผู้สอบบัญชีสหกรณ์/ผู้สอบบัญชีกลุ่มเกษตรกร 
 
 
 
โทร.  .................................................. 
โทรสาร.  ........................................... 
 

 

 

 

 

สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ.์................. 
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3.  หนังสือถึงประธานกรรมการสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร  (ของผู้สอบบัญชีภาครัฐ) 

                                                                      

                                                                               

ที่  กษ .............. /........                                                  ที่ต้ัง....................................... 

                         วันที่.............................................. 

เรื่อง ส่งงบการเงิน รายงานของผู้สอบบัญชีและรายงานผลการตรวจสอบบัญชี 

เรียน ประธานกรรมการสหกรณ์.....................................จํากัด/กลุ่มเกษตรกร......................... 

อ้างถึง คําสั่ง................................ที่ ....................../.............. ลงวันที่ ............................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. รายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชีและงบการเงิน จํานวน  1  ชุด 
 2. รายงานผลการประเมินช้ันคุณภาพการควบคุมภายใน  

  ตามคําสั่งที่อ้างถึง ได้แต่งต้ัง นาย/นาง/นางสาว........................................................................ 
เป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์..............................................................จํากัด/กลุ่มเกษตรกร.........................................    
จังหวัด................................................สําหรับปีสิ้นสุดวันที่...............................น้ัน ผู้สอบบัญชีได้ตรวจสอบบัญชี
และแสดงความเห็นต่องบการเงินของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรเรียบร้อยแล้ว ดังปรากฏรายละเอียดในงบการเงิน        
รายงานของผู้สอบบัญชีและรายงานผลการตรวจสอบบัญชี พร้อมน้ีได้ส่งรายงานผลการประเมินช้ันคุณภาพ     
การควบคุมภายในตามส่ิงที่ส่งมาด้วย 
     

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ         

  ขอแสดงความนับถือ 
            
 

(ลงช่ือ)............................................................ 
(........................................................) 

ผู้อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์กรุงเทพมหานคร/ 
หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์............. 

 

 

โทร................................... 
โทรสาร.............................  
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บันทึกการปฏิบัติงานสอบบัญชี 
สหกรณ์ ................................................................................ จํากัด 
สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่.................................................................... 

 
(1) ประเภท ................................................... 
(2) เลขทะเบียนที่...................................... จดทะเบียนเมื่อวันที่........................................ 
(3) ที่ต้ังสํานักงานปัจจุบันเลขที่.......................ตําบล.......................................อําเภอ............................... 

จังหวัด...................................................รหัสไปรษณีย์..............................โทร..................................... 
(4) ปีทางบัญชีสิ้นสุดวันที่.............................................ของทุกปี 
(5) ธุรกิจของสหกรณ์ 

5.1 การดําเนินงานลักษณะปกติ 
 O สินเช่ือ 
 O เงินรับฝาก 
 O อ่ืน ๆ (ระบุ..........................................................................................) 
5.2 การดําเนินงานลักษณะที่มีความซับซอ้น 
 O จัดหาสินค้ามาจําหน่าย 
 O ธุรกิจรวบรวมผลิตผล  

O ธุรกิจให้บรกิารและส่งเสริมการเกษตร 
 O เงินลงทุนในความต้องการของตลาด 
 O ให้เงินกู้ผ่านระบบ ATM 
 O สาขา 
 O อ่ืน ๆ (ระบุ...........................................................................................) 

(6) ระบบงานคอมพิวเตอร์ O ใช้คอมพิวเตอร์เต็มระบบ           O ใช้คอมพิวเตอร์บางระบบ 
O ใช้ของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์      O Version 2    O แยกประเภท 

   O ใช้เฉพาะ........................... 
                                                 ............................................ 
O ใช้ของ................................     O ใช้เฉพาะ........................... 
                                                 ............................................ 

(7) คณะกรรมการดําเนินการ  ประธานกรรมการ....................................................... 
รองประธานกรรมการ................................................. 
เลขานุการ................................................................... 
เหรัญญิก..................................................................... 

(8) ฝ่ายจัดการ   ผู้จัดการ...................................................................... 
รอง/ผู้ช่วยผู้จัดการ..................................................... 
เจ้าหน้าที่การเงิน........................................................ 
เจ้าหน้าที่บัญชี............................................................ 
การเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่บัญชีในรอบปีบัญชีน้ี     O มี  O ไม่ม ี
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(9)  ผู้ตรวจสอบภายใน.................................................................................................. 
(10)   ผู้ตรวจสอบกจิการ................................................................................................ 
(11)   สหกรณ์ได้รบัการแนะนําและส่งเสริมจาก 

O สํานักงานสหกรณ์จังหวัด............................................................................  
                      นาย/นาง/นางสาว.......................................ตําแหน่ง.............................  

O สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์......................................................................  
                      นาย/นาง/นางสาว.......................................ตําแหน่ง............................. 
(12)  ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ช่วยในการตรวจสอบบัญชี  O  ใช้โปรแกรม ACL 

        O  อ่ืน ๆ (ระบุ) ............................... 
        O  ไม่ใช้  

(13)  เวลาทีใ่ช้ในการตรวจสอบ  รวมทั้งสิ้น.................... วัน แยกเป็น 
- สอบบัญชีระหว่างปี รวม.................... ครั้ง    ............... วัน 
- สอบบัญชีประจําปี รวม.................... ครั้ง    ............... วัน 

(14)  วันทีแ่สดงความเห็นต่องบการเงิน       วันที่............................................................ 
(15)  วันทีร่่วมประชุมพิจารณางบการเงิน      วันที่............................................................ 
(16)  วันทีร่่วมประชุมใหญ่                       วันที่............................................................ 
(17)  วันที่เสนอรายงานของผู้สอบบัญชี 
       และกระดาษทําการ                         วันที่................................................................... 
(18)  ช่ือผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบ           ผู้สอบบัญชี........................................................ 
      ผู้ช่วย................................................................. 
      ผู้ช่วย................................................................. 
      ผู้ช่วย................................................................. 

       
 

(ลงช่ือ)............................................. ผู้สอบบัญชี 
            วันที่........................................ 
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งบการเงินที่สหกรณ์ส่งให้ตรวจสอบพร้อมรายละเอียดประกอบ 
 

ให้สหกรณ์ปิดบัญชีและจัดทํางบการเงิน ณ วันสิ้นปี พร้อมรายละเอียดประกอบให้เสร็จสิ้น 
โดยเร็ว ได้แก่ 

1. งบการเงิน ประกอบด้วย งบแสดงฐานะการเงิน งบกําไรขาดทุน และงบกระแสเงินสด (ถ้ามี) 
ตามรูปแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์กําหนด (นายทะเบียนสหกรณ์มอบหมาย) 

2. รายละเอียดประกอบอ่ืน ๆ โดยให้มีจํานวนถูกต้องตรงกับงบการเงิน ได้แก่ 
2.1 รายละเอียดลูกหนี ้ท ุกประเภท และการตั ้งค่าเผื ่อหนี ้สงสัยจะสูญเป็นไปตามที่          

นายทะเบียนสหกรณ์กําหนด 
2.2  ใบตรวจนับสินค้าคงเหลือ (ถ้ามี) 
2.3  รายละเอียดที่ดิน อาคารและอุปกรณ์ และการคิดค่าเสื่อมราคา โดยเป็นไปตามท่ี       

นายทะเบียนสหกรณ์กําหนด  
2.4  รายละเอียดสินทรัพย์อ่ืน ๆ  
2.5  รายละเอียดเจ้าหน้ีทุกประเภท 
2.6  รายละเอียดเงินรับฝากทุกประเภท 
2.7  รายละเอียดหน้ีสินอ่ืน ๆ  
2.8  รายละเอียดทุนเรือนหุ้น 

 
ฯลฯ 

 
ทั้งนี้ งบการเงินที่สหกรณ์ส่งให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบต้องมีการลงลายมือชื่อโดยคณะกรรมการ

ดําเนินการสหกรณ์ในท้ายงบแสดงฐานะการเงินตามรูปแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์กําหนดให้ครบถ้วน          
ซึ่งผู้สอบบัญชีจะตรวจสอบความถูกต้องของงบการเงินน้ีตามกระบวนการสอบบัญชีต่อไป เพ่ือการแสดง
ความเห็นต่องบการเงิน (ดูร่างงบการเงิน หน้า 29) 

อน่ึง สหกรณ์ต้องจัดส่งหนังสือรับรองของสหกรณ์และหนังสือรับรองข้อมูลอิเลคทรอนิกส์ (ถ้ามี) 
ซึ่งมีการลงลายมือช่ือโดยผู้รับผิดชอบข้อมูลของสหกรณ์ไปพร้อมกับงบการเงินดังกล่าวข้างต้นให้ผู้สอบบัญชีด้วย 
(ดูตัวอย่างหนังสือรับรองในหน้า 26 – 28) 
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หนังสือรับรองของสหกรณ์ 

 วันที่  …………………………………………………………….. 

เรียน  ……………(ช่ือผู้สอบบัญชี).......................... 

  หนังสือรับรองฉบับน้ีให้ไว้เพ่ือประโยชน์ของท่านในการตรวจสอบงบการเงินของสหกรณ์
.................................................................จํากัด สําหรับปีสิ้นสุดวันที่..................................................เพ่ือแสดง
ความเห็นว่างบการเงินดังกล่าวแสดงฐานะการเงิน ณ ............................................  ผลการดําเนินงานและ
กระแสเงินสด สําหรับปีสิ้นสุดวันเดียวกันของสหกรณ์……………………………………............………..…………. จํากัด 
โดยถูกต้องตามท่ีควรในสาระสําคัญตามระเบียบที่นายทะเบียนสหกรณ์กําหนดหรือไม่ 
  ข้าพเจ้าเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดให้มีการจัดการที่มีประสิทธิผล เพื่อให้การดําเนินงานของสหกรณ์
เป็นไปตามกฎหมายสหกรณ์ ระเบียบ ข้อบังคับที่เก่ียวข้อง 
  ข้าพเจ้าขอรับรองรายละเอียดเก่ียวกับงบการเงินที่ท่านตรวจสอบตามที่ข้าพเจ้าทราบ และคิดว่า
ควรจะเป็น ดังต่อไปน้ี 
      1. งบการเงิน 

1.1  ตามข้อตกลงในการรับงานตรวจสอบวันที่..................... ข้าพเจ้าเป็นผู้รับผิดชอบในการ
จัดทํางบการเงิน โดยถูกต้องตามท่ีควรในสาระสําคัญตามระเบียบที่นายทะเบียนสหกรณ์กําหนด 

1.2  งบการเงินไม่มีการแสดงข้อมูลที่ขัดต่อข้อเท็จจริงอันเป็นสาระสําคัญ ซึ่งรวมถึงการละเว้น
การแสดงรายการและข้อมูลต่าง ๆ (ระบุแต่ละรายการที่มีในงบการเงินของสหกรณ์) 

1.3  ข้อสมมติที่สําคัญที่สหกรณ์ใช้ในการประมาณการทางบัญชีมีความสมเหตุสมผล 
1.4  รายการหรือข้อมูลดังต่อไปนี้มีการบันทึกหรือเปิดเผยไว้อย่างเพียงพอและเหมาะสม        

ในงบการเงิน เช่น รายการธุรกิจที่มีกับสาขาของสหกรณ์หรือบุคคลอ่ืน ข้อตกลงกับสถาบันการเงินเก่ียวกับ
ภาระผูกพันเงินฝาก หรือข้อจํากัดการใช้เงินกู้ สินทรัพย์ที่ใช้เป็นหลักประกัน 

1.5  เหตุการณ์ภายหลังวันที่ในงบการเงินที่ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์กําหนดให้ปรับปรุง
หรือเปิดเผยได้ปรับปรุงหรือเปิดเผยแล้ว 

1.6  ผลของการไม่แก้ไขข้อมูลที่ขัดต่อข้อเท็จจริงไม่มีสาระสําคัญ ข้อสังเกต ทั้งต่อเฉพาะ
รายการหรือโดยรวมต่องบการเงิน รายการของข้อมูลที่ขัดต่อข้อเท็จจริงที่ไม่แก้ไขได้จัดทําเป็นเอกสารแนบ 
ของหนังสือรับรองน้ี 

1.7  ไม่มีรายการผิดปกติที่เก่ียวข้องกับการกระทําของคณะกรรมการดําเนินการหรือเจ้าหน้าที่
ของสหกรณ์ ผู้ซึ่งมีหน้าที่สําคัญเก่ียวกับระบบบัญชีและระบบการควบคุมภายใน หรือรายการผิดปกติ                 
ที่มีผลกระทบอย่างเป็นสาระสําคัญต่องบการเงิน 

1.8  ได้มีการลดราคาสินค้าคงเหลือลง ให้เท่ากับราคาท่ีคาดว่าจะจําหน่ายได้หรือมูลค่าสุทธิที่
จะได้รับสําหรับสินค้าล้าสมัยขายไม่ออกหรือชํารุด และไม่มีสินค้าคงเหลือที่แสดงราคาไว้สูงกว่ามูลค่าสุทธิ           
ที่จะได้รับ 

1.9  สหกรณ์มีกรรมสิทธ์ิในสินทรัพย์ทั้งหมดอย่างถูกต้องตามกฎหมายและไม่มีภาระผูกพัน 
หรือข้อผูกมัดใด ๆ ในสินทรัพย์ของสหกรณ์ เว้นแต่ที่ได้เปิดเผยไว้ในหมายเหตุประกอบงบการเงิน 

1.10 สหกรณ์ได้บันทึกหรือเปิดเผยรายการหนี้สินทั ้งหมดของสหกรณ์ ทั้งที ่เกิดขึ ้นแล้ว       
และอาจเกิดขึ้นในภายหน้าไว้อย่างเหมาะสม รวมทั้งได้มีการเปิดเผยไว้ในหมายเหตุประกอบงบการเงินเก่ียวกับ
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หลักประกันทั้งหมดที่สหกรณ์ให้แก่บุคคลที่สาม นอกจากน้ีสหกรณ์ไม่มีคดีฟ้องร้องอ่ืนและไม่มีคดีที่คาดว่า        
จะเกิดขึ้น 

1.11  นอกจากเรื่องที่อธิบายไว้ในหมายเหตุประกอบงบการเงินแล้ว ไม่มีเหตุการณ์ใดเกิดขึ้นหรือไม่
ปรากฏข้อเท็จจริงใดที่มีผลกระทบต่องบการเงินอย่างมีสาระสําคัญ ซึ่งต้องนํามาปรับปรุงงบการเงิน หรือเปิดเผย          
ในหมายเหตุประกอบงบการเงินอีก 
  2. การให้ข้อมูล 

ข้าพเจ้าได้จัดเอกสารหลักฐานและข้อมูลดังต่อไปน้ีให้ท่านตรวจสอบครบถ้วนแล้ว คือ 
2.1  บันทึกรายการทุกรายการในบัญชี เอกสารหลักฐานประกอบรายการบัญชี และข้อมูลอ่ืน     

ที่เก่ียวข้องทั้งหมด 
2.2  รายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการและรายงานการประชุมใหญ่ 
2.3  ข้อมูลอ่ืนที่ท่านขอจากข้าพเจ้าเพ่ือวัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
2.4  เข้าถึงบุคคลในสหกรณ์ที่ท่านระบุว่าจําเป็นในการได้มาซึ่งหลักฐานการสอบบัญชีอย่างไม่จํากัด 
2.5  สหกรณ์ได้ปฏิบัติตามเง่ือนไขของสัญญาทั้งหมดซึ่งหากไม่ปฏิบัติตามอาจมีผลกระทบอย่าง

มีสาระสําคัญต่องบการเงิน นอกจากน้ีสหกรณ์ได้ปฏิบัติตามระเบียบและข้อกําหนดของหน่วยงานราชการ  
หรือหน่วยงานที่กํากับดูแล ซึ่งหากไม่ปฏิบัติตามอาจมีผลกระทบอยา่งมีสาระสําคัญต่องบการเงิน 

2.6  สหกรณ์ได้เปิดเผยข้อมูลทั้งหมดที่เป็นผลจากการประเมินความเสี่ยงเรื่องการทุจริตที่มีผล
ต่อการแสดงงบการเงินที่ขัดต่อข้อเท็จจริงอันเป็นสาระสําคัญ 

2.7  สหกรณ์ได้เปิดเผยข้อมูลทุกอย่าง ซึ่งเก่ียวข้องกับการทุจริตหรือสงสัยว่าจะทุจริตที่สหกรณ์
ทราบและที่มีผลกระทบต่อสหกรณ์ โดยเก่ียวข้องกับคณะกรรมการดําเนินการสหกรณ์ เจ้าหน้าที่สหกรณ์ที่มี
บทบาทสําคัญเก่ียวกับการควบคุมภายใน หรือบุคคลอ่ืน ซึ่งการทุจริตมีผลกระทบอย่างมีสาระสําคัญต่องบการเงิน 

2.8  สหกรณ์ไม่ได้รับหนังสือแจ้งจากหน่วยราชการอันมีผลต่องบการเงิน เพราะมิได้ปฏิบัติตาม
กฎหมายหรือข้อบังคับ ซึ่งรวมถึงการถูกเรียกชดเชย หรือถูกประเมินภาษีอากร หรือมีหน้ีสินที่อาจเกิดขึ้น        
ในภายหน้า ซึ่งควรจะได้นํามาพิจารณาเปิดเผยในหมายเหตุประกอบงบการเงิน หรือใช้เป็นหลักเกณฑ์ในการ  
ต้ังสํารองค่าเสียหายที่อาจเกิดขึ้น 

3 .....(ระบุเรื่องที่จําเป็นต้องให้สหกรณ์ให้คํารับรองอ่ืน ๆ เพ่ิมเติม)................................................ 
 

 
 
 
 
      
 
 
 
 
หมายเหตุ สหกรณ์ประเภทอ่ืนนอกเหนือจากสหกรณ์ออมทรัพย์ให้ตัดข้อความว่า “และกระแสเงินสด” ออก  

และให้เติมคําว่า “และ” ไว้หน้าข้อความ “ผลการดําเนินงานสําหรับปี.......” 
กรณีผู้สอบบัญชีภาครัฐ ให้ตัดข้อความว่า “ตามข้อตกลงในการรับงานตรวจสอบวันที่.......” ออก 

 

ขอแสดงความนับถือ 
 

ลงช่ือ................................................... 
(.......................................) 

ประธานกรรมการ 
 

ลงช่ือ................................................... 
(.......................................) 
ผู้จัดการ/ผู้ช่วยผู้จัดการ 
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หนังสือรับรองข้อมูลอิเลคทรอนิกส์ 
(กรณีสหกรณใ์ช้โปรแกรมระบบบัญชีในการประมวลผลข้อมูล) 

 
   สหกรณ.์..............................................จํากัด 

ที่อยู่............................................................  
วันที่............เดือน..........................พ.ศ................ 

 
เรื่อง   นําส่งและรับรองความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูลอิเลคทรอนิกส ์

เรียน   ……………(ช่ือผู้สอบบัญชี).......................... 

สหกรณ์................................................................................จํากัด ขอนําส่งข้อมูลอิเลคทรอนิกส์
เพ่ือการตรวจสอบบัญชีประจําปี สิ้นสุดวันที่..........................................ดังมีรายละเอียด ดังน้ี 

1.  ช่ือโปรแกรมที่ใช้ ………………………………………………………………………… 
2.  ช่ือผู้พัฒนาโปรแกรม…………………………………………………………………… 
3.  ช่ือแฟ้มข้อมูลที่ส่งให้ตรวจสอบ/ขนาดของแฟ้มข้อมูล………………………………… 
4.  เอกสารรายละเอียดโครงสร้างข้อมูล 
ข้าพเจ้า.....................................................ตําแหน่ง...........................................ขอรับรองว่าข้อมูล

อิเลคทรอนิกส์ที่นําส่งเป็นข้อมูลของสหกรณ์จริง ณ วันที่....................................... ซึ่งได้สําเนาข้อมูลที่สหกรณ์
ใช้งานและมีความครบถ้วนถูกต้อง ตามวันที่ดังกล่าว 
 

ลงช่ือ....................................................... 
     (....................................................) 

      ตําแหน่ง...................................................... 

 

 

 
 
 
 
 

 
 
 

 

ประทับตรา 
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ร่างรายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชีและงบการเงิน 
 

 
  

การจัดทําร่างรายงานของผู้สอบบัญชีและรายงานผลการตรวจสอบบัญชี ให้ปฏิบัติตามรูปแบบ
และแนวทางที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์กําหนด และเมื่อผู้สอบบัญชีจัดทําร่างรายงานของผู้สอบบัญชีและรายงาน
ผลการตรวจสอบบัญชีแล้ว ให้แนบไว้เป็นกระดาษทําการของผู้สอบบัญชี  

  
 

 
ร่างงบการเงินในที่น้ีเป็นงบการเงินที่สหกรณ์จัดทําขึ้นตามรูปแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์กําหนด 

พร้อมทั้งลงลายมือช่ือประธานกรรมการและเลขานุการ และเสนอผู้สอบบัญชีให้ตรวจสอบ ทั้งน้ี ผู้สอบบัญชีจะต้อง
สอบทานความถูกต้องของการจัดทํางบการเงิน พร้อมทั้งอ้างอิงแหล่งที่มาของรายการบัญชีและจํานวนเงิน         
ตามรายการบัญชีจากกระดาษทําการงบทดลอง โดยกําหนดรหัสอ้างอิงไว้ให้ชัดเจน ซึ่งการสอบทานความถูกต้อง
ของงบการเงิน นอกจากสอบทานกับกระดาษทําการงบทดลองแล้ว ผู้สอบบัญชีจะต้องสอบทานด้วยว่าการจัดทํา
งบการเงินของสหกรณ์ได้ปฏิบัติตามหนังสือรับรองของสหกรณ์หรือหนังสือรับรองข้อมูลอิเลคทรอนิกส์       
ดังกล่าวข้างต้นหรือไม่ หากการจัดทํางบการเงินของสหกรณ์มีข้อสังเกตให้สรุปผลการสอบทานงบการเงิน       
โดยบันทึกเพ่ิมเติมไว้ตอนท้ายร่างงบการเงิน 

ทั้งน้ี ร่างงบการเงินถือเป็นกระดาษทําการของผู้สอบบัญชี (เช่นเดียวกับร่างรายงานของผู้สอบบัญชี
และรายงานผลการตรวจสอบบัญชี) ซึ่งจะต้องกําหนดรหัสอ้างอิงให้สัมพันธ์กับกระดาษทําการอ่ืน ๆ ด้วย  

อน่ึง การจัดทํางบกระแสเงินสดของสหกรณ์ออมทรัพย์และสหกรณ์เครดิตยูเน่ียนที่ดําเนินการ
ธุรกิจเฉพาะสินเช่ือและรับฝากเงินน้ัน ให้แนบกระดาษทําการงบกระแสเงินสดท่ีสหกรณ์จัดทําขึ้นเพ่ือใช้เป็น
เครื่องมือในการจัดทํางบกระแสเงินสดได้ง่ายขึ้น และเพ่ือสะดวกในการวิเคราะห์รายการต่าง ๆ ในกรณีที่มี
รายการปรับปรุงจํานวนมากหรือมีปัจจัยอ่ืนที่ซับซ้อน ผู้สอบบัญชีควรตรวจสอบการจัดทํากระดาษทําการ        
งบกระแสเงินสดของสหกรณ์ว่าได้ปฏิบัติตามคู่มือการจัดทํางบกระแสเงินสดของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์         
และสอบทานความถูกต้องของงบกระแสเงินสดที่สหกรณ์จัดทําน้ัน 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ร่างรายงานของผู้สอบบัญชแีละรายงานผลการตรวจสอบบัญช ี

ร่างงบการเงิน 
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ผู้จัดทํา.........................................................
(............................................................)

วันท่ี..............................................................

ผู้สอบบัญชี..................................................
(............................................................)

วันท่ี..............................................................

.....…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

เครื่องหมายตรวจสอบ.....…………………………………………………………………………………………………………………………………………

ยอดคงเหลือส้ินปีรายการ ยอดคงเหลือตน้ปี
รายการกระทบยอด

.....…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

เดบิต เครดติ

สหกรณ์ออมทรัพย์………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการงบกระแสเงินสด 

  (สําหรับสหกรณ์ออมทรัพย์และสหกรณ์เครดติยูเน่ียนท่ีดําเนินธุรกิจเฉพาะสินเชื่อและรับฝากเงิน)
สําหรับปีส้ินสุดวันท่ี .....................................

รหัสอ้างอิง..........
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หน้าบัญชี/
รหัสบัญชี

ชื่อบัญชี
รหัส

อ้างอิง

เดบิต เครดติ เดบิต เครดติ เดบิต เครดติ เดบิต เครดติ เดบิต เครดติ เดบิต เครดติ เดบิต เครดติ เดบิต เครดติ เดบิต เครดติ

เครื่องหมายตรวจสอบ…………………………..............…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                                            

วันที่....................................................... วันที่.........................................................

รวม

ผู้จัดทํา................................................... ผู้สอบบัญชี...............................................

       (..................................................)              (................................................)

รหัสอ้างอิง..........

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด

กระดาษทําการงบทดลอง

สําหรับปีสิ้นสุดวันที่ ........................................................

ยอดคงเหลือ
ตน้ปี

รายการระหว่างปี
ยอดคงเหลือ

วันสิ้นปี
รายการปรับปรุง

งบทดลอง
ที่ปรับปรุง
รายการแล้ว

งบตน้ทุนการผลิต งบตน้ทุนขาย งบกําไรขาดทุน งบแสดงฐานะการเงิน
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ลําดบัท่ี รหัสอ้างอิง รายการ เดบิต เครดติ

เครื่องหมายตรวจสอบ..............................................………………………………….................................................................................
…….............................................................................................................................................…………………………………………………
…….............................................................................................................................................…………………………………………………
สรุปผลการตรวจสอบ………………………………......…………………...............................................................................…….……………
……..........................................................……………………………………………………………………………………………………………………
……..........................................................……………………………………………………………………………………………………………………

       ผู้จัดทํา......................................................... ผู้สอบบัญชี......................................................
           (............................................................)       (............................................................)
       วันท่ี.............................................................. วันท่ี..............................................................

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการรายการปรับปรุงบัญชี

สําหรับปีส้ินสุดวันท่ี ..........................................................

รหัสอ้างอิง………
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รหัสอ้างอิง.......... 
 

สหกรณ์........................................................................จํากัด 
กระดาษทําการเคร่ืองหมายตรวจสอบ 

สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่................................................ 
 

เครื่องหมาย แสดงถึงวิธีการตรวจสอบที่ใช้ 
T ตรวจสอบกับกระดาษทําการปีก่อน 
 ตรวจสอบยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทกับงบทดลอง 
P ตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน 
 ตรวจสอบใบสําคัญจ่ายและเอกสารประกอบ 
 ได้รับการยืนยันว่าถูกต้อง 
^ ทดสอบการคํานวณ 
& ทดสอบการผ่านบัญชี 
< บวกเลขในแนวต้ัง 
> บวกเลขในแนวนอน 
 ตรวจนับของจริง 

......................... ............................................................................................... 

......................... ............................................................................................... 

......................... ............................................................................................... 
 

 
 
ผู้จัดทํา..............................................  

(...........................................) 
   วันที ่.............................................. 
 

 
ผู้สอบบัญชี...............................................

(...........................................) 
        วันที ่............................................ 
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บทที่ 4 
กระดาษทําการเกี่ยวกับการวางแผนงานสอบบัญชี 
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กระดาษทําการวิเคราะห์ข้อมูลการทําธุรกรรมเชิงลึกของสหกรณ์ (Scan ธุรกรรม) 
 

การสแกนธุรกรรมเชิงลึก คือ การวิเคราะห์ข้อมูลการทําธุรกรรมของสหกรณ์อย่างละเอียด เพ่ือให้
ทราบข้อมูลเก่ียวกับโครงสร้างธุรกิจ อํานาจหน้าที่ ระบบการควบคุมภายใน ระบบบัญชีของธุรกิจและอ่ืน ๆ 
เพ่ือให้ได้มาซึ่งข้อมูลที่สามารถระบุปัจจัยเสี่ยงในการสอบบัญชีได้ 

ขั้นตอนการสแกนธุรกรรม ดังน้ี 
1. วางแผนการวิเคราะห์ข้อมูลการทําธุรกรรมร่วมกับทีมงาน 
2. วิเคราะห์การทําธุรกรรมเชิงลึกของสหกรณ์ 

- โครงสร้างองค์กร 
- อํานาจหน้าที่ 
- สแกนธุรกรรมทุกธุรกิจเก่ียวกับระเบียบโดยย่อ/การปฏิบัติตามระเบียบ/การควบคุมภายใน 
- ระบบบัญชีของแต่ละธุรกิจ 
- รายการอ่ืนนอกธุรกิจ โดยให้สแกนตามความเสี่ยงจากการวิเคราะห์โครงสร้างเงินทุนของสหกรณ์ 

3. สรุปผลการวิเคราะห์การทําธุรกรรมเชิงลึกของสหกรณ์ 
4. นําข้อมูลการสแกนธุรกรรมและวิเคราะห์โครงสร้างไประบุปัจจัยเสี่ยง เพ่ือใช้ในการประเมินความเสี่ยง 
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กระดาษทําการวิเคราะห์ข้อมูลการทําธุรกรรมเชิงลึกของสหกรณ์ (Scan ธุรกรรม) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
ข้อมูลทั่วไปของสหกรณ์  

1. จดทะเบียนเมื่อวันที่....................................... รวมระยะเวลา........ปี 
2. มีสาขา...........................แห่ง ได้แก่............................................................................................... 
3. ดําเนินธุรกิจ.............ด้าน ได้แก่ 

3.1 .............................................. ปริมาณธุรกิจ...................................... บาท 
3.2 .............................................. ปริมาณธุรกิจ...................................... บาท 
3.3 .............................................. ปริมาณธุรกิจ...................................... บาท 

 
สรุปผลการวิเคราะห์ข้อมูลการดําเนินธุรกิจของสหกรณ์ 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
 

  ผู้สอบบัญชี............................................... 
  (...........................................) 

          วันที่ ............................................ 

แผนผังโครงสร้างองค์กร 

สหกรณ์การเกษตรตัวอย่าง จํากัด 

                                                           

 

 

 

 

 

ผู้จัดการ 

ผู้ช่วยผู้จัดการ

ฝ่ายการเงินและบัญช ี

แผนกบัญช ี

ฝ่ายสินเชื่อ ฝ่ายการตลาด 

แผนกการเงิน 

แผนกคอมพิวเตอร์ 

ฝ่ายท่ัวไป 

แผนกสถานีบริการน้ํามัน 

ประชาสัมพันธ์ 

ธุรการ 

แผนกรวบรวมผลิตผล 

แผนกสินเชื่อ แผนกจัดหาและมินิมาร์ท 

ตัวอย่าง 
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การวิเคราะหธ์ุรกิจของสหกรณ ์
ธุรกิจสนิเชื่อ 

 

 

 
สรุปผลการวิเคราะห์ข้อมูลการดําเนินธุรกิจของสหกรณ์ 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
 

  ผู้สอบบัญชี............................................... 
  (...........................................) 

          วันที่ ............................................ 
 
 
 

 

ตัวอย่าง 
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รายงานสรุปผลการประเมินความเสี่ยงในการสอบบัญชสีหกรณ ์
สหกรณ์............................................จํากัด 

สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่................................................ 

 
หมายเหตุ : รายงานสรุปผลการประเมินความเสี่ยงในการสอบบัญชีต้องแสดงรายการปัจจัยเสี่ยงทุกปัจจัย      

ที่ผู้สอบบัญชีได้ประเมิน ซึ่งประกอบด้วย ความเสี่ยงระดับสูง ปานกลาง และตํ่า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อบัญช ี
ปัจจัยเสี่ยง 

ความเสี่ยงที่ยังเหลืออยู่ 
ในงบการเงิน ค่าคะแนน ระดับความเสีย่ง 

เงินสด 
เงินฝากธนาคาร 

กรณีประเมินความเสี่ยงด้วยระบบมือและระบบ
คอมพิวเตอร์ ให้นําปัจจัยเสี่ยงทุกปัจจัยเสี่ยง     
ที่ผู้สอบบัญชีได้ประเมินความเสี่ยงมาใส่ในช่อง
ปัจจัยเสี่ยง 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

(ลงช่ือ)  .............................................................ผู้สอบบัญชี 
         (..............................................................) 
วันที่............................................................................. 
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รหัสอ้างอิง.......... 
 

สหกรณ์........................................................................จํากัด 
แผนการสอบบัญชีโดยรวม 

สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่................................................ 
 
 

 
เนื้อหา 

1.  ขอบเขตงานของผู้สอบบัญชี 
2.  สรุปผลการประเมินความเสี่ยงในการสอบบัญชีและวิธีการตรวจสอบ 
3.  ระดับความมีสาระสําคัญ 
4.  กําหนดการตรวจสอบ 
5.  ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบ 

 
 
 

 
หมายเหตุ : เน้ือหาการจัดทําแผนการสอบบัญชีโดยรวมให้จัดทําตามรูปแบบและแนวทางที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์

กําหนด 
 
 
 

ผู้สอบบัญชี............................................ 
      (...........................................) 
วันที่ ......................................................  
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รหัสอ้างอิง.......... 
 

สหกรณ์...........................................................................จํากัด 
แนวการสอบบัญชี........................................... 

สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่................................................ 
 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 

1.  .......................................... 
2.  .......................................... 

 
กระดาษทําการ

อ้างอิง 
ปัจจัยเสี่ยง วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจ/วันท่ีตรวจ หมายเหตุ 

ระหว่างปี ประจําปี 
  1) เลือกตัวอย่าง 

- ระบุปริมาณ/ขนาดตัวอย่าง 
- ระบุวิธีท่ีใช้ในการกําหนด
ปริมาณตัวอย่าง 

2) วิธีการตรวจสอบ 
- ทดสอบการควบคุม 
- ตรวจสอบเนื้อหาสาระ 
 
 
 

   

 
 

ผู้สอบบัญชี............................................ 
      (...........................................) 
วันที่ ......................................................  
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รหัสอ้างอิง............... 
 

สหกรณ์...........................................................................จํากัด 
กระดาษทําการทดสอบการควบคุมด้านการบริหารท่ัวไป 

สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่................................................ 
 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 

1. …………………………………………..…………. 
2. ……………………………………………………… 
3. ………………………………………….………….. 

ขนาดตัวอย่างและวิธีการเลอืกตัวอย่าง เอกสารทีใ่ช้ทําการทดสอบ 
1. …………………………………………..…………. 
2. ……………………………………………………… 
3. ………………………………………….………….. 

 

วิธีการตรวจสอบโดยย่อ ผลการตรวจสอบ 
  
  
  
  

 

สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 
 

ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
 

ผู้สอบบัญชี............................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................  
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รหัสอ้างอิง............... 

สหกรณ์การเกษตรตัวอย่าง จํากัด 
กระดาษทําการทดสอบการควบคุมด้านการบริหารท่ัวไป 

สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่ 31 ธนัวาคม 2560 
 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
1. เพ่ือทราบประสิทธิภาพของระบบการควบคุมภายในที่มอียู่จริง 
2. สหกรณ์การแบ่งแยกหน้าทีไ่ด้อย่างเหมาะสม 
3. สหกรณ์มีการกําหนดระเบียบเก่ียวกับการดําเนินธุรกิจครบถ้วนทุกธุรกิจ 

 

ขนาดตัวอย่างและวิธีการเลอืกตัวอย่าง เอกสารทีใ่ช้ทําการทดสอบ 
1. รายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ เดือน มกราคม - กรกฎาคม 2560 
2. รายงานการประชุมใหญ่สามัญประจําปี 2559 

 

วิธีการตรวจสอบโดยย่อ ผลการตรวจสอบ 
1.  มกีารกําหนดระเบียบครอบคลุมทุกธุรกิจ         

ของสหกรณ ์
1.  จากการสอบทานระเบียบ ปรากฏว่าสหกรณ์กําหนดระเบียบไว้

ครอบคลุมเหมาะสมกับธุรกจิของสหกรณ ์
2.  สอบทานการกําหนดแผนงานงบประมาณรายได้

รายจ่ายประจาํป ีมติทีป่ระชุมใหญ่ และมตทิี่ประชุม
คณะกรรมการดาํเนินการเกี่ยวกบัการเงินการบญัชี
ของสหกรณ ์

2.  จากการสอบทานแผนงานและงบประมาณรายได้ – รายจ่าย  
ของสหกรณ์ การใช้จ่ายโดยทัว่ไปอยู่ภายในวงเงนิที่กําหนด   
แต่มีค่าใช้จ่ายบางรายการที่จ่ายเกินกว่าที่ไมไ่ดก้ําหนด           
ในงบประมาณ แต่มีการจ่าย เชน่ ค่าใช้จ่ายธรุกจิน้ํามัน 

3.  การปฏิบัตงิานของเจ้าหน้าที่สหกรณ์ในตําแหน่ง
ต่าง ๆ ว่าเป็นไปตามข้อบงัคับและระเบียบ   
ของสหกรณ ์

3.  จากการสอบทานการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สหกรณ์ตําแหน่ง
ต่าง ๆ มกีารประพฤติปฏิบัติตนตามหน้าที่ความรับผิดชอบ 
ตามตําแหน่ง การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความเรียบรอ้ย 

4.  สอบทานว่าคณะกรรมการดาํเนินการนําข้อสังเกต
และข้อเสนอแนะที่ได้รับจากผู้สอบบัญชี           
ผู้ตรวจสอบกิจการและหน่วยงานที่เกีย่วขอ้ง 

4.  คณะกรรมการดําเนินการสหกรณ์มีการนําข้อสังเกตและ
ข้อเสนอแนะที่ได้รับจากผู้สอบบัญชีและผู้ตรวจสอบกิจการเขา้
ที่ประชุมคณะกรรมการ และกาํหนดแนวทางการปฏิบัตงิาน
เพื่อปรับปรุง/เปล่ียนแปลงตามข้อเสนอของผู้สอบบัญชีและ       
ผู้ตรวจสอบกิจการ 

สรุปผลการตรวจสอบ  : สหกรณ์กําหนดระเบียบไว้ครอบคลุมทุกธุรกิจของสหกรณ์ การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
ตําแหน่งต่าง ๆ เป็นไปตามข้อบังคับและระเบียบที่กําหนด เว้นแต่การใช้จ่ายเงินบางรายการที่จ่ายเกินกว่าวงเงิน 
ที่กําหนด เช่น ค่าเบ้ียเลี้ยง ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายธุรกิจนํ้ามัน ไม่ได้กําหนดงบประมาณไว้แต่มีรายการจ่ายเกิดขึ้น 

 
 

 
 

บันทึกความเห็นของผู้สอบบัญช ี: สหกรณ์มีการกําหนดและปฏิบัติเป็นไปตามระบบการควบคุมภายในที่ดี 
 
 
 

ตัวอย่าง กระดาษทําการทดสอบการควบคุมด้านการบริหารทั่วไป 

ผู้จัดทํา        สารัตน์  ศรีงาม 
             (นางสารัตน์  ศรีงาม) 
           วันที ่ 7 สิงหาคม  2560 

   ผู้สอบบัญชี     นรศิรา  ต้ังใจ 
                 (นางสาวนริศรา  ต้ังใจ) 
              วันที่  11 สิงหาคม  2560 
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รหัสอ้างอิง............... 
 

สหกรณ์...........................................................................จํากัด 
กระดาษทําการทดสอบการควบคุมด้านมาตรฐานขั้นตํ่าของระบบการรักษาความปลอดภัย 

และใช้โปรแกรมระบบบัญชคีอมพิวเตอร ์
สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่................................................ 

 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
1.  …………………………………………..…………. 
2.  ……………………………………………………… 
3.  ………………………………………….………….. 

ขนาดตัวอย่างและวิธีการเลอืกตัวอย่าง เอกสารทีใ่ช้ทําการทดสอบ 
1.  …………………………………………..…………. 
2.  ……………………………………………………… 
3.  ………………………………………….………….. 

 

วิธีการตรวจสอบโดยย่อ ผลการตรวจสอบ 
  
  
  
  

 

สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 
 

ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 

บันทึกความเห็นของผู้สอบบัญชี................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

 

ผู้สอบบัญชี............................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................  
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การจัดทํากระดาษทําการ ประกอบด้วย กระดาษทําการหลัก กระดาษทําการประกอบ และเอกสาร
หลักฐานอ่ืนที่ใช้เป็นเอกสารอ้างอิงของแต่ละรายการ โดยแบ่งออกเป็นดังน้ี 

1. กระดาษทําการตามรายการในงบการเงิน  
2. กระดาษทําการอ่ืนที่เก่ียวข้อง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทที่ 5 
กระดาษทําการตามรายการในงบการเงิน และกระดาษทําการอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
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1. กระดาษทาํการตามรายการในงบการเงิน 
 

รายการในงบการเงิน กระดาษทําการหลัก กระดาษทําการประกอบ 
  ชื่อ รายละเอียด 

เงินสด เงินฝากธนาคาร           
และเงินฝากสหกรณ์อื่น 

กระดาษทําการเงินสด               
เงินฝากธนาคารและเงินฝาก
สหกรณ์อื่น 

- กระดาษทําการตรวจนับเงินสด 
 
 

แสดงจํานวนเงินที่ตรวจนับ เช็ค ดราฟต์ ธนาณัติ              
และใบสําคญัแทนตัวเงิน เปรียบเทียบกับยอดคงเหลือ         
ตามที่ปรากฏในบัญชีเงินสด ณ วันตรวจนับเงินสด 

  - กระดาษทําการเงินฝากธนาคาร แสดงเงินฝากธนาคารคงเหลือ ณ วันสิ้นปี และวันตรวจนับ
เงินสดว่ายอดคงเหลือตามบัญชีของสหกรณ์มยีอดถูกต้อง 
ตรงกับหลักฐานของธนาคารในวันเดียวกันและให้แนบ
หนังสือยืนยันยอดธนาคารทุกบัญชี 

  - กระดาษทําการพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร แสดงยอดเงินฝากธนาคารยอดคงเหลือตามบัญชี           
ณ วันตรวจนับเงินสดหรือวันสิ้นปีทางบัญชีไม่ตรงกับ  
ยอดคงเหลือตามรายงานของธนาคาร หรือสมุดคู่บัญชี       
ของธนาคาร  

  - กระดาษทําการเงินฝากสหกรณ์อื่น แสดงเงินฝากสหกรณ์อื่นคงเหลือ ณ วันสิ้นปี และวันตรวจนับ
เงินสดว่ายอดคงเหลือตามบัญชีของสหกรณ์มยีอดถูกต้อง 
ตรงกับหลักฐานของสหกรณ์อื่นในวันเดียวกันและให้แนบ
หนังสือยืนยันยอดสหกรณ์ทุกบัญชี 

  - กระดาษทําการพิสูจน์ยอดเงินฝากสหกรณ์อื่น 
 

แสดงยอดเงินฝากสหกรณ์อื่นยอดคงเหลือตามบัญชี      
ณ วันตรวจนับเงินสดหรือวันสิ้นปีทางบัญชีไม่ตรงกับ   
ยอดคงเหลือตามรายงานของสหกรณ์อื่น  

ลูกหนี้ตัวแทน กระดาษทําการตัวแทนหักเงินส่ง 
(ลูกหนี้ตัวแทน) 

กระดาษทําการตัวแทนหักเงินส่ง (ลูกหนี้ตัวแทน)  แสดงรายการเงินหักส่งชําระที่อยู่ในหน่วยผูร้ับผิดชอบ       
หักเงินส่งในวันสิ้นปีทางบัญชี 
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รายการในงบการเงิน กระดาษทําการหลัก กระดาษทําการประกอบ 
  ชื่อ รายละเอียด 

เงินส่งชําระหนี้ระหว่างทาง กระดาษทําการเงินส่งชําระหนี้
ระหว่างทาง 

- กระดาษทําการเงินส่งชําระหนี้ระหว่างทาง 
 
 

แสดงการส่งเงินชําระหนี้เจ้าหนี้การค้า  เจ้าหนี้เงินกู้  
หรือเจ้าหนี้อื่น ๆ  ในระหว่างปีจนถึงวันสิ้นปีแต่สหกรณ์ 
ยังไม่ได้รับหลักฐานการชําระเงินจากเจ้าหนี้มีเพียง
หลักฐานการส่งเงิน  เช่น  ธนาณัติ  หลักฐานของธนาคาร
เกี่ยวกับการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของเจ้าหนี้   

เงินลงทุน  กระดาษทําการเงินลงทุน  - กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดเงินลงทุน/
ปรับมูลค่าเงินลงทุน 

สรุปผลการยืนยันยอดเงินลงทุน/ปรับมูลค่าเงินลงทุน      
โดยสรุปผลที่ได้จากวิธีการยืนยันยอด ซึ่งการยืนยันยอด
สามารถกระทําได้ ทั้ง ณ วันสิ้นปีทางบัญชี หรือสิ้นเดือนหนึ่ง
เดือนใดก่อนวันสิ้นปีทางบัญชีก็ได้ อย่างไรก็ตาม        
การยืนยันยอดสิ้นเดือนหนึ่งเดือนใดก่อนวันสิ้นปีทางบัญชี
ควรสอบทานรายการเกี่ยวกับเงินลงทุนหลังวันที่ยืนยัน
ยอดจนถึงวันสิ้นปีทางบัญชี 

  - กระดาษทําการเงินลงทุนระยะสั้น/ยาว - ที่อยู่       
ในความต้องการของตลาด 

แสดงรายละเอียดเงินลงทุนที่อยู่ในความต้องการ         
ของตลาดคงเหลือ ณ วันสิ้นปี โดยแยกแสดงเงินลงทุน
ระยะสั้นและระยะยาว 

  - กระดาษทําการเงินลงทุนระยะสั้น/ยาว - ที่ไม่อยู่      
ในความต้องการของตลาด 

แสดงรายละเอียดเงินลงทุนที่ไม่อยู่ในความต้องการ 
ของตลาดคงเหลือ ณ วันสิ้นปี ทั้งเงินลงทุนระยะสั้น          
และเงินลงทุนระยะยาว โดยให้แยกเป็นเงินลงทุนระยะสั้น
และระยะยาวให้ชัดเจน โดยพิจารณาว่าหลักทรัพย์        
ที่สหกรณล์งทนุนั้นตั้งใจถือไว้ชั่วคราวและจะขาย          
เมื่อมีความต้องการเงินสด หรือเงินลงทุนระยะยาวที่ครบ
กําหนดไถ่ถอนภายในรอบหนึ่งปีบัญชีถัดไปให้จัดเป็น 
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รายการในงบการเงิน กระดาษทําการหลัก กระดาษทําการประกอบ 
  ชื่อ รายละเอียด 
   เงินลงทุนระยะสั้น แต่ถ้าเป็นหลักทรัพย์ทีส่หกรณ์ตั้งใจ       

ถือไว้เป็นระยะเวลานานเกิน 1 ปี หรือเป็นเงินลงทุนที่ไม่มี
กําหนดอายุไถ่ถอนให้ถือเป็นเงินลงทุนระยะยาว 

  - กระดาษทําการวิเคราะห์ผลตอบแทนจากเงินลงทุน
ที่จําหน่ายหรือไถ่ถอนระหว่างปี 

แสดงรายละเอียดเงินลงทุนทุกประเภทที่จําหน่ายหรือ   
ไถ่ถอนในระหว่างปี กําไร (ขาดทุน) จากการจําหน่าย 
ผลตอบแทนทีไ่ด้รับระหว่างปี เงื่อนไขการจ่ายปันผล 
รวมถึงวันที่เงินลงทุนถึงวันที่ครบกําหนดและวันที่จําหน่าย 

ลูกหนี้เงินให้กู้ยืม ดอกเบี้ย   
ค้างรับและค่าปรับค้างรับ 

กระดาษทําการลูกหนี้เงินให้กู้ยืม 
ดอกเบี้ยค้างรับและค่าปรับ         
ค้างรับ 

- กระดาษทําการลูกหนี้เงินให้กู้ยืม/ดอกเบี้ยค้างรับ/
ค่าปรับค้างรับ 

 

แสดงสรุปยอดเงินของลูกหนี้เงินกู้ ดอกเบี้ยค้างรับ      
และค่าปรับค้างรับตามประเภทของเงินให้กู้คงเหลือ      
วันสิ้นปีทางบัญชี โดยแยกเป็นเงินให้สมาชิกกู้และเงินให้
สหกรณ์อื่นกู้  โดยให้แนบรายละเอียดลูกหนี้เงินกู้ ดอกเบี้ย
ค้างรับ และค่าปรับค้างรับ 

  - กระดาษทําการจัดชั้นคุณภาพลูกหนี้เงินกู้        
และการเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 

แสดงรายละเอียดการจัดชั้นคุณภาพลูกหนี้เงินกู้        
และลูกหนี้อื่นอันมีมูลหนี้ที่เกิดจากการให้เงินกู้        
รวมทั้งการตั้งค่าเผื่อหนี้สงสยัจะสูญตามระเบียบที่กําหนด   

  - กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดลูกหนี้เงินกู้ แสดงสรุปผลการยืนยันยอดลูกหนี้เงินกู้ โดยสรุปผล              
ที่ได้ทั้งจากวิธีการยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิกและ         
จากการยืนยันยอดโดยส่งหนังสือขอยืนยันยอด  ซึ่งการ
ยืนยันยอดสามารถกระทําได้ ทั้ง ณ วันสิน้ปีทางบัญชี  
หรือสิ้นเดือนหนึ่งเดือนใดก่อนวันสิ้นปีทางบัญชีก็ได้ 
อย่างไรก็ตามการยืนยันยอดสิ้นเดือนหนึ่งเดือนใดก่อนวันสิ้น
ปีทางบัญชีควรสอบทานรายการเกี่ยวกับลูกหนี้เงินกู้หลัง
วันที่ยืนยันยอดจนถึงวันสิ้นปีทางบัญชี 
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รายการในงบการเงิน กระดาษทําการหลัก กระดาษทําการประกอบ 
  ชื่อ รายละเอียด 
  - กระดาษทําการตรวจสอบหลักทรัพย์ค้ําประกัน แสดงรายละเอียดหลักทรัพย์ค้ําประกันหนี้เงินกู้          

ของสหกรณ์ 
ลูกหนี้ ประกอบด้วย 

1. ลูกหนี้การค้า 
2. ลูกหนี้ขายผา่นบัญชี 
3. ลูกหนี้จากการขายผ่อนชําระ 
4. ลูกหนี้ค่าผลติผล 
5. ลูกหนี้ค่าบริการ 
6. ลูกหนี้อื่น ๆ 

กระดาษทําการลูกหนี้  - กระดาษทําการลูกหนี้การค้า/ขายผ่านบัญชี แสดงสรุปผลการตรวจสอบลูกหนี้การค้า และ/หรือลูกหนี้
ขายผ่านบัญชีที่ค้างชําระในวันสิ้นปีทางบัญชี พร้อมทั้งบันทึก
การวิเคราะห์อายุหนี้ของลูกหนี้ดังกล่าว และการรับชําระหนี้
ภายหลังวันสิ้นปีทางบัญชี การจัดทํากระดาษทําการนี้     
ให้แยกจัดทําเป็นลูกหนี้แต่ละประเภท พร้อมทั้งให้แนบ
รายละเอียดลูกหนี้รายตัวของลูกหนี้การค้า/ขายผ่านบัญชี 

 - กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดลูกหนี้การค้า แสดงสรุปผลการยืนยันยอดลูกหนี้การค้า โดยสรุปผลที่ได้ 
ทั้งจากวิธีการยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิกและจากการ
ยืนยันยอดโดยส่งหนังสือขอยืนยันยอด ซึ่งการยืนยันยอด
สามารถกระทําได้ ทั้ง ณ วันสิน้ปีทางบัญชี หรือสิ้นเดือน
หนึ่งเดือนใดก่อนวันสิ้นปีทางบัญชีก็ได้ อย่างไรก็ตาม     
การยืนยันยอดสิ้นเดือนหนึ่งเดือนใดก่อนวันสิ้นปีทางบัญชี
ควรสอบทานรายการเกี่ยวกับลูกหนี้การค้าหลังวันที่ยืนยัน
ยอดจนถึงวันสิ้นปีทางบัญชี 

  - กระดาษทําการลูกหนี้จากการขายผ่อนชําระ แสดงรายละเอียดลูกหนี้จากการขายผ่อนชําระ            
ที่คงเหลือ อยู่ ณ วันสิ้นปีทางบัญชีสําหรับสหกรณ์ที่อยู่ใน
ระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม และมกีารคํานวณดอกผลจากการ
ขายผ่อนชําระ รวมทั้งบันทึกดอกผลจากการขายผ่อน
ชําระไว้ในบัญชีลูกหนี้ โดยการจัดทํากระดาษทําการนี้
สามารถปรับแบบได้ตามความเหมาะสมกับลักษณะของ
ข้อมูลสหกรณแ์ต่ละแห่ง 
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  - กระดาษทําการลูกหนี้ค่าผลติผล แสดงสรุปผลการยืนยันยอดลูกหนี้ค่าผลิตผลต่าง ๆ          
ที่สหกรณข์ายผลิตผลเป็นเงินเชื่อที่ยังมียอดหนี้คงเหลือ  
ณ วันสิ้นปีทางบัญชี 

  - กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดลูกหนี้         
ค่าผลิตผล  

แสดงสรุปผลการยืนยันยอดลูกหนี้ค่าผลิตผลจากวิธีการ
ยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิกและยืนยันยอดโดยส่งหนังสือ
ขอยืนยันยอด ซึ่งการยืนยันยอดสามารถกระทําได้           
ทั้ง ณ วันสิ้นปีทางบัญชี หรือสิ้นเดือนหนึ่งเดือนใด         
ก่อนวันสิ้นปีทางบัญชีก็ได้ อย่างไรก็ตามการยืนยันยอด      
สิ้นเดือนหนึ่งเดือนใดก่อนวันสิ้นปีทางบัญชีควรสอบทาน 
รายการเกี่ยวกับลูกหนี้ค่าผลติผลหลังวันที่ยืนยันยอด  
จนถึงวันสิ้นปีทางบัญชี 

  - กระดาษทําการลูกหนี้ค่าบริการ แสดงรายละเอียดการตรวจสอบลูกหนี้ค่าบริการคงเหลือ  
ในวันสิ้นปีทางบัญชี 

  - กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดลูกหนี้
ค่าบริการ  

แสดงสรุปผลการยืนยันยอดลูกหนี้ค่าบริการ โดยสรุปผล     
ที่ได้ทั้งจากวิธีการยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิก          
และจากการยืนยันยอดโดยส่งหนังสือขอยืนยันยอด      
ซึ่งการยืนยันยอดสามารถกระทําได้ ทั้ง ณ วันสิ้นปีทางบัญชี  
หรือสิ้นเดือนหนึ่งเดือนใดก่อนวันสิ้นปีทางบัญชีก็ได้ 
อย่างไรก็ตามการยืนยันยอดสิ้นเดือนหนึ่งเดือนใดก่อนวัน
สิ้นปีทางบัญชีควรสอบทานรายการเกี่ยวกับลูกหนี้
ค่าบริการหลังวันที่ยืนยันยอดจนถึงวันสิ้นปีทางบัญชี 
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  - กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดลูกหนี้แปรรูป
ผลิตผลการเกษตรและผลิตสนิค้า 

แสดงสรุปผลการยืนยันยอดลูกหนี้แปรรูปผลิตผล
การเกษตรและผลิตสินค้าจากวิธีการยืนยันยอดโดยตรงกับ
สมาชิกและจากการยืนยันยอดโดยส่งหนังสือขอยืนยันยอด  
ซึ่งการยืนยันยอดสามารถกระทําได้ ทั้ง ณ วันสิ้นปีทางบัญชี 
หรือสิ้นเดือนหนึ่งเดือนใดก่อนวันสิ้นปีทางบัญชีก็ได้ 
อย่างไรก็ตามการยืนยันยอดสิ้นเดือนหนึ่งเดือนใดก่อนวัน
สิ้นปีทางบัญชีควรสอบทานรายการเกี่ยวกับลูกหนี้แปรรูป
ผลิตผลการเกษตรและผลิตสนิค้าหลังวันที่ยืนยันยอด
จนถึงวันสิ้นปีทางบัญชี 

  - กระดาษทําการลูกหนี้ระหว่างดําเนินคดี แสดงรายละเอียดลูกหนี้ระหว่างดําเนินคดีเป็นรายบุคคล 
ซึ่งศาลได้ประทับรับฟ้องและคดียังไม่ถึงที่สุด 

  - กระดาษทําการลูกหนี้ตามคําพิพากษา แสดงรายละเอียดลูกหนี้ตามคําพิพากษาเป็นรายบุคคล    
ซึ่งลูกหนี้ที่จะจดัเป็นลูกหนี้ตามคําพิพากษาได้จะต้องเป็น
ลูกหนี้ที่คดีถึงที่สุดและไมส่ามารถฟ้องร้องกันได้อีก        
หรือเป็นลูกหนี้ที่มีการทําสญัญาประนีประนอมต่อศาล 

  - กระดาษทําการลูกหนี้ (อื่น ๆ) ที่มีสญัญา/เอกสาร
หลักฐานและการวิเคราะห์ 

แสดงรายละเอียดลูกหนี้อื่น ๆ ที่มีสญัญาหรอืเอกสาร
หลักฐานคงเหลอืในวันสิ้นปีทางบัญชี นอกเหนือจากลูกหนี้
ตั๋วเงินรับ ลูกหนี้ตัวแทนหักเงินส่ง ลูกหนี้การค้า ลูกหนี้
เงินกู้ ลูกหนี้คา่บริการ ลูกหนี้จากการขายผ่อนชําระ 
ลูกหนี้ระหว่างดําเนินคดีและลูกหนี้ตามคําพิพากษา เช่น 
ลูกหนี้เงินยืมทดรอง ลูกหนี้เงินสดขาดบัญชี ลูกหนี้สินค้า
ขาดบัญชี ฯลฯ 
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สินค้าคงเหลือ กระดาษทําการสินค้าคงเหลอื - กระดาษทําการสินค้าคงเหลือ สรุปผลการตรวจสอบสินค้าคงเหลือในวันสิ้นปีทางบัญชี
แยกเป็นแต่ละประเภทของการดําเนินธุรกิจของสหกรณ์ 
พร้อมทั้งแยกเป็นประเภทสินค้าหรือชนิดของสินค้า      
ให้สอดคล้องกับรูปแบบงบการเงิน ทั้งนี้ กรณีที่มีสินค้า
ล้าสมัยหรือเสือ่มชํารุด ให้แยกสินค้าดังกล่าวไว้ต่างหาก
จากสินค้าสภาพปกติ  และให้แนบรายละเอียดสินค้า
คงเหลือด้วย 

  - กระดาษทําการสังเกตการณ์การตรวจนับสินค้า
คงเหลือ 

แสดงรายละเอียดต่าง ๆ ในกรณีที่ผู้สอบบัญชีได้เข้าร่วม
สังเกตการณ์การตรวจนับสินค้าคงเหลือ สําหรับกรณีที่
สหกรณ์มคีลังสินค้าหลายแหง่ให้จัดทํากระดาษทําการ  
แยกตามคลังสนิค้าให้ชัดเจน โดยระบุชื่อคลังสินค้า         
ที่เก็บไว้ด้วย 

  - กระดาษทําการทดสอบการตรวจนับสินค้าคงเหลือ 
(กรณีเข้าสังเกตการณ์การตรวจนับสินค้าคงเหลือ) 

แสดงการเข้าร่วมสังเกตการณ์การตรวจนับสินค้าคงเหลือ
และทดสอบความถูกต้องของการตรวจนับ รวมทั้งการ
บันทึกจํานวนในบันทึกการตรวจนับสินค้าของสหกรณ์        
โดยทดสอบการตรวจนับสินค้าบางรายการ และจดบันทึก
ผลการนับไว้เพื่อเปรียบเทียบกับปริมาณตามบันทึกการ
ตรวจนับสินค้าของสหกรณ์ 

  - กระดาษทําการทดสอบปริมาณสินค้าคงเหลือ  
 

แสดงการทดสอบปริมาณสินค้าคงเหลือ ในกรณีผู้สอบบัญชี
เข้าสังเกตการณ์การตรวจนับสินค้าคงเหลือ แต่ต้องการ
ทดสอบปริมาณสินค้าคงเหลอืตามบัญชีกับใบตรวจนับสินค้า
ของสหกรณ์ และกรณีที่ผูส้อบบัญชีไม่ได้เข้าสังเกตการณ์
การตรวจนับสินค้าคงเหลือ 

 



 
 

แนวทางในการจัดทํากระดาษทําการสําหรับผู้สอบบัญชีสหกรณ์	 หน้า 52 
 

รายการในงบการเงิน กระดาษทําการหลัก กระดาษทําการประกอบ 
  - กระดาษทําการวิเคราะห์สินค้าขาดบัญชี/เกินบัญชี  

 
แสดงการวิเคราะห์สินค้าขาดบัญชีหรือสินคา้เกินบัญชี 
โดยนําผลของการทดสอบปริมาณสินค้าคงเหลือเฉพาะ
กรณีที่มสีินค้าขาดบัญชีหรือเกินบัญชีมาสรุปผล           
พร้อมทั้งบันทึกสาเหตุที่มีสินค้าขาดบัญชีหรือเกินบัญชี 
และแนวทางการแก้ไขของสหกรณ์ รวมทั้งในกรณีทีม่ี
สินค้าขาดบัญชีสหกรณ์ ได้ลดหย่อนความรับผิดชอบ   
ตามหลักเกณฑ์ที่นายทะเบียนสหกรณ์กําหนด              
เช่น การยุบตัวตามสภาพของผลิตผลทางการเกษตร         
การสูญระเหยของน้ํามันเชื้อเพลิง เป็นต้น 

  - กระดาษทําการวิเคราะห์สินค้าคงเหลือ             
ตามราคาขาย 

 

แสดงการวิเคราะห์สินค้าคงเหลือตามราคาขายเพิ่มเติม
จากเทคนิคอื่นที่ผู้สอบบัญชีใช้ในการตรวจสอบสินค้า       
โดยทําการเปรียบเทียบมูลค่าราคาขายของสินค้าคงเหลือ
ที่ควรจะเป็นกับราคาขายของสินค้าที่ตรวจนับได้ว่าปรากฏ
ข้อแตกต่างอย่างไรหรือไม่ รวมทั้งการดําเนินการ        
ของสหกรณ์ ในกรณีที่ปรากฏผลต่างจากการวิเคราะห์ 

  - กระดาษทําการตรวจตัดยอดซื้อยอดขาย แสดงการตรวจตัดยอดซื้อยอดขายสินค้า โดยบันทึก
รายละเอียดเกี่ยวกับการตัดยอดซื้อยอดขายสินค้า          
พร้อมทั้งบันทึกผลการตรวจสอบและข้อสังเกต  

ที่ดินแทนการชําระหนี้รอขาย กระดาษทําการที่ดินแทน      
การชําระหนี้รอขาย 

- กระดาษทําการที่ดินแทนการชําระหนี้รอขาย 
 

แสดงรายละเอียดของที่ดินแทนการชําระหนี้รอขาย     
โดยระบุราคาประเมินที่สหกรณ์ใช้ ณ วันทีม่ีการรับโอน
กรรมสิทธิในทีด่ินซึ่งเป็นหลักประกัน กรณีใช้ราคา   
ประเมินอื่นให้ระบุผู้รับผิดชอบ และการตั้งค่าเผื่อการปรับ
มูลค่าที่ดินแทนการชําระหนี้รอขาย 
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  ชื่อ รายละเอียด 
สินทรัพย์หมุนเวียนอื่น/
สินทรัพย์ไม่หมุนเวียนอื่น/
สินทรัพย์อื่น 

กระดาษทําการสินทรัพย์
หมุนเวียนอื่น/สินทรัพย์          
ไม่หมุนเวียนอื่น/สินทรัพย์อื่น 

- กระดาษทําการสินทรัพย์หมุนเวียนอื่น/สินทรัพย์  
ไม่หมุนเวียนอื่น/สินทรัพย์อื่น 

 

แสดงรายละเอียดสินทรัพย์หมุนเวียนอื่นและสินทรัพย์       
ไม่หมุนเวียนอื่น (สําหรับสหกรณ์ประเภททั่วไป)            
และสินทรัพย์อื่น (สําหรับสหกรณ์ออมทรัพย์)            
โดยมีรูปแบบเช่นเดียวกันแต่การจัดทําให้แยกเป็น 
กระดาษทําการแต่ละประเภท พร้อมทั้งบันทึกรายการ      
ตั้งแต่ 5 % ของสินทรัพย์หมนุเวียนอื่น  สินทรัพย์ไม่
หมุนเวียนอื่น สินทรัพย์อื่นทีแ่สดงในงบแสดงฐานะการเงิน 
เป็นเอกเทศ 

  - กระดาษทําการประกันภัย แสดงรายละเอียดการประกันภัยกับบริษัทประกันภัยต่าง ๆ 
การจัดทํารายละเอียดการประกันภัยให้รวมทั้งการจ่าย  
ค่าเบี้ยประกันระหว่างปีที่มีผลบังคับเฉพาะปีทางบัญชี
ปัจจุบัน และคา่เบี้ยประกันภัยจ่ายล่วงหน้าของปีทางบัญชี
ปีก่อนที่โอนเป็นค่าใช้จ่ายในปีทางบัญชีปัจจุบัน 

  - กระดาษทําการค่าใช้จ่ายรอการตัดบัญชี แสดงรายละเอียดค่าใช้จ่ายที่มีการตัดจ่าย ได้แก่          
ค่าซ่อมแซมรอการตัดบัญชี ค่าขยายเขตไฟฟ้ารอการ      
ตัดบัญชี ค่าปรับปรุงที่ดินรอการตัดบัญชี เป็นต้น         
และคํานวณการตัดจ่ายแต่ละปี พร้อมทั้งแสดงยอด 
คงเหลือสุทธิยกไปในวันสิ้นปีทางบัญชีด้วย 
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ที่ดิน อาคารและอุปกรณ์  กระดาษทําการที่ดิน อาคาร  
และอุปกรณ์  

- กระดาษทําการที่ดิน อาคาร อุปกรณ์และคา่เสื่อม
ราคา (สะสม) 

 

แสดงสรุปผลการตรวจสอบที่ดิน อาคาร อุปกรณ์ และการ
คํานวณค่าเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ์แต่ละประเภท       
ในวันสิ้นปีทางบัญชี ในกรณทีีใ่ช้วิธีการบันทึกบัญชีค่าเสื่อม
ราคาของสินทรัพย์โดยแสดงเป็นค่าเสื่อมราคาสะสม  

  - กระดาษทําการวิเคราะห์การขาย/แลกเปลีย่นที่ดิน 
อาคารและอุปกรณ์ 

แสดงรายละเอียดสินทรัพย์ทีม่ีการตัดจําหน่ายในระหว่างปี 
โดยการขายหรือแลกเปลี่ยน เพื่อที่จะได้ทราบว่าการตัด
จําหน่ายสินทรัพย์นั้น ๆ มีกําไรหรือขาดทุน  ทั้งนี้ การจัดทํา
กระดาษทําการให้แยกตามรายการของสินทรัพย์แต่ละ
ประเภท 

สินทรัพย์ไม่มีตัวตน กระดาษทําการสินทรัพย์ไม่มี
ตัวตน 

- กระดาษทําการสินทรัพย์ไมม่ีตัวตน แสดงรายละเอียดการตรวจสอบสินทรัพย์ไมม่ีตัวตน         
และคํานวณการตัดจ่ายสินทรัพย์ไม่มีตัวตน สําหรับการ
จัดทํากระดาษทําการนี้ให้จัดทํารายละเอียดสินทรัพย์        
ไม่มีตัวตนที่มีการตัดจ่ายแยกจากสินทรัพย์ไม่มีตัวตน     
ที่ไม่มีการตัดจา่ยไว้ให้ชัดเจนด้วย 

เงินเบิกเกินบัญชีธนาคารและ
เงินกู้ยืมระยะสั้น 

กระดาษทําการเงินเบิกเกินบัญชี
ธนาคารและเงินกู้ยืมระยะสั้น 

- กระดาษทําการเงินเบิกเกินบัญชีธนาคารและ           
เงินกู้ยืมระยะสั้น 

แสดงรายละเอียดเงินเบิกเกินบัญชีธนาคารและเงินกู้ยืม
ระยะสั้น ซึ่งหมายถึงเงินกู้ยืมที่สหกรณ์กู้มาเพื่อใช้หมุนเวียน
ในการดําเนินงานและมีกําหนดระยะเวลาชําระคืนภาย    
ในรอบระยะเวลาดําเนินงานตามปกติของสหกรณ์ ทั้งนี้    
ไม่รวมส่วนของเงินกู้ระยะยาวที่ครบกําหนดชําระภายใน
หนึ่งปีหลังจากวันที่ในงบแสดงฐานะการเงิน 
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เจ้าหนี้ กระดาษทําการเจ้าหนี้ - กระดาษทําการสรุปผลยืนยันยอดเจ้าหนี้การค้า แสดงสรุปผลการยืนยันยอดเจ้าหนี้การค้าต่าง ๆ ที่สหกรณ์
ซื้อสินค้าเป็นเงินเชื่อที่ยังมียอดหนี้คงเหลือ  ณ วันสิ้นปี
ทางบัญชี 

  - กระดาษทําการสรุปผลยืนยันยอดเจ้าหนี้ค่าผลิตผล แสดงสรุปผลการยืนยันยอดเจ้าหนี้ค่าผลิตผลที่ค้างชําระ
ในวันสิ้นปีทางบัญชี  

  - กระดาษทําการสรุปผลยืนยันยอดเจ้าหนี้แปรรูป
ผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินค้า  

แสดงสรุปผลการยืนยันยอดเจ้าหนี้แปรรูปผลติผลการเกษตร
และการผลิตสนิค้าต่าง ๆ ที่เป็นเงินเชื่อที่ยังมียอดหนี้
คงเหลือ ณ วันสิ้นปีทางบัญชี 

เงินรับฝาก กระดาษทําการเงินรับฝาก 
 
 
 

- กระดาษทําการเงินรับฝาก 
 

แสดงเงินรับฝากคงเหลือและดอกเบี้ยเงินรับฝากค้างจ่าย   
ณ วันสิ้นปีทางบัญชี  โดยใหแ้นบรายละเอียดสมาชิก     
ผู้ฝากเงินหรือหน่วยงานต่าง ๆ ทีส่มาชิกผู้ฝากเงินสังกัด 
หรือสหกรณ์อื่นที่ฝากเงินกับสหกรณ์ รวมทัง้บุคคลอื่น      
ที่ฝากเงิน 

  - กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดเงินรับฝาก แสดงสรุปผลการยืนยันยอดเงินรับฝาก โดยสรุปผลที่ปรากฏ
ในกระดาษทําการหนังสือขอยืนยันยอดเงินรับฝาก ซึ่งการ
ยืนยันยอดสามารถกระทําได้  ทั้ง ณ วันสิ้นปีทางบัญชีหรือ
สิ้นเดือนหนึ่งเดือนใดก่อนวันสิน้ปีทางบัญชีก็ได้ อย่างไรก็ตาม
การยืนยันยอดสิ้นเดือนหนึ่งเดือนใดก่อนวันสิ้นปีทางบัญชี 
ควรสอบทานรายการเกี่ยวเงินรับฝากหลังวันที่ยืนยันยอด
จนถึงวันสิ้นปีทางบัญชี และก่อนวันที่แสดงความเห็นต่อ
งบการเงิน เพื่อให้ทราบถึงรายการผิดปกติที่จะต้อง  
ติดตามตรวจสอบเพิ่มเติม และกรณียืนยันยอดเงินรับฝาก
หลายครั้งต่อปีทางบัญชีที่ตรวจสอบให้จัดทํากระดาษทําการ
แยกเป็นแต่ละครั้งที่ได้มีการยืนยันยอด 
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หนี้สินหมุนเวียนอื่น/หนี้สิน        
ไม่หมุนเวียนอื่น/หนี้สินอื่น 

กระดาษทําการหนี้สิน         
หมุนเวียนอื่น/หนี้สินไม่หมุน 
เวียนอื่น/หนี้สินอื่น 

- กระดาษทําการหนี้สินหมุนเวียนอื่น/หนี้สิน              
ไม่หมุนเวียนอื่น/หนี้สินอื่น 

 

แสดงรายละเอียดหนี้สินหมุนเวียนอื่น หนี้สินไม่หมุนเวียนอื่น 
(สําหรับสหกรณ์ประเภททั่วไป) และหนี้สินอื่น (สําหรับ
สหกรณ์ออมทรัพย์) โดยมีรูปแบบเช่นเดียวกัน แต่การ
จัดทําให้แยกเป็นกระดาษทําการแต่ละประเภท พร้อมทั้ง
บันทึกรายการตั้งแต่ 5 % ของหนี้สินหมุนเวียนอื่น       
หนี้สินไม่หมุนเวียนอื่นหรือหนี้สินอื่นที่แสดงในงบแสดง
ฐานะการเงินเป็นเอกเทศไว้ด้วย 

  - กระดาษทําการตั๋วเงินจ่าย/ตั๋วสัญญาใช้เงิน แสดงรายละเอียดตั๋วเงินจ่ายของสหกรณ์ทีย่ังไม่ถึงกําหนด
ชําระ ณ วันสิ้นปีทางบัญชี 

เงินกู้ยืมระยะยาว 
 

กระดาษทําการเงินกู้ยืมระยะยาว 
 

- กระดาษทําการเงินกู้ยืมระยะยาว 
 

แสดงรายละเอียดเงินกู้ยืมระยะยาว ซึ่งมีกําหนดระยะเวลา
ชําระคืนนานกว่า 1 ปี หรือเกินกว่ารอบระยะเวลา
ดําเนินงานตามปกติของสหกรณ์ 

  - กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดเจ้าหนี้เงินกู้ แสดงรายละเอียดเจ้าหนี้เงินกู้ต่าง ๆ ที่สหกรณ์กู้ยืมเงิน      
ยังมียอดหนี้คงเหลือ ณ วันสิน้ปีทางบัญชี และสรุปผลการ
ยืนยันยอด 

เจ้าหนี้ค่าเช่าซื้อสินทรัพย์ กระดาษทําการเจ้าหนี้ค่าเช่าซื้อ
สินทรัพย์ 

- กระดาษทําการเจ้าหนี้ค่าเช่าซื้อสินทรัพย์ แสดงรายละเอียดเจ้าหนี้ค่าเช่าซื้อทรัพย์สินที่สหกรณ์ได้
เช่าซื้อซึ่งมีกําหนดระยะเวลาชําระคืนภายใน 1 ปี ถัดไป
และที่เกินกว่า 1 ปี หรือเกินกว่ารอบระยะเวลาดําเนินงาน
ตามปกติของสหกรณ์ 
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ทุนเรือนหุ้น กระดาษทําการทุนเรือนหุ้น  - กระดาษทําการทุนเรือนหุ้น  แสดงรายละเอียดการถือหุ้นของสมาชิก โดยแยกแสดง
เป็นหุ้นที่ชําระเต็มมูลค่าแล้วและหุ้นที่ชําระไม่ครบมูลค่า 
พร้อมทั้งให้แนบรายละเอียดสมาชิกรายคนหรือรายหน่วย
ที่สมาชิกสังกัดที่สหกรณ์จัดทาํประกอบการอ้างอิงด้วย 
 

  - กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดทุนเรือนหุ้น 
 

แสดงสรุปผลการยืนยันยอดทุนเรือนหุ้น โดยสรุปผลที่ปรากฏ
ในกระดาษทําการตัวอย่างหนังสือขอยืนยันยอดทุนเรือนหุ้น 
ซึ่งการยืนยันยอดสามารถกระทําได้ ทั้ง ณ วันสิ้นปีทางบัญชี 
หรือสิ้นเดือนหนึ่งเดือนใดก่อนวันสิ้นปีทางบัญชีก็ได้ 
อย่างไรก็ตามการยืนยันยอดสิ้นเดือนหนึ่งเดือนใดก่อนวัน
สิ้นปีทางบัญชี ควรสอบทานรายการเกี่ยวทุนเรือนหุ้นหลัง
วันที่ยืนยันยอดจนถึงวันสิ้นปีทางบัญชี และก่อนวันที่แสดง
ความเห็นต่องบการเงิน เพื่อให้ทราบถึงรายการผิดปกติ      
ที่จะต้องติดตามตรวจสอบเพิ่มเติม และกรณียืนยันยอด
ทุนเรือนหุ้นหลายครั้งต่อปีทางบัญชีที่ตรวจสอบ ให้จัดทํา
กระดาษทําการแยกเป็นแต่ละครั้งที่ได้มีการยืนยันยอด 
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  - กระดาษทําการทุนสํารอง 
 

แสดงรายละเอียดทุนสํารอง ซึ่งแสดงให้เหน็ว่าทุนสํารอง
ของสหกรณ์ เพิ่มขึ้นด้วยสาเหตุอะไรบ้าง และได้ถูกใช้ไป
เพื่อชดเชยผลขาดทุนเป็นจํานวนเท่าใด ยังคงเหลือเป็น
จํานวนเท่าใด หรือไม่เพียงพอที่จะชดเชยผลขาดทุน     
จนทําให้มีขาดทุนสะสมคงเหลือ 
 

  - กระดาษทําการทุนสะสมตามข้อบังคับ ระเบียบ   
และอื่น ๆ 

แสดงรายละเอียดทุนสะสมต่าง ๆ ตามข้อบังคับ ระเบียบ
และอื่น ๆ  
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2. กระดาษทําการอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
- กระดาษทําการบันทึกข้อมลูการเข้าร่วมประชุม (กรณสีําคัญ) 
- กระดาษทําการวิเคราะห์เปรียบเทียบ 
- กระดาษทําการวิเคราะห์การใช้จ่ายเงินตามประมาณการรายจ่าย 
- กระดาษทําการหลักประกันความเสียหายของเจ้าหน้าที่สหกรณ ์
- รายงานผลการประเมินช้ันคุณภาพการควบคุมภายใน (RQ 2) 
- รายงานจุดอ่อนของการควบคุมภายใน (RQ 2 - 3) 
- รายงานข้อมูลทางการเงินของสหกรณ์ (Input form) 

 
ฯลฯ 
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ตัวอย่าง 

รูปแบบกระดาษทําการ    
ตามรายการในงบการเงิน 
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รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์............................................................. จํากัด 
กระดาษทาํการเงนิสด เงนิฝากธนาคารและเงินฝากสหกรณ์อ่ืน 

สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 
 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต เครดิต 

เงินสด      
เงินฝากธนาคาร      
  - กระแสรายวัน      
  - ออมทรัพย์      
เงินฝากสหกรณ์อ่ืน      

รวม      
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 

ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
 

ผู้สอบบัญชี............................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................  
 

 

กระดาษทําการหลกั 
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รหัสอ้างอิง.................. 
สหกรณ์......................................................... จํากัด 

กระดาษทําการตรวจนับเงนิสด 
สําหรบัปสีิน้สดุวันที.่................................................ 

 

รายการตรวจนับ ชนิด จํานวน จํานวนเงิน (บาท)
ธนบัตร 1,000 บาท  ฉบับ  
 500 บาท  ฉบับ   
 100 บาท  ฉบับ   
 50 บาท  ฉบับ   
 20 บาท  ฉบับ   
 10 บาท  ฉบับ   
เหรียญ 10 บาท  เหรียญ   
 5 บาท  เหรียญ   
 1 บาท  เหรียญ   
เหรียญย่อย 50 สตางค์  เหรียญ   
 25 สตางค์  เหรียญ   

รวมยอดธนบัตรและเหรียญ     
เช็ค ดราฟท์ และ ธนาณัติ (มีรายละเอียดประกอบ)         
ใบสําคัญแทนตัวเงิน....................ฉบับ        
                         รวม         
เงินขาด (เกิน) บัญชี        
ยอดคงเหลือตามบัญชี  วันท่ี .................................        
บวก รายจ่าย (ต้ังแต่วันสิ้นปีถึงวันตรวจนับ)        
หัก   รายรับ  (ต้ังแต่วันสิ้นปีถึงวันตรวจนับ)         
ยอดคงเหลือตามบัญชีวันท่ี ........................................(วันสิ้นปี
ทางบัญชี) 

    
   

บวก รายการปรับปรุงบัญชี         
หัก รายการปรับปรุงบัญชี         
ยอดคงเหลือหลังปรับปรุงรายการบัญชี         

    

ตรวจนับเมื่อวันที่.............................................................เวลา................................น. 
 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.......................................................... ตําแหน่ง ........................................... 
ขอรับรองว่า นอกจากตัวเงินสดและใบสําคัญแทนตัวเงินที่นํามาให้ตรวจนับตามรายการข้างต้นน้ีแล้ว ไม่มีตัวเงิน 
และใบสําคัญแทนตัวเงินอ่ืนใดเหลืออยู่อีกและได้รับเงินสดกับใบสําคัญแทนตัวเงินคืนจากผู้ตรวจนับครบถ้วนแล้ว 

(ลงช่ือ)....................................ผู้เก็บรักษาเงินสด 
  ข้าพเจ้าได้ตรวจนับเงินสดและใบสําคัญแทนตัวเงนิ ตามรายการข้างต้นต่อหน้าผู้เก็บรักษาเงินสด 

และพยานเป็นการถูกต้องแล้ว 
(ลงช่ือ)....................................ผู้ตรวจนับ 

(.......................................) 
(ลงช่ือ)......................................พยาน (ลงช่ือ)......................................พยาน     
        (....................................)                                   (....................................) 

กระดาษทําการประกอบ 
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เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ .................................................. 

 
ผู้สอบบัญชี.......................................... 
  (...........................................) 
วันที่ ...................................................  
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ประเภท
จํานวนเงิน
ตามบัญชี

จํานวนเงิน
ตามหลักฐาน
ของธนาคาร

ผลตา่ง 
จํานวนเงิน
ตามบัญชี

จํานวนเงิน
ตามหลักฐาน
ของธนาคาร

ผลตา่ง

รวม

เครื่องหมายตรวจสอบ................................................…………………………………............................................................................................................................................……………………………
…….............................................................................................................................................………………………………………………………………………………………………………………………………
…….............................................................................................................................................………………………………………………………………………………………………………………………………
สรุปผลการตรวจสอบ …………………………….........……………...............................................................................…….…………………………………………………….………………………………………
……..........................................................…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…….............................................................................................................................................………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา........................................................ ผู้สอบบัญชี..................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

ลําดบัที่ ชื่อธนาคาร สาขา เลขที่บัญชี

ณ วันสิ้นปี ณ วันตรวจนับเงินสด

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการเงินฝากธนาคาร

สําหรับปีสิ้นสุดวันที่ ........................................................

รหัสอ้างอิง......... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระดาษทําการประกอบ
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รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์………………………………………… จํากัด 
กระดาษทําการพิสูจน์ยอดเงนิฝากธนาคาร 

บัญชี............................ เลขที่  ................................ 
สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................ 

 
 บาท บาท 

ยอดคงเหลอืตามหลักฐานของธนาคาร   
บวก เงินนําฝากธนาคารยังไม่ได้ลงบัญชีให ้   
 วันที่  ………………… (รบัชําระหน้ี)   
 วันที่  ………………… (รบัชําระหน้ี)  
 ดอกเบ้ียเงินเบิกเกินบัญชี   
 ค่าธรรมเนียม……………………………………………………………..   
หัก เช็คสั่งจ่ายยังไม่ได้หักบัญชี   
 เลขที่เช็ค........... สั่งจ่ายวันที ่............................... (ค่า............)   
 เลขที่เช็ค........... สั่งจ่ายวันที่................................ (ค่า............)  
 ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร   
ยอดคงเหลอืตรงตามบัญชี...............................เงนิฝากธนาคาร   
 
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 
ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ .................................................. 
 
ผู้สอบบัญชี.......................................... 
  (...........................................) 
วันที่ ...................................................  

 

 

กระดาษทําการประกอบ 
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ประเภท
จํานวนเงิน
ตามบัญชี

จํานวนเงิน
ตามหลักฐาน

ของสหกรณ์อื่น

ค่าเผือ่เงินฝาก
สหกรณ์อื่น
สงสัยจะสูญ

ผลตา่ง 
จํานวนเงิน
ตามบัญชี

จํานวนเงิน
ตามหลักฐาน

ของสหกรณ์อื่น

ค่าเผือ่เงินฝาก
สหกรณ์อื่น
สงสัยจะสูญ

ผลตา่ง

รวม

เครื่องหมายตรวจสอบ................................................…………………………………............................................................................................................................................……………………………………….…
…….............................................................................................................................................……………………………………………………………………………………………………………………………………………
…….............................................................................................................................................……………………………………………………………………………………………………………………………………………
สรุปผลการตรวจสอบ …………………………….........……………...............................................................................…….…………………………………………………….……………………………………………………
……..........................................................………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…….............................................................................................................................................……………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา........................................................ ผู้สอบบัญชี..................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

ลําดบัที่ ชื่อสหกรณ์ สาขา เลขที่บัญชี

ณ วันสิ้นปี ณ วันตรวจนับเงินสด

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการเงินฝากสหกรณ์อื่น

สําหรับปีสิ้นสุดวันที่ ........................................................

รหัสอ้างอิง.........กระดาษทําการประกอบ
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รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์………………………………………… จํากัด 
กระดาษทําการพิสูจน์ยอดเงนิฝากสหกรณอ่ื์น  

บัญชี............................ เลขที่  ................................ 
สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................ 

 
 บาท บาท 

ยอดคงเหลอืตามหลักฐานสหกรณ์อ่ืน   
บวก เงินนําฝากสหกรณ์อ่ืนยังไมไ่ด้ลงบัญชีให ้   
 วันที่  ………………… (รบัชําระหน้ี)   
 วันที่  ………………… (รบัชําระหน้ี)  
 ดอกเบ้ียเงินเบิกเกินบัญชี   
 ค่าธรรมเนียม……………………………………………………………..   
หัก เช็คสั่งจ่ายยังไม่ได้หักบัญชี   
 เลขที่เช็ค........... สั่งจ่ายวันที ่............................... (ค่า............)   
 เลขที่เช็ค........... สั่งจ่ายวันที่................................ (ค่า............)  
 ดอกเบ้ียเงินฝากสหกรณ ์   
ยอดคงเหลอืตรงตามบัญชี...............................เงนิฝากสหกรณ์อ่ืน   
 
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 
ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ .................................................. 
 
ผู้สอบบัญชี.......................................... 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................... 

 
 

 

กระดาษทําการประกอบ 
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รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์............................................................. จํากัด 
กระดาษทาํการตัวแทนหักเงนิสง่ (ลูกหนี้ตัวแทน) 
สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 

 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต เครดิต 

      
      

รวม      
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 
ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ .................................................. 
 
ผู้สอบบัญชี.......................................... 
  (...........................................) 
วันที่ ...................................................  

 
 
 

กระดาษทําการหลกั
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รหัสอ้างอิง.................. 
สหกรณ์.....................................................................จํากัด 

กระดาษทําการตัวแทนหักเงนิส่ง (ลูกหนี้ตัวแทน) 
สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่............................................. 

 

ลําดับที ่ หน่วยผูร้ับผิดชอบหักเงนิสง่ 
เงินหักส่งค้างชําระ รับชําระคืนหลังวันสิ้นป ี

ประจําเดือน จํานวนเงิน วันที ่ จํานวนเงิน 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 รวมทั้งสิน้     

 
เครื่องหมายตรวจสอบ......................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
สรุปผลการตรวจสอบ.......................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………….………….……………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………….………….……………… 

 
ผู้จัดทํา.............................................. 
     (............................................) 
วันที่.................................................. 

 
ผู้สอบบัญชี........................................ 
     (............................................) 
วันที่................................................... 
 

 
 

 

กระดาษทําการประกอบ 
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รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์............................................................. จํากัด 
กระดาษทาํการเงนิสง่ชาํระหนี้ระหว่างทาง 

 สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 
 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต เครดิต 

      
      

รวม      
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 
ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ .................................................. 
 
ผู้สอบบัญชี.......................................... 
  (...........................................) 
วันที่ ...................................................  

 
 
 

 

กระดาษทําการหลกั
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รหัสอ้างอิง.................. 

 
สหกรณ์.....................................................................จํากัด 

กระดาษทาํการเงนิสง่ชาํระหนี้ระหว่างทาง 
สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่............................................. 

 
วัน เดือน ปี     

ที่ส่งเงินชําระหนี ้
รายการ จํานวนเงิน หลักฐาน

การส่งเงนิ 
วันที่ที่บนัทึกบัญชีหักล้าง
เงินส่งชาํระหนี้หลงัวันสิ้นป ี

     
     
     
     
     
     
     
     
 รวม    

 
เครื่องหมายตรวจสอบ......................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 
สรุปผลการตรวจสอบ.......................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………….………….……………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………….………….……………… 

 
ผู้จัดทํา.............................................. 
     (............................................) 
วันที่.................................................. 

 
ผู้สอบบัญชี........................................ 
     (............................................) 
วันที่................................................... 
 

 
 
 
 

กระดาษทําการประกอบ 
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รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์............................................................. จํากัด 
กระดาษทาํการเงนิลงทุน 

 สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 
 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต เครดิต 

      
      

รวม      
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 
ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ .................................................. 
 
ผู้สอบบัญชี.......................................... 
  (...........................................) 
วันที่ ...................................................  
 
 
 
 

กระดาษทําการหลกั



 
 

แนวทางในการจัดทํากระดาษทําการสําหรับผู้สอบบัญชีสหกรณ์	 หน้า 73 
 

รวม

เครื่องหมายตรวจสอบ.............................................…………………………………...............................................................................................................
…….............................................................................................................................................…………………………………………………………………………

…….............................................................................................................................................…………………………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ …………………………………………………..........................…….…………………………………………………….……………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา..........................................................
      (............................................................)
วันที่..............................................................

ผู้สอบบัญชี...................................................
      (............................................................)
วันที่...............................................................

ราคาทุนรวม
มูลค่า

ยุติธรรม 
ต่อหุ้น

มูลค่า
ยุติธรรม

รายการกําไร  
 (ขาดทุน)    
ยังไม่เกิดข้ึน

ค่าเผือ่การปรับมูลค่าเงินลงทุนตามบัญชี
ผลตา่งกําไร (ขาดทุน) ท่ียังไม่เกิดขึ้น

ลําดับ
ที่

รายละเอียด เลขที่ใบหุ้น จํานวนหุ้น
ราคาทุน  

ต่อหุ้น

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดเงินลงทุน/ปรับมูลค่าเงินลงทุน

สําหรับปีส้ินสุดวันท่ี ........................................................

รหัสอ้างอิง…………….
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระดาษทําการประกอบ 
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กระดาษทําการประกอบ

ต่อหน่วย รวม ต่อหน่วย รวม 

เครื่องหมายตรวจสอบ............................................…………………………………................................................................................................................................……………………………………….…………………
…….............................................................................................................................................…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…….............................................................................................................................................…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ …………………………………………………..........................…….…………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา........................................................... ผู้สอบบัญชี...................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

รวมทั้งสิ้น

ราคาทุน
ตัด

จําหน่าย

ค่าเผื่อการ
ปรับมูลค่า
เงินลงทุน

ผลตอบแทน
ที่ได้รับ

ระหว่างปี

เงินปันผล/ 
ดอกเบี้ยค้างรับ 

 ณ  วันสิ้นปี

เงื่อนไข  
การจ่าย

เงินปันผล/
ดอกเบี้ย

วันที่ลงทุนถึง
วันที่ครบ
กําหนด

ลําดับที่  ชื่อเงินลงทุน
เลขที่

เงินลงทุน
จํานวน  

หน่วยลงทุน

  ราคาทุน มูลค่ายุติธรรม

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการเงินลงทุนระยะสั้น/ยาว - ที่อยู่ในความต้องการของตลาด

สําหรับปีสิ้นสุดวันที่ ........................................................

รหัสอ้างอิง......... 
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ต่อหน่วย รวม

เครื่องหมายตรวจสอบ................................................…………………………………................................................................................................................................……………………………………….…………
…….............................................................................................................................................……………………………………………………………………………………………………………………………………………

…….............................................................................................................................................……………………………………………………………………………………………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ ………………………………........…………………..........................…….…………………………………………………….………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา........................................................... ผู้สอบบัญชี....................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

เงินปันผล/ 
ดอกเบี้ยค้างรับ 

 ณ  วันสิ้นปี

เงื่อนไขการจ่าย
เงินปันผล/ดอกเบี้ย

วันที่ลงทุนถึง
วันที่ครบกําหนด/

วันที่จําหน่าย

รวมทั้งสิ้น

ลําดับที่  ชื่อเงินลงทุน
เลขที่

เงินลงทุน
จํานวน  

หน่วยลงทุน

  ราคาทุน ผลตอบแทน
ที่ได้รับ

ระหว่างปี

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการเงินลงทุนระยะสั้น/ยาว - ที่ไม่อยู่ในความต้องการของตลาด

สําหรับปีสิ้นสุดวันที่ ........................................................

รหัสอ้างอิง...............กระดาษทําการประกอบ 
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เครื่องหมายตรวจสอบ.................................................…………………………………................................................................................................................................……………………………………….……………………
…….............................................................................................................................................…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…….............................................................................................................................................…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ ……………………………...........………………..........................…….…………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา........................................................... ผู้สอบบัญชี...................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

กําไร (ขาดทุน)
จากการจําหน่าย

เงินลงทุน

ผลตอบแทน
ที่ไดร้ับ

ระหว่างปี

เงื่อนไข
    การจ่าย   
  เงินปันผล/

ดอกเบี้ย

วันที่ลงทุนถึง
วันที่ครบกําหนด/
วันที่จําหน่ายราคาทุน

ราคาจําหน่าย/ 
  ไถ่ถอน

รวมทั้งสิ้น

ลําดบั
ที่

ชื่อเงินลงทุน
เลขที่

เงินลงทุน
จํานวน

หน่วยลงทุน

จําหน่ายหรือไถ่ถอนระหว่างปี

สหกรณ์...................................................จํากัด
กระดาษทําการวิเคราะห์ผลตอบแทนจากเงินลงทุนที่จําหน่ายหรือไถ่ถอนระหว่างปี

สําหรับปีสิ้นสุดวันที่...........................................................................… 

รหัสอ้างอิง................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระดาษทําการประกอบ
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รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์............................................................. จํากัด 
กระดาษทาํการลูกหนีเ้งนิใหกู้้ยืม ดอกเบี้ยค้างรบัและคา่ปรบัคา้งรับ 

สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 
 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต เครดิต 

      
      

รวม      
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 
ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ .................................................. 
 
 

ผู้สอบบัญชี.......................................... 
  (...........................................) 
วันที่ ...................................................  

 
 
 
 
 

กระดาษทําการหลกั 



 
 

แนวทางในการจัดทํากระดาษทําการสําหรับผู้สอบบัญชีสหกรณ์	 หน้า 78  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระดาษทําการประกอบ

ระยะส้ัน ระยะยาว

เงินให้สมาชิกกู้
   เงินกู้เพ่ือเหตุฉุกเฉิน
   เงินกู้สามัญ
   เงินกู้พิเศษ
                   รวม
เงินให้สหกรณ์อ่ืนกู้ (ระบุ)

                   รวม
                   รวมท้ังส้ิน

  - หนี้ท่ีชําระไม่ได้ตามกําหนด  จํานวนเงิน.................บาท  จํานวนสัญญา.................สัญญา  จํานวนราย................ราย
  - หนึ้ถึงกําหนดชําระ           จํานวนเงิน.................บาท  จํานวนสัญญา.................สัญญา  จํานวนราย................ราย

         วันท่ี...................................................

.................................................................................................................................................................................................................................
ผู้จัดทํา..................................................

         (.........................................)
          วันท่ี..................................................

ผู้สอบบัญชี...............................................

          (........................................)

จํานวนสมาชิกท่ีเป็นหนี้ ณ วันส้ินปี ................. ราย   หนี้ที่ไม่ก่อให้เกิดรายได้ ................ ราย

การตัง้ค่าเผือ่หน้ีสงสัยจะสูญ ............................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................
เครื่องหมายตรวจสอบ........................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................
สรุปผลการตรวจสอบ..........................................................................................................................................................................................

รายการ

จํานวน
ราย
ท่ีเป็น
หน้ี

ตน้เงินคงเหลือ
ดอกเบ้ีย
ค้างรับ

   ค่าปรับ 
  ค้างรับ

ปกติ
ท่ีไม่ก่อให้
เกิดรายได้

รวม

สหกรณ์……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการลูกหน้ีเงินให้กู้ยืม/ดอกเบ้ียค้างรับ/ค่าปรับค้างรับ
สําหรับปีส้ินสุดวันท่ี ……………………………………………………...

รหัสอ้างอิง…………...

ตัวอย่าง กระดาษทําการสําหรับสหกรณ์ออมทรัพย์และสหกรณ์เครดิตยูเน่ียน
           ท่ีเรียกเก็บเงินงวดชําระหน้ีจากสมาชิกโดยการหักจากเงินได้ ณ ท่ีจ่าย
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กระดาษทําการประกอบ 

ผดินัดชําระหนี้
ถึงวันสิ้นปี

ถึงกําหนด
ชําระใน 1 ปี 

เงินให้สมาชิกกู้ หนี้คงเหลือ หนี้คงเหลือ หนี้คงเหลือ ต้นเงินให้กู้ ต้นเงินให้กู้ ต้นเงินให้กู้

   เงินให้กู้ระยะสั้น ที่ถึงกําหนด ที่ถึงกําหนด ที่ยังไม่ถึง ที่ได้รับชําระคืน ที่ได้รับ ที่ชําระคืนได้

   เงินให้กู้ระยะปานกลาง ชําระคืนแล้ว ชําระคืนภายใน กําหนดชําระคืน ในระหว่างปี ชําระคืน ตามกําหนด

   เงินให้กู้ระยะยาว แต่ยังไม่ได้  1 รอบปีบัญชี ภายใน 1 รอบ ก่อนกําหนด ในระหว่างปี

   เงินให้กู้อื่น รับชําระคืนถึง ถัดไป ปีบัญชีถัดไป ในระหว่างปี

รวม วันสิ้นปีบัญชี

เงินให้สหกรณ์อื่นกู้

   .............................

   .............................

   .............................

รวม

รวมทั้งสิ้น

ผู้จัดทํา......................................................... ผู้สอบบัญชี.....................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

ตน้เงินที่ไดร้ับ
ชําระใน
ระหว่างปี

ก่อนกําหนด ตามกําหนด

การชําระตน้เงิน

รวม

ค่าปรับ
ค้างรับ

ดอกเบี้ยค้างรับ

ไม่เกิน 5 ปี เกิน 5 ปี
รายการ

จํานวน
ราย
ที่เป็น
หนี้

ระยะสั้น
ระยะยาว

ตน้เงินคงเหลือ

รวม

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการลูกหนี้เงินให้กู้ยืม/ดอกเบี้ยค้างรับ/ค่าปรับค้างรับ

สําหรับปีสิ้นสุดวันที่ ........................................................

ตัวอย่าง กระดาษทําการสําหรับสหกรณ์การเกษตร รหัสอ้างอิง…………...
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กระดาษทําการประกอบ

 

ประเภท

เงินให้กู้ ต้นเงิน ดอกเบี้ยค้าง วันที่ ต้นเงิน ดอกเบี้ยค้าง เงินฝาก อื่น รวม ต่ํากว่ามาตรฐาน สงสัย สงสัยจะสูญ …….. ……..

      รวม

20% 50% 100% …...% …...%

จํานวนค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้เงินกู้ทั้งสิ้น ......................บาท จํานวนค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับทั้งสิ้น ..................................... ......................บาท
หัก ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้เงินกู้ (ก่อนปรับปรุงบัญชี) ......................บาท หัก ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ (ก่อนปรับปรุงบัญชี) ..................................... ......................บาท
ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญเพิ่ม (ลด) ......................บาท ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญเพิ่ม (ลด) ..................................... ......................บาท

เครื่องหมายตรวจสอบ.................................................…………………………………............................................................................................................................................……………………………………….………………………………
…….............................................................................................................................................…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
สรุปผลการตรวจสอบ ……………………………..............………………...............................................................................…….…………………………………………………….………………………………………………………………………………………
……..........................................................……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา......................................................... ผู้สอบบัญชี.....................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

ดอกเบี้ยที่ตั้งค่าเผื่อ
หนี้สงสัยจะสูญ

           อัตราค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ
           จํานวนเงินที่ต้องตั้งค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ........................................

ที่ ชื่อ - นามสกุล
ยอดคงเหลือ วันสุดท้ายที่ชําระเงิน หลักประกัน ต้นเงินที่ต้องตั้งค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการจัดชั้นคุณภาพลูกหนี้เงินกู้และการเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ

สําหรับปีสิ้นสุดวันที่ ........................................................

รหัสอ้างอิง…………….
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 รหัสอ้างอิง............ 

สหกรณ์...............................................จํากัด 
กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดลูกหนี้เงนิกู้ 

สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่ ................................. 
 

 จํานวนราย % จํานวนเงิน % 
1. จํานวนตามบัญชี ณ วันสิน้ปี ……………. …… ……………. …… 
2. จํานวนตามบัญชี ณ วันที่..(วันที่ยืนยันยอด) ……………. 100 ……………. 100 
3. ยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิก ……………. …… ……………. …… 
4. ยืนยันยอดโดยขอคํายืนยันยอด ……………. …… ……………. …… 
5. คําตอบที่ได้รับ (% ให้เทียบกับ 

จํานวนที่ยืนยันยอดกับสมาชิก) 
……………. …… ……………. …… 

5.1 ยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิก 
- ถูกต้อง 
- ทักท้วง 

5.2 ยืนยันยอดโดยขอคํายืนยันยอด 
        - ถูกต้อง 
        - ทักท้วง 
        - ไม่ได้รับคําตอบ 

 
……………. 
……………. 

 
……………. 
……………. 
……………. 

 
…… 
…… 
 
…… 
…… 
…… 

 
……………. 
……………. 

 
……………. 
……………. 
……………. 

 
…… 
…… 
 
…… 
…… 
…… 

 
เครื่องหมายตรวจสอบ………………............................................................................................................................ 
.................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................. 
สรุปผลการตรวจสอบ………………............................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................. 
    

ผู้จัดทํา................................................... 
(..............................................) 

วันที่........................................................ 
 

ผู้สอบบัญชี.............................................. 
(.............................................) 

วันที่.........................................................

กระดาษทําการประกอบ 
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สัญญา วันที่ จํานวนเงิน

เลขที่ ตามสัญญา สามัญ พิเศษ อื่น ๆ (ระบุ) ที่ขอกู้ บุคคล ที่ดนิ อื่น ๆ (ระบุ)

เครื่องหมายตรวจสอบ..............................................…………………………………............................................................................................................................................……………………………………….……………
…….............................................................................................................................................………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…….............................................................................................................................................………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
สรุปผลการตรวจสอบ …………………………….………………...............................................................................…….…………………………………………………….……………………………………………………………………
……..........................................................…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…….............................................................................................................................................………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา........................................................... ผู้สอบบัญชี............................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

ลําดบัที่ ชื่อลูกหนี้
ประเภทเงินกู้ รายละเอียดหลักทรัพย์ค้ําประกัน (จํานวนเงิน)

      รวมทั้งสิ้น

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการตรวจสอบหลักทรัพย์ค้ําประกัน

สําหรับปีสิ้นสุดวันที่ ........................................................

รหัสอ้างอิง……………. 
 
 
 
 
 
 
 

กระดาษทําการประกอบ
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รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์............................................................. จํากัด 
กระดาษทาํการลูกหนี้  

สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 
 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต เครดิต 

      
      

รวม      
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 
ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ .................................................. 
 
 

ผู้สอบบัญชี.......................................... 
  (...........................................) 
วันที่ ...................................................  
 
 
 

 

กระดาษทําการหลกั
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รายการ
ค่าเผือ่หน้ี
สงสัยจะสูญ

- ลูกหนี้…….……………คงเหลือจํานวน……........……ราย
- การวิเคราะห์อายุหนี้ของลูกหนี้….....…..………….………..

         - ไม่เกิน  2 เดือน
         - เกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 6 เดือน
         - เกิน 6 เดือน แต่ไม่เกิน 1 ปี
         - เกิน 1 ปี แต่ไม่เกิน 2 ปี
         - เกิน 2 ปี ขึ้นไป
 - ค่าปรับค้างรับ

เครื่องหมายตรวจสอบ............................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................

สรุปผลการตรวจสอบ.............................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................

ผู้จัดทํา...........................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

ผู้สอบบัญชี........................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

จํานวนเงิน
ไดร้ับชําระคืน

ภายในวันท่ี….....…

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการลูกหน้ีการค้า/ขายผ่านบัญชี

สําหรับปีส้ินสุดวันท่ี ........................................

รหัสอ้างอิง..........
กระดาษทําการประกอบ
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รหัสอ้างอิง............ 

สหกรณ์...............................................จํากัด 
กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดลูกหนี้การคา้ 

สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่ ................................. 
 

 จํานวนราย % จํานวนเงิน % 
1. จํานวนตามบัญชี ณ วันสิน้ปี ……………. …… ……………. …… 
2. จํานวนตามบัญชี ณ วันที่..(วันที่ยืนยันยอด) ……………. 100 ……………. 100 
3. ยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิก ……………. …… ……………. …… 
4. ยืนยันยอดโดยขอคํายืนยันยอด ……………. …… ……………. …… 
5. คําตอบที่ได้รับ (% ให้เทียบกับ 

จํานวนที่ยืนยันยอดกับสมาชิก) 
……………. …… ……………. …… 

5.1 ยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิก 
- ถูกต้อง 
- ทักท้วง 

5.2 ยืนยันยอดโดยขอคํายืนยันยอด 
        - ถูกต้อง 
        - ทักท้วง 
        - ไม่ได้รับคําตอบ 

 
……………. 
……………. 

 
……………. 
……………. 
……………. 

 
…… 
…… 
 
…… 
…… 
…… 

 
……………. 
……………. 

 
……………. 
……………. 
……………. 

 
…… 
…… 
 
…… 
…… 
…… 

 
เครื่องหมายตรวจสอบ……………….............................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
สรุปผลการตรวจสอบ………………............................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
    

ผู้จัดทํา................................................... 
(..............................................) 

วันที่........................................................ 
 

ผู้สอบบัญชี.............................................. 
(.............................................) 

วันที่.........................................................

กระดาษทําการประกอบ 
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รวม

จํานวนสมาชิกที่เป็นหนี้ ณ วันสิ้นปี ...............................ราย
เครื่องหมายตรวจสอบ.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ผู้จัดทํา........................................................... ผู้สอบบัญชี.....................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

ค่าเผื่อหนี้
สงสัยจะสูญ

สหกรณ์……………………………………………จํากัด

กระดาษทําการลูกหนี้จากการขายผอ่นชําระ

สําหรับปีสิ้นสุดวันที่ .................................

ลําดับ
ที่

ชื่อลูกหนี/้หนว่ย

ลูกหนีร้ะยะสั้น ลูกหนีร้ะยะยาว กําไรจากการ

ยังไม่ถึง

คงเหลือ คงเหลือ ดอกผล ภาษีขาย คงเหลือ ดอกผล

รับเงิน

ภาษีขาย ขายผ่อนชําระ ภาษีขาย

ตามบัญชี ตามบัญชี ผ่อนชําระ ยังไม่ถึง ตามบัญชี ผ่อนชําระ ที่ยังไม่ได้ รอเรียกคืน

รวม รอตัดบัญชี กําหนดชําระ รอตัดบัญชี กําหนดชําระ

รหัสอ้างอิง............กระดาษทําการประกอบ 
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รายการ
ค่าเผือ่หน้ี
สงสัยจะสูญ

- ลูกหนี้…….……………คงเหลือจํานวน…....................……ราย
- การวิเคราะห์อายุหนี้ของลูกหนี้…..........…..………….………..

         - ไม่เกิน  2 เดือน
         - เกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 6 เดือน
         - เกิน 6 เดือน แต่ไม่เกิน 1 ปี
         - เกิน 1 ปี แต่ไม่เกิน 2 ปี
         - เกิน 2 ปี ขึ้นไป
 - ค่าปรับค้างรับ

เครื่องหมายตรวจสอบ............................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................

สรุปผลการตรวจสอบ.............................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................

ผู้จัดทํา...........................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

ผู้สอบบัญชี....................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

จํานวนเงิน
ไดร้ับชําระคืน

ภายในวันท่ี…........

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการลูกหน้ีค่าผลิตผล

สําหรับปีส้ินสุดวันท่ี ........................................

รหัสอ้างอิง..........

กระดาษทําการประกอบ 
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รหัสอ้างอิง............ 

สหกรณ์...............................................จํากัด 
กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดลูกหนี้ค่าผลิตผล 

สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่ ................................. 
 

 จํานวนราย % จํานวนเงิน % 
1. จํานวนตามบัญชี ณ วันสิน้ปี ……………. …… ……………. …… 
2. จํานวนตามบัญชี ณ วันที่..(วันที่ยืนยันยอด) ……………. 100 ……………. 100 
3. ยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิก ……………. …… ……………. …… 
4. ยืนยันยอดโดยขอคํายืนยันยอด ……………. …… ……………. …… 
5. คําตอบที่ได้รับ (% ให้เทียบกับ 

จํานวนที่ยืนยันยอดกับสมาชิก) 
……………. …… ……………. …… 

5.1 ยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิก 
- ถูกต้อง 
- ทักท้วง 

5.2 ยืนยันยอดโดยขอคํายืนยันยอด 
        - ถูกต้อง 
        - ทักท้วง 
        - ไม่ได้รับคําตอบ 

 
……………. 
……………. 

 
……………. 
……………. 
……………. 

 
…… 
…… 
 
…… 
…… 
…… 

 
……………. 
……………. 

 
……………. 
……………. 
……………. 

 
…… 
…… 
 
…… 
…… 
…… 

 
เครื่องหมายตรวจสอบ……………….............................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
สรุปผลการตรวจสอบ……………………......................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
    

ผู้จัดทํา................................................... 
(..............................................) 

วันที่........................................................ 
 

ผู้สอบบัญชี.............................................. 
(.............................................) 

วันที่........................................................ 
 
 
 
 

กระดาษทําการประกอบ
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                 รหัสอ้างอิง…...……….

ลําดบั
ท่ี

รวมท้ังส้ิน

จํานวนสมาชิกท่ีเป็นหน้ี  ณ วันส้ินปี .....…..................... ราย

เครื่องหมายตรวจสอบ ……………………………....................……………..........................…….………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ ………………………….…............……………..........................…….…………………………………………………….…

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา..............................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

ผู้สอบบัญชี.......................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

ค่าเผือ่หน้ี
สงสัยจะสูญ

ชื่อสมาชิก/หน่วย
จํานวนเงิน

ระยะส้ัน ระยะยาว รวม

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการลูกหน้ีค่าบริการ

สําหรับปีส้ินสุดวันท่ี ........................................

กระดาษทําการประกอบ



 

แนวทางในการจัดทํากระดาษทําการสําหรับผู้สอบบัญชีสหกรณ์	 หน้า 90  
 

 
รหัสอ้างอิง............ 

สหกรณ์...............................................จํากัด 
กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดลูกหนี้ค่าบริการ 

สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่ ................................. 
 

 จํานวนราย % จํานวนเงิน % 
1. จํานวนตามบัญชี ณ วันสิน้ปี ……………. …… ……………. …… 
2. จํานวนตามบัญชี ณ วันที่..(วันที่ยืนยันยอด) ……………. 100 ……………. 100 
3. ยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิก ……………. …… ……………. …… 
4. ยืนยันยอดโดยขอคํายืนยันยอด ……………. …… ……………. …… 
5. คําตอบที่ได้รับ (% ให้เทียบกับ 

จํานวนที่ยืนยันยอดกับสมาชิก) 
……………. …… ……………. …… 

5.1 ยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิก 
- ถูกต้อง 
- ทักท้วง 

5.2 ยืนยันยอดโดยขอคํายืนยันยอด 
        - ถูกต้อง 
        - ทักท้วง 
        - ไม่ได้รับคําตอบ 

 
……………. 
……………. 

 
……………. 
……………. 
……………. 

 
…… 
…… 
 
…… 
…… 
…… 

 
……………. 
……………. 

 
……………. 
……………. 
……………. 

 
…… 
…… 
 
…… 
…… 
…… 

 
เครื่องหมายตรวจสอบ……………….............................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
สรุปผลการตรวจสอบ……………………......................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
    

ผู้จัดทํา.................................................. 
(..............................................) 

วันที่...................................................... 
 

ผู้สอบบัญชี............................................ 
(..............................................) 

วันที่...................................................... 
 
 

 

กระดาษทําการประกอบ 
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รหัสอ้างอิง............ 

สหกรณ์...............................................จํากัด 
กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดลูกหนี้แปรรูปผลิตผลการเกษตรและผลิตสนิคา้ 

สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่ ................................. 
 

 จํานวนราย % จํานวนเงิน % 
1. จํานวนตามบัญชี ณ วันสิน้ปี ……………. …… ……………. …… 
2. จํานวนตามบัญชี ณ วันที่..(วันที่ยืนยันยอด) ……………. 100 ……………. 100 
3. ยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิก ……………. …… ……………. …… 
4. ยืนยันยอดโดยขอคํายืนยันยอด ……………. …… ……………. …… 
5. คําตอบที่ได้รับ (% ให้เทียบกับ 

จํานวนที่ยืนยันยอดกับสมาชิก) 
……………. …… ……………. …… 

5.1 ยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิก 
- ถูกต้อง 
- ทักท้วง 

5.2 ยืนยันยอดโดยขอคํายืนยันยอด 
        - ถูกต้อง 
        - ทักท้วง 
        - ไม่ได้รับคําตอบ 

 
……………. 
……………. 

 
……………. 
……………. 
……………. 

 
…… 
…… 
 
…… 
…… 
…… 

 
……………. 
……………. 

 
……………. 
……………. 
……………. 

 
…… 
…… 
 
…… 
…… 
…… 

 
เครื่องหมายตรวจสอบ……………….............................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
สรุปผลการตรวจสอบ……………………......................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
    

ผู้จัดทํา.................................................. 
(..............................................) 

วันที่...................................................... 
 

ผู้สอบบัญชี............................................ 
(..............................................) 

วันที่...................................................

กระดาษทําการประกอบ 
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กระดาษทําการประกอบ

 

 

คําฟ้องคดี เงินทดรอง ยอด ความ

หมายเลข ดําเนินคดี คงเหลือ เคลื่อนไหว
ดําที่ ของคดี

การตัง้ค่าเผือ่หนี้สงสัยจะสูญ...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
เครื่องหมายตรวจสอบ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

สรุปผลการตรวจสอบ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ผู้จัดทํา........................................................... ผู้สอบบัญชี....................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

จํานวนเงิน
จะสูญ

รวมทั้งสิ้น

ศาล
ทุนทรัพย์ ค่าเผื่อหนี้

ลงวันที่เลขที่

หลักประกัน

ประเภท

คดีอยู่ในระหว่าง
ที่ฟ้อง สงสัย

อุทธรณ์ ฎีกา
ตามบัญชี

รหัสอ้างอิง………..

สหกรณ…์…………………….…………………………..จํากัด
กระดาษทําการลูกหนี้ระหว่างดําเนินคดี

สําหรับปสีิ้นสุดวันที ่........................................

ที่ ชื่อลูกหนี้ ประเภทลูกหนี้
สัญญา /  หลักฐาน

วันที่ฟ้อง
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กระดาษทําการประกอบ

 

สัญญา

คดีดําที่/ ประนีประนอม
คดีแดงที่ ลงวันที่

การตัง้ค่าเผือ่หนี้สงสัยจะสูญ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
เครื่องหมายตรวจสอบ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

สรุปผลการตรวจสอบ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ผู้จัดทํา........................................................... ผู้สอบบัญชี....................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

รวมทั้งสิ้น

ศาล ยอดยกมา
เพิ่ม ชําระ

ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ

ดอกเบี้ย
ลงวันที่

ระหว่างปี ค้างรับ

สรุป
สาระสําคัญ

ระหว่างปี
คงเหลือ

ลําดับ
ที่

ชื่อลูกหนี้
คําพิพากษา ลูกหนี้ตามคําพิพากษา

ต้นเงิน

     ดอกเบี้ย   
  ค้างรับ

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการลูกหนี้ตามคําพิพากษา

สําหรับปีสิ้นสุดวันที่ ........................................

รหัสอ้างอิง..........
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กําหนดชําระคืน

วัน/เดือน/ปี

เครื่องหมายตรวจสอบ.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

สรุปผลการตรวจสอบ.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ผู้จัดทํา............................................................. ผู้สอบบัญชี.......................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

ต้นเงิน

สหกรณ์....................................................................  จํากัด

กระดาษทําการลูกหนี้ (อื่น ๆ) ที่มีสัญญา/เอกสารหลักฐานและการวิเคราะห์

สําหรับปีสิ้นสุดวันที่  ..............................................

ลําดับ
ที่

ชื่อลูกหนี้
ต้นเงินคงเหลือ

ดอกเบี้ยค้างรับ
หลักประกัน

ชําระคืนภายในวันที่.….........
ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ

ดอกเบี้ย
ค้างรับต้นเงิน ดอกเบี้ยค้างรับ

รวมทั้งสิ้น

ระยะสั้น ระยะยาว รวม ประเภท จํานวนเงิน

รหัสอ้างอิง...........กระดาษทําการประกอบ
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 รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์............................................................. จํากัด 
กระดาษทาํการสนิค้าคงเหลอื 

สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 
 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต เครดิต 

      
      

รวม      
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

 

ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
ผู้สอบบัญชี............................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................  
 
 
 

 

กระดาษทําการหลกั
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ลําดับ
ที่

รายการ

ธุรกิจจัดหาสินค้ามาจําหน่าย
   - ประเภทการเกษตร
   - ประเภทน้ํามัน
   - ประเภทอ่ืน ๆ

      รวมท้ังส้ิน

เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................
สรุปผลการตรวจสอบ.....................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................

ผู้จัดทํา.............................................................
      (............................................................)
วันที่..............................................................

ผู้สอบบัญชี.......................................................
      (............................................................)

วันที่...................................................................

ราคาทุน
มูลค่าสุทธิ
ที่จะได้รับ

มูลค่าสินค้า 
ณ วันสิ้นปี

ค่าเผ่ือมูลค่า
สินค้าลดลง

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการสินค้าคงเหลือ

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................

รหัสอ้างอิง………….
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระดาษทําการประกอบ
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กระดาษทําการประกอบ
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กระดาษทําการประกอบ 

ลําดบั
ท่ี

รายการ
รหัสสินค้า/

ขนาด
หน่วย

ปริมาณ
ท่ีนับได้

ปริมาณตาม
ใบตรวจนับ

- ขาด 
+ เกิน

เครื่องหมายตรวจสอบ.....................................................………………………………………………………………………….…………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……….........................................………………………………………………………………………………………………………………………………
สรุปผลการตรวจสอบ..................……………….………………..................................…......................……….....……………....………...……
……….........................................………………………………………………………………………………………………………………………………

……….........................................………………………………………………………………………………………………………………………………
 

ผู้จัดทํา...........................................................
      (............................................................)
วันที่..............................................................

ผู้สอบบัญชี.....................................................
      (............................................................)
วันที่..............................................................

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการทดสอบการตรวจนับสินค้าคงเหลือ
(กรณีเข้าสังเกตการณ์การตรวจนับสินค้าคงเหลือ)

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................

รหัสอ้างอิง.........
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ลําดับ
ที่

รายการ
รหัสสินค้า
/ขนาด

หนว่ย
ยกมา
ต้นปี

รับ จ่าย
คงเหลือ
ส้ินปี

นบัได้
ตามใบ

ตรวจนบัของ
สหกรณ์

   - ขาด 
  + เกิน

เครื่องหมายตรวจสอบ.................................…………………………………......................................................................................................
…….............................................................................................................................................…………………………………………………………

…….............................................................................................................................................…………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ …………………………………......…..........................…….…………………………………………………….……………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา..........................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

ผู้สอบบัญชี......................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการทดสอบปริมาณสินค้าคงเหลือ

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................

รหัสอ้างอิง………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระดาษทําการประกอบ
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 ขาด  เกิน ราคาต่อหน่วย จํานวนเงิน ราคาต่อหน่วย จํานวนเงิน ปริมาณ จํานวนเงิน
อยู่ระหว่าง
ดําเนินการ

ผู้รับผิดชอบ

 

เครื่องหมายตรวจสอบ.....................................................…………………………………................................................................................................................................……………………………………….…………………………………
…….............................................................................................................................................…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…….............................................................................................................................................…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ ………………………………………..............................………..........................…….…………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………

…...........................………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…...........................………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา.......................................................... ผู้สอบบัญชี....................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

ได้รับลดหย่อน

ขาดบัญชี

พิจารณาผู้รับผิดชอบ

รวม

ลําดับ
ที่

รายการ หน่วย

ปริมาณ ราคาทุน ราคาขาย

สหกรณ์ ........................................................จํากัด
กระดาษทําการวิเคราะห์สินค้าขาดบัญชี/เกินบัญชี

สําหรับปีสิ้นสุดวันที่ ........................................................

รหัสอ้างอิง……………. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระดาษทําการประกอบ
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กระดาษทําการประกอบ 

จํานวนเงิน 
ราคาขาย

สินค้าคงเหลือยกมา
บวก  ซ้ือสินค้า
       รับคืนสินค้า
       เพ่ิมราคาขาย
หัก   ส่งคืนสินค้า
       ลดราคาขาย
       สินค้าเสื่อมสภาพตัดบัญชี
       สินค้าเบิกใช้
         รวม 
หัก    ขายสินค้า
สินค้าควรเหลือสิ้นปี 
สินค้าคงเหลือท่ีตรวจนับได้
สินค้าคงเหลือขาด(เกิน)ตามราคาขาย
หัก  ลดหย่อน………...…………….%  ของยอดขาย………….............………….…..บาท
สินค้าขาดบัญชีท่ีต้องหาผู้รับผิดชอบ

เครื่องหมายตรวจสอบ..........................................................…………………………………...................................................................
…….............................................................................................................................................…………………………………………………

…….............................................................................................................................................…………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ ………………………………………….............………..........................…….………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา..........................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

ผู้สอบบัญชี....................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

รายการ

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการวิเคราะห์สินค้าคงเหลือตามราคาขาย

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................

รหัสอ้างอิง………
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กระดาษทําการประกอบ

1. ระยะเวลาการตรวจสอบตัดยอดวันท่ี……………………….…..  ถึงวันท่ี……..………………….
2. การตรวจสอบตัดยอดซ้ือ  เอกสารหลักฐานการซ้ือ
   ซ้ือสด ใบเสร็จรับเงินของ……………………...…..เล่มท่ี/เลขท่ี….….วันท่ี………….….…จํานวนเงิน...............บาท
   …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
   …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
   ซ้ือเชื่อ ใบกํากับสินค้าของ…..……………………..เล่มท่ี/เลขท่ี……..วันท่ี…………….….จํานวนเงิน….............บาท
   …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
   …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3. การตรวจสอบตัดยอดขาย  เอกสารหลักฐานการขาย
   ขายสด ใบเสร็จรับเงิน/ใบรับเงินขายสินค้า เล่มท่ี/เลขท่ี….....วันท่ี………………จํานวนเงิน…..……………บาท
   …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
   …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
   กรณีสหกรณ์ใช้เครื่องเก็บเงินสดอัตโนมัติ 
   หมายเลขเครื่อง….........ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี………..….วันท่ี………………………….…จํานวนเงิน………….........บาท
   …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
   …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
   …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
   ขายเชื่อ ใบกํากับสินค้า เล่มท่ี/เลขท่ี……………....วันท่ี…………………….……จํานวนเงิน……………………………บาท
   …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
   …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
เครื่องหมายตรวจสอบ.........................................…………………………………....................................................................................
…….............................................................................................................................................…………………………………………………

…….............................................................................................................................................…………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ …………………………....…………………..........................…….…………………………………………………….……

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา...............................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

ผู้สอบบัญชี.........................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

รหัสอ้างอิง………..

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการตรวจตัดยอดซื้อยอดขาย

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................
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รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์............................................................. จํากัด 
กระดาษทาํการท่ีดินแทนการชําระหนีร้อขาย 

สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 
 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต 

 
เครดิต 

      
      

รวม      
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 

ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
ผู้สอบบัญชี............................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................  
 
 
 

 
 

กระดาษทําการหลกั
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เลขท่ี มูลค่าคงเหลือ วันท่ีรับโอน

สัญญา ท่ีดนิแทนการ กรรมสิทธ์ิ จํานวน ราคา

เงินกู้ ชําระหน้ีรอขาย ท่ีดนิ พ้ืนท่ี ประเมิน ระบุ จํานวนเงิน

ราชการ

เครื่องหมายตรวจสอบ.................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................
สรุปผลการตรวจสอบ...................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................

                      ผู้จัดทํา..........................................................
                            (............................................................)
                     วันท่ี..............................................................

                       ผู้สอบบัญชี.......................................................
                                             (............................................................)                 

                     วันท่ี..............................................................

รายละเอียดเก่ียวกับท่ีดนิ

ราคาประเมินอ่ืน

ลําดบั
ท่ี

กรณีใช้ราคา
ประเมินอ่ืนให้ระบุ
คณะกรรมการ
ดําเนินการ

สหกรณ์ท่ีอนุมัติ
รับท่ีดนิแทนการ

ชําระหน้ี

ค่าเผือ่
การปรับมูลค่า

ท่ีดนิแทน
การชําระหน้ี

รอขาย

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการท่ีดินแทนการชําระหน้ีรอขาย

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................

รหัสอ้างอิง...........

กระดาษทําการประกอบ 
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รหัสอ้างอิง.................. 
สหกรณ์............................................................. จํากัด 

กระดาษทาํการสนิทรพัย์หมุนเวียนอ่ืน/สนิทรพัย์ไม่หมุนเวียนอ่ืน/สนิทรพัย์อ่ืน 
สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 

 

 
ชื่อบญัช ี

 

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต เครดิต 

      
      

รวม      
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 

ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
ผู้สอบบัญชี............................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................  
 
 
 
 

กระดาษทําการหลกั
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กระดาษทําการประกอบ

ลําดบัท่ี รายการ

      รวม

รายการต้ังแต่ 5% ซ่ึงแสดงในงบแสดงฐานะการเงินเป็นเอกเทศ  

เครื่องหมายตรวจสอบ................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................
สรุปผลการตรวจสอบ.................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................

                      ผู้จัดทํา..........................................................
                            (............................................................)
                     วันท่ี..............................................................

                       ผู้สอบบัญชี.......................................................
                                             (............................................................)                 

                     วันท่ี..............................................................

จํานวนเงิน

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการสินทรัพย์หมุนเวียนอ่ืน/สินทรัพย์ไม่หมุนเวียนอ่ืน/สินทรัพย์อื่น

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................

รหัสอ้างอิง...........
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กระดาษทําการประกอบ

 

เลขที่
กรมธรรม์

ทรัพย์สิน
ที่เอาประกัน

บริษัทประกัน
ประเภท
ที่ประกัน

ระยะเวลา
ตั้งแต่วันที่ ………….
 ถึงวันที่ ….....…….

เครื่องหมายตรวจสอบ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
สรุปผลการตรวจสอบ.............................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ผู้จัดทํา.......................................................... ผู้สอบบัญชี......................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

มูลค่าสุทธิของ
สินทรัพย์

วงเงิน
ที่เอาประกัน

เบี้ยประกันตาม
กรมธรรม์

ค่าเบี้ยประกัน
ค่าเบี้ย

ประกันจ่าย
ล่วงหนา้

รวมทั้งสิ้น

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการประกันภัย

สําหรับปีสิ้นสุดวันที่ ........................................................

รหัสอ้างอิง…………….
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ปีบัญชี
เริ่มต้น

ปีบัญชี
สิ้นสุด

อายุ

เครื่องหมายตรวจสอบ..................................................…………………………………................................................................................................................................……………………………………….……………
…….............................................................................................................................................…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…….............................................................................................................................................…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ ……………………………….…………………..........................…….…………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา......................................................... ผู้สอบบัญชี.....................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

รวม
ตัดจ่าย
ประจําปี

คงเหลือสุทธิ

      รวมทั้งสิ้น

ลําดับที่ รายการ
การตัดจ่าย

มูลค่าทั้งสิ้น ยกมา เพิม่ระหว่างปี

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการค่าใช้จ่ายรอการตัดบัญชี

สําหรับปีสิ้นสุดวันที่ ........................................................

รหัสอ้างอิง…………….

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระดาษทําการประกอบ
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รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์............................................................. จํากัด 
กระดาษทาํการท่ีดิน อาคารและอุปกรณ ์

สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 
 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต เครดิต 

      
      

รวม      
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 

ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
ผู้สอบบัญชี............................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ...............................................

 

กระดาษทําการหลกั
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ราคาสินทรัพย์ ค่าเสื่อมราคาสะสม

1 ที่ดิน

2 อาคาร

3 สิ่งปลูกสร้าง

4 ยานพาหนะ

5 เครื่องใช้สํานักงาน

6 สินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง

รวม

เครื่องหมายตรวจสอบ........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
สรุปผลการตรวจสอบ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ผู้จัดทํา.......................................................... ผู้สอบบัญชี....................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

ลําดับ
ที่

รายการ
อัตรา
ร้อยละ

ราคา
สินทรัพย์

สุทธิ
ราคาทุน

เพิม่(ลด)
 ระหว่างปี

รวม ยกมา
เพิม่(ลด)
ระหว่างปี

ยกไป

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการที่ดิน อาคาร อุปกรณ์และค่าเสื่อมราคา (สะสม)

สําหรับปีสิ้นสุดวันที่ ........................................................

รหัสอ้างอิง……………...
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระดาษทําการประกอบ
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กระดาษทําการประกอบ 

จํานวนเงิน

ประเภทสินทรัพย์ …………………......……………..……………….………………………

หมายเลข (รหัส) …………..………........…...………………..........…….…………………

ราคาทุนท่ีซ้ือ ................................................

วันที่ซ้ือมา/สร้างเสร็จ …………….........…..........………..……………………………… ................................................

วันที่ขาย/แลกเปล่ียน ………...…......……….............…………………………………… ................................................

ค่าเส่ือมราคาถึงวันที่ขาย/แลกเปล่ียน ................................................

ราคาตามบัญชี ณ วันที่ขาย/แลกเปลี่ยน ................................................

ราคาท่ีขาย/ตีราคา (กรณีแลกเปลี่ยน) ................................................

กําไร (ขาดทุน) จากการขาย/แลกเปลี่ยน ................................................

เครื่องหมายตรวจสอบ.....................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
สรุปผลการตรวจสอบ.......................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
 

ผู้จัดทํา...........................................................
      (............................................................)
วันที่..............................................................

ผู้สอบบัญชี.....................................................
      (............................................................)
วันที่..............................................................

รหัสอ้างอิง…………...

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการวิเคราะห์การขาย/แลกเปลี่ยนท่ีดิน อาคารและอุปกรณ์

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................
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รหัสอ้างอิง.................. 
สหกรณ์............................................................. จํากัด 

กระดาษทาํการสนิทรพัย์ไม่มีตัวตน 
สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 

 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต เครดิต 

      
      

รวม      

เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................  
 

ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
ผู้สอบบัญชี............................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................  
 

กระดาษทําการหลกั
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กระดาษทําการประกอบ

เริ่มต้น สิ้นสุด
อัตรา/

ระยะเวลา
สิทธิการใช้ประโยชน์ใน..........ระหว่างก่อสร้าง

ซอฟท์แวร์ระหว่างพัฒนา

      รวมทั้งสิ้น

เครื่องหมายตรวจสอบ.....................................................…………………………………................................................................................................................................……………………………………….…………
…….............................................................................................................................................………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…….............................................................................................................................................………………………………………………………………………………………………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ ……………………………….......…………………..........................…….…………………………………………………….……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา............................................................ ผู้สอบบัญชี.....................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

ราคาทุน ยกมา
เพิม่

ระหว่างปี
รวม

ตัดจ่าย
ประจําปี

คงเหลือสุทธิ

สหกรณ.์.........................................................จํากัด
กระดาษทําการสินทรัพย์ไม่มีตวัตน

สําหรับปสีิ้นสุดวันที ่........................................................

ลําดับ
ที่

รายการ
การตัดจ่าย

รหัสอ้างอิง………….
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รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์............................................................. จํากัด 
กระดาษทาํการเงนิเบิกเกินบญัชธีนาคารและเงนิกู้ยืมระยะสัน้ 

สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 
 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต เครดิต 

      
      

รวม      
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 

ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
ผู้สอบบัญชี............................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................  

กระดาษทําการหลกั
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กระดาษทําการประกอบ 

เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร
ช่ือธนาคาร
สัญญาลงวันท่ี
วงเงินเบิกเกินบัญชี
อัตราดอกเบ้ีย     ต่อปี         ต่อปี         ต่อปี
หลักประกัน
ดอกเบ้ียจ่ายระหว่างปี
จํานวนเงินเบิกเกินบัญชีคงเหลือวันส้ินปี

เงินกู้ยืมระยะสั้น
ช่ือเจ้าหน้ี
สัญญาลงวันท่ี
วัตถุประสงค์
วงเงินกู้
อัตราดอกเบ้ีย ต่อปี         ต่อปี         ต่อปี
หลักประกัน
หน้ีต้นปี
เพ่ิมระหว่างปี

หน้ีท้ังส้ิน
ส่งชําระคืน

หน้ีคงเหลือวันส้ินปี

เทียบเงินส่งกับหน้ีท้ังส้ิน          ร้อยละ ร้อยละ ร้อยละ
ดอกเบ้ียค้างต้นปี
เพ่ิมระหว่างปี
ส่งชําระระหว่างปี

ดอกเบ้ียค้างส้ินปี

เครื่องหมายตรวจสอบ........................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................
สรุปผลการตรวจสอบ.........................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................

ผู้จัดทํา..........................................................
      (............................................................)
วันที่..............................................................

ผู้สอบบัญชี..................................................
      (............................................................)
วันที่..............................................................

สหกรณ์ …………………………………………………………………. จํากัด
กระดาษทําการเงินเบิกเกินบัญชีธนาคารและเงินกู้ยืมระยะส้ัน
สําหรับปีส้ินสุดวันท่ี ........................................................

รหัสอ้างอิง…………….
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รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์............................................................. จํากัด 
กระดาษทาํการเจ้าหนี ้

สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 
 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต เครดิต 

      
      

รวม      
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

 

ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
ผู้สอบบัญชี............................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
 
 
 

กระดาษทําการหลกั
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กระดาษทําการประกอบ

ถูกต้อง
ไม่

ถูกต้อง
ไม่ได้รับ
คําตอบ

เครื่องหมายตรวจสอบ................................................…………………………………..........................................................................................
…….............................................................................................................................................……………………………………………………………

…….............................................................................................................................................……………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ ……………………………….......…………………..........................…….…………………………………………………….………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา..........................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

ผู้สอบบัญชี...................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

      รวมทั้งสิ้น

ลําดับ
ที่

ช่ือเจ้าหนี้ จํานวนเงิน

การชําระหนีห้ลังวันสิ้นปี การยืนยันยอด

วันที่ชําระ จํานวนเงิน
ไม่ได้
ยืนยัน

ยืนยัน

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดเจ้าหน้ีการค้า

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................

รหัสอ้างอิง…………….
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กระดาษทําการประกอบ

ถูกต้อง
ไม่

ถูกต้อง
ไม่ได้รับ
คําตอบ

เครื่องหมายตรวจสอบ................................................………………………………..............................................................................................
…….............................................................................................................................................……………………………………………………………

…….............................................................................................................................................……………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ ………………….........…………..........................…….…………………………………………………….……………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา...........................................................
      (............................................................)
วันท่ี...............................................................

ผู้สอบบัญชี...................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

      รวมทั้งส้ิน

ลําดับ
ที่

ช่ือเจ้าหนี้ จํานวนเงิน

การชําระหนีห้ลังวันส้ินปี การยืนยันยอด

วันที่ชําระ จํานวนเงิน
ไม่ได้
ยืนยัน

ยืนยัน

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดเจ้าหน้ีค่าผลิตผล

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................

รหัสอ้างอิง…………….



 

แนวทางในการจัดทํากระดาษทําการสําหรับผู้สอบบัญชีสหกรณ์	 หน้า 119  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระดาษทําการประกอบ 

ถูกต้อง
ไม่

ถูกต้อง
ไม่ได้รับ
คําตอบ

เครื่องหมายตรวจสอบ................................................…………………………………..........................................................................................
…….............................................................................................................................................……………………………………………………………

…….............................................................................................................................................……………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ ……………………………….......…………………..........................…….…………………………………………………….………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา..........................................................
      (............................................................)
วันที่..............................................................

ผู้สอบบัญชี...................................................
      (............................................................)
วันที่..............................................................

      รวมทั้งสิ้น

ลําดับ
ที่

ช่ือเจ้าหนี้ จํานวนเงิน

การชําระหนีห้ลังวันสิ้นปี การยืนยันยอด

วันที่ชําระ จํานวนเงิน
ไม่ได้
ยืนยัน

ยืนยัน

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดเจ้าหน้ีแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินค้า

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................

รหัสอ้างอิง…………….
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รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์............................................................. จํากัด 
กระดาษทาํการเงนิรับฝาก 

สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 
 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต เครดิต 

      
      

รวม      
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

 

ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
ผู้สอบบัญชี............................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 

 
 
 

กระดาษทําการหลกั
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กระดาษทําการประกอบ 

จํานวนรายท่ีฝากเงิน ณ วันส้ินปี สมาชิก .…...…..… ราย  สหกรณ์อ่ืน ……......…. ราย  อ่ืน ๆ ……..……. ราย

เครื่องหมายตรวจสอบ............................................………………………………….........................................................................................................
…….............................................................................................................................................……………………………………………………………………

…….............................................................................................................................................……………………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ ………………………………...………………..........................…….…………………………………………………….………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา........................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

ผู้สอบบัญชี....................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

      รวมทั้งสิ้น

ลําดับ
ที่

ประเภทเงินรับฝาก
จํานวน
บัญชี

จํานวนเงิน ดอกเบี้ย
ค้างจ่ายสมาชิก สหกรณอ์ื่น อื่นๆ รวม

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการเงินรับฝาก

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................

รหัสอ้างอิง…………….
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รหัสอ้างอิง............ 

สหกรณ์...............................................จํากัด 
กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดเงินรบัฝาก 

สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่ ................................. 
 

 จํานวนราย % จํานวนเงิน % 
1. จํานวนตามบัญชี ณ วันสิน้ปี ……………. …… ……………. …… 
2. จํานวนตามบัญชี ณ วันที่..(วันที่ยืนยันยอด) ……………. 100 ……………. 100 
3. ยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิก ……………. …… ……………. …… 
4. ยืนยันยอดโดยขอคํายืนยันยอด ……………. …… ……………. …… 
5. คําตอบที่ได้รับ (% ให้เทียบกับ 

จํานวนที่ยืนยันยอดกับสมาชิก) 
……………. …… ……………. …… 

5.1 ยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิก 
- ถูกต้อง 
- ทักท้วง 

5.2 ยืนยันยอดโดยขอคํายืนยันยอด 
        - ถูกต้อง 
        - ทักทว้ง 
        - ไม่ได้รับคําตอบ 

 
……………. 
……………. 

 
……………. 
……………. 
……………. 

 
…… 
…… 
 
…… 
…… 
…… 

 
……………. 
……………. 

 
……………. 
……………. 
……………. 

 
…… 
…… 
 
…… 
…… 
…… 

 
เครื่องหมายตรวจสอบ………………........................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................. 
สรุปผลการตรวจสอบ………………............................................................................................................................ 
.................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................. 
    

ผู้จัดทํา.................................................. 
(..............................................) 

วันที่...................................................... 
 

ผู้สอบบัญชี............................................ 
(..............................................) 

วันที่...................................................... 
 

 
 
 

กระดาษทําการประกอบ 
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รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์............................................................. จํากัด 
กระดาษทาํการหนี้สิน้หมุนเวียนอ่ืน/หนีส้ินไม่หมุนเวียนอ่ืน/หนี้สนิอ่ืน 

สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 
 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต เครดิต 

      
      

รวม      
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

 

ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
ผู้สอบบัญชี............................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
 
 

 

กระดาษทําการหลกั
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กระดาษทําการประกอบ 

ลําดบั
ท่ี

รายการ

      รวม

รายการต้ังแต่ 5% ซ่ึงแสดงในงบแสดงฐานะการงินเป็นเอกเทศ   

เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................…………………………………...........................................................................
…….............................................................................................................................................…………………………………………………
…….............................................................................................................................................…………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ ………………………………............………………..........................…….…………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา.........................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

ผู้สอบบัญชี...................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

จํานวนเงิน

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการหน้ีสินหมุนเวียนอ่ืน/หน้ีสินไม่หมุนเวียนอ่ืน/หน้ีสินอ่ืน

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ...................................................

รหัสอ้างอิง…………….
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กระดาษทําการประกอบ

วัน เดือน ปี เลขที่

เครื่องหมายตรวจสอบ........................................................…………………………………......................................................................................
…….............................................................................................................................................………………………………………………………………

…….............................................................................................................................................………………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ …………………………….....................……………..........................…….…………………………………………………….………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา.........................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

ผู้สอบบัญชี....................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

หลักประกัน
หมุนเวียน ระยะยาว

      รวมทั้งสิ้น

ช่ือเจ้าหนี้
ต๋ัวเงินจ่าย วันครบ

กําหนด
อัตรา

ดอกเบี้ย
จํานวนเงิน ดอกเบี้ย

ค้างจ่าย

รหัสอ้างอิง………….

สหกรณ์ ………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการต๋ัวเงินจ่าย/ต๋ัวสัญญาใช้เงิน

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................
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รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์............................................................. จํากัด 
กระดาษทาํการเงนิกู้ยืมระยะยาว 

สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 
 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต เครดิต 

      
      

รวม      
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 

ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
ผู้สอบบัญชี............................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
 
 
 
 

กระดาษทําการหลกั
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กระดาษทําการประกอบ 

ช่ือเจ้าหนี้

สัญญาลงวันท่ี

วัตถุประสงค์

วงเงินกู้

อัตราดอกเบ้ีย       ต่อปี         ต่อปี

งวดชําระหนี้         งวด งวด

ชําระคืนงวดละ       บาท บาท

ระยะปลอดหนี้

วันเร่ิมชําระหนี้

กําหนดชําระเสร็จส้ินภายใน
หลักประกันเงินกู้
หนี้ต้นปี
เพิม่ระหว่างปี
หนี้ท้ังส้ิน
ส่งชําระคืนระหว่างปี
หนี้คงเหลือวันส้ินปี

ส่วนของหน้ีท่ีถึงกําหนดชําระภายใน 1 ปี
ส่วนของหน้ีระยะยาว
หนี้ถึงกําหนดชําระ
เทียบเงินส่งกับหนี้ถึงกําหนด       ร้อยละ ร้อยละ
ดอกเบ้ียค้างต้นปี
เพิม่ระหว่างปี
ส่งชําระระหว่างปี
ดอกเบ้ียค้างส้ินปี

เครื่องหมายตรวจสอบ...............................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................
สรุปผลการตรวจสอบ................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................

ผู้จัดทํา.......................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

ผู้สอบบัญชี...................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

สหกรณ์ ………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการเงินกู้ยืมระยะยาว

สําหรับปีส้ินสุดวันท่ี .......................................

รหัสอ้างอิง.........
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ถูกต้อง
ไม่

ถูกต้อง
ไม่ได้รับ
คําตอบ

เครื่องหมายตรวจสอบ...........................................………………………………….............................................................................................
…….............................................................................................................................................…………………………………………………………

…….............................................................................................................................................…………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ ……………………………....………………..........................…….…………………………………………………….……………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา..........................................................
     (............................................................)
วันที่..............................................................

ผู้สอบบัญชี...................................................
     (............................................................)
วันที่..............................................................

      รวมทั้งสิ้น

ลําดับ
ที่

ช่ือเจ้าหนี้ จํานวนเงิน

การชําระหนีห้ลังวันส้ินปี การยืนยันยอด

วันที่ชําระ จํานวนเงิน
ไม่ได้
ยืนยัน

ยืนยัน

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดเจ้าหน้ีเงินกู้

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................

รหัสอ้างอิง…………….
กระดาษทําการประกอบ
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รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์............................................................. จํากัด 
กระดาษทาํการเจ้าหนีค้า่เชา่ซ้ือสนิทรัพย์ 

สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 
 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต เครดิต 

      
      

รวม      
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 

ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
ผู้สอบบัญชี............................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 

กระดาษทําการหลกั
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เครื่องหมายตรวจสอบ....................................................…………………………………................................................................................................................................……………………………………….……………………………
…….............................................................................................................................................…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…….............................................................................................................................................…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ ………………………………..................…………………..........................…….…………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………
…....................……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……........................………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา........................................................... ผู้สอบบัญชี....................................................
      (............................................................)       (............................................................)
วันที่.............................................................. วันที่..............................................................

ลําดับ
ที่ สิ้นสุด อายุ

ภายใน 1 ปีถัดไป

ระยะเวลาเช่าซื้อ
ราคา
ตาม

สัญญา
เช่าซื้อ

          รวมทั้งสิ้น

เกิน 1 ปี รวม

เงินต้น
ดอกเบี้ยเช่าซื้อ
รอตัดบัญชี

ภาษีซื้อที่ยัง
ไม่ครบกําหนด

ชื่อเจ้าหนี้

ยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นปี

เริ่มต้น ดอกเบี้ยเช่า
ซื้อรอตัดบัญชี

เงินต้น
ดอกเบี้ยเช่าซื้อ
รอตัดบัญชี

ภาษีซื้อที่ยัง
ไม่ครบกําหนด

ผ่อน
ชําระ
งวดละ ภาษีซื้อที่ยัง

ไม่ครบกําหนด
เงินต้น

รหัสอ้างอิง………….

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการเจ้าหนี้ค่าเช่าซื้อสินทรัพย์

สําหรับปีสิ้นสุดวันที่ ........................................................

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระดาษทําการประกอบ
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รหัสอ้างอิง.................. 

สหกรณ์............................................................. จํากัด 
กระดาษทาํการทุนเรือนหุน้ 

สําหรบัปสีิน้สดุวันที่ ............................................... 
 

 
ชื่อบญัช ี

รหสั
อ้างอิง 

ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ………………… 

รายการปรับปรุง ยอดคงเหลอื 
ตามบัญช ี

วันที่ ……….………. 
เดบิต เครดิต 

      
      

รวม      
เครื่องหมายตรวจสอบ...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
 

วิธีการตรวจสอบตามแนวการสอบบญัชีโดยย่อ การบนัทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
การตรวจสอบประจําป ี
1. ทดสอบการควบคุม 

 
 

  
  

2. ตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
  
  
สรุปผลการตรวจสอบ........................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 

 

ผู้จัดทํา................................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
ผู้สอบบัญชี............................................ 
  (...........................................) 
วันที่ ................................................ 
 
 
 
 
 

กระดาษทําการหลกั
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หุ้นท่ีชําระเต็มมูลค่าแล้ว
หุ้นท่ีชําระไม่ครบมูลค่า

จํานวนสมาชิก ณ วันส้ินปี  จํานวน……….…… ราย แยกเป็น สมาชิกสามัญ ………....…….…… ราย และ

สมาชิกสมทบ  จํานวน……….....……… ราย

เครื่องหมายตรวจสอบ............................................………………………………...............................................................................
…….............................................................................................................................................……………………………………………
…….............................................................................................................................................……………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ ……………………………....……………..........................…….…………………………………………………….……
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา.........................................................
      (............................................................)
วันที่..............................................................

ผู้สอบบัญชี...................................................
      (............................................................)
วันที่..............................................................

หมายเหต ุ: กรณีสหกรณ์มีผลขาดทุนสะสม ให้ระบุการคํานวณมูลค่าทุนเรือนหุ้นท่ีลดลงในสรุปผลการตรวจสอบ
             หากสมาชิกลาออกในปีท่ีสหกรณ์มีขาดทุนสะสม

      รวมทั้งสิ้น

ลําดับ
ที่

รายการ
หุ้นปกติ

รวม
สมาชิก สมาชิกสมทบ

รหัสอ้างอิง……….….

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการทุนเรือนหุ้น 

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................

กระดาษทําการประกอบ 
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กระดาษทําการประกอบ 

จํานวนราย % จํานวนเงิน %

1.  จํานวนตามบัญชี ณ วันส้ินปี ........................ ............. ........................ ............

2.  จํานวนตามบัญชี ณ วันท่ี .................... (วันท่ียืนยันยอด) ........................ 100 ........................ 100

3.  ยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิก ........................ ............. ........................ ............

4.  ยืนยันยอดโดยขอคํายืนยันยอด ........................ ............. ........................ ............

5.  คําตอบท่ีได้รับ (% ให้เทียบกับจํานวนท่ียืนยันยอดกับสมาชิก)

    5.1 ยืนยันยอดโดยตรงกับสมาชิก

        - ถูกต้อง ........................ ............. ........................ ............

        - ทักท้วง ........................ ............. ........................ ............

    5.2 ยืนยันยอดโดยขอคํายืนยันยอด

        - ถูกต้อง ........................ ............. ........................ ............

        - ทักท้วง ........................ ............. ........................ ............

        - ไม่ได้รับคําตอบ ........................ ............. ........................ ............

เครื่องหมายตรวจสอบ..........................................…………………………………........................................................................................................
…….............................................................................................................................................…………………………………………………………………

…….............................................................................................................................................…………………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ …………………………...……………..........................…….…………………………………………………….……………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา.........................................................
      (............................................................)
วันที่..............................................................

ผู้สอบบัญชี....................................................
      (............................................................)
วันที่..............................................................

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการสรุปผลการยืนยันยอดทุนเรือนหุ้น

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................

รหัสอ้างอิง…………….
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จํานวนเงิน

ยกมาต้นปี

จัดสรรจากกําไรสุทธิประจําปี

โอนมาจาก..............................

รวม

หัก โอนไปชดเชยขาดทุนสุทธิ/ขาดทุนสะสม
ทุนสํารอง (ขาดทุนสะสม) คงเหลือ

เครื่องหมายตรวจสอบ............................................…………………………………........................................
…….............................................................................................................................................…………………
…….............................................................................................................................................…………………

สรุปผลการตรวจสอบ ……………………….....................………………..........................…….…………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา.........................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

ผู้สอบบัญชี...................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

สหกรณ์ ……………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการทุนสํารอง

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ...........................................

รหัสอ้างอิง…………….

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระดาษทําการประกอบ 
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กระดาษทําการประกอบ

รายการ

ทุนสาธารณประโยชน์
ทุนศึกษาอบรมทางสหกรณ์

ทุนรับโอนหุ้น
ทุนสะสมเพ่ือจัดให้มีสํานักงาน
ทุนรักษาระดับอัตราเงินปันผล
ทุนสะสมเพ่ือการพัฒนากิจการสหกรณ์

      รวมทั้งส้ิน

เครื่องหมายตรวจสอบ................................................………………………………….......................................................................................................
…….............................................................................................................................................………………………………………………………………………
…….............................................................................................................................................………………………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ ……………………………............................………..........................…….…………………………………………………….………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา..........................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

ผู้สอบบัญชี..................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

ยอดคงเหลือ
ต้นปี

เพิม่
ระหว่างปี

ลด
ระหว่างปี

ยอดคงเหลือ
สิ้นปี

สหกรณ์ ……………………………………………………………….. จํากัด
กระดาษทําการทุนสะสมตามข้อบังคับ ระเบียบและอ่ืน ๆ
สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................

รหัสอ้างอิง…………….
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ตัวอย่าง 

กระดาษทําการอ่ืน      
ที่เกี่ยวขอ้ง 
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รหัสอ้างอิง......... 
 

สหกรณ์....................................................จํากัด 
กระดาษทําการบันทึกข้อมูลการเข้าร่วมประชุม (กรณีสาํคัญ) 
สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่ ........................................................ 

 
การประชุมคณะกรรมการดําเนนิการ ครัง้ที่.............วันที่..........................เวลา..............น. 
 

ผู้เขา้ร่วมประชุม : 
.................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................. 
 
 
วาระการประชุม (ที่เก่ียวขอ้ง) :  
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................. 
 
 
ข้อเสนอแนะในที่ประชุม : 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
 
       ลงช่ือ.............................................. 
       (นาย/นาง/นางสาว......................) 
        ผู้เข้าร่วมประชุม 
 

 ให้บันทึกข้อมูลตามวาระการประชุมท่ีเกี่ยวข้อง 
 

 ให้บันทึกข้อเสนอแนะท่ีผู้สอบบัญชีเสนอแนะต่อท่ีประชุม  
 

 ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม ( หน. สตส./ผู้สอบบัญชี/ผู้ช่วยผู้สอบบัญชี) 
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รหัสอ้างอิง......... 
 

สหกรณ์........................................จํากัด 
กระดาษทําการวิเคราะห์เปรยีบเทียบ 

สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่ ........................................................ 
 

รายการ ผลการวิเคราะห์เปรียบเทียบ 
เปรียบเทียบ รายการ...................กับ รายการ....................... 
 
 
 
 
 

 

เปรียบเทียบ รายการ...................กับ รายการ....................... 
 
 
 

 

 
สรุปผลการวิเคราะห์เปรียบเทียบ
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 

 

 

ผู้สอบบัญชี.......................................................           
  (......................................................) 
วันที่................................................. 

 
 
 
 

 ให้ระบุรายการที่ นํามาวิเคราะห์เปรียบเทียบว่า   
เป็นรายการอะไร และใช้วิธีการอะไรในการวิเคราะห์
เปรียบเทียบ เช่น วิเคราะห์เปรียบเทียบอัตรากําไรขั้นต้น   
ปีปัจจุบันกับปีก่อน เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องของบัญชี
ต้นทุนขาย เป็นต้น 

 ให้บันทกึผลการวิเคราะห์เปรียบเทียบ 

 ใหผู้้สอบบัญชีบันทึกสรุปผลการวิเคราะห์เปรียบเทียบ เพ่ือใช้ประกอบ          
การแสดงความเห็นต่องบการเงิน 
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ลําดับ
ที่

รายจ่าย

รวมทั้งส้ิน

เครื่องหมายตรวจสอบ.................................................…………………………………..........................................................................................
…….............................................................................................................................................……………………………………………………………
…….............................................................................................................................................……………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ ……………………………......……..........................…….…………………………………………………….…………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา.......................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

ผู้สอบบัญชี.................................................
      (............................................................)
วันท่ี..............................................................

ประมาณการ
รายจ่าย

จ่ายจริง ผลต่าง

สหกรณ์ ……………………………………………………………… จํากัด
กระดาษทําการวิเคราะห์การใช้จ่ายเงินตามประมาณการรายจ่าย

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................

รหัสอ้างอิง.............
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บุคคล เงินสด หลักทรัพย์

เครื่องหมายตรวจสอบ.................................................………………………………................................................................................................
…….............................................................................................................................................………………………………………………………………
…….............................................................................................................................................………………………………………………………………

สรุปผลการตรวจสอบ …………………………….......................………..........................…….…………………………………………………….…………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดทํา........................................................
      (............................................................)
วันที่..............................................................

ผู้สอบบัญชี..................................................
      (............................................................)
วันที่..............................................................

ช่ือเจ้าหนา้ที่ ตําแหนง่ วันที่เริ่มทํางาน
หลักประกัน หลักประกัน

เหมาะสม

รวมทั้งส้ิน

สหกรณ์ ……………………………………………………………… จํากัด
กระดาษทําการหลักประกันความเสียหายของเจ้าหน้าท่ีสหกรณ์

สําหรับปีสิ้นสุดวันท่ี ........................................................

รหัสอ้างอิง.............
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แบบ RQ 2  
รายงาน – ระดับสหกรณ์ 

 
รายงานผลการประเมินชัน้คณุภาพการควบคุมภายใน 

สหกรณ์......................................................................จํากัด 
สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่ ................................................................. 

 
  ผลการประเมิน 

(ดีมาก,ดี,พอใช้,ควรปรับปรงุ,ต้องแก้ไข) 
ส่วนที่ 1 สภาพแวดล้อมการควบคุม ......................................... 
ส่วนที่ 2 ความเสี่ยงและกิจกรรมควบคุม ......................................... 
 ด้านการเงินการบัญชี ......................................... 
 ธุรกิจสินเช่ือ ......................................... 
 ธุรกิจจัดหาสินค้ามาจําหน่าย ......................................... 
 ธุรกิจเงินรับฝาก ......................................... 
 เงินลงทุนในหลักทรัพย์ ......................................... 
 ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ ......................................... 
 เจ้าหน้ีเงินกู้ ......................................... 
 สมาชิกและทุนเรือนหุ้น ......................................... 
ส่วนที่ 3 ระบบข้อมูลสารสนเทศ และการสื่อสาร ......................................... 
ส่วนที่ 4 ระบบการติดตามและประเมินผล ......................................... 
   
สรุปผลการประเมินชั้นคุณภาพการควบคุมภายในอยู่ในระดับ ......................................... 

 
 
 

โดย.................................................................... ผู้สอบบัญชี 
............................................................วันที่ประเมิน 
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แบบ RQ 2 - 3 
รายงาน – ระดับสหกรณ์ 

 
รายงานจุดอ่อนของการควบคุมภายใน 

สหกรณ์......................................................................จํากัด 
สําหรบัปสีิ้นสดุวันที่ .................................................................  

 
ส่วนที่ 1 สภาพแวดล้อมการควบคุม 

จุดอ่อนจากการควบคุม  ข้อผิดพลาดทีอ่าจเกิดขึน้ 
คณะกรรมการดําเนินการ 
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
 

 
ไม่ใช่ 
ไม่ใช่ 
ไม่ใช่

 
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................

ฝ่ายจัดการ/ผู้ทําหน้าที่แทนฝ่ายจัดการ 
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
 

 
ไม่ใช่ 
ไม่ใช่ 
ไม่ใช่

 
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................

ผู้ตรวจสอบกิจการ/ผู้ตรวจสอบภายใน 
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
 

 
ไม่ใช่ 
ไม่ใช่ 
ไม่ใช่

 
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................

นโยบายและการวางแผน 
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
 

 
ไม่ใช่ 
ไม่ใช่ 
ไม่ใช่

 
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................

 
ส่วนที่ 2 ความเสี่ยงและกิจกรรมควบคุม 

จุดอ่อนจากการควบคุม  ข้อผิดพลาดทีอ่าจเกิดขึน้ 
ด้านการเงินการบัญชี 
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
 

 
0 
1 
0 

 
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
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ส่วนที่ 3 ระบบข้อมูลสารสนเทศและการสื่อสาร 
จุดอ่อนจากการควบคุม  ข้อผิดพลาดทีอ่าจเกิดขึน้ 

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................
 

ไม่ใช่ 
ไม่ใช่ 
ไม่ใช่

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................
 

ไม่ใช่ 
ไม่ใช่ 
ไม่ใช่

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................
 

ไม่ใช่ 
ไม่ใช่ 
ไม่ใช่

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................
 

ไม่ใช่ 
ไม่ใช่ 
ไม่ใช่

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

 
ส่วนที่ 4 ระบบการติดตามและประเมินผล 

จุดอ่อนจากการควบคุม  ข้อผิดพลาดทีอ่าจเกิดขึน้ 
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
 

ไม่ใช่ 
ไม่ใช่ 
ไม่ใช่

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................
 

ไม่ใช่ 
ไม่ใช่ 
ไม่ใช่

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................
 

ไม่ใช่ 
ไม่ใช่ 
ไม่ใช่

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................
 

ไม่ใช่ 
ไม่ใช่ 
ไม่ใช่

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................
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รายงานข้อมูลทางการเงนิของสหกรณ์ (Input From) 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

  

....           111                             สหกรณ์.....................จํากัด 

111 

 

 

 

………………………………………………………
………………………………………………..…… 
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แบบหนังสือต่าง ๆ 
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หนังสือรับรองจํานวนเงินสด 
 

ทําขึ้นที่ หรือเขียนที่สหกรณ์........................................................จํากัด 
วันที่............เดือน.............................พ.ศ................... 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.....................................................อายุ...............ปี อยู่บ้านเลขที่..........
ถนน.......................................ตําบล.....................................อําเภอ........................................จังหวัด....................
รหัสไปรษณีย์........................... ตําแหน่ง........................(ในสหกรณ์)................. มีหน้าที่เป็นผู้เก็บรักษาเงินสด
ของสหกรณ์.....................................................................................จํากัด ขอทําหนังสือรับรองจํานวนเงินสดไว้ต่อ
สหกรณ์................................................................................จํากัด ดังต่อไปน้ี 

1.  เงินสดของสหกรณ์........................................................................จํากัด ตามท่ีปรากฏในบัญชี
ของสหกรณ์ เมื่อวันที่.........เดือน......................พ.ศ................มีจํานวนเงิน........................บาท (.....ตัวอักษร......) 

2.  จํานวนเงินสดดังกล่าวในข้อ 1. ข้าพเจ้าเป็นผู้เก็บรักษาไว้ทั้งหมด หรือข้าพเจ้าเป็นผู้เก็บรักษาไว้ 
จํานวน...........................บาท (...........ตัวอักษร...........) 

3. จํานวนเงินสดซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของข้าพเจ้าดังปรากฏใน 2. ข้าพเจ้ามีตัวเงินมาให้ตรวจนับ 
ณ วันที่ปรากฏใน 1. ได้เพียงจํานวน............... บาท (.............(ตัวอักษร).......) หรือข้าพเจ้ามีตัวเงินสดมาส่งมอบ 
ณ วันที่ปรากฏใน 1. ได้เพียงจํานวน ..................................บาท (..........(ตัวอักษร).......) จํานวนเงินสดที่อยู่ใน
ความรับผิดชอบของข้าพเจ้า จึงยังคงขาดอยู่อีก ...........บาท (........(ตัวอักษร)........) 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นน้ีเป็นความจริง  จึงได้ลงลายมือช่ือให้ไว้เป็นสําคัญ     
ต่อหน้าพยาน  
 

(ลงช่ือ) ......................................... ผู้ให้คํารับรอง 
    (.......................................) 

 
 (ลงช่ือ) ......................................... พยาน 
          (.......................................) 

 
(ลงช่ือ) ......................................... พยาน 
          (.......................................) 

 
หมายเหตุ ถ้าไม่ใช่เงินสด แต่เป็นการรับเงินไปจัดทําการใด ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายให้ไปจัดการหรือ

ประการอ่ืนที่เข้าลักษณะเป็นการยักยอก หรือทุจริตต่อหน้าที่ ก็ให้เปลี่ยนแปลงข้อความตามที่เป็นจริง แต่อย่าให้
เป็นข้อความรับสภาพหน้ี เช่น ยอมให้ชดใช้โดยมีการกําหนดระยะเวลาสิ้นสุด ยอมให้ผ่อนชําระเป็นงวด       
ทั้งหมดก่ีงวด หรือยอมให้ผ่อนชําระเป็นรายเดือน เป็นต้น มิฉะน้ันแล้ว หนังสือน้ีจะกลายเป็นเอกสารหลักฐาน      
คดีแพ่งไป 
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ตัวอย่างหนังสือรับรองจํานวนเงินสด 
   

หนังสือรับรองจํานวนเงินสดในที่ น้ี จัดทําขึ้นเพ่ือเป็นหลักฐานเก่ียวกับการตรวจนับเงินสด        
โดยผู้เก็บรักษาเงินสดไม่มีเงินสดให้ตรวจนับ ซึ่งวิธีการจัดทําหนังสือรับรองจํานวนเงินสดมีดังน้ี 

1.  การจัดทําหนังสือรับรองจํานวนเงินสด ต้องทําขึ้นอย่างน้อย 3 ฉบับ โดยมีข้อความตรงกัน          
เพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐานที่สหกรณ์ 1 ฉบับ ผู้สอบบัญชี 1 ฉบับ และผู้รับผิดชอบที่จัดทําหนังสือรับรองจํานวน      
เงินสด 1 ฉบับ   

2.  หนังสือรับรองจํานวนเงินสดน้ี เป็นเอกสารหลักฐานที่ใช้สําหรับการดําเนินการเรียกเงินคืน       
จากผู้รับผิดชอบ หากผู้รับผิดชอบไม่คืนเงินให้สหกรณ์ สหกรณ์สามารถดําเนินคดีอาญาฐานยักยอกหรือฉ้อโกงทรัพย์        
โดยสหกรณ์ต้องร้องทุกข์ต่อพนักงานสอบสวนหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ ผู้มีหน้าที่รับคําร้องทุกข์ โดยระบุเจตนา 
จะให้ผู้กระทําผิดได้รับโทษด้วย ทั้งนี้ การร้องทุกข์ต้องกระทําภายใน  3 เดือน นับแต่วันที่รู้เรื่องความผิดและ     
รู้ตัวผู้กระทําผิด มิฉะน้ันจะขาดอายุความฟ้องร้อง แต่ถ้าร้องทุกข์ภายใน 3 เดือนแล้ว ถึงแม้ว่าผู้ทําหนังสือ  
รับรองจํานวนเงินสดได้นําเงินสดบางส่วนมาชดใช้คืนและสหกรณ์รับไว้ก็ไม่ถือว่าเป็นการรับสภาพหน้ี           
(ยังสามารถดําเนินคดีอาญาได้) 

3.  หนังสือรับรองจํานวนเงินสด จะต้องไม่มีข้อความที่เข้าลักษณะเป็นการประนีประนอม       
ยอมความ เช่น ยอมให้ชดใช้โดยมีการกําหนดระยะเวลาสิ้นสุด ยอมให้ผ่อนชําระเป็นงวดทั้งหมดก่ีงวด         
หรือยอมให้ผ่อนชําระเป็นรายเดือน เป็นต้น ถ้ามีข้อความเหล่าน้ีสหกรณ์ไม่สามารถฟ้องเป็นความผิดอาญาได้ 
(ฟ้องได้เฉพาะในทางแพ่ง) 

4.  หนังสือรับรองจํานวนเงินสด ที่สามารถนําไปฟ้องเป็นคดีอาญาฐานยักยอกฉ้อโกงทําให้เสียทรัพย์  
หรือฐานอื่นที่สามารถยอมความได้  หากไม่แจ้งความร้องทุกข์เพื่อดําเนินคดีอาญาภายในระยะเวลา 3 เดือน  
หรือเมื่อแจ้งความร้องทุกข์เพ่ือดําเนินคดีอาญาแล้วแต่ต่อมาได้ถอนแจ้งความร้องทุกข์ก็ยังสามารถท่ีจะฟ้อง   
ทางแพ่งได้ 

5.  ในกรณีความผิดอันยอมความได้ (ความผิดต่อส่วนตัว) ซึ่งสหกรณ์เป็นผู้เสียหาย เช่น คดีฐาน
ยักยอกทรัพย์ ฉ้อโกง ทําให้เสียทรัพย์ ความผิดตามพระราชบัญญัติอันเกิดจากการใช้เช็ค ฯลฯ ถ้าสหกรณ์ผู้เสียหาย
มิได้แจ้งความร้องทุกข์ภายใน 3 เดือน นับแต่วันที่รู้เรื่องความผิดและรู้ตัวผู้กระทําผิดคดีเป็นอันขาดอายุความ น้ัน 
หมายถึง คณะกรรมการดําเนินการของสหกรณ์ ต้องรู้และควรจดบันทึกไว้ในรายงานการประชุมคณะกรรมการ
เป็นหลักฐานด้วย มิใช่บุคคลใดบุคคลหน่ึงในคณะกรรมการรู้เท่าน้ัน   
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สัญญารับสภาพความผิด 
 

ทําขึ้นที่ หรือ เขียนที่สหกรณ ์......................จํากัด 
วันที่ ........เดือน ..................... พ.ศ. ........ 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว....................................…….. อายุ ......... ปี อยู่บ้านเลขที่ ....................
ถนน ............................ตําบล...................อําเภอ .......................จังหวัด.....................รหัสไปรษณีย์............
ตําแหน่ง..........(ในสหกรณ์)...........มีหน้าที่เป็น ....................... ของสหกรณ์ .............................จํากัด ข้าพเจ้า      
ได้กระทําให้สหกรณ์เสียหาย  ข้าพเจ้าจึงทําสัญญารับสภาพผิดให้ไว้ต่อสหกรณ์..................………..................จํากัด 
โดยนาย......................... ตําแหน่งประธานกรรมการ และนาย.......................……….ตําแหน่งเลขานุการสหกรณ์ 
ดังมีข้อความต่อไปน้ี 

1.  จํานวนสินค้าหรือสินทรัพย์อ่ืน คือ..................................... ตามท่ีปรากฏในบัญชีของสหกรณ์
เมื่อวันที่....... เดือน................ พ.ศ....... จํานวน................ คิดเป็นเงิน........................บาท  (...... (ตัวอักษร).....)  
ข้าพเจ้าเป็นผู้เก็บรักษาและรับผิดชอบทั้งหมด  คณะกรรมการตรวจนับสินค้าคงเหลือหรือผู้สอบบัญชีได้ทําการ
ตรวจนับเมื่อวันที่.........เดือน..................พ.ศ......………ปรากฏว่ามีสินค้าหรือสินทรัพย์อ่ืนคงเหลือจํานวน...............
ขาดหายไปจํานวน...............คิดเป็นเงิน............ บาท (............(ตัวอักษร)............) 

2.  ข้าพเจ้าได้รับเงินชําระหน้ีค่าสินค้าหรือสินทรัพย์อ่ืน คือ.............................. จากสมาชิกสหกรณ์
ตามรายละเอียดแนบท้ายหนังสือน้ี จํานวน............ ราย เป็นเงิน......................…บาท  (.........(ตัวอักษร).......)   
แล้วนําเงินที่ได้รับไปใช้ประโยชน์ส่วนตัวหรือผู้อ่ืน  (..........(ตัวอักษร)............) แล้วนําเงินที่ได้รับไปใช้ประโยชน์ส่วนตัว
หรือผู้อ่ืน 

3.  ข้าพเจ้าได้รับเงินชําระหน้ี ค่า..............................จากสมาชิกสหกรณ์ ตามรายละเอียดแนบท้าย
หนังสือน้ี จํานวน.......... ราย เป็นเงิน.................บาท (.............(ตัวอักษร).............) โดยวิธีปลอมแปลงเอกสาร 
หรือโดยประการอ่ืน  แล้วนําเงินที่ได้รับไปใช้ประโยชน์ส่วนตัวหรือผู้อ่ืน 

4.  ข้าพเจ้าได้รับเงินฝากประเภทออมทรัพย์จากสมาชิกสหกรณ์ตามรายละเอียดแนบท้ายหนังสือน้ี 
จํานวน...................ราย เป็นเงิน...................บาท (............(ตัวอักษร).............) แล้วนําเงินที่ได้รับไปใช้ประโยชน์
ส่วนตัวหรือผู้อ่ืน 

5. ข้าพเจ้าได้ถอนเงินฝากประเภทออมทรัพย์ของสมาชิกที่ปรากฏในบัญชีของสหกรณ์ตามรายละเอียด
แนบท้ายหนังสือน้ี จํานวน .........ราย เป็นเงิน................บาท (........(ตัวอักษร).........) โดย.........…..(ระบุวิธีการ/
พฤติการณ์)…………….………….……แล้วนําเงินที่ได้รับไปใช้ประโยชน์ส่วนตัว 

ทั้งน้ี รวมจํานวนเงินตามข้อ 1 ถึงข้อ 6 เป็นเงินที่ข้าพเจ้าต้องรับผิดชอบ จํานวน............บาท 
(.............(ตัวอักษร).................) 

6.  ข้าพเจ้าตกลงยินยอมรับผิดชดใช้เงินจํานวนดังกล่าวข้างต้นให้กับสหกรณ์ทั้งหมด  
7.  ข้าพเจ้ายินยอมชําระเงินดังกล่าวข้างต้นทั้งหมดให้แก่สหกรณ์จนเสร็จสิ้น ภายในไม่เกินวันที่

..............................โดยผ่อนชําระเป็นงวด ๆ  ดังน้ี 
 

งวดที่........จํานวน...................... บาท  ภายในวันที่............................. 
ฯลฯ 

 

ภายในวันที่........................................ จํานวน............................. บาท 
หากข้าพเจ้าผิดนัดงวดใด ให้ถือว่าผิดนัดทั้งหมด 
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8.  ข้าพเจ้ายินยอมชําระดอกเบ้ียให้แก่สหกรณ์ในอัตราร้อยละ..........................ต่อปี ของเงินที่ต้อง
รับผิดชอบทั้งหมด นับต้ังแต่วันที่.....................(วันที่ทําให้สหกรณ์เสียหาย) เป็นต้นไป จนกว่าจะชําระต้นเงินเสร็จ 

9.  เพ่ือเป็นหลักประกันการชําระหน้ีดังกล่าวข้างต้น ข้าพเจ้าได้นําที่ดิน (โฉนดหรือ น.ส.3) เลขที่..........     
ช่ือผู้ถือกรรมสิทธ์ิ หรือครอบครอง .................เน้ือที่........ไร่ ........... งาน..........ตารางวา อยู่ตําบล......................... 
อําเภอ.....................จังหวัด.....................มาจํานองเป็นประกันการชําระหน้ีในวงเงิน ..........................บาท 
ในขณะที่ทําสัญญาน้ีแล้ว 

สัญญาน้ีทําขึ้น........................... ฉบับ  มีข้อความตรงกัน ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความ          
ในสัญญานี้โดยตลอดแล้ว เห็นว่าถูกต้องและตรงตามเจตนารมย์ของคู่สัญญา จึงได้ลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน
ต่อหน้าพยาน 

 
............................................. ผู้ให้สญัญา 
(...........................................)   

 
............................................. ผู้รับสัญญา 
(...........................................)   

 
............................................. ผู้รับสัญญา 
(...........................................)   

 
ผู้มีอํานาจกระทําการแทนสหกรณ์......................... จํากัด 

 
............................................ พยานและผู้ให้ความยินยอม 
(..........................……............) (สามี หรือ ภรรยา) 
 
.............................................. พยาน 
(.............................................) 

 
หมายเหตุ  - ตัวอย่างสัญญารับสภาพความผิดน้ี  ใช้ในกรณีเกิดความบกพร่องด้านอ่ืนนอกเหนือจาก

ด้านเงินสด และให้เลือกเฉพาะเหตุที่เกิดขึ้นจริงเท่าน้ัน 
- ตัวอย่างสัญญารับสภาพความผิดน้ี  สามารถตัดข้อความท่ีไม่เก่ียวข้องกับสหกรณ์น้ัน ๆ ออก

หรืออาจเพิ่มเติมได้ตามความจําเป็น ถ้าสหกรณ์มีเจตนาฟ้องร้องผู้รับผิดชอบ ให้ตัดข้อความในข้อ 7 และ
สําหรับข้อ 8  ให้ตัดข้อความ "นับต้ังแต่วันที่………………….….(วันที่ทําให้สหกรณ์เสียหาย) เป็นต้นไป จนกว่า        
จะชําระเงินต้นเสร็จ" ออกทั้งหมด 
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หนังสือขอข้อมูลจากธนาคารเพื่อการสอบบัญชี 

หัวจดหมายของสหกรณ ์

 แบบฟอรม์คําขอหนังสอืยืนยันยอดธนาคาร ณ สิ้นงวดปีบัญช ี
 

เลขที่อ้างอิงของเอกสารคําขอ....(สํานักงานสอบบัญชีกําหนดขึ้น).... 

 วันที่     

เรียน  ผู้จัดการ.....(สํานักงานใหญ่)....................... 

 (ช่ือ และที่อยู่ของธนาคาร)    

        
 

เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 
1.  งบการเงินสําหรับงวด/ปีสิ้นสุดวันที่............................................................. 
2.  สหกรณ์......................................... (ช่ือสหกรณ์).........................................จํากัด  
 

สหกรณ์ใคร่ขอความกรุณาธนาคารได้โปรดให้ข้อมูล ณ วันที่.......................................ของทุกบัญชี
และทุกธุรกรรมทางการเงินที่สหกรณ์มีกับธนาคารไม่ว่าจะเป็นกับสาขาใดของธนาคารก็ตาม ตามรายละเอียด       
ที่แนบมาน้ี หากธุรกรรมใดที่สหกรณ์ไม่มีกับธนาคาร โปรดระบุไว้โดยชัดเจนว่า “ไม่มี” แก่ผู้สอบบัญชีสหกรณ์ 
ตามรายละเอียดดังน้ี 
 

รายละเอียดผู้สอบบัญชีสหกรณ์ : 
 

ช่ือ – นามสกุล............................................................................................................................................. 
สํานักงาน….(โปรดระบุช่ือสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์หรือสํานักงานสอบบัญชีภาคเอกชน)..................... 
ที่อยู่ในการจัดส่งเอกสาร.............................................................................................................................. 
หมายเลขโทรศัพท์....................................................................................................................................... 
อีเมล.............................. (ที่ผู้สอบบัญชีใช้ในการปฏิบัติงาน)....................................................................... 
 โปรดทําเคร่ืองหมาย x กรณีประสงค์จะให้ธนาคารส่งหนังสือยืนยันยอดธนาคารทางอีเมล* 
(*สําหรับธนาคารท่ีสามารถตอบกลับหนังสือยืนยันยอดให้ผู้สอบบัญชีผ่านช่องทางอีเมล) 

ทั้งน้ี ค่าธรรมเนียม/ค่าบริการจากการให้ข้อมูลน้ี ให้หักจากบัญชีของสหกรณ์เลขที่....................
สาขา................... 
 
 
  
 
 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

..................................................................... 
(ช่ือ - สกุล...................................................) 

(กรรมการสหกรณ์ผู้มีอํานาจลงนาม 
หรือผู้มีอํานาจสั่งจ่ายของบัญชีที่ระบุข้างต้น) 

ตราประทับ 
ของสหกรณ์ 
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หนังสือขอข้อมูลจากธนาคารเพื่อการสอบบัญชี 

หัวจดหมายของสหกรณ ์

 แบบฟอรม์คําขอหนังสอืยืนยันยอดธนาคารเฉพาะบัญชีที่มีการปดิระหว่างงวด/ป ี
 

เลขที่อ้างอิงของเอกสารคําขอ....(สํานักงานสอบบัญชีกําหนดขึ้น).... 

 วันที่     

เรียน  ผู้จัดการ.....(สํานักงานใหญ่)....................... 

 (ช่ือ และที่อยู่ของธนาคาร)    

        
 

เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 
1.  งบการเงินสําหรับงวด/ปีสิ้นสุดวันที่............................................................. 
2.  สหกรณ์......................................... (ช่ือสหกรณ์).........................................จํากัด  
 

สหกรณ์ใคร่ขอความกรุณาธนาคารได้โปรดให้ข้อมูลเลขที่บัญชีที่มีการปิดระหว่างงวด/ปี        
ของทุกบัญชีและทุกธุรกรรมทางการเงินที่สหกรณ์มีกับธนาคารไม่ว่าจะเป็นกับสาขาใดของธนาคารก็ตาม         
ตามรายละเอียดที่แนบมาน้ี หากธุรกรรมใดไม่มีการปิดบัญชีระหว่างงวด/ปี โปรดระบุไว้โดยชัดเจนว่า “ไม่มี”   
แก่ผู้สอบบัญชีสหกรณ์ ตามรายละเอียดดังน้ี 
 

รายละเอียดผู้สอบบัญชีสหกรณ์ : 
 

ช่ือ – นามสกุล............................................................................................................................................. 
สํานักงาน....(โปรดระบุช่ือสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์หรือสํานักงานสอบบัญชีภาคเอกชน)..................... 
ที่อยู่ในการจัดส่งเอกสาร.............................................................................................................................. 
หมายเลขโทรศัพท์....................................................................................................................................... 
อีเมล.............................. (ที่ผู้สอบบัญชีใช้ในการปฏิบัติงาน)....................................................................... 
 โปรดทําเคร่ืองหมาย x กรณีประสงค์จะให้ธนาคารส่งหนังสือยืนยันยอดธนาคารทางอีเมล* 
(*สําหรับธนาคารท่ีสามารถตอบกลับหนังสือยืนยันยอดให้ผู้สอบบัญชีผ่านช่องทางอีเมล) 

ทั้งน้ี ค่าธรรมเนียม/ค่าบริการจากการให้ข้อมูลน้ี ให้หักจากบัญชีของสหกรณ์เลขที่....................
สาขา................... 
 
 
  
 
 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

..................................................................... 
(ช่ือ - สกุล...................................................) 

(กรรมการสหกรณ์ผู้มีอํานาจลงนาม 
หรือผู้มีอํานาจสั่งจ่ายของบัญชีที่ระบุข้างต้น) 

ตราประทับ 
ของสหกรณ์ 
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หนังสือขอยืนยันยอดลูกหน้ี เงินรับฝากและทุนเรือนหุ้น 
เลขที่ .............. 

วันที่ ............................................... 
เรียน ............................................................  สมาชิกเลขทะเบียนที่ ...................................... 

สหกรณ์ .................................................. จํากัด  ขอเรียนว่า ณ  วันที่ ........................................ 
1.  ท่านเป็นหน้ีสหกรณ์  ดังน้ี 

ลูกหน้ีเงินกู้ ..............….…...จํานวนเงิน ……………………………บาท (..........................) 
ลูกหน้ีค่า ......................… จํานวนเงิน …………………..………..บาท (..........................) 

2.  มีเงินฝากไว้กับสหกรณ์  ดังน้ี 
เงินฝากออมทรัพย์  จํานวนเงิน…………………………….…….บาท (..........................) 
เงินฝากประจํา  จํานวนเงิน ……………………………………….บาท (..........................) 

3.  ทุนเรือนหุ้น  จํานวนเงิน ……………….………………………….บาท (..........................) 
ขอได้โปรดแจ้งไปยัง นาย/นาง/นางสาว .......................................................... ผู้สอบบัญชีสหกรณ์

ว่ารายการดังกล่าวข้างต้นถูกต้องหรือมีข้อทักท้วงประการใด ตามหนังสือตอบยืนยันยอดที่แนบมานี้ 

ขอแสดงความนับถือ 
(.......………...................................) 
      ประธานกรรมการ/ผู้จดัการ 

หนังสือตอบยืนยันยอด 

เลขที่ ................. 
เรียน ..................................... 
ผู้สอบบัญชีสหกรณ์ ......................................................... จํากัด 

ข้าพเจ้าขอยืนยันจํานวนเงินเป็นหน้ี เงินรับฝากและทุนเรือนหุ้น ระหว่างข้าพเจ้ากับสหกรณ์ 
……………………......................... จํากัด  ณ วันที่ .............................. ดังน้ี 

1.  จํานวนเงินเป็นหน้ีต่อสหกรณ์ 
ลูกหน้ีเงินกู้ ....................... จํานวนเงิน ..................... บาท 

  ถูกต้อง    ไม่ถูกต้อง 
ลูกหน้ีค่า .............................จํานวนเงิน ......................บาท 

  ถูกต้อง    ไม่ถูกต้อง 
2.  จํานวนเงินฝากไว้กับสหกรณ์ 

เงินฝากออมทรัพย์ จํานวนเงิน ..................................... บาท 
  ถูกต้อง    ไม่ถูกต้อง 

เงินฝากประจํา  จํานวนเงิน ......................................... บาท 
  ถูกต้อง    ไม่ถูกต้อง 

3.  จํานวนเงินค่าหุ้น ..............................……….……........... บาท 
  ถูกต้อง    ไม่ถูกต้อง 

คําช้ีแจง..................................................................................................................................... 
(.......……….......................................) 
สมาชิกเลขทะเบียนที่ ...................... 
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หนังสือบันทึกถ้อยคําการสอบทานหนี้ เงินรับฝากและทุนเรือนหุ้น 
 

ที่.................. 
วันที่......................................... 

 
ข้าพเจ้า ........................................................................................ อายุ ............ปี อาชีพ ....................................
อยู่บ้านเลขที่..................…....หมู่ที่................ถนน................…..…………….............ตําบล..................................
อําเภอ................................................จังหวัด ................................ รหัสไปรษณีย์ ............................ เป็นสมาชิก
ของสหกรณ์ .........................................................จํากัด เลขทะเบียนสมาชิกที่ ............................ ขอให้ถ้อยคํากับ
นาย/นาง/นางสาว ..............................................................................ดังน้ี 

1.  ข้าพเจ้า ได้รับรายการแจ้งหน้ี เงินรับฝากและทุนเรือนหุ้น ณ วันที่........................................
ตามหนังสือของสหกรณ์ลงวันที่......................................ดังรายการต่อไปนี้ 

1.1  จํานวนเงินที่เป็นหน้ีต่อสหกรณ์ 
ประเภทหนี้ คือ ..............................................................จํานวนเงินต้น .................. บาท  

ดอกเบ้ีย ..................... บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ......................บาท 
ประเภทหนี้ คือ ..............................................................จํานวนเงินต้น .................. บาท  

ดอกเบ้ีย ..................... บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ......................บาท 
1.2 จํานวนเงินฝากไว้กับสหกรณ์ 

เงินรับฝากออมทรัพย์ จํานวนเงิน ................................. บาท 
เงินรับฝากประจํา ..................................... บาท 

1.3  จํานวนเงินค่าหุ้น ...................................... บาท 
2.  ข้าพเจ้าขอทักท้วงรายการที่ได้รับแจ้งดังกล่าวในข้อ 1 ดังน้ี 

................................................................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  

3.  ข้าพเจ้าขอแสดงหลักฐานในการทักท้วงรายการที่ได้รับแจ้ง (ถ้ามี) ดังน้ี 
................................................................................................................................................... 

..............................................................................................................................................................................  

..............................................................................................................................................................................  

..............................................................................................................................................................................  
4.  อ่ืน ๆ หรือข้อสังเกต 

................................................................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
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ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความท่ีกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ และได้อ่านข้อความโดยตลอด 
แล้วเห็นว่าถูกต้อง จึงได้ลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยาน 

 
 

ลงช่ือ....................................................................ผู้ให้ถ้อยคํา 
(.................................................................) 

 
ลงช่ือ....................................................................ผู้จดบันทึก/ผู้สอบทาน 

(.................................................................) 
 

ลงช่ือ....................................................................พยาน 
(.................................................................) 

 
ลงช่ือ....................................................................พยาน 

(.................................................................) 
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หนังสือรับรองจํานวนสินค้าขาดบัญชี 
 

เขียนที่………………………………………………… 
วันที่…………………..……………………………….. 

 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว............................................…….. อายุ ..........ปี อยู่บ้านเลขที่............
ถนน ......................ตําบล...................อําเภอ .......................จังหวัด.....................รหัสไปรษณีย์.................
ตําแหน่ง......(ในสหกรณ์)........มีหน้าที่เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาสินค้าของสหกรณ์ ...................................จํากัด 
ขอทําหนังสือรับรองจํานวนสินค้าไว้ต่อสหกรณ์...................…………………จํากัด ดังต่อไปน้ี 

1. สินค้าคงเหลือของสหกรณ์……………..………………….….จํากัด ตามท่ีปรากฏในบัญชีของสหกรณ์ 
เมื่อวันที่........ เดือน.................... พ.ศ........… มีจํานวนเงินราคาทุน....................บาท (…………..…………………….)  
คิดเป็นราคาขายจํานวนเงิน……………..……..บาท (………...…………………………….) น้ัน  ถูกต้องแล้ว 

2.  จํานวนสินค้าคงเหลือตามมูลค่าดังกล่าวใน 1. ข้าพเจ้าเป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาไว้ทั้งหมดหรือ
ข้าพเจ้าเป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาไว้จํานวนเงิน ราคาทุน……………….……….บาท (……………………………………..) 
คิดเป็นราคาขายจํานวนเงิน……………..……..บาท (………...…………………………….) 

3.  จํานวนสินค้าคงเหลือซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของข้าพเจ้าตามมูลค่าที่ปรากฏใน 2. มีจํานวนคง
เหลืออยู่ในความครอบครองของข้าพเจ้า ราคาทุน…………………….บาท (……………………………………..) คิดเป็น
ราคาขายจํานวนเงิน……………..……..บาท (………...………………….) หรือข้าพเจ้ามีสินค้าคงเหลือมาส่งมอบได้เพียง
จํานวนเงิน ราคาทุน………………………..……….บาท (……………………………….………………………..) คิดเป็นราคาขาย
จํานวนเงิน………………....……..บาท (………...…………………………….) จํานวนสินค้าคงเหลือที่อยู่ในความรับผิดชอบ
ของข้าพเจ้าจึงยังขาดจํานวนอยู่อีก  ราคาทุนจํานวนเงิน……………………..……….บาท  (…………………………………..)  
คิดเป็นราคาขายจํานวนเงิน……………..……..บาท (………...…………………………….) 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นน้ีเป็นความจริงจึงได้ลงลายมือช่ือให้ไว้เป็นสําคัญ   
ต่อหน้าพยาน 

(ลงช่ือ)....................................................................ผู้ให้คํารับรอง 
(ลงช่ือ)....................................................................พยาน 
(ลงช่ือ)....................................................................พยาน 

หมายเหตุ 1. แบบหนังสือรับรองจํานวนสินค้าขาดบัญชีใช้ในกรณี เมื่อปรากฏแน่ชัดว่าสหกรณ์    
มีสินค้าขาดบัญชี ด้วยวิธีเปรียบเทียบสินค้าคงเหลือที่ตรวจนับได้กับบัญชีคุมสินค้า (คุมเป็นหน่วยหรือตามราคา
ขายปลีก) หรือกับผลการวิเคราะห์สินค้าคงเหลือของผู้สอบบัญชี (กรณีสหกรณ์ไม่ได้จัดทําบัญชีคุมสินค้าไว้)      
และผู้รับผิดชอบยังไม่ได้ชดใช้หรือยังไม่สามารถหาหลักฐานที่ถูกต้องมาทดแทนจํานวนสินค้าขาดบัญชีได้ 

2. กรณีสหกรณ์เปลี่ยนตัวผู้จัดการและปรากฏว่ามีสินค้าขาดบัญชีให้ใช้ข้อความในข้อ 3. 
ดังน้ี คือ " ข้าพเจ้ามีสินค้าคงเหลือมาส่งมอบต่อสหกรณ์ได้เพียง……………." 

3. วัตถุประสงค์ในการจัดทําหนังสือรับรองสินค้าขาดบัญชี ก็เพ่ือที่สหกรณ์จะได้มี
หลักฐานเป็นหนังสือแสดงถึงข้อผูกพันของผู้รับผิดชอบเก็บรักษาสินค้าที่จะต้องรับผิดชอบต่อสหกรณ์ในจํานวน
สินค้าที่ขาดบัญชี อันจะเป็นประโยชน์ต่อสหกรณ์ในการติดตามเรียกร้องให้มีการนําจํานวนสินค้าที่ขาดบัญชีมาใช้คืน  
หรือนําจํานวนเงินตามมูลค่าสินค้าที่ขาดบัญชีมาชดใช้สหกรณ์ ในกรณีที่ไม่อาจนําจํานวนสินค้าที่ขาดหายมาใช้คืนได้ 
นอกจากน้ียังสามารถใช้เป็นหลักฐานสําคัญในการฟ้องร้องดําเนินคดีต่อผู้รับผิดชอบตามหนังสือรับรองจํานวน
สินค้าขาดบัญชีได้ด้วย 
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หนังสือยืนยันยอดเจ้าหน้ีการค้า 
 

เลขที่.................... 
วันที่....................................... 

เรียน .......................................... 
 

เพ่ือความถูกต้องในการตรวจสอบหน้ีสินระหว่างท่านกับสหกรณ์ ....................................... จํากัด  
ขอได้โปรดยืนยันยอดเงินที่ท่านเป็นเจ้าหน้ีสหกรณ์ ณ วันที่...........แก่ นาย/นาง/นางสาว ................................ 
ผู้สอบบัญชีสหกรณ์ ตามหนังสือตอบยืนยันยอดที่แนบมานี้ จะเป็นพระคุณย่ิง 

 
        ขอแสดงความนับถือ 
(….…………………..……………………..) 
    ประธานกรรมการ/ผู้จัดการ 

 
 
 

หนังสือตอบยืนยันยอด 
 

เลขที่ ................. 
 
เรียน ...................................... 
ผู้สอบบัญชีสหกรณ์ ……………………………………………… จํากัด 

ข้าพเจ้า ………………………..…………………………. ขอยืนยันว่า ณ วันที่ ……………………….………………
สหกรณ์ …………………………………………………..…………. จํากัด  เป็นหน้ีจํานวนทั้งสิ้น ……………………………….บาท 
ดังรายละเอียดต่อไปน้ี 

1. ใบกํากับสินค้า/ใบส่งของ เลขที่ ................................ วันที่............................จํานวนเงิน 
…………………………………………….  บาท 

2. ใบกํากับสินค้า/ใบส่งของ เลขที่ ...........................................วันที่............................จํานวนเงิน 
…………………………………………….  บาท 

3.  .................................................................................................................................................. 
4  ................................................................................................................................................... 

 
        ขอแสดงความนับถือ 
(….………………….....……………………..) 

   ตําแหน่ง............................................... 
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หนังสือรับรองอัตราการยุบตัว/สูญเสียตามสภาพของสินค้า 
 

วันที่......................................... 
 

สหกรณ์ …….................……………….…………….……………… จํากัด ได้ทําการทดสอบอัตราการยุบตัว/
อัตราการสูญเสียของ.............(ระบุประเภทของผลิตผลทางการเกษตร)...........  โดยวิธี......................................
และได้นําเสนอคณะกรรมการดําเนินการลงมติเห็นชอบให้สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรกําหนดอัตราการยุบตัว/       
อัตราการสูญเสียของสินค้าประเภทผลผลิตการเกษตร ดังน้ี 

 

ประเภทผลผลติ อัตราการยุบตัว/อัตราการสญูเสยี 
.......................................... .......................................... 
..........................................  .......................................... 
..........................................  .......................................... 
..........................................  .......................................... 

 
 

(ลงช่ือ).............................................ประธานกรรมการ 
(..................................................) 

 

(ลงช่ือ).................................................กรรมการ 
           (..................................................) 
 
 

(ลงช่ือ)...................................................กรรมการ 
      (..................................................) 

(ลงช่ือ).................................................กรรมการ 
           (..................................................) 

 
หมายเหตุ 1. แบบหนังสือรับรองอัตราการยุบตัว/สูญเสียตามสภาพของสินค้า ให้สหกรณ์       

ทําการรับรองในกรณีที่ได้มีการทดสอบอัตราการยุบตัว/สูญเสียของผลิตผลทางการเกษตรไว้แล้ว 
 2. กรณีที่มีผู้เช่ียวชาญภายนอกหรือบุคคลภายนอกร่วมทดสอบการยุบตัว/การสูญเสีย 
ของผลิตผลทางการเกษตรด้วยน้ัน ให้ลงนามเพ่ิมเติมในหนังสือน้ีด้วย 

 
 
 

 
---------------------------------------------------------------------------- 
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