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ลักษณะทั่วไปของสหกรณรานคาลักษณะทั่วไปของสหกรณรานคา  
 
  สหกรณรานคา  เปนสหกรณผูบริโภครูปหนึ่ง  ซึ่งจัดตั้งขึ ้นเพื่อจัดหาสินคา    
เครื่องอุปโภคบริโภคมาจําหนายแกสมาชิกและบุคคลทั่วไป  โดยจดทะเบียนตามกฎหมายสหกรณใน
ประเภทสหกรณรานคา  มีสภาพเปนนิติบุคคล  ซึ่งสมาชิกผูถือหุนทุกคนเปนเจาของ  และลงทุนรวมกันใน 
สหกรณดวยความสมัครใจ  เพื่อแกไขความเดือดรอนในเรื่องคาครองชีพและเพื่อผดุงฐานะทางเศรษฐกิจ
ของตนและหมูคณะ 
  สหกรณรานคาอาจจัดตั้งในหมูชนตาง ๆ  ดังนี้ 

1.  ในหมูคนงาน  เชน  ในโรงงาน 
2.  ในหมูขาราชการ  และผูมีรายไดเปนเงินเดือน 
3.  ในหมูกรรมกรรับจาง  ไดแก  กรรมกรรถยนตเชา  กรรมกรแท็กซี่  เปนตน 
4.  ในหมูเกษตรกร  ชาวนา  ชาวสวน  ชาวไร 
ปจจุบันปรากฏวาประชาชนทั้งในกรุงเทพมหานครและตางจังหวัดสนใจรวมกัน 

จัดตั้งสหกรณรานคาขึ้นเปนอันมาก  เนื่องจากภาวะคาครองชีพในปจจุบันมีแนวโนมสูงขึ้น  ทําใหผูมี 
รายไดนอยไดรับความเดือดรอน  จึงคิดหาวิธีที่จะชวยตัวเอง  และชวยเหลือซึ่งกันและกัน  ประกอบกับ
ประชาชนเริ่มรูจักหลักและวิธีการสหกรณดีข้ึน  และรูวาการรวมตัวกันในรูปสหกรณจะชวยไดอยางไร  
โดยเฉพาะอยางยิ่งในหมูพนักงาน  และคนงานของโรงงานอุตสาหกรรม  ครู – อาจารย  นิสิตนักศึกษา  
และนักเรียนในสถาบันการศึกษาทุกระดับ  ไดต่ืนตัวเพื่อจะจัดตั้งสหกรณรานคา 

ก. ลักษณะการดําเนินธุรกิจ 
  สหกรณรานคามีวัตถุประสงคหลัก  คือ  การจําหนายเครื่องอุปโภคบริโภคใหแกสมาชิก  
เพื่อสงเสริมฐานะทางเศรษฐกิจและสังคมของสมาชิก 
  สหกรณรานคาจัดหาสินคามาจําหนายโดยใหไดราคาและใหมีประเภท ชนิด หรือคุณภาพ
ซึ่งเหมาะสมตามความตองการของสมาชิกและขายสินคาใหแกสมาชิกและผูมิใชสมาชิก  โดยแบงประเภท
การขายไดดังนี้ 

1.   ขายสินคาเปนเงินสด  เปนการขายสินคาใหแกสมาชิกและผูมิใชสมาชิก 
2.   ขายสินคาเปนเงินเชื่อ  กรณีการขายเชื่อนี้  สหกรณรานคาจะตองกําหนดระเบียบ 

วาดวยการขายสินคาเปนเงินเชื่อ เพื่อถือปฏิบัติดวย ทั้งนี้เพื่อใหมีการควบคุมเกี่ยวกับการขายเชื่อใหเปนไป
อยางมีประสิทธิภาพ สามารถเรียกเก็บหนี้คาสินคาไดโดยไมมีความเสี่ยง ซึ่งวิธีปฏิบัติโดยทั่วไปสหกรณ
รานคามักจะกําหนดลูกคาที่สามารถขายสินคาเปนเงินเชื่อไดไวดวย ไดแก หนวยงานราชการ สถาบัน  
เปนตน 
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3.   ขายสินคาผอนชําระ  เปนการขายสินคาโดยใหลูกคาผอนชําระเปนรายงวด   
การขายสินคาผอนชําระ  ควรขายใหแกสมาชิก  และสหกรณตองกําหนดระเบียบวาดวยการขายสินคาผอน
ชําระ  เพื่อถือปฏิบัติ  ทั้งนี้  เพื่อใหมีการควบคุมเกี่ยวกับการเรียกเก็บหนี้  การผิดนัดงวดชําระเงิน  การคิด
ดอกเบี้ย  เปนตน  สินคาประเภทที่สหกรณขายผอนชําระ  ไดแก  ประเภทเครื่องใชไฟฟา ฯลฯ 

4.   ขายสินคาผานบัญชี     เปนลักษณะของการขายสินคาโดยสหกรณเปนตัวกลางให 
ผูซื้อสงสินคาโดยผานสหกรณ  สหกรณจะเปนผูติดตอกับผูขายและใหผูขายออกหลักฐานการขายในนาม 
สหกรณและจัดสงสินคาใหลูกคาโดยตรงสหกรณไมตองรับผิดชอบสินคาคงเหลือ 

5.   ขายสินคารับฝากขาย  เปนลักษณะของการขายสนิคา    ซึ่งสหกรณรับฝากขายไว 
เพื่อขายใหแกสมาชิกและผูมิใชสมาชิก เชน ขนม เทป เปนตน 

นอกจากนี้  สหกรณรานคายังดําเนินธุรกิจในลักษณะของการใหบริการ  ไดแก รับจางพิมพ   
เขาปก  เย็บเลมเอกสาร  ถายเอกสาร  เปนตน 
  อนึ่ง  สหกรณรานคาบางแหงกําหนดกลยุทธในการจําหนายสินคาใหไดมากที่สุด  ดังนั้น 
สหกรณรานคาอาจจะกําหนดใหมีการแจกคูปอง  สวนลดคาสินคา  การแลกของสมนาคุณ  หรืออ่ืน ๆ  
ซึ่งถือเปนการสงเสริมการขายอยางหนึ่ง 
  สําหรับการดําเนินธุรกิจเกี่ยวกับการใหเงินกูแกสมาชิกนั้น  ในรูปของสหกรณรานคา   
สวนใหญแลวจะไมนิยมการดําเนินธุรกิจนี้  รวมทั้งการระดมเงินทุนในรูปของเงินรับฝากจากสมาชิก  
สหกรณรานคาก็ไมนิยมปฏิบัติดวย  ดังนั้นในคูมือระบบบัญชีสหกรณรานคาเลมนี้จึงไมขอกลาวถึงการ
ดําเนินธุรกิจเกี่ยวกับการใหเงินกู  และการระดมทุนในรูปของเงินรับฝากจากสมาชิก 
  ทั้งนี้  การดําเนินธุรกิจของสหกรณรานคาในรูปของการขายและบริการนั้น  สหกรณ
รานคาในฐานะผูประกอบการที่ขายสินคามีหนาที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม  ถาสหกรณอยูภายใตเงื่อนไข
ดังนี้ 

1.  ประกอบธุรกิจที่มีรายรับจากการขายสินคาหรือใหบริการ 
2.  มีรายรับเกินกวา 1.8  ลานบาทตอป 
3.  คําวา  “ ป “  ตามขอ  2  ใหนับตามรอบระยะเวลาบัญชี  เวนแตในกรณีที่เร่ิม 

ประกอบกิจการที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มใหเร่ิมนับต้ังแตวันเริ่มประกอบกิจการถึงวันสิ้นรอบระยะเวลาบัญชี 
  ดังนั้น  เนื้อหาในคูมือระบบบัญชีสหกรณรานคาเลมนี้  จึงขอกลาวถึงระบบบัญชีสหกรณ
รานคาสําหรับสหกรณที่จดทะเบียนเสียภาษีมูลคาเพิ่ม โดยอธิบายถึงวิธีการจัดทําเอกสารประกอบการ
บันทึกบัญชีและการบันทึกบัญชีใหเห็นชัดเจน 
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โครงสรางของสหกรณรานคา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก 

ที่ประชุมใหญของสมาชิก 

ผูจัดการ/ผูชวยผูจัดการ 

คณะกรรมการดําเนินการ 

ผูตรวจสอบกจิการ 

แผนกคลังสนิคา แผนกขายสนิคา แผนกบัญช ี แผนกการเงนิ 

แผนกซุปเปอรมารเกต แผนกสินคาทัว่ไป แผนกขายผอนชําระ 
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ก. สมาชิก  หมายถึง 
(1)  ผูลงชื่อจดทะเบียนเปนสหกรณ และผูที่เปนสมาชกิอยูกอนวนัจดทะเบียน 
(2)  ผูที่ขอสมคัรเขาเปนสมาชิกภายหลงัจากจดทะเบียนเปนสหกรณแลว ซึ่งผูสมัครตองมี 

คุณสมบัติ  ดังนี ้ คือ   
-  เปนผูเหน็ชอบในวัตถุประสงคของสหกรณ 
-  เปนผูบรรลุนิติภาวะ 
-  ไมเปนคนไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถตามคําสั่งศาล 
-  เปนผูมีความประพฤต ิ และลักษณะนสัิยดี 

โดยถือวา  ผูสมัครจะไดรับสิทธิในฐานะสมาชิกของสหกรณไดตอเมื่อคณะกรรมการ 
ดําเนินการของสหกรณ   ไดพิจารณาแลวเห็นวาผูสมัครมีคุณสมบัติถูกตองตามที่ระบุมาขางตน  และมี
ความเขาใจในขอบังคับของสหกรณโดยตลอด  ซึ่งเห็นสมควรรับเขาเปนสมาชิกได  ก็จะใหผูสมัคร           
ลงลายมือชื่อในทะเบียนสมาชิกพรอมกับชําระคาหุนเต็มมูลคาอยางนอย  1 หุน  และชําระคาธรรมเนียม
แรกเขาใหเสร็จภายในเวลาที่คณะกรรมการดําเนินการกําหนด 
  ผูที่เปนสมาชิกของสหกรณทุกคนมีหนาที่และความรับผิดชอบในฐานะเปนเจาของสหกรณ
รวมกัน  โดยมีหนาที่เขารวมประชุมใหญเพื่อใชสิทธิในกรณีตอไปนี้ 

1.  พิจารณาขอบังคับและแกไขเพิ่มเติมขอบังคับของสหกรณซึ่งเปนตัวกําหนดแนวทาง 
ดําเนินงานของสหกรณ  ตลอดจนนโยบายสําคัญตาง ๆ  ที่ปรากฏอยูในขอบังคับของสหกรณ 

2.  พิจารณาเลือกคณะกรรมการดําเนินการที่มีความสามารถเพื่อใหเปนตัวแทนของ 
สมาชิกในการดําเนินงานและการตัดสินใจเกี่ยวกับกิจการสหกรณ 

3.  ปฏิบัติตามกฎหมาย  ขอบังคับ  ระเบียบ  และมติของสหกรณ 

ข. ที่ประชุมใหญของสมาชิก 
สหกรณจะจัดใหมีการประชุมสมาชิกทั้งหมด    โดยใหคณะกรรมการดําเนินการนัดสมาชิก 

มาประชุมกันอยางนอยปละครั้ง   ภายในหนึ่งรอยหาสิบวันนับแตวันสิ้นปทางบัญชีของสหกรณ              
การประชุมนี้เรียกวา การประชุมใหญสามัญ  ซึ่งสมาชิกในที่ประชุมใหญมีอํานาจหนาที่ในการวินิจฉัย
ปญหาทั้งปวงที่เกิดขึ้นเกี่ยวกับกิจการของสหกรณดังตอไปนี้ 

1. รับทราบเรื่องรับสมาชิกเขาใหม  และการลาออกจากสหกรณ 
2. รับทราบผลการดําเนินงานประจําปของคณะกรรมการดําเนนิการ 
3.   รับทราบเรื่องการกูยมืเงนิของสหกรณ 
4.   พิจารณาอนุมัติงบดุลของสหกรณ 
5.   พิจารณาจัดสรรกําไรสุทธิประจาํปของสหกรณ 
6.   พิจารณากําหนดวงเงินกูยืมและกอหนี้ของสหกรณ 
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7.   พิจารณาเลือกตั้งและถอดถอนกรรมการดําเนินการหรือผูตรวจสอบกิจการของ  
สหกรณ 

8.   พิจารณากําหนดอัตราเบี้ยประชุม  เบี้ยเลี้ยง  คาพาหนะและคาเชาที่พกัของ 
คณะกรรมการดําเนินการ  และกําหนดคาตอบแทนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณ 

9.   พิจารณาอนุมัติประมาณการรายไดรายจายประจําปของสหกรณ 
10. พิจารณาแกไขเพิ่มเติมขอบังคับ 
11. พิจารณาใหสหกรณสมัครเขาเปนสมาชิกของชุมนุมฯ 
12. พิจารณาเลือกผูแทนคนหนึ่งหรือหลายคน   เพื่อเขาประชุมและออกเสียงในการ 

ประชุมใหญของสถาบันซึ่งสหกรณเปนสมาชิก 
13. พิจารณาและปฏิบัติตามคําแนะนําของนายทะเบียนสหกรณ  รองนายทะเบียน 

สหกรณ  ผูตรวจการสหกรณหรือผูสอบบัญชีสหกรณ  ซึ่งนายทะเบียนสหกรณแตงตั้ง 
14. กําหนดรูปการซึ่งสหกรณพึงกระทําเพื่อเปนเครื่องเกื้อหนุนสมาชิกตามวัตถุประสงค 

ของสหกรณ 

ค. ผูตรวจสอบกิจการ 
เปนบุคคลที่ไดรับเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญอาจเปนสมาชิกหรือบุคคลภายนอก ซึ่งมีวุฒิ

ความรู  ความสามารถตามความเหมาะสมใหเปนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณประจําป  แตกรรมการ
ดําเนินการหรือพนักงานของสหกรณจะไดรับเลือกเปนผูตรวจสอบกิจการไมได 

ผูตรวจสอบกิจการมีอํานาจหนาที่ตรวจสอบกิจการทั้งปวงของสหกรณแลวเสนอผลการ
ตรวจสอบตอที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการในการประชุมประจําเดือน  และเสนอผลการตรวจสอบ
ประจําปตอที่ประชุมใหญสามัญของสหกรณ 

ง. คณะกรรมการดําเนินการ  หมายถึง 
1. คณะผูจัดตั้งสหกรณซึ่งจะทําหนาที่เปนคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณแทน 

ในชวงตั้งแตเร่ิมจดทะเบียนสหกรณจนถึงวันประชุมใหญสามัญครั้งแรกที่จะมีการเลือกตั้งคณะกรรมการ
ดําเนินการขึ้น 

2.   สมาชิกสหกรณที่ไดรับเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญ  ใหดํารงตําแหนงประธานกรรมการ 
หนึ่งคน และกรรมการอื่นอีกไมเกินสิบส่ีคน 

คณะกรรมการดําเนินการมีวาระอยูในตําแหนงคราวละสองป  นับแตวันที่ไดรับ 
เลือกตั้งในวาระเริ่มแรกเมื่อครบหนึ่งปนับแตวันเลือกตั้ง ใหกรรมการดําเนินการสหกรณออกจากตําแหนง
เปนจํานวนหนึ่งในสองของกรรมการดําเนินการสหกรณทั้งหมดโดยวิธีจับฉลาก และใหถือวาเปนการพน
จากตําแหนงตามวาระ และกรรมการดําเนินการสหกรณ ซึ่งพนจากตําแหนงอาจไดรับเลือกตั้งอีกได     
แตตองไมเกินสองวาระติดตอกัน 
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3.   สมาชิกสหกรณที่ไดรับเลือกตั้งจากที่ประชุมใหญวิสามัญใหเปนกรรมการในกรณีที่  
คณะกรรมการดําเนินการมีตําแหนงวางกอนครบวาระ  โดยกรรมการดําเนินการซึ่งที่ประชุมใหญเลือกตั้ง 
ข้ึนแทน   ในตําแหนงที่วางนั้นจะสามารถอยูในตําแหนงไดเพียงเทากับวาระที่เหลืออยูของที่ผูซึ่งตนแทน
เทานั้น 

     คณะกรรมการดําเนินการมีอํานาจหนาที่ดําเนินกิจการทั้งปวงของสหกรณใหเปนไป 
ตามกฎหมาย  ขอบังคับ  ระเบียบและมติของที่ประชุมใหญในขอตอไปนี้ 

1.   พิจารณารับสมาชิก  และใหสมาชิกออกจากสหกรณ 
2.   พิจารณาใหสมาชิกถือหุน  ชําระคาหุน  โอนหุนและการจายคืนคาหุน 
3.   พิจารณากําหนดระเบียบตาง ๆ ของสหกรณ 
4.   พิจารณาดําเนินการเรื่องเงินกูยืม  และเงินทุนของสหกรณ 
5.   ดําเนินการเกี่ยวกับการประชุมใหญและเสนองบดุลกับรายงานประจําป  แสดงผล 

การดาํเนินงานของสหกรณตอที่ประชุมใหญ 
6.   พิจารณาดําเนินการในเรื่องการแตงตั้งที่ปรึกษาคณะกรรมการดําเนินการ 
7.   พิจารณาดําเนินการในเรื่องจัดจางและเลิกจางผูจัดการ 
8.   พิจารณาใหความเห็นชอบในการบรรจุ  กําหนดหนาที่ความรับผิดชอบ   

เรียกหลักประกันและกําหนดอัตราเงินเดือนเจาหนาที่หรือใหเจาหนาที่ออกจากสหกรณ 
9.   พิจารณาใหมีสถานที่  สํานักงานและอุปกรณการดําเนินกิจการคา  ตลอดจน 

การตั้งสาขาของสหกรณในแดนดําเนินงานของสหกรณ 
10. ควบคุมดูแลการจัดการทั่วไปในสวนที่เกี่ยวกับกิจการคาและการบริหาร ตลอดจน 

จัดการขายสินคาและการบริการใหเปนไปตามวัตถุประสงคของสหกรณ 
11. ตรวจสอบสมุดบัญชี  เอกสาร  เงินสดของสหกรณ  สินทรัพยและเครื่องใช 

สํานักงาน  ตลอดจนสินคาคงเหลือ 
12. ควบคุมดูแลในเรื่องการออกใบรับ  ใบสําคัญ  ตลอดจนเก็บรักษาเอกสาร 

หลักฐานตาง ๆ  ของสหกรณใหครบถวนและสมบูรณ  และดําเนินการคาดวยความเที่ยงตรงสุจริต 
13. เสนองบดุลและรายงานประจําป  แสดงผลการดําเนินงานของสหกรณตอที่ 

ประชุมใหญ 
14. เสนอแนะใหที่ประชุมใหญพิจารณาจัดสรรกําไรสุทธิประจําปของสหกรณใหเปน 

ไปโดยถูกตอง 
15.พิจารณาและจัดการฝากเงินหรือนําเงินของสหกรณไปลงทุน 
16.จัดใหมีและดูแลใหเรียบรอยซึ่งบรรดาสมุดบัญชีและทะเบียนตาง ๆ ของสหกรณ 
17. จัดใหมีไวซึ่งหนังสือกฎหมายวาดวยสหกรณ  ขอบังคับ  และระเบียบตาง ๆ ของ 

สหกรณ 
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18. พิจารณาเลือกผูแทนคนหนึ่งหรือหลายคนเพื่อเขาประชุมและออกเสียงในการ
ประชุมใหญของสถาบัน ซึ่งสหกรณนี้เปนสมาชิกตามที่ขอบังคับของสถาบันดังกลาวนั้นกําหนด            
แลวนําเสนอตอที่ประชุมใหญพิจารณา 

19. มอบอํานาจใหคณะกรรมการดําเนินการคนหนึ่งหรือหลายคนและหรือผูจัดการ
ใหดําเนินการแทนสหกรณเฉพาะเรื่องใดเรื่องหนึ่ง 

20. อํานวยความสะดวกแกนายทะเบียน  หรือพนักงานเจาหนาที่ผูปฏิบัติหนาที่ 
21. พิจารณาใหความเที่ยงธรรมแกบรรดาสมาชิกและพนักงานของสหกรณ 
22. พิจารณารายงานกิจการประจําเดือนและความเห็นของผูจัดการ ตลอดทั้ง

ความเห็นของเจาหนาที่และสมาชิกของสหกรณ 
23. ดูแลและสอดสองโดยทั่วไป  เพื่อใหกิจการของสหกรณดําเนินไปดวยดี 
24. ดําเนินคดีเกี่ยวกับกิจการของสหกรณ  ตลอดจนประนีประนอมยอมความหรือ

มอบขอพิพาทใหอนุญาโตตุลาการพิจารณา 
25. เสนอรายการหรือรายงานเกี่ยวกับกิจการของสหกรณที่จะตองสงตอนายทะเบียน

สหกรณและกรมสงเสริมสหกรณ 
26. พิจารณาและปฏิบัติตามขอบันทึกของนายทะเบียนสหกรณ  รองนายทะเบียน

สหกรณ อธิบดีกรมสงเสริมสหกรณ ผูตรวจราชการสหกรณ ผูสอบบัญชีหรือผูตรวจการสหกรณ           
ซึ่งนายทะเบียนสหกรณแตงตั้ง 

27. ดําเนินการอื่น ๆ ตามวัตถุประสงคของสหกรณและตามที่สมควร  เพื่อใหเกิด 
ความเจริญแกสหกรณ 

จ. ผูจัดการ 
เปนเจาหนาที่สหกรณซึ่งสหกรณจัดจางและแตงตั้งใหดํารงตําแหนงหนาที่ประจําในฐานะ 

ผูจัดการ  เพื่อรับผิดชอบในการจัดการทั่วไป   ในสวนที่เกี่ยวกับบรรดากิจการคาและการบริการของสหกรณ 
ใหเปนไปตามนโยบายที่คณะกรรมการดําเนินการกําหนด   โดยปฏิบัติหนาที่ภายใตกฎหมายสหกรณ       
ขอบังคับ  ระเบียบ  มติ   คําสั่งและคําแนะนําของคณะกรรมการดําเนินการที่ไดรับความเห็นชอบจาก         
เจาหนาที่สงเสริมสหกรณดวย 
  ในกรณีที่ผูจัดการไมอยูหรือไมอาจปฏิบัติหนาที่ในระยะเวลาหนึ่งเวลาใดได  ใหผูจัดการมี
อํานาจตั้งผูชวยผูจัดการเปนผูปฏิบัติหนาที่แทนผูจัดการในระยะเวลานั้นได  แลวแจงใหคณะกรรมการ
ดําเนินการทราบ 
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ลักษณะงานในหนาที่และความรับผิดชอบซึ่งผูจัดการตองปฏิบัติมีดังนี ้
1.   บรรจุและกําหนดหนาที่เจาหนาที่อ่ืน ๆ  ตามความจําเปนแกกิจการของสหกรณ เรียก 

หลักประกันจากเจาหนาที่ กําหนดอัตราเงินเดือนตลอดจนใหเจาหนาที่ออก ทั้งนี้ โดยไดรับความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการดําเนินการ 

2.   เปนผูบังคับบัญชาเจาหนาที่ทั้งหลายของสหกรณ  จัดวางระเบียบเกี่ยวกับการปกครอง 
และการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ตามที่เห็นสมควร ทั้งนี้ โดยไดรับความเห็นชอบจาคณะกรรมการ  
ดําเนินการ 

3.   จัดการทั่วไปในสวนที่เกี่ยวกับธุรกิจและการบริการใหเปนไปตามวัตถุประสงคของ 
สหกรณ 

4.   เปนธุระกวดขันในเรื่องการออกใบรับ  เรียกใบรับ  หรือใบสําคัญ  ตลอดจนเก็บรักษา 
เอกสารหลักฐานตาง ๆ ของสหกรณใหครบถวนและสมบูรณ  และดําเนินธุรกิจและการบริการดวยความ
เที่ยงตรงสุจริต 

5.   รับผิดชอบในการจัดทําบัญชีและทะเบียนตาง ๆ ของสหกรณใหถูกตองและเปน 
ปจจุบันอยูเสมอ  เชน 

-   ตรวจตราการจัดทําบัญชีในสมุดเงินสดรับ/สมุดเงินสดจาย  สมุดซื้อ  สมุดขาย   
สมุดรายวันทั่วไป  สมุดแยกประเภททั่วไป  งบทดลอง  งบดุล  รายงานเกี่ยวกับการปดบัญชีส้ินปและ
รายงานที่ตองเสนอเจาหนาที่สงเสริมสหกรณผูควบคุมดูแลสหกรณ  เปนตน 

-   ตรวจตราทะเบียนสินคา  แผนบัญชียอยลูกหนี้ – เจาหนี้  ทะเบียนสถิติการซื้อ 
ทะเบียนสมาชิก  ฯลฯ 

6.   รับผิดชอบและตรวจตราการรับจายเงินของสหกรณใหเปนการถูกตอง 
7.   รักษาเงินสดในมือภายในจํานวนที่คณะกรรมการดําเนินการกําหนด เพื่อสํารองไวจาย 

ในกิจการของสหกรณ และจัดการสงเงินสดรับประจําวันทุกประเภทเขาฝากธนาคาร ตามที่คณะกรรมการ
ดําเนินการหรือระเบียบของสหกรณกําหนด 

8.   ตรวจตราดูแลสถานที่  สํานักงาน  สินทรัพย  เครื่องใชและอุปกรณตาง ๆ  ตลอดจน 
สินคาของสหกรณใหอยูในสภาพอันดีและปลอดภัย 

9.   จัดทํารายงานกิจการประจําเดือนเสนอตอคณะกรรมการดําเนินการ 
10. เขารวมประชุมใหญและประชุมคณะกรรมการดําเนินการตามคราวที่คณะกรรมการ 

ดําเนินการขอรอง 
11. ทําการอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการดําเนินการ หรือตามที่ควรทํา 

เพื่อใหกิจการในหนาที่ของตนลุลวงไปดวยดี 
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ในกรณีที่มีการเปลี่ยนตัวผูจัดการใหคณะกรรมการดําเนินการจัดใหมีการตรวจสอบ 
หลักฐานทางบัญชีและการเงิน  พรอมทั้งสินคาคงเหลือ  และจัดทํางบดุลแสดงฐานะอันแทจริงของสหกรณ  
แลวใหทําบันทึกการสงมอบกันไวเปนหลักฐานดวย 

จากแผนภูมิโครงสรางของสหกรณรานคา ไดจัดแบงหนวยงานซึ่งอยูภายใตความ 
รับผิดชอบของผูจัดการเปน 4 แผนก คือ 

1.   แผนกคลังสินคา 
2.   แผนกขายสินคา 

-   ซุปเปอรมารเกต 
-   สินคาทั่วไป ไดแก แผนกเสื้อผาเด็ก แผนกเครื่องสําอางค แผนกเครื่องเขียน ฯลฯ 
-   ขายผอนชําระ 

3.   แผนกบัญชี 
4.   แผนกการเงิน 
โดยใหแตละแผนกมีหนาที่ความรับผิดชอบดังนี้ 
1.  แผนกคลังสินคา  

-    ตรวจนับสินคาคงคลัง  แลวจัดทําใบสั่งซื้อ   (บางกรณีเจาหนาที่ขายอาจจัดทํา 
ใบเสนอซื้อสินคาวาตองการสินคาอะไรบาง  สงมายังคลังสินคาเพื่อพิจารณาจัดทําใบสั่งซื้อ)  เสนอผูจัดการ
เพื่ออนุมัติการสั่งซื้อ 

-    ตรวจรับสินคารวมกับคณะกรรมการตรวจรับสินคาที่ไดรับการแตงตั้งจากที่ประชุม 
คณะกรรมการดําเนินการใหถูกตองตามปริมาณและราคาที่ระบุในใบสั่งซื้อและสินคานั้นอยูในสภาพดี 

-    รับผิดชอบในเรื่องการเบิกจายสินคาเพื่อขายและเบิกใชเพื่อการดําเนินการของ 
สหกรณ  และตองรายงานตัวเลขการเบิกจายสินคาตาง ๆ  ทุกรายการใหแผนกบัญชีทราบทุกวัน 

-    รับผิดชอบการสงคืนสินคาใหผูขาย  โดยจัดทําใบสงคืนสินคา  และในบางกรณีที่ 
ผูขายเขียนหมายเหตุลงในใบสั่งซื้อวามีการสงคืนสินคา  ใหคลังสินคาจัดสงสําเนาเอกสารการคืนสินคาให
แผนกบัญชีทุกครั้ง 

-    ควบคุมดูแลการจัดเก็บรักษาสินคาใหมีระบบการจัดเก็บที่ดี 
-    จัดทําทะเบียนคุมสินคาเปนจํานวนหนวย 

2.  แผนกขายสินคา  
อาจจัดแบงออกเปน  3  แผนก  คือ  แผนกซุปเปอรมารเกต  แผนกสินคาทั่วไป  และ 

แผนกขายผอนชําระ  นอกจากนี้อาจมีสินคารับฝากขาย  สินคาผานบัญชีแฝงอยูในแผนกตาง ๆ ดวย  โดยมี
หนาที่ความรับผิดชอบดังนี้ 
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-    รับผิดชอบในการจําหนายสินคา   โดยขายเปนเงินสดและเงินเชื่อ (ในกรณีพิเศษ 
ตามขอบังคับสหกรณ)  แลวนําเงินสดที่ขายไดในแตละวันพรอมบิลขายเงินสด (ใบเสร็จรับเงินเขียน หรือ  
ใบเสร็จรับเงินจากเครื่องบันทึกเงินสด) และบิลขายเงินเชื่อ สงใหแผนกการเงินและแผนกบัญชีตามลําดับ 

-    ติดปายราคาสินคาใหเห็นเดนชัดบนสินคาทุกประเภท และจัดวางสินคาใหอยูเปน 
หมวดหมูและเปนระเบียบเรียบรอย 

-    จัดทําใบเปลี่ยนแปลงราคาสินคาเสนอผูจัดการเพื่อขออนุมัติ  และใหจัดสง 
ใบเปลี่ยนแปลงราคาสินคาที่ไดรับอนุมัติแลวแกแผนกบัญชีดวย 

-    จัดทําทะเบียนคุมสินคาตามจํานวนหนวย  และควรจะไดสํารวจสินคาคงเหลือ 
แตละชนิดในแตละวันวาคงเหลือมากนอยเพียงใด  เพื่อจัดเบิกสินคาจากคลังสินคามาเพิ่มเติมตอไป  และ
เปนการเตือนคลังสินคาในการสั่งซื้อสินคาไดทันเวลาดวย 

-    เบิกสินคาจากคลังสินคา 
-    รับคืนสินคาจากลูกคาในกรณีขายสงโดยออกใบรับคืนสินคาใหลูกคา   และจัดสง 

สําเนาใหแผนกบัญชีดวย 
-    ติดตามเรียกเก็บหนี้จากลูกหนี้การคาในกรณีขายเชื่อ 

3.  แผนกบัญชี  
มีหัวหนาแผนกบัญชีทําหนาที่ควบคุมในเรื่องตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับการบัญชีของ 

สหกรณใหเรียบรอย ถูกตอง  และรวดเร็ว  และใหเปนไปตามกฎหมายขอบังคับและระเบียบของสหกรณ  
รวมทั้งคําแนะนําของหนวยราชการที่เกี่ยวของ  ตองคอยประสานงานกับผูจัดการสหกรณ  โดยเสนอขอมูล
ตาง ๆ  ในเรื่องที่เกี่ยวของกับการบัญชีเพื่อประกอบการบริหารงานสหกรณใหมีประสิทธิภาพและทันตอ
เหตุการณ  รับผิดชอบในการแบงแยกหนาที่และมอบหมายงานแกพนักงานภายในแผนกบัญชีใหเปนไป
ดวยความเหมาะสมกับความสามารถของแตละคน  และควบคุมดูแลพรอมทั้งสงเสริมพนักงานทุกคน       
ในฝายใหมีความกระตือรือรน  และกาวหนาในการทํางาน  รับผิดชอบในการประสานงานกับผูเกี่ยวของ
ทางดานบัญชีและการเงินทั้งภายในและภายนอก  เชน  ผูตรวจสอบกิจการ  ผูสอบบัญชีสหกรณ  เปนตน 

โดยแบงหนาที่ความรับผิดชอบเปนดังนี้ 
-    รับผิดชอบในการบันทึกและจัดเก็บเอกสารหลักฐาน สมุดบัญชีและทะเบียน 

ตาง ๆ ที่เกี่ยวกับการรับ – จายเงิน  ในเรื่องของสินทรัพย  หนี้สิน  และทุนของสหกรณ  ใหเรียบรอย        
เปนปจจุบันและสามารถตรวจสอบไดทันทีเมื่อตองการ 

-    ควบคุมเอกสารใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานใดก็ตามที่เกี่ยวกับตัวเงินสด 
ใหจัดทําทะเบียนคุมการเบิกใชใหรัดกุม 

-    จัดทําทะเบียนคุมสินคาตามจํานวนเงินและตรวจสอบยอดสินคาคงเหลือกับ 
แผนกคลังสินคาและแผนกขายตาง ๆ  
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-    จัดทําทะเบียนที่ดิน อาคารและอุปกรณ  ทะเบียนสมาชิก  ฯลฯ 
-    จัดทําทะเบียนสถิติการซื้อของสมาชิกแตละคนเพื่อประโยชนในการคํานวณ 

เงินเฉลี่ยคืนตามสวนซื้อ  เมื่อมีการจัดสรรกําไรสุทธิประจําป 
-    จัดทําบัญชียอยเจาหนี้การคา  ลูกหนี้การคา 
-    จัดทํางบทดลอง  รายงานกิจการประจําเดือนและงบการเงินเสนอผูจัดการและ 

ที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ 
-    จัดทํารายงานกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคาร (Bank Reconciliation) 

4.  แผนกการเงิน  
-    รับ – จายเงินสด 
-    นัดวางบิลในกรณีซื้อสินคาเปนเงินเชื่อ  ใหเจาหนีน้ําเอกสารหลกัฐานมายืน่ที ่

แผนกการเงนิ 
-    เขียนเช็คสัง่จายเจาหนี้สงใหผูจัดการอนุมัติโดยผานหัวหนาแผนกบัญชี 

ตรวจสอบกอน 
-    จัดทาํทะเบียนเช็ค 
-    ใบรายงานฐานะเงนิสดคงเหลือประจาํวัน 
-    จัดทาํสมุดเงินสดยอยในกรณีที่มีการกาํหนดวงเงนิสดยอย 
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ระบบบัญชีสหกรณรานคา 
 
  ระบบบัญชีสหกรณรานคา  เปนไปตามหลักวิธีการบัญชีคู  และการบันทึกบัญชีทุกครั้ง
จะตองจําแนกรายการเงินที่ปรากฏในเอกสารประกอบการลงบัญชีเปนประเภทตาง ๆ  แลวจึงบันทึกไวใน
สมุดบันทึกรายการขั้นตน  และผานรายการไปบันทึกลงในบัญชีแยกประเภทที่กําหนดไวในสมุดบัญชี   
แยกประเภททั่วไป  นอกจากนี้ยังจัดใหมีการบันทึกบัญชียอย  และทะเบียนตาง ๆ ตามความจําเปนเพื่อ
แสดงรายละเอียดของรายการเงินแตละรายการ  ทั้งนี้  เพื่อเปรียบเทียบยอดกับยอดรวมของบัญชี        
แยกประเภทแตละประเภท  ซึ่งเปนบัญชีคุมยอด  พรอมทั้งกําหนดใหมีการปรับปรุงบัญชี  ณ  วันสิ้นป  
ทางบัญชี  เพื่อสามารถนําขอมูลจากสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  มาจัดทํารายงานงบการเงินเพื่อ
แสดงผลการดําเนินงานและฐานะการเงิน  เสนอตอผูบริหารสหกรณและสมาชิกของสหกรณดวย 
  ระบบบัญชีสหกรณรานคาเลมนี้เปนระบบบัญชีของสหกรณรานคาขนาดกลางถึงขนาดใหญ
ที่อยูในระบบภาษีมูลคาเพิ่ม  ซึ่งอาจจะนําเครื่องบันทึกเงินสด (Cash  Register)  หรือนําคอมพิวเตอรระบบ  
Bar  Code  มาใชบันทึกการขายดวย  โดยเอกสารใบสําคัญตาง ๆ  สมุดบันทึกรายการขั้นตน สมุดบันทึก
รายการขั้นปลาย  และรายงานหรืองบการเงินตาง ๆ  จะมีความสัมพันธเกี่ยวเนื่องกันตาม  “แผนผังสมุด
บัญชีและรายงานตาง ๆ ของสหกรณรานคา”  (ซึ่งแสดงไวในหนาถัดไป) ตอจากนั้นจะเปนการแสดง
แบบฟอรม  เอกสารใบสําคัญ  และวิธีการบันทึกแบบฟอรม  สมุดบันทึกรายการขั้นตนและขั้นปลาย  โดย
แสดงใหเห็นวิธีการบันทึกลงในสมุดดังกลาว  การแสดงแบบฟอรมรายงานและงบการเงิน  โดยใหเห็น
ตัวอยางรายการปรับปรุงและปดบัญชีเพื่อจัดทํางบการเงินและรายงานตาง ๆ รวมทั้งการควบคุมภายใน   
ที่จําเปนบางประการที่สหกรณรานคาควรมีไว 
  ดังนั้น  ระบบบัญชีสหกรณรานคา  จะกลาวถึงประเด็นตาง ๆ ตามลําดับดังนี้ 
   เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
   สมุดบัญชี  ทะเบียน  และรายงานตาง ๆ 
   ผังบัญชี 
   ทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชี 
   การปดบัญชี 

  รายการปรับปรุงบัญชี 
   งบการเงิน 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

เอกสารประกอบการลงบัญชี 

สมุดขาย สมุดซื้อ ทะเบียนคาใชจายในการซื้อและดําเนนิงาน สมุดเงินสดยอย ทะเบียนคุมสินคา (หนวย) 

สมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจาย สมุดรายวนัทัว่ไป

สมุดบัญชีแยกประเภททัว่ไป ทะเบียนตาง ๆ 

ปดบัญชีประจําวนั ปดบัญชีประจําป ปดบัญชีประจําเดือน ทะเบียนสมาชกิและหุน

ทะเบียนคุมสินคาตามจํานวนเงิน 

ทะเบียนและคาเสื่อมราคา 
ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ 

ทะเบียนสถิติสะสมยอดซื้อของสมาชิก 

รายงานยอดเงินสดคงเหลือประจําวนั งบทดลอง 

งบการเงิน 

งบดุล 

งบกําไรขาดทนุ

งบตนทุนขาย 

งบทดลองประจําเดือน 

รายงานภาษีซือ้ 

รายงานภาษีขาย 

รายงานมูลคาฐานภาษี

รายงานเงินสดรับ - จายประจําเดือน

13 
แผนผังสมดุบัญชีและรายงานตาง ๆ ของสหกรณรานคา
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เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 

  รายการเงินตาง ๆ  ที่เกิดขึ้นในธุรกิจของสหกรณรานคาจะตองมีการจดบันทึก
เหตุการณ  เพื่อจะใชเปนหลักฐานประกอบการบันทึกบัญชี  การจดบันทึกรายการเงินตาง ๆ  เหลานั้น      
จะกระทําไดโดยใชเอกสารแบบฟอรมตาง ๆ เปนเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี  ซึ่งเอกสารบางอยาง  
สหกรณก็จัดทําขึ้นและใชภายในกิจการสหกรณเอง  บางอยางสหกรณทําขึ้นและสงใหบุคคลภายนอก  และ
บางอยางสหกรณไดรับจากบุคคลภายนอก 

  ดังนั้น  เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี  จึงแบงออกเปน 2 ประเภท คือ 
1. เอกสารภายใน (Internal  Documents) เปนแบบฟอรมใบสําคัญที่สหกรณจัดทําขึ้นเพื่อ 

บันทึกรายการเงินตาง ๆ  ภายในกิจการ  และเก็บไวเปนหลักฐาน  เอกสารบางชนิดสหกรณจัดทําขึ้นเพื่อ
มอบใหแกบุคคลภายนอก  เชน  ลูกหนี้  เจาหนี้  ผูถือหุน  ตัวอยางเอกสารภายใน ไดแก ใบเสร็จรับเงิน  
ใบนําสงเงิน  ใบเบิกเงิน  ใบเบิกสินคา  ใบสงสินคา  ใบส่ังซื้อ  ใบสรุปยอดรายรับประจําวัน ใบสรุปยอด
รายจายประจําวัน  เปนตน 

2. เอกสารภายนอก (External  Documents)  เปนแบบฟอรมใบสําคัญที่สหกรณไดรับจาก 
บุคคลภายนอก  เชน  ใบเสร็จรับเงินจากผูขาย  ใบกํากับสินคา  เปนตน 

สําหรับเอกสารภายในซึ่งสหกรณรานคาจัดทําขึ้นดังจะกลาวตอไปนี้เปนรูปแบบเอกสารที่ใช 
สําหรับสหกรณรานคาที่จดทะเบียนเสียภาษีมูลคาเพิ่ม  
 
  รูปแบบเอกสารภายใน  ไดแก 

1. ใบเสร็จรับเงิน (เอกสารหมายเลข 1 ในหนา 177) ใชบันทึกรายการรับเงิน
เกี่ยวกับการรับเงินคาหุน  การรับเงินจากลูกหนี้คาสินคา  หรือการรับเงินอื่น ๆ  ที่มิใชการขายสินคา        
การจัดทําใบเสร็จรับเงินนี้  จัดทําขึ้นโดยจัดใหมีสําเนา  จํานวน 2 ฉบับ  ดังนี้ 

ตนฉบับ  มอบใหผูจายเงินเก็บไวเปนหลักฐาน 
สําเนาฉบับที่ 1 มอบใหแผนกบัญชีใชเปนเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
สําเนาฉบับที่ 2 ติดเลมไวเปนหลักฐาน 

2.   ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี (เอกสารหมายเลข 2 ในหนา 178) ใชเพื่อ       
รับเงินคาขายสินคาหรือบริการ สําหรับรานสหกรณที่จดทะเบียนเสียภาษีมูลคาเพิ่ม ซึ่งเจาหนาที่ขายสินคา
เปนผูจัดทํา เมื่อไดรับเงินคาขายสินคาหรือบริการจากสมาชิกและผูมิใชสมาชิก จัดทําขึ้นโดยจัดใหมีสําเนา 
จํานวน 2 ฉบับ ดังนี้ 
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ตนฉบับ  มอบใหผูจายเงินคาสนิคาเกบ็ไวเปนหลักฐาน 
สําเนาฉบับที ่1 มอบใหแผนกบัญชีใชเปนเอกสารประกอบ 

การบันทึกบัญชี 
สําเนาฉบับที ่2 ติดเลมไวเปนหลักฐาน 
หมายเหต ุ  1.  สหกรณรานคาจะตองจดัทําใบกาํกับภาษีใหถกูตองตาม 

 มาตรา 86/4 แหงประมวลรัษฎากร  
      2. การจดัทําใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากบัภาษ ีจะตองคํานวณ 

จํานวนเงนิ  ภาษีขายและมลูคาสินคาใหถูกตอง  ตามประมวลรัษฎากรกําหนด  
3. ใบกาํกับภาษีอยางยอ ใชสําหรับรานสหกรณที่จดทะเบียนเสยีภาษมีูลคาเพิม่ ซึ่งราน 

สหกรณประกอบธุรกิจขายสนิคาใหแกผูบริโภคโดยตรงและเปนผูใหบริการในลักษณะรายยอยแกบุคคลเปน
จํานวนมาก รานสหกรณจึงมีสิทธิออกใบกํากับภาษีอยางยอตามประมวลรัษฎากรกําหนด 

ใบกํากับภาษอียางยอ  แบงออกตามลักษณะของการออกได  2  แบบ  คือ 
3.1 ใบรับเงิน/ใบกํากับภาษี (เอกสารหมายเลข 3/1ในหนา 179) ใหรานสหกรณ 

ที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม  ออกใบรับเงิน/ใบกํากับภาษีใหแกผูซื้อสินคาหรือรับบริการทุกครั้ง  เพื่อเปน
หลักฐานการรับเงินในกรณีที่ผูซื้อสินคาหรือผูรับบริการไมตองการใบกํากับภาษีเต็มรูป  (เอกสารหมายเลข  2)                  
ใบรับเงิน/ใบกํากับภาษีนี้  แผนกขายสินคาจะเปนผูจัดทําและสงใหเจาหนาที่รับเงินเปนผูรับเงิน จัดทําขึ้น
โดยจัดใหมีสําเนา  จํานวน 2 ฉบับ ดังนี้ 

ตนฉบับ  มอบใหแกผูซือ้สินคาหรือรับบริการ  เก็บไวเปนหลักฐาน 
สําเนาฉบับที ่1 มอบใหแผนกบัญชีใชเปนเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
สําเนาฉบับที ่2 ติดเลมไวเปนหลักฐาน 

3.2  ใบกาํกบัภาษีที่ออกโดยเครื่องบนัทึกการเกบ็เงินหรือเครือ่งคอมพิวเตอร   
(เอกสารหมายเลข 3/2 ในหนา 180) ใชสําหรับรานสหกรณที่จดทะเบียนเสียภาษีมูลคาเพิ่มและใช
เครื่องบันทึกการเก็บเงิน (Cash  Register) หรือเครื่องคอมพิวเตอร (Computer) ในการออกใบรับเงินเมื่อรับ
เงินคาขายสินคาหรือบริการ  ทั้งนี้  รานสหกรณที่มีสิทธิออกใบกํากับภาษีอยางยอ  จะใชเครื่องบันทึกการ
เก็บเงินเพื่อออกใบกํากับภาษีอยางยอไดก็ตอเมื่อไดรับอนุมัติจากอธิบดีกรมสรรพากรกอน 

ใบกํากับภาษทีี่ออกโดยเครือ่งบันทึกการเก็บเงนิหรือเครือ่งคอมพวิเตอร   
เจาหนาที่ผูมหีนาที่รับเงนิคาขายสินคาจะเปนผูออก และจัดใหมีสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 

ตนฉบับ มอบใหแกผูซือ้สินคาหรือรับบริการ เก็บไวเปนหลักฐาน 
 สําเนา  มอบใหแผนกบัญชีใชเปนหลักฐานประกอบการบันทึกบัญชี 

โดยแนบไปพรอมใบสงเงนิคาขายประจาํวนั 
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4.  ใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี   (เอกสารหมายเลข 4 ในหนา 181)  ใชสําหรับ 
รานสหกรณที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม บันทึกการขายสินคาหรือใหบริการเปนเงินเชื่อ ซึ่งเจาหนาที่    
ขายสินคาเปนผูจัดทําใบกํากับสินคา โดยจัดใหมีสําเนา จํานวน 2 ฉบับ ดังนี้ 

     ตนฉบับ     มอบใหผูซื้อสินคาหรือผูรับบริการเก็บไวเปนหลกัฐาน 
        สําเนาฉบับที่ 1   มอบใหแผนกบัญชีใชเปนเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 

     สําเนาฉบับที่ 2   ติดเลมไวเปนหลักฐาน 
5.  ใบสั่งซ้ือ (เอกสารหมายเลข 5 ในหนา 182) ใชสําหรับรานสหกรณที่จดทะเบียน 

ภาษีมูลคาเพิ่มบันทึกรายการสั่งซื้อสินคา  โดยแผนกคลังสินคาหรือผูจัดการ  (ทั้งนี้ข้ึนอยูกับโครงสรางการ    
จัดแบงสวนงานและการมอบหมายหนาที่ของสหกรณ) จะสํารวจสินคาในคลังหรือรับใบเสนอซื้อจากแผนก
ขายวาตองการสินคาใดบาง  แลวจัดทําใบสั่งซื้อ เพื่อขออนุมัติจากผูจัดการหรือผูมีอํานาจในการอนุมัติ
ส่ังซื้อ จัดทําขึ้นโดยจัดใหมีสําเนา จํานวน 2 ฉบับ ดังนี้ 

     ตนฉบับ  สงมอบใหผูขายสินคา 
     สําเนาฉบับที่ 1 มอบใหแผนกบัญชีใชเปนเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
     สําเนาฉบับที่ 2 ติดเลมไวเปนหลักฐาน 
6.  ใบนัดเก็บเงิน  (เอกสารหมายเลข 6 ในหนา 183)   เปนเอกสารที่ใชสําหรับสรุป 

ยอดบิลซื้อสินคาตาง ๆ จากผูขายสินคา แลวระบุวัน เวลาจายเงิน ทั้งนี้ รานสหกรณที่คอนขางมีขนาดใหญ 
มีปริมาณธุรกิจมาก จึงมีความจําเปนที่จะใหแผนกการเงินตรวจสอบเอกสารและเตรียมการจายเงิน          
ไวลวงหนา   โดยแผนกการเงินจะจัดสงใบนัดเก็บเงินใหแผนกบัญชีเพื่อนําใบกํากับสินคาหรือใบสงของ
ฉบับที่ระบุไวในใบนัดเก็บเงิน  มาตรวจสอบจํานวนเงินและเงื่อนไขการชําระเงินวาถูกตองตรงกับใบนัด  
เก็บเงินแลวนําใบกํากับสินคาหรือใบสงของแนบไวกับใบนัดเก็บเงิน สงใหแผนกการเงิน เตรียมทําเช็ค      
ส่ังจายหรือเตรียมเงินไวจายตามกําหนดวันที่ระบุในใบนัดเก็บเงิน 

ใบนัดเก็บเงิน  แผนกการเงนิจัดทาํขึ้นโดยจัดใหม ีสําเนาจํานวน 1 ฉบับ  ดังนี ้
ตนฉบับ  มอบใหผูขายสินคาเปนหลกัฐานในการรับเงิน 
สําเนา  มอบใหแผนกบัญชีใชเปนเอกสารประกอบการตรวจสอบกับ 

เอกสารการรบัสินคาจากผูขายกอนสงมอบใหแผนกการเงิน 
จายเงินใหผูขาย 

7.  ใบสงคืนสินคา (เอกสารหมายเลข 7 ในหนา 184)  ใชสําหรับบันทกึรายการสงคืน 
สินคาใหผูขายสินคาในกรณีที่สหกรณรับสินคาไวแลว ภายหลงัสหกรณพบวาสนิคามีคุณภาพ ชนิด ขนาด  
ไมถูกตองตรงตามที่ส่ังซื้อ  จงึสงคืนใหผูขาย เพือ่ใหผูขายออกใบลดหนี ้หรือสงสนิคามาเปลีย่นแทน จัดทําขึน้
โดยจัดใหมีสําเนา จํานวน 2 ฉบับ ดังนี ้
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     ตนฉบับ  มอบใหผูขายสินคา 
     สําเนาฉบับที่ 1 มอบใหแผนกบัญชีเพื่อบันทกึลดยอดบัญชีเจาหนี ้ หรือเก็บไว 

เปนหลกัฐานเพื่อรอใบลดหนี้จากผูขาย 
     สําเนาฉบับที่ 2 ติดเลมไวเปนหลักฐาน 

ใบสงคืนสนิคาใชเพื่อบันทกึรายงานสนิคาและวัตถุดิบ  แตจะบันทกึลดยอดภาษีซื้อ 
ไดตอเมื่อไดรับใบลดหนี/้ใบกํากับภาษีจากผูขายแลวเทานั้น 

8.  ใบรับคืนสินคา   (เอกสารหมายเลข 8 ในหนา 185)   ใชสําหรับบันทึกรายการ 
รับคืนสินคา  จากลูกคาในกรณีที่สินคาชํารุด  หรือมีคุณภาพ  ชนิด  ขนาด  ไมถูกตองตามที่ลูกคาสั่งซื้อ    
จึงขอสงสินคาคืนใหสหกรณ  เพื่อใหสหกรณออกใบลดหนี้หรือเปลี่ยนสินคาใหมใหแทน จัดทําขึ้นโดยจัดให
มีสําเนา  จํานวน 2 ฉบับ  ดังนี้ 

     ตนฉบับ  มอบใหลูกคาเก็บไวเปนหลักฐาน 
     สําเนาฉบับที่ 1 สงมอบใหแผนกบัญชีเพื่อออกใบลดหนี้ใหผูซื้อหรือเกบ็ไวเปน 

หลักฐาน 
สําเนาฉบับที ่2 ติดเลมไวเปนหลักฐาน 

     ใบรับคืนสินคาใชเพื่อบันทึกรายงานสินคาและวัตถุดิบ  แตจะนําไปบันทึกลดยอด 
ภาษีขายไดตอเมื่อแผนกบัญชีไดตรวจสอบแลววาสามารถออกใบลดหนี้/ใบกํากับภาษีได จึงจะบันทึก     
ลดยอดภาษีขาย 

9.  ใบลดหนี/้ใบกาํกับภาษ ี (เอกสารหมายเลข 9 ในหนา 186) ใชสําหรับรานสหกรณ 
ที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มบันทึกรายการลดหนี้ใหลูกคา   สําหรับกรณีที่สหกรณรับคืนสินคาจากลูกคา
กรณีสินคาชํารุด  หรือมีคุณภาพ  ชนิด  ขนาดไมตรงตามที่ลูกคาสั่งซื้อ จัดทําขึ้นโดยจัดใหมีสําเนา  จํานวน   
2 ฉบับ  ดังนี้ 

     ตนฉบับ  มอบใหลูกคาเก็บไวเปนหลักฐาน 
     สําเนาฉบับที่ 1 สงมอบใหแผนกบัญชีใชเปนหลกัฐานในการบันทึกบัญชี 
     สําเนาฉบับที่ 2 ติดเลมไวเปนหลักฐาน 

       ขอสังเกต  สหกรณรานคาจะมีสิทธิออกใบลดหนี้/ใบกํากับภาษีไดหรือไม  และออก
ใบลดหนี้/ใบกํากับภาษีอยางไรจึงจะถูกตองตามประมวลรัษฎากรนั้น  ใหพิจารณารายละเอียดกฎเกณฑ
ตาง ๆ ซึ่งไดกลาวไวในภาคผนวก 

10. ใบเบิกสินคา (เอกสารหมายเลข 10 ในหนา 187)  ใชสําหรับบันทึกเกี่ยวกับรายการ 
เบิกสินคาจากคลังสินคามาขายใหสมาชิกและผูมิใชสมาชิก หรือเบิกมาใชงานในสํานักงานสหกรณเอง 
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การจัดทาํใบเบิกสินคา  ใหจัดทําโดยทาํสําเนา  จํานวน  1  ฉบับ  ดังนี ้
ตนฉบับ  มอบใหผูเบิกนําไปรับสินคา และสงใหแผนกบัญชีใชเปนเอกสาร 

ประกอบการบันทกึบัญช ี
สําเนาฉบับที ่1 ติดเลมไวเปนหลักฐาน 

11. ใบเบิกเงิน (เอกสารหมายเลข 11  ในหนา 188)  ใชสําหรับบันทึกรายการเกี่ยวกับ 
การขอเบิกเงินเพื่อจายคาใชจายตาง ๆ ที่ผูรับเงินไมมีเอกสารแสดงการรับเงินที่จะออกใหถือไวเปนหลักฐาน
การจายเงินของสหกรณ  โดยแผนกบัญชีจัดทําขึ้นจํานวน 1 ฉบับ  สงใหผูจัดการอนุมัติแลวจึงสงใหแผนก
การเงินจายเงินโดยใหผูรับเงินลงลายมือชื่อในใบเบิกเงิน และสงกลับมาใหแผนกบัญชีใชเปนเอกสาร
ประกอบการบันทึกบัญชี เชน คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ  คาใชจายเบ็ดเตล็ด  ฯลฯ 

12. ใบสําคัญเงินสดยอย (เอกสารหมายเลข 12  ในหนา 189)  ใชสําหรับบันทึก
รายการคาใชจายตาง ๆ ที่จายจากวงเงินสดยอย และผูเก็บรักษาเงินสดยอยตองการเบิกเงินสดใชคืน    
เงินสดยอย จึงจัดทําใบสําคัญเงินสดยอยโดยจะตองแนบหลักฐานแสดงการจายเงินคาใชจายตาง ๆ 
ใบสําคัญเงินสดยอยนี้ใหจัดทําขึ้น 1 ฉบับ 

13. ใบสรุปยอดรายรับประจําวัน  (เอกสารหมายเลข 13  ในหนา 190)  ใชสําหรับ
สรุปยอดรายการรับเงินประจําวัน  โดยจําแนกรายการรับออกตามประเภทรายได  ซึ่งแผนกบัญชีจัดทําขึ้น
เพื่อใชเปนใบสรุปหนาใบสําคัญรับเงินตาง ๆ อีกครั้ง เชน ใบเสร็จรับเงิน ฯลฯ และชวยใหการบันทึกบัญชี
ในสมุดเงินสดรับสะดวกขึ้น 

14. ใบสรุปยอดรายจายประจําวนั  (เอกสารหมายเลข 14  ในหนา 191)  ใชสําหรับ 
บันทกึรายการสรุปยอดรายการจายเงินประจําวนั  เพื่อนาํไปบันทึกบัญชีซึ่งแผนกบัญชีจะจัดทาํขึ้นเพื่อสรุป 
การจายเงนิโดยแนบเอกสารใบสําคัญจายตาง ๆ เชน ใบเบกิเงนิ ใบเสร็จรับเงนิจากบุคคลภายนอก พรอมทัง้
การจายเช็คดวย เพื่อเสนอตอผูจัดการวารายการจายเงนิที่เกิดขึน้ประจําวนัมีอะไรบาง และชวยใหการบนัทึก
บัญชใีนสมุดเงินสดจายสะดวกขึ้นเชนเดยีวกนักับใบสรุปยอดรายรับประจําวนั 

15. ใบโอนบัญชี (เอกสารหมายเลข 15  ในหนา 192)  แผนกบัญชีเปนผูจัดทําขึ้นเพื่อ 
ใชสําหรับการสรุปประเภทบัญชี กรณีแกไขขอผิดพลาดเนื่องจากบันทึกบัญชีไวผิดหรือใชสําหรับบันทึก
รายการปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปทางบัญชี หรือบันทึกรายการสรุปประเภทบัญชีที่ไมสามารถบันทึก       
ในสมุดเงินสดรับและสมุดเงินสดจายได 

16. ใบสงเงินคาขายสินคา  (เอกสารหมายเลข 16  ในหนา 193) ใชสําหรับพนกังาน    
ผูรับผิดชอบเก็บเงินคาขายสินคาโดยใชเครื่องบันทึกการเก็บเงิน (Cash Register) หรือเครื่องคอมพิวเตอร  
(Computer) โดยบันทึกจํานวนเงินที่ไดรับจากการขายสินคา และหากมีเงินสดที่ไดจากการขายสินคาเกินกวา
ยอดขายตามใบรับเงินจากเครื่องใหถือเงินสดสวนที่เกินเปนรายการเงินเกินใบสําคัญ  
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       ใบสงเงินคาขายประจําวนั จัดทําขึ้นโดยม ี สําเนาจํานวน 1 ฉบับ ดังนี ้
         ตนฉบับ  มอบใหแผนกบัญชีพรอมใบรับเงินจากเครือ่ง 
     สําเนา  ติดเลมไวเปนหลักฐาน 

17. ใบตรวจนับสินคาคงเหลือ (เอกสารหมายเลข 17  ในหนา 194) ใชสําหรับแผนก 
คลังสินคาหรือแผนกขายสินคา บันทึกการตรวจนับสินคาคงเหลือเมื่อส้ินปทางบัญชีหรือ ณ วันใดวันหนึ่ง
ตามที่สหกรณมีความประสงคจะตรวจนับสินคาคงเหลือ แตควรจัดทําการตรวจนับสินคาคงเหลือ            
ในวัน   ส้ินปบัญชี หากขัดของก็ควรกระทําใกลเคียงวันสิ้นปบัญชีมากที่สุด  และอีกกรณีใบตรวจนับสินคา
คงเหลือจัดทําขึ้นเพื่อบันทึกจํานวนหนวยสินคารับฝากขายคงเหลือเมื่อผูฝากขายตรวจนับสินคาคงเหลือ  
เพื่อผูฝากขายจะไดจัดทําเอกสารแสดงการขายสินคาใหสหกรณ ใบตรวจนับสินคาจัดทําขึ้นโดยมี  สําเนา 
จํานวน 1 ฉบับ  ดังนี้ 
     ตนฉบับ  มอบใหแผนกบัญชี 
          สําเนา  แผนกคลังสนิคาหรือแผนกขายสินคาเก็บไวเปนหลักฐาน 

 18.  ใบรับฝากขายสินคา (เอกสารหมายเลข 18 ในหนา 195)  ใชสําหรับกรณี      
การรับฝากขายสินคาและผูฝากขายไมสามารถออกเอกสารแสดงการฝากขายไวเปนหลักฐาน สหกรณ
รานคาจะจัดทําใบรับฝากขายสินคา  เพื่อบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับสินคาที่รับฝากขาย ไดแก  ชนิดสินคา  
จํานวนหนวย  ราคาตอหนวย  ใบรับฝากขายสินคานี้จัดทําขึ้นโดยมี  สําเนา จํานวน  2  ฉบับ  ดังนี้ 
          ตนฉบับ  มอบใหผูฝากขายใชเปนหลกัฐานในการขอรับเงินคาสนิคาที ่

ฝากขาย 
                สําเนาฉบับที่ 1 มอบใหแผนกบัญชีใชเปนหลักฐานในการตรวจสอบเพื่อบันทกึ 

บัญชี 
                                 สําเนาฉบับที่ 2 ติดเลมไวเปนหลักฐานของแผนกคลังสนิคาหรือแผนกขายสินคา 
 
สมุดบัญชี  ทะเบียนและรายงานตาง ๆ 
 
 สมุดบัญชี  ใชสําหรับรวบรวมขอมูลของรายการเงินตาง ๆ จากเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี   
โดยแบงออกเปน 2 ประเภท คือ 

1. สมุดบันทึกรายการขั้นตน 
2. สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย 
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1. สมุดบันทึกรายการขั้นตน 
เปนสมุดที่ใชบันทึกรายการบัญชีที่เกิดขึ้นจากเอกสารประกอบการลงบัญชี เพื่อเปนการบันทึก

รายการที่เกี่ยวกับการเงิน การบัญชีทุกรายการเปนประจําทุกวัน ไมวาจะเปนรายการที่เปนเงินสดหรือมิใช
เงินสด 

สมุดบันทึกรายการขั้นตน  ประกอบดวย 
1. สมุดเงินสดรับ  
2. สมุดเงินสดจาย  
3. สมุดซื้อ   
4. สมุดขาย   
5. สมุดรายวันทั่วไป  
1.1 สมุดเงินสดรับ  (แบบสมุดบัญชีหมายเลข 1 ในหนา 196)  เปนสมุดบัญชีที่ใชสําหรับ

บันทึกรายการรับเงินตาง ๆ ของสหกรณที่รับเปนเงินสด หรือรับโดยการนําเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของ
สหกรณ ไดแก รับเงินคาขายสินคา ถอนเงินฝากธนาคาร  รับเงินคาหุน ฯลฯ เปนตน 

  การบันทึกรายการในสมุดเงินสดรับ  มีวิธีการบันทึกดังนี้ 
ชองที่ (1) เขียนวันที่ เดือน ป  ที่เกิดรายการเงิน 
ชองที่ (2) เขียนคําอธิบายรายการเงินใหไดใจความชัดเจน  เชน   ระบุชื่อลูกหนี้ที่รับชําระหนี้  

ระบุชื่อธนาคาร ประเภท เลขที่บัญชีที่ถอนเงินฝากธนาคาร เปนตน 
ชองที่ (3) เขียนเลขที่ใบสรุปยอดรายรับประจําวัน 
ชองที่ (4)  เขียนเลขหนาบัญชีของสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปที่ผานรายการ เชน บัญชีเงินสด 

บัญชีเงินฝากธนาคาร หรือเลขหนาบัญชียอยลูกหนี้การคา 
ชองที่ (5)  เขียนยอดรวมเงินสดที่ไดรับทั้งสิ้นในแตละวัน ซึ่งจะตองเทากับยอดรวมของจํานวนเงิน 
 ในชองรายการตาง ๆ ของดานเครดิต  เฉพาะรายการที่รับเปนเงินสด 
ชองที่ (6) บันทึกรายการเกี่ยวกับการนําฝากธนาคาร ซึ่งยอดรวมจะตองเทากบัยอดรวมจาํนวนเงนิ 
 ของรายการในชองเครดิต  เฉพาะที่มีการรับเงินจากเงินฝากธนาคาร เชน รับเช็คชําระ 
 หนี้จากลูกหนี้คาสินคาแลวทําการฝากธนาคาร ควรใชบรรทัดถัดจากเงินสดและเขียน 
 ชื่อธนาคารในชองรายการใหตรงกับจํานวนเงินที่นําฝากธนาคาร และสัมพันธกับดาน 

 เครดิตวารับจากรายการใด เปนทีละบัญชีเงินฝากธนาคารจะสะดวกตอการตรวจสอบ 
โดยบันทึกใหตรงกับชองเงินฝากธนาคารที่กําหนดเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารไว 

ชองที่ (7) บันทึกจํานวนเงินที่ไดรับเปนเงินสดจากการขายสินคาที่มีภาษี โดยใชตัวเลขจากชอง 
 จํานวนเงินของขายสินคาที่มีภาษีจากสมุดขาย 
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ชองที่ (8) บันทึกจํานวนเงินซึ่งไดรับมาเปนเงินสดจากการขายสินคาที่ไมมีภาษี  (โดยใชตัวเลข 
 จากชองจํานวนเงินของรายการรับชําระหนี้คาสินคาที่ไมมีภาษี ตามใบสรุปยอดรายรับ 
 ประจําวัน) 
ชองที่ (9) บันทึกจํานวนเงินซึ่งไดรับมาเปนเงินสดเพื่อชําระหนี้คาสินคา (โดยใชตัวเลขจากชอง 
 จํานวนเงินของรายการรับชําระหนี้คาสินคา  ตามใบสรุปยอดรายรับประจําวัน) 
ชองที่ (10) บันทึกจํานวนเงินสด   ซึ่งไดรับมาเปนรายไดคาธรรมเนียมแรกเขาจากสมาชิกสหกรณ  
 (โดยใชตัวเลขจากชองจํานวนเงินของรายการรายไดคาธรรมเนียมแรกเขา   
 ตามใบสรุปยอดรายรับประจําวัน) 
ชองที่ (11)  บันทกึจํานวนเงินสด   ซึ่งไดรับมาเปนคาทนุเรือนหุนจากสมาชิกสหกรณ  (โดยนํา 
 ตัวเลขจากชองจํานวนเงินของรายการคาหุนตามใบสรุปยอดรายรับประจําวนั) 
ชองที่ (12)   บันทกึจํานวนเงินสด ซึ่งไดรับมาเปนภาษขีาย (โดยนําตวัเลขจากชองจํานวนเงนิของ 
 รายการภาษีขายตามใบสรุปยอดรายรับประจําวนั) 
ชองที่ (13) ถึง ชองที่ (15) 
 ใชสําหรับบันทึกการรับเงนิสดจากรายการซึ่งไมไดเปดบัญชีเฉพาะไวเหมือนกับชองที ่
 (7) ถึงชองที่ (12)  ซึ่งมวีิธีการบันทึกดังนี ้
 ชองที ่(13)  เขียนเลขหนาบญัชีแยกประเภทของบัญชีในชองที่ (14)  ที่ไดผานรายการ 
 จากสมุดเงินสดรบันี้ไปยังสมุดบัญชีแยกประเภททัว่ไป 
ชองที่ (14) เขียนชื่อบัญชทีางดานเครดิตที่บันทึกบัญชีคูกับบัญชีเงนิสดหรือเงนิฝากธนาคาร 
 ดานเดบิต 
ชองที่ (15) เขียนจํานวนเงินของบัญชชีองที ่(14) ที่ไดรับมาเปนเงนิสดตามรายการที่ปรากฏ 
 ในใบสรุปยอดรายรับประจําวัน (ทีน่อกเหนอืจากรายการ ในชองที่ (7) กบัชองที ่(11) 
 หรือเขียนจาํนวนเงินของบญัชีในชองที่ (14) ) 
  เมื่อบันทึกรายการครบทุกชองแลวใหตรวจสอบยอดรวมเงินในแตละวันโดยนําตัวเลข   
ทางชองเครดิต คือ ต้ังแตชองที่ (7) ถึงชองที่ (12) และชองที่ (15) รวมกันจะตองเทากับ ชองเดบิต คือ ชองที ่
(5) และชองที่ (6) รวมกัน 
  การผานรายการจากสมุดเงินสดรับไปยังสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปใหปฏิบัติดังตอไปนี้ 

ก. ในระหวางเดือน 
-    ใหผานรายการซึ่งบันทึกไวในชองเครดิต “บัญชีอ่ืนๆ” ไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท 

ทั่วไป  ทุกครั้งที่รายการเกิดขึ้น แลวเขียนเลขหนาบัญชีไวในชองหนาบัญชี  เพื่อแสดงวาไดผานรายการ
เรียบรอยแลว (ยกเวนไมตองผานรายการในกรณีขอ ค.) 

-    ใหผานรายการในชองเดบิต “เงินสด” ไวในบัญชีเงินสดของสมุดบัญชีแยกประเภท 
ทั่วไป 
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ข. ณ วันสิ้นเดือน 
ใหรวมยอดจํานวนเงินในชองตาง ๆ โดยยอดจํานวนเงินรวมในชองเดบิตเงินสดและ

เงินฝากธนาคาร รวมกันจะตองเทากับยอดจํานวนเงินในชองเครดิตตาง ๆ รวมกันเมื่อไดตรวจสอบยอดรวม  
ถูกตองแลวใหผานรายการแตละชองของชองเครดิตไปยังสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและเขียนเลขหนา
บัญชีไวในวงเล็บใตยอดรวมจํานวนเงินแตละชอง ดังนี้ 
 -  ยอดรวมในชองเครดิต “ขายสินคาที่มีภาษีและขายสินคาที่ไมมีภาษี”  ใหเครดิตไว
ในบัญชีขายสินคาที่มีภาษีและขายสินคาที่ไมมีภาษีของสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป โดยบันทึกไวในบัญชี
ขายสินคาที่มีภาษี หรือบัญชีขายสินคาที่ไมมีภาษี ตามแตกรณี 
 -  ยอดรวมในชองเครดิต “รับชําระหนี้คาสินคา” ใหเครดิตไวในบัญชี “ลูกหนี้การคา” 
ของสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
 -  ยอดรวมในชองเครดิต “รายไดคาธรรมเนียมแรกเขา” ใหเครดิตไวในบัญชี “รายได
คาธรรมเนียมแรกเขา” ของสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
 -  ยอดรวมในชองเครดิต “ทุนเรือนหุน”  ใหเครดิตไวในบัญชี “ทุนเรือนหุน” ของสมุด
บัญชีแยกประเภททั่วไป 
 -  ยอดรวมในชองเครดิต “ภาษีขาย” ใหเครดิตไวในบัญชี “ภาษีขาย” ของสมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป 

ค. ขอพึงสังเกต  สําหรับรายการนําฝากธนาคารที่บันทึกไวในชองเดบิตเงินฝากธนาคาร
และในชองเครดิตบัญชีอ่ืน ๆ (คือบัญชีเงินสด) หมายถึงไมตองผานรายการไปเครดิตบัญชีเงินสดในสมุด
บัญชีแยกประเภททั่วไปเพียงแตใหเขียนตัว C 1 (Contra Account)  ไวในชองหนาบัญชี ชองที่ (13) ใหตรงกับ
รายการนั้นในชองที่ (13) ของสมุดเงินสดรับ   ทั้งนี้เพราะวารายการเครดิตบัญชีเงินสดจะปรากฏในสมุด      
เงินสดจายในชองเครดิตเงินสด ณ วันเดียวกันนั้นและมีการผานรายการไปเครดิตบัญชีเงินสดในสมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไปจากสมุดเงินสดจายเชนเดียวกัน 
 
 
 
 
 

                                                           
1  Contra Account  หมายถึง  บัญชีที่มีการบันทึกรายการคูกันเสมอ  แตเปนการบันทึกตรงกันขาม คือ ถาบัญชีหนึ่งมีการ
บันทึกดานเดบิต  อีกบัญชีหนึ่งจะตองบันทึกดานเครดิต  ตัวอยางเชน บัญชีคาเสื่อมราคาและบัญชีสินทรัพยถาวร เป ็น 
Contra Account กับบัญชีคาเสื่อมราคาสะสม  บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ  และบัญชีลูกหนี้เปน Contra Account กับ
บัญชีหนี้สงสัยจะสูญ  และในที่นี้บัญชีเงินสดเปน Contra Account กับบัญชีเงินฝากธนาคาร 
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    ตรงกันขาม  รายการถอนเงินจากธนาคารมาไวเปนเงินสดในสหกรณ  ซึ่งมีการลง
รายการนี้ในสมุดเงินสดรับ   ชองเดบิตเงินสดและชองเครดิตบัญชีอ่ืน ๆ  (คือ บัญชีเงินฝากธนาคาร)  รายการ
เครดิตนี้ไมตองผานรายการไปยังบัญชีเงินฝากธนาคารเพียงแตใหเขียนตัว C (Contra Account)  ไวในชอง
หนาบัญชี ชองที่ (13)  ใหตรงกับรายการนั้นในชองที่ (13) ของสมุดเงินสดรับ  ทั้งนี้เพราะวารายการเครดิต
บัญชีเงินฝากธนาคารจะปรากฏในสมุดเงินสดจาย  ชองเครดิตเงินฝากธนาคาร ณ วันเดียวกัน  และมีการ
ผานรายการไปเครดิตบัญชีเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปจากสมุดเงินสดจายเชนเดียวกัน 
 1.2 สมุดเงินสดจาย  (แบบสมุดบัญชีหมายเลข 2 ในหนา 197)  เปนสมุดสําหรับบันทึก
รายการจายเงินตาง ๆ ของสหกรณที่จายเปนเงินสดและจายโดยหักจากบัญชีเงินฝากธนาคาร ไดแก      
จายชําระหนี้  เจาหนี้การคา  ซื้อสินคา  คาใชจายเบ็ดเตล็ด ภาษีซื้อ ฯลฯ   
 การบันทึกรายการในสมุดเงินสดจาย  มีวิธีการบันทึกดังนี้ 
   ชองที่ (1) เขียนวันที่ เดือน ปที่เกิดรายการเงิน 
   ชองที่ (2) เขียนคําอธิบายรายการเงินใหไดใจความชัดเจน    เชน   ระบุชื่อเจาหนี้

ที่จายชําระหนี้  เปนตน 
   ชองที่ (3) เขียนเลขที่ใบสรุปยอดรายจายประจําวัน 
   ชองที่ (4) เขียนเลขหนาบัญชีของสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปที่ผานรายการ  เชน 

บัญชีเงินสด  บัญชีเงินฝากธนาคาร  หรือเลขหนาบัญชียอยเจาหนี้การคา 
   ชองที่ (5) เขียนยอดรวมเงินสดที่จายทั้งสิ้นในแตละวัน ซึ่งจะตองเทากับยอดรวม

ของจํานวนเงินในชองรายการตาง ๆ  ของดานเดบิตเฉพาะรายการ     
ที่จายเปนเงินสด 

   ชองที่ (6) บันทึกรายการที่เกี่ยวกับการถอนเงินฝากธนาคารหรือการจายหักจาก
บัญชีเงินฝากธนาคาร   ซึ่งยอดรวมจะตองเทากับยอดรวมจํานวนเงิน
ของรายการในชองเดบิต      เฉพาะที่มีการจายจากเงินฝากธนาคาร
เพื่อจายใหรายการเหลานั้น  รวมทั้งคาใชจายที่จาย   โดยหักจากบัญชี   
เงินฝากธนาคาร  ดังนั้น วิธีการบันทึกจํานวนเงินในชองเงินฝาก
ธนาคาร ใชบรรทัดถัดจากการบันทึกจํานวนเงินสดแลว  เพื่อสะดวก 
ในการตรวจสอบยอดจํานวนเงินแลวบันทึกใหตรงกับชองบัญชีเงินฝาก
ของแตละเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 

   ชองที่ (7) บันทึกจํานวนเงินที่จายเปนเงินสดหรือจายหักจากบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร  เพื่อเปนคาใชจายในการซื้อสินคา (โดยใชตัวเลขในชอง
จํานวนเงินจากรายการคาใชจายในการซื้อสินคา ตามใบสรุปยอด
รายจายประจําวัน  ซึ่งเปนตัวเลขเดียวกับชองที่ (5) ของทะเบียน 
คาใชจายในการซื้อและดําเนินงาน 
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   ชองที่ (8) บันทึกจํานวนเงินที่ไดจายเปนเงินสดหรือจายหักจากบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร  เพื่อเปนคาใชจายดําเนินงาน (โดยใชตัวเลขในชองจํานวนเงิน
จากรายการคาใชจายดําเนินงานตามใบสรุปยอดรายจายประจําวัน   
ซึ่งเปนตัวเลขเดียวกับชองที่ (17) ของทะเบียนคาใชจายในการซื้อและ
ดําเนินงาน) 

   ชองที่ (9) บันทึกจํานวนเงินที่ไดจายเปนเงินสด หรือจายหักจากบัญชีเงินฝาก 
   และชองที่ (10)  ธนาคารเพื่อชําระคาซื้อสินคาที่มีภาษีในชองที่  (9)  และซื้อสินคาที่ 

          ไมมีภาษีในชองที่  (10)  (โดยใชตัวเลขในชองจํานวนเงินจากรายการ   
          ซื้อสินคาตามใบสรุปยอดรายจายประจําวันหรือตัวเลขจํานวนเงิน    
          ในเช็คสั่งจาย  ซึ่งบันทึกทะเบียนเช็คไว) 

   ชองที่ (11) บันทึกจํานวนเงินที่ไดจายเปนเงินสดหรือจายหักจากบัญชีเงินฝาก
ธนาคารเพื่อชําระหนี้แกเจาหนี้   (โดยใชตัวเลขจํานวนเงินจากรายการ
ชําระหนี้แกเจาหนี้ตามใบสรุปยอดรายจายประจําวันหรือ ตัวเลข
จํานวนเงินของเช็คลงวันที่ส่ังจาย ซึ่งบันทึกทะเบียนเช็คไว) 

   ชองที่ (12) บันทึกจํานวนเงินภาษีซื้อตามใบสรุปยอดรายจายประจําวัน 
   ชองที่ (13) ถึง ชองที่ (15) 
    ใชสําหรับบันทึกรายการจายเงินสดจากรายการซึ่งมิไดเปดบัญชเีฉพาะ

ไวเหมือนกับชองที่ (7) ถึงชองที่ (11)  ซึ่งมีวิธีการบันทึกดังนี้  
   ชองที่ (13)  เขียนเลขหนาบัญชีแยกประเภทของบัญชีในชองที่ (14) ที่ไดผาน    

รายการจากสมุดเงินสดจายนี้ไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
   ชองที่ (14) เขียนชื่อบัญชีทางดานเดบิตที่ บันทึกบัญชีคูกับบัญชีเงินสดหรือ        

เงินฝากธนาคารดานเครดิต 
   ชองที่ (15) เขียนจํานวนเงินของบัญชีในชองที่ (14) ที่ไดจายเปนเงินสดตาม    

รายการที่ปรากฏในใบสรุปยอดรายจายประจําวัน (ที่นอกเหนือจาก
รายการ   ในชองที่ (7) ถึงชองที่ (11)  หรือเขียนจํานวนเงินของบัญชี
ในชองที่ (14)  

  เมื่อบันทึกรายการครบทุกชองแลวใหตรวจสอบยอดรวมจํานวนเงินในแตละวันโดยนํา
ตัวเลขทางชองเดบิต คือ ต้ังแตชองที่ (7) ถึงชองที่ (12) และชองที่ (15) รวมกัน  จะตองเทากับชองเครดิต 
คือชองที่ (5) และชองที่ (6) รวมกัน 
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  การผานรายการจากสมุดเงินสดจายไปยังสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปใหปฏิบัติ ดังนี้  
ก. ในระหวางเดือน 

 -  ใหผานรายการซึ่งบันทึกไวในชองเดบิต “บัญชีอ่ืนๆ” ไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท
ทั่วไป  ทุกครั้งที่มีรายการเกิดขึ้น  แลวเขียนเลขหนาบัญชีไวในชองหนาบัญชี เพื่อแสดงวาไดผานรายการ
เรียบรอยแลว (ยกเวนไมตองผานรายการในกรณีขอ ค.) 

-   ใหผานรายการในชองเครดิต “เงินสด” ไวในบัญชีเงินสดของสมุดแยกประเภททั่วไป 
ข. ณ วันสิ้นเดือน 

ใหรวมยอดจํานวนเงินในชองตาง ๆ โดยยอดจํานวนเงินในชองเครดิตเงินสดและ    
เงินฝากธนาคารรวมกันจะตองเทากับยอดจํานวนเงินในชองเดบิตตาง ๆ รวมกัน   เมื่อไดตรวจสอบยอดรวม
ถูกตองแลวใหผานรายการแตละชองไปยังสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  โดยเขียนเลขหนาบัญชีไวในวงเล็บ
ขางใตยอดรวมจํานวนเงินแตละชองดังนี้ 

-   ยอดรวมในชองเดบิตคาใชจายในการซื้อสินคา  ใหเดบิตไวในบัญชีคาใชจายในการ
ซื้อสินคาของสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

-   ยอดรวมในชองเดบิตคาใชจายดําเนินงาน  ใหเดบิตไวในบัญชีคาใชจายดําเนินงาน
ของสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

-   ยอดรวมในชองเดบิตซื้อสินคาที่มีภาษีและซื้อสินคาที่ไมมีภาษี  ใหเดบิตไวในบัญชี
ซื้อสินคาที่มีภาษีและซื้อสินคาที่ไมมีภาษีของสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  โดยบันทึกไวในบัญชีซื้อสินคา   
ที่ไมมีภาษีหรือบัญชีซื้อสินคาที่มีภาษี ตามแตกรณี 

- ยอดรวมชองเดบิตจายชําระเจาหนี้การคา  ใหเดบิตไวในบัญชีเจาหนี้การคาของสมุด
บัญชีแยกประเภททั่วไป 

-   ยอดรวมภาษีซื้อใหเดบิตไวในบัญชีภาษีซื้อในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ค. ขอพึงสังเกต  เชนเดียวกับที่ไดกลาวไวแลวในสมุดเงินสดรับ กลาวคือรายการนําเงิน

ฝากธนาคารใหบันทึกไวในสมุดเงินสดจายในชองเครดิตเงินสดและชองเดบิตบัญชีอ่ืน ๆ (คือบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร) นั้น หมายถึง ไมตองผานรายการไปเดบิตบัญชีเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  
แตใหเขียนตัว C (Contra Account)  ไวในชองหนาบัญชี ชองที่ (13) ใหตรงกับรายการนั้นในชองที่ (14) 
ของสมุดเงินสดจาย  ทั้งนี้เพราะวารายการเดบิตบัญชีเงินฝากธนาคารจะปรากฏในสมุดเงินสดรับในชอง  
เดบิตเงินฝากธนาคาร ณ วันเดียวกันนั้นและมีการผานรายการไปเดบิตบัญชีเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไปจากสมุดเงินสดรับดังกลาวแลว 
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 ตรงกันขาม  รายการถอนเงินจากธนาคารมาไวเปนเงินสดในสหกรณซึ่งไดมีการ
บันทึกรายการนี้ในสมุดเงินสดจาย ชองเครดิตเงินฝากธนาคารและชองเดบิตบัญชีอ่ืน ๆ (คือบัญชีเงินสด) นั้น  
หมายถึง ไมตองผานรายการไปเดบิตบัญชีเงินสดในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  แตใหเขียนตัว C (Contra 
Account) ไวในชองหนาบัญชี ชองที่ (13) ใหตรงกับรายการนั้นในชองที่ (14) ของสมุดเงินสดจาย  ทั้งนี้ 
เพราะวารายการเดบิตบัญชีเงินสดจะปรากฏในสมุดเงินสดรับ ชองเดบิตเงินสด ณ วันเดียวกันนั้นและมีการ
ผานรายการไปเดบิตบัญชีเงินสดในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปจากสมุดเงินสดรับดังกลาวอยูแลว 
 1.3  สมุดซ้ือ  (แบบสมุดบัญชีหมายเลข 3 ในหนา 198)  ใชสําหรับบันทึกรายการซื้อ
สินคาเปนเงินสดและเปนเงินเชื่อ ซึ่งแยกเปนสินคาที่มีภาษีและสินคาที่ไมมีภาษี มีวิธีการบันทึกรายการดังนี้ 
  ชองที่ (1)  เขียนวันที่ เดือน ป ที่เกิดรายการ 
  ชองที่ (2)  เขียนเลขที่ใบสําคัญของผูขายสินคาใหรานสหกรณ ไดแก เลขที่        
    ใบเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี หรือใบกํากับสินคา   
         หรือใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี 
  ชองที่ (3)    เขียนรายชื่อผูขาย/เจาหนี้คาสินคา 
  ชองที่ (4)    เขียนเลขหนาบัญชียอยของเจาหนี้ที่ผานรายการไปบัญชียอยเจาหนี้ 
      การคา 
  ชองที่ (5) เขียนจํานวนเงินคาซื้อสินคาที่มีภาษีมูลคาเพิ่ม โดยบันทึกดวยยอดรวม

จํานวนเงินสดคาซื้อสินคากอนภาษีมูลคาเพิ่ม ที่ปรากฏในใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี 

  ชองที่ (6) เขียนจํานวนเงินภาษีซื้อในใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีจากผูขายแตละ
รายและหากจะทดสอบวาภาษีซื้อถูกตองหรือไม  ใหนําจํานวนเงินคาซื้อ
สินคากอนภาษีซื้อในชองที่ (5) คูณกับอัตรารอยละของภาษีซื้อจะได
ผลลัพธเทากับในใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี 

  ชองที่ (7) เขียนจํานวนเงินคาซื้อสินคาที่ไมมีภาษีดวยยอดรวมจํานวนเงินสดคาซื้อ
สินคาที่ไมมีภาษีที่ปรากฏในใบเสร็จรับเงินจากผูขายแตละราย 

  ชองที่ (8) รวมยอดจํานวนเงินคาสินคาที่มีภาษีในชองที่ (5) จากทุกเลขที่ใบสําคัญ
ในแตละวัน  เปนเงินคาสินคาที่มีภาษียกไปสมุดเงินสดจายในแตละวัน 

  ชองที่ (9) รวมยอดจํานวนเงินภาษีซื้อในชองที่ (6) จากทุกเลขที่ใบสําคญัในแตละวนั
เปนรวมภาษีซื้อที่จายเปนเงินสดยกไปสมุดเงินสดจายในแตละวัน 

  ชองที่ (10) รวมยอดจํานวนเงินคาสินคาที่ไมมีภาษีในชองที่ (7) จากทุกเลขที่
ใบสําคัญในแตละวัน  เปนรวมเงินคาสินคาที่ไมมีภาษียกไปสมุดเงินสดจาย
ในแตละวัน 
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  ชองที่ (11) เขียนจํานวนเงินยอดรวมซื้อสินคาทั้งสิ้นเปนเงินสดในแตละวัน  โดยรวม
ต้ังแตชองที่ (8) ,ชองที่ (9) และชองที่ (10)  

  ชองที่ (12) เขียนเงื่อนไขการจายชําระหนี้เจาหนี้คาสินคา เชน N/30, 2/15 
  ชองที่ (13)  เขียนจํานวนเงินเชื่อคาซื้อสินคาที่มีภาษี ที่ปรากฏในใบกํากับสินคา/     

ใบกํากับภาษี 
  ชองที่ (14) เขียนจํานวนเงินภาษีซื้อ ที่ปรากฏในใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษีจาก

ผูขายแตละราย 
  ชองที่ (15) เขียนจํานวนเงินเชื่อคาซื้อสินคาที่ไมมีภาษี ที่ปรากฏในหลักฐานใบกํากับ

สินคาแตละใบ 
  ชองที่ (16) เขียนยอดรวมจํานวนเงินคาซื้อสินคาที่มีภาษีจากทุกใบกํากับสินคา 
   ในแตละวัน 
  ชองที่ (17) เขียนยอดรวมจํานวนเงินภาษีซื้อจากทุกใบกํากับสินคาในแตละวัน 
  ชองที่ (18) เขียนยอดรวมจํานวนเงินเชื่อคาซื้อสินคาที่ไมมีภาษีจากทุกใบกํากับ

สินคาในแตละวัน 
  ชองที่ (19) เขียนจํานวนเงินคาซื้อสินคาเงินเชื่อทั้งสิ้น  โดยรวมตั้งแต ชองที่ (16) , 

ชองที่ (17) และชองที่ (18) 
  ชองที่ (20) นํ าจํ านวน เ งิ นค าซื้ อ สินค าที่ มี ภาษี ที่ เ ป น เ งิ นสดในช องที่  (8)                 

รวมกับจํานวนเงินคาซื้อสินคาที่มีภาษีที่เปนเงินเชื่อ ชองที่ (16) รวมเปน
จํานวนเงินคาซื้อสินคาที่มีภาษีประจําวัน 

  ชองที่ (21) นําจํานวนเงินภาษีซื้อที่เปนเงินสดในชอง (9) รวมกับจํานวนเงินภาษีซื้อ
ที่เปนเงินเชื่อในชอง (17) 

  ชองที่ (22) นําจํานวนเงินคาซื้อสินคาที่ไมมีภาษีที่เปนเงินสด ชองที่ (10) รวมกับ
จํานวนเงินคาซื้อสินคาที่ไมมีภาษีที่เปนเงินเชื่อ ชองที่ (18) 

  ชองที่ (23) เขียนจํานวนเงินคาซื้อสินคาทั้งสิ้นประจําวัน โดยรวมตั้งแต ชองที่ (20) , 
ชองที่ (21) และชองที่ (22) 

  การผานรายการจากสมุดซื้อสินคาไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและบัญชียอยเจาหนี้
การคา  ใหปฏิบัติดังนี้ 
  1. ใหผานรายการไปบัญชียอยเจาหนี้การคาทุก ๆ คร้ัง ที่เกิดรายการซื้อสินคาเปนเงินเชื่อ  
โดยใหเขียนเลขหนาบัญชียอยเจาหนี้การคาใสไวในชองหนาบัญชียอย ชองที่ (4) ของสมุดซื้อสินคา       
ดวยทุก ๆ คร้ัง  และจํานวนเงินที่บันทึกในบัญชียอยเจาหนี้การคา คือ จํานวนเงินเชื่อคาซื้อสินคาที่มีภาษี 
ในชองที่ (13) รวมกับภาษีซื้อในชองที่ (14) และจํานวนเงินเชื่อคาซื้อสินคาที่ไมมีภาษีในชองที่ (15) 
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  2. ณ วันสิ้นเดือน  ใหปดสมุดซื้อสินคา  โดยขีดเสนใตต้ังแตชองที่ (5) ถึงชองที่ (23)  และ  
รวมยอดจํานวนเงินทุกชอง  แตใหผานรายการซื้อเงินเชื่อในชองที่ (16) ไปเดบิตบัญชีซื้อสินคาที่มีภาษี และ
ภาษีซื้อในชองที่ (17) ไปเดบิตบัญชีภาษีซื้อ  และชองที่ (18) ไปเดบิตบัญชีซื้อสินคาที่ไมมีภาษี รวมทั้งให
ผานรายการรวมเงินเชื่อชองที่  (19) ไปเครดิตบัญชีเจาหนี้การคาในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  เมื่อผาน
รายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปแลวใหนําเลขหนาบัญชี  ซื้อสินคาที่ไมมีภาษี ซื้อสินคาที่มีภาษี  
ภาษีซื้อ  และบัญชีเจาหนี้การคา  มาใสไวในวงเล็บขางใต  ยอดรวมจํานวนเงินของชองที่ (16) ชองที่ (17) 
และชองที่ (18)  โดยใสเลขหนาบัญชีไวในเครื่องหมายวงเล็บ (    ) 
  อนึ่ง  รายการซื้อสินคาเปนเงินสดใหผานรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปจากสมุด
เงินสด  ทั้งนี้เนื่องจากบัญชีภาษีซื้อในสมุดเงินสดไดรวมรายการจายอื่น ๆ ดวยไมสะดวกในการแยกภาษีซื้อ
จากการซื้อสินคา 
 1.4 สมุดขาย (แบบสมุดบัญชีหมายเลข  4  ในหนา 199)  ใชสําหรับบันทึกรายการขาย
สินคาเปนเงินสดและเปนเงินเชื่อใหแกสมาชิกและบุคคลทั่วไป  ซึ่งการขายเปนเงินเชื่อ  โดยทั่วไปราน 
สหกรณใหบริการดานการขายเชื่อนอยกวาดานการขายเงินสด  โดยจะเลือกพิจารณาลูกคาเปนราย ๆ   
สวนใหญมักจะเปนลูกคาประเภทหนวยงานรัฐ  รัฐวิสาหกิจ 
  การบันทึกรายการในสมุดขายสินคา   
   ชองที่ (1) เขียนวันที่ เดอืน ป ที่เกิดรายการ 
   ชองที่ (2) เขียนเลขที่ใบสําคัญที่เกิดรายการขายสินคาเปนเงินสดหรือเงินเชื่อ เชน 

ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี  หรือใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี 
   ชองที่ (3) เขียนชื่อลูกหนี้แตละรายที่เกิดการขายเชื่อ 
   ชองที่ (4) เขียนเลขหนาบัญชียอยของลูกหนี้ที่ผานรายการไปบัญชียอยลูกหนี้

การคา 
   ชองที่ (5) เขียนจํานวนเงินคาขายสินคาแกสมาชิกทั้งยอดขายสินคาที่มีภาษีและ

ไมมีภาษีตามใบเสร็จรับเงินที่อางถึงในชองที่ (2) โดยไมรวมภาษีขาย  
เพราะจะเปนบัญชีคุมยอดที่จะคิดเงินเฉลี่ยคืนใหแกสมาชิก 

   ชองที่ (6) เขียนจํานวนเงินคาขายสินคาทั้งยอดขายสินคาที่มีภาษีและไมมีภาษี 
แกผูมิใชสมาชิกตามใบเสร็จรับเงินเชนเดียวกันกับชองที่ (5) 

   ชองที่ (7) เขียนจํานวนเงินคาขายสินคาที่มีภาษีขายโดยแยกภาษีขายออก 
   ชองที่ (8) เขียนจํานวนภาษีขายของยอดขายสินคาที่มีภาษี 
   ชองที่ (9) เขียนจํานวนเงินคาขายสินคาที่ไมมีภาษีขาย 
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   ชองที่ (10) เขียนจํานวนเงินรวมคาขายสินคา โดยนําจํานวนเงินคาขายสินคาที่มี
ภาษี ในชองที่ (7) บวกกับชองที่ (8) และบวกกับจํานวนเงินคาขาย
สินคาที่ไมมีภาษี ในชองที่ (9) เปนจํานวนเงินคาขายสินคาเปนเงินสด
รวมทั้งสิ้น 

   ชองที่ (11)  เขียนจํานวนเงินคาขายสินคาที่เปนเงินเชื่อแกสมาชิกตามใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษี  แตเปนจํานวนเงินกอนภาษีขายสําหรับสินคาที่มีภาษีขาย 

   ชองที่ (12) เขียนจํานวนเงินคาขายสินคาที่เปนเงินเชื่อแกผูมิใชสมาชิกตามใบกํากับ
สินคา/ใบกํากับภาษี  โดยใชจํานวนเงินกอนภาษีขายสําหรับสินคาที่มี
ภาษีขาย 

   ชองที่ (13)  เขียนจํานวนเงินคาขายสินคาที่มีภาษีขาย  โดยเปนจํานวนเงินคาขาย
สินคากอนภาษีขาย  ซึ่งเปนจํานวนเงินที่ขายใหกับสมาชิกและผูมิใช
สมาชิก 

   ชองที่ (14) เขียนจํานวนเงินคาภาษีขายโดยนํามาจากเอกสารใบสําคัญแตละใบที่
แสดงไวในชองที่ (2) ซึ่งจะเปนภาษีขายของสมาชิกและผูมิใชสมาชิก 

   ชองที่ (15) เขียนจํานวนเงินคาขายสินคาสําหรับสินคาที่ไมมีภาษีขายที่ขายใหกับ  
สมาชิกและผูมิใชสมาชิก 

   ชองที่ (16) เขียนจํานวนเงินรวมคาขายสินคาเงินเชื่อประจําวันทั้งสิ้นโดยนํา
ยอดขายในชองที่ (13) , ชองที่ 14 และรวมกับชองที่ (15)     

   ชองที่ (17) ใหรวมจาํนวนเงินคาขายสนิคาในชองที่ (7) รวมกับจาํนวนเงนิคาขาย
สินคาในชองที ่(13) เปนยอดขายสินคาสาํหรับสินคาที่มภีาษีมูลคาเพิม่ 

   ชองที่ (18) ใหรวมจาํนวนเงินภาษีขายในชองที่ (8) รวมกับจํานวนเงนิภาษีขายใน
ชองที ่(14) เปนรวมภาษีขายประจําวัน 

   ชองที่ (19) ใหรวมจํานวนเงินคาขายสินคาสําหรับสินคาที่ไมมีภาษีมูลคาเพิ่ม       
ในชองที่ (9) บวกกับชองที่ (15) เปนยอดขายสินคาสําหรับสินคาที่ไมมี
ภาษีมูลคาเพิ่ม 

   ชองที่ (20) ใหรวมจํานวนเงินขายสินคาทั้งสิ้นประจําวัน โดยรวมเงินขายสินคา     
ในชองที่ (17) , ชองที่ (18) และชองที่ (19) 

  การผานรายการจากสมุดขายสินคาไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและบัญชียอยลูกหนี้
การคา  ใหปฏิบัติดังนี้ 
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  1. ใหผานรายการไปบัญชียอยลูกหนี้การคาทุก ๆ คร้ังที่เกิดรายการขายสินคาเปนเงินเชื่อ  
โดยใหเขียนเลขหนาบัญชียอยลูกหนี้การคาใสไวในชองหนาบัญชียอย ชองที่ (4) ของสมุดขายสินคาดวย  
ทุกครั้ง  โดยใชจํานวนเงินรวมคาขายสินคาในชองที่ (16)  เพื่อเปนหลักฐานแสดงวามีการผานรายการไปยัง
บัญชียอยลูกหนี้การคาแลว 
  2. ณ วันสิ้นเดือน  ใหปดสมุดขายสินคา  โดยขีดเสนใตต้ังแตชองที่ (5) ถึงชองที่ (20) และ
รวมยอดจํานวนเงินในทุก ๆ ชอง   แตการผานรายการบัญชีไปยังสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปผานรายการ
ขายสินคาเงินเชื่อโดยผานรายการจากชองที่ (13) ไปบัญชีขายสินคาที่มีภาษีชองที่ (14) ไปบัญชีภาษีขาย
ชองที่ (15) ไปบัญชีสินคาที่ไมมีภาษี และชองที่ (16) ไปบัญชีลูกหนี้การคาโดยใสเลขหนาบัญชีอางอิงจาก
สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปไวในเครื่องหมายวงเล็บ (   ) ไวใตยอดรวมเงินในแตละชองดังกลาว สวนการ
ขายเงินสดใหผานบัญชีจากสมุดเงินสด    
 1.5 สมุดรายวันทั่วไป  (แบบสมุดบัญชีหมายเลข 5  ในหนา 200) ใชสําหรับบันทึก
รายการตาง ๆ ดังนี้ 

1. รายการปรับปรุงเพื่อใหรายไดและคาใชจายตาง ๆ แสดงจํานวนที่เหมาะสมกับงวดบัญชี 
2. รายการปดบัญชี  เพื่อหาผลการดําเนินงานในวันสิ้นงวด 
3. รายการโอนบัญชี  หรือแกไขบัญชีที่บันทึกไวผิดพลาดในสมุดบันทึกรายการขั้นตนเลม

อ่ืนๆ 
4. รายการอื่นใดก็ตามที่ไมมีสมุดรายวันเฉพาะสําหรับบันทึกบัญชี 

 การบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป  เปนดังนี้   
   ชองที่ (1) เขียนวันที่ เดือน ป ที่เกิดรายการ 
   ชองที่ (2) เขียนเลขที่ใบโอนบัญชี 
 ชองที่ (3)  บันทึกรายการโดยสรุปเปนรายการเดบิต  และรายการเครดิตพรอมทั้ง
เขียนคําอธิบายรายการโดยยอใหไดใจความสําคัญไวขางใตรายการดวย 
 ชองที่ (4) เขียนเลขหนาบัญชี  ของบัญชีที่ไดผานรายการไปเดบิตและเครดิตในสมดุ
บัญชีแยกประเภททั่วไป 
 ชองที่ (5) เขียนจํานวนเงินของบัญชีที่เปนรายการเดบิต ตามชองที่ (3) 
 ชองที่ (6) เขียนจํานวนเงินของบัญชีที่เปนรายการเครดิต  ตามชองที่ (3) 
                        ใหผานรายการจากสมุดรายวันทั่วไปนี้ไปยังสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปเปนรายวัน  ตาม
รายการเดบิตและเครดิตบัญชีนั้น ๆ 
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                        สมุดเงินสดยอย (แบบสมุดบัญชีหมายเลข  6  ในหนา 201) ใชสําหรับสหกรณรานคา
ที่วางระบบการใชจายเงินโดยใชเช็ค  และมีการกําหนดวงเงินสดยอยในการใชจายเบ็ดเตล็ดในจํานวนเงินที่
ไมมากและเปนคาใชจายที่สามารถตรวจสอบและควบคุมได  สําหรับการจายคาใชจายอื่นจะใชระบบเช็ค
ส่ังจาย ซึ่งเปนวิธีการควบคุมเงินสดที่ดีวิธีหนึ่ง  ดังนั้น เพื่อความสะดวกและคลองตัวในการดําเนินธุรกิจ  
สหกรณรานคาอาจจะกําหนดใหมีผูเก็บรักษาเงินสดยอยและกําหนดผูมีอํานาจ ในการสั่งจายเงินสดยอย 
โดยผูเก็บรักษาเงินสดยอยจะตองจดบันทึกวาตนไดจายคาใชจายอะไรบาง  และมีเงินสดยอยคงเหลือ     
อยูเปนจํานวนเงินเทาใด  เพื่อทําการเบิกชดเชยเงินสดยอยใหเทากับวงเงินที่สหกรณรานคาไดอนุมัติ         
ใหถือไวได นอกจากนี้ที่สําคัญสหกรณรานคาจะตองกําหนดระเบียบวาดวยการจายเงินจากเงินสดยอย     
เพื่อถือปฏิบัติดวย 
                        การบันทึกรายการในสมุดเงินสดยอย มีวิธีการบันทึกบัญชี  ดังนี้ 
 ชองที่ (1) เขียนวันที่ เดือน ป ที่เกิดรายการคาใชจาย 
 ชองที่ (2)   เขียนรายละเอียดการไดรับเงินสดยอย หรือรายการคาใชจายที่เกดิขึ้น 

   วาเปนรายการอะไรเพื่อจะไดนําไปบันทึกลงในชองรายละเอียดการจาย 
   แตละชองใหสัมพันธกัน 

 ชองที่ (3) เขียนเลขที่เอกสารใบสําคัญที่เกิดรายการ 
 ชองที่ (4) เขียนจํานวนเงินสดจายที่จายเปนคาใชจายในแตละวัน 
 ชองที่ (5) เขียนจํานวนเงินสดยอยที่ขอเบิกชดเชย 
 ชองที่ (6) ผลลัพธของเงินสดยอยที่ไดรับหักดวยเงินสดที่จายในชองที่ (4)  
   เปนเงินสดยอยคงเหลือ 
 ชองที่ (7)  ถึงชองที่ (14)  เปนการเขียนจํานวนเงินตามประเภทของคาใชจายให 
   สัมพันธกับรายการคาใชจายเกิดขึ้นในชองที่ (2) 
 สําหรับการเบิกเงินสดยอยชดเชยคาใชจายดําเนินงานที่จายไปแลวใหขีดเสนปดสมุดเงินสดยอย
แตละครั้งที่ขอเบิกชดเชย เพื่อสะดวกในการตรวจสอบจํานวนเงิน 

2.  สมุดบันทกึรายการขั้นปลาย 
ใชบันทึกรายการที่ผานบัญชี (Posting)  มาจากสมุดบันทึกรายการขั้นตน  โดยสรุปรายการ

ตาง ๆ  เหลานั้นใหเปนยอดรวมของแตละประเภทบัญชีตามลักษณะรายการที่เกิดขึ้นและอาจจัดทํา
รายละเอียดของยอดรวมบัญชีที่เห็นวาจําเปนก็ได  ดังนั้นจึงแบงสมุดบันทึกรายการขั้นปลายออกเปน 
3 ลักษณะ คือ 

1. สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
2. บัญชียอย 
3. ทะเบียน 
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1. สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป ใชสําหรับบันทึกรายการเดบิตและเครดิตของบัญชีตาง ๆ 
ทุกบัญชี  ซึ่งผานรายการมาจากสมุดบันทึกรายการขั้นตน  บัญชีที่ปรากฏในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  
จะแบงประเภทออกเปน 5 หมวดหมู  ไดแก  บัญชีประเภทสินทรัพย  หนี้สิน  ทุน  รายได  และคาใชจาย  
สําหรับรายการบัญชีในแตละหมวดหมูจะมากนอยเพียงใดขึ้นอยูกับขนาดและธุรกิจของสหกรณ 

โดยทั่วไปการผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปจะทําทุกวันสิ้นเดือน  ยกเวน 
การผานรายการจากสมุดรายวันทั่วไปจะตองกระทําทุกครั้งที่บันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไปนั้น  และ 
ทุกเดือนใหเก็บยอดทุกบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  เพื่อจัดทํางบทดลองประจําเดือน  และ
รายงานกิจการประจําเดือนของสหกรณรานคาดวย 

 การบันทึกรายการในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป มีดังนี้  (แบบบัญชีหมายเลข 7  
ในหนา 202) 

 ชองที่ (1) เขียนชื่อบัญชีตามชื่อที่แสดงในสมุดบันทึกรายการขั้นตน 
 ชองที่ (2) เขียนวนัที่ เดือน ปที่เปนวนัเดียวกับวันเดือนปของรายการนั้น ตามสมุด

บันทกึรายการขั้นตน 
 ชองที่ (3) เขียนชื่อบัญชหีรืออางองิสมดุบันทึกรายการขั้นตนที่ผานรายการมาสมัพันธ

กับชื่อบัญช ี
 ชองที่ (4) เขียนเลขหนาบัญชีของสมุดบันทกึรายการขั้นตน  ซึ่งรายการที่ผานบัญชีนั้น

ปรากฏอยู 
 ชองที่ (5) เขียนจํานวนเงินเดบิตของบญัชีที่ผานรายการมา 
 ชองที่ (6) เขียนจํานวนเงนิเครดิตของบัญชีที่ผานรายการมา 
 ชองที่ (7) เขียนจํานวนเงินคงเหลือ ซึ่งไดจากยอดคงเหลือเดบิตของวันกอนบวกดวย

จํานวนเงินในชองเดบิต หักดวยจํานวนเงินในชองเครดิต 
  ขอสังเกต โดยปกติบัญชีที่มียอดคงเหลือเดบิตเสมอ ไดแก บัญชีประเภท 

สินทรัพยและคาใชจาย 
 ชองที่ (8) เขียนจํานวนเงินคงเหลือ ซึ่งไดจากยอดคงเหลือเครดิตของวันกอน บวกดวย

จํานวนเงินในชองเครดิต หักดวยจํานวนเงินในชองเดบิต 
  ขอสังเกต  โดยปกติบัญชีที่มียอดคงเหลือเครดิตเสมอ ไดแก บัญชีประเภท

หนี้สิน ทุนและรายได 
            อนึ่ง  เมื่อวันสิน้เดือนใหบวกจาํนวนเงนิในชองเดบิตและเครดิต ต้ังแตวันตนเดือนจนถงึวนัสิ้นเดือน 
แลวเขียนผลลพัธไวดวยตัวดนิสอ เพื่อนาํตวัเลขไปจัดทํางบทดลองประจําเดือน 
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                     2.  บัญชียอย  เปนบัญชีที่ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดของบัญชีตาง ๆ โดยมีบัญชีในสมุด
บัญชีแยกประเภททั่วไปเปนบัญชีคุมยอด 
 บัญชียอยที่ใชสําหรับรานสหกรณ  มีดังนี ้

2.1 บัญชียอยลูกหนี้การคา (แบบบัญชีหมายเลข  8  ในหนา  203)  ใชสําหรับบันทึก 
รายละเอียดเกี่ยวกับลูกหนี้คาสินคา เพื่อทราบจํานวนหนี้คงเหลือของลูกหนี้คาสินคาแตละราย 

วิธีการบันทึกรายการ  มีดังนี้ 
  ชองที่ (1) เขียนชื่อลูกหนี้การคา 
  ชองที่ (2) เขียนที่อยูของลูกหนี้การคา 
  ชองที่ (3) เขียนวันที่ เดือน ป ที่เกิดรายการ เชน ขายสินคา  รับชําระหนี้  เปนตน 
  ชองที่ (4)  เขียนเลขที่เอกสาร เชน ใบกํากับสินคา ใบเสร็จรับเงิน 
  ชองที่ (5) เขียนอธิบายรายการที่เกิดขึ้น เชน ขายสินคา รับชําระหนี้ เปนตน 
  ชองที่ (6) เขียนจํานวนเงินที่ลูกหนี้ซื้อสินคาเปนเงินเชื่อ 
  ชองที่ (7) เขียนจํานวนที่ลูกหนี้นําเงินมาชําระหนี้ หรือกรณีใหสวนลดแกลูกหนี้ หรือ 

กรณีลูกหนี้สงสินคาคืนตามเงื่อนไข เปนตน เพื่อแสดงการลดยอดลูกหนี้ 
  ชองที่ (8) เขียนจํานวนเงินลูกหนี้คงเหลือ ซึ่งคํานวณไดโดยนําตัวเลขจํานวนเงิน 

คงเหลือในชองเดบิตของวันกอนบวกดวยจํานวนเงินที่เดบิตในชองที่ (6)  
แลวหักดวยจํานวนเงินที่เครดิตในชองที่ (7) 

  ชองที่  (9) เขียนจํานวนเงินคงเหลือทางดานเครดิต  เกิดขึ้นในกรณีลูกหนี้ชําระเงิน 
เกินกวาจํานวนหนี้คงเหลือ 

  ชองที่  (10) เขียนอธิบายหมายเหตุที่อาจจะเกิดขึ้น 
                     2.2  บัญชียอยเจาหนี้การคา  (แบบบัญชีหมายเลข 9 ในหนา 204)   ใชสําหรับ
บันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับเจาหนี้คาสินคา  เพื่อทราบจํานวนหนี้คงเหลือของเจาหนี้การคาแตละราย 

วิธีการบันทกึรายการ   มีดังนี ้
  ชองที่  (1) เขียนชื่อเจาหนี้การคา 
  ชองที่  (2) เขียนที่อยูของเจาหนี้การคา 
  ชองที่  (3) เขียนวนัที ่เดือน ป ที่เกิดรายการ เชน ซื้อสินคา จายชาํระเจาหนี ้เปนตน 
  ชองที่  (4)  เขียนเลขที่เอกสาร  เชน  ใบกํากับสินคา  ใบเสร็จรับเงิน 
  ชองที่  (5) เขียนอธิบายรายการที่เกิดขึน้ เชน ซื้อสินคา จายชําระหนี ้
  ชองที่  (6) เขียนจํานวนเงนิที่จายชําระหนีห้รือไดรับสวนลดจากเจาหนี ้หรือสงคืน 

สินคา   เปนตน 
  ชองที่  (7) เขียนจํานวนเงินที่เปนหนี้คาซื้อสินคาเงนิเชื่อ 
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  ชองที่  (8) เขียนจํานวนเงินหนี้คงเหลือซึ่งเกิดจากจายชําระหนี้เกินกวาหนี้คงเหลอื   
ไดจากการคํานวณโดยนําชองที ่6 หักชองที ่7 

  ชองที่  (9) เขียนจํานวนเงินเจาหนี้การคาคงเหลือ 
  ชองที่  (10) เขียนอธิบายหมายเหตุที่อาจจะเกิดขึ้น 
                  2.3  บัญชียอยลูกหนี้ขายผอนชําระ (แบบบัญชีหมายเลข 10 ในหนา 205) ใช
สําหรับบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับลูกหนี้ขายผอนชําระเปนรายสัญญา  เพื่อทราบยอดลูกหนี้ขายผอนชําระ
คงเหลือ แตละราย 

วิธีการบันทกึบัญช ี  มีดังนี ้
  ชองที่  (1) เขียนชื่อลูกหนี้คาขายสนิคาผอนชาํระ 
  ชองที่  (2) เขียนที่อยูของลูกหนี้ขายผอนชําระ 
  ชองที่  (3)  เขียนชนิดสินคาที่ผอนชําระ 
  ชองที่  (4) เขียนเลขที่สัญญาขายสนิคาผอนชําระ วันเดือนปทีท่ําสญัญา 
  ชองที่  (5) เขียนจํานวนงวดที่ขอผอนชาํระ 
  ชองที่  (6) เขียนจํานวนเงินที่ขอผอนในแตละงวด 
  ชองที่  (7) เขียนวนัที่ เดือน ป ที่เกิดรายการ 
  ชองที่  (8) เขียนงวดที่ชาํระ 
  ชองที่  (9) เขียนจํานวนเงินคาสนิคาผอนชําระ 

ชองที่  (10) เขียนจํานวนเงินดอกผลขายผอนชาํระ   
  ชองที่  (11) เขียนจํานวนเงินภาษีขายที่เกิดขึ้นจากการรับชําระเงนิงวดคาสินคา 

ในแตละงวด 
  ชองที่  (12) เขียนจํานวนเงินรวมที่ชาํระในแตละงวด ไดแก ชองที ่(9) บวกชองที ่ 

(10)  และชองที ่(11) 
ชองที่  (13) เขียนจํานวนคาสินคาคงเหลือ  ไดจากยอดคาสินคาคงเหลือในชองที ่(13)  

ของวันกอนหักดวยยอดคาสินคาที่ไดรับชําระในชองที่ (9) 
ชองที่  (14) เขียนจํานวนดอกผลรอตัดบัญชีคงเหลือ  ไดจากยอดดอกผลรอตัดบัญชี

คงเหลือของวันกอนหักดวยดอกผลรอตัดบัญชีที่ไดรับชําระในชองที่ (10) 
ชองที่  (15) เขียนจํานวนภาษีขายที่ยังไมไดรับเงินคงเหลือ  ไดจากยอดภาษีขายที่ยัง

ไมไดรับเงินคงเหลือของวันกอนหักดวยยอดภาษีขายที่ยังไมไดรับเงินที่
ไดรับชําระจากลูกหนี้ในชองที่ (11) 

ชองที่  (16) เขียนจํานวนเงินลูกหนี้ขายผอนชําระ/เชาซื้อคงเหลือ ไดจากจํานวนเงิน
คาสินคาคงเหลือในชองที่ (13)  บวกจํานวนดอกผลรอตัดบัญชีคงเหลือ
ในชองที่ (14) บวกภาษีขายที่ยังไมไดรับเงินคงเหลือในชองที่ (15) 
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ชองที่  (17) เขียนจํานวนกําไรที่ไดรับเงินในแตละงวดที่ลูกหนี้ชําระเงิน  ไดจากการ
คํานวณโดยใชอัตรากําไรขั้นตนคูณกับจํานวนเงินคาสินคาในชองที่ (9)   
ที่ไดรับชําระในแตละงวด 

ชองที่  (18) เขียนจํานวนกําไรที่ยังไมไดรับเงิน โดยไดจากการคํานวณยอดกําไรที่ยัง
ไมไดรับเงินทั้งจํานวน เทากับ ยอดขายเปนเงินสดหักดวยตนทุนขาย   
เปนกําไรข้ันตนที่ยังไมไดรับเงิน และในการที่ไดรับชําระจากลูกหนี้        
ในแตละงวดจะทําการคํานวณกําไรขั้นตนที่ยังไมไดรับเงินคงเหลือ
หลังจากหักสวนของกําไรขั้นตนที่ไดรับเงินแลวในชองที่ (17) 

  นอกจากบัญชียอยลูกหนี้ขายผอนชําระแลว สหกรณควรจะจัดทํารายละเอียดประกอบการ
คํานวณเงินงวดและยอดลูกหนี้คงเหลือ  เพื่อสะดวกในการคํานวณหารายละเอียดของลูกหนี้ขายผอนชําระ  
ไดแก 

-   รายละเอยีดยอดลูกหนี้ขายผอนชําระคงเหลือ  (รูปแบบหนา 219) 
-   รายละเอยีดลูกหนี้ขายผอนชําระคางสงเงนิงวด (รูปแบบหนา 220) 

                  2.4  บัญชียอยสะสมยอดซื้อของสมาชิก (แบบบัญชีหมายเลข 11 ในหนา 206) ใช
สําหรับบันทึกยอดซื้อสะสมของสมาชิก เพื่อนําไปคํานวณเงินเฉลี่ยคืนที่จายแกสมาชิกเมื่อมีการจัดสรร 
กําไรสุทธิประจําป 
วิธีการบันทกึบัญช ี  มีดังนี ้
  ชองที่ (1) เขียนชื่อสมาชกิ 
  ชองที่ (2) เขียนเลขทะเบยีนสมาชิก 
  ชองที่ (3) เขียนวนัที ่เดือน ปที่สมาชกิซื้อสินคา 
  ชองที่ (4) เขียนจํานวนเงินคาสนิคาทีส่มาชิกซื้อในแตละวัน 
          2.5  บัญชียอยจายเงินปนผลและเงินเฉลี่ยคืน (แบบบัญชีหมายเลข 12 ในหนา 207) 
ใชสําหรับบันทึกยอดซื้อสินคาสะสมระหวางปเพื่อคิดเงินเฉลี่ยคืนใหสมาชิกและบันทึกการจายเงินปนผล
ตามหุนแกสมาชิก 
  ชองที่ (1) เขียนเลขทะเบยีนสมาชิก 

ชองที่ (2) เขียนชื่อสมาชกิ 
  ชองที่ (3) บันทกึยอดซื้อสะสมของสมาชิกระหวางป 
  ชองที่ (4) บันทกึอัตราการจายเงินปนผล 
  ชองที่ (5) บันทกึจํานวนเงินที่จายเงินปนผลตามหุน 
  ชองที่ (6) บันทกึอัตราจายเงนิเฉลีย่คืน 
  ชองที่ (7) บันทกึจํานวนเงินเฉลีย่คืน ซึง่คํานวณไดจากชองที ่(6) คูณกับชองที ่(3) 
  ชองที่ (8) ไดจากการคํานวณโดยนําชองที ่(5) บวกกับชองที่ (7) 
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  ชองที่ (9) สมาชิกลงลายมือชื่อผูรับเงิน 
  ชองที่ (10) เขียนวนัที่ เดือน ปที่รับเงนิ 

      3.  ทะเบียน 
  สหกรณรานคาอาจจัดทําสมุดหรือหลักฐานอีกประเภทหนึ่ง  เพื่อใชสนับสนุนการบันทึก
รายการลงในสมุดบันทึกรายการขั้นตน โดยสมุดหรือหลักฐานดังกลาวจะบันทึกรายการในลักษณะตอเนื่อง 
จําแนกรายละเอียดไวใหเห็นชัด แลวนําไปบันทึกลงในสมุดบันทึกรายการขั้นตนอีกตอหนึ่ง 
  ตัวอยาง  ทะเบียนและรายงานที่ใชในระบบบัญชีสหกรณรานคา  ไดแก 
  3.1  ทะเบียนคาใชจายในการซื้อและดําเนินงาน 
  3.2  ทะเบียนสินคาเบิกใช 
  3.3  ทะเบียนคุมเช็คจาย 
  3.4  ทะเบียนคุมเช็ครับ 
  3.5  ทะเบียนสินคา 
  3.6  ทะเบียนเพิ่ม - ลดราคาขาย 
  3.7  ทะเบียนรับคืน - สงคืน 
  3.8  รายงานสินคาและวัตถุดิบ 
 3.1  ทะเบียนคาใชจายในการซื้อและดําเนินงาน (แบบทะเบียนหมายเลข 1 ในหนา 208) เปน
สมุดทะเบียนที่ใชสําหรับบันทึกจําแนกรายละเอียดคาใชจายตาง ๆ ในการซื้อสินคามาจําหนายและในการ
ดําเนินงานที่เกิดขึ้นเปนประจําวันวามีคาใชจายอะไรบาง แลวจึงสรุปยอดรวมจํานวนเงินคาใชจายในการ
ซื้อและคาใชจายในการดําเนินงานทั้งหมดของแตละวันไปบันทึกลงในสมุดเงินสดจายอีกครั้ง 

 ชองที่ (1) เขียนวันที่ เดือน ป ที่มีการจายคาใชจายในการซื้อสินคาและคาใชจาย
ดําเนินงาน 

 ชองที่ (2) เขียนเลขที่ของใบสําคัญจาย เชน ใบเบิกเงิน ใบเสร็จรับเงินของ
บุคคลภายนอก ฯลฯ 

 ชองที่ (3) เขียนจํานวนเงินคาขนสงที่สหกรณจายเพื่อทําการขนสงสินคาที่จัดซื้อ 
มายังคลังสินคาของสหกรณ 

ชองที่ (4) เขียนจํานวนเงินคาใชจายอื่น ๆ  นอกเหนือจากคาขนสงในชองที่ (3)  
ซึ่งสหกรณจายเพื่อการนําสินคาไปเก็บยังคลังสินคาของสหกรณเชนกัน 

ชองที่ (5) เขียนผลรวมของชองที่  (3)  และชองที่ (4)  ซึ่งยอดรวมจํานวนเงินตาม
ชองที่ (5) นี้ จะนําไปบันทึกในสมุดเงินสดจายเปนรายวัน 

ชองที่ (6) เขียนจํานวนเงินภาษีซื้อในสวนที่เปนของคาใชจายในการซื้อสินคา 
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ชองที ่(7) ถึงชองที ่(15) เขียนรายละเอียดจํานวนเงนิคาใชจายตาง ๆ ที่จายเพื่อการ 
ดําเนินงานทั่วไปและจายเพื่อนําสินคาหรือบริการไปสงถึงมือลูกคา
สหกรณ เชน คาใชจายในการขายและบริการ คาโทรศัพท คาไปรษณีย 
คาเครื่องเขียนแบบพิมพ คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ คาน้ํา และคาไฟฟา ฯลฯ 

ชองที่ (16) เขียนผลรวมของชองที่ (7) ถึงชองที่ (15)  ซึ่งยอดรวมของจํานวนเงิน 
ในชองที ่(16) นี้จะนําไปบนัทึกในสมุดเงนิสดจายเปนรายวัน 

    ทุกวันสิ้นเดือนใหขีดเสนใตในทะเบียนคาใชจายในการซื้อสินคาและดําเนินงาน เพื่อรวม
ยอดจํานวนเงินของแตละชองเปนรายเดือนจะพบวายอดรวมจํานวนเงินทั้งเดือนของชอง (5) จะเทากับ
จํานวนเงินตามบัญชีคาใชจายในการซื้อสินคาในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป ณ วันสิ้นเดือนเดียวกันและ
ยอดรวมจํานวนเงินทั้งเดือนของชอง (16) จะเทากับจํานวนเงินตามบัญชีคาใชจายดําเนินงานในสมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป ณ วันสิ้นเดือนเดียวกันดวย  ดังนั้น หากตองการทราบคาใชจายที่ปรากฏในสมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไปวามีรายละเอียดอะไรบาง ก็สามารถดูไดจากทะเบียนคาใชจายในการซื้อสินคาและ
ดําเนินงานนี้ 

ชองที่ (17) เขียนจํานวนเงินภาษีซื้อในสวนที่เปนของคาใชจายดาํเนินงาน 
      ในกรณีที่สหกรณมีการเบิกสินคาที่ซื้อมาเพื่อจําหนายไปใชในการดําเนินงาน คาใชจายจาก
การเบิกสินคาไปใชนี้ก็ถือเปนคาใชจายดําเนินงานเชนกัน แตไมปรากฏรายละเอียดในทะเบียนคาใชจายใน
การซื้อสินคาและดําเนินงาน เพราะใหจัดทํา “ทะเบียนสินคาเบิกใช”  แยกไวตางหากอีกเลมหนึ่ง ทั้งนี้ก็
เพื่อสะดวกในการโอนปรับปรุงในสมุดรายวันทั่วไป (เดบิต บัญชีคาใชจายในการดําเนินงาน และเครดิต
บัญชีสินคาเบิกใช) และสะดวกในการนําราคาทุนและราคาขายของสินคาที่เบิกใชนั้นไปแสดงหักใน 
“ทะเบียนคุมสินคาตามจํานวนเงิน” 
      ดังนั้น  ถาสหกรณมีการจัดทําทะเบียนสินคาเบิกใชดวยยอดบัญชีคุมคาใชจายดําเนินงาน           
ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปจะเทากับรายละเอียดคาใชจายทั้งในทะเบียนคาใชจายในการซื้อสินคาและ
ดําเนินงานรวมกับทะเบียนสินคาเบิกใช 
 3.2  ทะเบียนสินคาเบิกใช (แบบทะเบียนหมายเลข 2 ในหนา 209) ใชสําหรับบันทึกรายการ
ที่สหกรณเบิกสินคาที่สหกรณซื้อมาเพื่อจําหนายมาใชในการดําเนินงาน ซึ่งการจดบันทึกรายละเอียดสินคา
ที่สหกรณเบิกมาใชนี้ก็เพื่อใหทราบจํานวนเงินที่จะนําไปตัดหรือลดยอดตนทุนสินคาและเปลี่ยนเปน
คาใชจายดําเนินงานวาสหกรณเบิกสินคาไปใชเปนคาใชจายอะไรบาง 

การบันทึกรายการในทะเบียนสินคาเบิกใช  มีดังนี ้
  ชองที่ (1) เขียนวนัที ่เดือน ป ที่เบิกสนิคาไปใช 
  ชองที่ (2) เขียนรายละเอยีดเกี่ยวกับสินคาทีเ่บิกไปใช 
  ชองที่ (3)  เขียนเลขที่ใบสําคัญที่ใชเปนหลกัฐานในการเบิกสนิคาจากคลังสนิคา  

เชน ใบเบิกสนิคา 
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  ชองที่ (4) เขียนปริมาณที่เบิกสนิคาไปใชวาเบกิไปกีห่นวย 
  ชองที่ (5) เขียนราคาทนุตอหนวยของสินคาที่เบิกไปแตละรายการ 
  ชองที่ (6)  เขียนจํานวนเงินของราคาทนุสินคาที่เบกิแตละรายการ  ซึ่งเทากับชองที ่ 

(4) คูณกับชองที ่(5) 
  ชองที่ (7) เขียนราคาขายตอหนวยของสินคาที่เบกิไปแตละรายการ 
  ชองที่ (8) เขียนจํานวนเงินของราคาขายสินคาที่เบิกแตละรายการซึ่งเทากับชองที ่ 

(4) คูณกับชองที ่(7) 
ชองที ่(9) ถึงชองที ่(14)   เปนการนาํจาํนวนเงนิของชองที่ (6)   ไปแยกแสดงใหทราบวา 

เปนจํานวนเงนิที่จัดเปนคาใชจายประเภทใดบาง เชน คาเครื่องเขียน 
แบบพมิพ คารับรอง คาหีบหอ คาใชจายเบด็เตล็ด  เปนตน 

  ทุกวันสิ้นเดือน  ใหสรุปยอดรวมจํานวนเงินของชองที่ (6) ชองที่ (8) และชองที่ (9)        
ถึงชองที่ (14) เพื่อทราบวาแตละเดือนมีการเบิกสินคาไปใชเปนจํานวนเงินเทาไร  ทั้งในรูปราคาทุนและ
ราคาขาย รวมทั้งทราบวาเบิกสินคาไปใชเปนคาใชจายประเภทใดบางในแตละเดือนนั้น ๆ 
  ยอดรวมจํานวนเงนิที่สรุปไวในชองที ่6) ใหนาํไปลงบัญชีในสมุดรายวนัทัว่ไป (เดบิต บัญชี
คาใชจายดาํเนินงาน  เครดิต บัญชีสินคาเบิกใช) 
  ยอดรวมจํานวนเงนิที่สรุปไวในชองที ่ (6) และชองที ่ (8) ใหนําไปแสดงหักในทะเบียนคุม
สินคาตามจํานวนเงนิทุก ๆ เดือน เพื่อใหยอดสินคาคงเหลือถูกตอง 
 3.3  ทะเบียนคุมเช็คจาย  (แบบทะเบียนหมายเลข 3 ในหนา 210)  ใชบันทึกรายละเอียดของ
การจายเช็คในแตละวันวาสหกรณส่ังจายเช็คใหแกบริษัทหรือบุคคลใดบาง จายเพื่อการใด  จํานวนเงิน  
และเลขที่เช็คแตละใบเปนอยางไร เปนตน  แลวจึงรวบรวมรายการจายเช็คเปนรายวัน  โดยสรุปการจาย
ออกเปนประเภท ๆ แสดงไวในใบสรุปยอดรายจายประจําวัน และนําไปบันทึกในสมุดเงินสดจายตอไป 

การบันทึกรายการในทะเบียนคุมเช็คจาย  มีดังนี ้
  ชองที่ (1) เขียนวนัที่ เดือน ป ที่ระบุในเช็คสั่งจาย 
  ชองที่ (2) เขียนชื่อเจาหนี้การคา ผูที่สหกรณระบุชื่อลงในเช็ค เหตผุลรายละเอียด 

ในการจายเชค็  เปนตน 
  ชองที่ (3) เขียนชื่อธนาคารที่ระบุในเชค็สั่งจาย 
  ชองที่ (4) เขียนเลขที่ใบสําคัญจายตาง ๆ เชน ใบนัดเก็บเงนิ ใบกํากับการจายเงนิ  

ใบเบิกชดเชยเงินสดยอย ฯลฯ 
  ชองที่ (5) เขียนหมายเลขเช็คที่ส่ังจาย 
  ชองที่ (6) เขียนจํานวนเงินที่ระบุในเชค็ 
  ชองที่ (7) ใหผูรับเช็คลงลายมือชื่อของตนเพื่อเปนหลักฐานการรับเช็ค 
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  ชองที่ (8) เขียนวนั เดือน ปที่มกีารรับเช็ค  ซึง่อาจไมใชเปนวนัเดือนปเดียวกันกบั 
วันเดือนปในชองที ่(1) 

  ชองที่ (9) ใชบันทกึเมื่อมขีอสังเกตอื่นเพิ่มเติมสําหรบัการจายเช็คแตละฉบับ 
  ในแตละวันทีส่ั่งจายเช็ค (วนัที่ระบุในชองที ่ 1) ใหนาํรายการไปจัดทาํใบสรุปยอดรายจาย
ประจําวนัเพื่อบันทกึบัญชีในสมุดเงนิสดจายอีกครั้ง 
  สําหรับเช็คสั่งจายที่บันทึกบัญชีแลว  หากยังไมมีผูรับเช็คใหเก็บรักษาไวใหรัดกุม  แมวาจะ
เปนการจายเช็คแบบขีดครอมเพื่อใหเขาบัญชีเทานั้นก็ตาม  โดยปกติสหกรณรานคามักจะมีวันนัดเก็บเงิน  
ที่แนนอนแกเจาหนี้การคา พรอมทั้งจัดทําใบนัดเก็บเงินแจงใหเจาหนี้มารับเช็คตามวันที่สหกรณกําหนด   
จึงไมควรมีเช็คคางจายอยูที่สหกรณนานเกินไป 
 3.4  ทะเบียนคุมเช็ครับ (แบบทะเบียนหมายเลข 4 ในหนา 211) ใชบันทึกรายละเอยีดเชค็ที่
สหกรณรับจากลูกหนี้การคา ในกรณทีี่เปนเช็คระบุวนัทีจ่ายเงินลวงเลยไปจากวันทีส่หกรณรับเชค็ จึงจําเปน
ที่สหกรณตองจัดทําทะเบียนคุมเช็คซึ่งลงวันที่ลวงหนาเหลานั้น เพื่อติดตามและบันทึกเกีย่วกับลูกหนีก้ารคา
ไดอยางถูกตอง 

การบันทึกรายการในทะเบียนคุมเช็ครบั  มีดังนี ้
  ชองที่ (1) เขียนวนัที่ เดือน ปที่สหกรณรับเช็คจากลูกหนี ้
  ชองที่ (2) เขียนชื่อลูกหนี้หรือผูที่จายเช็คใหสหกรณ 
  ชองที่ (3) เขียนเลขที่ใบเสร็จรับเงินที่สหกรณออกใหกับผูจายเช็คใหสหกรณ 
  ชองที่ (4) เขียนชื่อธนาคารที่ระบุในเชค็ 
  ชองที่ (5) เขียนหมายเลขเช็ค 
  ชองที่ (6) เขียนจํานวนเงินที่ระบุในเชค็ 
  ชองที่ (7) เขียนวนั เดือน ปที่ระบุในเชค็ 
  ชองที่ (8) เขยีนวนั เดือน ปที่สหกรณนาํเช็คไปฝากธนาคาร  ซึง่ควรเปนวนัเดียวกับ 

วันที่ระบุในเชค็ตามชองที่ (7) 
  ชองที่ (9) บันทกึเมื่อมีขอสังเกตอื่นเพิม่เติม สําหรับเช็คที่ลงวันที่ลวงหนาแตละฉบับ     

ในแตละวันที่รับเช็ค (วันที่ระบุในชองที่ 1)    ใหนาํรายการพรอมใบสําคัญ
ตามชองที่ (3)  ไปจัดทําใบโอนบัญชีเพื่อบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป    
(เดบิต บัญชีต๋ัวเงนิรับ  และเครดิต บัญชีลูกหนี้การคา) 

  เช็คฉบับใดที่ถึงกําหนดวันที่ระบุในเช็ค  และมีการนําไปฝากธนาคารตามวันที่ในชองที่ (8) 
ณ วันนั้นก็ใหเอาใบนําฝากธนาคารไปประกอบกับใบสรุปยอดรายรับประจําวันเพื่อบันทึกในสมุดเงินสดรับ  
โดย เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคาร และเครดิต บัญชีต๋ัวเงินรับ 
  เช็คแตละฉบับที่ยังไมถึงกําหนดหรือรายการเช็คซึ่งวันที่ในชองที่ (8) ยังเวนวางอยู ใหเก็บ
รักษาเช็คเหลานั้นใหรัดกุมและสามารถสอบยันกับบัญชีต๋ัวเงินรับคงเหลือวาจํานวนเงินตรงกัน 
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 3.5  ทะเบยีนสินคา (แบบทะเบยีนหมายเลข 5 ในหนา 212) ใชสําหรับบันทึกรายละเอียด
เกี่ยวกับการซื้อสินคาตามเอกสารแตละฉบับ  ทัง้นี ้ เพือ่ประโยชนในการคํานวณราคาขายของสนิคาทีซ่ื้อมา
ทั้งหมด เพื่อนาํไปเปรียบเทยีบกับยอดขาย  แลวคาํนวณหาสนิคาคงเหลือตามราคาขาย 
 วิธีการบันทกึรายการ  มดัีงนี ้

ชองที่ (1) เขียนวนัที่ เดือน ป 
  ชองที่ (2) เขียนเลขที่ใบสําคัญของเอกสาร แสดงการซื้อสินคาเปนเงนิสดและเปนเงนิเชือ่ 
  ชองที่ (3) เขียนลําดับที่ของรายการสินคาในใบสําคญัแตละฉบับ 
  ชองที่ (4) เขียนรายละเอยีดสินคา 
  ชองที่ (5) เขียนจํานวนหนวยของสินคาแตละชนิด 
  ชองที่ (6) เขียนราคาทนุตอหนวย ตามที่ปรากฏในเอกสารใบสําคญั 
  ชองที่ (7) เขียนจํานวนเงินรวมคาสนิคาโดยนาํชองที่ (5) คูณดวยชองที ่(6) 
  ชองที่ (8) เขียนราคาขายตอหนวยที่กาํหนดในการขายสินคาแตละชนิด 
  ชองที่ (9) เขียนจํานวนรวม ราคาขายของสินคาแตละชนิด  โดยนําชองที ่(8)  

คูณดวยชองที ่(5) 
  ชองที่ (10) เขียนอธิบายหมายเหตุที่อาจเกิดขึ้น 
 3.6  ทะเบียนเพิ่ม – ลดราคาขาย  (แบบทะเบียนหมายเลข 6 ในหนา 213) ใชสําหรับบันทึก
การเปลี่ยนแปลงราคาขายสินคาจากที่ไดกําหนดไวและมีการขายออกไปแลว เพื่อประโยชนในการนําไป
คํานวณหาสินคาคงเหลือตามราคาขาย 

วิธีการบันทกึรายการ   มีดังนี ้
  ชองที่  (1) เขียนวนัที่  เดือน  ป  ที่เกิดรายการ 
  ชองที่  (2) เขียนรายละเอยีดชนิดสินคา 
  ชองที่  (3) เขียนจํานวนหนวยสนิคา 
  ชองที่  (4) เขียนราคาขายเดิมตอหนวย ซึ่งกําหนดไวต้ังแตคร้ังแรกที่ซื้อสินคา 
  ชองที่  (5) เขียนราคาขายใหมตอหนวยที่ไดมีการปรับเปลี่ยนราคาตอหนวย 
  ชองที่  (6) ใหนาํชองที ่(3)  คูณกับชองที ่(4)  เปนรวมราคาขายเดมิ 
  ชองที่  (7) ใหนาํชองที ่(3)  คูณกับชองที ่(5)  เปนรวมราคาขายใหม 
  ชองที่  (8)  ใหนาํชองที่  (6)  เปรียบเทียบกับชองที่  (7)  หากชองที ่(6) นอยกวา 

และชองที่  (9)  ผลตางเปนเพิม่ราคาขายใหบันทึกผลตางในชองที ่(8) ในทางตรงกนัขาม 
หากชองที่  (6)  มากกวาผลตางเปนการลดราคาขายใหบันทกึผลตางใน
ชองที ่(9) 

  ชองที่  (10) เขียนอธิบายสาเหตุของการเพิ่ม ลดราคาขาย 
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3.7  ทะเบียนรับคืน – สงคืนสินคา (แบบทะเบียนหมายเลข 7 ในหนา 214) ใชสําหรับ
บันทึกรายละเอียดการรับคืน – สงคืนสินคาทุกครั้งที่เกิดรายการ 

วิธีการบันทกึรายการ   มีดังนี ้
  ชองที่  (1) เขียนวนัที่  เดือน  ป  ที่เกิดรายการรับคืน  สงคืนสนิคา 
  ชองที่  (2) เขียนรายละเอยีดของสินคาที่รับคืน – สงคืน 
  ชองที่  (3) เขียนจํานวนหนวยของสินคาที่สงคืน  รับคืน 
  ชองที่  (4)  เขียนราคาทนุตอหนวยของสินคาที่สงคืนหรือรับคืน 
  ชองที่  (5) เขียนราคาขายตอหนวยของสินคาที่สงคืนหรือรับคืน 
  ชองที่  (6) ใหคํานวณราคาทุนของสินคาสงคืน  โดยนําชองที ่(3)  คูณกับชองที ่ 

(4) เฉพาะรายการสงคนื 
  ชองที่  (7) ใหคํานวณราคาขายของสนิคาสงคืน  โดยนําชองที ่(3)  คูณกับชองที ่ 

(5) เฉพาะรายการสงคนืสนิคา 
  ชองที่  (8) ใหคํานวณราคาทุนของสินคารับคืน  โดยนําชองที ่(3)  คูณกับชองที ่ 

(4) เฉพาะรายการรับคืนสนิคา 
  ชองที่  (9) ใหคํานวณราคาขายของสนิคารับคืน  โดยนําชองที ่(3)  คูณกับชองที ่ 

(5) เฉพาะรายการรับคืนสนิคา 
3.8  ทะเบียนคุมสินคาเปนหนวย ใชสําหรับบันทึกการรับจายสินคาแตละชนิด  เพื่อใหทราบวา

มีปริมาณคงเหลือเปนจํานวนเทาใด โดยใหใชรูปแบบรายงานสินคาและวัตถุดิบ (แบบรายงานหมายเลข 3 
ในหนา 217) เปนทะเบียนคุมสินคาดวยจํานวนหนวย 

3. รายงาน 
สหกรณรานคาจําเปนตองจัดทํารายงานตาง ๆ เพื่อนําขอมูลเสนอคณะกรรมการ 

ดําเนินการเพื่อทราบ     และใชขอมูลในรายงานเปนเครื่องมืออยางหนึ่งในการควบคุมดูแลการบริหารงาน   
ใหมีประสิทธิภาพและนอกจากนี้ยังมีรายงานที่จะตองจัดทําและเก็บไวเปนหลักฐานเกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม
อีกดวย 

รายงานที่ตองจัดทํา  มีดังตอไปนี้ 
1. รายงานภาษีซื้อ 
2. รายงานภาษีขาย 
3. รายงานสินคาและวัตถุดิบ 
4. รายงานฐานะเงินสดคงเหลือประจําวัน 
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1. รายงานภาษีซ้ือ   (แบบรายงานหมายเลข 1 ในหนา 215)   ใชสําหรับสหกรณรานคาที่    
จดทะเบียนเปนผูประกอบการเสียภาษีมูลคาเพิ่ม  ซึ่งเปนการจัดทํารายงานภาษีซื้อตามรูปแบบที่อธิบดี     
กรมสรรพากรกําหนด จัดทําขึ้นเพื่อประโยชนในการบันทึกจํานวนภาษีซื้อของสหกรณที่ถูกผูประกอบการ 
จดทะเบียนรายอื่นเรียกเก็บหรือพึงถูกเรียกเก็บในแตละเดือนภาษี   ภาษีซื้อเกิดขึ้นในเดือนใดก็เปนภาษีซื้อ
ของเดือนนั้น โดยพิจารณาไดจากวันที่ที่ปรากฎในใบกํากับภาษีที่ไดรับจากผูประกอบการรายอื่นและ
สามารถลงรายการภาษีซื้อเฉพาะที่มีหลักฐานใบกํากับภาษี  ใบเพิ่มหนี้  ใบลดหนี้  หรือใบเสร็จรับเงินอื่นใด
ตามที่กฎหมายกําหนดเทานั้น 

 การบันทึกรายการในรายงานภาษีซ้ือ  มีดังนี้ 
ชองที่ (1) เขียนชื่อผูประกอบการตามใบจดทะเบียนเปนผูประกอบการเสียภาษ ี

มูลคาเพิม่ 
ชองที่ (2)  เขียนชื่อสถานประกอบการ ตามที่ระบุไวในใบจดทะเบียนเปน

ผูประกอบการเสียภาษีมูลคาเพิ่ม 
ชองที่ (3) เขียนเลขประจําตัวผูเสียภาษีมูลคาเพิ่ม 
ชองที่ (4) เขียนวนัที่ เดือน ป ที่เกิดรายการตามที่ปรากฏในใบกํากบัภาษ ี
ชองที่ (5) ใหกรอกเลขทีใ่บกํากับภาษทีี่ผูประกอบกจิการไดจัดเรียงลําดับข้ึนใหม 
ชองที่ (6)  เขียนชื่อผูขายสินคาหรือใหบริการที่ปรากฏในใบกํากับภาษี 
ชองที่ (7) เขียนจํานวนมลูคาของสินคากอนภาษีมูลคาเพิ่ม 
ชองที่ (8) เขียนจํานวนเงินภาษีมูลคาเพิ่มตามใบกํากับภาษ ี

2. รายงานภาษีขาย  (แบบรายงานหมายเลข 2 ในหนา 216)  ใชสําหรับสหกรณรานคาที่
จดทะเบียนเปนผูประกอบการเสียภาษีมูลคาเพิ่ม  จัดทําขึ้นเพื่อประโยชนในการบันทึกจํานวนภาษีขายของ
สหกรณที่ไดเรียกเก็บหรือพึงเรียกเก็บจากลูกคาในแตละเดือนภาษี  ภาษีขายที่เกิดขึ้นในเดือนใดก็เปนภาษี
ขายของเดือนนั้น  โดยพิจารณาไดจากวันที่ที่ปรากฏในสําเนาใบกํากับภาษีที่ออกใหแกลูกคา 
  การบันทึกรายการในรายงานภาษีขาย  มีดังนี้ 
  ชองที่ (1) เขียนชื่อผูประกอบการตามใบจดทะเบียนเปนผูประกอบการเสียภาษ ี
   มูลคาเพิม่ 
  ชองที่ (2) เขียนชื่อสถานประกอบการตามที่ระบุไวในใบจดทะเบียนเปน              
   ผูประกอบการเสียภาษีมูลคาเพิ่ม 
  ชองที่ (3) เขียนเลขประจําตัวผูเสียภาษีมูลคาเพิ่ม 
  ชองที่ (4) เขียนวนัที่ เดือน ป ที่เกิดรายการตามที่ปรากฏในใบกํากบัภาษ ี
  ชองที่ (5) เขียนหมายเลขเลมที่  เลขที ่ของใบกํากับภาษีตามวัน เดือน ปที่เกิด

รายการและเลขรหัสที่กรมสรรพากรกําหนด 
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  ชองที่ (6) อธิบายรายการที่เกิดขึ้นตามใบกํากับภาษี  เชน  ขายสินคา  ขายทรพัยสิน 
ฯลฯ เปนตน 

  ชองที่ (7) เขียนจํานวนมลูคาของสินคากอนภาษีมูลคาเพิ่ม 
  ชองที่ (8) เขียนจํานวนเงินภาษีมูลคาเพิ่มตามใบกํากับภาษ ี
 3. รายงานสินคาและวัตถุดิบ (แบบรายงานหมายเลข 3 ในหนา 217) ใชสําหรับสหกรณ
รานคาที่จดทะเบียนเปนผูประกอบการเสียภาษีมูลคาเพิ่ม  เปนแบบรายงานที่กําหนดใหผูประกอบการ    
จดทะเบียนที่ขายสินคาจัดทําขึ้นเพี่อแสดงปริมาณสินคาที่ผูประกอบการจดทะเบียนมีอยู  ไดมาและ
จําหนายไปเนื่องจากการขายสินคา 
  ขอสังเกต 

1. รายงานสินคาและวัตถุดิบ ตองมีรายการและขอความอยางนอยตามที่อธิบดี 
กรมสรรพากรกําหนด 
  2.  กรณีผูประกอบการจดทะเบียนที่ประกอบกิจการขายสินคาโดยมิไดเปนผูผลิตสินคา 
ใหจัดทําเฉพาะรายงานสินคา (ที่ขาย)  โดยยังคงใชชื่อวา “รายงานสินคาและวัตถุดิบ) 
  การบันทึกรายการในรายงานสินคาและวัตถุดิบ  มีดังนี้ 

ชองที่ (1) เขียนชื่อผูประกอบการตามใบจดทะเบียนเปนผูประกอบการเสียภาษ ี
มูลคาเพิม่ 

ชองที่ (2)  เขียนชื่อสถานประกอบการ ตามที่ระบุไวในใบจดทะเบียนเปน
ผูประกอบการเสียภาษีมลูคาเพิ่ม 

ชองที่ (3) เขียนเลขประจําตัวผูเสียภาษีมูลคาเพิ่ม 
ชองที่ (4) เขียนชื่อสินคา หรือวัตถุดิบแลวแตกรณี 
ชองที่ (5) เขียนชนิด หรือขนาดของสนิคา หรือวัตถดิุบ เชน ขนาด 1 ลิตร เปนตน 
ชองที่ (6) เขียนหนวยของสินคา เชน ชิน้ อัน กลอง ฯลฯ 
ชองที่ (7) เขียนวนัที่ เดือน ป ที่ระบุไวในใบสําคัญรับจายสนิคา 
ชองที่ (8) เขียนเลขที่ของใบสําคัญรับจายสนิคา 
ชองที่ (9) เขียนจํานวนหนวยที่ไดรับสินคาตามใบสาํคัญรับสินคา 
ชองที่ (10)  เขียนจํานวนหนวยที่จายสนิคาตามใบสําคัญจายสินคา 
ชองที่ (11) เขียนจํานวนหนวยคงเหลือของสินคา โดยนําจาํนวนหนวยในชองที่ (9)  

หักออกจากจาํนวนหนวยในชองที่ (10) 
ชองที่ (12) เขียนอธิบายรายการ เชน การเบิกสินคาใชไป สินคาเสือ่มสภาพตัดบญัชีฯ 

เปนตน 
 



 44

 4. รายงานฐานะเงินสดคงเหลือประจําวัน (แบบรายงานหมายเลข 4 ในหนา 218) เปน
การรายงานเกี่ยวกับเงินสดประจําวันวาไดรับเงินสดมาจากรายการใดบาง  และจายเงินสดเพื่อรายการ
ใดบางเมื่อรวมกับเงินสดคงเหลือยกมาจากวันกอนคงเหลือเปนเงินสดคงเหลือประจําวันจํานวนเงินเทาใด  
โดยใหเจาหนาที่การเงินเปนผูจัดทํารายงานฐานะเงินสดคงเหลือประจาํวันเสนอผูจัดการเพื่อทราบ 
 
ผังบัญชี 
  สหกรณรานคาควรจัดใหมีผังบัญชีเพื่อแสดงรายละเอียดของชื่อบัญชีแยกประเภทตาง ๆ  
โดยแยกเปนหมวดหมูและจัดเรียงตามลําดับที่ปรากฏในงบการเงินซึ่งจะชวยอํานวยความสะดวกในการ  
จัดทํางบการเงินและรายงานตาง ๆ ที่คณะกรรมการดําเนินการตองการ   นอกจากนี้ในการจัดวางผังบัญชี
ในแตละหมวดหมูควรจะเผื่อเนื้อที่ไวสําหรับการเพิ่มเติมชื่อบัญชีที่คาดวาจะเกิดขึ้นภายหลัง  ซึ่งอาจเกิดขึ้น
ไดจากการปรับปรุงรายการบัญชี  การขยายธุรกิจเพิ่ม  นอกจากจะตองสามารถกําหนดใหมีการเพิ่มเติม  
ชื่อบัญชีไดแลว  สหกรณควรพิจารณาวาผังบัญชีที่กําหนดไวนั้นเกินความจําเปนในภาวะปจจุบันหรือไม 
และสหกรณก็อาจปรับลดผังบัญชีที่เห็นวาไมจําเปนตองใชตอไปอีกได 
  ผังบัญชีที่ดี  จะตองจัดเรียงเปนหมวดหมูตามลําดับรายการในงบการเงินและควรจัดทํา
ดรรชนี  เพื่องายตอการผานรายการบัญชี 

  ตัวอยางรายชื่อบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปสําหรับสหกรณรานคามีดังนี้ 

หมวดสินทรัพย 

สินทรัพยหมุนเวียน  
 เงินสด 
 เงินฝากธนาคาร……………..ออมทรัพย เลขบัญชีที่……...…… 
 เงินฝากธนาคาร……………..กระแสรายวัน เลขบัญชีที่……….. 
 เงินฝากธนาคาร……………..ประจํา เลขบัญชีที่………………. 
 เงินฝากสหกรณ…………….. 
 ต๋ัวเงินรับ 
 ลูกหนี้การคา 
 ลูกหนี้สินคาขายผอนชําระ 
 ลูกหนี้คาบริการ 
 ลูกหนี้สินคาขาดบัญชี 
 คาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 
 ดอกผลจากการขายผอนชําระรอตัดบัญชี 



 45

 ดอกเบี้ยคางรับ 
 สินคาคงเหลือ 
 คาเผื่อมูลคาสินคาลดลง 
 สินคาขาดบัญชี 
 คาเผื่อสินคาขาดบัญชี 
 เครื่องเขียนแบบพิมพ 
 คาเบี้ยประกันภัยจายลวงหนา 
 คาเชาจายลวงหนา 
 ภาษีมูลคาเพิ่ม – ลูกหนี้กรมสรรพากร 
 ภาษีซื้อ 
 เงินปนผลคลาดเคลื่อน 
 เงินเฉลี่ยคืนคลาดเคลื่อน 
 

สินทรัพยไมหมุนเวียน 
ที่ดิน อาคารและอุปกรณ 

 ที่ดิน 
 อาคารและสิ่งปลูกสราง 
 ยานพาหนะ 
 เครื่องใชสํานักงาน 
 คาเสื่อมราคาสะสมอาคาร 
 คาเสื่อมราคาสะสมยานพาหนะ 
 คาเสื่อมราคาสะสมเครื่องใชสํานักงาน 
 สิทธิการใชประโยชนอาคาร 
 สินทรัพยไมหมุนเวียนอื่น 
 เงินมัดจํา 
 เงินประกัน 
 
หมวดหนี้สิน 
 หนี้สินหมุนเวียน 
 เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร 
 เจาหนี้การคา 
 เจาหนี้สินคารับฝากขาย 
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 เงินปนผลคางจาย 
 เงินเฉลี่ยคืนคางจาย 
 คาบํารุงสันนิบาตสหกรณฯ คางจาย 
 รายไดรับลวงหนา 
 เงินรอจายคืน 
 ภาษีขาย 
 ภาษีมูลคาเพิ่ม – เจาหนี้กรมสรรพากร 
 เงินประกันสังคม หัก ณ ที่จายคางจาย 
 หนี้สินไมหมุนเวียน 
 เจาหนี้คาเชาซื้อสินทรัพย 
 เงินกูยืมระยะยาว 
 
 หนี้สินไมหมุนเวียนอื่น  
 สํารองบําเหน็จเจาหนาที่ 
 เงินประกันความเสียหายเจาหนาที่ 
 เงินประกันการกอสราง 
 เงินรับบริจาคเพื่อ……………….. 
 
หมวดทุน 
 ทุนของสหกรณ 
 ทุนเรือนหุน 
 ทุนสํารอง 
 ทุนปรับปรุงเพื่อขยายงาน 
 ทุนเพื่อการศึกษาอบรม 
 ขาดทุนสะสม 
 กําไรสุทธิ 
 ขาดทุนสุทธิ 
 
หมวดรายได 
 ขายสินคาที่มีภาษี 
 ขายสินคาที่ไมมีภาษ ี
 ขายสินคารับฝากขาย 
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 ขายสินคาผานบัญชี 
 ขายสินคาผอนชําระ 
 ดอกผลจากการขายผอนชําระ 
 ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 
 รายไดคาเชา 
 รายไดคาธรรมเนียมแรกเขา 
 ผลตอบแทนการลงทุนถือหุน 
 รายไดเบ็ดเตล็ด 
 
หมวดรายจาย 
 ซื้อสินคาที่มีภาษี 
 ซื้อสินคาที่ไมมีภาษี 
 ซื้อสินคารับฝากขายที่มีภาษี 
 ซื้อสินคารับฝากขายที่ไมมีภาษี 
 ซื้อสินคาผานบัญชี 
 คาใชจายในการซื้อ 
 คาหีบหอ 
 เงินเดือน 
 คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ 
 คาลวงเวลา 
 คารับรอง 
 คาบําเหน็จเจาหนาที่ 
 คาเครื่องเขียนแบบพิมพ 
 คาน้ํา – คาไฟ 
 คาโทรศัพท 
 คาใชจายสงเสริมการขาย 
 คาเสื่อมราคาอาคาร 
 คาเสื่อมราคายานพาหนะ 
 คาเสื่อมราคาเครื่องใชสํานักงาน 
 คาใชจายเบ็ดเตล็ด 
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ทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชี 
  เปนการอธิบายใหเห็นภาพความสัมพันธของการจัดทําเอกสารตาง ๆ โดยผูมีหนาที่รับผิดชอบ 
และผานการอนุมัติรายการจากผูมีอํานาจทุกขั้นตอนที่สหกรณควรกําหนดระเบียบในการปฏิบัติงานไว  
รวมทั้งการจายเงิน  ตลอดจนถึงขั้นสุดทาย คือ การบันทึกบัญชีและการจัดเก็บเอกสารไวเปนหลกัฐาน  ทัง้นี ้
เพื่อใหเขาใจลักษณะของการเกิดรายการ  และสะดวกในการตรวจสอบและปรับปรุงระบบการ
บริหารงานของสหกรณใหมีประสิทธิภาพ บรรลุวัตถุประสงคของสหกรณ 
  ทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชี โดยทั่วไปนิยมใชแผนภูมิทางเดินเอกสาร (Flow Chart)   
เพื่อแสดงใหเห็นความสัมพันธระหวางเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี สมุดบันทึกรายการขั้นตน และสมุด
บันทึกรายการขั้นปลาย  วารายการเงินแตละรายการที่เกิดขึ้นนั้น ประกอบดวยเอกสารใดบาง และเกีย่วของ
กับแผนกใด ใครเปนผูจัดทํา ผานการอนุมัติตรวจสอบกอนการจายเงินทุกครั้ง และบันทึกบัญชีในสมุด
บันทึกรายการขั้นตนเลมใด ผานรายการไปบันทึกสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชียอย และทะเบียน
อะไรบาง  ตลอดจนการจัดทํารายงานอะไรบาง รวมถึงขั้นสุดทายวา เอกสารหลักฐานถูกเก็บรักษาไวที่
แผนกใดบาง  จึงสามารถชี้ใหเห็นวาสหกรณมีระบบการควบคุมภายในที่ดีมีประสิทธิภาพเพียงใดดวย 
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D D 

i 

สัญลักษณตาง ๆ ที่แสดงในแผนภูมิทางเดินเอกสาร  มีดังนี้ 
 
                แทนเอกสารทกุชนิด เชน ใบเสร็จรับเงิน ใบสําคัญจายเงิน ใบกํากับสินคา ฯลฯ 

                        บอกใหทราบวาเอกสารนีไ้ดทําขึ้นเปนครั้งแรก   

ทางเดินของเอกสาร 

  ทางเดินของขอมูล 

                        นําเอกสาร 2 ฉบับ มาเปรียบเทียบกนัหรือตรวจสอบวาตรงกนั 

              ออกจากระบบบัญชีที่แสดงในแผนภูมิทางเดินของเอกสาร 

 เอกสารทีน่ําไปเก็บในแฟมถาวรโดยเรียงไวตามลําดับของวนัที ่(Date) 

 เอกสารทีน่ําไปเก็บในแฟมชั่วคราวโดยเรียงไวตามลําดบัของวันที ่

  นําเอกสารมาแนบไวดวยกนั 

 ลงชื่อยอกาํกบั  

 ลงลายมือชื่ออนุมัติหรือรับรองความถูกตอง 

  บัญชีแยกประเภทหรือบัญชยีอยที่เปนสวนหนึ่งของบัญชีคู 

  สมุดหรือบัญชีที่ไมใชสวนของบัญชีคู เชน การดบันทึกปริมาณของสินคา ทะเบียน 

  สินทรัพยถาวร ทะเบียนสมาชิกและการถอืหุน 

  สมุดบันทกึรายการขั้นตนทีจ่ะผานรายการไปบัญชีแยกประเภท 

  จุดเริ่มตนของทางเดินเอกสารมีลําดับของการเริ่มตนตามหมายเลขที่ระบุในทายลกูศร 

  ดูทางเดินของเอกสารตอในหนาอื่น 

  แทนเอกสารรายงาน เชน รายงานฐานะเงินสดคงเหลือประจําวนั ฯลฯ 

 
 

D 

s 
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ทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชี  มีดังนี้ 
1.    การซื้อสินคาเปนเงนิสด  
2.    การซื้อสินคาเปนเงนิเชือ่ 
3.    การซื้อสินคารับฝากขายเปนเงินสด 
4.    การซื้อสินคารับฝากขายเปนเงินเชื่อ 
5.    การสงคนืสินคา 
6.    การขายสินคาเปนเงนิสด 
7.    การขายสินคาเปนเงนิเชื่อ 
8.    การขายสินคาผานบัญชี 
9.    การขายสินคาผอนชําระ 
10.  การขายสินคาเชาซื้อ 
11.  การเบิกสนิคาใชไป 
12.  การใหบริการเชาพื้นที ่
13.  รายไดจากการใหบริการ ไดแก เคานเตอรเซอรวิส 
14.  การจายคาสงเสริมการขาย 
15.  รับคาหุนและคาธรรมเนียมแรกเขา 
16.  การจายคืนคาหุน 
17.  การนําเงนิฝากธนาคาร 
18.  การถอนเงินฝากธนาคาร 
19.  การจายคาใชจายตาง ๆ 
20.  การเบิกเงินสดยอย และการจายคาใชจายจากเงินสดยอย 

1.   การซื้อสินคาเปนเงินสด 
สหกรณรานคาจําเปนตองจัดหาสินคามาจําหนายใหแกลูกคาซึ่งเปนสมาชิกและมิใช 

สมาชิก  โดยการสํารวจความตองการของลูกคาประกอบกับการคาดการณเกี่ยวกับสินคาวามีความเปนไปได
ในการขายไดเร็วเพียงใด  ทั้งนี้  เพื่อมิใหสินคาคงเหลือมีปริมาณมากเกินความจําเปน อันอาจจะทําให
สหกรณเกิดความสูญเสียในสินคาเสื่อมชํารุด ลาสมัย  ตลอดจนการสูญหาย  ดังนั้น  จึงกําหนดวิธีปฏิบัติ
เกี่ยวกับการซื้อสินคาเปนเงินสด  โดยแบงแยกหนาที่ความรับผิดชอบของแตละแผนก  ดังนี้   
(แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข 1 ในหนา 221) 
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แผนกขาย/  พนักงานขายในแผนกขายจะทําการสํารวจสินคาในรานสหกรณวาสินคา 
แผนกคลังสินคา ประเภทหรือชนิดและขนาดใด มีปริมาณเหลือนอยควรสั่งซื้อเพิ่มเติม    เพื่อให 

เพียงพอตอความตองการของลูกคา   หรือบางครั้งเก็บรวบรวมประเภทสินคาที่ 
ลูกคาสวนใหญแจงความตองการซื้อไว  ซึ่งหากเปนรานสหกรณขนาดกลางขึ้นไป  
อาจจะมีแผนกคลังสินคา แผนกคลังสินคาก็จะรับขอเสนอจากแผนกขาย     ดังนั้น 
ใหขึ้นอยูกับโครงสรางของสหกรณรานคา   อาจจะเปนแผนกขายหรือแผนก
คลังสินคาเปนผูจัดทําใบสั่งซื้อพรอมสําเนา 2 ฉบับ เพื่อเสนอขออนุมัติจากผูมี
อํานาจ คือ ผูจัดการหรือกรรมการ ข้ึนอยูกับระเบียบของสหกรณกําหนดไว 

ผูจัดการ เมื่อผูจัดการไดรับใบส่ังซื้อจากแผนกขาย/แผนกคลังสินคา ผูจัดการจะตอง
ตรวจสอบ พิจารณาความเหมาะสมในการสั่งซื้อสินคา  โดยอาจจะขอดูรายงาน
สินคาและวัตถุดิบคงเหลือมาประกอบการพิจารณา และเมื่อผูจัดการเห็นวา
สมควรสั่งซื้อ  จึงลงลายมือชื่ออนุมัติในใบสั่งซื้อ  ทั้งนี้ ผูจัดการจะตองไดรับมอบ
อํานาจจากคณะกรรมการดําเนินการใหมีอํานาจอนุมัติการสั่งซื้อและจัดสง   
ใบส่ังซื้อพรอมสําเนา จํานวน 2 ฉบับ ดังนี้ 

 ตนฉบับ  มอบใหผูขายสินคา 
 สําเนาฉบับที ่1  มอบใหแผนกบัญชีเก็บไวเปนหลกัฐานในการ 
    ตรวจสอบ 

สําเนาฉบับที ่2 สงกลับคืนแผนกขาย/แผนกคลังสินคา ติดเลมไวเปน
หลักฐาน 

ขอสงัเกต หากสหกรณรานคามีแผนกคลงัสนิคา  ผูทีท่าํหนาที่ส่ังซื้อสินคาหลงัจาก
ใบส่ังซื้อที่ไดรับการอนุมัติ จะเปนแผนกคลังสินคา 

แผนกขาย/ เมื่อผูขายสงมอบสินคา แผนกขายหรือแผนกคลังสนิคา และกรรมการที่ไดรับ 
แผนกคลังสินคา แตงตั้งจากที่ประชุมคณะกรรมการเพื่อตรวจรับสินคารวมดวย โดยแผนกขายหรือ

แผนกคลังสินคาจะตองนําสําเนาใบสั่งซื้อสินคาที่ติดเลมไวเปนหลักฐานมา
ตรวจสอบกับสินคาที่ไดรับวาเปนไปตามที่ส่ังซื้อหรือไม และถูกตองตรงกับ
หลักฐานใบเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีของผูขายหรือไม   เมื่อ
ปรากฎวาถูกตองตรงกันแผนกขายหรือแผนกคลังสินคา ลงชื่อผูรับสินคา และ
บันทึกรายงานสินคาและวัตถุดิบคงเหลือ แลวจัดสงใบเสร็จรับเงินหรือ   
ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีพรอมสําเนา ใหแผนกบัญชีทําการตรวจสอบกอน 
แลวจึงสงใหผูจัดการลงนามอนุมัติการจายเงิน 

 
 



 52

ขอสังเกต  เอกสารใบเสร็จรับเงิน  สหกรณไดรับในกรณีที่ซื้อสินคาจาก
รานคามิไดจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มหรืออาจจะไดรับใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับ
ภาษี หากสหกรณซื้อสินคาจากผูขายที่มีสิทธิออกใบกํากับภาษีได  สหกรณควร
ซื้อสินคาจากผูขายที่มีสิทธิออกใบกํากับภาษี  ดังนั้น เอกสารกํากับรายการสินคา  
จึงควรเปนใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี ที่แสดงรายการอยางถูกตองดวย เพื่อ
ประโยชนในการขอเครดิตภาษีซื้อ 

แผนกบัญชี ไดรับเอกสารจากแผนกขาย  หรือแผนกคลังสินคา  คือใบเสร็จรับเงิน หรือ
ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีแลวแตกรณี แผนกบัญชีจะตองนําแฟมที่เก็บสําเนา
ใบส่ังซื้อมาตรวจสอบวาถูกตองตรงกัน  โดยเฉพาะใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี 
จะตองตรวจสอบความครบถวน ถูกตองของรายละเอียดในใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี  หลังจากนั้นสงมอบใหผูจัดการลงนามอนุมัติการจายเงิน 

ผูจัดการ อนุมัติการจายเงนิคาสนิคา  ซึ่งแผนกบญัชีตรวจสอบรายการกอนแลว จึงสงมอบ
ใหแผนกการเงินจายเงินใหผูขาย 

แผนกการเงิน ไดรับใบเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี ที่ผูจัดการลงนามอนุมัติให
จายเงินไดและใหผูขายลงชื่อรับเงินในใบเสร็จรับเงินหรือใบเสร็จรับเงิน/    
ใบกํากับภาษีและจายเงินใหผูขาย  พรอมทั้งมอบสําเนาใบเสร็จรับเงิน หรือ
สําเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีคืนใหผูขายดวย และลงรายการจายเงิน      
ในรายงานฐานะเงินสดคงเหลือประจําวัน  แลวสงตนฉบับใหแผนกบัญชีตอไป 

แผนกบัญชี จัดทําใบสรุปยอดรายจายประจําวัน สรุปหนาใบเสร็จรับเงินหรือใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี เพื่อบันทึกรายการในสมุดซื้อและสมุดเงินสดจาย หากเปนสหกรณ
ไดรับใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีตนฉบับเพียงฉบับเดียวเทานั้น ใหแผนกบัญชี
นําตนฉบับใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีถายสําเนาแลวเอาไปเก็บแนบไวกับใบสรุป
ยอดรายจายประจําวัน สวนตนฉบับใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีใหแผนกบัญชี
เขียนเลขที่เรียงลําดับข้ึนใหมทางมุมบนดานขวา ตามวันที่ไดรับใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี แลวเก็บแยกใสแฟมไวตางหาก เพื่อเปนเอกสารประกอบการบันทึก
รายงานภาษีซื้อ   
สําหรับการบันทึกบัญชีในสมุดซื้อและสมุดเงินสดจาย  วธิีการบันทึกบญัชีมีดังนี ้

 เดบิต   บัญชีซื้อสินคาที่ไมมีภาษ ี XX 
 เดบิต  บัญชีซื้อสินคาที่มีภาษ ี  XX 
 เดบิต   บัญชีภาษีซื้อ   XX 
   เครดิต   บัญชีเงินสด   XX 
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  โดยในสมุดซื้อ ใหบันทึกรายการตามเลขทีใ่บเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากบัภาษี 
และใหบันทึกในชองเงนิสด และใหรวมรายการซื้อเงนิสด และภาษซีื้อยกยอดไปบันทกึในสมุดเงินสดจาย
ตอไป 

และบันทึกรายละเอียดสินคาในทะเบียนสินคา เมื่อส้ินเดือนใหปดสมุดซื้อไปบัญชี       
แยกประเภทในบัญชี  ซื้อสินคาที่มีภาษี และซื้อสินคาที่ไมมีภาษี 
ขอสังเกต   ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีสหกรณจะนําไปบันทึกบัญชีภาษีซื้อได  แผนกบัญชี

ตองตรวจสอบความครบถวนสมบูรณและถูกตองของใบกํากับภาษีตามที่ประมวล
รัษฎากรกําหนดดวย มิฉะนั้น จะไมสามารถบันทึกบัญชีภาษีซื้อ ตองถือเปน
ตนทุนของสินคา 

2.  ซื้อสินคาเปนเงินเชื่อ 
ในการจัดหาสินคาตาง ๆ มาจําหนายในสหกรณรานคานั้น  สหกรณอาจขอเครดิตในการ 

ซื้อสินคาจากผูขาย  ซึ่งการจัดทําเอกสารตาง ๆ การบันทึกบัญชี ทะเบียนและรายงานที่จําเปนที่แบงออก
ตามหนาที่ความรับผิดชอบของแตละแผนก  (แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข 2 ในหนา 222)  
เปนดังนี้ 
แผนกขาย/  แผนกขายจะสํารวจสินคาในรานสหกรณ และรวบรวมสินคาที่มีลูกคาเสนอ 
แผนกคลังสินคา ความตองการดวยการมาถามซื้อสินคา  สําหรับสหกรณรานคาที่มีแผนกคลังสินคา 

แผนกคลังสินคาจะสํารวจสินคาในคลัง   จากนั้น  แผนกขาย/แผนกคลังสินคา     
จะจัดทําใบส่ังซื้อสินคาขึ้นมีจํานวน 3 ฉบับ โดยเขียนระบุประเภท ชนิด และ
ปริมาณของสินคา   รวมทั้งราคาตอหนวย แลวจัดสงใบสั่งซื้อสินคาทั้งหมดให
ผูจัดการ เพื่ออนุมัติใบส่ังซื้อ 

ผูจัดการ เมื่อผูจัดการไดรับใบสั่งซื้อสินคาจากแผนกขายหรือแผนกคลังสินคา ผูจัดการ
จะตองตรวจสอบพิจารณาความเหมาะสมในการสั่งซื้อสินคา โดยผูจัดการอาจจะ
ขอขอมูลเกี่ยวกับสินคาคงเหลือจากพนักงานบัญชีมาประกอบการพิจารณาดวย  
และเมื่อผูจัดการเห็นวาสมควรสั่งซื้อ จึงลงลายมือชื่ออนุมัติ ในใบสั่งซื้อ ทั้งนี้
ผูจัดการจะตองไดรับมอบอํานาจจากคณะกรรมการดําเนินการใหมีอํานาจอนุมัติ
การสั่งซื้อ และจัดสงใบสั่งซื้อพรอมสําเนาจํานวน 3 ฉบับ ดังนี้ 

 ตนฉบับ  มอบใหผูขายสินคา 
 สําเนาฉบับที ่1  มอบใหแผนกบัญชีใชเปนหลักฐานในการบันทกึบัญช ี
 สําเนาฉบับที ่2  มอบใหแผนกขาย/แผนกคลงัสินคาเก็บติดเลม 

ไวเปนหลักฐาน 
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ขอสังเกต หากสหกรณรานคามีแผนกคลังสินคา ผูที่ทําหนาที่ ส่ังซื้อสินคา
หลังจากใบสั่งซื้อไดรับการอนุมัติจะเปนแผนกคลังสินคา   

แผนกขาย/  เมื่อผูขายสงมอบสินคา  แผนกขาย/แผนกคลังสินคารวมกับคณะกรรมการ 
แผนกคลังสินคา ดําเนินการที่ไดรับมอบหมายใหตรวจรับสินคา ตรวจรับสินคาวาถูกตองตรงตาม

ใบส่ังซื้อสินคา   และตรงกับเอกสารใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี (กรณีสหกรณ
รานคาจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม ควรจะตองไดรับใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี
ที่ถูกตองสมบูรณ  เพื่อนําไปขอเครดิตภาษีซื้อ)  และใหลงชื่อรับสินคาในใบกํากบั
สินคา หรือใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี  และคืนสําเนาใบกํากับสินคา/ใบกํากับ
ภาษีใหแกผูขาย  แผนกขาย/แผนกคลังสินคา  บันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับสินคา
ในรายงานสินคาและวัตถุดิบ และจัดสงตนฉบับใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษีให
แผนกบัญชีตอไป 

แผนกบัญชี เมื่อไดรับใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี ใหตรวจสอบกับแฟมใบส่ังซื้อวามี   
รายละเอียดถูกตองตรงกันหรือมีขอแตกตางใหสอบถามขอมูลกอน และตรวจสอบ
ความครบถวนสมบูรณและถูกตองของใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษีดวย หากไม
ถูกตองใหคืนผูขายแกไขใหถูกตองเรียบรอยกอน แลวจึงนําตนฉบับใบกํากับ
สินคา/ใบกํากับภาษีถายสําเนา และใหเรียงลําดับเลขที่ใบกํากับสินคา/ใบกํากับ
ภาษี ข้ึนใหมตามลําดับวันที่ ได รับเพื่อประกอบการบันทึกรายงานภาษีซื้อ      
สําหรับสําเนาที่ถายไวใหใชเปนหลักฐานบันทึกบัญชีในสมุดซื้อในชองเงินเชื่อ   
โดยมีวิธีการบันทึกบัญชีดังนี้ 
เดบิต    บัญชีซื้อสินคาที่ไมมีภาษ ี   XX 
เดบิต   บัญชีซื้อสินคาที่มีภาษ ี      XX 
เดบิต     บัญชีภาษีซื้อ     XX    
   เครดิต   บัญชีเจาหนี้การคา  XX 
ทั้งนี้ใหสหกรณผานรายการจากสมุดซื้อไปบัญชียอยเจาหนี้การคา โดยถาสหกรณ
จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มใหบันทึกยอดเจาหนี้การคาดวยยอดซื้อบวกดวย     
ภาษีซื้อ และ ณ วันสิ้นเดือนใหผานรายการจากสมุดซื้อไปสมุดบัญชี แยกประเภท
ทั่วไปดวย ทั้งนี้สหกรณควรบันทึกรายละเอียดในทะเบียนสินคาดวยและใหจัดทํา
รายงานภาษีซื้อ  โดยมีเอกสารตนฉบับใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษีที่จะตอง
เขียนลําดับเลขที่ข้ึนใหมไวทางมุมขวาดานบน  โดยเรียงลําดับตามวันที่ที่ไดรับ
ใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี และเก็บใสแฟมไวเปนเอกสารอางอิงประกอบ
รายงานภาษีซื้อ  
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แผนกการเงิน เมื่อผูขายมาติดตอขอรับเงินคาสินคา โดยปกติสหกรณรานคาจะกําหนดใหผูขาย
นําบิลมาวาง แลวนัดมารับเงินในวันตอไป ซึ่งเปนแนวทางหนึ่งที่ทําใหสหกรณ
สามารถบริหารเงินไดอยางมีระบบ ดังนั้น เมื่อผูขายนําสําเนาใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษีมาขอรับใบนัดเก็บเงิน แผนกการเงินก็จะจัดทําใบนัดเก็บเงินขึ้น 
โดยจัดใหมีสําเนาจํานวน 1 ฉบับ ดังนี้ 
ตนฉบับ  มอบใหผูขาย 
สําเนา   มอบใหแผนกบัญชีพรอมกบัสําเนาใบกาํกับสินคา/ 

ใบกํากับภาษทีี่รับมาจากผูขาย 
ขอสังเกต  หากสหกรณมิไดจัดระบบเกี่ยวกับการจายเงินโดยใหผูขายวางบิลกอน  
แผนกการเงินเมื่อไดรับหลักฐานจากผูขายก็จะสงแผนกบัญชีตรวจสอบความ
ถูกตองกอนจึงจะอนุมัติจายเงินตอไป  ซึ่งวิธีการนี้สหกรณไมอาจวางแผนการ    
ใชจายเงินลวงหนาไดอยางมีประสิทธิภาพ 

แผนกบัญชี เมื่อไดรับสําเนาใบนัดเก็บเงินพรอมสําเนาใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษีให
ตรวจสอบรายละเอียดจํานวนเงินและเงื่อนไขการชําระหนี้กับแฟมเจาหนี้การคา  
และลงลายมือชื่อสงกลับคืนใหแผนกการเงินจัดทําเช็คหรือจายเงินสดคาสินคา
ตอไป 

แผนกการเงิน เมื่อไดรับใบนัดเก็บเงินจากแผนกบัญชีที่ตรวจสอบเรียบรอยแลว หากสหกรณจาย
เปนเช็ค  แผนกการเงินเขียนเช็คสั่งจาย แลวสงใหผูจัดการและผูมีอํานาจลงนาม
ในเช็คกอน หลังจากนั้นนําเช็คมาลงทะเบียนคุมเช็คจายเตรียมไวรอมอบใหผูขาย
ตามวันนัดเก็บเงิน เมื่อผูขายนําตนฉบับใบนัดเก็บเงินมาขอรับเงินแผนกการเงิน
ตรวจสอบแลวประทับตราจายเง ินแลวในใบนัดเก็บเง ินและมอบเช็คและ   
สําเนาใบเสร็จรับเงินและสําเนาใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษีใหผูขายพรอมทั้งให
ผูขายลงลายมือชื่อผูรับเงินในใบเสร็จรับเงินและทะเบียนคุมเช็คจายดวย แผนก
การเงินลงบันทึกรายงานฐานะเงินสดคงเหลือประจําวัน และสงมอบเอกสาร      
ใบนัดเก็บเงินที่ประทับตราจายเงินแลวพรอมตนฉบับใบเสร็จรับเงิน ใหแผนก
บัญชีตอไป 

แผนกบัญช ี จัดทาํใบสรุปยอดรายจายประจาํวนัแนบไวกับใบนัดเก็บเงินและใบเสร็จรับเงนิ แลว
บันทกึบัญชีในสมุดเงนิสดจาย  โดย 

   เดบิต   บัญชีเจาหนี้การคา   XX 
     เครดิต   บัญชีเงินสด/บัญชีเงินฝากธนาคาร XX 
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และผานรายการไปตัดยอดบัญชีเจาหนี้การคาในบัญชียอยเจาหนี้การคา  และ
ส้ินเดือนผานรายการบัญชีไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป โดย เดบิต บัญชี
เจาหนี้การคา 
กรณีสหกรณไดรับสวนลดรับ เนื่องจากชําระคาสินคาตามเงื่อนไขที่เจาหนี้กําหนด  

เอกสารหลักฐานที่ไดรับจากผูขาย  คือ “ใบลดหนี้”  ใหบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
เดบิต บัญชีเจาหนี้การคา  XX 
 เครดิต บัญชีสวนลดรบั   XX 

ขอสังเกตเกีย่วกับการบนัทึกรายการซื้อสินคา 
1.  กรณีสหกรณไดรับเอกสารหลักฐานแสดงการซื้อสินคา ไดแก 

-    ใบเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษ ี
-    ใบกาํกับสินคา หรือใบกาํกับสินคา/ใบกํากับภาษ ี
โดยผูขายแสดงการหักสวนลดการคาไวในเอกสารหลักฐานดังกลาว   การบันทึกบัญชีสําหรับกรณี 

สหกรณจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม  ใหบันทกึบัญชีซื้อสินคาหลังจากหักสวนลดการคาแลว  สําหรับสหกรณ
ที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มใหตรวจสอบวา ภาษีซื้อคํานวณจากจํานวนเงินคาสินคาหลังจากหักสวนลด
การคาแลว 

กรณีสหกรณที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม หาก ณ วันที่ไดรับสินคาพรอมเอกสารใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี หรือใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษีแลว ปรากฏวาเอกสารไมครบถวนและไมถูกตองที่จะนํามา
บันทึกบัญชีภาษีซื้อได สหกรณจะตองคืนเอกสารใหผูขายนําไปแกไขใหถูกตองกอน การบันทึกบัญชีให
บันทึก ดังนี้ 
 กรณีซ้ือสนิคาเปนเงินสด 
  เดบิต บัญชีซื้อสินคาที่มีภาษ ี   XX 
   บัญชีภาษีซื้อรอใบกํากับภาษี  XX 
   เครดิต บัญชีเงินสด    XX 
 กรณีซ้ือสนิคาเปนเงินเชื่อ 
  เดบิต บัญชีซื้อสินคาที่มีภาษ ี   XX 
   บัญชีภาษีซื้อรอใบกํากับภาษี  XX 
   เครดิต บัญชีเจาหนี้การคา   XX 

รายการบัญชีภาษีซื้อรอใบกํากับภาษี สหกรณยังไมตองนําไปบันทึกรายการในรายงานภาษีซื้อ  
เนื่องจากเอกสารใบกํากับภาษีไมถูกตอง ตอมา ณ วันที่ไดรับใบกํากับภาษีฉบับที่ถูกตองสามารถบันทึก
บัญชีภาษีซื้อได  ใหบันทึกบัญชีภาษีซื้อ ดังนี้ 
  เดบิต บัญชีภาษีซื้อ    XX 
   เครดิต บัญชีภาษีซื้อรอใบกํากับภาษี  XX 
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และใหสหกรณนําใบกํากับภาษีฉบับที่แกไขถูกตองแลวนี้ไปเรียงลําดับเลขที่ข้ึนใหม โดยจัดเรียงเอกสาร  
รวมกับใบกํากับภาษีของเดือนภาษีที่ถือเปนภาษีซื้อและบันทึกในรายงานภาษีซื้อ 

3.  ซื้อสินคารับฝากขายเปนเงินสด 
ในลักษณะธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนายของสหกรณรานคา ในบางครั้งสหกรณอาจจะ 

พิจารณารับสินคาฝากขายจากผูจําหนาย   โดยตกลงราคาวาผูฝากขายจะใหรายไดคาบริการขายสินคา  
แกสหกรณรานคาในอัตราเทาใด  และในการเก็บเงินคาสินคาทุกครั้งผูฝากขายจะตองมาตรวจนับสินคา  
รับฝากขายที่คงเหลือ เพื่อออกหลักฐานการรับเงินคาสินคาฝากขายใหแกสหกรณ 
  แตทั้งนี้ สําหรับสหกรณที่อยูในระบบภาษีมูลคาเพิ่มตองมีมาตรการเขมงวดสําหรับการ  
รับฝากขายสินคา กรณีที่สหกรณจะยังไมบันทึกบัญชีซื้อสินคาฝากขายทันทีเมื่อไดรับสินคา สหกรณตองให
ผูฝากขายสินคาตรวจนับสินคาฝากขายคงเหลือกอนวันสิ้นเดือน เพื่อออกหลักฐานใบกํากับภาษีไดทันใน
เดือนภาษีที่รับฝากขายสินคา จึงจะอนุโลมใหสหกรณสามารถบันทึกบัญชีตามวิธีที่กลาวถึงดังตอไปนี้ 
  แผนภาพแสดงทางเดนิเอกสาร และวิธบัีนทกึบัญชีใหศึกษาดูไดจาก (แผนภาพทางเดิน
เอกสารหมายเลข 3 ในหนา 224) โดยแบงแยกหนาที่ความรับผิดชอบของแตละแผนก  ดังนี ้
แผนกขาย/  ผูฝากขายจะนําสนิคาซึง่ไดมีการเจรจาตกลงไวกับผูจัดการกอนแลวเกี่ยวกบั 
แผนกคลังสินคา  สินคาที่จะนํามาฝากขาย  โดยนํามาใหแผนกขายหรือแผนกคลังสินคา  ซึ่งจะ

จัดทําเอกสารใบรับสินคาฝากขาย (หากผูฝากขายไมออกหลักฐานการฝากขาย
สินคา) โดยจัดใหมีสําเนาจํานวน 2 ฉบับ สงใหผูจัดการพิจารณาอนุมัติให         
รับฝากขายได  จึงจัดสงใบรับฝากขายสินคา ดังนี้ 

 ตนฉบับ  สงมอบใหผูฝากขายสนิคา 
 สําเนาฉบับที ่1  สงใหแผนกบญัชีใชเปนหลกัฐานในการบนัทกึบัญช ี
 สําเนาฉบับที ่2  แผนกขายหรอืแผนกคลังสนิคาเก็บไวเปนหลกัฐาน 

และบันทกึในรายงานสนิคาและวัตถุดิบ 
แผนกบัญช ี  ไดรับเอกสารใบรับสินคาฝากขายจากแผนกคลังสนิคใหเก็บใสแฟมแยกไว 

ตางหาก เพื่อตรวจสอบรวมกับเอกสารแสดงการซื้อสินคาของผูขาย 
เมื่อผูฝากขายตรวจนบัสนิคาและขอรับเงินคาสนิคา 

 สหกรณควรกาํหนดใหผูฝากขายตรวจนบัสินคาที่นาํมาฝากขายใหทนัภายในเดือนภาษี เพื่อมิใหมี
ผลกระทบตอภาษีมูลคาเพิม่  มิฉะนัน้ สหกรณจะตองบันทกึซื้อสินคารับฝากขายทนัททีี่รับฝาก 
แผนกขาย/ จัดทําใบตรวจนับสินคา โดยผูฝากขายและแผนกขายสินคา  หรือแผนกคลังสินคา 
แผนกคลังสินคา รวมกันตรวจนับสินคารับฝากขายวามีสินคาอะไรบาง จํานวนเทาใด  แลวบันทึก

เปนสินคารับฝากขายคงเหลือ    โดยแผนกขายหรือแผนกคลังสินคาจะนําใบรับ
ฝากขายสินคามาตรวจสอบกับจํานวนที่รับฝากไวดวย และผูฝากขายจะออก
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ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี เพื่อเปนหลักฐานในการรับเงินคาสินคาฝากขาย แลว
แผนกขายหรือแผนกคลังสินคาจะจัดสงใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี พรอมกับ    
ใบตรวจนับสินคา ใหแผนกบัญชีตรวจสอบความถูกตองกอนจึงสงใหผูจัดการอนมุติั
การจายเงินคาสินคารับฝากขาย เมื่อผูจัดการอนุมัติการจายเงินแลวจัดสงหลักฐาน
ใหแผนกการเงินจายเงินใหผูฝากขาย 

แผนกการเงิน ไดรับหลักฐานใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีที่ไดรับอนุมัติจากผูจัดการเรียบรอยแลว 
จายเงินใหผูฝากขายพรอมมอบสําเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี  ใหผูฝากขาย
ดวย  และบันทึกการจายเงินในรายงานฐานะเงินสดคงเหลือประจําวัน และสงมอบ
ตนฉบับใบเสร็จรับเงิน  หรือใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี   พรอมดวยใบตรวจนับ
สินคาใหแผนกบัญชีตอไป 

แผนกบัญชี ไดรับตนฉบับใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี พรอมใบตรวจนับสินคาทําการทดสอบ
การคํานวณจํานวนเงินถูกตอง จึงนํารายการซื้อสินคา รับฝากขายไปลงรายการไว
ในใบสรุปยอดรายจายประจําวันและบันทึกบัญชี     ในสมุดซื้อ (ควรแยกสมุดซื้อ
สินคารับฝากขายออกตางหากจากการซื้อสินคาตามปกติ)  และยกยอดจากสมุด
ซื้อสินคารับฝากขายไปสมุดเงินสดจาย ดังนี้ 

 เดบิต   บัญชซีื้อสินคารับฝากขายที่มีภาษี XX 
   บัญชีซื้อสินคารับฝากขายทีไ่มมีภาษ ี XX 
   บัญชีภาษีซื้อ    XX 
   เครดิต   บัญชีเงินสด    XX 

อนึ่ง       การซื้อสินคารับฝากขายเปนเงินสดสําหรับสหกรณรานคาที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มนั้น 
ผูฝากขายและสหกรณรานคาผูรับฝากขายสินคาจะตองจัดทําสัญญาฝากขาย โดยมีสาระสําคัญระบุวา
หากผูรับฝากขาย  ขายสินคาไมหมด ณ วันที่ผูฝากขายมาตรวจนับสินคาและตองการคืนสินคารับฝากขาย 
ผูฝากขายยินดีรับคืนสินคาทั้งหมด  ทั้งนี้เพื่อผลใหการจัดทําใบลดหนี้ถูกตองตามประมวลรัษฎากร  โดย
สหกรณตองใชวิธีบันทึกซื้อสินคารับฝากขายทันทีที่ไดรับสินคา  หากสหกรณมิไดจัดทําสัญญาการเปน
ตัวแทนตามประมวลรัษฎากร 

ดังนั้น ณ วันรับฝากขาย ผูฝากขายจึงตองออกใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี เนื่องจากมีการ      
สงมอบสินคาแลว  ภาษีขายยอมเกิดขึ้นตามประมวลรัษฎากร     ซึ่งสหกรณรานคาตองบันทึกบัญชีในสมุด 
ซื้อ-สินคารับฝากขายและสมุดเงินสดจาย โดย 

เดบิต   บัญชซีื้อสินคารับฝากขายที่มีภาษี  XX 
 บัญชีซื้อสินคารับฝากขายที่ไมมีภาษ ี XX 

                บัญชีภาษีซื้อ    XX 
               เครดิต  บัญชีเจาหนี้สินคารับฝากขาย  XX 
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และใหจัดทํารายงานสินคาและวัตถุดิบและผานรายการไปบัญชียอยเจาหนี้สินคารับฝากขายดวย  
พรอมทั้งจัดทํารายงานภาษีซื้อ โดยจะตองนําเอกสารตนฉบับใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี ไปเรียงลําดับ
เลขที่ข้ึนใหมตามวันที่ไดรับ 
            และเมื่อผูฝากขายมาตรวจนับสินคาทีฝ่ากขายเพื่อขอรับชําระคาสินคา    หากมีสินคาคงเหลือที่ยงั 
ขายไมได   ผูฝากขายจะตองจัดทาํใบลดหนี/้ใบกํากับภาษีเพื่อลดยอดซื้อและภาษีซื้อ    ซึง่ถือเปนใบลดหนี/้ 
ใบกํากับภาษีที่ถูกตองสมบูรณตามประมวลรัษฎากร  และบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
   เดบิต    บัญชีเจาหนี้สินคารับฝากขาย XX 
    เครดิต บัญชีสงคืนสนิคา  XX 
     บัญชีภาษีซื้อ   XX 
 และใหบันทึกรายงานสินคาและวัตถุดิบและรายงานภาษีซื้อและลดยอดเจาหนี้คาสินคา               
รับฝากขาย จึงเปนผลใหสหกรณมิตองรับภาระสินคารับฝากขายคงเหลือเชนเดียวกันกับการบันทึกบัญชี
ตามวิธีบันทึกซื้อสินคารับฝากขาย เมื่อผูฝากขายตรวจนับสินคาและออกเอกสารหลักฐานแสดงการซื้อ
สินคาใหแกสหกรณ ซ่ึงเปนวิธีการที่อนุโลมใหบันทึกบัญชีที่ถูกตองเกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม หาก      
ผูฝากขายไมสามารถหรือไมแนนอนที่จะทําการตรวจนับสินคา และออกเอกสารแสดงการ       
ซ้ือสินคาใหแก สหกรณไดทันในเดือนภาษีที่รับฝากสินคา   สหกรณตองบันทึกบัญชีการรับฝากขาย
สินคาทันทีที่ไดรับสินคาดังที่กลาวไวขางตน ตอจากนั้นผูฝากขายจะออกเอกสารใบเสร็จรับเงนิเพือ่ขอรับเงนิ
คาสินคารับฝากขายจากสหกรณใหบันทึกบัญชี ในสมุดเงินสด โดย 
  เดบิต    เจาหนี้สินคารับฝากขาย  XX 
             เครดิต  บัญชีเงินสด   XX 
            และใหผานรายการไปบันทึกบัญชียอยเจาหนี้สินคารับฝากขายดวย และ  ณ  วันสิ้นเดือนใหผาน 
รายการไปบันทึกบัญชีเจาหนี้สินคารับฝากขายในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

4.  ซื้อสินคารับฝากขายเปนเงินเชื่อ 
ในบางกรณีที่สหกรณรานคารับสินคาฝากขาย      ก็อาจจะทําความตกลงกับผูฝากขายวา 

ขอเครดิตในการชําระคาสินคารับฝากขายออกไปอีกระยะหนึ่งหลังจากที่ผูฝากขายมาตรวจสอบ
สินคาคงเหลือ  และออกหลักฐานใบกํากับสินคา แสดงการซื้อสินคารับฝากขายใหเรียบรอยแลว             
ดังรายละเอียดปรากฏในแผนภาพแสดงทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชี  (แผนภาพทางเดินเอกสาร
หมายเลข 4 ในหนา 225) โดยแบงแยกหนาที่ความรับผิดชอบของแตละแผนก  ดังนี้ 
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แผนกขาย/  จัดทําใบรับฝากขายสินคา  โดยเขียนรายละเอียด  ชนิด  จํานวนและราคา 
แผนกคลังสินคา ตอหนวยของสินคา  และสงใหผูจัดการอนุมัติกอน  ใบรับฝากขายสินคานี้ 

พนักงานขายหรือแผนกคลังสินคาจัดทําขึ้นโดยจัดใหมีสําเนาจํานวน 2 ฉบับ    
และใหจัดสงใบรับฝากขายสินคา  ดังนี้ 
ตนฉบับ  สงมอบใหผูฝากขายสนิคา 
สําเนาฉบับที ่1  สงใหพนกังานบัญชีใชเปนเอกสารประกอบการ 

บันทกึบัญช ี
สําเนาฉบับที ่2  พนักงานขายหรือแผนกคลงัสินคาเก็บไวเปน 

หลักฐาน และบันทกึในรายงานสนิคาและวัตถุดิบ 
เมื่อผูฝากขายตรวจนบัสนิคาและขอรับเงินคาสนิคา 

แผนกขาย/  จัดทําใบตรวจนับสินคา  โดยผูฝากขายและแผนกขายสินคา หรือแผนกคลัง
แผนกคลังสินคา สินคารวมกันตรวจนับสินคารับฝากขายวาคงเหลืออยูเปนจํานวนเทาใด  และ 

แผนกขายหรือแผนกคลังสินคาจะนําใบรับฝากขายสินคาที่เก็บใสแฟมไวมา
ตรวจสอบกับใบตรวจนับสินคา และตรวจสอบกับใบกํากับสินคา หรือใบกํากับ
สินคา/ใบกํากับภาษีที่ผูฝากขายออกให     เพื่อดูวาผูฝากขายจัดทําใบกํากับ
สินคา หรือใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษีถูกตอง และจัดสงใบกํากับสินคาหรือ
ใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี และใบตรวจนบัสินคา สงใหแผนกบัญชี 

แผนกบัญชี ไดรับใบกํากับสินคา หรือใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี และใบตรวจนับสินคา
ตรวจสอบใบรับฝากขายที่เก็บใสแฟมไวเมื่อรับสินคา เมื่อเห็นวาถูกตองจึงให
บันทึกบัญชีในสมุดซื้อ (ควรแยกสมุดซื้อ-สินคารับฝากขายออกจากสมุดซื้อ
ตามปกติ)  โดย 

 เดบิต   บัญชซีื้อสินคารับฝากขายที่มีภาษี XX 
 เดบิต บัญชีภาษีซื้อ    XX 
    เครดิต   บัญชีเจาหนี้สินคารับฝากขาย  XX 
                    หรือ เดบิต บัญชีซื้อสินคารับฝากขายที่ไมมีภาษ ี XX 
  เครดิต  บัญชีเจาหนี้สินคารับฝากขาย  XX 
  และบันทึกบัญชียอยเจาหนี้สินคารับฝากขาย และส้ินเดือนใหผานรายการจากสมุดซื้อ    
ไปบัญชีซื้อสินคารับฝากขายที่มีภาษี บัญชีซื้อสินคารับฝากขายที่ไมมีภาษี และบัญชีเจาหนี้คาสินคา        
รับฝากขาย 

เมื่อผูฝากขายขอรับเงินคาสินคา หากสหกรณรานคามีการจัดระบบโดยจัดใหมีการวางบิล
กอน จึงนัดมารับเงิน ทั้งนี้ เพื่อใหสหกรณรานคาไดจัดเตรียมแผนการใชจายเงิน  และหากสหกรณใด       
ไมตองการจัดระบบใหมีการวางบิลก็ขามขั้นตอนนี้ไปได 



 61

แผนกการเงิน ไดรับสําเนาใบกํากับสินคาหรือใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี ใหจัดทําใบนัด     
เก็บเงิน  โดยเขียนรายละเอียดจํานวนเงินที่จะตองชําระตามใบกํากับสินคา       
ใบนัดเก็บเงินนี้จัดทําขึ้นโดยจัดใหมีสําเนาจํานวน 1 ฉบับ  ดังนี้ 

 ตนฉบับ  สงมอบใหผูฝากขาย 
 สําเนา   แนบกับใบกํากับสินคา  หรือใบกํากับสินคา/ใบกํากับ 

ภาษี  สงใหแผนกบัญชีตรวจสอบกับแฟมเจาหนี้         
คาสินคารับฝากขาย 

เมื่อแผนกการเงินไดรับหลักฐานใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี  และสําเนาใบนัด
เก็บเงินที่พนักงานบัญชีตรวจสอบเรียบรอยแลว หากสหกรณใชระบบการเงิน  
ชําระหนี้ดวยเช็ค แผนกการเงินจัดทําเช็คสรุปไวหนาเอกสารหลักฐาน แลวสงให
ผูจัดการ 

ผูจัดการ เมื่อไดรับเช็คพรอมหลักฐานใบนัดเก็บเงิน และใบกํากับสินคา  หรือใบกํากับ
สินคา/ใบกํากับภาษี  ตรวจสอบและลงนามในเช็ค แลวสงกลับมาใหแผนกการเงนิ
จายเช็คใหผูฝากขาย 

แผนกการเงิน ไดรับใบนัดเก็บเงินตามวันที่นัดหมายไว และเตรียมเช็คที่ลงนามแลวพรอม   
หลักฐานใบนัดเก็บเงินและใบกํากับสินคา หรือใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี    
และประทับตราวา “จายเงินแลว” มอบใหกับผูฝากขาย  โดยผูฝากขายจะตอง
ออกใบเสร็จรับเงินรับชําระหนี้ใหกับสหกรณรานคาดวย และใหผูฝากขาย         
ลงลายมือชื่อในเอกสารหลักฐานกอนใหครบถวน และรับเช็คพรอมหลักฐาน
ตนฉบับใบนัดเก็บเงินประทับตราจายเงินแลว ใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี      
สําหรับเจาหนาที่การเงินตองบันทึกการจายเงินในรายงานฐานะเงินสดคงเหลือ
ประจําวัน และทะเบียนคุมเช็ค  และสงมอบใบเสร็จรับเงิน และใบนัดเก็บเงิน และ
สําเนาใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี  ใหแผนกบัญชีตอไป 

แผนกบัญชี ไดรับตนฉบับใบเสร็จรับเงินและสําเนาใบนัดเก็บเงินที่ประทับตราจายเงินแลว 
และสําเนาใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี  ใหจัดทําใบสรุปยอดรายจายประจําวัน  
บันทึกการจายเงินชําระเจาหนี้คาสินคารับฝากขายในสมุดเงินสดจาย  ดังนี้ 

 เดบิต   เจาหนี้คาสนิคารับฝากขาย XX 
  เครดิต   เงนิสด หรือ   XX 
     เงินฝากธนาคาร  XX 
 และใหผานรายการไปบัญชยีอยเจาหนี้คาสนิคารับฝากขายและบัญชแียกประเภท

เจาหนี้คาสนิคารับฝากขาย ณ วันสิน้เดือน 
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5. การสงคืนสินคา 
เปนการสงคืนสินคาที่ไมไดลักษณะคุณภาพตามที่สหกรณส่ังซื้อ หรือสินคาที่ไดรับจาก 

การซื้อเสื่อมสภาพกอนอายุที่ควรจะเปน  หรืออาจจะเกิดจากสาเหตุอ่ืน ๆ อีกจนมีผลทําใหตองนําสินคา
สงคืนแกผูขาย ดูแผนภาพทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชีไดจาก (แผนภาพทางเดินเอกสาร   
หมายเลข 5 ในหนา 227)  ซึ่งมีการแบงแยกหนาที่ของแตละแผนกไวดังนี้ 
แผนกขาย/  เมื่อพบวามีสินคาที่ตรวจนับจากการสั่งซื้อไมตรงตามชนิด ลักษณะ คุณภาพ 
แผนกคลังสินคา และราคา  แผนกขาย/แผนกคลังสินคาจะจัดทําใบสงคืนสินคา   โดยจัดใหมี 

สําเนาจํานวน 2 ฉบับ  ดังนี้ 
ตนฉบับ  มอบใหผูขาย 
สําเนาฉบับที ่1     สงใหแผนกบญัชีเก็บไวเปนหลักฐานในการบันทึกบัญช ี

 สําเนาฉบับที ่2  แผนกขาย/แผนกคลังสนิคาเก็บไวเปนหลักฐาน 
แตกอนจะจัดสงใบสงคืนสินคาใหแผนกตาง ๆ แผนกขาย/แผนกคลังสินคา ตองสง
ใหผูจัดการอนุมัติใหสงคืนสินคากอน   และแผนกขาย/แผนกคลังสินคา บันทึก
รายการในรายงานสินคาและวัตถุดิบ 

ผูจัดการ ไดรับใบสงคืนสินคาจากแผนกขาย/แผนกคลังสินคา  ตรวจสอบพิจารณาสาเหตุ
แลวลงชื่ออนุมัติใหสงคืนผูขายได    จึงสงใบสงคืนสินคาใหแผนกขายดําเนินการ
จัดสงใบสงคืนสินคาใหผูขายพรอมสินคา 

แผนกบัญชี ไดรับสําเนาใบสงคืนสินคาจากแผนกขาย/แผนกคลังสินคา  ตรวจสอบเอกสาร   
ใบสงคืนสินคา ราคาตอหนวยถูกตองตามที่ส่ังซื้อ  แลวจัดทําใบโอนบัญชีเพื่อ
บันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป   
เดบิต   บัญชเีจาหนี้คาสนิคา  XX 
  เครดิต   บัญชีสงคืนสนิคา  XX 
        บัญชีภาษีซือ้รอใบลดหนี ้ XX 
และสิ้นวนัใหผานรายการไปบญัชีแยกประเภททัว่ไป  และบัญชียอยเจาหนี้การคา 
และรายงานสนิคาและวัตถดิุบ และทะเบยีนสงคนืสนิคา 

  อนึ่ง  บัญชีภาษีซื้อรอใบลดหนี้นั้นจะนําไปลดยอดภาษีซื้อ  หากแตการจะนําไปลดยอด
ภาษีซื้อไดนั้น  สหกรณจะตองไดรับเอกสารใบลดหนี้/ใบกํากับภาษีจากผูขายกอน  จึงจะสามารถบันทึก   
ลดยอดภาษีซื้อได  ดังนั้น บัญชีภาษีซื้อรอใบลดหนี้  สหกรณจะตองติดตามขอหลักฐานใบลดหนี้/ใบกํากับ
ภาษีจากผูขายโดยเร็ว  และเมื่อพนักงานบัญชีไดรับใบลดหนี้/ใบกํากับภาษี  ใหบันทึกบัญชีโดย 
  เดบิต   บัญชภีาษีซื้อรอใบลดหนี ้  XX 
   เครดิต   บัญชีภาษีซื้อ   XX 
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ขอสังเกต   การออกใบลดหนี้/ใบกํากับภาษีที่ถูกตองและสามารถนํามาลดยอด
ภาษีซื้อไดตองเปนไปตามขอกําหนดที่ระบุไวในประมวลรัษฎากร                    

6. การขายสินคาเปนเงินสด 
ในการขายสินคา  พนักงานที่มีหนาที่เกี่ยวกับการขายสินคา    สหกรณควรกําหนด 

หลักประกันในการจัดจางพนักงานขาย และพนักงานที่เก็บเงินคาขายสินคา  หากในแตละวันจํานวนเงิน  
คาขายสินคามีเปนจํานวนมากก็ควรนําสงพนักงานการเงินเปนคราว ๆ ในแตละวันดวย 
  เนื่องจากการขายสินคาของสหกรณรานคามีลักษณะเปนการขายสินคาอุปโภคบริโภค
ทั่วไป  การออกเอกสารหลักฐานจากการขายสามารถจัดทําได  คือ 

-   ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี (เอกสารหมายเลข 2 ในหนา 178) 
-   ใบรับเงิน/ใบกํากับภาษี  (เอกสารหมายเลข 3/1 ในหนา 179) 
-   ใบกํากับภาษีที่ออกโดยเครื่องคอมพิวเตอร หรือเครื่องบันทึกเงินสด  (Computer or  
    Cash Register)  (เอกสารหมายเลข 3/2 ในหนา 180) 
อนึ่ง  ในการออกเอกสารหลักฐานจากการขายนั้นจะเลือกออกเพียงอยางใดอยางหนึ่ง   

สําหรับการขายสินคาแตละครั้ง  หากสหกรณรานคาออกหลักฐานการรับเงินคาขายสินคาเปนใบกํากับภาษี
อยางยอแลว  หากลกูคาตองการใบกาํกับภาษีแบบเต็มรูป ก็ใหออกใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี  ไดอีกครั้ง 
  การขายสินคาในสหกรณรานคา มักจะเปนการขายเงินสด พนักงานขายและพนักงาน    
รับเงินควรเปนบุคคลคนละคน  ทั้งนี้ เพื่อใหมรีะบบการควบคุมภายในในการขายและรับเงินที่ดี ปองกันการ
ทุจริต  โดยกําหนดใหมีพนักงานรับเงินทําหนาที่รับเงินจากการขายสินคาโดยเฉพาะพนักงานขายทุกคนจะ
บันทึกรายการขายลงในบิลขายคาสินคาหรือใบเสร็จรับเงิน และมอบบิลขายหรือใบเสร็จรับเงินใหแกผูซื้อ
นําไปยังพนักงานรับเงินเพื่อชําระเงิน     และเมื่อส้ินวันรวมบิลขายหรือใบเสร็จรับเงินทั้งหมดเปรียบเทียบ
กับจํานวนเงินที่ไดรับในวันนั้น 
  วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการขายสินคาเปนเงินสด (แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข 6    
ในหนา 228) 
แผนกขาย เมื่ อ ผูซื้อแจงใหทราบวาตองการซื้อ สินคาชนิดใดแลว  ผูขายก็จะจัดทํา

ใบเสร็จรับเงินโดยจัดใหมีจํานวน 3 ฉบับ  ดังนี้ 
 ตนฉบับ  สงใหลูกคาพรอมสินคา 
 สําเนาฉบับที ่1  สงใหแผนกบญัชี 
 สําเนาฉบับที ่2  ติดเลมไวเปนหลักฐานในการจัดทําทะเบยีนคุมสินคา 
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 อนึ่ง  หากเปนสหกรณที่ใชเครื่องบันทึกเงินสดหรือเครื่องคอมพิวเตอร โดยไมมี
พนักงานขายคอยหยิบสินคาสงใหลูกคา  ลูกคาจะตองเลือกสินคาเองและนํา
สินคามาใหพนักงานรับเงินประจําเครื่องออกใบเสร็จรับเงินจากเครื่องและรับเงิน
คาสินคา และสงมอบสินคาใหแกลูกคา  ดังนั้น ในกรณีนี้พนักงานขายกับ
พนักงานรับเงินจะเปนคน ๆ เดียวกัน แตตองมีใบเสร็จรับเงินจากเครื่องออกให
ลูกคาเปนหลักฐานทุกครั้ง เมื่อส้ินวันพนักงานรับเงินจะรวบรวมใบเสร็จคาขาย
สินคาและสําเนาเทปใบเสร็จรับเงินประจําวันที่เก็บอยูในเครื่อง  พรอมทั้งจัดทํา   
ใบสงเงินคาขายสินคาประจําวัน และตัวเงินสดมอบใหแผนกการเงิน  โดยเงินสดที่
สงมอบใหจะตองมีจํานวนเทากับยอดรวมเงินคาขายสินคาทั้งสิ้น  หากมีเงินสด
ไดรับจากการขายสินคานอยกวายอดรวมขายสินคาทั้งสิ้น  พนักงานผูรับเงิน
ประจําเครื่องจะตองรับผิดชอบชดใชเงิน  แตถาเงินสดในมือ ที่ไดรับจากการขาย
สินคามีมากกวายอดรวมขายสินคาทั้งสิ้น  พนักงานผูรับเงินประจําเครื่องจะตอง
สงเงินสวนที่เกินนั้นใหกับแผนกการเงิน และเขียนไวในใบสงเงินคาขายประจําวัน
ดวยวาเปนเงินเกินใบสําคัญ และบันทึกการจําหนายสินคาในรายงานสินคาและ
วัตถุดิบ 

แผนกการเงิน จะไดรับเงินสดคาขายสินคา พรอมเอกสารหลักฐาน ใบสงเงินคาขายสินคา     
และใบเสร็จรับเงินจากแผนกขายตรวจนับวาถูกตองและลงลายมือชื่อผูรับเงิน   
ในใบสงเงินคาขายสินคา และบันทึกรายการรับเงินคาขายสินคาในรายงานฐานะ
เงินสดคงเหลือประจําวัน    และสงมอบใบสงเงินคาขายสินคาพรอมทั้งสําเนา
ใบเสร็จรับเงินใหแผนกบัญชี 

แผนกบัญชี เมื่อไดรับใบสงเงินคาขายสินคาประจําวันและใบเสร็จรับเงินจากแผนกการเงิน  
ตรวจสอบการคํานวณจํานวนเงินวาแผนกขายหรือพนักงานรับเงินประจําเครือ่งสง
มอบเงินคาขายใหแผนกการเงินโดยครบถวน ตรงตามยอดขายประจําวันแลว
จัดทําใบสรุปยอดรายรับประจําวัน บันทึกการรับเงินคาขายสินคาในชองเงินสด  
ในสมุดขายและสมุดเงินสดรับ  โดย 

 เดบิต   บัญชีเงินสด   XX 
                เครดิต   บัญชีขายสินคา ที่มีภาษ ี XX 
  เครดิต  บัญชีขายสนิคาที่ไมมีภาษ ี XX 
             เครดิต   บัญชีภาษีขาย   XX 
  และใหผานรายการไปบัญชีแยกประเภททั่วไปในบัญชีขายสินคา  และจัดทํารายงานภาษีขาย 
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  อนึ่ง  สหกรณรานคาควรจะแยกการบันทึกบัญชีขายสินคาออกเปนบัญชีขายสินคาที่มี
ภาษีขาย และบัญชีขายสินคาไดรับยกเวนภาษีขายในสมุดขาย ทั้งนี้ เพื่อใหสามารถนําบัญชีขายสินคาที่มี
ภาษีขาย  คํานวณภาษีมูลคาเพิ่มตามอัตราภาษีมูลคาเพิ่มแลวมีจํานวนเทากับภาษีขายในบัญชีภาษีขาย  
สวนบัญชีขายสินคาไดรับยกเวนภาษีขาย ก็ไมตองมีการคํานวณภาษีมูลคาเพิ่ม  ทั้งนี้ เปนการทดสอบวา
ภาษีขายที่ต้ังไวในบัญชีถูกตองครบถวนสัมพันธกับบัญชีขายสินคาที่มีภาษีขาย  แตเมื่อผานรายการจาก
สมุดขายไปสมุดบัญชีแยกประเภทใหผานรายการดวยยอดรวมขายสินคาหรือจะผานไปบัญชีขายสินคาที่มี
ภาษีขายและขายสินคาที่ไมมีภาษีขายก็ได 

7. การขายสินคาเปนเงินเชื่อ 
โดยปกติประเพณีทางการคา    ลักษณะการขายปลีก   เชน   สหกรณรานคาจะกําหนดให 

ขายสินคาเปนเงินสดเทานั้น  ดังนั้นหากสหกรณรานคาตองการขายสินคาเปนเงินเชื่อใหแกหนวยงาน
ราชการตาง ๆ ควรกําหนดระเบียบวาดวยการขายเชื่อ     เพื่อใหฝายจัดการไดถือปฏิบัติตามวาควรขายเชื่อ
แกผูใดไดบาง   ตองมีเงื่อนไข  หลักประกันอะไรบาง    และที่นิยมปฏิบัติมักจะขายเชื่อแกหนวยงานราชการ 
หรือลักษณะของหนวยงานมากกวารายบุคคล 
  วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการขายเชื่อ   (แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข 7 ในหนา 229)  
มีการแบงแยกหนาที่จัดทําเอกสารและการบันทึกบัญชี  ดังนี้ 
แผนกขาย เมื่อลูกคาขอซื้อสินคาเปนเงินเชื่อ แผนกขายจะตองจัดทํารายละเอียดสินคา      

ลงในใบกํากับสินคาสําหรับสินคาที่ไดรับการยกเวนภาษีมูลคาเพิ่ม สวนสินคาที่
ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มใหบันทึกลงในใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี โดยจัดใหมี
สําเนา จํานวน 2 ฉบับ  ดังนี้ 

 ตนฉบับ  มอบใหลูกคาพรอมสินคา 
 สําเนาฉบับที ่1  มอบใหแผนกบัญชี 
 สําเนาฉบับที ่2  ติดเลมไวเปนหลักฐาน 
ผูจัดการ ตรวจสอบและลงนามอนุมัติใหขายเชื่อได แลวสงใบกํากับสินคาหรือใบกํากับ

สินคา/ใบกํากับภาษีคืนมายังแผนกขาย 
แผนกขาย เมื่อไดรับอนุมัติใหขายได ใหจัดสินคามอบใหลูกคาพรอมทั้งใหลูกคาลงชื่อใน

ใบกํากับสินคาหรือใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษีแลวแตกรณี และสงมอบสําเนา
ฉบับที่ 2 ใหแผนกบัญชี และใหแผนกขายบันทึกรายงานสินคาและวัตถุดิบ 

แผนกบัญชี ไดรับใบกํากับสินคา  หรือใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี ใหจัดทําใบโอนบัญชีสรุป
ประเภทบัญชี และใหบันทึกบัญชีในสมุดขายชองเงินเชื่อ  ดังนี้ 
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 เดบิต   บัญชลูีกหนี้การคา  XX 
   เครดิต   บัญชีขายสินคาที่มีภาษ ี XX 
       บัญชีภาษีขาย   XX 
       บัญชีขายสนิคาที่ไมมีภาษี XX 
 และใหผานรายการไปบัญชียอยลูกหนี้การคา  และบัญชีแยกประเภททั่วไป   

ณ วันสิ้นเดือน  รวมทั้งจัดทํารายงานภาษีขาย รายงานสินคาและวัตถุดิบ 
 อนึ่ง   สําหรับสหกรณรานคาที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม    ในการบันทึกบัญชีใน 
สมุดขาย  ใหพิจารณาแยกประเภทสินคาที่มีภาษีขายและสินคาที่ไดรับยกเวนภาษีขายโดยบันทึกบัญชี   
คนละชอง  ทั้งนี้  เพื่อสหกรณสามารถเปรียบเทียบไดวาสินคาที่มีภาษีขายคํานวณเปนภาษีขายในอัตรา    
ที่ประมวลรัษฎากรกําหนดเทากับจํานวนภาษีขายที่บันทึกในสมุดขายหรือไม 

เมื่อลูกหนีย้ืน่ขอชําระหนี้กับแผนกบญัชี 
แผนกบัญชี จัดทําใบเสร็จรับเงิน  โดยนําแฟมลูกหนี้การคามาตรวจสอบวาเปนจํานวนเงิน

เทาใด แลวเขียนรายละเอียดในใบเสร็จรับเงิน เพื่อใหลูกหนี้คาสินคานําไปจาย
ชําระเงินกับแผนกการเงิน โดยใบเสร็จรับเงินนั้นใหจัดทําขึ้นโดยมีสําเนาจํานวน   
2 ฉบับ  ดังนี้ 

 ตนฉบับ  สงมอบใหลูกคาเมื่อชําระเงนิแลว 
 สําเนาฉบับที ่1  แผนกบัญชีใชเปนหลกัฐานในการบนัทกึบญัชี 
 สําเนาฉบับที ่2  ติดเลมไวเปนหลักฐาน 
แผนกการเงิน ได รับใบเสร็จรับเงินพรอมเงินชําระหนี้จากลูกหนี้คาสินคา ลงนามรับเงินใน

ใบเสร็จรับเงิน และสงมอบตนฉบับใบเสร็จรับเงินใหลูกหนี้คาสินคา และบันทกึการ  
รับเงินในรายงานฐานะเงินสดคงเหลือประจําวัน สําหรับสําเนาใบเสร็จรับเงิน     
สงใหแผนกบัญชี เพื่อบันทึกบัญชีตอไป 

แผนกบัญช ี ไดรับสําเนาใบเสร็จรับเงินจากแผนกการเงนิ ใหจัดทาํใบสรุปยอดรายรับประจําวนั 
ประเภทรายการรับชําระลูกหนีก้ารคา และบันทึกบัญชีในสมุดเงนิสดรบั  โดย 

 เดบิต บัญชีเงนิสด  XX 
  เครดิต บัญชีลูกหนี้การคา XX 

และใหผานรายการไปบันทกึบัญชียอยลูกหนีก้ารคา และบัญชีแยกประเภททัว่ไป 
ณ วันสิน้เดือน 

   อนึ่ง หากกรณีที่สหกรณใหสวนลดแกลูกหนี้คาสินคาตามเงื่อนไขการชําระเงินให
สหกรณจัดทาํใบลดหนี้และบันทกึบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป  โดย 
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 เดบิต บัญชีสวนลดจาย  XX 
  เครดิต บัญชีลูกหนี้การคา  XX 
 และใหผานรายการไปบันทกึบัญชียอยลูกหนีก้ารคาและบัญชีสวนลดจายและ 

บัญชีลูกหนี้การคาในสมุดบญัชีแยกประเภททั่วไป 
ขอสังเกต  กรณีที่สหกรณใหสวนลดแกลูกหนี้การคา  เนื่องจากการชําระเงินตาม
เงื่อนไขดังกลาวจะไมมีผลกระทบตอภาษีขายแตประการใด 

8. การขายสินคาผานบัญชี 
เปนลักษณะของการขายสินคาที่มีผูขายนําสินคามาเสนอใหสหกรณรานคา  เพื่อแจงให 

สมาชิกทราบวาหากตองการสินคาชนิดดังกลาวก็ขอใหสมาชิกแจงตอสหกรณ สหกรณจะแจงไปยังผูขาย 
เพื่อใหนําสินคาไปสงใหสมาชิกโดยตรงแตออกหลักฐานเอกสารในนามของสหกรณรานคา และเมือ่ผูขายสง
สินคาใหสมาชิกแลวจะนําเอกสารหลักฐานที่สมาชิกลงชื่อรับสินคาเรียบรอยมาแจงใหสหกรณรานคา             
เพื่อสหกรณรานคาจะไดจัดทําหลักฐานการขายสินคาดังกลาวใหสมาชิกในนามของสหกรณ  โดยสหกรณ
จะบันทึกบัญชีซื้อ   และขายในวันเดียวกัน   ในลักษณะของการขายผานบัญชี   และซื้อผานบัญชีและ
สหกรณจะเปนผูไดรับเปอรเซนตจากการขายตามที่ผูขายไดตกลงไวกับสหกรณ  ทั้งนี้การขายสินคาผาน
บัญชีนี้  สหกรณไมตองมีสวนรับผิดชอบในสินคาคงเหลือ  และสหกรณจะไมมีการเก็บรักษาสินคาดังกลาว ไว   
เปนการขายสินคาอีกรูปแบบหนึ่งที่กอใหเกิดรายไดแกสหกรณ    โดยสหกรณมิตองลงทุนในสินคา 

วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการขายสินคาผานบัญชี  (แผนภาพทางเดินเอกสาร 
หมายเลข 8 ในหนา 230)  มีการแบงแยกหนาที่และการจัดทําเอกสารหลักฐาน และการบันทึกบัญชี  ดังนี้  
เมื่อลูกคายื่นความจํานงตองการซื้อสินคาที่ผูขายเสนอไวกับสหกรณรานคา 
แผนกขาย จะจัดทําใบสั่งซื้อ ระบุชนิด จํานวน และราคาตอหนวย และนําใบเสนอซื้อของ

ลูกคาแนบเสนอตอผูจัดการ การจัดทําใบสั่งซื้อ จัดใหมีสําเนาจํานวน 2 ฉบับ คือ 
 ตนฉบับ  สงใหผูขาย 
 สําเนาฉบับที ่1  สงใหแผนกบญัชีเก็บไวเปนหลักฐานในการบันทึกบัญช ี
 สําเนาฉบับที ่2  ติดเลมไวเปนหลักฐาน 
ผูจัดการ ไดรับใบเสนอซื้อและใบสั่งซื้อจํานวน 2 ฉบับ จากแผนกขาย ตรวจสอบความ 

ถูกตองและจัดสงใบสั่งซื้อสินคาไปยังผูขาย และจัดสงใบส่ังซื้อฉบับที่ 2 และ          
ใบเสนอซื้อใหแผนกบัญชีเก็บไวในแฟมชั่วคราว เพื่อไวตรวจสอบเมื่อผูขาย        
สงสินคาใหลูกคาวาถูกตองตรงกัน 
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เมื่อผูขายนําสินคาที่ลูกคาตองการจัดสงใหลูกคา   ผูขายจะออกใบกํากับสินคาหรือใบกํากับสินคา/ 
ใบกํากับภาษีในนามสหกรณรานคาแลวแตกรณีโดยผูขายจะนําสินคาไปสงใหกับลูกคาของสหกรณเอง   
และใหลูกคาสหกรณลงลายมือชื่อรับสินคา   สําหรับเอกสารหลักฐานที่ผูขายออกใหและลูกคาลงลายมอืชือ่
รับสินคาแลวนั้น ผูขายจะนํากลับมายังสหกรณรานคา สงใหแผนกขาย 
แผนกขาย เมื่อไดรับใบกํากับสินคา หรือใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษีที่มีลายมือชื่อลูกคาลง

นามรับสินคาเรียบรอยแลว  แผนกขายจะเก็บตนฉบับและสงมอบสําเนา คืนใหกบั
ผูขายเปนหลักฐานในการขอรับเงินคาสินคา   ทั้งนี้ แผนกขายจะจัดทําใบกํากับ
สินคาออกในนามลูกคา  สําหรับสินคาที่ไดรับยกเวนภาษีมูลคาเพิ่ม และจัดทํา
ใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี  สําหรับสินคาที่มีภาษีมูลคาเพิ่ม และจัดทําขึ้นโดย
จัดใหมีสําเนาจํานวน 2 ฉบับ  ดังนี้ 
ตนฉบับ          สงมอบใหลูกคาที่รับสินคาจากผูขายไปเรียบรอยแลว 

 สําเนาฉบับที ่1          สงใหแผนกบัญชีเก็บไวเปนหลักฐานประกอบการลงบัญชี 
 สําเนาฉบับที ่2          ติดเลมไวเปนหลักฐาน 

 การจัดทําเอกสารใบกํากับสินคา หรือใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี แลวแตกรณี  
สหกรณรานคาควรแยกเลมเอกสารออกตางหากจากการขายปกติทั่วไป  โดย
เขียนระบุไวที่ปกเลมเอกสารวา   “ขายสินคาผานบัญชี”    ทั้งนี้เพื่อการควบคุม
เอกสารที่ดี 

แผนกบัญชี เมื่อได รับเอกสารใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษีจากผูขาย ซึ่งเปนหลักฐาน         
การซื้อสินคาผานบัญชี และเอกสารใบกํากับสินคา หรือใบกํากับสินคา/ใบกํากับ
ภาษี  แลวแตกรณี  ซึ่งเปนเอกสารที่สหกรณออกใหลูกคาแสดงการขายสินคา  
ผานบัญชี  แผนกบัญชีจะตรวจสอบกับแฟมใบส่ังซื้อที่เก็บไววาถูกตอง   และ
คํานวณจํานวนเงิน    เมื่อถูกตองใหจัดทําใบโอนบัญชีและบันทึกบัญชีในสมุดซื้อ
และสมุดขาย  โดยสมุดซื้อและสมุดขายควรแยกเลมเปนสมุดซื้อสินคาผานบัญชี  
และสมุดขายสินคาผานบัญชี เพื่อสะดวกในการตรวจสอบและปองกันการ
ผิดพลาดจากการลงบัญชี สามารถตรวจพบไดงาย  ทั้งนี้ การบันทึกบัญชีให    
แบงออกเปน 2 วิธี  โดยบันทึกบัญชีตามลักษณะของการจัดทําเอกสารใบกํากับ
สินคา หรือใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี  ดังนี้ 

วิธีที่ 1             เปนการบันทึกซื้อสินคาผานบัญชี และขายสินคาผานบัญชี ผลตางจะเปนกําไร
จากการขายสินคาผานบัญชี   โดยเอกสารใบกํากับสินคา   หรือใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษีจะระบุราคาซื ้อจากผู ขายบวกดวยเปอร เซนตที ่ผู ขายใหแก 
สหกรณเปนราคาขายตอหนวย     
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ใหบันทึกบัญชีในสมุดซื้อสินคาผานบัญชี และสมุดขายสินคาผานบัญชี  ดังนี้ 
เดบิต   บัญชซีื้อสินคาผานบัญชี    XX 

           บัญชีภาษีซื้อ     XX 
              เครดิต   บัญชีเจาหนี้คาสนิคาผานบัญช ี   XX 

  และ เดบิต บัญชีลูกหนี้สินคาผานบัญช ี   XX 
    เครดิต   บัญชีขายสินคาผานบัญช ี   XX 
           บัญชีภาษีขาย     XX 
วิธีที ่2  เปนการบันทึกซื้อสินคาผานบัญชี ดวยจาํนวนเงนิเทากนักับขายสินคาผาน  
                              บัญชีไมมีกําไรหรือขาดทนุเกดิจากการซื้อขายสินคาผานบัญชี    และใหบันทึก   
                                     รับรูรายไดขายสินคาผานบัญช ี  เมื่อสหกรณรานคาจายเงนิคาสนิคาผานบัญชี  
                                     ใหผูขาย   

บันทกึบัญชีในสมุดซื้อสินคาผานบัญชีและสมุดขายสนิคาผานบัญช ีโดย 
 เดบิต บัญชีซื้อสินคาผานบัญช ี   XX 
  บัญชีภาษีซื้อ    XX 
  เครดิต บัญชีเจาหนี้คาสินคาผานบญัชี  XX   
 และ เดบิต บัญชีลูกหนี้สินคาผานบัญช ี  XX 
   เครดิต บัญชีขายสินคาผานบัญช ี  XX 
    บัญชีภาษีขาย    XX  

และเมื่อบันทึกรายการในสมุดซื้อและสมุดขายเสร็จเรียบรอยแลว  ใหผานรายการ
ไปบันทึกบัญชียอยเจาหนี้คาสินคาผานบัญชี   และบัญชียอยลูกหนี้สินคาผานบัญชี   และ ณ วันสิ้นเดือน   
ใหผานรายการไปบันทึกในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปในบัญชี   “ซื้อสินคาผานบัญชี”   และบัญชี  “ขาย
สินคาผานบัญชี” พรอมทั้งจัดทํารายงานภาษีซื้อ  
 อนึ่ง  สําหรับตนฉบับใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี  จากผูขายสินคาผานบัญชีให 
สหกรณนํามาเขียนเลขที่เรียงลําดับตามวันที่ไดรับและเรียงใสแฟมเอกสารประกอบรายงานภาษีซื้อไว
ดวยกัน 
                         เมื่อลูกหนี้สินคาผานบัญชี ชําระหนี้คาสินคาผานบัญชีแกสหกรณ แผนก
บัญชีจะนําแฟมลูกหนี้สินคาผานบัญชีมาตรวจสอบจํานวนเงินเปนหนี้ 
แผนกบัญชี นําแฟมลูกหนี้คาสินคาผานบัญชีมาตรวจสอบ และจัดทําใบเสร็จรับเงิน  เพื่อให

แผนกการเงินรับชําระหนี้จากลูกหนี้  โดยจัดใหมีสําเนาจํานวน 2 ฉบับ  ดังนี้ 
 ตนฉบับ  มอบใหลูกหนีสิ้นคาผานบัญชี เก็บไวเปนหลักฐาน 
 สําเนาฉบับที ่1  ใชเปนหลกัฐานในการบันทกึบัญชี 
 สําเนาฉบับที ่2  ติดเลมไวเปนหลักฐาน 
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แผนกการเงิน ไดรับใบเสร็จรับเงินพรอมสําเนาจากแผนกบัญชี และรับเงินจากลูกหนี้สินคาผาน
บัญชี  พรอมทั้งมอบตนฉบับใบเสร็จรับเงินใหลูกหนี้สินคาผานบัญชีเก็บไวเปน
หลักฐาน และบันทึกการรับเงินในรายงานฐานะเงินสดคงเหลือประจําวัน  แลวสง
เอกสารสําเนาใบเสร็จรับเงินใหแผนกบัญชี 

แผนกบัญชี จัดทําใบสําคัญสรุปยอดรายรับประจําวัน แนบไวหนาสําเนาใบเสร็จรับเงิน และ
บันทึกบัญชีในสมุดเงินสดรับ  โดย 

 เดบิต   บัญชเีงินสด หรือ  XX 
              บัญชีเงินฝากธนาคาร 
   เครดิต   บัญชีลูกหนี้สินคาผานบัญช ี XX 
 และผานรายการไปบัญชียอยลูกหนี้สินคาผานบัญชี  และ ณ  วันสิ้นเดือน   
ผานรายการไปบัญชีแยกประเภททั่วไปในบัญชี “ลูกหนี้สินคาผานบัญชี” 

เมื่อจายชาํระหนี้คาสินคาผานบัญชี  ใหเจาหนี้คาสินคาผานบญัชี 
แผนกบัญชี จะไดรับหลักฐานจากแผนกการเงินคือ ใบกํากับสินคา หรือใบกํากับสินคา/   

ใบกํากับภาษีจากผูขายสินคาผานบัญชี และหากสหกรณมีระบบการวางบิล    
เพื่อนัดวันเก็บเงิน แผนกบัญชีก็จะไดรับใบนัดเก็บเงินพรอมใบกํากับสินคา แผนก
บัญชีจะตรวจสอบกับแฟมเจาหนี้คาสินคาผานบัญชี  และลงชื่อตรวจถูกตอง    
เพื่อสงเอกสารใหแผนกการเงินเตรียมเช็ค และสงใหผูจัดการอนุมัติ และสงกลับ
มาที่แผนกการเงิน 

แผนกการเงิน ไดรับเอกสารอนุมัติใหจายเงินแกเจาหนี้คาสินคาผานบัญชี แผนกการเงินจะตอง
จัดเตรียมเงินไวจายแกเจาหนี้ หรือหากใชระบบเช็ค แผนกการเงินจะตอง
จัดเตรียมเช็ค และสงใหผูจัดการ และผูมีอํานาจลงนามในเช็ค และบันทึกทะเบียน
คุมเช็คไวดวย เพื่อเตรียมใหแกเจาหนี้คาสินคาผานบัญชี และใหเจาหนี้ลงชื่อ      
รับเงิน แผนกการเงินบันทึกรายการจายเงินในรายงานฐานะเงินสดคงเหลือ
ประจําวัน และสงเอกสารใบเสร็จรับเงินและใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี          
ใหแผนกบัญชี 

แผนกบัญชี จัดทําใบสรุปยอดรายจายประจําวัน แนบไวหนาใบเบิกเงินหรือใบเสร็จรับเงินของ
ผูขาย  และบันทึกรายการในสมุดเงินสดจาย  โดย 

 เดบิต   บัญชเีจาหนี้คาสนิคาผานบัญช ี  XX 
   เครดิต   บัญชีเงินสด หรือ   XX 
      บัญชีเงนิฝากธนาคาร 
 และใหผานรายการไปบัญชยีอยเจาหนี้คาสินคาผานบัญชี  และบัญชีแยกประเภท 
ทั่วไป  โดยเดบิตบัญชี “เจาหนี้คาสินคาผานบัญช”ี 
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การขายผอนชําระ หรือขายเชาซ้ือ 
 การขายผอนชําระนี้โดยปกติทําเปนสัญญาตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยเรียกวา   
“สัญญาเชาซื้อ” เนื่องจากการขายผอนชําระตองทําเปนสัญญาเชาซื้อ จึงมีผูเรียกการขายผอนชําระวาการ
ใหเชาซื้อ  โดยมีหลักการของการขายผอนชําระ คือ การที่ผูขายสินคาใหแกผูซื้อโดยผูซื้อชําระเงินครั้งแรกที่
เรียกวา เงินดาวน  แลวผอนสงคาสินคาสวนที่เหลือเปนจํานวนงวดที่มีระยะเวลาเทากัน เรียกวา เงินงวด 
กรรมสิทธิ์ในสินคาจะโอนไปเปนของผูซื้อก็ตอเมื่อผูซื้อไดสงชําระเงินงวดสุดทายครบถวนแลว และในกรณีที่
ผูซื้อผิดนัดไมชําระเงินงวดตามระยะเวลาที่ตกลงกันไวในสัญญา  ผูขายอาจยึดคืนสินคาได  แตในทาง
ปฏิบัติถาเรียกวา การขายผอนชําระสวนใหญจะไมมีการวางเงินดาวน  แตถาเรียกวาการขายเชาซื้อจะมี
การวางเงินดาวน 
 ในสหกรณรานคาปจจุบันลักษณะสินคาที่ไดรับการสงเสริมใหมีการขายผอนชําระหรือขาย 
เชาซื้อ ไดแก สินคาประเภท  ตูเย็น  ทีวี  พัดลม  เครื่องซักผา  เครื่องคอมพิวเตอร  ฯลฯ  เปนตน 
 ดังนั้น การขายผอนชําระและการขายเชาซื้อ จึงตองกําหนดใหมีการจัดทําสัญญาระหวางผูซื้อ 
กับผูขาย ในสหกรณรานคาที่กําหนดใหมีลักษณะการขายสินคาแบบผอนชําระหรือขายเชาซื้อ โดยสวนใหญ
มักจะเปนสหกรณรานคาที่สมาชิกมีรายไดประจํา  สามารถหัก  ณ ที่จายเงินไดรายเดือนได  ทั้งนี้เนื่องจาก
ผูขายมีอัตราการเสี่ยงตอการรับชําระหนี้จากลูกคา สหกรณรานคาจึงตองระมัดระวังในการพิจารณากําหนด
เงื่อนไขในการขายผอนชําระหรือขายเชาซื้อ     โดยกําหนดใหลูกคาจัดหาผูคํ้าประกัน หากสหกรณใดกําหนด  
ใหมีการขายผอนชําระหรือขายเชาซื้อคณะกรรมการดําเนินการสหกรณจะตองกําหนดระเบียบวาดวยการ
ขายสินคาแบบผอนชําระหรือการขายเชาซื้อ  เพื่อใหฝายจัดการและผูซื้อสินคาไดถือปฏิบัติใหถูกตอง  ทั้งนี้
ระเบียบที่กําหนดขึ้นควรใหมีเนื้อหาสาระครอบคลุมเร่ืองตอไปนี้ 

1. คุณสมบัติของผูซื้อ 
2. วิธีการเก็บเงินคาสินคา 
3. การคิดดอกเบี้ยเมื่อผิดนัดชาํระหนี ้
4. การยึดสินคาคืน ฯลฯ  เปนตน 

 วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับทางเดินเอกสารและการบนัทึกบัญช ี  จึงแยกออกเปนการขายผอน
ชําระและการขายเชาซื้อตามลําดับ  เพื่อใหเขาใจไดอยางถูกตอง 

9. การขายผอนชําระ  (แผนภาพทางเดินเอกสารขายเชาซ้ือหมายเลข 9 ในหนา 233) 
 เมื่อลูกคาตกลงที่จะซื้อสินคาโดยการจายเงนิแบบผอนชาํระ ลูกคาจะตองทาํสัญญาการขายผอน
ชําระกับแผนกขาย ซึง่สวนใหญการขายผอนชําระลกัษณะของสินคาประเภทนี้ ไดแก ทีวี ตูเย็น เครื่องซักผา  
เครื่องปรับอากาศ  ฯลฯ  เปนตน 
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แผนกขาย         เมื่อลูกคาแจงความจํานงวาตองการซื้อสินคาเปนเงินผอนชําระรายเดือนแผนกขาย
ตรวจสอบคุณสมบัติของลูกคาวามีคุณสมบัติถูกตองตรงตามระเบียบ ทั้งนี้
พนักงานที่ทําหนาที่ขายผอนชําระควรอธิบายทําความเขาใจกับลูกคา โดยนํา
รายละเอียดการสงเงินงวดมาชี้แจงวาลูกคาพึงพอใจและสามารถชําระหนี้         
ตองวดไดเปนจํานวนเงินเทาใด และจะตองชําระเปนเวลานานเทาใด เมื่อตกลงกัน
เรียบรอยแลว  เจาหนาที่สหกรณผูรับผิดชอบแผนกขายสินคาผอนชําระจะจัดทํา
สัญญาขายผอนชําระโดยจัดใหมีสําเนาจํานวน 1 ฉบับ ดังนี้ 

 ตนฉบับ มอบใหแผนกบัญชีใชเปนหลักฐานในการบันทกึบัญช ี
 สําเนา  มอบใหลูกคาเก็บไวเปนหลักฐานในการชําระเงินคาสินคา 
 และแผนกขายจะจัดสงสัญญาขายผอนชาํระใหผูจัดการพิจารณาอนมุัติ 
ผูจัดการ ตรวจสอบรายละเอียดในสัญญาขายวาถูกตอง จึงลงลายมือชื่อในสัญญาขายผอน

ชําระแลวสงกลับคืนแผนกขายดําเนินการตอไป 
แผนกขาย นําสัญญาขายผอนชําระที่ไดรับจากผูจัดการ เพื่อใหลูกคาผูซื้อลงลายมือชื่อ     

ผูรับสินคา  และสงมอบสินคาใหลูกคา  พรอมดวยสําเนาสัญญาขายผอนชําระ 
และบันทึกการขายสินคาผอนชําระในรายงานสินคาและวัตถุดิบ ซึ่งควรแยกออก
จากสินคาปกติ เพื่อสะดวกตอการตรวจสอบและควบคุมสินคาคงเหลือ 

แผนกบัญชี ไดรับตนฉบับสัญญาขายผอนชาํระ ทาํการตรวจสอบความถูกตอง โดยคาํนวณ
ตัวเลขและจัดทําใบโอนบัญชีและบนัทึกบญัชีในสมุดรายวนัทัว่ไป  โดย 

   เดบิต บัญชีลูกหนี้สินคาขายผอนชําระ   XX 
    เครดิต บัญชีขายสินคาผอนชาํระ   XX 
     บัญชีภาษีขายที่ยังไมถึงกําหนดชําระ  XX 
     บัญชีดอกผลขายผอนชําระรอตัดบัญชี  XX 
  สําหรับสหกรณที่ใชวิธีการทะยอยรับรูกําไรที่เกิดจากการขายผอนชําระ  (หมายถึง  ผลตาง
ระหวางราคาเงินสดกับตนทุนของสินทรัพยที่ใหขายผอนชําระ)  ตามจํานวนเงินที่ไดรับชําระคาสินคา     
ขายผอนชําระใหจัดทําใบโอนบัญชี บันทึกในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
  เดบิต บัญชีกําไรขั้นตนขายผอนชําระปปจจุบันที่ยังไมไดรับเงิน XX 
   เครดิต บัญชีกําไรขั้นตนขายผอนชําระรอตัดบัญชี   XX 
  อนึ่ง  กรณีสหกรณใหผูซื้อชําระเงนิดาวน ณ วนัทาํสัญญา ใหบันทกึบัญชีในสมุดเงินสดรับ  ดังนี ้
  เดบิต บัญชีเงินสด/เงินฝากธนาคาร (จํานวนเงนิ = เงินดาวน + ภาษีขาย) XX 
   เครดิต บัญชีขายสินคาผอนชาํระ              XX 
    บัญชีภาษีขาย                  XX 
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ขอสังเกต                  อัตรากําไรขั้นตนขายผอนชําระรอตัดบัญชีคิดคํานวณจากยอดลูกหนี้สินคาขายผอน
ชําระ   ซึ่งไมรวมดอกผลขายผอนชําระรอตัดบัญชีและภาษีขายที่ยังไมถึงกําหนด
ชําระ  ทั้งนี้เนื่องจากเพื่อประโยชนในการคิดคํานวณกําไรขั้นตน   ที่เก็บเงินไดจาก
เงินงวดที่เรียกเก็บเงินไดจากลูกหนี้ขายผอนชําระ และถาหากเปนสินคาชนิด
เดียวกันในรอบปบัญชีเดียวกันอัตรากําไรขั้นตนก็ควรเปนอัตราเดียวกัน  ยกเวน  
มีการเปลี่ยนแปลงราคาขายในระหวางปและเปนประโยชนในการตรวจสอบการ
รับรูรายไดจากยอดลูกหนี้ขายผอนชําระที่เรียกเก็บเงินไดในระหวางป เพื่อสะดวก 
ในการบันทึกบัญชี  สหกรณอาจใชวิธีรับรูกําไรขั้นตนขายผอนชําระ  ทั้งจํานวน 
เมื่อบันทึกขายผอนชําระ  หรือจะรับรูกําไรขั้นตนขายผอนชําระตามจํานวนเงินที่
ไดรับชําระจากลูกหนี้ขายผอนชําระ  ซึ่งเปนไปตามมาตรฐานการบัญชีที่รับรอง
ทั่วไป ทั้งนี้เมื่อสหกรณเลือกรับรูดวยวิธีใดใหถือปฏิบัติโดยสม่ําเสมอ 
เมื่อถึงกําหนดชําระเงินงวด และไดรับชําระเงินงวดคาผอนชําระ 

แผนกบัญช ี  จะนําแฟมลูกหนี้คาขายสนิคาผอนชําระ  มาตรวจสอบจํานวนเงนิงวดที่จะตอง 
ไดรับชําระและจัดทําใบเสรจ็รับเงิน/ใบกํากับภาษี   จัดทําขึ้นโดยจัดใหมีสําเนา 
จํานวน  2  ฉบับ  ดังนี ้

   ตนฉบับ  มอบใหลูกคาผูชําระเงนิ 
   สําเนาฉบับที ่1   มอบใหแผนกบัญชีใชเปนหลักฐานบันทึกบัญชี 
   สําเนาฉบับที ่2  ติดเลมไวเปนหลักฐาน 
   และสงมอบใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี ใหแผนกการเงินรับเงินจากลูกคา 
แผนกการเงิน ไดรับใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีจากแผนกบัญชีพรอมรับเงินคางวดจากลูกหนี้

และมอบตนฉบับใบเสร็จ รับเงิน /ใบกํากับภาษีให ลูกหนี้และมอบสําเนา
ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีใหแผนกบัญชีและแผนกการเงินบันทึกรายงาน      
รับเงินในรายงานฐานะเงินสดคงเหลือประจําวัน 

แผนกบัญช ี เมื่อไดรับสําเนาใบเสร็จรับเงนิ/ใบกํากับภาษีใหจัดทาํใบสรุปยอดรายรับประจาํวัน  
บันทกึบัญชีโดย 

   เดบิต บัญชีเงินสด/เงินฝากธนาคาร   XX 
    เครดิต บัญชีลูกหนี้ขายผอนชาํระ   XX 
   และบันทกึรายการในสมุดรายวนัทั่วไป โดย 
   เดบิต บัญชีภาษีขายที่ยังไมถึงกําหนดชําระ  XX 
    เครดิต บัญชีภาษีขาย     XX 
  และ เดบิต บัญชีดอกผลจากการขายผอนชําระรอตัดบัญชี XX 
    เครดิต บัญชีดอกผลจากการขายผอนชําระ  XX 
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   กรณีสหกรณรับรูกําไรขั้นตนจากการขายผอนชําระตามจํานวนเงินที่ไดรับชําระ
จากลูกหนี้ขายผอนชําระ  ใหจัดทําใบโอนบัญชี บันทึกในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
   เดบิต บัญชีกําไรขั้นตนจากการขายผอนชําระรอตัดบัญชี   XX 
    เครดิต บัญชีกําไรขั้นตนจากการขายผอนชําระปปจจุบัน XX 
     ที่ยังไมไดรับเงิน (กรณีเปนลูกหนี้ขายผอนชําระ 
     ที่เกิดขึ้นในปปจจุบัน) 
  หรือ  เครดิต บัญชีกําไรขั้นตนจากการขายผอนชําระปกอน XX 
     ที่ไดรับเงินในปปจจุบัน (กรณีเปนลูกหนี้ขายผอนชําระที่ 

ยกมาจากปกอน ๆ) 
 อนึ่ง  การปรับปรุงบัญชีรับรูกําไรขั้นตนจากการขายผอนชําระ  สหกรณจะทําการ 

ปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปทางบัญชีก็ได 
และบันทกึในรายงานภาษีขาย และบัญชยีอยลูกหนี้คาขายสินคาผอนชําระ   

พรอมทัง้ผานรายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของดวย 
   สําหรับการขายผอนชําระเมื่อครบกําหนดชําระเงินงวดแลว แตลูกหนีย้ังไมสามารถ
นําเงินมาชาํระได  เนื่องจากสหกรณจดทะเบียนเปนผูประกอบการเสยีภาษีมูลคาเพิ่ม  สหกรณจะตองเปน 
ผูรับภาระภาษีขายโดยการทดลองจายภาษีขายแทนลกูหนี้กอน โดยบันทกึในสมุดรายวนัทัว่ไป  ดังนี ้
   เดบิต บัญชีภาษีขายรอเรยีกคืน    XX 
    เครดิต บัญชีภาษีขาย     XX 
   และเขียนอธิบายไวในรายงานภาษีขายวาเปนรายการภาษีขาย เนื่องจากลูกหนี้
ขายผอนชําระผิดนัดชําระเงินงวด  จึงมิไดออกใบกํากับภาษี  และแสดงรายการบัญชีภาษีขายรอเรียกคืนไวใน
งบดุลหมวดสินทรัพยหมุนเวียน 
   เมื่อลูกหนี้ขายผอนชําระที่ผิดนัดชําระเงินงวด นําเงินมาชําระ ใหบันทึกบัญชีใน
สมุดเงินสดรับ และสมุดรายวันทั่วไป  โดย 
   บันทกึในสมุดเงินสดรับ  โดย 
   เดบิต บัญชีเงินสด/เงินฝากธนาคาร   XX 
    เครดิต บัญชีลูกหนี้ขายผอนชาํระ   XX 
   และบันทกึในสมุดรายวนัทัว่ไป  โดย 
   เดบิต บัญชีภาษีขายที่ยังไมถึงกําหนดชําระ  XX 
    เครดิต บัญชีภาษีขายรอเรียกคืน    XX 
   เดบิต บัญชีดอกผลจากการขายผอนชําระรอตัดบัญชี XX 
    เครดิต บัญชีดอกผลจากการขายผอนชําระ  XX 
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   สําหรับสหกรณที่รับรูกําไรขั้นตนจากการขายผอนชําระตามจํานวนเงินที่ไดรับ
ชําระจากลูกหนี้ขายผอนชําระ  ใหจัดทําใบโอนบัญชี บันทึกในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
   เดบิต บัญชีกําไรขั้นตนจากการขายผอนชําระรอตัดบัญชี XX 
    เครดิต บัญชีกําไรขั้นตนจากการขายผอนชําระ  XX 
     ปปจจุบันที่ยังไมไดรับเงิน (กรณีเปนลูกหนี้ขายผอนชําระ 
     ที่เกิดขึ้นในปปจจุบัน) 
    เครดิต บัญชีกําไรขั้นตนจากการขายผอนชําระปกอน XX 
     ที่ไดรับเงินในปปจจุบัน (กรณีเปนลูกหนี้ขายผอนชําระ 
     ที่ยกมาจากปกอน ๆ) 

10. การขายสินคาเชาซื้อ (แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข 9 ในหนา 233) 
การขายสินคาเชาซื้อมีลักษณะการจัดการเชนเดียวกันกับการขายผอนชําระ  ซึ่งไดกลาวไว 

ในเบื้องตนแลว  เพียงแตลักษณะของประเภทสินคาที่ขายเชาซื้อ  ไดแก   เครื่องคอมพิวเตอร  รถยนต  บาน  
ฯลฯ  เปนตน  นอกจากนั้นสิ่งที่แตกตางกับการขายผอนชําระอีกประการ  คือ  การขายแบบเชาซื้อจะมี
ลักษณะกําหนดใหมีการจายเงินคาสินคาเปนจํานวนหนึ่งในวันทําสัญญาซื้อขายเชาซื้อและจํานวนที่เหลือ
ใหลูกคาผอนชําระเงินรายเดือน ๆ ละเทา ๆ กัน 

วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับทางเดนิเอกสารและการบันทกึบัญชี  มีดังนี ้
แผนกขาย จัดทําสัญญาขายเชาซื้อแลวสงใหผูจัดการลงลายมือชื่ออนุมัติการขายเชาซื้อ  

โดยผูซื้อจะตองทําความเขาใจในสัญญาขาย  รวมทั้งการสงชําระหนี้เงินงวดและ
จัดสงสัญญาขายเชาซื้อใหกับผูจัดการพิจารณาลงนามอนุมัติ สัญญาการขาย 
เชาซื้อนี้จัดทําขึ้นโดยจัดใหมีสําเนาจํานวน 1 ฉบับ  ดังนี้ 
ตนฉบับ  มอบใหแผนกบัญชีใชเปนหลักฐานในการบันทกึบัญช ี
สําเนา   มอบใหลูกคาเก็บไวเปนหลักฐานในการชําระเงินคาสินคา 

ผูจัดการ ตรวจสอบรายละเอียดในสัญญาขายเชาซื้อวาถูกตอง จึงลงลายมือชื่อในสัญญา
แลวสงสัญญาขายเชาซื้อกลับคืนใหแผนกขายดําเนินการตอไป 

แผนกขาย นําสัญญาขายเชาซื้อที่ไดรับอนุมัติแลวจากผูจัดการ    มาจัดทําใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษีสําหรับสหกรณรานคาที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม  เพื่อรับชําระ 
เงินสดบางสวนหรือที่เรียกวา เงินดาวน ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีจัดทําขึ้น  
โดยจัดใหมีสําเนาจํานวน 2 ฉบับ  ดังนี้ 

   ตนฉบับ  มอบใหลูกคาผูชําระเงนิคาสินคา 
   สําเนาฉบับที ่1  มอบใหแผนกบัญชีใชเปนหลักฐานในการบันทกึบัญช ี

 สําเนาฉบับที ่2  ติดเลมไวเปนหลักฐาน 
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เมื่อแผนกขายจัดทําเอกสารเสร็จเรียบรอยแลว  สงใหแผนกการเงนิรับเงินสดชาํระ
เงินดาวน และมอบสินคาพรอมตนฉบับ ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีและสําเนา
สัญญาขายเชาซื้อใหลูกคา 

แผนกการเงิน  ไดรับสําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับที่ติดเลม เพื่อจัดทํารายงานสินคาและวัตถุดิบ 
แผนกบัญชี  ไดรับตนฉบับสัญญาขายเชาซื้อและสําเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีแลว 

จัดทําใบสรุปยอดรายรับประจําวันและใบโอนบัญชีบันทึกบัญชีในสมุดเงินสดรับ
และสมุดรายวันทั่วไป  
บันทึกบัญชีเงินดาวนที่ไดรับในสมุดเงินสด  โดย 

   เดบิต บัญชีเงินสด     XX 
    เครดิต บัญชีขายเชาซื้อ     XX 
     บัญชีภาษีขาย                                                     XX 
   และในสมุดรายวันทัว่ไป บันทึกบัญชีโดย 
   เดบิต บัญชีลูกหนี้ขายเชาซื้อ    XX 
    เครดิต บัญชีขายเชาซื้อ     XX 
     บัญชีดอกผลจากการขายเชาซื้อรอตัดบัญชี XX 
     บัญชีภาษีขายที่ยังไมถึงกําหนดชําระ  XX 
   และบันทึกกําไรขั้นตนขายเชาซื้อที่ยังไมไดรับเงินในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
   เดบิต บัญชีกําไรขั้นตนขายเชาซื้อปปจจุบันที่ยังไมไดรับเงิน  XX 
    เครดิต บัญชีกําไรขั้นตนขายเชาซื้อรอตัดบัญชี  XX 
  ทั้งนี้ ใหผานรายการไปบัญชีแยกประเภทในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและบัญชียอย
ลูกหนี้เชาซื้อ  และนอกจากนี้  ณ  วันสิ้นเดือนสหกรณรานคาควรจัดทํารายงานภาษีขาย รายละเอียด 
ลูกหนี้เชาซื้อคางสงเงินงวด   
เมื่อถึงกําหนดชําระเงินงวดตอ ๆ ไป 
แผนกบัญชี  จะนําแฟมลูกหนี้เชาซื้อมาตรวจสอบรายละเอียดจํานวนงวดที่จะตองชําระเปน 

จํานวนเงินเทาใด และจัดทําใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี มอบใหแผนกการเงินรับ
ชําระหนี้จากลูกหนี้  ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีจัดทําขึ้นโดยจัดใหมีสําเนา
จํานวน 2 ฉบับ ดังนี้ 
ตนฉบับ  มอบใหลูกหนีเ้ชาซื้อผูชําระเงินงวด 
สําเนาฉบับที ่1  มอบใหแผนกบัญชีใชเปนหลกัฐานในการบันทกึบัญช ี
สําเนาฉบับที ่2  ติดเลมไวเปนหลักฐาน 
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แผนกการเงนิ รับใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีแลวรับเงินงวดชําระหนี้จากลูกหนีเ้ชาซือ้ แลวมอบ
ตนฉบับใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีใหแกลูกหนี้เชาซื้อผูชําระเงนิ พรอมสงสําเนา
ใหแผนกบัญชแีละบันทกึรายการรับเงนิในรายงานฐานะเงนิสดคงเหลือประจําวนั 

แผนกบัญช ี  เมื่อไดรับใบเสร็จรับเงิน/ใบกาํกับภาษจีากแผนกการเงนิใหจัดทาํใบสรุปยอด 
รายรับประจําวัน  บันทกึบญัชีดังนี ้
บันทกึบัญชีในสมุดเงนิสด  โดย 

   เดบิต บัญชีเงินสด    XX 
    เครดิต บัญชีลูกหนี้ขายเชาซื้อ   XX 
   และจัดทําใบโอนบัญชีบันทกึรายการในสมุดรายวนัทัว่ไป  โดย 
   เดบิต บัญชีดอกผลเชาซื้อรอตัดบัญชี  XX 
    บัญชีภาษีขายที่ยังไมถึงกําหนดชําระ XX 
    เครดิต บัญชีดอกผลจากการขายเชาซื้อ  XX 
     บัญชีภาษีขาย    XX 
  และนอกจากนั้น  สําหรับสหกรณที่รับรูกําไรขั้นตนขายเชาซื้อตามจํานวนเงินที่ไดรับชําระ
จากลูกหนี้เชาซื้อใหจัดทําใบโอนบัญชีบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป  บันทึกการรับรูกําไรขั้นตนขายเชาซื้อ   
ตามเงินงวดชําระหนี้  ดังนี้ 
   เดบิต บัญชีกําไรขั้นตนขายเชาซื้อรอตัดบัญชี XX 
    เครดิต บัญชีกําไรขั้นตนขายเชาซื้อปปจจุบัน XX 
     ที่ยังไมไดรับเงิน (กรณีเปนลูกหนี้ขายเชาซื้อ 
     ที่เกิดขึ้นในปปจจุบัน) 
   หรือ เครดิต บัญชีกําไรขั้นตนขายเชาซื้อปกอน  XX 
     ที่ไดรับเงินในปปจจุบัน (กรณีเปนลูกหนี้ 
     ขายเชาซื้อที่ยกมาจากปกอน) 
  อนึ่ง  กําไรขั้นตนขายเชาซื้อรอตัดบัญชี  สหกรณทําการปรับปรุงรายการบัญชี ณ วันสิ้นป
ทางบัญชีก็ได  โดยจะตองทราบอัตรากําไรขั้นตน  เพื่อคํานวณจากจํานวนเงินที่ไดรับชําระจากลูกหนี้เชาซื้อ 
  และใหผานรายการไปบัญชียอยลูกหนี้เชาซื้อ  และบัญชีแยกประเภททั่วไปในสมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป และจัดทํารายงานภาษีขาย  รวมทั้งรายละเอียดลูกหนี้เชาซื้อคางสงเงินงวด 
  หากกรณีที่ถึงวันครบกําหนดชําระเงินงวดแตละงวดแตลูกหนี้เชาซื้อก็มิไดนําเงินมาชําระ
คางวดเชาซื้อ  เชนนี้สหกรณรานคาจะตองนําสงภาษีขายแทนลูกหนี้เชาซื้อกอน  ดังนั้นจึงใหปรับปรุงบัญชี
ในสมุดรายวันทั่วไป  โดย 
   เดบิต บัญชีภาษีขายรอเรียกคืน   XX 
    เครดิต บัญชีภาษีขาย    XX 
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  และเมื่อจัดทํารายงานภาษีขายเขียนอธิบายวา ภาษีขายจายแทนเนื่องจากลูกหนี้เชาซื้อผิด
นัดชําระเงินประจํางวด สําหรับภาษีขายรอเรียกคืน ใหแสดงรายการไวในงบดุลภายใตหัวขอสินทรัพย
หมุนเวียน ตอมาหากลูกหนี้เชาซื้อมาชําระหนี้จึงโอนบัญชีภาษีขายรอเรียกคืนไปลดยอดบัญชภีาษขีาย ทีย่งั
ไมถึงกําหนดชําระ 
  และเมื่อลูกหนีท้ี่ผิดนัดชําระเงิน  นําเงินงวดมาชําระหนี ้
แผนกบัญชี จัดทําใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี ระบุจํานวนเงินที่ไดรับชําระหนี้ สงใหแผนก

การเงิน รับเงินจากลูกหนี้ และแผนกบัญชีไดรับสําเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับ
ภาษี บันทึกบัญชีในสมุดเงินสดและสมุดรายวันทั่วไป  ดังนี้ 

 เดบิต บัญชีเงินสด     XX 
  เครดิต บัญชีลูกหนี้ขายเชาซื้อ     XX 
 และบันทกึในสมุดรายวนัทัว่ไป  โดย 
 เดบิต บัญชีดอกผลขายเชาซื้อรอตัดบัญชี  XX 
  บัญชีกําไรขั้นตนขายเชาซื้อรอตัดบัญชี (ถามี) XX 
  บัญชีภาษีขายที่ยังไมถึงกําหนดชําระ  XX 
  เครดิต บัญชีดอกผลขายเชาซื้อ     XX 
   บัญชีภาษีขายรอเรียกคืน     XX 
   บัญชีกําไรขั้นตนขายเชาซื้อปปจจุบันที่ยงัไมไดรับเงิน XX 
  หรือ บัญชีกําไรขั้นตนขายเชาซื้อปกอนที่ไดรับเงินในปปจจุบัน  XX 
  กรณีลูกหนี้ขายผอนชาํระ/ขายเชาซื้อ นาํเงนิมาชาํระหนี้กอนกําหนด  ใหบันทึกบญัช ี ดังนี ้

1. บันทกึการรับเงินชาํระหนี้  โดย 
เดบิต   บัญชีเงินสด      XX 
     เครดิต   บัญชีลูกหนี้ขายผอนชาํระ/เชาซื้อ    XX 

2. บันทกึรายการปรับปรุงบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป  โดย 
เดบิต  บัญชีดอกผลขายผอนชําระ/เชาซือ้รอตัดบัญชี  XX 
         บัญชภีาษีขายที่ยงัไมถึงกาํหนดชาํระ   XX 
     เครดิต   บัญชีดอกผลขายเชาซื้อ/ขายผอนชําระ   XX 

           บัญชีภาษีขาย      XX 
  และ  เดบิต  บัญชีกําไรขั้นตนขายเชาซื้อรอตัดบัญชี  XX 
         เครดิต  บัญชีกําไรขั้นตนขายเชาซื้อปปจจุบันที่ยงัไมไดรับเงิน  XX 
        หรือ    บัญชีกําไรขั้นตนขายเชาซื้อปกอนที่ไดรับเงนิในปปจจุบัน XX      
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  อนึ่ง  หากสหกรณลดดอกเบี้ยขายผอนชําระ/เชาซื้อใหลูกหนี้ เมื่อบันทึกรับเงินจากลูกหนี้
ขายผอนชําระ/เชาซื้อเรียบรอยแลว ใหปรับปรุงดอกเบี้ยขายผอนชําระ/เชาซื้อรอตัดบัญชี และบัญชภีาษขีาย
ที่ยังไมถึงกําหนดชําระที่ยังคงคางบัญชีอยู โดยบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป  ดังนี้ 

เดบิต   บัญชดีอกผลขายผอนชําระ/เชาซือ้รอตัดบัญชี XX 
           บัญชีภาษีขายที่ยงัไมถึงกาํหนดชาํระ  XX 

    เครดิต   บัญชีลูกหนี้ขายผอนชาํระ/เชาซื้อ     XX 

การยึดคืนสนิคา 

  กรณีขายผอนชําระ/ขายเชาซื้อ ไดกําหนดใหมีเงื่อนไขเกี่ยวกับการยึดสินคาคืนจาก   
ลูกหนี้  กรณีลูกหนี้ผิดนัดชําระหนี้เปนจํานวนกี่งวด  โดยกําหนดไวอยางชัดเจนในสัญญาเชนนี้ เมื่อสหกรณ
ยึดสินคาคืนจากลูกหนี้ใหสหกรณบันทึกบัญชีสินคายึดคืนรอการขาย โดยบันทึกรายการในสมุดรายวัน
ทั่วไป  ดังนี้ 

1. ใหโอนปดบัญชีเกี่ยวกับการขายผอนชาํระ/เชาซื้อทุกบัญชี  โดยบันทึกรายการในสมุด 
รายวนัทัว่ไป  ดังนี ้

เดบิต   บัญชกีําไรขั้นตนขายผอนชาํระ/เชาซื้อรอตัดบัญชี (ถามี)  XX 
บัญชีดอกผลขายผอนชําระ/เชาซื้อรอตัดบัญชี     XX 

            บัญชีภาษีขายที่ยงัไมถึงกาํหนดชาํระ      XX 
     เครดิต   บัญชีลูกหนี้ขายผอนชาํระ/เชาซื้อ   XX 
        บัญชีภาษีขายรอเรียกคืน    XX  

2. บันทึกสินคายึดคืนรอการขาย     โดยบันทึกมูลคาเทากับลูกหนี้ขายผอนชําระ/เชาซื้อ  
คงเหลือหลังจากไดโอนปรับปรุงบัญชีเกี่ยวกับการขายผอนชําระ/เชาซื้อทุกบัญชีตาม 1  เรียบรอยแลว  โดย 

เดบิต   บัญชสิีนคายึดคืนรอการขาย    XX 
     เครดิต   บัญชีลูกหนี้ขายผอนชาํระ/เชาซื้อ   XX  

  หาก ณ วันสิ้นปสินคายึดคืนรอการขายยังคงเหลือ ใหสหกรณตีราคาสินคายึดคืนรอการ
ขายแบบวิธีการตีราคาสินคาคงเหลือ รวมทั้งใหมีวิธีการบันทึกบัญชีเชนเดียวกันดวย 
ตัวอยาง  การบันทึกบัญชเีกี่ยวกับการขายผอนชาํระ 
  รานสหกรณขวัญใจสมาชิก จํากัด  เปดแผนกขายสินคาผอนชําระโดยขายผอนชําระเครื่อง
คอมพิวเตอรในราคาขายเงินสด 51,900 บาท ภาษีขายอัตรา 7% เปนจํานวนเงิน 3,633 บาท รวมเปนเงิน
ทั้งสิ้นเทากับ 55,533 บาท อัตราดอกเบี้ย 18% ตอป ใหผอนชําระเปนระยะเวลา 12 เดือน เครื่อง
คอมพิวเตอรมีราคาทุน 45,000 บาท  ไมมีการวางเงินดาวน  และสหกรณเลือกวิธีบันทึกบัญชีดวยการรับรู
กําไรขั้นตนทั้งจํานวนเมื่อบันทึกยอดขายผอนชําระ 
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วันที่ 1 กรกฎาคม 2549   
สหกรณขายเครื่องคอมพิวเตอร โดยวิธีการผอนชําระใหแกสมาชิก คือ นายทอง  อ่ิมบุญ  

ตามสัญญาขายผอนชําระ เลขที่ 10/2549  จํานวน 1 เครื่อง ราคารวมภาษีมูลคาเพิ่ม  เปนจํานวนเงิน 
65,529  บาท  โดยตกลงผอนชําระเปนเวลา 12 เดือน เดือนละ 5,460.75 บาท 
วันที่ 30 กรกฎาคม 2549 
  สหกรณไดรับชําระคาขายสนิคาขายผอนชําระเปนจํานวน 5,460.75 บาท 
วันที่ 30 สิงหาคม 2549 
  สหกรณไดรับชําระคาขายสนิคาขายผอนชําระเปนจํานวน 5,460.75 บาท 
วันที่ 30 กันยายน 2549 
  -   นายทอง  อ่ิมบุญ มิไดสงเงินชาํระคางวดสินคาขายผอนชําระ 
  -   สหกรณตองจายภาษีขายแทนนายทอง  อ่ิมบุญ  จํานวน 357.25 บาท 
การบันทึกบญัชี 
วันที่ 1 กรกฎาคม 2549 
  เดบิต บัญชีลูกหนี้ขายผอนชาํระ   65,529 
   เครดิต บัญชีขายผอนชําระ              51,900 
    บัญชีดอกผลขายผอนชําระรอตัดบัญชี       9,342.06 
    บัญชีภาษีขายที่ยังไมไดรับเงนิ               4,286.94 
  (บันทึกลูกหนีข้ายผอนชาํระตามสัญญา เลขที่ 10/2549) 
วันที่ 30 กรกฎาคม 2549 
  เดบิต บัญชีเงินสด      5,460.75 
   เครดิต บัญชีลูกหนี้ขายผอนชาํระ               5,460.75 
  (รับชําระคางวดขายผอนชาํระจากลกูหนี)้ 
  และบันทกึการโอนบญัชีตาง ๆ ที่เกีย่วกบัลูกหนี้ขายผอนชําระ  โดย 
  เดบิต บัญชีดอกผลขายผอนชําระรอตัดบัญชี   1,437.23 
   บัญชีภาษีขายที่ยังไมถึงกําหนดชําระ      357.25 
   เครดิต บัญชีดอกผลขายผอนชําระ               1,437.23 
    บัญชีภาษีขาย                    357.25 
วันที่ 30 สิงหาคม 2549 
  เดบิต บัญชีเงินสด     5,460.75 
   เครดิต บัญชีลูกหนี้ขายผอนชาํระ              5,460.75 
  (รับชําระคางวดขายผอนชาํระจากลกูหนี)้ 
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  และบันทกึการโอนบัญชีตาง ๆ ที่เกีย่วกบัลูกหนี้ขายผอนชําระ  โดย 
  เดบิต บัญชีดอกผลขายผอนชําระรอตัดบัญชี             1,317.46 
   บัญชีภาษีขายที่ยังไมถึงกําหนดชําระ               357.25 
   เครดิต บัญชีดอกผลขายผอนชําระ               1,317.46 
    บัญชีภาษีขาย                    357.25 
วันที่ 30 กันยายน 2549 
  เดบิต บัญชีภาษีขายรอเรียกคืน    357.25 
   เครดิต บัญชีภาษีขาย                   357.25 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เลข สัญญาขาย
ทะเบียน ชื่อ - สกุล ผอนชําระ วัน/เดือน/ป งวด จํานวนเงิน คาสินคา ดอกผล ภาษีขาย ลูกหนี้ขาย คาสินคา ดอกผลขาย ภาษีขายที่ยัง ที่ได ที่ยังไมได การคํานวณดอกผล
สมาชิก เลขที่ ที่ ผอนชําระ ผอนชําระตัดบัญชี ไมไดรับเงิน รับเงิน รับเงิน ขายผอนชําระ

1 นายทอง อิ่มบุญ 10/2549 01/01/49 65,529.00 51,900.00 9,342.00 4,286.94
30/07/49 1 5,460.75 3,666.26 1,437.23 357.25 60,068.25 48,233.74 7,904.77 3,929.69 12/78 X 9,342  =  1,437.23
30/08/49 2 5,460.75 3,786.03 1,317.46 357.25 54,607.50 44,447.71 6,587.31 3,572.44 11/78 X 9,342  =  1,317.46

3 5,460.75 3,905.30 1,197.69 357.25 49,146.75 40,541.91 5,389.62 3,215.19 10/78 X 9,342  =  1,197.69
4 5,460.75 4,025.57 1,077.92 357.25 43,686.00 36,516.34 4,311.70 2,857.94  9/78 X 9,342  =  1,077.92
5 5,460.75 4,145.34 958.15 357.25 38,225.25 32,371.00 3,353.55 2,500.69  8/78 X 9,342  =    958.15
6 5,460.75 4,265.11 838.38 357.25 32,764.50 28,105.89 2,515.17 2,143.44  7/78 X 9,342  =    838.38
7 5,460.75 4,384.88 718.62 357.25 27,303.75 23,721.01 1,796.55 1,786.19  6/78 X 9,342  =   718.61
8 5,460.75 4,504.65 598.85 357.25 21,843.00 19,216.36 1,197.70 1,428.94  5/78 X 9,342  =   598.84
9 5,460.75 4,624.42 479.08 357.25 16,382.25 14,591.94 718.62 1,071.69  4/78 X 9,342  =   479.07
10 5,460.75 4,744.19 359.31 357.25 10,921.50 9,847.75 359.31 714.44  3/78 X 9,342  =   359.30
11 5,460.75 4,863.96 239.54 357.25 5,460.75 4,983.79 119.77 357.29  2/78 X 9,342  =   239.53
12 5,460.75 4,983.73 119.77 357.25  -  - - -  1/78 X 9,342  =  119.76

65,529.00 51,900.00 9,342.00 4,287.00  -  -  -

วิธีคํานวณ
ณ วันทําสัญญาขายผอนชําระ 2. ลูกหนี้ขายผอนชําระ                       =  (51,900+9,342)+7%(51,900+9342)  = 65,529 6.  กําไรที่ยังไมไดรับเงิน        =  51,900 - 45,000
1. ดอกผลขายผอนชําระ 12 เดือน พิจารณาขอมูลประกอบดังนี้     จํานวนเงินผอนตองวด                    =  65,529 /12        =  5,460.75                                            =  6,900
   1.1  คํานวณดอกผลขายผอนชําระ 18% ตอป 3. ภาษีขายที่ยังไมไดรับเงิน                 =  65,529  X   7     =  4,286.94      อัตรากําไรขั้นตน              =  6,900 X 100
   1.2  จํานวนที่ขอผอนชําระ 12 เดือน 107                              51,900
   1.3   ราคาขายเงินสด 51,900 บาท 4. ภาษีขายตองวด       =  5,460.75  X  7      =   357.25                      =  13.29 %
   1.4  ภาษีขาย 7%  3,633  บาท  107      กําไรที่ไดรับเงินงวดที่ 1    =  13.29% X 3,666.26
       รวมราคาขายรวมภาษีมูลคาเพิ่ม  = 55,333 บาท 5. คํานวณดอกผลรายเดือน                                            =  487.25
       ดอกผลขายผอนชําระ 12 เดือน     =  51,900 X 12  X 18   = 9,342     หาผลรวมจํานวนเดือนจากสูตร  (1+n) n   =  (1+12) 12       =  78 **  ไมตองบันทึกบัญชีกําไรขั้นตนขายผอนชําระที่ยังไมไดรับเงิน
                                                                               12    100      2      12      เนื่องจากเลือกรับรูกําไรขั้นตนครั้งเดียวทั้งจํานวน

รายงานรายละเอียดรายการเคลื่อนไหวลูกหนี้ขายผอนชําระ

ชําระตองวด คงเหลือ กําไรชําระ
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11.  การเบิกสินคาใชไป 
  เปนการเบิกสนิคาทีม่ีไวเพื่อขาย นําไปใชงานในสํานักงานสหกรณ 

วิธีปฏิบัติการเบิกสินคาใชไป (แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข 10 ในหนา 235)                        
ผูเบิก  จัดทําใบเบิกสินคาโดยระบุรายละเอียดชนิดและจํานวนของสินคาที่ตองการเบิก 

โดยจัดทําขึ้นจํานวน 2 ฉบับ สงใหผูจัดการลงลายมือชื่ออนุมัติ แลวจัดสงใบเบิก
สินคา  ดังนี้ 
ตนฉบับ สงมอบใหแผนกขายเปนหลักฐานในการขอรับสินคา  

และสงใหแผนกบัญชีใชเปนหลักฐานในการบันทึกบัญชี 
สําเนา  ติดเลมไวเปนหลักฐานที่แผนกขาย 

แผนกขาย       ไดรับใบเบิกสินคาจากผูเบิก  ใหตรวจสอบกอนวามีการอนุมัติเรียบรอยแลว  จึงจะ
จายสินคาใหผูเบิกโดยใหผูเบิกลงลายมือชื่อผูรับสินคาดวย และแผนกขายบันทึก
รายการในรายงานสินคาและวัตถุดิบ และสงเอกสารทั้งหมดใหแผนกบัญชี 

แผนกบัญชี   จัดทําใบโอนบัญชีแนบไวหนาใบเบิกสินคา  และเอกสารอื่นที่ไดรับจากแผนกขาย  
โดยจะตรวจสอบกอนวามีผูรับสินคาเรียบรอยแลว   จึงบันทึกบัญชีในสมุดรายวัน
ทั่วไป  โดย 

 เดบิต   บัญชคีาใชจาย………………………...  XX 
   เครดิต   บัญชีสินคาเบิกใชเพื่อการดําเนินงาน  XX 
 และใหผานรายการบัญชีตาง ๆ   ไปยังบัญชีที่เกี่ยวของในสมุดบัญชีแยกประเภท

ทั่วไป และบันทึกรายละเอียดสินคาในรายงานสินคาและวัตถุดิบ   โดยระบุวาเปน
รายการเบิกใชสินคา 

อนึ่ง  การบันทึกบัญชีเบิกใชสินคาที่มิไดถือเปนการขายนี้  จะเกิดขึ้นในกรณีที่สหกรณเบิก 
สินคา เพื่อนํามาใชในการดําเนินการของสหกรณรานคาเอง 
  บัญชีคาใชจาย (ระบุประเภท) ใหถือเปนคาใชจายเฉพาะธุรกิจนัน้ ๆ ที่เบิก สําหรับบัญชี
สินคาเบิกใชใหถือเปนรายการหักตนทนุสนิคาที่ขายในงบตนทนุขาย  ซึ่งแสดงไดดังนี ้
  สินคาคงเหลือตนป   XX 
  บวก  ซื้อสินคา    XX 
           คาขนสง               XX  XX 
  หัก    สินคาเบิกใช     XX 
           สินคาคงเหลือส้ินป     XX 
  ตนทนุสินคาทีข่าย     XX 
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12.  การใหบริการเชาพื้นที่ 
สหกรณรานคาบางแหงมีพื้นที่ในรานเหลือเพียงพอที่จะใหบริการแกผูขายสินคา 

บางรายเชา หรือในบางครั้งเกิดจากการใหเชาพื้นที่ต้ังโชวสินคา  โดยผูขอเชาพื้นที่จะตองทําการเจรจา    
ตกลงกับผูมีอํานาจในการตัดสินใจใหเชาพื้นที่ เชน ผูจัดการ หรือ คณะกรรมการดําเนินการของสหกรณ 
เพื่ออนุมัติใหเชาพื้นที่ 
  วิธีปฏิบัติการใหบริการเชาพืน้ที ่(แผนภาพทางเดนิเอกสารหมายเลข 11 ในหนา 236) 
  เมื่อมีการอนุมัติใหเชาพื้นที่เพื่อต้ังขายสินคา เชน ตูสลากกินแบงรัฐบาล ตูต้ังโชวสินคา ฯลฯ 
เปนตน  เมื่อถึงระยะเวลาเก็บเงินคาเชาพื้นที่  แผนกบัญชีจะจัดทําหลักฐาน  ดังนี้ 
แผนกบัญช ี จัดทําใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากบัภาษี  โดยจดัใหมีสําเนาจาํนวน 2 ฉบับ  ดังนี ้
 ตนฉบับ  สงมอบใหผูเชาพืน้ที่เก็บไวเปนหลกัฐาน 
 สําเนาฉบับที ่1  ใชเปนหลกัฐานในการบันทกึบัญชี 
 สําเนาฉบับที ่2  ติดเลมไวเปนหลักฐาน 
 และจัดสงตนฉบับและสําเนาใบเสร็จรับเงนิใหแผนกการเงินเก็บเงินคาเชาพืน้ที ่
แผนกการเงิน รับเงินคาเชาพื้นที่ พรอมทั้งมอบตนฉบับใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี ใหผูจายเงิน 

คาเชา และบันทึกการรับเงินในรายงานฐานะเงินสดคงเหลือประจําวัน  และ      
สงสําเนาเอกสารหลักฐานใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีใหแผนกบัญชี 

แผนกบัญช ี จัดทําใบสรุปยอดรายรับประจําวนัแนบไวหนาใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากบัภาษ ี
และบันทกึรายการในสมุดเงินสดรับ  โดย 

 เดบิต   บัญชีเงินสด    XX 
  เครดิต   บัญชีรายไดคาเชาพื้นที ่  XX 
      บัญชีภาษีขาย    XX 
 ใหผานรายการบัญชีตาง ๆ ไปยังบัญชทีีเ่กี่ยวของในสมุดบัญชีแยกประเภททัว่ไป 

และจัดรายงานภาษีขาย 

13.  รายไดจากการใหบริการ 
เปนลักษณะของการจัดใหมีรายไดอีกรูปแบบหนึ่งของสหกรณรานคา  คือ  การใหบริการ 

เกี่ยวกับการรับจางเขาปก เย็บเลมเอกสาร รับจางถายเอกสาร 
  วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับรายไดจากการใหบริการ  (แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข 12  
ในหนา 237) 
แผนกขาย จัดทําใบรับงานโดยเขียนรายละเอียดของการรับงาน วามีขอบเขตของงาน

อะไรบาง เพื่อแผนกขายจะไดรับไปดําเนินการใหเสร็จตามวัตถุประสงค โดยจัดให
ใบรับงานมีสําเนาจํานวน 1 ฉบับ  ดังนี้ 
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 ตนฉบับ สงมอบใหลูกคา 
 สําเนา  สงมอบใหแผนกบัญชีเก็บไวในการออกเอกสารการรับเงิน 

เมื่อลูกคามาขอรับงานที่ตกลงวาจางไวกับแผนกขายของสหกรณ ใหแผนกบัญชีออก 
เอกสารการรับเงินคาบริการ 
แผนกบัญชี จัดทําใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี      โดยตรวจสอบกับแฟมใบรับงานที่เก็บไว      

เพื่อจัดทําใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี  โดยจัดใหมีสําเนาจํานวน 2 ฉบับ  ดังนี้ 
 ตนฉบับ  สงมอบใหลูกคา 
 สําเนาฉบับที ่1  ใชเปนหลกัฐานในการบันทกึบัญชี 
 สําเนาฉบับที ่2  ติดเลมไวเปนหลักฐาน 
แผนกการเงิน ไดรับใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีจากแผนกบัญชี รับเงินจากลูกคา แลวบันทึก

การรับเงินในรายงานฐานะเงินสดคงเหลือประจําวัน และสงตนฉบับใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษีใหลูกคานําไปรับของที่วาจางไวที่แผนกขาย และสําเนาสงใหแผนก
บัญชี 

แผนกขาย ตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน /ใบกํากับภาษี  แลวสงมอบของที่ใหบริการเสร็จ   
เรียบรอยแลวใหลูกคาตรวจดูและรับไป 

แผนกบัญชี จัดทําใบสรุปยอดรายรับประจําวันแนบไวหนาใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี  
แลวบันทึกบัญชีในสมุดเงินสดรับ  โดย 

 เดบิต   บัญชเีงินสด    XX 
   เครดิต   บัญชีรายไดคาบริการ   -  ถายเอกสาร  XX 

             -  เขาปกเย็บเลม 
      -  จัดพิมพเอกสาร 

       ฯลฯ 
   เครดิต   บัญชีภาษีขาย     XX 

ใหผานรายการบัญชีตาง ๆ ไปยังบัญชทีีเ่กี่ยวของในสมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไป 
และจัดทํารายงานภาษีขาย 

14.  การจายคาสงเสริมการขาย 
เปนลักษณะของการชวยสนับสนุนใหการขายสินคาในสหกรณรานคาขายไดจํานวน 

มากข้ึน  สามารถแขงขันทางการคากับธุรกิจอ่ืนที่มีลักษณะการขายสินคาเชนเดียวกันกับสหกรณรานคา      
ซึ่งในสวนนี้สหกรณจะมีภาระคาใชจายที่เรียกวา คาสงเสริมการขาย  ไดแก 
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  -    การแจกคูปองเงินสดตามยอดขาย 
-   การต้ังรางวัลสินคาเพือ่จับสลากชงิรางวลั 

  -   การแถมสินคา 
  -   การจัดสนิคาเพื่อสมนาคุณแกลูกคา 
  ลักษณะการบันทกึบัญชี  ใหบันทึกเปนคาใชจายสงเสริมการขาย และหากสหกรณตอง
จัดซื้อสินคามาเพื่อการสงเสริมการขายโดยเฉพาะ  หากจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม  สหกรณรานคาจะตอง
บันทึกภาษซีื้อใหสัมพนัธกับคาใชจายสงเสริมการขาย  และตองพจิารณาวาการจัดรายการสงเสริมการขายนั้น
ถือเปนมูลคาฐานภาษีที่ตองนาํไปคํานวณภาษีขายหรือไม  หรือไดรับการยกเวน 
  การบันทึกบัญชี  จะแสดงใหเห็นตามลักษณะของคาใชจายสงเสริมการขาย  ดังนี ้
     14.1  การแจกคูปองสวนลดเงินสดตามยอดขาย  เปนลักษณะของการจูงใจลูกคาใหซื้อสินคาถึง
ยอดขายจํานวนหนึ่งที่สหกรณรานคา  ต้ังไวสําหรับการแจกคูปองสวนลดเงินสด    ซึ่งลูกคาสามารถนํามา
ชําระคาสินคาแทนเงินสดได  เชนนี้ขณะรับเงินคาขายสินคาจากลูกคาจะไดรับเงินสดจํานวนหนึ่ง  และ
คูปองเงินสดอีกจํานวนหนึ่ง พนักงานขายจะตองออกใบเสร็จรับเงินดวยราคาขายสินคากอนภาษีมูลคาเพิ่ม 
หักดวยคูปองสวนลดเงินสด  แลวจึงคํานวณภาษีมูลคาเพิ่มตามอัตราที่กําหนด 

เดบิต   บัญชีเงินสด   XX 
   เครดิต   บัญชีขายสินคา  XX 
   เครดิต   บัญชีภาษีขาย   XX 
  (จํานวนเงินสดที่บันทึก = จํานวนเงินสด - คูปองสวนลดเงินสด) 

14.2    การต้ังรางวัลสินคาเพื่อจับฉลากชิงรางวลั เปนวิธกีารสงเสริมการขายวธิีหนึ่ง โดยรางวัล 
สินคาสหกรณ  อาจจัดหามาได 2 ทาง คือ 

1. เบิกจากคลังสนิคาของสหกรณรานคาเอง 
2. ซื้อมาเพื่อชิงรางวัลโดยเฉพาะ 

           กรณทีี่ 1 เบิกจากคลงัสินคา เปนสนิคาทีส่หกรณรานคามีจาํหนายใหแกลูกคาเปนปกติอยูแลว 
เชน พัดลม ทวีี ฯลฯ  เปนตน 
   การบันทึกรายการบัญชี  ใหบันทกึในสมุดรายวนัทัว่ไป  โดย 
   เดบิต   บัญชคีาใชจายสงเสริมการขาย  XX 
                เครดิต   สินคาเบิกใชเพื่อการดําเนินงาน  XX 
   การเบิกสนิคามาใชในกิจการที่อยูในระบบภาษีมูลคาเพิม่ดวยกนั  สหกรณมิตอง
ถือเปนการขาย  จงึไมตองเสียภาษีขาย  หากการเบกิใชเปนไปตามขอกําหนดในประมวลรัษฎากร 

    กรณีที่ 2 ซ้ือมาเพื่อใหลูกคาชิงรางวัล  เปนสินคาที่สหกรณรานคาตองจัดหาซื้อมาเพื่อ
นํามาใหลูกคาชิงรางวัล เปนการสงเสริมการขายที่ชักจูงใหลูกคาซื้อสินคาในรานสหกรณมากขึ้น  สินคาที่
จัดหามาอาจไดแก รถยนต เครื่องคอมพิวเตอร ฯลฯ  เปนตน  ใหบันทึกรายการในสมุดเงินสดจาย  โดย 
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       เดบิต   บัญชคีาใชจายสงเสริมการขาย  XX 
        บัญชีภาษีซื้อ    XX 

        เครดิต บัญชีเงินสด หรือ    XX 
                      บัญชีเงินฝากธนาคาร   XX  
  และเมื่อแจกรางวัลใหลูกคา  สหกรณที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มจะตองบันทึก

บัญชีภาษีขายจากมูลคาของสินคาที่แจกรางวัลดวย แตมิตองออกใบกํากับภาษี  เนื่องจากมิไดคิดมูลคา
สินคา 

14.3    การแถมสินคา   เปนลักษณะของการจูงใจลูกคาอีกวิธีหนึ่ง เชน แถมแกวน้ํา 1 ใบ   แถมรม  
1 คัน เปนตน  ลักษณะของสินคาที่นํามาแถม อาจจะขอเบิกจากสินคาที่สหกรณมีขายอยูโดยปกติ หรือ
จัดซื้อมาเพื่อแถมโดยเฉพาะ  วิธีการบันทึกบัญชีเชนเดียวกันกับ 14.2  และหากการนําสินคามาแถมมี
มูลคาไมเกินจํานวนเงินคาสินคาที่ขาย  สหกรณไมตองนําสงภาษีขายสําหรับสินคาแถม 
วิธีบันทึกบัญชี ใหปฏิบัติดังนี้ 

1. กรณีสหกรณเบิกสนิคาที่มเีพื่อขายนาํมาแถม ใหบันทึกบญัชีในสมุดรายวนัทัว่ไป โดย 
เดบิต   บัญชคีาใชจายสงเสริมการขาย XX 
      เครดิต   บัญชีสินคาเบกิใชเพื่อการดําเนนิงาน XX 
และใหบันทึกทะเบียนคุมสินคา หรือรายงานสินคาและวัตถุดิบ โดยเขียนอธิบายไว

ดวยวา นําไปแถม  ทั้งนี้ สหกรณจะตองคํานึงถึงมูลคาของแถมจะตองไมเกินมูลคาของสินคาที่ซื้อ  หาก
มูลคาสินคาที่แถมไมเปนไปตามเงื่อนไขที่กรมสรรพากรกําหนด จะถือเปนการขายและนําสงภาษีขาย 

2. กรณีสหกรณจดัซื้อมาเพื่อแถม ใหบันทึกบญัชีแยกเปน 2 ข้ันตอน  ดังนี ้
2.1 เมื่อซื้อของมาเพื่อแถม  ใหบันทกึบัญชีในสมุดเงินสดหรือสมุดรายวนัทัว่ไป   

แลวแตกรณี  โดย 
      เดบิต   บัญชีของแถม   XX 
        บัญชีภาษีซือ้   XX 
       เครดิต   บัญชีเงินสด    XX 
       หรือ      บัญชีเงนิฝากธนาคาร   XX 
        และบันทกึทะเบยีนคุมของแถม แยกไวตางหากจากทะเบยีนคุมสินคา 

2.2 เมื่อเบิกของแถมนาํไปแถมใหลูกคา ใหบันทึกทะเบียนของแถม 
บัญชีของแถมมีลักษณะเชนเดียวกนักับบัญชีเครื่องเขียนแบบพิมพ ถือเปน

สินทรัพยหมนุเวียน ส้ินปทางบัญชี ใหตรวจนับของแถมคงเหลือ และตีราคาดวยราคาทุน บันทึกของแถมที่
นําไปแถมใหลูกคาเปนคาใชจาย ประเภทคาสงเสริมการขาย โดยบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป  ดังนี ้
      เดบิต   บัญชีคาใชจายสงเสริมการขาย   XX 
       เครดิต   บัญชีของแถม   XX 
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15.  รับคาหุนและรายไดคาธรรมเนียมแรกเขา 
สหกรณรานคาไดรับเงินทุนดําเนินงานสวนหนึ่งมาจากคาหุนของสมาชิกและสมาชิกได 

สิทธิในการเปนสมาชิกเมื่อทําธุรกิจโดยการซื้อสินคาจากสหกรณรานคา  สมาชิกจะไดรับเงินเฉลี่ยคืนตาม
สวนของธุรกิจ  สําหรับเงินคาหุนที่สมาชิกถือ สมาชิกจะไดรับผลตอบแทนในรูปของเงินปนผล 
  สําหรับรายไดคาธรรมเนียมแรกเขา สหกรณควรจัดทําใบเสร็จรับเงินเพื่อรับรายได     
คาธรรมเนียมแรกเขา  โดยจัดทําใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี เพื่อรับชําระคาธรรมเนียมแรกเขา  เนื่องจาก
รายไดคาธรรมเนียมแรกเขาตามประมวลรัษฎากร จะตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มดวย 
  วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการรับเงินคาหุนและรายไดคาธรรมเนียมแรกเขา (แผนภาพทางเดิน
เอกสารหมายเลข 13 ในหนา 238)  แสดงการแบงแยกหนาที่และการบันทึกบัญชี  ดังนี้ 
แผนกบัญชี  เมื่อสมาชิกแจงความจํานงขอสมัครสมาชิก      และขอชําระคาหุนพรอมรายได 

คาธรรมเนียมแรกเขา   แผนกบัญชีจะจัดทําใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี รับชําระ  
คาหุน  และรายไดคาธรรมเนียมแรกเขา ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี  จัดทําขึ้น
โดยจัดใหมีสําเนา 2 ฉบับ  ดังนี้ 
ตนฉบับ  มอบใหสมาชิกเก็บไวเปนหลักฐาน 
สําเนาฉบับที ่1  ใชเปนหลกัฐานประกอบการลงบัญช ี
สําเนาฉบับที ่2  ติดเลมไวเปนหลักฐาน 

แผนกการเงิน รับใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี รับเงินจากสมาชิก และมอบตนฉบับใบเสร็จรับเงิน      
/ใบกํากับภาษี ใหแกสมาชิก และแผนกการเงินบันทึกรายการรับเงินในรายงานฐานะ
เงินสดคงเหลือประจําวัน  และสงสําเนาใบเสร็จรับเงิน/ในกํากับภาษีใหแผนกบัญชี 

แผนกบัญช ี จัดทําใบสรุปยอดรายรับประจําวนัแนบไวหนาสําเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี 
และบันทกึรายการในสมุดเงินสด  ดังนี ้
เดบิต   บัญชีเงินสด    XX 

เครดิต บัญชีทุนเรือนหุน    XX 
                         บัญชีรายไดคาธรรมเนียมแรกเขา  XX 
   บัญชีภาษีขาย    XX 

   และใหผานรายการไปบันทึกรายละเอียดในทะเบียนสมาชิกและหุน  และ          
ณ  วันสิ้นเดือนผานรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปในบัญชีทุนเรือนหุน และรายไดคาธรรมเนียม
แรกเขา และบัญชีภาษีขาย  พรอมทั้งจัดทํารายงานภาษีขายดวย  นอกจากนี้แผนกบัญชีจะรวบรวม  
รายชื่อสมาชิกเขาใหมเสนอคณะกรรมการดําเนินการอนุมัติการเปนสมาชิก 
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16.  การจายคืนคาหุน (แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข 14 ในหนา 239) 
เมื่อสมาชิกตองการขอลาออกจากสหกรณรานคา     สมาชิกจะยื่นใบลาออกตอแผนกบัญชี 

โดยแผนกบัญชีจะรวบรวมใบลาออกเสนอที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการอนุมัติใหลาออกได แผนก
บัญชีจะไดดําเนินการตอไป 
แผนกบัญช ี จัดทําใบเบกิเงิน สรุปหนาใบลาออกของสมาชิกรายที่ไดรับอนุมัติใหลาออกจากที่

ประชุมคณะกรรมการดําเนนิการ และเสนอใหผูจัดการลงนามอนุมติัใหจายเงนิ
คืนคาหุนแกสมาชิกได 

แผนกการเงิน ไดรับใบเบิกเงินและใบลาออกที่ไดรับการอนุมัติจากผูจัดการ เพื่อเตรียมจายเงิน
คาหุนคืนใหสมาชิก  โดยใหสมาชิกลงลายมือชื่อผูรับเงินในใบเบิกเงิน และบันทึก
การจายเงินในรายงานฐานะเงินสดคงเหลือประจําวัน แลวจึงจัดสงเอกสาร        
ใบเบิกเงินและใบลาออกของสมาชิกใหแผนกบัญชี 

แผนกบัญชี จัดทําใบสรุปยอดรายจายประจําวัน แนบไวหนาใบเบิกเงินและใบลาออก แลว
บันทึกรายการในสมุดเงินสดจาย  โดย 

 เดบิต   บัญชทีุนเรือนหุน  XX 
   เครดิต   บัญชีเงินสด   XX 

 และใหผานรายการไปบันทึกการจายคืนคาหุนในทะเบียนสมาชิกและการถือหุน 
สําหรับในวันสิ้นเดือนใหผานรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปในบัญชีทุนเรือนหุน 

17.  การนําเงินฝากธนาคาร 
เงินรายไดที่สหกรณรานคาไดรับจากการขายสินคา    จะตองนําฝากธนาคาร และเหลือ 

เปนเงินสดในมือเก็บรักษาไวในตูนิรภัยจํานวนหนึ่ง 
  วิธีปฏิบัติการนําเงินฝากธนาคาร  (แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข 15 ในหนา  
240)  มีการแบงแยกหนาที่ และการบันทึกบัญชี  ดังนี้ 
แผนกการเงิน จัดทําใบนําฝากธนาคาร  โดยจัดใหมีสําเนา 1 ฉบับ สงใหผูจัดการลงชื่อและ

ตรวจสอบจํานวนเงินนําฝากธนาคาร และสงกลับใหแผนกการเงินนําเงินไปฝาก
ธนาคาร และจัดสงสําเนาใบนําฝากธนาคารใหแผนกบัญชี   โดยแผนกการเงิน
บันทึกรายการนําเงินฝากธนาคารในรายงานฐานะเงินสดคงเหลือประจําวัน 

แผนกบัญชี จัดทําใบสรุปยอดรายจายประจําวันแนบไวหนาสําเนาใบนําฝากธนาคาร และ
บันทึกบัญชีในสมุดเงินสดจาย  โดย 

 เดบิต   บัญชเีงินฝากธนาคาร  XX 
   เครดิต   บัญชีเงินสด   XX 
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 และผานรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป ในบัญชีเงินฝากธนาคาร  โดย 
เปดบัญชีเงินฝากธนาคารแยกออกตามประเภทบัญชีและเลขที่บัญชี    ทั้งนี้   แผนกบัญชีควรตรวจสอบ
ยอดคงเหลือบัญชีเงินฝากธนาคารกับยอดคงเหลือตามสมุดคูฝากธนาคารที่แผนกการเงินเก็บรักษา               
ไวบางและในกรณีบัญชีกระแสรายวันที่ใชเช็คในการถอน   สหกรณควรจัดทํางบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร  
ทุกวันสิ้นเดือน  หากมียอดไมตรงกับธนาคารควรรีบหาสาเหตุและปรับปรุงบัญชีใหถูกตอง   

18.  การถอนเงินฝากธนาคาร 
ในกรณีที่สหกรณรานคาพิจารณาแลวเห็นวา  เงินสดในมือมีไมเพียงพอตอการใชจาย  

อาจจะขอถอนเงินฝากธนาคารมาเก็บไวใชในการดําเนินธุรกิจ 
วิธีปฏิบัติการถอนเงินฝากธนาคาร  (แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข 16  

ในหนา 241)  มีการแบงแยกหนาที่และการบันทึกบัญช ี ดังนี ้
แผนกการเงิน จัดทําใบถอนเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา 1 ฉบับ พรอมสมุดคูบัญชีเงินฝาก

ธนาคารระบุจํานวนเงินที่ตองการถอน   แลวสงใหผูจัดการและกรรมการ
ดําเนินการผูมีอํานาจลงนามในใบถอนเงินลงลายมือชื่อผูขอถอน และสงกลับคืน
ใหแผนกการเงิน นําไปถอนเงินจากธนาคาร และบันทึกการรับเงินสดจากการถอน
เงินฝากธนาคารในรายงานฐานะเงินสดคงเหลือประจําวัน และสงสําเนาใบถอน
เงินฝากธนาคารหรือสมุดคูบัญชีเงินฝากธนาคารใหแผนกบัญชี 

แผนกบัญชี จัดทําใบสรุปยอดรายรับประจําวันแนบไวหนาใบถอนเงินฝากธนาคาร และบันทึก
รายการบัญชีในสมุดเงินสดรับ  โดย 

 เดบิต   บัญชเีงินสด         XX 
   เครดิต   บัญชีเงินฝากธนาคาร  XX 
 และใหผานรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  โดยเครดิตบัญชีเงินฝาก 
ธนาคาร  และควรตรวจสอบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารคงเหลือใหถูกตองตรงกับสมุดคูบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ที่แผนกการเงินเก็บรักษาไว และจัดทํางบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคารดวย 

19.  การจายคาใชจายตาง ๆ 
ในการจายคาใชจายตาง  ๆ  เชน  คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ  คาเครื่องเขียนแบบพิมพ   

คาไปรษณีย คาไฟฟา ฯลฯ  มีลักษณะของการแบงแยกหนาที่และการบันทึกบัญชี (แผนภาพทางเดิน
เอกสารหมายเลข 17 ในหนา  242)  ดังนี้ 
แผนกบัญชี จัดทําใบเบิกเงิน  กรณีที่ไมมีหลักฐานการรับเงิน เชน คาเบี้ยเลี้ยง คาพาหนะ หรือ

อาจจะจัดทําใบเบิกเงินแนบสรุปหนาใบเสร็จรับเงิน คาใชจายตาง ๆ เสนอให
ผูจัดการอนุมัติ และสงมาไวที่แผนกการเงินเพื่อจายเงิน 
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แผนกการเงิน เมื่อไดรับหลักฐานการจายเงินคือใบเบิกเงิน  พรอมใบเสร็จรับเงินคาใชจายตาง ๆ 
ใหจายเงินสดแกผูขอเบิก และบันทึกการจายเงินในรายงานฐานะเงินสดคงเหลือ
ประจําวัน  แลวสงเอกสารหลักฐานใหแผนกบัญชี 

แผนกบัญชี จัดทําใบสรุปยอดรายจายประจําวันแนบไวหนาใบเบิกเงินและใบเสร็จรับเงิน  
คาใชจายตาง ๆ   โดยเขียนสรุปวาเปนรายการคาใชจายใดบาง   เพื่อบันทึกใน
ทะเบียนคาใชจายในการซื้อและดําเนินงาน  ดังนี้ 
เดบิต   บัญชคีาขนสง    XX 
          บัญชีคาเบี้ยเลี้ยง   XX 
            บัญชีคาพาหนะ    XX 
            บัญชีคาไปรษณีย   XX 
            บัญชีคาเครื่องเขียนแบบพิมพ  XX 
            บัญชีคาน้ําประปา   XX 
            บัญชีคาไฟฟา    XX 

  บัญชี………………..   XX 
  บัญชีภาษีซื้อ    XX 
  เครดิต   บัญชีเงินสด    XX 

  และใหยกยอดคาใชจายในการซื้อ     และคาใชจายดําเนินงานของแตละวันในทะเบียน
คาใชจายในการซื้อและดําเนินงานไปบันทึกในสมุดเงินสดจาย  โดย 
   เดบิต   บัญชคีาใชจายในการซื้อ   XX 
    บัญชีคาใชจายดาํเนนิงาน  XX 
    บัญชีภาษีซื้อ    XX 
    เครดิต   บัญชีเงินสด    XX 

และ ณ วันสิ้นเดือน ใหผานรายการจากสมุดเงินสดจายไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป       
โดย  เดบิตบัญชีคาใชจายในการซื้อ และเดบิตบัญชีคาใชจายในการดําเนินงาน    และบัญชีภาษีซื้อ 

อนึ่ง  สหกรณควรเก็บรายละเอียดจากทะเบียนคาใชจายในการซื้อและดําเนินงานทุกวัน
ส้ินเดือน เพื่อแสดงประกอบงบทดลองประจําเดือนปกติวาคาใชจายในการซื้อและดําเนินงานไดแกรายการ
อะไรบาง 
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20.   การเบิกเงินสดยอย และการจายคาใชจายจากเงินสดยอย 
  สหกรณรานคาบางแหงจะมีการกําหนดวงเงินสดยอยไว เพื่อใชจายคาใชจายที่มี     
จํานวนเงินไมมากนัก และเปนคาใชจายที่คอนขางเกิดขึ้นเปนประจํา เชน คาเบี้ยเลี้ยง คาน้ําประปา         
คาไฟฟา ฯลฯ เปนตน  ดังนั้น เพื่อความคลองตัวสหกรณรานคาจะมอบหมายใหมีผูเก็บรักษาเงินสดยอย 
และมีอํานาจในการจายเงินคาใชจายตาง ๆ ดังกลาว 
  โดยปกติ  การกําหนดวงเงินสดยอย จะกําหนดโดยคณะกรรมการดําเนินการพิจารณาอนุมัติ 
  วิธีปฏิบัติการเบิกเงนิสดยอย  (แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข 18 ในหนา 243)    
มีการแบงแยกหนาที่และการบันทกึบัญชี  ดังนี ้
แผนกการเงิน เมื่อคณะกรรมการดําเนินการอนุมัติใหถือเงินสดยอย แผนกการเงินจัดทําใบเบิก

เงินเพื่อยื่นเสนอผูจัดการพรอมจัดเตรียมเช็คสั่งจาย เสนอผูจัดการไปพรอมกัน 
เพื่อขออนุมัติเบิกเงินสดยอย 

ผูจัดการ เมื่อไดรับใบเบิกเงิน และเช็คสั่งจาย ตรวจสอบจํานวนเงินที่ขอเบิกเปนไปตามมติ
ที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ  จึงลงลายมือชื่อผูอนุมัติใบเบิกเงินและลงชื่อ
ในเช็คสงกลับคืนใหแผนกการเงิน 

แผนกการเงิน นําเช็คไปเบิกเงินจากธนาคาร และบันทึกการรับเงินสดยอยในสมุดเงินสดยอย  
และจัดทํารายงานฐานะเงินสดคงเหลือประจําวัน และจัดสงเอกสารใบเบิกเงินให
แผนกบัญชี 

แผนกบัญชี จัดทําใบสรุปยอดรายจายประจําวัน  สรุปหนาใบเบิกเงิน  บันทึกรายการในสมุด
เงินสดจาย  โดย 

 เดบิต   บัญชีเงินสดยอย  XX 
   เครดิต   บัญชีเงินสด/เงนิฝากธนาคาร  XX 
  และใหผานรายการไปบันทึกบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป โดยเดบิต บัญชี        
เงินสดยอย  เครดิต  บัญชีเงินสดหรือบัญชีเงินฝากธนาคาร   
ตัวอยาง   
วันที่ 4 มกราคม 2549  

ผูจัดการรานสหกรณใจรัก จํากัด จายเช็คธนาคารกสิกรไทยใหกับเจาหนาที่การเงินจํานวน 1 ฉบับ   
เปนเงิน 10,000 บาท เช็คสั่งจาย ณ วันที่ 4 มกราคม 2549 เพื่อใหเจาหนาที่การเงินเก็บรักษาไวเปนเงินสดยอย 
สําหรับใชจายเปนคาใชจายประจําวัน 
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วิธีการบันทึกบัญชี มีดังนี้ 
บันทึกในสมุดเงินสดจาย 
วันที่ 4 มกราคม 2549 เดบิต บัญชีเงินสดยอย  10,000 
  เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคารกสิกรไทยกระแสรายวัน 10,000 
  วิธีปฏิบัติการจายคาใชจายจากเงินสดยอย (แผนภาพแบบทางเดินเอกสารหมายเลข 
19 ในหนา 244)  มีการแบงแยกหนาที่และการบันทึกบัญชี  ดังนี้ 
แผนกการเงิน  สําหรับสหกรณรานคาบางแหงอาจจะมอบเงินสดยอยใหผูจัดการเปนผูเก็บรักษา 

และมีอํานาจในการจายเงินก็ไดข้ึนอยูกับคณะกรรมการดําเนินการจะกําหนดไว  
ดังนั้น หากกําหนดใหแผนกการเงินเปนผูรับผิดชอบและมีอํานาจในการจาย     
เงินสดยอย แผนกการเงินจะไดรับหลักฐานแสดงการจายเงินคือ ใบเสร็จรับเงิน 
หรือใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีหรือใบเบิกเงิน และบันทึกรายการคาใชจาย      
ในสมุดเงินสดยอย และจัดทํารายงานฐานะเงินสดคงเหลือประจําวัน 

เมื่อจายเงินสดยอยไปแผนกการเงินจะพิจารณาเบิกเงินสดมาชดเชยจํานวนเงินที่จาย 
คาใชจายไป 
แผนกการเงิน จัดทําใบเบิกเงินพรอมทั้งจัดทําเช็คสั่งจายแนบควบคูไปดวย    และแนบหลักฐาน

แสดงการจายคาใชจายตาง ๆ  ไดแก ใบเสร็จรับเงิน  หรือใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับ
ภาษี หรือใบเบิกเงิน เสนอใหผูจัดการอนุมัติใหเบิกเงินสดยอยมาชดเชยคาใชจายที่
จาย และเพื่อใหมีวงเงินสดยอยอยูเต็มจํานวน   เมื่อผูจัดการอนุมัติแลวจัดสง
เอกสารหลักฐานการจายเงินใหแผนกบัญชี และสําหรับแผนกการเงินบันทึก
รายการรับเงินสดยอยในสมุดเงินสดยอยและจัดทํารายงานฐานะเงินสดคงเหลือ
ประจําวัน 

แผนกบัญชี  เมื่อไดรับใบเบิกเงินพรอมเอกสารหลักฐานแสดงการจายเงินจัดทําใบสรุปยอด 
รายจายประจําวัน    บันทึกรายการในทะเบียนคาใชจายในการซื้อและดําเนินงาน   
บันทึกบัญชีในทะเบียนคาใชจายในการซื้อและดําเนินงาน  มีขอควรคํานึงถึง คือ 
พิจารณาวาคาใชจายใดไมสามารถนําไปขอเครดิตภาษีซื้อได รายการภาษีซื้อ        
ที่แยกไวในหลักฐานการจายเงินใหถือเปนคาใชจายทั้งจํานวน เชน คารับรอง    
คาน้ํามันรถยนตนั่งสวนบุคคล เปนตน  ดังนี้ 
เดบิต   บัญชคีาขนสง    XX 
  บัญชีคาเบี้ยเลี้ยง   XX 
  บัญชีคาไปรษณีย   XX 
  บัญชีคาไฟฟา    XX 
  บัญชีคาน้าํประปา   XX 
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  บัญชีเงนิเดือน    XX 
  บัญช…ี……………   XX 

   บัญชีภาษีซื้อ    XX 
   เครดิต   บัญชีเงินสด/เงินฝากธนาคาร  XX 
และใหรวมยอดรายการ แลวยกยอดบัญชคีาใชจายในการซื้อ และคาใชจายดําเนนิงาน 

ไปบันทึกบัญชีในสมุดเงนิสดจาย  ดังนี ้
  เดบิต   บัญชคีาใชจายในการซื้อ   XX 

    บัญชีคาใชจายดําเนนิงาน  XX 
    บัญชีภาษีซื้อ    XX 
    เครดิต   บัญชีเงินสด/เงินฝากธนาคาร  XX 
  และผานรายการไปบันทึกบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  โดย  เดบิต  บัญชี
คาใชจายในการซื้อ และ  เดบิต บัญชีคาใชจายดําเนินงาน และบัญชีภาษีซื้อพรอมจัดทํารายงานภาษีซื้อ   
ตัวอยาง 
วันที่ 15 มกราคม 2549  

เจาหนาที่การเงินขอเบิกคาใชจายตาง  ๆ ที่จายจากวงเงินสดยอยที่รับผิดชอบ เพื่อใหมี
จํานวนเงินสดยอยเต็มวงเงินที่กําหนด ซึ่งมีคาใชจาย ดังนี้ 

คาไปรษณีย   2,000  บาท 
คาจางพนักงานขาย  3,000  บาท 
คาเบี้ยประชุมกรรมการ  3,000  บาท 

วิธีการบันทึกบัญชี 
1. บันทึกในทะเบียนคาใชจายในการซื้อและดําเนินงาน โดยบันทึกในชองคาใชจายดําเนินการตาง  ๆ 

ดังนี้ 
คาสื่อสาร   2,000 
เงินเดือนคาจาง   3,000 
คาพาหนะ เบี้ยเลี้ยง  3,000 

   และชองรวมเงินสดยกไปสมุดเงินสดจาย  8,000 
2. บันทึกในสมุดเงินสดจาย ดังนี้ 

เดบิต คาใชจายดําเนินงาน 8,000 
 เครดิต เงินสด    8,000 

3. ผานรายการไปบัญชีแยกประเภททั่วไป โดย เดบิต บัญชีคาใชจายดําเนินงาน 8,000 และ 
เครดิต บัญชีเงินสด 8,000 
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การปดบัญชีและการปรับปรุงบัญชี 
การปดบัญช ี
 การปดบัญชีม ี3 ลักษณะ คือ 

1. การปดบัญชีประจําวนั 
 2. การปดบัญชีประจําเดือน 
 3. การปดบัญชีประจําป 
การปดบัญชปีระจําวัน 
 หมายถึง การปดบัญชีเงินสดและบัญชีเงินฝากธนาคารจากสมุดเงินสดรับและสมุดเงินสดจายไป
บัญชีแยกประเภท คือ “บัญชีเงินสด” และ “บัญชีเงินฝากธนาคาร” ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป เพื่อ
ทราบวามีเงินสดคงเหลือประจําวันเปนจํานวนเงินเทาใด และเงินฝากธนาคารแตละบัญชีคงเหลือเปน
จํานวนเงินเทาใด 
การปดบัญชีประจําเดือน  
 หมายถึง การปดบัญชีในสมุดเงินสด สมุดขาย สมุดซื้อ และทะเบียนคาใชจายในการซื้อและดําเนินงาน 
โดยผานรายการบัญชีไปบัญชีแยกประเภทตาง ๆ ที่เกี่ยวของในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป เพื่อจัดทํา    
งบทดลองประจําเดือน 

การจัดทํางบทดลองประจําเดือน 
 เปนการเก็บรวบรวมรายการบัญชีตาง ๆ  ที่เกิดขึ้นทุก ๆ  บัญชี ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  
โดยนํามาแสดงไวในงบทดลองเพื่อใหฝายจัดการใชเปนขอมูลนําเสนอตอคณะกรรมการดําเนินการในการ
ประชุมประจําเดือน เพื่อคณะกรรมการดําเนินการจะไดพิจารณารายการบัญชีทุกรายการ รวมทั้ง รายการ
บัญชีที่เกี่ยวของกับเงินสดและรายการบัญชีที่ไมเกี่ยวของกับเงินสดที่เกิดขึ้นในระหวางเดือน 
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 งบทดลองประจําเดือนใหจัดทําตามรูปแบบ ดังนี้ 
รานสหกรณ……………………………จํากัด 

งบทดลอง 
วันที…่….เดือน………………….พ.ศ………………… 

ลําดับ หนา ยอดยกมาจากเดือนกอน รายการระหวางเดือน ยอดคงเหลือส้ินเดือน 
ที ่

ชื่อบัญชี 
บัญชี เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

 
 นอกจากนี้ ณ วันสิ้นเดือน เฉพาะสําหรับสหกรณรานคาที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม สหกรณ
จะตองทําการปดบัญชีภาษีซื้อ และบัญชีภาษีขายไปยังบัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม เพื่อนําภาษีมูลคาเพิ่ม          
สงกรมสรรพากรหรืออาจจะขอคืนจากกรมสรรพากรแลวแตกรณี พรอมทั้งจัดทํารายงานภาษีซื้อ รายงาน
ภาษีขาย 
 ดังนั้น เพื่อใหสหกรณรานคามีความเขาใจในการปดบัญชีภาษีซื้อ ภาษีขาย ไดดียิ่งขึ้น จึงขอ
อธิบายวิธีการปดบัญชีภาษีซื้อ ภาษีขาย ณ วันสิ้นเดือน พรอมยกตัวอยางประกอบ ดังตอไปนี้ 
 การปดบัญชีภาษีซ้ือ ภาษีขาย ณ วันสิ้นเดือน 
 ณ วันสิ้นเดือน ใหสหกรณปดบัญชีภาษีซื้อ และบัญชีภาษีขาย ไปยังบัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม เพื่อ
คํานวณหายอดภาษีมูลคาเพิ่มวาจะตองจายภาษีมูลคาเพิ่มเปนจํานวนเทาใด หรือจะขอคืน หรือขอเครดิต
ภาษีเปนจํานวนเทาใด โดยบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
 1. เดบิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม    XX 
    เครดิต บัญชีภาษีซื้อ      XX 
     (ปดบัญชีภาษีซื้อประจําเดือนไปยังบัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม) 
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 2. เดบิต บัญชีภาษีขาย     XX 
    เครดิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม     XX 
     (ปดบัญชีภาษีขายประจําเดือนไปยังบัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม) 
 เมื่อปดบัญชีภาษีซื้อ ภาษีขาย ไปยังบัญชีภาษีมูลคาเพิ่มเรียบรอยแลว ถาปรากฏวายอด 
คงเหลือของบัญชีภาษีมูลคาเพิ่มเปน ดังนี้ 
 1. เปนดานเดบิต  หมายถึง ภาษีซื้อมากกวาภาษีขาย สหกรณจะขอคืนภาษีมูลคาเพิ่ม โดยขอคืน
เปนเงินสดหรือขอเครดิตภาษีซื้อในเดือนถัดไป ถาสหกรณขอคืนภาษีมูลคาเพิ่มเปนเงินสด เมื่อสหกรณ
ไดรับเงินสดหรือไดรับเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของสหกรณจากกรมสรรพากรแลวใหบันทึกบัญชีในสมุด
เงินสด ดังนี้ 
        เดบิต บัญชีเงินสด     XX 
 หรือ เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคาร 
   เครดิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม    XX 
 ขอสังเกต เนื่องจากบัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม จะมีสถานะเปนเจาหนี้หรือลูกหนี้ของสหกรณก็ได ดังนั้น
ในกรณีเชนนี้ หากสหกรณขอคืนเปนเงินสด ก็ควรเขียนไวในบัญชีภาษีมูลคาเพิ่มใหสังเกตเห็นชัดเจนวาได
ยื่นขอภาษีคืนเปนเงินสดแลว เพื่อปองกันการนําไปขอเครดิตภาษีซื้อซ้ําอีก 
 แตหากสหกรณขอนําภาษีซื้อจํานวนมากกวาภาษีขาย ซึ่งผลตางอยูทางดานเดบิตในบัญชีภาษี  
มูลคาเพิ่มไปขอเครดิตภาษีซื้อในเดือนถัดไป สหกรณไมตองบันทึกบัญชีใด ๆ ใหคงบัญชีไวเชนนั้นจนกระทัง่
ถึงเดือนถัดไป  ใหนําภาษีมูลคาเพิ่มที่มียอดคงเหลือทางดานเดบิตของเดือนกอน ซึ่งถือวาสรรพากรเปน
ลูกหนี้สหกรณนั้น    นําไปรวมกับภาษีซื้อที่ถูกปดบัญชีไปยังบัญชีภาษีมูลคาเพิ่มทางดานเดบิตแลว       
และเปรียบเทียบกับภาษีขายที่ถูกปดบัญชีไปยังบัญชีภาษีมูลคาเพิ่มทางดานเครดิตแลวเชนเดียวกัน     
หากปรากฏวาภาษีขายมีจํานวนมากกวา ภาษีซื้อรวมกับจํานวนเงินเดบิตคงเหลือ แสดงวาสหกรณจะตอง
เสียภาษีมูลคาเพิ่มใหกรมสรรพากร 
 2. เปนดานเครดิต หมายถึง ภาษีขายมากกวาภาษีซื้อ สหกรณจะตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มให   
กรมสรรพากรภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป และเมื่อสหกรณจายเงินหรือเช็คเปนคาภาษีมูลคาเพิ่มให
บันทึกบัญชีโดย 
     เดบิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม    XX 
    เครดิต บัญชีเงินสด      XX 
     หรือ   เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคาร 
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 ขอสังเกต หาก ณ วันสิ้นปทางบัญชี บัญชีภาษีมูลคาเพิ่มที่มียอดคงเหลือทางดานเดบิต ใหแสดง
ไวในรายการ “ภาษีมูลคาเพิ่ม-ลูกหนี้สรรพากร” ในหมวดสินทรัพยหมุนเวียนอื่น แตถาบัญชี
ภาษีมูลคาเพิ่มมียอดคงเหลือทางดานเครดิต ใหแสดงไวในรายการ “ภาษีมูลคาเพิ่ม-เจาหนี้สรรพากร” 
ในหมวดหนี้สินหมุนเวียนอื่น 
ตัวอยางการปดบัญชีภาษีซ้ือ ภาษีขาย 
 บันทึกรายการปดบัญชีภาษีซื้อ ภาษีขาย ในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้ 
31 ม.ค. 49 เดบิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม   1,001 
   เครดิต บัญชีภาษีซื้อ     1,001 
  (ปดบัญชีภาษีซื้อประจําเดือน ม.ค.49) 
  เดบิต บัญชีภาษีขาย    1,211 
   เครดิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม    1,211 
  (ปดบัญชีภาษีขายประจําเดือน ม.ค.49) 
28 ก.พ. 49 เดบิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม   1,400 
   เครดิต บัญชีภาษีซื้อ     1,400 
  (ปดบัญชีภาษีซื้อประจําเดือน ก.พ.49) 
  เดบิต บัญชีภาษีขาย    1,100 
   เครดิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม    1,100 
  (ปดบัญชีภาษีขายประจําเดือน ก.พ.49) 
31 มี.ค. 49 เดบิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม   1,900 
   เครดิต บัญชีภาษีซื้อ     1,900 
  (ปดบัญชีภาษีซื้อประจําเดือน มี.ค.49) 
  เดบิต บัญชีภาษีขาย    1,800 
   เครดิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม    1,800 
  (ปดบัญชีภาษีขายประจําเดือน มี.ค.49) 
30 เม.ย. 49 เดบิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม   1,500 
   เครดิต บัญชีภาษีซื้อ     1,500 
  (ปดบัญชีภาษีซื้อประจําเดือน เม.ย.49) 
  เดบิต บัญชีภาษีขาย    2,000 
   เครดิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม    2,000 
  (ปดบัญชีภาษีขายประจําเดือน เม.ย.49) 
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บันทึกรายการจายภาษีมูลคาเพิ่มในสมุดเงินสด โดย 
15 ก.พ. 49 เดบิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม      210 
   เครดิต บัญชีเงินสด        210 
15 พ.ค.49 เดบิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม      100 
   เครดิต บัญชีเงินสด        100 
 

บัญชีภาษีซ้ือ 
 

 
วัน เดือน ป 

 
รายการ 

หนา 
บัญชี 

 
เดบิต 

 
เครดิต 

คงเหลอื 
เดบิต 

คงเหลือ 
เครดิต 

31 ม.ค.49 
      “ 
28 ก.พ.49 
      “ 
31 มี.ค.49 
      “ 
30 เม.ย.49 
      “ 

สมุดซื้อ 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 
สมุดซื้อ 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 
สมุดซื้อ 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 
สมุดซื้อ 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 

 
รว. 

1,001 
 

1,400 
 

1,900 
 

1,500 

  
1,001 

 
1,400 

 
1,900 

 
1,500 

 1,001 
- 

1,400 
- 

1,900 
- 

1,500 
- 

 1,001 
- 

1,400 
- 

1,900 
- 

1,500 
- 

 

 
บัญชีภาษขีาย 

 
 
วัน เดือน ป 

 
รายการ 

หนา 
บัญชี 

 
เดบิต 

 
เครดิต 

คงเหลือ 
เดบิต 

คงเหลือ 
เครดิต 

31 ม.ค.49 
      “ 
28 ก.พ.49 
      “ 
31 มี.ค.49 
      “ 
30 เม.ย.49 
      “ 

สมุดขาย 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 
สมุดขาย 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 
สมุดขาย 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 
สมุดขาย 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 

 
รว. 

 
1,211 

 
1,100 

 
1,800 

 
2,000 

 1,211 
 

1,100 
 

1,800 
 

2,000 

  
- 

 
- 

 
- 

 
- 

 1,211 
 
1,100 
 
1,800 

- 
2,000 

- 

- 
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บัญชีภาษมีูลคาเพิ่ม 
 
วัน เดือน ป 

 
รายการ 

หนา 
บัญชี 

 
เดบิต 

 
เครดิต 

คงเหลือ 
เดบิต 

คงเหลือ 
เครดิต 

31 ม.ค.49 
      “ 
15 ก.พ.49 
28 ก.พ.49 
      “ 
31 มี.ค.49 
      “ 
30 เม.ย.49 
      “ 
15 พ.ค.49 

ภาษีซื้อ 
ภาษีขาย 
เงินสด 
ภาษีซื้อ 
ภาษีขาย 
ภาษีซื้อ 
ภาษีขาย 
ภาษีซื้อ 
ภาษีขาย 
เงินสด 

 
 

1,001 
 

210 
1,400 

 
1,900 

 
1,500 

 
100 

  
1,211 

 
 

1,100 
 

1,800 
 

2,000 

  
 
- 
 

300 
2,200 
400 

1,900 
 
- 

  
210 

- 
 
 
 
 
 

100 

 

 
 ขอสังเกต  
 1. บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม หากยอดคงเหลืออยูทางดานเดบิต  หมายถึง สหกรณสามารถขอคืน
ภาษีซื้อได และหากไมขอคืนและคงเหลือไวในบัญชีจะหมายถึง   ภาษีมูลคาเพิ่ม-ลูกหนี้กรมสรรพากร 
แสดงในงบดุล หมวดสินทรัพยหมุนเวียนอื่น  โดยอาจจะเขียนขอสังเกตดวยตัวดินสอไวในบัญชี
ภาษีมูลคาเพิ่มวาเปนภาษีซื้อของเดือนใดบาง 
 2. บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม หากยอดคงเหลืออยูทางดานเครดิต หมายถึง สหกรณมีหนาที่ตอง
นําสงภาษีมูลคาเพิ่มใหกรมสรรพากร และหากไมนําสงและคงเหลือไวในบัญชีจะหมายถึง ภาษี                  
มูลคาเพิ่มเจาหนี้กรมสรรพากร แสดงในงบดุล หมวดหนี้สินหมุนเวียน 
 3. การจายภาษีมูลคาเพิ่ม สหกรณตองยื่นแบบ ภพ.30 ภายในวันที่ 15 ของทุกเดือน หากพน
กําหนดจะตองโทษทั้งทางอาญาและทางแพง 
 นอกจากนี้ สหกรณรานคาที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม ยังมีหนาที่ตองจัดทํารายงานภาษีซื้อ     
รายงานภาษีขาย และรายงานสินคาและวัตถุดิบ 
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ตัวอยางการจัดทํารายงานภาษีซื้อ 
 

รายงานภาษซ้ืีอ 
เดือน มกราคม  ป 2549 

ชื่อผูประกอบการ รานสหกรณทันใจ จํากัด            เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
                                                                               7     0     1      3     5     6     9     8     4    2 
ชื่อสถานประกอบการ รานสหกรณทันใจ จํากัด 
 
ลําดับ ใบกํากับภาษ ี
ที ่ วันเดือนป เลขที่ เลมที่ 

ชื่อผูขายสินคา/ 
ผูใหบริการ 

   มูลคาสินคา            จํานวนเงิน 
    หรือบริการ          ภาษีมูลคาเพิ่ม 

1/1 
1/2 
1/3 
1/4 

5 ม.ค.49 
12 ม.ค.49 
25 ม.ค.49 
28 ม.ค.49 

10021 
11032 
10027 
10321 

บริษัทนานา จํากัด 
บริษัทเซ็นโก จํากัด 
บริษัทนานา จํากัด 
บริษัทเชนตา จํากัด 

      2,000                       140 
    10,000                        700 
        300                          21       
     2,000                         140 

        14,300                      1,001  
 
ขอพึงระวังในการจัดทํารายงานภาษีซ้ือ 
 1.    ตองเปนสหกรณรานคาที่จดทะเบียนเปนผูประกอบการเสียภาษีมูลคาเพิ่ม 
 2. ใหลงรายการตามใบกํากับภาษี เฉพาะรายการภาษีซื้อที่มีสิทธิ์นําไปหักในการคํานวณภาษี    
มูลคาเพิ่มเทานั้น 
 3. ใหลงรายการตามมูลคาสินคาหรือบริการ และจํานวนภาษีมูลคาเพิ่มซึ่งเกิดจากใบกํากับภาษี
เฉพาะที่มีลักษณะเปนใบกํากับภาษีแบบเต็มรูปเปนรายใบกํากับภาษี 
 4.   ใหเรียงลําดับเลขที่กํากับใบกํากับภาษีข้ึนใหมทางดานบนขวาของใบกํากับภาษีนั้น ๆ 
 โดยการเรียงลําดับตามใบกํากับภาษีที่ไดรับ 
 5.   ใหแยกใบกํากับภาษีเปนรายเดือนภาษีที่ลงรายการในรายงานภาษีซื้อ 
 6.   ใหลงรายการเรียงตามลําดับใบกํากับภาษีที่ไดรับ โดยไมคํานึงถึงวาใบกํากับภาษีนั้นจะลง 
 วัน เดือน ปใด 

7. การลงรายการในชองวัน เดือน ป ของใบกํากับภาษี ใหลงวัน เดือน ป ตามที่ระบุไวใน        
ใบกํากับภาษี 
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8. ใหลงรายการภายใน 3 วันทําการ นับแตวันที่ไดรับใบกํากับภาษี เวนแตภาษีซื้อที่มิไดนํา    
ไปหักในการคํานวณในเดือนภาษี เพราะมีเหตุจําเปน ดังตอไปนี้ 
  ก. เหตุจําเปนซึ่งเกิดขึ้นตามประเพณีทางการคา 
  ข. เหตุสุดวิสัย 
  ค. ไดรับใบกํากับภาษีในเดือนภาษีอ่ืนที่มิใชเดือนภาษีที่ระบุไวในใบกํากับภาษี 
 9. ภาษีซื้อที่มิไดนําไปหักในการคํานวณภาษีในเดือนภาษี เพราะมีเหตุจําเปนตามขอ 8 ใหมีสิทธิ
นําไปหักในการคํานวณภาษีในเดือนภาษีหลังจากนั้นได แตตองไมเกิน 6 เดือน นับแตเดือนถัดจากเดือนที่
ออกใบกํากับภาษี ทั้งนี้ใหระบุขอความวา “ถือเปนภาษีซ้ือในเดือนภาษี………” ไวในใบกํากับภาษี      
ดังกลาวดวย โดยขอความดังกลาวจะตีพิมพจัดทําขึ้นดวยระบบคอมพิวเตอร ประทับตรายาง เขียนดวย 
หมึกพิมพดีด หรือวิธีอ่ืนใดในลักษณะทํานองเดียวกันก็ได 
 10. สหกรณรานคาที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มประกอบกิจการ ทั้งประเภทที่ตองเสีย
ภาษีมูลคาเพิ่มและประเภทที่ไมตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม หากสหกรณนําสินคาหรือบริการที่ไดมาหรือได
รับมาในการประกอบกิจการของตนไปใชหรือจะใชในกิจการทั้งสองประเภท ใหสหกรณเฉลี่ยภาษีซื้อที่จะ
นํามาหักออกจากภาษีขาย โดยใหลงรายการ ดังนี้ 
  ก.  ลงรายการตามมูลคาทั้งหมดของสินคาหรือบริการ และ 
  ข.  ลงรายการตามมูลคาสินคาหรือบริการและจํานวนภาษีมูลคาเพิ่มที่มีสิทธินําไปหัก    
ออกจากภาษีขาย 
 ทั้งนี้ การลงรายการในรายงาน สหกรณสามารถเพิ่มชองรายการในรายงานภาษีซื้อ หรือแยกรายงาน
ภาษีซื้อออกเปน 2 รายงาน ก็ได โดยรายงานหนึ่งใหลงรายการตามใบกํากับภาษีที่มีสิทธินําไปหักในการ
คํานวณภาษีมูลคาเพิ่มไดทั้งหมด และอีกรายงานหนึ่งใหลงรายการตามใบกํากับภาษีตาม ก และ ข 
 11. กรณีสหกรณไดรับใบเพิ่มหนี้หรือใบลดหนี้ ใหลงรายการตามมูลคาสินคาหรือบริการและ
จํานวนภาษีมูลคาเพิ่มที่ถูกเรียกเก็บหรือไดรับคืน ซึ่งเกิดจากใบเพิ่มหนี้หรือใบลดหนี้เปนรายใบ และใหลง
รายการภายใน 3 วันทําการนับแตวันที่ไดรับ 
 ทั้งนี้  สหกรณสามารถจัดทํารายงานภาษีซื้อ  ซึ่งลงรายการเฉพาะรายการตามใบเพิ่มหนี้หรือ      
ใบลดหนี้อีก 1 รายงานก็ได 
 12. สามารถจัดทํารายงานภาษีซื้อ  โดยแยกออกเปนแตละแผนกของสินคาหรือบริการหรือแยก
ออกเปนแตละประเภท ชนิด ขนาด หรือในลักษณะทํานองเดียวกันของสินคาหรือบริการก็ได ทั้งนี้สหกรณ
รานคาสามารถแยกทุกประเภทรายงาน หรือแยกเฉพาะรายงานดังกลาวบางรายงานก็ได 
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ตัวอยางการจัดทํารายงานภาษีขาย 
 

 
ขอพึงระวังในการจัดทํารายงานภาษีขาย 
 1. ตองเปนสหกรณที่จดทะเบียนเปนผูประกอบการเสียภาษีมูลคาเพิ่ม 
 2. ใหลงรายงานตามใบกํากับภาษีแบบเต็มรูปทุกครั้งเปนรายใบกํากับภาษี และใหลงรายการ
ภายใน 3 วันทําการ นับแตวันที่ระบุไวในใบกํากับภาษี 
 3. กรณีสหกรณจัดทําใบกํากับภาษีในแตละวันตั้งแต 100 ฉบับข้ึนไป ของแตละสถานประกอบการ     
พรอมทั้งไดจัดใหมีรายงานสรุปการขายประจําวัน (ตามแบบที่กรมสรรพากรกําหนด) สหกรณจะลงรายการ
เฉพาะมูลคาสินคาหรือบริการ และจํานวนภาษีมูลคาเพิ่มทั้งหมดตอวันที่ไดรับ หรือพึงไดรับตามรายงานสรุป
การขายประจําวัน โดยไมตองลงเปนรายใบกํากับภาษีก็ได และใหลงรายการภายใน 3 วันทําการ นับแต
วันที่ระบุไวในใบกํากับภาษี 
 
 
 
 

รายงานภาษขีาย 
เดือน มกราคม ป 2549 

ชื่อผูประกอบการ รานสหกรณทันใจ จํากัด               เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
                                                                                 7     0     1      3     5      6     9     8    4     2 
 
ชื่อสถานประกอบการ รานสหกรณทันใจ จํากัด 
 
ใบกํากับภาษี 
วันเดือนป เลมที่เลขที่ 

รหัส 
เครื่อง 

ชื่อผูซื้อสินคา/ผูรับบริการ 
 

มูลคาสินคา 
หรือบริการ 

จํานวนเงนิ 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 

  4 ม.ค.49 
 
15 ม.ค.49 
15 ม.ค.49 
 
31 ม.ค.49 

01590- 
0600 

10029 
0601- 
0640 

103538 
000460 

- 
103538 
000460 

- 

ขายสินคา 
 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 
ขายสินคา  
 
สินคาขาดบัญชี 

2,000 
 

5,000 
10,000 

 
300 

 140 
 

350 
700 

 
21 

 

    17,300  1,211  
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 4. กรณีสหกรณออกใบกํากับภาษีอยางยอ   ใหลงรายการเฉพาะมูลคาสินคาหรือบริการและ
จํานวนภาษีมูลคาเพิ่มทั้งหมดตอวันที่ไดรับหรือพึงไดรับ และใหลงรายการภายใน 3 วันทําการ นับแตวันที่
ระบุไวในใบกํากับภาษีอยางยอ โดย 
  - กรณีจัดทําใบกํากับภาษีอยางยอเปนเลม ใหระบุในชองเลขที่/เลมที่ของใบกํากับภาษีวา 
“เลมที่……..เลขที่……..ถึงเลขที่………….” 
  - กรณีจัดทําใบกํากับภาษีอยางยอโดยไมไดออกเปนเลม ใหลงรายการโดยระบุในชองเลขที่/
เลมที่ ของใบกํากับภาษีวา “เลขที่…….ถึงเลขที่………..” 
 5. กรณีสหกรณไดรับอนุมัติจากอธิบดีกรมสรรพากร    ใหใชเครื่องบันทึกการเกบ็เงนิเพือ่ออกใบกาํกบั
ภาษี ซึ่งเครื่องบันทึกการเก็บเงินออกรายงานสรุปการขายประจําวันแยกเปนรายเครื่องบันทึกการเก็บเงิน  
ใหลงรายการเฉพาะมูลคาสินคาหรือบริการและจํานวนภาษีมูลคาเพิ่มทั้งหมดตอวันที่ไดรับหรือ  พึงไดรับ 
โดยแยกออกเปนรายเครื่องบันทึกการเก็บเงินพรอมทั้งระบุเลขรหัสประจําเครื่องบันทึกการเก็บเงินที่อธิบดี
กรมสรรพากรกําหนดไวในรายงานภาษีขายดวย และใหลงรายการภายใน 3 วันทําการนับแตวันที่เครื่อง
บันทึกการเก็บเงินออกใบกํากับภาษี 
 6.  กรณีสหกรณใชเครื่องบันทึกการเก็บเงินชนิดไฟฟา หรือชนิดคอมพิวเตอรทึ่ใชตอเชื่อมเขากับ
ระบบคอมพิวเตอรจะตองจัดทํารายงานภาษีขายโดยอัตโนมัติทุกสิ้นวันทําการ 
 7.  กรณีที่สหกรณรานคาประกอบกิจการคาปลีก ซึ่งมีสิทธิออกใบกํากับภาษีอยางยอ แตมีหนาที่
ตองจัดทําใบกํากับภาษีแบบเต็มรูป สําหรับการขายสินคาหรือใหบริการทุกครั้งที่ผูซื้อสินคาหรือผูรับบริการ
เรียกรองนั้นใหดําเนินการดังนี้ 
       7.1 กรณีจัดทําใบกํากับภาษีอยางยอเปนเลมหรือไมไดออกเปนเลมใหจัดทําใบกํากับภาษีแบบ
เต็มรูป โดยไมตองจัดทําใบกํากับภาษีอยางยออีก 
       7.2 กรณีใชเครื่องบันทึกการเก็บเงินออกใบกํากับภาษีอยางยอและลงรายการตามขอ 5      
แลวหากสหกรณตองจัดทําใบกํากับภาษีแบบเต็มรูปอีก ใหลงรายการตามใบกํากับภาษีแบบเต็มรูป        
เปนรายใบกํากับภาษี โดยไมตองระบุมูลคาสินคาหรือบริการและจํานวนภาษีมูลคาเพิ่ม และหมายเหตุไววา  
“ออกแทนใบกํากับภาษีอยางยอ เลขที่……..” 

การปดบัญชีประจําป 
 เมื่อสหกรณบันทึกรายการบัญชีในสมุดบันทึกรายการขั้นตน และผานรายการไปบัญชีแยกประเภท
ทุกรายการบัญชีที่เกิดขึ้นเปนประจําวัน ประจําเดือน  ดังนั้นบัญชีตาง ๆ ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป    
จะแสดงจํานวนเงินสะสมของแตละบัญชีทุกบัญชี  หากสหกรณตองการทราบผลการดําเนินงานของ
สหกรณวาในรอบระยะเวลาตั้งแตวันเริ่มตนของปทางบัญชีจนกระทั่งถึงวันสิ้นสุดปทางบัญชี สหกรณ
รานคาดําเนินธุรกิจประสบผลกําไรหรือขาดทุน เปนจํานวนเงินเทาใด และยังคงมีสินทรัพยอะไรบาง   
จํานวนเงินเทาใด ที่สามารถนําไปใชในการดําเนินธุรกิจปตอไป ประกอบกับมีภาระหนี้สินผูกผันที่สหกรณ
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จะตองชดใชเปนจํานวนเงินเทาใด  และในสวนที่เปนเงินทุนของสหกรณเอง มีอะไรบางเปนจํานวนเงิน
เทาใดนั้น ที่กลาวมาขางตนมีกระบวนการที่จะทําใหทราบผลได เรียกวา “การปดบัญชีประจําป” 
 ข้ันตอนของวิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการปดบัญชีประจําป  เปนดังนี้ 

 1. การจัดทํารายการปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปทางบัญชี 
  2. การปดบัญชีประจําปและการจัดทํากระดาษทําการงบทดลอง 

 3. การจัดทํางบการเงิน 
 1. การจัดทํารายการปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปทางบัญชี 
    เนื่องจากการปดบัญชีตาง ๆ ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป ณ วันสิ้นปทางบัญชี เพื่อ
คํานวณหาผลการดําเนินงาน และฐานะทางการเงินของสหกรณนั้น สหกรณรานคาจะตองพิจารณาถึง
รายการบัญชีตาง ๆ ที่ปรากฏในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปนั้นเปนไปตามหลักเกณฑคงคาง ซึ่งเปนการ
ปฏิบัติตามมาตรฐานการบัญชีที่รับรองทั่วไป และตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณวาดวยการบัญชีของ
สหกรณ พ.ศ.2542 ดังนั้น สหกรณจึงตองพิจารณาจัดทํารายการปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปทางบัญชี เพื่อให
รายการบัญชีตาง ๆ ณ วันสิ้นปทางบัญชี ไดถูกบันทึกโดยครบถวนและถูกตอง รวมทั้งเพื่อใหบัญชีประเภท
รายไดและคาใชจายไดถูกบันทึกจํานวนเงินที่ควรจะเกิดขึ้นตามรอบระยะเวลาบัญชีนั้น 
 ขอสังเกต ในการจัดทํารายการปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปทางบัญชี สหกรณจะตองพิจารณาถึง
พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 โดยเฉพาะในสวนที่เกี่ยวกับการบัญชีรวมทั้ง ระเบียบ ขอบังคับ 
คําแนะนําวิธีปฏิบัติทางบัญชีตาง ๆ ของนายทะเบียนสหกรณ 

การปรับปรุงรายการบัญชีใหพิจารณาเปน 2 ประเด็น คือ 
 1. รายการที่บันทึกบัญชีไวแลวในระหวางป หมายถึง รายการบัญชีตาง ๆ ที่บันทึกไวในสมุด
บัญชีแยกประเภททั่วไป เรียบรอยแลว ณ วันที่เกิดรายการ แตหากสหกรณยังใชประโยชนจากรายการบัญชี
นั้นไมครบถวน กลาวคือ จํานวนเงินของรายการบัญชีที่บันทึกไวแลวนั้นไมสัมพันธกับระยะเวลา ณ วันสิ้นป 
สหกรณจึงตองทําการปรับปรุงบัญชี ไดแก รายไดรับลวงหนา และคาใชจายจายลวงหนา เปนตน 
 2. รายการที่ยังไมไดบันทึกบัญชีในระหวางป หมายถึง รายการบัญชีที่ควรจะถือเปนรายการ  
ที่เกิดขึ้นในรอบระยะเวลาตั้งแตวันตนปทางบัญชี จนถึงวันสิ้นปทางบัญชี แตสหกรณยังมิไดบันทึกรายการ
บัญชีเหลานั้นไว   จึงตองทําการปรับปรุงบัญชี  ไดแก คาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ  คาเผื่อหนี้สงสัย   
จะสูญ  สินคาขาดบัญชี  เปนตน 
 รายการปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปทางบัญชีของสหกรณรานคาที่สําคัญ ๆ มีดังนี้ 
 - สินคาคงเหลือส้ินป 
 - สินคาเสื่อมชํารุด 
 - สินคาเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี 
 - สินคาขาดบัญชี 
 - คาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 
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 - หนี้สูญ 
 - หนี้สูญรับคืน 
 - ลูกหนี้คลาดเคลื่อน 
 - คาเสื่อมราคา 
 - รายไดรับลวงหนา 
 - คาใชจายจายลวงหนา 
 - รายไดคางรับ 
 - คาใชจายคางจาย 
 - สํารองบําเหน็จเจาหนาที่ 
 - เครื่องเขียนแบบพิมพคงเหลือ 
 - เงินปนผล/เงินเฉลี่ยคืนคลาดเคลื่อน 
 วิธีการบันทึกรายการปดบัญชีประจําป ใหพิจารณาปรับปรุงรายการบัญชี โดยเดบิต และเครดิตใน
สมุดรายวันทั่วไป และใหผานรายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป      
ซึ่งไดแกรายการดังตอไปนี้ 

สินคาคงเหลือสิ้นป 
 สหกรณรานคาจัดหาสินคามาจําหนายแกสมาชิก    ดังนั้น สินคาคงเหลือหมายถึง  สินคาสําเร็จรูป
หรือส่ิงของที่สหกรณรานคามีไวเพื่อคาขายหากําไร 
 ในการบันทึกสินคาคงเหลือส้ินป สหกรณแตละแหงจะตองพิจารณาวาสินคาคงเหลือของสหกรณ
ประกอบดวยอะไรบาง และจัดใหมีการวางแผนในการตรวจนับสินคาคงเหลือ และจัดใหมีการแตงตั้ง 
กรรมการตรวจนับสินคาคงเหลือ โดยพิจารณาแตงตั้งจากผูที่ไมมีหนาที่โดยตรงในการเก็บรักษาสินคา ทั้งนี้
กรรมการตรวจนับใหมีจํานวนไมนอยกวา 3 คน เพื่อใหทราบปริมาณและสภาพของสินคาคงเหลืออยูตาม
ความเปนจริง โดยใหแยกรายละเอียดสินคาคงเหลือ  สภาพปกติออกจากสินคาที่เสื่อมชํารุด  แตยงัสามารถ
ขายได 
 ทั้งนี้ ในการตรวจนับสินคาคงเหลือใหจัดทําใบตรวจนับสินคาคงเหลือ โดยกรรมการตรวจนับสินคา
คงเหลือจะตองลงลายมือชื่อกํากับทุกใบ 
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การตีราคาสินคาคงเหลือ 
 สินคาคงเหลือสภาพปกติ ใหตีราคาตามราคาทุนหรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับ    แลวแตราคาใดจะต่ํากวา 
 ราคาทุน หมายถึง ราคาซื้อสินคารวมคาใชจายในการจัดซื้อและการขนสงสินคา จนสินคานั้น    
เขามาอยูในรานสหกรณพรอมที่จะขายได 
 วิธีคํานวณราคาทุน อาจเลือกใชได 2 วิธีตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของ 
สหกรณ พ.ศ. 2542  ดังนี้ 
  1. วิธีเขากอนออกกอน (FIFO)  หมายถึง สินคาที่ซื้อกอนจะถูกขายออกไปกอน ดังนั้น 
สินคาที่เหลืออยูจะเปนสินคาที่ซื้อคร้ังหลังสุดยอนขึ้นไปตามลําดับ 
      ตัวอยาง   รายการสินคาคงเหลือและรายการซื้อสินคาในระหวางเดือนธันวาคม 2549    
มีดังนี้ 
   ธ.ค.  1  สินคาคงเหลือ  300 หนวย @ 20    6,000 
   ธ.ค.   2  ขาย   200 หนวย @ 28    5,600 
   ธ.ค.   3  ซื้อ   400 หนวย @ 20    8,000 
              ธ.ค.  15 ซื้อ   200 หนวย @ 22    4,400 
   ธ.ค.  18 ขาย   200 หนวย @ 29    5,800 
   ธ.ค.   24 ซื้อ   100 หนวย @ 21    2,100 
   ธ.ค.   29 ขาย   100 หนวย @ 25    2,500 
   ณ วนัที ่ 31  ธนัวาคม  2549   มีสินคาคงเหลือ  400  หนวย   ราคาสนิคาคงเหลือ 
400 หนวย คํานวณไดดังนี้ 
   100 หนวย @ 21   2,100   บาท 

200 หนวย @ 22   4,400   บาท 
100 หนวย @ 20   2,000   บาท 
สินคาคงเหลือ              8,500   บาท 

  2. วิธีราคาทุนถัวเฉลี่ยถวงน้ําหนัก (Weighted Average)     หมายถึง วิธีการคํานวณ
ราคาทุนของสินคาคงเหลือโดยใชราคาของสินคาที่มีเพื่อขาย (ราคาทุนสินคาคงเหลือยกมา บวกดวยราคา
ทุนสินคาที่ซื้อหรือผลิตได) แลวหารดวยจํานวนหนวยสินคาที่มีเพื่อขาย (จํานวนหนวยสินคาคงเหลือยกมา
บวกดวยจํานวนหนวยสินคาที่ซื้อหรือจํานวนหนวยสินคาที่ผลิตได) ซึ่งวิธีการคํานวณถัวเฉลี่ยอาจคํานวณ
แบบตอเนื่องเปนระยะ ๆ ไป หรือคํานวณทุกครั้งที่ไดรับสินคา หรือคํานวณ ณ วันสิ้นปทางบัญชี  ซึ่งหาก 
สหกรณเลือกใชวิธีการคํานวณราคาทุนถัวเฉลี่ยของสินคาดวยวิธีใดแลว ใหใชวิธีนั้นอยางสม่ําเสมอ 
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 อนึ่ง เมื่อสหกรณเลือกใชวิธีการคํานวณราคาทุนสินคาคงเหลือวิธีใดวิธีหนึ่ง    สําหรับสินคา
ประเภทใดแลว จะตองใชวิธีนั้นอยางสม่ําเสมอ และมีขอพึงระวังอีกประการคือ ราคาทุนของสินคา
คงเหลือ จะตองเปนราคากอนภาษีมูลคาเพิ่มเสมอ 
 มูลคาสุทธิที่จะไดรับ หมายถึง ราคาที่คาดวาจะขายไดตามปกติของธุรกิจหักคาใชจายอื่น ๆ ที่
จําเปนตองจายเพื่อใหขายสินคานั้นได 
 คาใชจายอื่น ๆ ที่อาจถือเปนตนทุนสินคาคงเหลือได หมายถึง คาใชจายที่ทําใหสินคาคงเหลอือยูใน
สถานที่และสภาพที่เปนอยูในปจจุบันเทานั้น 
 วิธีการเปรียบเทียบราคาสินคาคงเหลือ  ใหมีวิธีการดังนี้ 

เปรียบเทียบราคาทุนกับราคามูลคาสุทธิที่จะไดรับแลวแตราคาใดจะต่ํากวา   โดยการ 
เปรียบเทียบราคาสินคาแตละรายการ 
  การบันทึกบัญชีสินคาคงเหลือสิ้นป ใหจัดทําเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี คือ     
ใบโอนบัญชี บันทึกรายการในสมุดรายวนัทั่วไป สามารถแบงไดเปน 2 กรณี 
  กรณีที่ 1 สินคาคงเหลือตีตามราคาทุนที่ตํ่ากวามูลคาสุทธิที่จะไดรับ ใหบันทึกบัญชีโดย 
  เดบิต  บัญชีสินคาคงเหลือ   XX 
   เครดิต  บัญชีตนทุนขาย     XX 
  (บันทึกสินคาคงเหลือส้ินป) 
  กรณีที่ 2 สินคาคงเหลือตีตามราคามูลคาสุทธิที่จะไดรับตํ่ากวาราคาทุน ใหบันทึก
บัญชีโดย 
   2.1  บันทึกสินคาคงเหลือส้ินป โดย 
    เดบิต บัญชีสินคาคงเหลือ  XX 
     เครดิต บัญชีตนทุนขาย    XX 
    (บันทึกจํานวนเงิน =  ราคาทุน) 
   2.2  บันทึกผลขาดทุนจากการตีราคาสินคาลดลง โดย 
    เดบิต  บัญชีขาดทุนจากการตีราคาสินคาลดลง    XX  
               เครดิต บัญชีคาเผื่อมูลคาสินคาลดลง  XX 
    (บันทึกเทากับผลตางของราคาทุนกับมูลคาสุทธิที่จะไดรับ) 
   บัญชีคาเผื่อมูลคาสินคาลดลงเปนบัญชีปรับมูลคาสินคาคงเหลือ ดังนั้นหากในป
ตอมาสินคาคงเหลือที่ตีราคาลดลงในปกอน กลับมีมูลคาสุทธิที่จะไดรับสูงขึ้น ใหกลับรายการบัญชีคาเผื่อ
มูลคาสินคาลดลงเปนกําไรจากการตีราคาสินคาเพิ่มข้ึน 
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 ตัวอยางการตีราคาสินคาคงเหลือ ตามราคาทุนหรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับที่ตํ่ากวา 
 
  สินคาชนิด ราคาทุน มูลคาสุทธิที่จะไดรับ ราคาทุนหรือมูลคาสุทธิ 
            ที่จะไดรับที่ตํ่ากวา 
      ก      600   580   580 
      ข      200   205   200 
      ค      400   405   400 
      ง      300   295   295 
                  1,500                          1,485               1,475 
  วิธีบันทึกรายการสินคาคงเหลือ โดยเลือกการเปรียบเทียบราคาทุนกับมูลคาสุทธิที่จะไดรับ
ของสินคาแตละรายการ บันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้ 
  เดบิต บัญชีสินคาคงเหลือ    1,475 
   เครดิต  บัญชีตนทุนขาย     1,475 
  (บันทึกสินคาคงเหลือส้ินป) 
 และ เดบิต บัญชีขาดทุนจากการตีราคาสินคาลดลง       25 
   เครดิต บัญชีคาเผื่อมูลคาสินคาลดลง        25 
  (สินคาคงเหลือมีราคามูลคาสุทธิที่จะไดรับตํ่ากวาราคาทุน จึงเกิดผลขาดทุนจากการ       
ตีราคาสินคาลดลง) 
  บัญชีผลขาดทุนจากการตีราคาสินคาลดลงใหแสดงไวเปนรายการคาใชจายในงบกําไร
ขาดทุน 
ขอพึงระวัง 

    ราคาทุนตอหนวยหรือราคามูลคาสุทธิที่จะไดรับตอหนวยของสินคาคงเหลือใหพิจารณา 
     ราคาทุนตอหนวยที่นํามาคํานวณมูลคาสินคาคงเหลือ  =  ราคาสินคาไมรวมภาษีซื้อ      
เนื่องจากภาษีซื้อไดนําไปบันทึกบัญชีแยกตางหากจากยอดซื้อสินคา จึงไมถือวาภาษีซื้อเปนตนทุนสินคา 
    มูลคาสุทธิที่จะไดรับตอหนวย   =   ใหใชราคามูลคาสุทธิที่จะไดรับโดยไมรวมภาษีขาย ไมวา
จะเปนสหกรณจดทะเบียนหรือมิไดจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มก็ตาม 
   ทั้งนี้ หากสหกรณคํานวณมูลคาสินคาคงเหลือผิดพลาด จะมีผลกระทบอยางมีสาระสําคัญตอ  
งบการเงินของสหกรณ 
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 2. กอนบันทึกสินคาคงเหลือส้ินปที่ตรวจนับได สหกรณควรเปรียบเทียบกับจํานวนสินคาคงเหลือ
ตามบัญชีปกอนวามียอดถูกตองตรงกัน หากไมถูกตองสหกรณจะไดทบทวนการตรวจนับสินคาคงเหลือวา
ไดนับถูกตองและครบถวนทุกรายการที่ควรถือเปนสินคาคงเหลือหรือไม เพื่อดําเนินการใหถูกตองกอน ทั้งนี้
วิธีการเปรียบเทียบกับยอดคงเหลือตามบัญชีนั้น นอกจากเปรียบเทียบตามทะเบียนคุมสินคาหรือรายงาน
สินคาและวัตถุดิบแลว สหกรณควรใชวิธีวิเคราะหสินคาคงเหลือตามราคาขาย   ซึ่งเปนการวิเคราะหใน
ภาพรวมชวยในการพิจารณาความถูกตองครบถวนของสินคาคงเหลืออีกทางหนึ่งดวย 
 
 วิธีการวิเคราะหสินคาคงเหลือตามราคาขาย ใหจัดทําตามรูปแบบรายการ ดังนี้ 

การวิเคราะหสินคาคงเหลือตามราคาขาย 
ณ วันที…่…………………………… 

รายการ จํานวนเงนิ หมายเหต ุ
สินคาคงเหลือ 
บวก ซื้อสินคา 
       รับคืนสินคา 
       เพิ่มราคาขาย 
หัก   สงคืนสินคา 
       ลดราคาขาย 
                     รวม 
หัก   ขายสินคา 
        เบิกใช 
สินคาควรเหลือส้ินป 
สินคาคงเหลือที่ตรวจนับได 
หัก ลดหยอน   ของยอดขาย 
สินคาขาด (เกิน) ตามราคาขาย 

……………………
……………………
……………………
……………………
……………………
……………………
……………………
……………………
……………………
…………………… 
…………………… 
…………………… 
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สินคาคงเหลือเสื่อมชํารุด 
 สินคาเสื่อมชํารุด หมายถึง สินคาที่เสื่อมสภาพแบงออกไดเปน 2 ลักษณะ คือ 
 1. สินคาเสื่อมชํารุดที่ยังสามารถขายได หมายถึง สินคาที่มีสภาพชํารุดแตยังสามารถขายได
โดยอาจจะขายในราคาที่ลดลง หรืออาจจะตองขายในราคาที่ตํ่ากวาราคาทุน สินคาเสื่อมชํารุดลักษณะนี้ 
ใบตรวจนับสินคาใหแยกออกไวตางหากอีก 1 ชุด ไมรวมกับใบตรวจนับสินคาคงเหลือสภาพปกติ และ    
คณะกรรมการจะตองเปนผูกําหนดราคาขายวาควรจะขายสินคาเสื่อมชํารุดในราคาหนวยละเทาใด 
 2. สินคาเสื่อมชํารุดที่ไมสามารถขายได ตองตัดจําหนายออกจากบัญชี เนื่องจากไมสามารถ
นําไปขายหรือใชงานตอไป 
 สินคาเสื่อมชํารุดที่ไมสามารถขายได กลาวคือ สหกรณจะตองไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการ
ดําเนินการ  อนุมัติใหตัดสินคาเสื่อมชํารุดและใหทําลาย  พรอมทั้งใหสหกรณจัดทําหลักฐานระบุ             
รายละเอียดของสินคาไวเปนหลักฐาน โดยใหมีคณะบุคคลรวมสังเกตการณทําลายประกอบดวยแผนก
คลังสินคา แผนกบัญชี แผนกขาย และผูตรวจสอบกิจการ (ถามี) และใหลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐานดวย 
พรอมทั้งใหแจงผูสอบบัญชีมาเปนพยานในการทําลายดวย สําหรับสหกรณที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม  
การทําลายสินคาที่เสื่อมสภาพจนตองทําลายทิ้งนี้ สหกรณไมจําเปนตองแจงใหเจาหนาที่กรมสรรพากรรวม
เปนพยานในการทําลายก็ได หากสินคาเสื่อมสภาพที่จะทําลายไมสามารถเก็บรักษาไวได ทั้งนี้ หากสินคา
เสื่อมสภาพชํารุด โดยสภาพสามารถเก็บรักษาและรอการทําลายพรอมกันได เมื่อมีปริมาณที่เหมาะสม 
สําหรับสหกรณรานคาที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม สหกรณจะตองแจงการทําลายใหสรรพากรพื้นที่หรือ
สรรพากรจังหวัด ในทองที่ที่รับผิดชอบทราบลวงหนาเปนเวลา 30 วัน กอนวันทําลาย ซึ่งสรรพากรพื้นที่หรือ
สรรพากรจังหวัดอาจสงเจาหนาที่ไปดูการทําลายดวยก็ได ตามความเหมาะสมแลวแตกรณี เวนแตการ
ทําลายของเสียหรือสินคาหรือเศษซากดังกลาวของสหกรณ ที่ตองอยูภายใตการควบคุมของหนวยราชการ 
ซึ่งมีเจาหนาที่ของหนวยงานราชการนั้นควบคุมเกี่ยวกับการทําลายตามระเบียบขอบังคับที่กําหนด สหกรณ
ไมจําเปนตองแจงใหเจาหนาที่กรมสรรพากรรวมเปนพยานในการทําลายก็ได 
 การบันทึกบัญชีบันทึกลดจํานวนหนวยในทะเบียนคุมสินคาหรือรายงานสินคาและวัตถุดิบวา
เสื่อมสภาพใชการไมได ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ คร้ังที่…….วันที่……………………. 
และบันทึกสินคาคงเหลือเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชีเปนคาเสียหายจากสินคาเสื่อมสภาพในงบกําไร
ขาดทุน  โดยจะตองมีมติที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการเห็นสมควรใหตัดบัญชีได  จึงบันทึกบัญชี       
ในสมุดรายวันทั่วไป  โดย 
  เดบิต บัญชีคาเสียหายสินคาเสื่อมสภาพตัดบัญชี  XX 
            เครดิต บัญชีสินคาคงเหลือเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี XX 
  อนึ่ง  ณ วันสิ้นปทางบัญชีใหปดโอนบัญชีสินคาคงเหลือเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชีไปยัง
บัญชีตนทุนขาย เพื่อแสดงเปนรายการหักสินคาที่มีเพื่อขาย  โดยแสดงไวกอนการหักสินคาคงเหลือส้ินป 
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ตัวอยาง 
วันที่ 31 มกราคม 2550 
 คณะกรรมการดําเนินการสหกรณไดมีมติใหตัดสินคาเสื่อมสภาพเสียหายจนไมสามารถขายได 
จํานวน 3 รายการ ดังนี้ 

1. ขาวสาร  ขนาด 5 ก.ก. จํานวน  2 ถุง   ราคาทุนถุงละ  100  บาท 
2. น้ําปลา  ขนาด 1 ลิตร  จํานวน  1  โหล ราคาทุนขวดละ   10  บาท 
3. น้ําตาลทราย  ขนาด  1  ก.ก. จํานวน  20 ถุง   ราคาทุนถุงละ   12  บาท 

วิธีการบันทึกบัญชี 
1. จัดทําใบโอนบัญชีบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป โดย 

เดบิต บัญชีคาเสียหายสินคาเสื่อมสภาพตัดบัญชี   560 
  เครดิต บัญชีสินคาคงเหลือเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี 560 

2. ใหผานรายการไปบัญชีแยกประเภททั่วไป โดย เดบิต  บัญชีคาเสียหายสินคาเสื่อมสภาพ 
ตัดบัญชี  560  และเครดิต  บัญชีสินคาคงเหลือเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี  560 

3. ณ  วันสิ้นปทางบัญชีของสหกรณใหโอนปดบัญชีสินคาคงเหลือเสื่อมสภาพตัดบัญชี จํานวน  
560  ไปบัญชีตนทุนขาย  โดยจัดทําใบโอนบัญชีบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้ 

เดบิต บัญชีสินคาคงเหลือเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี 560 
  เครดิต บัญชีตนทุนขาย              560 

  สําหรับสินคาเสื่อมชํารุดที่ยังสามารถขายได ใหจัดทําใบตรวจนับสินคาคงเหลือแยกออก
จากสินคาสภาพปกติ และใหคณะกรรมการดําเนินการตีราคาสินคาที่เสื่อมชํารุด นั้นวาจะขายในราคา
หนวยละเทาใด และใหบันทึกสินคาคงเหลือตามปกติในราคาทุนและบันทึกผลขาดทุนจากการตีราคา       
สินคาลดลงโดยบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
  เดบิต บัญชสิีนคาคงเหลือ    XX 
   เครดิต บัญชีตนทุนขาย     XX 
  และบันทึกผลขาดทุนจากการตีราคาสินคาลดลง  โดย 
  เดบิต บัญชีขาดทุนจากการตีราคาสินคาลดลง  XX 
          เครดิต บัญชีคาเผื่อมูลคาสินคาลดลง   XX 

ตัวอยาง 
วันที่ 31 ธันวาคม 2549 
 คณะกรรมการตรวจนับสินคาคงเหลือมีมติใหตีราคาสินคาเสื่อมชํารุดที่ยังมีสภาพขายได จํานวน  
3 รายการ ดังนี้ 
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 1.  น้ํามันพืชทิพ  ขนาด  ½  ลิตร จํานวน 1 โหล ราคาทุนขวดละ 15 บาท ราคาที่คาดวาจะขายได
เนื่องจากชํารุดตีราคาขวดละ  10  บาท 
 2.  กระดาษทิชชูกลอง  จํานวน 20 กลอง ราคาทุนกลองละ 20 บาท ราคาที่คาดวาจะขายได
เนื่องจากกลองยุบเสียรูป ตีราคากลองละ 15 บาท 
วิธีการบันทึกบัญชี 

1. จัดทําใบโอนบัญชี คํานวณมูลคาสินคาจากใบตรวจนับสินคาสภาพเสื่อมชํารุด ดังนี้ 
จํานวน  ราคาทุน มูลคาสุทธิ   มูลคา     คาเผ่ือ 
    ที่จะไดรับ   สินคา     มูลคา 
       คงเหลือ สินคาลดลง 

น้ํามันพืชทิพ ½ ลิตร 12 ขวด  15x12=180 10x12=120 10x12=120      60 
กระดาษทิชชู  20 กลอง 20x20=400 15x20=300 15x20=300    100 

 รวม              580  420  420   160 
 
บันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้ 

1.1 บันทึกสินคาคงเหลือเทากับราคาทุน 
เดบิต บัญชีสินคาคงเหลือ   580 
 เครดิต บัญชีตนทุนขาย     580  

1.2 บันทึกผลตางระหวางราคาทุนของสินคาคงเหลือกับมูลคาสุทธิที่จะขายได ดังนี้ 
เดบิต บัญชีขาดทุนจากการตีราคาสินคาลดลง 160 
 เครดิต บัญชีคาเผื่อมูลคาสินคาลดลง   160 

1.3 ผานรายการไปบัญชีแยกประเภททั่วไป โดย เดบิต บัญชีสินคาคงเหลือ 580 เดบิต บัญชี 
ขาดทุนขาดทุนจากการตีราคาลดลง 160 เครดิต บัญชีตนทุนขาย 580 และ เครดิต บัญชีคาเผื่อมูลคาสินคา
ลดลง 160 

สินคาขาดบัญชี 
 สินคาขาดบัญชี หมายความวา 
 (1) สินคาที่ตรวจนับมีตัวตนจริง ณ วันสิ้นงวดบัญชีหรือวันตรวจนับมีจํานวนนอยกวาสินคา        
คงเหลือตามบัญชีคุมยอดสินคาคงเหลือ หรือ 
 (2) มูลคาของสินคาตาม (1) อาจไดรับการหักลดหยอนความรับผิดชอบ ซึ่งสวนที่เหลือหลังจากหัก
ลดหยอนแลว จึงถือเปนยอดสินคาขาดบัญชี 
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 หากสหกรณมีสินคาขาดบัญชี ใหพิจารณาเปน 2 กรณี  คือ 
1. สินคาขาดบัญชีที่ไมมีการลดหยอนความรับผิดชอบ แบงออกเปน 2 กรณี 

1.1 ถามีผูรับผิดชอบ ใหผูรับผิดชอบชดใชสินคาขาดบัญชีดวยราคาขายรวมภาษีขาย หาก 
ผูรับผิดชอบยังไมสามารถชําระคืนใหทั้งหมด ใหต้ังผูรับผิดชอบเปนลูกหนี้ โดยจัดใหมีหนังสือรับสภาพ
ความผิดสินคาขาดบัญชี พรอมทั้งจัดใหมีหลักประกันการใชคืน ซึ่งมีมูลคาไมนอยกวาสินคาขาดบัญชีตาม
ราคาขายรวมภาษีขาย และบันทึกผูรับผิดชอบเปนลูกหนี้สินคาขาดบัญชี  โดย 
  เดบิต   บัญชีลูกหนี้สินคาขาดบัญชี   XX 
   เครดิต   บัญชีขายสินคา    XX 
      บัญชีภาษีขาย     XX 
  อนึ่ง  ลูกหนี้สินคาขาดบัญชีที่บันทึกบัญชีนั้น หากภายหลังไมสามารถเรียกเก็บเงินได หรือ
คาดวาจะเรียกเก็บเงินไมได ใหสหกรณประมาณการคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ ตามสวนของจํานวนเงินที่คาดวา
จะเรียกเก็บไมได และบันทึกบัญชีดังนี้ 
  เดบิต   บัญชีหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้สินคาขาดบัญชี  XX 
   เครดิต   บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้สินคาขาดบัญชี XX 

1.2 ถาไมมีผูรับผิดชอบหรืออยูระหวางการพิจารณาหาผูรับผิดชอบสินคาขาดบัญชี ใหกันสินคา 
ขาดบัญชีออกจากสินคาคงเหลือปกติ ไปเปนสินคาขาดบัญชี  โดยใหมีมูลคาตามราคาขาย รวมภาษีขาย 
บันทึกบัญชีโดย 
  เดบิต   บัญชีสินคาขาดบัญชี  XX 
   เครดิต   บัญชีขายสินคา   XX 
      บัญชีภาษีขาย    XX 
  ณ วันสิ้นปทางบัญชี หากสินคาขาดบัญชียังมีจํานวนที่ยังไมสามารถหาผูรับผิดชอบ       
ใหบันทึกคาเสียหายจากสินคาขาดบัญชี และคาเผื่อสินคาขาดบัญชี  โดยใหมีจํานวนเทากับสินคาขาด
บัญชีที่ยังไมสามารถหาผูรับผิดชอบได  บันทึกบัญชีโดย 
  เดบิต   บัญชีคาเสียหายจากสินคาขาดบัญชี  XX 
   เครดิต   บัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญชี   XX 
  ทั้งนี้ สินคาขาดบัญชี ถาสามารถหาผูรับผิดชอบไดในเวลาตอมา จะเปลี่ยนสภาพเปน    
ลูกหนี้สินคาขาดบัญชีหรือเงินสด หากผูรับผิดชอบชดใชเปนเงินสดทันที และคาเผื่อสินคาขาดบัญชี         
จะเปลี่ยนสภาพเปนสินคาขาดบัญชีไดรับชดใช ถือเปนรายได บันทึกบัญชีโดย 
  เดบิต   บัญชีลูกหนี้สินคาขาดบัญชี  XX 
  หรือ บัญชีเงินสด    XX 
   เครดิต   บัญชีสินคาขาดบัญชี   XX 
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 และ เดบิต บัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญชี  XX 
   เครดิต บัญชีสินคาขาดบัญชีไดรับชดใช  XX 
  สําหรับสินคาขาดบัญชีที่ไมสามารถหาผูรับผิดชอบไดเปนที่แนนอนแลว ใหดําเนินการตัด
ยอดบัญชีสินคาขาดบัญชี และบัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญชี ตอเมื่อไดปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการและ
เงื่อนไขเรื่องการตัดสินคาขาดบัญชีที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด และบันทึกบัญชี  ดังนี้ 
  เดบิต   บัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญชี  XX 
   เครดิต   บัญชีสินคาขาดบัญชี   XX 

2. กรณีสินคาขาดบัญชีมีการลดหยอนความรับผิดชอบ  พิจารณาเปน 2 กรณี 
2.1 การลดหยอนอยูในเกณฑ 

กรณีไดรับการลดหยอนอยูในเกณฑ ไมถือวาสินคาขาดบัญชี สวนที่ไดรับการลดหยอนเปน
สินคาขาดบัญชี รวมทั้งไมถือวาสินคาขาดบัญชีที่ไดรับการลดหยอนเปนสินคาคงเหลือ แตใหถือเปนการ
ขายและบันทึกสินคาขาดบัญชีไดรับการลดหยอนดวยราคาขาย เปนคาใชจาย และกรณีเปนสินคาที่     
กรมสรรพากรมิไดกําหนดใหมีการลดหยอนสินคาขาดบัญชี สหกรณตองรับภาระภาษีขายที่เกิดจากสินคา
ขาดบัญชีที่ไดรับการลดหยอนดวย และบันทึกบัญชีดังนี้ 
  เดบิต   บัญชีคาลดหยอนสินคาขาดบัญชี (รวมภาษีขาย)  XX 
   เครดิต   บัญชีขายสินคา     XX 
       บัญชีภาษีขาย      XX 

2.2 การลดหยอนเกินกวาเกณฑที่กําหนด 
สินคาสวนที่ลดหยอนเกินกวาเกณฑที่กําหนด ถือเปนสินคาขาดบัญชี ใหบันทึกบัญชี 

แยกเปน 2 สวน  ดังนี้ 
       สวนที่ 1  รับรูสินคาขาดบัญชีที่ไดรับการลดหยอนตามเกณฑที่กําหนดและภาษีขาย  
ดังนี้ 
       เดบิต   บัญชีคาลดหยอนสินคาขาดบัญชี (รวมภาษีขาย) XX 
             เครดิต   บัญชีขายสินคา     XX 
                บัญชีภาษีขาย     XX 
      สวนที่ 2  สินคาที่ลดหยอนเกินกวาเกณฑที่กําหนด ถือเปนสินคาขาดบัญชี แยกเปน 

(1) กรณีมีผูรับผิดชอบ ตองจัดใหมีหนังสือรับสภาพความผิดสินคาขาดบัญชี และ 
บันทึกผูรับผิดชอบเปนลูกหนี้สินคาขาดบัญชีดวยยอดสินคาขาดบัญชีทั้งสิ้น หักดวยยอดสินคาขาดบัญชี    
ที่ไดรับการลดหยอน โดยทั้งสองยอดใหคํานวณดวยราคาขายรวมภาษีขาย  บันทึกบัญชีโดย 
           เดบิต   บัญชีลูกหนี้สินคาขาดบัญชี XX 
                เครดิต   บัญชีขายสินคา   XX 
                     บัญชีภาษีขาย   XX 
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(2) กรณีไมมีผูรับผิดชอบ หรืออยูระหวางการพิจารณาหาผูรับผิดชอบสินคาขาดบัญชี  
ใหกันสินคาขาดบัญชี (ยอดสินคาขาดบัญชีทั้งสิ้น หักดวยยอดสินคาที่ไดรับการลดหยอน) ออกจากสินคา
คงเหลือตามบัญชีไปเปนสินคาขาดบัญชี  โดยใหมีมูลคาตามราคาขายรวมภาษีขาย  บันทึกบัญชีโดย 
        เดบิต   บัญชีสินคาขาดบัญชี  XX 
             เครดิต   บัญชีขายสินคา   XX 
                บัญชีภาษีขาย   XX 
  ณ วันสิ้นปทางบัญชี หากสินคาขาดบัญชียังมีจํานวนที่ยังไมสามารถหาผูรับผิดชอบได   
ใหบันทึกคาเสียหายจากสินคาขาดบัญชี และคาเผื่อสินคาขาดบัญชี  โดยใหมีจํานวนเทากับสินคาขาดบัญชี   
ที่ยังไมสามารถหาผูรับผิดชอบได  โดย 

        เดบิต   บัญชีคาเสียหายจากสินคาขาดบัญชี XX 
                             เครดิต   บัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญชี  XX 

(3) การตัดสินคาขาดบัญชี สหกรณสามารถตัดสินคาขาดบัญชีออกจากบัญชีได  
เมื่อสหกรณไดปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขที่กําหนดไวในระเบียบนายทะเบียนสหกรณ  
บันทึกบัญชีดังนี้ 
            เดบิต   บัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญชี  XX 
                เครดิต   บัญชีสินคาขาดบัญชี   XX 
 การบันทึกขายสินคาเนื่องจากมีรายการสินคาขาดบัญชี  สหกรณมิตองจัดหาหลักฐานแตให
ใชใบตรวจนับสินคาเปนเอกสารสําคัญในการลงรายงานภาษีขาย 
 เมื่อมีการปรับปรุงสินคาขาดบัญชีตามกรณีที่เกิดขึ้นแลว  สหกรณตองจัดใหมีการปรับปรุงทะเบียน
คุมสินคาคงเหลือหรือรายงานสินคาและวัตถุดิบโดยการปรับลดจํานวนใหมีจํานวนเทากับสินคาคงเหลือ    
ที่ตรวจนับได สําหรับสินคาขาดบัญชี  ใหจัดทําทะเบียนคุมสินคาขาดบัญชี โดยระบุชนิด  ปริมาณ  และ
จํานวนเงินของสินคาขาดบัญชีตามราคาขายที่บันทึกบัญชีไว 
 อนึ่ง  สินคาขาดบัญชีอาจเกิดขึ้นไดในระหวางป  ถาสหกรณมีการตรวจนับสินคาคงเหลือระหวางป
และพบวามีสินคาขาดบัญชีเกิดขึ้น  ดังนั้น  ณ  วันที่ตรวจนับสินคาคงเหลือระหวางปใหบันทกึบญัชเีกีย่วกบั
สินคาขาดบัญชีตามกรณีที่เกิดขึ้น ซึ่งไดกลาวมาแลว  โดยไมตองรอกระทําในวันสิ้นปทางบัญชี  ยกเวน  
การบันทึกคาเสียหายจากสินคาขาดบัญชีใหสะสมยอดไวเพื่อบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีคราวเดียวในวัน
ส้ินปบัญชี  ทั้งนี้  ตองปรับปรุงโดยใหสินคาขาดบัญชีมีจํานวนเทากับคาเผื่อสินคาขาดบัญชีเสมอ 
 สําหรับกรณีในระหวางปไดจัดใหมีการตรวจนับสินคาคงเหลือและมีการบันทึกสินคาขาดบัญชี   
ทุกคราวที่เกิดสินคาขาดบัญชี  ถาสามารถหาผูรับผิดชอบสินคาขาดบัญชีไดกอนวันสิ้นปบัญช ี ใหบันทกึลด
ยอดสินคาขาดบัญชีไดทันที  แตไมตองบันทึกสินคาขาดบัญชีไดรับชดใช  เพราะยังไมมีการตั้งบัญชีคาเผื่อ
สินคาขาดบัญชี และบัญชีคาเสียหายจากสินคาขาดบัญชีในระหวางป (ตามที่อนุโลมไวดังกลาวขางตน)  
อยางไรก็ตามเมื่อถึงวันสิ้นปบัญชีสหกรณจะตองพิจารณายอดคงเหลือบัญชีสินคาขาดบัญชีวาเปนจํานวน
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เทาใด  และจัดทํารายการปรับปรุงบัญชี   ต้ังคาเสียหายจากสินคาขาดบัญชีและคาเผื่อสินคาขาดบัญชี   
ใหมีจํานวนเทากัน ทั้งนี้หากสินคาขาดบัญชีที่เกิดขึ้นในปกอนที่มีการปรับปรุงบัญชีคาเสียหายจากสินคา
ขาดบัญชีไวเรียบรอยแลว    ปตอมาสหกรณสามารถจัดใหมีผูรับผิดชอบสินคาขาดบัญชีดังกลาว  เชนนี้   
ใหสหกรณบันทึกสินคาขาดบัญชีไดรับชดใชไดทันทีพรอมกับการลดยอดสินคาขาดบัญชี 
ตัวอยางการบันทึกรายการเกี่ยวกับสินคาคงเหลือ 
31 ธันวาคม  2549 รานสหกรณทนัใจ จาํกัด  เปนสหกรณที่จดทะเบียนภาษมีูลคาเพิม่ตรวจนับ 

สินคาคงเหลือส้ินป  ปรากฏวามีสินคาคงเหลือตามรายการ ดังนี ้
ลํา 
ดับ 
ที่ 

รายการ 
ตรวจนับได 
หนวย 

คงเหลือ
ตาม 

บัญชีหนวย 

ราคาทุน 
ตอหนวย 

รวม 
ราคา
ทุน 

มูลคาสุทธิ 
ที่จะไดรับ 
ตอหนวย 

รวมมูลคา 
สุทธิที่      
จะไดรับ 

มูลคา
สินคา 
คงเหลือ 

1. แบรนดซุปไก 10 กลอง 15 กลอง 110 1,100 130 1,300 1,100 
2. ผงซักฟอกบรีส 24 กลอง 24 กลอง 50 1,200 48 1,152 1,152 
3. ยาสีฟนซอลล 36 กลอง 36 กลอง 53 1,908 53 1,908 1,908 
4. แชมพู 36 ขวด 36 ขวด 55 1,980 60 2,160 1,980 
5. ขาวสาร 20 ถุง 30 ถุง 90 1,800 110 2,200 1,800 
6. น้ํายาลางจาน 

ซันไลด 
10 ขวด ขวด 20 - - ชํารุดเสียหาย

จนไมสามารถ
ขายได 

 
 

 

- 

 รวม    7,988  8,720 7,940 

 
- สินคาคงเหลือลําดับที่ 6 คณะกรรมการดําเนินการไดมีมติเปนเอกฉันทใหตัด 

เปนสินคาเสื่อมชํารุดเสียหายขายไมไดไดตามมติที่ประชุมคร้ังที่ 3/2548 
-      สินคาคงเหลือลําดับที่ 1 ปรากฏวามีสินคาแบรนดซุปไก ขาดบัญชีจํานวน       

5 กลอง  ผูจัดการสามารถดําเนินการคนหาผูรับผิดชอบไดบางสวน  ดังนี้ 
-      นายสอบ  รักดี  ยินยอมรับผิดชอบชดใชจํานวน 1 กลอง ในราคา 

กลองละ  130  บาท และภาษ ีมูลคาเพิ่ม  9.10  บาท 
-      สินคาแบรนดซุปไกขาดบัญชีมีจํานวนที่เหลืออีก  4  กลอง  สหกรณ 

ยังไมสามารถหาผูรับผิดชอบได 
       -      ขาวสารขาดบัญชี 10 ถุง ไมสามารถหาผูรับผิดชอบไดจํานวนเงิน  
              1,100  บาท 
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30  กันยายน  2550 สหกรณสามารถหาผูรับผิดชอบสินคาขาดบัญชีแบรนดซุปไกไดอีกจํานวน   
                                    1  ราย  คือ 

-      นางสาย  ใจสู  รับผิดชอบสินคาขาดบัญชีแบรนดซุปไกจํานวน  2  กลอง     
โดยยินยอมจายเงนิสดคาสนิคาขาดบัญชใีนวนันี้จาํนวน  278.20  บาท 

13  มกราคม  2551 ที่ประชุมใหญคร้ังที่ 1/2550  มีมติเปนเอกฉันทใหตัดสินคาขาดบัญชี คือ 
-    แบรนดซุปไก  2  กลอง ราคาขายรวมภาษีขาย  278.20  บาท 
-    ขาวสาร  10  ถุง  ราคาขายรวม  1,100  บาท 

วิธีการบันทกึรายการในสมุดรายวันทั่วไป  โดย 
31  ธันวาคม  2549 เดบิต บัญชีสินคาคงเหลือ    7,988 
    เครดิต บัญชีตนทนุขาย     7,988 
   (บันทึกสินคาคงเหลือส้ินปบัญชี  31  ธันวาคม  2549) 
   เดบิต บัญชีขาดทุนจากการตีราคาสินคาลดลง           48 
    เครดิต บัญชีคาเผื่อมลูคาสินคาลดลง             48 
   เดบิต บัญชีคาเสียหายจากสินคาเสื่อมสภาพตัดบัญชี   200 
    เครดิต บัญชีสินคาเสือ่มสภาพเสียหายตัดบัญช ี    200 
   เดบิต บัญชีสินคาเสือ่มสภาพเสียหายตัดบัญช ี      200 
    เครดิต บัญชีตนทนุขาย       200 
   (บันทึกสินคาเสื่อมสภาพเสยีหาย) 
   เดบิต บัญชีลูกหนี้สินคาขาดบัญช ี   139.10 
    เครดิต บัญชีขายสินคา       130 
     บัญชีภาษีขาย                9.10 
   (บันทึกลูกหนีสิ้นคาขาดบัญชี) 
   เดบิต บัญชีสินคาขาดบัญชี             1,656.40 
    เครดิต บัญชีขายสินคามีภาษมีูลคาเพิ่ม     520 
     บัญชีขายสินคาไมมีภาษีมูลคาเพิ่ม 1,100 
     บัญชีภาษีขาย         36.40 
   (บันทึกสินคาขาดบัญชีที่ยงัไมสามารถหาผูรับผิดชอบไดและ 
   นําสงภาษีขายสําหรับสินคาขาดบญัชีที่มภีาษีขาย) 

เดบิต บัญชีคาเสียหายจากสินคาขาดบัญชี       1,656.40 
    เครดิต บัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญช ี  1,656.40 
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30  กันยายน  2550 เดบิต บัญชีเงินสด     278.20 
    เครดิต บัญชีสินคาขาดบัญชี         278.20 
   (บันทึกเงนิสดรับจากสินคาขาดบัญชี) 
   เดบิต บัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญช ี         278.20 
    เครดิต บัญชีสินคาขาดบัญชีไดรับชดใช   278.20 

(ปรับปรุงลดยอดบัญชีคาเผื่อสินคาขาดบญัชีเปนสินคาขาดบัญชีที่ไดรับชดใช
เทากับจํานวนเงินสนิคาขาดบัญชีที่สามารถหาผูรับผิดชอบได) 

13  มกราคม  2551 เดบิต บัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญช ี  1,378.20 
    เครดิต บัญชีสินคาขาดบัญชี    1,378.20 
   (ตัดสินคาขาดบัญชีตามมตทิี่ประชุมใหญคร้ังที่ 1/2550) 

การแสดงรายการในงบการเงิน 
สินคาขาดบัญชี    แสดงในงบดุล  โดยใหเรียงลาํดับตอจากรายการสนิคาคงเหลือ 
คาเผื่อสินคาขาดบัญชี   แสดงเปนรายการหักสินคาขาดบัญชีในงบดุล 
คาเสียหายจากสินคาขาดบญัชี  แสดงเปนรายการคาใชจายในงบกาํไรขาดทนุ 
สินคาขาดบัญชีไดรับชดใช  แสดงเปนรายไดในงบกําไรขาดทุน 

คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ 
 คาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ  หมายถึง  จํานวนที่กันไวสําหรับลูกหนี้ที่คาดวาจะเรียกเก็บไมได และถือเปน
บัญชีปรับมูลคาที่ต้ังขึ้นเพื่อแสดงเปนรายการหักจากบัญชีลูกหนี้ในงบการเงิน เพื่อใหคงเหลือเปนมูลคา
สุทธิของลูกหนี้ที่คาดวาจะเรียกเก็บได 
 วิธีประมาณการคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ  มีวิธีดังนี้ 
 1. พิจารณาลูกหนี้แตละราย  ในกรณีที่สงสัยวาหนี้รายใดจะสูญไมอาจเรียกใหชําระหรือเรียกคืนได
ทั้งจํานวน  ใหต้ังคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญเต็มจํานวนตามยอดลูกหนี้เงินคางรับ  และดอกเบี้ยคางรับที่ลูกหนี้
รายนั้น ๆ  เปนหนี้อยู  เชนลูกหนี้การคาที่มีอายุเกิน  2 ป  สหกรณจะตั้งคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญเต็มจํานวน
เนื่องจากลูกหนี้การคามีอายุความฟองรองดําเนินคดีภายใน  2  ป  เปนตน 
 2. ต้ังคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญโดยวิธีประมาณการเปนรอยละของยอดลูกหนี้เงินคางรับ  และดอกเบีย้
คางรับ  ณ  วันสิ้นปทางบัญชี  โดยการจัดกลุมลูกหนี้  เงินคางรับและดอกเบี้ยคางรับจําแนกตามอายุของ
ลูกหนี้ที่คางชําระ 
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 เมื่อคํานวณจํานวนคาเผื่อลูกหนี้สงสัยจะสูญ ณ วันสิ้นปทางบัญชีไดเปนจํานวนเงินเทาใด 
 การบันทึกบัญชีใหพิจารณาดังนี้ 
 1. กรณีบันทึกบัญชีคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ  เปนปแรก  ใหบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป  โดย 
  เดบิต บัญชีหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้การคา XX  
          เครดิต บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้การคา  XX 
  (จํานวนเงินเทากับจํานวนหนี้สงสัยจะสูญที่คํานวณได) 
 2. ปตอมา  เมื่อคํานวณจํานวนคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ  ณ  วันสิ้นปบัญชีไดเปนจํานวนเงินเทาใด ให 
     2.1  เปรียบเทียบจํานวนคาเผื่อหนี้สงสัยสูญที่คงเหลืออยูในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
กับจํานวนคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญที่คํานวณได   
 ถาปรากฏวา ยอดจํานวนคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญในบัญชีแยกประเภทนอยกวายอดจํานวนคาเผื่อ
หนี้สงสัยจะสูญที่คํานวณได ใหบันทึกบัญชีโดย 
  เดบิต  บัญชีหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้การคา xx 
            เครดิต  บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญการคา  xx 
  (จํานวนเงินเทากับผลตางของจํานวนคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญที่คํานวณไดกับจํานวนเงิน   
คงเหลือตามบัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญยกมา) 
 ถาปรากฏวายอดจํานวนคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญที่คํานวณไดนอยกวายอดจํานวนเงินคาเผื่อหนี้
สงสัยจะสูญตามบัญชี ใหบันทึกบัญชีโดย 
  เดบิต  บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้การคา xx 
            เครดิต  บัญชีหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้การคา  xx 
และใหแสดงรายการหนี้สงสัยจะสูญไวในวงเล็บ (     ) ภายใตหัวขอคาใชจายในงบกําไรขาดทุนเปนรายการ
หักคาใชจายถือเปนหนี้สงสัยจะสูญเกินความตองการ  เนื่องจากยอดคงเหลือบัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ
สูงกวายอดประมาณการหนี้สงสัยจะสูญ 

หนี้สูญ 
 เมื่อลูกหนี้รายใดที่คาดวาเรียกเก็บไมได และเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในระเบียบ        
นายทะเบียนสหกรณ รวมทั้งไดรับการตั้งคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญไวเต็มจํานวนในวันสิ้นปบัญชีเรียบรอยแลว 
ใหคณะกรรมการดําเนินการขออนุมัติตัดหนี้สูญตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ 
 เมื่อผานขั้นตอนการอนุมัติใหตัดจําหนายหนี้สูญไดตามระเบียบดังกลาวแลว ใหบันทึกบัญชี ณ    
วันที่ที่ประชุมใหญอนุมัติ โดยบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้ 
 เดบิต  บัญชหีนี้สูญ      xx   
            เครดิต  บัญชีลูกหนี้การคา     xx 
 และโอนกลับรายการคาเผื่อหนี้สงสัยจะสญู  โดย 
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 เดบิต  บัญชคีาเผื่อหนี้สงสยัจะสูญลูกหนีก้ารคา  xx   
            เครดิต  บัญชีหนี้สงสัยจะสูญลกูหนีก้ารคา   xx 
 อนึ่ง สหกรณที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม ซึ่งไดนําภาษีขายของลูกหนี้ที่เกิดจากการขายสินคาหรือ
ใหบริการที่มีลักษณะตามประกาศกรมสรรพากร และไดตัดจําหนายเปนหนี้สูญไปรวมคํานวณเพื่อเสีย
ภาษีมูลคาเพิ่มไวเรียบรอยแลว ตอมาหากมีหนี้สูญเกิดขึ้นจากการขายสินคาหรือการใหบริการ และสหกรณ 
ไดจําหนายหนี้สูญแลว ใหสหกรณที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มนําภาษีขายที่คํานวณจากสวนของหนี้สูญ 
ซึ่งไดเสียภาษีมูลคาเพิ่มไวแลว มาหักออกจากภาษีขายในเดือนภาษีที่ไดมีการจําหนายหนี้สูญ 
 ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม ฉบับที่ 85 ประกาศ ณ วันที่ 9 
กุมภาพันธ 2542  กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการจําหนายหนี้สูญ และการคํานวณสวนของ
หนี้สูญเพื่อนํามาหักออกจากภาษีขาย  โดยสรุปไดดังนี้ 
 ขอ 1.  สหกรณที่จดทะเบียนขายสินคาหรือใหบริการ ซ่ึงไดออกใบกํากับภาษี และไดนํา
ภาษีขายไปรวมคํานวณเพื่อเสียภาษีมูลคาเพิ่มแลว  ใหมีสิทธินําภาษีขายที่คํานวณจากสวนของหนี้สูญ
มาหักออกจากภาษีขายในเดือนภาษีที่ไดมีการจําหนายหนี้สูญ 
 ขอ 2.  หนี้ที่เกิดจากการขายสินคาหรือใหบริการตามขอ 1.  ตองเปนหนี้ที่มีลักษณะดังนี้ 
  (1)  เปนหนี้จากการประกอบกิจการที่ไดนําไปรวมคํานวณเสียภาษีมูลคาเพิ่มแลว 
  (2) เปนหนี้ที่เกิดจากการขายสินคาหรือใหบริการแกผูที่ไมใชผูประกอบการจดทะเบียน
ที่คํานวณภาษีมูลคาเพิ่มจากภาษีขายหักดวยภาษีซื้อในแตละเดือนภาษี 
  (3) เปนหนี้ที่เกิดจากการขายสินคาหรือใหบริการ ซึ่งไดออกใบกํากับภาษีเฉพาะที่มี
ลักษณะเปนใบกํากับภาษีแบบเต็มรูป 
  (4) เปนหนี้ที่ยังไมขาดอายุความ และมีหลักฐานโดยชัดแจงที่สามารถฟองลูกหนี้ได 
 ทั้งนี้หนี้ตามลักษณะ (1) - (4)  ดังกลาว  ไมรวมถึงหนี้จากการขายสินคาหรือการใหบริการที่ผูเปน
หรือเคยเปนกรรมการหรือหุนสวนผูจัดการเปนลูกหนี้ไมวาหนี้นั้นจะเกิดขึ้นกอนหรือในขณะที่ผูนั้นเปน
กรรมการหรือหุนสวนผูจัดการ 
 เมื่อสหกรณดําเนินการเกี่ยวกับการจําหนายหนี้สูญตามระเบียบที่กําหนดในเดือนภาษีใด และตอง
เปนหนี้ตามลักษณะในขอ 2 ของประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม ฉบับที่ 85 ประกาศ 
ณ วันที่ 9 กุมภาพันธ 2542 ใหสหกรณนําภาษีขายที่คํานวณจากสวนของหนี้สูญดังกลาวมาหักออกจาก
ภาษีขายของสหกรณในเดือนที่ไดมีการจําหนายหนี้สูญ 
 ดังนั้น กรณีสหกรณที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม และมีการจําหนายหนี้สูญจากมติที่ประชุมใหญ 
และเปนหนี้ตามลักษณะที่กรมสรรพากรกําหนดใหนําภาษีขายจากหนี้สูญไปลดยอดภาษีขายในเดือนที่
จําหนายหนี้สูญได  ใหบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป  ดังนี้ 
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 เดบิต   บัญชีหนี้สูญ xx 
                       บัญชีภาษีขาย       xx 
  เครดิต  บัญชีลูกหนี้  xx 

หนี้สูญรับคืน 
 หมายถึง หนี้สูญของลูกหนี้รายใดที่ไดรับอนุมัติจากที่ประชุมใหญใหตัดจําหนายเปนหนี้สูญแลวนั้น 
ตอมาภายหลังลูกหนี้รายที่สหกรณจําหนายหนี้สูญแลวนั้น  ไดนําเงินมาชําระหนี้ใหสหกรณจึงเรียกวา     
หนี้สูญรับคืน 
 เมื่อลูกหนี้รายที่จําหนายหนี้สูญแลว มาติดตอขอชําระหนี้ใหแกสหกรณใหบันทึกในสมุดรายวัน   
ทั่วไป  ดังนี้ 
 1.  โอนกลับรายการลูกหนี้ที่ตัดจําหนายหนี้สูญแลว  โดย 
       เดบิต  บัญชีลูกหนี้………… xx 
     เครดิต  บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ-ลูกหนี้……….  Xx 
 2.  บันทึกการรับชําระหนี้จากลูกหนี้  โดย 
       เดบิต  บัญชีเงินสด/เงินฝากธนาคาร xx 
     เครดิต  บัญชีลูกหนี้……..  xx 

3. ใหบันทึกลูกหนี้ที่ตัดจําหนายแลว และนําเงินมาชําระหนี้ตามจํานวนที่ไดรับชําระแลว 
เปนหนี้สูญรับคืน  โดย 
       เดบิต  บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ-ลูกหนี้………. xx 
     เครดิต  บัญชีหนี้สูญรับคืน  xx 
 และหากภายหลังลูกหนี้รายที่โอนกลับมาใหมนี้มีหนี้คงเหลือที่คาดวาจะเก็บไมไดแนนอนอีก ใหเร่ิม
กระบวนการตั้งคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญใหเต็มจํานวนของหนี้คงเหลือนั้น และดําเนินการขอตัดเปนหนี้สูญ  
ตามที่ไดกลาวมาแลวในเรื่องคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ และหนี้สูญ  ตามลําดับ 

อนึ่ง สหกรณที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม  และไดรับหนี้สูญรับคืนนั้น  กรณีเปนหนี้สูญที่
สหกรณไดหักภาษีขายไวแลวขณะจําหนายหนี้สูญ  เมื่อไดรับชําระ สหกรณมีหนาที่ตองนําสงภาษีขายจาก
หนี้ที่จําหนายเปนหนี้สูญและไดรับกลับคืน 

ดังนั้น สหกรณที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม  เมื่อไดรับชําระเงินจากลูกหนี้ที่ตัดจําหนายเปนหนี้สูญ  
ใหถือเปนรายการหนี้สูญรับคืน  ใหบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป  โดย 
 1.  โอนกลับรายการลูกหนี้ที่ตัดจําหนายหนี้สูญแลว  โดย 
      เดบิต  บัญชีลูกหนี้………… xx 
     เครดิต  บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ ลูกหนี้……….  xx 
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2. ใหบันทึกลูกหนี้ที่ตัดจําหนายแลว และลูกหนี้ไดนําเงินมาชําระเรียบรอยแลว 
เปนหนี้สูญรับคืน  โดย 
      เดบิต  บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ-ลูกหนี้………. xx 
     เครดิต  บัญชีหนี้สูญรับคืน  xx 
                                   เครดิต  บัญชีภาษีขาย  xx 
   บันทึกจํานวนหนี้สูญรับคืนเทากับจํานวนเงินที่ลูกหนี้ชําระกอนภาษีขาย   
 ทั้งนี้  การเสียภาษีขายจากหนี้สูญรับคืน เกิดขึ้นเฉพาะกรณีหนี้สูญของลูกหนี้ที่ตัดจําหนาย
เปนหนี้สูญและไดหักภาษีขายแลวเทานั้น 
การแสดงรายการในงบการเงิน  ของรายการหนี้สงสัยจะสูญและหนี้สูญรับคืน 
บัญชีหนี้สงสัยจะสูญ  แสดงในงบกําไรขาดทุน ภายใตหัวขอคาใชจายเฉพาะธุรกิจ 
  หรือคาใชจายดําเนินงาน (แลวแตกรณี) 
บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ  แสดงเปนรายการหักจากรายการลูกหนี้ในหมายเหตุ 
  ประกอบงบการเงิน 
บัญชีหนี้สูญรับคืน  แสดงในงบกําไรขาดทุนภายใตหัวขอรายไดเฉพาะธุรกิจหรือ 
  รายไดอ่ืน (แลวแตกรณี) 
ตัวอยาง 
1  มกราคม  2549 รานสหกรณทันใจ  จํากัด   เปนสหกรณจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม  
                                              มีลูกหนี้การคาจํานวน 3 ราย เปนจํานวนเงิน  3,210 บาท (รวมภาษี 
 มูลคาเพิ่ม 7% แลว) 
31  ธันวาคม  2549 สหกรณคาดวาลูกหนี้การคา  1 ราย จะเก็บเงินไมไดจํานวน  1,070   
 บาท  จึงตั้งคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญเต็มจํานวน 
17  มกราคม  2550 ที่ประชุมใหญมีมติเปนเอกฉันทใหตัดหนี้สูญของลูกหนี้การคา  1  ราย  
 จํานวนเงิน  1,070  บาท 
30  พฤศจิกายน  2550 ลูกหนี้การคารายที่ตัดหนี้สูญไปแลวเมื่อ 17 มกราคม 2549  ไดนําเงิน 
 มาชําระหนี้ใหสหกรณจํานวน  1,070  บาท 
หมายเหตุ ลูกหนี้การคาดังกลาว   เปนลูกหนี้ที่มิไดเปนผูประกอบการจดทะเบียนภาษี 
 มูลคาเพิ่มและสหกรณไดบันทึกภาษีขายไปเรียบรอยแลว ณ วันสงมอบสินคา 

วิธีการบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป  โดย 
1 มกราคม  2549 เดบิต บัญชีลูกหนี้การคา 3,210 
  เครดิต  บัญชีขายสินคา   3,000 
   บัญชีภาษีขาย      210 
 (บันทึกลูกหนีก้ารคา) 
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31  ธันวาคม  2549 เดบิต บัญชีหนี้สงสัยจะสูญ  1,070 
  เครดิต บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ  1,070 
 (ปรับปรุงตั้งคาเผื่อหนี้สงสยัจะสูญ) 
17  มกราคม  2550 เดบิต บัญชีหนี้สูญ   1,000 
  บัญชีภาษีขาย        70 
  เครดิต บัญชีลูกหนี ้    1,070 
 (มติที่ประชุมใหญใหตัดหนีสู้ญและลูกหนีท้ี่ตัดจําหนาย 
  หนี้สูญนัน้อยูในหลักเกณฑตามทีก่รมสรรพากรประกาศ 
  ใหหักภาษีขายได ณ วนัตัดจําหนายหนี้สูญ) 
  เดบิต  บัญชคีาเผื่อหนี้สงสยัจะสูญ 1,070 
     เครดิต  บัญชีหนี้สงสัยจะสูญ  1,070 
 (ปรับปรุงบัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญที่คงเหลืออยู 
  เนื่องจากไดหกัภาษีขายจากลูกหนีท้ี่ตัดจําหนาย 
  เปนหนี้สูญแลว) 
30  พฤศจกิายน  2550 เดบิต บัญชีลูกหนี้การคา   1,070 
  เครดิต บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ  1,070 
 (โอนกลับรายการลูกหนี้การคาที่ตัดจําหนายเปนหนี้สูญ 
  แลวนาํเงนิมาชําระหนี้ใหสหกรณ) 
 เดบิต บัญชีเงินสด    1,070 
  เครดิต ลูกหนี้การคา   1,070 
 (บันทึกการรับเงินสดชาํระหนี้จากลูกหนี้การคา) 
 เดบิต บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ  1,070 
  เครดิต บัญชีหนี้สูญรับคืน   1,000 
   บัญชีภาษีขาย        70 

ลูกหนี้คลาดเคลื่อน 
 หมายถึง  กรณีบัญชียอยลูกหนี้รายตัวรวมยอดทั้งหมดแลวมีจํานวนเงินไมเทากับยอดคงเหลือตาม
บัญชีคุมยอด ณ วันสิ้นปทางบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  เมื่อสหกรณคนหาสาเหตุแลวยังไม
สามารถคนพบได ดังนั้นในการปดบัญชีเพื่อจัดทํางบการเงินนั้น สหกรณจําเปนตองปรับปรุงบัญชีใหบัญชี
คุมยอด  มีจํานวนเงินตรงกับยอดรวมในบัญชียอยลูกหนี้รายตัว 
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 วิธีการปรับปรุงบัญชี  ในสมุดรายวันทั่วไป 
 1.  กรณียอดรวมลูกหนี้รายตัวตํ่ากวาบัญชีคุมยอดลูกหนี้   ณ วันสิ้นป 
 1.1  ปรับปรุงรายการ  โดย 
      เดบิต  บัญชีลูกหนี้คลาดเคลื่อน……….   xx 
     เครดิต  บัญชีลูกหนี้……………… xx 
 1.2  เมื่อตรวจพบขอคลาดเคลื่อน บันทึกบัญชี โดย 
              เดบิต  บัญชีลูกหนี้……………. xx 
          เครดิต  บัญชีลูกหนี้คลาดเคลื่อน……….  xx 

1.3 ยอดลูกหนี้คลาดเคลื่อนที่ตรวจไมพบขอคลาดเคลื่อนใหปรับปรุงตั้งคาเผื่อหนี้สงสัย 
จะสูญ  โดย 
              เดบิต  บัญชีหนี้สงสัยจะสูญ-ลูกหนี้คลาดเคลื่อน….. xx 
          เครดิต  บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ-ลูกหนี้คลาดเคลื่อน …… xx 

1.4 เมื่อไดรับอนุมัติใหตัดเปนหนี้สูญจากที่ประชุมใหญ บันทึกบัญชีโดย 
              เดบิต  บัญชีหนี้สูญ - ลูกหนี้คลาดเคลื่อน xx 
          เครดิต  บัญชีลูกหนี้คลาดเคลื่อน  xx 
       และ เดบิต  บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ-ลูกหนี้คลาดเคลื่อน… xx 
           เครดิต  บัญชีหนี้สงสัยจะสูญ-ลูกหนี้คลาดเคลื่อน…  xx 
ตัวอยาง 
31 ธันวาคม 2548 
 สหกรณมีรายละเอียดลูกหนี้การคาคงเหลือ เปนจํานวนเงิน 20,000 บาท แตบัญชีคุมยอด
ลูกหนี้การคาในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปคงเหลือ เปนจํานวนเงิน 18,000 บาท สหกรณไดพยายาม
ตรวจหาสาเหตุแตยังไมสามารถตรวจพบได 
การบันทึกบัญชี 
 ใหจัดทําใบโอนบัญชี บันทึกในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้ 
 เดบิต บัญชีลูกหนี้การคาคลาดเคลื่อน              2,000 
  เครดิต      บัญชีลูกหนี้การคา 2,000 
15 มกราคม 2549 
 สหกรณตรวจพบลูกหนี้การคา จํานวนเงิน 1,000 บาท มิไดบันทึกบัญชียอยลูกหนี้การคา 
การบันทึกบัญชี 
 ใหจัดทําใบโอนบัญชีบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้ 
 เดบิต บัญชีลูกหนี้การคา                                    1,000 
  เครดิต      บัญชีลูกหนี้การคาคลาดเคลื่อน 1,000 



 

 

126

31 ธันวาคม 2549  ซึ่งเปนวันสิ้นปทางบัญชีของสหกรณ 
 สหกรณไมสามารถตรวจพบสาเหตุของลูกหนี้การคา จํานวนเงินที่เหลืออีก 1,000 บาท 
การบันทึกบัญชี 
 ใหจัดทําใบโอนบัญชีต้ังคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้คลาดเคลื่อนสวนที่ตรวจไมพบโดยบันทึก
ในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้ 
 เดบิต บัญชีหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้การคาคลาดเคลื่อน         1,000 
  เครดิต      บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้การคาคลาดเคลื่อน         1,000 
20 มกราคม 2550 
 ที่ประชุมใหญมีมติใหตัดลูกหนี้การคาคลาดเคลื่อนที่ตรวจไมพบสาเหตุและไดต้ังคาเผื่อหนี้
สงสัยจะสูญไวเต็มจํานวนแลวเปนหนี้สูญ 
การบันทึกบัญชี 
 ใหจัดทําใบโอนบัญชี บันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
 เดบิต บัญชีหนี้สูญ - ลูกหนี้การคาคลาดเคลื่อน                     1,000 
  เครดิต      บัญชีลูกหนี้การคาคลาดเคลื่อน          1,000 
และ เดบิต บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้การคาคลาดเคลื่อน         1,000 
  เครดิต      บัญชีหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้การคาคลาดเคลื่อน         1,000 
 2.  กรณียอดรวมบัญชีลูกหนี้รายตัวสูงกวาบัญชีคุมยอดลูกหนี้ ณ วันสิ้นป 
  2.1  ปรับปรุงรายการ  โดย 
                เดบิต  บัญชีลูกหนี้…… xx 
            เครดิต  บัญชีคาเผื่อลูกหนี้คลาดเคลื่อน…….  xx 
 2.2  เมื่อคนพบขอคลาดเคลื่อน บันทึกบัญชีโดย 
             เดบิต  บัญชีคาเผื่อลูกหนี้คลาดเคลื่อน……. xx 
            เครดิต  บัญชีลูกหนี้……..  xx 

2.3 เมื่อไมสามารถคนหาขอคลาดเคลื่อน ใหโอนคาเผื่อลูกหนี้คลาดเคลื่อนเขาสมทบกับ 
บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ  บันทึกบัญชีโดย 
             เดบิต  บัญชีคาเผื่อลูกหนี้คลาดเคลื่อน……. xx 
            เครดิต  บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ-ลูกหนี้…….  x x 
ตัวอยาง 
31 ธันวาคม 2549 
 สหกรณมีรายละเอียดลูกหนี้การคาคงเหลือ เปนจํานวนเงิน 12,000 บาท แตบัญชีคุมยอด
ลูกหนี้การคาในสมุดแยกประเภททั่วไปคงเหลือ เปนจํานวนเงิน 10,000 บาท สหกรณไดพยายามตรวจหา
สาเหตุ แตยังไมสามารถตรวจพบได 
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การบันทึกบัญชี 
 ใหจัดทําใบโอนบัญชี บันทึกในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้ 
 เดบิต บัญชีลูกหนี้การคา                                                                   2,000 
  เครดิต      บัญชีคาเผื่อลูกหนี้การคาคลาดเคลื่อน          2,000 
25 มกราคม 2550 
 สหกรณคนพบลูกหนี้การคาบันทึกรายละเอียดผิดโดยบันทึกไวสูงกวาหลักฐานการเปนหนี้
จํานวน 800 บาท 
การบันทึกบัญชี 
 ใหจัดทําใบโอนบัญชี บันทึกในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
 เดบิต บัญชีคาเผื่อลูกหนี้การคาคลาดเคลื่อน                                      800 
  เครดิต      บัญชีลูกหนี้การคา    800 
30 มิถุนายน 2550 
 คณะกรรมการสหกรณมีมติใหโอนบัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้การคาคลาดเคลื่อนไปยัง
บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้การคา เนื่องจากไมสามารถคนพบสาเหตุ 
การบันทึกบัญชี 
 จัดทําใบโอนบัญชี บันทึกในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
 เดบิต บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้การคาคลาดเคลื่อน         1,200 
  เครดิต      บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้การคา          1,200 
 
คาเสื่อมราคา 
 คาเสื่อมราคาของสินทรัพย หมายถึง การกระจายราคาทุนของสินทรัพยเพื่อถือเปนคาใชจาย    
ประจําปหนึ่ง ๆ ซึ่งในทางบัญชีถือเปนการกระจายราคาทุนของสินทรัพยเพื่อใหสัมพันธกับรายไดที่เกิดจาก
การใชสินทรัพย หรือประโยชนที่ไดรับจากการใชสินทรัพย 
 คาเสื่อมราคาเกิดจากการประมาณการทางบัญชี ซึ่งมีปจจัยที่จะตองพิจารณา คือ 
  -  ราคาทุน 
  -  อายุการใชงาน 
 วิธีการประมาณการคาเสื่อมราคาสินทรัพยประเภทอาคารและอุปกรณ ตามระเบียบนาย
ทะเบียนสหกรณวาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ.2542  ใหสหกรณเลือกคิดคาเสื่อมราคาสินทรัพย
ประเภทอาคารและอุปกรณ ได 2 วิธี คือ 
 1.  วิธีเสนตรง  (straight-line Method) 
 2.  วิธีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป  (Sum-of-the-Year-Digits Method) 
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 1.  วิธีเสนตรง คํานวณไดจาก             ราคาทุน -  ราคาซาก 
                                                                 อายุการใชงาน 
 การคิดคาเสื่อมราคาวิธีเสนตรงเปนวิธีที่งาย เหมาะสําหรับสินทรัพยประเภทที่ใชงานอยาง
สม่ําเสมอ เชน เครื่องใชสํานักงาน อาคาร เปนตน 
 2.  วิธีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป  (Sum-of-the-Year-Digits Method)  เปนวิธีคํานวณ
อัตราสวนของแตละปโดยนําเอาอายุการใชงานที่มีอยูในปแรก บวกกับอายุการใชงานที่ เหลืออยู               
ในปตอ ๆ มาทุกป 
 ตัวอยาง  สหกรณซื้อเครื่องคอมพิวเตอรมาในราคา 15,000.- บาท ประมาณวาจะใชรวมได 5 ป 
การคํานวณคาเสื่อมราคาจะเปน ดังนี้ 
  

อายุการใชคงเหลือ 
 

อัตราสวน 
 

คาเสื่อมราคา 
ปที่ 1 5 5/15 5/15 x 15,000 = 5,000 
ปที่ 2 4 4/15 4/15 x 15,000 = 4,000 
ปที่ 3 3 3/15

 3/15 x 15,000 = 3,000 
ปที่ 4 2 2/15

 2/15 x 15,000 = 2,000 
ปที่ 5 1 1/15

 1/15 x 15,000 = 1,000 
                          15,000 

 
ผลรวมจํานวนป    =  (n + 1) n/2 

    = (5 + 1) 5/2 
 =  15 
 เมื่อสหกรณเลือกใชวิธีการคิดคาเสื่อมราคาวิธีใดวิธีหนึ่งแลวสหกรณจะตองใชวิธีนั้น
อยางสม่ําเสมอตลอดอายุการใชงานของอาคารและอุปกรณ 

               วิธกีารคํานวณคาเสื่อมราคา 
                 ก.  อาคารและอุปกรณที่มีอายุการใชงานไมเต็มป ใหคํานวณตามระยะเวลาเปนวนั นบัจากวนัที่
อาคารและอุปกรณนั้นพรอมจะใชงานโดยคํานวณตามอัตราในระเบียบนายทะเบียนสหกรณ แลวใหนับ     
1 ป มี 365 วัน 
                 ข.  อาคารและอุปกรณที่ใชจนหมดสภาพสูญหาย หรือ ชํารุดเสื่อมเสีย ใชการไมไดให             
ตัดจําหนายออกจากบัญชีในปที่ส้ินสภาพนั้น 
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                 ค.   เมื่อคิดคาเสื่อมราคาถึงงวดสุดทายแลว ใหคงเหลือมูลคาอาคารและอุปกรณไว 1 บาท 
ตอหนวย  จนกวาอาคารและอุปกรณนั้นจะสิ้นสภาพหรือตัดบัญชีได 
 เมื่อคํานวณคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ ตามวิธีการที่กําหนดไวขางตนไดเปนจํานวนเงิน   
เทาใด ใหบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไปโดย 
       เดบิต  บัญชีคาเสื่อมราคาอาคาร/อุปกรณ xx 
        เครดิต  บัญชีคาเสื่อมราคาสะสมอาคาร/อุปกรณ  xx 
 และใหจัดทําทะเบียนสินทรัพยและคาเสื่อมราคาของแตละชนิดดวย และผานรายการไปยัง
บัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

รายไดรับลวงหนา 
 หมายถึง รายไดที่สหกรณไดรับมาในระหวางป แตเมื่อถึง ณ วันสิ้นปทางบัญชีสหกรณยังไมไดให
ประโยชนแกผูจายเงิน  ดังนั้น จึงไมอาจถือเปนรายไดของงวดบัญชีปจจุบันได    แตถือเปนหนี้สินหมุนเวียน 
จึงใหทําการปรับปรุงรายการบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป เพื่อใหไดจํานวนที่ถือเปนรายไดในรอบระยะเวลา
บัญชีเทานั้น สวนที่ยังมิไดใหประโยชนแกผูจายเงินใหนั้น จะถือเปนรายไดรับลวงหนายกไปดําเนินการ     
ในปตอไป 
 วิธีปฏิบัติทางบัญชี  ใหสหกรณคํานวณรายไดที่ไดรับทั้งหมดแลวแยกสวนที่ควรไดรับในปปจจุบัน 
และสวนที่ควรไดรับในงวดบัญชีตอไป แลวจัดทํารายการปรับปรุงในสมุดรายวันทั่วไป ณ วันสิ้นปบัญชี ดังนี้ 
 ก.  กรณีเมื่อจายเงินบันทึกบัญชีไวเปนรายไดทั้งจํานวน  ใหปรับปรุงรายการรายไดรับลวงหนาดวย
จํานวนเงินที่เปนสวนที่ควรไดรับในงวดบัญชีปตอไปมาปรับปรุงรายการออกจากบัญชีรายได ดังนี้ 
      เดบิต  บัญชีรายได….. xx 
       เครดิต  บัญชีรายได……..รับลวงหนา  xx 
 ข.  กรณีเมื่อจายเงินบันทึกบัญชีไวเปนรายไดรับลวงหนาทั้งจํานวน  ใหปรับปรุงรายการรายไดดวย
จํานวนเงินที่เปนสวนที่ควรไดรับในงวดบัญชีปจจุบัน ดังนี้ 
      เดบิต  บัญชีรายได…..รับลวงหนา xx 
       เครดิต  บัญชีรายได……..  xx 
 บัญชีรายไดจะถูกปดโอนไปบัญชีกําไรขาดทุน สวนบัญชีรายไดรับลวงหนาเปนบัญชีหนี้สิน 
จะปดบัญชียกยอดไปในงวดบัญชีตอไป  และนําไปแสดงรายการไวในงบดุลภายใตรายการหนี้สิน  
หมุนเวียนอื่น 
 
 
 
 



 

 

130

ตัวอยาง 
31 ธันวาคม 2549  เปนวันสิ้นปทางบัญชีของสหกรณ 
 สหกรณบันทึกเงินที่ไดรับจากการใหเชาหนารานเมื่อวันที่ 1 ธันวาคม 2549 เปนจํานวนเงิน 
9,000 บาท ซึ่งเปนคาเชาหนารานเปนคาเชาของเดือน ธ.ค. 48 , ม.ค. 49 และ ก.พ. 49 สหกรณบันทึกไว
เปนรายไดคาเชาทั้งจํานวน 
การบันทึกบัญชี 
31 ธันวาคม 2549  
 ใหจัดทําใบโอนบัญชี บันทึกในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
 เดบิต รายไดคาเชาหนาราน  6,000 
   เครดิต รายไดคาเชารับลวงหนา   6,000 

คาใชจายจายลวงหนา 
 หมายถึง  คาใชจายที่สหกรณไดจายเงินสดทั้งจํานวนในงวดบัญชีปปจจุบัน แตสหกรณยังไดรับ
ประโยชนจากคาใชจายนั้น ไมครบตามจํานวนเงินที่ไดจาย  จึงมีสวนที่จะตองยกยอดไปงวดบัญชีปตอไป 
 วิธีปฏิบัติทางบัญชี  ใหคํานวณคาใชจายทั้งหมดที่ไดจายไป แลวแยกสวนที่ควรจายในงวดบัญชี
ปปจจุบัน และสวนที่ควรไดรับในงวดบัญชีตอไปแลวจัดทํารายการปรับปรุงในสมุดรายวันทั่วไป ณ วันสิ้นป
บัญชี ดังนี้ 
 ก.  กรณีเมื่อจายเงินบันทึกบัญชีไวเปนคาใชจายทั้งจํานวน  ใหปรับปรุงรายการคาใชจายลวงหนา
ดวยจํานวนเงินที่เปนสวนที่ไดรับประโยชนในปตอไป โดย 
      เดบิต  บัญชีคาใชจาย…..จายลวงหนา xx 
        เครดิต  บัญชีคาใชจาย………  xx 
 ข.  กรณีเมื่อจายเงินบันทึกบัญชีไวเปนคาใชจายลวงหนาทั้งจํานวน  ใหปรับปรุงรายการคาใชจาย
ดวยจํานวนเงินที่เปนสวนที่ควรจายในงวดบัญชีปจจุบัน โดย 
      เดบิต  บัญชีคาใชจาย….. xx 
        เครดิต  บัญชีคาใชจาย………จายลวงหนา  xx 
 บัญชีคาใชจายประเภทนั้น ๆ จะโอนปดบัญชีไปบัญชีกําไรขาดทุน สวนคาใชจายจายลวงหนาเปน
บัญชีสินทรัพย จะปดยกยอดไปในงวดบัญชีปตอไป  แสดงไวในงบดุลภายใตหัวขอหนี้สินหมุนเวียน 
ตัวอยาง 
31 ธันวาคม 2549  เปนวันสิ้นปทางบัญชีของสหกรณ 
 สหกรณบันทึกคาเชาสํานักงานซึ่งเปนของเดือนมกราคม 2550 เปนจํานวนเงิน 5,000 บาท 
เนื่องจากเปนเงื่อนไขที่สหกรณจะตองจายคาเชาใหเปนการลวงหนาอยางนอย 1 เดือน 
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การบันทึกบัญชี 
 ใหจัดทําใบโอนบัญชี บันทึกในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
 เดบิต บัญชีคาเชาจายลวงหนา                       5,000 
  เครดิต   บัญชีคาเชา                                5,000 

รายไดคางรบั 
 หมายถึง  รายไดที่ควรจะไดรับในงวดบัญชีปปจจุบัน แตสหกรณยังไมไดรับเงิน โดยอาจจะ      
ไดรับเงินในงวดบัญชีปถัดไป ดังนั้นรายไดที่ยังไมไดรับเงินนั้นในทางบัญชีใหถือเปนรายไดในปปจจุบัน 
 วิธีปฏิบัติทางบัญชี  ใหคํานวณหารายไดที่ควรไดรับในงวดบัญชีปปจจุบัน แลวบันทึกรายการ
ปรับปรุงบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
       เดบิต  บัญชีรายได…..คางรับ xx 
         เครดิต  บัญชีรายได  xx 
 บัญชีรายไดประเภทนั้น ๆ จะปดโอนไปบัญชีกําไรขาดทุน สวนบัญชีรายไดคางรับซึ่งจะมียอด     
คงเหลือทางดานเดบิตเปนบัญชีประเภทสินทรัพย     แสดงไวในงบดุลภายใตหัวขอสินทรัพยหมุนเวียน 
ตัวอยาง 
31 ธันวาคม 2549  เปนวันสิ้นปทางบัญชีของสหกรณ 
 สหกรณมีรายไดคาเชาตั้งตูโชวสินคาจากบริษัทจําหนายเทปวีดีโอ เดือนละ 3,000 บาท โดยบริษัท
จะจายใหสหกรณทุกวันที่ 1 ของเดือน แตในเดือนธันวาคม 2549 สหกรณยังไมไดรับเงินคาเชาตั้งตูโชว
สินคา 
การบันทึกบัญชี 
31 ธันวาคม 2549   
 บันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
 เดบิต บัญชีรายไดคาเชาตั้งตูโชวสินคาคางรับ 3,000 
  เครดิต   บัญชีรายไดคาเชาตั้งตูโชวสินคา  3,000 

คาใชจายคางจาย 
 หมายถึง  บัญชีคาใชจายที่ควรจะเกิดขึ้นในงวดบัญชีปปจจุบัน โดยสหกรณไดรับประโยชนจาก    
คาใชจายในงวดบัญชีนี้แลว แตสหกรณยังมิไดจายเงิน ซึ่งสหกรณอาจจายในงวดบัญชีปตอไป จึงควรถือ
เปนคาใชจายในงวดบัญชีปปจจุบัน และมีภาระหนี้สินคาใชจายคางจาย ยกยอดไปเปนหนี้สินในปตอไป 
 วิธีปฏิบัติทางบัญชี  ณ วันสิ้นปทางบัญชีใหสหกรณพิจารณาวามีคาใชจายประเภทใดบางที่
สหกรณคางชําระ และคางชําระเปนจํานวนเงินเทาใด ใหนํามาปรับปรุงบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
       เดบิต  บัญชีคาใชจาย….. xx 
         เครดิต  บัญชีคาใชจาย……คางจาย  xx 
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 บัญชีคาใชจายจะถูกโอนปดบัญชีไปบัญชีกําไรขาดทุน สวนบัญชีคาใชจายคางจายจะปดบัญชี   
ยกยอดไปแสดงไวเปนหนี้สินในงบดุล ภายใตหัวขอหนี้สินหมุนเวียน 
ตัวอยาง 
31 ธันวาคม 2549 
 สหกรณเชาเครื่องถายเอกสารมาใชในสํานักงานและจะตองจายคาเชาเดือนละ 5,000 บาท ทุกวัน
ส้ินเดือน แตเดือนธันวาคมสหกรณจายคาเชาในวันที่ 3 มกราคม 2549 เปนจํานวนเงิน 5,000 บาท 
การบันทึกบัญชี 
 ใหจัดทําใบโอน บันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
 เดบิต บัญชีคาเชาเครื่องถายเอกสาร 5,000 
  เครดิต    บัญชีคาเชาเครื่องถายเอกสารคางจาย  5,000 

เครื่องเขียนแบบพิมพคงเหลือ 
 เครื่องเขียนแบบพิมพ เปนสินทรัพยหมุนเวียนของสหกรณที่ใชแลวหมดไป แตถาหากซื้อมาแลวใช
ไมหมดในปปจจุบันใหสหกรณทําการตรวจนับเครื่องเขียนแบบพิมพคงเหลือ ณ วันสิ้นป แลวตีราคาตาม
ราคาทุน    บันทึกบัญชีเครื่องเขียนแบบพิมพคงเหลือ  ดังนี้ 
 ก.  กรณีเมื่อซื้อบันทึกไวเปนคาใชจายในบัญชีคาเครื่องเขียนแบบพิมพ  ใหปรับปรุงรายการโดย
โอนออกจากบัญชีคาใชจายคาเครื่องเขียนแบบพิมพ เนื่องจากจะนําไปใชตอในงวดบัญชีปตอไป  และ
บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป  โดย 
       เดบิต  บัญชีเครื่องเขียนแบบพิมพ xx 
         เครดิต  บัญชีคาเครื่องเขียนแบบพิมพ  xx 
 ข.  กรณีเมื่อซื้อบันทึกบัญชีไวเปนสินทรัพยในบัญชีเครื่องเขียนแบบพิมพ  ใหปรับปรุงรายการโดย
ลดยอดเครื่องเขียนแบบพิมพลงเพื่อใหมีจํานวนคงเหลือเทากับที่ตรวจนับ และบันทึกรายการปรับปรุง      
ในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
       เดบิต  บัญชีคาเครื่องเขียนแบบพิมพ xx 
         เครดิต  บัญชีเครื่องเขียนแบบพิมพ  xx 
 บัญชีเครื่องเขียนแบบพิมพเปนบัญชีประเภทสินทรัพยจะถูกปดบัญชีโอนไปแสดงไวในงบดุล    
ภายใตหัวขอสินทรัพยหมุนเวียน และปดโอนบัญชีคาเครื่องเขียนแบบพิมพไปบัญชีกําไรขาดทุน 

เงินปนผล/เงินเฉลี่ยคืนคลาดเคลื่อน 
 เกิดขึ้นได  2  กรณี คือ 
 กรณีที่ 1   กรณีที่ประชุมใหญอนุมัติเงินปนผล/เฉลี่ยคืนสูงกวาที่จายจริง  ใหทําการปรับปรุงบัญชี
โดยการโอนจํานวนเงินที่สูงกวาที่จายจริงออกจากบัญชีเงินปนผลคางจาย/เงินเฉลี่ยคืนคางจาย โดยบันทึก
รายการในสมุดรายวันทั่วไป 
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       เดบิต  บัญชีเงินปนผลคางจาย/เงินเฉลี่ยคืนคางจาย xx 
         เครดิต  บัญชีทุนสํารอง  xx 
 กรณีที่ 2   กรณีที่ประชุมใหญอนุมัติเงินปนผล/เฉลี่ยคืนต่ํากวาที่จายจริง จํานวนเงินที่จายเกินที่
ไดรับอนุมัติ ใหบันทึกบัญชีเมื่อจายเงินปนผล/เงินเฉลี่ยคืน สวนที่เกินกวาที่ไดรับอนุมัติ โดย 
         เดบิต  บัญชีเงินปนผลคลาดเคลื่อน/เงินเฉลี่ยคืนคลาดเคลื่อน xx 
          เครดิต  บัญชีเงินสด  xx 
 และในปตอมา  เมื่อสหกรณมีกําไรสุทธิประจําป  สหกรณตองจัดสรรกําไรสุทธิชดเชยเงินปนผล/
เงินเฉลี่ยคืนที่ไดจายเกินกวาที่จัดสรรไวในปกอน ๆ เมื่อที่ประชุมใหญอนุมัติใหจัดสรรชดเชยเงินปนผล/เงิน
เฉลี่ยคืนคลาดเคลื่อนนั้นแลว ใหบันทึกบัญชี โดย 
       เดบิต  บัญชีเงินปนผล/เงินเฉลี่ยคืนคางจาย xx 
         เครดิต  บัญชีเงินปนผล/เงินเฉลี่ยคืนคลาดเคลื่อน  xx 

การปดบัญชปีระจําปและการจัดทาํกระดาษทําการงบทดลอง 
 การปดบัญชีประจําป  หมายถึง  การปดบัญชี  ณ  วนัสิน้ปทางบัญช ี โดยปดบัญชีรายได  รายจาย  
เพื่อโอนเขาบญัชีกําไรขาดทุน  เพื่อทราบจํานวนที่ไดกําไรสุทธิหรือขาดทุนสทุธิ  การปดบัญชีนั้นจะตอง
บันทกึรายการผานสมุดรายวนัทัว่ไปเสียกอน  แลวจึงยกยอดไปลงบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
 สําหรับรายการที่เปนทรัพยสิน  หนี้สินและทุน ใหปดบัญชีเพื่อหายอดคงเหลือยกไปในสมุดบัญชี
แยกประเภททัว่ไป  เพื่อนาํยอดคงเหลือไปแสดงไวในงบดุล 
 การปดบัญชใีนสมุดรายวนัทั่วไป มีหลกัพอสรุปได  ดังนี ้

1. ใหแสดงรายการปดบัญชีประเภทคาใชจายและสวนลดรับจากการซื้อสินคา ซึ่งเปนตนทนุขาย
ไปยังบัญชีตนทุนขาย  ดังนี ้

เดบิต บัญชีตนทนุขาย     xx 
 บัญชีสวนลดรบั     xx 
 เครดิต บัญชีซื้อสินคาที่มีภาษ ี     xx 
  บัญชีซื้อสินคาที่ไมมีภาษ ี    xx 
  บัญชีซื้อสินคารับฝากขายทีม่ีภาษ ี   xx 
  บัญชีซื้อสินคารับฝากขายที่ไมมีภาษ ี   xx 
  บัญชีซื้อสินคาผานบัญช ี     xx 
  บัญชีคาขนสง      xx 
  บัญชีสินคาคงเหลือตนป     xx 

2. ใหปดบัญชีตนทนุขาย บัญชีประเภทรายไดและบัญชีประเภทคาใชจายโอนเขาบญัชีกําไร
ขาดทุนในสมดุรายวันทัว่ไป  เพื่อหาผลกําไรสุทธิหรือขาดทุนสทุธิ โดย  
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เดบิต บัญชีขาดทุนสุทธิ (กรณีผลรวมดานเดบิต 
 นอยกวาผลรวมดานเครดิต)   xx 

บัญชีขายสินคาที่มีภาษ ี    xx 
บัญชีขายสินคาที่ไมมีภาษ ี   xx 

 บัญชีขายสินคารับฝากขายทีม่ีภาษ ี  xx 
 บัญชีขายสินคารับฝากขายทีไ่มมีภาษ ี  xx 
 บัญชีขายสินคาผานบัญช ี   xx 
 บัญชีขายสินคาผอนชาํระ   xx 
 บัญชีรายไดคาเชา    xx 
 บัญชีรายไดคาบริการเขาเลมเอกสาร  xx 
 บัญชีรายไดอ่ืน     xx 
 บัญชีดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร   xx 
 บัญชีหนี้สูญรับคืน    xx 
 ……………………………….           … 
 เครดิต บัญชีตนทนุขาย      xx 
  บัญชีสวนลดจาย     xx 

บัญชีเงินเดือน      xx 
  บัญชีคาเครื่องเขียนแบบพมิพ    xx 
  บัญชีคาใชจายวันประชุมใหญ    xx 
  บัญชีคาสงเสรมิการขาย     xx 
  บัญชีขาดทุนจากการตีราคาสินคาลดลง   xx 
  บัญชีคาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ     xx 
  บัญชีคาเบี้ยประชุม     xx 

 ………………………     xx 
บัญชีคาเสื่อมราคา…………    xx 
บัญชีหนี้สงสัยจะสูญ .    xx 
บัญชีคารับรอง      xx 
บัญชีคาใชจายเบ็ดเตล็ด     xx 
บัญชีคาใชจายสวัสดิการพนักงาน    xx 
บัญชีคาเสียหายเงนิสดขาดบัญชี    xx 
บัญชีคาเสียหายสินคาเสื่อมสภาพตัดบัญชี  xx 
บัญชีคาเบี้ยประกันภัย     xx 
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บัญชีคาจางลวงเวลา     xx 
บัญชีกําไรสุทธิ (กรณีผลรวมดานเดบิต 
มากกวาผลรวมดานเครดิต)    xx 

และใหผานรายการปดบัญชจีากสมุดรายวนัทัว่ไปไปยังสมุดบัญชีแยกประเภททัว่ไปใหครบถวน 
ทุกรายการและสําหรับรายการสนิทรัพย  หนี้สินและทนุใหปดบัญชเีพือ่หายอดคงเหลอืยกไปแสดงไวในงบดุล 

กระดาษทําการงบทดลอง 
 จัดทําขึ้นเพื่อรวบรวมยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภททุกบัญชีมาไวที่เดียวกัน  เพื่อจัดทํา           
งบการเงิน  ทั้งนี้ เพื่อใหงายและสะดวกในการจัดทํางบการเงินใหเปนไปอยางถูกตอง จึงใหสหกรณใช
กระดาษทําการงบทดลองเปนเครื่องมือเพื่อชวยในการจัดทํางบการเงิน  ซึ่งมีรูปแบบ  ดังนี้ 

รานสหกรณ………………………..จํากัด 
กระดาษทาํการงบทดลอง 

สําหรบัปสิน้สุดวันที…่……………………….. 
งบทดลองกอน รายการ งบทดลอง งบกําไร 
ปรับปรุง ปรับปรุง หลังปรับปรุง 

งบตนทุนขาย 
ขาดทุน 

งบดุล ชื่อบญัช ี
เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต

             
             
             

วิธีการจัดทาํกระดาษทาํการงบทดลอง 
 1. ใหใชขอมูลในสมุดบัญชีแยกประเภททุกบัญชี โดยใหพิจารณาจากยอดคงเหลือของทุก ๆ บัญชี 
ณ วันสิ้นปบัญชี  เพื่อนํามากรอกลงในชองแรกของกระดาษทําการงบทดลองกอนรายการปรับปรุงหรือให 
สหกรณนํางบทดลองประจําเดือนของเดือนเดียวกับเดือนที่ปดบัญชี   โดยนําชองคงเหลือยกไปมากรอกลง
กระดาษทําการงบทดลองในชองงบทดลองกอนรายการปรับปรุงก็ได     เพราะจํานวนเงินคงเหลือของแตละ
บัญชีนั้นมีจํานวนเทากัน    เนื่องจากงบทดลองประจําเดือนสหกรณตองจัดเก็บยอดจํานวนเงินที่เกิดขึ้น
ระหวางเดือนของแตละบัญชีจากสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป และกระทบยอดเพื่อหายอดคงเหลือของแตละ
บัญชี ซึ่งจะไดยอดคงเหลือของทุกบัญชีที่ปรากฏในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป ณ วันสิ้นปทางบัญชี 
 2. ใหนํารายการปรับปรุง ณ วันสิ้นปหลังจากที่จัดเก็บงบทดลองกอนรายการปรับปรุง และรวมยอด
เดบิตเทากับยอดรวมเครดิต 
 3. ใหกระทบยอดงบทดลองกอนรายการปรับปรุงกับรายการปรับปรุงเปนงบทดลองหลังปรับปรุง    
เพื่อนําไปกระจายเปนงบตนทุนขาย  งบกําไรขาดทุนและงบดุลตอไป 
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 4. ใหพิจารณาชองงบทดลองหลังปรับปรุง โดยพิจารณารายการบัญชีแตละรายการวา 
     4.1 ถาเปนรายการประเภทสินทรัพย หนี้สิน และทุน ใหออกยอดไวในชองงบดุลในชองเดบิต 
หรือเครดิต 
     4.2 ถาเปนรายการเกี่ยวกับตนทุนขาย เชน ซื้อสินคา คาขนสง สวนลดรับ ใหออกยอดไวในชอง
งบตนทุนขาย 
     4.3 ถาเปนรายการประเภทรายได และคาใชจาย ใหออกยอดไวในชองงบกําไรขาดทุน 
 5. ใหพิจารณาชองงบตนทุนขาย คํานวณหาตนทุนขาย ยกยอดไปงบกําไรขาดทุน ในชองเดบิต 
 6. พิจารณาชองงบกําไรขาดทุน ถาปรากฏวา 
     -  รายได ซึ่งอยูทางดานเครดิต  มีจํานวนมากกวา คาใชจายทางดานเดบิตถือเปนกําไรสุทธิ  
ยกไปงบดุล ทางดานเครดิต 
     -  รายได ซึ่งอยูทางดานเครดิต มีจํานวนนอยกวา คาใชจายทางดานเดบิต ถือเปนขาดทุนสุทธิ 
ยกไปงบดุล ทางดานเดบิต 
 7. พิจารณาชองงบดุล โดยใหบวกเลขทางดานเดบิตรวมกัน จะตองมีจํานวนเทากับจํานวน
ทางดานเครดิตรวมกันเสมอ 

การจัดทาํงบการเงนิประจําป  
 เมื่อจัดทํารายการปดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป  และสมุดบัญชีแยกประเภทเสร็จเรียบรอยแลว     
ใหนํารายการปดบัญชีนั้นไปจัดทํางบการเงินในรูปของงบตนทุนขาย  งบกําไรขาดทุนและงบดลุ  ทัง้นีเ้พือ่ให
สหกรณทราบถึงผลการดําเนินธุรกิจในรอบระยะเวลาตั้งแตวันเริ่มตนปบัญชีจนกระทั่งถึงวันสิ้นสุดปบัญชีวา  
สหกรณประสบผลกําไรหรือขาดทุนและยังทราบถึงฐานะทางการเงินของสหกรณ ณ วันสิ้นปทางบัญชีวามี
สินทรัพย  หนี้สินและทุนอะไรบาง คงเหลืออยูเพื่อใหสหกรณนําไปใชในการดําเนินงานในปบัญชีตอไป 

งบการเงิน ประกอบดวย 
 -   งบดุล 
 -   งบกําไรขาดทุน 
 -   งบตนทุนขาย/บริการ  
 -   หมายเหตุประกอบงบการเงิน 
 ทั้งนี้  รูปแบบการแสดงรายการในงบการเงินใหสหกรณจัดทําตามรูปแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ
กําหนด  ดังนี้ 
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 งบดุล เปนงบที่แสดงใหเห็นฐานะการเงินของสหกรณ ณ วันใดวันหนึ่ง ทั้งนี้ งบดุลของรานสหกรณ
จะตองแสดงใหเปนไปตามคําแนะนําของกรมตรวจบัญชีสหกรณ ซึ่งกําหนดไวในคูมือการจัดทํางบการเงิน
สําหรับสหกรณประเภทการเกษตร รานคา บริการ และเครดิตยูเนี่ยน โดยใหสหกรณแสดงงบกําไรขาดทุน    
แยกออกตามธุรกิจอยางชัดเจน  ดังนั้น  กรณีรานคาจึงแสดงงบการเงินตามรูปแบบ  ดังนี้ 
 

รานสหกรณ……………………………………….จํากัด 
งบดุล 

ณ วนัที…่………………………และ………………………… 
 

          ป 25……           ป 25…… 
            หมายเหตุ                บาท      บาท 
  สินทรัพย 
สินทรัพยหมุนเวียน 

เงินสดและเงนิฝากธนาคาร      2  ………………  ……..……. 
 เงินฝากสหกรณอ่ืน       .……………..  …………… 
 เงินสงชําระหนี้ระหวางทาง    ………………  …………… 
 เงินลงทุนระยะสั้น      3  ………………  …………… 
 เงินใหกูยืมระยะสั้น – สุทธิ   4  ………………  …………… 
 ลูกหนี้ระยะสั้น-สุทธิ     5  ………………  ……………. 
 ดอกเบี้ยเงินใหกูคางรับ-สุทธิ      6  ………………  ……………. 
 สินคาคงเหลือ     7  ………………  ……………. 
 สินทรัพยหมุนเวียนอื่น    8  ………………  ……………. 
  รวมสินทรัพยหมุนเวียน    ………………  ……………. 
สินทรัพยไมหมุนเวียน 
 เงินลงทุนระยะยาว    3  ………………  ……………. 
 เงินใหกูยืมระยะยาว   4  ………………  …………… 
 ลูกหนี้ระยะยาว-สุทธิ   5  ………………  ……………. 
 มูลคาพันธสัตว – สุทธิ   9  ………………  …………… 
 ที่ดิน อาคารและอุปกรณ-สุทธิ  10  ………………  ……………. 
 สินทรัพยไมมีตัวตน   11  ………………  ……………. 
 สินทรัพยไมหมุนเวียนอื่น   12  ………………  ……………. 
  รวมสินทรัพยไมหมุนเวียน   ………………  ……………. 
  รวมสินทรัพย     ………………  ……………. 
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                         ป 25……        ป 25…… 
                     หมายเหตุ             บาท     บาท 
 หนี้สินและทุนของสหกรณ 
หนี้สินหมุนเวียน 
 เงินเบิกเกินบัญชีธนาคารและเงินกูยืม       13   …………. ………… 
 เจาหนี้การคาและตั๋วเงินจาย     ….……… ………… 
 สวนของหนี้สินไมหมุนเวียนที่ถึงกําหนดชําระภายในหนึ่งป   16,17 …………. ………… 
 เงินรับฝาก                            14  …………. ………… 
 คาบํารุงสันนิบาตสหกรณแหงประเทศไทย    …………. ………… 
 หนี้สินหมุนเวียนอื่น        15  …………. ………… 
  รวมหนี้สินหมุนเวียน     .………… ………… 
หนี้สินไมหมุนเวียน 
 เงินกูยืมระยะยาว             16  …………. ………… 
 เจาหนี้คาเชาซื้อสินทรัพย    17  …………. ………… 
 หนี้สินไมหมุนเวียนอื่น                                  18  …………. ………… 
  รวมหนี้สินไมหมุนเวียน     …………. ………… 
  รวมหนี้สิน      …………. ………… 
ทุนของสหกรณ 
 ทุนเรือนหุน (มูลคาหุนละ………..บาท) 
  หุนที่ชําระเต็มมูลคาแลว     …………. ………… 
  หุนที่ชําระไมครบมูลคา     …………. ………… 
 ทุนสํารอง       …………. ………… 
 ทุนสะสมตามขอบังคับ ระเบียบและอื่น ๆ   19  …………. ………… 
 กําไร(ขาดทุน)จากเงินลงทุนที่ยังไมเกิดขึ้น  20  …………. ………… 
 สวนเกินทุนจากการตีราคาสินทรัพย    …………. ………… 
 (ขาดทุนสะสม)       …………. ………… 
 กําไร(ขาดทุน) สุทธิประจําป     …………. ………… 
  รวมทุนของสหกรณ     …………. ………… 
  รวมหนี้สินและทุนของสหกรณ    …………. ………… 
หมายเหตุ ประกอบงบการเงินเปนสวนหนึ่งของงบการเงินนี้ 
 
     

(ลงช่ือ)....................................... 
         (.......................................) 

ประธานกรรมการ 
(ลงช่ือ)....................................... 
         (........................................) 

      เลขานุการ 
                          วันที่.................................... 
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คําอธิบายประกอบการจัดทํางบการเงนิ 

คําอธิบายรายการในงบดลุ 

การแสดงรายการในงบดุลของสหกรณประเภทการเกษตร นคิม ประมง รานคา บริการ และเครดิตยูเนี่ยน  
ใหแสดงตามรปูแบบที่กําหนดขางตน ทั้งนีร้ายการใดที่ไมมีไมตองแสดงรายการนัน้ โดยตองแสดงใหถกูตอง
ตามประเภทและขอบเขตความหมาย ดังนี ้

                                         ณ วันที่.........................และ......................ใหใช ณ วันสิน้ปทางบัญช ี
ปปจจุบันและปทางบัญชปีกอน เชน ณ วนัที่ 31 ธนัวาคม 2549  และ  2548  เปนตน  

                    หมายถึง  สิ่งที่มีตัวตนหรือไมมีตัวตนที่อยูในความควบคุมของสหกรณ  ซึ่งเปนผลของ
เหตุการณในอดีตที่อาจไดมาจากการซื้อหรือสรางขึ้นเอง  เชาซื้อ  รับบริจาค  โดยสหกรณจะไดรับประโยชน
เชิงเศรษฐกิจในอนาคตจากกระแสเงินสดหรือรายการเทียบเทาเงินสดทั้งทางตรงและทางออม รวมทั้งตอง
สามารถวัดมูลคาไดอยางนาเชื่อถือ 

 สินทรัพย  ประกอบดวย 
    1.  สินทรัพยหมนุเวยีน 
    2.  สินทรัพยไมหมนุเวยีน 

1. สินทรัพยหมุนเวียน  หมายถึง  เงินสดหรือสินทรัพยที่สหกรณถือไวเพื่อขายหรือนํามาใชในการ
ดําเนินงานตามปกติ และสหกรณคาดวาจะไดรับประโยชนจากสินทรัพยนั้นภายใน 12 เดือนนับจากวันที่
ในงบดุล ทั้งนี้ ถารอบระยะเวลาการดําเนินงานตามปกติของสหกรณส้ันกวา 1 ป ใหถือระยะเวลา 1 ป เปนเกณฑ
ในการพิจารณาจัดประเภทของสินทรัพยหมุนเวียน 

1.1  เงินสดและเงินฝากธนาคาร 
        เงินสด  หมายถึง  ธนบัตรและเหรียญกษาปณที่สหกรณมีอยู รวมทั้งเช็คทีย่ังไมไดนําฝาก  
เช็คเดินทาง ดราฟทของธนาคาร ต๋ัวแลกเงินไปรษณีย และธนาณัติ ทั้งนี ้ ไมรวมดวงตราไปรษณีย         
อากรแสตมป เช็คลงวนัที่ลวงหนา ใบยืมและเอกสารทางการเงนิ ไดแก ต๋ัวเงิน พนัธบัตรรัฐบาล ใบหุนกู     
ใบหุนทุน ฯลฯ 
        เงินฝากธนาคาร  หมายถงึ  เงินฝากธนาคารทกุประเภท เงินฝากธนาคารออมสินเพื่อการโอน
รับจาย (เงิน อ.ร.จ.)  รวมทัง้บัตรเงินฝากทีอ่อกโดยธนาคารและสถาบนัการเงนิ 

  อนึ่ง  กรณีมีเงินสดขาดบัญชีใหแสดง รายการเปนเอกเทศถัดจากรายการเงินสดและเงินฝาก
ธนาคาร  โดยแสดง  เงินสดขาดบัญชี หักดวย คาเผื่อเงินสดขาดบัญชี ดังนี้ 

  เงินสดและเงินฝากธนาคาร    ............................ 
  เงินสดขาดบัญชี     ............................ 
  หัก คาเผื่อเงินสดขาดบัญชี    ............................ 
       ............................ 

สวนหัวของงบ

สินทรพัย 

50,000.00 
       0.00 

50,000.00 
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1.2  เงินฝากสหกรณอ่ืน  หมายถงึ  เงนิที่สหกรณฝากไวที่ชุมนุมสหกรณและสหกรณอ่ืน 
       หากมีเงินฝากชุมนุมสหกรณเพียงแหงเดียว ใหระบชุื่อรายการเปน “เงินฝากชมุนุมสหกรณ” 

แทนชื่อรายการ “เงินฝากสหกรณอ่ืน” 
1.3 เงินสงชาํระหนี้ระหวางทาง หมายถงึ เงนิที่สหกรณสงชาํระหนี ้แตยังไมอาจจาํแนกเงนิที่สงนัน้

ไดวาเปนสวนที่ชาํระดอกเบีย้ และสวนที่ชาํระตนเงนิเปนจํานวนเทาใด หรือยงัไมไดรับหลกัฐานการชําระหนี ้
 1.4  เงินลงทุน  หมายถงึ  หลักทรัพยที่สหกรณถือไวโดยมวีัตถุประสงคที่จะไดรับประโยชนในรูป
ของรายไดหรือผลตอบแทนอื่น เชน หุนชุมนุมสหกรณ หุนของธนาคารที่มีวัตถุประสงคเพื่อใหความ
ชวยเหลือทางการเงนิแกสหกรณ หุนบริษัทสหประกนัชีวิต พันธบัตรรัฐบาล/รัฐวิสาหกจิ ต๋ัวสญัญาใชเงนิ
ของชุมนมุสหกรณ กองทุนวายุภักษหนึง่ ตราสารแสดงสทิธิในหนี้ที่ธนาคารเปนผูออกให เปนตน 
        เงินลงทนุระยะสั้น  หมายถงึ  หลกัทรัพยที่สหกรณต้ังใจถือไวไมเกิน 1 ป โดยจะขายเมื่อมี
ความตองการเงนิสด  รวมทัง้สวนของเงนิลงทนุระยะยาวทีจ่ะครบกาํหนดไถถอนภายในรอบหนึง่ปบัญชีถัดไป 

       การจัดประเภทของเงนิลงทนุและการตีราคา ณ วันสิ้นปทางบัญช ี
                1.4.1  เงินลงทนุที่อยูในความตองการของตลาด หมายถึง หลักทรัพยหรือเงินลงทนุที่มกีาร  
ซื้อขายในตลาดหลักทรพัยแหงประเทศไทย หรือตลาดหลักทรพัยอ่ืนทีท่ําการเผยแพรราคาตอสาธารณชน
เชน หุนของบริษัททีจ่ดทะเบียนในตลาดหลกัทรัพย หุนของธนาคารพาณิชยและสถาบันการเงิน ตราสาร
แสดงสิทธิในหนีท้ี่มีการซื้อขายกนัผานธนาคารซึง่มีการเผยแพรราคาตอสาธารณชน  เปนตน ใหตีราคาตาม
มูลคายุติธรรม เงนิลงทนุดังกลาวใหแสดงมลูคาสุทธหิลังหักคาเผื่อการปรับมูลคาเงนิลงทนุ 

       1.4.2   เงินลงทุนที่ไมอยูในความตองการของตลาด  หมายถึง   หลักทรัพยหรือเงินลงทุนที่ 
ไมมีการซื้อ – ขายกันในตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยหรือตลาดหลักทรัพยอื่นที่ทําการเผยแพรราคา
ตอสาธารณชน เชน หุนชุมนุมสหกรณ ต๋ัวสัญญาใชเงินของชุมนุมสหกรณ เปนตน  ใหตีราคาตามราคาทุน 

1.5  เงินใหกูยืมระยะสัน้ – สทุธ ิหมายถึง เงนิใหสหกรณอ่ืนและใหสมาชิกกูยมืทกุประเภท โดยมี
สัญญาการกูยมืเปนหลักฐาน ซึง่ยงัคงคางชําระตอสหกรณ หักคาเผือ่หนี้สงสัยจะสูญ (สวนที่กนัไวสําหรับ
ลูกหนี้ที่คาดวาจะเรียกเก็บไมได) และคาเผื่อหนี้คลาดเคลื่อน (สวนทีต้ั่งไวสําหรับลูกหนี้ทีพ่บวาบญัชียอยมี
ยอดรวมสูงกวาบัญชีคุมยอด) 
 1.6  ลูกหนี้ระยะสั้น – สทุธิ  หมายถงึ  สิทธิเรียกรองจากบุคคลอื่น  ไมวาจะเปนในรูปเงินสด 
สินคาหรอืบริการทีม่ีกาํหนดระยะเวลาชาํระคืนภายในหนึง่รอบปบัญชถีัดไป และลูกหนี้ทีถ่ึงกาํหนดชําระแลว 
แตยังไมไดรับชําระคืน รวมกันทุกประเภทหักคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ และคาเผื่อหนี้คลาดเคลื่อน ทั้งนี้  
ลูกหนี้ระยะสัน้ - สุทธ ิประกอบดวย  ลูกหนี้ประเภทตาง ๆ ไดแก 

 ต๋ัวเงินรับ  หมายถึง  ต๋ัวเงินรับชําระคาสินคาและบริการ อันเกิดจากการที่สหกรณ   
ขายสินคาหรอืบริการและไดรับต๋ัวเงินรับเปนการชาํระหนี้จากลูกหนี ้

 ลกูหนีก้ารคา  หมายถงึ  เงนิที่คางชาํระคาสินคาทีส่หกรณไดขายไปตามปกต ิ
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 ลกูหนีข้ายสินคาผานบัญชี  หมายถึง  เงนิที่สมาชิกคางชาํระคาสินคาที่สหกรณเปน 
คนกลางในการขายตามวธิีการขายผานบญัชี 

 ลูกหนี้จากการขายผอนชําระ  หมายถึง    เงินที่สมาชิกคางชําระคาสินคาที่สหกรณได 
ขายไปตามวิธีการขายผอนชําระ ซึ่งการแสดงรายการลูกหนี้ประเภทนี้จะยังไมมีการตั้งคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 
แตจะ ตองหักดอกผลจากการขายผอนชําระรอตัดบัญชีดวย 

 ลูกหนี้คาบริการ  หมายถึง  เงินที่สมาชิกคางชําระคาบริการที่สหกรณไดใหบริการไปแลว 
                    ลูกหนี้อ่ืนๆ  หมายถึง ลูกหนี้ที่ไมอาจจัดอยูในประเภทของลูกหนี้ดังกลาวขางตนได เชน 
เงินยืมทดรองที่กรรมการและเจาหนาที่ยืมไปจากสหกรณ  รวมทั้งหนี้สินที่กรรมการและเจาหนาที่มีตอสหกรณ 
ไมวาในลักษณะใดก็ตาม เชน ลูกหนี้เงินสดขาดบัญชี ลูกหนี้สินคาขาดบัญชี (ที่มีการทําหนังสือรับรอง
จํานวนเงินสดและหนังสือรับรองจํานวนสินคาขาดบัญชี) ลูกหนี้คลาดเคลื่อน (ผลตางระหวางยอดรวมของ
บัญชียอยที่ตํ่ากวาบัญชีคุมยอดลูกหนี้) ลูกหนี้ระหวางดําเนินคดี (ลูกหนี้ที่สหกรณไดยื่นฟองตอศาล      
และศาลไดมีคําสั่งประทับรับฟองแลว) ลูกหนี้ตามคําพิพากษา (ลูกหนี้ที่สหกรณไดดําเนินคดี และศาลไดมี  
คําพิพากษาหรือมีสัญญาประนีประนอมยอมความใหชดใชเงินแกสหกรณแลว)  เปนตน 

ขอสังเกตเกีย่วกับการแสดงรายการลกูหนี ้
 ลูกหนี้ที่มียอดคงเหลือดานเครดิต  (เกิดจากการชําระหนี้เกิน)  ใหนําไปแสดงรายการใน 

หนี้สินหมุนเวียนอื่น 
 กรณีที่ลูกหนี้มีรายการเดียวและไมมีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ คาเผื่อหนี้คลาดเคลื่อน การแสดงรายการ

ใหระบุประเภทลูกหนี้ใหชัดเจน โดยตัดคาํวา “สุทธิ” ออก  และไมตองจัดทําหมายเหตุประกอบงบการเงิน 
 กรณีลูกหนี้ทุกประเภทมีการตั้งคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญเต็มจํานวน ใหแสดงรายการลูกหนี้แตละ

ประเภทใหชัดเจน พรอมกับแสดงรายการหักคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญดวย ตามตัวอยางดังนี้ 
 เงินลงทนุระยะสั้น                          .................  
 ลูกหนี้การคา                 3,000.00 
 ลูกหนี้เงนิสดขาดบัญชี 10,000.00 
 ลูกหนี้สินคาขาดบัญชี                   7,000.00 
 รวม                 20,000.00 
 หัก  คาเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ  20,000.00 
                           0.00 

   ทัง้นี ้ ไมตองจัดทาํหมายเหตุประกอบงบการเงนิ 
 กรณีปปจจุบันตั้งคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญสําหรับลูกหนี้ทุกประเภทเต็มจํานวน แตปกอนตั้งไว

ไมเต็มจาํนวน การแสดงรายการใหถือปปจจบัุนเปนเกณฑ โดยระบุลูกหนีแ้ตละประเภทใหชัดเจน พรอมกับแสดง
รายการหักคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญดวย ตามตัวอยางดังนี ้
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       ปปจจุบัน          ปกอน 
   เงินลงทนุระยะสั้น           .................      ................ 
   ลูกหนี้การคา          3,000.00        3,000.00 
   ลูกหนี้เงนิสดขาดบัญชี       10,000.00      10,000.00 
   ลูกหนี้สินคาขาดบัญชี         7,000.00        7,000.00 
    รวม        20,000.00      20,000.00 
   หัก  คาเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ      20,000.00      18,000.00 

          0.00                     2,000.00 
 ทัง้นี ้ ไมตองจัดทําหมายเหตุประกอบงบการเงนิ 

 กรณีปปจจุบันตั้งคาเผื่อหนีส้งสัยจะสูญสาํหรับลูกหนีท้กุประเภทไมเต็มจํานวน แตปกอน
ต้ังไวเต็มจํานวน การแสดงรายการใหถือปปจจุบันเปนเกณฑ โดยแสดงตามรูปแบบปกติ ดังนี ้

    ปปจจุบัน     ปกอน 
   ......................................... ....................  ................. 
   เงินลงทนุระยะสั้น  ....................  ................. 
   ลูกหนี้ระยะสัน้ – สุทธ ิ  ....................  ................. 
   ......................................... ....................  ................. 

1.7  ดอกเบี้ยเงินใหกูคางรับ – สุทธิ  หมายถึง  ดอกเบี้ยจากเงินใหสมาชิกหรือสหกรณอ่ืนกู  
ทุกประเภททีลู่กหนี้คางชําระตอสหกรณ หักคาเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ  

       กรณีไมมีคาเผื่อหนี้สงสยัจะสูญใหตัดคําวา “สุทธ”ิ ออก และไมตองจัดทําหมายเหตุประกอบ
งบการเงิน 
 1.8  สินคาคงเหลือ  หมายถึง  สินทรัพยที่มีไวเพื่อขายตามลักษณะการประกอบธุรกิจโดยปกติ 
กรณีเปนสหกรณที่มีการดําเนินงานดานแปรรูป สินคาคงเหลือใหรวมถึงสินคาที่อยูระหวางกระบวนการผลิต
และวัตถุดิบที่มีไวเพื่อการผลิต ทั้งนี้ สินคาคงเหลือไมรวมถึงสินคาที่รับฝากขาย วัสดุที่มีไวใชในโรงงาน
และในสํานักงาน สินคาที่ลงบัญชีขายแลวแตผูซื้อยังไมไดรับสินคา ตลอดจนสินคาที่ส่ังซื้อและผูขายสง
สินคามาใหแลวแตยังไมไดลงบัญชีซื้อในงวดนัน้ สําหรบัสินคาที่ส่ังซือ้และลงบัญชซีื้อแลวแตไดรับสินคานั้น
ยังไมครบ ใหถือจํานวนที่ไมครบนั้นเปนสินคาคงเหลือดวย 

      สินคาคงเหลือขางตนจะเปนสนิคาทีม่ีสภาพปกต ิ บวกดวย สินคาเสื่อมชาํรุด โดยยอดสินคา
คงเหลือจะเทากับสินคาคงเหลือที่ตรวจนบัไดจริง ณ วนัสิ้นปทางบญัชี ซึ่งมทีัง้สภาพปกติและเสื่อมชํารุด 

      อนึ่ง กรณีที่สหกรณมสิีนคาขาดบัญชี(สินคาขาดบญัชีที่ยงัไมมีผูรับผิดชอบหรืออยูระหวางการ
พิจารณาหาผูรับผิดชอบ) ใหแสดงรายการในงบดุลเปนรายการตอจาก “สินคาคงเหลือ” โดยใหแสดง
รายการ หกัดวย คาเผื่อสินคาขาดบัญชี (สวนที่ต้ังไวสําหรับสินคาขาดหายที่ยงัไมมีผูรับผิดชอบ) ดังนี ้
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   ปปจจุบัน       ปกอน 
  ดอกเบี้ยเงนิใหกูคางรับ – สุทธ ิ  ....................  .................... 
  สินคาคงเหลือ    ....................  .................... 
  สินคาขาดบัญชี    ....................  .................... 
  หัก  คาเผื่อสินคาขาดบัญชี  ....................  .................... 
       ....................  .................... 
  สินทรัพยหมุนเวียนอื่น                  ....................  .................... 
 1.9  สินทรัพยหมุนเวียนอื่น  หมายถึง 

1.9.1  วัสดุคงเหลือ  หมายถึง  ของสวนนอยที่ใชในการทาํหรือผลิตสินคาสําเร็จรูป อาจเปน
สวนผสมหรือสวนประกอบหรือไมก็ได เชน กระสอบ หินขัด น้าํมนัเชื้อเพลิง น้าํมันหลอล่ืน เชือก ฯลฯ 
รวมทัง้ของทีซ่ือ้หรือไดมาเพือ่ใชในการดําเนินงานตามปกติของสหกรณ ซึ่งจะใชหมดไปในระยะเวลาสั้น 
เชน เครื่องเขียนแบบพิมพ วสัดุสํานักงาน เปนตน  

1.9.2  คาใชจายลวงหนา เชน คาเชาจายลวงหนา คาเบี้ยประกันภัยจายลวงหนา เปนตน 
1.9.3  รายไดคางรับ  เชน  คาปรับคางรับ  (ใหแสดงจํานวนสุทธิหลังจากหกัคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ)  

คาเชาคางรับ คานายหนาคางรับ เปนตน 
1.9.4  เงินชาํระหนีเ้กนิรอเรียกคืน หรือเจาหนี้ยอดเดบติ 
1.9.5  เงินปนผลและเงินเฉลี่ยคืนคลาดเคลื่อน 
1.9.6  ทรัพยสินรอการขาย หมายถึง  ทรัพยสินที่ตกเปนของสหกรณ เนื่องจากการชําระหนี้ หรือ

เนื่องจากการที่สหกรณไดซื้อทรัพยสินทีจ่าํนองไวกับสหกรณจากการขายทอดตลาด โดยคําสัง่ของศาลหรือ
เจาพนักงานพทิักษทรัพย 

1.9.7   สินทรัพยหมุนเวียนอื่นที่ไมอาจแสดงไวในรายการที ่1.1 ถงึ 1.8 ได 

      อนึ่ง สําหรับเงินทดรองจายดําเนินคดี กรณีที่ทราบแนชัดวาการดําเนินคดีส้ินสุดในหนึ่งรอบ  
ปบัญชีถัดไป ใหแสดงรายการเงินทดรองจายดาํเนินคดีเฉพาะสวนที่คดีกาํลังจะสิ้นสุดนั้นไวเปนสินทรัพย
หมุนเวียนอืน่ 
      สําหรบักรณีที่สหกรณจดทะเบยีนเขาสูระบบภาษีมลูคาเพิม่ หากในวนัสิน้ป บัญชีภาษีมูลคาเพิม่ 
มียอดคงเหลือยกไปทางดาน “เดบิต” ใหแสดงรายการภาษีมูลคาเพิ่มดังกลาวภายใตรายการสินทรัพย
หมุนเวียนอืน่ 
      ในกรณีที่สินทรัพยหมนุเวยีนอื่นใดมีจาํนวนเงนิตั้งแตรอยละ 5 ของยอดรวมสนิทรพัยหมุนเวียน
ทั้งสิน้ ใหแสดงรายการสินทรัพยหมนุเวยีนนัน้ ๆ ไวแตละประเภทเปนเอกเทศ โดยระบุชื่อใหชดัเจนและ
เรียงลําดับกอนรายการ ”สินทรัพยหมนุเวยีนอื่น” ตามตัวอยางดงันี ้
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........................................ ................... 
 สินคาคงเหลือ              100,000.00 
 คาเบี้ยประกนัจายลวงหนา                 2,000.00 
 สินทรัพยหมุนเวียนอื่น           500.00  
            รวมสินทรัพยหมุนเวียน               300,000.00 
         กรณีรายการรอยละ 5  ของสินทรัพยหมุนเวียนอืน่ในปปจจุบันและปกอนไมเทากัน ใหยึดถือ 
ปปจจุบันเปนหลักในการแสดงรายการ 

       อนึง่  กรณีสินทรัพยหมุนเวยีนอืน่มีเพียงรายการเดียว  ใหระบุชือ่สินทรัพยหมนุเวยีนอืน่นัน้ 
ไวแทนที่รายการ “สินทรัพยหมุนเวียนอืน่” ตามตัวอยาง ดังนี ้

........................................        ................... 
   สินคาคงเหลือ                     100,000.00 
   คาเบี้ยประกนัจายลวงหนา                        2,500.00 
    รวมสินทรัพยหมุนเวียน                    300,000.00 

2.  สินทรัพยไมหมุนเวียน  หมายถึง  สินทรัพยที่ไมใชสินทรัพยหมุนเวียนที่มีตัวตน  รวมถึงสินทรัพย
ไมมีตัวตน สินทรัพยทางการเงิน และสนิทรัพยดําเนนิงานที่มีระยะยาวโดยลักษณะ ซึ่งปกตินบัระยะเวลาที ่ 
คาดวาจะไดรับประโยชนจากสินทรัพยนั้นเกินกวา 12 เดอืน นับจากวนัที่ในงบดุล 
 2.1  เงินลงทุนระยะยาว  หมายถึง หลักทรัพยที่สหกรณตั้งใจถือไวเปนระยะเวลานานเกินกวา   
1 ป รวมทั้งเงนิลงทุนที่ไมมกีําหนดอายุไถถอน  
 2.2  เงินใหกูยืมระยะยาว  หมายถงึ  เงนิใหสหกรณอ่ืนและใหสมาชิกกูยืมทุกประเภททีม่ีกําหนด
ชําระคืนเกินกวา 12 เดือน นับจากวนัที่ในงบดุล 
 2.3  ลูกหนี้ระยะยาว - สทุธ ิ  หมายถงึ  ลูกหนีท้ี่มีอายกุารเปนหนี้หรือสิทธิในการเรยีกรองยงัไมครบ
กําหนดเรียกคนืในรอบปบัญชีถัดไป หักดวย คาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 
 2.4  มูลคาพนัธุสัตว – สทุธ ิ  หมายถงึ  มูลคาพันธุสัตวที่มิไดมีไวเพื่อขายโดยตรงแตมีไวเพื่อใช
ทําพันธุหรือใหผลผลิต ซึง่มอีายุการใชประโยชนเกนิกวา 1 ป หกัดวย คาเสื่อมพันธุสะสม 
          ทัง้นี้  หากมูลคาพนัธุสัตวที่มีอายุการใชประโยชนคงเหลือนอยกวา 12 เดือน นับจากวนัที่ใน
งบดุลใหนําไปแสดงไวในสินทรัพยหมนุเวยีนอื่น ๆ โดยแสดงดวยยอดมูลคาพนัธุสัตว หกัดวย คาเสื่อมพันธุ
สะสม เชน ไกพันธุไข เปนตน 
 2.5  ที่ดิน อาคารและอุปกรณ - สุทธิ  หมายถึง  สินทรัพยที่มีตัวตนที่สหกรณมีไวเพื่อใช
ประโยชนในการผลิตเพื่อใชในการจาํหนายสินคาหรือใหบริการ เพื่อใหเชาหรือเพื่อใชในการบริหารงาน  
ซึ่งคาดวาจะใชประโยชนมากกวาหนึ่งรอบปบัญชี รวมถึงสิ่งที่มีไวเพื่อใชในการบํารุงรักษาหรือซอมแซม
สินทรัพยดังกลาว  ทั้งนี้  ตองเปนสนิทรัพยที่มิไดมีไวเพื่อขาย ซึง่อาจจาํแนกเปน 
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        2.5.1    สินทรัพยที่ไมตองหักคาเสื่อมราคา ไดแก ที่ดิน 
        2.5.2  สินทรัพยที่ตองหักคาเสื่อมราคา ไดแก อาคาร ส่ิงปลูกสราง เครื่องจกัรและอุปกรณ 
ยานพาหนะ เครื่องใชสํานักงาน (รวมเครื่องคอมพวิเตอรและอุปกรณ) ฯลฯ การแสดงรายการใหแสดงดวยยอด
สุทธิหลงัจากหักคาเสื่อมราคาสะสมแลว 
        อนึ่ง  กรณีสหกรณมีที่ดิน อาคารและอุปกรณมีเพยีงรายการเดียวใหระบุชื่อไวแทนที่รายการ  
“ที่ดิน อาคารและอุปกรณ – สุทธิ” หากสหกรณใชวิธีบันทึกคาเสื่อมราคาหักจากยอดสินทรัพยโดยตรง
ใหแสดงรายการดวยยอดคงเหลือตามบัญชี โดยไมตองจัดทาํหมายเหตุประกอบงบการเงิน แตถา
สหกรณบันทึกคาเสื่อมราคาไวในบัญชีคาเสื่อมราคาสะสม ใหแสดงรายการดวยยอดสุทธิหลังจากหัก
คาเสื่อมราคาสะสม และตองจัดทาํหมายเหตุประกอบงบการเงิน 
 2.6  สินทรัพยไมมีตัวตน  หมายถึง  สินทรัพยประเภทที่ไมอาจแลเห็นและจับตองไมได มีลักษณะ
เปนสิทธิตาง ๆ  ตามที่กฎหมายกําหนด  การแสดงรายการใหแสดงดวยยอดสุทธิหลังจากหักคาตัดจาย     
ซึ่งไดแก 
        2.6.1  สิทธิการเชา  หมายถึง   สิทธิที่ผูเชาไดรับเหนืออสังหาริมทรัพยที่เชาจากเจาของ
สินทรัพยโดยตรง โดยผูเชาจะตองจายเงนิคาเชาสิทธิดวยเงนิจาํนวนมาก ทัง้นี ้ สิทธิการเชาสวนใหญจะเปน
การเชาในระยะยาว 
         2.6.2  สทิธิการใชประโยชนในที่ดิน อาคาร อุปกรณและอืน่ ๆ  หมายถงึ  สิทธิที่สหกรณ  
ไดใชประโยชนในที่ดิน อาคาร อุปกรณและอื่น ๆ โดยไมไดเปนเจาของกรรมสทิธิ์ในสนิทรัพยนัน้  ทั้งนี ้ 
สหกรณจะตองจายเงนิเพื่อใหไดสิทธิในการใชประโยชนดังกลาว 
        2.6.3 สทิธิบัตร เปนสิทธิตามกฎหมายซึ่งรัฐบาลมอบใหแกบุคคลหนึ่งบุคคลใดในการผลติ 
จําหนาย หรือไดรับผลประโยชนจากสิ่งประดิษฐข้ึนใหม ในกรณีที่สหกรณซื้อสิทธิบัตรจากผูอ่ืน ใหบันทกึบัญชี
ดวยราคาที่จายซื้อ และในกรณีที่สหกรณจดทะเบียนสิง่ประดิษฐของตนเอง คาใชจายทั้งสิน้ที่เสยีไปในการ
ไดสิทธิบัตร ไดแก คาใชจายในการทดลอง คนควา คาจดทะเบียน ฯลฯ ถือเปนราคาทุนของสทิธิบัตร 
        2.6.4 สัมปทาน เปนสัญญาที่รัฐบาลตกลงใหสิทธิในการดําเนินงานอันเกี่ยวกับสินทรัพย
ของรัฐบาล โดยราคาทนุของสัมปทานก็คือคาใชจายในการขอสัมปทาน 
        2.6.5  สิทธิในการใชซอฟทแวรตาง ๆ  หมายถึง  สิทธิในการขอใชซอฟทแวรที่ผูอ่ืนเปน
เจาของลิขสิทธิ์ 
        ใหเปดเผยเกี่ยวกับการไดมาซึ่งสิทธิในการใชและอายุการใชประโยชนไวในหมายเหตุประกอบ
งบการเงิน  
        อนึ่ง  กรณีสินทรัพยไมมีตัวตนมีเพียงรายการเดียว  ใหระบุชื่อสินทรัพยไมมีตัวตนนัน้ไวแทนที่
รายการ “สินทรัพยไมมีตัวตน” ตามตัวอยางดังนี ้
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   ที่ดิน อาคารและอุปกรณ – สุทธ ิ   ..................... 
   สิทธิการใชประโยชนในอาคาร           50,000 
   สินทรัพยไมหมุนเวยีนอืน่    .................... 
     รวมสินทรัพย           80,000 

 2.7  สินทรพัยไมหมุนเวียนอื่น  หมายถึง  สินทรัพยไมหมุนเวียนนอกเหนือจากรายการ 2.1 ถงึ 
2.6  ประกอบดวยรายการตอไปนี้ 
        2.7.1  คาใชจายรอตัดบัญชี  ซึ่งไดแก  คาใชจายหรือตนทุนที่เกิดขึ้นแลวและกอใหเกิด
ประโยชนแกสหกรณเปนระยะเวลานานเกินกวา 1 งวดบัญชี เชน คาปรับปรุง คาตกแตงหรือคาซอมแซม
สินทรัพยที่ใชเงินจํานวนมากและทําใหสินทรัพยนั้นคงสภาพดีดังเดิม  ทั้งนี้  คาใชจายรอตัดบัญชีไมให
รวมถึงผลเสียหายหรือผลขาดทุนที ่เกิดขึ ้นแลวเปนจํานวนมากที่ประสงคจะตัดบัญชีเปนคาใชจาย       
ในระยะเวลานานกวา 1 งวดบัญชี 
         การแสดงรายการคาใชจายรอตัดบัญชี ใหแสดงดวยยอดคงเหลือหลังจากปรับปรุง
บัญชีตัดจายบางสวนเปนคาใชจายประจาํปแลว  
        2.7.2  สินทรพัยไมหมุนเวยีนอืน่ เชน ที่ดินทีม่ิไดใชในการดําเนนิงานในปปจจุบันและไมมี
จุดประสงคทีจ่ะรอจําหนาย  ที่ดินทีถ่ือไวเพื่อขยายงาน  เงนิมัดจํา  เงนิประกนั  เงนิทดรองจายดําเนินคดีใน
สวนที่ระยะเวลาดําเนินคดีเกินกวา 1 ป เปนตน 
        ในกรณีที่สินทรัพยไมหมุนเวียนอื่นรายการใดมีจํานวนเงินตั้งแตรอยละ 5 ของยอดรวม
สินทรัพยทั้งสิ้น ใหแสดงสินทรัพยไมหมุนเวียนอื่นนั้นแตละประเภทเปนเอกเทศ โดยระบุชื่อและเรียงลําดับไว
กอนรายการ “สินทรัพยไมหมุนเวยีนอืน่”  ตามตัวอยาง ดังนี ้
 ที่ดิน อาคารและอุปกรณ – สุทธ ิ ...................... 
 สินทรัพยไมมตัีวตน ...................... 
 เงินประกัน                5,000 
 สินทรัพยไมหมุนเวยีนอืน่ ...................... 
                     รวมสินทรัพย           80,000 
       กรณีรายการรอยละ 5 ของสินทรัพยไมหมุนเวียนอื่นในปปจจุบันและปกอนไมเทากัน 
ใหถือตามปปจจุบันเปนเกณฑในการแสดงรายการ 
        อนึ่ง  กรณีสินทรัพยไมหมุนเวียนอืน่มีเพียงรายการเดียว ใหระบุชื่อสินทรัพยไมหมุนเวียนอื่น
ประเภทนัน้ไวแทนที่รายการ “สินทรัพยไมหมุนเวยีนอืน่”  ตามตวัอยาง ดังนี ้
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  ที่ดิน อาคารและอุปกรณ – สุทธ ิ   ..................... 
  สินทรัพยไมมตัีวตน    ..................... 
  เงินประกัน                 1,000 
    รวมสินทรัพย             80,000 
        ทั้งนี ้ ไมตองจัดทําหมายเหตุประกอบงบการเงนิ 
 
 
  

                     หมายถงึ  ภาระผูกพนัในปจจุบันของสหกรณ ซึ่งเปนผลของรายการและเหตุการณทางบัญชี   
ในอดีต อาจเกิดจากการดําเนินงานตามปกติของสหกรณ หรือจากประเพณีการคา ซึง่สหกรณจะตองชําระ
ภาระผูกพนัดวยสินทรัพยหรือบริการ เชน การจายเงนิสด การโอนสินทรัพย การใหบริการ และมูลคาของ
ภาระผูกพนัทีต่องชําระนั้นสามารถวัดไดอยางนาเชื่อถือ 

1.  หนี้สินหมุนเวียน  หมายถงึ  หนี้สินซึ่งมีระยะเวลาการชาํระคืนภายใน 12 เดอืน นับจากวนัที่ในงบดุล 
หรือภายในวัฏจักรการดําเนนิงานตามปกติของสหกรณ ซึ่งคาดวาจะตองจายชําระดวยสนิทรัพยหมนุเวยีน
หรือดวยการกอหนี้สินระยะสั้นอื่นแทน หนี้สินบางชนิดควรจัดประเภทไวเปนหนี้สินหมุนเวียน แมวาจะ
ครบกําหนดเกนิกวา 12 เดอืน นับจากวนัที่ในงบดุลกต็าม เชน เจาหนี้การคา คาใชจายคางจายตาง ๆ 
เนื่องจากถือเปนสวนหนึง่ของเงนิทนุหมุนเวียนที่ใชในรอบระยะเวลาการดําเนินงานตามปกติของสหกรณ 
 1.1  เงินเบกิเกินบัญชธีนาคารและเงินกูยืมระยะสั้น 
        1.1.1  เงินเบกิเกนิบญัชธีนาคาร  หมายถงึ  จาํนวนเงนิซึง่สหกรณเปนหนีธ้นาคารอนัเกิดจาก
การสั่งจายเงนิเกนิกวาจาํนวนที่ฝากไว โดยมีการทําสัญญาเงนิเบิกเกนิบัญชีกับธนาคารไวเปนหลักฐาน 
         1.1.2  เงนิกูยืมระยะสัน้  หมายถงึ  หนี้สินระยะสัน้ที่เกิดจากการกูยืม โดยมกีารทําสัญญากูยมื
ไวเปนหลักฐาน 
        ทั้งนี ้ ใหแสดงรายการ 1.1.1 และ 1.1.2 รวมไวเปนรายการเดียวกัน 
 1.2   เจาหนีก้ารคา หมายถงึ ภาระผกูพันทีจ่ะตองชาํระคาสินคาหรือคาบริการที่สหกรณไดรับตามปกติ 
 1.3 สวนของหนี้สินไมหมุนเวียนที่ถึงกําหนดชําระภายในหนึ่งป  หมายถึง  สวนของหนี้สิน   
ไมหมุนเวียนทีถ่ึงกาํหนดชําระคืนในรอบหนึ่งปบัญชถีัดไป รวมทั้งสวนของหนี้สินไมหมนุเวยีนทีพ่นกาํหนด 
การชําระแลว แตยังไมมีการชําระ 
 1.4  เงนิรับฝาก  หมายถึง  เงนิที่สหกรณรับฝากไวจากสมาชิก และ/หรือสหกรณอ่ืนทัง้ประเภท
ออมทรัพย ประจํา และเงนิรับฝากประเภทอื่น 
 1.5  คาบํารุงสันนิบาตสหกรณแหงประเทศไทยคางจาย  หมายถึง  เงินที่สหกรณจัดสรรจาก
กําไรสุทธิประจําป เพื่อจายเปนคาบาํรุงใหกับสันนิบาตสหกรณแหงประเทศไทยตามที่กฎหมายกําหนด  แต
สหกรณยังไมไดชําระใหแกสันนิบาตสหกรณฯ 

หนี้สินและทนุของสหกรณ 

หนี้สิน 
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 1.6  หนีส้นิหมุนเวียนอื่น หมายถงึ คาใชจายคางจาย รายไดรับลวงหนา เงนิยืมทดรอง  เงนิปนผล/
เฉลี่ยคืนคางจาย เงินรอจายคืนหรือลูกหนี้ยอดเครดิต และหนี้สินหมุนเวียนอื่นที่ไมอาจแสดงรวมอยูใน
รายการที่ 1.1 ถึง 1.5 ได 
        สําหรับกรณีที่สหกรณจดทะเบียนเขาสูระบบภาษีมลูคาเพิ่ม หากในวนัสิ้นป บัญชีภาษีมูลคาเพิม่ 
มียอดคงเหลือยกไปทางดาน “เครดิต” ใหแสดงรายการภาษีมูลคาเพิ่มดังกลาวภายใตรายการหนี้สิน
หมุนเวียนอืน่ 
        ในกรณีทีห่นี้สินหมุนเวียนอื่นใดมีจาํนวนเงนิตั้งแตรอยละ 5 ของยอดรวมหนี้สินหมุนเวียนทั้งสิน้ 
ใหแสดงหนี้สินหมนุเวยีนอืน่นัน้ไวแตละประเภทเปนเอกเทศ โดยระบชุื่อและเรียงลาํดับไวกอนรายการหนี้สิน
หมุนเวียนอืน่ ซึ่งแสดงรายการในทํานองเดียวกับตัวอยางทีใ่หไวในรายการ “สินทรัพยหมุนเวยีนอืน่” ถารายการ
รอยละ 5 ของหนี้สินหมนุเวียนอืน่ในปปจจุบันและปกอนไมเทากนั ใหยึดถือปปจจุบันเปนหลกัในการแสดง
รายการ นอกจากนี ้ กรณหีนี้สินหมนุเวียนอืน่มเีพยีงรายการเดียว ใหระบุชือ่หนี้สินหมนุเวยีนอืน่นั้นไวแทนที่
รายการ “หนี้สินหมุนเวียนอื่น” โดยแสดงรายการในทาํนองเดียวกับตัวอยางที่ใหไวในรายการ  “สินทรัพย
หมุนเวียนอืน่”  เชนเดียวกนั 
2.  หนี้สนิไมหมุนเวยีน  หมายถงึ  หนี้สินซึง่มีระยะเวลาการชาํระคนืเกินกวา 12 เดอืน นบัจากวนัที่ในงบดุล 
หรือเกินกวารอบระยะเวลาการดําเนินงานตามปกติของสหกรณ ไดแก เจาหนี้คาเชาซื้อทรัพยสิน เงนิกูยืม
ระยะยาว ฯลฯ 
 2.1  เงินกูยืมระยะยาว  หมายถึง  หนีสิ้นระยะยาวที่เกิดจากการกูยืม โดยมีการทําสัญญากูยมืไว
เปนหลักฐาน หักดวยสวนของหนี้สินระยะยาวที่ถึงกําหนดชําระภายในหนึ่งป (ซึ่งไดแยกไปแสดงไวใน 1.3 แลว) 
 2.2  เจาหนี้คาเชาซ้ือสินทรัพย  หมายถึง ภาระผูกพันที่สหกรณตองชาํระคาสินทรัพยโดยการ
ผอนชําระเปนงวดๆ 
 2.3  หนี้สินไมหมุนเวียนอื่น  หมายถึง  หนี้สินที่ไมอาจแสดงไวในรายการหนี้สินหมุนเวียนได 
ไดแก รายไดรอการตัดบัญชี ภาษีขายจากการเชาซื้อรอการตัดบัญชี (ถามี) สํารองบาํเหน็จเจาหนาที่     
เงินประกันความเสียหายเจาหนาที่ เงินประกันการกอสราง  เงินรับบริจาคที่มีวัตถุประสงคเพื่อการใด
การหนึ่งโดยเฉพาะ  เงนิทนุหรือกองทุนตาง ๆ ที่เกิดจากการตัดเปนคาใชจายประจาํป ฯลฯ 
         ในกรณีที่หนี้สินไมหมนุเวียนอื่นรายการใดมีจํานวนเงนิตั้งแตรอยละ 5 ของยอดรวมหนี้สินทั้งสิน้ 
ใหแสดงหนี้สินไมหมนุเวียนอื่นนัน้ไวแตละประเภทเปนเอกเทศ โดยระบุชื่อและเรียงลําดับไวกอนรายการ
หนี้สินไมหมนุเวียนอืน่ ซึง่แสดงรายการในทํานองเดียวกบัตัวอยางที่ใหไวในรายการ “สินทรพัยไมหมุนเวยีนอืน่” 
ถารายการรอยละ 5 ของหนี้สินไมหมุนเวยีนอื่นในปปจจุบันและปกอนไมเทากัน ใหยึดถอืปปจจบัุนเปนหลกั
ในการแสดงรายการ นอกจากนี ้ กรณหีนี้สินไมหมนุเวยีนอื่นมเีพยีงรายการเดยีว ใหระบุชื่อหนี้สินไมหมนุเวยีนอืน่
นั้นไวแทนที่รายการ “หนี้สินไมหมุนเวียนอื่น” โดยแสดงรายการในทํานองเดียวกับตัวอยางที่ใหไวในรายการ  
“สินทรพัยไมหมุนเวยีนอืน่”  เชนเดียวกนั 
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                          หมายถึง  สวนของสมาชกิผูลงทนุถือหุนในสหกรณ ประกอบดวย 

1.  ทุนเรือนหุน  หมายถงึ  จํานวนเงินคาหุนที่สมาชกิไดชําระมูลคาแลว ทั้งหุนที่ชาํระเต็มมูลคาและที่ยงั
ชําระไมครบมูลคา การแสดงรายการใหแยกแสดงเปน 2 รายการ คือ หุนที่ชาํระเต็มมูลคา และหุนที่ชําระ  
ไมครบมูลคา นอกจากนี้ กรณีที่สหกรณมีเฉพาะหุนปกติซึ่งชําระเต็มมูลคาแลวใหแสดงรายการไวเปน
รายการหุนที่ชาํระเต็มมูลคาแลวและตัดรายการอื่นที่ไมมอีอก 
2.  ทุนสํารอง  หมายถึง  สวนของทุนของสหกรณที่ไดจากการจัดสรรกําไรสุทธิประจําปที่สหกรณจัดสรร    
ไวตามขอบังคับ รวมทั้งไดจากเงินอุดหนุนหรือสินทรัพยที่สหกรณไดรับบริจาคโดยมิไดมีการกําหนด
วัตถุประสงควาใหใชเพื่อการใด เงินโอนจากทุนสะสมตาง ๆ ที่ไดจัดสรรเพื่อจัดใหมีสินทรัพย และไดมีการ
จัดหาสินทรัพยแลว เงินโอนจากทุนสะสมตาง ๆ คงเหลือเมื่อส้ินสุดวัตถุประสงคของทุนแลว ทั้งนี้ ทุนสํารอง 
จะถอนจากบัญชีไดเพื่อชดเชยการขาดทุน หรือเพื่อจัดสรรเขาบัญชีทุนสํารองใหแกสหกรณใหมที่ไดจดทะเบียน  
แบงแยกจากสหกรณเดิม 
      ในกรณีทีส่หกรณประสบผลขาดทุน ใหแสดงทนุสํารอง หกัดวย ขาดทุนสุทธ ิ
3.  ทุนสะสมตามขอบังคับ  ระเบียบและอื่น ๆ  หมายถงึ  สวนทุนของสหกรณที่จัดสรรจากกาํไรสุทธิ
ประจําปตามขอบังคับ เพื่อตอบแทนแกสมาชิก กรรมการและเจาหนาที่สหกรณ หรือเพื่อดําเนินการอยางใด
อยางหนึ่งตามที่กําหนดไวในขอบังคับ ระเบียบและอื่น ๆ ไดแก ทุนสาธารณประโยชน ทุนศึกษาอบรมทาง
สหกรณ ทนุเพือ่ขยายงาน ทนุเพื่อใหการสงเคราะห ทุนเพื่อสงเสริมสวัสดิการ รวมทั้งเงนิทนุหรือเงนิกองทนุตาง  ๆที่
เกิดจากการตัดจายเปนคาใชจายประจําป  และจากการจัดสรรจากกําไรสุทธิประจําปรวมกัน 
4.  กําไร (ขาดทุน) จากเงนิลงทุนที่ยังไมเกิดขึ้น 
     4.1  กําไรจากเงินลงทุนที่ยังไมเกดิขึ้น  หมายถงึ  สวนตางระหวางราคาตามบัญชีรวม  (ราคาทุนรวม) 
ของเงินลงทุนที่อยูในความตองการของตลาดที่ตํ่ากวามูลคายุติธรรมรวมของเงินลงทุนนั้น  ซึ่งถือเปน
สวนเกินทนุที่เกิดจากการเปลี่ยนแปลงมูลคาของเงินลงทุน โดยใหต้ังพักไวจนกวาจะจําหนายเงินลงทุนนัน้ได 
จึงจะรับรูสวนตางเปนรายไดในงบกาํไรขาดทุน 
     4.2  ขาดทุนจากเงินลงทุนที่ยังไมเกิดขึ้น  หมายถึง  สวนตางระหวางราคาตามบัญชีรวม (ราคาทนุรวม) 
ของเงนิลงทุนทีอ่ยูในความตองการของตลาดทีสู่งกวามูลคายติุธรรมรวมของเงินลงทนุนั้น ซึ่งถือเปนสวนต่ํากวาทนุ
ที่เกิดจากการเปลี่ยนแปลงมลูคาของเงนิลงทนุ โดยใหต้ังพักไวจนกวาจะจําหนายเงนิลงทุนนัน้ได จงึจะรับรู 
สวนตางเปนคาใชจายในงบกําไรขาดทุน 
  สําหรับการแสดงรายการกาํไร (ขาดทุน) จากเงินลงทุนที่ยังไมเกิดขึ้นนี้ ใหแสดงสวนตางของ 
ทั้ง 2 กรณีดังกลาวขางตน โดยในกรณีที่เปนผลขาดทนุใหแสดงตัวเลขไวในวงเล็บ 
5.  สวนเกนิทุนจากการตีราคาสนิทรัพย  หมายถงึ  สวนตางระหวางราคาตามบัญชี (ราคาทนุ) ของ
สินทรัพยที่ตองการตีราคาเพิ่มใหเทากับมูลคายุติธรรม (ราคาตลาด) ของสินทรัพยนั้น สวนเกินทุนจาก
การตีราคาสินทรัพยเพิ่มนี้  ใหต้ังพกัไวจนกวาจะจําหนายสินทรัพยนั้นได  จึงโอนไปยังบัญชทีุนสาํรอง 

ทุนของสหกรณ  
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6.  ขาดทุนสะสม  หมายถงึ  ผลของขาดทุนสุทธิประจาํปที่เกินกวาทนุสํารอง ซึ่งจะแสดงตัวเลขไวในวงเล็บ 
7.  กําไร (ขาดทุน) สุทธิประจําป 
     กําไร (ขาดทุน) สุทธ ิ  หมายถงึ  ผลการดําเนินงานของสหกรณในรอบปทางบัญชี ซึ่งคาํนวณไดจาก
การนาํรายไดเปรียบเทียบกบัคาใชจายของสหกรณ หากรายไดสูงกวาคาใชจายจะเปนกาํไรสุทธิ ในทาง
ตรงกันขาม หากคาใชจายสูงกวารายไดจะเปนขาดทุนสุทธิ ทัง้นี ้ จะปรากฏเปนรายการสุดทายในงบกาํไร
ขาดทุน โดยกรณีที่ขาดทุนสทุธิใหแสดงตวัเลขในวงเล็บ และสหกรณสามารถถอนทนุสํารองที่มีอยูมาชดเชย
ผลขาดทุนสทุธิได 
      กาํไรสุทธิประจาํป  หมายถงึ  ยอดคงเหลือของกําไรสุทธทิี่นาํไปหักขาดทนุสะสมแลว ซึง่เปนผลลัพธ
จากกาํไรสุทธสูิงกวาขาดทนุสะสม 
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สหกรณ       จํากัด 
งบกําไรขาดทุน 

สําหรบัปสิน้สุดวันที ่   และ    
 

 ป 25…. ป 25… 
 บาท  %  บาท  % 

        
ขาย/บริการ ……..……  100  ……..……  100 
หัก  ตนทนุขาย/บริการ (งบตนทนุขาย/บริการ) ..…………  ……  ..…………  …… 
กําไร (ขาดทุน) ข้ันตน ……..……  ……  ……..……  …… 
บวก  รายไดเฉพาะธุรกิจ ……..……  ……  ……..……  …… 
 ……..……  ……  ……..……  …… 
หัก  คาใชจายเฉพาะธุรกิจ ……..……  ……  ……..……  …… 
กําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจ (รายละเอียด 1 - 5) ……..……  ……  ……..……  …… 
บวก  รายไดอ่ืน (รายละเอียด 6  ) ……..……  ……  ……..……  …… 
                    รวม ……..……  ……  ……..……  …… 
หัก  คาใชจายในการดําเนนิงาน (รายละเอียด  7 ) ……..……  ……  ……..……  …… 
กําไร (ขาดทุน) ในการดําเนนิงานกอนรายการพิเศษ ……..……  ……  ……..……  …… 
รายการพิเศษ ……..……  ……  ……..……  …… 
กําไร (ขาดทุน) สุทธ ิ ……..……  ……  ……..……  …… 
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รายละเอียดประกอบงบการเงนิ 1 

รายละเอียดกําไร (ขาดทนุ) เฉพาะธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย 
 

 ป 25……... ป 25……. 
 บาท  %  บาท  % 
ขายสินคาประเภทการเกษตร ……...……  ……  ……...……  …… 
 ขายปุย ……..……  ……  ……..……  …… 
 ขายเครื่องจักรกลการเกษตรและอุปกรณ ……..……  ……  ……..……  …… 
 ขายเคมีการเกษตร ……..……  ……  ……..……  …… 
 ขายอาหารสัตว ……..……  ……  ……..……  …… 
 …………………………………… ……..……  ……  ……...……  …… 
ขายสินคาประเภทน้ํามนั        
 ขายน้าํมนัเชื้อเพลิง ……..……  ……  ……..……  …… 
 ขายน้าํมนัหลอล่ืน ……..……  ……  ……..……  …… 
 …………………………………… ……..……  ……  ……..……  …… 
ขายสินคาอ่ืนๆ        
 ขายสินคาทัว่ไป ……..……  ……  ……..……  …… 
 ขายสินคาผอนชําระ ……..……  ……  ……..……  …… 
 ขายสินคารับฝากขาย ……..……  ……  ……..……  …… 
 ขายสินคาผานบัญช ี ……..……  ……  ……..……  …… 
 …………………………………… ……..……  ……  ……..……  …… 

รวม ……..……  100  ……..……  100 
หัก ตนทนุขาย ……..……  ……  ……..……  …… 
 สินคาประเภทการเกษตร ……..……  ……  ……..……  …… 
 สินคาประเภทน้ํามนั ……..……  ……  ……..……  …… 
 สินคาอื่น ๆ :-        
 สินคาทั่วไป ……..……  ……  ……..……  …… 
 สินคาผอนชําระ ……..……  ……  ……..……  …… 
 สินคารับฝากขาย ……..……  ……  ……..……  …… 
 สินคาผานบัญชี ……..……  ……  ……..……  …… 
 …………………………………… ……..……  ……  ……..……  …… 
กําไร (ขาดทุน) ข้ันตน ……..……  ……  ……..……  …… 
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 ป 25……... 
 

ป 25……. 
 บาท  %  บาท  % 
        
บวก รายไดเฉพาะธุรกิจ ……...……  ……  ……...……  …… 
 - รายไดคาปรับลูกหนี้การคา ……..……  ……  ……..……  …… 
 - สินคาขาดบญัชีไดรับชดใช ……..……  ……  ……..……  …… 
 -  ดอกผลจากการขายผอนชําระ ……..……  ……  ……..……  …… 
 - …………………………………… ……..……  ……  ……..……  …… 

รวมรายไดเฉพาะธุรกิจ ……..……  ……  ……..……  …… 
หัก คาใชจายเฉพาะธุรกิจ        
 - คาใชจายในการขาย ……..……  ……  ……..……  …… 
 - ดอกเบี้ยจายเงินกูเพื่อจัดหาวัสดุการเกษตร ……..……  ……  ……..……  …… 
 - คาใชจายในการเก็บรักษาสินคา ……..……  ……  ……..……  …… 
 - หนี้สงสัยจะสูญลูกหนีก้ารคา ……..……  ……  ……..……  …… 
 - คาเสื่อมราคาโรงเกบ็สินคา ……..……  ……  ……..……  …… 
 - คาเสียหายจากสินคาขาดบัญชี ……..……  ……  ……..……  …… 
 - คาเสียหายจากสินคาเสื่อมสภาพตัดบัญชี ……..……  ……  ……..……  …… 
 - คาเสียหายจากน้าํมนัเชื้อเพลิงสูญระเหย ……..……  ……  ……..……  …… 
 - ขาดทนุจากการตีราคาสินคาลดลง ……..……  ……  ……..……  …… 
 - เงินเดือน ……..……  ……  ……..……  …… 
 - …………………………………… ……..……  ……  ……..……  …… 

รวมคาใชจายเฉพาะธุรกิจ ……..……  ……  ……..……  …… 
กําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจ ……..……  ……  ……..……  …… 
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รายละเอียดประกอบงบการเงนิ  2 

รายละเอียดกําไร (ขาดทนุ) เฉพาะธุรกิจใหบรกิารและสงเสริมการเกษตร 
 

 ป 25……. ป 25……. 
 บาท  %  บาท  % 
รายไดคาบริการสูบน้ํา ………..…  ……  …….……  …… 
รายไดคาบริการปรับพื้นที ่ ………..…  ……  …….……  …… 
รายไดคาบริการผสมเทยีมสตัว ………..…  ……  …….……  …… 
รายไดคาบริการออกอาชญาบัตร ………..…  ……  …….……  …… 
……………………..…………… ………..…  ……  …….……  …… 
                      รวม ………..…  100  …….……  100 
หัก  ตนทุนบริการ ………..…  ……  …….……  …… 
กําไร (ขาดทุน) ข้ันตน ………..…  ……  …….……  …… 
บวก  รายไดเฉพาะธุรกิจ        
        - …………………………… ………..…  ……  …….……  …… 
        - …………………………… ………..…  ……  …….……  …… 

รวมรายไดเฉพาะธุรกิจ ………..…  ……  …….……  …… 
หัก  คาใชจายเฉพาะธุรกิจ        
     - คาใชจายสําหรับแปลงสาธิต ………..…  ……  …….……  …… 
        - คาบํารุงรักษาเครื่องจักร ………..…  ……  …….……  …… 
       - คาซอมแซมเครื่องจักรและอุปกรณ ………..…  ……  …….……  …… 
       - หนี้สงสยัจะสูญลูกหนีค้าบริการ ………..…  ……  …….……  …… 
       - คาเสื่อมราคาเครื่องจักรและอุปกรณ ………..…  ……  …….……  …… 
      - เงินเดือน ………..…  ……  …….……  …… 
       - …………………………… ………..…  ……  …….……  …… 

   รวมคาใชจายเฉพาะธุรกิจ ………..…  ……  …….……  …… 
กําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจ ………..…  ……  …….……  …… 
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รายละเอียดประกอบงบการเงนิ  3 

รายละเอียดรายไดอ่ืน 
 

 ป 25….…. ป 25…….. 
 บาท  %  บาท  % 
        
ดอกเบี้ยเงนิฝากธนาคาร …..………  ……  …….……  …… 
ดอกเบี้ยเงนิฝากสหกรณอ่ืน …..………  ……  …….……  …… 
รายไดคาเชา …..………  ……  …….……  …… 
คาธรรมเนียมแรกเขา …..………  ……  …….……  …… 
ผลตอบแทนการลงทนุ …..………  ……  …….……  …… 
……………………….. …..………  ……  …….……  …… 
……………………….. …..………  ……  …….……  …… 
รายไดเบ็ดเตล็ด …..………  ……  …….……  …… 

 …..………  ……  …….……  …… 
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รายละเอียดประกอบงบการเงนิ  4 

รายละเอียดคาใชจายในการดําเนินงาน 
 

 ป 25……. ป 25…….. 
 บาท  %  บาท  % 
        
เงินเดือนและคาจาง ……..……  ……  …….……  …… 
คาลวงเวลา ……..……  ……  …….……  …… 
คาเบี้ยประชุม ……..……  ……  …….……  …… 
คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ ……..……  ……  …….……  …… 
คารับรอง ……..……  ……  …….……  …… 
บําเหน็จเจาหนาที ่ ……..……  ……  …….……  …… 
คาเครื่องเขียนแบบพิมพ ……..……  ……  …….……  …… 
คาใชจายในการประชุมใหญ ……..……  ……  …….……  …… 
หนี้สงสัยจะสญู ……..……  ……  …….……  …… 
คาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ ……..……  ……  …….……  …… 
คาซอมแซมบาํรุงรักษาอาคารและอุปกรณ ……..……  ……  …….……  …… 
คาเชาสาํนักงาน ……..……  ……  …….……  …… 
คาน้ํา – คาไฟฟา ……..……  ……  …….……  …… 
ดอกเบี้ยจายเงินรับฝาก ……..……  ……  …….……  …… 
…………………………………. ……..……  ……  …….……  …… 
…………………………………. ……..……  ……  …….……  …… 
…………………………………. ……..……  ……  …….……  …… 
คาใชจายอืน่ …..………  ……  …….……  …… 
 …..………  ……  …….……  …… 
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คําอธิบายรายการในงบกาํไรขาดทุน 

การแสดงรายการในงบกาํไรขาดทุน และรายละเอียดประกอบงบการเงินของสหกรณการเกษตร 
นิคม ประมง รานคา บริการและเครดิตยูเนี่ยน ใหแสดงตามรูปแบบที่กาํหนดขางตน โดยตองแสดงให
ถูกตองตามประเภทและขอบเขตความหมาย ทัง้นี้  สหกรณรานคาจะตองแสดงงบกําไรขาดทนุตามรูปแบบ
ที่กรมตรวจบญัชีสหกรณกาํหนด  โดยแสดงเฉพาะรายการที่เกีย่วของกับธุรกจิของสหกรณรานคาเทานัน้  
หากไมมีรายการใดก็ใหตัดรายการนัน้ออกหรือเขียนรายการเพิ่มข้ึนกรณีมีรายการนอกเหนือจากรูปแบบ  
ดังนี้  

                                                           สําหรับปส้ินสุดวนัที ่........................... และ ...................    

ใหใช ณ วนัสิน้ปทางบัญชปีปจจุบันและปทางบัญชีปกอน เชน สําหรบัปส้ินสุดวนัที ่31 ธนัวาคม 2549 และ 
2548 เปนตน 
 ธุรกิจของสหกรณประเภทรานคา  ประกอบดวย 
 ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย เปนธุรกิจที่สหกรณจัดหาหรือจัดซื้อสินคาการเกษตร หรือวัสดุ
อุปกรณการเกษตร ตลอดจนสินคาอุปโภคบริโภค เชน ปุย ยาปราบศัตรูพืช เครื่องจักรกลการเกษตร สินคา
สําเร็จรูปทั่วไป ฯลฯ  เพื่อจําหนายใหกับสมาชิกและผูมิใชสมาชิก  โดยสหกรณรานคาเปนสหกรณที่ดําเนิน
ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย  ดังนั้นในงบกําไรขาดทุนใหแสดงรายไดจากการขาย  แยกออกเปนขายสินคา
ทั่วไป  ไดแก  สินคาอุปโภค  บริโภค 
 -  ขายสินคาผอนชําระ  ไดแก  เครื่องใชไฟฟา เปนตน  และหากสหกรณรานคาใชวิธีรับรูกําไรขัน้ตน
จากการขายผอนชําระตามเงินงวดที่ไดรับชําระ สหกรณจะตองแสดงกําไรขั้นตนขายผอนชําระในงบกําไรขาดทุน
ตามสัดสวนที่ไดรับชําระ โดยแสดงรายการกําไรขั้นตนขายผอนชําระที่ไดรับเงินและกําไรขั้นตนขายผอนชําระ 
ที่ยังไมไดรับเงินไวในลําดับกอนรายการรายไดเฉพาะธุรกิจในงบกําไรขาดทุน และในรายละเอียดกําไร 
(ขาดทุน)  เฉพาะธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย 
 -  ขายสนิคาผานบัญช ี
 ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร  สหกรณรานคาไดดําเนินธรุกจิใหบริการ  ไดแก  รับเขาปก  
เย็บเลมเอกสาร  รับถายเอกสาร  เปนตน  ดังนั้นเนื่องจากสหกรณรานคามิไดใหบริการสงเสริมการเกษตร  
หัวขอธุรกิจใหใชเพียง  “ธุรกิจใหบริการ” 
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 การแสดงรายการตาง ๆ ในงบกาํไรขาดทุน 
ขาย/บริการ  หมายถึง รายไดของธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย และธุรกิจใหบริการ (ถามี) รวมกัน 

โดยยอดขายของธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนายใหใชยอดขายสุทธิ (ขายสินคา หักดวย รับคืนสินคาและ
สวนลดจาย) 
 ตนทุนขาย/บริการ  หมายถึง  ตนทุนของสินคาหรือบริการของธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนายและ
ธุรกิจใหบริการรวมกัน โดยใหนํายอดจากงบตนทุนขาย/บริการ  แสดงเปนยอดรวม 
 กําไร (ขาดทุน) ขั้นตน หมายถึง ผลตางระหวางขาย/บริการ  และตนทุนขาย/บริการ ถายอดขาย/
บริการสูงกวาตนทุนขาย/บริการ ผลตางถือเปนกําไรขั้นตน ในกรณีตรงกันขามผลตาง คือ ขาดทุนขั้นตน    
ซึ่งใหแสดงตัวเลขในวงเล็บ 
 อนึ่ง  หากสหกรณเลือกวิธีการรับรูกําไรที่เกิดจากการขายผอนชําระตามจํานวนเงินที่ไดรับชําระ  
สหกรณจะตองแสดงรายการบวกกําไรขั้นตนขายผอนชําระที่ไดรับเงิน และหักดวยกําไรขั้นตนขายผอนชาํระ
ที่ยังไมไดรับเงิน 
 รายไดเฉพาะธุรกิจ หมายถึง รายไดที่สามารถแบงไดชัดเจนวาเปนของธุรกิจประเภทใดโดยเฉพาะ 
แตไมใชรายไดหลักจากธุรกิจของสหกรณ เชน รายไดคาปรับลูกหนี้ประเภทตาง ๆ รวมถึงรายไดอื่นที่
สามารถแบงไดชัดวาเปนของธุรกิจนั้น ๆ  โดยใหแสดงรายไดเฉพาะธุรกิจเปนยอดรวม 
 คาใชจายเฉพาะธุรกิจ  หมายถึง  คาใชจายที่สามารถแบงไดชัดเจนวาเปนของธุรกิจประเภทใด
โดยเฉพาะ เชน คาใชจายในการขาย หนี้สงสัยจะสูญ คาเสียหายจากสินคาขาดบัญชี ดอกเบี้ยจายเงินกู     
ที่นํามาใชในธุรกิจนั้น ๆ โดยเฉพาะ รวมถึงคาใชจายดําเนินงานที่สามารถแบงไดชัดวาเปนของธุรกิจนั้น ๆ 
โดยใหแสดงคาใชจายเฉพาะธุรกิจเปนยอดรวม 
 กําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจ  ใหนํากําไรขั้นตนหรือขาดทุนขั้นตน บวกดวยรายไดเฉพาะธุรกิจ 
แลวหักดวยคาใชจายเฉพาะธุรกิจ เพื่อแสดงถึงกําไรหรือขาดทุนของธุรกิจแตละดาน (กรณีขาดทุนใหแสดง
ตัวเลขในวงเล็บ) แลวจัดทํารายละเอียดประกอบงบการเงิน 1 – 5 
 รายไดอ่ืน  หมายถึง  รายไดอ่ืน ๆ ที่ไมใชรายไดจากธุรกิจหลักของสหกรณและเปนรายไดที่ไมสามารถ
จําแนกไดวาเปนของธุรกิจใด เชน ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร ดอกเบี้ยรับเงินฝากสหกรณอ่ืน (ชุมนุม
สหกรณ/สหกรณอ่ืน)  รายไดคาเชา  คาธรรมเนียมแรกเขา  ผลตอบแทนการลงทุน  คาธรรมเนียมโอนหุน 
รายไดจากการขายกระสอบที่มีไวเพื่อใช รายไดจากการเปนตัวแทน รายไดคาตอบแทนจากธุรกิจการคาของ
สมาชิกหรือบุคคลภายนอกผานสหกรณ รายไดเบ็ดเตล็ด ฯลฯ  ทั้งนี้  ใหแสดงรายไดอื่นเปนยอดรวม      
แลวจัดทํารายละเอียดประกอบงบการเงิน 6 แตถาไมมีรายการรายไดอ่ืนทั้งในปปจจุบันและปกอน ก็ใหตัด
รายการนี้ออกไป และไมตองจัดทํารายละเอียดประกอบ 
 รวม  หมายถงึ  การนํายอดกําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจ บวก (หกั) กับรายไดอ่ืน แตถาไมมีรายการ
รายไดอ่ืนทัง้ในปปจจุบันและปกอน ใหตัดรายการนี้ออกไป 
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คาใชจายดําเนินงาน  หมายถึง  คาใชจายทั่วไปที่เกิดขึ้นในการบริหารกิจการอันเปนสวนรวม 
เชน เงินเดือนและคาจาง คาลวงเวลา คาเบี้ยประชุม คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ คารับรอง คาเครื่องเขียน        
แบบพิมพ  คาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ คาน้ํา-คาไฟฟา ฯลฯ ทั้งนี้ ใหแสดงคาใชจายดําเนินงานเปน
ยอดรวม  แลวจัดทํารายละเอียดประกอบงบการเงิน  
 อนึ่ง  สําหรับรายการคาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ กรณีที่มีคาเสื่อมราคาเฉพาะอาคารหรือ
อุปกรณรายการหนึ่งรายการใดเพียงรายการเดียว ใหระบุชื่อใหชัดเจน เชน คาเสื่อมราคาอุปกรณ หรือ      
คาเสื่อมราคาเครื่องใชสํานักงาน เปนตน 
 กําไร (ขาดทุน) ในการดําเนินงานกอนรายการพิเศษ  ใหนํายอดรวม หักคาใชจายดําเนินงาน 
(กรณีขาดทุนใหแสดงตัวเลขในวงเล็บ) แตถาไมมีรายการพิเศษทั้งปปจจุบันและปกอน รายการนี้ใหแสดง
เปนกําไร (ขาดทุน) สุทธิ 
 รายการพิเศษ  หมายถึง  รายไดหรือคาใชจายที่มิไดเกิดขึ้นจากการดําเนินงานตามปกติของ
สหกรณ  และไมอาจคาดไดวาจะเกิดขึ้นบอยหรือเปนประจํา  เชน  คาเสียหายที่เกิดจากไฟไหม   น้ําทวม 
หรือภัยจากธรรมชาติอยางอื่น กําไรหรือขาดทุนจากสินทรัพยที่ถูกเวนคืน รวมทั้งขอผิดพลาดทางบัญชีของ
ปกอนที่มีนัยสําคัญและจําเปนตองมีการปรับปรุง เชน การมองขามหรือหลงลืมไมไดตั้งคางจายหรือ   
รอตัดบัญชีสินทรัพยและหนี้สินบางอยางในวันสิ้นปกอน การจัดประเภทสินทรัพยผิดเปนคาใชจายและ
กลับกัน ความผิดพลาดทางคณิตศาสตร เปนตน ทั้งนี้ ใหรวมถึงรายการที่มีจํานวนเงินมากอยางเปน
สาระสําคัญจากกําไร (ขาดทุน) จากการจําหนายสินทรัพย  และรายไดที่เกิดจากการลงทุนดวย 
 กําไร (ขาดทนุ) สุทธิ  ใหนาํกาํไร (ขาดทุน) กอนรายการพเิศษ บวกหรือหักดวยรายการพิเศษ 
ผลลัพธแสดงเปนกําไรหรือขาดทุนสุทธ ิ(กรณีขาดทุนใหแสดงตัวเลขในวงเล็บ) 
 รายละเอียดประกอบงบการเงิน  1 - 7   ใหแสดงตามรูปแบบที่กําหนด  โดยมีหมายเลขกํากับ
ลําดับของรายละเอียดประกอบงบการเงิน หากไมมีรายละเอียดใดใหปรับเปลี่ยนตัวเลขกํากับลําดับ
รายละเอียดใหมตามขอมูลที่มีอยูจริง 
 สําหรับรายละเอียดกําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจแตละธุรกิจ ใหแสดงตัวเลขรอยละของแตละ
รายการเทียบกับยอดรวมขาย หรือยอดรวมรายไดคาบริการเฉพาะของธุรกิจนั้น ๆ โดยชองรอยละของ 
ยอดรวมขายหรือยอดรวมรายไดคาบริการในแตละธุรกิจเทากับ 100 
 สวนรายละเอียดรายไดอ่ืนและรายละเอียดคาใชจายดําเนินงาน ใหแสดงตัวเลขรอยละของแตละ
รายการเทียบกับยอดรวมขาย/บริการในงบกําไรขาดทุน  ดังนั้น  ยอดรวมชองรอยละจะตองตรงกับตัวเลข
รอยละของรายการนั้นในงบกําไรขาดทุน และยอดรวมของรายละเอียดแตละชุดจะตองตรงกับตัวเลขของ
รายการนั้นในงบกําไรขาดทุน 
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สหกรณ       จํากัด 
งบตนทุนขาย/บริการ 

สําหรบัปสิน้สุดวันที ่   และ    

  ป 25…....  ป 25…… 
  บาท  บาท 
ธุรกิจจัดหาสนิคามาจาํหนาย     
ประเภทการเกษตร     
 สินคาคงเหลือตนป  ……….…  ..………… 
บวก ซื้อปุย  ……….…  ..………… 
 ซื้อเครื่องจักรกลการเกษตรและอุปกรณ  ……….…  ..………… 
 ซื้อเคมีการเกษตร  ……….…  ..………… 
 ซื้ออาหารสัตว  ……….…  ..………… 
 ………………………………….  ……….…  ..………… 
 คาใชจายในการซื้อ  ….………  ..………… 

รวม  ……….…  ..………… 
หัก สินคาเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี  ……….…  ..………… 
หัก สินคาคงเหลือส้ินป     
 - สภาพปกต ิ  ……….…  ..………… 
 - สภาพเสื่อมชํารุด  ….………  ..………… 
ตนทนุขาย  ….………  ..………… 
ประเภทน้าํมนั     
 สินคาคงเหลือตนป  ……….…  ..………… 
บวก ซื้อน้ํามนัเชื้อเพลิง  ……….…  ..………… 
 ซื้อน้ํามนัหลอล่ืน  ……….…  ..………… 
 คาใชจายในการซื้อ  ….………  ..………… 

รวม  ……….…  ..………… 
หัก  สินคาเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี  ……….…  ..………… 
หัก สินคาคงเหลือส้ินป     
 - สภาพปกต ิ  …….……  ……..…… 
 - สภาพเสื่อมชํารุด  ….………  ..………… 
ตนทนุขาย  ….………  ..………… 
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  ป 25…....  ป 25….… 
  บาท  บาท 
สินคาทัว่ไป     
 สินคาคงเหลือตนป  …….……  ……..…… 
บวก ซื้อสินคาทั่วไป  …….……  ……..…… 
 คาใชจายในการซื้อ  ….………  ..………… 

รวม  …….……  ……..…… 
หัก สินคาเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี  …….……  ……..…… 
หัก สินคาคงเหลือส้ินป     
          - สภาพปกต ิ  …….……  ……..…… 
          - สภาพเสื่อมชาํรุด  …….……  ……..…… 
ตนทนุขาย  ….………  ..………… 
สินคาผอนชาํระ     
           สินคาคงเหลือตนป  …….……  ……..…… 
บวก      ซื้อสินคาผอนชําระ  ….………  ..………… 
           คาใชจายในการซื้อ  ….………  ..………… 

รวม  …….……  ……..…… 
หัก       สินคาเสื่อมสภาพเสยีหายตัดบัญชี  …….……  ……..…… 
หัก       สินคาคงเหลือส้ินป     
           - สภาพปกต ิ  …….……  ……..…… 
           - สภาพเสื่อมชาํรุด  ….………  ..………… 
ตนทนุขาย  ….………  ..………… 
สินคารับฝากขาย     
           สินคาคงเหลือตนป  …….……  ……..…… 
บวก      ซื้อสินคารับฝากขาย  …….……  ……..…… 
           คาใชจายในการซื้อ  ….………  ..………… 

รวม  …….……  ……..…… 
หัก       สินคาเสื่อมสภาพเสยีหายตัดบัญชี  …….……  ……..…… 
หัก       สินคาคงเหลือส้ินป     
           - สภาพปกต ิ  …….……  ……..…… 
           - สภาพเสื่อมชาํรุด  ….………  ..………… 
ตนทนุขาย  ….………  ..………… 
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  ป 25…....  ป 25….… 
  บาท  บาท 
สินคาผานบญัชี     
           สินคาคงเหลือตนป  ….………  ……..…… 
บวก     ซื้อสินคาผานบัญช ี  ….………  ……..…… 
           คาใชจายในการซื้อ  ….………  ..………… 

รวม  ….………  ……..…… 
หัก       สินคาเสื่อมสภาพเสยีหายตัดบัญชี  ….………  ……..…… 
หัก       สินคาคงเหลือส้ินป     
           - สภาพปกต ิ  …….……  ……..…… 
           - สภาพเสื่อมชาํรุด  ….………  ..………… 
ตนทนุขาย  ….………  ..………… 
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คําอธิบายรายการในงบตนทุนขาย/บรกิาร 

การแสดงรายการในงบตนทุนขาย/บริการ ใหแสดงตามรูปแบบที่กําหนดขางตน โดยตองแสดง 
ใหถูกตองตามประเภท  และขอบเขตความหมาย  โดยใหแสดงเฉพาะรายการที่เกิดขึ้นเทานั้น  ดังนี้ 

                                          เปนไปในทาํนองเดียวกับงบกาํไรขาดทุน 

ตนทุนขายของแตละธุรกจิ  ประกอบดวย 

 ธุรกิจจัดหาสนิคามาจาํหนาย  ใหแยกแสดงรายการตามประเภทสนิคา ไดแก 
 -  ประเภทการเกษตร 
 -  ประเภทน้ํามัน 
 -  ประเภทสนิคาอื่น ๆ ไดแก สินคาทัว่ไป สินคาผอนชําระ สินคารับฝากขาย สินคาผานบญัชี เปนตน 
 ทั้งนี้ ตนทุนขายของแตละประเภทสินคา ประกอบดวย สินคาคงเหลือตนป บวกดวย ซื้อสินคา 
(หลังจากหักสงคืนและสวนลดรับ) และคาใชจายในการซื้อ หักดวยสินคาเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี    
(ถามี) และสินคาคงเหลือส้ินป ซึ่งแยกเปนสภาพปกติและสภาพเสื่อมชํารุด  

 ขอสังเกตเกีย่วกับการแสดงรายการในงบตนทุนขาย/บริการ 
 1.  สินคาคงเหลือตนปปจจบัุน จะตองมีจาํนวนเทากับสินคาคงเหลือส้ินปกอน 
 2.  คาใชจายในการซื้อสินคางวดสุดทายที่ยังไมมีการขายออกไป ใหถือคาใชจายในการซื้อสินคานั้น
เปนตนทุนของสินคาคงเหลือยกไปในปตอไปดวย โดยรวมเขาเปนสินคาคงเหลือส้ินป  อนึ่ง  หากมีการขาย
สินคาไปบางสวนก็ใหคํานวณคาใชจายในการซื้อนั้นแบงเฉลี่ยตามสวน  แลวนําสวนเฉลี่ยที่เปนของสวน
สินคาคงเหลือ รวมเขากับสินคาคงเหลือส้ินป 
 3. หากไมมีรายการใดตามรูปแบบงบตนทุนขาย/บริการ ก็ใหตัดรายการนัน้ออก ไมตองแสดงชื่อ
รายการไว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สวนหัวของงบตนทุนขาย
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สหกรณ …………….……………………………………………… จํากัด 
หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

สําหรบัปสิน้สุดวันที ่…………………….…และ…………………….… 
 

1.  สรุปนโยบายการบัญชีทีสํ่าคัญ 

2.  เงินสดและเงินฝากธนาคาร 
ฯลฯ 
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 (ตัวอยางหมายเหตุประกอบงบการเงนิ) 
 

สหกรณ …………….……………………………………………… จํากัด 
หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

สําหรบัปสิน้สุดวันที ่………………….และ…………………. 

1. สรุปนโยบายการบัญชีที่สาํคัญ 
• สหกรณบันทกึบัญชีโดยใชเกณฑคงคาง 

 สหกรณรับรูรายได (ขาดทนุ) จากการจําหนายเงนิลงทนุชนิดเดียวกนัเพยีงบางสวน โดยกําหนดให  
   คํานวณราคาตามบัญชีตอหนวยโดยวิธีถวัเฉลี่ยถวงน้ําหนกั/หรือเขากอนออกกอน 

 สหกรณรับรูผลขาดทุนจากการจาํหนายสินทรัพย หรือผลขาดทุนที่เกิดจากภัยธรรมชาติเปน 
   คาใชจายในปที่เกิดรายการ 

• สหกรณบันทึกรายการขายผอนชําระ/เชาซื้อ โดยแสดงกําไรขั้นตนเปนรายไดรอตัดบัญชี และ
รับรูเปนรายไดในแตละรอบระยะเวลาบัญชีตามงวดที่ถงึกําหนดชําระ หรือโดยรับรูกําไรขั้นตนเปน
รายไดทั้งจาํนวนในรอบระยะเวลาบัญชทีีม่ีการใหผอนชาํระ/เชาซื้อ 

• สหกรณบันทกึดอกผลจากการขายผอนชาํระ โดยแสดงเปนดอกผลจากการผอนชาํระรอตัดบัญชี 
เพื่อเปนรายการหักกับลูกหนีผ้อนชาํระในงบดุล สําหรับการรับรูดอกผลจากการผอนชําระรอตัดบญัชี
เขาเปนรายไดในแตละรอบระยะเวลาบญัชนีัน้ สหกรณไดคํานวณจากราคาเงนิสดสทุธ ิณ วนัตนงวด
ชําระแตละงวดตามอัตราดอกผลจากการผอนชําระโดยใชตารางเงินรายป (ใชในกรณีเปนการผอน
ชําระระยะยาวประมาณ 10 – 15 ป)/หรือสหกรณไดคํานวณตามวิธีผลรวมจํานวนเลข (ใชในกรณี
เปนการผอนชาํระระยะสัน้ประมาณ 3 – 4  ป) 

• สหกรณไดบันทึกสินคาผอนชําระที่ยึดคืนจากลูกหนี้ที่ผิดสัญญาดวยราคาสุทธิของยอดลูกหนี้ผอนชําระ 
คงเหลือ หักกับดอกผลจากการผอนชําระรอตัดบัญชีสําหรับลูกหนี้รายนั้น  ในวันสิ้นปสหกรณ    
ตีราคาสินคายึดคืนรอจําหนายนั้นดวยราคาตามบัญชี หรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับแลวแตราคาใด   
จะต่ํากวา 

• สหกรณรับรูรายไดจากการขายสินคาผานบัญชี เมื่อไดสงสินคาใหแกหนวยงานหรือสวนราชการแลว 
• สหกรณบันทึกรายการคาออยทีส่หกรณเปนตวัแทนของสมาชิก ซึ่งไดรับผลตอบแทนในรูปคาจัดการ

เสมือนหนึง่สหกรณซื้อขายขาด 
• สหกรณบันทึกรายไดคาปรับสินคา โดยคํานวณเปนรายวันจากยอดหนี้การคาที่คางเกินระยะเครดิต

ที่ระบุในสัญญา   
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• สหกรณบันทึกคาใชจายโดยตรงในการเลี้ยงหมูเพื่อขาย  อันไดแก  อาหารหมูและยารักษาโรค   
เปนตนทุนหรอืราคาทนุของสัตวเลี้ยงเพื่อขาย และจะตดัเปนตนทุนขายเมื่อขายหมไูด 

• สหกรณคํานวณตนทนุขาวเปลือกที่ใชในการสี โดยใชวิธีคํานวณกลบัจากปริมาณขาวสารที่ผลิตได
ในอัตราเฉลีย่มาตรฐาน หรือตามผลการทดสอบการสีขาวของสหกรณ   โดยขาวเปลอืก 1,000 ก.ก.  
สีเปนขาวสารได..............................ก.ก. เปนเกณฑ 

• เงนิลงทนุระยะสั้น/เงนิลงทนุระยะยาวที่เปนเงินลงทนุในหลกัทรัพยที่ไมอยูในความตองการของตลาด 
แสดงดวยราคาทุน สําหรับเงินลงทุนระยะสั้น/เงินลงทุนระยะยาวที่เปนเงินลงทุนในหลักทรัพย     
ที่อยูในความตองการของตลาด แสดงดวยมูลคายุติธรรม  ทั้งนี้  สหกรณรับรูการเปลี่ยนแปลงมูลคา
ของเงนิลงทุนเปนกําไร (ขาดทุน) จากเงนิลงทนุทีย่ังไมเกดิขึ้น   โดยแสดงเปนรายการแยกตางหาก
ในสวนทุนของสหกรณ และจะรับรูเปนรายได หรือคาใชจายในงบกําไรขาดทุนเมื่อสหกรณ    
ไดจําหนายเงนิลงทุนนัน้ 

• สหกรณต้ังคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญไวในจํานวนที่เพียงพอสําหรับการขาดทุนซึ่งอาจเกิดขึ้น โดยพิจารณา 
ลูกหนี้แตละรายที่คางอยู ณ วันสิ้นป หรือ โดยวิธีคิดเปนรอยละของยอดลูกหนี้ ณ วันสิ้นป หรือโดย
คิดเปนรอยละของยอดลูกหนี้ ณ วนัสิ้นปตามอายุของหนีท้ี่คางชําระของลูกหนี้แตละราย 

• สหกรณตีราคาสินคาคงเหลือตามราคาทุนหรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับแลวแตราคาใดจะต่าํกวา โดย
คํานวณราคาทุนตามวิธีเขากอนออกกอน หรือวิธีราคาทุนถัวเฉลี่ยถวงน้ําหนัก  หรือโดยสินคา
ประเภท........................คํานวณราคาทนุตามวิธีเขากอนออกกอน และสินคาประเภท................... 
คํานวณราคาทุนตามวธิีราคาทนุถวัเฉลี่ยถวงน้ําหนกั 

• สหกรณตีราคาสินคาที่ผลิตเองตามราคาทนุซึ่งรวมคาใชจายในการผลติ 
• สหกรณตีราคาสินคาสําเร็จรูปและสินคาระหวางผลิตตามตนทุนเฉลี่ยซึ่งใกลเคียงกับตนทุนการผลิต

ในปจจุบัน หรือมูลคาสุทธทิีจ่ะไดรับแลวแตราคาใดจะต่ํากวา 
• สหกรณตีราคาวัสดุคงเหลือ/ของใชส้ินเปลอืงตามราคาทนุ 
• คาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ  คํานวณโดยวิธเีสนตรงในอัตราทีน่ายทะเบียนสหกรณกําหนด 

หรือโดยวิธีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนป (Sum-of-the Years-Digits Method) ซึ่งระยะเวลาที่
ตัดจําหนายเปนไปตามที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด  ทั้งนี้  ยกเวนที่ดิน   

• สหกรณบันทึก....................(ระบุประเภทสินทรัพย)ที่จัดหามาดวยเงินรับบริจาค/เงินอุดหนุนจาก 
..............................ไวในบัญชีอาคาร ส่ิงปลูกสราง และคํานวณคาเสื่อมราคาโดยวิธี.................
ตามอัตราที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด  ยกเวนที่ดิน   

• สิทธิการเชาหรือสิทธิการใชประโยชนใน........................... (ที่ดิน อาคารและอุปกรณ) ตัดจายตาม
อายุการใชสิทธิที่ไดรับ/อายกุารใหประโยชน 
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• สิทธิในการใชซอฟทแวรตาง ๆ ตัดจายตามระยะเวลาของอายุการใชงาน  หรือตามการเปลี่ยนแปลง
การใชซอฟทแวรใหม 

• สิทธิบัตรตัดจายโดยวิธีเสนตรงในอัตรารอยละ.................ตอป เร่ิมต้ังแต.......................... 
• สหกรณไดรับสัมปทานดําเนินการดาน...................................มีกาํหนดระยะเวลา.................ป   

โดยบันทึกคาใชจายตาง ๆ ในการขอสัมปทานไวเปนราคาทุนของสัมปทาน และตัดบัญชีเปน
คาใชจายโดยวิธีเสนตรงตามอายุสัมปทาน 

• ที่ดินที่สหกรณไดรับแทนการชําระหนี ้บันทกึดวยมูลคายุติธรรม 
• คาใชจายรอการตัดบัญชี ตัดจายเปนรายป ระยะเวลา..........ป 
• คาซอมบํารุง คาซอมแซม รวมทัง้การซื้อมาเปลี่ยนแทนสําหรับสินทรัพยรายการยอย ๆ  ถือเปน

คาใชจายหักจากรายได  การตอเติมหรือเพิ่มเติมอาคารและอุปกรณรายใหญ ๆ   ถือเปนราคาทนุ
ของสินทรพัย 

• สหกรณไดกอสรางอาคาร โดยใชนโยบายถือคาดอกเบี้ยที่เกี่ยวของกับการจัดหาเงินมาเพื่อสราง
อาคารเปนราคาทุนของอาคาร และสหกรณจะหยุดคิดดอกเบี้ยเปนราคาทุนเมื่ออาคารพรอมจะ  
ใชงานได 

2.  เงินสดและเงินฝากธนาคาร   ประกอบดวย 
 

 
ป 25 ………. 

บาท 
ป 25 ………. 

บาท 
เงินสด  ……………… ...………….. 
เงินฝากธนาคาร   
          กระแสรายวนั   ……………… ...………….. 
          ออมทรัพย    ……………… ...………….. 
          ประจํา  ……………… ...………….. 
          รวม ……………… ...………….. 

          
     ขอผูกพนั 
       เงินฝากธนาคาร …………………………..………จํากัด ประเภท ……………………….… 
บัญชีเลขที่ ……………….…จํานวนเงนิ ………………… บาท  สหกรณไดนําไปค้ําประกัน ……………..…         
ในวงเงนิ ……………………. บาท 
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3.  เงินลงทุน    ประกอบดวย 
 

 ป 25………… ป 25………… 
 บาท บาท 
 มูลคา

ยุติธรรม ราคาทนุ มูลคา
ยุติธรรม ราคาทนุ 

เงินลงทุนระยะสั้น     
  เงินลงทุนทีอ่ยูในความตองการของตลาด     
• หุนธนาคาร ………(ระบุชือ่)………. …………… ………….. …………… ………….. 
• หุน…………..……(ระบุชือ่)…..…… …………… ………….. …………… ………….. 
• ……………………………………… …………… ………….. …………… ………….. 

รวม  …………..  ………….. 
  บวก (หัก) คาเผื่อการปรับมูลคาเงินลงทุน  …………..  ………….. 

รวม  …………..  ………….. 
  เงินลงทุนที่ไมอยูในความตองการของตลาด     
• ..........................................                …………..  ………….. 
• ..........................................                …………..  ………….. 

รวม  …………..  ………….. 
รวมเงินลงทุนระยะสั้น  …………..  ………….. 
เงินลงทุนระยะยาว     
  เงินลงทุนทีอ่ยูในความตองการของตลาด     
• หุนธนาคาร ………(ระบุชือ่)………. …………… …………… …………… ………….. 
• หุน…………..……(ระบุชือ่)…..…… …………… ………….. …………… ………….. 
• ……………………………………… …………… ………….. …………… ………….. 

รวม  …………..  ………….. 
  บวก (หัก) คาเผื่อการปรับมูลคาเงินลงทุน  …………..  ………….. 

รวม  …………..  ………….. 
เงินลงทุนที่ไมอยูในความตองการของตลาด     
• หุนของชุมนุมสหกรณ/สหกรณอื่น  …………..  ……….…. 
• หุนบริษัทสหประกันชีวิต จํากัด  …………..  ……….…. 
• ..........................................                …………..  ……….…. 
• ..........................................                …………..  ………….. 

รวม  …………..  ………….. 
รวมเงินลงทุนระยะยาว  …………..  ………….. 
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4.  เงินใหกูยมื - สุทธ ิ    ประกอบดวย 
 
 ป 25........... ป 25........... 
                  บาท                    บาท 
   ระยะสั้น    ระยะยาว   ระยะสั้น    ระยะยาว 
เงินใหกูแกสหกรณ .................. .................. ..................  .................. 
ลูกหนี้เงนิกูระยะสั้น .................. .................. ..................  .................. 
ลูกหนี้เงนิกูระยะปานกลาง .................. .................. ..................  .................. 
ลูกหนี้เงนิกูอ่ืน .................. .................. ..................  .................. 
              รวม .................. .................. ..................  .................. 
หัก  คาเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ .................. .................. ..................  .................. 
       คาเผื่อลูกหนี้คลาดเคลื่อน .................. .................. ..................  .................. 
เงินใหกูยมื - สุทธ ิ .................. .................. ..................  .................. 

 

ณ วันที ่..................................คาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ แยกเปน........................................................ 
.............................................................................................................................................................. 
คาเผื่อลูกหนีค้ลาดเคลื่อน แยกเปน........................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................. 

5.  ลูกหนี ้- สุทธ ิ    ประกอบดวย 
 
 ป 25........... ป 25........... 
                  บาท                    บาท 
     ระยะสัน้    ระยะยาว     ระยะสัน้    ระยะยาว 
ต๋ัวเงนิรับ ...................  ................... ...................  ................... 
ลูกหนี้การคา ...................  ................... ...................  ................... 
ลูกหนี้ผอนชาํระ ...................  ................... ...................  ................... 
ลูกหนี้บริการ ...................  ................... ...................  ................... 
ลูกหนี้อ่ืน ๆ ...................  ................... ...................  ................... 

รวมลูกหนี ้ ...................  ................... ...................  ................... 
หัก  คาเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ ...................  ................... ...................  ................... 
       คาเผื่อลูกหนี้คลาดเคลื่อน ...................  ................... ...................  ................... 
ลูกหนี้ - สุทธ ิ ...................  ................... ...................  ................... 
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5.1 ณ วนัที ่..................................คาเผื่อหนี้สงสัยจะสญูขางตน แยกเปน...................................... 
............................................................................................................................................................ 
คาเผื่อลูกหนีค้ลาดเคลื่อน แยกเปน......................................................................................................... 
............................................................................................................................................................ 

5.2 การคํานวณยอดลูกหนีจ้ากการขายผอนชําระขางตน  เปนดงันี ้

 
ป 25 ………. 

บาท 
ป 25 ………. 

บาท 
ลูกหนี้จากการขายผอนชําระ ……………… …………….. 
หัก  ดอกผลจากการขายผอนชําระรอการตัดบัญชี ……………… …………….. 
 ……………… …………….. 

(ใชสําหรับสหกรณที่มีการคํานวณดอกผลจากการขายผอนชําระและบนัทกึดอกผลฯ และภาษีขาย   
ที่ยังไมถึงกําหนดชําระไวในบัญชีลูกหนี้) 
 
6.  ดอกเบี้ยเงินใหกูคางรบั – สุทธ ิ   ประกอบดวย 
 

 
ป 25 ………. 

บาท 
ป 25 ………. 

บาท 
ดอกเบี้ยเงนิใหกูคางรับ ……………… …………….. 
หัก  คาเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ ……………… …………….. 
ดอกเบี้ยเงนิใหกูคางรับสุทธิ ……………… …………….. 

 
7.  สินคาคงเหลือ     ประกอบดวย 
 

 
ป 25 ………. 

บาท 
ป 25 ………. 

บาท 
สินคาสภาพปกติ     ……………… …………….. 
สินคาเสื่อมชาํรุด ……………… …………….. 
             รวม ……………… …………….. 
หัก   คาเผื่อมลูคาสินคาลดลง ……………… …………….. 
 ……………… …………….. 
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8.  สินทรัพยหมุนเวยีนอืน่     ประกอบดวย 
         

 
ป 25 ………. 

บาท 
ป 25 ………. 

บาท 
………………………………… ……………… …………….. 
………………………………… ……………… …………….. 
          รวม ……………… …………….. 

 
9.  มูลคาพันธุสัตว - สุทธ ิ    ประกอบดวย 
 

 
ป 25 ………. 

บาท 
ป 25 ………. 

บาท 
สุกรพอพนัธุ ……………… …………….. 
สุกรแมพันธุ ……………… …………….. 
ไกไข ……………… …………….. 
................................................. ……………… …………….. 
               รวม ……………… …………….. 
หัก  คาเสื่อมพันธุสะสม ……………… …………….. 
มูลคาพนัธุสัตว - สุทธ ิ ……………… …………….. 

 
คาเสื่อมพนัธุสะสม แยกเปน คาเสื่อมพันธุสะสม – สุกรพอพันธุ จํานวนเงนิ........................บาท   

คาเสื่อมพนัธุสะสม – สุกรแมพันธุ จาํนวนเงิน.........................บาท คาเสื่อมพันธุสะสม – ไกไข  จํานวน
เงิน.............................บาท 

อนึ่ง  หากสหกรณใชวิธีการบันทกึบัญชีคาเสื่อมพนัธุสะสมแบบลดยอดโดยตรงกับมลูคาพันธุสัตว  
ก็ใหแสดงมูลคาพันธุสัตวดวยยอดคงเหลอืตามบัญชีหลังหักคาเสื่อมพันธุแลว 
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10.  ที่ดิน อาคารและอุปกรณ – สุทธ ิ   ประกอบดวย 
 

 
ป 25 ………. 

บาท 
ป 25 ………. 

บาท 
ที่ดิน ……………… ...………….. 
อาคารและสิ่งปลูกสราง ……………… ...………….. 
เครื่องจักรและอุปกรณ ……………… ...………….. 
ยานพาหนะ ……………… ...………….. 
เครื่องใชสํานกังาน ……………… ...………….. 
............................................ ……………… ...………….. 
                รวม ……………… ...………….. 
หัก  คาเสื่อมราคาสะสม ……………… …………….. 
ที่ดิน อาคารและอุปกรณ - สุทธ ิ ……………… ...………….. 

  
คาเสื่อมราคาสะสม แยกเปน คาเสื่อมราคาสะสมอาคารและสิ่งปลูกสราง จํานวนเงนิ.........................บาท  

คาเสื่อมราคาสะสมเครื่องจกัรและอุปกรณ จํานวนเงนิ........................บาท คาเสื่อมราคาสะสมยานพาหนะ 
จํานวนเงนิ............................บาท  คาเสื่อมราคาสะสมเครื่องใชสํานักงาน จาํนวนเงนิ...............บาท 

สหกรณซื้อ......................................ตามสญัญาผอนชําระ/เชาซื้อ ในราคา..........................บาท  
แยกเปนราคาของสินทรพัย...................บาท ภาษีซื้อ..................บาท และดอกผลเชาซื้อ................บาท
โดยสหกรณจะตองผอนชาํระเดือนละ..........................บาท เปนเวลา.................งวด เร่ิมผอนชําระตัง้แต
วันที่......................................และตองผอนชําระใหเสร็จส้ินภายในวนัที่.....................................................
ระหวางป...............สหกรณไดชําระเงินคางวดไปแลวเปนจํานวน..........งวด เปนเงิน.......................บาท 

(หมายเหตุเพิม่เติมในสวนลางใหใชในกรณีสหกรณซื้อที่ดิน อาคารและอุปกรณ ดวยวธิีการผอนชําระ/เชาซือ้) 
(กรณีมีการเปลีย่นแปลงการตีราคาสนิทรัพย และกรณีมีภาระผูกพนัในที่ดิน อาคารและอปุกรณ ใหเปดเผย

ไวในหมายเหตุประกอบงบการเงนิดวย) 
(กรณีสหกรณใชวิธีการบันทึกคาเสื่อมราคาโดยลดยอดกับสินทรัพยโดยตรง ใหเปดเผยโดยแสดงมูลคา

สินทรัพยดวยราคาตามบัญชี) 
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11.  สินทรัพยไมมีตัวตน  ประกอบดวย 
 

 
ป 25 ………. 

บาท 
ป 25 ………. 

บาท 
สิทธิการเชา ……………… ...………….. 
สิทธิการใชประโยชน ……………… ...………….. 
สิทธิบัตร/สัมปทาน ……………… ...………….. 
ซอฟทแวร ……………… ...………….. 

รวม ……………… ...………….. 
 
12.  สินทรัพยไมหมุนเวียนอื่น  ประกอบดวย 
  

 
ป 25 ………. 

บาท 
ป 25 ………. 

บาท 
………………………………… ……………… ...………….. 
………………………………… ……………… ...………….. 
………………………………… ……………… ...………….. 
                รวม ……………… ...………….. 

       

13.  เงินเบกิเกินบัญชธีนาคารและเงินกูยืมระยะสั้น  ประกอบดวย 
  

 
ป 25 ………. 

บาท 
ป 25 ………. 

บาท 
เงินเบกิเกนิบญัชีธนาคาร ……………… ...………….. 
เงินกูยืมระยะสั้น ……………… ...………….. 
                   รวม ……………… ...………….. 

 
ในป.............................. สหกรณมีวงเงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร.......................................... 

จํานวน.......................บาท อัตราดอกเบี้ยรอยละ...............ตอป โดยมี.........................เปนหลักประกัน 
เงินกูยืมจาก................................ จํานวน......................บาท อัตราดอกเบี้ยรอยละ........ ตอป โดย

มี...………………………… เปนหลักประกัน 
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14.  เงินรับฝาก  ประกอบดวย 
  

 
ป 25 ………. 

บาท 
ป 25 ………. 

บาท 
เงินรับฝากออมทรัพย ……………… ...………….. 
เงินรับฝากออมทรัพยพิเศษ ……………… ...………….. 
เงินรับฝากประจํา ……………… ...………….. 
………………………………… ……………… ...………….. 
                รวม ……………… ...………….. 

 

15.  หนี้สินหมุนเวียนอื่น  ประกอบดวย 
 

 
ป 25 ………. 

บาท 
ป 25 ………. 

บาท 
.................................................. ........................ ........................ 
.................................................. ........................ ........................ 
                   รวม ........................ ........................ 

 

16.  เงินกูยืมระยะยาว  ประกอบดวย 
 

 ป 25………… ป 25………… 
 บาท บาท 
 ถึงกําหนดชําระ ถึงกําหนดชําระ 
 ภายใน 1 ป เกิน 1 ป ภายใน 1 ป เกิน 1 ป 
…………………................. …………... …………… ………….. …………… 
……………………………. ………….. …………… ………….. …………… 
              รวม ………….. …………… ………….. …………… 

 
ระหวางปสหกรณกูยืมเงินจาก.....................................................จํานวน..............................บาท 

อัตราดอกเบี้ยรอยละ...............ตอป ชําระคืน....................งวด ๆ ละ...............................บาท วันเริ่มชําระหนี้             
...............................กําหนดชําระเสร็จส้ินภายใน.........................โดยมี.........................เปนหลักประกัน 

(ในกรณีมีเงื ่อนไขหรือขอจํากัดในการกูยืม ใหเปดเผยสาระสําคัญและภาระผูกพันที่กําหนดไวใน
สัญญาใหชัดเจน)  
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17.  เจาหนี้คาเชาซ้ือสินทรัพย  ประกอบดวย 
 

 ป 25………… ป 25………… 
 บาท บาท 
 ถึงกําหนดชําระ ถึงกําหนดชําระ 
 ภายใน 1 ป เกิน 1 ป ภายใน 1 ป เกิน 1 ป 
…………………................. …………... …………… ………….. …………… 
……………………………. ………….. …………… ………….. …………… 
              รวม ………….. …………… ………….. …………… 

 

18.  หนี้สินไมหมุนเวียนอื่น  ประกอบดวย 
 

 
ป 25 ………. 

บาท 
ป 25 ………. 

บาท 
.................................................. ........................ ........................ 
................................................. ........................ ........................ 
                   รวม ........................ ........................ 

 

19.  ทุนสะสมตามขอบังคับ ระเบียบและอื่น ๆ  ประกอบดวย 
 

 
ป 25 ………. 

บาท 
ป 25 ………. 

บาท 
.................................................. ........................ ........................ 
.................................................. ........................ ........................ 
.................................................. ........................ ........................ 
                   รวม ........................ ........................ 

      
20.  กําไร (ขาดทุน) จากเงินลงทนุที่ยังไมเกิดขึน้ 

 

 
ป 25 ………. 

บาท 
ป 25 ………. 

บาท 
ยอดยกมาตนงวด ........................ ........................ 
การเปลี่ยนแปลงในระหวางงวด ........................ ........................ 
ยอดคงเหลือปลายงวด ........................ ........................ 
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21.  กําไร (ขาดทุน) สุทธปิระจําป 
 ...............................................................................................................................................
........................................................................................................................................................... 
 
22.  การดํารงสินทรพัยสภาพคลองของสหกรณ 
 ............................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
 

23. เหตุการณสําคัญที่เกิดขึน้หลังวันที่ในงบการเงินแตกอนวันที่ผูสอบบัญชีแสดงความเห็นตองบการเงิน 
 ............................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
    
24.  เหตุการณที่อาจเกิดขึ้นในภายหนา 
 ............................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
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(เอกสารหมายเลข 1) 
 

เลมที…่…… 
เลขที่……… 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบเสร็จรับเงิน 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

ไดรับเงินจาก.........................................................................สมาชิก/มิใชสมาชิก  เลขทะเบียนที…่……… 
อยูบานเลขที…่……หมูที…่………ตําบล…………......………………อําเภอ…………………………..........
จังหวัด…………………………ตามรายการดังตอไปนี ้
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวนเงิน 
    
    
    
    
    
    
    
 (ตัวอักษร)....................................................................... รวม   
 

ใบเสร็จรับเงินนี้จะสมบูรณตอเมื่อเรียกเก็บเงินตามเช็คไดเรียบรอยแลว 
 
 
 

ผูรับเงิน              ผูจัดการ 
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 (เอกสารหมายเลข 2) 
 

เลมที…่…… 
เลขที่……… 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

      เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
 

ใบเสร็จรับเงิน / ใบกํากับภาษี 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

ชื่อผูซื้อ……........................................................................สมาชิก/มิใชสมาชิก เลขทะเบียนที…่………… 
อยูบานเลขที…่.......หมูที…่……ตําบล……………............อําเภอ………………จังหวัด……………….........    
 
 
 
ลําดับที ่ รายการสินคาหรือบริการ จํานวน ราคา 

ตอหนวย 
จํานวนเงิน 

(ไมรวมภาษี) 
      
      
      
      
      
      
  รวมราคาทั้งสิน้   
  จํานวนภาษีมลูคาเพิ่ม   
(ตัวอักษร) .............................................................    จํานวนเงนิรวมทั้งสิน้   
 
 
 

ผูรับเงิน              ผูจัดการ 
 

 
 

อัตราภาษีรอยละ  .................
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(เอกสารหมายเลข 3/1) 
 

ใบกํากับภาษีอยางยอ 
 

เลมที…่……
เลขที่………

ใบรับเงิน / ใบกํากับภาษี 
 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร   
   

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. …………
 

จํานวน รายการ หนวยละ จํานวนเงิน 
     
     
     
     
(ตัวอักษร)  ................................................  (รวมภาษมีูลคาเพิม่) รวมเงนิ   
 
แผนก………………………………….......... ผูรับเงิน……………………………… 
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 (เอกสารหมายเลข 3/2) 
 

  
ราน สก. ………………………… 

 
     ชื่อหรือชื่อยอของผูขาย 

         TAX  ID  ....................................      เลขประจําตัวผูเสียภาษ ี
                TAX  INVOICE (ABB.)      ใบกาํกับภาษี 
      เลขที่………………………..      เลขที่ของใบกํากับภาษ ี
        วันที…่………………………      วัน  เดือน  ป ที่ออกใบกาํกบัภาษี
  รหัสสินคาทีแ่สดงเปนกลุมสินคา    แผนกสนิคา     
    รายการสินคา ………        ราคาสินคา 
    ……………………….. ………  
    ……………………….. ………  
 แผนกสินคา   
    ……………………….. ………  
    ……………………….. ………  
           รวม   
           สวนลด   
           VAT   
   
 *  VAT  INCLUDE  *  
                       USER  #  
   

 

  สินคาที่ไดรับยกเวนภาษมีลูคาเพิ่ม  จะตองมีเครื่องหมายแสดงใหผูซื้อทราบไดชัดเจนวา   
สินคารายการใดไดรับยกเวนภาษ ี และสินคารายการใดไมไดรับยกเวนภาษ ี
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 (เอกสารหมายเลข 4) 
 

เลมที…่…… 
เลขที่……… 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

      เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
 

ใบกํากับสินคา / ใบกํากับภาษี 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ.………… 
 

ชื่อผูซื้อ...............................................................................สมาชิก/มใิชสมาชิก เลขทะเบียนที…่………… 
อยูบานเลขที…่..........หมูที…่……ตําบล..............................อําเภอ………………จังหวัด………………......   
 
 
 
ลําดับที ่ รายการสินคาหรือบริการ จํานวน ราคา 

ตอหนวย 
จํานวนเงิน 

(ไมรวมภาษี) 
      
      
      
      
      
  รวมราคาทั้งสิน้   
  จํานวนภาษีมลูคาเพิ่ม   
(ตัวอักษร) ...........................................................      จํานวนเงนิรวมทั้งสิน้   
 
 
 

ผูรับสินคา             ผูสงสินคา 
 

 
 

 

อัตราภาษีรอยละ...............
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(เอกสารหมายเลข 5) 
 

เลมที…่…… 
เลขที่……… 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบส่ังซื้อ 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

ถึง…………………………………………… 
สถานที่ติดตอ…………………………………………………………………………………………............... 
โปรดสงสินคาเพื่อรานสหกรณ…………………………………………จํากัด  ตามรายการตอไปนี้ 
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวน ราคา 
ตอหนวย

จํานวนเงิน หมายเหต ุ

       
       
       
       
       
       
       
       
  รวม    
 
 
 

ผูส่ังซื้อ                     ผูจัดการ 
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 (เอกสารหมายเลข 6 ) 
 

เลมที…่……. 
เลขที่………. 

 

รานสหกรณ.........................จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบนัดเก็บเงิน 
 

ไดรับบิลจากบริษัท.........................                   
 

จํานวนเงิน 
วัน  เดือน  ป จํานวนบิล เลมที ่ เลขที ่

บาท สต. 
      
     
     
     
     
     

(ตัวอักษร)    ............................................................... รวม  
  

กําหนดชําระวนัที.่........เดือน.............พ.ศ………ระหวางเวลา...............น. 
และ....................…………… น. 

 
จาย       เงินสด 
       เช็ค   ธนาคาร…………….....……...เลขที…่……………….......ลงวนัที…่…………………… 
 

ลงชื่อ......................................ผูรับบิล   ลงชื่อ……………...........……ผูรับเงิน 
                  ........./......../.........                       ……/........../….....   

ลงชื่อ......................................ผูตรวจ   
                      ........../......../..........    
 

หมายเหต ุ 1. โปรดอยาลงชื่อในชองผูรับเงินของใบเสร็จหรือใบนัดเก็บเงนิกอนจะไดรับเงิน 
  2. โปรดนําใบนัดเก็บเงินนี้มาแสดงเพื่อรับเงินจากรานสหกรณฯ ดวย 
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(เอกสารหมายเลข 7) 
 

เลมที…่……. 
เลขที่………. 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบสงคืนสินคา 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

สงคืนสนิคาใหกับ.................................................................................................................................... 
ตามรายการขางลางนี ้
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวน ราคา 
ตอหนวย

จํานวนเงิน หมายเหต ุ

       
       
       
       
       
       
       
       
 
 
 

        ผูสงคืนสินคา             ผูรับคืนสินคา 
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 (เอกสารหมายเลข 8) 

 

เลมที…่…… 
เลขที่……… 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบรับคืนสินคา 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

ไดรับสินคาคืนจาก………….....................................…………....................................สมาชิก/มิใชสมาชิก     
เลขทะเบียนที…่………………….....ตามรายการสินคาดังตอไปนี ้
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวน ราคา 
ตอหนวย 

จํานวนเงิน 
(ไมรวมภาษี) 

      
      
      
      
      
  รวมราคาสนิคา   
  ภาษีมูลคาเพิม่ รอยละ......    
 รวมเงนิ   
เหตุผลการรับคืน 
………………………………………………………………………………................................................ 
………………………………………………………………………………................................................ 
………………………………………………………………………………................................................ 
 
 
 

        ผูรับคืนสินคา         ผูสงคืนสนิคา 
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(เอกสารหมายเลข 9) 
 

เลมที…่........... 
เลขที่…........... 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

      เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
 

ใบลดหนี้/ใบกํากับภาษี 
วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ.……… 

 

ชื่อผูซื้อ…………………………………………………………………………………………………………… 
ที่อยู……………………………………………………………………………………………………………… 
อางถงึใบกาํกบัภาษีเลขที…่……………………………………ลงวนัที…่…………………………………..... 
รานสหกรณไดลดหนี้ของทานตามรายการสินคาทีท่านสงคืนไว  ดังตอไปนี้ 
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวน ราคา 
ตอหนวย 

จํานวนเงิน 
(ไมรวมภาษี) 

      
      
      
  รวมมูลคาสนิคาตามใบกาํกบัเดิม   
  มูลคาทีถู่กตอง   
  ผลตาง   
  ภาษีมูลคาเพิม่   
 รวม   
เหตุผลในการลดหนี ้
………………………………………………………………………………................................................ 
………………………………………………………………………………................................................ 
 

                         
                                                                                          ผูจัดการ    
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(เอกสารหมายเลข 10) 
 

เลมที…่…… 
เลขที่……… 

 
รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล………………….. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 
ใบเบิกสินคา 

 
วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 

 
แผนก…………………………………...........  ขอเบิกสินคาจากแผนกคลังสนิคา 
ตามรายการและราคาตอไปนี ้
 

ราคาทุน ราคาขาย จํานวน
หนวย 

รายการสินคา 
หนวยละ จํานวนเงิน หนวยละ จํานวนเงิน

หมายเหต ุ

       
       
       
       
       
       
       
       
  รวม     
 
 
 

     ผูเบิกสนิคา         ผูจายสนิคา            ผูรับสินคา 
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 (เอกสารหมายเลข 11) 
 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบเบิกเงิน 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวนเงิน 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
        (ตัวอักษร)    ........................................................................       รวมเงนิ   
 
 
 

          ผูรับเงิน            ผูอนุมัติ 
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(เอกสารหมายเลข 12) 
 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบสําคัญเงินสดยอย 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

ชื่อผูเบิก………………………………………................แผนก……………………………………………...... 
ขอเบิกเงนิสดยอยตามรายการดังตอไปนี ้
 

ใบสําคัญ 
เลขที ่ ลงวนัที ่ รายการ จํานวนเงิน 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     (ตัวอักษร)   .........................................................................              รวม   
 
 
 

      ผูอนุมัติ          ผูเก็บรักษาเงนิสดยอย      ผูรับเงิน 
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 (เอกสารหมายเลข 13) 
 

เลมที…่…… 
เลขที่……… 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบสรุปยอดรายรับประจําวัน 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

ไดรับเงินสดและเช็คประจําวันตามรายการตาง ๆ   ดังนี ้
 

 
ลําดับที ่ รายการ จํานวนเงิน 

1 ทุนเรือนหุน   
2 รายไดคาธรรมเนียมแรกเขา   
3 ขายสินคา   
4 ภาษีขาย   
5 ถอนเงินฝากธนาคาร   
6 ...............................................   
7 ...............................................   
8 ...............................................   
9 ...............................................   

10 ...............................................   
    
    
 รวมเงนิ   

 
 
 

      พนกังานบัญช ี              ผูตรวจสอบ 
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 (เอกสารหมายเลข 14) 
 

เลมที…่…… 
เลขที่……… 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบสรุปยอดรายจายประจําวัน 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

ไดจายเงนิสดและเช็คประจําวนัตามรายการตาง ๆ   ดังนี ้
 

 
ลําดับที ่ รายการ จํานวนเงิน 

1 จายคืนคาหุน   
2 ซื้อสินคา   
3 ภาษีซื้อ   
4 นําเงินฝากธนาคาร   
5 จายคาใชจายตาง ๆ   
6 จายคาธรรมเนียมธนาคาร   
7 ...............................................   
8 ...............................................   
9 ...............................................   

10 ...............................................   
    
    
 รวมเงนิ   

 
 
 

      พนกังานบัญช ี               ผูตรวจสอบ 
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 (เอกสารหมายเลข 15) 
 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบโอนบัญชี 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

รายการ หนา 
บัญชี เดบิต เครดิต 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
   คําอธิบาย  .................................................................................................................................... 
                     ..................................................................................................................................... 
                     ..................................................................................................................................... 
 
 
 

       พนกังานบัญช ี               ผูตรวจสอบ 
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(เอกสารหมายเลข 16) 
 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบสงเงินคาขายสินคา 
ประจําวนั……….……………………………… 

 

ชื่อพนักงานผูรับเงิน…………………………………………………………….. ประจําเครื่องที่ ……………………………… 
รหัสผูใชเครื่อง …………………………….. 
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวนเงิน 
1. ธนบัตร     1,000     บาท ………… ฉบับ     เปนเงิน   
2. ธนบัตร        500     บาท ………… ฉบับ     เปนเงิน   
3. ธนบัตร        100     บาท ………… ฉบับ     เปนเงิน   
4. ธนบัตร          50     บาท ………… ฉบับ     เปนเงิน   
5. ธนบัตร          20     บาท ………… ฉบับ     เปนเงิน   
6. ธนบัตร          10     บาท ………… ฉบับ     เปนเงิน   
7. เงินเหรียญ    10   บาท ………… เหรียญ  เปนเงิน   
8. เงินเหรียญ     5   บาท ………… เหรียญ  เปนเงิน   
9. เงินเหรียญ     1   บาท ………… เหรียญ  เปนเงิน   
 .................................................................................   

 .................................................................................   
10. บัตรเครดิต         จํานวน…………… ฉบับ    เปนเงิน   
11. คูปองแทนเงินสด  จํานวน………….... ฉบับ    เปนเงิน   
 .................................................................................   
 .................................................................................   
 .................................................................................   
 (                                                           )            รวมเงิน       
 ยอดขายจากเครื่อง   
 เงิน (ขาด) เกินใบสําคัญ   

 

 
 
        (                          )             (   ) 

         ผูสงเงิน                      ผูรับเงิน  
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 (เอกสารหมายเลข 17) 
 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบตรวจนบัสนิคาคงเหลือ 
ณ วันที…่……………………….. 

 

แผนก………………………………………… 
 

ลําดับ
ที่ 
 

 
รายการ 

 

นับได 
จํานวน
หนวย 

จํานวน
หนวย 

(ขาด)/เกิน 

ราคาทุน
หนวยละ 

มูลคาสุทธิที่จะ
ไดรับ 

หนวยละ 

จํานวนเงิน
สินคา 
คงเหลือ 

 
หมายเหตุ 
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(เอกสารหมายเลข 18) 
 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบรับฝากขายสินคา 
วันที…่…………………………….. 

 

ชื่อผูฝากขาย.......................................................................................................................................... 
ที่อยู....................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................. 
 

ไดรับฝากขายสินคาตามรายการดังตอไปนี ้
 

ลําดับที ่ รายการ 
จํานวน
หนวย ราคาหนวยละ จํานวนเงิน 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
   ราคาสินคา  
   ภาษีมูลคาเพิม่  
   รวมเงนิทัง้สิน้  

 
 
(………………………………)      (……………………………….) 
            ผูฝากขาย        ผูรับฝากขาย 
 



เลขที่
ป ใบ หนา

เดือน วัน สําคัญ บัญชี หนา ชื่อ
บัญชี บัญชี

(1) (2) (3) (4) (5) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)

เงินฝากธนาคาร ภาษี

แรกเขา
เรือนหุนคาสินคา

รายได
คาธรรมเนียม

รับชําระหนี้ขาย
สินคา

สมุดเงินสดรับ

เงินสด
รายการ

จํานวนเงิน

เดบิต เครดิต

…………

บัญชีอื่น ๆทุน
ขาย

(6)

ธนาคาร ธนาคาร
………… …………

ธนาคาร
ที่มีภาษี

ขาย
สินคาที่
ไมมีภาษี

(แบบสมุดบัญชีหมายเลข 1)



เลขที่
ป ใบ หนา

เดือน วัน สําคัญ บัญชี หนา ชื่อ
บัญชี บัญชี

(1) (2) (3) (4) (5) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)

สมุดเงินสดจาย

เงินสด
รายการ

จํานวนเงิน

ภาษี
ซื้อ

บัญชีอื่น ๆจายชําระ

ซื้อสินคา

(6)

เครดิต เดบิต

ดําเนินงาน
คาใชจาย คาใชจาย

ธนาคาร
เงินฝากธนาคาร

การคา…………
ธนาคาร
…………

เจาหนี้
…………

ในการธนาคาร
ซื้อ

สินคา
ที่มีภาษี

ซื้อ
สินคาที่
ไมมีภาษี

(แบบสมุดบัญชีหมายเลข 2)



วัน เลขที่ หนา สินคา สินคาที่ เงื่อนไข สินคา สินคาที่ สินคา สินคาที่ รวม
เดือน ใบ รายชื่อเจาหนี้ บัญชี ที่มีภาษี ภาษี ไมมีภาษี สินคา สินคาที่ รวม การ ที่มีภาษี ภาษี ไมมีภาษี สินคา สินคาที่ รวม ที่มีภาษี ภาษี ไมมีภาษี เงิน
ป สําคัญ จํานวน ซื้อ จํานวน ที่มีภาษี ภาษีซื้อ ไมมีภาษี เงิน ชําระเงิน จํานวน ซื้อ จํานวน ที่มีภาษี ภาษีซื้อ ไมมีภาษี เงิน จํานวน ซื้อ จํานวน

เงิน เงิน จํานวนเงิน จํานวนเงิน เงิน เงิน จํานวนเงิน จํานวนเงิน เงิน เงิน

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19) (20) (21) (22) (23)

รวมเงินสดยกไป รวมเงินเชื่อ

สมุดซื้อ

รวมซื้อประจําวันเงินสด เงินเชื่อ

(แบบสมุดบัญชีหมายเลข 3)



วัน หนา
เดือน เลขที่ บัญชี สมาชิก มิใชสมาชิก สินคาที่ สมาชิก มิใชสมาชิก สินคาที่ สินคา
ป ใบสําคัญ ยอย จํานวน จํานวน ไมมีภาษี รวมเงิน จํานวน จํานวน ไมมีภาษี รวมเงิน จํานวน ภาษี ที่ไมมี รวมเงิน

เงิน เงิน จํานวนเงิน เงิน เงิน จํานวนเงิน เงิน ขาย ภาษี

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19) (20)

รวมขายประจําวัน

ภาษีขายจํานวนเงิน

เงินสด

สมุดขาย

เงินเชื่อ
สินคาที่มีภาษี สินคาที่มีภาษี สินคาที่มีภาษีรายชื่อลูกหนี้

ภาษีขายจํานวนเงิน

(แบบสมุดบัญชีหมายเลข 4)



เลขท่ี หนา
ใบสําคัญ บัญชี

(1) (2) (3) (4) (5) (6)

สมุดรายวันทั่วไป

เดบิต เครดิตรายการวัน เดือน ป

(แบบสมุดบัญชีหมายเลข 5)



เลขที่ รวมเงินสด เบิกเงินสด เงินสด
ใบสําคัญ จาย ชดเชย คงเหลือ คาเบี้ยเลี้ยง คาน้ํามัน คารับรอง คาไปรษณีย ภาษีซื้อ

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14)

รายละเอียดการจายวัน เดือน ป รายการ

สมุดเงินสดยอย (แบบสมุดบัญชีหมายเลข 6)



หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

(2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)

รายการวัน เดือน ป

    (แบบสมุดบัญชีหมายเลข 7)

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชี……………………(1)………………………….

เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ



ชื่อลูกหนี้……………………(1)………………………………..
ที่อยู……...……...…….……(2)………...…….…..…...………

เลขที่ จํานวนเงิน จํานวนเงิน
เอกสาร เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต

(3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

บัญชียอยลูกหนี้การคา

วัน เดือน ป รายการ คงเหลือ หมายเหตุ

(แบบบัญชีหมายเลข 8)



ชื่อเจาหนี้….……..…………(1)………………………………..

ที่อยู……...……...…….……(2)………...…….…..…...………

เลขที่ จํานวนเงิน จํานวนเงิน
เอกสาร เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต

(3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

บัญชียอยเจาหนี้การคา

วัน เดือน ป รายการ คงเหลือ หมายเหตุ

(แบบบัญชีหมายเลข 9)



ชื่อลูกหนี้...............(1)…….............................
ที่อยู………………………(2)…………………………….
สินคาที่ผอนชําระคือ…………(3)…………….ตามสัญญาเลขที่………(4)………วันที่……………………………
จํานวนงวดที่ขอผอนชําระ……(5)………….งวด  งวดละ…………(6)………………บาท

คาสินคา ดอกผล ภาษีขาย คาสินคา
     ดอกผล   
รอตัดบัญชี

ภาษีขายที่ยังไม
ไดรับเงิน

ที่ไดรับเงิน
  ที่ยังไมได  
รับเงิน

(7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18)

(แบบบัญชีหมายเลข 10)

งวดที่ชําระ รวมเงินวัน เดือน ป
ชําระ กําไรคงเหลือ

รวมเงิน

                                                                            บัญชียอยลูกหนี้ขายผอนชําระ                                                    



(3) (4) (3) (4) (3) (4) 

(แบบบัญชีหมายเลข 11)

บัญชียอยสะสมยอดซื้อของสมาชิก
ชื่อสมาชิก…………….(1)……………เลขทะเบียนที่………(2)………….

วัน เดือน ป จํานวนเงิน วัน เดือน ป จํานวนเงิน วัน เดือน ป จํานวนเงิน



ยอดซื้อสินคา รวม
เลขที่สมาชิก ชื่อสมาชิก ระหวางป อัตรา อัตรา เงินปนผล ลายมือชื่อผูรับเงิน วัน เดือน ป

รอยละ รอยละ และเงินเฉลี่ยคืน
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

จํานวนเงิน จํานวนเงิน

บัญชียอยจายเงินปนผลและเงินเฉลี่ยคืน
สําหรับปสิ้นสุดวันที่………………………………….

เงินปนผลตามหุน เงินเฉลี่ยคืน

(แบบบัญชีหมายเลข 12)



เลขที่
ใบ คา คาใชจาย คาใชจาย คา คา คา คา คา คา เงินเดือน คาใชจาย

สําคัญ ขนสง อื่น ๆ ซื้อสินคา ภาษีซื้อ สงเสริม โทรศัพท สื่อสาร เครื่องเขียน พาหนะ หีบหอ น้ํา - ไฟฟา คาจาง เบ็ดเตล็ด ดําเนินงาน ภาษีซื้อ
การขาย แบบพิมพ เบี้ยเลี้ยง

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17)

ทะเบียนคาใชจายในการซื้อและดําเนินงาน

คาใชจายในการซื้อสินคา คาใชจายดําเนินงาน

วัน เดือน ป

รวมเงินสดยกไปสมุดเงินสดจาย รวมเงินสดยกไปสมุดเงินสดจาย

(แบบทะเบียนหมายเลข 1)



เลขที่ จํานวน
วัน เดือน ป รายการสินคาที่เบิกไปใช ใบ หนวย คาเครื่องเขียน คาใชจาย

สําคัญ ที่เบิก แบบพิมพ เบ็ดเตล็ด

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14)

คารับรอง คาหีบหอตอหนวย จํานวนเงิน ตอหนวย จํานวนเงิน

ทะเบียนสินคาเบิกใช

ราคาทุน ราคาขาย ประเภทคาใชจาย (ราคาทุน)

(แบบทะเบียนหมายเลข 2)



เลขที่
ใบสําคัญ ชื่อธนาคาร เลขที่ จํานวนเงิน ลายเซ็น วันที่รับเช็ค

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)

หมายเหตุ

ทะเบียนคุมเช็คจาย

ผูรับเช็คสั่งจายแก/ชื่อเจาหนี้วัน เดือน ป เช็คสั่งจาย

(แบบทะเบียนหมายเลข 3)



เลขที่ วันที่นําไปฝาก
ใบสําคัญ ชื่อธนาคาร เลขที่ ลงวันที่ ธนาคาร

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)

หมายเหตุ

ทะเบียนคุมเช็ครับ

รับเช็คจาก/ชื่อลูกหนี้วัน เดือน ป
จํานวนเงิน

รายละเอียดเช็ค

(แบบทะเบียนหมายเลข 4)



จํานวน ราคาทุน ราคาขาย
หนวย ตอหนวย ตอหนวย

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

ทะเบียนสินคา

วัน เดือน ป ใบสําคัญที่ ลําดับที่ รายการ รวมเงิน รวมเงิน หมายเหตุ

(แบบทะเบียนหมายเลข 5)



จํานวน ราคาขายเดิม ราคาขายใหม รวมราคา รวมราคา เพิ่มราคา ลดราคา
หนวย หนวยละ หนวยละ ขายเดิม ขายใหม ขาย ขาย

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

ทะเบียนเพิ่ม - ลดราคาขาย

วัน เดือน ป รายการ หมายเหตุ

(แบบทะเบียนหมายเลข 6)



จํานวน ราคาทุน ราคาขาย
หนวย ตอหนวย ตอหนวย ราคาทุน ราคาขาย ราคาทุน ราคาขาย

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)

ทะเบียนรับคืน - สงคืนสินคา

รวมสงคืน รวมรับคืนวัน เดือน ป รายการ

(แบบทะเบียนหมายเลข 7)



                                                                                       (แบบรายงานหมายเลข 1)

                                                    รายงานภาษีซื้อ

(3)

วัน เดือน ป เลขท่ี
(4) (5) (7) (8)

รวม

(6)

เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร

ชื่อผูประกอบการ  รานสหกรณ..............................(1).....................จํากัด
ชื่อสถานประกอบการ............................................(2)..................................

ใบกํากับภาษี รายการ มูลคาสินคา
หรือบริการ

จํานวนเงินภาษี
ท่ีชําระไวแลว



รายงานภาษีขาย

(3)

มูลคาสินคา
วัน เดือน ป เลมที่/เลขท่ี หรือบริการ

(4) (5) (7) (8)

รวม

          เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร
ใบกํากับภาษี รายการ

(6)

จํานวนเงินภาษี
ท่ีชําระไวแลว

ชื่อสถานประกอบการ..........................(2).............................................
ชื่อผูประกอบการ................................(1).............................................

              (แบบรายงานหมายเลข 2)



               

วัน เดือน ป เลขท่ี รับ จาย คงเหลือ
(7) (8) (9) (10) (11) (12)

(แบบรายงานหมายเลข 3)

ชื่อผูประกอบการ....................(1).............................................

      แผนที่............
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ชื่อสถานประกอบการ..............(2)...............เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร
ชื่อสินคา / วัตถุดิบ..................(4)...............สํานักงานใหญ  สาขา
ชนิด / ขนาด .........................(5)....................ปริมาณนับ...................(6).....................

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

(3)



เงินสดคงเหลือยกมา

……………………….. ...............................
...............................
...............................
...............................
...............................
............................... ………………………

หัก เงินสดจาย
...............................
...............................
...............................
...............................
...............................
ยอดคงเหลือยกไป

เงินสดรับตามจํานวนขางตนฝากไวกับธนาคารดังตอไปนี้
..............................................................
..............................................................
..............................................................

              (แบบรายงานหมายเลข 4)

รานสหกรณ......................................................................จํากัด
ท่ีอยู........................................................................................................

……………………….. ...............................

……………………...

………………………..
………………………..
………………………..

ประจําวันที่..................เดือน......................................พ.ศ............................
รายงานฐานะเงินสดคงเหลือ

...............................

………………………..
………………………..

เงินสดรับ  :

………………………..
………………………..

………………………..
………………………..



เลขทะเบียน เลขที่ ภาษีขายผอนชําระ กําไรขั้นตนที่ยังไมไดรับเงินคงเหลือ
สมาชิก สัญญา รอตัดบัญชีคงเหลือ

รายละเอียดยอดลูกหนี้ขายผอนชําระคงเหลือ
ณ วันที่..................................................................

ชื่อ - นามสกุล ดอกผลขายผอนชําระ
รอตัดบัญชีคงเหลือคงเหลือ

ลูกหนี้ขายผอนชําระ



เลขทะเบียน เลขที่
สมาชิก สัญญา งวดที่ จํานวนเงิน คาสินคา ดอกผล ภาษีขาย เลขที่ใบกํากับภาษี จํานวนงวดคางสง จํานวนเงิน

เงินคางวดคางสง รวมชื่อ - นามสกุล

รายละเอียดลูกหนี้ขายผอนชําระคางสงเงินงวด



สําเนาใบเสร็จรับเงิน 2
/ใบกํากับภาษี

แผนกขาย/แผนกคลังสินคา ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

สําเนาใบสั่งซื้อ 3

สําเนาใบสั่งซื้อ 2

                        1 
ใบสั่งซื้อ

1

สําเนาใบสั่งซื้อ 2

สําเนาใบสั่งซื้อ 3 

                  1 
ใบสั่งซื้อ

s

มอบใหผูขาย
                         3

สําเนาใบสั่งซื้อ

D

2
สําเนาใบสั่งซื้อ

D

สําเนาใบเสร็จรับเงิน 2
/ใบกํากับภาษี

1
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี i

                             1
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

D

2

3

D

สมุดซื้อ

รายงานภาษีซื้อ

เรียงลําดับเลขที่ใหม
ตามวันที่ไดรับ

ทะเบียนสินคา สมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป

สํารวจสินคาและจัดทําใบสั่งซื้อ อนุมัติการสั่งซื้อ

ผูขายสงมอบสินคา

สําเนาใบเสร็จรับเงิน 2
/ใบกํากับภาษี

                             1
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี s

สําเนาใบเสร็จรับเงิน    2
/ใบกํากับภาษี

                         1
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี i

มอบใหผูขาย
พรอมเงินสด
และใหผูขาย
ลงชื่อรับเงิน

รายงานฐานะ
เงินสดคงเหลือ

                         1
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

                         1
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

ทําสําเนา

สมุด
เงินสดจาย

เดบิต บัญชีซื้อสินคาที่ไมมีภาษี

บัญชีซื้อสินคาที่มีภาษี

บัญชีภาษีซื้อ

เครดิต บัญชีเงินสด/
บัญชีเงินฝากธนาคาร

รายงานสินคา
และวัตถุดิบ

ซื้อสินคาเปนเงินสด

ใบสรุปยอด
รายจายประจําวัน

แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข  1



แผนกขาย/แผนกคลังสินคา ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

สําเนาใบสั่งซื้อ  3

สําเนาใบสั่งซื้อ 2

                  1 
ใบสั่งซื้อ

1
สําเนาใบสั่งซื้อ 2

สําเนาใบสั่งซื้อ 3 

                  1 
ใบสั่งซื้อ

s

มอบใหผูขาย

3
สําเนาใบสั่งซื้อ

D

                       2
สําเนาใบสั่งซื้อ

D

สําเนาใบกํากับสินคา/ 2
  /ใบกํากับภาษี

1
ใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษี i

คืนผูขาย

                           1
ใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษี

D

2

3                  1
ใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษี

สมุดซื้อ
บัญชียอย

เจาหนี้การคา

รายงานภาษีซื้อ

เรียงลําดับเลขที่ใหม
ตามวันที่ไดรับ

ทําสําเนา

ทะเบียนสินคา

สมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป

เดบิต บัญชีซื้อสินคาที่ไมมีภาษี
บัญชีซื้อสินคาที่มีภาษี
บัญชีภาษีซื้อ
เครดิต บัญชีเจาหนี้การคา

สํารวจสินคาและจัดทําใบสั่งซื้อ อนุมัติการสั่งซื้อ

ผูขายสงมอบสินคา

รายงานสินคา
และวัตถุดิบ

ซื้อสินคาเปนเงินเชื่อ
แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข  2

ใบ
โอน
บัญชี

D



แผนกขาย/แผนกคลังสินคา ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

สําเนาใบนัดเก็บเงิน  2

สําเนาใบกํากับสินคา/  2 
ใบกํากับภาษี

Pay to เช็ค $

s

สําเนาใบเสร็จรับงิน
ใบเสร็จรับเงิน    1

                  1
บิลเก็บเงิน

5 จายเงินใหผูขาย

มอบให
ผูขาย

ทะเบียนคุมเช็คจาย

ใบสรุปยอด
รายจายประจําวัน

D

สมุด
เงินสดจาย

สมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป

บัญชียอย
เจาหนี้การคา

เดบิต บัญชีเจาหนี้การคา
เครดิต บัญชีเงินสด/

บัญชีเงินฝากธนาคาร

สําเนาใบนัดเก็บเงิน  2

4

2
สําเนาใบกํากับสินคา/

ใบกํากับภาษี

                         1
ใบนัดเก็บเงิน

มอบใหผูขายนํามารับเงิน สําเนาใบกํากับสินคา/  2
ใบกํากับภาษี

       2
สําเนาใบนัดเก็บเงิน

Pay to เช็ค $

สําเนาใบกํากับสินคา/  2
ใบกํากับภาษี

2
สําเนาใบนัดเก็บเงิน

Pay to เช็ค $
s

ผูขายวางบิลเก็บเงินคาสินคา

สําเนาใบกํากับสินคา/  2
ใบกํากับภาษี

                         2
สําเนาใบนัด
เก็บเงิน i

บัญชียอย
เจาหนี้การคา

ซื้อสินคาเปนเงินเชื่อ (ตอ)
แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข  2 (ตอ)

ใบนัดเก็บเงิน 1
       1

ใบเสร็จรับเงิน

i

D

ผูขายลงชื่อ
รับเช็ค

รายงานฐานะ
เงินสดคงเหลือ



ซื้อสินคารับฝากขายเปนเงินสด

ใบตรวจนับสินคา
สําเนาใบเสร็จรับเงิน  2

ใบรับสินคาฝากขาย  1 

แผนกขาย/แผนกคลังสินคา ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

สําเนาใบรับสินคา  3

สําเนาใบรับสินคา  2

                        1 
ใบรับสินคา
ฝากขาย

1 สําเนาใบรับสินคา  2

สําเนาใบรับสินคา  3

                  1 
ใบรับสินคา
ฝากขาย s

                   3
สําเนาใบรับ
สินคาฝากขาย

D

                  2
สําเนาใบรับ
ฝากสินคา

สําเนาใบเสร็จรับเงิน  2
/ใบกํากับภาษี

                 1
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

D

2

สมุดซื้อ

รายงานภาษีซื้อเรียงลําดับเลขที่ใหม
ตามวันที่ไดรับ

สมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป

รับสินคาฝากขาย

ผูฝากขายตรวจนับสินคาคงเหลือ
ใบตรวจนับสินคา

s

มอบใหผูฝากขาย
พรอมเงินสด รายงานฐานะ

เงินสดคงเหลือ

ใบสรุปยอด
รายจายประจําวัน

สมุด
เงินสดจาย

เดบิต บัญชีซื้อสินคารับฝากขายที่ไมมีภาษี
บัญชีซื้อสินคารับฝากขายที่มีภาษี
บัญชีภาษีซื้อ
เครดิต บัญชีเงินสด/

บัญชีเงินฝากธนาคาร

รายงานสินคา
และวัตถุดิบ

ผูฝากขาย

ใบตรวจนับ
สินคา

                         1
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

i

สําเนาใบเสร็จรับเงิน 2
/ใบกํากับภาษี

                         1
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

ใบตรวจนับสินคา

i

ใบเสร็จรับเงิน/  1
ใบกํากับภาษี

                        2
สําเนาใบเสร็จรับเงิน

/ใบกํากับภาษี

ใบเสร็จรับเงิน/  1     

ใบตรวจนับสินคา
         2

สําเนาใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

3 อนุมัติจายเงิน

4 จายเงิน

D

แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข  3

ทะเบียน
สินคา



ใบตรวจนับสินคา

                 1
ใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษี

แผนกขาย/แผนกคลังสินคา ผูจัดการ แผนกบัญชี

สําเนาใบรับสินคา  3

สําเนาใบรับสินคา  2

                  1 
ใบรับสินคา
ฝากขาย

1
สําเนาใบรับฝากขาย   2

สําเนาใบรับฝากขาย    3

                  1 
ใบรับสินคา
ฝากขาย s

D

                      2
สําเนาใบรับ
ฝากสินคา

D

D

2

สมุดซื้อ

รายงานภาษีซื้อ

เรียงลําดับเลขที่ใหม
ตามวันที่ไดรับ

สมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป

รับสินคาฝากขาย

ผูฝากขายตรวจนับสินคาคงเหลือ

เดบิต บัญชีซื้อสินคารับฝากขายที่ไมมีภาษี
บัญชีซื้อสินคารับฝากขายที่มีภาษี
บัญชีภาษีซื้อ
เครดิต บัญชีเจาหนี้รับฝากขาย

รายงานสินคา
และวัตถุดิบ

ใบตรวจนับสินคา

                 1
ใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษี

i

มอบใหผูฝากขาย

ซื้อสินคารับฝากขายเชื่อ แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข  4

ใบโอนบัญชี

บัญชียอย
เจาหนี้การคา

ทําสําเนา
D

ใบรับสินคาฝากขาย  1 

                   3
สําเนาใบรับ
สินคาฝากขาย

                 1
ใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษี



ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

สําเนาใบกํากับสินคา/  2
ใบกํากับภาษี

2
สําเนาใบนัดเก็บเงิน

Pay to เช็ค $
s

ใบนัดเก็บเงิน  1

ใบเสร็จรับเงิน

5 จายเงินใหผูขายพรอมรับใบเสร็จรับเงิน

มอบให
ผูขาย

i

ทะเบียนคุมเช็คจาย
ใบสรุปยอด

รายจายประจําวัน

D

สมุด
เงินสดจาย

สมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป

เดบิต บัญชีเจาหนี้รับฝากขาย
เครดิต บัญชีเงินสด/

บัญชีเงินฝากธนาคาร

สําเนาใบนัดเก็บเงิน  2

4

2
สําเนาใบกํากับสินคา/

ใบกํากับภาษี

                         1
ใบนัดเก็บเงิน

มอบใหผูขายนํามารับเงิน สําเนาใบกํากับสินคา/  2
ใบกํากับภาษี

       2
สําเนาใบนัดเก็บเงิน

Pay to เช็ค $

สําเนาใบกํากับสินคา/  2
ใบกํากับภาษี

2
สําเนาใบนัดเก็บเงิน

Pay to เช็ค $
s

ผูขายวางบิลเก็บเงินคาสินคา

สําเนาใบกํากับสินคา/  2
ใบกํากับภาษี

                         2
สําเนาใบนัด
เก็บเงิน i

บัญชียอย
เจาหนี้การคา

แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข  4 (ตอ)
ซื้อสินคารับฝากขายเชื่อ (ตอ)

สําเนาใบกํากับสินคา/ 2
ใบกํากับภาษี

สําเนาใบนัดเก็บเงิน 2
                  1

ใบเสร็จรับเงิน

รายงานฐานะ
เงินสดคงเหลือ
ประจําวัน



แผนกขาย/แผนกคลังสินคา ผูจัดการ แผนกบัญชี

สําเนาใบสงคืนสินคา 3

สําเนาใบสงคืนสินคา 2

1

ใบสงคืนสินคา
s

D

D

i

มอบใหผูขาย
พรอมสินคา

รายงานสินคา
และวัตถุดิบ

2
สําเนาใบสงคืน

สินคา

ใบโอนบัญชี

สมุด
รายวันทั่วไป

สมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป

ทะเบียน
สงคืนสินคา

บัญชียอย
เจาหนี้การคา

เดบิต บัญชีเจาหนี้การคา
เครดิต บัญชีสงคืนสินคา

บัญชีภาษีซื้อรอใบลดหนี้

สงคืนสินคา แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข 5

สําเนาใบสงคืนสินคา  3

สําเนาใบสงคืนสินคา  2

                                       1
ใบสงคืนสินคา

ใบสงคืนสินคา  1

สําเนาใบสงคืนสินคา  3

                                       2
สําเนาใบสงคืนสินคา



สําเนาใบเสร็จรับเงิน  2
/ใบกํากับภาษี

ใบเสร็จรับเงิน / 1

แผนกขาย พนักงานรับเงิน แผนกการเงิน แผนกบัญชี

สําเนาใบเสร็จรับเงิน  3 /
ใบกํากับภาษี

สําเนาใบเสร็จรับเงิน   2
 /ใบกํากับภาษี

             1
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

1

สําเนาใบเสร็จรับเงิน 2 
    /ใบกํากับภาษี

สําเนาใบเสร็จรับเงิน 3 
    /ใบกํากับภาษี

                  1 
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี i

สําเนา   3 
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษ ี

D

D

2

สมุดขาย

รายงาน
ภาษีขาย

สมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป

เมื่อขายสินคา รับเงินคาขายสินคา

ใบสงเงินคาขาย
สินคาประจําวัน i

รายงานฐานะ
เงินสดคงเหลือ

ใบสรุปยอด
รายรับประจําวัน

สมุด
เงินสดรับ

เดบิต บัญชีเงินสด
เครดิต บัญชีขายสินคาที่ไมมีภาษี

บัญชีขายสินคาที่มีภาษี
บัญชีภาษีขาย

รายงานสินคา
และวัตถุดิบ

มอบใหลูกคา
พรอมสินคา

3 สงมอบสินคา

4 รวมเงินคาขาย
สงใหพนักงานการเงิน

i

ใบสงเงิน
คาขายสินคา
ประจําวัน

สําเนาใบเสร็จรับเงิน   2
/ใบกํากับภาษี

ใบสงเงินคาขาย
สินคาประจําวัน

ขายสินคาเปนเงินสด แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข 6



ใบเสร็จรับเงิน 1

เดบิต บัญชีลูกหนี้คาสินคา
เครดิต บัญชีขายสินคาที่ไมมีภาษี

บัญชีขายสินคาที่มีภาษี
บัญชีภาษีขาย

แผนกขาย ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

สําเนาใบกํากับสินคา/   3 
ใบกํากับภาษี

สําเนาใบกํากับสินคา/    2
ใบกํากับภาษี

                           1 
ใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษี

1

สําเนาใบกํากับสินคา/ 3 
ใบกํากับภาษี

สําเนาใบกํากับสินคา/   2 
ใบกํากับภาษี

                           1 
ใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษี s

D

2

สมุดขาย

รายงาน
ภาษีขาย

สมุดบัญชี
แยกประเภท

ทั่วไป

เมื่อขายสินคา อนุมัติ

รายงานฐานะ
เงินสดคงเหลือ

ใบโอนบัญชี

รายงานสินคา
และวัตถุดิบ

มอบใหลูกคา
พรอมสินคา

3 สงมอบสินคา

4 ลูกหนี้ชําระเงิน

ใบสรุปยอด
รายรับ

สําเนา     2   
ใบกํากับสินคา
/ใบกํากับภาษี

ใบกํากับสินคา/  1
ใบกํากับภาษี

สําเนาใบกํากับสินคา 3 
    /ใบกํากับภาษี

สําเนา     2 
ใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษี

i

บัญชียอยลูกหนี้การคา

สําเนาใบเสร็จรับเงิน 3

สําเนาใบเสร็จรับเงิน 2

                  1 
ใบเสร็จรับเงิน

สําเนาใบเสร็จรับเงิน 2

สําเนาใบเสร็จรับเงินสําเนา      3
ใบเสร็จรับเงิน

i

มอบใหลูกหนี้พรอมรับเงิน

สําเนาใบเสร็จรับเงิน
2                   

สําเนา 2 
ใบเสร็จรับเงิน

D

สมุด
เงินสดรับ

เดบิต บัญชีเงินสด/เงินฝากธนาคาร
เครดิต บัญชีลูกหนี้การคา

ขายสินคาเปนเงินเชื่อ

D

แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข 7

N



เดบิต บัญชีซื้อสินคาผานบัญชี
บัญชีภาษีซื้อ
เครดิต บัญชีเจาหนี้คาสินคาผานบัญชี

แผนกขาย ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

สําเนาใบสั่งซื้อ  3 

สําเนาใบสั่งซื้อ  2

                  1 
ใบสั่งซื้อ

1

สมุดซื้อ

รายงาน
ภาษีขาย

สมุดบัญชี
แยกประเภท

ทั่วไป

ลูกคายื่นใบเสนอซื้อ

ใบโอนบัญชี

2

บัญชียอยเจาหนี้
สินคาผานบัญชี

D

สมุดขาย

ใบเสนอซื้อ

D

อนุมัติใบสั่งซื้อ

ใบสั่งซื้อ   1
สําเนาใบสั่งซื้อ  2 s

ใบเสนอซื้อ

ผูขาย
สําเนาใบสั่งซื้อ 2

ใบเสนอซื้อ

D

สําเนาใบกํากับ  2
สินคา/ใบกํากับภาษี

                   1 
ใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษี

สําเนาใบกํากับ 3
สินคา/ใบกํากับภาษี

สําเนาใบกํากับ  2
สินคา/ใบกํากับภาษี

                     1
ใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษี

มอบให
ผูขาย

D

สําเนาใบกํากับ  2
สินคา/ใบกํากับภาษี

ใบกํากับสินคา/1 
ใบกํากับภาษี

(ผูขาย) บัญชียอยลูกหนี้
สินคาผานบัญชีเดบิต บัญชีลูกหนี้สินคาผานบัญชี

เครดิต บัญชีขายสินคาผานบัญชี
บัญชีภาษีขาย

รายงาน
ภาษีซื้อ

มอบใหลูกคา

3 รับใบกํากับสินคาจากผูขาย
ที่สงสินคาใหลูกคาแลว

ขายสินคาผานบัญชี แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข 8



ใบนัดเก็บเงิน

แผนกขาย ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

สมุดบัญชี
แยกประเภท

ทั่วไป

ใบสรุปยอด
รายรับประจําวัน

4

D

เมื่อรับเงินชําระหนี้คาสินคา

ใบเสร็จรับเงิน  1
2

สําเนา
ใบเสร็จรับเงิน

บัญชียอย
ลูกหนี้

สําเนาใบเสร็จรับเงิน 3

สําเนาใบเสร็จรับเงิน 2

                     1
ใบเสร็จรับเงิน

N
i

รับเงินสดและ
มอบใหลูกหนี้

รายงานฐานะ
เงินสดคงเหลือ

สมุด
เงินสดรับ

                      2      
สําเนา

ใบเสร็จรับเงิน

เดบิต บัญชีเงินสด/
บัญชีเงินฝากธนาคาร
เครดิต บัญชีลูกหนี้สินคาผานบัญชี

5 เมื่อเจาหนี้ขอรับเงินคาสินคา

                     1       
ใบกํากับสินคา/ 
ใบกํากับภาษี

ใบนัดเก็บเงิน

                     1       
ใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษี

Pay to เช็ค $

ใบกํากับสินคา/    1
ใบกํากับภาษี

ใบนัดเก็บเงิน

Pay to เช็ค $

s

1

ใบกํากับสินคา/   1
ใบกํากับภาษี

ใบนัดเก็บเงิน
i

ขายสินคาผานบัญชี (ตอ)
แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข 8 (ตอ)



แผนกขาย ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

สมุดบัญชี
แยกประเภท

ทั่วไป

D
สมุด

เงินสดจาย

6 จายเงิน

1
ใบกํากับสินคา/ 1
ใบกํากับภาษี

ใบนัดเก็บเงิน

Pay to เช็ค $

s

สําเนาใบเสร็จรับเงิน 2

           1
ใบเสร็จรับเงิน

7 จายเงินใหผูขาย
พรอมรับใบเสร็จรับเงิน

มอบให
ผูขาย

i

ทะเบียน
คุมเช็คจาย

ใบสรุปยอด
รายจาย

บัญชียอยเจาหนี้
คาสินคาผานบัญชี

เดบิต บัญชีเจาหนี้สินคาผานบัญชี
เครดิต บัญชีเงินสด/

บัญชีเงินฝากธนาคาร

ใบกํากับสินคา/ 1
ใบกํากับภาษี

ใบนัดเก็บเงิน
           1

ใบเสร็จรับเงิน
D

ขายสินคาผานบัญชี (ตอ)
แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข  8 (ตอ)

รายงานฐานะเงินสด
คงเหลือ



ใบเสร็จรับเงิน/   1
สําเนาสัญญาเชาซื้อ    2

สัญญาเชาซื้อ   1

สําเนาสัญญาเชาซื้อ  2
เดบิต บัญชีลูกหนี้ขายเชาซื้อ

เครดิต บัญชีขายเชาซื้อ
บัญชีดอกผลขายเชาซื้อรอตัดบัญชี
บัญชีภาษีขายที่ยังไมถึงกําหนดชําระ

แผนกขาย ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

สําเนาใบเสร็จรับเงิน / 3 

สําเนาใบเสร็จรับเงิน /   2

                  1 
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

1 จัดทําสัญญาขาย

ใบโอนบัญชี

2

D

                           1
สัญญาเชาซื้อ

N

จัดทําใบเสร็จรับเงินชําระเงินดาวน

สําเนาสัญญาเชาซื้อ    2

s
                       1

สัญญาเชาซื้อ

เดบิต บัญชีเงินสด
เครดิต บัญชีขายเชาซื้อ

บัญชีภาษีขาย

3

ขายสินคาเชาซื้อ

สําเนาสัญญาเชาซื้อ    2

1
สัญญาเชาซื้อ i

สําเนาใบเสร็จรับเงิน/    2

3
สําเนาใบเสร็จรับเงิน/

ใบกํากับภาษี

i

รับชําระเงินดาวน

รายงานฐานะ
เงินสดคงเหลือ

3
สําเนาใบเสร็จรับเงิน/

ใบกํากับภาษี

รายงานสินคา
และวัตถุดิบ

                           1
สัญญาเชาซื้อ

สมุดรายวันทั่วไป

สมุดเงินสดรับ

สมุดบัญชี
แยกประเภท

ทั่วไป

บัญชียอยลูกหนี้

รายละเอียด
ลูกหนี้เชาซื้อ

2
สําเนาใบเสร็จรับเงิน/

ใบกํากับภาษี

ใบสรุปยอด
รายรับประจําวัน

D

รายงานภาษีขาย

1

แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข  9

เดบิต บัญชีกําไรขั้นตนขายเชาซื้อปปจจุบันที่ยังไมไดรับเงิน
เครดิต บัญชีกําไรขั้นตนขายเชาซื้อรอตัดบัญชี

รับเงินและมอบใหลูกคาพรอมสินคา



แผนกขาย ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

ใบโอนบัญชี

N

เดบิต บัญชีเงินสด
เครดิต บัญชีลูกหนี้ขายเชาซื้อ

ขายสินคาเชาซื้อ (ตอ)

i

รายงานฐานะ
เงินสดคงเหลือ

มอบใหลูกหนี้

สําเนาใบเสร็จรับเงิน/ 3

สมุดรายวัน
ทั่วไป

สมุด
เงินสดรับ

สมุดบัญชี
แยกประเภท

ทั่วไป

บัญชียอยลูกหนี้

รายละเอียด
ลูกหนี้เชาซื้อ

ใบสรุปยอด
รับเงินประจําวัน

D

รายงานภาษีขาย

1

3 รับชําระเงินงวดตอ ๆ ไป
สําเนาใบเสร็จรับเงิน / 3 

สําเนาใบเสร็จรับเงิน /   2

                  1 
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

สําเนาใบเสร็จรับเงิน / 3 

สําเนาใบเสร็จรับเงิน /   2

                  1 
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

                         2
สําเนาใบเสร็จรับเงิน/

ใบกํากับภาษี

D

เดบิต บัญชีดอกผลเชาซื้อรอตัดบัญชี
บัญชีภาษีขายที่ยังไมถึงกําหนดชําระ
เครดิต บัญชีดอกผลเชาซื้อ

บัญชีภาษีขาย

แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข  9 (ตอ)



สําเนาใบเบิกสินคา 2

ผูเบิก ผูจัดการ แผนกขาย แผนกบัญชี

ใบโอนบัญชี

การเบิกสินคาใชไป

รายงานสินคา
และวัตถุดิบ

สมุดรายวันทั่วไป

สมุดบัญชี
แยกประเภท

ทั่วไป

D

1

D

เดบิต บัญชีคาใชจาย..............................
เครดิต บัญชีสินคาเบิกใชเพื่อการดําเนินงาน

1
ใบเบิกสินคา

สําเนาใบเบิกสินคา   2

1
ใบเบิกสินคา s

ใบเบิกสินคา 1

2
สําเนาใบเบิกสินคา

                          1
ใบเบิกสินคา

ขอเบิกสินคา

แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข  10

จายสินคาใหผูเบิกและใหผูเบิก
ลงลายมือชื่อรับสินคา



ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

D

รายงานการประชุม
คณะกรรมการฯ

สําเนาใบเสร็จรับเงิน/  3

ใบสรุปยอดรายรับ
ประจําวัน

สมุดเงินสดรับ

สมุดบัญชี
แยกประเภท

ทั่วไป

เดบิต บัญชีเงินสด
เครดิต บัญชีรายไดคาเชาพื้นที่

บัญชีภาษีขาย

การใหบริการเชาพื้นที่

1 อนุมัติใหเชาพื้นที่

รายงานการประชุม
คณะกรรมการฯ

2 ทราบและติดตามเรียกเก็บเงิน

สําเนาใบเสร็จรับเงิน / 3 

สําเนาใบเสร็จรับเงิน /   2

                  1 
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

3 รับชําระคาบริการเชาพื้นที่

i

สําเนาใบเสร็จรับเงิน / 3 

สําเนาใบเสร็จรับเงิน /   2

                  1 
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

รับเงินและมอบใหผูเชาพื้นที่

2
สําเนาใบเสร็จรับเงิน/

ใบกํากับภาษี N

รายงานภาษีขาย

D

แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข  11

รายงานฐานะ
เงินสดคงเหลือ



แผนกขาย แผนกการเงิน แผนกบัญชี

D

สําเนาใบเสร็จรับเงิน/  3

ใบสรุปยอดรายรับ
ประจําวัน

สมุดเงินสดรับ

สมุดบัญชี
แยกประเภท

ทั่วไป

เดบิต บัญชีเงินสด
เครดิต บัญชีรายไดบริการ

- ถายเอกสาร
- เขาปกเย็บเลมฯ
บัญชีภาษีขาย

รายไดจากการใหบริการ

1 รับงานบริการ

2

สําเนาใบเสร็จรับเงิน / 3 

สําเนาใบเสร็จรับเงิน /   2

                  1 
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

ลูกคาขอรับงานและชําระเงิน

i

ใบเสร็จรับเงิน / 1

สําเนาใบเสร็จรับเงิน /   3 

                  2 
สําเนาใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

2
สําเนาใบเสร็จรับเงิน/

ใบกํากับภาษี N

รายงานภาษีขาย

D

สําเนาใบรับงาน    2

                  1
ใบรับงาน

มอบใหลูกคา

                          2
สําเนาใบรับงาน

                           1
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

มอบใหลูกคาพรอมงาน
ที่ทําเสร็จเรียบรอยแลว

รายงานฐานะเงินสด
คงเหลือประจําวัน

แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข  12



แผนกการเงิน แผนกบัญชี

สําเนาใบเสร็จรับเงิน/  3

ใบสรุปยอดรายรับ
ประจําวัน

สมุดเงินสดรับ

สมุดบัญชี
แยกประเภท

ทั่วไป

เดบิต บัญชีเงินสด
เครดิต บัญชีทุนเรือนหุน

บัญชีรายไดคาธรรมเนียมแรกเขา
บัญชีภาษีขาย

รับคาหุนและคาธรรมเนียมแรกเขา

2 รับเงินคาหุนและคาธรรมเนียมแรกเขา 1 สมาชิกแจงความประสงคเขาเปนสมาชิก

สําเนาใบเสร็จรับเงิน / 3 

สําเนาใบเสร็จรับเงิน /   2

                  1 
ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

สําเนาใบเสร็จรับเงิน 3

N

รายงานภาษีขาย

D

ใบเสร็จรับเงิน /ใบกํากับ  1

ใบเสร็จรับเงิน 1 

สําเนาใบเสร็จรับเงิน/  2 i

รับคาหุนและคาธรรมเนียมแรกเขาและ
มอบใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี
สําหรับคาธรรมเนียมแรกเขาและ

ใบเสร็จรับเงินสําหรับคาหุนใหสมาชิก

รายงานฐานะเงินสด
คงเหลือประจําวัน

ทะเบียน
สมาชิกและหุน

ออกใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี
สําหรับคาธรรมเนียมแรกเขา

สําเนาใบเสร็จรับเงิน    3 

สําเนาใบเสร็จรับเงิน    2

                  1 
ใบเสร็จรับเงิน

ออกใบเสร็จรับเงินสําหรับคาหุน

สําเนาใบเสร็จรับเงิน 2

สําเนาใบเสร็จรับเงิน /   3 

                         3 
สําเนาใบเสร็จรับเงิน

สําเนาใบเสร็จรับเงิน  2

2
สําเนาใบเสร็จรับเงิน/

ใบกํากับภาษี

N

i

แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข  13



คณะกรรมการดําเนินการ/ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

ใบลาออก
s

D

ใบลาออก

ใบเบิกเงิน
s

รายงานฐานะเงินสด
คงเหลือประจําวัน

ใบลาออก

ใบสรุปยอด
รายจายประจําวัน

สมุด
เงินสดจาย

สมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป

ทะเบียนสมาชิก
และการถือหุน

เดบิต บัญชีทุนเรือนหุน
เครดิต บัญชีเงินสด

การจายคืนคาหุน

1 สมาชิกยื่นใบลาออก

ใบลาออก

ใบลาออก

ใบเบิกเงิน

2 ขออนุมัติ

ใบเบิกเงิน
ใบลาออก

ใบเบิกเงิน
i

3
สมาชิกลงชื่อรับเงินและจายเงินคาหุนแกสมาชิก

แผนภาพทางเดินเอกสารหมายเลข  14



สําเนาใบนําฝาก 2

ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

สําเนาใบนําฝาก 2

i

D

สําเนาใบนําฝาก   2
                      1

ใบนําฝาก
ธนาคาร i

รายงานฐานะเงินสด
คงเหลือประจําวัน

สมุด
เงินสดจาย

สมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป

เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคาร
เครดิต บัญชีเงินสด

การนําเงินฝากธนาคาร

1 จัดทําใบนําฝากธนาคาร

                      1
ใบนําฝาก
ธนาคาร

                     2
สําเนาใบนําฝาก

ธนาคาร

ใบสรุปยอด
รายจายประจําวัน

                      1
ใบนําฝาก
ธนาคาร

สงใหธนาคารพรอมเงินสด

งบพิสูจนยอด
ธนาคาร
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สําเนาใบถอนเงิน 2

กรรมการ / ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

สําเนาใบถอนเงิน 2

s

D

สําเนาใบถอนเงิน   2
                      1

ใบถอนเงิน
s

รายงานฐานะเงินสด
คงเหลือประจําวัน

สมุด
เงินสดรับ

สมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป

เดบิต บัญชีเงินสด
เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคาร

การถอนเงินฝากธนาคาร

1 จัดทําใบถอนเงิน

                      1
ใบถอนเงิน

                   2
สําเนาใบถอนเงิน

ใบสรุปยอด
รายรับประจําวัน

                     1
ใบถอนเงิน

มอบใหธนาคารและ
รับเงินสด

งบพิสูจนยอด
ธนาคาร
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ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

s

D

ใบเบิกเงิน
i

รายงานฐานะเงินสด
คงเหลือประจําวัน

สมุด
เงินสดจาย

สมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป

เดบิต บัญชีคาใชจายในการซื้อ
บัญชีคาใชจายในการดําเนินงาน
บัญชีภาษีซื้อ
เครดิต บัญชีเงินสด

การจายคาใชจายตาง ๆ

1 จัดทําใบเบิกเงิน

ใบเบิกเงิน

ใบเบิกเงิน

ใบสรุปยอด
รายจายประจําวัน

                   1
ใบเบิกเงิน

รายงานภาษีซื้อ

2 จายเงิน

ทะเบียน
คาใชจายในการซื้อ
และดําเนินงาน
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ใบเบิกเงิน

Pay to เช็ค $

กรรมการ / ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

s

Dรายงานฐานะเงินสด
คงเหลือประจําวัน

สมุด
เงินสดจาย

สมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป

การเบิกเงินสดยอย

1 ขอเบิกเงินสดยอย

ใบเบิกเงิน

ใบเบิกเงิน

ใบสรุปยอด
รายจายประจําวัน

ใบเบิกเงิน

ถอนเงินฝากธนาคาร

Pay to เช็ค $

i

Pay to เช็ค $
s

i

สมุด
เงินสดยอย

เดบิต บัญชีเงินสดยอย
เครดิต บัญชีเงินสด หรือ

บัญชีเงินฝากธนาคาร
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Pay to เช็ค $
i

ใบเบิกเงิน
ใบสําคัญเงินสดยอย

ผูจัดการ แผนกการเงิน แผนกบัญชี

s

D

รายงานฐานะเงินสด
คงเหลือประจําวัน

สมุด
เงินสดจาย

สมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป

การจายคาใชจายจากเงินสดยอย

1 เมื่อจายคาใชจายจากเงินสดยอย

ใบสรุปยอด
รายจายประจําวัน

ใบสําคัญ
เงินสดยอย

Pay to เช็ค $

s

สมุด
เงินสดยอย

เดบิต บัญชีคาใชจายดําเนินงาน
บัญชีคาใชจายซื้อสินคา
บัญชีภาษีซื้อ
เครดิต บัญชีเงินสดยอย

ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

D

2 เมื่อเบิกชดเชยเงินสดยอย

ใบเบิกเงิน

ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี Pay to เช็ค $

ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

ใบเบิกเงิน
ใบสําคัญ
เงินสดยอย สมุด

เงินสดยอย

นําไปเบิกเงินธนาคาร

รายงานฐานะเงินสด
คงเหลือประจําวัน

ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกํากับภาษี

ใบเบิกเงิน
ใบสําคัญ
เงินสดยอย

ทะเบียน
คาใชจายในการซื้อ
และดําเนินงาน

รายงานภาษีซื้อ
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ตัวอยางการบันทึกบัญช ี
  สหกรณรานคาเปนหนึ่ง จํากัด เปนสหกรณที่อยูในระบบภาษีมูลคาเพิ่ม มีวันสิ้นปทางบัญชี 
31 ธันวาคม 2549 มียอดยกมาของบัญชีตาง ๆ ณ วันที่ 1 มกราคม 2549 ดังนี้ 
 
เงินสด            10,000 
เงินฝากธนาคารกสิกรไทย - กระแสรายวัน           1,000 
เงินฝากธนาคารกสิกรไทย - ออมทรัพย      530,000 
เงินฝากธนาคารกสิกรไทย - ประจํา      150,000 
เงินฝาก สอ.มั่นคง - ออมทรัพย           16,000 
เงินฝาก สอ.มั่นคง - ประจํา           34,000 
เงินฝาก สอ.มั่นคง - ออมทรัพยพิเศษ     1,100,000 
ลูกหนี้การคา         145,000 
สินคาคงเหลือ           90,000 
คาเชาคางรับ             9,000 
หุนชุมนุมราน สก.            5,000 
หุนบริษัทสหประกันชีวิต        200,000 
เครื่องใชสํานักงาน        203,000 
เงินมัดจํามิเตอรไฟฟา            2,700 
เจาหนี้การคา              14,000 
ภาษีมูลคาเพิ่ม                5,200 
ทุนเรือนหุน            400,000 
ทุนสํารอง            961,500 
ทุนศึกษาอบรม            100,000 
ทุนสาธารณประโยชน           140,000 
ทุนสวัสดิการ            150,000 
ทุนขยายกิจการ            660,000 
กําไรสุทธิประจําป     00000000       65,000 
       2,495,700  2,495,700 
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รายละเอียดสินคาคงเหลือ 
 
ขาวสาร  จํานวน  140 ถุง  ราคาถุงละ  100  บาท    เปนเงิน       14,000 บาท 
น้ําปลา  จํานวน  120  ขวด  ราคาขวดละ  30  บาท   เปนเงิน         3,600 บาท 
ผงซักฟอกบรีส  จํานวน  120  กลอง  ราคากลองละ  100  บาท  เปนเงิน       12,000 บาท 
ผงซักฟอกแฟป  จํานวน  100  กลอง  ราคากลองละ  100  บาท  เปนเงิน       10,000 บาท 
ยาสีฟนดารลี  จํานวน  50  กลอง  ราคากลองละ   30  บาท   เปนเงิน         1,500 บาท 
ยาสีฟนเดนทีส  จํานวน  135  กลอง  ราคากลองละ  40  บาท  เปนเงิน         5,400 บาท 
กระดาษทิชชู  ขนาด  6  มวน/หอ  จํานวน  100  หอ  ราคาหอละ  50  บาท เปนเงิน         5,000 บาท 
กระดาษทิชชู  ขนาด 12 มวน/หอ  จํานวน  100  หอ  ราคาหอละ  100  บาท เปนเงิน       10,000 บาท 
กาแฟเนส  ขนาดกลาง  จํานวน  120  ขวด  ราคาขวดละ  200  บาท เปนเงิน       24,000 บาท 
โอวัลติน  ขนาดกลาง  จํานวน  150  ขวด  ราคาขวดละ  100  บาท  เปนเงิน         1,500 บาท 
น้ํามันพืชทิพ  จํานวน  100  ขวด  ราคาขวดละ  30  บาท   เปนเงิน         3,000 บาท 
              90,000 บาท 
 
วันที่  4  มกราคม  2549 
 1.  รับคาหุนจากสมาชิก  3  ราย  รายละ  30  บาท  คาธรรมเนียมแรกเขา  รายละ  50  บาท  ดังนี้ 
 -  นายสม    จํานวน  3  หุน  เปนเงิน  30  บาท       คาธรรมเนียมแรกเขา         50  บาท 
 -  นายสอง  จํานวน  3  หุน  เปนเงิน  30  บาท       คาธรรมเนียมแรกเขา         50  บาท 
 -  นายทัด    จํานวน  3  หุน  เปนเงิน  30  บาท       คาธรรมเนียมแรกเขา         50  บาท   
   รวมเงินคาหุน       90  บาท      คาธรรมเนียมแรกเขา   150  บาท   
 2.  ขายสินคาเปนเงินสด 
 ใบเสร็จรับเงิน เลขที่ 0001 สมาชิก เลขที่ 20                จํานวนเงิน (รวมภาษี) 
 -  ขาวสาร  จํานวน  2  ถุง  ราคาถุงละ  110  บาท   เปนเงิน           220 บาท 
 -  น้ําปลา  จํานวน  2  ขวด  ราคาขวดละ  35  บาท     เปนเงิน             70 บาท 
 -  ยาสีฟนดารลี  จํานวน 1 หลอด  ราคาหลอดละ  35 บาท  เปนเงิน             35 บาท 
 -  ผงซักฟอกบรีส จํานวน 1 กลอง  ราคากลองละ 110  บาท  เปนเงิน           110 บาท 
       รวมเงิน            435 บาท 
       ภาษีมูลคาเพิ่ม 7 %             14.07 บาท 
       มูลคาสินคาที่มีภาษี           200.93 บาท 
       มูลคาสินคาที่ไมมีภาษี           220 บาท 
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 ใบเสร็จรับเงิน เลขที่ 0002 สมาชิก เลขที่ 30         
 -  โอวัลติน   จํานวน  2  ขวด  ราคาขวดละ  120  บาท  เปนเงิน          240 บาท 
 -  กาแฟเนส  จํานวน  2  ขวด  ราคาขวดละ  220  บาท  เปนเงิน          440 บาท 
 -  กระดาษทิชชู 12 มวน จํานวน 1 หอ ราคาหอละ 125บาท เปนเงิน          125 บาท 
 -  ยาสีฟนเดนทีส จํานวน 1 หลอด  ราคาหลอดละ 50 บาท  เปนเงิน            50 บาท 
       รวมเงิน          855 บาท 
       ภาษีมูลคาเพิ่ม 7 %           55.93 บาท 
       มูลคาสินคา          799.07 บาท 
 ใบเสร็จรับเงิน เลขที่ 0003 มิใชสมาชิก         
 -  ขาวสาร  จํานวน  5  ถุง  ราคาถุงละ  110  บาท   เปนเงิน         550 บาท 
 -  น้ําปลา  จํานวน 12 ขวด  ราคาขวดละ  35  บาท     เปนเงิน         420 บาท 
       รวมเงิน          970 บาท 
       ภาษีมูลคาเพิ่ม 7 %           27.48 บาท 
       มูลคาสินคาที่มีภาษี         392.52 บาท 
       มูลคาสินคาที่ไมมีภาษี         550 บาท 
 3.  ใบเสร็จรับเงินเลขที่  001  เลมที่  1 รับเงินคาเชาหนารานสหกรณของเดือนธันวาคม 2548      
ซึ่งตั้งคางรับไวแลว เปนจํานวนเงิน 9,000 บาท ภาษีขาย 630 บาท 
 4.  ซื้อเครื่องเขียนแบบพิมพ จํานวน 5,000 บาท ภาษีซื้อ 350 บาท 
 5.  นําเงินฝากธนาคารกสิกรไทย - ออมทรัพย จํานวนเงิน 10,000 บาท 
 6.  จายภาษีมูลคาเพิ่ม 5,200 บาท 
 
วันที่  5  มกราคม  2549 
 1.  ซื้อสินคาจากราน ก. การคา เปนเงินเชื่อ ตามใบกํากับสินคาเลขที่ 0100 เงื่อนไขการชําระเงิน 
2/15 , n/30 ดังนี้ 
 -  นมสด UHT รสจืด ขนาดครึ่งโหล 20 กลอง ราคากลองละ 40 บาท   เปนเงิน       800 บาท 
 -  นมสด UHT รสช็อคโกแลต ขนาดครึ่งโหล 30 กลอง ราคากลองละ 50 บาท เปนเงิน   1,500 บาท 
 -  นมสด UHT รสหวาน ขนาดครึ่งโหล 20 กลอง ราคากลองละ 50 บาท   เปนเงิน   1,000 บาท 
 -  นมสด UHT รสกาแฟ ขนาดครึ่งโหล 20 กลอง ราคากลองละ 50 บาท   เปนเงิน   1,000 บาท 

-  นมเปรี้ยว UHT รวมรส ขนาดครึ่งโหล 30 กลอง ราคากลองละ 30 บาท   เปนเงิน      900 บาท 
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       รวมเงิน            5,200 บาท 
       ภาษีมูลคาเพิ่ม 7 %              287.85 บาท 
       มูลคาสินคาที่มีภาษี           4,112.15 บาท 
       มูลคาสินคาที่ไมมีภาษี               800 บาท 
 2.  ถอนเงินฝากธนาคารกสิกรไทย - ออมทรัพย จํานวนเงิน 10,000 บาท 
 3.  ซื้อสินคาเปนเงินสด จากบริษัทแมคโคร จํากัด ตามใบเสร็จรับเงินเลขที่ 0035 มาจําหนาย ดังนี้ 
  -  แชมพูแฟซา ขนาด 10 มล. X 60 ขวด ๆ ละ 20 บาท    เปนเงิน       1,200       บาท 
  -  ยาสีฟนคอลเกต ขนาด 40 กรัม X60 หลอด ๆ ละ 10 บาท    เปนเงิน          600       บาท 
  -  สบูลักส  ขนาด 90 กรัม X 60 กอน ๆ ละ 10 บาท    เปนเงิน          600       บาท 
  -  ผงซกัฟอกบรีส ขนาด 75 กรัม X  30 ถุง ๆ ละ 9 บาท    เปนเงิน          270       บาท 
  -  น้าํยาปรับผานุม ขนาด 80 มล. X 20 ถงุ ๆ ละ 15 บาท    เปนเงิน          300       บาท 
  -  น้ํายาลางจานซันไลต ขนาด 650 มล. X15 ถุง ๆ ละ 22 บาท    เปนเงนิ           330       บาท 
       รวมเงิน           3,300       บาท 
       ภาษีมูลคาเพิ่ม 7 %              215.89 บาท 
       มูลคาสินคาที่มีภาษี          3,084.11 บาท 
 4.  ซื้อถุงใสสินคา จํานวนเงิน 1,000 บาท ภาษีมูลคาเพิ่ม 70 บาท 
 5.  รับเงินคาบริการถายเอกสาร เปนจํานวนเงิน 200 บาท ภาษีขาย 14 บาท 
 6.  ขายสินคาเปนเงินเชื่อใหแกมูลนิธิรักสุข ตามใบกํากับสินคา เลขที่ 0115 ดังนี้ 
  -  ขาวสาร  จํานวน  100  ถุง  ราคาถุงละ  115  บาท เปนเงิน         11,500 บาท 
  -  กาแฟเนส  จํานวน  100  ขวด  ราคาขวดละ  220  บาท เปนเงิน          22,000 บาท 
  -  น้ําปลา  จํานวน  100  ขวด  ราคาขวดละ  35  บาท เปนเงิน            3,500 บาท 
  -  น้ํามันพืชทิพ  จํานวน 40 ขวด  ราคาขวดละ  31.25 บาท เปนเงิน            1,250 บาท 
       รวมเงิน           38,250 บาท 
       ภาษีมูลคาเพิ่ม 7 %            1,750 บาท 
       มูลคาสินคาที่มีภาษี          25,000 บาท 
       มูลคาสินคาที่ไมมีภาษี          11,500 บาท 
 7.  ขายสินคาเปนเงินสด ตามใบเสร็จรับเงิน เลขที่ 0004 ใหแก 
 สมาชิกเลขที่ 51 
 -  ยาสีฟนคอลเกต ขนาด 40 กรัม X 20 หลอด ๆ ละ 15 บาท เปนเงิน              300      บาท 
 -  สบูลักส  ขนาด 90 กรัม X 30 กอน ๆ ละ 15 บาท  เปนเงิน              450      บาท 
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 -  ผงซกัฟอกบรีส ขนาด 75 กรัม X  12 ถุง ๆ ละ 12 บาท  เปนเงิน           144         บาท 
 -  น้าํยาลางจาน ขนาด 650 มล. X 5 ถุง ๆ ละ 30 บาท  เปนเงิน           150         บาท 
       รวมเงิน                               1,044 บาท 
       ภาษีมูลคาเพิม่ 7 %            68.30 บาท 
       มูลคาสินคาทีม่ีภาษ ี           975.70    บาท 
 มิใชสมาชิก ตามใบเสร็จรับเงิน เลขที่ 0005 
 -  แชมพูแฟซา ขนาด 10 มล.  X 25 ขวด ๆ ละ 35 บาท  เปนเงิน            875        บาท 
 -  น้าํยาปรับผานุมขนาด 80 มล. X15 ถุง ๆ ละ 20 บาท  เปนเงิน            300        บาท 
 -  ผงซกัฟอกบรีส ขนาด 75 กรัม X  10 ถุง ๆ ละ 12 บาท  เปนเงิน            120        บาท 
       รวมเงิน                                1,295 บาท 
       ภาษีมูลคาเพิม่ 7 %             84.72 บาท 
       มูลคาสินคาที่มีภาษี         1,210.28 บาท 
 8.  จายเงินคาเครื่อง Printer เปนจํานวนเงิน 6,000 บาท ภาษีมูลคาเพิม่ จาํนวน 420 บาท รวมเปนเงนิ 
6,420 บาท 
 9.  เบิกสินคานมเปรี้ยว UHT รวมรส ขนาดครึ่งโหล จํานวน 20 แพ็ค ราคาทุนแพ็คละ 30 บาท    
เพื่อนํามาเปนสินคาในรายการสงเสริมการขายเมื่อลูกคาซื้อสินคาครบ 300 บาท จะนําบิลเงินสดมาแลก 
นมเปรี้ยวได 1 กลอง 
 10.  จัดพิมพคูปองเงินสดฉบับละ 10 บาท สําหรับเปนรางวัลใหลูกคานําไปเปนสวนลดในการซื้อ
สินคาเมื่อลูกคาซื้อสินคาครบ 500 บาท ในวันเดียวกัน คาจัดพิมพคูปอง เปนจํานวนเงิน 1,000 บาท 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 70 บาท 
 
วันที่  10  มกราคม  2549 
 1.  ซื้อสินคาเปนเงินเชื่อ จากบริษัทสหพัฒนา จํากัด ตามใบกํากับสินคาเลขที่ 0530 เงื่อนไขการ
ชําระเงิน 2/15 , n/30  
 -  ขาวสาร  ขนาด 5 กก. X 15 ถุง ๆ ละ 110 บาท   เปนเงิน          1,650       บาท 
 -  น้าํตาลทราย  ขนาด 1 กก. X 50 ถุง ๆ ละ 18 บาท  เปนเงิน             900       บาท 
       รวมเงิน            2,550 บาท 
       ภาษีมูลคาเพิม่ 7 %               58.88 บาท 
       มูลคาสินคาทีม่ีภาษ ี             841.12 บาท 
       มูลคาสินคาที่ไมมีภาษี           1,650 บาท 
ไดรับแถมขาวสาร ขนาด 5 กก. จํานวน 1 ถุง ราคาถุงละ 110 บาท 
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 2.  ขายสินคาเปนเงินสดใหแกสมาชิก ตามใบเสร็จรับเงิน เลขที่ 0006 
 สมาชิก เลขที่ 01 

-  ขาวสาร  ขนาด 5 กก. X 5 ถุง ๆ ละ 110 บาท   เปนเงิน      550       บาท 
 -  น้าํตาลทราย  ขนาด 1 กก. X 3 ถุง ๆ ละ 23 บาท  เปนเงิน        69       บาท 
 -  ยาสีฟนคอลเกต  ขนาด 40 กรัม X 15 หลอด ๆ ละ 15 บาท เปนเงิน      225       บาท 
 -  แชมพูแฟซา  ขนาด 10 มล.  X 15 ขวด ๆ ละ 25 บาท  เปนเงิน      375       บาท 
 -  น้าํยาลางจานซนัไลต  ขนาด 650 มล. X 6 ถุง ๆ ละ 30 บาท เปนเงิน      180       บาท 
       รวมเงิน            1,399      บาท 
       ภาษีมูลคาเพิม่ 7 %                55.54 บาท 
       มูลคาสินคาทีม่ีภาษ ี              793.46 บาท 
       มูลคาสินคาที่ไมมีภาษี               550 บาท 
 3.  สมาชิก เลขที่ 01 นําใบเสร็จรับเงินไปแลกคูปองสวนลดเงินสดไดจํานวน 2 ใบ มูลคาใบละ     
10 บาท ใชเปนคูปองสวนลดเมื่อซื้อสินคาครบ 300 บาท สามารถใชคูปองสวนลดได 1 ใบ 
 4.  ขายสินคาเปนเงินสด ตามใบเสร็จรับเงิน เลขที่ 0007 ดังนี้ 
 สมาชิก เลขที่ 02 
 -  สบูลักส  ขนาด 90 กรัม X 10 กอน ๆ ละ 15 บาท  เปนเงิน             150       บาท 
 -  ผงซกัฟอกบรีส ขนาด 75 กรัม X  8 ถงุ ๆ ละ 12 บาท  เปนเงิน               96       บาท 
 -  น้าํตาลทราย ขนาด 1 กก. X 5 ถุง ๆ ละ 23 บาท  เปนเงิน             115       บาท 
 -  น้าํยาปรับผานุม  ขนาด 80 มล. X 5 ถุง ๆ ละ 20 บาท  เปนเงิน             100       บาท 
       รวมเงิน              461       บาท 
       ภาษีมูลคาเพิม่ 7 %               30.16 บาท 
       มูลคาสินคาทีม่ีภาษ ี             430.84 บาท 
 5.  ที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ คร้ังที่ 2/2549 มีมติใหตัดสินคาเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี 
จํานวน 3 รายการ เนื่องจากกลองเปยกชื้นเพราะหลังคารั่วจึงถูกน้ําฝน จนทําใหสินคาเสียหายไมสามารถ
ขายได คือ 
 -  ผงซักฟอกบรีส  จํานวน  5  กลอง  ราคาทุนกลองละ  100  บาท  เปนเงิน     500  บาท 
 -  กระดาษทิชชู ขนาด 6 มวน จํานวน 10 หอ ราคาทุนหอละ 50 บาท เปนเงิน     500  บาท 
 -  ขาวสาร 5 ถุง ราคาทุนถุงละ 100 บาท     เปนเงิน     500  บาท 
       รวมเงิน   1,500   บาท  
 6.  เบิกเงินฝากธนาคารกสิกรไทย - ออมทรัพย จํานวน 20,000 บาท 
 7.  นําเงินฝากธนาคารกสิกรไทย - กระแสรายวัน  จํานวน 14,000 บาท 
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 8.  จายชําระเจาหนี้การคา 14,000 บาท ดวยเช็คธนาคารกสิกรไทย 
 
วันที่  30  มกราคม  2549 
 1.  ขายสินคาเปนเงินสด ดังนี้ 
 ใบเสร็จรับเงิน เลขที่ 0008 ขายสินคาใหสมาชิก เลขที่ 0100 ดังนี้ 
 -  กาแฟเนส จํานวน 2 ขวด ราคาขายขวดละ 220 บาท  เปนเงิน  440 บาท 
 -  นมสด UHT รสจืด 5 กลอง ราคาขายกลองละ 50 บาท   เปนเงิน  250 บาท 
 -  ยาสีฟนคอลเกต ขนาด 40 กรัม 2 หลอด ราคาหลอดละ 15 บาท เปนเงิน    30 บาท 
       รวมเงิน              720      บาท 
       สวนลดคูปอง 2 ใบ    20      บาท 
           700 บาท 
       ภาษีมูลคาเพิม่ 7 %                29.44 บาท 
       มูลคาสินคาทีม่ีภาษ ี              420.56 บาท 
       มูลคาสินคาที่ไมมีภาษี                250 บาท 
 2.  ขายสินคาเปนเงินเชื่อใหแกสํานักพิมพกองกลาง ตามใบกํากับสินคา เลขที่ 0520 ดังนี้ 
 -  กาแฟเนส จํานวน 10 ขวด ราคาขวดละ 220 บาท  เปนเงิน             2,200 บาท 
 -  นมสด UHT รสกาแฟ 20 กลอง ราคาขายกลองละ 60 บาท เปนเงิน            1,200 บาท 
 -  โอวัลติน 50 ขวด ราคาขวดละ 120 บาท    เปนเงิน            6,000 บาท 
 -  น้ําตาลทราย 20 ถุง ราคาถุงละ 23 บาท    เปนเงิน               460 บาท 
       รวมเงิน           9,860       บาท 
       ภาษีมูลคาเพิม่ 7 %             645.05 บาท 
       มูลคาสินคาทีม่ีภาษ ี          9,214.95 บาท 
 3.  จายคาโทรศัพท จํานวนเงิน 1,000 บาท ภาษีมูลคาเพิ่ม 70 บาท คาน้ํา - คาไฟ จํานวนเงิน 
1,200 บาท ภาษีมูลคาเพิ่ม 84 บาท 
 4.  จายเงินบริจาคสมทบทุนสรางสะพานลอยหนาราน โดยมติที่ประชุมคณะกรรมการใหจายจาก
ทุนสาธารณประโยชน จํานวนเงิน 15,000 บาท  
 5.  รับเงินคาตั้งโชวสินคา จํานวนเงิน 450 บาท 
 6.  ประชุมใหญสามัญประจําป 2548 ที่ประชุมมีมติเปนเอกฉันท กําไรสุทธิประจําป จํานวนเงิน 
65,000 ดังนี้ 
  ทุนสํารอง      6,500 บาท 
  คาบํารุงสันนิบาตสหกรณ        650 บาท 
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  เงินปนผล     16,000 บาท 
  เงินเฉลี่ยคืน     20,000 บาท 
  โบนัสกรรมการ     10,000 บาท 
  ทุนสาธารณประโยชน      5,900 บาท 
  ทุนเพื่อขยายกิจการ      5,950 บาท 
 7.  รับชําระหนี้จากลูกหนี้คาสินคาจากสํานักบริหารการเงิน จํานวน 145,000 บาท โดยรับเปนเช็ค
ธนาคารไทยพาณิชย   ถึงกําหนดชําระ 30 มกราคม 2549   และนําฝากธนาคารกสิกรไทย - ออมทรัพย      
ในวันเดียวกัน 
 8.  รายละเอียดสินคาคงเหลือ ณ วันที่ 31 มกราคม 2549 มีดังนี้ 



จํานวน ราคาทุน
หนวย ตอหนวย

1  ขาวสาร 23 100 2,300.00
2  น้ําปลา 6 30 300.00
3  ผงซักฟอกบรีส 114 100 11,400.00
4  ผงซักฟอกแฟป 100 100 10,000.00
5  ยาสีฟนดารลี 49 30 1,470.00
6  ยาสีฟนเดนทีส 134 40 5,360.00
7  กระดาษทิชชู 6 มวน 90 50 4,500.00
8  กระดาษทิชชู 12 มวน 99 100 9,900.00
9  การแฟเนส - กลาง 6 200 1,200.00
10  โอวัลติน - กลาง 98 100 9,800.00
11  น้ํามันพืชทิพ 1 ลิตร 60 30 1,800.00
12  นมสด UHT จืด 15 40 600.00
13  นมสด UHT ช็อคโกแลต 30 50 1,500.00
14  นมสด UHT หวาน 20 50 1,000.00
15  นมเปรี้ยวรวมรส 10 30 300.00
16  แชมพูแฟซา 20 15 300.00
17  ยาสีฟนคอลเกต 23 10 230.00
18  สบูลักษ 20 10 200.00
19  น้ํายาลางจาน 4 22 88.00
20  น้ําตาลทราย 1 กก. 22 18 396.00

62,644.00

ลําดับท่ี รายการ รวมเงิน

รายละเอียดสินคาคงเหลือ
ณ วันที่  31  มกราคม  2549



เลขที่

ป ใบ หนา

เดือน  วัน สําคัญ บัญชี หนา ชื่อ

บัญชี บัญชี

4 ม.ค. 49 1,392 52 770  - 150  - 90  - 727 48 38  รายไดคาเชาคางรับ 9,000  -
1,5 12,130  - 10,000  - C  เงินสด 10,000  -

5 ม.ค. 49 1 12,553  - 2,185 98 167 02 C  กสิกรไทย - ออมทรัพย 10,000  -
65  รายไดคาตั้งโชว 200  -

10 ม.ค. 49 1,5 21,860  - 14,000  - 1,224 30 550  - 85 70 C  กสิกรไทย - ออมทรัพย 20,000  -
C  เงินสด 14,000  -

30 ม.ค. 49 1,5 21,150  - 145,000  - 420 56 250  - 29 44 35  ลูกหนี้คาสินคา 145,000  -
65  รายไดคาตั้งโชว 450  -
C  กสิกรไทย - ออมทรัพย 20,000  -

67,693  - 155,000  - 14,000  - 5,223 36 1,570  - 150  - 90  - 1,009 64 228,650  -
หนา บ/ช

(60)
หนา บ/ช

(58)
หนา บ/ช

(48)(62)
หนา บ/ช

(64)

ที่มีภาษี

เงินฝากธนาคาร ขาย

คาสินคา

หนา บ/ช

ไมมีภาษี

ธนาคารกสิกรไทย ธนาคารกสิกรไทย

ออมทรัพย กระแสรายวัน

ธนาคาร

สมุดเงินสดรับ

เงินสด
รายการ

จํานวนเงิน

เดบิต เครดิต

…………

บัญชีอื่น ๆทุน

ขายสินคา

ภาษี

แรกเขา

เรือนหุนชําระหนี้

รายได

คาธรรมเนียม

รับขาย

สินคาที่



เลขที่

ป ใบ หนา

เดือน  วัน สําคัญ บัญชี หนา ชื่อ

บัญชี บัญชี

4 ม.ค. 49 1 20,550  - 5,000  - 5,200  - 350  - C  กสิกรไทย - ออมทรัพย 10,000  -
5 ม.ค. 49 1,5 11,860  - 10,000  - 2,000  - 3,084 11 775 89 C  เงินสด 10,000  -

45  คาเครื่องใชสํานักงาน 6,000  -
10 ม.ค. 49 1,5 14,000  - 20,000  - 14,000  - 14,000  - C  เงินสด 20,000  -

C  กสิกรไทย - กระแสรายวัน 14,000  -
30 ม.ค. 49 1,5 17,354  - 20,000  - 2,200  - 154 C  เงินสด 20,000  -

 ทุนสาธารณประโยชน 15,000
63,764  - 50,000  - 14,000  - 9,200  - 3,084 11 14,000  - 5,200  - 1,279 89 95,000  -

(46)
หนา บ/ช

(90)(85)
หนา บ/ช

(75)
หนา บ/ช

(43)

มูลคาเพิ่ม

หนา บ/ช หนา บ/ช

ซื้อ

สินคา

ที่มีภาษี

ซื้อ

สินคาที่

ไมมีภาษีกระแสรายวัน

เจาหนี้

…………

ในการธนาคาร

การคาซื้อสินคา

เครดิต เดบิต

ดําเนินงาน

คาใชจาย คาใชจาย

ธนาคารกสิกรไทย

เงินฝากธนาคาร จาย

ภาษีธนาคารกสิกรไทย

ออมทรัพย

สมุดเงินสดจาย

เงินสด
รายการ

จํานวนเงิน

ภาษี

ซื้อ

บัญชีอื่น ๆจายชําระ



เลขท่ี หนา
ใบสําคัญ บัญชี

5 ม.ค. 49 95  คาใชจายสงเสริมการขาย 95 600  -
          สินคาเบิกใชเพื่อดําเนินงาน 100 600  -
 (เบิกสินคานมเปรี้ยวเขารวมรายการสงเสริม
 การขาย)

10 ม.ค. 49  คาเสียหายสินคาเส่ือมสภาพตัดบัญชี 110 1,500  -
          สินคาเส่ือมสภาพตัดบัญชี 115 1,500  -
 (บันทึกสินคาเส่ือมสภาพเสียหายไมสามารถ
 ขายไดตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการ
 ดําเนินงาน คร้ังที่ 2/2549)

30 ม.ค. 49  กําไรสุทธิประจําป 57 65,000  -
          ทุนสํารอง 6,500  -
          คาบํารุงสันนิบาตสหกรณคางจาย 120 650  -
          เงินปนผลคางจาย 125 16,000  - 
          เงินเฉลี่ยคืนคางจาย 130 20,000  -
          โบนัสกรรมการคางจาย 135 10,000  -
          ทุนสาธารณประโยชน 53 5,900  - 
          ทุนเพื่อขยายกิจการ 56 5,950  -
 (จัดสรรกําไรสุทธิประจําป ตามมติท่ี
 ประชุมใหญ ประจําป 2548)

31 ม.ค. 49  ภาษีขาย 3,404 69
          ภาษีมูลคาเพิ่ม 3,404 69
 (โอนภาษีขายไปภาษีมูลคาเพิ่ม)

 ภาษีมูลคาเพิ่ม 1,567 74
          ภาษีซื้อ 1,567 74
 (โอนภาษีซื้อไปภาษีมูลคาเพิ่ม)

สมุดรายวันทั่วไป

เดบิต เครดิตรายการวัน เดือน ป



เลขที่

ใบ คา คาใชจาย คาใชจาย คา คา คา คา คา คา เงินเดือน คาใชจาย

สําคัญ ขนสง อื่น ๆ ซื้อสินคา ภาษีซื้อ สงเสริม โทรศัพท สื่อสาร เครื่องเขียน พาหนะ หีบหอ น้ํา - ไฟฟา คาจาง เบ็ดเตล็ด ดําเนินงาน ภาษีซื้อ

การขาย แบบพิมพ เบี้ยเลี้ยง

4 ม.ค. 49 5,000 5,000 350
5 ม.ค. 49 1,000 1,000 2,000 140
30 ม.ค. 49 1,000 1,200 2,200 154

1,000 1,000 5,000 1,000 1,200 9,200 644

ทะเบียนคาใชจายในการซื้อและดําเนินงาน

คาใชจายในการซื้อสินคา คาใชจายดําเนินงาน

วัน เดือน ป

รวมเงินสดยกไปสมุดเงินสดจาย รวมเงินสดยกไปสมุดเงินสดจาย



วัน เลขที่ หนา สินคา สินคาที่ เงื่อนไข สินคา สินคาที่ สินคา สินคาที่ รวม
เดือน ใบ รายชื่อเจาหนี้ บัญชี ที่มีภาษี ภาษี ไมมีภาษี สินคา สินคาที่ รวม การ ที่มีภาษี ภาษี ไมมีภาษี สินคา สินคาที่ รวม ที่มีภาษี ภาษี ไมมีภาษี เงิน
ป สําคัญ จํานวน ซื้อ จํานวน ที่มีภาษี ภาษีซื้อ ไมมีภาษี เงิน ชําระเงิน จํานวน ซื้อ จํานวน ที่มีภาษี ภาษีซื้อ ไมมีภาษี เงิน จํานวน ซื้อ จํานวน

เงิน เงิน จํานวนเงิน จํานวนเงิน เงิน เงิน จํานวนเงิน จํานวนเงิน เงิน เงิน

5 ม.ค. 49 0100  ราน ก. การคา 10 2/10,n/30 4,112.15 287.85 800.00 4,112.15 287.85 800.00 5,200.00

0035 3,084.11 215.89  - 3,084.11 215.89  - 3,300.00 7,196.26 503.74 800.00 8,500.00

10 ม.ค. 49 0530  บ. สหพัฒนา 15  - 841.12 58.88 1,650.00 841.12 58.88 1,650.00 2,550.00 841.12 58.88 1,650.00 2,550.00
3,084.11 215.89  - 3,084.11 215.89  - 3,300.00 4,953.27 346.73 2,450.00 4,953.27 346.73 2,450.00 7,750.00 8,037.38 562.62 2,450.00 11,050.00

หนา บ/ช หนา บ/ช หนา บ/ช หนา บ/ช

(75) (90) (80) (43)

สมุดซื้อ

รวมเงินสดยกไป รวมเงินเชื่อ
เงินสด เงินเชื่อ รวมซื้อประจําวัน



วัน หนา

เดือน เลขที่ บัญชี สมาชิก มิใชสมาชิก สินคาที่ สมาชิก มิใชสมาชิก สินคาที่ สินคา

ป ใบสําคัญ ยอย จํานวน จํานวน ไมมีภาษี รวมเงิน จํานวน จํานวน ไมมีภาษี รวมเงิน จํานวน ภาษี ที่ไมมี รวมเงิน

เงิน เงิน จํานวนเงิน เงิน เงิน จํานวนเงิน เงิน ขาย ภาษี

4 ม.ค. 49  0001 - 1,220.00 942.52 1,392.52 97.48 770.00 2,260.00 1,392.52 97.48 770.00 2,260.00

 0003

5 ม.ค. 49  0115  มูลนิธิรักสุข 5 36,500.00 25,000.00 1,750.00 11,500.00 38,250.00

 0004 - 975.70 1,210.28 2,185.98 153.02 -            2,339.00 27,185.98 1,903.02 11,500.00 40,589.00

 0005

10 ม.ค. 49  0006 - 1,774.30 1,224.30 85.70 550.00 1,860.00 1,224.30 85.70 550.00 1,860.00

 0007

30 ม.ค. 49  0008 670.56 420.56 29.44 250.00 700.00

 0520  สํานักพิมพ 10 9,214.95 9,214.95 645.05 9,860.00 9,635.51 674.49 250.00 10,560.00
 กองกลาง 4,640.56 2,152.80 5,223.36 365.64 1,570.00 7,159.00 45,714.95 34,214.95 2,395.05 11,500.00 48,110.00 39,438.31 2,760.69 13,070.00 55,269.00

หนา บ/ช หนา บ/ช หนา บ/ช หนา บ/ช

(62) (60) (64) (35)

ภาษีขายจํานวนเงิน

สมุดขาย

ภาษีขายจํานวนเงิน

เงินสด เงินเชื่อ
สินคาที่มีภาษี สินคาที่มีภาษี

รวมขายประจําวัน

สินคาที่มีภาษีรายชื่อลูกหนี้



ชื่อเจาหนี้  ราน ก. การคา หนา บ/ช 10
ที่อยู……...……...…….……………...…….…..…...………

เลขที่ จํานวนเงิน จํานวนเงิน
เอกสาร เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต

5 ม.ค. 49 0100 ซื้อสินคาเปนเงินเชื่อ 5,200.00 5,200.00

ชื่อเจาหนี้  บ. สหพัฒนา จํากัด หนา บ/ช 15
5 ม.ค. 49 0530 ซื้อสินคาเปนเงินเชื่อ 2,550.00 2,550.00

ชื่อเจาหนี้  บ. ศรีไทย จํากัด หนา บ/ช 20
1 ม.ค. 49 ยอดยกมา 14,000.00

10 ม.ค. 49 ชําระหนี้ดวยเช็คธนาคารกสิกรไทย 14,000.00 -                  -                  

บัญชียอยเจาหนี้การคา

วัน เดือน ป รายการ คงเหลือ หมายเหตุ



ชื่อลูกหนี้  สํานักบริหารการเงิน
ที่อยู……...……...…….……………...…….…..…...………

เลขที่ จํานวนเงิน จํานวนเงิน
เอกสาร เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49 145,000.00
30 ม.ค. 49 รับชําระหนี้ 145,000.00 -                  -                  

ชื่อลูกหนี้  มูลนิธิรักสุข หนา บ/ช 5
5 ม.ค. 49 0115 ขายสินคาเงินเชื่อ 38,250.00 38,250.00

ชื่อลูกหนี้  สํานักพิมพกองกลาง หนา บ/ช 10
1 ม.ค. 49 0520 ขายสินคาเงินเชื่อ 9,860.00 9,860.00

บัญชียอยลูกหนี้การคา

วัน เดือน ป รายการ คงเหลือ หมายเหตุ



จํานวน ราคาทุน ราคาขาย
หนวย ตอหนวย ตอหนวย

5 ม.ค. 49 0100 1  นมสด UHT รสจืด ขนาดครึ่งโหล 20 กลอง 40 800.00 50 1,000.00
2  นมสด UHT รสช็อคโกแลต ขนาดครึ่งโหล 30 กลอง 50 1,500.00 60 1,800.00
3  นมสด UHT รสกาแฟ ขนาดครึ่งโหล 20 กลอง 50 1,000.00 60 1,200.00
4  นมสด UHT รสหวาน ขนาดครึ่งโหล 20 กลอง 50 1,000.00 60 1,200.00
5  นมเปรี้ยว UHT รวมรส ขนาดครึ่งโหล 30 กลอง 30 900.00 40 1,200.00

5,200.00 6,400.00

0135 1  แชมพูแฟซา ขนาด 10 มล. 60 ขวด 20 1,200.00 25 1,500.00
2  ยาสีฟน ขนาด 40 กรัม 60 หลอด 10 600.00 15 900.00
3  สบูลักษ ขนาด 90 กรัม 60 กอน 10 600.00 15 900.00
4  ผงซักฟอกบรีส ขนาด 75 กรัม 30 ถุง 9 270.00 12 360.00
5  น้ํายาปรับผานุม ขนาด 800 มล. 20 ถุง 15 300.00 20 400.00
6  น้ํายาลางจาน ขนาด 650 มล. 15 ถุง 22 330.00 30 450.00

3,300.00 4,510.00

10 ม.ค. 49 0530 1  ขาวสาร ขนาด 5 กก. 16 ถุง 103.13 1,650.00 110 1,760.00 แถม 1 ถุง
2  น้ําตาลทราย ขนาด 1 กก. 50 ถุง 18 900.00 23 1,150.00

2,550.00 2,910.00

ทะเบียนสินคา

วัน เดือน ป ใบสําคัญที่ ลําดับที่ รายการ รวมเงิน รวมเงิน หมายเหตุ



หนา 1

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 10,000.00
4 ม.ค. 49 12,130.00 20,550.00 1,580.00
5 ม.ค. 49 12,553.00 11,860.00 2,273.00

10 ม.ค. 49 21,860.00 14,000.00 10,133.00
30 ม.ค. 49 21,150.00 17,354.00 13,929.00

67,693.00 63,764.00

หนา 5

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 530,000.00
4 ม.ค. 49 10,000.00 540,000.00
5 ม.ค. 49 10,000.00 530,000.00

10 ม.ค. 49 20,000.00 510,000.00
30 ม.ค. 49 145,000.00 20,000.00 635,000.00

155,000.00 50,000.00

หนา 15

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 1,000.00
10 ม.ค. 49 14,000.00 14,000.00 1,000.00

14,000.00 14,000.00

หนา 20

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 150,000.00

ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีเงินสด

รายการวัน เดือน ป เดบิต เครดิต

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีเงินฝากธนาคารกสิกรไทย - ออมทรัพย

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีเงินฝากธนาคารกสิกรไทย - กระแสรายวัน

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีเงินฝากธนาคารกสิกรไทย - ประจํา

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ



หนา 22

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 16,000.00

หนา 25

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 34,000.00

หนา 30

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 1,100,000.00

หนา 35

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 145,000.00
30 ม.ค. 49 145,000.00 -                  
31 ม.ค. 49 48,110.00 48,110.00

48,110.00 145,000.00

หนา 37

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 90,000.00

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีเงินฝาก สอ. ม่ันคง - ออมทรัพย

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีเงินฝาก สอ. ม่ันคง - ประจํา

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีเงินฝาก สอ. ม่ันคง - ออมทรัพยพิเศษ

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีลูกหนี้การคา

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีสินคาคงเหลือ

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ



หนา 38

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 9,000.00
31 ม.ค. 49  สมุดเงินสด 9,000.00 -                  

9,000.00

หนา 39

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 5,000.00

หนา 40

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 200,000.00

หนา 45

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 203,000.00
5 ม.ค. 49 6,000.00 209,000.00
5 ม.ค. 49 6,000.00

หนา 42

หนา
บญัชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 2,700.00

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีคาเชาคางรับ

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีหุนชุมนุมรานสหกรณ

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีหุนบริษัทสหประกันชีวิต

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีเคร่ืองใชสํานักงาน

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีเงินมัดจํามิเตอรไฟฟา

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ



หนา 43

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 14,000.00
31 ม.ค. 49 14,000.00 7,750.00 7,750.00

14,000.00 5,200.00

หนา 46

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 5,200.00
4 ม.ค. 49 5,200.00 -                  -                   

31 ม.ค. 49 1,626.62 3,404.69 1,778.07
6,826.62 3,404.69

หนา 48

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 400,000.00
31 ม.ค. 49 90.00 400,090.00

90.00

หนา 50

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 961,500.00
31 ม.ค. 49 6,500.00 968,000.00

6,500.00

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีทุนเรือนหุน

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีเจาหนี้การคา

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีทุนสํารอง

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ



หนา 52

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 100,000.00

หนา 53

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 140,000.00
31 ม.ค. 49  สมุดรายวันทั่วไป 15,000.00 5,900.00 130,900.00

15,000.00 5,900.00

หนา 54

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 150,000.00

หนา 56

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 660,000.00
31 ม.ค. 49  สมุดรายวันทั่วไป 5,950.00 665,950.00

5,950.00

หนา 57

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

1 ม.ค. 49  ยกมา 65,000.00
30 ม.ค. 49 65,000.00 -                  -                   

65,000.00

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีทุนศึกษาอบรม

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีทุนสาธารณประโยชน

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีทุนสวัสดิการ

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีทุนขยายกิจการ

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีกําไรสุทธิประจําป

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ



หนา 58

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

31 ม.ค. 49  ยกมา 150.00 150.00
150.00

หนา 60

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

31 ม.ค. 49  สมุดเงินสดรับ 1,009.64 1,009.64
 สมุดขาย 2,395.05 3,404.69
 สมุดรายวันทั่วไป 3,404.69

3,404.69 3,404.69

หนา 62

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

31 ม.ค. 49  สมุดเงินสดรับ 5,223.36 5,223.36
 สมุดขาย 34,214.95 39,438.31

39,438.31

หนา 64

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

31 ม.ค. 49  สมุดเงินสดรับ 1,570.00 1,570.00
 สมุดขาย 11,500.00 13,070.00

13,070.00

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีรายไดคาธรรมเนียมแรกเขา

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีภาษีขาย

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีขายสินคาที่มีภาษี

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีขายสินคาที่ไมมีภาษี

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ



หนา 65

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

5 ม.ค. 49  สมุดเงินสด 200.00 200.00
30 ม.ค. 49 450.00 650.00

650.00

หนา 75

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

31 ม.ค. 49  สมุดเงินสด 3,084.11 3,084.11
 สมุดซื้อ 4,953.27 8,037.38

8,037.38

หนา 80

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

31 ม.ค. 49  สมุดซื้อ 2,450.00 2,450.00
2,450.00

หนา 85

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

31 ม.ค. 49 9,200.00 9,200.00
9,200.00

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีรายไดคาตั้งโชวสินคา

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีซ้ือสินคาที่มีภาษี

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีซ้ือสินคาที่ไมมีภาษี

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีคาใชจายดําเนินงาน

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ



หนา 90

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

31 ม.ค. 49 1,279.89 1,279.89
 สมุดซื้อ 346.73 1,626.62
 สมุดรายวันทั่วไป 1,626.62

1,626.62 1,626.62

หนา 95

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

5 ม.ค. 49  สมุดรายวันทั่วไป 600.00 600.00
600.00

หนา 100

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

5 ม.ค. 49  สมุดรายวันทั่วไป 600.00 600.00
600.00

หนา 110

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

10 ม.ค. 49  สมุดรายวันทั่วไป 1,500.00 1,500.00
1,500.00

หนา 115

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

10 ม.ค. 49  สมดุรายวันทั่วไป 1,500.00 1,500.00
1,500.00

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีภาษีซ้ือ

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีคาใชจายสงเสริมการขาย

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีสินคาเบิกใชเพื่อดําเนินงาน

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีคาเสียหายสินคาเสื่อมสภาพตัดบัญชี

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีสินคาเสื่อมสภาพตัดบัญชี

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ



หนา 120

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

30 ม.ค. 49  สมุดรายวันทั่วไป 650.00 650.00
650.00

หนา 125

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

30 ม.ค. 49  สมุดรายวันทั่วไป 16,000.00 16,000.00
16,000.00

หนา 130

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

30 ม.ค. 49  สมุดรายวันทั่วไป 20,000.00 20,000.00
20,000.00

หนา 135

หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

30 ม.ค. 49  สมุดรายวันทั่วไป 10,000.00 10,000.00
10,000.00

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีคาบํารุงสันนิบาตสหกรณคางจาย

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีเงินปนผลคางจาย

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีเงินเฉลี่ยคืนคางจาย

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชีโบนัสกรรมการคางจาย

วัน เดือน ป รายการ เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ



                      

ชื่อผูประกอบการ  สหกรณรานคาเปนหน่ึง จํากัด
ชื่อสถานประกอบการ   สํานักงานสหกรณ    เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร
ชื่อสินคา / วัตถุดิบ  ขาวสาร
ชนิด / ขนาด  5 กก./ถุง      ปริมาณนับ  ถุง

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
1 ม.ค. 49 140
4 ม.ค. 49 0001 2 138

0003 5 133
5 ม.ค. 49 0115 100 33
10 ม.ค. 49 0006 5 28

5 23

                      

ชื่อสินคา / วัตถุดิบ  นํ้าปลา
ชนิด / ขนาด                                      ปริมาณนับ  ขวด

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
1 ม.ค. 49 120
4 ม.ค. 49 0001 2 118

0003 12 106
5 ม.ค. 49 100 6

                      

ชื่อสินคา / วัตถุดิบ  ผงซักฟอกบรีส
ชนิด / ขนาด                                      ปริมาณนับ  กลอง

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
1 ม.ค. 49 120
4 ม.ค. 49 1 119
10 ม.ค. 49 5 114

                      

ชื่อสินคา / วัตถุดิบ  ผงซักฟอกแฟป
ชนิด / ขนาด                                      ปริมาณนับ  กลอง

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
1 ม.ค. 49 100

                      

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

      แผนที่ 1
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

 

      แผนที่ 2
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

 ตัดเสื่อมสภาพขายไมได ตามมติท่ีประชุม ครั้งท่ี 2/2549

      แผนที่ 5

      แผนที่ 4
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

 ตัดเสื่อมสภาพขายไมได ตามมติท่ีประชุม ครั้งท่ี 2/2549
 แถม 1 ถุง

      แผนที่ 3
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ



ชื่อสินคา / วัตถุดิบ  ยาสีฟนดารลี
ชนิด / ขนาด                                      ปริมาณนับ  กลอง

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
1 ม.ค. 49 50
4 ม.ค. 49 1 49

                      

ชื่อสินคา / วัตถุดิบ  ยาสีฟนเดนทีส
ชนิด / ขนาด                                      ปริมาณนับ  กลอง

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
1 ม.ค. 49 135
4 ม.ค. 49 0002 1 134

                      

ชื่อสินคา / วัตถุดิบ  กระดาษทิชชู
ชนิด / ขนาด  6  มวน/หอ                                      ปริมาณนับ  หอ

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
1 ม.ค. 49 100
10 ม.ค. 49 10 90

                      

ชื่อสินคา / วัตถุดิบ  กระดาษทิชชู
ชนิด / ขนาด  12  มวน/หอ                                      ปริมาณนับ  หอ

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
1 ม.ค. 49 100
4 ม.ค. 49 0002 1 99

                      

      แผนที่ 7
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

      แผนที่ 6
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

หมายเหตุใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ

 ตัดเสื่อมสภาพขายไมได ตามมติท่ีประชุม ครั้งท่ี 2/2549

      แผนที่ 8
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

      แผนที่ 9



ชื่อสินคา / วัตถุดิบ  กาแฟเนส 
ชนิด / ขนาด  กลาง                                      ปริมาณนับ  ขวด

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
1 ม.ค. 49 120
4 ม.ค. 49 0002 2 118
5 ม.ค. 49 0115 100 18
30 ม.ค. 49 0008 2 16

0520 10 6

                      

ชื่อสินคา / วัตถุดิบ  โอวัลติน
ชนิด / ขนาด  กลาง                                       ปริมาณนับ  ขวด

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
1 ม.ค. 49 150
4 ม.ค. 49 0002 2 148
30 ม.ค. 49 0520 50 98

                      

ชื่อสินคา / วัตถุดิบ  นํ้ามันพืชทิพ
ชนิด / ขนาด  1 ลิตร                             ปริมาณนับ   ขวด

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
1 ม.ค. 49 100
5 ม.ค. 49 0002 40 60

                      

ชื่อสินคา / วัตถุดิบ  นมสด UHT จืด
ชนิด / ขนาด                                  ปริมาณนับ   กลอง

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
5 ม.ค. 49 20 20
30 ม.ค. 49 0008 5 15

                      

หมายเหตุใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ

รายงานสินคาและวัตถุดิบ

      แผนที่ 10
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

      แผนที่ 11
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

      แผนที่ 12
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

      แผนที่ 13



ชื่อสินคา / วัตถุดิบ  นมสด UHT ช็อคโกแลต
ชนิด / ขนาด                                  ปริมาณนับ   กลอง

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
5 ม.ค. 49 30 30

                      

ชื่อสินคา / วัตถุดิบ  นมสด UHT หวาน
ชนิด / ขนาด                                  ปริมาณนับ   กลอง

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
5 ม.ค. 49 20 20

                      

ชื่อสินคา / วัตถุดิบ  นมสด UHT กาแฟ
ชนิด / ขนาด                                  ปริมาณนับ   กลอง

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
5 ม.ค. 49 20 20
30 ม.ค. 49 20 -          

                      

ชื่อสินคา / วัตถุดิบ  นมเปรี้ยวรวมรส
ชนิด / ขนาด    6  กลอง/แพ็ค                              ปริมาณนับ   แพ็ค

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
5 ม.ค. 49 30 30
5 ม.ค. 49 20 10

                      

รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

      แผนที่ 14
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

      แผนที่ 15
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

      แผนที่ 16
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

เบิกสําหรับแถมใหลูกคา

      แผนที่ 17



ชื่อสินคา / วัตถุดิบ  แชมพูแฟซา
ชนิด / ขนาด    10  มิลลิลิตร                              ปริมาณนับ   ขวด

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
5 ม.ค. 49 0035 60 60

0005 25 35
10 ม.ค. 49 0006 15 20

                      

ชื่อสินคา / วัตถุดิบ   ยาสีฟนคอลเกต
ชนิด / ขนาด    40  กรัม                              ปริมาณนับ   หลอด

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
5 ม.ค. 49 0035 60 60

0004 20 40
10 ม.ค. 49 0006 15 25
30 ม.ค. 49 0008 2 23

                      

ชื่อสินคา / วัตถุดิบ   สบูลักษ
ชนิด / ขนาด    90  กรัม                              ปริมาณนับ   กอน

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
5 ม.ค. 49 0035 60 60

0004 30 30
10 ม.ค. 49 0007 10 20

                      

ชื่อสินคา / วัตถุดิบ   ผงซักฟอกบรีส
ชนิด / ขนาด    75  กรัม                              ปริมาณนับ   ถุง

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
5 ม.ค. 49 0035 30 30

0004 12 18
0005 10 8

10 ม.ค. 49 0007 8 -          

                      

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

รายงานสินคาและวัตถุดิบ

      แผนที่ 18
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

      แผนที่ 19
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

      แผนที่ 21

      แผนที่ 20
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

รายงานสินคาและวัตถุดิบ



ชื่อสินคา / วัตถุดิบ   นํ้ายาปรับผานุม
ชนิด / ขนาด    800  มิลลิลิตร                              ปริมาณนับ   ถุง

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
5 ม.ค. 49 20 20

0005 15 5
10 ม.ค. 49 0007 5 -          

                      

ชื่อสินคา / วัตถุดิบ   นํ้ายาลางจานซันไลต
ชนิด / ขนาด    650  มิลลิลิตร                              ปริมาณนับ   ขวด

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
5 ม.ค. 49 15 15
5 ม.ค. 49 0004 5 10
10 ม.ค. 49 0006 6 4

                      

ชื่อสินคา / วัตถุดิบ   นํ้าตาลทราย
ชนิด / ขนาด    1 กก.                              ปริมาณนับ   ถุง

วัน เดือน ป เลขที่ รับ จาย คงเหลือ
10 ม.ค. 49 50 50

0006 3 47
0007 5 42

30 ม.ค. 49 0520 20 22

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

      แผนที่ 22
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

      แผนที่ 23
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ



เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต
 เงินสด 10,000.00 67,693.00 63,764.00 13,929.00
 เงินฝาก . กสิกรไทย - ออมทรัพย 530,000.00 155,000.00 50,000.00 635,000.00
 เงินฝาก . กสิกรไทย - กระแสรายวัน 1,000.00 14,000.00 14,000.00 1,000.00
 เงินฝาก . กสิกรไทย - ประจํา 150,000.00 150,000.00
 เงินฝาก สอ. มั่นคง - ออมทรัพย 16,000.00 16,000.00
 เงินฝาก สอ. มั่นคง - ประจํา 34,000.00 34,000.00
 เงินฝาก สอ. มั่นคง - ออมทรัพยพิเศษ 1,100,000.00 1,100,000.00
 ลูกหนี้การคา 145,000.00 48,110.00 145,000.00 48,110.00
 สินคาคงเหลือ 90,000.00 90,000.00
 คาเชาคางรับ 9,000.00 9,000.00
 หุนชุมนุมรานสหกรณ 5,000.00 5,000.00
 หุนบริษัทสหประกันชีวิต 200,000.00 200,000.00
 เครื่องใชสํานักงาน 203,000.00 6,000.00 209,000.00
 เงินมัดจํามิเตอรไฟฟา 2,700.00 2,700.00
 เจาหนี้การคา 14,000.00 14,000.00 7,750.00 7,750.00
 ภาษีมูลคาเพิ่ม 5,200.00 6,826.62 3,404.69 1,778.07
 ทุนเรือนหุน 400,000.00 90.00 400,090.00
 ทุนสํารอง 961,500.00 6,500.00 968,000.00
 ทุนศึกษาอบรม 100,000.00 100,000.00
 ทุนสาธารณประโยชน 140,000.00 15,000.00 5,900.00 130,900.00
 ทุนสวัสดิการ 150,000.00 150,000.00
 ทุนขยายกิจการ 660,000.00 5,950.00 665,950.00
 กําไรสุทธิประจําป 65,000.00 65,000.00
 รายไดคาธรรมเนียมแรกเขา 150.00 150.00
 ภาษีขาย 3,404.69 3,404.69
 ขายสินคาที่มีภาษี 39,438.31 39,438.31
 ขายสินคาที่ไมมีภาษี 13,070.00 13,070.00
 รายไดคาบริการถายเอกสาร 200.00 200.00
 ภาษีเงินไดหัก ณ ท่ีจาย 450.00 450.00
 ซื้อสินคาที่มีภาษี 8,037.38 8,037.38
 ซื้อสินคาที่ไมมีภาษี 2,450.00 2,450.00

ยอดยกมา ระหวางเดือน ยอดยกไป

งบทดลอง
ประจําเดือนมกราคม 2549

รายการ



เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต
ยอดยกมา ระหวางเดือน ยอดยกไปรายการ

 คาใชจายดําเนินงาน 9,200.00 9,200.00
 ภาษีซื้อ 1,626.62 1,626.62
 คาใชจายสงเสริมการขาย 600.00 600.00
 สินคาเบิกใชเพื่อดําเนินงาน 600.00 600.00
 คาเสียหายสินคาเส่ือมสภาพตัดบัญชี 1,500.00 1,500.00
 สินคาเส่ือมสภาพตัดบัญชี 1,500.00 1,500.00
 คาบํารุงสันนิบาตสหกรณคางจาย 650.00 650.00
 เงินปนผลคางจาย 16,000.00 16,000.00
 เงินเฉลี่ยคืนคางจาย 20,000.00 20,000.00
 โบนัสกรรมการคางจาย 10,000.00 10,000.00

2,495,700.00 2,495,700.00 418,448.31 418,448.31 2,526,526.38 2,526,526.38

คาใชจายดําเนินงาน ประกอบดวย
                 คาใชจายสงเสริมการขาย 1,000.00
                 คาโทรศัพท 1,000.00
                 คาเครื่องเขียนแบบพิมพ 5,000.00
                 คาหีบหอ 1,000.00
                 คาน้ํา - ไฟฟา 1,200.00

รวมคาใชจายดําเนินงาน 9,200.00

ประจําเดือนมกราคม 2549
รายละเอียดคาใชจายดําเนินงาน



หมายเหตุ 31 ม.ค. 49
สินทรัพย  (บาท)

สินทรัพยหมุนเวียน
เงินสดและเงินฝากธนาคาร 2 799,929.00
เงินฝากสหกรณอ่ืน 3 1,150,000.00
ลูกหนี้การคา 48,110.00
สินคาคงเหลือ 62,644.00

รวมสินทรัพยหมุนเวียน 2,060,683.00
สินทรัพยไมหมุนเวียน

เงินลงทุนระยะยาว 205,000.00
เครื่องใชสํานักงาน 209,000.00
สินทรัพยไมหมุนเวียนอื่น 2,700.00

รวมสินทรัพยไมหมุนเวียน 416,700.00
รวมสินทรัพย 2,477,383.00

หนี้สินและทุนของสหกรณ
หนี้สินหมุนเวียน

เจาหนี้การคา 7,750.00
ภาษีมูลคาเพิ่ม 48,428.07

รวมหนี้สินหมุนเวียน 56,178.07
ทุนของสหกรณ

ทุนเรือนหุน (มูลคาหุนละ 10 บาท)
หุนที่ชําระเต็มมูลคาแลว 400,090.00

ทุนสํารอง 968,000.00
ทุนสะสมตามขอบังคับ ระเบียบและอื่น ๆ 1,046,850.00
กําไร 6,264.93

รวมทุนของสหกรณ 2,421,204.93
รวมหนี้สินและทุนของสหกรณ 2,477,383.00

รานสหกรณเปนหนึ่ง  จํากัด
งบดุล

ณ  วันที่ 31 มกราคม 2549



31 ม.ค. 49 ( 1 เดือน)
บาท

ขาย/บริการ 52,508.31
หัก ตนทุนขาย/บริการ (งบตนทุนขาย/บริการ) 35,743.38
กําไร (ขาดทุน) ขั้นตน 16,764.93
หัก คาใชจายเฉพาะธุรกิจ 4,100.00
กําไรเฉพาะธุรกิจ   (รายละเอียด  1) 12,664.93
บวก รายไดอ่ืน  (รายละเอียด  2) 800.00

รวม 13,464.93
หัก คาใชจายในการดําเนินงาน  (รายละเอียด  3) 7,200.00
กําไรสุทธิ 6,264.93

รายละเอียดกําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย

31 ม.ค. 49 ( 1 เดือน)
บาท

ขายสินคาอื่น ๆ 
ขายสินคาที่มีภาษี 39,438.31
ขายสินคาที่ไมมีภาษี 13,070.00

รวม 52,508.31
หัก  ตนทุนขาย 35,743.38
กําไร (ขาดทุน) ขั้นตน 16,764.93
หัก  คาใชจายเฉพาะธุรกิจ
        -  คาใชจายสงเสริมการขาย 1,600.00
        -  คาหีบหอ 1,000.00
        -  คาเสียหายจากสินคาเส่ือมสภาพตัดบัญชี 1,500.00

รวมคาใชจายเฉพาะธุรกิจ 4,100.00
กําไรเฉพาะธุรกิจ 12,664.93

รานสหกรณเปนหนึ่ง จํากัด
งบกําไรขาดทุน

สําหรับงวด 1 เดือน สิ้นสุดวันที่ 31 มกราคม 2549

รายละเอียดประกอบงบการเงิน  1



รายละเอียดรายไดอื่น

บาท
รายไดคาเชาตั้งโชวสินคา 650.00
คาธรรมเนียมแรกเขา 150.00

รวม 800.00

รายละเอียดคาใชจายในการดําเนินงาน

บาท
คาโทรศัพท 1,000.00
คาเครื่องเขียนแบบพิมพ 5,000.00
คาน้ํา -คาไฟฟา 1,200.00

รวม 7,200.00

31 ม.ค. 49 ( 1 เดือน)

รายละเอียดประกอบงบการเงิน  2

รายละเอียดประกอบงบการเงิน  3

31 ม.ค. 49 ( 1 เดือน)



บาท
ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย
สินคาทั่วไป

สินคาคงเหลือตนป 90,000.00
บวก ซื้อสินคาที่มีภาษี 8,037.38

ซื้อสินคาที่ไมมีภาษี 2,450.00
รวม 100,487.38

หัก สินคาเส่ือมสภาพเสียหายตัดบัญชี 1,500.00
สินคาเบิกใชเพื่อดําเนินงาน 600.00

หัก สินคาคงเหลือส้ินป
 -  สภาพปกติ 62,644.00

35,743.38

รานสหกรณเปนหนึ่ง  จํากัด
งบตนทุนขาย/บริการ

สําหรับงวด 1 เดือน สิ้นสุดวันที่ 31 มกราคม 2549

31 ม.ค. 49 ( 1 เดือน)



1. สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ
      สหกรณบันทึกบัญชีโดยใชเกณฑคงคาง
      -  สหกรณรับรูรายได (ขาดทุน)  จากการจําหนายเงินลงทุนชนิดเดียวกันเพียงบางสวน  โดยกําหนดใหคํานวณ
         ราคาตามบัญชีตอหนวยโดยวิธีถัวเฉล่ียถวงน้ําหนัก/หรือเขากอนออกกอน
      -  สหกรณรับรูผลขาดทุนจากการจําหนายสินทรัพย  หรือผลขาดทุนที่เกิดจากภัยธรรมชาติเปน
         คาใชจายในปท่ีเกิดรายการ

2. เงินสดและเงินฝากธนาคาร  ประกอบดวย

เงินสด
เงินฝากธนาคาร
 กระแสรายวัน

ออมทรัพย
ประจํา

รวม

3. เงินฝากสหกรณ  ประกอบดวย

ออมทรัพย
ออมทรัพยพิเศษ
ประจํา

รวม

1,000.00

16,000.00

34,000.00
1,150,000.00

1,100,000.00

635,000.00
150,000.00
799,929.00

บาท
13,929.00

รานสหกรณเปนหนึ่ง  จํากัด
หมายเหตุประกอบงบการเงิน

สําหรับงวด 1 เดือน สิ้นสุดวันที่  31  มกราคม  2549

31 ม.ค. 49 ( 1 เดือน)
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่ 1) 

เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ วิธกีาร และเงื่อนไขการนาํสินคาไปใชเพื่อการประกอบกจิการ     
ของตนเองโดยตรง ตามมาตรา 77/1 (8) (ง) แหงประมวลรัษฎากร 

----------------------------------------------- 
 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 77/1 (8) (ง)  แหงประมวลรัษฎากร แกไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 30) พ.ศ. 2534 อธิบดีกรมสรรพากรกําหนด
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขของการนําสินคาไปใชเพื่อการประกอบกิจการของตนเองโดยตรง              
ไวดังตอไปนี้ 
  ขอ 1    ผูประกอบการจดทะเบียนนําสินคานั้นไปใชในการผลิตสินคาการใหบริการ การ
บริหารงานของกิจการ หรือเพื่อประโยชนของทรัพยสินที่มีไวในการประกอบกิจการของตนเอง ทั้งนี้ ตองเปน
การใชในกิจการที่อยูในบังคับตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม 
   สินคาตามวรรคหนึ่งตองมิใชรถยนตนั่งและรถยนตโดยสารที่มีที่นั่งไมเกิน 10 คน 
ตามกฎหมายวาดวยพิกัดอัตราภาษีสรรพสามิตและสินคาหรือบริการที่เกี่ยวของกับรถยนตดังกลาว        
แตไมรวมถึงการนํารถยนตนั่งและรถยนตโดยสารที่มีที่นั่งไมเกิน 10 คน ไปไวในสถานแสดงรถยนตเพื่อขาย 
  ขอ 2 ประกาศนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2535 เปนตนไป 
 

ประกาศ ณ วนัที ่25 ธนัวาคม พ.ศ. 2534 
 

(ลงชื่อ)  บัณฑิต  บุณยะปานะ 
(นายบัณฑิต  บุณยะปานะ) 

อธิบดีกรมสรรพากร 
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่ 2) 

เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ วิธกีาร และเงื่อนไขการใชบริการหรือการนําสินคาไปใชเพื่อ
ประกอบกิจการของตนเองโดยตรง ตามมาตรา 77/1 (10) (ก)  
แหงประมวลรัษฎากร 

----------------------------------------------- 
 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 77/1 (10) (ก)  แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งแกไขเพิ่มเติม
โดยพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 30) พ.ศ. 2534 อธิบดีกรมสรรพากรกําหนด
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการใชบริการหรือการนําสินคาไปใชเพื่อประกอบกิจการของตนเองโดยตรง       
ไวดังตอไปนี้ 
  ขอ 1    ผูประกอบการจดทะเบียนนําบริการหรือนําสินคาไปใชในการผลิตสินคาการ
ใหบริการ  การบริหารงานของกิจการ หรือเพื่อประโยชนของทรัพยสินที่มีไวในการประกอบกิจการของ
ตนเอง ทั้งนี้ ตองเปนการใชในกิจการที่อยูในบังคับตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม 
   “บริการตามวรรคหนึ่ง ตองมิใชกรณีดังตอไปนี้ 

(1)  บริการที่นําไปใชเพื่อการรับรอง หรือเพื่อการอันมีลักษณะทํานองเดียวกัน 
(2)  บริการที่นําไปใชกับรถยนตนั่ง และรถยนตโดยสารที่มีที่นั่งไมเกิน 10 คน   

ตามกฎหมายวาดวยพิกัดอัตราภาษีสรรพสามิต” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร  เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่  87) ใชบังคับ                   
1 มกราคม 2542 เปนตนไป)  
  ขอ 2 ประกาศนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2535 เปนตนไป 
 

ประกาศ ณ วนัที ่25 ธนัวาคม พ.ศ. 2534 
 

(ลงชื่อ)  บัณฑิต  บุณยะปานะ 
(นายบัณฑิต  บุณยะปานะ) 

อธิบดีกรมสรรพากร 
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่ 4) 

เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข กรณีภาษีซ้ือที่มิไดนําไปหักในการคํานวณ
ภาษีในเดือนภาษี เพราะมีเหตุจําเปนใหมีสิทธินําไปหักในการคํานวณภาษี       
ในเดือนภาษีหลังจากนั้น ตามมาตรา 82/3 แหงประมวลรัษฎากร 

----------------------------------------------- 
 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 82/3  แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 30) พ.ศ. 2534 อธิบดีกรมสรรพากรกําหนด
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข กรณีภาษีซื้อที่มิไดนําไปหักในการคํานวณภาษีในเดือนภาษีเพราะมี      
เหตุจําเปน ใหมีสิทธนิําไปหักในการคํานวณภาษีในเดือนภาษีหลังจากนั้น ดังตอไปนี้ 
  ขอ 1    ภาษีซื้อที่มิไดนําไปหักในการตอไปนี้ 
   (1)  เหตุจําเปนซึ่งเกิดขึ้นตามประเพณีทางการคา 
   (2)  เหตุสุดวิสัย 
   (3)  ไดรับใบกํากับภาษีในเดือนภาษีอ่ืนที่มิใชเดือนภาษีที่ระบุไวในใบกํากับภาษี  
  “ขอ 2 ภาษีซื้อที่มิไดนําไปหักในการคํานวณภาษีในเดือนภาษีเพราะมีเหตุจําเปนตาม  
ขอ 1 ใหมีสิทธินําไปหักในการคํานวณภาษีในเดือนภาษีหลังจากนั้นได แตตองไมเกินหกเดือนนับแตเดือน
ถัดจากเดือนที่ออกใบกํากับภาษี 
  การปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง ใหผูประกอบการจดทะเบียนระบุขอความวา “ถือเปนภาษีซื้อใน
เดือนภาษี...” ไวในใบกํากับภาษีดังกลาว โดยขอความดังกลาวจะตีพิมพ จัดทําขึ้นดวยระบบคอมพิวเตอร 
ประทับดวยตรายาง เขียนดวยหมึกพิมพดีด หรือทําใหปรากฎขึ้นดวย วิธีการอื่นใดในลักษณะทํานอง
เดียวกันก็ได”  
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่ 76)  ใชบังคับ 1 พฤษภาคม 
2541  เปนตนไป) 

ขอ 3 ประกาศนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2535 เปนตนไป 
 

ประกาศ ณ วนัที ่25 ธนัวาคม พ.ศ. 2534 
 

(ลงชื่อ)  บัณฑิต  บุณยะปานะ 
(นายบัณฑิต  บุณยะปานะ) 

อธิบดีกรมสรรพากร 
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่ 17) 

เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ และเงื่อนไขเกี่ยวกับภาษีซ้ือที่ไมใหนําไปหักในการคํานวณ
ภาษี ตามมาตรา 82/5 (1) (2) (3) และ (4) แหงประมวลรัษฎากร 

----------------------------------------------- 
 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 82/5 (1) (2) (3) และ (4)  แหงประมวลรัษฎากร  ซึ่ง
แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 30) พ.ศ. 2534 อธิบดี
กรมสรรพากรกําหนดหลักเกณฑ  และเงื่อนไขเกี่ยวกับภาษีซื้อที่ไมใหนําไปหักในการคํานวณภาษี 
ดังตอไปนี้ 
  ขอ 1    กรณีไมมีใบกํากับภาษีตามมาตรา 82/5 (1) แหงประมวลรัษฎากร ผูประกอบการ
ไมมีสิทธินําภาษีซื้อไปหักในการคํานวณภาษี 
  ขอ 2 กรณีมีใบกํากับภาษีแตไมอาจแสดงใบกํากับภาษีไดวามีการชําระภาษีซื้อตาม
มาตรา 82/5 (1) แหงประมวลรัษฎากร ใหผูประกอบการมีสิทธินําภาษีซื้อไปหักในการคํานวณภาษีไดตาม
หลักเกณฑดังตอไปนี้ 
   (ก)  ใบกํากับภาษีถูกทําลายโดยเหตุสุดวิสัย เชน อัคคีภัย อุทกภัย หรือวาตภัย    
ซึ่งตองมีหลักฐานทางราชการหรือหลักฐานอื่นที่เชื่อถือไดวาเกิดเหตุการณดังกลาวจริง และ 
   (ข)  ผูประกอบการไมสามารถขอใบแทนใบกํากับภาษีจากผูขายสินคาหรือ         
ผูใหบริการไดตามมาตรา 86/12 แหงประมวลรัษฎากร เนื่องจากผูขายสินคาหรือผูใหบริการไมสามารถออก
ใบแทนใบกํากับภาษีไดเพราะเหตุสุดวิสัย 
  ขอ 3 กรณีมีใบกํากับภาษี และสามารถแสดงใบกํากับภาษีไดวามีการชําระภาษีซื้อ     
ไปจริงตามมาตรา 82/5 (2) แหงประมวลรัษฎากร ใบกํากับภาษีดังกลาวตองมีรายการครบถวนตามมาตรา 
86/4 แหงประมวลรัษฎากร 
  ขอ 4 ภาษีซื้อที่ไมเกี่ยวของโดยตรงกับการประกอบกิจการของผูประกอบการตาม
มาตรา 82/5 (3) แหงประมวลรัษฎากร ไดแก ภาษีซื้อที่ไมเขาลักษณะเปนรายจายเพื่อหากําไรหรือเพื่อ
กิจการโดยเฉพาะ 
  ขอ 5 ภาษีซื้อที่เกิดจากรายจายเพื่อการรับรอง หรือเพื่อการอื่นที่มีลักษณะทํานอง
เดียวกันตามมาตรา 82/5 (4) แหงประมวลรัษฎากร ตามหลักเกณฑและเงื่อนไขดังนี้ 
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   (ก)  คารับรอง หรือคาบริการไมวาจะจายเพื่อการรับรองหรือใหบริการแกบุคคลใด ๆ 
และไมวาจะอํานวยประโยชนแกกิจการหรือไมก็ตาม เชน คาที่พัก คาอาหาร คาเครื่องดื่ม คามหรสพ 
คาใชจายเพื่อการกีฬา และคาใชจายอื่น ๆ ในทํานองเดียวกัน 
   (ข)  คาสิ่งของ หรือประโยชนอ่ืนใดที่ใหแกบุคคลซึ่งไดรับการรับรองหรือรับบริการ
ตาม (ก) และบุคคลอื่น  

ประกาศนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2535 เปนตนไป 
 

ประกาศ ณ วนัที ่27 ธนัวาคม พ.ศ. 2534 
 

(ลงชื่อ)  บัณฑิต  บุณยะปานะ 
(นายบัณฑิต  บุณยะปานะ) 

อธิบดีกรมสรรพากร 
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่ 29) 

เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการเฉลี่ยภาษีซ้ือ ตามมาตรา 82/6  
แหงประมวลรัษฎากร 

----------------------------------------------- 
 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 82/6  แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 30) พ.ศ. 2534 อธิบดีกรมสรรพากรกําหนด
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการเฉลี่ยภาษีซื้อที่จะนํามาหักออกจากภาษีขายในการคํานวณ
ภาษีมูลคาเพิ่มตามมาตรา 82/3  แหงประมวลรัษฎากร ไวดังตอไปนี้ 
  ขอ 1    กรณี ผูประกอบการจดทะเบียนประกอบกิจการทั้ งประ เภทที่ ต อง เสีย
ภาษีมูลคาเพิ่มและประเภทที่ไมตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม และผูประกอบการจดทะเบียนไดนําสินคาหรือ
บริการที่ไดมาหรือไดรับมาในการประกอบกิจการของตนไปใชหรือจะใชในกิจการทั้งสองประเภทถาสามารถ
แยกไดอยางชัดแจงวาภาษีซื้อที่เกิดจากสินคาหรือบริการดังกลาวเปนภาษีซื้อของกิจการประเภทที่ตองเสีย
ภาษีมูลคาเพิ่ม ใหถือเปนภาษีซื้อของกิจการประเภทที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มนั้น ๆ  
  ขอ 2 นอกจากกรณีตามขอ 5 ถาผูประกอบการจดทะเบียนประกอบกิจการทั้งประเภทที่
ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มและประเภทที่ไมตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มและผูประกอบการจดทะเบียนไดนําสินคา
หรือบริการที่ไดมาหรือไดรับมาในการประกอบกิจการของตนไปใชหรือจะใชในกิจการทั้งสองประเภท ถาไม
สามารถแยกไดอยางชัดแจงวาภาษีซื้อที่เกิดจากสินคาหรือบริการดังกลาวเปนภาษีซื้อของกิจการประเภทใด 
ใหเฉลี่ยภาษีซื้อตามสวนของรายไดของแตละกิจการ ดังนี้ 
   (1)  กรณีผูประกอบการจดทะเบียนซึ่งเริ่มประกอบกิจการ หรือไดประกอบกิจการ
มาแลวแตยังไมมีรายได ใหประมาณการรายไดของกิจการทั้งสองประเภทของปที่เร่ิมมีรายได 
    ใหผูประกอบการจดทะเบียนเฉลี่ยภาษีซื้อตามสวนของประมาณการ
รายไดดังกลาว และใหนําภาษีซื้อที่เฉลี่ยไดตามสวนของประมาณการรายไดของกิจการประเภทที่ตองเสีย
ภาษีมูลคาเพิ่มมาหักออกจากภาษีขาย แตภาษีซื้อดังกลาวจะตองมีจํานวนไมเกินกึ่งหนึ่งของภาษีซื้อที่
นํามาเฉลี่ย 
    สําหรับในปถัดจากปที่เร่ิมประกอบกิจการและยังไมมีรายไดถึงสิ้นปของป
ที่เร่ิมมีรายได ใหเฉลี่ยภาษีซื้อตามสวนของประมาณการรายไดตามเกณฑในวรรคหนึ่งและวรรคสอง 
    เมื่อส้ินปที่เร่ิมมีรายได ใหผูประกอบการจดทะเบียนคํานวณภาษีซื้อที่หัก
ไดจริงตามสวนของรายไดที่เกิดขึ้นจริงของกิจการประเภทที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม และใหปรับปรุงภาษีซื้อ
ที่ไดนํามาหักออกจากภาษีขายแลวตามหลักเกณฑ (2) 
   ปที่เร่ิมมีรายไดใหหมายถึง ปแรกที่มีรายไดเกิดขึ้นจริงไมนอยกวา 6 เดือนภาษี 
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   (2)  การปรับปรุงภาษีซื้อตาม (1) ใหกระทําในเดือนภาษีถัดจากเดือนภาษีสุดทาย
ของปที่เร่ิมมีรายได โดยใหปรับปรุงตั้งแตเดือนภาษีแรกที่ไดมีการเฉลี่ยภาษีซื้อถึงเดือนภาษีสุดทายของปที่
เร่ิมมีรายได ดังนี้ 
    (ก)  ในกรณีภาษีซื้อที่เฉลี่ยไดและนํามาหักออกจากภาษีขายแลว มี
จํานวนเกินกวาภาษีซื้อที่หักไดจริง ใหผูประกอบการจดทะเบียนชําระภาษีซื้อสวนที่เกินนั้นพรอมกับยื่นแบบ
แสดงรายการภาษีมูลคาเพิ่มอีกหนึ่งฉบับภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดจากเดือนภาษีที่มีการปรับปรุง     
ภาษีซื้อและใหนําภาษีซื้อสวนที่เกินนั้นซึ่งยังมิไดนําไปรวมคํานวณเปนมูลคาตนทุนของทรัพยสินหรือ
รายจายของกิจการ ไปรวมคํานวณเปนมูลคาตนทุนของทรัพยสินหรือรายจายของกิจการในปที่เกี่ยวของ 
    (ข)  ในกรณีภาษีซื้อที่เฉลี่ยไดและไดนํามาหักออกจากภาษีขายแลวมี
จํานวนนอยกวาภาษีซื้อที่หักไดจริง ใหผูประกอบการจดทะเบียนยื่นคํารองขอคืนภาษีซื้อสวนที่ขาดนั้น ตาม
แบบที่อธิบดีกรมสรรพากรกําหนด และใหนําภาษีซื้อสวนที่ขาด ซึ่งไดนําไปรวมคํานวณเปนมูลคาตนทนุของ
ทรัพยสินหรือรายจายของกิจการแลวไปหักออกจากมูลคาตนทุนของทรัพยสินหรือรายจายของกิจการในปที่
เกี่ยวของ 
   (3)  สําหรับปถัดจากปที่เร่ิมมีรายไดเปนตนไป ใหผูประกอบการจดทะเบียนเฉลี่ย
ภาษีซื้อตามสวนของรายไดของปที่ผานมาโดยไมตองปรับปรุงภาษีซื้ออีก และในกรณีที่ผูประกอบการ     
จดทะเบียนประสงคจะปรับปรุงภาษีซื้อใหเปนไปตามสวนของรายไดที่เกิดขึ้นจริงทั้งปของกิจการทั้งสอง
ประเภทก็ใหกระทําได ทั้งนี้ ใหนําหลักเกณฑตาม (2) มาใชบังคับโดยอนุโลมและเมื่อไดเลือกปฏิบัติเปน  
อยางใดแลว ก็ใหถือปฏิบัติอยางเดียวกันตลอดไป เวนแตจะไดรับอนุมัติจากอธิบดีกรมสรรพากรให
เปลี่ยนแปลงได 
   รายไดของปที่ผานมาตามวรรคหนึ่ง หมายถึง รายไดของปกอนปปจจุบัน 1 ป 
   (4)   การปรับปรุงภาษีซื้อตามขอนี้ ผูประกอบการจดทะเบียนไมตองรับผิดชอบ
เสียเบี้ยปรับและเงินเพิ่มตามมาตรา 89 และมาตรา 89/1 แหงประมวลรัษฎากร 
  ขอ 3 เพื่ออํานวยความสะดวกในการปฏิบัติตามขอ 2 (3) 
   (1)  ถารายไดของปที่ผานมาของกิจการประเภทที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มมีจํานวน
ไมนอยกวารอยละ 90 ของรายไดของกิจการทั้งหมด ใหผูประกอบการจดทะเบียนมีสิทธิเลือกนําภาษีซื้อทั้ง
จํานวนไปหักออกจากภาษีขาย ทั้งนี้ หามนําภาษีซื้อดังกลาวไปรวมคํานวณเปนมูลคาตนทุนของสินทรัพย
หรือรายจายของกิจการ 
   (2)  ถารายไดของปที่ผานมาของกิจการประเภทที่ไมตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม        
มีจํานวนไมนอยกวารอยละ 90 ของรายไดของกิจการทั้งหมด ใหผูประกอบการจดทะเบียนมีสิทธเิลอืกไมนาํ
ภาษีซื้อทั้งจํานวนไปหักออกจากภาษีขาย แตใหนําไปรวมคํานวณเปนมูลคาตนทุนของทรัพยสินหรือ
รายจายของกิจการ 
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   เมื่อไดเลือกปฏิบัติตามวรรคหนึ่งแลว ก็ใหถือปฏิบัติตลอดไป เวนแตจะไดรับ
อนุมัติจากอธิบดีกรมสรรพากรใหเปลี่ยนแปลงได 
  “ขอ 4 รายไดตามขอ 2 และขอ 3 หมายความวา 
   (1)  รายไดของกิจการประเภทที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม หมายความวา มูลคาของ
ฐานภาษีของกิจการประเภทที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม เวนแตมูลคาของฐานภาษีของกิจการใหบริการขนสง
ระหวางประเทศโดยอากาศยานหรือเรือเดินทะเล ในกรณีรับขนคนโดยสาร ใหหมายความรวมถึงมูลคาของ
คาโดยสาร คาธรรมเนียม และประโยชนอ่ืนใดที่เรียกเก็บนอกราชอาณาจักรกอนหักรายจายใด ๆ เนื่องใน
การรับขนคนโดยสารดวยหรือในกรณีรับขนสินคาใหหมายความรวมถึงมูลคาของคาระวาง คาธรรมเนียม 
และประโยชนอ่ืนใดที่เรียกเก็บไมวาในหรือนอกราชอาณาจักรกอนหักรายจายใด ๆ เนื่องในการรับขน
สินคาเขาในราชอาณาจักรดวย 
   (2)  รายไดของกิจการประเภทที่ไมตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม หมายความวา มูลคา
ของฐานภาษีของกิจการประเภทที่ไดรับยกเวนภาษีมูลคาเพิ่ม รายรับของกิจการประเภทที่ตองเสียภาษี
ธุรกิจเฉพาะ และรายรับของกิจการประเภทที่ไดรับยกเวนภาษีธุรกิจเฉพาะ และใหหมายความรวมถึงรายรบั
สําหรับการขายสินคา การใหบริการ หรือการนําเขาสินคาที่อยูภายใตบังคับมาตรา 22 มาตรา 23 และ
มาตรา 26 มาตรา 27 มาตรา 28 มาตรา 29 และมาตรา 30 แหงพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวล
รัษฎากร (ฉบับที่ 30 ) พ.ศ. 2534” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 67) ใชบังคับ 1 มกราคม 
2535 เปนตนไป)  
   “รายไดตามวรรคหนึ่งไมรวมถึง 
   (ก)  รายไดที่เกิดขึ้นจากกรณีผูประกอบการจดทะเบียนนําเงินไปหาประโยชนโดย
การฝากธนาคาร ซื้อพันธบัตรหรือหลักทรัพย หรือซื้อต๋ัวเงินของสถาบันการเงินอื่น แตทั้งนี้ไมใชบังคับ
สําหรับการประกอบกิจการตามมาตรา 91/2 (1) (2) และ (3) แหงประมวลรัษฎากร 
   (ข)  รายไดดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นจากกรณีผูประกอบการจดทะเบียนมีการกูยืมเงิน
กันเองในระหวางบริษัทในเครือเดียวกัน 
   คําวา “บริษัทในเครือเดียวกัน” หมายความวา บริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคล
ต้ังแตสองนิติบุคคลขึ้นไปซึ่งมีความสัมพันธกันโดยบริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคลใดถือหุนหรือเปน
หุนสวนอยูในบริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคลอีกแหงหนึ่งไมนอยกวารอยละ 25 ของหุนทั้งหมดที่มีสิทธิ  
ออกเสียงในบริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคลนั้น เปนเวลาไมนอยกวาหกเดือนกอนวันที่มีการกูยืม 
   (ค)  รายไดดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นจากกรณีผูประกอบการจดทะเบียนซึ่งเปนบริษัทหรือ
หางหุนสวนนิติบุคคลมีระเบียบเกี่ยวกับเงินกองทุนสะสมพนักงานหรือทุนอื่นใดเพื่อพนักงาน และบริษัท
หรือหางหุนสวนนิติบุคคลไดนําเงินกองทุนนี้ออกใหพนักงานที่เปนสมาชิกกูยืมเปนสวัสดิการ 
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   (ง)  รายไดที่เกิดขึ้นจากกรณีผูประกอบการจดทะเบียนมีการประกอบกิจการ
ประเภทที่ไมอยูในบังคับตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มตามมาตรา 77/2 แหงประมวลรัษฎากร” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 153) ใชบังคับ 1 มกราคม 
2546 เปนตนไป)  
  ขอ 5 กรณีภาษีซื้อที่เกิดจากการกอสรางอาคารเพื่อใชในการประกอบกิจการของตนเอง
ซึ่งเปนกิจการประเภทที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม และเพิ่มการอื่นใหผูประกอบการจดทะเบียนเฉลี่ยภาษีซื้อ 
ดังนี้ 
   (1)  ใหประมาณการการใชพื้นที่อาคารเพื่อใชในการประกอบกิจการของตนเองซึ่ง
เปนกิจการประเภทที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม และเพื่อการอื่น โดยใหผูประกอบการจดทะเบียนเฉลี่ยภาษีซื้อ
ตามสวนของประมาณการการใชพื้นที่อาคารดังกลาว และใหนําภาษีซื้อที่เฉลี่ยไดตามสวนของประมาณการ
การใชพื้นที่อาคารเพื่อใชในการประกอบกิจการของตนเองซึ่งเปนกิจการประเภทที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม
มาหักออกจากภาษีขาย 
   ใหผูประกอบการจดทะเบียนเฉลี่ยภาษีซื้อตามสวนของประมาณการการใชพื้นที่
อาคารตามเกณฑในวรรคหนึ่งตั้งแตเดือนภาษีแรกที่มีภาษีภาษีซื้อจากการกอสรางอาคารเกิดขึ้นถึงเดือน
ภาษีกอนมีกรณีการใชพื้นที่อาคารตรงตามที่ไดประมาณการไวตาม (2) (ก) หรือถึงเดือนภาษีกอนมีกรณี
ตาม (2) (ข) 
   (2)  เมื่อการกอสรางอาคารเสร็จสมบูรณ ใหผูประกอบการจดทะเบียนปฏิบัติ ดังนี้ 
    (ก)  ในกรณีผูประกอบการจดทะเบียนยังมิไดใชพื้นที่อาคารหรือไดใช
พื้นที่อาคารตรงตามที่ไดประมาณการไว หรือไดใชพื้นที่อาคารแลวแตยังไมเกินกวาที่ไดประมาณการไว     
ในแตละสวน ผูประกอบการจดทะเบียนไมตองปรับปรุงภาษีซื้อที่เฉลี่ยได  
    (ข)  ในกรณีผูประกอบการจดทะเบียนไดใชพื้นที่อาคารไมตรงตามที่ได
ประมาณการไว เปนครั้ งแรกในเดือนภาษีใด  อันเปนเหตุใหภาษีซื้อที่ เฉลี่ยได เปลี่ยนแปลงไป                    
ใหผูประกอบการจดทะเบียนคํานวณภาษีซื้อที่หักไดจริงตามสวนของการใชพื้นที่อาคารเพื่อใชในการ
ประกอบกิจการของตนเองซึ่งเปนกิจการประเภทที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม และใหปรับปรุงภาษีซื้อที่ไดนํามา
หักออกจากภาษีขายแลวตามหลักเกณฑตาม (3) 
   (3)  การปรับปรุงภาษีซื้อตาม (2) (ข) ใหกระทําในเดือนภาษีแรกที่ไดใชพื้นที่
อาคารไมตรงตามที่ไดประมาณการไวโดยใหปรับปรุงตั้งแตเดือนภาษีแรกที่มีภาษีซื้อจากการกอสราง
อาคารเกิดขึ้นถึงเดือนภาษีกอนเดือนภาษีที่ไดใชพื้นที่อาคารดังกลาวดังนี้ 
    (ก)  ในกรณีภาษีซื้อที่เฉลี่ยไดและไดนํามาหักออกจากภาษีขายแลวมี
จํานวนเกินกวาภาษีซื้อที่หักไดจริง ใหผูประกอบการจดทะเบียนชําระภาษีซื้อสวนที่เกินนั้น พรอมกับ       
ยื่นแบบแสดงรายการภาษีมูลคาเพิ่ม เปนรายเดือน ภาษีทุกเดือนเดือนละหนึ่งฉบับภายในวันที่ 15        
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ของเดือนถัดจากเดือนภาษีที่มีการปรับปรุงภาษีซื้อ และใหนําภาษีซื้อสวนที่เกินนั้นซึ่งยังมิไดนําไปรวม
คํานวณเปนมูลคาตนทุนของทรัพยสินหรือรายจายของกิจการไปรวมคํานวณเปนมูลคาตนทุนของทรัพยสิน
หรือรายจายของกิจการในปที่เกี่ยวของ 
    (ข)  ในกรณีภาษีซื้อที่เฉลี่ยไดและไดนํามาหักออกจากภาษีขายแลวมี
จํานวนนอยกวาภาษีซื้อที่หักไดจริง ใหผูประกอบการจดทะเบียนยื่นคํารองขอคืนภาษีซื้อสวนที่ขาดนั้น ตาม
แบบที่อธิบดีกรมสรรพากรกําหนดและใหนําภาษีซื้อสวนที่ขาดซึ่งไดนําไปรวมคํานวณเปนมูลคาตนทุนของ
ทรัพยสินรายจายของทรัพยสินหรือรายจายของกิจการแลวไปหักออกจากมูลคาตนทุนของทรัพยสินหรือ
รายจายของกิจการในปที่เกี่ยวของ 
   (4)  สําหรับเดือนภาษีนับแตเดือนภาษีที่มีกรณีการใชพื้นที่อาคารตรงตามที่ได
ประมาณการไวตาม (2) (ก) หรือที่มีกรณีตาม (2) (ข) เปนตนไป หากมีภาษีซื้อจากการกอสรางอาคาร
เกิดขึ้นอีก ใหผูประกอบการจดทะเบียนเฉลี่ยภาษีซื้อดังกลาวตามสวนของการใชพื้นที่อาคารเพื่อใชในการ
ประกอบกิจการของตนเองซึ่งเปนกิจการประเภทที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มตามที่เกิดขึ้นจริงในแตละเดือน
ภาษี 
   (5)  ภายในกําหนดเวลา 3 ป นับแตเดือนภาษีที่กอสรางอาคารเสร็จสมบูรณ หาก
มีการเปลี่ยนแปลงการใชพื้นที่อาคารภายหลังจากที่ไดใชพื้นที่อาคารตรงตามที่ไดประมาณการไวตาม     
(2) (ก) หรือภายหลังจากที่ไดมีการปรับปรุงภาษีซื้อจากการกอสรางอาคารตาม (2) (ข) แลว อันเปนเหตุให
ภาษีซื้อที่เฉลี่ยไดตามสวนของการใชพื้นที่อาคารเพื่อใชในการประกอบกิจการของตนเองซึ่งเปนกิจการ
ประเภทที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มเปลี่ยนแปลงไป ใหผูประกอบการจดทะเบียนปรับปรุงภาษีซื้อตามที่
คํานวณภาษีซื้อที่หักไดจริงตามสวนของการใชพื้นที่อาคารเพื่อใชในการประกอบกิจการของตนเองซึ่งเปน
กิจการประเภทที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มตามที่เกิดขึ้นจริง 
   การปรับปรุงภาษีซื้อตามวรรคหนึ่ง ใหกระทําทุกคราวในเดือนภาษีที่มีการ
เปลี่ยนแปลงการใชพื้นที่อาคาร ทั้งนี้ ใหนําความใน (ก) และ (ข) และ (2) ของขอ 2 มาใชบังคับโดยอนุโลม 
   (6)  การปรับปรุงภาษีซื้อตามขอนี้ ผูประกอบการจดทะเบียนตองรับผิดชอบเสีย
เบี้ยปรับและเงินเพิ่มตามมาตรา 89 และมาตรา 89/1 แหงประมวลรัษฎากร 
   “(7)  ใหผูประกอบการจดทะเบียนแจงรายการเกี่ยวกับการกอสรางอาคารและ
การใชพื้นที่อาคาร ดังตอไปนี้ ตออธิบดีกรมสรรพากรตามแบบที่อธิบดีกรมสรรพากรกําหนด ณ สํานักงาน
สรรพากรพื้นที่สาขาในเขตทองที่ที่สถานประกอบการที่เปนสํานักงานใหญต้ังอยู 
    (ก)  รายการเกี่ยวกับการประมาณการการใชพื้นที่อาคารเพื่อใชในการ
ประกอบกิจการของตนเอง ซึ่งเปนกิจการประเภทที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มและเพื่อการอื่นภายใน 30 วัน 
นับแตวันที่เร่ิมทําการกอสรางอาคารหรือวันที่ไดรับอนุมัติใหทําการกอสรางอาคาร แลวแตวันใดจะเกิดขึ้นกอน 
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ในกรณีที่ไดทําการกอสรางอาคารมาแลวกอนวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2535 ใหแจงรายการเกี่ยวกับการ
ประมาณการการใชพื้นที่อาคารดังกลาวภายในวันที่ 30 เมษายน พ.ศ. 2535 
    (ข)  วันที่กอสรางอาคารเสร็จสมบูรณภายใน 30 วัน นับแตวันที่กอสราง
อาคารเสร็จสมบูรณ 
    (ค)  รายการเกี่ยวกับการเริ่มใชอาคารไมวาทั้งหมดหรือบางสวนภายใน 
30 วัน นับแตวันเริ่มใชอาคารทั้งหมดหรือบางสวน 
    (ง)  รายการเกี่ยวกับการใชพื้นที่อาคารที่เปลี่ยนแปลงภายใน 30 วัน     
นับแตวันที่มีการเปลี่ยนแปลงการใชพื้นที่อาคาร” 
(แกไขเพิ่มเติม โดย ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 136) ใชบังคับ 11 ตุลาคม 
2545 เปนตนไป) 
   ในกรณีที่ผูประกอบการจดทะเบียนมิไดแจงรายการตามวรรคหนึ่งโดยไมเหตุ    
อันสมควร มิใหผูประกอบการจดทะเบียนนําภาษีซื้อที่เฉลี่ยไดตามประกาศนี้มาหักออกจากภาษีขาย ทั้งนี้ 
เวนแตอธิบดีกรมสรรพากรจะกําหนดเปนอยางอื่น  
  ขอ 6 “ป” ตามประกาศนี้ หมายความวา 
   (1)  ในกรณีที่ผูประกอบการเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล ให
นับตามปปฏิทิน เวนแตในกรณีที่เร่ิมประกอบกิจการที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม ใหเร่ิมนับต้ังแตวันเริ่ม
ประกอบกิจการจนถึงวันสิ้นปปฏิทิน 
   (2)  ในกรณีที่ผูประกอบการเปนนิติบุคคล ใหนับตามรอบระยะเวลาบัญชีเวนแต
ในกรณีที่เ ร่ิมประกอบกิจการที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม ใหเร่ิมนับต้ังแตวันเริ่มประกอบกิจการจนถึง           
วันสิ้นรอบระยะเวลาบัญชี 
  ขอ 7 ในกรณีที่มีปญหาในการปฏิบัติ ใหอธิบดีกรมสรรพากรมีอํานาจวินิจฉัย และ      
คําวินิจฉัยของอธิบดีกรมสรรพากรใหถือเปนหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขที่กําหนดตามประกาศนี้ดวย       

ประกาศนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2535 เปนตนไป 
 

ประกาศ ณ วนัที ่9 มนีาคม พ.ศ. 2535 
 

(ลงชื่อ)  บัณฑิต  บุณยะปานะ 
(นายบัณฑิต  บุณยะปานะ) 

อธิบดีกรมสรรพากร 
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่ 32) 

เรื่อง กําหนดลักษณะและเงื่อนไขของการประกอบกิจการขายสินคาในลักษณะ  
ขายปลีกหรอืประกอบกจิการใหบริการในลักษณะบริการรายยอยแกบุคคล 
จํานวนมาก ใหเปนกจิการคาปลีก ตามมาตรา 86/6 แหงประมวลรษัฎากร 

----------------------------------------------- 
 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 86/6  แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 30) พ.ศ. 2534 อธิบดีกรมสรรพากรกําหนด
ลักษณะและเงื่อนไขของการประกอบกิจการขายสินคาในลักษณะขายปลีกหรือประกอบกิจการใหบริการใน
ลักษณะบริการรายยอยแกบุคคลจํานวนมาก ใหเปนกิจการคาปลีก ไวดังตอไปนี้ 
  ขอ 1    ใหยกเลิกประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 6) เร่ือง 
กําหนดลักษณะและเงื่อนไขของการประกอบกิจการขายสินคาในลักษณะขายปลีกหรือประกอบกิจการ
ใหบริการในลักษณะบริการรายยอยแกบุคคลจํานวนมาก ใหเปนกิจการคาปลีกตามมาตรา 86/6 แหง
ประมวลรัษฎากร ลงวันที่ 25 ธันวาคม พ.ศ. 2534 
  ขอ 2 การประกอบกิจการขายสินคาในลักษณะขายปลีกหรือการใหบริการในลักษณะ
บริการรายยอยแกบุคคลจํานวนมาก ซึ่งเปนกิจการคาปลีกตองมีลักษณะหรือเงื่อนไขดังตอไปนี้ 
   (1)  เปนการขายสินคาที่ผูขายทราบโดยชัดแจงวาเปนการขายใหแกผูบริโภค
โดยตรงและไดขายในปริมาณซึ่งตามปกติวิสัยของผูบริโภคนั้นจะนําสินคาไปบริโภคหรือใชสอยโดยมิไดมี
วัตถุประสงคที่จะนําไปขายตอไป เชน การขายสินคาของกิจการแผงลอยกิจการขายของชํา กิจการขายยา 
กิจการจําหนายน้ํามัน และกิจการหางสรรพสินคา ทั้งนี้ เฉพาะในการขายสินคาที่เปนไปตามลักษณะและ
เงื่อนไขดังกลาวขางตน 
   (2)  การใหบริการในลักษณะบริการรายยอยแกบุคคลจํานวนมาก เชน การ
ใหบริการของกิจการภัตตาคาร กิจการโรงแรม กิจการซอมแซมทุกชนิด กิจการโรงภาพยนต และกิจการ
สถานบริการน้ํามัน เปนตน 
   กิจการภัตตาคารไดแกกิจการขายอาหารหรือเครื่องดื่มไมวาชนิดใด ๆ รวมทั้ง
กิจการรับจางปรุงอาหารหรือเครื่องดื่ม ทั้งนี้ ไมวาในหรือนอกสถานที่ซึ่งจัดไวใหประชาชนเขาไปบริโภคได 
   (3)  ผูประกอบการตาม (1) และ (2) ตองจัดทําใบกํากับภาษีและสําเนาใบกํากับ
ภาษี ซึ่งมีรายการครบถวนตามมาตรา 86/4 แหงประมวลรัษฎากร สําหรับการขายสินคาหรือการใหบริการ
ทุกครั้งที่ผูซื้อสินคาหรือผูรับบริการเรียกรอง พรอมทั้งสงมอบใบกํากับภาษีดังกลาว ใหแกผูซื้อสินคาหรือ   
รับบริการ 
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  ประกาศนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2535 เปนตนไป 
 

ประกาศ ณ วนัที ่7 กรกฎาคม พ.ศ. 2535 
 

(ลงชื่อ)  รอยเอก สุชาต ิ เชาววิศิษฐ   
(รอยเอก สุชาติ  เชาววิศิษฐ) 
รองอธิบดี ปฏิบัติราชการแทน 

อธิบดีกรมสรรพากร 
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่ 40) 

เรื่อง กําหนดลักษณะ และเงื่อนไข คาตอบแทนที่ไมตองนํามารวมคาํนวณมูลคาของฐานภาษ ี
ตามมาตรา 79 (4)  แหงประมวลรัษฎากร 

----------------------------------------------- 
 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 79 (4)  แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 30) พ.ศ. 2534 อธิบดีกรมสรรพากรโดยอนุมัติ
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง กําหนดลักษณะ และเงื่อนไข คาตอบแทนที่ไมตองนํามารวมคํานวณ
มูลคาของฐานภาษี ไวดังตอไปนี้ 
  ขอ 1 ใหยกเลิกประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 9) เร่ือง
กําหนดลักษณะ และเงื่อนไข คาตอบแทนที่ไมตองนํามารวมคํานวณมูลคาของฐานภาษี ตามมาตรา 79 (4)  
แหงประมวลรัษฎากร ลงวันที่ 27 ธันวาคม พ.ศ. 2534 
  ขอ 2 คาตอบแทนที่ไดรับหรือพึงไดรับจากการขายสินคาหรือการใหบริการดังตอไปนี้   
ไมตองนํามารวมคํานวณเปนมูลคาของฐานภาษี 
   (1)  มูลคาของสินคาที่แถมพรอมกับการขายสินคา หรือการใหบริการไมวาสินคาที่
แถมนั้นจะเปนสินคาประเภท และชนิดเดียวกับสินคาที่ขายหรือบริการที่กระทําหรือไม แตมูลคาของสินคาที่
แถมจะตองไมเกินมูลคาของสินคาที่ขายหรือมูลคาของการใหบริการ 
   (2)  มูลคาของสินคาที่แจกหรือใหเปนรางวัลกับผูซื้อสินคาหรือผูรับบริการที่ซื้อ
สินคาหรือรับบริการในแตละวัน โดยมีมูลคารวมกันตามที่ผูประกอบการจดทะเบียนกําหนด แตมูลคาของ
สินคาที่แจกหรือใหเปนรางวัลตองมีมูลคาไมเกินมูลคาของสินคาที่ขายหรือมูลคาของการใหบริการ 
   (3)  มูลคาของการใหบริการเนื่องจากเปนนายหนาตัวแทนใหแกผูประกอบการใน
ตางประเทศ ทั้งนี้ เฉพาะในกรณีที่ผูประกอบการในตางประทศดังกลาวขายสินคาหรือใหบริการกับผูซื้อ
สินคาหรือผูรับบริการในตางประเทศดวยกัน 
   “(4)  มูลคาของสินคาที่ผูประกอบการในเขตปลอดอากร ตามมาตรา 77/1 (2) 
แหงประมวลรัษฎากร ไดขายใหแกผูซื้อสินคาในราชอาณาจักร และผูซื้อซึ่งเปนผูนําเขาตามมาตรา 77/1 
(11)  แหงประมวลรัษฎากร ไดยื่นกระทําพิธีการนําเขาตามกฎหมายวาดวยศุลกากรเมื่อนําสินคานั้น     
ออกจากเขตปลอดอากรแลว 
   ผูซื้อสินคาตามวรรคหนึ่ง ตองมิใชผูประกอบการในเขตปลอดอากรตามมาตรา 
77/1 (21) แหงประมวลรัษฎากร หรือคลังสินคาทัณฑบนตามกฎหมายวาดวยศุลกากร 
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   (5)  มูลคาของสินคาที่ผูประกอบการในเขตปลอดอากรตามมาตรา 77/1 (21) 
แหงประมวลรัษฎากร ไดขายใหแกผูประกอบการจดทะเบียน และผูประกอบการในเขตปลอดอากรดังกลาว
ซึ่งเปนผูนําเขาตามมาตรา 77/1 (11) แหงประมวลรัษฎากร ไดยื่นกระทําพิธีการนําเขาตามกฎหมายวาดวย 
ศุลกากรเมื่อนําสินคานั้นออกจากเขตปลอดอากรแลว 
   ผูซื้อสินคาตามวรรคหนึ่ง ตองมิใชผูประกอบการในเขตปลอดอากรตามมาตรา 
77/1 (21) แหงประมวลรัษฎากร หรือคลังสินคาทัณฑบนตามกฎหมายวาดวยศุลกากร” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 132) ใชบังคับ 1 มกราคม 
2545 เปนตนไป) 
   “(6)  มูลคาของสินคาที่แจกหรือใหเปนของขวัญ เนื่องในพิธีหรือตามโอกาสแหง
ขนบธรรมเนียม (Diary)  หรือสินคาที่มีลักษณะทํานองเดียวกันของขวัญหรือของชํารวยที่มชีือ่ผูประกอบการ 
ชื่อการคา หรือเครื่องหมายการคาของผูประกอบการปรากฎอยู โดยของขวัญหรือของชํารวยดังกลาว ตอง
เปนสิ่งของที่พึงใหแกกันตามประเพณีทางธุรกิจทั่วไปและตองมีราคาหรือมูลคาไมเกินสมควร 
   (7)  มูลคาของสินคาตัวอยางที่แจก เนื่องจากการจัดกิจกรรมสงเสริมการขาย” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 55) ใชบังคับ 1 สิงหาคม 
2537 เปนตนไป) 
   “(8)  มูลคาของอาหารและเครื่องดื่มที่นายจางหาใหกับพนักงานหรือลูกจางใน
ระหวางเวลาปฏิบัติงาน ตามระเบียบเกี่ยวกับสวัสดิการของพนักงานหรือลูกจาง โดยมูลคาของอาหารและ
เครื่องดื่มดังกลาวตองมีราคาไมเกินสมควร” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 78) ใชบังคับ 1 สิงหาคม 
2541 เปนตนไป) 
   “(9)  มูลคาของสินคาที่ผูประกอบการจดทะเบียนที่มิใชผูประกอบการจดทะเบยีน
ซึ่งตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มตามมาตรา 82/16 แหงประมวลรัษฎากร ไดขายใหแกผูซื้อ โดยสินคาดังกลาว
ผูประกอบการจดทะเบียนที่ขายไดนําเขาจากตางประเทศ และไดโอนสินคาใหผูซื้อยื่นใบขนสินคาขาเขาตอ
เจาพนักงานศุลกากร ณ ดานศุลกากร เพื่อชําระภาษีมูลคาเพิ่มตอเจาพนักงานศุลกากร ตามมาตรา 83/8 
วรรคหนึ่ง แหงประมวลรัษฎากรแลว ทั้งนี้ ผูประกอบการจดทะเบียนที่ขายสินคาจะตองมีสําเนา
ใบเสร็จรับเงินของกรมศุลกากรที่ออกใหผูซื้อพรอมที่จะใหเจาพนักงานประเมินตรวจสอบได” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 80) ลงวันที่ 1 ตุลาคม 
2541 ) 
   “(10)  มูลคาของเครื่องแบบที่ผูประกอบการจดทะเบียนซึ่งเปนนายจางไดมอบ
ใหแกลูกจางในจํานวนคนละไมเกินสองชุดตอป และเสื้อนอกในจํานวนคนละไมเกินหนึ่งตัวตอป 
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   “เครื่องแบบ”  ตามวรรคหนึ่ง หมายความวา เครื่องแตงกายรวมทั้งสิ่งประกอบ
เครื่องแตงกายที่กําหนดใหแตงเพื่อใชในการปฏิบัติงาน แตไมรวมถึงรองเทาที่อาจใชงานไดทั่วไป ชุดชั้นใน 
หรือส่ิงประกอบเครื่องแตงกายที่ทําดวยโลหะหรืออัญมณีมีคา เชน เงิน ทองคํา ทับทิม หยก 
   “เสื้อนอก”  ตามวรรคหนึ่ง หมายความรวมถึงชุดไทยพระราชทาน และเสื้อที่
นิยมใชในการแตงกายไปในงานสําคัญตาง ๆ 
   (11)  มูลคาของคาตอบแทนที่พึงไดรับจากการมอบสินคาใหผูซื้อสินคาทดสอบ  
ใชงานกอนซื้อ โดยสินคาดังกลาวไมใชของใชส้ินเปลืองและตองเปนสินคาที่มีไวสําหรับใหทดลองใชเปนการ
ชั่วคราว เพื่อทดลองคุณภาพหรือประสิทธิภาพของสินคาเทานั้น และผูซื้อสินคาจะตองสงมอบสินคา
ดังกลาวคืนใหแกผูประกอบการจดทะเบียนผูขายสินคาเมื่อทดลองใชเสร็จ” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 97) ลงวันที่ 29 ตุลาคม 
2542) 
   “(12)  มูลคาของสินคาหรือบริการที่ผูประกอบการจดทะเบียน ไดขายหรือ
ใหบริการแกผูซื้อหรือผูรับบริการ ซึ่งเปน 
    (ก)  ผูทําสัญญาแบงปนผลผลิตภัณฑองคกรรวมไทย - มาเลเซียตาม
กฎหมายวาดวยองคกรรวมไทย - มาเลเซีย 
    (ข)  ผูขายสินคาหรือใหบริการซึ่งไดทําสัญญาเปนหนังสือโดยตรงกับผูทํา
สัญญาแบงปนผลผลิตกับองคกรรวมไทย - มาเลเซีย ตามกฎหมายวาดวยองคกรรวมไทย - มาเลเซีย 
   ผูประกอบการจดทะเบียนตามวรรคหนึ่ง ตองทําสัญญากับผูซื้อหรือผูรับบริการ
เปนหนังสือและตองจัดทํารายงานตามหลักเกณฑที่อธิบดีกําหนด” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 102) ลงวันที่ 7 มกราคม 
2543) 
   “(13)  มูลคาของสลากวินโตดและเปรสโตดที่ผูประกอบการสนามแขงมาขาย
ใหแกผูเลนพนันแขงมา เปนจํานวนเทากับจํานวนเงินรางวัลที่จะตองจายคืนใหแกผูเลนพนันแขงมา
ดังกลาว” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 103) ลงวันที่ 8 พฤษภาคม 
2543) 
   “(14)  มูลคาของทองรูปพรรณที่ขายเปนจํานวนเทากับราคาทองรูปพรรณที่
สมาคมคาทองคําประกาศรับซื้อคืนในวันที่ขายทองรูปพรรณ ทั้งนี้ เฉพาะผูประกอบการจดทะเบียนที่
ประกอบกิจการขายทองรูปพรรณซึ่งมีใบอนุญาตคาของเกาตามกฎหมายวาดวยการคาของเกา 
   ทองรูปพรรณตามวรรคหนึ่ง หมายความวา ทองคําที่ทําสําเร็จเปนเครื่องประดับกาย 
เครื่องแตงกาย ของชํารวย หรือส่ิงของตาง ๆ ที่มีไวเพื่อโชว ทั้งนี้ ตองไมมีอัญมณีประกอบอยูดวย 
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   ทองรูปพรรณตามวรรคสอง หมายความรวมถึงนากที่สามารถคํานวณราคารับซื้อ
คืนไดตามสวนของราคาทองรูปพรรณที่สมาคมคาทองคําประกาศรับซื้อคืน” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 117) ใชบังคับ 1 ตุลาคม 
2544 เปนตนไป) 
   “(15)  มูลคาของน้ํามันดีเซลที่ผูประกอบการจดทะเบียนไดผลิตและขายตั้งแต
วันที่ 28 กันยายน พ.ศ. 2544 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2544 ใหแกผูคาน้ํามันที่จะนําน้ํามันดีเซลดังกลาว
ไปขายใหแกสถานีบริการจําหนายน้ํามันกลางทะเลในเขตตอเนื่องของราชอาณาจักรไทย ซึ่งจะนําน้ํามัน
ดีเซลนั้นไปขายใหแกเรือจดทะเบียนสําหรับการประมงตามกฎหมายวาดวยเรือไทย 
   น้ํามันดีเซลตามวรรคหนึ่ง ตองมีคุณสมบัติตามขอกําหนดคุณภาพของน้ํามัน
ดีเซลสําหรับการสงไปขายในเขตตอเนื่องของราชอาณาจักรไทย ตามที่กรมทะเบียนการคาประกาศกําหนด 
และเปนไปตามเงื่อนไขที่กรมสรรพสามิตประกาศกําหนด 
   ผูคาน้ํามันตามวรรคหนึ่ง หมายความวา ผูกระทําการคาน้ํามันเชื้อเพลิงตาม
กฎหมายวาดวยการคาน้ํามันเชื้อเพลิง แตไมรวมถึงผูกลั่นหรือผูผลิตน้ํามันเชื้อเพลิงตามกฎหมายวาดวย
การคาม้ํามันเชื้อเพลิง หรือผูไดรับสัมปทานตามกฎหมายวาดวยปโตรเลียม 
   สถานีบริการจําหนายน้ํามันกลางทะเลในเขตตอเนื่องของราชอาณาจักรไทยตาม
วรรคหนึ่ง หมายความวา เรือบรรทุกน้ํามันที่กรมศุลกากรอนุญาตใหขนถายน้ํามันดีเซลในเขตตอเนื่องของ
ราชอาณาจักรไทย เพื่อขายน้ํามันดีเซลใหแกเรือจดทะเบียนสําหรับการประมงตามกฎหมายวาดวยเรือไทย 
   เขตตอเนื่องของราชอาณาจักรไทยตามวรรคหนึ่ง  วรรคสอง  และวรรคสี่ 
หมายความวา เขตตอเนื่องของราชอาณาจักรไทยตามพระบรมราชโองการประกาศเขตตอเนื่องของ
ราชอาณาจักรไทย ลงวันที่ 14 สิงหาคม พ.ศ. 2538” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 120) ใชบังคับ 28 กันยายน 
2544 ถึง 31 ธันวาคม 2544) 
   “(16)  มูลคาของน้ํามันดีเซลที่ผูประกอบการจดทะเบียนไดผลิตและขายตั้งแต
วันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2545 เปนตนไป ใหแกผูคาน้ํามันที่จะนําน้ํามันดีเซลดังกลาวไปขายใหแกสถานี
บริการจําหนายน้ํามันกลางทะเลในเขตตอเนื่องของราชอาณาจักรไทย ซึ่งจะนําน้ํามันดีเซลนั้นไปขายใหแก
เรือจดทะเบียนสําหรับการประมง ตามกฎหมายวาดวยเรือไทย 
   “น้ํามันดีเซลตามวรรคหนึ่ง ตองมีคุณสมบัติตามขอกําหนดคุณภาพของ น้ํามัน
ดีเซลสําหรับการสงไปขายในเขตตอเนื่องของราชอาณาจักรไทย ตามที่กรมพัฒนาธุรกิจ การคาประกาศ
กําหนด และเปนไปตามเงื่อนไขที่กรมสรรพสามิตประกาศกําหนด” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 146) ใชบังคับ 11 ตุลาคม 
2545 เปนตนไป) 
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   ผูคาน้ํามันตามวรรคหนึ่ง หมายความวา ผูกระทําการคาน้ํามันเชื้อเพลิงตาม
กฎหมายวาดวยการคาน้ํามันเชื้อเพลิง แตไมรวมถึงผูกลั่นหรือผูผลิตน้ํามันเชื้อเพลิงตามกฎหมายวาดวย
การคาน้ํามันเชื้อเพลิง หรือผูไดรับสัมปทานตามกฎหมายวาดวยปโตรเลียม 
   สถานีบริการจําหนายน้ํามันกลางทะเลในเขตตอเนื่องของราชอาณาจักรไทยตาม
วรรคหนึ่ง หมายความวา เรือบรรทุกน้ํามันที่กรมศุลกากรอนุญาตใหขนถายน้ํามันดีเซลในเขตตอเนื่องของ
ราชอาณาจักรไทย เพื่อขายน้ํามันดีเซลใหแกเรือจดทะเบียนสําหรับการประมงตามกฎหมายวาดวยเรือไทย 
   เขตตอเนื่องของราชอาณาจักรไทยตามวรรคหนึ่ง  วรรคสอง  และวรรคสี่  
หมายความวา เขตตอเนื่องของราชอาณาจักรไทยตามพระบรมราชโองการประกาศตอเนื่องของ
ราชอาณาจักรไทย ลงวันที่ 14 สิงหาคม พ.ศ. 2538” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 133) ใชบังคับ 19 สิงหาคม 
2545 เปนตนไป) 
   “(17)  มูลคาของการใหบริการรับประกันวินาศภัยตามกฎหมายวาดวยการ
ประกันวินาศภัยของผูประกอบการจดทะเบียน เฉพาะการใหบริการแกบรรษัทประกันตอแหงเอเซียที่กระทํา
ต้ังแตวันที่ 1 มกราคม 2542 เปนตนไป” 
(เพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 148) ใชบังคับ 28 พฤศจิกายน 
2545 เปนตนไป) 
   “(18)  มูลคาของการใหบริการขนสงกาซทางทอที่ผูประกอบการจดทะเบียน
ใหบริการแกผูรับบริการซึ่งเปนบริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคลที่ต้ังขึ้นตามกฎหมายตางประเทศและมิได
ประกอบกิจการในประเทศไทย ซึ่งไดทําสัญญาซื้อขายกาซธรรมชาติที่ผลิตในพื้นที่พัฒนา รวมกับองคกร
รวมไทย - มาเลเซียและผูทําสัญญาแบงปนผลผลิตกับองคกรรวมไทย - มาเลเซีย ทั้งนี้ เฉพาะการใหบริการ
ขนสงกาซซึ่งผลิตจากเขตพื้นที่พัฒนารวมไทย - มาเลเซีย เทานั้น 
   พื้นที่พัฒนารวมไทย - มาเลเซีย และองคกรรวมไทย - มาเลเซีย ตามวรรคหนึ่ง 
หมายความวา พื้นที่พัฒนารวมไทย - มาเลเซีย และองคกรรวมไทย - มาเลเซีย ตามกฎหมายวาดวยองคกร
รวมไทย - มาเลเซีย” 
(เพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 150) ใชบังคับ 28 มกราคม 
2546  เปนตนไป) 
   “(19)  มูลคาของทรัพยสินหรือสินคาซึ่งผูประกอบการจดทะเบียนบริจาคใหแก
สวนราชการตามโครงการของทางราชการ เพื่อชวยเหลือผูประสบอุทกภัย วาตภัย อัคคีภัย หรือภัยธรรมชาติ
ในลักษณะทํานองเดียวกัน 
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   (20)  มูลคาของทรัพยสินที่ใชในการประกอบกิจการซึ่งผูประกอบการจดทะเบียน
บริจาคใหแกสวนราชการตามโครงการของทางราชการ  เพื่อใหแกสถานศึกษาของทางราชการ 
สถาบันอุดมศึกษาเอกชนตามกฎหมายวาดวยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน หรือสถานศึกษาตามกฎหมายวา
ดวยโรงเรียนเอกชน” 
(เพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 156) ใชบังคับ 1 ตุลาคม 2546  
เปนตนไป) 
  ประกาศนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2535 เปนตนไป 
 

ประกาศ ณ วนัที ่29 ธนัวาคม พ.ศ. 2535 
 

(ลงชื่อ) ม.ร.ว.จัตุมงคล  โสณกุล  
(ม.ร.ว.จัตุมงคล  โสณกุล) 
อธิบดีกรมสรรพากร 
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่ 42) 

เรื่อง การกาํหนดภาษีซ้ือที่ไมใหนําไปหกัในการคํานวณภาษีมลูคาเพิม่  
ตามมาตรา 82/5 (6)  แหงประมวลรัษฎากร 

----------------------------------------------- 
 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 82/5 (6)  แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 30) พ.ศ. 2534 อธิบดีกรมสรรพากรโดยอนุมัติ
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง กําหนดภาษีซื้อที่ไมใหนําไปหักในการคํานวณภาษี ไวดังตอไปนี้ 
  ขอ 1 ใหยกเลิกประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 14) เร่ือง
การกําหนดภาษีซื้อที่ไมใหนําไปหักในการคํานวณภาษีมูลคาเพิ่ม ตามมาตรา 82/5 (6)  แหงประมวล
รัษฎากร ลงวันที่ 27 ธันวาคม พ.ศ. 2534 
  ขอ 2 ภาษีซื้อดังตอไปนี้ ไมใหนํามาหักในการคํานวณภาษีมูลคาเพิ่มตามมาตรา 82/3 
แหงประมวลรัษฎากร  
   “(1)  ภาษีซื้อที่เกิดจากการซื้อ เชาซื้อ เชา หรือรับโอนรถยนตนั่งและรถยนต
โดยสารที่มีที่นั่งไมเกิน 10 คน ตามกฎหมายวาดวยพิกัดอัตราภาษีสรรพสามิต และภาษีซื้อที่เกดิจากการซือ้
สินคาหรือการรับบริการที่เกี่ยวของกับรถยนตนั่งและรถยนตโดยสารที่มีที่นั่งไมเกิน 10 คน ตามกฎหมายวา
ดวยพิกัดอัตราภาษีสรรพสามิต” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 71) ใชบังคับ 4 กรกฎาคม 
2539  เปนตนไป) 
   “ความในวรรคหนึ่งมิใหใชบังคับสําหรับการขายรถยนตนั่งและรถยนตโดยสารที่มี
ที่นั่งไมเกิน 10 คน ตามกฎหมายวาดวยพิกัดอัตราภาษีสรรพสามิต และการใหบริการเชารถยนตดังกลาว
ของตนเองโดยตรง และการใหบริการรับประกันวินาศภัยสําหรับรถยนตดังกลาว” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 88) ใชบังคับ 1 มกราคม 
2542  เปนตนไป) 
   (2)  ภาษีซื้อตามใบกํากับภาษีอยางยอตามมาตรา 86/6 และมาตรา 86/7       
แหงประมวลรัษฎากร  
   (3)  ภาษีซื้อที่เกิดจากการซื้อทรัพยสินเพื่อใชหรือจะใชในกิจการประเภทที่ไมตอง
เสียภาษีมูลคาเพิ่ม หรือภาษีซื้อที่เกิดจากรายจายของกิจการประเภทที่ไมตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม 
   (4)  ภาษีซื้อที่เกิดจากการกอสรางอาคารหรืออสังหาริมทรัพยอ่ืนเพื่อใชหรือจะใช
ในกิจการประเภทที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม และตอมาไดขาย หรือใหเชาหรือนําไปใชในกิจการประเภทที่  
ไมตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม ทั้งนี้ เฉพาะที่ไดกระทําภายในสามปนับแตเดือนภาษีที่กอสรางเสร็จสมบูรณ 
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   “ความในวรรคหนึ่งมิใหใชบังคับสําหรับภาษีซื้อที่เกิดจากการกอสรางอาคารหรือ
อสังหาริมทรัพยอ่ืนเพื่อใชหรือจะใชในกิจการประเภทที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มและตอมาไดขายหรือให
นําไปใชในกิจการประเภทที่ไมตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม อันเนื่องมาจาก 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 79) ใชบังคับ 1 มกราคม 
2541  เปนตนไป) 
    (ก)  การปรับปรุงโครงสรางหนี้ของสถาบันการเงินที่กระทํากับลูกหนี้ของ
สถาบันการเงิน โดยไดดําเนินการตามหลักเกณฑการปรับปรุงโครงสรางหนี้ของสถาบันการเงินที่ธนาคาร
แหงประเทศไทยประกาศกําหนด และเปนหนาที่ตองดําเนินการปรับปรุงโครงสรางหนี้ตามหลักเกณฑการ
ปรับปรุงโครงสรางหนี้ของสถาบันการเงินที่ธนาคารแหงประเทศไทยประกาษกําหนด กอนวันที่ 1 มกราคม 
พ.ศ. 2548 และไดกระทําภายในวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2548 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2549 
    (ข)  การปรับปรุงโครงสรางหนี้ของเจาหนี้ อ่ืนที่กระทํากับลูกหนี้ของ  
เจาหนี้อ่ืน โดยไดดําเนินการตามหลักเกณฑการปรับปรุงโครงสรางหนี้ของสถาบันการเงินที่ธนาคาร       
แหงประเทศไทยประกาศกําหนดมาใชโดยอนุโลม และเปนหนี้ที่ตองดําเนินการปรับปรุงโครงสรางหนี้ตาม
หลักเกณฑการปรับปรุงโครงสรางหนี้ของสถาบันการเงินที่ธนาคารแหงประเทศไทย ประกาศกําหนด กอน
วันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2548 และไดกระทําภายในวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2548 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 
2549”   
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 163) ใชบังคับ 1 มกราคม 
2548  เปนตนไป) 
    (ค)  การฟนฟูกิจการของลูกหนี้ตามกฎหมายวาดวยการลมละลาย” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 79) ใชบังคับ 1 มกราคม 
2541  เปนตนไป) 
    “(ง)  การปรับปรุงโครงสรางองคกรของบริษัทมหาชนจํากัด หรือบริษัท
จํากัด ที่ไดควบเขากัน หรือโอนกิจการทั้งหมดใหแกกัน ตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขที่ไดออกตาม
พระราชกฤษฎีกา ออกตามความในประมวลรัษฎากร วาดวยการยกเวนรัษฎากร (ฉบับที่ 330) พ.ศ. 2541” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 84) ใชบังคับ 17 ตุลาคม 
2541  เปนตนไป) 
    “(จ)  การปรับปรุงโครงสรางองคกรของบริษัทมหาชนจํากัด หรือบริษัท
จํากัด  ที่ ได โอนกิจการบางสวนระหวางกันตามหลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขที่ ไดออกตาม                    
พระราชกฤษฎีกา ออกตามความในประมวลรัษฎากรวาดวยการยกเวนรัษฎากร (ฉบับที่ 411) พ.ศ. 2545” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 155) ใชบังคับ 1 มกราคม 
2546  เปนตนไป)  
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    “(ฉ)  การแปรรูปกิจการของรัฐตามกฎหมายวาดวยการใหเอกชน          
เขารวมงานหรือดําเนินการในกิจการของรัฐ” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร  เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่  98) ใชบังคับ                    
1 พฤศจิกายน 2542  เปนตนไป)  
    “(ช)  การแปรรูปกิจการของการไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทย            
ในโครงการโรงไฟฟาราชบุรี” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร  เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 109) ใชบังคับ                    
1 กันยายน 2543  เปนตนไป)  
    “(ซ)  การเปลี่ยนทุนของรัฐวิสาหกิจเปนหุนในรูปแบบของบริษัทจํากัด
หรือบริษัทมหาชนจํากัด ตามกฎหมายวาดวยทุนรัฐวิสาหกิจ” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร  เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 121) ใชบังคับ                    
1 ตุลาคม 2544 เปนตนไป)  
    “ใน (ก) และ (ข) ของวรรคสอง 
    “สถาบันการเงิน” หมายความวา 
    (1)  ธนาคารพาณิชยตามกฎหมายวาดวยการธนาคารพาณิชย 
    (2)  ธนาคารออมสินตามกฎหมายวาดวยธนาคารออมสิน 
    (3)  บรรษัทบริหารสินทรัพยสถาบันการเงินตามกฎหมายวาดวยบรรษัท
บริหารสินทรัพยสถาบันการเงิน 
    (4)  บริษัทเงินทุน บริษัทเงินทุนหลักทรัพย หรือบริษัทเครดิตฟองซิเอร 
ตามกฎหมายวาดวยการประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร 
    (5)  บริษัทบริหารสินทรัพยตามกฎหมายวาดวยบริษัทบริหารสินทรัพย 
    (6)  บรรษัทบริหารสินทรัพยไทยตามกฎหมายวาดวยบรรษัทบริหาร
สินทรัพยไทย 
    (7)  สถาบันการเงินที่มีกฎหมายโดยเฉพาะของประเทศไทยจัดตั้งขึ้น
สําหรับใหกูยืมเงินเพื่อสงเสริมเกษตรกรรม พาณิชยกรรม หรืออุตสาหกรรม” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร  เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 163) ใชบังคับ                    
1 มกราคม 2548 เปนตนไป)  
    “เจาหนี้อ่ืน หมายความวา เจาหนาที่มิใชสถาบันการเงินซึ่งไดดําเนินการ
เจรจารวมกับสถาบันการเงินในการปรับปรุงโครงสรางหนี้ใหแกลูกหนี้ และไดทําความตกลงเปนหนังสือ
รวมกับเจาหนี้ซึ่งเปนสถาบันการเงิน 
    ลูกหนี้ของสถาบันการเงินใหหมายความรวมถึงผูคํ้าประกันของลูกหนี้ดวย 
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    ลูกหนี้ของเจาหนี้อ่ืน หมายความวา ลูกหนี้ของเจาหนี้อ่ืนซึ่งเปนลูกหนี้
ของสถาบันการเงินดวย และใหหมายความรวมถึงผูคํ้าประกันของลูกหนี้ดวย” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร  เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 100) ใชบังคับ                    
1 ตุลาคม 2542 เปนตนไป)  
   (5)  ภาษีซื้อตามใบกํากับภาษีตามมาตรา 86/4 แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งรายการ
ตามมาตรา 86/4 (1) แหงประมวลรัษฎากร มิไดตีพิมพข้ึน หรือมิไดจัดทําขึ้นดวยระบบคอมพิวเตอรในกรณี
จัดทําใบกํากับภาษีข้ึนดวยระบบคอมพิวเตอรทั้งฉบับ 
   (6)  ภาษีซื้อตามใบกํากับภาษีตามมาตรา 86/4 แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งรายการ
ตามมาตรา 86/4 (8) แหงประมวลรัษฎากร มิไดจัดทําขึ้นตามวิธีการตามประกาศอธิบดีกรมสรรพากร ซึ่ง
ออกโดยอาศัยอํานาจตามความในมาตรา 86/4 (8) แหงประมวลรัษฎากร  
   (7)  ภาษีซื้อตามใบกํากับภาษีตามมาตรา  86/4 แหงประมวลรัษฎากร                
ซึ่งมีรายการในใบกํากับภาษีเปนสําเนา (COPY) แตไมรวมถึงใบกํากับภาษีที่ไดจัดทํารวมกับเอกสาร
ทางการคาอื่น ซึ่งมีจํานวนหลายฉบับ และใบกํากับภาษีซึ่งมีรายการในใบกํากับภาษีเปนสําเนามี    
ขอความวา “เอกสารออกเปนชุด” ปรากฎอยูดวย 
   (8)  ภาษีซื้อสวนที่เฉลี่ยเปนของกิจการประเภทที่ไมตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม ซึ่งได
คํานวณตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขตามประกาศอธิบดีกรมสรรพากรซึ่งออกโดยอาศัยอํานาจตาม
ความในมาตรา 82/6 แหงประมวลรัษฎากร  
   (9)  ภาษีซื้อที่เกิดจากซื้อสินคาหรือรับบริการ ซึ่งผูประกอบการจดทะเบียน
นําไปใชหรือจะใชในการประกอบกิจการทั้งประเภทที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม และประเภทที่ไมตองเสีย
ภาษีมูลคาเพิ่มและผูประกอบการจดทะเบียนดังกลาวใชสิทธิเลือกไมนําภาษีซื้อทั้งหมดไปหักในการ
คํานวณภาษีมูลคาเพิ่ม เนื่องจากกิจการประเภทที่ไมตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มมีรายไดไมนอยกวารอยละ 90 
ของรายไดของกิจการทั้งหมด ทั้งนี้ ตามขอ 3 (2) แหงประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม 
(ฉบับที่ 29) เร่ือง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการเฉลี่ยภาษีซื้อ ตามมาตรา 82/6 แหงประมวล
รัษฎากร ลงวันที่ 9 มีนาคม พ.ศ. 2535 
   “(10)  ภาษีซื้อตามใบกํากับภาษีตามมาตรา 86/4 แหงประมวลรัษฎากร ซึ่ง
รายการตามมาตรา 86/4 ไดถูกแกไขเปลี่ยนแปลง เวนแตรายการซึ่งไดถูกแกไขเปลี่ยนแปลงตามหลักเกณฑ 
และวิธีการที่อธิบดีกรมสรรพากรกําหนด” 
(ดูคําสั่งกรมสรรพากรที่ ป. 46/2537) 
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   (11)  ภาษีซื้อที่เกิดจากการซื้อ เชาซื้อ หรือรับโอนรถยนตที่มิใชรถยนตนั่งและ
รถยนตโดยสารที่มีที่นั่งไมเกิน 10 คน ตามกฎหมายวาดวยพิกัดอัตราภาษีสรรพสามิต เพื่อใชหรือจะใชใน
กิจการประเภทที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม และตอมาไดมีการดัดแปลงรถยนตดังกลาวเปนรถยนตนั่ง หรือ
รถยนตโดยสารที่มีที่นั่งไมเกิน 10 คน ตามกฎหมายวาดวยพิกัดอัตราภาษีสรรพสามิต ทั้งนี้ เฉพาะที่ได
กระทําภายในสามปนับแตเดือนภาษีที่ไดรถยนตไวในครอบครอง 
     (12)  ภาษีซื้อตามใบกํากับภาษีตามมาตรา 86/4 แหงประมวลรัษฎากร ซึ่ง
รายการตามมาตรา 86/4 (2) แหงประมวลรัษฎากร มิไดตีพิมพข้ึน หรือมิไดจัดทําขึ้นดวยระบบคอมพิวเตอร
ในกรณีจัดทําใบกํากับภาษีข้ึนดวยระบบคอมพิวเตอรทั้งฉบับ”  
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร  เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่  50) ใชบังคับ                    
1 เมษายน 2537 เปนตนไป)  
   “ความในวรรคหนึ่งมิใหใชบังคับสําหรับใบกํากับภาษีที่ออกโดยผูประกอบการ    
จดทะเบียนซึ่งเปนบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด ซึ่งไดเปลี่ยนสถานะจากรัฐวิสาหกิจประเภทองคกร
ของรัฐตามที่มีกฎหมายจัดตั้ง ทั้งนี้ เฉพาะใบกํากับภาษีที่ไดออกในชวงระยะเวลาไมเกิน 1 ป นับแตวันที่  
จดทะเบียนจัดตั้งเปนบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด” 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร  เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 134) ใชบังคับ                    
31 กรกฎาคม 2545 เปนตนไป)  
  ขอ 3 ประกาศนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันออกประกาศนี้ เวนแต ขอ 2 (5) และ (6) 
ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2536 เปนตนไป 
 

ประกาศ ณ วนัที ่29 ธนัวาคม พ.ศ. 2535 
 

(ลงชื่อ)  ม.ร.ว.จัตุมงคล  โสณกุล 
(ม.ร.ว.จัตุมงคล  โสณกุล) 
อธิบดีกรมสรรพากร 
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่ 76) 

เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ วิธกีาร และเงื่อนไข กรณภีาษีซ้ือที่มิไดนําไปหักในการคํานวณภาษีใน
เดือนภาษีเพราะมีเหตุจาํเปน ใหมสีิทธนิําไปหกัในการคาํนวณภาษีในเดือนภาษีหลงัจากนัน้ 
ตามมาตรา 82/3 แหงประมวลรัษฎากร 

----------------------------------------------- 
 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  82/3 แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 30) พ.ศ. 2534 อธิบดีกรมสรรพากรกําหนด
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข กรณีภาษีซื้อที่มิไดนําไปหักในการคํานวณภาษีในเดือนภาษีเพราะมีเหตุ
จําเปนใหมีสิทธินําไปหักในการคํานวณภาษีในเดือนภาษีหลังจากนั้น ดังตอไปนี้ 
  ขอ 1 ใหยกเลิกความในขอ 2 ของประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม 
(ฉบับที่ 4) เร่ือง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข กรณีภาษีซื้อที่มิไดนําไปหักในการคํานวณภาษี     
ในเดือนภาษีเพราะมีเหตุจําเปน ใหมีสิทธินําไปหักในการคํานวณภาษีในเดือนภาษีหลังจากนั้น ตามมาตรา 
82/3 แหงประมวลรัษฎากร ลงวันที่ 25 ธันวาคม พ.ศ. 2534 และใชความตอไปนี้แทน 
  “ขอ 2 ภาษีซื้อที่มิไดนําไปหักในการคํานวณภาษีในเดือนภาษีเพราะมีเหตุจําเปนตามขอ 1 
ใหมีสิทธินําไปหักในการคํานวณภาษีในเดือนภาษีหลังจากนั้นได แตตองไมเกินหกเดือนนับแตเดือนถัดจาก
เดือนที่ออกใบกํากับภาษี 
              การปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง ใหผูประกอบการจดทะเบียนระบุขอความวา “ถือเปน
ภาษีซื้อในเดือนภาษี...” ไวในใบกํากับภาษีดังกลาว โดยขอความดังกลาวจะตีพิมพ จัดทําขึ้นดวยระบบ
คอมพิวเตอร ประทับดวยตรายาง เขียนดวยหมึก พิมพดีด หรือทําใหปรากฏขึ้นดวยวิธีการอื่นใดในลักษณะ
ทํานองเดียวกันก็ได” 
  ขอ 2 ประกาศนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 พฤษภาคม พ.ศ. 2541 เปนตนไป  

 
ประกาศ ณ วนัที ่8 เมษายน พ.ศ. 2541 

 
(ลงชื่อ)  รอยเอกสุชาติ  เชาววิศษฐ 

(รอยเอกสุชาติ  เชาววิศิษฐ) 
อธิบดีกรมสรรพากร 
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่ 78) 

เรื่อง กําหนดลักษณะ และเงื่อนไข คาตอบแทนที่ไมตองนํามารวมคํานวณมูลคา 
ของฐานภาษี ตามมาตรา 79 (4) แหงประมวลรัษฎากร  

----------------------------------------------- 
 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 79 (4)  แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 30) พ.ศ. 2534 อธิบดีกรมสรรพากรโดยอนุมัติ
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง กําหนดลักษณะ และเงื่อนไข คาตอบแทนที่ไมตองนํามารวมคํานวณ
มูลคาของฐานภาษี  ไวดังตอไปนี้ 

 ขอ 1 ใหเพิ่มความตอไปนี้เปน (8) ของขอ 2 แหงประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับ
ภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 40) เร่ือง กําหนดลักษณะ และเงื่อนไข คาตอบแทนที่ไมตองนํามารวมคํานวณ
มูลคาของฐานภาษี ตามมาตรา 79 (4) แหงประมวลรัษฎากร ลงวันที่ 26 สิงหาคม พ.ศ. 2535 ซึ่งแกไข
เพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่...) เร่ือง กําหนดลักษณะ และ
เงื่อนไขคาตอบแทนที่ไมตองนาํมารวมคํานวณมูลคาของฐานภาษี ตามมาตรา 79 (4) แหงประมวลรัษฎากร 
ลงวันที่ 1 สิงหาคม พ.ศ. 2537 

  “(8)  มูลคาของอาหารและเครื่องดื่มที่นายจางจัดหาใหกับพนักงานหรือลูกจางใน
ระหวางเวลาปฏิบัติงาน ตามระเบียบเกี่ยวกับสวัสดิการของพนักงานหรือลูกจาง โดยมูลคาของอาหารและ
เครื่องดื่มดังกลาวตองมีราคาไมเกินสมควร” 

 ขอ 2  ประกาศนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 สิงหาคม พ.ศ. 2541 เปนตนไป  
 

ประกาศ ณ วนัที ่27 สิงหาคม พ.ศ. 2541 
 

(ลงชื่อ)  รอยเอกสุชาติ เชาววิศิษฐ 
(รอยเอกสุชาติ  เชาววิศิษฐ) 

อธิบดีกรมสรรพากร 
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่ 85) 

เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการจําหนายหนี้สูญ และหลักเกณฑ วิธีการ  
และเงื่อนไขในการคํานวณสวนของหนี้สูญ เพื่อนํามาหักออกจากภาษีขาย ตามมาตรา 
82/11 แหงประมวลรัษฎากร 

----------------------------------------------- 
 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 82/11 แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 30) พ.ศ. 2534 อธิบดีกรมสรรพากรกําหนดให
ผูประกอบการจดทะเบียนซึ่งขายสินคาหรือใหบริการ และไดนําภาษีขายไปรวมคํานวณเพื่อเสีย
ภาษีมูลคาเพิ่ม ตามมาตรา 82/3 แหงประมวลรัษฎากรแลว ตอมาหากมีหนี้สูญเกิดขึ้นจากการขายสินคา
หรือการใหบริการ และการจําหนายหนี้สูญดังกลาวไดเปนไปตามจํานวน หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขที่
อธิบดีกําหนด ใหผูประกอบการจดทะเบียนนําภาษีขายที่คํานวณจากสวนของหนี้สูญดังกลาว มาหักออก
จากภาษีขายของตนในเดือนภาษีที่ไดมีการจําหนายหนี้สูญได 
  การจําหนายหนี้สูญและการคํานวณสวนของหนี้สูญเพื่อนํามาหักออกจากภาษีขายให
เปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
  ขอ 1 ในกรณีที่ผูประกอบการจดทะเบียนขายสินคาหรือใหบริการ ซึ่งไดออกใบกํากับ
ภาษีเมื่อความรับผิดในการเสียภาษีมูลคาเพิ่มเกิดขึ้นตามมาตรา 78 มาตรา 78/1 และมาตรา 78/3        
แหงประมวลรัษฎากร และไดนําภาษีขายไปรวมคํานวณเพื่อเสียภาษีมูลคาเพิ่มตามมาตรา 82/3           
แหงประมวลรัษฎากรแลว ใหมีสิทธินําภาษีขายที่คํานวณจากสวนของหนี้สูญมาหักออกจากภาษีขาย       
ในเดือนภาษีที่ไดมีการจําหนายหนี้สูญ 
  ขอ 2 หนี้จากการขายสินคาหรือใหบริการตามขอ 1 ตองเปนหนี้ที่มีลักษณะดังนี้ 
   (1) เปนหนี้จากการประกอบกิจการที่ไดนําไปรวมคํานวณเสียภาษีมูลคาเพิ่ม        
ตามมาตรา 82/3 แหงประมวลรัษฎากรแลว 
   (2) เปนหนี้ที่เกิดจากการขายสินคาหรือใหบริการแกผูที่ไมใชผูประกอบการ       
จดทะเบียนที่คํานวณภาษีมูลคาเพิ่มตามมาตรา 82/3 แหงประมวลรัษฎากร 
   (3) เปนหนี้ที่เกิดจากการขายสินคาหรือใหบริการ ซ่ึงไดออกใบกํากับภาษีตาม
มาตรา 86/4 แหงประมวลรัษฎากร และใบกํากับภาษีตามมาตรา 86/5 เฉพาะที่มีลักษณะเปนใบกํากับภาษี
แบบเต็มรูป 
   (4) เปนหนี้ที่ยังไมขาดอายุความ และมีหลักฐานโดยชัดแจงที่สามารถฟองลูกหนี้ได 
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   หนี้ตามวรรคหนึ่งไมรวมถึงหนี้จากการขายสินคาหรือการใหบริการที่ผูเปนหรือเคย
เปนกรรมการหรือหุนสวนผูจัดการเปนลูกหนี้ ไมวาหนี้นั้นจะเกิดขึ้นกอนหรือในขณะที่ผูนัน้เปนกรรมการหรอื
หุนสวนผูจัดการ 
  ขอ 3 การจําหนายหนี้สูญในกรณีหนี้ของลูกหนี้แตละรายมีจํานวนเกิน 500,000 บาท
ข้ึนไป ตองดําเนินการดังตอไปนี้ 
   (1) ไดติดตามทวงถามใหชําระหนี้ตามสมควรแกกรณี โดยมีหลักฐานการติดตาม
ทวงถามอยางชัดแจงและไมไดรับชําระหนี้ โดยปรากฏวา 
    (ก) ลูกหนี้ถึงแกความตาย เปนคนสาบสูญ หรือมีหลักฐานวาหาย
สาบสูญไป และไมมีทรัพยสินใด ๆ จะชําระหนี้ได 
    (ข) ลูกหนี้เลิกกิจการ และมีหนี้ของเจาหนี้รายอื่นมีบุริมสิทธิเหนือ
ทรัพยสินทั้งหมดของลูกหนี้อยูในลําดับกอนเปนจํานวนมากกวาทรัพยสินของลูกหนี้ 
   (2) ไดดําเนินการฟองรองลูกหนี้ในคดีแพงหรือไดยื่นคําขอเฉลี่ยหนี้ในคดีที่ลูกหนี้
ถูกเจาหนี้รายอ่ืนฟองในคดีแพง และในกรณีนั้น ๆ ไดมีคําบังคับหรือคําสั่งของศาลแลวแตลูกหนี้ไมมี
ทรัพยสินใด ๆ จะชําระหนี้ได หรือ 
   (3) ไดดําเนินการฟองลูกหนี้ในคดีลมละลายหรือไดยื่นคําขอรับชําระหนี้ในคดีที่
ลูกหนี้ถูกเจาหนี้รายอ่ืนฟองในคดีลมละลาย และในกรณีนั้น ๆ ไดมีการประนอมหนี้กับลูกหนี้โดยศาลมี
คําสั่งเห็นชอบดวยกับการประนอมหนี้นั้นหรือลูกหนี้ถูกศาลพิพากษาใหเปนบุคคลลมละลายและไดมีการ
แบงทรัพยสินของลูกหนี้คร้ังแรกแลว 
  ขอ 4 การจําหนายหนี้สูญในกรณีหนี้ของลูกหนี้แตละรายมีจํานวนไมเกิน 500,000 บาท 
ตองดําเนินการดังตอไปนี้ 
   (1) ไดดําเนินการตามขอ 3 (1) แลว 
   (2) ไดดําเนินการฟองลูกหนี้ในคดีแพง และศาลไดมีคําสั่งรับคําฟองนั้นแลว หรือ
ไดยื่นคําขอเฉลี่ยหนี้ในคดีที่ลูกหนี้ถูกเจาหนี้รายอื่นฟองในคดีแพงและศาลไดมีคําสั่งรับคําขอนั้นแลว หรือ 
   (3) ไดดําเนินการฟองลูกหนี้ในคดีลมละลาย และศาลไดมีคําสั่งรับคําฟองนั้นแลว 
หรือไดยื่นคําขอรับชําระหนี้ในคดีที่ถูกเจาหนี้รายอื่นฟองในคดีลมละลาย และศาลไดมีคําสั่งรับคําขอรับ
ชําระหนี้นั้นแลว 
   ในกรณีตาม (2) หรือ (3) กรรมการหรือหุนสวนผูจัดการของบริษัทหรือหางหุนสวน
นิติบุคคลผูเปนเจาหนี้ตองมีคําสั่งอนุมัติใหจําหนายหนี้นั้นเปนหนี้สูญจากบัญชีลูกหนี้ภายใน 30 วัน นับแต
วันสิ้นรอบระยะเวลาบัญชีนั้น 
  ขอ 5 การจําหนายหนี้สูญในกรณีหนี้ของลูกหนี้แตละรายมีจํานวนไมเกิน 100,000 บาท 
ใหกระทําไดโดยไมตองดําเนินการตามหลักเกณฑในขอ 3 หรือขอ 4 ถาปรากฏวาไดมีหลักฐานการติดตาม
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ทวงถามใหชําระหนี้ตามสมควรแกกรณีแลว แตไมไดรับชําระหนี้ และหากจะฟองลูกหนี้จะตองเสีย
คาใชจายไมคุมกับหนี้ที่จะไดรับชําระ 
  ขอ 6 การจําหนายหนี้สูญในกรณีที่ไดปลดหนี้หรือประนอมหนี้ใหลูกหนี้ตามแผนฟนฟู
กิจการของลูกหนี้ที่ศาลไดมีคําสั่งเห็นชอบตามกฎหมายวาดวยลมละลาย ใหกระทําไดโดยไมตอง
ดําเนินการตามหลักเกณฑในขอ 3 ขอ 4 หรือขอ 5 
   “การจําหนายหนี้สูญจากบัญชีลูกหนี้ของเจาหนี้ซึ่งเปนสถาบันการเงิน ในสวน
ของหนี้ที่เจาหนี้ดังกลาวไดปลดหนี้ใหลูกหนี้ในระหวางวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2548 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม 
พ.ศ. 2549 อันเนื่องมาจากการปรับปรุงโครงสรางหนี้ตามหลักเกณฑการปรับปรุง โครงสรางหนี้ของสถาบัน
การเงินที่ธนาคารแหงประเทศไทย ประกาศกําหนดใหกระทําไดโดยไมตองดําเนินการตามหลักเกณฑในขอ 
3 ขอ 4 หรือขอ 5 
   “สถาบันการเงิน” หมายความวา 
   (1)  ธนาคารพาณิชยตามกฎหมายวาดวยการธนาคารพาณิชย 
   (2) บริษัทเงินทุน บริษัทเงินทุนหลักทรัพย หรือบริษัทเครดิตฟองซิเอรตาม
กฎหมายวาดวยการประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร 
   (3) บริษัทบริหารสินทรัพยตามกฎหมายวาดวยบริษัทบริหารสินทรัพย” 
   “การจําหนายหนี้สูญจากบัญชีลูกหนี้ของเจาหนี้อ่ืน ในสวนของหนี้ที่ไดปลดหนี้
ใหแกลูกหนี้ อันเนื่องมาจากการปรับปรุงโครงสรางหนี้ของเจาหนี้อ่ืน ซึ่งไดดําเนินการปรับปรุงโครงสรางหนี้
โดยนําหลักเกณฑการปรับปรุงโครงสรางหนี้ของสถาบันการเงินที่ธนาคารแหงประเทศไทยประกาศกําหนด
มาใชโดยอนุโลม ใหกระทําไดโดยไมตองดําเนินการตามหลักเกณฑในขอ 3 ขอ 4 หรือขอ 5 ทั้งนี้ เฉพาะการ
ปลดหนี้ที่ไดกระทําในระหวางวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2548 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2549 
   “สถาบันการเงิน” หมายความวา 
   (1) ธนาคารพาณิชยตามกฎหมายวาดวยการธนาคารพาณิชย 
   (2) ธนาคารออมสิน ตามกฎหมายวาดวยธนาคารออมสิน 
   (3) บรรษัทบริหารสินทรัพยสถาบันการเงินตามกฎหมายวาดวยบรรษัทบริหาร
สินทรัพยสถาบันการเงิน 
   (4) บริษัทเงินทุน บริษัทเงินทุนหลักทรัพย หรือบริษัทเครดิตฟองซิเอร ตาม
กฎหมายวาดวยการประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร 
   (5) บริษัทบริหารสินทรัพยตามกฎหมายวาดวยบริษัทบริหารสินทรัพย 
   (6) บรรษัทบริหารสินทรัพยไทยตามกฎหมายวาดวยบรรษัทบริหาร สินทรัพยไทย 
   (7) สถาบันการเงินที่มีกฎหมายโดยเฉพาะของประเทศไทยจัดตั้งขึ้นสําหรับให
กูยืมเงินเพื่อสงเสริมเกษตรกรรม พาณิชยกรรม หรืออุตสาหกรรม 
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   “เจาหนี้อ่ืน” หมายความวา เจาหนี้ที่มิใชสถาบันการเงิน ซึ่งไดดําเนินการเจรจา
รวมกับสถาบันการเงินในการปรับปรุงโครงสรางหนี้ใหแกลูกหนี้ และไดทําความตกลงเปนหนังสือรวมกับ
เจาหนี้ซึ่งเปนสถาบันการเงิน 
   “ลูกหนี้” หมายความวา ลูกหนี้ของเจาหนี้อ่ืน ซึ่งเปนลูกหนี้ของสถาบันการเงิน
ดวย และใหหมายความรวมถึงผูคํ้าประกันของลูกหนี้ดวย 
(แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 162) ใชบังคับ 1 มกราคม 
2548 เปนตนไป) 
  ขอ 7 เมื่อดําเนินการครบถวนตาม ขอ 3 ขอ 4 ขอ 5 หรือขอ 6 แลวในเดือนภาษีใด ให
ผูประกอบการจดทะเบียนที่เสียภาษีมูลคาเพิ่มตามมาตรา 82/3 แหงประมวลรัษฎากร นําภาษีขายที่
คํานวณจากสวนของหนี้สูญดังกลาวมาหักออกจากภาษีขายของตนในเดือนภาษีที่ไดมีการจําหนายหนี้สูญ 
เวนแตกรณีตามขอ 4 (2) (3) และขอ 6 วรรคหนึ่ง ใหนําภาษีขายที่คํานวณจากสวนของหนี้สูญดังกลาวมา
หักออกจากภาษีขายจองตนในเดือนภาษีที่ศาลไดมีคําสั่งรับคําฟอง คําขอเฉลี่ยหนี้ คําขอรับชําระหนี้ หรือ
เห็นชอบแผนฟนฟูกิจการของลูกหนี้ 
   การคํานวณหาภาษีขายจากสวนของหนี้สูญตามวรรคหนึ่ง ใหนําสวนของหนี้สูญนั้น
คูณดวยอัตราภาษีมูลคาเพิ่มหารดวยรอยบวกดวยอัตราภาษีมูลคาเพิ่ม 
  ขอ 8 ในกรณีที่มีปญหาในการปฏิบัติ ใหอธิบดีกรมสรรพากรมีอํานาจวินิจฉัย และ       
คําวินิจฉัยของอธิบดีกรมสรรพากรใหถือเปนหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขที่กําหนดตามประกาศนี้ดวย 
  ขอ 9 ประกาศนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2542 เปนตนไป 

 
ประกาศ ณ วนัที ่9 กมุภาพนัธ พ.ศ. 2542 

 
(ลงชื่อ)  รอยเอกสุชาติ เชาววิศิษฐ 

(รอยเอกสุชาติ  เชาววิศิษฐ) 
อธิบดีกรมสรรพากร 
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่ 87) 

เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการใชบริการหรือการนําสินคาไปใช 
เพื่อประกอบกิจการของตนเองโดยตรง ตามมาตรา 77/1 (10) (ก)  
แหงประมวลรัษฎากร  

----------------------------------------------- 
 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 77/1 (10) (ก)  แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งแกไขเพิ่มเติม
โดยพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 30) พ.ศ. 2534 อธิบดีกรมสรรพากรกําหนด
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการใชบริการหรือกานําสินคาไปใชเพื่อการประกอบกิจการของตนเอง
โดยตรง ไวดังตอไปนี้ 

 ขอ 1 ใหยกเลิกความในวรรคสอง ของขอ 1 แหงประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับ
ภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 2) เร่ือง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการใชบริการหรือการนําสินคาไปใช
เพื่อการประกอบกิจการของตนเองโดยตรง ตามมาตรา 77/1 (10) (ก) แหงประมวลรัษฎากร ลงวันที่        
25 ธันวาคม พ.ศ. 2534 และใหใชขอขอความตอไปนี้แทน 

  “บริการตามวรรคหนึ่ง ตองมิใชกรณีดังตอไปนี้ 
  (1)  บริการที่นําไปใชเพื่อการรับรอง หรือเพื่อการอันมีลักษณะทํานองเดียวกัน 
  (2)  บริการที่นําไปใชกับรถยนตนั่ง และรถยนตโดยสารที่มีที่นั่งไมเกิน 10 คน ตาม

กฎหมายวาดวยพิกัดอัตราภาษีสรรพสามิต” 
 ขอ 2 ประกาศนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2542 เปนตนไป 

 
ประกาศ ณ วนัที ่12 กุมภาพันธ พ.ศ. 2542 

 
(ลงชื่อ)  รอยเอกสุชาติ  เชาววิศิษฐ 

(รอยเอกสุชาติ  เชาววิศิษฐ) 
อธิบดีกรมสรรพากร 
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่ 88) 

เรื่อง การกําหนดภาษีซ้ือที่ไมใหนําไปหักในการคํานวณภาษีมูลคาเพิ่ม 
ตามมาตรา 82/5 (6) แหงประมวลรัษฎากร  

----------------------------------------------- 
 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 82/5 (6)  แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 30) พ.ศ. 2534 อธิบดีกรมสรรพากรโดยอนุมติ
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง กําหนดภาษีซื้อที่ไมใหนําไปหักในการคํานวณภาษี ไวดังตอไปนี้ 

 ขอ 1 ใหยกเลิกความในวรรคสองของ (1) ของขอ 2 แหงประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 42) เร่ือง การกําหนดภาษีซื้อที่ไมใหนําไปหักในการคํานวณภาษีมูลคาเพิ่ม 
ตามมาตรา 82/5 (6) แหงประมวลรัษฎากร ลงวันที่ 29 ธันวาคม พ.ศ. 2535 และใหใชความตอไปนี้แทน 

  “ความในวรรคหนึ่งมิใหใชบังคับสําหรับการขายรถยนตนั่งและรถยนตโดยสารที่มี
ที่นั่งไมเกิน 10 คน ตามกฎหมายวาดวยพิกัดอัตราภาษีสรรพสามิต การใหบริการเขารถยนตดังกลาวของ
ตนเองโดยตรง และการใหบริการรับประกันวินาศภัยสําหรับรถยนตดังกลาว” 

 ขอ 2 ประกาศนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2542 เปนตนไป 
 

ประกาศ ณ วนัที ่27 เมษายน พ.ศ. 2542 
 

(ลงชื่อ)  รอยเอกสุชาติ  เชาววิศฺษฐ 
(รอยเอกสุชาติ  เชาววิศิษฐ) 

อธิบดีกรมสรรพากร 
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่ 97) 

เรื่อง การกําหนดลักษณะ และเงื่อนไข คาตอบแทนที่ไมตองนํามารวมคํานวณมูลคาของ 
ฐานภาษี ตามมาตรา 79 (4) แหงประมวลรัษฎากร  

----------------------------------------------- 
 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 79 (4)  แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 30) พ.ศ. 2534 อธิบดีกรมสรรพากรโดยอนุมติ
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง กําหนดลักษณะ และเงื่อนไข คาตอบแทนที่ไมตองนํามารวมคํานวณ
มูลคาของฐานภาษี ไวดังตอไปนี้ 

 ใหเพิ่มความตอไปนี้เปน (10) และ (11) ของขอ 2 แหงประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 40) เร่ือง กําหนดลักษณะ และเงื่อนไข คาตอบแทนที่ไมตองนํามารวม
คํานวณมูลคาของฐานภาษีตามมาตรา 79 (4) แหงประมวลรัษฎากร ลงวันที่ 26 สิงหาคม พ.ศ. 2535 ซึ่ง
แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 80) เร่ือง กําหนดลักษณะ
และเงื่อนไขคาตอบแทนที่ไมตองนํามารวมคํานวณมูลคาของฐานภาษี ตามมาตรา 79 (4) แหงประมวล
รัษฎากร ลงวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2541 

 “(10)  มูลคาของเครื่องแบบที่ผูประกอบการจดทะเบียนซึ่งเปนนายจางไดมอบใหแก
ลูกจางในจํานวนคนละไมเกินสองชุดตอป และเสื้อนอกในจํานวนคนละไมเกินหนึ่งตัวตอป 

 “เครื่องแบบ” ตามวรรคหนึ่ง หมายความวา เครื่องแตงกายรวมทัง้สิง่ประกอบเครือ่งแตงกาย
ที่กําหนดใหแตงเพื่อใชในการปฏิบัติงาน แตไมรวมถึงรองเทาที่อาจใชงานไดทั่วไป ชุดชั้นใน หรือส่ิง
ประกอบเครื่องแตงกายที่ทําดวยโลหะ หรืออัญมณีมีคา เชน เงิน ทองคํา ทับทิม หยก  

 “เสื้อนอก” ตามวรรคหนึ่ง หมายความรวมถึงชุดไทยพระราชทานและเสื้อที่นินมใชในการ
แตงกายไปในงานสําคัญตาง ๆ 

 (11)  มูลคาของคาตอบแทนที่พึงไดรับจากการมอบสินคาใหผูซื้อสินคาทดลองใชงานกอนซื้อ 
โดยสินคาดังกลาวไมใชของใชส้ินเปลืองและตองเปนสินคาที่มีไวสําหรับใหทดลองใชเปนการชั่วคราว เพื่อ
ทดลองคุณภาพหรือประสิทธิภาพของสินคาเทานั้น และผูซื้อสินคาจะตองสงมอบสินคาดังกลาวคืนใหแก
ผูประกอบการจดทะเบียนผูขายสินคาเมื่อทดลองใชเสร็จ”  

ประกาศ ณ วนัที ่29 ตุลาคม พ.ศ. 2542 

(ลงชื่อ)  รอยเอกสุชาติ  เชาววิศิษฐ 
รอยเอกสุชาติ  เชาววิศิษฐ 
อธิบดีกรมสรรพากร 
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร  
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 102)  

เรื่อง    กําหนดลักษณะและเงื่อนไขคาตอบแทนทีไ่มตองนํามารวมคํานวณ มูลคาของฐานภาษ ี 
          ตามมาตรา 79(4) แหงประมวลรัษฎากร  

--------------------------------------------- 

  
                 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 79(4) แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 30) พ.ศ. 2534 อธิบดีกรมสรรพากรโดยอนุมัติ
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง กําหนดลักษณะและเงื่อนไข คาตอบแทนที่ไมตองนํามารวมคาํนวณมลูคา
ของฐานภาษี ไวดังตอไปนี้  
                  ใหเพิ่มความตอไปนี้เปน (12) ของ ขอ 2 แหงประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับ
ภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 40) เร่ือง กําหนดลักษณะ และเงื่อนไข คาตอบแทนที่ไม ตองนํามารวมคํานวณ
มูลคาของฐานภาษี ตามมาตรา 79(4) แหงประมวลรัษฎากร ลงวันที่ 26 สิงหาคม พ.ศ. 2535 ซึ่งแกไข
เพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษี มูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 98) เร่ือง กําหนดลักษณะ และ
เงื่อนไข คาตอบแทนที่ไมตองนํามารวม คํานวณมูลคาของฐานภาษี ตามมาตรา 79(4) แหงประมวล
รัษฎากร ลงวันที่ 29 ตุลาคม พ.ศ. 2542 
                 “(12) มูลคาของสินคาหรือบริการที่ผูประกอบการจดทะเบียนไดขายหรือให บริการแก    
ผูซื้อหรือผูรับบริการ ซึ่งเปน  
                 (ก) ผูทําสัญญาแบงปนผลผลิตกับองคกรรวมไทย-มาเลเซียตามกฎหมาย วาดวยองคกร
รวมไทย-มาเลเซีย  
                 (ข) ผูขายสินคาหรือใหบริการซึ่งไดทําสัญญาเปนหนังสือโดยตรงกับผูทําสัญญาแบงปน
ผลผลิตกับองคกรรวมไทย - มาเลเซีย ตามกฎหมายวาดวยองคกรรวมไทย - มาเลเซีย  
                  ผูประกอบการจดทะเบียนตามวรรคหนึ่ง ตองทําสัญญากับผูซื้อหรือผูรับบริการ เปน
หนังสือ และตองจัดทํารายงานตามหลักเกณฑที่อธิบดีกําหนด”  
  

ประกาศ ณ วนัที ่7 มกราคม พ.ศ. 2543 
  

(ลงชื่อ)  รอยเอกสุชาติ เชาววิศิษฐ 
รอยเอกสุชาติ เชาววิศิษฐ  
อธิบดีกรมสรรพากร 
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่ 156) 

เรื่อง กําหนดลักษณะ และเงื่อนไข คาตอบแทนที่ไมตองนํามารวมคํานวณ 
มูลคาของฐานภาษี ตามมาตรา 79 (4) แหงประมวลรัษฎากร 

----------------------------------------------- 
 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 79 (4) แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 30) พ.ศ. 2534 อธิบดีกรมสรรพากรโดยอนุมัติ
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง กําหนดลักษณะ และเงื่อนไข คาตอบแทนที่ไมตองนํามารวมคํานวณ
มูลคาของฐานภาษี ไวดังตอไปนี้ 

 ขอ 1 ให เพิ่มความตอไปนี้ เปน  (19) และ  (20) ของขอ  2 ของประกาศอธิบดี
กรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 40) เร่ือง กําหนดลักษณะ และเงื่อนไข คาตอบแทนที่ไมตอง
นํามารวมคํานวณมูลคาของฐานภาษี ตามมาตรา 79 (4) แหงประมวลรัษฎากร ลงวันที่ 26 สิงหาคม     
พ.ศ. 2535 ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 150) เร่ือง 
กําหนดลักษณะ และเงื่อนไข คาตอบแทนที่ไมตองนํามารวมคํานวณมูลคาของฐานภาษี ตามมาตรา 79 (4) 
แหงประมวลรัษฎากร ลงวันที่ 28 มกราคม พ.ศ. 2546 

  “(19)  มูลคาของทรัพยสินหรือสินคาซึ่งผูประกอบการจดทะเบียนบริจาคใหแก
สวนราชการตามโครงการของทางราชการ เพื่อชวยเหลือผูประสบอุทกภัย วาตภัย อัคคีภัย หรือภัยธรรมชาติ
ในลักษณะทํานองเดียวกัน 

  (20)  มูลคาของทรัพยสินที่ใชในการประกอบกิจการซึ่งผูประกอบการจดทะเบียน
บริจาคใหแกสวนราชการตามโครงการของทางราชการ  เพื่อใหแกสถานศึกษาของทางราชการ 
สถาบันอุดมศึกษาเอกชนตามกฎหมายวาดวยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน หรือสถานศึกษาตามกฎหมาย   
วาดวยโรงเรียนเอกชน” 

ขอ 2 ประกาศนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2546 เปนตนไป 
 

ประกาศ ณ วนัที ่2 ธนัวาคม พ.ศ. 2546 
 

(ลงชื่อ) ศุภรัตน  ควัฒนกุล 
(นายศุภรัตน  ควัฒนกุล) 
อธิบดีกรมสรรพากร 
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม  (ฉบับที่ 161) 

เรื่อง กําหนดลักษณะและเงื่อนไขของการประกอบกิจการขายสินคาหรือใหบริการรายยอย   
การออกใบกํากับภาษีของผูประกอบการจดทะเบียน ตามมาตรา 86/8 แหงประมวล
รัษฎากร และการเก็บรักษารายงานตามมาตรา 87/3 แหงประมวลรัษฎากร 

----------------------------------------------- 
 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 86/8 และมาตรา 87/3 แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งแกไข
เพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 30) พ.ศ. 2534 อธิบดีกรมสรรพากร
กําหนดลักษณะ และเงื่อนไขของการประกอบกิจการขายสินคาหรือใหบริการรายยอย การออกใบกํากับภาษี
ของผูประกอบการจดทะเบียน การจัดทํารายงาน และการเก็บรักษารายงานไวดังนี้ 
  ขอ 1 ใหยกเลิกความในขอ 2 ของประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม 
(ฉบับที่ 54) เร่ือง กําหนดลักษณะและเงื่อนไขของการประกอบกิจการขายสินคาหรือใหบริการรายยอย   
การออกใบกํากับภาษีของผูประกอบการจดทะเบียน ตามมาตรา 86/8 แหงประมวลรัษฎากร และการเก็บ
รักษารายงานตามมาตรา 87/3 แหงประมวลรัษฎากร ลงวันที่ 14 มิถุนายน พ.ศ. 2537 และใหใชความ
ตอไปนี้แทน 
   “ขอ 2 ผูประกอบการจดทะเบียนตามขอ 1 ไมจําตองออกใบกํากับภาษีสําหรับ
การขายน้ํามันเชื้อเพลิงที่มีมูลคาครั้งหนึ่งไมเกิน 1,000 บาท เวนแตผูซื้อสินคาจะเรียกรองใบกํากับภาษี 
ผูประกอบการจดทะเบียนตามขอ 1 ตองจัดทําใบกํากับภาษีตามมาตรา 86/4 หรือมาตรา 86/6 แหง
ประมวลรัษฎากร ตามที่ผูซื้อสินคาเรียกรองทุกครั้งพรอมทั้งสงมอบใบกํากับภาษีดังกลาวใหแกผูซื้อสินคา” 
  ขอ  2 ประกาศนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 กรกฎาคม พ.ศ. 2537 เปนตนไป 
 

ประกาศ ณ วนัที ่29 ธนัวาคม พ.ศ. 2547 
 

(ลงชื่อ)  ศิโรตม  สวัสด์ิพาณชิย 
(นายศิโรตม  สวัสด์ิพาณิชย) 

อธิบดีกรมสรรพากร 
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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษมีูลคาเพิ่ม ( ฉบับที่ 162 ) 

เรื่อง    กําหนดหลักเกณฑ วิธกีาร และเงื่อนไขในการจาํหนายหนี้สูญ และหลักเกณฑ วธิีการ  
          และเงื่อนไขในการคํานวณสวนของหนีสู้ญ เพื่อนํามาหกัออกจากภาษีขาย 

ตามมาตรา 82/11  แหงประมวลรัษฎากร  
------------------------------- 

  
                    อาศัยอํานาจตามความในมาตรา   82/11 แหงประมวลรัษฎากร ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร ( ฉบับที่ 30) พ . ศ . 2534 อธิบดีกรมสรรพากรกําหนดให
ผูประกอบการจดทะเบียนซึ่งขายสินคาหรือใหบริการและไดนําภาษีขายไปรวมคํานวณเพื่อเสีย
ภาษีมูลคาเพิ่ม ตามมาตรา 82/3 แหงประมวลรัษฎากรแลว ตอมาหากมีหนี้สูญเกิดขึ้นจากการขายสินคา
หรือการใหบริการ และการจําหนายหนี้สูญดังกลาวไดเปนไปตามจํานวน หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข   
ที่อธิบดีกําหนด ใหผูประกอบการจดทะเบียนนําภาษีขายที่คํานวณจากสวนของหนี้สูญดังกลาว มาหักออก
จากภาษีขายของตนในเดือนภาษีที่ไดมีการจําหนายหนี้สูญได  
                    การจําหนายหนี้สูญและการคํานวณสวนของหนี้สูญเพื่อนํามาหกัออกจากภาษีขายให
เปนไปตามหลกัเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี ้ 
                    ขอ 1 ใหยกเลิกความในวรรคสอง ของขอ 6 แหงประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับ
ภาษีมูลคาเพิ่ม ( ฉบับที่  85) เร่ือง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการจําหนาย หนี้สูญ และ
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการคํานวณสวนของหนี้สูญ เพื่อนํามาหักออกจากภาษีขายตามมาตรา 
82/11 แหงประมวลรัษฎากร  ลงวันที่ 9 กุมภาพันธ พ.ศ. 2542 ซึ่งแกไข เพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดี
กรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม ( ฉบับที่ 157) เร่ือง กําหนด หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการ
จําหนายหนี้สูญ และหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการคํานวณสวนของหนี้สูญ เพื่อนํามาหักออกจาก
ภาษีขายตามมาตรา 82/11 แหงประมวลรัษฎากร ลงวันที่ 2 กุมภาพันธ พ.ศ. 2547 และใหใชความตอไปนี้แทน  
                        “ การจําหนายหนี้สูญจากบัญชีลูกหนี้ของเจาหนี้ซึ่งเปนสถาบันการเงิน ในสวนของหนี้ที่
เจาหนี้ดังกลาวไดปลดหนี้ใหลูกหนี้ในระหวางวันที่  1 มกราคม พ.ศ. 2548 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2549  
อันเนื่องมาจากการปรับปรุงโครงสรางหนี้ตามหลักเกณฑการปรับปรุง โครงสรางหนี้ของสถาบันการเงินที่
ธนาคารแหงประเทศไทย ประกาศกําหนดใหกระทําไดโดยไมตองดําเนินการตามหลักเกณฑ ในขอ 3 ขอ 4 
หรือขอ 5  
                       “ สถาบันการเงิน ” หมายความวา  
                       (1) ธนาคารพาณิชยตามกฎหมายวาดวยการธนาคารพาณิชย  
                       (2) บริษัทเงินทุน บริษัทเงินทุนหลักทรัพย หรือบริษัทเครดิตฟองซิเอรตามกฎหมายวาดวย
การประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร  
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                       (3) บริษัทบริหารสินทรัพยตามกฎหมายวาดวยบริษัทบริหารสินทรัพย ”  
                  ขอ 2 ใหยกเลิกความในวรรคสาม ของขอ 6 แหงประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับ
ภาษีมูลคาเพิ่ม ( ฉบับที่  85) เร่ือง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการจําหนายหนี้สูญ และ
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการคํานวณสวนของหนี้สูญ เพื่อนํามาหักออกจากภาษีขายตามมาตรา 
82/11 แหงประมวลรัษฎากร ลงวันที่ 9 กุมภาพันธ พ.ศ. 2542 ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยประกาศอธิบดี
กรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม ( ฉบับที่ 157) เร่ือง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการ
จําหนายหนี้สูญ และหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการคํานวณสวนของหนี้สูญ เพื่อนํามาหักออกจาก
ภาษีขายตามมาตรา 82/11 แหงประมวลรัษฎากร ลงวันที่ 2 กุมภาพันธ พ.ศ. 2547 และใหใชความตอไปนี้แทน  
                  “ การจําหนายหนี้สูญจากบัญชีลูกหนี้ของเจาหนี้อ่ืน ในสวนของหนี้ที่ไดปลดหนี้ใหแก
ลูกหนี้อันเนื่องมาจากการปรับปรุงโครงสรางหนี้ของเจาหนี้อ่ืน ซึ่งไดดําเนินการปรับปรุงโครงสรางหนี้โดยนํา
หลักเกณฑการปรับปรุงโครงสรางหนี้ของสถาบันการเงินที่ธนาคารแหงประเทศไทยประกาศกําหนด         
มาใชโดยอนุโลม ใหกระทําไดโดยไมตองดําเนินการตามหลักเกณฑในขอ 3 ขอ 4 หรือขอ 5 ทั้งนี้ เฉพาะการ
ปลดหนี้ที่ไดกระทําในระหวางวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2548 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2549  
                     “ สถาบันการเงิน ” หมายความวา  
                      (1) ธนาคารพาณิชยตามกฎหมายวาดวยการธนาคารพาณิชย  
                      (2) ธนาคารออมสิน ตามกฎหมายวาดวยธนาคารออมสิน  
                      (3) บรรษัทบริหารสินทรัพยสถาบันการเงินตามกฎหมายวาดวยบรรษัทบริหารสินทรัพย
สถาบันการเงิน  
                      (4) บริษัทเงินทุน บริษัทเงินทุนหลักทรัพย หรือบริษัทเครดิตฟองซิเอร ตามกฎหมายวาดวย
การประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร  
                      (5) บริษัทบริหารสินทรัพยตามกฎหมายวาดวยบริษัทบริหารสินทรัพย  
                      (6) บรรษัทบริหารสินทรัพยไทยตามกฎหมายวาดวยบรรษัทบริหาร สินทรัพยไทย  
                      (7) สถาบันการเงินที่มีกฎหมายโดยเฉพาะของประเทศไทยจัดตั้งขึ้นสําหรับใหกูยืมเงินเพื่อ
สงเสริมเกษตรกรรม พาณิชยกรรม หรืออุตสาหกรรม  
                      “ เจาหนี้อ่ืน ” หมายความวา เจาหนี้ที่มิใชสถาบันการเงิน ซึ่งไดดําเนินการเจรจารวมกับ
สถาบันการเงินในการปรับปรุงโครงสรางหนี้ใหแกลูกหนี้ และไดทําความตกลงเปนหนังสือรวมกับเจาหนี้ซึ่ง
เปนสถาบันการเงิน  
                     “ ลูกหนี้ ” หมายความวา ลูกหนี้ของเจาหนี้อ่ืน ซึ่งเปนลูกหนี้ของสถาบันการเงินดวย และ
ใหหมายความรวมถึงผูคํ้าประกันของลูกหนี้ดวย ”  
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               ขอ 3 ประกาศนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2548 เปนตนไป  
               

ประกาศ ณ วนัที ่4 กุมภาพนัธ พ.ศ. 2548 
  

(ลงชื่อ)  ศิโรตม  สวัสด์ิพาณชิย 
(นายศิโรตม  สวัสด์ิพาณิชย) 

อธิบดีกรมสรรพากร 
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