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สหกรณ์การเกษตร  เป็นสหกรณ์ที่เกษตรกรรวมตัวกนัจัดตั้งขึ้น  เพ่ือร่วมกนัแก้ไขปัญหา

ความเดือดร้อนในด้านเงินทุน  การผลิต  การจําหน่าย  โดยมุ่งหมายที่จะยกฐานะความเป็นอยู่ของ

เกษตรกรสมาชิกให้ดีขึ้น 
  สหกรณ์การเกษตร  มีหน้าที่ในการส่งเสริมการผลิตเพ่ือเพ่ิมพูนรายได้ให้แก่เกษตรกร    

ที่เป็นสมาชิก  ซ่ึงหมายถึงการดาํเนินงานของสหกรณ์ในหลายๆ  ด้าน  ได้แก่  การให้สนิเช่ือเพ่ือการเกษตร     
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มาจาํหน่ายแก่สมาชิก  การรวบรวมผลิตผลของสมาชิกออกจาํหน่าย  การแปรรูปผลิตผลการเกษตรและ

การผลิตสินค้าเพ่ือขาย  ตลอดจนการส่งเสริมการเกษตรและการให้บริการเพ่ือการเกษตร  การจัดระบบส่งนํา้  

การปรับพ้ืนที่เพ่ือให้เกิดประโยชน์แก่การเพาะปลูกของสมาชิกยิ่งขึ้ น  ทั้งน้ี  สหกรณ์การเกษตร      

มีสภาพเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายสหกรณ์  โดยจดทะเบียนเป็นสหกรณ์ประเภทการเกษตร  ซ่ึงสมาชิก    

ผู้ถอืหุ้นทุกคนเป็นเจ้าของ  และลงทุนร่วมกนัในสหกรณด้์วยความสมัครใจ 

 

วตัถุประสงคข์องสหกรณก์ารเกษตร 
 

  โดยทั่วไปสหกรณ์การเกษตร  จะมีวัตถุประสงค์เพ่ือส่งเสริมผลประโยชน์ทางเศรษฐกจิ

และสงัคมของบรรดาสมาชิก  โดยวิธช่ีวยตนเองและช่วยเหลือซ่ึงกันและกันตามหลกัสหกรณ ์ คือ 
1.  การเปิดรบัสมาชิกทัว่ไปและดว้ยความสมคัรใจ 

เกษตรกรทุกคนเป็นสมาชิกของสหกรณ์การเกษตรได้ด้วยความสมัครใจ  การเป็น

สมาชิกถอืเอาคุณสมบัติตามข้อบังคับของสหกรณเ์ป็นสาํคัญ 

2.  การควบคุมโดยสมาชิกตามหลกัประชาธิปไตย 
สมาชิกกาํกับดูแลกิจการโดยการใช้สิทธิของตนเองอย่างเท่าเทียมกันในการออกเสียง 

ในที่ประชุมใหญ่  เพ่ือพิจารณาและอนุมัติเร่ืองต่างๆ  ซ่ึงสมาชิกต้องตระหนักว่าการใช้สิทธิในการออกเสียง  

ย่อมมีผลกบัการจัดการของสหกรณ ์ และควรใช้สทิธเิพ่ือผลประโยชน์ของตนเองและสหกรณ ์

3.  การมีส่วนร่วมทางเศรษฐกิจโดยสมาชิก 
สมาชิกมีส่วนร่วมในทุนของสหกรณ์โดยการถือหุ้นไม่เกิน 1 ใน 5 เพ่ือกาํกับดูแล

กิจการโดยการป้องกันมิให้บุคคลใดมีและใช้อาํนาจมากเกินไป  แล้วกระทาํการใดๆ โดยมิชอบหรือ

ครอบครองกจิการ   

4.  การปกครองตนเองและความเป็นอิสระ 
คณะกรรมการเป็นผู้บริหารและดาํเนินกิจการสหกรณ์แทนสมาชิก  โดยกรรมการ   

แต่ละคนมีอิสระในการตัดสินใจในที่ประชุมคณะกรรมการ  นอกจากน้ียังเป็นผู้แทนสหกรณ์ในกิจการ    

อันเกี่ยวข้องกับบุคคลภายนอก  ซ่ึงความรับผิดชอบของคณะกรรมการต่อบุคคลภายนอกเป็นความรับผิดชอบ    

ทั้งคณะมิใช่ประธานกรรมการหรือกรรมการคนใดคนหน่ึงจะเป็นผู้รับผดิชอบโดยลาํพัง 
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5.  การใหก้ารศึกษา  การฝึกอบรมและข่าวสาร 

มีการให้ความรู้ตั้งแต่ก่อนเร่ิมจัดตั้งสหกรณ์  ต่อเน่ืองถึงเม่ือจัดตั้งเป็นสหกรณ์แล้ว  

เพ่ือให้มีความรู้ความเข้าใจในการดาํเนินงานของสหกรณ์  โดยให้การศึกษาอบรมอย่างทั่วถึงแก่กรรมการ

ดาํเนินการ  ผู้จัดการ  เจ้าหน้าที่  ตลอดจนสมาชิกในด้านต่างๆ  เช่น อุดมการณ์  หลักวิธีการสหกรณ ์ 

หน้าที่ความรับผิดชอบของบุคคลต่างๆ ในสหกรณ์  เพ่ือให้ปฏิบัติหน้าที่ตามความรับผิดชอบของตนได้

อย่างเหมาะสม  มีการประสานความร่วมมือกนัอย่างดีเพ่ือความสาํเรจ็ของสหกรณ ์
6.  การร่วมมือระหว่างสหกรณ ์

 นอกเหนือจากที่สหกรณ์จะให้บริการแก่สมาชิกได้อย่างมีประสิทธิผลสูงสุดแล้ว

สหกรณ์ควรเสริมสร้างความเข้มแขง็ให้แก่ขบวนการสหกรณ์  โดยการประสานความร่วมมือกันในระดับ

ท้องถิ่น  ระดับชาติ  ระดับภมิูภาค  ระดับนานาชาติ 
7.  ความเอ้ืออาทรต่อชมุชน 

 สหกรณ์พึงดาํเนินกิจกรรมเพ่ือการพัฒนาที่ย่ังยืนของชุมชนตามนโยบายที่สมาชิก

เหน็ชอบ  แม้ว่าสหกรณจ์ะตั้งขึ้นเพ่ือประโยชน์ของสมาชิก  แต่สมาชิกกเ็ป็นส่วนหน่ึงของชุมชน  สหกรณจ์ึงควร

มีความรับผิดชอบในการพัฒนาชุมชนน้ันๆ  ทั้งทางเศรษฐกจิ  สงัคม  และวัฒนธรรม  ซ่ึงในที่สดุกจ็ะเป็น

ประโยชน์ของบรรดาสมาชิกน่ันเอง 
 

ทั้งนี้ สหกรณก์ารเกษตรจะมีวตัถุประสงคห์ลกั  ในเรือ่งต่อไปนี้  
1.  จัดให้มีเงินกู้หรือสนิเช่ือแก่สมาชิก  เพ่ือการประกอบอาชีพหรือใช้จ่ายที่จาํเป็น 
2.  ส่งเสริมให้สมาชิกรู้จักการออมทรัพย์  โดยรับฝากเงินจากสมาชิก 
3.  ช่วยเหลือสมาชิกในด้านการจัดหาวัสดุอุปกรณ์การเกษตร  และเคร่ืองอุปโภคบริโภค 

ที่จาํเป็นมาจาํหน่ายแก่สมาชิก 
4.  ช่วยเหลือสมาชิกในการจําหน่ายผลิตผลของสมาชิกให้ได้ราคาดี  ไม่ถูกกดราคา     

จากพ่อค้าคนกลาง  โดยการรวบรวมผลิตผลที่สมาชิกผลิตได้แล้วติดต่อจาํหน่ายแก่ผู้ซ้ือคราวละมากๆ     

ทาํให้ได้ราคาสงูกว่าที่สมาชิกแต่ละคนจะทาํการจาํหน่ายเอง  ทั้งยังให้ความเป็นธรรมในด้านการช่ัง ตวง วัด 

และคัดคุณภาพผลิตผลของสมาชิกอกีด้วย 
5.  ช่วยเหลือสมาชิกโดยนาํผลิตผลที่สมาชิกผลิตได้แปรรปูก่อนนาํไปขายเพ่ือให้ได้ราคาดี 

รวมถึงส่งเสริมการผลิตสนิค้า  อุตสาหกรรมในครัวเรือนหรือการประกอบอาชีพอย่างอื่นในหมู่สมาชิกและ

ครอบครัวสมาชิก  รวมทั้งการส่งเสริมความรู้ ในการผลิตทางอุตสาหกรรม  เพ่ือให้สมาชิกมีอาชีพและรายได้ 

ที่ม่ันคง 

6. ส่งเสริมและเผยแพร่อาชีพทางการเกษตรโดยการให้บริการช่วยเหลือเกษตรกรในด้านการ

เพาะปลูก  ตลอดจนเผยแพร่ความรู้และส่งเสริมการเกษตรเพ่ือให้เกดิประโยชน์แก่สมาชิก 

วัตถุประสงค์ดังกล่าวน้ี  เป็นเพียงวัตถุประสงค์ที่สาํคัญที่สหกรณ์การเกษตร  ควรจะกาํหนด  

ไว้ในข้อบังคับของสหกรณ์เพ่ือเป็นกรอบในการดําเนินงาน  อย่างไรก็ตามสหกรณ์สามารถกําหนด

วัตถุประสงค์เพ่ิมเติมอกีได้ตามความจาํเป็นและความเหมาะสมของแต่ละสหกรณ ์
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ลกัษณะการดําเนนิธุรกิจของสหกรณก์ารเกษตร 
 

จากวัตถุประสงค์ข้างต้น  จะเห็นได้ว่าการดําเนินงานของสหกรณ์การเกษตรเป็นแบบ

อเนกประสงค์  ต่างจากการดาํเนินงานของกจิการอื่นที่อาจจะดาํเนินธุรกิจเพียงด้านใดด้านหน่ึง  ดังน้ัน  

จึงอาจจาํแนกธุรกิจที่สาํคัญๆ  ของสหกรณ์การเกษตรเป็น 5 ประเภท  คือ 
1.  ธุรกิจสินเช่ือ  เป็นธุรกิจซ่ึงสหกรณ์เป็นผู้ให้เงินกู้หรือสินเช่ือการเกษตรแก่สมาชิก    

ตามระเบียบและหลักเกณฑ์การให้เงินกู้  เพ่ือให้สมาชิกนําไปประกอบอาชีพหรือใช้จ่ายที่จําเป็น           
แบ่งประเภทเงินกู้ออกตามระยะเวลาการให้เงินกู้  ได้แก่  เงินกู้ระยะสั้น  เงินกู้ระยะปานกลาง  และเงินกู้ระยะยาว  

ซ่ึงเ งินกู้แต่ละประเภทมีเ ง่ือนไขแตกต่างกันออกไปตามแต่ที่กําหนดไว้ในระเบียบของสหกรณ ์        

นอกจากน้ียังมีการให้สหกรณ์อื่นกู้ยืมเงินโดยปฏิบัติตามระเบียบของสหกรณ์ที่ได้รับความเหน็ชอบจาก 

นายทะเบียนสหกรณ ์

2.  ธุรกิจจัดหาสินคา้มาจําหน่าย  เป็นธุรกจิที่สหกรณ์จัดหาหรือจัดซ้ือเคร่ืองมือ  เคร่ืองใช้  

และวัสดุอปุกรณก์ารเกษตร  เช่น  ปุ๋ย  ยาปราบศัตรูพืช  เคร่ืองจักรกลการเกษตร  ตลอดจนสนิค้าอุปโภค

บริโภคที่จาํเป็น  เพ่ือนาํมาจาํหน่ายให้แก่สมาชิกตามที่กาํหนดไว้ในระเบียบของสหกรณ ์ ทั้งน้ี  โดยจาํหน่ายให้

ในราคาที่เหมาะสม  สาํหรับประเภท  ชนิด  และคุณภาพสนิค้าเป็นไปตามความต้องการของสมาชิก   

3.  ธุรกิจรวบรวมผลิตผล  เป็นธุรกจิที่เกดิจากการที่สหกรณ์ทาํการรวบรวมหรือรับซ้ือผลิตผล  

และผลิตภัณฑ์ทางการเกษตรของสมาชิกนาํมาขายให้ได้ราคาดี  ทั้งยังให้ความเป็นธรรมในด้านการช่ัง  

ตวง วัด  และคัดคุณภาพผลิตผลของสมาชิกตามที่กาํหนดไว้ในระเบียบของสหกรณ ์

4. ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา้  เป็นธุรกิจที่เกิดจากการ     

นําผลิตผลที่สหกรณ์รวบรวม/จัดหามาแปรรูปเป็นสินค้าสาํเร็จรูปเพ่ือขายต่อ  ตลอดจนการส่งเสริม       

ให้สมาชิกผลิตสนิค้าเพ่ือนาํมาขายตามที่กาํหนดไว้ในระเบียบของสหกรณ ์

5.  ธุรกิจให้บริการและส่งเสริมการเกษตร  เป็นธุรกิจที่ เกิดจากการที่สหกรณ ์ 

ให้บริการช่วยเหลือเกษตรกรในด้านการเผยแพร่ความรู้ และส่งเสริมการเกษตร  การวางแผนเพาะปลูก  

ตลอดจนการให้บริการและบําร ุงที ่ด ินเพื่อให้เก ิดประโยชน์แก่การเพาะปลูกของสมาชิก เช่น              

การให้บริการสบูนํา้  ปรับพ้ืนที่  การให้บริการไถ่ไร่/นา  การจัดระบบส่งนํา้  ตามที่กาํหนดไว้ในระเบียบของสหกรณ ์
นอกจากน้ี  สหกรณ์ยังระดมเงินทุนโดยการส่งเสริมให้สมาชิกออมเงินโดยสหกรณ์

ให้บริการรับฝากเงินจากสมาชิกทั้งประเภทเงินฝากออมทรัพย์และเงินฝากประจํา  กาํหนดระยะเวลา      

การฝากและอัตราดอกเบี้ ยเป็นไปตามระเบียบและหลักเกณฑ์การรับฝากเงิน  รวมทั้งรับฝากเงิน         

จากสหกรณอ์ื่นตามระเบียบของสหกรณท์ี่ได้รับความเหน็ชอบจากนายทะเบียนสหกรณ ์
 

อนึ่ง  การดําเนินธุรกิจของสหกรณ์การเกษตรในรูปของการขายและบริการนั้ น       

สหกรณ์การเกษตรในฐานะผูป้ระกอบการขายสินคา้และบริการมีหนา้ที่ต้องเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม       

หากมีรายรบัจากการขายสินคา้หรือใหบ้ริการที่ตอ้งเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม  เกินกว่า 1.8 ลา้นบาทต่อปี

และตอ้งยืน่คําขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่เพือ่เป็นผูป้ระกอบการจดทะเบียน  โดยคํานวณภาษีที่ตอ้งเสีย

จากภาษีขายหกัดว้ยภาษีซ้ือ 
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โครงสรา้งของสหกรณก์ารเกษตร 
 
  โครงสร้างของสหกรณ์ตั้งอยู่บนรากฐานของประชาธิปไตย  สมาชิกทุกคนเป็นเจ้าของ

สหกรณ์  แต่เน่ืองจากสมาชิกทุกคนไม่สามารถร่วมบริหารกิจการของสหกรณ์ได้  จึงต้องมีการเลือกตั้ง

คณะกรรมการดาํเนินการเป็นผู้บริหารงานแทนสมาชิกทุกคน  มีอาํนาจหน้าที่เป็นผู้ดาํเนินกจิการและเป็น

ผู้แทนสหกรณ์ในกิจการทั้งปวง  นอกจากน้ีเพ่ือให้กิจการสหกรณ์ดําเนินการได้อย่างกว้างขวางและ

ให้บริการแก่สมาชิกได้อย่างทั่วถึง  คณะกรรมการดาํเนินการกจ็ะจัดจ้างผู้จัดการและเจ้าหน้าที่มาปฏบิัติงาน  

ในกจิการของสหกรณ ์
 
  สาํหรับโครงสร้างภายในของสหกรณมี์องค์ประกอบที่สาํคัญ  ดังน้ี 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 
 

สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก สมาชิก 

ที่ประชุมใหญ่ 

ผู้จัดการ/ผู้ช่วยผู้จัดการ 

คณะกรรมการดาํเนินการ 

ผู้ตรวจสอบกจิการ 

สนิเช่ือ การตลาด บัญชี การเงิน 

 ฝ่ายบริหาร 

 ฝ่ายจดัการ   จดัจา้ง 

เลือกตั้ง 
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การจัดโครงสร้างของสหกรณ์ตามแผนผังข้างต้น  เป็นการจัดแบ่งส่วนงาน  หน้าที่      

ความรับผดิชอบ  และจัดระบบความสมัพันธร์ะหว่างส่วนงานต่างๆ ในสหกรณ ์ ดังน้ี 
 

(1)  สมาชิก  หมายถงึ 
1. ผู้ที่มีช่ือและลงลายมือช่ือในบัญชีรายช่ือผู้ซ่ึงจะเป็นสมาชิกของสหกรณ์  และได้ชาํระ

ค่าหุ้นตามจาํนวนที่จะถอืครบถ้วนแล้ว 
2. ผู้ได้รับเลือกเข้าเป็นสมาชิกตามข้อบังคับที่ได้ลงลายมือช่ือในทะเบียนสมาชิก  และได้

ชาํระค่าหุ้นตามจาํนวนที่จะถอืครบถ้วนแล้ว 
สมาชิกต้องมีคุณสมบัติดังต่อไปน้ี 
(1)   เป็นบุคคลธรรมดาและบรรลุนิติภาวะ 
(2) เป็นผู้ที่มีอาชีพทางเกษตรกรรมและมีกจิการร่วมกนัตามวัตถุประสงค์ของสหกรณ ์

(3) ตั้งบ้านเรือนและดาํเนินงานเกษตรกรรมอยู่ในท้องที่ดาํเนินงานของสหกรณ ์  
 (4) เป็นผู้ซ่ือสตัย์  มีช่ือเสยีงดี  ขยันขนัแขง็ในการประกอบอาชีพและรู้จักประหยัด 
 (5) ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ  หรือเสมือนไร้ความสามารถ 
 (6) ไม่เป็นบุคคลล้มละลายหรือเป็นผู้มีหน้ีสนิล้นพ้นตัว 
 (7) ไม่เป็นผู้เคยถูกให้ออกจากสหกรณ์ใดๆ  โดยมีความผิด  เว้นแต่พ้นกาํหนด 2 ปี     

นับแต่วันที่ถูกออก 

  ผู้สมัครเป็นสมาชิกต้องย่ืนใบสมัครให้แก่สหกรณ์ตามแบบที่กาํหนดไว้  เพ่ือคณะกรรมการ

ดําเนินการพิจารณา  โดยผู้สมัครจะต้องเข้าสังกัดกลุ่มสมาชิกในหมู่บ้านที่ตนมีถิ่นที่อยู่หรือหมู่บ้าน

ใกล้เคียงกัน  และย่ืนใบสมัครผ่านประธานกลุ่มเพ่ือเสนอที่ประชุมกลุ่มสอบสวนพิจารณา  แล้วลงมติรับรอง   

โดยคะแนนเสียงไม่น้อยกว่า 2 ใน 3 ของจํานวนผู้ที่เข้าประชุม  แล้วคณะกรรมการดําเนินการจึงรับ

พิจารณาผู้สมัครว่ามีคุณสมบัติถูกต้องตามที่กาํหนด  และให้ชาํระค่าธรรมเนียมแรกเข้ากบัชาํระค่าหุ้นแล้ว 

จึงถอืว่าได้เข้าเป็นสมาชิกของสหกรณใ์นสงักดักลุ่มซ่ึงรับรองน้ัน  และได้สทิธใินฐานะสมาชิก  ดังน้ี 

(1) เข้าร่วมประชุมใหญ่  เพ่ือเสนอความคิดเหน็หรือออกเสยีงลงคะแนน 
(2) เข้าช่ือเรียกประชุมใหญ่วิสามัญ 

 (3) เสนอหรือได้รับเลือกเป็นกรรมการดาํเนินการสหกรณ ์ หรือผู้ตรวจสอบกจิการสหกรณ ์
 (4) ได้รับบริการทางธุรกจิและทางวิชาการจากสหกรณ ์
 (5) สทิธอิื่นๆ ที่กาํหนดไว้ในข้อบังคับและระเบียบของสหกรณ ์

ทั้งน้ี ผู้ที่เป็นสมาชิกของสหกรณทุ์กคนมีหน้าที่ ดังน้ี 
(1) ปฏบิัติตามกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  มติ  และคาํสั่งของสหกรณ ์

 (2) เข้าร่วมประชุมทุกคร้ังที่สหกรณนั์ดหมาย 
 (3) ส่งเสริมสนับสนุนกจิการของสหกรณ ์ เพ่ือให้สหกรณเ์ป็นองค์กรที่เข้มแขง็ 
 (4) สอดส่องดูแลกจิการของสหกรณ ์

 (5) ร่วมมือกับคณะกรรมการดาํเนินการสหกรณ์  พัฒนาสหกรณ์ให้เจริญรุ่งเรืองและ

ม่ันคง 
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(2)  ทีป่ระชมุใหญ่   
  คณะกรรมการดาํเนินการของสหกรณ์จะเรียกประชุมใหญ่สามัญประจาํปี  ปีละหน่ึงคร้ัง 

ภายในหน่ึงร้อยห้าสิบวันนับแต่วันสิ้ นปีทางบัญชีของสหกรณ์  โดยการประชุมใหญ่ของสหกรณ์ต้องมี

สมาชิกมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหน่ึงของจํานวนสมาชิกทั้งหมดหรือไม่น้อยกว่าหน่ึงร้อยคน  ซ่ึงสมาชิก            

ในที่ประชุมใหญ่   มีอาํนาจหน้าที่พิจารณาวินิจฉัยเร่ืองทั้งปวงที่เกิดขึ้ นเกี่ยวกับการดาํเนินกิจการของสหกรณ ์  

ซ่ึงรวมทั้งเร่ืองต่อไปน้ี 
(1) รับทราบเร่ืองการรับสมาชิกเข้าใหม่ สมาชิกออกจากสหกรณ์  การเลือกตั้งผู้แทน

สมาชิกและวินิจฉัยข้ออุทธรณ์ของผู้สมัครซ่ึงมิได้รับเลือกเข้าเป็นสมาชิก  และสมาชิกที่ถูกให้ออกจาก

สหกรณ ์

 (2) พิจารณาเลือกตั้งและถอดถอนกรรมการดําเนินการและผู้ตรวจสอบกิจการของ

สหกรณ ์

 (3) พิจารณาอนุมัติงบดุล  และจัดสรรกาํไรสทุธปิระจาํปีของสหกรณ ์
 (4) รับทราบรายงานประจาํปีแสดงผลการดาํเนินงานของสหกรณ์  ของคณะกรรมการ

ดาํเนินการ  และของผู้ตรวจสอบกจิการ 
 (5) พิจารณากาํหนดบาํเหนจ็ค่าตอบแทนการปฏบิัติงานของกรรมการดาํเนินการ  หรือ

กรรมการอื่นๆ  และผู้ตรวจสอบกิจการ  รวมทั้งค่าเบี้ ยเล้ียง  ค่าพาหนะ  ค่าเช่าที่พัก  และค่าเบี้ ยประชุม     

ของกรรมการดาํเนินการและกรรมการอื่นๆ  
   (6) พิจารณากาํหนดวงเงินซ่ึงสหกรณอ์าจกู้ยืมหรือคํา้ประกนั 
 (7) อนุมัติแผนงานและงบประมาณรายจ่ายประจาํปีของสหกรณ ์
 (8) พิจารณาแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับ 
 (9) รับทราบเร่ืองการดําเนินงานของสันนิบาตสหกรณ์แห่งประเทศไทย  และชุมนุม

สหกรณท์ี่สหกรณเ์ป็นสมาชิกอยู่ 
 (10) พิจารณาและปฏบิัติตามบันทกึหรือหนังสอืของนายทะเบียนสหกรณ์  รองนายทะเบียน

สหกรณ ์ ผู้ตรวจการสหกรณ ์ ผู้สอบบัญชี  หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ซ่ึงนายทะเบียนสหกรณม์อบหมาย 

 (11) กาํหนดเร่ืองต่างๆ  ที่สหกรณ์จะทาํเพ่ือช่วยเหลือบรรดาสมาชิกตามวัตถุประสงค์ของ

สหกรณ ์
 

(3)  ผูต้รวจสอบกิจการ 

  ที่ประชุมใหญ่ของสหกรณ์จะเลือกตั้งสมาชิกหรือบุคคลภายนอกที่เป็นผู้มีคุณวุฒิ  ความรู้

ความสามารถในด้านธุรกจิ  การเงิน  การบัญชี  การเศรษฐกจิหรือการสหกรณ ์ เป็นผู้ตรวจสอบกจิการของ

สหกรณ์ ซ่ึงผู้ตรวจสอบกิจการจะอยู่ในตาํแหน่งได้มีกาํหนดเวลาหน่ึงปีทางบัญชีสหกรณ์  โดยมีอาํนาจ

หน้าที่ตรวจสอบการดาํเนินงานทั้งปวงของสหกรณ ์ ซ่ึงรวมทั้งในข้อต่อไปน้ีคือ 
(1) ตรวจสอบเอกสาร  สมุดบัญชี  ทะเบียนและการเงินตลอดจนสินทรัพย์และหน้ีสิน

ทั้งปวงของสหกรณ ์ เพ่ือทราบฐานะและข้อเทจ็จริงของสหกรณท์ี่เป็นอยู่จริง 
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 (2) ตรวจสอบหลักฐานและความถูกต้องของการดาํเนินธุรกจิแต่ละประเภทของสหกรณ์

เพ่ือประเมินผลและอาจให้ข้อแนะนําแก่คณะกรรมการดาํเนินการ  ผู้จัดการและเจ้าหน้าที่ของสหกรณ ์    

ทั้งทางวิชาการและทางปฏบิัติในกจิการน้ันๆ 

 (3) ตรวจสอบการจัดจ้างและแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ของสหกรณ์  ตลอดจนหนังสือสัญญาจ้าง

และหลักประกนั 

 (4) ตรวจสอบการปฏิบัติงานตามแผนงาน  และการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย

ประจาํปีของสหกรณ ์
 (5) ติดตามผลการดาํเนินงานของคณะกรรมการดาํเนินการ  เพ่ือพิจารณาหาทางปรับปรุง

แผนงาน  ข้อบังคับ  ระเบียบ  มติ  ตลอดจนคาํสั่งต่างๆ  ของสหกรณ ์
   (6) ตรวจสอบการปฏบิัติตามกฎหมาย  ข้อบังคับ  ระเบียบ  มติ  และคาํสั่งของสหกรณ์

หรือกจิการอื่นๆ เพ่ือให้เกดิผลดีแก่การดาํเนินกจิการของสหกรณ ์
 ทั้งน้ี  เม่ือทําการตรวจสอบแล้วผู้ตรวจสอบกิจการจะเสนอรายงานผลการตรวจสอบ

ประจาํเดือนต่อที่ประชุมคณะกรรมการในการประชุมประจาํเดือน  และเสนอผลการตรวจสอบประจาํปีต่อที่

ประชุมใหญ่สามัญของสหกรณ ์
 

(4)  คณะกรรมการดาํเนนิการ 

  ที่ประชุมใหญ่ของสหกรณ์จะเลือกตั้งสมาชิกเป็นประธานกรรมการหน่ึงคน  และเป็น

กรรมการดําเนินการอีกไม่เกินสิบสี่คน  ซ่ึงกรรมการดําเนินการจะเลือกตั้งในระหว่างกันเองขึ้ นเป็น       

รองประธานกรรมการคนหน่ึงหรือหลายคน  เลขานุการหน่ึงคน  และ/หรือเหรัญญิกหน่ึงคน  นอกน้ันเป็น

กรรมการ  โดยคณะกรรมการดาํเนินการสหกรณ์มีวาระอยู่ในตาํแหน่งคราวละ 2 ปี นับแต่วันเลือกตั้ง     

แต่ต้องไม่เกนิ 2 วาระติดต่อกนั  และในการประชุมคณะกรรมการดาํเนินการแต่ละคร้ัง  ต้องมีกรรมการ
ดาํเนินการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหน่ึงของจาํนวนกรรมการดาํเนินการทั้งหมด  จึงจะเป็นองค์ประชุม    

ทั้งน้ี  คณะกรรมการดาํเนินการมีอาํนาจหน้าที่ดาํเนินกิจการทั้งปวงของสหกรณ์ให้เป็นไปตามกฎหมาย 

ข้อบังคับ  ระเบียบ  มติ  และคําสั่งของสหกรณ์  กับทั้งในทางอันจะทาํให้เกิดความเจริญแก่สหกรณ ์        

ซ่ึงรวมทั้งในเร่ืองต่อไปน้ี 

(1) พิจารณาในเร่ืองการรับสมาชิกและสมาชิกออกจากสหกรณ์  ตลอดจนดูแล        

ให้สมาชิกปฏบิัติตามกฎหมาย  ข้อบังคับ  ระเบียบ  มติ  และคาํสั่งของสหกรณ ์
(2) พิจารณาดาํเนินการในเร่ืองผลิตผลและผลิตภัณฑ์ของสมาชิก  หรือที่ซ้ือจากสหกรณ์

อื่นหรือบุคคลอื่นเพ่ือจาํหน่าย 

(3) พิจารณาดาํเนินการเร่ืองการจัดซ้ือสิ่งของที่สมาชิกมีความต้องการมาจาํหน่าย 
(4) กําหนดหลักเกณฑ์และระเบียบวิธีการจ่ายนํ้า  และการให้บริการต่างๆ  รวมทั้ง

กาํหนดค่าเช่า  ค่าบริการอื่นๆ  ที่สมาชิกจะต้องชาํระ 

(5) พิจารณาสอบสวนข้อเทจ็จริงเพ่ือเสนอที่ประชุมใหญ่ขออนุมัติงดเว้นค่าบาํรงุที่ดิน 

(6) พิจารณาดาํเนินการเร่ืองการจัดให้มีเคร่ืองมือ  เคร่ืองจักรกล  ปศุสตัว์เกี่ยวกบัการผลิต 
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(7) พิจารณาเร่ืองกิจกรรมกลุ่ม  รวมกันผลิต  รวมกันซ้ือ  รวมกันขาย  สะสมเงิน

กองกลางของกลุ่ม  และรวมกนัแก้ปัญหาเพ่ือช่วยเหลือซ่ึงกนัและกนัของสมาชิก 
(8) พิจารณาในเร่ืองการรับฝากเงิน  การกู้ยืมเงิน  การให้เงินกู้  และการฝากหรือลงทุนเงิน

ของสหกรณ ์
(9) กาํหนดและดาํเนินการเกี่ยวกบัการประชุมใหญ่  และเสนองบดุลกบัรายงานประจาํปี

แสดงผลการดาํเนินงานของสหกรณต่์อที่ประชุมใหญ่ 
(10) เสนอแนะการจัดสรรกาํไรสทุธปิระจาํปีต่อที่ประชุมใหญ่ 
(11) เสนอแผนงานและงบประมาณรายจ่ายประจาํปีให้ที่ประชุมใหญ่อนุมัติ 
(12) พิจารณามอบอาํนาจในการดาํเนินงานให้แก่กรรมการดาํเนินการ  ผู้จัดการและบุคคล  

ที่เกี่ยวข้อง  ตามความเหมาะสม 
(13) พิจารณากาํหนดตัวเจ้าหน้าที่ของสหกรณใ์ห้ปฏบิัติหน้าที่แทนผู้จัดการ 
(14) พิจารณาดําเนินการแต่งตั้ ง  หรือจัดจ้าง  และกําหนดค่าตอบแทนของผู้จัดการ

ตลอดจนควบคุมดูแลการปฏบิัติงานของผู้จัดการให้เป็นการถูกต้อง 
(15) พิจารณาดาํเนินการแต่งตั้ง  และกาํหนดค่าตอบแทนแก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
(16) กาํหนดระเบียบต่างๆ  ของสหกรณ ์
(17) จัดให้มีทะเบียน  สมุดบัญชี  เอกสารต่างๆ  และอุปกรณ์ดาํเนินงานของสหกรณ ์ 

ให้เรียบร้อย 
(18) พิจารณาให้สหกรณส์มัครเข้าเป็นสมาชิกและออกจากชุมนุมสหกรณ ์ และองค์การอื่น 
(19) พิจารณาดาํเนินการแต่งตั้งและถอดถอนคณะกรรมการ  หรือคณะอนุกรรมการ 

หรือคณะทาํงาน  เพ่ือประโยชน์ในการดาํเนินกจิการของสหกรณ ์
(20) พิจารณาและปฏิบัติตามหนังสือของนายทะเบียนสหกรณ์  รองนายทะเบียนสหกรณ ์

ผู้ตรวจการสหกรณ ์ ผู้สอบบัญชี  หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ซ่ึงนายทะเบียนสหกรณม์อบหมาย 
(21) พิจารณาให้ความเที่ยงธรรมแก่สมาชิก  เจ้าหน้าที่สหกรณ์  ตลอดจนสอดส่องดูแล

โดยทั่วไป เพ่ือให้กจิการของสหกรณด์าํเนินไปด้วยดี 
(22) พิจารณารายงานของคณะกรรมการอื่น  ผู้ตรวจสอบกจิการ  ความเหน็ของผู้จัดการและ

สมาชิกเกี่ยวกบักจิการของสหกรณ ์
(23) เชิญสมาชิก  หรือบุคคลภายนอกที่เห็นสมควร  เป็นที่ปรึกษาของคณะกรรมการ

ดาํเนินการ  ตลอดจนกาํหนดค่าตอบแทนให้ตามที่เหน็สมควร 
(24) ฟ้อง  ต่อสู้  หรือดาํเนินคดีเกี่ยวกบักจิการของสหกรณ์  หรือประนีประนอมยอมความ   

หรือมอบข้อพิพาทให้อนุญาโตตุลาการพิจารณาช้ีขาด 
(25) พิจารณาดําเนินการต่างๆ เกี่ยวกับสินทรัพย์  ตามที่ระบุไว้ในวัตถุประสงค์ของ

สหกรณ ์
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(26) พิจารณาแต่งตั้งกรรมการดาํเนินการเป็นผู้แทนสหกรณ์  เพ่ือเข้าประชุมใหญ่และ

ออกเสียงในการประชุมใหญ่ของสันนิบาตสหกรณ์แห่งประเทศไทย  ชุมนุมสหกรณ์  และองค์การอื่น        

ซ่ึงสหกรณ์เป็นสมาชิก  ทั้งน้ี  เป็นไปตามข้อบังคับของสนันิบาตสหกรณ์แห่งประเทศไทย  ชุมนุมสหกรณ ์ 

และองค์การน้ันกาํหนดไว้ 
(27) พิจารณามอบหมายอํานาจหน้าที่ในการดําเนินงานให้แก่ประธานกรรมการ       

รองประธานกรรมการ  เลขานุการ  เหรัญญิก  ผู้จัดการและบุคคลที่เกี่ยวข้องได้ตามความเหมาะสม 
อน่ึง  ในกรณีคณะกรรมการดาํเนินการสหกรณ์กระทาํการหรืองดเว้นการกระทาํ  หรือ

กระทาํการโดยประมาทเลินเล่อในการปฏิบัติหน้าที่ของตนจนทาํให้เสียผลประโยชน์ของสหกรณ์หรือสมาชิก   

อนัเป็นเหตุให้สหกรณ์มีข้อบกพร่องเกี่ยวกบัการเงิน  การบัญชี  หรือกิจการ  หรือฐานะการเงิน  ตามรายงาน

การสอบบัญชี  หรือรายงานการตรวจสอบ  เป็นเหตุให้สหกรณไ์ด้รับความเสยีหาย  คณะกรรมการดาํเนินการ

ต้องรับผดิชอบชดใช้ค่าเสยีหายให้แก่สหกรณ ์

 

(5)  ผูจ้ดัการสหกรณ ์

  ในการจัดการงานของสหกรณ์  คณะกรรมการดาํเนินการอาจพิจารณาแต่งตั้งหรือจัดจ้าง

ผู้จัดการสหกรณ์ให้มีหน้าที่ในการจัดการทั่วไป  และรับผิดชอบเกี่ยวกบับรรดากิจการประจาํของสหกรณ ์ 

ให้เป็นไปตามนโยบายที่คณะกรรมการดาํเนินการกาํหนด  รวมทั้งในเร่ืองต่างๆ ดังต่อไปน้ี 

(1) ตรวจสอบการสมัครเข้าเป็นสมาชิกให้เป็นการถูกต้อง  ตลอดจนเป็นธุระจัดให้ผู้เข้า

เป็นสมาชิกลงลายมือช่ือในทะเบียนสมาชิกและชําระค่าธรรมเนียมแรกเข้ากับค่าหุ้นตามข้อบังคับของ

สหกรณ ์
(2) ควบคุมให้มีการเกบ็เงินค่าหุ้น  โอนหุ้น  แจ้งยอดจาํนวนหุ้น  จ่ายคืนค่าหุ้นและชักชวน

การถอืหุ้นในสหกรณ ์

(3) รับฝากเงิน  จ่ายคืนเงินฝาก  และส่งเสริมการรับฝากเงินของสหกรณ ์
(4) ตรวจสอบคําขอกู้  จ่ายเงินกู้  จัดทาํเอกสารเกี่ยวกับเงินกู้ให้เป็นไปตามแบบและ

ระเบียบของสหกรณ ์

(5) จัดทาํรายละเอยีดของสมาชิกรายตัวเกี่ยวกบัเงินค่าหุ้น และเงินให้กู้  พร้อมกบัแจ้งให้

สมาชิกทราบเป็นรายบุคคล 

(6) พิจารณาจัดจ้างเจ้าหน้าที่ของสหกรณ์ตามอํานาจหน้าที่ที่ก ําหนดในระเบียบของ

สหกรณ์  รวมถึงกาํหนดหน้าที่และวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของสหกรณ์  ตลอดจนเป็นผู้บังคับบัญชา       

และรับผดิชอบดูแลการปฏบิัติงานของเจ้าหน้าที่เหล่าน้ันให้เป็นไปโดยถูกต้องเรียบร้อย 

(7) กวดขันในเร่ืองการออกใบรับ  เรียกใบรับ  หรือจัดให้มีใบสําคัญเกี่ยวกับ         

การซ้ือขาย  และการทาํธุรกิจต่างๆ ของสหกรณ์  รับผิดชอบในการรับจ่ายเงินของสหกรณ์ให้เป็นไปโดย

ถูกต้อง รวบรวมใบสาํคัญและเอกสารต่างๆ เกี่ยวกบัการเงินไว้โดยครบถ้วน  และเกบ็รักษาเงินของสหกรณ ์ 

ให้เป็นไปตามที่กาํหนดไว้ในระเบียบของสหกรณ ์
(8) รับผิดชอบและดูแลการจัดทําบัญชีและทะเบียนต่างๆ ของสหกรณ์ให้ถูกต้อง  

ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน 
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(9) ติดต่อประสานงานกบัเลขานุการในการนัดเรียกประชุมใหญ่  ประชุมคณะกรรมการ

ดาํเนินการ  และประชุมคณะกรรมการอื่นๆ 
(10) รับผิดชอบจัดทาํงบดุลรวมทั้งบัญชีกาํไรขาดทุน  และรายงานประจาํปีแสดงผลการ

ดาํเนินงานของสหกรณเ์สนอคณะกรรมการดาํเนินการพิจารณา  เพ่ือเสนอต่อที่ประชุมใหญ่อนุมัติ 
(11) จัดทาํแผนงานและงบประมาณรายจ่ายประจาํปีของสหกรณ์เสนอคณะกรรมการ

ดาํเนินการพิจารณา 

(12) จัดทาํแผนปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ให้สอดคล้องกับแผนงานที่ได้รับอนุมัติจากที่

ประชุมใหญ่ 
(13) เข้าร่วมประชุมและช้ีแจงในการประชุมใหญ่  ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ  

และประชุมคณะกรรมการอื่นๆ เว้นแต่กรณซ่ึีงที่ประชุมน้ันๆ มิให้เข้าร่วมประชุม 
(14) จัดให้มีการปฏบิัติการเกี่ยวกบังานสารบรรณของสหกรณ ์
(15) รักษาดวงตราของสหกรณ ์ และรับผิดชอบตรวจตราดูแลสนิทรัพย์ต่างๆ ของสหกรณ ์

ตลอดจนผลิตผล  ผลิตภัณฑ ์ และสนิค้าอื่นๆ ของสหกรณ ์ ให้อยู่ในสภาพดีและปลอดภัย 
(16) เสนอรายงานกจิการประจาํเดือนของสหกรณต่์อคณะกรรมการดาํเนินการ 
(17) ควบคุมดูแลให้การเกบ็รักษาเงินสดของสหกรณ์อยู่ภายในจาํนวนที่คณะกรรมการ

ดาํเนินการอนุญาตให้สาํรองไว้ใช้จ่ายในกจิการของสหกรณ์  และจัดการส่งเงินของสหกรณ์นอกจากจาํนวน

ดังกล่าวน้ันเข้าฝากตามที่คณะกรรมการดาํเนินการกาํหนด 
(18) สาํรวจผลิตผล  และสินค้าอื่นๆ ในตลาดต่างๆ เพ่ือเป็นหลักในการพิจารณาดาํเนิน

กจิการของสหกรณ ์ กบัแจ้งให้คณะกรรมการดาํเนินการและสมาชิกทราบความเคล่ือนไหวของราคาผลิตผลและ

สนิค้าน้ันๆ  ด้วย 

(19) ดูแลที่ดิน  สาํนักงาน  อาคาร  อปุกรณ ์ และสนิทรัพย์อื่นๆ ของสหกรณ ์
(20) รับผิดชอบตรวจสอบการรับจ่ายเงินของสหกรณ์ให้เป็นไปอย่างถูกต้องตลอดจน

รวบรวมใบสาํคัญ  และเอกสารต่างๆ  เกี่ยวกบัการเงินของสหกรณไ์ว้โดยครบถ้วน 
(21) ส่งเสริมเผยแพร่วิชาการเกษตร การผลิตทางอุตสาหกรรมหรือการประกอบอาชีพ

ของสมาชิก  การจัดทาํงบดุล  งบกาํไรขาดทุนกับทะเบียนเกษตรกรรมอื่นๆ สาํหรับสมาชิก  การศึกษา

อบรมทางสหกรณแ์ละทางอื่นๆ  ที่เกี่ยวข้องกบัสมาชิก  ตลอดจนชักจูงให้ฝากเงินในสหกรณ ์

(22) เสนอรายการหรือรายงานของสหกรณ์ต่อทางราชการตามแบบและระยะเวลาที่        

ทางราชการกาํหนด 

(23) ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่คณะกรรมการดําเนินการ  หรือคณะกรรมการอื่นๆ         

ของสหกรณม์อบหมาย  หรือตามที่ควรกระทาํ  เพ่ือให้กจิการในหน้าที่สาํเรจ็ลุล่วงไปด้วยดี 
 
 
 
 



- 11 -  

นอกจากผู้จัดการแล้ว  สหกรณอ์าจจัดจ้างและแต่งตั้งเจ้าหน้าที่อื่นๆ ตามความจาํเป็นเพ่ือ

ปฏบิัติงานในสหกรณ ์ ได้แก่ 
 
ผูช่้วยผูจ้ดัการ   มีอาํนาจหน้าที่และความรับผดิชอบ  ดังต่อไปน้ี 
 (1) ปฏบิัติหน้าที่ตามที่คณะกรรมการดาํเนินการหรือผู้จัดการมอบหมาย 
 (2) ในกรณทีี่ไม่มีผู้จัดการ  ให้ผู้ช่วยผู้จัดการทาํหน้าที่ผู้จัดการ  

 (3) ในกรณีที่ผู้จัดการไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้  ให้ผู้ช่วยผู้จัดการเป็น    

ผู้ปฏบิัติหน้าที่แทน 
 (4) ปฏิบัติการอื่นๆ ตามที่คณะกรรมการดาํเนินการหรือผู้จัดการมอบให้หรือ

ตามที่ควรกระทาํเพ่ือให้งานในหน้าที่สาํเรจ็ลุล่วงไปด้วยดี 
 
เจา้หนา้ทีสิ่นเช่ือ  มีหน้าที่และความรับผิดชอบในการปฏบิัติงานเกี่ยวกบัการให้เงินกู้หรือ

สนิเช่ือแก่สมาชิก  ดังต่อไปน้ี 

 (1) ช้ีแจง  ชักจูงให้เกษตรกรสมัครเข้าเป็นสมาชิกสหกรณ ์

 (2) ร่วมประชุมกลุ่มสมาชิก  แนะนาํช้ีแจงให้ความรู้ ในเร่ืองหลักการและวิธีการ

สหกรณ์  การประกอบอาชีพทางการเกษตร  การทาํการเกษตรแผนใหม่  การใช้เงินกู้ให้เกิดประโยชน์      

การจัดทาํบัญชีรายได้ – รายจ่าย  การทาํสญัญา  การจัดหลักประกนั  การชาํระหน้ีเงินกู้  การขอผ่อนเวลา

ชาํระหน้ี  ตลอดจนระเบียบ  ข้อบังคับและวิธกีารปฏบิัติในด้านต่างๆ 
 (3) ดําเนินการคัดเลือกและตรวจสอบคุณสมบัติผู้ที่จะสมัครเป็นสมาชิกให้

ถูกต้องตามข้อบังคับของสหกรณ์เสนอให้ที่ประชุมกลุ่มพิจารณาให้ความเหน็ชอบแล้วเสนอผู้จัดการเพ่ือ

นาํเสนอคณะกรรมการดาํเนินการของสหกรณ ์
 (4) สอบสวนสมาชิกในท้องที่เพ่ือจัดทาํใบสมัคร  หนังสือรับรองของคู่สมรส  

พร้อมทั้งลงรายละเอียดในทะเบียนสมาชิกให้ถูกต้องเรียบร้อยสมบูรณ์และเป็นปัจจุบัน  รวมทั้งจัดส่ง

สาํเนาทะเบียนสมาชิกและแจ้งการเปล่ียนแปลงทะเบียนดังกล่าวต่อนายทะเบียนสหกรณ์ภายในเก้าสบิวัน

นับแต่วันที่มีการเปล่ียนแปลง  

 (5) ดําเนินการจัดตั้งกลุ่มสินเช่ือ  สาํรวจตรวจสอบผลการทาํกิน  สินทรัพย์  

หน้ีสนิ  รายได้  รายจ่ายของสมาชิกแล้วจัดทาํรายงานเสนอผู้จัดการ  เพ่ือนาํเสนอคณะกรรมการดาํเนินการ

ของสหกรณ ์

 (6) ติดตาม  ตักเตือน  ให้สมาชิกชาํระค่าหุ้น  ค่าธรรมเนียมต่างๆ  ให้เป็นไป

ตามข้อบังคับของสหกรณ ์ พร้อมทั้งชักชวนให้สมาชิกช่วยกนัระดมทุน 
 (7) ติดต่อ  สอบถาม  สาํรวจความต้องการเงินกู้ของสมาชิก  เพ่ือรวบรวมจัดทาํ

แผนงานด้านธุรกจิสนิเช่ือของสหกรณ ์
 (8) สอบสวนและแนะนาํการจัดทาํคาํขอกู้  เอกสารประกอบคาํขอกู้  รวมทั้งหลักประกนั

ให้ถูกต้องตามระเบียบว่าด้วยการให้เงินกู้ฯ  
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 (9) ตรวจสอบหลักประกัน  และประเมินราคาที่ดินตามราคาที่คณะกรรมการ

ประเมินราคากาํหนดไว้ตามท้องที่น้ันๆ หรือประเมินราคาตามที่ทางราชการกาํหนดไว้โดยให้ถูกต้องตาม

ระเบียบข้อบังคับของสหกรณ ์
 (10) รวบรวมคาํขอกู้และเอกสารประกอบคําขอกู้  พร้อมทั้งหนังสือคํา้ประกัน

เสนอผู้จัดการตรวจสอบเพ่ือนาํเสนอคณะกรรมการดาํเนินการของสหกรณ์พิจารณาอนุมัติ  ตลอดจนการให้

คาํช้ีแจงประกอบคาํขอกู้ต่อที่ประชุม 
 (11) จัดทํารายงานขอเบิกเงินกู้จากแหล่งเงินกู้ต่างๆ เสนอผู้จัดการตรวจสอบ       

เพ่ือขอเบิกเงินกู้  และนาํมาจ่ายให้สมาชิกต่อไป 
 (12) จัดทาํหนังสือสัญญากู้เงินให้ถูกต้อง เรียบร้อยสมบูรณ์เสนอให้ผู้จัดการ

ตรวจสอบก่อนจ่ายเงินกู้  

 (13) รับคําขอกู้ เอกสารประกอบคําขอกู้ หนังสือสัญญากู้เงินและหนังสือ         

คํา้ประกนัที่ได้รับอนุมัติแล้ว นาํมาบันทกึทะเบียนหนังสอืกู้  และทะเบียนหนังสอืคํา้ประกนั  แล้วส่งมอบให้

เจ้าหน้าที่บัญชีตรวจสอบให้ถูกต้องก่อนให้เจ้าหน้าที่การเงินจ่ายเงินกู้ 
 (14) แจ้งให้สมาชิกเบิกเงินกู้ และช่วยเหลือดําเนินการในการจ่ายเงินกู้  จัดทาํ

ทะเบียนสมุดคู่บัญชีเงินกู้เพ่ือควบคุมการออกสมุดคู่บัญชีเงินกู้และจัดทาํสมุดคู่บัญชีเงินกู้มอบให้สมาชิกผู้กู้ 
 (15) ดําเนินการตรวจสอบการใช้เงินกู้ของสมาชิกทุกรายหลังจากที่สมาชิกผู้กู้    

ได้เบิกเงินกู้ไปแล้ว  เพ่ือป้องกนัมิให้สมาชิกใช้เงินกู้ผิดวัตถุประสงค์  โดยจัดทาํแบบบันทกึการตรวจสอบ

ให้เรียบร้อย  ตรวจสอบว่าสมาชิกชาํระหน้ีได้หรือไม่  และมีปัญหาอะไรบ้าง  ถ้ามีปัญหาให้รีบดาํเนินการ

หาทางแก้ไข 
 (16) เกบ็รวบรวมข้อมูลการใช้เงินกู้ของสมาชิก เพ่ือใช้เป็นหลักฐานเบื้ องต้น      

ในการพิจารณาเงินกู้  จัดทาํรายงานการตรวจสอบเงินกู้เสนอผู้จัดการเพ่ือนําเสนอคณะกรรมการ

ดาํเนินการพิจารณาเงินกู้ 

 (17) ควบคุมดูแลเกบ็รักษาเอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการกู้เงิน เช่น  คาํขอกู้เงิน 

หนังสือสัญญากู้เงิน  หนังสือคํ้าประกัน  ใบสมัครสมาชิก  สมุดทะเบียนสมาชิก  ทะเบียนคําขอกู้เงิน 

ทะเบียนหนังสือสัญญาเงินกู้  ทะเบียนหนังสอืคํา้ประกนั  ดัชนีการคํา้ประกนั  ทะเบียนสนิทรัพย์  หน้ีสิน 

ทะเบียนสมุดคู่บัญชีเงินกู้  เป็นต้น  ให้อยู่ในที่ปลอดภัยเป็นระเบียบเรียบร้อย  ครบถ้วน  และสะดวก    

แก่การตรวจสอบ 
 (18) ติดตามเพ่ือเตือนให้สมาชิกชาํระหน้ีเงินกู้ให้ตรงตามกาํหนดเวลาชาํระ 
 (19) ประชุมกลุ่มสมาชิกช้ีแจงวิธีการชาํระหน้ีกับสหกรณ์  โดยแนะนาํให้สมาชิก  

นาํเงินมาชาํระกบัผู้มีอาํนาจรับเงินในสาํนักงานเท่าน้ัน  ห้ามมิให้ฝากผู้ใดมาชาํระโดยเดด็ขาด 
 (20) พิจารณาดาํเนินการผ่อนเวลาชําระหน้ีเงินกู้และการผลัดชําระเงินรายงวด 

โดยเจ้าหน้าที่สนิเช่ือจะต้องเป็นผู้ช้ีแจงและตักเตือนสมาชิกให้ทราบเหตุผลที่มีการขอผ่อนเวลาการชาํระหน้ี   

 (21) ปฏบิัติการอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้จัดการเป็นคร้ังคราว 
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เจา้หนา้ที่ตลาด  มีหน้าที่และความรับผิดชอบในการปฏบิัติงานเกี่ยวกบัการดาํเนินธุรกจิ

จัดหาสนิค้ามาจาํหน่ายและการรวบรวมผลิตผลหรือผลิตภัณฑข์องสมาชิก  ดังต่อไปน้ี 
 ธุรกิจจดัหาสินคา้มาจําหน่าย 

 (1)  ติดต่อสอบถาม  สาํรวจความต้องการของสมาชิกเกี่ยวกับวัสดุการเกษตร 

เคร่ืองมือ  เคร่ืองจักรกล  ตลอดจนเคร่ืองอปุโภคบริโภคเพ่ือให้ทราบประเภท  ชนิด  คุณภาพและปริมาณ

ของสิ่งของที่สมาชิกต้องการ  

 (2)  รวบรวมข้อมูลในแบบสํารวจความต้องการของสมาชิกเสนอผู้จัดการ       

เพ่ือให้นาํเสนอคณะกรรมการดาํเนินการของสหกรณ์  พิจารณากาํหนดประเภท  ชนิด  คุณภาพและปริมาณ    

ของสิ่งของตามความต้องการของสมาชิกส่วนใหญ่   

 (3)  ดําเนินการสืบราคาสินค้าและติดต่อแหล่งที่จะซ้ือสินค้า  พร้อมทั้งเสนอ

ผู้จัดการให้นาํเสนอคณะกรรมการดาํเนินการของสหกรณพิ์จารณาอนุมัติก่อนจัดซ้ือ 

 (4)  ดาํเนินการติดต่อสั่งซ้ือตามที่ได้รับอนุมัติ  
 (5)  ตรวจสอบนับสนิค้าให้ถูกต้องตามจาํนวนในใบส่งสนิค้าและรับมอบสิ่งของ          

 (6)  คํานวณราคาจําหน่ายเสนอผู้จัดการ  เพ่ือให้นําเสนอคณะกรรมการ

ดาํเนินการของสหกรณพิ์จารณากาํหนดราคาจาํหน่าย  หรือขอกาํหนดราคาจาํหน่ายโดยความเหน็ชอบของ

คณะกรรมการดาํเนินการ 
 (7)  ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการทาํความสะอาดสินค้า  ตลอดจนเกบ็รักษา   

ให้อยู่ในที่ปลอดภัย 

 (8)  เสนอความเหน็เกี่ยวกับการขอเปล่ียนแปลงราคาจาํหน่ายสินค้าต่อผู้จัดการ

หรือคณะกรรมการดาํเนินการของสหกรณ ์ เพ่ือให้เป็นไปตามภาวะของราคาตลาด   
 (9)   ดาํเนินการจาํหน่ายสินค้าโดยออกเอกสารประกอบการจาํหน่ายให้ถูกต้อง  

ครบถ้วน 

 (10) ก่อนสิ้นปีทางบัญชีดาํเนินการร่วมกับคณะกรรมการสาํรวจตรวจนับสินค้า

คงเหลือ  และตีราคาสินค้าคงเหลือในวันสิ้นปีทางบัญชี  และจัดทาํรายละเอียดสินค้าคงเหลือในวันสิ้นปี

ทางบัญชี  และสนิค้าที่เสื่อมสภาพหรือชาํรดุเสยีหาย 
 ธุรกิจรวบรวมผลิตผลหรือผลิตภณัฑข์องสมาชิก 

 (1)  ติดต่อสอบถาม  สาํรวจผลิตผลหรือผลิตภัณฑ์ของสมาชิกที่ประสงค์จะขาย

ผ่านทางสหกรณ์เพ่ือให้ทราบประเภท  ชนิด  คุณภาพและปริมาณของผลิตผลหรือผลิตภัณฑท์ี่จะรวบรวม

ได้จากสมาชิกในรอบปีทางบัญชีหน่ึงๆ 

 (2)  ดาํเนินการร่วมกับคณะกรรมการรวบรวมผลิตผลหรือผลิตภัณฑข์องสมาชิก

ตามประเภท  ชนิด  คุณภาพและปริมาณพร้อมทั้งติดต่อหาตลาด  และดาํเนินการจาํหน่ายผลิตผลหรือ

ผลิตภัณฑท์ี่รวบรวมได้จากสมาชิกให้ได้ราคาดี 

 (3)  ติดต่อและสบืหาแหล่งที่จะซ้ือผลิตผลหรือผลิตภัณฑแ์ละราคาที่จะรับซ้ือเพ่ือ

เสนอคณะกรรมการดําเนินการหรือผู้จัดการ  หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการดําเนินการ     

หรือผู้จัดการพิจารณา       
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 (4)  สบืราคาและคาํนวณราคาที่รับซ้ือและขายผลิตผลหรือผลิตภัณฑข์องสมาชิก

เสนอผู้จัดการเพ่ือให้นาํเสนอที่ประชุมคณะกรรมการดาํเนินการของสหกรณ์อนุมัติเพ่ือดาํเนินการรับซ้ือ

และขายผลิตผล  หรือผลิตภัณฑข์องสหกรณต่์อไป 

 (5)  ติดต่อและประกาศราคาหรือแจ้งราคาผลิตผลหรือผลิตภัณฑ์ที่รวบรวมจาก

สมาชิกโดยวิธีซ้ือเป็นเงินสด  หรือวิธีรับฝากหรือวิธีกงสีแล้วแต่กรณีที่สมาชิกต้องการ  ตลอดจนข้อตกลง    

ในการชาํระราคาผลิตผลหรือผลิตภัณฑ์แก่สมาชิกหรือการขอเข้าร่วมโครงการต่างๆ  ตามนโยบายของ

รัฐบาล  โดยอนุมัติของคณะกรรมการดาํเนินการหรือผู้จัดการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

 (6)  ควมคุมดูแลและรับผิดชอบในการขนส่ง  การแยกคุณภาพ  การบรรจุหีบห่อ  

การทาํความสะอาด  การเกบ็รักษาให้อยู่ในที่ปลอดภัย  พร้อมทั้งจัดทาํทะเบียนคุมผลิตผลหรือผลิตภัณฑ ์ 

ให้ถูกต้องเรียบร้อยและเป็นปัจจุบัน 

 (7)  เสนอความเห็นเกี่ยวกับการขอเปล่ียนแปลงราคาผลิตผลหรือผลิตภัณฑ ์   

ต่อคณะกรรมการดาํเนินการหรือผู้จัดการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  เพ่ือให้เป็นไปตามภาวะของราคาตลาด   
 (8)  เป็นผู้ดาํเนินการรวบรวมผลิตผลหรือผลิตภัณฑ ์ และชาํระราคาผลิตผลหรือ

ผลิตภัณฑ์ให้แก่สมาชิก  โดยออกเอกสารประกอบการรับผลิตผล  และการชําระค่าผลิตผลให้ถูกต้อง

ครบถ้วน 

 (9)   ดําเนินการจัดจําหน่ายผลิตผลหรือผลิตภัณฑ์  เป็นผู้ติดต่อหาตลาดและ

จาํหน่ายผลิตผลหรือผลิตภัณฑ์ที่รวบรวมได้โดยรับอนุมัติจากคณะกรรมการดาํเนินการหรือผู้จัดการหรือ  

ผู้ที่ได้รับมอบหมาย  
 (10) ก่อนสิ้นปีทางบัญชีดาํเนินการร่วมกับคณะกรรมการสาํรวจตรวจนับจาํนวน

ผลิตผลหรือผลิตภัณฑแ์ละตีราคาผลิตผลหรือผลิตภัณฑค์งเหลือในวันสิ้นปีทางบัญชีให้เป็นไปตามระเบียบ    

และจัดทาํรายละเอียดผลิตผลหรือผลิตภัณฑ์คงเหลือในวันสิ้นปีทางบัญชี และรายละเอียดผลิตผลหรือ

ผลิตภัณฑท์ี่เสื่อมสภาพหรือชาํรดุเสยีหาย 

 งานอ่ืนๆ 
 ปฏบิัติงานอื่นๆ ตามที่ผู้จัดการมอบหมายเป็นคร้ังคราว 
 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี  มีหน้าที่และความรับผดิชอบในการปฏบิัติงาน  ดังต่อไปน้ี 
 (1)  จัดเตรียมและจัดทาํเอกสารหลักฐานทางการเงิน  เช่น  การเบิก  การจ่าย  

การรับเงิน  การคาํนวณดอกเบี้ ยเงินกู้และคาํนวณค่าปรับชาํระเกนิกาํหนด  รวมทั้งการทาํเร่ืองขออนุมัติต่างๆ  

เพ่ือนาํมาประกอบการบันทกึบัญชีให้เรียบร้อย 

 (2)  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆ  ว่าถูกต้องสมบูรณ์หรือไม่  ก่อนการรับ

และจ่ายเงิน  เช่น  มีลายมือช่ือผู้อนุมัติครบถ้วน  เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ       

เป็นค่าใช้จ่ายที่ถูกต้องหรือเป็นรายได้ที่ได้รับครบถ้วนหรือไม่ พร้อมทั้งคาํนวณตัวเลข 

 (3)  รวบรวมเอกสารหลักฐานต่างๆ  ที่เกี่ยวกับการเงิน  เพ่ือนาํมาบันทึกบัญชี

ขั้นต้นและขั้นปลายให้ถูกต้องเรียบร้อยและให้เป็นปัจจุบัน 
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 (4)  ปิดบัญชีเป็นประจําทุกวัน  และปิดบัญชีประจําเดือน  รวมทั้งประจําปี   

พร้อมกบันาํเสนอให้ผู้จัดการทาํการตรวจสอบ 
 (5)  ควบคุมและจัดทาํสมุดทะเบียนพร้อมทั้งคาํนวณเงินปันผลตามหุ้น  หรือเงิน

เฉล่ียคืนตามส่วนธุรกจิที่สมาชิกแต่ละคนทาํกบัสหกรณเ์พ่ือเตรียมจ่ายให้กบัสมาชิก 

 (6)  ควบคุมดูแลและเกบ็รักษาใบสาํคัญ  เอกสารและหลักฐานเกี่ยวกับการเงิน

ของสหกรณ์  สมุดบัญชี  ตลอดจนสมุดทะเบียนและสมุดบัญชีย่อยต่างๆ ไว้ให้ครบถ้วน  จัดให้เป็น

หมวดหมู่อยู่ในที่ปลอดภัย  ค้นหาง่ายและพร้อมที่จะให้ผู้ตรวจสอบทาํการตรวจสอบได้ 
 (7)   ตรวจสอบรายละเอียดในบัญชีย่อยทุกบัญชีให้ถูกต้องครบถ้วนและตรงกับ

ยอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภท 
 (8)   ควบคุมบัญชีและจาํนวนเงินเป็นหน้ีทุกประเภทที่สหกรณ์เป็นหน้ี  และการ

ส่งคืนเจ้าหน้ีให้เป็นไปตามข้อกาํหนดหรือตามสญัญาหรือตามระเบียบหรือตามข้อบังคับที่กาํหนดไว้ 
 (9)  เกบ็รวบรวมข้อมูลตัวเลขรายได้  และค่าใช้จ่ายของสหกรณ์เสนอผู้จัดการ

เพ่ือจัดทาํงบประมาณ 
 (10) ประสานงานกบัเจ้าหน้าที่สนิเช่ือ  เจ้าหน้าที่ตลาดและเจ้าหน้าที่อื่นๆ ในการ

รวบรวมข้อมูลการทาํธุรกจิต่างๆ ของสหกรณ์  เช่น  การให้เงินกู้  การชาํระหน้ีด้วยผลิตผลหรือผลิตภัณฑ์

การจัดหาสนิค้ามาจาํหน่าย  การรวบรวมผลิตผล  เป็นต้น 
 (11) จัดทาํรายงานกจิการประจาํเดือน  แสดงผลการดาํเนินงานของสหกรณ์เสนอ

ผู้จัดการ  เพ่ือให้นาํเสนอที่ประชุมคณะกรรมการดาํเนินการเป็นประจาํทุกเดือน 
 (12) จัดทํางบทดลองเสนอผู้จัดการ  เพ่ือนําเสนอที่ประชุมคณะกรรมการ

ดาํเนินการเป็นประจาํทุกเดือน 

 (13) จัดทาํงบการเงินประจาํปีเสนอผู้จัดการ  เพ่ือให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบ 
 (14) ปฏบิัติงานอื่นๆ  ตามที่ผู้จัดการมอบหมายเป็นคร้ังคราว 
 
เจ้าหนา้ที่การเงิน  มีหน้าที่ รับผิดชอบในการรับจ่ายและเก็บรักษาเงินของสหกรณ ์ 

ดังต่อไปน้ี 

 (1)  ทาํการเบิกและจ่ายเงินของสหกรณใ์ห้แก่สมาชิกและบุคคลที่เกี่ยวข้อง 
 (2)  ทาํการรับเงินที่สมาชิกชาํระหน้ีหรือมาฝากในสหกรณ ์
 (3)  รับและนาํฝากเงิน ณ ธนาคารพาณชิย์, ธ.ก.ส. ที่สหกรณเ์ปิดบัญชีไว้ 
 (4)  ดาํเนินการตรวจสอบเอกสารและหลักฐานต่างๆ  ก่อนการรับ - จ่ายเงิน 

 (5)  ดําเนินการเกี่ยวกับการหักภาษีเงินได้ของเจ้าหน้าที่และลูกจ้าง ณ ที่จ่าย    

รวมทั้งการนาํส่งภาษีต่างๆ  ให้กรมสรรพากร 

 (6)  ดาํเนินการจัดทาํแผนเกี่ยวกบัรายได้ – ค่าใช้จ่ายของสหกรณ์  เพ่ือนาํเสนอ

คณะกรรมการดาํเนินการ 
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การบญัชีเบื้ องตน้เพือ่การจดัทําบญัชี 
ตามระบบญัชีสหกรณก์ารเกษตร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- 17 -  

การบญัชีเบื้ องตน้เพือ่การจดัทําบญัชีตามระบบบญัชีสหกรณก์ารเกษตร 
 
 ในการดําเนินธุรกิจของสหกรณ์จะมีทั้งการรับเงินและการจ่ายเงินเกิดขึ้ น  จึงจําเป็น         

ต้องมีการจดบันทึกรายการเงินน้ันไว้เป็นหลักฐาน  โดยการจัดทาํบัญชีเพ่ือจัดหมวดหมู่  แยกประเภท

รายการ  แล้วสรุปผลออกมาในรูปรายงานทางการเงิน  เพ่ือประโยชน์ในการควบคุมการดาํเนินงานของ

สหกรณใ์ห้เป็นไปอย่างมีประสทิธภิาพ  โดยรายการเงินดังกล่าว  แบ่งออกเป็น 5 ประเภท  คือ 
1. สนิทรัพย์ 
2. หน้ีสนิ 
3. ทุน 
4. รายได้ 
5. ค่าใช้จ่าย 

สินทรพัย ์ หมายถึง  สิ่งที่มีค่าเป็นตัวเงินทั้งที่มีตัวตนและไม่มีตัวตน  ซ่ึงสหกรณ์เป็น    

เจ้าของ  ได้แก่  เงินสด  เงินฝากธนาคาร  ลูกหน้ีเงินให้กู้  เคร่ืองใช้สาํนักงาน  วัสดุคงเหลือ ฯลฯ 
  หนี้ สิน  หมายถึง  ภาระผูกพันที่สหกรณ์มีต่อบุคคลภายนอก  คือ  เจ้าหน้ีอนัเกดิจากการ

กู้ยืมหรือกรณอีื่นๆ  ซ่ึงต้องชาํระคืนในภายหน้า  ได้แก่  เจ้าหน้ีเงินกู้  เจ้าหน้ีเงินรับฝาก ฯลฯ 
  ทุน  หมายถึง  ส่วนที่สมาชิกหรือสหกรณ์เป็นเจ้าของ หลังจากนําสินทรัพย์ทั้งสิ้ น        

หักด้วยหน้ีสนิแล้ว  ซ่ึงได้แก่  ทุนเรือนหุ้น  ทุนสาํรอง  ทุนสะสมต่างๆ  กาํไรสทุธหิรือขาดทุนสทุธ ิ ฯลฯ 
  รายได ้ หมายถงึ  ผลตอบแทนที่ได้รับอนัเน่ืองมาจากการให้บริการขายสนิค้า  การลงทุน 

ได้แก่  ดอกเบี้ยรับจากเงินให้กู้  ค่าธรรมเนียมแรกเข้า  ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร  ฯลฯ 
  ค่าใชจ่้าย  หมายถึง  ต้นทุนของสินค้าหรือบริการที่ใช้จ่ายไปเพ่ือก่อให้เกิดรายได้     

ได้แก่  ดอกเบี้ยจ่าย  เงินเดือน  ค่าจ้าง  ค่าเบี้ยเล้ียงพาหนะ  ค่านํา้  ค่าไฟฟ้า  ฯลฯ 
 
  ทั้งน้ี  ประเภทหรือหมวดหมู่ของรายการเงินทั้ง 5  จะมีความสัมพันธ์เกี่ยวเน่ืองกันเสมอ 

กล่าวคือ  สินทรัพยท์ี่ใช้ในการดําเนินงานของสหกรณ์จะประกอบดว้ย  ทุนของสหกรณ์ส่วนหน่ึง           

กบัส่วนที่เกดิจากการก่อหนี้ สินอกีส่วนหน่ึง  ซ่ึงเท่ากบัว่า 
 
    สินทรพัย ์ = หนี้ สิน + ทุน  
 
  และโดยที่ทุนของสหกรณ์จะเพ่ิมขึ้ นหรือลดลงเพราะผลจากการดาํเนินงานของสหกรณ ์  

ซ่ึงผลการดําเนินงานก็คือ  กําไรหรือขาดทุนสุทธิ  โดยมีที่มาจากรายได  ้ หักดว้ยค่าใชจ่้าย  ดังน้ัน                 

จึงสรปุความสมัพันธข์องประเภทหรือหมวดหมู่ของรายการเงินทั้ง 5  ได้ว่า 
 
   สินทรพัย ์     =    หนี้ สิน  +  ทุน  +  (รายได ้– ค่าใชจ่้าย) 
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  สาํหรับประเภทของรายการเงินข้างต้น  จะบันทึกลงในสมุดบัญชีอย่างไรน้ัน  ควรจะ      

ได้ทาํความเข้าใจว่าเม่ือเกิดรายการเงินใดๆ  ขึ้นจะต้องมีการบันทกึบัญชี ซ่ึงจะมีผลทาํให้บัญชีที่เกี่ยวกับ

รายการเงินน้ันๆ เพ่ิมขึ้ นหรือลดลง  ดังน้ันก่อนที่จะบันทึกบัญชีได้อย่างถูกต้อง  ต้องแปลความหมายของ

รายการเงินน้ันก่อนว่า  เม่ือเกิดรายการเงินน้ันๆ ขึ้ นแล้วมีผลทาํให้สินทรัพย์  หน้ีสิน  ทุน  รายได้  

ค่าใช้จ่าย  เพ่ิมขึ้นหรือลดลงเป็นจาํนวนเงินเท่าใด 
 

 

 

1.  สหกรณร์บัเงินค่าหุน้จากสมาชิก 10,000 บาท 
ผลทีเ่กิดข้ึนจากรายการนี้   คือ 
-  สนิทรัพย์ (เงินสด) เพ่ิมขึ้น 10,000 บาท  เน่ืองจากสหกรณรั์บเงิน 

      -  ทุน (ทุนเรือนหุ้น) เพ่ิมขึ้น 10,000 บาท  
 

2.  สหกรณร์บัเงินค่าธรรมเนยีมแรกเขา้จากสมาชิก 100 บาท 
ผลทีเ่กิดข้ึนจากรายการนี้   คือ 
-  สนิทรัพย์ (เงินสด) เพ่ิมขึ้น 100 บาท  เน่ืองจากสหกรณรั์บเงิน 

      -  รายได้ (ค่าธรรมเนียมแรกเข้า) เพ่ิมขึ้น 100 บาท 
 

3.  สหกรณจ่์ายเงินกูร้ะยะสั้นใหส้มาชิกกู ้5,000 บาท 
ผลทีเ่กิดข้ึนจากรายการนี้   คือ 
-  สนิทรัพย์ (เงินสด) ลดลง 5,000 บาท  เน่ืองจากสหกรณจ่์ายเงิน 

      -  สนิทรัพย์ (ลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้น) เพ่ิมขึ้น 5,000 บาท  
  

4.  สหกรณร์บัเงินฝากออมทรพัยจ์ากสมาชิก 3,000 บาท 
ผลทีเ่กิดข้ึนจากรายการนี้   คือ 
-  สนิทรัพย์ (เงินสด) เพ่ิมขึ้น 3,000 บาท  เน่ืองจากสหกรณรั์บเงิน 

      -  หน้ีสนิ (เจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์) เพ่ิมขึ้น 3,000 บาท  
 

5.  สหกรณจ่์ายค่าเบี้ ยเล้ียงพาหนะ 200 บาท 
ผลทีเ่กิดข้ึนจากรายการนี้   คือ 
-  สนิทรัพย์ (เงินสด) ลดลง 200 บาท  เน่ืองจากสหกรณจ่์ายเงิน 

      -  ค่าใช้จ่าย (ค่าเบี้ยเล้ียงพาหนะ) เพ่ิมขึ้น 200 บาท 
  

ตวัอย่าง 
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6.  สหกรณร์บัชําระหนี้ จากลูกหนี้ เงินใหกู้ร้ะยะสั้น 1,000 บาท  พรอ้มดว้ยดอกเบี้ ย 300 บาท 
ผลทีเ่กิดข้ึนจากรายการนี้   คือ 
-  สนิทรัพย์ (เงินสด) เพ่ิมขึ้น 1,300 บาท  เน่ืองจากสหกรณรั์บเงินชาํระหน้ี 1,000 บาท 
  และรับดอกเบี้ย 300 บาท   

      -  สนิทรัพย์ (ลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้น) ลดลง 1,000 บาท  
      -  รายได้ (ดอกเบี้ยรับจากเงินให้กู้) เพ่ิมขึ้น 300 บาท  
 

7.  สหกรณน์าํเงินสดฝากธนาคารกรุงไทย 8,000 บาท 
ผลทีเ่กิดข้ึนจากรายการนี้   คือ 
-  สนิทรัพย์ (เงินสด) ลดลง 8,000 บาท  เน่ืองจากสหกรณจ่์ายเงิน 

      -  สนิทรัพย์ (เงินฝากธนาคารกรงุไทย) เพ่ิมขึ้น 8,000 บาท  
 

8.  จ่ายคืนเงินรบัฝากออมทรพัย ์1,000 บาท 
ผลทีเ่กิดข้ึนจากรายการนี้   คือ 
-  สนิทรัพย์ (เงินสด) ลดลง 1,000 บาท  เน่ืองจากสหกรณจ่์ายเงิน 

      -  หน้ีสนิ (เจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์) ลดลง 1,000 บาท  
 

9.  ถอนเงินฝากธนาคารกรุงไทย 4,000 บาท 
ผลทีเ่กิดข้ึนจากรายการนี้   คือ 
-  สนิทรัพย์ (เงินสด) เพ่ิมขึ้น 4,000 บาท  

      -  สนิทรัพย์ (เงินฝากธนาคารกรงุไทย) ลดลง 4,000 บาท 
  

10. สหกรณซ้ื์อเครือ่งเขียนแบบพมิพ ์500 บาท 
 ผลทีเ่กิดข้ึนจากรายการนี้   คือ 
 -  สนิทรัพย์ (เงินสด) ลดลง 500 บาท  เน่ืองจากสหกรณจ่์ายเงิน 

       -  ค่าใช้จ่าย (ค่าเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์) เพ่ิมขึ้น 500 บาท  
 

11. สหกรณซ้ื์อเครือ่งใชส้ํานกังาน – ตูเ้อกสาร 2,140 บาท 
 ผลทีเ่กิดข้ึนจากรายการนี้   คือ 
 -  สนิทรัพย์ (เงินสด) ลดลง 2,140 บาท  เน่ืองจากสหกรณจ่์ายเงิน 

       -  สนิทรัพย์ (เคร่ืองใช้สาํนักงาน) เพ่ิมขึ้น 2,140 บาท 
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12. สหกรณจ่์ายเงินซ้ือสินคา้ 1,600 บาท (ปุ๋ย สูตร 16-20-0 จํานวน 8 กระสอบๆ ละ 200 บาท) 
 ผลทีเ่กิดข้ึนจากรายการนี้   คือ 
 -  สนิทรัพย์ (เงินสด) ลดลง 1,600 บาท  เน่ืองจากสหกรณจ่์ายเงิน 

       -  ค่าใช้จ่าย (ซ้ือสนิค้า) เพ่ิมขึ้น 1,600 บาท  
 

13. สหกรณข์ายสินคา้ใหส้มาชิกเป็นเงินสด (ปุ๋ย สูตร 16–20–0 จํานวน 4 กระสอบๆ ละ 250 บาท) 
 ผลทีเ่กิดข้ึนจากรายการนี้   คือ 
 -  สนิทรัพย์ (เงินสด) เพ่ิมขึ้น 1,000 บาท  เน่ืองจากสหกรณรั์บเงิน 

       -  รายได้ (ขายสนิค้า) เพ่ิมขึ้น 1,000 บาท  
 

14. สหกรณข์ายสินคา้ใหน้ายเก่ง เป็นเงินเช่ือ (ปุ๋ย สูตร 16–20–0 จํานวน 3 กระสอบๆ ละ 300  บาท) 
 ผลที่เกิดข้ึนจากรายการนี้   คือ  รายการน้ีไม่ใช่รายการรับหรือจ่ายเงิน  แต่เป็นรายการเงินที่มี

ผลทางบัญชี  คือ 

 -  สนิทรัพย์ (ลูกหน้ีการค้า) เพ่ิมขึ้น 900 บาท  
       -  รายได้ (ขายสนิค้า) เพ่ิมขึ้น 900 บาท 

  

15. สหกรณซ้ื์อขา้วเปลือกจากสมาชิกเป็นเงินสด (ขา้วเปลือกเจา้ 250 ก.ก.ๆ ละ 4 บาท)    
 ผลทีเ่กิดข้ึนจากรายการนี้   คือ 
 -  สนิทรัพย์ (เงินสด) ลดลง 1,000 บาท  เน่ืองจากสหกรณจ่์ายเงิน 

       -  ค่าใช้จ่าย (ซ้ือผลิตผล) เพ่ิมขึ้น 1,000 บาท 
  

16. สหกรณข์ายขา้วเปลือกทั้งจํานวนเป็นเงินสด 1,250 บาท    
 ผลทีเ่กิดข้ึนจากรายการนี้   คือ 
 -  สนิทรัพย์ (เงินสด) เพ่ิมขึ้น 1,250 บาท  เน่ืองจากสหกรณรั์บเงิน 

       -  รายได้ (ขายผลิตผล) เพ่ิมขึ้น 1,250 บาท  
 

17. ธนาคารกรุงไทยคิดดอกเบี้ ยเงินฝากธนาคารใหส้หกรณ ์100 บาท    
ผลทีเ่กิดข้ึนจากรายการนี้   คือ  รายการน้ีไม่ใช่รายการรับหรือจ่ายเงิน  เพราะธนาคารจะนาํดอกเบี้ย 

ฝากทบเงินต้นเข้าไว้ในบัญชีเงินฝากธนาคาร  แต่รายการน้ีเป็นรายการเงินที่มีผลทางบัญชี  คือ 
 -  สนิทรัพย์ (เงินฝากธนาคารกรงุไทย) เพ่ิมขึ้น 100 บาท 

       -  รายได้ (ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร) เพ่ิมขึ้น 100 บาท  
ฯลฯ 
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หลกัการบนัทึกบญัชี 
 

  เม่ือทราบถึงประเภทของรายการเงิน  และสามารถแปลความหมายของรายการเงิน       

ได้แล้ว  ในการนาํรายการเงินมาบันทกึบัญชีน้ันให้เข้าใจว่า  บัญชีจะแบ่งออกเป็น 2 ด้าน  ดังน้ี 
 
             บญัชี 
 
  ด้านซ้าย      ด้านขวา 
    หรือ                                                          หรือ 
            “ เดบติ ”                “ เครดิต ” 
 
 
  ดังน้ัน  ก่อนที่จะนํารายการเงินไปบันทึกบัญชี  ต้องทาํความเข้าใจก่อนว่ารายการเงิน      

ทั้ง 5 ประเภทข้างต้น  มีหลักในการบันทกึบัญชี  ดังน้ี 
  1.  บญัชีประเภทสินทรพัย ์ รายการเงินที่ทาํให้สนิทรัพย์เพ่ิมขึ้นให้บันทกึบัญชีสนิทรัพย์

ทางด้านเดบิต  ในทางตรงข้ามรายการเงินที่มีผลทาํให้สนิทรัพย์ลดลงให้บันทกึบัญชีทางด้านเครดิต       
 บัญชีประเภทสนิทรัพย์น้ี  ตามปกติจะมียอดคงเหลือทางด้านเดบิต 
 
       บญัชีสินทรพัย ์
     เดบิต               เครดิต 
  + (เพ่ิม)                                                     - (ลด) 

     ยอดคงเหลือ “ เดบิต ”   
 
  2.  บญัชีประเภทหนี้ สิน  การบันทกึรายการเงินในบัญชีเป็นไปในทางตรงกนัข้ามกบับัญชี

ประเภทสินทรัพย์  คือ  รายการเงินที่ มีผลทําให้หน้ีสินเพ่ิมขึ้ นให้บันทึกบัญชีไว้ทางด้านเครดิต           

ส่วนรายการเงินที่มีผลทาํให้หน้ีสนิลดลงให้บันทกึบัญชีทางด้านเดบิต   
 บัญชีประเภทหน้ีสนิ  ตามปกติจะมียอดคงเหลือทางด้านเครดิต 

 
        บญัชีหนี้ สิน 
     เดบิต               เครดิต 
    - (ลด)                                                 + (เพ่ิม) 

        ยอดคงเหลือ “ เครดิต ” 
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  3.  บญัชีประเภททุน   วิธีการบันทึกบัญชีเป็นเช่นเดียวกับบัญชีประเภทหน้ีสิน  คือ  

รายการเงินที่มีผลทาํให้ทุนเพ่ิมขึ้นให้บันทึกบัญชีทางด้านเครดิต  ส่วนรายการเงินที่มีผลทาํให้ทุนลดลงให้

บันทกึบัญชีทางด้านเดบิต  
 บัญชีประเภททุน  ตามปกติจะมียอดคงเหลือทางด้านเครดิต 

 
          บญัชีทุน 
  เดบิต             เครดิต 
            - (ลด)                                                           + (เพ่ิม) 

        ยอดคงเหลือ “ เครดิต ” 
  
  4.  บญัชีประเภทรายได ้ โดยที่รายได้ทาํให้ส่วนของทุนเพ่ิมขึ้น  ดังน้ัน  การบันทกึบัญชีรายได้ 

จึงเป็นเช่นเดียวกบับัญชีทุน  คือ  ให้บันทกึบัญชีรายได้ทางด้านเครดิต  กรณีที่มีรายการเงินที่ทาํให้รายได้

ลดลงให้บันทกึบัญชีทางด้านเดบิต  
  บัญชีประเภทรายได้  ตามปกติจะมียอดคงเหลือทางด้านเครดิต 

 
        บญัชีรายได ้
  เดบิต             เครดิต 
            - (ลด)                                                           + (เพ่ิม) 

        ยอดคงเหลือ “ เครดิต ” 

 
  5.  บญัชีประเภทค่าใช้จ่าย   มีวิธีการบันทึกบัญชีตรงกันข้ามกับบัญชีประเภทรายได้  

เน่ืองจากค่าใช้จ่ายทาํให้ส่วนของทุนลดลง  ดังน้ัน  เม่ือมีค่าใช้จ่ายเกิดขึ้นให้บันทกึบัญชีทางด้านเดบิต 

กรณมีีรายการเงินที่ทาํให้ค่าใช้จ่ายลดลงให้บันทกึบัญชีทางด้านเครดิต 
  บัญชีประเภทค่าใช้จ่าย  ตามปกติจะมียอดคงเหลือทางด้านเดบิต 
 
       บญัชีค่าใชจ่้าย 
  เดบิต             เครดิต 
         + (เพ่ิม)                                                             - (ลด) 

 ยอดคงเหลือ “ เดบิต ” 
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สรุปโดยรวมแลว้ การเพิม่ ลด และยอดคงเหลือ ของบญัชีแต่ละประเภท เป็นดงันี้  

 
 

ประเภทบญัชี 
 

 

เพิม่ 
 

ลด 
 

ยอดคงเหลือ 

          สนิทรัพย์         เดบิต         เครดติ         เดบิต 
          หน้ีสนิ         เครดติ         เดบิต         เครดติ 
          ทุน         เครดติ         เดบิต         เครดติ 
          รายได้         เครดติ         เดบิต         เครดติ 
          ค่าใช้จ่าย         เดบิต         เครดติ         เดบิต 

  
          

    
      

 
จากตัวอย่างข้างต้น  (ยกมาเพียงบางส่วน)  บันทกึรายการในบัญชี  ดังน้ี 

 

รายการที ่1 สหกรณร์บัเงินค่าหุน้จากสมาชิก 10,000 บาท 
ผลที่เกดิขึ้นจากรายการน้ี  สนิทรัพย์ (เงินสด) เพ่ิม +  กบั ทุน (ทุนเรือนหุ้น) เพ่ิม + 
จึงเดบิตบัญชีเงินสด 10,000 บาท  และเครดิตบัญชีทุนเรือนหุ้น 10,000 บาท  ดังน้ี 
 
เดบิต   บญัชีเงินสด         เครดิต    เดบิต           บญัชีทุนเรือนหุน้           เครดิต 
รายการที่ 1       10,000.-               รายการที่ 1      10,000.- 
 
 

รายการที ่2 สหกรณร์บัเงินค่าธรรมเนยีมแรกเขา้จากสมาชิก 100 บาท 
ผลที่เกดิขึ้นจากรายการน้ี  สนิทรัพย์ (เงินสด) เพ่ิม +  กบั รายได้ (ค่าธรรมเนียมแรกเข้า) เพ่ิม +  
จึงเดบิตบัญชีเงินสด 100 บาท  และเครดิตบัญชีค่าธรรมเนียมแรกเข้า 100 บาท  ดังน้ี 
 
เดบิต  บญัชีเงินสด         เครดิต    เดบิต     บญัชีค่าธรรมเนยีมแรกเขา้    เครดิต 
รายการที่ 1      10,000.-               รายการที่ 2             100.- 
รายการที่ 2           100.- 

      

ตวัอย่าง 
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รายการที ่3 สหกรณจ่์ายเงินกูร้ะยะสั้นใหส้มาชิกกู ้5,000 บาท 
ผลที่เกดิขึ้นจากรายการน้ี  สนิทรัพย์ (เงินสด) ลดลง -  กบั สนิทรัพย์ (ลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้น) เพ่ิมขึ้น + 
จึงเดบิตบญัชีลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้น  5,000  บาท  และเครดิตบัญชีเงินสด  5,000  บาท  ดังน้ี 
 

เดบิต  บญัชีเงินสด              เครดิต          เดบิต    บญัชีลูกหนี้ เงินใหกู้ร้ะยะสั้น   เครดิต 
รายการที่ 1      10,000.-  รายการที่ 3    5,000.-         รายการที่ 3     5,000.-  
รายการที่ 2           100.- 
 

รายการที ่4 สหกรณร์บัฝากเงินออมทรพัยจ์ากสมาชิก 3,000 บาท 
ผลที่เกิดขึ้ นจากรายการน้ี  สินทรัพย์ (เงินสด) เพ่ิมขึ้ น +  กับ หน้ีสิน (เจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์) 

เพ่ิมขึ้น + 
จึงเดบิตบัญชีเงินสด  3,000  บาท  และเครดิตบัญชีเจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์  3,000  บาท  ดังน้ี 
 
เดบิต  บญัชีเงินสด              เครดิต        เดบิต บญัชีเจา้หนี้ เงินรบัฝากออมทรพัย ์เครดิต 
รายการที่ 1      10,000.-  รายการที่ 3    5,000.-                                    รายการที่ 4    3,000.- 
รายการที่ 2           100.- 
รายการที่ 4       3,000.- 

 

รายการที ่5 สหกรณจ่์ายค่าเบี้ ยเล้ียงพาหนะ 200 บาท 
ผลที่เกดิขึ้นจากรายการน้ี  สนิทรัพย์ (เงินสด) ลดลง –  กบั ค่าใช้จ่าย (ค่าเบี้ยเล้ียงพาหนะ) เพ่ิมขึ้น +  
จึงเดบิตบญัชีค่าเบี้ยเล้ียงพาหนะ  200  บาท  และเครดิตบัญชีเงินสด  200  บาท  ดังน้ี 
 
เดบิต  บญัชีเงินสด              เครดิต            เดบิต   บญัชีค่าเบี้ ยเล้ียงพาหนะ  เครดิต 
รายการที่ 1      10,000.-  รายการที่ 3    5,000.-          รายการที่ 5      200.- 
รายการที่ 2           100.-  รายการที่ 5       200.- 

รายการที่ 4       3,000.- 

 
 

ฯลฯ 
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  จากที่กล่าวข้างต้น  สรุปได้ถึงการแปลความหมายของรายการเงินตามเอกสาร  และ      

หลักในการนาํรายการเงินน้ันไปบันทกึบัญชี  ว่าควรบันทกึบัญชีอย่างไร  ซ่ึงลาํดับได้ดังน้ี 
  1.  เม่ือเกิดรายการเงินขึ้นทุกรายการ  ให้พิจารณาว่ารายการเงินแต่ละรายการน้ันทาํให้

บัญชีใด  ในหมวดบัญชีประเภทไหน (5 หมวด)  เพิม่ข้ึน หรือ ลดลง  เพ่ือจะนาํไปบันทกึบัญชีทางด้าน    

เดบิต  และ  เครดิต  ในบัญชีใดได้ถูกต้องตามหลักเกณฑท์ี่กล่าวไว้ใน 5 ประเภทบัญชีน้ัน 
2.  เม่ือทราบว่าต้อง  เดบิต  และ  เครดิต  บัญชีใดตามข้อ 1 แล้ว การบันทึกจาํนวนบัญชี

ด้านเดบิตและเครดิตอาจไม่เท่ากัน  แต่จาํนวนเงินรวมทางด้านเดบิต  จะต้องเท่ากับจาํนวนเงินรวมทาง          

ด้านเครดิตเสมอ  ซ่ึงเป็นไปตามหลักการบัญชี  ที่เรียกว่า “ หลกัการบญัชีคู่ ”   
  3.  บางคร้ังรายการเงินที่เกิดขึ้ น  อาจเป็นผลให้บัญชีแยกประเภทในหมวดเดียวกัน   

เพ่ิมและลดได้  ไม่จาํเป็นเสมอไปว่ารายการเงินทุกรายการที่เกิดขึ้นจะต้องเดบิตบัญชีในหมวดหน่ึง และ 

เครดิตบัญชีในอีกหมวดหน่ึง เช่น  จ่ายเงินให้สมาชิกกู้  บัญชีลูกหน้ีเงินให้กู้ในหมวดสินทรัพย์  เพิ่ม  

ขณะเดียวกนับัญชีเงินสดในหมวดสนิทรัพย์เช่นเดียวกนัก ็ ลดลง  ด้วย  เป็นต้น 
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ลกัษณะทัว่ไป 
ของสหกรณก์ารเกษตร 
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ลกัษณะทัว่ไปของระบบบญัชีสหกรณก์ารเกษตร 
 

  ระบบบัญชีสหกรณ์การเกษตร  หมายถึง  ลําดับของงานและการบันทึกที่สหกรณ์

การเกษตรใช้ในการสรปุผลรายการ  เพ่ือจัดทาํข้อมูลทางการเงินที่เกี่ยวกบัการดาํเนินงานของสหกรณ ์

  ระบบบัญชีสหกรณ์การเกษตร  ใช้หลักการบัญชีเช่นเดียวกบัหลักการบัญชีที่ใช้ในธุรกจิทั่วไป 

คือ  หลักการบัญชีคู่  ซ่ึงรายการเงินทุกรายการที่เกดิขึ้นจะต้องบันทกึบัญชีควบคู่กนั  2  ด้านเสมอ  โดยเดบิต     

บัญชีหน่ึงและเครดิตอีกบัญชีหน่ึง  ในจาํนวนเงินที่เท่ากันทั้ง 2 ด้าน ดังน้ัน  ถ้าการบันทึกบัญชี

ถูกต้อง  ผลรวมของยอดบัญชีด้านเดบิตจะต้องเท่ากบัผลรวมของยอดบัญชีด้านเครดิต 

 
สาํหรับการนาํรายการเงินไปบันทกึบัญชี  มีขั้นตอนตามลาํดับ  ดังน้ี 
1.  รวบรวมเอกสารหลกัฐาน  ซ่ึงได้จากการบันทึกข้อมูลรายการเงินที่เกิดขึ้ นเพ่ือใช้เป็น

หลักฐานประกอบการบันทึกบัญชี  แล้วจาํแนกรายการที่ปรากฎในเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีเป็น

ประเภทต่างๆ ก่อน  เช่น  รับเงินค่าหุ้น  รับเงินค่าขายสนิค้า  จ่ายค่าพาหนะ  เป็นต้น 

2.  บนัทึกรายการเงินในสมุดบนัทึกรายการขั้นตน้  โดยนาํข้อมูลรายการเงินจากเอกสาร

ประกอบการบันทกึบัญชี  ไปบันทกึในสมุดบันทกึรายการขั้นต้นตามลาํดับของเหตุการณท์ี่เกดิขึ้น 
3.  ผ่านรายการบญัชีไปยงัสมุดบนัทึกรายการขั้นปลาย  เป็นการผ่านรายการที่บันทกึ

ไว้ในสมุดบันทกึรายการขั้นต้นไปยังสมุดบันทกึรายการขั้นปลาย  ได้แก่  บัญชีแยกประเภท  ทะเบียนและ  

บัญชีย่อยที่เกี่ยวข้อง  ซ่ึงในการตรวจสอบความถูกต้องของทะเบียนและบัญชีย่อยดังกล่าว  สามารถกระทาํได้

โดยการเปรียบเทยีบยอดรวมของยอดคงเหลือในทะเบียนและบัญชีย่อยกับยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภท 

(บัญชีคุมยอดของบัญชีย่อยและทะเบียน) ซ่ึงจะมียอดเท่ากนั    
  4.  หายอดคงเหลือของบญัชีแยกประเภทและจัดทํางบทดลอง  เป็นการหายอดคงเหลือ
ของบัญชีแยกประเภทแต่ละบัญชี  แล้วนาํยอดคงเหลือของทุกบัญชีไปจัดทาํงบทดลองเพ่ือพิสูจน์ว่าการ

บันทกึรายการบัญชีในเบื้องต้นถูกต้อง 
  5. การจัดทํางบการเงิน  เป็นการจัดทาํรายงานทางการเงินเพ่ือให้ทราบผลการดาํเนินงาน     

และฐานะการเงินของสหกรณ์ ณ วันที่จัดทาํงบการเงิน  ซ่ึงประกอบด้วย  งบดุล  งบกาํไรขาดทุน  งบต้นทุนขาย    

และงบต้นทุนการผลิต 
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สรุปขั้นตอนในการจดัทําบญัชีขา้งตน้  ไดด้งันี้  
 
 

 
 

 

         
 

 
 
 

 

 

 
ลกัษณะของรายการคา้ของสหกรณก์ารเกษตร  จําแนกตามประเภทธุรกิจ 

 
เม่ือทราบถึงลักษณะทั่วไปของระบบบัญชีสหกรณ์การเกษตรแล้ว  เพ่ือทาํความเข้าใจใน

ระบบบัญชีของสหกรณ์การเกษตรได้อย่างชัดเจนย่ิงขึ้น  จาํเป็นต้องทราบลักษณะรายการค้าจาํแนกตาม

ประเภทธุรกจิหลักของสหกรณก์ารเกษตร ซ่ึงแบ่งเป็น  5  ธุรกจิ  ดังน้ี 
  

ธุรกิจสินเช่ือ 
 รายได้  คือ  ดอกเบี้ยรับจากเงินให้สมาชิกกู้ 
  ต้นทุน  คือ  ดอกเบี้ ยจ่ายของเงินทุนที่สหกรณ์ได้มาจากแหล่งต่างๆ แล้วนํามา

เพ่ือให้สมาชิกกู้ต่อ 

รวบรวมเอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชี

บนัทึกรายการเงินจากเอกสารประกอบการบนัทึกบญัชี  ลงในสมุดบนัทึกรายการขั้นตน้ 

ผ่านรายการทีบ่นัทึกไวใ้นสมุดบนัทึกรายการขั้นตน้ 
ไปยงัสมุดบญัชีแยกประเภท  ทะเบยีน  และบญัชีย่อย 

หายอดคงเหลือของบญัชีแยกประเภท  และจดัทํางบทดลอง 

จดัทํางบการเงิน 
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 รายได้เฉพาะธุรกิจ  ได้แก่  รายได้อื่นที่สามารถแบ่งแยกได้ชัดเจนว่าเป็นรายได้     

ของธุรกจิสนิเช่ือโดยเฉพาะ  เช่น  รายได้ค่าปรับลูกหน้ีเงินให้กู้  หน้ีสญูรับคืนลูกหน้ีเงินให้กู้  ฯลฯ 
 ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกิจ  ได้แก่  ค่าใช้จ่ายที่สามารถแบ่งแยกได้ชัดเจนว่าเป็น      

ค่าใช้จ่ายของธุรกจิสนิเช่ือโดยเฉพาะ  เช่น  หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีเงินให้กู้  หน้ีสงสยัจะสญูดอกเบี้ยเงินให้กู้

ค้างรับ  ค่าใช้จ่ายในการติดตามหน้ี   ค่าใช้จ่ายในการสอบทานหน้ี  ฯลฯ 
  

ธุรกิจจดัหาสินคา้มาจําหน่าย 
 รายได้  คือ  รายได้จากการขายสนิค้าประเภทการเกษตร  สนิค้าอุปโภคบริโภคและ

สนิค้าอื่นๆ  ที่สหกรณจ์ัดหามาจาํหน่ายแก่สมาชิก 
 ต้นทุน   คือ   ค่าซ้ือสทุธขิองสนิค้าประเภทการเกษตร  สนิค้าอุปโภคบริโภคและสนิค้าอื่น  ๆ

รวมทั้งค่าใช้จ่ายในการซ้ือสนิค้า 
 รายได้เฉพาะธุรกจิ  ได้แก่  รายได้ค่าปรับลูกหน้ีการค้า  หน้ีสญูรับคืนลูกหน้ีการค้า ฯลฯ 
  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกิจ  ได้แก่  ค่าใช้จ่ายในการขาย  ดอกเบี้ ยจ่ายเงินกู้เพ่ือซ้ือวัสดุ

การเกษตร   ค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาสินค้า  หน้ีสงสัยจะสูญลูกหน้ีการค้า  ค่าเสื่อมราคาโกดัง/          

โรงเกบ็สนิค้า  ฯลฯ 
 

ธุรกิจรวบรวมผลิตผล 

 รายได้  ได้แก่  รายได้จากการขายผลิตผลต่างๆ ที่สหกรณ์รวบรวม  เช่น  ข้าวเปลือก  

ข้าวโพด  ยางพารา  นํา้นมดิบ  ถั่วเหลือง  เป็นต้น 
 ต้นทุน  ได้แก่  ค่าซ้ือผลิตผลสทุธ ิ รวมทั้งค่าใช้จ่ายในการซ้ือผลิตผล 
 รายได้เฉพาะธุรกิจ  ได้แก่  รายได้ค่าปรับลูกหน้ีค่าผลิตผล  หน้ีสูญรับคืนลูกหน้ี       

ค่าผลิตผล  ฯลฯ 
 ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกิจ  ได้แก่  ค่าใช้จ่ายในการขาย  ค่าใช้จ่ายในการเกบ็รักษา

ผลิตผล  ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้เพ่ือสร้างฉาง  หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีค่าผลิตผล  ค่าเสื่อมราคาฉาง  ฯลฯ 
 

ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา้ 

 รายได้  ได้แก่  รายได้จากการขายผลิตภัณฑ์ที่ได้จากการแปรรูปผลิตผลการเกษตร 

เช่น  ข้าวสารที่ได้จากการแปรรูป  ผลผลิตอื่นๆ  นํา้นมดิบ  สัตว์เล้ียงเพ่ือขาย  สัตว์เล้ียงเพ่ือขายผลิตผล  
เป็นต้น 

 ต้นทุน  ได้แก่  ต้นทุนในการผลิต  ซ่ึงประกอบด้วย  ผลิตผลที่ใช้ใปในการผลิต  

ค่าแรงงาน  และค่าใช้จ่ายในการผลิต 
 รายได้เฉพาะธุรกจิ  ได้แก่  รายได้ค่าปรับลูกหน้ีค่าผลิตภัณฑ์แปรรูป  หน้ีสูญรับคืน

ลูกหน้ีค่าผลิตภัณฑแ์ปรรปู  ฯลฯ  
 ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกิจ  ได้แก่  ค่าใช้จ่ายในการขาย  หน้ีสงสัยจะสูญลูกหน้ี           

ค่าผลิตภัณฑแ์ปรรปู  ฯลฯ 
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ธุรกิจใหบ้ริการและส่งเสริมการเกษตร 
 รายได้  ได้แก่  รายได้จากการบริการที่สหกรณ์คิดจากสมาชิกในการให้บริการเพ่ือ

ส่งเสริมและเผยแพร่ทางการเกษตร  เช่น  รายได้ค่าบริการสบูนํา้  รายได้ค่าบริการปรับพ้ืนที่  เป็นต้น 
 ต้นทุน  ได้แก่  ค่าใช้จ่ายเพ่ือให้บริการแก่สมาชิก  เช่น  ค่านํา้มันเคร่ืองสบูนํา้ 
 รายได้เฉพาะธุรกิจ  ได้แก่  รายได้ค่าปรับลูกหน้ีค่าบริการ  หน้ีสูญรับคืนลูกหน้ี 

ค่าบริการ  ฯลฯ 
 ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกิจ  ได้แก่  ค่าบํารุงรักษาเคร่ืองจักร  ค่าซ่อมแซมเคร่ืองจักร      

และอปุกรณ ์ หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีค่าบริการ  ค่าเสื่อมราคาเคร่ืองจักรและอปุกรณ ์ ฯลฯ 
 
ทั้งน้ี  นอกจากสหกรณก์ารเกษตร จะมีรายได้และค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิแล้ว  ยังมีรายได้และ

ค่าใช้จ่ายที่ไม่สามารถแบ่งแยกได้ชัดเจนว่าเป็นรายได้และค่าใช้จ่ายของธุรกจิใดธุรกจิหน่ึงโดยเฉพาะ  คือ 
 รายได้อื่น  ได้แก่  ดอกเบี้ ยเงินฝากธนาคาร  ค่าธรรมเนียมแรกเข้า  ผลตอบแทน     

จากการลงทุน  รายได้ค่าเช่า  รายได้เบด็เตลด็  ฯลฯ 
 ค่าใช้จ่ายดําเนินงาน  ได้แก่  เงินเดือนค่าจ้าง  ค่าเบี้ ยเล้ียงพาหนะ  ค่าเช่าสาํนักงาน       

ค่าเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์  ค่านํา้ - ค่าไฟฟ้า  ค่าใช้จ่ายเบด็เตลด็  ฯลฯ 
 
  สาํหรับระบบบัญชีสหกรณก์ารเกษตรในคู่มือน้ีจะแบ่งออกเป็น  2  ส่วน  คือ 

  1.  ระบบบัญชีสหกรณ์การเกษตรสาํหรับสหกรณ์ที่ไม่ได้เป็นผู้ประกอบการในระบบ

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
  2. ระบบบัญชีสหกรณ์การเกษตรสําหรับสหกรณ์ที่ เ ป็นผู้ประกอบการในระบบ

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนที ่1 

ระบบบญัชีสหกรณก์ารเกษตร 
สําหรบัสหกรณที์่ไม่ไดเ้ป็นผูป้ระกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพิม่ 



ใบ 

นาํฝากธนาคาร 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                 

                                           

                                              

 

                                                

 

                                                 

 

 

 

                  

  

ทะเบยีนสถติธิรุกจิ  

ของสมาชิก 

 

ทะเบยีนคุมสนิค้า  

 

 บญัชีย่อยลูกหนี ้

ค่าบริการ 

 

บญัชีย่อยลูกหนี้   

เงินให้กู้ระยะปานกลาง 

 

 

บญัชีย่อยลูกหนี้  

เงินให้กู้ระยะสั้น 

 

 

 

ใบเสรจ็ 

รับเงิน 

ใบรับเงิน 

ขายสนิค้า ใบ 

เบกิเงิน

 

ใบเสรจ็      

รับเงิน      

จากผู้ขาย 

ใบกาํกบัสนิค้า 

จากผู้ขาย ใบรับเงิน 

ขายสนิค้า 

ใบส่ง 

เงินฝาก 

ใบเสรจ็ 

รับเงิน 

 

ใบสาํคญัรับ 

ใบรับ 

เงินกู้ 

 

ใบสาํคญัจ่าย 

ใบรับ 

สนิค้า 

ใบกาํกบั

สนิค้า 
ใบสาํคญั 

การให้บริการ 

ใบโอน 

บญัชี 

สมุดรายได้ 

ค่าบริการ 

สมุดรายวันทั่วไป สมุดเงินสด 

สมุดบญัชี 

แยกประเภททั่วไป 

งบทดลอง งบการเงิน 

บญัชีย่อย  

เจ้าหนี้การค้า 

 
 

ทะเบยีนสนิทรัพย์ถาวร  

 

 

ทะเบยีนสมาชิก  

และการถอืหุ้น 

 

     เอกสารประกอบ 

     การบนัทกึบญัช ี

 สมุดบนัทกึรายการขั้นต้น 

 สมุดบนัทกึรายการขั้นปลาย 

    

   บญัชีย่อยและทะเบยีน 
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แผนภูมิระบบบญัชีสหกรณก์ารเกษตร 

(สําหรบัสหกรณที์่ไม่ไดเ้ป็นผูป้ระกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพิม่) 

ใบ 

เบกิเงิน 

ใบเสรจ็รับเงิน     

ของผู้รับเงิน      

จากสหกรณ ์

งบดุล 

งบกาํไรขาดทุน 

งบต้นทุนขาย 

งบต้นทุนการผลิต 

 

บญัชีย่อย          

ลูกหนี้อื่นๆ 

 

บญัชีย่อย         

ลูกหนี้การค้า  

 

 

บญัชีย่อยเจ้าหนี้    

เงินรับฝากประจาํ 

บญัชีย่อยเจ้าหนี้  

เงินรับฝากออมทรัพย์ 

สมุดซื้อสนิค้า สมุดขายสนิค้า 

  ใบถอน 

 เงินฝาก 

-
 3

1
 -
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เอกสารประกอบการบนัทึกบญัชี 
 

  ในการจัดทาํบัญชี  จะต้องนาํรายการเงินต่างๆ ที่เกิดขึ้นจากการดาํเนินงานของสหกรณ ์

โดยมีหลักฐานประกอบมาบันทกึบัญชี   ซ่ึงเอกสารบางอย่างสหกรณ์อาจจัดทาํขึ้นและใช้ภายในกจิการสหกรณ์เอง 

บางอย่างสหกรณก์ท็าํขึ้นและส่งให้บุคคลภายนอก  และบางอย่างสหกรณก์ไ็ด้รับจากบุคคลภายนอก  

เอกสารประกอบการบนัทึกบญัชี  หมายถึง  สิ่งที่ใช้เป็นหลักฐานบันทกึข้อเทจ็จริงตาม

ลักษณะของรายการทางการเงินที่เกิดขึ้ น  เพ่ือแสดงว่าได้เกิดรายการทางการเงินขึ้ นจริงตามจํานวน          

ที่ปรากฏในเอกสารน้ัน  เอกสารประกอบการบันทกึบัญชีอาจแบ่งได้เป็น 2 ประเภท  คือ 
1.  เอกสารภายใน  เป็นแบบฟอร์มใบสาํคัญที่สหกรณเ์ป็นผู้จัดทาํขึ้นเพ่ือบันทกึรายการเงิน

ต่างๆ ภายในกจิการ  และเกบ็ไว้เป็นหลักฐาน  เช่น  ใบเสรจ็รับเงิน  ใบรับเงินกู้  ใบเบิกเงิน  เป็นต้น 
2.  เอกสารภายนอก  เป็นแบบฟอร์มใบสาํคัญที่สหกรณ์ได้รับจากบุคคลภายนอก  เช่น 

ใบเสร็จรับเงินจากผู้ขาย  ใบกาํกับสินค้าที่เจ้าหน้ีออกให้สหกรณ์ในกรณีที่สหกรณ์ซ้ือสินค้าเป็นเงินเช่ือ  

เป็นต้น 

  เอกสารภายในที่สหกรณจ์ัดทาํขึ้น  ได้แก่ 
1.   ใบเสร็จรบัเงิน (เอกสารหมายเลข 1 ในหน้า 39) ใช้สาํหรับบันทกึรายการรับเงิน  

ทุกประเภทที่สหกรณ์ได้รับไว้  เช่น  รับเงินค่าหุ้น  รับชําระหน้ีจากลูกหน้ี  เป็นต้น  การจัดทํา

ใบเสรจ็รับเงินน้ี  จัดทาํขึ้นโดยจัดให้มีสาํเนาจาํนวน 2 ฉบับ  ดังน้ี    
 ตน้ฉบบั  มอบให้แก่ผู้ที่ชาํระเงินให้กบัสหกรณเ์กบ็ไว้เป็นหลักฐาน 
 สําเนาฉบบัที ่1  ใช้เป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชี   
 สําเนาฉบบัที ่2  ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานของผู้รับเงิน  
 ทั้งน้ีเว้นแต่การรับเงินค่าขายสินค้า  ซ่ึงมีใบรับเงินขายสินค้าต่างหาก  คือ  เอกสาร

หมายเลข  2  และการรับเงินฝากออมทรัพย์  รวมทั้งรับเงินฝากประจาํ  ซ่ึงมีใบส่งเงินฝากเป็นเอกสาร

ประกอบการบันทกึบัญชี  คือ  เอกสารหมายเลข 10 และ 11 ตามลาํดับ 
2.   ใบรบัเงินขายสินคา้ (เอกสารหมายเลข 2 ในหน้า 40) ใช้สาํหรับบันทกึรายการรับเงิน

ค่าขายผลิตผลหรือสินค้าอื่นที่ขายเป็นเงินสดให้แก่สมาชิกหรือผู้มิใช่สมาชิก  จัดทาํขึ้นโดยจัดให้มีสาํเนา

จาํนวน 2 ฉบับ  ดังน้ี  
 ตน้ฉบบั  มอบให้แก่ผู้จ่ายเงินค่าผลิตผลหรือสนิค้าอื่นเกบ็ไว้เป็นหลักฐาน 
 สําเนาฉบบัที ่1 ใช้เป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชี   
 สําเนาฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานของผู้ขายสนิค้า 

3.   ใบรบัเงินกู ้ (เอกสารหมายเลข 3 ในหน้า 41) ใช้สาํหรับบันทึกรายการจ่ายเงินกู้

ให้แก่สมาชิก  โดยให้สมาชิกบันทกึรายการและลงลายมือช่ือรับเงินกู้ไว้เป็นหลักฐาน  เพ่ือสหกรณจ์ะได้ใช้เป็น

เอกสารประกอบการบันทกึบัญชีเกี่ยวกบัการจ่ายเงินให้สมาชิกกู้ 
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4.   ใบเบิกเงิน  (เอกสารหมายเลข 4 ในหน้า 42) ใช้สาํหรับบันทึกรายการจ่ายเงินให้

สมาชิกหรือผู้มิใช่สมาชิก  โดยให้บันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับการจ่ายเงิน  แล้วให้ผู้มีอาํนาจสั่งจ่ายเงินอนุมัติ    

และให้ผู้รับเงินลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน  ทั้งน้ีเว้นแต่การจ่ายเงินกู้ให้แก่สมาชิก  การจ่ายคืนเงินฝาก  

ทั้งประเภทประจาํและออมทรัพย์  ซ่ึงมีใบรับเงินกู้  ใบถอนเงินฝากเป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชีอยู่แล้ว  

และการจ่ายเงินให้แก่บริษัทห้างร้านหรือกจิการที่มีใบเสรจ็รับเงินของตนเองออกให้แก่สหกรณ ์
5.   ใบรบัสินคา้ (เอกสารหมายเลข 5 ในหน้า 43)  ใช้สาํหรับบันทึกรายการซ้ือผลิตผล    

หรือซ้ือสินค้าอื่นทั้งจากสมาชิกและผู้มิใช่สมาชิกซ่ึงไม่มีใบเสรจ็รับเงินหรือใบกาํกับสินค้าของตนเองออก

ให้แก่สหกรณไ์ม่ว่าจะซ้ือเป็นเงินสดหรือเงินเช่ือ  จัดทาํขึ้นโดยจัดให้มีสาํเนาจาํนวน 2 ฉบับ  ดังน้ี  
 ตน้ฉบบั  มอบให้แก่ผู้ที่นาํผลผลิตหรือสนิค้าอื่นมาขายให้สหกรณ์เกบ็ไว้เป็น

หลักฐาน 
 สําเนาฉบบัที ่1  ใช้เป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชี  
 สําเนาฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานของผู้รับสนิค้า 

 ในกรณีที่สหกรณ์ซ้ือผลิตผลหรือสินค้าอื่นด้วยเงินสด  ให้ผู้ขายนาํต้นฉบับใบรับสินค้า    

ไปขอรับเงินจากเจ้าหน้าที่การเงิน  โดยจัดทาํใบเบิกเงิน (เอกสารหมายเลข 4) แนบติดเป็นหลักฐาน     

การจ่ายเงินไว้ด้วย 
 ในกรณีที่สหกรณ์ซ้ือผลิตผลหรือสินค้าอื่นเป็นเงินเช่ือ  เม่ือถึงกาํหนดที่สหกรณ์

จะต้องชาํระเงิน  ให้ผู้ขายนาํหลักฐานต้นฉบับใบรับสินค้าไปขอรับเงินจากเจ้าหน้าที่การเงิน  โดยปฏิบัติ

เช่นเดียวกบักรณแีรก 
6.   ใบกํากบัสินคา้  (เอกสารหมายเลข 6 ในหน้า 44)  ใช้สาํหรับบันทกึรายการขายผลิตผล 

หรือสินค้าอื่นเป็นเงินเช่ือให้แก่สมาชิกหรือผู้มิใช่สมาชิก  โดยให้ผู้ซ้ือลงลายมือช่ือรับสนิค้าไว้เป็น

หลักฐาน  จัดทาํขึ้นโดยจัดให้มีสาํเนาจาํนวน 2 ฉบับ  ดังน้ี 

 ตน้ฉบบั  มอบให้ผู้ซ้ือเช่ือเกบ็ไว้เป็นหลักฐาน  
 สําเนาฉบบัที ่1  ใช้เป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชี  
 สําเนาฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานของผู้ขายสนิค้า 

7.  ใบสัง่ซ้ือสินคา้/วัสดุ (เอกสารหมายเลข 7 ในหน้า 45) ใช้ในกรณีที่สหกรณ ์   

สั่งซ้ือสนิค้าจากผู้จัดจาํหน่ายสนิค้า  จัดทาํขึ้นโดยจัดให้มีสาํเนาจาํนวน 2 ฉบับ  ดังน้ี  
  ตน้ฉบบั  ส่งให้ผู้ขายสนิค้า 
  สําเนาฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่การตลาดเพ่ือเปรียบเทียบกับใบส่งสินค้าหรือ   

ใบกาํกบัสนิค้าในตอนตรวจรับสนิค้า 
  สําเนาฉบบัที ่2  ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานของผู้สั่งซ้ือ 
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8.  ใบเบิกสินคา้/วัสดุ (เอกสารหมายเลข 8 ในหน้า 46) ใช้ในกรณีที่สหกรณ์มี

คลังสนิค้าแยกต่างหากจากที่ตั้งสาํนักงาน  หรือกรณทีี่สหกรณ์จ่ายเงินกู้เป็นวัสดุการเกษตร  ใบเบิกสนิค้า/

วัสดุน้ีใช้สาํหรับบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับสินค้า/วัสดุที่เบิกและให้ผู้มีอาํนาจเป็นผู้อนุมัติ  จัดทาํขึ้ น     

โดยจัดให้มีสาํเนาจาํนวน 2 ฉบับ  ดังน้ี 
 ตน้ฉบบัและสําเนาฉบบัที ่1  มอบให้ผู้ที่ ซ้ือสินค้าหรือสมาชิกผู้รับเงินกู้เป็น    

วัสดุการเกษตรพร้อมกับใบรับเงินขายสินค้า (เอกสารหมายเลข 2) ในกรณีขายเงินสด  ส่วนกรณีขายเงินเช่ือ 

จะมอบต้นฉบับและสําเนาฉบับที่ 1 ให้ผู้ที่ ซ้ือสินค้าพร้อมกับใบกํากับสินค้า (เอกสารหมายเลข 6 )    

เพ่ือให้นาํไปรับสนิค้าที่คลังสนิค้า  เม่ือรับสนิค้าแล้วให้ผู้ซ้ือ/สมาชิกผู้กู้ลงลายมือช่ือทั้งต้นฉบับและสาํเนา

ฉบับที่ 1 โดยมอบสาํเนาฉบับที่ 1 ให้สมาชิก  แล้วส่งต้นฉบับไปยังเจ้าหน้าที่บัญชี  เพ่ือเป็นเอกสาร

ประกอบการบันทกึทะเบียนคุมสนิค้า   
 สําเนาฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานประกอบการจ่ายสนิค้า/วัสดุ 
9.  ใบสําคญัการใหบ้ริการ (เอกสารหมายเลข 9 ในหน้า 47) ใช้สาํหรับบันทึก

รายการค่าบริการที่สหกรณ์ให้แก่สมาชิกหรือผู้มิใช่สมาชิก  เช่น  บริการสูบนํ้า  ปรับปรุงที่ดิน ไถไร่นา  

เป็นต้น  ทั้งที่ได้รับเงินสดทันทีหรือบริการเป็นเงินเช่ือโดยให้ผู้รับบริการลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน  

จัดทาํขึ้นโดยจัดให้มีสาํเนาจาํนวน 2 ฉบับ  ดังน้ี 
 ตน้ฉบบั  มอบให้ผู้รับบริการ  เม่ือนาํเงินมาชาํระเกบ็ไว้เป็นหลักฐาน 
 สําเนาฉบบัที ่1 ใช้เป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชี              
 สําเนาฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานของเจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ 

 ในกรณีที่รับค่าบริการเป็นเงินสดทนัท ี ให้ออกใบเสรจ็รับเงิน (เอกสารหมายเลข 1)    
แนบติดกบัต้นฉบับใบสาํคัญการให้บริการมอบให้แก่ผู้รับบริการ 
 ในกรณีที่ให้บริการเป็นเงินเช่ือ  ให้ใช้สาํเนาฉบับที่ 1 เป็นเอกสารประกอบการ      

บันทกึบัญชี  และเกบ็ต้นฉบับใบสาํคัญการให้บริการไว้เป็นหลักฐานในการเรียกเกบ็เงินเม่ือถึงกาํหนดชาํระ

ต่อไป 
10.  ใบส่งเงินฝากออมทรพัย ์(เอกสารหมายเลข 10 ในหน้า 48) ใช้สาํหรับบันทึก

รายการรับเงินฝากออมทรัพย์ที่สมาชิกนาํส่งฝากต่อสหกรณ์  โดยให้ผู้ส่งเงินฝากย่ืนพร้อมกับสมุดคู่บัญชี    

เงินฝาก  เม่ือสหกรณต์รวจและรับเงินถูกต้องแล้ว  ให้ผู้ส่งเงินฝากและผู้รับเงินลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน       

ถือเป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชีเกี่ยวกบัการรับเงินฝากประเภทออมทรัพย์  ทั้งน้ีการรับเงินฝากออมทรัพย์  

ให้สหกรณ์จัดทาํสมุดคู่บัญชีเงินฝากมอบให้แก่สมาชิก และบันทึกรายการเงินในสมุดคู่บัญชีเงินฝาก        

ให้ถูกต้องเป็นประจาํ 
11.  ใบส่งเงินฝากประจํา (เอกสารหมายเลข 11 ในหน้า 49) ใช้สาํหรับบันทกึรายการ

รับเงินฝากประจาํที่สมาชิกนําส่งฝากต่อสหกรณ์  โดยให้ผู้ส่งเงินฝากย่ืนพร้อมกับสมุดคู่บัญชีเงินฝาก          

เม่ือสหกรณต์รวจและรับเงินถูกต้องแล้ว  ให้ผู้ส่งเงินฝากและผู้รับเงินลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน  ถือเป็น

เอกสารประกอบการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการรับเงินฝากประเภทประจํา  ในการรับเงินฝากประจาํให้

สหกรณ์จัดทาํสมุดคู่บัญชีเงินฝากมอบให้แก่สมาชิก  และบันทึกรายการเงินในสมุดคู่บัญชีเงินฝาก         

ให้ถูกต้องเป็นประจาํ 
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12.  ใบถอนเงินฝากออมทรพัย ์(เอกสารหมายเลข 12 ในหน้า 50) ใช้สาํหรับบันทกึ
รายการจ่ายคืนเงินรับฝากออมทรัพย์  โดยให้ผู้มีอาํนาจถอนเงิน  ผู้ตรวจ  และผู้จ่ายเงินลงลายมือช่ือ     

ไว้เป็นหลักฐาน  ถอืเป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชีเกี่ยวกบัการจ่ายคืนเงินฝากออมทรัพย์  ซ่ึงในการ

จ่ายคืนเงินฝากสหกรณต้์องบันทกึรายการถอนในสมุดคู่บัญชีเงินฝากให้ผู้ฝากด้วย 
13.  ใบถอนเงินฝากประจํา (เอกสารหมายเลข 13 ในหน้า 51) ใช้สาํหรับบันทกึรายการ

จ่ายคืนเงินรับฝากประจาํ  โดยให้ผู้มีอาํนาจถอนเงิน  ผู้ตรวจ  และผู้จ่ายเงินลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน 

ถือเป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชีเกี่ยวกับการจ่ายคืนเงินฝากประจาํ  และให้สหกรณ์บันทกึรายการถอน         

ในสมุดคู่บัญชีเงินฝากให้ผู้ฝากด้วย 
อน่ึง  ในการถอนเงินฝาก  ผู้มีอํานาจถอนเงินต้องมีลายมือช่ือถูกต้องตรงกับที่        

ให้ลายมือช่ือไว้กบัสหกรณใ์นบัตรตัวอย่างลายมือช่ือผู้มีอาํนาจถอนเงินฝากในหน้า  52  ด้วย 

14.   ใบสําคญัรบั  (เอกสารหมายเลข 14 ในหน้า 53) ใช้สาํหรับบันทกึสรุปรายการเงิน
ที่ได้รับประจาํวัน  ทั้งที่รับเป็นเงินสดและเอกสารการเงินที่นําเข้าฝากในบัญชีเงินฝากธนาคารได้  เช่น    

แคชเชียร์เชค็  เป็นต้น  โดยจาํแนกรายการรับเงินต่างๆ ตามประเภทบัญชี  และให้แนบเอกสารหลักฐาน

เกี่ยวกับการรับเงินประเภทน้ันๆ  ติดไว้กับใบสาํคัญรับด้วย  ทั้งน้ีเว้นแต่สมุดคู่บัญชีเงินฝากธนาคาร      

ใบนาํส่งเงินฝากธนาคาร 
 ใบสําคัญรับ  เป็นหลักฐานที่ ช่วยให้การบันทึกรายการในสมุดเงินสดเป็นไป

โดยสะดวก  เพราะได้จาํแนกรายการเงินไว้ตามประเภทบัญชี  รวมทั้งจาํแนกจาํนวนเงินที่รับเป็นเงินสด   

และเป็นเชค็ที่จะนาํไปบันทกึในสมุดเงินสด  ด้านเดบิต  
วิธีบนัทึกรายการในใบสําคญัรบั 
(1)  บันทกึช่ือสหกรณแ์ละที่อยู่ 

(2)   ทาํเคร่ืองหมาย “  ” ในช่อง    หน้ารายการเงินสดหรือเชค็แล้วแต่กรณ ี 

พร้อมกบับันทกึจาํนวนเงิน 
(3) “ รับจาก” บันทกึช่ือบุคคล  ห้างร้าน  ธนาคาร  บริษัท  ฯลฯ  ผู้ส่งเงิน 
(4) “ วันที่ ”  บันทกึวันที่  เดือน  ปี  ที่รับเงิน 
(5) บันทกึรายการรับตามเอกสารหลักฐาน  เช่น  ใบเสรจ็รับเงินเล่มที่  เลขที่  ฯลฯ 
(6) “ รวมทั้งสิ้น ”  บันทกึจาํนวนรวมเงินที่รับ 
(7) “ ประเภทบัญชี ”  บันทกึช่ือบัญชีตามที่จาํแนกประเภทไว้ 
(8) ลงลายมือช่ือเจ้าหน้าที่บัญชี  ผู้ตรวจสอบ  และผู้อนุมัติ 

15.  ใบสําคญัจ่าย (เอกสารหมายเลข 15 ในหน้า 54) ใช้สาํหรับบันทกึสรุปรายการเงิน    

ที่จ่ายประจาํวัน ทั้งที่จ่ายเป็นเงินสด  หรือเอกสารการเงินที่สั่งให้ธนาคารจ่ายเงินจากบัญชีเงินฝากของ

สหกรณ์  เช่น  เชค็  เป็นต้น  โดยจาํแนกรายการจ่ายเงินต่างๆ ตามประเภทบัญชี  และให้แนบเอกสาร

หลักฐานเกี่ยวกบัการจ่ายเงินประเภทน้ันๆ  ติดไว้กบัใบสาํคัญจ่ายด้วย  ทั้งน้ีเว้นแต่ต้นขั้วเชค็ สมุดคู่บัญชี

เงินฝากธนาคาร 
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 ใบสําคัญจ่าย  เป็นหลักฐานที่ ช่วยให้การบันทึกรายการในสมุดเงินสดเป็นไป

โดยสะดวก  เพราะได้จาํแนกรายการเงินไว้ตามประเภทบัญชี  รวมทั้งจาํแนกจาํนวนเงินที่จ่ายเป็นเงินสด 

และเชค็ที่จะนาํไปบันทกึในสมุดเงินสด  ด้านเครดิต  
วิธีบนัทึกรายการในใบสําคญัจ่าย 
(1)   บันทกึช่ือสหกรณแ์ละที่อยู่ 

(2)   ทาํเคร่ืองหมาย “  ” ในช่อง    หน้ารายการเงินสดหรือเชค็แล้วแต่กรณ ี 

พร้อมกบับันทกึจาํนวนเงิน  
(3)   “ จ่ายให้ ” บันทกึช่ือบุคคล  ห้างร้าน  ธนาคาร  บริษัท ฯลฯ  ผู้รับเงิน 
(4)   “ วันที่ ”  บันทกึวันที่  เดือน  ปี  ที่จ่ายเงิน 
(5)   บันทกึรายการจ่ายตามเอกสารหลักฐาน  เช่น  ใบเสรจ็รับเงินที่ผู้รับเงินออกให้ 
   ใบเบิกเงิน  ฯลฯ 
(6)   “ รวมทั้งสิ้น ”  บันทกึจาํนวนรวมเงินที่จ่าย   
(7)   “ ประเภทบัญชี ”  บันทกึช่ือบัญชีตามที่จาํแนกประเภทไว้ 
(8)   ลงลายมือช่ือเจ้าหน้าที่บัญชี  ผู้ตรวจสอบ  และผู้อนุมัติ 

16.  ใบโอนบญัชี (เอกสารหมายเลข 16 ในหน้า 55) ใช้สาํหรับบันทกึรายการเกี่ยวกบั
การแก้ไขข้อผิดพลาดในการบันทึกบัญชี  การปรับปรุงรายการบัญชี  การปิดบัญชีเม่ือสิ้ นงวดบัญชี         

การเปิดบัญชี และรายการเงินที่ไม่อาจนาํไปบันทึกไว้ในสมุดบันทึกรายการขั้นต้นอื่นๆ ได้นอกจากสมุด

รายวันทั่วไป 
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ขั้นตอนการจดัการเกีย่วกบัเอกสารประกอบการบนัทึกบญัชี 
   
 
ในทุกสิ้นวันให้จัดการเกี่ยวกบัเอกสารประกอบการบันทกึบัญชี  ตามลาํดับดังน้ี 

 
 
 
   
 
 
 
  
 
  
            
                  

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวบรวมเอกสารประกอบการบนัทึกบญัชี 

แยกเอกสารออกเป็นแต่ละอย่างตามประเภทบญัชี 

บวกยอดเงินตามเอกสารแต่ละประเภท

จดัทําใบสรุปรายการเงิน 

-  ใบสําคญัรบั 
-  ใบสําคญัจ่าย 
-  ใบโอนบญัชี 
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รูปแบบเอกสาร 
 

 
1.  ใบเสรจ็รับเงิน    (แบบเอกสารหมายเลข 1) 

2.  ใบรับเงินขายสนิค้า    (แบบเอกสารหมายเลข 2) 
3.  ใบรับเงินกู้     (แบบเอกสารหมายเลข 3) 
4.  ใบเบิกเงิน     (แบบเอกสารหมายเลข 4) 
5.  ใบรับสนิค้า     (แบบเอกสารหมายเลข 5) 
6.  ใบกาํกบัสนิค้า    (แบบเอกสารหมายเลข 6) 
7.  ใบสั่งซ้ือสนิค้า/วัสดุ    (แบบเอกสารหมายเลข 7) 
8.  ใบเบิกสนิค้า/วัสดุ    (แบบเอกสารหมายเลข 8) 
9.  ใบสาํคัญการให้บริการ   (แบบเอกสารหมายเลข 9)  
10.  ใบส่งเงินฝากออมทรัพย์   (แบบเอกสารหมายเลข 10) 
11.  ใบส่งเงินฝากประจาํ    (แบบเอกสารหมายเลข 11) 
12.  ใบถอนเงินฝากออมทรัพย์   (แบบเอกสารหมายเลข 12) 
13.  ใบถอนเงินฝากประจาํ   (แบบเอกสารหมายเลข 13) 
14.  ใบสาํคัญรับ    (แบบเอกสารหมายเลข 14) 
15.  ใบสาํคัญจ่าย    (แบบเอกสารหมายเลข 15) 
16.  ใบโอนบัญชี    (แบบเอกสารหมายเลข 16) 
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(แบบเอกสารหมายเลข 1) 
                                                                                                           เล่มที่…………… 

                  เลขที่…………… 
 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

  
     ใบเสร็จรบัเงิน 
      วันที่…………...เดือน.………...…….พ.ศ…………….. 
ได้รับเงินจาก…………..……………สมาชิก/ผู้มิใช่สมาชิก เลขทะเบียนที่…………...กลุ่มที่……………..
อยู่ บ้านเลขที่……….…หมู่ที่………….ตําบล…………………………….อําเภอ…………………………
จังหวัด……………………………………… ตามรายการดังต่อไปน้ี 
  

ที่ รายการ จาํนวนเงิน 

    
    
    
    
    
    
 

 (ตัวอกัษร)………………………………………………       รวม 
  

   
 
 
 
 
  ……………………………………….     ……………………………………….                 

ผู้รับเงิน                 ผู้จัดการ 
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(แบบเอกสารหมายเลข 2) 
                                                                                                    เล่มที่….……….. 

           เลขที่…………… 
 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

 
     ใบรบัเงินขายสินคา้ 
      วันที่…………เดือน.…………….พ.ศ………………… 
ได้รับเงินจาก…………………………สมาชิก/ผู้มิใช่สมาชิก  เลขทะเบียนที่…………..……กลุ่มที่………… 
อยู่บ้านเลขที่……หมู่ที่…………..ตาํบล…………………….อาํเภอ………………………………………… 
จังหวัด……………………………………….เป็นค่าสนิค้าตามรายการดังต่อไปน้ี 
 

ที่ รายการ 
จาํนวน 
หน่วย 

ราคาต่อหน่วย จาํนวนเงิน 

       
       
       
       
       
       
 

(ตัวอกัษร)…………………………………………..                       รวม 
   

    
 
 
……………………………………….                 ……………………………………..

ผู้รับเงิน                ผู้จัดการ 
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(แบบเอกสารหมายเลข 3) 
           เลขที่…………… 

 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

  
ใบรบัเงินกู ้

ตามหนังสอืกู้เงินระยะ………………………… 
ที่…………………………………… 

            วันที่…………เดือน…………………..พ.ศ…………….…    
          ตามที่ข้าพเจ้า………………………………….สมาชิกเลขทะเบียนที่………………………………. 
กลุ่มที่……………………………………ได้ทาํหนังสอืกู้เงินดังระบุข้างบนซ่ึงขอเบิกรับเงินกู้เป็นคราวๆ น้ัน   
ในวันน้ีข้าพเจ้าได้รับเงินกู้จากสหกรณแ์ล้ว  จาํนวนเงิน………………..………………….บาท      
(ตัวอกัษร)………………………………………………………. 
 

         ………..…………………………..ผู้รับเงิน
     

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

เข้าบัญชีของผู้กู้แล้ว 
วันที่………………………… 
เจ้าหน้าที่…………………… 
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(แบบเอกสารหมายเลข 4) 
           เลขที่…………… 

 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

 
ใบเบกิเงิน 

            เงินสด 
 เชค็ธนาคาร…………………………….. 

เลขที่……………………………………. 
 
       วันที่……..เดือน………………..พ.ศ. …………………… 

จ่ายให้…………………………..สมาชิก/ผู้มิใช่สมาชิก เลขทะเบียนที่……………กลุ่มที่…………..
อยู่บ้านเลขที่……………..หมู่ที่…………….ตาํบล…..…………………อาํเภอ……………………………..
จังหวัด……………………………ตามรายการดังต่อไปน้ี 
 

ที่ รายการ จาํนวนเงิน 

    
    
    
    
    
    
 

   (ตัวอกัษร)…………………………………………    รวม 
  

   
 
         อนุมัติ        รับเงินแล้ว  
         
 ..…………………………………    ………………………………… 
                          ผู้อนุมัติ         ผู้รับเงิน 
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(แบบเอกสารหมายเลข 5) 
                                                                                                  เล่มที่…………… 

            เลขที่…………… 
 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

 
ใบรบัสินคา้ 

                    วันที่………เดือน…..…………….พ.ศ……………….…… 
ได้รับ  (ช่ือสนิค้า/ผลิตผล)…………………………………..……………………………………….. 

จาก………………………………………..สมาชิก/ผู้มิใช่สมาชิก  เลขทะเบียนที่……...……กลุ่มที่.……….. 
อยู่บ้านเลขที่…………หมู่ที่……….……..ตาํบล……………………….อาํเภอ………………...…………… 
จังหวัด………………………………………….ตามรายการดังต่อไปน้ี 
 

ที่ รายการ 
จาํนวน 
หน่วย 

ราคาต่อหน่วย จาํนวนเงิน 

       
       
       
       
       
       
                      
      
 (ตัวอกัษร) …………………………………………… รวม   

 
  ………………………………………....ผู้ช่ัง               
  …………………………...…………….ผู้รับสนิค้า               …………………………………..…ผู้จัดการ 
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(แบบเอกสารหมายเลข 6) 

                                                                                                 เล่มที่…………… 
           เลขที่…………… 

 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

  
     ใบกํากบัสินคา้ 
      วันที่……..…เดือน…..…………….พ.ศ………….…… 
ข้าพเจ้า…..……………………………..  สมาชิก/ผู้มิใช่สมาชิก  เลขทะเบียนที่..……………กลุ่มที่……….
อยู่บ้านเลขที่……….……หมู่ที่…………..ตาํบล………..…….……อาํเภอ…………………………………. 
จังหวัด……………………………………….ได้รับสนิค้าตามรายการข้างล่างน้ีไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 

ที่ รายการ 
จาํนวน 
หน่วย 

ราคาต่อหน่วย จาํนวนเงิน 

       
       
       
       
       
       
    
 (ตัวอกัษร)……………………………………………….                รวม   

 
 
 ………………………………………….ผู้รับมอบสนิค้า 
 ………………………………………….ผู้ส่งมอบสนิค้า         ………………………………ผู้จัดการ 
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 (แบบเอกสารหมายเลข 7) 
                                                   เล่มที่…………… 

         เลขที่…………… 
 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

 
     ใบสัง่ซ้ือสินคา้/วสัดุ 

                    วันที่…….เดือน..………………….พ.ศ…………………… 
เรียน  …………………………………………… 
 สหกรณ…์………………………………………..…………………………จาํกดั 

มีความประสงค์จะสั่งซ้ือสนิค้า/วัสดุการเกษตรตามรายการดังต่อไปน้ี 
 

ที่ รายการ 
จาํนวน 
หน่วย  

ราคาต่อหน่วย จาํนวนเงิน     

       
       
       
       
       
       
       
       
  

(ตัวอกัษร)…………………………………………….                    รวม 
  

 
 
     ……………………………….             ………………………………           
                ผู้จัดการ                       ผู้สั่งซ้ือ                                               
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(แบบเอกสารหมายเลข 8) 
                                                                                                  เล่มที่…………… 

            เลขที่…………… 
 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

  
     ใบเบกิสินคา้/วสัดุ 

                    วันที่…….เดือน..………………….พ.ศ…………………… 
จ่ายสนิค้าให้………………………………..  สมาชิก/ผู้มิใช่สมาชิก  เลขทะเบียนที่…………..กลุ่มที่.………
อยู่บ้านเลขที่……..…..…หมู่ที่………..ตาํบล…………………...……อาํเภอ………………..……………… 
จังหวัด……………………………………….  ตามรายการดังต่อไปน้ี 
 

ที่ รายการ 
จาํนวน 

หน่วย 
ราคาต่อหน่วย จาํนวนเงิน 

       
       
       
       
       
       
       
       
      
 (ตัวอกัษร)………………………………………………          รวม    

 
 
      ……………………………….ผู้รับมอบสนิค้า                      ……………………………….ผู้อนุมัติ 
      ……………………………….ผู้ส่งมอบสนิค้า               …….…………………………วันที่ 
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(แบบเอกสารหมายเลข 9) 

                                                                                                 เล่มที่…………… 
           เลขที่…………… 

 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

 
     ใบสําคญัการใหบ้ริการ 
                  วันที่……..เดือน……….……….พ.ศ……………….. 
ข้าพเจ้า..………….………………………   สมาชิก/ผู้มิใช่สมาชิก เลขทะเบียนที่….…...……กลุ่มที่……….
อยู่บ้านเลขที่….………หมู่ที่…….……….ตาํบล………....……………อาํเภอ………………….………….. 
จังหวัด………………………………….ได้รับบริการจากสหกรณ ์ ตามรายการดังต่อไปน้ี 
 

ที่ รายการ 
จาํนวน 
หน่วย  

ค่าบริการต่อหน่วย จาํนวนเงิน 

       
       
       
       
       
       
 

(ตัวอกัษร)…………………………………..……….……….         รวม 
  

 
 
 
      ……………………………………….               ………………………………………      
           ผู้รับบริการ                                ผู้ให้บริการ                                
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(แบบเอกสารหมายเลข 10) 
 
 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

 
ใบส่งเงินฝากออมทรพัย ์
(โปรดย่ืนพร้อมด้วยสมุดคู่ฝาก)         วันที่……………………………………………….. 
ส่งเงินเข้าบัญชีเงินฝากออมทรัพย์   เลขที่………………….. 
ช่ือ…………………………………………………………… 
 

 บาท สต. 

เงินสด   
   
   
   
   
   
   
   

  (ตัวอกัษร) ………………………………………………..          รวม 
  
  

 
 
    ……………………………              ………………………………              ...…………………………                     
    ผู้ส่งเงินฝาก        ผู้ตรวจและรับเงิน              เจ้าหน้าที่บญัชี 
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(แบบเอกสารหมายเลข 11) 

 
สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

 
ใบส่งเงินฝากประจํา 
(โปรดย่ืนพร้อมด้วยสมุดคู่ฝาก)             วันที่………….……………………………… 
ส่งเงินฝากประจาํ  คร้ังที่……………  เข้าบัญชีเงินฝากประจาํ  เลขที่…………………………. 
ช่ือ………………………………………………………………… 
 

 บาท สต. 

เงินสด   
   
   
   
   
   
   
   

  (ตัวอกัษร) ………………………………………………..        รวม   

 
 

……………………………        ………………………………            ...…………………………                         
      ผู้ส่งเงินฝาก       ผู้ตรวจและรับเงิน           เจ้าหน้าที่บัญชี 
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(แบบเอกสารหมายเลข 12) 
 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

 

ใบถอนเงินฝากออมทรพัย ์
   (โปรดย่ืนพร้อมด้วยสมุดคู่ฝาก) 

 
สมุดคู่ฝากเลขที่…………………………..          วันที่……………………………………………… 
ขอถอนเงินจากบัญชีเงินฝากออมทรัพย์            ช่ือ……………………………………………….. 
บาท………………………..(ตัวอกัษร)…………………………………………………………….…………
บาท…………………………...(ตัวเลข)……………………………………………………………………... 

  ...….………………………………………………….. 
                                                             ลงลายมือช่ือของผู้มีอาํนาจตามที่ได้ให้ตวัอย่างลายมือช่ือไว้ 

 
 

  

ข้าพเจ้ามอบอาํนาจให้ (ระบุช่ือเตม็)…………… ได้รับเงินถูกต้องแล้ว 
ผู้มีลายมือช่ือข้างล่างน้ี รับเงินแทน ……………………………………. ผู้รับเงิน    

    (ต้องลงลายมือช่ือต่อหน้าเจ้าหน้าที่) 

  
  
……….………………………….……ผู้มอบอาํนาจ จ่ายเงินวันที่……../…………/…………………... 
  
  
ลายมือช่ือผู้รับมอบอาํนาจ…………...………….…. ……………………..          …………………….. 
       เจ้าหน้าที่                        ผู้จัดการ 
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(แบบเอกสารหมายเลข 13) 
 

ดา้นหนา้ 
 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

 

ใบถอนเงินฝากประจํา                                            วันที่………………………………………… 
(โปรดย่ืนพร้อมด้วยสมุดคู่ฝาก) 
ขอถอนเงินฝากประจาํ ซ่ึงฝากคร้ังที่……………จากบัญชีเงินฝากประจาํ  เลขที่………………………… 
ช่ือ………………………………………  บาท……………..…..(ตัวอกัษร)……………………..……… 
บาท……………..(ตัวเลข)………………... 
       ขอให้สหกรณจ่์ายดอกเบี้ยสาํหรับเงินฝากดังกล่าวน้ีให้พร้อมกนัด้วย 

…………………………………………… 
ผู้มีอาํนาจถอนเงินตามที่ได้ให้ตัวอย่างลายมือช่ือไว้ 

ผู้มีอาํนาจถอนเงินควรไปรับเงินที่สหกรณด้์วยตนเอง ถ้ามีความจาํเป็นจะมอบให้ผู้ใดรับเงินแทน 
โปรดทาํหนังสอืมอบอาํนาจในด้านหลังน้ี 
 

 

ดา้นหลงั 
 

หนังสอืมอบอาํนาจให้รับเงินแทน 

ขอให้สหกรณจ่์ายเงินตามใบถอนเงินน้ีพร้อมทั้งดอกเบี้ยแก่ ลงลายมือช่ือ พร้อมทั้งวันที่ต่อหน้า 
(ระบุช่ือเตม็)………………………………………………... เจ้าหน้าที่ของสหกรณ ์
ผู้ซ่ึงข้าพเจ้ามอบอาํนาจให้รับเงินแทน ข้าพเจ้าได้มอบให้  
ผู้รับมอบอาํนาจย่ืนใบถอนเงินฝากน้ี พร้อมด้วยสมุดคู่ฝาก ลายมือช่ือถูก    ผดิ   X 
ต่อเจ้าหน้าที่ของสหกรณ ์และรับคืนสมุดคู่ฝากด้วย ผู้รับมอบ บันทกึ…………………………………... 
อาํนาจได้ลงลายมือช่ือไว้ข้างล่างต่อหน้าข้าพเจ้า ทั้งน้ี ณ  ……………………….………………... 
วันที่ลงในใบถอนเงินฝากน้ี  วันที่……………………………………. 
                    ………………………………………….  เจ้าหน้าที่บัญชี……..………………..… 
          ผู้มีอาํนาจถอนเงินตามที่ได้ให้ตัวอย่างลายมือช่ือไว้  ผู้ตรวจ…………………………………. 
                       ผู้จ่าย…………………………………... 
           
         ลายมือช่ือผู้รับมอบอาํนาจ………………………….. 
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แบบบตัรตวัอย่างลายมือช่ือผูมี้อํานาจถอนเงินฝาก 
 

ดา้นหนา้ 
 

สหกรณ์..……………………………………………………………………………………………………  

เงินฝาก………………………………………..……..ผู้ฝาก………………………………………………. 
ข้อกาํหนด..………………………………………………………………………………………………… 

    

               ส่งพร้อมกบัหนังสอืลงวันที่……………………..…………………………………………… 

 

     ตัวอย่างลายมือช่ือของผู้มีอาํนาจถอนเงิน 
     ………………………………………………………………... 
     ………………………………………………………………... 
     ………………………………………………………………... 
     โปรดเขยีนช่ือเตม็ไว้ใต้ลายมือช่ือ 
 

บัญชีเลขที่………………………. ช่ือ……………………………………………………………………… 
 

 

ดา้นหลงั   
 
 
 

รับรองว่าผู้มีอาํนาจถอนเงินได้ลงลายมือช่ือในบตัรน้ีต่อหน้าข้าพเจ้า 
 
 

ลายมือช่ือผู้รับรอง……………….…………………………………. 
(………………………………………………..) 

                                             ตาํแหน่ง……………………………………………………………. 
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(แบบเอกสารหมายเลข 14) 
 

                                                                                                         เลขที่………… 
 

สหกรณ…์……………………(1)……..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

 
ใบสําคญัรบั 

  เงินสด …………………..  บาท 

         เชค็    …………………..  บาท 

                        ……………………………………......    บาท 
    รับจาก………………(3)…………….…… 
     ………………………………………..…… 
            วันที่………เดือน………………….พ.ศ………………. 
  
   …………………………………………………………………………………………………………….. 
   …………………………………(5)…………………………………………………………………….... 
   ……………………………………………………………………………………………………………... 
   ……………………………………………………………………………………………………………... 
   ……………………………………………………………………………………………………………… 
   ……………………………………………………………………………………………………………… 
   ……………………………………………………………………………………………………………… 
           

                 ประเภทบัญชี…………………(7)………………………… 
                                                                   รวมทั้งสิ้น 

 
     ……………(8)……….…..         ……………(8)….…..……..         ……………(8)……………. 

  เจ้าหน้าที่บัญชี                 ผู้ตรวจสอบ                               ผู้อนุมัติ 
 
 

 

(2) 

(4) 

(6) 
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(แบบเอกสารหมายเลข 15) 
 

                                                                                                                                  เลขที่………… 
 

สหกรณ…์…………………(1)………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

 
ใบสําคญัจ่าย 

   เงินสด …………………..  บาท 

        เชค็    ……….………….  บาท 

                       ………………..……………………....   บาท 
      จ่ายให้………………(3)…………………… 
     ……………………………………….……... 
                วันที่….…เดือน………………….พ.ศ…………….. 
 
………………………………………………………………………………………………………….......... 
………………………………….…(5)……………………………………………………………....……... 
…………………………………………………………….………………………………………………..… 
………………………………………………………….………………………………………………......... 
………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………... 
 

                      ประเภทบัญชี……………………(7)………………………. 
              รวมทั้งสิ้น 
 
    ……..….…(8)….…….….     ……………(8)……………..         ……………(8)…………..… 

 เจ้าหน้าที่บัญชี                ผู้ตรวจสอบ                               ผู้อนุมัติ 
 
 

(2) 

(4) 

(6) 
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(แบบเอกสารหมายเลข 16) 
 

     

เลขที่................... 
      

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 
เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 

อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 
      

ใบโอนบญัชี 
      
   วันที่….......เดือน……….……..…พ.ศ…………... 
      

ประเภทบญัชี 
หน้า 

เดบติ เครดิต 
บัญชี 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
 

   คาํอธบิาย…………………………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………..…………… 
 
  

       …………………..………           …………………..………            …………………..……… 
              เจ้าหน้าที่บัญชี                              ผู้ตรวจสอบ                              ผู้อนุมัติ 
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สมุดบญัชี 
 

สมุดบัญชีตามระบบบัญชีสหกรณ์การเกษตรสาํหรับสหกรณ์ที่ไม่ได้เป็นผู้ประกอบการ    

ในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม  แบ่งเป็น 2 ประเภทใหญ่ๆ  คือ 
 

1.  สมุดบนัทึกรายการขั้นตน้   

  
ใช้สาํหรับบันทึกรายการเงินจากเอกสารต่างๆ เรียงตามลําดับก่อนหลังที่รายการเงิน

เกิดขึ้น  ก่อนที่จะผ่านรายการไปบันทึกในสมุดบันทึกรายการขั้นปลาย  ทั้งน้ี  สมุดบันทกึรายการขั้นต้น  

ประกอบด้วย 
(1)  สมุดเงินสด (แบบบัญชีหมายเลข 1 ในหน้า 59)  ใช้สาํหรับบันทกึรายการเกี่ยวกบั

การรับ – จ่ายเงินสด  และเงินสดคงเหลือ  โดยการรับและจ่ายเงินสดทุกกรณีจะต้องนาํรายการเงินจาก

เอกสารประกอบการรับ – จ่ายมาบันทกึรายการในสมุดเงินสดก่อนเสมอ  สมุดเงินสดนอกจากจะทาํหน้าที่

เป็นสมุดบันทกึรายการขั้นต้นแล้ว  ยังทาํหน้าที่เป็นบัญชีแยกประเภทเงินสดด้วย 

         (2)  สมุดซ้ือสินคา้ (แบบบัญชีหมายเลข 2 ในหน้า 61) ใช้สาํหรับบันทกึรายการเกี่ยวกบั
การซ้ือสนิค้ามาจาํหน่าย  หรือ  ซ้ือผลิตผล  ทั้งที่ซ้ือเป็นเงินสดและเงินเช่ือ  เพ่ือทราบรายละเอยีดต่างๆ  

เกี่ยวกบัการซ้ือสนิค้าทั้งที่ทาํกบัสมาชิกและผู้มิใช่สมาชิก 

        (3)  สมุดขายสินคา้ (แบบบัญชีหมายเลข 3 ในหน้า 63) ใช้สาํหรับบันทกึรายการเกี่ยวกบั
การขายสนิค้าที่สหกรณจ์ัดหามาจาํหน่าย  หรือ  ขายผลิตผลที่สหกรณ์รวบรวมได้  ทั้งที่ขายเป็นเงินสดและ

เงินเช่ือ  เพ่ือทราบรายละเอยีดต่างๆ เกี่ยวกบัการขายสนิค้าทั้งที่ทาํกบัสมาชิกและผู้มิใช่สมาชิก 

        (4)  สมุดรายไดค่้าบริการ (แบบบัญชีหมายเลข 4 ในหน้า 65) ใช้สาํหรับบันทกึรายการ
เกี่ยวกบัการให้บริการส่งเสริมและเผยแพร่การเกษตร  เช่น  บริการสบูนํา้  ปรับปรุงที่ดิน  ไถไร่นา   เป็นต้น 

ทั้งที่ให้บริการโดยได้รับเงินสดทนัท ี และเป็นเงินเช่ือ  เพ่ือทราบรายละเอียดเกี่ยวกับการให้บริการน้ันๆ 

ทั้งที่ทาํกบัสมาชิกและผู้มิใช่สมาชิก 
        (5)  สมุดรายวนัทัว่ไป (แบบบัญชีหมายเลข 5 ในหน้า 67) ใช้สาํหรับบันทึกรายการ  

ทางบัญชีที่เกดิขึ้นซ่ึงไม่เกี่ยวกบัการรับจ่ายเงินสดหรือรายการที่ไม่อาจบันทกึไว้ในสมุดบันทกึรายการขั้นต้น

เล่มอื่นได้  ได้แก่  รายการตามเอกสารใบโอนบัญชีที่จัดทาํขึ้ นเพ่ือเป็นเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 

ทั้งน้ี  รายการใดที่ได้บันทกึในสมุดบันทกึรายการขั้นต้นเล่มอื่นแล้ว  ไม่ต้องนาํมาบันทกึในสมุดรายวันทั่วไปอกี 

เช่น   ซ้ือสนิค้าเงินเช่ือ  ขายสนิค้าเงินเช่ือ  เป็นต้น 
 
 
 
 
 



- 57 -  

2.  สมุดบนัทึกรายการขั้นปลาย            
   

ใช้สําหรับบันทึกรายการแยกตามลักษณะของรายการที่ เกิดขึ้ นแต่ละประเภทจาก       

สมุดบันทึกรายการขั้นต้นอีกขั้นหน่ึง  เพ่ือทราบผลของรายการเงินเป็นประเภทๆ ไป  สมุดบันทึก          

รายการขั้นปลาย  ได้แก่ 
(1)  สมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไป (แบบบัญชีหมายเลข 6 ในหน้า 69) ใช้สาํหรับบันทกึ

รายการจากสมุดบันทึกรายการขั้นต้น  แยกตามประเภทบัญชีที่จาํแนกไว้  รายการเงินทุกรายการที่บันทึก   

ไว้ในสมุดบันทึกรายการขั้นต้นแต่ละเล่ม  จะต้องผ่านรายการเพ่ือนํามาบันทึกในบัญชีแยกประเภท           

ที่เกี่ยวข้องเสมอ  สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปจึงเป็นสมุดรวมทุกบัญชีที่เกดิรายการทางการเงินประเภทต่างๆ 

น่ันเอง 
  (2)  บญัชีย่อย  เน่ืองจากการรับจ่ายเงินบางประเภท  แม้จะทราบได้จากบัญชีแยกประเภท

น้ันๆ  แล้วกต็าม  แต่ยังมีความจาํเป็นจะต้องทราบรายละเอยีดย่อยแต่ละราย  เพ่ือประโยชน์ในการควบคุม

ตรวจสอบจึงต้องมีบัญชีย่อย  เพ่ือบันทกึรายการเงินที่เกดิขึ้นแยกย่อยออกไปแต่ละราย  ซ่ึงตามปกติได้แก่  

บัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้น  บัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะปานกลาง  บัญชีย่อยลูกหน้ีการค้า  บัญชีย่อย

ลูกหน้ีค่าบริการ  บัญชีย่อยลูกหน้ีอื่น  ๆ บัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์  บัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝากประจาํ  

บัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้า  บัญชีย่อยเจ้าหน้ีอื่นๆ  เป็นต้น  ทั้งน้ีสหกรณ์ต้องจัดให้มีบัญชีย่อยขึ้นตามความ

จาํเป็น 

  (3)  ทะเบยีน  ตามปกติทะเบียนเป็นสมุดช่วย  สาํหรับบันทกึรายการต่างๆ จากเอกสาร

โดยละเอียด  เพ่ือสะดวกในการจัดทาํบัญชีและควบคุมตรวจสอบ  อย่างไรกต็ามสหกรณ์การเกษตรได้ใช้

ทะเบียนบางอย่างทาํหน้าที่บัญชีย่อยด้วย  เช่น  ทะเบียนสมาชิกและการถือหุ้น  ทะเบียนสินทรัพย์ถาวร  

ทะเบียนคุมสนิค้า   ทะเบียนสถติิธุรกจิของสมาชิก   และทะเบียนอื่นตามความจาํเป็น 
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แบบสมุดบญัชี  บญัชีย่อย  ทะเบยีนต่างๆ  และคําอธิบายประกอบ 
 
 

1.  สมุดเงินสด       (แบบบัญชีหมายเลข 1) 
2.  สมุดซ้ือสนิค้า      (แบบบัญชีหมายเลข 2) 
3.  สมุดขายสนิค้า      (แบบบัญชีหมายเลข 3) 

4.  สมุดรายได้ค่าบริการ     (แบบบัญชีหมายเลข 4) 
5.  สมุดรายวันทั่วไป      (แบบบัญชีหมายเลข 5) 
6.  สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป     (แบบบัญชีหมายเลข 6) 
7.  บัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้น    (แบบบัญชีย่อยหมายเลข 1) 
8.  บัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะปานกลาง   (แบบบัญชีย่อยหมายเลข 2) 
9.  บัญชีย่อยลูกหน้ีการค้า     (แบบบัญชีย่อยหมายเลข 3) 
10.  บัญชีย่อยลูกหน้ีค่าบริการ     (แบบบัญชีย่อยหมายเลข 4) 
11.  บัญชีย่อยลูกหน้ีอื่นๆ     (แบบบัญชีย่อยหมายเลข 5) 
12.  บัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์   (แบบบัญชีย่อยหมายเลข 6) 
13.  บัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝากประจาํที่ใช้ใบรับเงินฝาก  (แบบบัญชีย่อยหมายเลข 7) 
14.  บัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝากประจาํที่ใช้สมุดคู่บัญชีเงินฝาก (แบบบัญชีย่อยหมายเลข 8) 
15.  บัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้า     (แบบบัญชีย่อยหมายเลข 9) 
16.  บัญชีย่อยเจ้าหน้ีอื่นๆ     (แบบบัญชีย่อยหมายเลข 10) 
17.  ทะเบียนสมาชิกและการถอืหุ้น    (แบบทะเบียนหมายเลข 1) 
18.  ทะเบียนสนิทรัพย์ถาวร     (แบบทะเบียนหมายเลข 2) 
19.  ทะเบียนคุมสนิค้า      (แบบทะเบียนหมายเลข 3) 
20.  ทะเบียนสถติิธุรกจิของสมาชิก    (แบบทะเบียนหมายเลข 4) 
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คําอธิบายประกอบแบบสมุดเงินสด 
 

การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ ในสมุดเงินสด  ให้บันทกึดังน้ี 
ช่องที่ (1)    บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่รับเงิน 
ช่องที่ (2)    บันทกึเลขที่ใบสาํคัญรับ 
ช่องที่ (3) บันทึกช่ือบัญชีแยกประเภท  ตามประเภทของรายการเงินที่ปรากฏในใบสาํคัญรับและ

บันทกึข้อความเกี่ยวกบัการรับเงินที่เหน็ว่าจาํเป็นโดยย่อ    
ช่องที่ (4) บันทกึหน้าบัญชีแยกประเภทของบัญชีตาม (3) ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  กรณีเป็นรายการ

ขายสินค้า/ผลิตผล  หรือรายได้ค่าบริการ  ให้บันทึกหน้าบัญชีสมุดขายสินค้า/ผลิตผล  

หรือสมุดรายได้ค่าบริการ  ตามแต่กรณ ี

ช่องที่ (5) บันทกึจาํนวนเงินที่รับตามใบสาํคัญรับ 
ช่องที่ (6) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่จ่ายเงิน 
ช่องที่ (7) บันทกึเลขที่ใบสาํคัญจ่าย 
ช่องที่ (8) บันทึกช่ือบัญชีแยกประเภท  ตามประเภทของรายการเงินที่ปรากฏในใบสาํคัญจ่ายและ

บันทกึข้อความเกี่ยวกบัการจ่ายเงินที่เหน็ว่าจาํเป็นโดยย่อ 
ช่องที่ (9) บันทกึหน้าบัญชีแยกประเภทของบัญชีตาม (8) ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  กรณีเป็น

รายการซ้ือสนิค้า/ผลิตผล  ให้บันทกึหน้าบัญชีสมุดซ้ือสนิค้า/ผลิตผล 
ช่องที่ (10) บันทกึจาํนวนเงินที่จ่ายตามใบสาํคัญจ่าย 
 
 เม่ือสิ้นวันให้รวมจาํนวนเงินด้านเดบิตเป็นรายการ “ รวมรับ ” บวกด้วยเงินสดคงเหลือยกมา 
ผลลัพธ์ที่ได้แสดงเป็นยอดรวมทั้งสิ้น  กบัรวมจาํนวนเงินด้านเครดิตเป็นรายการ “รวมจ่าย” แล้วนาํไปหัก
ยอดรวมทั้งสิ้ นด้านเดบิต  ผลต่างเป็นยอดเงินสดคงเหลือประจําวัน ให้แสดงไว้เป็นรายการ “เงินสด
คงเหลือยกไป” ด้านเครดิต  และรวมจาํนวนเงินทั้ง 2 ด้าน  ซ่ึงต้องเท่ากนั  
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คําอธิบายประกอบแบบสมุดซ้ือสินคา้ 
 

การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ในสมุดซ้ือสนิค้า  ให้บันทกึดังน้ี 
ช่องที่ (1) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ซ้ือสนิค้าหรือผลิตผล 
ช่องที่ (2) บันทกึเลขที่เอกสารการซ้ือสนิค้าหรือผลิตผล  ได้แก่  ใบเสรจ็รับเงินที่ได้รับจากผู้ขายในกรณี

ซ้ือสนิค้าเป็นเงินสดมาจาํหน่าย  ใบกาํกบัสนิค้าที่ได้รับจากผู้ขายในกรณีซ้ือสนิค้าเป็นเงินเช่ือ

มาจาํหน่าย  ใบรับสินค้าที่สหกรณ์จัดทาํขึ้ นในกรณีซ้ือผลิตผลเป็นเงินเช่ือหรือใบรับสินค้า

และใบเบิกเงินที่สหกรณจ์ัดทาํขึ้นโดยใช้ควบคู่กนัในกรณซ้ืีอผลิตผลเป็นเงินสด 
ช่องที่ (3) บันทกึช่ือผู้ขาย  ซ่ึงในกรณทีี่ซ้ือสนิค้าหรือผลิตผลเป็นเงินเช่ือจะเป็นเจ้าหน้ีการค้า 
ช่องที่ (4) บันทกึรายการเกี่ยวกบัสนิค้าหรือผลิตผลที่ซ้ือโดยย่อ  เช่น  ช่ือสนิค้า  ประเภท  ชนิด  ขนาด  เป็นต้น 

ช่องที่ (5) บันทกึหน้าบัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้าที่ผ่านรายการไปบันทกึไว้ในกรณทีี่ซ้ือสนิค้าเป็นเงินเช่ือ 

ช่องที่ (6) บันทึกปริมาณเป็นหน่วยหรือนํ้าหนักของสินค้าหรือผลิตผลที่ ซ้ือเป็นเงินสดจากสมาชิก         
แล้วนาํยอดปริมาณไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าตามช่ือสนิค้า  ประเภท  ชนิด  ขนาด   ในช่องที่ (4) 

ช่องที่ (7) บันทกึจาํนวนเงินค่าสินค้าหรือผลิตผลที่ซ้ือเป็นเงินสดจากสมาชิก  แล้วนาํยอดจาํนวนเงิน 

ค่าสนิค้าหรือผลิตผลไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าควบคู่กบัปริมาณที่ซ้ือ 
ช่องที่ (8) บันทกึปริมาณเป็นหน่วยหรือนํา้หนักของสนิค้าหรือผลิตผลที่ซ้ือเป็นเงินสดจากผู้มิใช่สมาชิก 

แล้วนํายอดปริมาณไปบันทึกในทะเบียนคุมสินค้าตามช่ือสินค้า  ประเภท  ชนิด  ขนาด    

ในช่องที่ (4) 
ช่องที่ (9) บันทกึจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลที่ซ้ือเป็นเงินสดจากผู้มิใช่สมาชิก  แล้วนาํยอดจาํนวนเงิน       

ค่าสนิค้าหรือผลิตผลไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าควบคู่กบัปริมาณที่ซ้ือ 
ช่องที่ (10) บันทึกปริมาณเป็นหน่วยหรือนํ้าหนักของสินค้าหรือผลิตผลที่ซ้ือเป็นเงินเช่ือจากสมาชิก     

แล้วนาํยอดปริมาณไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าตามช่ือสนิค้า  ประเภท  ชนิด  ขนาด  ในช่องที่ (4) 
ช่องที่ (11) บันทกึจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลที่ซ้ือเป็นเงินเช่ือจากสมาชิก  นาํยอดจาํนวนเงินค่าสนิค้า

หรือผลิตผลไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าควบคู่กบัปริมาณที่ซ้ือ  แล้วนาํยอดรวมไปบันทกึ     

ในบัญชีเจ้าหน้ีการค้า  ช่องเครดิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป   และบัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้า
ตามช่ือเจ้าหน้ีการค้าในช่องที่ (3) 

ช่องที่ (12) บันทึกปริมาณเป็นหน่วยหรือนํา้หนักของสินค้าหรือผลิตผลที่ซ้ือเป็นเงินเช่ือจากผู้มิใช่สมาชิก  

แล้วนาํยอดปริมาณไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าตามช่ือสนิค้า  ประเภท  ชนิด ขนาด  ในช่องที่ (4) 
ช่องที่ (13) บันทกึจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลที่ซ้ือเป็นเงินเช่ือจากผู้มิใช่สมาชิก  นาํยอดจาํนวนเงิน

ค่าสินค้าหรือผลิตผลไปบันทึกในทะเบียนคุมสินค้าควบคู่กับปริมาณที่ซ้ือ  แล้วนํายอดรวม     

ไปบันทกึในบัญชีเจ้าหน้ีการค้า  ช่องเครดิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  และบัญชีย่อย
เจ้าหน้ีการค้าตามช่ือเจ้าหน้ีการค้าในช่องที่ (3) 

ช่องที่ (14) บันทึกยอดรวมจาํนวนเงินที่ซ้ือสินค้าหรือผลิตผลทั้งเงินสดและเงินเช่ือของเอกสารแต่ละฉบับ  

และรวมจาํนวนเงินที่ซ้ือทั้งสิ้นประจาํวันเพ่ือนําไปบันทกึในบัญชีซ้ือสินค้า  ช่องเดบิต   

ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
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คําอธิบายประกอบแบบสมุดขายสินคา้ 
 

การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ในสมุดขายสนิค้า  ให้บันทกึดังน้ี 
ช่องที่ (1) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ขายสนิค้าหรือผลิตผล 
ช่องที่ (2) บันทกึเลขที่เอกสารการขายสนิค้าหรือผลิตผล  ได้แก่  ใบรับเงินขายสนิค้าในกรณขีายเป็นเงินสด 

และใบกาํกบัสนิค้าในกรณขีายเป็นเงินเช่ือ 
ช่องที่ (3)  บันทกึช่ือผู้ซ้ือ ซ่ึงในกรณทีี่ขายสนิค้าหรือผลิตผลเป็นเงินเช่ือจะเป็นลูกหน้ีการค้า 
ช่องที่ (4)  บันทกึรายการเกี่ยวกบัสนิค้าหรือผลิตผลที่ขายโดยย่อ  เช่น  ช่ือสนิค้า  ประเภท  ชนิด  ขนาด  เป็นต้น 

ช่องที่ (5)  บันทกึหน้าบัญชีย่อยลูกหน้ีการค้าที่ผ่านรายการไปบันทกึไว้ในกรณทีี่ขายสนิค้าเป็นเงินเช่ือ 

ช่องที่ (6)  บันทึกปริมาณเป็นหน่วยหรือนํ้าหนักของสินค้าหรือผลิตผลที่ขายให้สมาชิกเป็นเงินสด       

แล้วนํายอดปริมาณไปบันทึกในทะเบียนคุมสินค้าตามช่ือสินค้า  ประเภท  ชนิด  ขนาด            

ในช่องที่ (4) 
ช่องที่ (7)   บันทกึจาํนวนเงินค่าสินค้าหรือผลิตผลที่ขายเป็นเงินสดให้สมาชิก  แล้วนาํยอดจาํนวนเงิน     

ค่าสนิค้าหรือผลิตผลไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าควบคู่กบัปริมาณที่ขาย 
ช่องที่ (8) บันทกึปริมาณเป็นหน่วยหรือนํา้หนักของสนิค้าหรือผลิตผลที่ขายเป็นเงินสดให้ผู้มิใช่สมาชิก 

แล้วนํายอดปริมาณไปบันทึกในทะเบียนคุมสินค้าตามช่ือสินค้า  ประเภท  ชนิด  ขนาด       

ในช่องที่ (4) 
ช่องที่ (9) บันทกึจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลที่ขายเป็นเงินสดให้ผู้มิใช่สมาชิก  แล้วนาํยอดจาํนวนเงิน 

ค่าสนิค้าหรือผลิตผลไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าควบคู่กบัปริมาณที่ขาย 
ช่องที่ (10) บันทึกปริมาณเป็นหน่วยหรือนํา้หนักของสินค้าหรือผลิตผลที่ขายเป็นเงินเช่ือให้สมาชิก  

แล้วนํายอดปริมาณไปบันทึกในทะเบียนคุมสินค้าตามช่ือสินค้า  ประเภท  ชนิด  ขนาด       

ในช่องที่ (4) 
ช่องที่ (11)   บันทกึจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลที่ขายเป็นเงินเช่ือให้สมาชิก  นาํยอดจาํนวนเงินค่าสินค้า

หรือผลิตผลไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าควบคู่กบัปริมาณที่ขาย  แล้วนาํยอดรวมไปบันทกึ     

ในบัญชีลูกหน้ีการค้า  ช่องเดบิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  และบัญชีย่อยลูกหน้ีการค้า

ตามช่ือลูกหน้ีการค้าในช่องที่ (3) 
ช่องที่ (12) บันทกึปริมาณเป็นหน่วยหรือนํา้หนักของสนิค้าหรือผลิตผลที่ขายเป็นเงินเช่ือให้ผู้มิใช่สมาชิก 

แล้วนาํยอดปริมาณไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าตามช่ือสนิค้า  ประเภท  ชนิด  ขนาด ในช่องที่ (4) 
ช่องที่ (13) บันทกึจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลที่ขายเป็นเงินเช่ือให้ผู้มิใช่สมาชิก  นาํยอดจาํนวนเงินค่าสนิค้า

หรือผลิตผลไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าควบคู่กบัปริมาณที่ขาย  แล้วนาํยอดรวมไปบันทกึ     

ในบัญชีลูกหน้ีการค้า  ช่องเดบิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  และบัญชีย่อยลูกหน้ีการค้า
ตามช่ือลูกหน้ีการค้าในช่องที่ (3) 

ช่องที่ (14) บันทกึยอดรวมจาํนวนเงินค่าสินค้าหรือผลิตผลที่ขายทั้งเงินสดและเงินเช่ือของเอกสาร   

แต่ละฉบับและรวมจาํนวนเงินที่ขายทั้งสิ้นประจาํวันเพ่ือนาํยอดรวมไปบันทกึในบัญชีขายสนิค้า  

ช่องเครดิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
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คําอธิบายประกอบแบบสมุดรายไดค่้าบริการ 
 

การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ในสมุดรายได้ค่าบริการ  ให้บันทกึดังน้ี 
ช่องที่ (1)    บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ให้บริการ 
ช่องที่ (2)  บันทกึเลขที่เอกสารการให้บริการ  ได้แก่  ใบสาํคัญการให้บริการและใบเสรจ็รับเงินในกรณี

ให้บริการเป็นเงินสด  และใบสาํคัญการให้บริการในกรณใีห้บริการเป็นเงินเช่ือ   
ช่องที่ (3)  บันทกึช่ือผู้รับบริการ  ซ่ึงในกรณใีห้บริการเป็นเงินเช่ือจะเป็นลูกหน้ีค่าบริการ 
ช่องที่ (4)  บันทกึรายการเกี่ยวกบัการให้บริการโดยย่อ  เช่น  สบูนํา้  ปรับไถพ้ืนที่  เป็นต้น 

ช่องที่ (5)  บันทกึหน้าบัญชีย่อยลูกหน้ีค่าบริการที่ผ่านรายการไปบันทกึไว้ในกรณทีี่ให้บริการเป็นเงินเช่ือ 
ช่องที่ (6)  บันทกึปริมาณที่ให้บริการเป็นเงินสดแก่สมาชิก  เช่น  เน้ือที่ที่สบูนํา้หรือไถไร่นา  เป็นต้น 
ช่องที่ (7)  บันทกึจาํนวนเงินค่าบริการเป็นเงินสดที่ได้รับจากสมาชิก 
ช่องที่ (8)  บันทกึปริมาณที่ให้บริการเป็นเงินสดแก่ผู้มิใช่สมาชิก เช่น เน้ือที่ที่สบูนํา้หรือไถไร่นา เป็นต้น 
ช่องที่ (9)  บันทกึจาํนวนเงินค่าบริการเป็นเงินสดที่ได้รับจากผู้มิใช่สมาชิก 
ช่องที่ (10)  บันทกึปริมาณที่ให้บริการเป็นเงินเช่ือแก่สมาชิก  เช่น  เน้ือที่ที่สบูนํา้หรือไถไร่นา  เป็นต้น 
ช่องที่ (11)  บันทึกจํานวนเงินค่าบริการเป็นเงินเช่ือที่ให้แก่สมาชิก  แล้วนํายอดรวมไปบันทึกใน

บัญชีลูกหน้ีค่าบริการ  ช่องเดบิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  และผ่านรายการไปบันทกึ

ในบัญชีย่อยลูกหน้ีค่าบริการตามช่ือลูกหน้ีค่าบริการในช่องที่ (3)  
ช่องที่ (12)  บันทกึปริมาณที่ให้บริการเป็นเงินเช่ือแก่ผู้มิใช่สมาชิก  เช่น  เน้ือที่ที่สบูนํา้หรือไถไร่นา  เป็นต้น 

ช่องที่ (13)  บันทกึจาํนวนเงินค่าบริการเป็นเงินเช่ือที่ให้แก่ผู้มิใช่สมาชิก  แล้วนาํยอดรวมไปบันทกึใน

บัญชีลูกหน้ีค่าบริการ  ช่องเดบิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  และผ่านรายการไปบันทกึ

ในบัญชีย่อยลูกหน้ีค่าบริการตามช่ือลูกหน้ีค่าบริการในช่องที่ (3)  
ช่องที่ (14) บันทึกยอดรวมจาํนวนเงินค่าบริการทั้งเงินสดและเงินเช่ือเป็นประจาํวัน  และนาํยอดรวม        

ไปบันทึกในบัญชีรายได้ค่าบริการ (ตามประเภทที่ให้บริการ  เช่น สูบนํา้ ไถไร่นา ฯลฯ)             
ช่องเครดิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
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(แบบบัญชีหมายเลข 5) 
   

สมุดรายวนัทัว่ไป 

 

วัน เดือน ปี 
เลขที่ 
ใบโอน 
บัญชี 

รายการ 
หน้า 
บัญชี เดบติ เครดิต 

         
(1)  (2) (3) (4) (5)  (6)  
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คําอธิบายประกอบแบบสมุดรายวนัทัว่ไป 
 
 การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ในสมุดรายวันทั่วไป  ให้บันทกึดังน้ี 
ช่องที่ (1)   บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่บันทกึรายการบัญชีตามเอกสารใบโอนบัญชี 
ช่องที่ (2) บันทกึเลขที่ใบโอนบัญชีเรียงตามลาํดับ 
ช่องที่ (3) บันทกึช่ือบัญชีที่เกี่ยวข้องและคาํช้ีแจงโดยย่อตามใบโอนบัญชี 
ช่องที่ (4) บันทกึหน้าบัญชีแยกประเภทของบัญชีที่โอนตามข้อ  (3) ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  

รวมทั้งให้ผ่านรายการไปยังบัญชีย่อย (ถ้ามี)  
ช่องที่ (5) บันทกึจาํนวนเงินจากช่องเดบิต  ตามที่ปรากฏในใบโอนบัญชี 
ช่องที่ (6) บันทกึจาํนวนเงินจากช่องเครดิต  ตามที่ปรากฏในใบโอนบัญชี 
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(แบบบัญชีหมายเลข 6) 

 
สมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไป 
บัญชี……………..…………. 

 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

บัญชี 
เดบติ เครดิต 

ยอดคงเหลือ 
เดบติ 

ยอดคงเหลือ 
เครดิต 

            
            

(1)  (2) (3) (4)  (5)  (6)  (7)  
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คําอธิบายประกอบแบบสมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไป 
 

การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  ให้บันทกึดังน้ี 
ช่องที่ (1)   บันทึก  วันที่  เดือน  ปี  ที่ผ่านรายการจากสมุดบันทึกรายการขั้นต้น  มาบันทึกไว้ใน        

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ช่องที่ (2) บันทกึข้อความเกี่ยวกบัรายการเงินโดยย่อเฉพาะที่จาํเป็น 
ช่องที่ (3) บันทกึหน้าบัญชีของสมุดบันทกึรายการขั้นต้นที่ผ่านรายการมา 
ช่องที่ (4) บันทกึจาํนวนเงินที่ผ่านรายการจากสมุดบันทกึรายการขั้นต้น  ที่มียอดเป็นเดบิต 
ช่องที่ (5) บันทกึจาํนวนเงินที่ผ่านรายการจากสมุดบันทกึรายการขั้นต้น  ที่มียอดเป็นเครดิต 
ช่องที่ (6) บันทกึผลต่างของจาํนวนเงินในช่องที่ (4) – (5) ในกรณีที่จาํนวนเงินในช่องที่ (4) มีมากกว่า

ช่องที่ (5) 
ช่องที่ (7) บันทกึผลต่างของจาํนวนเงินในช่องที่ (5) – (4) ในกรณีที่จาํนวนเงินในช่องที่ (5) มีมากกว่า

ช่องที่ (4) 
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คําอธิบายประกอบแบบบญัชีย่อยลูกหนี้ เงินใหกู้ร้ะยะสั้น 
 

การบันทึกรายการในบัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้น  ให้บันทึกรายละเอียดต่างๆ            

ในตอนบน  ได้แก่  ช่ือสหกรณ์  ช่ือผู้กู้  เลขที่กลุ่ม  เลขทะเบียนสมาชิก  การผ่อนเวลาชําระหน้ี  ฯลฯ 

รายละเอยีดต่างๆ น้ี   ได้จากเอกสารการกู้  เช่น  คาํขอกู้  หนังสอืกู้  เป็นต้น 
บัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นมี 2 ประเภท  คือ  เงินให้กู้ระยะสั้นเพ่ือผลิตผลหลัก           

และเงินให้กู้ระยะสั้นเพ่ือการอื่น  ซ่ึงมีรายละเอยีดคล้ายคลึงกนั  โดยเฉพาะเงินให้กู้ระยะสั้นเพ่ือการอื่นน้ัน             

มีรายละเอยีดเกี่ยวกบัหลักประกนัอกีด้วย  
 การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ให้บันทกึดังน้ี 
ช่องที่ (1)   บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่จ่ายเงินให้กู้  หรือที่ได้รับชาํระคืน 
ช่องที่ (2) บันทกึจาํนวนต้นเงินที่จ่ายให้กู้แต่ละคร้ัง 
ช่องที่ (3) บันทกึจาํนวนต้นเงินกู้ที่ได้รับชาํระคืนแต่ละคร้ัง 
ช่องที่ (4) บันทกึจาํนวนต้นเงินกู้คงเหลือ 
ช่องที่ (5) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่เร่ิมคาํนวณดอกเบี้ย 
ช่องที่ (6) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  สดุท้ายที่คาํนวณดอกเบี้ย 
ช่องที่ (7) บันทกึจาํนวนเดือนที่คาํนวณดอกเบี้ย 
ช่องที่ (8) บันทกึจาํนวนวันที่คาํนวณดอกเบี้ย 
ช่องที่ (9) บันทกึจาํนวนดอกเบี้ยที่คาํนวณได้ 
ช่องที่ (10) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ได้รับชาํระดอกเบี้ย 
ช่องที่ (11) บันทกึเลขที่เอกสารการรับเงิน  เช่น  ใบเสรจ็รับเงิน 

ช่องที่ (12) บันทกึข้อความโดยย่อเกี่ยวกบัการคาํนวณดอกเบี้ย  หรือการรับชาํระดอกเบี้ย 
ช่องที่ (13) บันทกึจาํนวนดอกเบี้ ยพึงชาํระ  ซ่ึงได้แก่  ผลรวมของจาํนวนดอกเบี้ ยที่คาํนวณได้ในช่องที่ 

(9) และดอกเบี้ยพึงชาํระคงเหลือจากงวดก่อน 
ช่องที่ (14) บันทกึจาํนวนดอกเบี้ยที่ได้รับชาํระ 

ช่องที่ (15) บันทกึจาํนวนดอกเบี้ยคงเหลือ  ซ่ึงได้แก่ผลต่างของจาํนวนเงินช่องที่ (13) หักด้วยจาํนวนเงิน
ในช่องที่ (14) 

 
 ทั้งน้ี   แบบบัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นน้ี   ให้จัดเกบ็โดยแยกเป็นรายกลุ่ม 
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คําอธิบายประกอบแบบบญัชีย่อยลูกหนี้ เงินใหกู้ร้ะยะปานกลาง 
 

การบันทกึรายการในบัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะปานกลาง  ให้บันทกึรายละเอียดต่างๆ     

ในตอนบน  ได้แก่  ช่ือสหกรณ์  ช่ือผู้กู้  เลขที่กลุ่ม  เลขทะเบียนสมาชิก  ฯลฯ  รายละเอียดต่างๆ น้ี          

ได้จากเอกสารการกู้  เช่น  คาํขอกู้  หนังสอืกู้  เป็นต้น 
การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ให้บันทกึดังน้ี 

ช่องที่ (1)   บันทกึลาํดับที่ของงวดชาํระหน้ีตามที่ปรากฏในหนังสอืกู้ 
ช่องที่ (2) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่กาํหนดให้ชาํระคืนแต่ละงวด ตามที่ปรากฏในหนังสอืกู้ 
ช่องที่ (3) บันทกึจาํนวนต้นเงินกู้ที่กาํหนดให้ชาํระหน้ีคืนแต่ละงวด 

ช่องที่ (4) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  สดุท้ายที่คาํนวณดอกเบี้ยสาํหรับงวดชาํระหน้ีแต่ละงวด 
ช่องที่ (5) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่จ่ายเงินให้กู้ หรือที่ได้รับชาํระคืน 
ช่องที่ (6) บันทกึจาํนวนต้นเงินที่จ่ายให้กู้แต่ละคร้ัง 
ช่องที่ (7) บันทกึจาํนวนต้นเงินกู้ที่ได้รับชาํระคืนแต่ละคร้ัง 
ช่องที่ (8) บันทกึจาํนวนต้นเงินกู้คงเหลือ 
ช่องที่ (9) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่เร่ิมคาํนวณดอกเบี้ย 
ช่องที่ (10) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  สดุท้ายที่คาํนวณดอกเบี้ย 
ช่องที่ (11) บันทกึจาํนวนเดือนที่คาํนวณดอกเบี้ย 
ช่องที่ (12) บันทกึจาํนวนวันที่คาํนวณดอกเบี้ย 
ช่องที่ (13) บันทกึจาํนวนดอกเบี้ยที่คาํนวณได้ 
ช่องที่ (14) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ได้รับชาํระดอกเบี้ย 
ช่องที่ (15) บันทกึเลขที่เอกสารการรับเงิน  เช่น  ใบเสรจ็รับเงิน 
ช่องที่ (16) บันทกึข้อความโดยย่อเกี่ยวกบัการคาํนวณดอกเบี้ย  หรือการรับชาํระดอกเบี้ย 
ช่องที่ (17) บันทึกจํานวนดอกเบี้ ยพึงชําระ  ซ่ึงได้แก่  ผลรวมของจํานวนดอกเบี้ ยที่คํานวณได้ใน      

ช่องที่ (13) และดอกเบี้ยพึงชาํระคงเหลือจากงวดก่อน 
ช่องที่ (18) บันทกึจาํนวนดอกเบี้ยที่ได้รับชาํระ 

ช่องที่ (19) บันทึกจํานวนดอกเบี้ ยคงเหลือ  ซ่ึงได้แก่ผลต่างของจํานวนเงินในช่องที่ (17) หักด้วย

จาํนวนเงินในช่องที่ (18) 
 

ทั้งน้ี  แบบบัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะปานกลางน้ี  ให้จัดเกบ็โดยแยกเป็นรายกลุ่ม 
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         (แบบบญัชีย่อยหมายเลข 3) 
  

บญัชีย่อยลูกหนี้ การคา้ 
ช่ือลูกหน้ี……………………..………………… 

เลขทะเบียนที่……………………………กลุ่มที่……………….. 
ที่อยู่…………………………………………………………………………………. 

 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

บัญชี 
จาํนวนเงิน 
เดบติ 

จาํนวนเงิน 
เครดิต 

ยอดคงเหลือ 
เดบติ 

หมายเหต ุ

           
           

(1)  (2) (3) (4)  (5)  (6)  (7) 
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คําอธิบายประกอบแบบบญัชีย่อยลูกหนี้ การคา้ 
 
การบันทึกรายการในบัญชีย่อยลูกหน้ีการค้า  ให้บันทึกรายละเอียดในตอนบน  ได้แก่          

ช่ือลูกหน้ี  เลขทะเบียนสมาชิก  เลขที่กลุ่ม  และที่อยู่ให้ชัดเจน   
การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ให้บันทกึดังน้ี 

ช่องที่ (1)   บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ขายสนิค้าหรือผลิตผลเป็นเงินเช่ือ  หรือที่ได้รับชาํระหน้ี 
ช่องที่ (2) บันทกึรายการโดยย่อเกี่ยวกบัการขายสนิค้าหรือผลิตผลเป็นเงินเช่ือ  และการรับชาํระหน้ี 
ช่องที่ (3) บันทกึหน้าบัญชีของสมุดบันทกึรายการขั้นต้นในตอนผ่านรายการ  ได้แก่  สมุดขายสินค้า 

หรือสมุดเงินสด 
ช่องที่ (4) บันทกึจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลที่ขายเป็นเงินเช่ือ  ตามที่ปรากฏในสมุดขายสนิค้า 
ช่องที่ (5) บันทกึจาํนวนเงินที่ได้รับชาํระหน้ีค่าสนิค้าหรือผลิตผล  ตามที่ปรากฏในสมุดเงินสด 
ช่องที่ (6) บันทกึจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลที่ลูกหน้ีค้างชาํระ 
ช่องที่ (7) บันทกึข้อความที่เหน็ว่าสมควรและจะเป็นประโยชน์ในโอกาสต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- 77 -  

(แบบบัญชีย่อยหมายเลข 4) 
 

บญัชีย่อยลูกหนี้ ค่าบริการ 
          ช่ือลูกหน้ี………………..……………..…………………………. 

      เลขทะเบยีนที่……………………………กลุ่มที่…………………..………………… 
   ที่อยู่……………………………………………………………………………..……………. 

 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

บัญชี 
จาํนวนเงิน 
เดบติ 

จาํนวนเงิน 
เครดิต 

ยอดคงเหลือ 
เดบติ 

หมายเหต ุ

           
           

(1)  (2) (3) (4)  (5)  (6)  (7) 
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คําอธิบายประกอบแบบบญัชีย่อยลูกหนี้ ค่าบริการ 
 

การบันทึกรายการในบัญชีย่อยลูกหน้ีค่าบริการ  ให้บันทึกรายละเอียดในตอนบน  ได้แก่    

ช่ือลูกหน้ี  เลขทะเบียนสมาชิก  เลขที่กลุ่ม  และที่อยู่ให้ชัดเจน  
การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ให้บันทกึดังน้ี 

ช่องที่ (1) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ให้บริการเป็นเงินเช่ือ  หรือที่ได้รับชาํระหน้ี 
ช่องที่ (2) บันทกึรายการโดยย่อเกี่ยวกบัการให้บริการเป็นเงินเช่ือ  หรือการรับชาํระหน้ี 
ช่องที่ (3) บันทกึหน้าบัญชีของสมุดบันทกึรายการขั้นต้นในตอนผ่านรายการ  ได้แก่  สมุดรายได้ค่าบริการ 

หรือสมุดเงินสด 
ช่องที่ (4) บันทกึจาํนวนเงินค่าบริการที่ให้บริการเป็นเงินเช่ือ  ตามที่ปรากฏในสมุดรายได้ค่าบริการ 
ช่องที่ (5) บันทกึจาํนวนเงินที่ได้รับชาํระหน้ีค่าบริการ  ตามที่ปรากฏในสมุดเงินสด 
ช่องที่ (6) บันทกึจาํนวนเงินค่าบริการที่ลูกหน้ีค้างชาํระ 
ช่องที่ (7) บันทกึข้อความที่เหน็ว่าสมควรและจะเป็นประโยชน์ในโอกาสต่อไป 
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(แบบบัญชีย่อยหมายเลข 5) 
 

บญัชีย่อยลูกหนี้ อ่ืนๆ 
………………………………….  (แยกตามประเภทเงินเป็นหน้ี) 
ช่ือลูกหน้ี………………………………………..………………… 

                        เลขทะเบียนที่…………………………..…กลุ่มที่………………… 
ที่อยู่………………………………………………………………………….…………………. 

 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

บัญชี 
จาํนวนเงิน 
เดบติ 

จาํนวนเงิน 
เครดิต 

ยอดคงเหลือ 
เดบติ 

หมายเหต ุ

           
           

(1)  (2) (3) (4)  (5)  (6)  (7) 
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คําอธิบายประกอบแบบบญัชีย่อยลูกหนี้ อ่ืนๆ 
  

การบันทกึรายการในบัญชีย่อยลูกหน้ีอื่นๆ  ให้บันทกึรายละเอยีดในตอนบน  ได้แก่ 

ประเภทเงินเป็นหน้ี  ช่ือลูกหน้ี  เลขทะเบยีนสมาชิก  เลขที่กลุ่ม  และที่อยู่ให้ชัดเจน 
การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ให้บันทกึดังน้ี   

ช่องที่ (1)   บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่เกดิหน้ีขึ้นหรือที่ได้รับชาํระหน้ี 
ช่องที่ (2) บันทกึรายการโดยย่อเกี่ยวกบัหน้ีที่เกดิขึ้นหรือการรับชาํระหน้ี 

ช่องที่ (3) บันทกึหน้าบญัชีของสมุดบนัทกึรายการขั้นต้นในตอนที่ผ่านรายการ 
ช่องที่ (4) บันทกึจาํนวนเงินที่เป็นหน้ี 
ช่องที่ (5) บันทกึจาํนวนเงินที่ได้รับชาํระหน้ี 
ช่องที่ (6) บันทกึจาํนวนเงินที่ลูกหน้ีค้างชาํระ 
ช่องที่ (7) บันทกึข้อความที่เหน็ว่าสมควรและจะเป็นประโยชน์ในโอกาสต่อไป 
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คําอธิบายประกอบแบบบญัชีย่อยเจา้หนี้ เงินรบัฝากออมทรพัย ์
 

การบันทึกรายการในบัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินฝากออมทรัพย์  ให้บันทึกรายละเอียดต่างๆ      

ในตอนบน  ได้แก่  ช่ือสหกรณ์  เลขที่บัญชี  ช่ือผู้ฝาก แผ่นที่  เลขทะเบียนสมาชิก  ที่อยู่  รวมทั้ง

ข้อกาํหนดเกี่ยวกบัเงินฝากออมทรัพย์น้ัน   
 การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ให้บันทกึดังน้ี 
ช่องที่ (1)    บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่รับเงินฝากออมทรัพย์  หรือจ่ายคืนเงินฝากออมทรัพย์  หรือที่นาํ

ดอกเบี้ยเงินฝากออมทรัพย์ทบเข้าเป็นต้นเงิน 
ช่องที่ (2)  บันทกึรายการโดยย่อเกี่ยวกบัเงินฝากออมทรัพย์  เช่น  ฝาก  ถอน  ดอกเบี้ย  เป็นต้น 

ช่องที่ (3)  บันทกึจาํนวนเงินฝากออมทรัพย์ที่จ่ายคืนแก่สมาชิกตามที่สมาชิกถอนคืนแต่ละคร้ัง 
ช่องที่ (4)  บันทึกจํานวนเงินฝากออมทรัพย์ที่รับฝากจากสมาชิกแต่ละคร้ัง  หรือดอกเบี้ ยเงินฝาก       

ออมทรัพย์ที่สหกรณค์ิดทบต้นให้ 
ช่องที่ (5)  บันทกึจาํนวนเงินฝากออมทรัพย์คงเหลือ 

ช่องที่ (6)  บันทกึรายการเกี่ยวกบัการคาํนวณดอกเบี้ย  โดยยอดดอกเบี้ยที่คาํนวณได้  สหกรณจ์ะนาํไป   

ทบต้นให้ตามที่ระเบียบกาํหนด  
ช่องที่ (7)  บันทกึข้อความที่เหน็ว่าสมควรและจะเป็นประโยชน์ในโอกาสต่อไป 
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คําอธิบายประกอบแบบบญัชีย่อยเจา้หนี้ เงินรบัฝากประจําทีใ่ชใ้บรบัเงินฝาก 

 
การบันทึกรายการในบัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินฝากประจํา  ให้บันทึกรายละเอียดต่างๆ           

ในตอนบน  ได้แก่  ช่ือสหกรณ์  ช่ือผู้ฝาก  เลขทะเบียนสมาชิก  กลุ่มที่  ที่อยู่  รวมทั้งข้อกาํหนดเกี่ยวกับ    

เงินฝากประจาํน้ัน  เช่น  ผู้มีอาํนาจถอนเงิน  เป็นต้น    
การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ให้บันทกึดังน้ี 

ช่องที่ (1)   บันทกึเลขที่ใบฝากประจาํ 
ช่องที่ (2) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ออกใบฝากประจาํ 
ช่องที่ (3) บันทกึจาํนวนเงินฝากประจาํแต่ละฉบับ (คร้ัง) 
ช่องที่ (4) บันทกึระยะเวลาของเงินฝากประจาํแต่ละฉบับ 
ช่องที่ (5) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ครบกาํหนดถอนคืนของเงินฝากประจาํแต่ละฉบับ 
ช่องที่ (6) บันทกึอตัราดอกเบี้ยที่ต้องจ่ายสาํหรับเงินฝากประจาํแต่ละฉบับ 
ช่องที่ (7) ลงลายมือช่ือผู้ตรวจ 
ช่องที่ (8) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่คาํนวณดอกเบ้ีย  เช่น  วันสิ้นปีทางบัญชี  หรือวันที่อายุใบฝาก

ประจาํครบกาํหนด  ซ่ึงเป็นวันที่ที่ต้องคาํนวณดอกเบี้ยสาํหรับเงินฝากประจาํฉบับน้ันๆ 
ช่องที่ (9) บันทกึจาํนวนดอกเบี้ยที่คาํนวณได้ 
ช่องที่ (10) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่จ่ายคืนต้นเงินฝากประจาํและดอกเบี้ย 
ช่องที่ (11) บันทกึต้นเงินฝากประจาํที่จ่ายคืนแต่ละคร้ัง 
ช่องที่ (12) บันทกึดอกเบี้ยเงินฝากประจาํที่จ่ายคนืแต่ละคร้ัง 
ช่องที่ (13)  บันทกึจาํนวนเงินที่จ่ายคืนทั้งสิ้น  ซ่ึงเป็นยอดรวมของช่อง (11) และ (12) 
ช่องที่ (14) ลงลายมือช่ือผู้ตรวจ 
ช่องที่ (15) ลงลายมือช่ือเจ้าหน้าที่ผู้จ่ายคืนต้นเงินฝากประจาํและดอกเบ้ีย 
ช่องที่ (16) บันทกึข้อความที่เหน็ว่าสมควรและจะเป็นประโยชน์ในโอกาสต่อไป 
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คําอธิบายประกอบแบบบญัชีย่อยเจา้หนี้ เงินรบัฝากประจําทีใ่ชส้มุดคู่บญัชีเงินฝาก 
 

 การบันทึกรายการในบัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินฝากประจําที่ใช้สมุดคู่บัญชีเงินฝาก  ให้บันทึก

รายละเอยีดต่างๆ  ในตอนบน  ได้แก่  เลขที่สมุดคู่บัญชีเงินฝาก  แผ่นที่  ช่ือผู้ฝาก  ที่อยู่  หมายเลขโทรศัพท ์       

ที่ติดต่อได้  อาชีพ  ตาํแหน่ง  และสาํนักงานของผู้ฝาก  กับการออกสมุดคู่บัญชีเงินฝาก  รวมทั้งข้อกาํหนด

เกี่ยวกบัเงินฝากประจาํน้ันๆ 
  การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ให้บันทกึดังน้ี 
ช่องที่ (1)   บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่นาํเงินฝากประจาํ 
ช่องที่ (2) บันทกึเลขที่ตามลาํดับแต่ละคร้ังที่นาํเงินฝากประจาํ 
ช่องที่ (3) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ครบกาํหนดถอนคืนของเงินฝากประจาํแต่ละราย (หรือแต่ละคร้ัง        

ที่ครบกาํหนด) ด้วยตัวแดง 

ช่องที่ (4) บันทกึรายการถอนเงินแต่ละราย  หรือยอดยกไป – ยกมา เม่ือปิดบญัชีในวันสิ้นปี 
ช่องที่ (5) บันทกึจาํนวนเงินฝากประจาํที่ถอน 
ช่องที่ (6) บันทกึจาํนวนเงินฝากประจาํที่นาํฝากแต่ละคร้ัง 
ช่องที่ (7) บันทกึจาํนวนเงินฝากประจาํคงเหลือ 
ช่องที่ (8) ลงลายมือช่ือผู้ตรวจ  
ช่องที่ (9) บันทึก  วันที่  เดือน  ปี  ที่คํานวณดอกเบี้ ยค้างจ่าย เช่น วันสิ้ นปีทางบัญชี  หรือวันที่     

เงินฝากประจาํแต่ละรายการครบกาํหนด  ซ่ึงเป็นวันที่ที่ต้องคาํนวณดอกเบี้ ยสาํหรับเงินฝาก

ประจาํรายน้ันๆ 
ช่องที่ (10) บันทกึจาํนวนดอกเบี้ยค้างจ่ายที่คาํนวณได้ 
ช่องที่ (11) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่คาํนวณการจ่ายดอกเบี้ยเงินฝากประจาํแต่ละราย 

ช่องที่ (12) บันทกึจาํนวนดอกเบี้ยที่คาํนวณได้ 
ช่องที่ (13)  บันทกึรายการปรับปรงุจาํนวนดอกเบี้ย (ถ้ามี) 
ช่องที่ (14) บันทึกการโอนจาํนวนดอกเบี้ ยเงินฝากประจาํแต่ละรายที่คาํนวณได้และเข้าบัญชีเงินฝาก   

ออมทรัพย์ 

ช่องที่ (15) ลงลายมือช่ือผู้ตรวจ 

ช่องที่ (16) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ถอนดอกเบี้ ยเงินฝากประจาํ  หรือวันที่  เดือน  ปี  ที่ยอดดอกเบี้ ย

เงินฝากประจาํยกไปด้วยตัวแดง 
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(แบบบัญชีย่อยหมายเลข 9) 

 
บญัชีย่อยเจา้หนี้ การคา้ 

 
ช่ือเจ้าหน้ี……………………..……………………. 

ที่อยู่…………………………………………………………………………………. 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

บัญชี 
จาํนวนเงิน 
เดบติ 

จาํนวนเงิน 
เครดิต 

ยอดคงเหลือ 
เครดิต 

 หมายเหตุ 

           
           

(1)  (2) (3) (4)  (5)  (6)  (7) 
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คําอธิบายประกอบแบบบญัชีย่อยเจา้หนี้ การคา้ 
 

การบันทึกรายการในบัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้า  ให้บันทึกรายละเอียดในตอนบน  ได้แก่        

ช่ือเจ้าหน้ี และที่อยู่ให้ชัดเจน  
การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ให้บันทกึดังน้ี 

ช่องที่ (1)   บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ซ้ือสินค้าหรือผลิตผลเป็นเงินเช่ือ  หรือที่ชาํระหน้ี  หรือที่ได้รับ

ส่วนลด 
ช่องที่ (2) บันทกึรายการโดยย่อเกี่ยวกบัการซ้ือสนิค้าหรือผลิตผลเป็นเงินเช่ือ  และการชาํระหน้ี 
ช่องที่ (3) บันทึกหน้าบัญชีของสมุดบันทึกรายการขั้นต้นในตอนผ่านรายการ  ได้แก่  สมุดซ้ือสินค้า 

หรือสมุดเงินสด  หรือสมุดรายวันทั่วไป 
ช่องที่ (4) บันทึกจาํนวนเงินที่สหกรณ์จ่ายชําระหน้ีค่าสินค้าหรือผลิตผล  ตามที่ปรากฏในสมุดเงินสด 

หรือสมุดรายวันทั่วไปกรณจ่ีายชาํระหน้ีด้วยเชค็ 
ช่องที่ (5) บันทกึจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลที่ซ้ือเป็นเงินเช่ือ  ตามที่ปรากฏในสมุดซ้ือสนิค้า 
ช่องที่ (6) บันทกึจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลที่สหกรณค้์างชาํระ 
ช่องที่ (7) บันทกึข้อความที่เหน็ว่าสมควรและจะเป็นประโยชน์ในโอกาสต่อไป 
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(แบบบัญชีย่อยหมายเลข 10) 
 

บญัชีย่อยเจา้หนี้ อ่ืนๆ 
 

ช่ือเจ้าหน้ี……………………..……………………. 
ที่อยู่…………………………………………………………………………………. 

 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

บัญชี 
จาํนวนเงิน 
เดบติ 

จาํนวนเงิน 
เครดิต 

ยอดคงเหลือ 
เครดิต 

 หมายเหตุ 

           
           

(1)  (2) (3) (4)  (5)  (6)  (7) 
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คําอธิบายประกอบแบบบญัชีย่อยเจา้หนี้ อ่ืนๆ 
 

การบันทึกรายการในบัญชีย่อยเจ้าหน้ีอื่นๆ ให้บันทึกรายละเอียดในตอนบน  ได้แก่        

ช่ือเจ้าหน้ี  และที่อยู่ให้ชัดเจน  
การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ให้บันทกึดังน้ี 

ช่องที่ (1)   บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่เกดิรายการขึ้น 
ช่องที่ (2) บันทกึรายการโดยย่อเกี่ยวกบัเจ้าหน้ีอื่นๆ  ที่เกดิขึ้น  และการชาํระหน้ี 
ช่องที่ (3) บันทกึหน้าบัญชีของสมุดบันทกึรายการขั้นต้นในตอนที่ผ่านรายการ 
ช่องที่ (4) บันทกึจาํนวนเงินที่สหกรณ์จ่ายชาํระหน้ีตามที่ปรากฏในสมุดเงินสด  หรือสมุดรายวันทั่วไป

กรณจ่ีายชาํระหน้ีด้วยเชค็ 

ช่องที่ (5) บันทกึจาํนวนเงินที่สหกรณเ์ป็นหน้ี 
ช่องที่ (6) บันทกึจาํนวนเงินที่สหกรณค้์างชาํระ 
ช่องที่ (7) บันทกึข้อความที่เหน็ว่าสมควรและจะเป็นประโยชน์ในโอกาสต่อไป 
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  (แบบทะเบียนหมายเลข 1) 
                      เลขทะเบียนที่…….…… 

ทะเบยีนสมาชิกและการถอืหุน้ 
 

  ช่ือสหกรณ์……………………………………………….ประเภท…………………..…….. 
ที่ตั้ง……………………………………………………………………………………………………………. 
 
ช่ือสมาชิก………………………..……………………….….อายุ….…………ปี สญัชาติ ………………….. 
ที่อยู่…………………………………………………………………………………………………...……….. 
อาชีพ…………………………………………………..วันที่เข้าเป็นสมาชิก…………………………………. 
 

     ลายมือช่ือ………………………………………………. 
            พยาน…………………………………………………… 
            พยาน…………………………………………………… 

วันที่ขาดจากสมาชิกภาพ.……………………………………………………………………………………… 
มติที่ประชุมคณะกรรมการดาํเนินการคร้ังที่………………….………วันที่………………..……………..….
เหตุที่ขาดจากสมาชิกภาพ……………………………………………………………...……………...……....
  

การถอืหุน้ 
 

วัน เดือน ปี 

หุ้นที่ชาํระแล้ว หุ้นที่โอน/ถอน หุ้นคงเหลือ 

หมายเหตุ 
หมาย 

จาํนวน 
หุ้น 

จาํนวน 
เงิน 

หมาย 
จาํนวน 
หุ้น 

จาํนวน 
เงิน 

จาํนวน 
หุ้น 

จาํนวน 
เงิน 

เลข เลข 
หุ้น หุ้น 

              
(1)  (2) (3) (4)  (5) (6) (7)  (8) (9)  (10) 
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คําอธิบายประกอบแบบทะเบยีนสมาชิกและการถอืหุน้ 
 

ทะเบียนสมาชิกและการถือหุ้นน้ี  ใช้บันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับการเข้าเป็นสมาชิก  และ   

การขาดจากสมาชิกภาพของสมาชิกแต่ละคน  รวมทั้งการถือหุ้นในสหกรณ์  โดยเรียงลาํดับเลขทะเบียน

ตามลาํดับก่อนหลัง  และเม่ือลงรายละเอียดการเข้าเป็นสมาชิกเรียบร้อยแล้วสมาชิกจะต้องลงลายมือช่ือ   

ต่อหน้าพยานเป็นหลักฐานด้วย   เม่ือสมาชิกขาดจากสมาชิกภาพให้สหกรณ์บันทึกการขาดจากสมาชิกภาพ      

ไว้ด้วย 
การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ให้บันทกึดังน้ี 

ช่องที่ (1) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ชาํระค่าหุ้น  โอนหุ้น  และถอนหุ้น 

ช่องที่ (2) บันทกึหมายเลขหุ้นที่สมาชิกถอื 
ช่องที่ (3) บันทกึจาํนวนหุ้นที่สมาชิกถอื 
ช่องที่ (4) บันทกึจาํนวนเงินค่าหุ้นที่ชาํระแล้ว 
ช่องที่ (5) บันทกึหมายเลขหุ้นที่โอน/ถอนหุ้น 
ช่องที่ (6) บันทกึจาํนวนหุ้นที่โอน/ถอนหุ้น 

ช่องที่ (7) บันทกึจาํนวนเงินค่าหุ้นที่โอน/ถอนหุ้น 

ช่องที่ (8) บันทกึจาํนวนหุ้นคงเหลือ  เป็นผลต่างของช่องที่ (3) กบัช่องที่ (6) 
ช่องที่ (9) บันทกึจาํนวนเงินค่าหุ้นคงเหลือ  เป็นผลต่างของช่องที่ (4) กบัช่องที่ (7) 
ช่องที่ (10) บันทกึข้อความที่เหน็ว่าสมควรและจะเป็นประโยชน์ในโอกาสต่อไป 
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(แบบทะเบียนหมายเลข 2) 

ดา้นหนา้ 
  สหกรณ…์……………………………………………………………….จาํกดั      บตัรเลขที่ (1)……….. 

     
ทะเบยีนสินทรพัยถ์าวร 

 

ช่ือและรายละเอยีด (2) 
…………………………………………….. 

ประเภทสนิทรัพย์ (3) 
……………….. 

วันที่ซ้ือ (4) 
……………... 

ช่ือผู้ขาย (5) 
……………………………. 

ราคาทุน (6) 
…………………… 

เลขทะเบียน (7) 
………………… 

วิธคีิดค่าเสื่อมราคา (8) 
……………………………………… 

อตัราค่าเสื่อมราคา/ 

  อายุการใช้งาน (9) 

   ………………….. 
 

    
 แผนกงาน (10) 
…………………….. 

 

วัน เดือน ปี ค่าเสื่อมราคา ราคาสทุธ ิ วัน เดือน ปี  ค่าเสื่อมราคา ราคาสทุธ ิ

(11) (12) (13) (11) (12) (13) 

      
      
      
      

 

ดา้นหลงั 
การซ่อมแซมบาํรงุรักษา 

 

วัน เดือน ปี รายการ จาํนวนเงิน 

    
(14) (15) (16)  
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คําอธิบายประกอบแบบทะเบยีนสินทรพัยถ์าวร 
 

ทะเบียนสนิทรัพย์ถาวร  ใช้บันทกึรายละเอยีดเกี่ยวกบัสนิทรัพย์ถาวรที่ใช้ในกจิการสหกรณ ์

เพ่ือประโยชน์ในการควบคุมสนิทรัพย์ถาวรและการคิดค่าเสื่อมราคา 
การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ให้บันทกึดังน้ี 

ช่องที่ (1)   บันทึกเลขที่บัตรที่ออกไว้เรียงตามลําดับ  เลขที่บัตรแต่ละเลขใช้สาํหรับสินทรัพย์ถาวร       

แต่ละอย่าง 
ช่องที่ (2) บันทกึช่ือสนิทรัพย์ถาวรและรายละเอยีดประกอบโดยย่อ 
ช่องที่ (3) บันทกึประเภทของสนิทรัพย์ถาวรน้ันๆ  เช่น  เคร่ืองใช้สาํนักงาน  เป็นต้น 
ช่องที่ (4) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ซ้ือสนิทรัพย์ถาวร 
ช่องที่ (5) บันทกึช่ือผู้ขายสนิทรัพย์ถาวรให้แก่สหกรณ ์
ช่องที่ (6) บันทึกราคาสินทรัพย์ถาวรที่ซ้ือมา  หรือราคาทุนตามสภาพที่คาํนวณได้ในกรณีที่ได้รับมา   

โดยการยกให้ 
ช่องที่ (7) บันทึกเลขทะเบียนของสินทรัพย์ถาวรที่ให้ไว้  กล่าวคือ  สินทรัพย์ถาวรทุกอย่างสหกรณ ์

ควรให้เลขทะเบียนกาํกบัไว้เรียงลาํดับการได้มา 
ช่องที่ (8) บันทกึวิธคีิดค่าเสื่อมราคาสนิทรัพย์ถาวรน้ันๆ  เช่น  วิธเีส้นตรง  วิธอีตัราลดลงตามผลรวม

จาํนวนปี  เป็นต้น 
ช่องที่ (9) บันทกึอตัราร้อยละของค่าเสื่อมราคาที่ใช้คิด  หรืออายุการใช้งานของสนิทรัพย์ถาวรน้ัน 
ช่องที่ (10) บันทกึช่ือแผนกงานที่ใช้สนิทรัพย์ถาวรน้ันๆ  
ช่องที่ (11) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่คิดค่าเสื่อมราคา  ทั้งน้ีสหกรณ์ต้องคิดค่าเสื่อมราคาสนิทรัพย์ถาวร

เป็นประจาํทุกวันสิ้นปีทางบัญชี 

ช่องที่ (12) บันทกึจาํนวนเงินค่าเสื่อมราคาที่คาํนวณได้แต่ละปี 
ช่องที่ (13) บันทกึราคาสทุธซ่ึิงเป็นราคาทุนของสนิทรัพย์ถาวรหักค่าเสื่อมราคาแล้ว 
ช่องที่ (14) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ซ่อมแซมบาํรงุรักษาสนิทรัพย์ถาวรน้ันๆ  
ช่องที่ (15) บันทกึรายการโดยย่อเกี่ยวกบัการซ่อมแซมบาํรงุรักษาสนิทรัพย์ถาวร 
ช่องที่ (16) บันทกึจาํนวนเงินค่าซ่อมแซมบาํรงุรักษาสนิทรัพย์ถาวร 
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(แบบทะเบียนหมายเลข 3) 

 
สหกรณ…์…………….………………………………..จาํกดั 

 
ทะเบยีนคุมสินคา้ 

รหัส……………………………………. 
ช่ือสนิค้า……………………………….. 
ประเภท……………………………….. ชนิด …………………………….. 
 

 

วัน   

เดือน ปี 
เลขที่

เอกสาร 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ 
 ราคา 

จาํนวน 
เงิน 

 ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

 ราคา 
ต่อ 
หน่วย 

จาํนวน 
เงิน ปริมาณ ต่อ 

หน่วย 

ปริมาณ ต่อ 
หน่วย 

ปริมาณ 

                
                
(1)  (2) (3) (4) (5)  (6) (7) (8)  (9) (10) (11)  (12) 
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คําอธิบายประกอบแบบทะเบยีนคุมสินคา้ 
 
 ทะเบียนคุมสินค้า  ใช้บันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับสินค้าที่ ซ้ือมาจําหน่าย  และผลิตผล           

ที่สหกรณ์รวบรวม  ทั้งน้ีเพ่ือควบคุมสนิค้า/ผลิตผลให้ถูกต้อง  ป้องกนัการขาดหายและทราบปริมาณคงเหลือ

โดยถูกต้อง  การจัดทาํให้แยกสินค้า/ผลิตผลเป็นประเภท  ชนิด  และขนาดของสินค้าและผลิตผล  เช่น      

ขนาด 1 ลิตร  1 ก.ก.  เป็นต้น  และหน่วยของสนิค้าหรือผลิตผล  เช่น  ช้ิน  อนั  กล่อง  กระสอบ  เป็นต้น 
การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ให้บันทกึดังน้ี  

ช่องที่ (1)   บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ซ้ือสนิค้า  หรือผลิตผลเข้ามาหรือจาํหน่ายออกไป 
ช่องที่ (2) บันทึกเลขที่ เอกสารที่ เกี่ ยวข้อง  เ ช่น   ใบรับสินค้าของสหกรณ์  ใบกํากับสินค้า  

ใบเสรจ็รับเงินที่ผู้ขายออกให้สหกรณ ์ ใบรับเงินขายสนิค้า  และใบกาํกบัสนิค้าของสหกรณ ์

ช่องที่ (3) บันทกึปริมาณ (จาํนวนหน่วย) ของสนิค้าหรือผลิตผลที่ซ้ือ 
ช่องที่ (4) บันทกึราคาทุนต่อหน่วยของสนิค้าหรือผลิตผลที่ซ้ือ 
ช่องที่ (5) บันทกึจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลที่ซ้ือ 
ช่องที่ (6) บันทกึปริมาณ (จาํนวนหน่วย) ของสนิค้าหรือผลิตผลที่ขาย 
ช่องที่ (7) บันทกึราคาขายต่อหน่วยของสนิค้าหรือผลิตผลที่ขาย 
ช่องที่ (8) บันทกึจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลที่ขาย 
ช่องที่ (9) บันทกึปริมาณ (จาํนวนหน่วย) ของสนิค้าหรือผลิตผลที่คงเหลือ 
ช่องที่ (10) บันทกึราคาทุนต่อหน่วยของสนิค้าหรือผลิตผลคงเหลือ 
ช่องที่ (11) บันทกึจาํนวนเงินที่เป็นราคาทุนของสนิค้าหรือผลิตผลคงเหลือ 
ช่องที่ (12) บันทกึข้อความที่เหน็ว่าสมควรและจะเป็นประโยชน์ในโอกาสต่อไป  เช่น  การเบิกสนิค้าไปใช้  

สนิค้าเสื่อมสภาพตัดบัญชี  เป็นต้น 

 
หมายเหตุ ในกรณทีี่มีราคาทุนหลายราคา  ให้แยกรายการในช่องที่ (9) – (11) ตามราคาทุนที่แตกต่างกนั 
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(แบบทะเบียนหมายเลข 4) 
 

สหกรณ…์……………………………………………. 
ทะเบยีนสถติิธุรกิจของสมาชิก 

ช่ือสมาชิก……………………………………………… 
เลขทะเบียนที่…………………กลุ่มที่………………… 

 

วัน เดือน ปี รายการ 
ธรุกจิ 
สนิเช่ือ 

ธรุกจิจัดหา 
สนิค้า 

มาจาํหน่าย 

ธรุกจิ 
รวบรวม 
ผลิตผล 

ธรุกจิ 
ธรุกจิ 

ให้บริการ 
และส่งเสริม 
การเกษตร 

จาํนวนเงนิ 
รวม 

หมายเหต ุ

แปรรปู 
ผลิตผล 
การเกษตร 

และการ 
ผลิตสนิค้า 

                
                

(1)  (2) (3)  (4)  (5)  (6)  (7)  (8)  (9) 
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คําอธิบายประกอบแบบทะเบยีนสถติิธุรกิจของสมาชิก 
 
 ทะเบียนสถิติธุรกิจของสมาชิก  ใช้บันทึกรายการเงินต่างๆ  ที่สมาชิกทาํธุรกิจกับสหกรณ ์ 

ไม่ว่าจะเป็นธุรกิจสินเช่ือ  ธุรกิจจัดหาสินค้ามาจาํหน่าย  ธุรกิจรวบรวมผลิตผล  ธุรกิจแปรรูปผลิตผล    

ทางการเกษตรและการผลิตสินค้า  หรือธุรกิจให้บริการและส่งเสริมการเกษตร  เพ่ือจะได้ทราบปริมาณ

ธุรกิจที่สมาชิกกระทํากับสหกรณ์ในระหว่างงวดบัญชีแต่ละงวด  สําหรับนําไปคํานวณเงินเฉล่ียคืน      

ให้แก่สมาชิก  และยังสามารถนาํไปใช้ในการวางแผนการดาํเนินธุรกจิกับสมาชิกในอนาคต  โดยอาศัยตัวเลข      

ที่จัดเกบ็ได้มาใช้คาดคะเนถงึความต้องการในสนิค้าและบริการที่สมาชิกต้องการโดยประมาณได้อกีด้วย   
การบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ  ให้บันทกึดังน้ี 

ช่องที่ (1)   บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่เกดิรายการเงิน 
ช่องที่ (2) บันทกึรายการโดยย่อเกี่ยวกบัรายการเงินน้ันๆ  
ช่องที่ (3) บันทกึจาํนวนเงินที่สมาชิกทาํธุรกจิสนิเช่ือกบัสหกรณ์  ได้แก่  ดอกเบี้ยเงินกู้ที่สมาชิกจ่ายให้

สหกรณ ์
ช่องที่ (4) บันทกึจาํนวนเงินที่สมาชิกทาํธุรกจิจัดหาสนิค้ามาจาํหน่ายกบัสหกรณ์  ได้แก่  ยอดซ้ือสนิค้า

ของสมาชิกจากสหกรณ ์ ทั้งกรณซ้ืีอเป็นเงินสดและเงินเช่ือ  

ช่องที่ (5) บันทึกจํานวนเงินที่สมาชิกทาํธุรกิจรวบรวมผลิตผลกับสหกรณ์  ได้แก่  ยอดขายสินค้า    

หรือผลิตผลที่สมาชิกขายให้แก่สหกรณ ์
ช่องที่ (6) บันทกึจาํนวนเงินที่สมาชิกทาํธุรกิจแปรรูปผลิตผลทางการเกษตรและการผลิตสินค้า  เช่น  

ยอดซ้ือผลิตภัณฑ/์สนิค้าที่สหกรณแ์ปรรปู  ทั้งกรณเีป็นเงินสดและเงินเช่ือ 

ช่องที่ (7) บันทึกจาํนวนเงินที่สมาชิกทาํธุรกิจเกี่ยวกับการให้บริการและส่งเสริมการเกษตรกับสหกรณ ์   

เช่น   ค่าบริการสบูนํา้  ค่าบริการไถไร่นา  เป็นต้น 
ช่องที่ (8) บันทกึจาํนวนเงินรวมที่สมาชิกทาํธุรกจิจากทุกๆ  ธุรกจิของสหกรณ ์   
ช่องที่ (9) บันทกึข้อความที่เหน็ว่าสมควรและจะเป็นประโยชน์ในโอกาสต่อไป 
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ผงับญัชี 
 

  ผังบัญชีเป็นการกาํหนดช่ือบัญชีที่ได้จัดให้มีไว้ใช้ในระบบบัญชี  โดยแยกเป็นหมวดหมู่  

ซ่ึงผังบัญชีตามระบบบัญชีสหกรณ์การเกษตรน้ีกาํหนดตามลักษณะของธุรกิจ  และจัดประเภทรายการตาม  

งบดุล  งบกาํไรขาดทุน  เรียงตามลาํดับรายการตั้งแต่สินทรัพย์  หน้ีสิน  ทุน  รายได้และค่าใช้จ่าย  ซ่ึงจะ

ช่วยอาํนวยความสะดวกในการจัดทาํงบการเงินและรายงานต่างๆ  ที่คณะกรรมการดาํเนินการต้องการ  

ทั้งน้ีในการจัดผังบัญชีของแต่ละสหกรณ์ควรมีการเผื่อเน้ือที่ไว้ในแต่ละหมวดหมู่  เพ่ือให้สามารถเพ่ิมเติม

ช่ือบัญชีที่อาจเกดิขึ้นในภายหลังได้ 

 

  ตัวอย่างรายช่ือบัญชีแยกประเภททั่วไป  สําหรับสหกรณ์การเกษตรที่ ไ ม่ได้เป็น

ผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม  มีดังน้ี 

 

สินทรพัย ์
สินทรพัยห์มุนเวียน 

เงินสด 
เงินฝากธนาคาร (แยกบัญชีตามช่ือธนาคาร  ประเภทเงินฝากและเลขที่บัญชี) 
เงินฝากชุมนุมสหกรณ.์...................... 

เงินฝากสหกรณ.์.............................. 
เงินส่งชาํระหน้ีระหว่างทาง 
เงินลงทุน (แยกตามสถาบนัที่ลงทุน) 

ค่าเผื่อการปรับมูลค่าเงินลงทุน 
เงินให้กู้แก่สหกรณอ์ื่น 
ลูกหน้ีเงินให้กู้ (แยกบัญชีตามประเภทลูกหน้ี) 
ตัว๋เงินรับ 
ลูกหน้ีการค้า 
ลูกหน้ีค่าบริการ 

ลูกหน้ีเงินยืมทดรอง 
ลูกหน้ีอื่นๆ 
ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู – ลูกหน้ี (แยกตามประเภทลูกหน้ี) 
ค่าเผื่อลูกหน้ีคลาดเคล่ือน (แยกตามประเภทลูกหน้ี) 

ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ 
ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู – ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ 
สนิค้าคงเหลือ 
ค่าเผื่อมูลค่าสนิค้าลดลง 
สนิค้าขาดบัญชี 
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ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี 
เคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์ 
วัสดุคงเหลือ 
ค่าใช้จ่ายล่วงหน้า 
ค่าปรับเงินให้กู้ค้างรับ 
ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู - ค่าปรับเงินให้กู้ค้างรับ 

รายได้ค้างรับ 
เงินรอเรียกคืน 
เงินปันผลตามหุ้นคลาดเคล่ือน 
เงินเฉล่ียคืนตามส่วนธุรกจิคลาดเคล่ือน 

 

สินทรพัยไ์ม่หมุนเวียน 
  พันธุส์ตัว์ 
  ค่าเสื่อมพันธุส์ะสม 

  ที่ดิน 
  อาคารสาํนักงาน 

สิ่งปลูกสร้าง 
  ครภุัณฑแ์ละอปุกรณ/์เคร่ืองใช้สาํนักงาน 

เคร่ืองจักรและอปุกรณ ์
  ยานพาหนะ 
 เคร่ืองคอมพิวเตอร์และอปุกรณ ์
 อาคารระหว่างก่อสร้าง 
 ค่าเสื่อมราคาสะสม  
  สทิธกิารเช่า 
  สทิธกิารใช้ประโยชน์ที่ดนิ  อาคาร  อปุกรณแ์ละอื่นๆ 
  สทิธใินการใช้ซอฟทแ์วร์ 
 ค่าใช้จ่ายรอการตัดบัญชี 
  เงินมัดจาํ 
  เงินประกนั 
  เงินทดรองจ่ายดาํเนินคด ี
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หนี้ สิน 
หนี้ สินหมุนเวียน 
  เงินเบิกเกนิบญัชีธนาคาร 
  เจ้าหน้ีเงินกู้ (แยกบัญชีตามช่ือเจ้าหน้ีเงินกู้และตามประเภทเงินกู้) 
  เจ้าหน้ีการค้า 
  เจ้าหน้ีค่าผลิตผล 

เจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์ 
เจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์พิเศษ 

 เจ้าหน้ีเงินรับฝากประจาํ 
  ค่าบาํรงุสนันิบาตสหกรณแ์ห่งประเทศไทยค้างจ่าย 
  ภาษีหัก ณ ที่จ่ายค้างจ่าย 

ดอกเบี้ยเงินรับฝากประจาํค้างจ่าย 

 ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
 เงินปันผลตามหุ้นค้างจ่าย 
  เงินเฉล่ียคืนตามส่วนธุรกจิค้างจ่าย 
  เงินโบนัสค้างจ่าย 
  รายได้รับล่วงหน้า 
  เงินรอจ่ายคืน 
  เงินประกนัสงัคมค้างจ่าย 

 

หนี้ สินไม่หมุนเวียน 
 เจ้าหน้ีเงินกู้ระยะยาว 

 เจ้าหน้ีค่าเช่าซ้ือสนิทรัพย์ 

 สาํรองบาํเหนจ็เจ้าหน้าที่ 
  เงินกองทุนสงเคราะห์เจ้าหน้าที่ 
  เงินประกนัความเสยีหายเจ้าหน้าที่ 
  เงินประกนัการก่อสร้าง 
  เงินรับบริจาคเพ่ือ……………………… 
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ทุน 
ทุนของสหกรณ ์ 
  ทุนเรือนหุ้น 
  ทุนสาํรอง 

ทุนสาธารณประโยชน์ 
ทุนศึกษาอบรมทางสหกรณ ์
ทุนรักษาระดบัอตัราเงินปันผล 

ทุนสะสมเพ่ือขยายงาน 
ทุนสะสมเพ่ือการสงเคราะห์ 
กาํไร (ขาดทุน) จากเงินลงทุนที่ยังไม่เกดิขึ้น 
ส่วนเกนิทุนจากการตีราคาสนิทรัพย์ 
กาํไรสทุธริอการจัดสรร 
ขาดทุนสะสม 
กาํไร (ขาดทุน) สทุธ ิ

รายไดแ้ละค่าใชจ่้าย 
รายได ้

รายได้จากธุรกจิสนิเช่ือ 
  ดอกเบี้ยรับจากเงินให้กู้ 
  รายได้ค่าปรับลูกหน้ีเงินให้กู้ 
  หน้ีสญูรับคนืลูกหน้ีเงินให้กู้ 

รายได้จากธุรกจิจัดหาสนิค้ามาจาํหน่าย 
  ขายปุ๋ย 
  ขายเคร่ืองจักรกลการเกษตรและอปุกรณ ์
  ขายเคมีการเกษตร 
  ขายอาหารสตัว์ 
  ขายนํา้มันเช้ือเพลิง 
  ขายนํา้มันหล่อล่ืน 
  ขายสนิค้าทั่วไป 
  ขายสนิค้าผ่อนชาํระ 
  ขายสนิค้ารับฝากขาย 
  ขายสนิค้าผ่านบัญชี 

  รับคืนสนิค้า 
  รายได้ค่าปรับลูกหน้ีการค้า 
  สนิค้าขาดบัญชีได้รับชดใช้ 
  หน้ีสญูรับคนืลูกหน้ีการค้า 
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รายได้จากธุรกจิรวบรวมผลิตผล 
  ขายข้าวเปลือก 
  ขายข้าวโพด 
  ขายยางพารา 
  ขายนํา้นมดิบ 
  ขายถั่วเหลือง 
  ขาย…...(ระบุช่ือผลิตผล)..….…. 
  ผลิตผลขาดบญัชีได้รับชดใช้ 
  หน้ีสญูรับคนืลูกหน้ีค่าผลิตผล 
 รายได้จากธุรกจิแปรรปูผลิตผลการเกษตรและการผลิตสนิค้า 
  ขาย..….(ระบุช่ือสนิค้าสาํเรจ็รปู)……….. 

รายได้จากธุรกจิให้บริการและส่งเสริมการเกษตร 
  รายได้ค่าบริการ….….(ระบุช่ือ)………... 

รายได้อื่น 
  ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 
  ดอกเบี้ยเงินฝากสหกรณอ์ื่น 

 รายได้ค่าเช่า 
  ค่าธรรมเนียมแรกเข้า 
  ค่าธรรมเนียมโอนหุ้น 

  ผลตอบแทนจากการลงทุน 
 รายได้เบด็เตลด็ 

ตน้ทุนและค่าใชจ่้าย   
ต้นทุนขาย/บริการ 
 ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้เพ่ือให้สมาชิกกู้ 

   ซ้ือปุ๋ย 

  ซ้ือเคร่ืองจักรกลการเกษตรและอปุกรณ ์
  ซ้ือเคมีการเกษตร 
  ซ้ืออาหารสตัว์ 
  ซ้ือนํา้มันเช้ือเพลิง 
  ซ้ือนํา้มันหล่อล่ืน 
  ซ้ือสนิค้าทั่วไป 
  ซ้ือสนิค้าผ่อนชาํระ 
  ซ้ือสนิค้ารับฝากขาย 
  ซ้ือสนิค้าผ่านบัญชี 
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  ซ้ือข้าวเปลือก 
  ซ้ือข้าวโพด 
  ซ้ือยางพารา 
  ซ้ือนํา้นมดบิ 
  ซ้ือถั่วเหลือง 
  ซ้ือ…….(ระบุช่ือผลิตผล)………. 

   ส่งคืนสนิค้า     
   ส่วนลดรับ 
   ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ 

 ต้นทุนการแปรรปู 
   ซ้ือ..….(ระบุช่ือวัตถุดบิ)…...…. 
   ค่าแรงงาน 
   ค่านํา้มันเช้ือเพลิง/หล่อล่ืน 

  ค่ากระสอบ 
   ค่านํา้ – ค่าไฟฟ้า 
   ค่าเบี้ยประกนัภัยโรงงาน 
   ค่าซ่อมแซม 

  ค่าวัสดุโรงงาน 
   ค่าเสื่อมราคาโรงงาน  เคร่ืองจกัรและอปุกรณ ์    
  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิสนิเช่ือ 
   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีเงินให้กู้ 

หน้ีสงสยัจะสญูดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ 
หน้ีสงสยัจะสญูค่าปรับเงินให้กู้ค้างรับ        

  ค่าใช้จ่ายในการติดตามหน้ี 
  ค่าใช้จ่ายในการสอบทานหน้ี 

   ค่าใช้จ่ายดาํเนินงานอื่นๆ เฉพาะธุรกจิสนิเช่ือ  
ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิจดัหาสนิค้ามาจาํหน่าย 

   ค่าใช้จ่ายในการขาย 
  ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้เพ่ือจัดหาวัสดุการเกษตร 

   ค่าใช้จ่ายในการเกบ็รักษาสนิค้า 
   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีการค้า 
   หน้ีสงสยัจะสญูค่าปรับลูกหน้ีการค้าค้างรับ 

  ค่าเสื่อมราคาโรงเกบ็สนิค้า 
  ค่าเสยีหายจากสนิค้าขาดบญัชี 
  ค่าเสยีหายจากสนิค้าเสื่อมสภาพตัดบัญชี 
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  ขาดทุนจากการตีราคาสนิค้าลดลง 

   ค่าใช้จ่ายดาํเนินงานอื่นๆ เฉพาะธุรกจิจดัหาสนิค้ามาจาํหน่าย 
  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิรวบรวมผลิตผล 
   ค่าใช้จ่ายในการขาย 

  ค่าใช้จ่ายในการเกบ็รักษาผลิตผล 
   ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้เพ่ือสร้างฉาง 
   ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้เพ่ือรวบรวมผลิตผล 
   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีค่าผลิตผล 

  ค่าเสื่อมราคาฉางและอปุกรณร์วบรวมผลิตผล 
  ค่าเสยีหายจากผลิตผลขาดบัญชี 
  ค่าเสยีหายจากผลิตผลยุบตวัตามสภาพ 
  ค่าเสยีหายจากผลิตผลเสื่อมสภาพตัดบญัชี 
  ขาดทุนจากการตีราคาผลิตผลลดลง 

   ค่าใช้จ่ายดาํเนินงานอื่นๆ เฉพาะธุรกจิรวบรวมผลิตผล 
  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิแปรรปูผลิตผลการเกษตรและการผลิตสนิค้า 
   ค่าใช้จ่ายในการขาย 
   ค่าใช้จ่ายในการเกบ็รักษาผลิตผล 
   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีค่าผลิตผลแปรรปู….….(ระบุช่ือ)………... 
   ค่าเสยีหายจากผลิตผลแปรรปู…...(ระบุช่ือ).…...ขาดบญัชี 
   ค่าเสยีหายจากผลิตผลแปรรปู.….(ระบุช่ือ)….…ยุบตัวตามสภาพ 
   ค่าเสยีหายจากผลิตผลเสื่อมแปรรปู..….(ระบุช่ือ).…...สภาพตดับญัชี 
   ขาดทุนจากการตีราคาผลิตผลแปรรปู…..(ระบุช่ือ)…...ลดลง 

 ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิให้บริการและส่งเสริมการเกษตร 
   ค่าใช้จ่ายสาํหรับแปลงสาธติ 
   ค่าบาํรงุรักษาเคร่ืองจักร 
   ค่าซ่อมแซมเคร่ืองจักรและอปุกรณ ์
   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีค่าบริการ 

   ค่าเสื่อมราคาเคร่ืองจักรและอปุกรณ ์
 ค่าใช้จ่ายดาํเนินงานทั่วไป 

   เงินเดือนและค่าจ้าง 
   ค่าล่วงเวลา 
   ค่าเบี้ยประชุม 
   ค่าเบี้ยเล้ียงพาหนะ    
   ค่ารับรอง 
   ค่าบาํเหนจ็เจ้าหน้าที่ 



- 106 -  

   ค่าเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์ 
  ค่าใช้จ่ายในการประชุมใหญ่ 

   หน้ีสงสยัจะสญู 

หน้ีสญู 
   ค่าเสื่อมราคาอาคารและอปุกรณ ์
   ค่าเสื่อมราคายานพาหนะ 

   ค่าซ่อมแซมบาํรงุรักษาอาคารและอปุกรณ ์
  ค่าของใช้สาํนักงาน 

   ค่าเช่าสาํนักงาน 
   ค่านํา้ – ค่าไฟฟ้า 
   ค่าโทรศัพท ์

 เงินสมทบกองทุนประกนัสงัคม 
เงินสมทบกองทุนเงินทดแทน 
ค่าเบี้ยประกนัภัย 

   ค่าสวัสดิการเจ้าหน้าที่ 

   ดอกเบี้ยจ่ายเงินรับฝาก 

  ค่าใช้จ่ายเบด็เตลด็ 
 

ฯลฯ 
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วิธีปฏิบติัทางบญัชีเกีย่วกบัการดาํเนนิงานในธุรกิจต่างๆ ของสหกรณ ์

  
เพ่ือแสดงให้เหน็ขั้นตอนและวิธปีฏบิัติทางบัญชีเกี่ยวกบัการดาํเนินธุรกจิต่างๆ ได้อย่างชัดเจน

จึงใช้แผนภมิูแสดงทางเดินเอกสารและการบันทกึบัญชีประกอบคาํอธิบาย  โดยแสดงให้เหน็ความสัมพันธ์

ระหว่างเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี  สมุดบันทึกรายการขั้นต้น  และสมุดบันทึกรายการขั้นปลาย  

กล่าวคือ  เม่ือเกิดรายการเงินขึ้ นจะใช้เอกสารใดบ้างที่ประกอบรายการเงินน้ันๆ รวมทั้งใครเป็นผู้จัดทาํ     

และเอกสารน้ันจะต้องส่งมอบให้แก่ผู้ใดและใครเป็นผู้เกบ็รักษาเอกสารน้ัน  ตลอดจนการจัดทาํเอกสาร

สรุปยอดการรับ – จ่ายเงินแต่ละรายการ  การบันทึกบัญชีในสมุดบันทึกรายการขั้นต้นแต่ละเล่ม  การผ่าน

รายการจากสมุดบันทกึรายการขั้นต้นไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  การจัดทาํบัญชีย่อย  ทะเบียนต่างๆ 

ที่เกี่ยวข้องสาํหรับรายการเงินน้ันๆ  และการจัดทาํรายงานที่จาํเป็น  โดยใช้สญัลักษณต่์างๆ  แสดงให้ทราบ

ตามแผนภมิูทางเดินเอกสาร 

  สาํหรับลักษณะของแผนภมิูทางเดินเอกสารและวิธกีารบันทกึบัญชีในที่น้ี  ประกอบด้วย 
1.  การระบุถงึหน้าที่ของผู้ปฏบิัติงาน 
2.  สญัลักษณแ์ทนเอกสาร  และการบันทกึเกี่ยวกบัหน้าที่ที่ผู้ปฏบิัติงานได้กระทาํ  ได้แก่ 

 
  แทนเอกสารทุกชนิด  เช่น  ใบเสรจ็รับเงิน  ใบเบิกเงิน  เป็นต้น 
 

  แสดงให้ทราบว่าเอกสารน้ีได้ทาํขึ้นเป็นคร้ังแรก 
 

  ทางเดินของเอกสาร 
 

  ทางเดินของข้อมูล 
 

นาํเอกสาร 2 ฉบับ  มาเปรียบเทยีบกนัหรือตรวจสอบว่าตรงกนั 

 

    ออกจากระบบบัญชีที่แสดงด้วยแผนภมิูทางเดินเอกสารและการบนัทกึบัญชี   
 
  แฟ้มถาวร 
 
  แฟ้มช่ัวคราว 

 

     A  เอกสารที่เรียงตามลาํดบัอกัษร  (Alphabetical)  
 

     N  เอกสารที่เรียงตามลาํดบัตัวเลข  (Numerical) 
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    D   เอกสารที่เรียงตามลาํดบัวันที่  (Date) 
 
 นาํเอกสารมาแนบไว้ด้วยกนั 

 
    S  ลงลายมือช่ืออนุมัติหรือรับรองความถูกต้อง 
   
    i  ลงลายมือช่ือย่อ 
   

  สมุดบันทกึรายการขั้นต้นที่จะผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภท 
 
  บัญชีย่อยที่เป็นส่วนหน่ึงของบัญชีคู่ สมุดหรือบัญชีที่ไม่ใช่ส่วนของบัญชีคู่ 
 

บัญชีแยกประเภท 
 
  จุดเร่ิมต้นลาํดบัต่างๆ ตามหมายเลขที่ระบุในท้ายลูกศร 

  

     เอกสารรายงานต่างๆ  ตามช่ือที่ระบุ 
 

สาํหรับวิธีปฏบิัติทางบัญชีเกี่ยวกับการดาํเนินงานในธุรกจิต่าง  ๆ ที่สาํคัญของสหกรณ์การเกษตร      

ที่จะแสดงให้เหน็ด้วยแผนภมิูทางเดินเอกสารและวิธกีารบันทกึบัญชี  ประกอบคาํอธบิาย  ได้แก่ 
1.   วิธีปฏิบติัทางบญัชีเกีย่วกบัธุรกิจสินเช่ือ  ประกอบด้วย 

 1.1  การให้เงินกู้โดยจ่ายเป็นเงินสด 
 1.2  การให้เงินกู้โดยจ่ายเป็นวัสดุอปุกรณก์ารเกษตร 
 1.3  การรับชาํระหน้ีเงินกู้เป็นเงินสด 
 1.4  การรับชาํระหน้ีเงินกู้ด้วยผลิตผล 
2.   วิธีปฏิบติัทางบญัชีเกีย่วกบัธุรกิจจดัหาสินคา้มาจําหน่ายและธุรกิจรวบรวมผลิตผล  

ประกอบด้วย 
2.1  การซ้ือสนิค้าหรือผลิตผลเป็นเงินสด 

 2.2  การซ้ือสนิค้าหรือผลิตผลเป็นเงินเช่ือและการจ่ายชาํระหน้ีให้เจ้าหน้ี 
 2.3  การขายสนิค้าหรือผลิตผลเป็นเงินสด 
 2.4  การขายสนิค้าหรือผลิตผลเป็นเงินเช่ือและการรับชาํระหน้ีจากลูกหน้ี 

3.   วิธีปฏิบติัทางบญัชีเกีย่วกบัธุรกิจใหบ้ริการและส่งเสริมการเกษตร   
 3.1  การให้บริการเป็นเงินสด 
 3.2  การให้บริการเป็นเงินเช่ือ  และการรับชาํระหน้ีจากลูกหน้ีค่าบริการ 
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4. วิธีปฏิบติัทางบญัชีเกีย่วกบัธุรกิจทัว่ไป 
 4.1  การรับฝากเงิน 
 4.2  การจ่ายคืนเงินรับฝาก 
 4.3  การรับเงินค่าหุ้นจากสมาชิก 
 4.4  การจ่ายคืนเงินค่าหุ้น 
 4.5  การรับเงินอื่นๆ 
 4.6  การจ่ายเงินอื่นๆ 
 4.7  การนาํเงินฝากธนาคาร  การถอนเงินฝากธนาคารและการรับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร

  

1.   วิธีปฏิบติัทางบญัชีเกีย่วกบัธุรกิจสินเช่ือ 
 การใหเ้งินกู ้ สหกรณ์อาจจ่ายเงินกู้เป็นเงินสดหรือวัสดุอุปกรณ์การเกษตรตามแต่

ความต้องการของสมาชิกผู้กู้ โดยการจ่ายเงินให้กู้  สหกรณ์ต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบและ

หลักเกณฑก์ารให้เงินกู้ 

1.1.  การใหเ้งินกูโ้ดยจ่ายเป็นเงินสด  เม่ือสมาชิกแจ้งความจาํนงขอกู้เงิน  
เจ้าหนา้ที่สินเช่ือ ให้สมาชิกจัดทาํคาํขอกู้และหนังสือกู้  พร้อมทั้งตรวจสอบวงเงินกู้  ความสมบูรณ์

ของการคํ้าประกันเงินกู้  แล้วส่งให้คณะกรรมการเงินกู้พิจารณา  หลังจาก     

ที่ประชุมคณะกรรมการเงินกู้มีมติอนุมัติเงินกู้แล้ว  ประธานกรรมการดาํเนินการ

จะลงช่ือในคําขอกู้และส่งให้เจ้าหน้าที่สินเช่ือดําเนินการให้ผู้จัดการลงช่ือ          

ในหนังสือกู้ในฐานะผู้ให้กู้พร้อมกับให้สมาชิกลงช่ือในฐานะผู้กู้  จากน้ัน

เจ้าหน้าที่สนิเช่ือจะส่งหนังสอืกู้ให้เจ้าหน้าที่บัญชี  ส่วนคาํขอกู้จะเกบ็ไว้ในแฟ้ม

ช่ัวคราวเรียงตามลาํดับเลขที่ 
เจ้าหนา้ที่บญัชี รับหนังสอืกู้และจัดทาํใบรับเงินกู้แนบติดกบัหนังสอืกู้  แล้วส่งให้เจ้าหน้าที่การเงิน

เพ่ือให้จ่ายเงินให้สมาชิก  
เจ้าหนา้ที่การเงิน จ่ายเงินให้สมาชิกโดยให้ลงช่ือในใบรับเงินกู้ไว้เป็นหลักฐาน  พร้อมกับ       

ลงรายการในสมุดคู่บัญชีเงินกู้  แล้วส่งสมุดคู่บัญชีเงินกู้คืนให้สมาชิก  และเม่ือสิ้นวัน

เจ้าหน้าที่การเงิน จะรวบรวมเอกสารการจ่ายเงินกู้ทั้งหมดส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชี 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี จัดทาํใบสาํคัญจ่ายแนบไว้ข้างหน้าใบรับเงินกู้  และก่อนที่จะนาํไปรวบรวมไว้

ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่  จะบันทึกบัญชีในสมุดเงินสดผ่านรายการ  

ไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  และบัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้  ดังน้ี   
 เดบิต ลูกหน้ีเงินให้กู้ (ตามประเภทอายุหน้ี)  XXX   
  เครดิต เงินสด     XXX 

อน่ึง  สาํหรับหนังสอืกู้  เจ้าหน้าที่บัญชีจะส่งคืนให้เจ้าหน้าที่สนิเช่ือเพ่ือแนบไว้กบั    

คาํขอกู้  แล้วนาํไปรวบรวมไว้เป็นหลักฐานในแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่ 
(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ)   

 



การให้เงนิกู้โดยจ่ายเป็นเงนิสด

คณะกรรมการเงินกู้ ผู้จัดการหรือเจ้าหน้าที่สนิเช่ือ เจ้าหน้าที่บัญชี เจา้หนา้ท่ีการเงิน

s

N

คาํขอกู้

นสก.

เมื่อสมาชิกต้องการกู้เงิน ให้ตรวจสอบวงเงิน

ทาํคาํขอกู้ หนังสอืกู้และการคํา้ประกนัเงินกู้

เมื่ออนุมัติเงินกู้ประธานกรรมการลงช่ือ

นสก.

คาํขอกู้

s

ผู้จัดการลงช่ือให้กู้

สมาชิกผู้ กู้ลงช่ือเป็นผู้ กู้

บรก.

นสก.
สมุดคู่บัญชี

จ่ายเงินให้สมาชิก

โดยให้ลงช่ือรับเงินใน

ใบรับเงินกู้

ลงรายการและ

คืนให้สมาชิก

D

สมุด

เงินสด เดบิต ลูกหน้ีเงินให้กู้ (ตามประเภทอายุหน้ี)

        เครดติ  เงินสด

พิจารณาอนุมัติเงินกู้

เอกสารทางการบัญชี

นสก.

บรก.

บสคจ.

สมุดคู่บัญชี

หนังสอืกู้เงิน

ใบรับเงินกู้

ใบสาํคัญจ่าย

สมุดคู่บัญชีเงินกู้

ทุกวนั

นสก.

นสก.

นสก.

บรก.

1

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

D

s

บัญชีย่อย

ลูกหน้ีเงินให้กู้

คาํขอกู้

นสก.

บรก.

บสคจ.

-
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 1.2  การใหเ้งินกูโ้ดยจ่ายเป็นวสัดุอุปกรณก์ารเกษตร  เม่ือสมาชิกแจ้งความจาํนง

ขอซ้ือวัสดุอุปกรณ์การเกษตรในรูปของเงินกู้หรือขอกู้โดยรับเงินสดบางส่วนและขอรับเป็นวัสดุอุปกรณ์

การเกษตรบางส่วน   
เจา้หนา้ทีสิ่นเช่ือ ให้สมาชิกทาํคาํขอกู้และหนังสือกู้โดยมีการตรวจสอบความสมบูรณ์ของเอกสาร

และการคํา้ประกันและตรวจสอบวงเงิน  แล้วจัดทาํใบเบิกสินค้า/วัสดุโดยจัด

ให้มีสาํเนาจาํนวน 2 ฉบับ  จากน้ันจะรวบรวมคาํขอกู้  หนังสือกู้  และใบเบิก

สนิค้า/วัสดุส่งให้คณะกรรมการพิจารณาอนุมัติเงินกู้ 
เม่ือคณะกรรมการอนุมัติเงินกู้แล้ว  จะส่งคาํขอกู้  หนังสอืกู้  และใบเบิกสินค้า/วัสดุ

ให้ผู้จัดการ   
ผูจ้ดัการสหกรณ ์ ลงช่ืออนุมัติในใบเบิกสินค้า/วัสดุให้เจ้าหน้าที่สหกรณ์ผู้ควบคุมวัสดุอุปกรณ์

การเกษตรจ่ายสนิค้าแก่สมาชิกผู้กู้แล้วส่งเอกสารทั้งหมดให้เจ้าหน้าที่บัญชี 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี  เม่ือได้รับต้นฉบับและสาํเนาใบเบิกวัสดุ  คาํขอกู้  และหนังสือกู้แล้วจะจัดทาํ     

ใบรับเงินกู้และใบรับเงินขายสนิค้าโดยมีสาํเนาจาํนวน 2 ฉบับ  แล้วส่งเอกสาร

ทั้งหมดให้เจ้าหน้าที่การเงิน  สาํหรับกรณีที่สมาชิกกู้เงินโดยรับเป็นเงินสดส่วนหน่ึง  

และรับเป็นวัสดุอุปกรณ์การเกษตรอีกส่วนหน่ึงให้ระบุจาํนวนเงินที่ต้องจ่าย

ให้แก่สมาชิกให้ชัดเจน 

เจา้หนา้ทีก่ารเงิน ให้สมาชิกลงช่ือในใบรับเงินกู้และในหนังสอืกู้  กรณีที่สมาชิกกู้เงินโดยรับเป็น

เงินสดส่วนหน่ึง  และรับเป็นวัสดุการเกษตรอกีส่วนหน่ึงให้จ่ายเงินให้สมาชิก

ตามจาํนวนเงินที่เจ้าหน้าที่บัญชีได้ระบุไว้  และลงรายการในสมุดคู่บัญชีเงินกู้  

พร้อมทั้งลงช่ือในใบรับเงินขายสนิค้าแล้วดาํเนินการ  ดังน้ี   
  ตน้ฉบบัใบรบัเงินขายสินคา้ มอบแก่สมาชิกแทนเงินสดและให้ไป 

  กบัตน้ฉบบัใบเบกิสินคา้/วสัดุ  รับสนิค้าได้ที่ผู้ควบคุมวัสดุ 
  และสําเนาฉบบัที ่1, 2  

  สําเนาใบรบัเงินขายสินคา้ฉบบัที ่1  ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือลงบัญชีต่อไป 
  พรอ้มกบัใบรบัเงินกู ้หนงัสือกูแ้ละคําขอกู ้  

สําเนาใบรบัเงินขายสินคา้ฉบบัที ่2  เจ้าหน้าที่การเงินติดเล่มไว้เป็นหลักฐาน

ประกอบการรับเงินขายสนิค้า 

ผูค้วบคุมวสัดุ เม่ือสมาชิกแสดงต้นฉบับใบรับเงินขายสนิค้า  พร้อมต้นฉบับใบเบิกสนิค้า/วัสดุ  

และสาํเนาฉบับที่ 1, 2  ผู้ควบคุมวัสดุจะเกบ็สาํเนาใบเบิกสนิค้า/วัสดุ ฉบับที่ 2       

ไว้เป็นหลักฐาน  ต้นฉบับให้สมาชิกเก็บไว้พร้อมด้วยใบรับเงินขายสินค้า        

ส่วนสาํเนาใบเบิกสนิค้า/วัสดุ ฉบับที่ 1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชี 

   
 
 



- 112 -  

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี สิ้นวันเม่ือได้รับสาํเนาใบรับเงินขายสินค้า ฉบับที่ 1 ใบรับเงินกู้  หนังสือกู้       

และคาํขอกู้จากเจ้าหน้าที่การเงินแล้วทั้งหมด  จะจัดทาํใบสาํคัญรับแนบไว้

ข้างหน้าสาํเนาใบรับเงินขายสนิค้า  ฉบับที่ 1 เพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการบันทกึ

รายการขายสินค้าในสมุดเงินสด  และสมุดขายสินค้า  แล้วผ่านรายการไปสมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป และทะเบียนคุมสนิค้า  บันทกึบัญชีดังน้ี 
 เดบิต เงินสด (ตามจาํนวนเงินที่ปรากฏในใบรับเงินขายสนิค้า) XXX 
  เครดิต ขายสนิค้า                          XXX 

สาํหรับใบรับเงินกู้จะจัดทาํใบสาํคัญจ่ายแนบไว้ข้างหน้าเพ่ือเป็นหลักฐาน

ประกอบการบันทึกรายการจ่ายเงินกู้ในสมุดเงินสด  แล้วผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป     

และบัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้  บันทกึบัญชีดังน้ี  
 เดบิต ลูกหน้ีเงินให้กู้ (ตามประเภทอายุหน้ี)             XXX 
  เครดิต เงินสด (ตามจาํนวนเงินที่ปรากฏในใบรับเงินกู้)               XXX 
 จากน้ันจึงนําใบสาํคัญจ่ายที่แนบกับใบรับเงินกู้  และใบสาํคัญรับที่แนบกับ

สาํเนาใบรับเงินขายสนิค้ารวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่  สาํหรับคาํขอกู้และหนังสอืกู้จะส่ง

ให้เจ้าหน้าที่สนิเช่ือเพ่ือเกบ็รวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่  ส่วนสาํเนาใบเบิกสนิค้า/วัสดุ ฉบับที่ 1 

นาํไปเปรียบเทยีบกบัสาํเนาใบรับเงินขายสนิค้า ฉบับที่ 1 แล้วเกบ็เข้าแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่ 

(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 
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 1.3.  การรับชําระหนี้ เงินกูเ้ป็นเงินสด  เม่ือสมาชิกนําเงินมาชําระหน้ีจะแจ้ง       

ความประสงค์ที่เจ้าหน้าที่บัญชี  
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี ตรวจสอบจาํนวนต้นเงินกู้  พร้อมทั้งคาํนวณดอกเบี้ ยรับจากบัญชีย่อยลูกหน◌ี◌้      

เงินให้กู้  แล้วจะจัดทําใบเสร็จรับเงินโดยจัดให้มีสําเนาจํานวน 2 ฉบับ  

จากน้ันส่งให้เจ้าหน้าที่การเงิน 

เจา้หนา้ทีก่ารเงิน ลงช่ือและรับเงินแล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 
ตน้ฉบบัใบเสร็จรบัเงิน มอบให้สมาชิกไว้เพ่ือเป็นหลักฐาน 

สําเนาฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชี 
สําเนาฉบบัที ่2 เจ้าหน้าที่การเงินติดเล่มไว้เพ่ือเป็นหลักฐานการรับเงิน 
นอกจากน้ี  เจ้าหน้าที่การเงินจะลงรายการรับชําระหน้ีในสมุดคู่บัญชีเงินกู้        

ของสมาชิกก่อนส่งคืนสมุดคู่บัญชีดังกล่าวแก่สมาชิก 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี สิ้นวันจะรวบรวมสาํเนาใบเสรจ็รับเงินฉบับที่ 1 ทั้งหมด  และจัดทาํใบสาํคัญรับ

แนบไว้ข้างหน้า  และก่อนที่จะนาํไปรวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่  

จะบันทึกบัญชีในสมุดเงินสด  ผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภททั่วไป          

และบัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้  บันทกึบัญชีดังน้ี 
 เดบิต เงินสด                                                                XXX    

  เครดิต ลูกหน้ีเงินให้กู้ (ตามประเภทอายุการเป็นหน้ี)         XXX 
 ดอกเบี้ยรับจากเงินให้กู้              XXX 

นอกจากน้ี  ให้บันทกึจาํนวนดอกเบี้ ยรับจากสมาชิกในทะเบียนสถิติธุรกจิของ

สมาชิกด้วย 

(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 
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 1.4  การรบัชําระหนี้ เงินกูด้ว้ยผลิตผล  สมาชิกผู้กู้ที่มีหน้ีสินผูกพันอยู่กับสหกรณ์

อาจแสดงความประสงค์ที่จะชาํระหน้ีเงินกู้เป็นผลิตผลที่ตนเองผลิตได้ตามที่คณะกรรมการดาํเนินการ     

ได้สาํรวจและพิจารณากาํหนดประเภท  ชนิด  คุณภาพและราคาของผลิตผลโดยประมาณให้สมาชิกไว้แล้ว 
เจา้หนา้ทีสิ่นเช่ือ จัดทาํหนังสอืสญัญาส่งมอบผลิตผลแทนการชาํระหน้ีโดยจัดให้มีสาํเนา 2 ฉบับ  

โดยระบุจํานวนผลิตผลที่สมาชิกจะต้องนํามาส่งมอบให้สหกรณ์พร้อมกับ

คาํนวณราคาผลิตผลโดยประมาณตามที่คณะกรรมการกาํหนด  จากน้ันให้

สมาชิกลงช่ือและส่งให้ผู้จัดการสหกรณ ์
ผูจ้ดัการสหกรณ ์ ลงลายมือช่ือแล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 

ตน้ฉบบัหนงัสือสญัญาส่งมอบผลิตผล ผู้จัดการเก็บรวบรวมไว้ในแฟ้ม 

เอกสารเรียงตามลาํดับเลขที่ 

สําเนาฉบบัที ่1 มอบให้สมาชิก 
สําเนาฉบบัที ่2 ส่งให้เจ้าหน้าที่สินเช่ือเพ่ือเกบ็รวบรวมไว้ในแฟ้ม

เอกสารเรียงตามลาํดับเลขที่ 
 เ ม่ือสมาชิกนําผลิตผลมามอบให้สหกรณ์  เจ้าหน้าที่ ดูแลผลิตผลหรือ

คณะกรรมการจะตรวจสอบคุณภาพผลิตผล  แล้วจัดทาํใบรับสนิค้า (ผลิตผล) โดยจัดให้มีสาํเนา 2 ฉบับ  

และลงลายมือช่ือในใบรับสนิค้า (ผลิตผล) แล้วเกบ็สาํเนาใบรับสนิค้า (ผลิตผล) ฉบับที่ 2 รวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสาร

เรียงตามลาํดับวันที่  จากน้ันส่งต้นฉบับใบรับสนิค้า (ผลิตผล) และสาํเนาฉบับที่ 1 ให้เจ้าหน้าที่บัญชี 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี ตรวจการคาํนวณและกรอกจาํนวนเงินค่าผลิตผลที่รับซ้ือไว้ทั้งสิ้น  และรายการ    

รับชําระหน้ีเงินกู้ประเภทต่าง ๆ รวมทั้งดอกเบี้ ยรับเงินให้กู้และค่าปรับใน   

ใบรับสินค้า (ผลิตผล) ในกรณีที่จํานวนเงินค่าผลิตผลมากกว่าจํานวนเงิน         

ที่สมาชิกเป็นหน้ีจะระบุจาํนวนเงินที่ต้องจ่ายเพ่ิมเติม  และลงลายมือช่ือในใบรับสนิค้า

(ผลิตผล)  จากน้ันจะจัดทาํใบเสรจ็รับเงินตามจาํนวนต้นเงิน  ดอกเบี้ยรับเงินให้กู้

และค่าปรับ  เพ่ือเป็นหลักฐานการรับชําระหน้ี  โดยมีสาํเนาจํานวน 2 ฉบับ     

และกรณีที่จํานวนเงินค่าผลิตผลมากกว่าจํานวนเงินที่สมาชิกเป็นหน้ีให้จัดทาํ     

ใบเบิกเงินตามจํานวนเงินที่ ต้องจ่ายเพ่ิมให้แก่สมาชิกเพ่ือเป็นหลักฐาน

ประกอบการจ่ายเงิน  แล้วส่งเอกสารทั้งหมดให้เจ้าหน้าที่การเงิน 
เจา้หนา้ทีก่ารเงิน จ่ายเงินให้สมาชิกตามจํานวนเงินที่ ระบุในใบเบิกเงินและประทับตรา         

“จ่ายแล้ว”  พร้อมทั้งให้สมาชิกลงลายมือช่ือรับเงิน  จากน้ันจะบันทึกรายการ   

ในสมุดคู่บัญชีเงินกู้ของสมาชิกก่อนส่งคืนสมุดคู่บัญชีดังกล่าวแก่สมาชิก     

แล้วดาํเนินการดังน้ี 

  ตน้ฉบบัใบรบัสินคา้ (ผลิตผล) และ มอบให้สมาชิกไว้เพ่ือเป็นหลักฐาน 

  ตน้ฉบบัใบเสร็จรบัเงิน   
  สําเนาใบรบัสินคา้ (ผลิตผล) ฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชี  
  สําเนาใบเสร็จรบัเงิน ฉบบัที ่1 และใบเบกิเงิน    
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  สําเนาใบเสร็จรบัเงิน  ฉบบัที ่2 เจ้าหน้าที่การเงินติดเล่มไว้เพ่ือ

เป็นหลักฐานการรับชาํระหน้ี 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี สิ้นวันเม่ือได้รับสาํเนาใบรับสินค้า (ผลิตผล) ฉบับที่ 1 สาํเนาใบเสร็จรับเงิน 

ฉบับที่ 1 และใบเบิกเงินจากเจ้าหน้าที่การเงินแล้วทั้งหมดจะจัดทาํใบสาํคัญรับ

แนบไว้ข้างหน้าใบเสร็จรับเงินเพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการบันทึกรายการ    

รับชําระหน้ี  แล้วบันทึกรายการในสมุดเงินสด  ผ่านรายการไปสมุดบัญชี       

แยกประเภททั่วไป  และบัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต เงินสด         XXX   

  เครดิต ลูกหน้ีเงินให้กู้ (ตามประเภทอายุหน้ี)    XXX 
 ดอกเบี้ยรับจากเงินให้กู้       XXX 
 ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ       XXX 
 รายได้ค่าปรับลูกหน้ีเงินให้กู้       XXX 

สําหรับใบเบิกเงินและสําเนาใบรับสินค้า (ผลิตผล) ฉบับที่ 1 จะจัดทํา

ใบสําคัญจ่ายแนบไว้ข้างหน้าเพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการซ้ือผลิตผล      

แล้วบันทกึรายการในสมุดเงินสดและสมุดซ้ือสนิค้า/ผลิตผล  ผ่านรายการไป

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและทะเบียนคุมสนิค้า/ผลิตผล  บันทกึบัญชีดังน้ี  
เดบิต ซ้ือผลิตผล (ตามประเภทผลิตผลและจาํนวนเงินตามใบรับสนิค้า)  XXX  

  เครดิต เงินสด       XXX 
 
จากน้ันจึงนาํใบสาํคัญรับที่แนบกบัใบเสรจ็รับเงิน  และใบสาํคัญจ่ายที่แนบกบั    

ใบเบิกเงินและสาํเนาใบรับสินค้า (ผลิตผล) รวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่  นอกจากน้ี   

ให้บันทกึจาํนวนดอกเบี้ยรับจากสมาชิกและมูลค่าผลิตผลที่สมาชิกนาํมาจาํหน่ายในทะเบียนสถิติธุรกจิของ

สมาชิกด้วย 

 (ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การรับชําระหนีเ้งนิกู้ด้วยผลติผล

ผูจ้ดัการ เจา้หนา้ท่ีสินเช่ือ เจา้หนา้ท่ีบญัชี เจา้หนา้ท่ีการเงิน

เม่ือสมาชิกชาํระหน้ีเป็น                  ผลิตผล

ทางการเกษตร

3

s

2

นมผ.
s

3
2

1

N

เม่ือสมาชิก                     

ส่งมอบผลิตผล

3
2

ตรวจการคาํนวณ กรอกจาํนวนเงินค่าผลิตผลท่ีรับซ้ือ          และ

รายการรับชาํระหน้ีเงินกู ้ดอกเบ้ีย ค่าปรับ บรส. 1
1

3

s

ให้สมาชิก
ให้สมาชิก

นมผ.
3

N

จ่ายเงินให้สมาชิก           

และสมาชิกลงช่ือรับเงิน

เดบิต  เงินสด

         เครดิต ลูกหน้ีเงินใหกู้ ้(ตามประเภทอายุหน้ี) 
                   ดอกเบ้ียรับจากเงินให้กู้

                   ดอกเบ้ียเงินให้กู้ค้างรับ

                   รายได้ค่าปรับลูกหน้ีเงินให้กู้

                   

เอกสารทางการบญัชี

นมผ.
บรส.
บสร.

บบง.

บสคร.

บสคจ.

สมุดคูบ่ญัชี

หนงัสือสญัญาส่งมอบผลิตผล

ใบรับสนิค้า (ผลิตผล)

ใบเสรจ็รับเงิน

ใบเบิกเงิน

ใบสาํคัญรับ

ใบสาํคัญจ่าย

สมุดคูบ่ญัชีเงินกู้

ให้สมาชิกลงช่ือ

คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่ดูแลผลิตผล

1

2

s

สมุด              

คู่บัญชี

D

3
2

2

2บสร.

บบง.

บสคร.

เดบิต  ซ้ือผลิตผล (ตามประเภทผลิตผลและจาํนวนเงิน

         ตามใบรับสนิค้า)
         เครดิต  เงินสด

สมุดซ้ือสนิค้า/

ผลิตผล

สมุด

เงินสด

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

บัญชีย่อย

ลูกหน้ีเงินให้กู้

ทะเบียนคุม

สนิค้า/ผลิตผล

ทะเบียนสถิติ  

ธุรกิจของสมาชิก

2

บรส.
1

s

บบง.

บสร.
บสร.

บรส.
บบง.

บสร. 2
2

บรส.

บสคจ.

D

D

บสร.
1

N

บรส.
1

นมผ.
1

-
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2.  วิธีปฏิบติัทางบญัชีเกีย่วกบัธุรกิจจดัหาสินคา้มาจําหน่ายและธุรกิจรวบรวมผลิตผล 
2.1  การซ้ือสินคา้หรือผลิตผลเป็นเงินสด 

-  การซ้ือสินคา้  เม่ือต้องการซ้ือสนิค้า  
เจา้หนา้ทีก่ารตลาด จะจัดทาํใบสั่งซ้ือสินค้าโดยจัดให้มีสาํเนา 2 ฉบับ  เสนอผู้จัดการเพ่ืออนุมัติ  

แล้วดาํเนินการดังน้ี 
ตน้ฉบบัใบสัง่ซ้ือ ส่งให้ผู้ขายสนิค้า 

สําเนาฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชี 
สําเนาฉบบัที ่2 เจ้าหน้าที่การตลาดเกบ็ไว้เพ่ือเป็นหลักฐาน

เปรียบเทยีบกบัใบส่งของ  ในตอนตรวจรับสนิค้า 

 เม่ือได้รับสินค้ามีหน้าที่ตรวจรับสินค้าตามใบเสร็จรับเงิน/ใบส่งของของผู้ขาย  

และสอบทานรายการสินค้าตามใบเสร็จรับเงิน/ใบส่งของดังกล่าวกับสาํเนา

ใบสั่งซ้ือ ฉบับที่ 2  แล้วจึงลงช่ือรับสินค้าและส่งใบเสร็จรับเงิน/ใบส่งของ     

ให้เจ้าหน้าที่การเงิน   
กรณทีี่ผู้ขายไม่มีใบเสรจ็รับเงินของตนเอง  เจ้าหน้าที่การตลาดจะจัดทาํใบรับสนิค้าขึ้น

โดยจัดให้มีสาํเนา 2 ฉบับ  เพ่ือเป็นหลักฐานโดยบันทกึรายละเอียดของสินค้า  

พร้อมกบัลงช่ือในใบรับสนิค้าดังกล่าวแล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 

ตน้ฉบบัใบรบัสินคา้ ส่งให้ผู้ขาย 

สําเนาฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชี 
สําเนาฉบบัที ่2 เจ้าหน้าที่การตลาดเกบ็รวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสาร

เรียงตามลาํดับเลขที่ 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี  เม่ือได้รับใบส่งของหรือใบเสร็จรับเงินจะตรวจสอบกับสาํเนาใบสั่งซ้ือ ฉบับที่ 1   

แล้วส่งให้เจ้าหน้าที่การเงิน  หรือได้รับสาํเนาใบรับสินค้า ฉบับที่ 1 จะจัดทาํ    

ใบเบิกเงินเพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการจ่ายเงินให้ผู้ขาย  แนบติดกบัสาํเนาใบรับสนิค้า 

ฉบับที่ 1  แล้วส่งให้เจ้าหน้าที่การเงิน  
เจา้หนา้ทีก่ารเงิน จ่ายเงินค่าสินค้าให้แก่ผู้ขายพร้อมกับประทบัตรา “จ่ายแล้ว” ในใบเสรจ็รับเงิน/  

ใบส่งของของผู้ขายหรือจ่ายเงินค่าสนิค้าให้แก่ผู้ขาย  และให้ผู้ขายลงช่ือรับเงิน

ในใบเบิกเงิน  แล้วส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชี  

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี  เม่ือสิ้นเวลาทาํการจะรวบรวมใบเสร็จรับเงิน/ใบส่งของ  ใบเบิกเงินและสาํเนา    

ใบรับสินค้า ฉบับที่ 1 ทั้งหมด  เพ่ือนาํไปบันทึกรายการโดยจัดทาํใบสาํคัญจ่าย

แนบไว้ข้างหน้า  จากน้ันบันทึกบัญชีในสมุดเงินสดและสมุดซ้ือสินค้า  แล้วผ่าน

รายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและทะเบียนคุมสินค้า  โดยแยกตาม

ประเภทและชนิดของสนิค้า  บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต    ซ้ือสนิค้า                                          XXX 
     เครดิต    เงินสด/เงินฝากธนาคาร   XXX 

 ทั้งน้ี  เม่ือบันทึกรายการบัญชีแล้ว  ให้นาํเอกสารทั้งหมดรวบรวมไว้ในแฟ้ม

เอกสารเรียงตามลาํดับวันที่ 
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- การซ้ือผลิตผล   
เจา้หนา้ทีก่ารตลาด จะตรวจรับผลิตผลและออกใบรับสินค้าโดยจัดให้มีสาํเนา 2 ฉบับ เพ่ือเป็น

หลักฐานโดยบันทึกรายละเอียดของผลิตผลที่รวบรวม  พร้อมลงช่ือใน            

ใบรับสนิค้าดังกล่าวแล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 
ตน้ฉบบัใบรบัสินคา้ ส่งให้ผู้ขายผลิตผล 

สําเนาฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชี 
สําเนาฉบบัที ่2 เจ้าหน้าที่การตลาดเกบ็ไว้เป็นหลักฐาน 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี  เม่ือผู้ขายผลิตผลติดต่อขอรับเงิน  ต้องนาํต้นฉบับใบรับสินค้าให้เจ้าหน้าที่บัญชี  

ตรวจสอบกบัสาํเนาใบรับสนิค้า ฉบับที่ 1 ซ่ึงเป็นหลักฐานประกอบการจ่ายเงิน      

แล้วจัดทาํใบเบิกเงินแนบติดกบัใบรับสนิค้าส่งให้เจ้าหน้าที่การเงิน 
เจา้หนา้ทีก่ารเงิน จ่ายเงินพร้อมกับให้ผู้ขายผลิตผลลงช่ือรับเงินในใบเบิกเงินแล้วส่งเอกสาร

ทั้งหมดให้เจ้าหน้าที่บัญชี  
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือสิ้ นเวลาทําการจะรวบรวมใบเบิกเงินและสําเนาใบรับสินค้า ฉบับที่ 1       

เพ่ือนาํไปบันทกึรายการโดยจัดทาํใบสาํคัญจ่ายไว้ข้างหน้า  จากน้ันบันทกึบัญชี

ในสมุดเงินสดและสมุดซ้ือผลิตผล  แล้วผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  

แล้วจึงนําเอกสารทั้งหมดรวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลําดับวันที่    

บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต ซ้ือผลิตผล  XXX 
 เครดิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร  XXX 
อน่ึง   เจ้าหน้าที่บัญชีจะบันทึกรายการซ้ือผลิตผลในทะเบียนคุมผลิตผล  โดยผ่าน

รายการจากสมุดซ้ือผลิตผล  แยกตามประเภทและชนิดของผลิตผล  รวมทั้งทะเบียนสถิติธุรกจิของสมาชิก

ในกรณทีี่ซ้ือผลิตผลจากสมาชิก 

(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การซื้อสินค้าหรือผลติผลเป็นเงนิสด

ผูจ้ดัการ เจา้หนา้ท่ีการตลาด เจา้หนา้ท่ีบญัชี เจา้หนา้ท่ีการเงิน

เม่ือตอ้งการซ้ือสินคา้
3

เม่ือรับสินคา้ 3
2

ส่งให้ผูข้าย

บรส.
2

บบง.
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s

บรส.

บบง.

2บรส.

เดบิต ซ้ือสินคา้/ผลิตผล

        เครดิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร
เอกสารทางการบญัชี

บสซ.
บรส.
บบง.
บสคจ.

ใบสัง่ซ้ือสินคา้

ใบรับสินคา้

ใบเบิกเงิน

ใบสาํคญัจ่าย

จ่ายเงินให้ผูข้าย

พร้อมให้ลงช่ือรับเงิน

1

2

s

สมุดซ้ือสนิค้า/

ผลิตผล

สมุด                 

เงินสด

D

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

ทะเบียนคุม   
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ผลิตผล
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2.2  การซ้ือสินคา้หรือผลิตผลเป็นเงินเช่ือและการจ่ายชําระหนี้ ใหเ้จา้หนี้  
-  การซ้ือสินค้า  การดําเนินการจัดซ้ือและตรวจรับสินค้าเช่นเดียวกับ       

การซ้ือสนิค้าเป็นเงินสด   
เจา้หนา้ทีก่ารตลาด ในกรณีซ้ือสนิค้าเป็นเงินเช่ือจะลงช่ือรับสนิค้าในใบส่งสนิค้าของผู้ขายและจะส่ง

ต้นฉบับใบส่งสินค้าคืนให้แก่ผู้ขาย  แล้วจึงส่งสําเนาใบส่งสินค้าฉบับที่ 1      

ให้เจ้าหน้าที่บัญชี  ส่วนสาํเนาฉบับที่ 2  เกบ็เข้าแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่

ในกรณีที่ผู้ขายสินค้าไม่มีใบส่งสินค้าของตนเอง  สหกรณ์จะจัดทาํใบรับสินค้า

เช่นเดียวกบัการซ้ือสนิค้าเป็นเงินสด 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือได้รับสาํเนาใบส่งสนิค้าหรือใบรับสนิค้า  จะนาํไปบันทกึรายการในสมุดซ้ือสนิค้า 
แล้วผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้าและ

ทะเบียนคุมสินค้า  โดยแยกตามประเภทและชนิดของสินค้า  แล้วจึงนาํสาํเนา

เอกสารดังกล่าวรวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารช่ัวคราวเรียงตามลําดับเลขที่    

บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต ซ้ือสนิค้า   XXX 
      เครดิต เจ้าหน้ีการค้า   XXX 
 

-  การจ่ายชําระหนี้ ให้เจ้าหนี้ การคา้ เม่ือครบกาํหนดชําระหน้ี เจ้าหน้ีมา

ติดต่อรับเงินค่าสินค้าที่เจ้าหน้าที่บัญชี  พร้อมนําเอกสารการขอรับเงิน  คือ  ต้นฉบับใบส่งสินค้าหรือ     

ใบรับสนิค้า  และใบเสรจ็รับเงิน (ถ้ามี) 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี จะทาํการตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานที่ผู้ขายสินค้านาํมาขอรับเงินกับ

สาํเนาใบส่งสินค้าที่เกบ็รวบรวมไว้ในแฟ้มช่ัวคราวและบัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้า 

ในกรณีที่ผู้ขายไม่มีใบเสรจ็รับเงิน  เจ้าหน้าที่บัญชีจะจัดทาํใบเบิกเงิน  แต่ถ้า

ผู้ขายมีใบเสร็จรับเงินจะแนบใบเสร็จรับเงินดังกล่าวพร้อมกับใบส่งสินค้า     

แล้วจึงส่งเอกสารทั้งหมดให้เจ้าหน้าที่การเงิน 
เจา้หนา้ทีก่ารเงิน จ่ายเงินชําระหน้ีพร้อมประทับตรา “จ่ายแล้ว” จากน้ันจึงส่งเอกสารทั้งหมด   

คืนให้เจ้าหน้าที่บัญชี   
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือสิ้นเวลาทาํการจะจัดทาํใบสาํคัญจ่ายแนบไว้ข้างหน้าเอกสารประกอบการ   

จ่ายชาํระหน้ีค่าสนิค้าทั้งหมด  แล้วนาํไปบันทกึบัญชีในสมุดเงินสด  ผ่านรายการไป

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและบัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้า  แล้วจึงรวบรวม

เอกสารทั้งหมดไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่  บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต เจ้าหน้ีการค้า   XXX 
 เครดิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร  XXX 
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- การซ้ือผลิตผล   เ จ้ าหน้าที่ การตลาดจะดํา เ นินการเ ช่นเดียวกับ             

การซ้ือผลิตผลเป็นเงินสด  แต่ในกรณทีี่ซ้ือผลิตผลเป็นเงินเช่ือเจ้าหน้าที่การตลาดต้องระบุในใบรับสนิค้าว่า

เป็นการซ้ือเช่ือ  
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี รับสาํเนาใบส่งสินค้าหรือใบรับสินค้าฉบับที่ 1 แล้วนําไปบันทึกรายการใน   

สมุดซ้ือผลิตผล  ผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภททั่วไป  และบัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้า  

แล้วจึงนําสําเนาเอกสารดังกล่าวรวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารช่ัวคราวเรียงตาม    

ลาํดับเลขที่  บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต ซ้ือผลิตผล   XXX 
  เครดิต เจ้าหน้ีการค้า   XXX 

ทั้งน้ี  เจ้าหน้าที่บัญชีจะบันทึกรายการซ้ือผลิตผลในทะเบียนคุมผลิตผล      

โดยผ่านรายการจากสมุดซ้ือผลิตผล  แยกตามประเภทและชนิดของผลิตผล  และทะเบียนสถิติธุรกิจของ

สมาชิกในกรณทีี่ซ้ือผลิตผลจากสมาชิก 
 

เม่ือครบกาํหนดชาํระหน้ี  เจ้าหน้ีมาติดต่อรับเงินพร้อมนาํเอกสารการขอรับเงิน   

คือ  ต้นฉบับใบส่งสนิค้าหรือใบรับสนิค้าและใบเสรจ็รับเงิน  (ถ้ามี) 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี ตรวจสอบต้นฉบับใบรับสนิค้ากบัสาํเนาใบรับสนิค้า ฉบับที่ 1 จากแฟ้มช่ัวคราว

และบัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้า  แล้วจัดทาํใบเบิกเงินแนบติดกบัใบรับสนิค้าส่งให้

เจ้าหน้าที่การเงินจ่ายเงิน 

เจา้หนา้ทีก่ารเงิน จ่ายเงินพร้อมกับให้ผู้ขายสินค้าลงช่ือรับเงินในใบเบิกเงินแล้วส่งเอกสาร

ทั้งหมดให้เจ้าหน้าที่บัญชี   

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือสิ้นเวลาทาํการจะรวบรวมใบเบิกเงินและสาํเนาใบรับสนิค้า ฉบับที่ 1 ทั้งหมด

เพ่ือนาํไปบันทกึรายการโดยจัดทาํใบสาํคัญจ่ายไว้ข้างหน้า  จากน้ันบันทกึบัญชี

ในสมุดเงินสด  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและบัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้า       

แล้วจึงนําเอกสารทั้งหมดรวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลําดับวันที่    

บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต เจ้าหน้ีการค้า   XXX 
  เครดิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร  XXX 

 (ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 
 

อนึ่ง  การบนัทึกรายการซ้ือสินคา้และซ้ือผลิตผล  จะแยกสมุดบญัชีต่างหาก

จากกนั  เพือ่ประโยชนใ์นการรวบรวมขอ้มูลแต่ละธุรกิจ 
 
 
 



การซื้อสินค้าหรือผลติผลเป็นเงนิเช่ือและการจ่ายชําระหน้ีใหเ้จา้หน้ี

ผูจ้ดัการ เจา้หนา้ท่ีการตลาด เจา้หนา้ท่ีบญัชี เจา้หนา้ท่ีการเงิน

s

3

เม่ือตอ้งการซ้ือสินคา้

ลงช่ืออนุมัติ

เม่ือรับสินคา้

ส่งให้ผูข้าย

2
3

เดบิต ซ้ือสินคา้/ผลิตผล

        เครดิต เจา้หน้ีการคา้

บรส.
1

เม่ือเจา้หน้ีขอรับเงินตาม

หลกัฐานใบรับสินคา้

บบง.

1บรส.

สมุด

เงิน

สด

บบง.

1บรส.

s

จ่ายเงินให้ผูข้าย

พร้อมให้ลงช่ือรับเงิน

เดบิต เจา้หน้ีการคา้

        เครดิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร

เอกสารทางการบญัชี

บสซ.
บรส.
บบง.
บสคจ.

ใบสัง่ซ้ือสินคา้

ใบรับสินคา้

ใบเบิกเงิน

ใบสาํคญัจ่าย

2

1

2

3

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

สมุดซ้ือสนิค้า/

ผลิตผล

บัญชีย่อย

เจ้าหน้ีการค้า

ทะเบียนคุม

สนิค้า/

ผลิตผล

D

บัญชีย่อย

เจ้าหน้ีการค้า

N

N

บสซ.
1

s

2
3

3

2D

บสซ.
1

ส่งให้ผูข้าย บรส.

บสซ.
2

2

ทะเบียนสถิติ  

ธุรกิจของสมาชิก

บสซ.
1

บรส.
1

บบง.

บสคจ.

-
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2.3  การขายสินคา้หรือผลิตผลเป็นเงินสด  เม่ือมีผู้มาติดต่อขอซ้ือสินค้าหรือ

ผลิตผลเป็นเงินสด 
เจา้หนา้ทีก่ารตลาด จัดทําใบรับเงินขายสินค้าโดยจัดให้มีสําเนา 2 ฉบับ  และส่งเอกสารให้

เจ้าหน้าที่การเงิน 

เจา้หนา้ทีก่ารเงิน รับ เงิน ค่ าสิน ค้าจากสมาชิกและลง ช่ือ รับเงินในใบรับเงินขายสิน ค้า        

แล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 
ตน้ฉบบัใบรบัเงินขายสินคา้ มอบให้ผู้ซ้ือสนิค้าเพ่ือรับสนิค้า/ผลิตผล 

สําเนาฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือใช้เป็นหลักฐานประกอบการ

บันทกึบัญชี 

สําเนาฉบบัที ่2 ส่งให้เจ้าหน้าที่การตลาดติดเล่มไว้เป็นหลักฐาน 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือสิ้นวันจัดทาํใบสาํคัญรับแนบไว้ข้างหน้าสาํเนาใบรับเงินขายสินค้า ฉบับที่ 1

ทั้ งหมด  เ พ่ือ เ ป็นห ลักฐานประกอบการบันทึกบัญ ชี ในส มุด เ งินสด             

และสมุดขายสินค้า/ผลิตผล  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป     

แล้วจึงนําเอกสารทั้งหมดรวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลําดับวันที่    

บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต เงินสด   XXX 
 เครดิต ขายสนิค้า/ผลิตผล   XXX 

นอกจากน้ี   เจ้าหน้าที่บัญชีจะนาํรายการจากสมุดขายสนิค้า/ผลิตผลไปบันทกึ

ในทะเบียนคุมสนิค้าแยกตามประเภทและชนิดของสนิค้าที่จาํหน่าย  และทะเบียนสถติิธุรกจิของสมาชิก   

(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การขายสินค้าหรือผลติผลเป็นเงนิสด

เจา้หนา้ท่ีการตลาด เจา้หนา้ท่ีการเงิน เจา้หนา้ท่ีบญัชี

3

สมาชิกรับสินคา้

เม่ือชาํระเงินแล้ว

2

บรข.

1
2

3

s

ลงช่ือและรับเงิน

ให้สมาชิก

บรข.
3

ติดเล่มไว้

N

บรข.
2

เดบิต เงินสด

        เครดิต ขายสินคา้/ผลิตผล

                 
เอกสารทางการบญัชี

บรข.
บสคร.

ใบรับเงินขายสินคา้

ใบสาํคญัรับ

1

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

ทะเบียนคุม

สนิค้า/ผลิตผล

สมุดขาย

สนิค้า/

ผลิตผล

สมุด                

เงินสด

D

ทะเบียนสถิติ

ธุรกิจของสมาชิก

บรข.
1

บสคร.

-
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2.4  การขายสินคา้หรือผลิตผลเป็นเงินเช่ือและการรบัชําระหนี้ จากลูกหนี้         
   2.4.1  การขายสินค้าหรือผลิตผลเป็นเงินเช่ือ  สหกรณ์ต้องปฏิบัติให้เป็นไป

ตามระเบียบและหลักเกณฑ์การขายเช่ือ  และเม่ือได้มีการดาํเนินการตามหลักเกณฑ์และได้รับการอนุมัติ

ขายเช่ือแล้ว  
เจา้หนา้ทีก่ารตลาด จัดทาํใบกาํกับสินค้าโดยจัดให้มีสาํเนา 2 ฉบับ  ให้ผู้ซ้ือสินค้าหรือผลิตผล    

ลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐานแล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 
ตน้ฉบบัใบกํากบัสินคา้ มอบให้ผู้ซ้ือสนิค้า/ผลิตผล 

สําเนาฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือใช้เป็นหลักฐานประกอบการ

บันทกึบัญชี 

สําเนาฉบบัที ่2 เจ้าหน้าที่การตลาดติดเล่มไว้เป็นหลักฐาน 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือได้รับสาํเนาใบกาํกับสินค้า ฉบับที่ 1 จะนําไปบันทึกบัญชีสมุดขายสินค้า/

ผลิตผล  และผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  ดังน้ี 

เดบิต ลูกหน้ีการค้า   XXX 
เครดิต ขายสนิค้า/ผลิตผล   XXX   

นอกจากน้ี  เจ้าหน้าที่บัญชีจะนาํรายการจากสมุดขายสนิค้า ไปบันทกึบัญชีย่อย

ลูกหน้ีการค้า  ทะเบียนคุมสินค้าแยกตามประเภทและชนิดของสินค้าที่จาํหน่าย  และทะเบียนสถิติธุรกิจ

ของสมาชิก 

 
2.4.2  เม่ือลูกหน้ีนาํเงินมาชาํระหน้ีค่าสนิค้า 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี ตรวจสอบบัญชีย่อยลูกหน้ีการค้าและจัดทาํใบเสร็จรับเงินโดยจัดให้มีสาํเนา    

2 ฉบับ  แนบกบัสาํเนาใบกาํกบัสนิค้า ฉบับที่ 1 และส่งเอกสารให้เจ้าหน้าที่การเงิน 
เจา้หนา้ทีก่ารเงิน ลงช่ือในใบเสรจ็รับเงินและรับเงินค่าสนิค้าจากลูกหน้ี  แล้วดาํเนินการดังน้ี 

ตน้ฉบบัใบเสร็จรบัเงิน มอบให้ผู้ชาํระเงิน 

สําเนาใบเสร็จรบัเงินฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือใช้เป็นหลักฐานประกอบ 
และสําเนาใบกํากบัสินคา้ การบันทกึบัญชี 

สําเนาใบเสร็จรบัเงินฉบบัที ่2 เจ้าหน้าที่การเงินติดเล่มไว้เป็นหลักฐานการรับเงิน 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือสิ้ นวันจัดทาํใบสาํคัญรับแนบไว้ข้างหน้าสาํเนาใบเสร็จรับเงิน ฉบับที่ 1   

และสาํเนาใบกาํกับสินค้า ฉบับที่ 1  ทั้งหมด  เพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการ

บันทึกบัญชีในสมุดเงินสด  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป       

และบัญชีย่อยลูกหน้ีการค้ า  แล้วจึงนํา เอกสารทั้งหมดรวบรวมไว้ใน         

แฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต เงินสด   XXX 

เครดิต ลูกหน้ีการค้า   XXX 
(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 

 



การขายสินค้าหรือผลติผลเป็นเงนิเช่ือและการรบัชําระหน้ีจากลูกหน้ี

เจา้หนา้ท่ีการตลาด เจา้หนา้ท่ีบัญชี เจา้หนา้ท่ีการเงิน

เมื่อขายสนิค้าหรือผลิตผล

เป็นเงินเช่ือ

1

3
2

ให้ผูซ้ื้อ

N
s

ผูซ้ื้อสนิค้า/ผลิตผล

ลงลายมือช่ือ

2

3
2

เมื่อลูกหน้ีชาํระหน้ีค่าสนิค้า

ตรวจสอบบญัชีย่อยลูกหน้ีการค้า

บกส.
2

D

สมุดขายสนิค้า/

ผลิตผล

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

ทะเบียนคุม

สนิค้า/ผลิตผล

บัญชีย่อย

ลูกหน้ีการค้า

บกส.
2

สมุด

เงินสด

เดบิต  ลูกหน้ีการค้า

           เครดิต  ขายสนิค้า/

ผลิตผล

เดบิต  เงินสด

          เครดิต  ลูกหน้ี

การค้า

D

1

1บสร.
3

2

บกส.
2

s
N

ลงช่ือและรับเงิน

ให้สมาชิก

ติดเล่ม

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

ติดเล่ม

เอกสารทางการบญัชี

บกส.
บสร.
บสคร.

ใบกาํกบัสินคา้

ใบเสรจ็รับเงิน

ใบสาํคัญรับ

บัญชีย่อย

ลูกหน้ีการค้า

บสร.
2

ทะเบียนสถิติ

ธุรกิจของสมาชิก

บกส.
1

บสร.
1

บสคร.
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  3.  วิธีปฏิบติัทางบญัชีเกีย่วกบัธุรกิจใหบ้ริการและส่งเสริมการเกษตร 
3.1  การใหบ้ริการเป็นเงินสด  สมาชิกแจ้งความจํานงขอรับบริการจากสหกรณ ์ 

เม่ือสหกรณใ์ห้บริการแก่สมาชิกแล้ว  
เจา้หนา้ทีผู่ใ้หบ้ริการ จะจัดทาํใบสาํคัญการให้บริการโดยจัดให้มีสาํเนา 2 ฉบับ  ให้สมาชิกลงช่ือ   

แล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 
ตน้ฉบบัใบสําคญัการใหบ้ริการ และสําเนาฉบบัที ่1     ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชี 
สําเนาฉบบัที ่2  ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานของเจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ 

 
เม่ือสมาชิกจ่ายเงิน  

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี จัดทาํใบเสร็จรับเงินโดยจัดให้มีสาํเนา 2 ฉบับ  แล้วส่งให้เจ้าหน้าที่การเงิน

พร้อมกบัต้นฉบับใบสาํคัญการให้บริการและสาํเนา ฉบับที่ 1  
เจา้หนา้ทีก่ารเงิน   ลงช่ือและรับเงินแล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 

ตน้ฉบบัใบเสร็จรบัเงิน      มอบให้สมาชิกไว้เป็นหลักฐาน 
และตน้ฉบบัใบสําคญัการใหบ้ริการ 

สําเนาใบเสร็จรบัเงินฉบบัที ่1 และ    ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือเป็นเอกสาร 
สําเนาใบสําคญัการใหบ้ริการฉบบัที ่1 ประกอบการบันทกึบัญชี 

สําเนาใบเสร็จรบัเงินฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานการรับเงิน 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือสิ้ นวันจะจัดใบสําคัญรับแนบติดกับสําเนาใบเสร็จรับเงิน ฉบับที่ 1       

และสําเนาใบสําคัญการให้บริการ ฉบับที่ 1 ทั้งหมดเพ่ือใช้เป็นเอกสาร

ประกอบการบันทึกบัญชีในสมุดเงินสด  และสมุดรายได้ค่าบริการ  แล้วผ่าน

รายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  และทะเบียนสถิติธุรกิจของสมาชิก         

บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต เงินสด   XXX 
 เครดิต รายได้ค่าบริการ   XXX 
(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



3

การให้บริการเป็นเงนิสด

เจา้หนา้ท่ีผูใ้ห้บริการ เจา้หนา้ท่ีบญัชี เจา้หนา้ท่ีการเงิน

3

เม่ือให้บริการแก่สมาชิก

2
บสบ.

2
1

ลงช่ือและรับเงิน

D

2N สมาชิกลงช่ือ

ติดเล่ม

1

บสร.

1
3

2
2

ให้สมาชิก

N

บสร.
บสบ.

บสร.
บสบ.

บสร.

2บสบ.
2

เดบิต เงินสด

        เครดิต รายไดค้่าบริการ

เอกสารทางการบญัชี

บสบ.
บสร.
บสคร.

ใบสาํคญัการใหบ้ริการ

ใบเสร็จรับเงิน

ใบสาํคญัรับ

ติดเล่ม

เม่ือสมาชิกจ่ายเงิน

1

2
s

สมุดรายได้

 ค่าบริการ

สมุด                              

เงินสด

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

ทะเบียนสถิติ

ธุรกิจของสมาชิก

sบสบ.
1

บสร.
1

บสคร.
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3.2  การใหบ้ริการเป็นเงินเช่ือ  และการรบัชําระหนี้ จากลูกหนี้ ค่าบริการ  เม่ือสมาชิก

แจ้งความจาํนงขอรับบริการ  
เจา้หนา้ทีผู่ใ้หบ้ริการ จัดทาํใบสําคัญการให้บริการโดยจัดให้มีสําเนา 2 ฉบับ  ให้สมาชิกลงช่ือ      

แล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 
ตน้ฉบบัใบสําคญัการใหบ้ริการ   ให้เจ้าหน้าที่บัญชีเกบ็ไว้เป็นหลักฐานในการเรียก

เกบ็เงินเม่ือถงึกาํหนดชาํระ 

สําเนาฉบบัที ่1 ให้เจ้าหน้าที่บัญชี เพ่ือเป็นเอกสารประกอบการ

ลงบัญชี 

สําเนาฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เพ่ือเป็นหลักฐานในการให้บริการของ

เจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี บันทึกบัญชีตามรายละเอียดในสําเนาใบสําคัญการให้บริการ ฉบับที่ 1         

โดยบันทกึบัญชีในสมุดรายได้ค่าบริการ  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

บัญชีย่อยลูกหน้ีค่าบริการ  และทะเบียนสถติิธุรกจิของสมาชิก  บันทกึบัญชีดังน้ี  

เดบิต ลูกหน้ีค่าบริการ  XXX 
 เครดิต รายได้ค่าบริการ   XXX 
ทั้งน้ีสาํเนาใบสาํคัญการให้บริการ  ฉบับที่  1  จะนาํไปเกบ็ไว้ในแฟ้มเอกสาร

เรียงตามลาํดับวันที่  ส่วนต้นฉบับใบสาํคัญการให้บริการจะนาํไปเกบ็ไว้ในแฟ้มช่ัวคราวเรียงตามลาํดับวันที่ 
 
การรับชาํระหน้ีจากลูกหน้ีค่าบริการ  เม่ือสมาชิกนาํเงินมาชาํระหน้ี 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี จะตรวจสอบบัญชีย่อยลูกหน้ีค่าบริการกับต้นฉบับใบสาํคัญการให้บริการและ

จัดทาํใบเสร็จรับเงินโดยจัดให้มีสาํเนา 2 ฉบับ  แล้วส่งให้เจ้าหน้าที่การเงิน

พร้อมกบัต้นฉบับใบสาํคญัการให้บริการ 

เจา้หนา้ทีก่ารเงิน ลงช่ือและรับเงินจากสมาชิกแล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 
ตน้ฉบบัใบเสร็จรบัเงิน    มอบให้สมาชิกไว้เป็นหลักฐาน 
และตน้ฉบบัใบสําคญัการใหบ้ริการ 

สําเนาใบเสร็จรบัเงินฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือเป็นเอกสาร

ประกอบการบันทกึบัญชี 

สําเนาใบเสร็จรบัเงินฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เพ่ือเป็นหลักฐานการรับเงิน 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือสิ้นวันจะจัดทาํใบสาํคัญรับแนบติดกบัสาํเนาใบเสรจ็รับเงิน ฉบับที่ 1 ทั้งหมด

เพ่ือใช้เป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชีในสมุดเงินสด  แล้วผ่านรายการไป

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  และบัญชีย่อยลูกหน้ีค่าบริการ  บันทกึบัญชีดังน้ี  

เดบิต เงินสด   XXX 
เครดิต ลูกหน้ีค่าบริการ   XXX 

(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 
 



การใหบ้ริการเป็นเงินเช่ือ  และการรบัชําระหน้ีจากลูกหน้ีค่าบริการ

เจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ เจ้าหน้าที่บัญชี เจ้าหน้าที่การเงิน

3

เมื่อให้บริการแก่สมาชิก

2

3
2

ลงช่ือและรับเงิน

เมื่อสมาชิกชาํระหน้ีค่าบริการ

ตรวจสอบกบับญัชีย่อย          

ลูกหน้ีค่าบริการ

บสบ.

2

N

ติดเล่ม

1
1

3
2

ให้สมาชิก

N

บสบ.

บสร.

1

s

D

D

เดบิต เงินสด

        เครดติ ลูกหน้ีค่าบริการ

เดบิต ลูกหน้ีค่าบริการ

        เครดติ รายได้ค่าบริการ

เอกสารทางการบัญชี

บสบ.

บสร.

บสคร.

ใบสาํคัญการให้บริการ

ใบเสรจ็รับเงิน

ใบสาํคัญรับ

สมาชิกลงช่ือ

1

s

2

สมุดรายได้

ค่าบริการ

2
บสร.

D

สมุด

เงิน

สด

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

บัญชีย่อย

ลูกหน้ีค่าบริการ

บัญชีย่อย

ลูกหน้ีค่าบริการ

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

ทะเบียนสถิติ

ธุรกิจของสมาชิก

บสบ.
1

บสร.
1

บสคร.
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  4.  วิธีปฏิบติัทางบญัชีเกีย่วกบัธุรกิจทัว่ไป 
       นอกเหนือจากการจัดทาํเอกสารและวิธีปฏบิัติทางบัญชีที่เกี่ยวข้องกบัการดาํเนินธุรกจิ
ด้านต่างๆ ของสหกรณ์ตามที่กล่าวแล้วข้างต้น  ในการดาํเนินงานของสหกรณ์ยังมีรายการรับ – จ่ายเงิน

อื่นๆ ที่สาํคัญ  ดังน้ี 

4.1  การรบัฝากเงิน  สมาชิกจะส่งเงินฝากพร้อมสมุดคู่ฝากและใบส่งเงินรับฝาก

ออมทรัพย์หรือเงินรับฝากประจาํโดยแยกตามประเภท  ให้เจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือตรวจสอบก่อนส่งไปให้

เจ้าหน้าที่การเงิน 
เจา้หนา้ทีก่ารเงิน ตรวจสอบและลงช่ือรับเงิน  จากน้ันส่งคืนสมุดคู่บัญชีเงินฝากให้สมาชิก  และ

ส่งใบส่งเงินฝากให้เจ้าหน้าที่บัญชี 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือสิ้ นวันจะรวบรวมใบส่งเงินฝากทั้งหมด  และจัดทําใบสําคัญรับแนบไว้

ข้างหน้าใบส่งเงินฝาก  เพ่ืออธิบายรายการรับเงินว่าเป็นรายการบัญชีประเภทใด

และก่อนนาํไปเกบ็รวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่  จะบันทึกบัญชี  

ในสมุดเงินสด  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  และบัญชีย่อยเจ้าหน้ี

เงินรับฝากแต่ละรายตามประเภท  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต เงินสด   XXX 
 เครดิต เจ้าหน้ีเงินรับฝาก (ตามประเภท)  XXX 
(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การรบัฝากเงิน

เจ้าหน้าที่บัญชี เจ้าหน้าที่การเงิน

เมื่อรับฝากเงินสมาชิกส่งเงินฝากพร้อมยื่น

สมุดคู่ฝากและใบส่งเงินฝาก

สมุด

คู่ฝาก
บสง.

สมุด

คู่ฝาก

s

รับเงินและส่งคืน

สมุดคู่ฝากให้สมาชิก

บสง.

D

สมุด

เงินสด

เดบิต เงินสด

        เครดติ เจ้าหน้ีเงินรับฝาก (ตามประเภท)

เอกสารทางการบัญชี

บสง.

บสคร.

สมุดคู่ฝาก

ใบส่งเงินฝาก

ใบสาํคัญรับ

สมุดคู่บัญชีเงินฝาก

1

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

บัญชีย่อยเจ้าหน้ี

เงินรับฝาก

บสคร.

บสง.
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4.2  การจ่ายคืนเงินรบัฝาก  เม่ือสมาชิกขอถอนเงินฝากจะย่ืนสมุดคู่บัญชีเงินฝาก 

และใบถอนเงินฝาก (ตามประเภท) ซ่ึงกรอกรายละเอยีดต่าง ๆ  เกี่ยวกบัการถอนเงินฝาก  เช่น  วันที่  ช่ือสมาชิก    

ผู้ถอนเงิน  จาํนวนเงิน  ฯลฯ  พร้อมกบัลงช่ือในเอกสารดังกล่าว 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี จะทาํหน้าที่ตรวจสอบกบับัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝาก  แล้วส่งให้เจ้าหน้าที่การเงิน 
เจา้หนา้ทีก่ารเงิน จ่ายเงินพร้อมกับให้สมาชิกลงช่ือรับเงิน  แล้วส่งคืนสมุดคู่บัญชีเงินฝาก       

ให้สมาชิก  จากน้ันจะส่งใบถอนเงินฝากให้เจ้าหน้าที่บัญชี 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือสิ้ นวันจะจัดทําใบสําคัญจ่ายแนบไว้ข้างหน้าใบถอนเงินฝากทั้งหมด      

เพ่ืออธิบายรายการจ่ายเงินว่าเป็นรายการบัญชีประเภทใดและก่อนนาํไปเกบ็

รวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่  จะบันทึกบัญชีในสมุดเงินสด

ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  และบัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝาก

แต่ละรายตามประเภท  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต เจ้าหน้ีเงินรับฝาก (ตามประเภท) XXX 
 เครดิต เงินสด    XXX  
(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เจ้าหน้าที่บัญชี เจ้าหน้าที่การเงิน

สมาชิกถอนเงินฝาก

พร้อมยื่นสมุดคู่บญัชีเงินฝากและใบถอนเงินฝาก

สมุด

คู่ฝาก

บถง.

สมุด

คู่ฝาก

s

จ่ายเงินให้สมาชิก

และให้ลงช่ือรับเงิน

บถง.

D

สมุด

เงินสด
เดบิต เจ้าหน้ีเงินรับฝาก (ตามประเภท)

        เครดติ เงินสด

เอกสารทางการบัญชี

บถง.

บสคจ.

สมุดคู่ฝาก

ใบถอนเงินฝาก

ใบสาํคัญจ่าย

สมุดคู่บัญชีเงินฝาก

การจ่ายคืนเงินรบัฝาก

ส่งคืนให้สมาชิก

ตรวจสอบ

1

บัญชีย่อยเจ้าหน้ี

เงินรับฝาก

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

บัญชีย่อยเจ้าหน้ี

เงินรับฝาก s

สมาชิกลงช่ือ

บถง.

บสคจ.
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4.3  การรบัเงินค่าหุน้จากสมาชิก  เม่ือสมาชิกนาํเงินมาชาํระค่าหุ้นให้สหกรณ ์
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี จัดทําใบเสร็จรับเงินโดยจัดให้มีสําเนา 2 ฉบับ กรอกรายละเอียดต่างๆ  

เกี่ยวกบัการรับเงินค่าหุ้น  เช่น  วันที่  ช่ือสมาชิก  จาํนวนเงิน  ฯลฯ  แล้วส่งให้

เจ้าหน้าที่การเงิน 
เจา้หนา้ทีก่ารเงิน รับเงินและลงช่ือในใบเสร็จรับเงิน  พร้อมทั้งลงรายการในสมุดคู่มือสมาชิก  

แล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 
ตน้ฉบบัใบเสร็จรบัเงิน มอบให้สมาชิกไว้เพ่ือเป็นหลักฐาน 

สําเนาฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชี 
สําเนาฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานการรับเงิน 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือสิ้นวันจะจัดทาํใบสาํคัญรับแนบไว้ข้างหน้าสาํเนาใบเสรจ็รับเงิน ฉบับที่ 1        

ทั้งหมด  เพ่ืออธิบายรายการรับเงินว่าเป็นรายการบัญชีประเภทใด  และก่อน

นาํไปเกบ็รวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่  จะบันทกึบัญชีในสมุด

เงินสด  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  และทะเบียนสมาชิกและ

การถอืหุ้น  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต เงินสด   XXX 
 เครดิต ทุนเรือนหุ้น    XXX  
(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เจา้หนา้ท่ีบญัชี เจา้หนา้ท่ีการเงิน

เม่ือรับชาํระค่าหุ้น

การรับเงนิค่าหุ้นจากสมาชิก

3
2

บสร.

1
3

2

N

รับเงินและมอบ

ตน้ฉบบัให้สมาชิก

บสร.

D

สมุด

เงินสด
เดบิต เงินสด

        เครดิต ทุนเรือนหุ้น
เอกสารทางการบญัชี

บสร.
บสคร.

ใบเสร็จรับเงิน

ใบสาํคญัรับ

1

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

s

ทะเบียนสมาชิก

และการถือหุ้น

บสคร.

บสร.
1

สมุด

คู่มือสมาชิก

-
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4.4  การจ่ายคืนเงินค่าหุน้  ในกรณทีี่สมาชิกลาออกจากสหกรณจ์ะย่ืนใบลาออก 
ผูจ้ดัการ ตรวจสอบภาระหน้ีสิน  และภาระการคํ้าประกัน  เม่ือสมาชิกไม่ติดภาระ

ดังกล่าวแล้วจะเสนอต่อคณะกรรมการ  และเม่ือได้รับการพิจารณาอนุมัติจาก

คณะกรรมการแล้ว  ผู้จัดการจะส่งใบลาออกให้เจ้าหน้าที่บัญชี 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี นาํใบลาออกรวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่ และจัดทาํใบเบิกเงิน  

โดยกรอกรายละเอียดต่างๆ  เกี่ยวกับการจ่ายเงินค่าหุ้นคืนให้สมาชิก  เช่น  

วันที่  ช่ือสมาชิก  จํานวนเงิน  ฯลฯ  จากน้ันจะส่งใบเบิกเงินให้เจ้าหน้าที่

การเงิน 

เจา้หนา้ทีก่ารเงิน เม่ือรับใบเบิกเงินแล้วจะจ่ายเงินให้สมาชิกพร้อมกับให้ลงลายมือช่ือรับเงิน     

ไว้เป็นหลักฐาน  แล้วส่งใบเบิกเงินดังกล่าวให้เจ้าหน้าที่บัญชี 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือสิ้นวันจะจัดทาํใบสาํคัญจ่ายแนบไว้ข้างหน้าใบเบิกเงินทั้งหมด  เพ่ืออธบิาย

รายการจ่ายเงินว่าเป็นรายการบัญชีประเภทใด  และก่อนที่จะนาํไปรวบรวมไว้ใน

แฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่  จะบันทกึบัญชีในสมุดเงินสด  ผ่านรายการไป

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  และทะเบียนสมาชิกและการถือหุ้น  บันทกึบัญชี

ดังน้ี 

เดบิต ทุนเรือนหุ้น   XXX 
 เครดิต เงินสด    XXX 
(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ผูจ้ดัการ เจา้หนา้ท่ีบญัชี เจา้หนา้ท่ีการเงิน

เม่ือคณะกรรมการอนุมติัใบลาออกของสมาชิก

บบง.

D

สมุด

เงินสด

เดบิต ทุนเรือนหุ้น

        เครดิต เงินสด

เอกสารทางการบญัชี

บบง.
บสคจ.

ใบเบิกเงิน

ใบสาํคญัจ่าย

ใบลาออกใบลาออก

D

บบง.
s

 s

จ่ายเงินให้สมาชิก

และให้สมาชิกลงช่ือรับเงิน

การจ่ายคนืเงนิค่าหุ้น

1

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

ทะเบียนสมาชิก

และการถือหุ้น

บสคจ.

บบง.
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4.5  การรบัเงินอ่ืนๆ   

การรับเงินอื่นๆ ได้แก่  การรับเงินค่าธรรมเนียมแรกเข้า  รายได้อื่น ฯลฯ         

มีวิธปีฏบิัติ  ดังน้ี 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือรับเงินจะจัดทาํใบเสร็จรับเงินโดยจัดให้มีสาํเนา 2 ฉบับ ส่งให้เจ้าหน้าที่

การเงิน 

เจา้หนา้ทีก่ารเงิน รับเงินและลงช่ือรับเงินในใบเสรจ็รับเงิน  แล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 
ตน้ฉบบัใบเสร็จรบัเงิน มอบให้แก่ผู้ที่ชาํระเงินให้สหกรณไ์ว้เป็นหลักฐาน 

สําเนาฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือใช้เป็นเอกสารประกอบการ

บันทกึบัญชี 

สําเนาฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานการรับเงิน 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี สิ้นวันจะรวบรวมรายละเอยีดต่างๆ  เกี่ยวกบัการรับเงิน  ได้แก่  ค่าธรรมเนียม

แรกเข้า  รายได้อื่น ฯลฯ  แล้วจัดทําใบสําคัญรับแนบไว้ข้างหน้าสําเนา

ใบเสรจ็รับเงิน ฉบับที่ 1  โดยแยกจัดทาํตามประเภทของการรับเงินและก่อนที่

จะนาํไปรวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่  จะบันทกึรายการบัญชี

ในสมุดเงินสด  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต เงินสด    XXX 
 เครดิต ค่าธรรมเนียมแรกเข้า/รายได้อื่น ฯลฯ  XXX 
(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บสร.

เจา้หนา้ท่ีบญัชี เจา้หนา้ท่ีการเงิน

3
2

บสร.
1

2
3

N

รับเงินและลงช่ือ   

บสร.

D

สมุด

เงิน

สด

เดบิต เงินสด

        เครดิต  ค่าธรรมเนียมแรกเขา้/รายไดอ่ื้น ฯลฯ
เอกสารทางการบญัชี

บสร.
บสคร.

ใบเสร็จรับเงิน

ใบสาํคญัรับ

การรับเงนิอืน่ ๆ

2

1

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

s

เมื่อรับเงิน

ให้ผูช้าํระเงิน

บสคร.

บสร.
1
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4.6  การจ่ายเงินอ่ืนๆ   

การจ่ายเงินอื่นๆ ได้แก่  การจ่ายค่าใช้จ่าย  การซ้ือสินทรัพย์ถาวร ฯลฯ           

มีวิธปีฏบิัติ  ดังน้ี 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือมีผู้มาขอเบิกเงินจะจัดทาํใบเบิกเงินแนบกับหลักฐานการจ่ายอื่นๆ (ถ้ามี) 

เช่น  ใบเสรจ็รับเงินจากผู้ขาย  เป็นต้น  แล้วส่งให้ผู้จัดการ 

ผูจ้ดัการสหกรณ ์ ลงลายมือช่ืออนุมัติการจ่าย  แล้วส่งให้เจ้าหน้าที่การเงิน 

เจา้หนา้ทีก่ารเงิน จ่ายเงินโดยให้ผู้รับเงินลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน  แล้วจึงส่งใบเบิกเงิน    

พร้อมหลักฐานการจ่ายเงินกลับคืนมายังเจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือบันทกึบัญชีต่อไป 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี สิ้นวันจะจัดทาํใบสาํคัญจ่ายแนบไว้ข้างหน้าใบเบิกเงิน  โดยแยกตามประเภท

ของการจ่ายเงิน  และก่อนที่จะนาํไปรวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่  

จะบันทึกรายการบัญชีในสมุดเงินสด  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

และทะเบียนที่เกี่ยวข้อง  (ตามแต่กรณ)ี  บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต ค่าใช้จ่าย/ที่ดิน อาคารและอปุกรณ ์ฯลฯ           XXX 
 เครดิต เงินสด          XXX 
(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เจ้าหน้าที่บัญชี ผู้จัดการ เจ้าหน้าที่การเงิน

การจ่ายเงินอ่ืน ๆ

D

สมุด

เงินสด

เดบิต  ค่าใช้จ่าย/ที่ดนิ อาคารและอุปกรณ์ ฯลฯ  

         เครดิต  เงินสด

เอกสารทางการบัญชี

บบง.

ลฐจ.

บสคจ.

ใบเบิกเงิน

หลักฐานการจ่าย

ใบสาํคัญจ่าย

บบง.

ลฐจ.

ลฐจ.

บบง.

ลฐจ.

บบง.

ลฐจ.

จ่ายเงินและ

ให้ผู้ รับเงินลงลายมือช่ือ

ลงช่ืออนุมัติ

 s

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

1 เมื่อจ่ายเงิน

ทะเบียน.....

 s

บสคจ.

บบง.

-
 144

 -



- 145 -  

 4.7  การนาํเงินฝากธนาคาร  การถอนเงินฝากธนาคาร  และการรบัดอกเบี้ ยเงินฝาก 
ธนาคาร 

4.7.1  การนาํเงินฝากธนาคาร 
เจา้หนา้ทีก่ารเงิน นาํเงินสดฝากธนาคารโดยมีใบนาํเงินฝากธนาคารหรือสมุดคู่บัญชีเงินฝากเป็น

หลักฐานประกอบ  ซ่ึงเม่ือนําเงินฝากธนาคารแล้วให้ส่งหลักฐานการนําฝาก

ธนาคารให้เจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือบันทกึบัญชีต่อไป 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือสิ้นวันจะจัดทาํใบสาํคัญจ่ายแนบไว้หน้าใบนาํฝาก (กรณีใช้ใบนาํฝากเป็น

เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี) แต่ถ้ากรณีใช้สมุดคู่บัญชีเงินฝากธนาคาร  

ให้นําจํานวนเงินฝากจากสมุดคู่บัญชีเงินฝากธนาคารมาจัดทาํใบสาํคัญจ่าย   

เพ่ือเป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชีและก่อนที่จะนาํไปรวบรวมไว้ในแฟ้ม

เอกสารเรียงตามลาํดับวันที่  จะบันทกึรายการบัญชีในสมุดเงินสด  ผ่านรายการ

ไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  โดยแยกตามธนาคารและประเภทเงินฝาก  

บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต เงินฝากธนาคาร  XXX 
 เครดิต เงินสด    XXX 

 
4.7.2  การถอนเงินฝากธนาคาร 

เจา้หนา้ทีก่ารเงิน จะถอนเงินฝากธนาคารเม่ือได้รับอนุมัติจากผู้มีอาํนาจแล้ว  โดยมีเอกสารการ

ถอนเงินฝากธนาคาร  เช่น  ใบถอนเงินฝากธนาคาร  หรือสมุดคู่บัญชีเงินฝากธนาคาร

เป็นหลักฐานประกอบ  แล้วส่งหลักฐานดังกล่าวไปยังเจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือบันทึก

บัญชีต่อไป 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือสิ้ นวันจะจัดทาํใบสาํคัญรับแนบไว้ข้างหน้าหลักฐานดังกล่าว  เพ่ือเป็น

เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี  กรณีใช้สมุดคู่บัญชีเงินฝากธนาคารให้นํา

จํานวนเงินที่ถอนจากสมุดคู่บัญชีเงินฝากธนาคารมาจัดทําใบสําคัญรับ         

เพ่ือเป็นเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี  และก่อนที่จะนําไปรวบรวมไว้ใน

แฟ้มเอกสารเรียงตามลําดับวันที่  จะบันทึกรายการบัญชีในสมุดเงินสด       

ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  โดยแยกตามธนาคารและประเภท

เงินฝาก  บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต เงินสด   XXX 
 เครดิต     เงินฝากธนาคาร   XXX 
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4.7.3  การรบัดอกเบี้ ยเงินฝากธนาคาร 
รายการดอกเบี้ ยเงินฝากธนาคารน้ี  เม่ือธนาคารนาํดอกเบี้ ยที่ธนาคารคิดให้   

ทบเข้าเป็นเงินฝากในสมุดคู่บัญชีเงินฝากแล้ว    
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี นาํจาํนวนดอกเบี้ ยที่ธนาคารทบเข้าเป็นเงินฝากมาจัดทาํใบโอนบัญชีเพ่ือเป็น

หลักฐานในการบันทึกบัญชี  แล้วบันทึกรายการบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป       

ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป โดยแยกตามธนาคารและประเภท

เงินฝาก  บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต เงินฝากธนาคาร  XXX 
 เครดิต ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร  XXX 

(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เจา้หนา้ท่ีการเงิน เจา้หนา้ท่ีบญัชี

การนําเงนิฝากธนาคาร  การถอนเงนิฝากธนาคาร  และการรับดอกเบีย้เงนิฝากธนาคาร

การนาํเงินฝากธนาคาร

ใบนาํฝาก/
สมุดเงินฝาก

ใบนาํฝาก/
สมุดเงินฝาก

สมุด

เงินสด

เดบิต  เงินฝากธนาคาร

         เครดิต  เงินสดการถอนเงินฝากธนาคาร

ใบถอนเงิน/

สมุดเงินฝาก

D

เดบิต  เงินสด

         เครดิต  เงินฝากธนาคาร

เดบิต  เงินฝากธนาคาร

         เครดิต  ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร

การรับดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร

D

D

1

2 สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

3

สมุดรายวัน

ทั่วไป

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

สมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป

สมุด

เงินสด

ใบถอนเงิน/

สมุดเงินฝาก

บอบ.

เอกสารทางการบัญชี

บสคจ.

บสคร.

บอบ.

ใบสาํคัญจ่าย

ใบสาํคัญรับ

ใบโอนบญัชี

บสคร.

บสคจ.

-
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  นอกเหนือจากรายการเงินในการดาํเนินธุรกิจต่าง ๆ ของสหกรณ์ตามที่ได้แสดงให้เห็น   

ในแผนภูมิทางเดินเอกสารและวิธีการลงบัญชีแล้ว  ยังมีวิธีปฏิบัติทางบัญชีสาํหรับรายการเงินอื่น ๆ อีก  

ได้แก่ 
 

 การรับเงินกู้ยืมจากธนาคารฯ หรือชุมนุมสหกรณ ์หรือส่วนราชการ 
ให้จัดทาํใบสาํคัญรับ  โดยมีเอกสารหลักฐานต่างๆ เกี่ยวกับการรับเงินกู้ยืม  เช่น 

เอกสารการโอนเงิน  หนังสอืนาํส่งเงินกู้  หรือสาํเนาใบเสรจ็รับเงินที่สหกรณ์ออกให้เจ้าหน้ีเงินกู้เพ่ือเป็นหลักฐาน

การรับเงินกู้ยืม  เป็นต้น  แล้วบันทกึรายการในสมุดเงินสด  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  

บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   เงินสด     XXX 

เครดิต   เจ้าหน้ีเงินกู้ธนาคารฯ/เจ้าหน้ีเงินกู้ชุมนุมสหกรณ/์  XXX 
             เจ้าหน้ีเงินกู้..............(แยกตามเงินทุนที่กู้ยืมมา)  XXX 
 

 การส่งชาํระหน้ีเงินกู้ยืมและดอกเบี้ย 
ให้จัดทาํใบสาํคัญจ่าย  โดยมีเอกสารหลักฐานต่าง ๆ เกี่ยวกับการส่งชาํระหน้ี  เช่น 

เอกสารการนาํส่งเงิน  ใบเสรจ็รับเงินที่ผู้รับเงินออกให้เม่ือชาํระหน้ี เป็นต้น  แล้วบันทกึรายการในสมุดเงินสด  

ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต   เจ้าหน้ีเงินกู้ธนาคารฯ/เจ้าหน้ีเงินกู้ชุมนุม/เจ้าหน้ีเงินกู้........... XXX 
ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้เพ่ือ.....................    XXX 
เครดิต   เงินสด        XXX 

สาํหรับกรณีที่ส่งเงินชาํระหน้ี  แต่ยังไม่ทราบในทนัทว่ีาเงินที่ส่งชาํระหน้ีน้ัน  เป็นการ

ชาํระดอกเบี้ ยเงินกู้ยืมจาํนวนเท่าใด  ต้นเงินจาํนวนเท่าใด  เม่ือส่งเงินชาํระหน้ี  ให้จัดทาํใบสาํคัญจ่ายและ

บันทกึรายการในสมุดเงินสด  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   เงินส่งชาํระหน้ีระหว่างทาง    XXX 
      เครดิต   เงินสด       XXX 
เม่ือได้รับแจ้งว่าเงินที่ส่งชาํระหน้ีน้ันเป็นการชาํระหน้ีดอกเบี้ ยและต้นเงินเป็นจาํนวน

เท่าใดแล้ว  จึงจัดทาํใบโอนบัญชี  เพ่ือบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป  ผ่านรายการไปสมุดบัญชี     

แยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   เจ้าหน้ีเงินกู้ธนาคารฯ/เจ้าหน้ีเงินกู้ชุมนุม/เจ้าหน้ีเงินกู้........... XXX 

ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้เพ่ือ......................   XXX 
เครดิต   เงินส่งชาํระหน้ีระหว่างทาง     XXX 

 
 
 
 
 
 
 



- 149 -  

 การจ่ายเงินยืมทดรอง 
เม่ือสหกรณ์จ่ายเงินยืมทดรองแก่กรรมการหรือเจ้าหน้าที่  เพ่ือนาํไปดาํเนินการใดๆ

เช่น  นาํไปจ่ายค่าใช้จ่ายต่างๆ  เป็นต้น  ให้จัดทาํใบสาํคัญจ่าย  โดยมีเอกสารหลักฐานเกี่ยวกบัการจ่ายเงิน

ยืมทดรอง ได้แก่  ใบเบิกเงิน  ใบยืมเงินทดรอง ฯลฯ แล้วบันทึกรายการในสมุดเงินสด ผ่านรายการไป

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   ลูกหน้ีเงินยืมทดรอง     XXX 
      เครดิต   เงินสด       XXX 
 

 การรับคืนเงินยืมทดรอง 
หากได้รับคืนเงินยืมทดรองเป็นใบสาํคัญหักล้างเงินที่ยืมทดรองไปให้ตรวจสอบ    

ความถูกต้องสมบูรณ์ของใบสาํคัญน้ันๆ  แล้วจัดทาํใบโอนบัญชี  โดยมีเอกสารหลักฐานใบสาํคัญต่างๆ 

เป็นหลักฐานประกอบ  แล้วบันทกึรายการในสมุดรายวันทั่วไป  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   ค่าใช้จ่ายตามประเภทน้ัน ๆ    XXX 
      เครดิต   ลูกหน้ีเงินยืมทดรอง     XXX 
ในกรณทีี่นอกจากจะรับคืนเงินยืมทดรองเป็นใบสาํคัญแล้ว  ยังได้รับคืนเงินยืมทดรอง

ส่วนที่เหลือเป็นเงินสดด้วย  ให้ดาํเนินการเพ่ิมเติมโดยจัดทาํใบเสรจ็รับเงินและใบสาํคัญรับ  เป็นหลักฐาน

ประกอบการบันทกึบัญชี  แล้วบันทกึรายการในสมุดเงินสด  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  

บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   เงินสด      XXX 
      เครดิต   ลูกหน้ีเงินยืมทดรอง     XXX 
 

 เงินลงทุน 
เม่ือสหกรณ์นาํเงินไปลงทุน  ให้จัดทาํใบสาํคัญจ่าย  โดยมีเอกสารประกอบการลงทุน

ของสหกรณ์  ได้แก่  ใบหุ้นที่สหกรณ์ได้รับจากการลงทุน  เป็นเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี          

แล้วบันทกึรายการในสมุดเงินสด  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   เงินลงทุน.....................    XXX 
      เครดิต   เงินสด       XXX 

 

 การจัดสรรกาํไรสทุธปิระจาํปี 
เม่ือที่ประชุมใหญ่ของสหกรณ์อนุมัติการจัดสรรกาํไรสทุธปิระจาํปีเป็นเงินต่างๆ ตาม

กฎหมายและข้อบังคับแล้ว  ให้จัดทาํใบโอนบัญชีเป็นหลักฐานประกอบการบันทกึบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป    

ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
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เดบิต   กาํไรสทุธปิระจาํปี     XXX 
      เครดิต   ทุนสาํรอง       XXX 
         ค่าบาํรงุสนันิบาตสหกรณแ์ห่งประเทศไทยค้างจ่าย  XXX 
         เงินปันผลตามหุ้นค้างจ่าย     XXX 

         เงินเฉล่ียคืนตามส่วนธุรกจิค้างจ่าย    XXX 
         เงินโบนัสค้างจ่าย     XXX 
         ทุนศึกษาอบรมทางสหกรณ ์    XXX 
         ทุนสาธารณประโยชน์    XXX 
         ทุนสะสมเพ่ือ....................................  XXX 
         ......................................................  XXX 
            ฯลฯ 

 

เม่ือสหกรณ์จ่ายเงินตามรายการใด ๆ ที่จัดสรรกาํไรสุทธิประจาํปีไว้  เช่น  ค่าบาํรุง

สนันิบาตสหกรณฯ์  เงินปันผลตามหุ้น  เงินเฉล่ียคืนตามส่วนธุรกจิ  เงินโบนัส  เป็นต้น  ให้จัดทาํใบสาํคัญจ่าย

โดยมีเอกสารประกอบการจ่ายเงินดังกล่าวเป็นหลักฐาน  และบันทกึรายการในสมุดเงินสด  ผ่านรายการ    

ไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต    ค่าบาํรงุสนันิบาตสหกรณแ์ห่งประเทศไทยค้างจ่าย    XXX 

       เงินปันผลตามหุ้นค้างจ่าย        XXX 
       เงินเฉล่ียคืนตามส่วนธุรกจิค้างจ่าย        XXX 
       เงินโบนัสค้างจ่าย         XXX 
       ทุนศึกษาอบรมทางสหกรณ ์        XXX 
       ทุนสาธารณประโยชน์        XXX 

      ทุนสะสมเพ่ือ........................................       XXX 
      เครดิต   เงินสด       XXX 
 

 การตัดหน้ีสญู 
เม่ือลูกหน้ีรายใดที่คาดว่าเรียกเกบ็ไม่ได้  และเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กาํหนดไว้ใน

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์  รวมทั้งได้ตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญไว้เตม็จาํนวนแล้ว  ให้คณะกรรมการ

ดําเนินการขออนุมัติตัดหน้ีสูญตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์  ซ่ึงเม่ือผ่านขั้นตอนการอนุมัติแล้ว        

ณ  วันที่ที่ประชุมใหญ่อนุมัติ  ให้จัดทาํใบโอนบัญชีเป็นหลักฐานประกอบการบันทึกบัญชีในสมุดรายวัน

ทั่วไป  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   หน้ีสญู     XXX 
      เครดิต   ลูกหน้ี.............(ระบุประเภท)    XXX 
และให้โอนกลับรายการค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู  โดย 
เดบิต   ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี........(ระบุประเภท) XXX 
      เครดิต   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี........(ระบุประเภท)   XXX 
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 หน้ีสญูรับคืน 
หากลูกหน้ีรายใดที่ได้รับอนุมัติจากที่ประชุมใหญ่ให้ตัดจําหน่ายเป็นหน้ีสูญแล้ว     

แต่ต่อมาภายหลังลูกหน้ีรายน้ัน  ได้นาํเงินมาชาํระหน้ีให้สหกรณ ์ ให้ปฏบิัติดังน้ี 
-  โอนกลับรายการลูกหน้ีที่ตัดจําหน่ายหน้ีสูญแล้ว  โดยจัดทําใบโอนบัญชี         

เป็นเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป     

บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต   ลูกหน้ี....................(ระบุประเภท)  XXX 
      เครดิต   ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี..........(ระบุประเภท) XXX 
-  บันทกึการรับชาํระหน้ีจากลูกหน้ี  โดยจัดทาํใบเสรจ็รับเงินเป็นเอกสารการรับชาํระหน้ี  

แล้วบันทกึรายการบัญชีในสมุดเงินสด  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต   เงินสด     XXX 
      เครดิต   ลูกหน้ี....................(ระบุประเภท)    XXX 
-  บันทกึลูกหน้ีที่ตัดจาํหน่ายแล้วแต่นาํเงินมาชาํระหน้ี  เป็นหน้ีสญูรับคืนตามจาํนวน

ที่ ไ ด้ รับชําระ  โดยจัดทําใบโอนบัญชีเป็นเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป             

ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต   ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี........(ระบุประเภท) XXX 
      เครดิต   หน้ีสญูรับคืน     XXX 
ทั้งน้ี  หากภายหลังลูกหน้ีที่โอนกลับมาใหม่น้ี  มีหน้ีที่คาดว่าจะเรียกเกบ็ไม่ได้อีก     

ให้เร่ิมดาํเนินการขอตัดเป็นหน้ีสญูตามระเบียบต่อไป 
 

 เงินปันผลตามหุ้น/เงินเฉล่ียคืนตามส่วนธุรกจิคลาดเคล่ือน 
หากที่ประชุมใหญ่ของสหกรณ์อนุมัติการจัดสรรกาํไรสทุธปิระจาํปีเป็นเงินปันผลตามหุ้น

และเงินเฉล่ียคืนตามส่วนธุรกจิไม่เท่ากบัจาํนวนที่จ่ายจริง  ให้ปฏบิัติดังน้ี 
-  กรณีที่ประชุมใหญ่อนุมัติสูงกว่าที่จ่ายจริง  ให้ทาํการปรับปรุงบัญชีโดยการโอน

จาํนวนเงินที่สูงกว่าจ่ายจริงออกจากบัญชีเงินปันผลตามหุ้นค้างจ่าย/เงินเฉล่ียคืนตามส่วนธุรกิจค้างจ่าย    

ไปบัญชีทุนสํารอง  โดยจัดทาํใบโอนบัญชีเป็นเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป      

ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต   เงินปันผลตามหุ้นค้างจ่าย/เงินเฉล่ียคืนตามส่วนธุรกจิค้างจ่าย XXX 
      เครดิต   ทุนสาํรอง       XXX 
-  กรณีที่ประชุมใหญ่อนุมัติตํ่ากว่าที่ จ่ายจริง  ส่วนที่ จ่ายเกินกว่าที่ได้รับอนุมัติ      

ให้บันทกึบัญชีเงินปันผลตามหุ้นคลาดเคล่ือน/เงินเฉล่ียคืนตามส่วนธุรกิจคลาดเคล่ือน  โดยเม่ือจ่ายเงิน     

ให้จัดทาํใบเบิกเงินเป็นเอกสารประกอบการจ่ายเงิน  แล้วบันทกึรายการบัญชีในสมุดเงินสด  ผ่านรายการ

ไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
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เดบิต     เงินปันผลตามหุ้นคลาดเคล่ือน/เงินเฉล่ียคืนตามส่วนธุรกจิคลาดเคล่ือน  XXX 
      เครดิต   เงินสด        XXX 

และในปีต่อมา  เม่ือสหกรณ์มีกาํไรสุทธิประจาํปี  สหกรณ์จะต้องจัดสรรกาํไรสุทธิ

ประจําปี  ชดเชยเงินปันผลตามหุ้น/เงินเฉล่ียคืนตามส่วนธุรกิจที่ได้จ่ายเกินกว่าที่จัดสรรไว้  ซ่ึงเม่ือ          

ที่ประชุมใหญ่อนุมัติให้จัดสรรชดเชยแล้ว  ให้จัดทาํใบโอนบัญชีเป็นเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี       

ในสมุดรายวันทั่วไป  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต เงินปันผลตามหุ้นค้างจ่าย/เงินเฉล่ียคืนตามส่วนธุรกจิค้างจ่าย XXX 

เครดิต เงินปันผลตามหุ้นคลาดเคล่ือน/ 
เงินเฉล่ียคืนตามส่วนธุรกจิคลาดเคล่ือน     XXX 
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โจทยต์วัอย่าง 
 

2550  
มิ.ย. 1 -  รับค่าธรรมเนียมแรกเข้าตามใบเสรจ็รับเงิน  เล่มที่ 1 เลขที่ 1-20  จาํนวน  1,000  บาท   

     และรับเงินค่าหุ้นจาํนวน  10,000  บาท

 -  รับเงินฝากออมทรัพย์ จาํนวน 3,000 บาท ตามใบส่งเงินฝากออมทรัพย์ ของนายอดุม  เพชรดี   

 -  จ่ายค่าเบี้ยเล้ียงพาหนะ  ตามใบเบิกเงิน  เลขที่  1  จาํนวน  200  บาท 

 -  จ่ายเงินกู้ระยะสั้นให้นายโชติ ชอบช่วย จาํนวน 5,000 บาท ตามใบรับเงินกู้ เลขที่  1 

มิ.ย. 2 -  รับชาํระหน้ีจากลูกหน้ีเงินกู้ระยะสั้นตามใบเสรจ็รับเงิน  เล่มที่  1  เลขที่  51 นางบุญ  เกดิงาม   

     จาํนวน  1,000  บาท  พร้อมดอกเบี้ย  300  บาท 

 -  นาํเงินฝากธนาคารกรงุไทย  จาํนวน  8,000  บาท 

 -  จ่ายคืนเงินรับฝากออมทรัพย์  จาํนวน  1,000  บาท  ตามใบถอนเงินฝากออมทรัพย์ 

     ของนายเขยีว  คมขาํ   

 -  ถอนเงินฝากธนาคารกรงุไทย  จาํนวน  4,000  บาท 

 -  ซ้ือเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์  ตามใบเบกิเงิน  เลขที่  2  จาํนวน  500  บาท 
 -  ซ้ือเคร่ืองใช้สาํนักงาน - ตู้เอกสาร  จาํนวน  2,140  บาท  ตามใบเสรจ็รับเงิน ของร้านสขุสวัสดิ์ 

มิ.ย. 3 -  ซ้ือปุ๋ยสตูร 16-20-0  จากบริษัทปุ๋ยสากล จาํกดั เป็นเงินสด จาํนวน 8 กระสอบๆ ละ  200  บาท

     และสตูร  15-15-15  จาํนวน  10  กระสอบๆ  ละ  220  บาท  ตามใบเสรจ็รับเงิน  เลขที่  50050 

มิ.ย. 5 -  ถอนเงินฝากธนาคารกรงุไทย  จาํนวน  58,000  บาท

 -  ซ้ือยาปราบศัตรพืูชเซฟวิน  85  จากบริษัทเกษตรไทย   จาํกดั  จาํนวน  10  ขวดๆ  ละ  100  บาท   

     เป็นเงินเช่ือ  ตามใบกาํกบัสนิค้า  เลขที่  7/1 

 -  ซ้ือรถไถเดนิตาม จากบริษัทสยามคูโบต้า  จาํกดั  เป็นเงินสด  จาํนวน  2  เคร่ือง  ๆ ละ  26,750  บาท

     ตามใบเสรจ็รับเงิน  เลขที่  10434 

มิ.ย. 7 -  ซ้ือข้าวเปลือกเจ้าจากสมาชิก  (นายแก้ว  สขุศรี)  เป็นเงินสด  จาํนวน  250  ก.ก.ๆ  ละ  4  บาท  

     ตามใบรับสนิค้า  เลขที่  009 

 -  ขายปุ๋ยสตูร 16-20-0 ให้สมาชิก (นางจิต  เจริญใจ)  เป็นเงินสด 4 กระสอบๆ ละ 250 บาท

     ตามใบรับเงินขายสนิค้า  เลขที่  2/008 

 -  ขายปุ๋ยสตูร  16-20-0  ให้นายเก่ง  กล้าหาญ  เป็นเงินเช่ือ  3  กระสอบๆ ละ  300 บาท 

     เซฟวิน  85  จาํนวน  2  ขวดๆ  ละ  120  บาท  ตามใบกาํกบัสนิค้า  เลขที่  4/2 

 -  ขายรถไถเดินตาม  ให้นายเอก  ขยันทาํ  เป็นเงินเช่ือ  1  คันๆ  ละ  28,000  บาท 

     ตามใบกาํกบัสนิค้า  เลขที่  4/3 

มิ.ย. 10 -  ขายข้าวเปลือกเจ้า  เป็นเงินสด  250  ก.ก.ๆ   ละ  5  บาท  ให้ชุมนุมสหกรณก์ารเกษตรเมือง จาํกดั 

     ตามใบรับเงินขายสนิค้า  เลขที่  2/009 

มิ.ย. 15 -  ให้บริการไถนา  ให้นายมั่น  มุ่งด ี 10  ไร่ๆ  ละ  50  บาท  เป็นเงิน  500  บาท 
     ได้รับค่าบริการเป็นเงินสด  ตามใบเสรจ็รับเงิน  เล่มที่  1  เลขที่  52 
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มิ.ย. 20 -  ให้บริการสบูนํา้เข้านาเป็นเงินเช่ือ  ให้นายช่วย  ชมชอบ  50  ไร่ๆ  ละ  20  บาท 
     เป็นเงิน  1,000  บาท  ตามใบสาํคัญการให้บริการ  เลขที่  9/3 

มิ.ย. 30 -  ธนาคารกรงุไทย  จาํกดั  คิดดอกเบี้ยรับฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์  จาํนวน  700  บาท 

     ในสมุดคู่บญัชีเงินฝากธนาคารของสหกรณ์

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

ตวัอย่าง 

การบนัทึกรายการในสมุดบนัทึกรายการขั้นตน้ 
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การบนัทึกรายการในสมุดรายวนัทัว่ไป  การปรับปรงุรายการบัญชี 
 

สมุดรายวนัทัว่ไป                        หน้า  3 

 

วัน เดือน ปี 
เลขที่

รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ใบโอน บัญชี

2550        
มิ.ย. 30 1/50 เงินฝากธนาคารกรงุไทย 5 700 -  

        ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 86   700 -

   ปรับปรงุรายการธนาคารบันทกึบัญชี     
   ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารของสหกรณ ์     
   จาํนวน  700  บาท     
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ตวัอย่าง 
การผ่านรายการไปสมุดบันทกึรายการขั้นปลาย 
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ต่อเนือ่งจากตวัอย่างการบนัทึกรายการในสมุดบนัทึกรายการขั้นตน้ 
 

สมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไป 

 
บญัชีเงินสด               หน้า 1 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา  300 - 300 - 

  - ฯลฯ -    
    1,600 - 
มิ.ย. 1  ส.15 14,000 - 5,200 - 10,400 - 

 2  ส.15 5,300 - 11,640 - 4,060 - 
 3  ส.16 - - 3,800 - 260 - 
 5  ส.16 58,000 - 53,500 - 4,760 - 
 7  ส.16 1,000 - 1,000 - 4,760 - 
 10  ส.17 1,250 - - - 6,010 - 
 15  ส.17 500 - - - 6,510 - 
      

     

บญัชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย             หน้า  5

    

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา  4,200 - 4,200 - 

  - ฯลฯ -    
    78,300 - 
มิ.ย. 2  ส.15 8,000 - 4,000 - 82,300 - 

 5  ส.16 - - 58,000 - 24,300 - 
 30  รว.3 700 - - - 25,000 - 
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บญัชีลูกหนี้ การคา้             หน้า 10

   

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา  -  -  

  - ฯลฯ -    
    2,900 - 

มิ.ย. 7  ข.20 900 - - - 3,800 - 
   ข.25 28,000 - - - 31,800 - 
   ข.30 240 - - - 32,040 - 
      

 
บญัชีลูกหนี้ เงินใหกู้ร้ะยะสั้น            หน้า 14 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา  1,000 - 1,000 - 

  - ฯลฯ -    
    5,000 - 

มิ.ย. 1  ส.15 5,000 - - - 10,000 - 
 2  ส.15 - - 1,000 - 9,000 - 
      

 
บญัชีลูกหนี้ ค่าบริการ             หน้า 20 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา  - -  

  - ฯลฯ -    
        - - 

มิ.ย. 20  ร.10 1,000 - - - 1,000 - 
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บญัชีเครือ่งใชส้ํานกังาน             หน้า 34 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา  1,500 - 1,500 - 

  - ฯลฯ -    
    3,500 - 

มิ.ย. 2  ส.15 2,140 - - - 5,640 - 
      

 
บญัชีเจา้หนี้ การคา้             หน้า 44 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา   -   -

  - ฯลฯ -    
      2,000 -

มิ.ย. 5  ซ.12 - - 1,000 -   3,000 -

      
 

บญัชีเจา้หนี้ เงินรบัฝากออมทรพัย ์            หน้า 48 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา   2,000 -   2,000 -

  - ฯลฯ -    
      4,000 -

มิ.ย. 1  ส.15 - - 3,000 -   7,000 -

 2  ส.15 1,000 - - -   6,000 -
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บญัชีทุนเรือนหุน้                   หน้า 62 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา   5,000 -   5,000 -

  - ฯลฯ -    
      15,000 -

มิ.ย. 1  ส.15 - - 10,000 -   25,000 -

      
 

บญัชีดอกเบี้ ยรบัจากเงินใหกู้ ้            หน้า 72 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
  - ฯลฯ -    
      2,300 -

มิ.ย. 2  ส.15 - - 300 -   2,600 -

      
 

บญัชีขายปุ๋ย              หน้า 76 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
  - ฯลฯ -    
      71,900 -

มิ.ย. 7  ข.20 - - 1,900 -   73,800 -
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บญัชีขายเครือ่งจกัรกลเกษตรและอุปกรณ ์           หน้า 78 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
มิ.ย. 7  ข.25 - - 28,000 -   28,000 -

      
      
      

 
บญัชีขายเคมีการเกษตร                      หน้า 80 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
มิ.ย. 7  ข.30 - - 240 -   240 -

      
      
      

 
บญัชีขายขา้วเปลือก             หน้า 82 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
  - ฯลฯ -      

      1,300 -

มิ.ย. 10  ข.12 - - 1,250 -   2,550 -
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บญัชีรายไดค่้าบริการ - ปรบัพื้ นที ่                      หน้า 84 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
มิ.ย. 15  ร.5 - - 500 -   500 -

      
      
      

 
บญัชีรายไดค่้าบริการ - สูบนํ้ า                                 หน้า 85 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
มิ.ย. 20  ร.10 - - 1,000 -   1,000 -

      
      
      

 
บญัชีดอกเบี้ ยเงินฝากธนาคาร            หน้า 86 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
มิ.ย. 30  รว.3 - - 700 -   700 -
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บญัชีค่าธรรมเนยีมแรกเขา้            หน้า 88 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
  - ฯลฯ -    
          100 - 

มิ.ย. 1  ส.15 - - 1,000 -   1,100 -

      
 

บญัชีซ้ือปุ๋ย                        หน้า 90 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
  - ฯลฯ -    
        3,600 -   

มิ.ย. 3  ซ.8 3,800 - - - 7,400 - 
          

 
บญัชีซ้ือเครือ่งจกัรกลการเกษตรและอุปกรณ ์           หน้า 92 

  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
มิ.ย. 5  ซ.10 53,500 - - - 53,500 - 
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บญัชีซ้ือเคมีการเกษตร             หน้า 94 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
มิ.ย. 5  ซ.12 1,000 - - - 1,000 - 

      
      
      

 
บญัชีซ้ือขา้วเปลือก             หน้า 96 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
  - ฯลฯ -    
        1,000 -   

มิ.ย. 7  ซ.40 1,000 - - - 2,000 - 
      

 
บญัชีค่าเบี้ ยเล้ียงพาหนะ           หน้า 108 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
  - ฯลฯ -    
        300 -   

มิ.ย. 1  ส.15 200 - - - 500 - 
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บญัชีค่าเครือ่งเขียนแบบพมิพ ์           หน้า 118 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
  - ฯลฯ -    
        400 -   

มิ.ย. 2  ส.15 500 - - - 900 - 
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บญัชีย่อยลูกหนี้ การคา้ 
 

หน้า  21 
ช่ือลูกหน้ี.................................. 

เลขทะเบียน......................  กลุ่มที่........... 
ที่อยู่...................................................................... 

 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า จาํนวนเงิน จาํนวนเงิน ยอดคงเหลือ 

หมายเหต ุ
บัญชี เดบติ เครดิต เดบติ 

2550           
มิ.ย. 7 ปุ๋ย 16-20-0 ข.20 900 -   900 -  

  เซฟวิน 85 ข.30 240 -   1,140 -  
           

 

หน้า  22 
ช่ือลูกหน้ี.................................. 

เลขทะเบียน......................  กลุ่มที่........... 
ที่อยู่...................................................................... 

 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า จาํนวนเงิน จาํนวนเงิน ยอดคงเหลือ 

หมายเหต ุ
บัญชี เดบติ เครดิต เดบติ 

2550           
มิ.ย. 7 รถไถเดินตาม ข.25 28,000 -   28,000 -  

          
           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายเก่ง  กล้าหาญ

นายเอก  ขยันทาํ
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หน้า  1 
บญัชีย่อยเจา้หนี้ การคา้ 

 
ช่ือเจ้าหน้ี.................................. 

ที่อยู่...................................................................... 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า จาํนวนเงิน จาํนวนเงิน ยอดคงเหลือ 

หมายเหต ุ
บัญชี เดบติ เครดิต เครดิต 

2550           
มิ.ย. 5 เซฟวิน 85 ซ.12  1,000 - 1,000 -  

          
           

 

ทะเบยีนสมาชิกและการถอืหุน้ 
 

ช่ือสมาชิก...................................  อายุ...........ปี  สญัชาติ.................. 
ที่อยู่.............................................................................................. 
อาชีพ.....................................  วันที่เข้าเป็นสมาชิก........................... 

 

วัน เดือน ปี 

หุ้นที่ชาํระแล้ว หุ้นที่โอน/ถอน หุ้นคงเหลือ 

หมายเหตุ 
หมาย จาํนวน 

จาํนวนเงิน

หมาย จาํนวน

จาํนวนเงิน

จาํนวน 
จาํนวนเงิน เลข หุ้น เลข หุ้น หุ้น

หุ้น  หุ้น   
2550              
มิ.ย. 1 7171- 5 500 -         

  7175            
              

 
  หมายเหตุ โดยที่วันที่ 1 มิ.ย. 50 สหกรณ์รับเงินค่าหุ้นจากสมาชิก 10,000 บาท แต่การผ่านรายการ  

ไปสมุดบันทกึรายการขั้นปลาย  (ทะเบียนสมาชิกและการถือหุ้น)  ในที่น้ีผ่านรายการให้เหน็

เฉพาะสมาชิกราย  นายสุข  คําจันทร์  ซ่ึงชําระเงินค่าหุ้นหมายเลข 7171 ถึง 7175     

จาํนวน 5 หุ้นๆ  ละ 100 บาท เป็นเงิน 500 บาท  ส่วนสมาชิกรายอื่นๆ ให้ผ่านรายการ   

ไปทะเบียนสมาชิกและการถอืหุ้นเป็นรายคนจนครบทุกคน  โดยปฏบิัติในทาํนองเดียวกนั 

 
 
 

บริษัทเกษตรไทย

นายสขุ  คาํจนัทร์ 



 -178 -

ทะเบยีนคุมสินคา้ 
รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 

 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ 
ปริมาณ 

ราคา
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550              
มิ.ย. 3 8 200 1,600 -    8 200 1,600 -  

 7     4 250 1,000 - 4 200 800 -  
      3 300 900 - 1 200 200 -  
              
 

รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 

 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ 
ปริมาณ 

ราคา
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550              
มิ.ย. 3 10 220 2,200 -    10 220 2,200 -  

              
              
              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

001 

ปุ๋ย  16-20-0 
ปุ๋ย 20 ก.ก.  :  กระสอบ 

ปุ๋ย  15-15-15 
ปุ๋ย 20 ก.ก.  :  กระสอบ 

002 
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รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 

 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ 
ปริมาณ 

ราคา
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550             
มิ.ย. 5 10 100 1,000 -    10 100 1,000 -  

 7     2 120 240 - 8 100 800 -  
             
             
 
 

รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 

 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ 
ปริมาณ 

ราคา
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550             
มิ.ย. 5 2 26,750 53,500 -    2 26,750 53,500 -  

 7     1 28,000 28,000 - 1 26,750 26,750 -  
             
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เซฟวิน  85 
ยาปราบศัตรพืูช ขวด 

003 

รถไถเดินตาม 
รถไถ คัน 

004 



 -180 -

รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 

 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ 
ปริมาณ 

ราคา
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550              
มิ.ย. 7 250 4 1,000 -         

 10     250 5 1,250 - - - - -  
              
              

 
 

หน้า  3 

บญัชีย่อยลูกหนี้ ค่าบริการ 
 

ช่ือลูกหน้ี.................................. 

เลขทะเบียน.....................  กลุ่มที่................. 
ที่อยู่.............................................................................................. 

 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า จาํนวนเงิน จาํนวนเงิน ยอดคงเหลือ 

หมายเหต ุ
บัญชี เดบติ เครดิต เครดิต 

2550           
มิ.ย. 20  ร.10 1,000 -  1,000 -  
          
           

 
 
 
 
 
 
 
 

 

ข้าวเปลือกเจ้า 
ข้าวเปลือก ก.ก. 

005 

นายช่วย  ชมชอบ
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ดา้นหนา้ 

     สหกรณ.์....................................................จาํกดั    บัตรเลขที่.............. 

ทะเบยีนสินทรพัยถ์าวร 

 

ช่ือและรายละเอยีด 

................................................................................................. 

ประเภทสนิทรัพย์ 

.......................... 

วันที่ซ้ือ  
...................... 

ช่ือผู้ขาย 

........................................ 

ราคาทุน 

.............................. 

เลขทะเบียน 

............................. 

วิธคีิดค่าเสื่อมราคา  
................................................................... 

อตัราค่าเสื่อมราคา/ 

  อายุการใช้งาน  
 ............................... 

 

แผนกงาน

............................. 

วัน เดือน ปี ค่าเสื่อมราคา ราคาสทุธ ิ วัน เดือน ปี ค่าเสื่อมราคา ราคาสทุธ ิ

      
      
      
      

 

ดา้นหลงั 

การซ่อมแซมบาํรงุรักษา 
 

วัน เดือน ปี รายการ จาํนวนเงิน 

    
    
    
    

 
 
 
 

ตู้เอกสาร เคร่ืองใช้สาํนักงาน 

2 มิ.ย. 2550 ร้านสขุสวัสดิ์ 2,140.- 2,140.- 

เส้นตรง 

20%

สาํนักงาน 
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ทะเบยีนสถติิธุรกิจต่างๆ  ของสมาชิก 
  

ช่ือสมาชิก...........................................             หน้า  1 

เลขทะเบียนที่..................กลุ่มที่..................... 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
ธุรกจิ 
สนิเช่ือ 

ธุรกจิจัดหา

สนิค้า 
มาจาํหน่าย

ธุรกจิ 
รวบรวม 
ผลิตผล 

ธุรกจิ

ธุรกจิ 
ให้บริการ 
และส่งเสริม 
การเกษตร 

จาํนวนเงิน 
รวม 

หมายเหตุ 

แปรรูป

ผลิตผล

การเกษตร

และการ

ผลิตสนิค้า

2550            
มิ.ย. 2  300 -      300 -  
            

 
ช่ือสมาชิก...........................................             หน้า  2 

เลขทะเบียนที่..................กลุ่มที่..................... 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
ธุรกจิ 
สนิเช่ือ 

ธุรกจิจัดหา

สนิค้า 
มาจาํหน่าย

ธุรกจิ 
รวบรวม 
ผลิตผล 

ธุรกจิ

ธุรกจิ 
ให้บริการ 
และส่งเสริม 
การเกษตร 

จาํนวนเงิน 
รวม 

หมายเหตุ 

แปรรูป

ผลิตผล

การเกษตร

และการ

ผลิตสนิค้า

2550            
มิ.ย. 7     1,000 -    1,000 -  
            

 
ช่ือสมาชิก...........................................           หน้า  3 

เลขทะเบียนที่..................กลุ่มที่..................... 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
ธุรกจิ 
สนิเช่ือ 

ธุรกจิจัดหา

สนิค้า 
มาจาํหน่าย

ธุรกจิ 
รวบรวม 
ผลิตผล 

ธุรกจิ

ธุรกจิ 
ให้บริการ 
และส่งเสริม 
การเกษตร 

จาํนวนเงิน 
รวม 

หมายเหตุ 

แปรรูป

ผลิตผล

การเกษตร

และการ

ผลิตสนิค้า

2550            
มิ.ย. 7    1,000 -     1,000 -  
            

นางบุญ  เกดิงาม

นางจติ  เจริญใจ

นายแก้ว  สขุศรี
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ช่ือสมาชิก...........................................             หน้า  4 

เลขทะเบียนที่..................กลุ่มที่..................... 

 

วัน เดือน ปี รายการ 
ธุรกจิ 
สนิเช่ือ 

ธุรกจิจัดหา

สนิค้า 
มาจาํหน่าย

ธุรกจิ 
รวบรวม 
ผลิตผล 

ธุรกจิ

ธุรกจิ 
ให้บริการ 
และส่งเสริม 
การเกษตร 

จาํนวนเงิน 
รวม 

หมายเหตุ 

แปรรูป

ผลิตผล

การเกษตร

และการ

ผลิตสนิค้า

2550            
มิ.ย. 7    1,140 -     1,140 -  
            

 
ช่ือสมาชิก...........................................             หน้า  5 

เลขทะเบียนที่..................กลุ่มที่..................... 

 

วัน เดือน ปี รายการ 
ธุรกจิ 
สนิเช่ือ 

ธุรกจิจัดหา

สนิค้า 
มาจาํหน่าย

ธุรกจิ 
รวบรวม 
ผลิตผล 

ธุรกจิ

ธุรกจิ 
ให้บริการ 
และส่งเสริม 
การเกษตร 

จาํนวนเงิน 
รวม 

หมายเหตุ 

แปรรูป

ผลิตผล

การเกษตร

และการ

ผลิตสนิค้า

2550            
มิ.ย. 7    28,000 -     28,000 -  
            

 
ช่ือสมาชิก...........................................             หน้า  6 

เลขทะเบียนที่..................กลุ่มที่..................... 

  

วัน เดือน ปี รายการ 
ธุรกจิ 
สนิเช่ือ 

ธุรกจิจัดหา

สนิค้า 
มาจาํหน่าย

ธุรกจิ 
รวบรวม 
ผลิตผล 

ธุรกจิ

ธุรกจิ 
ให้บริการ 
และส่งเสริม 
การเกษตร 

จาํนวนเงิน 
รวม 

หมายเหตุ 

แปรรูป

ผลิตผล

การเกษตร

และการ

ผลิตสนิค้า

2550            
มิ.ย. 15      500 - 500 -  
            

 
 

นายเก่ง  กล้าหาญ

นายมั่น  มุ่งดี

นายเอก  ขยันทาํ
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ช่ือสมาชิก...........................................             หน้า  7 

เลขทะเบียนที่..................กลุ่มที่..................... 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
ธุรกจิ 
สนิเช่ือ 

ธุรกจิจัดหา

สนิค้า 
มาจาํหน่าย

ธุรกจิ 
รวบรวม 
ผลิตผล 

ธุรกจิ

ธุรกจิ 
ให้บริการ 
และส่งเสริม 
การเกษตร 

จาํนวนเงิน 
รวม 

หมายเหตุ 

แปรรูป

ผลิตผล

การเกษตร

และการ

ผลิตสนิค้า

2550            
มิ.ย. 20      1,000 - 1,000 -  
            
            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายช่วย  ชมชอบ
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การปิดบญัชี 
 
  การปิดบัญชีมี  3  ลักษณะ  คือ 

  1.  การปิดบัญชีประจาํวัน 
  2.  การปิดบัญชีประจาํเดือน   
  3.  การปิดบัญชีประจาํปี 
 
  การปิดบญัชีประจําวนั  เป็นการปิดบัญชีในสมุดเงินสดทุกสิ้นวัน  เพ่ือทราบว่ามีเงินสด

คงเหลือประจาํวันเป็นจาํนวนเท่าใด 
  การปิดบญัชีประจําเดือน  เป็นการปิดบัญชีในสมุดเงินสด สมุดซ้ือสินค้า สมุดขายสินค้า  

และสมุดรายได้ค่าบริการ  โดยการผ่านรายการบัญชีไปยังบัญชีแยกประเภทต่างๆ ที่เกี่ยวข้องในสมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป  เพือ่จดัทํางบทดลองประจําเดือน 
  การปิดบญัชีประจําปี  เป็นการปิดบัญชีทุกบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  เพือ่จัดทํา

งบการเงินประจําปี  ซ่ึงจะทาํให้ทราบว่าสหกรณมี์ผลการดาํเนินงานและฐานะทางการเงิน ณ วันสิ้นปีทางบัญชี

ของสหกรณเ์ป็นอย่างไรบ้าง 
 

  ทั้งนี้   จะไดอ้ธิบายถึงการจัดทํางบทดลอง  และการจัดทํางบการเงินประจําปี ต่อไป

ตามลาํดบั 
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การจดัทํางบทดลอง 
 

  เม่ือได้ทาํการบันทึกรายการเงินตามเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีลงในสมุดบันทึก  

รายการขั้นต้น  ซ่ึงประกอบด้วย  สมุดเงินสด  สมุดซ้ือสินค้า  สมุดขายสินค้า  สมุดรายได้ค่าบริการ  และ   

สมุดรายวันทั่วไป  แล้วผ่านรายการไปยังบัญชีต่างๆ ที่ เกี่ยวข้องในสมุดบันทึกรายการขั้นปลาย คือ         

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บัญชีย่อยและทะเบียนต่างๆ ที่ เกี่ยวข้องเรียบร้อยแล้วน้ัน  เน่ืองจาก            

ดังได้กล่าวไว้ในตอนต้นแล้วว่าสหกรณ์การเกษตรบันทึกบัญชีตามหลักบัญชีคู่  ซ่ึงหลักบัญชีคู่ น้ัน        

รายการเงินทุกรายการจะนาํมาลงบัญชี  2  ด้านเสมอ  และเม่ือนาํจาํนวนเงินมารวมกันในแต่ละด้านแล้ว    

ทั้งสองด้านจะต้องมีจํานวนเงินรวมเท่ากัน  ดังน้ันจึงสามารถทดสอบความถูกต้องของการบันทึกบัญชี      

ตามหลักบัญชีคู่ได้  โดยการนาํยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทแต่ละบัญชีมารวมแสดงไว้ในที่เดียวกัน 

เรียกว่า การจัดทาํงบทดลอง  ซ่ึงหากการบันทกึบัญชีถูกต้อง  จาํนวนเงินรวมด้านเดบิตของทุกบัญชีรวมกัน

จะต้องเท่ากบัจาํนวนเงินรวมด้านเครดิตของทุกบัญชีรวมกนั 
 

  ความหมายของงบทดลอง   
  งบทดลอง  คือ  รายงานทางการเงินที่จัดทาํขึ้ นเพ่ือแสดงยอดคงเหลือของบัญชีต่างๆ       

ทุกบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปของสหกรณ์  ณ  วันใดวันหน่ึง  ซ่ึงอาจจัดทาํเป็นประจําทุกวัน       

สิ้นเดือน  เพ่ือพิสูจน์ว่าได้บันทึกบัญชีไว้ถูกต้องหรือไม่  เพียงใด  ถ้าหากการบันทึกบัญชีถูกต้องตามหลัก

บัญชีคู่ยอดรวมจาํนวนเงินของบัญชีที่มียอดคงเหลือด้านเดบิตย่อมเท่ากับยอดรวมจาํนวนเงินของบัญชีที่มี

ยอดคงเหลือด้านเครดิต 
  การจัดทํางบทดลองของสหกรณ์น้ันจะจัดทําขึ้ นเพ่ือใช้ประโยชน์สําหรับการรายงาน          

เช่น   งบทดลองประจาํเดือนเพ่ือนาํข้อมูลทางบัญชีเสนอที่ประชุมคณะกรรมการดาํเนินการและหน่วยงาน    

ที่ ทําห น้ าที่ เ กี่ ย ว ข้องกับสหกรณ์ ใ ห้ทราบถึ งความ เค ล่ือนไหวในการดํา เ นินง านทางการ เ งิน                

ของสหกรณ์เป็นประจําทุกเดือน  เพ่ือจะได้นําข้อมูลทางการเงินการบัญชีไปใช้ในการวางแผนและ           

ติดตามผลการปฏิบัติงานต่อไป  อย่างไรกต็ามงบทดลองทาํให้ทราบผลการดาํเนินงานและฐานะการเงิน  

อย่างคร่าวๆ  เท่าน้ัน 
 

  ประโยชนข์องงบทดลอง 
  1.  ช่วยในการพิสจูน์ความถูกต้องของการบันทกึบัญชีตามหลักการบัญชีคู่ว่าได้มีการบันทกึ

รายการด้านเดบิตและด้านเครดิตด้วยจาํนวนเงินที่เท่ากนัทุกคร้ังที่มีรายการทางการเงินเกดิขึ้น 
  2.  ช่วยในการตรวจสอบการบันทกึบัญชีว่าได้มีการบันทกึบัญชีผดิพลาด หรือมีรายการผดิปกติ 

  3.  ช่วยให้การจัดทาํงบการเงินต่างๆ  ได้แก่  งบดุล  งบกาํไรขาดทุน  และงบอื่นๆ เป็นไป

โดยสะดวกและรวดเรว็ย่ิงขึ้น 
  4.  ใช้เป็นข้อมูลทางการเงินที่แสดงฐานะการเงินและผลการดาํเนินงานอย่างคร่าวๆ ของ

สหกรณ์เสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการดาํเนินการของสหกรณ์ให้ได้ใช้ข้อมูลในงบทดลองเพ่ือวางแผนงาน

ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของสหกรณ์ และแก้ไขปรับปรุงการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามแผนงาน       

ที่กาํหนดไว้ 
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  รูปแบบของงบทดลอง 
  งบทดลองที่ใช้กันอยู่ในสหกรณ์มีหลายรูปแบบ แต่ละรูปแบบจะมีประโยชน์สาํหรับการใช้

แตกต่างกันออกไปขึ้ นอยู่กับความต้องการของผู้ใช้  สาํหรับงบทดลองที่สหกรณ์ใช้กันโดยทั่วไป ได้แก่       

งบทดลองแบบ  2  ช่อง  งบทดลองแบบ  6  ช่อง  และงบทดลองแบบ  8  ช่อง 
  1.  งบทดลองแบบ 2 ช่อง  เป็นงบทดลองที่แสดงยอดคงเหลือของรายการบัญชีต่างๆ     

ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  ณ  วันใดวันหน่ึง  ซ่ึงประกอบด้วยช่องจํานวนเงินเพียง 2 ช่อง คือ         

ยอดคงเหลือช่องเดบิตและยอดคงเหลือช่องเครดิต  โดยมีรปูแบบ  ดังน้ี 

 
สหกรณก์ารเกษตร.........................................จํากดั 

งบทดลอง 
วนัที.่............................................. 

 

(1) (2) (3) (4) 
ลาํดบั ช่ือบญัชี หนา้ ยอดคงเหลือ 

ที ่  บญัชี เดบติ เครดิต

       
       
       
       
       
       

 
คําอธิบายประกอบแบบและการจดัทํางบทดลองแบบ 2 ช่อง 
 

-  ช่ือสหกรณ ์   ระบุช่ือสหกรณท์ี่จัดทาํงบทดลอง 
-  วันที่ ใ ห้ระบุ วันที่  เดือน  ปี  ที่ แสดงข้อมูลตามที่ ปรากฏในบัญชี          

แยกประเภททั่วไปที่นาํมาจัดทาํงบทดลอง 
ช่องที่ (1)  “ลาํดับที่” -  บันทกึลาํดับที่ของรายการบัญชีเรียงตามลาํดับ เพ่ือทราบจาํนวน

บัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ช่องที่ (2)  “ช่ือบัญชี” -  บันทึกช่ือบัญชีต่างๆ  ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปทุกบัญชี 

โดยเรียงตามประเภทของบัญชี  คือ  สนิทรัพย์ หน้ีสนิ  ทุน  รายได้  

และค่าใช้จ่าย 

ช่องที่ (3)  “หน้าบัญชี” -  บันทึกหน้าบัญ ชีของแต่ละบัญ ชีที่ ปรากฏในสมุดบัญ ชี         

แยกประเภททั่วไป 
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ช่องที่ (4)  “ยอดคงเหลือ” -  ให้นาํจาํนวนเงินยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทแต่ละบัญชี

มาใส่ให้ตรงกับช่ือบัญชี  โดยใส่ยอดคงเหลือด้านเดบิตหรือเครดิต

ตามที่ปรากฏในบัญชีแยกประเภทให้ถูกต้องตรงกัน  ซ่ึงโดยปกติ

บัญชีประเภทสินทรัพย์จะมียอดคงเหลือทางด้านเดบิต  ประเภท

หน้ีสินมียอดคงเหลือด้านเครดิต  ประเภททุนมียอดคงเหลือ     

ด้านเครดิต  ประเภทรายได้มียอดคงเหลือด้านเครดิต  และประเภท

ค่าใช้จ่ายมียอดคงเหลือด้านเดบิต 
       

จากน้ันให้หาผลรวมของยอดคงเหลือด้านเดบิตและยอดคงเหลือ

ด้านเครดิตแต่ละด้าน 
  ถ้าผลรวมของยอดคงเหลือแต่ละด้าน  คือ  ด้านเดบิตและ  

ด้านเครดิตมีจาํนวนเท่ากนั  เรียกว่า  งบทดลองลงตัว 

  ถ้าผลรวมของยอดคงเหลือแต่ละด้านมีจํานวนเงินไม่เท่ากัน  

เรียกว่า  งบทดลองไม่ลงตัว  อาจเป็นเพราะเกิดการผิดพลาด

จากสาเหตุต่างๆ  ได้แก่ 
-   การลงรายการในสมุดบันทกึรายการขั้นต้นผดิพลาด 
-   การผ่านรายการจากสมุดบันทึกรายการขั้นต้นไปยังบัญชี

แยกประเภททั่วไปผดิพลาด 
-   การบวกเลขผดิ 
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ลําดบั หนา้

ที่ บญัชี

1 เงินสด 1 6,510 -

2 เงินฝากธนาคารกรุงไทย 5 25,000 -

3 ลูกหน้ีการค้า 10 32,040 -

4 ลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้น 14 9,000 -

5 ลูกหน้ีค่าบริการ 20 1,000 -

6 เคร่ืองใช้สาํนักงาน 34 5,640 -

7 เจ้าหน้ีการค้า 44 3,000 -

8 เจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์ 48 6,000 -

9 ทุนเรือนหุ้น 62 25,000 -

10 ดอกเบ้ียรับจากเงินให้กู้ 72 2,600 -

11 ขายปุ๋ย 76 73,800 -

12 ขายเคร่ืองจักรกลการเกษตรและอุปกรณ์ 78 28,000 -

13 ขายเคมีการเกษตร 80 240 -

14 ขายข้าวเปลือก 82 2,550 -

15 รายได้ค่าบริการ - ปรับพ้ืนที่ 84 500 -

16 รายได้ค่าบริการ - สบูนํา้ 85 1,000 -

17 ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร 86 700 -

18 ค่าธรรมเนียมแรกเข้า 88 1,100 -

19 ซ้ือปุ๋ย 90 7,400 -

20 ซ้ือเคร่ืองจักรกลการเกษตรและอุปกรณ์ 92 53,500 -

21 ซ้ือเคมีการเกษตร 94 1,000 -

22 ซ้ือข้าวเปลือก 96 2,000 -

23 ค่าเบ้ียเล้ียงพาหนะ 108 500 -

24 ค่าเคร่ืองเขียนแบบพิมพ์ 118 900 -

144,490 - 144,490 -

ชื่อบญัชี
ยอดคงเหลือ

ตวัอย่าง  งบทดลอง 2 ช่อง - ต่อเนือ่งจากตวัอย่างการผ่านรายการไปสมุดบนัทึกรายการขั้นปลาย

สหกรณก์ารเกษตรพฒันา  จํากดั

งบทดลอง

วนัที ่30 มิถุนายน 2550

เดบติ เครดิต
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  2.  งบทดลองแบบ 6 ช่อง  เป็นงบทดลองที่แสดงยอดคงเหลือของรายการบัญชียกมา   

จากเดือนก่อน/งวดก่อน/ปีก่อน  รายการเคล่ือนไหวระหว่างเดือน  หรือระหว่างงวด  หรือระหว่างปี        

และยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน/สิ้นงวด/สิ้นปี  งบทดลอง  6  ช่องน้ี  จะแสดงให้เหน็ที่มา ความเคล่ือนไหว

ของรายการบัญชีที่เกดิขึ้น  และยอดคงเหลือของแต่ละบัญชี  โดยมีรปูแบบ  ดังน้ี 
 

สหกรณก์ารเกษตร.........................................จํากดั 
งบทดลอง 

วนัที.่............................................. 
 

(1) (2) (3) (4) (5) (6)

ลําดบั ช่ือบญัชี หนา้ ยอดยกมา รายการระหว่าง ยอดคงเหลือ

ที่  บญัชี ตน้เดือน/งวด/ปี เดือน/งวด/ปี ส้ินเดือน/งวด/ปี

   เดบติ เครดิต เดบติ เครดิต เดบติ เครดิต

             
             
             
             
             
             

 
คําอธิบายประกอบแบบและการจดัทํางบทดลองแบบ  6  ช่อง  
  
 -  ช่ือสหกรณ ์   ระบุช่ือสหกรณท์ี่จัดทาํงบทดลอง 

-  วันที่ ใ ห้ระบุ วันที่  เดือน  ปี  ที่ แสดงข้อมูลตามที่ ปรากฏในบัญชี         

แยกประเภททั่วไปที่นาํมาจัดทาํงบทดลอง 
ช่องที่ (1)  “ลาํดับที่” -  บันทกึลาํดับที่ของรายการบัญชีเรียงตามลาํดับ เพ่ือทราบจาํนวน

บัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ช่องที่ (2)  “ช่ือบัญชี” -  บันทึกช่ือบัญชีต่างๆ ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปทุกบัญชี  

โดยเรียงตามประเภทของบัญชี  คือ สนิทรัพย์ หน้ีสนิ  ทุน  รายได้  

และค่าใช้จ่าย 

ช่องที่ (3)  “หน้าบัญชี” -  บันทึกหน้าบัญ ชีของแต่ละบัญ ชีที่ ปรากฏในสมุดบัญ ชี         

แยกประเภททั่วไป 
ช่องที่ (4)  “ยอดยกมาต้นเดือน/ -  ให้นาํจาํนวนเงินยอดคงเหลือต้นเดือน/ต้นงวด/ต้นปีของบัญชี 

ต้นงวด/ต้นปี” แยกประเภทแต่ละบัญชีมาใส่ให้ตรงกับช่ือบัญชี  โดยใส่ยอด

คงเหลือด้ านเดบิตหรือด้ านเครดิตตามที่ ปรากฏในบัญ ชี         

แยกประเภทให้ถูกต้อง 
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ช่องที่ (5)  “รายการระหว่างเดือน/ -  ให้นาํจาํนวนเงินผลรวมของรายการที่เกดิขึ้นระหว่างเดือน 

ระหว่างงวด/ระหว่างปี” หรือระหว่างงวด หรือระหว่างปี โดยแสดงจํานวนที่ เพ่ิม    

หรือลด  ซ่ึงเป็นจาํนวนเงินที่เคล่ือนไหวแต่ละบัญชี ทั้งด้าน 

เดบิตและด้านเครดิต ซ่ึงหากบัญชีใดมีรายการเคล่ือนไหว   

ทั้งด้านเดบิตและด้านเครดิต  จะปรากฏจํานวนเงินทั้งช่อง    

เดบิตและเครดิต 
ช่องที่ (6)  “ยอดคงเหลือสิ้นเดือน/ -  ให้นาํจาํนวนเงินยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน/สิ้นงวด/       

                   สิ้นงวด/สิ้นปี” สิ้ น ปีที่ จั ดทํา งบทดลอง   ซ่ึ งจะ เ ป็นผลลัพธ์ที่ ไ ด้ จ าก          

ยอดคงเหลือยกมา  บวกหรือหักด้วยรายการที่ เ พ่ิมขึ้ น      

หรือลดลงระหว่างเดือน  หรือระหว่างงวด หรือระหว่างปี  

โดยแต่ละบัญชีจะมีจํานวนเ งินด้านเดบิตหรือเครดิต       

เพียงด้านเดียว  ซ่ึงต้องตรงกับยอดคงเหลือตามบัญชี      

แยกประเภท 
ทั้งนี้   เมือ่รวมจํานวนเงินในช่อง “เดบิต” และช่อง “เครดิต” ทุกบญัชีรวมกนัแลว้  ผลรวม

ของช่องเดบติและช่องเครดิตของแต่ละคู่จะตอ้งเท่ากนั 
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ลาํดบั หนา้

ท่ี บญัชี

1 เงินสด 1 1,600 - 80,050 - 75,140 - 6,510 -

2 เงินฝากธนาคารกรงุไทย 5 78,300 - 8,700 - 62,000 - 25,000 -

3 ลูกหนี้การค้า 10 2,900 - 29,140 - 32,040 -

4 ลูกหนี้ เงินให้กู้ระยะสั้น 14 5,000 - 5,000 - 1,000 - 9,000 -

5 ลูกหนี้ ค่าบริการ 20 1,000 - 1,000 -

6 เคร่ืองใช้สาํนักงาน 34 3,500 2,140 - 5,640 -

7 เจ้าหนี้การค้า 44 2,000 - 1,000 - 3,000 -

8 เจ้าหนี้ เงินรับฝากออมทรัพย์ 48 4,000 - 1,000 - 3,000 - 6,000 -

9 ทุนเรือนหุ้น 62 15,000 - 10,000 - 25,000 -

10 ดอกเบี้ยรับจากเงินให้กู้ 72 2,300 - 300 - 2,600 -

11 ขายปุ๋ ย 76 71,900 - 1,900 - 73,800 -

12 ขายเคร่ืองจักรกลการเกษตรและอปุกรณ์ 78 28,000 - 28,000 -

13 ขายเคมกีารเกษตร 80 240 - 240 -

14 ขายข้าวเปลือก 82 1,300 - 1,250 - 2,550 -

15 รายได้ค่าบริการ - ปรับพ้ืนที่ 84 500 - 500 -

16 รายได้ค่าบริการ - สบูนํา้ 85 1,000 - 1,000 -

17 ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 86 700 - 700 -

18 ค่าธรรมเนียมแรกเข้า 88 100 - 1,000 - 1,100 -

19 ซื้อปุ๋ย 90 3,600 - 3,800 - 7,400 -

20 ซื้อเคร่ืองจักรกลการเกษตรและอปุกรณ์ 92 53,500 - 53,500 -

21 ซื้อเคมกีารเกษตร 94 1,000 - 1,000 -

22 ซื้อข้าวเปลือก 96 1,000 - 1,000 - 2,000 -

23 ค่าเบี้ยเล้ียงพาหนะ 108 300 - 200 - 500 -

24 ค่าเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์ 118 400 - 500 - 900 -

96,600 - 96,600 - 187,030 - 187,030 - 144,490 - 144,490 -

รายการระหว่างเดือน

เดบิต เครดิต

ยอดคงเหลือส้ินเดือน

เดบิต เครดิต
ช่ือบญัชี

ยอดยกมาตน้เดือน

ตวัอย่าง  งบทดลอง 6 ช่อง - ต่อเนือ่งจากตวัอย่างการผ่านรายการไปสมุดบนัทึกรายการขั้นปลาย

เดบิต เครดิต

สหกรณก์ารเกษตรพฒันา  จํากดั

งบทดลอง

วนัที ่30 มิถุนายน 2550
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  3.  งบทดลองแบบ 8 ช่อง  เป็นงบทดลองที่แสดงยอดคงเหลือของรายการบัญชียกมา    

จากงวดก่อน/ปีก่อน  รายการเคล่ือนไหวสะสมระหว่างต้นงวด/ต้นปีจนถึงเดือนก่อน รายการเคล่ือนไหว

ระหว่างเดือนปัจจุบัน  และยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน/สิ้นงวด/สิ้นปี  งบทดลอง 8 ช่องน้ีจะแสดงให้เหน็

ที่มา  ความเคล่ือนไหวของรายการบัญชีตั้งแต่ต้นปีจนถึงปัจจุบัน  โดยแบ่งเป็น  ความเคล่ือนไหวตั้งแต่ต้นปี

จนถึงเดือนก่อนและความเคล่ือนไหวของรายการบัญชีในเดือนปัจจุบัน และยอดคงเหลือของแต่ละบัญชี          

โดยมีรปูแบบ ดังน้ี 
 

สหกรณก์ารเกษตร.........................................จํากดั 
งบทดลอง 

วนัที.่............................................. 
 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

ลาํดับ ช่ือบัญชี หน้า 
ยอดยกมา 

ต้นงวด/ต้นปี 

รายการระหว่าง
รายการะหว่าง 

เดือน...(ปัจจุบัน)... 

ยอดคงเหลือ

ที่  บัญชี ต้นงวด/ต้นปี สิ้นเดือน/สิ้นงวด/

   ถงึเดือน..(ก่อน)... สิ้นปี

   เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต

             
             
             
             
             
             

 
คําอธิบายประกอบแบบและการจดัทํางบทดลองแบบ 8 ช่อง  
 

 -  ช่ือสหกรณ ์   ระบุช่ือสหกรณท์ี่จัดทาํงบทดลอง 
-  วันที่ ใ ห้ระบุ วันที่  เดือน  ปี  ที่ แสดงข้อมูลตามที่ ปรากฏในบัญชี         

แยกประเภททั่วไปที่นาํมาจัดทาํงบทดลอง 
ช่องที่ (1)  “ลาํดับที่” -  บันทกึลาํดับที่ของรายการบัญชีเรียงตามลาํดับ เพ่ือทราบจาํนวน

บัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ช่องที่ (2)  “ช่ือบัญชี” -  บันทึกช่ือบัญชีต่าง ๆ ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปทุกบัญชี 

โดยเรียงตามประเภทของบัญชี คือ  สินทรัพย์ หน้ีสิน ทุน รายได้ 

และค่าใช้จ่าย 

ช่องที่ (3)  “หน้าบัญชี” -  บันทึกหน้าบัญ ชีของแต่ละบัญ ชีที่ ปรากฏในสมุดบัญ ชี         

แยกประเภททั่วไป 
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ช่องที่ (4)  “ยอดยกมาต้นงวด/ต้นปี” -  ให้นํายอดคงเหลือต้นงวด/ ต้นปีของบัญชีแยกประเภท         

แต่ละบัญชีมาใส่ให้ตรงกับช่ือบัญชี โดยใส่ยอดคงเหลือด้านเดบิต

หรือด้านเครดิตตามที่ปรากฏในบัญชีแยกประเภทให้ถูกต้อง            

ซ่ึงโดยปกติบัญชีประเภทสินทรัพย์จะมียอดคงเหลือทางด้านเดบิต 

บัญชีประเภทหน้ีสินและประเภททุนจะมียอดคงเหลือทางด้าน

เครดิต 

ช่องที่ (5)  “รายการระหว่างต้นงวด/ต้นปี -  ให้นาํจาํนวนเงินผลรวมของรายการที่เกดิขึ้นสะสมตั้งแต่ต้นงวด/ 
ถงึเดือน....(ก่อน).....” ต้นปี  จนถึงเดือนก่อน  โดยแสดงจาํนวนที่เพ่ิมหรือลด  ซ่ึงเป็น

จํานวนเงินที่ เคล่ือนไหวสะสมของแต่ละบัญชีด้านเดบิตและ      

ด้านเครดิต  ซ่ึงหากบัญชีใดมีรายการเคล่ือนไหวทั้งด้านเดบิตและ

ด้านเครดิต  จะปรากฏจาํนวนเงินทั้งช่องเดบิตและเครดิต 
ช่องที่ (6)  “รายการระหว่างเดือน -  ให้นาํจาํนวนเงินผลรวมของรายการที่เกดิขึ้นระหว่างเดือน 

....(ปัจจุบัน).....” โดยแสดงจาํนวนที่เพ่ิมหรือลด  ซ่ึงเป็นจาํนวนเงินเคล่ือนไหวของ

แต่ละบัญชี  เฉพาะในรอบเดือนปัจจุบัน  ซ่ึงหากบัญชีใดมีรายการ

เคล่ือนไหวทั้งด้านเดบิตและด้านเครดิต จะปรากฏจํานวนเงิน     

ทั้งช่องเดบิตและเครดิต  
ช่องที่ (7)  “ยอดคงเหลือสิ้นเดือน/ -  ให้นาํจาํนวนเงินยอดคงเหลือ  ณ  วันสิ้นเดือน/สิ้นงวด/สิ้นปี 

สิ้นงวด/สิ้นปี” ที่จัดทาํงบทดลอง ซ่ึงเป็นผลลัพธท์ี่ได้จากยอดคงเหลือต้นงวด/ต้นปี  

บวกหรือหักด้วยรายการระหว่างต้นงวด/ต้นปีถึงเดือน (ก่อน) และ

รายการระหว่าง เดือน  ( ปัจ จุบัน)  จํานวนเ งินที่ ไ ด้จะ เ ป็น           

ยอดคงเหลือของแต่ละบัญชี   ซ่ึงจะแสดงในด้านเดบิตหรือเครดิต

เพียงด้านเดียว   และจํานวนเ งินคงเหลือที่ ไ ด้ ต้องตรงกับ          

ยอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภท 

ทั้งนี้   เมือ่รวมจํานวนเงินในช่อง “เดบิต” และช่อง “เครดิต” ทุกบญัชีรวมกนัแลว้  ผลรวม

ของช่องเดบติและช่องเครดิตของแต่ละคู่จะตอ้งเท่ากนั 
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  ขอ้สงัเกตในการจดัทํางบทดลอง 
  เม่ือจัดทาํงบทดลองแล้วรวมยอดของบัญชีต่างๆ หากปรากฏว่าผลรวมของแต่ละคู่ด้านเดบิต

และด้านเครดิตเท่ากัน  กอ็าจมิได้หมายความว่าการจัดทาํบัญชีถูกต้องเสมอไป  แต่มีข้อสังเกตว่าในกรณี

ต่อไปน้ีกยั็งเป็นผลให้งบทดลองลงตัว  กล่าวคือ  
  1.  การบันทกึรายการบัญชีผดิประเภท   ด้วยจาํนวนเงินที่เท่ากนัทั้งด้านเดบิตและด้านเครดิต 
  2.  การละเว้นไม่บันทกึรายการบัญชีด้วยจาํนวนเงินที่เท่ากนัทั้งด้านเดบิตและด้านเครดิต 
  3.  การผ่านรายการบัญชีจากสมุดบันทึกรายการขั้นต้นไปสมุดบันทึกรายการขั้นปลาย

ผดิพลาด โดยสลับด้านกนั ทั้งด้านเดบิตและด้านเครดิต ทาํให้การกระทบยอดคงเหลือชดเชยกนัเอง 
  4.  การบันทกึตัวเลขผดิด้วยจาํนวนเงินที่เท่ากนั ทั้งด้านเดบิตและด้านเครดิต 
   

  การคน้หาขอ้ผดิพลาดเมือ่งบทดลองไม่ลงตวั 
หากงบทดลองไม่ลงตัวสามารถค้นหาข้อผดิพลาดโดยการตรวจสอบตามขั้นตอนต่างๆ  ดังน้ี 

  1.  บวกเลขในงบทดลองใหม่ 
  2.  ตรวจดูว่ายอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทที่นํามาลงในงบทดลองถูกต้องหรือไม่    

เช่น  ลงตัวเลขสลับจาํนวนกนั จาก 45 เป็น 54  หรือ 120 เป็น 210 ฯลฯ กจ็ะทาํให้งบทดลองไม่ลงตัว 
  3.  ตรวจดูว่ายอดคงเหลือตามบัญชีแยกประเภทที่นาํมาลงในงบทดลองผดิข้างหรือไม่ 
  4.  ตรวจดูว่าบัญชีแยกประเภทที่นาํมาลงไว้ในงบทดลองครบถ้วนทุกบัญชีหรือไม่ 
  5.  ตรวจดูว่าการคาํนวณหายอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภทแต่ละบัญชีน้ันถูกต้องตาม   

งบทดลองหรือไม่ 
  6.  ตรวจดูว่าการผ่านรายการจากสมุดบันทึกรายการขั้นต้นไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวข้อง 

ด้วยจาํนวนเงินที่ถูกต้องหรือไม่ และผ่านรายการไปช่องเดบิตหรือช่องเครดิตถูกต้องหรือไม่ 
  7.  ตรวจดูว่าการบวกเลขในสมุดเงินสดถูกต้องหรือไม่ 
   

นอกจากน้ี ยังอาจค้นหาโดยใช้วิธลัีด ดังน้ี 
  1.  ให้หารผลต่างของยอดรวมด้านเดบิตกับยอดรวมด้านเครดิตด้วย 2 ได้ผลลัพธ์เท่าใด   

ให้ตรวจดูว่าบัญชีใดในงบทดลองมียอดคงเหลือเท่ากับผลลัพธ์น้ัน ซ่ึงข้อผิดพลาดน้ีอาจเกิดจากการนํา     

ยอดคงเหลือในบัญชีมาลงในงบทดลองผิดข้าง  เช่น  ยอดรวมทางด้านเครดิตสูงกว่ายอดรวมทางด้าน        

เดบิตอยู่  1,000  บาท  ให้ตรวจดูว่าบัญชีใดที่มียอดคงเหลือเครดิต  500  บาท  ซ่ึงที่ถูกต้องแล้วบัญชีที่   

ลงผดิข้างน้ี  ควรปรากฏในงบทดลองด้านเดบิต  เป็นต้น 
  2.   ถ้ายอดรวมด้านเดบิตและยอดรวมด้านเครดิตต่างกนัเป็นจาํนวน  0.01 , 0.10 , 1.00 , 10 ,  

100  บาท  ฯลฯ  ข้อผดิพลาดน้ีอาจเกดิจากการบวกหรือลบตัวเลขผดิ ให้สอบทานการบวกเลขใหม่อกีคร้ังหน่ึง 
  3.  ให้หารผลต่างของยอดรวมด้านเดบิตและยอดรวมด้านเครดิตด้วย 9 ถ้าหารได้ลงตัว        

และผลลัพธเ์ป็นตัวเลขหลักเดียว  แสดงว่าเขยีนตัวเลขจาํนวนเงินกลับกนัในหลักหน่วยกบัหลักสบิ  เช่น  123  เป็น  

132  (ต่างกนัอยู่  9  และหารด้วย  9  เท่ากบั  1)  ถ้าผลลัพธ์เป็นตัวเลข 2 หลัก  แสดงว่าเขียนตัวเลขจาํนวนเงิน

กลับกนัในหลักสบิกบัหลักร้อย  เช่น  123 เป็น 213 (ต่างกนัอยู่ 90 หารด้วย 9 เท่ากบั 10)  เช่นน้ีตามลาํดับ 
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การจดัทํางบการเงินประจําปี 

 
  ภายหลังการบันทึกรายการบัญชีในสมุดบันทึกรายการขั้นต้น และผ่านรายการไปยัง       

สมุดบันทกึรายการขั้นปลาย รวมทั้งนาํยอดคงเหลือของบัญชีต่าง ๆ มาจัดทาํงบทดลองแล้ว  วิธกีารทางบัญชี

ในลําดับต่อไป คือ การปิดบัญชีเพ่ือจัดทาํงบการเงินประจําปี  ทั้งน้ีเพ่ือจะได้ทราบผลการดําเนินงาน         

ของสหกรณ์ว่าในการดาํเนินงานตลอดรอบระยะเวลาบัญชีที่ผ่านมาน้ันมีกาํไรหรือขาดทุนเป็นจาํนวนเท่าใด

และมีฐานะการเงิน  คือ  มีสนิทรัพย์อะไรบ้าง  จาํนวนเงินเท่าใด  มีภาระหน้ีสนิผูกพันที่สหกรณ์ต้องชดใช้คืน

เป็นจํานวนเงินเท่าใด  และมีทุนของสหกรณ์เป็นอะไรบ้าง จํานวนเงินเท่าใด ซ่ึงขั้นตอนในการปิดบัญชี

ประจาํปี  มีดังน้ี 

  1.  จัดทาํรายการปรับปรงุบัญชี  ณ  วันสิ้นปีทางบัญชี 
  2.  จัดทาํกระดาษทาํการงบทดลอง 
  3.  จัดทาํรายการปิดบัญชี 
  4.  จัดทาํงบการเงิน 
 

การจดัทํารายการปรบัปรุงบญัชีเมือ่ส้ินปีทางบญัชี 
 
  ในการคํานวณหาผลการดําเนินงานตามเกณฑ์คงค้าง  ต้องปรับปรุงรายการบัญชี              

ในวันสิ้ นงวดบัญชีให้ถูกต้อง  เพ่ือจะได้ทราบถึงรายได้และค่าใช้จ่ายที่ควรจะเป็นจริงที่สุดของงวดบัญชี     

น้ันๆ   ทั้ ง น้ีจํานวนเงินของบัญชีต่างๆ  ในงบทดลองก่อนปรับปรุงรายการยังไม่อาจนํามาแสดง                

ในงบการเงินได้ทันที  เน่ืองจากรายการบัญชีในระหว่างงวดน้ันอาจมีรายการที่คาบเกี่ยวกับงวดบัญชีถัดไป 

กล่าวคือ  อาจมีรายการรับเงินบางรายการที่รับมาเกินกว่าที่ควรได้รับในงวดบัญชีน้ัน  หรือมีรายการรับเงิน   

บางรายการที่ควรได้รับในงวดบัญชีน้ันแต่ยังไม่ได้รับเงิน  ในทํานองเดียวกันอาจมีรายการจ่ายเงิน            

บางรายการที่จ่ายเกนิกว่าที่ต้องจ่ายในงวดบัญชีน้ัน หรือรายการจ่ายเงินบางรายการที่ต้องจ่ายเงินในงวดบัญชี

น้ันแต่ยังไม่ได้จ่ายเงิน  ซ่ึงรายการดังกล่าวได้แก่  รายได้รับล่วงหน้า  รายได้ค้างรับ  ค่าใช้จ่ายล่วงหน้า  

ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย  เป็นต้น  นอกจากน้ีอาจมีรายการเงินบางรายการที่เกิดขึ้นแล้ว  แต่สหกรณ์ยังไม่ได้นาํมา

บันทกึบัญชีอีกด้วย  ดังน้ันเพ่ือให้ผลการดาํเนินงานและฐานะการเงินของสหกรณ์ใกล้เคียงกับความจริงและ

สอดคล้องกับหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป  ในวันสิ้นงวดบัญชีจึงจาํเป็นต้องมีการปรับปรุงรายการในบัญชี

สินทรัพย์  หน้ีสิน  รายได้  และค่าใช้จ่าย  ก่อนที่จะปิดบัญชีเพ่ือหาผลการดาํเนินงานและจัดทาํงบการเงิน

ต่อไป 
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  อน่ึง  ในการจัดทาํรายการปรับปรุงบัญชีของสหกรณ์เม่ือสิ้นปีทางบัญชี  จะต้องพิจารณา         

ถึงระเบียบ  ข้อบังคับและคาํแนะนาํต่างๆ  ของนายทะเบียนสหกรณ์ด้วยว่ารายการปรับปรุงน้ันๆ มีวิธปีฏบิัติ

กาํหนดไว้อย่างไร 
 
  สาํหรับรายการที่จะนาํมาปรับปรงุบัญชี แยกพิจารณาได้ดังน้ี 
  1.  รายการที่ได้บันทึกบัญชีไว้แล้วในระหว่างปี  ได้แก่  จาํนวนเงินตามรายการที่ปรากฏ      

ในงบทดลองน่ันเอง  แต่สหกรณ์ยังให้ประโยชน์หรือใช้ประโยชน์จากรายการบัญชีน้ันไม่ครบถ้วน  จึงต้อง

ปรับปรุงให้รายได้และค่าใช้จ่ายที่บันทกึบัญชีไว้แล้วมีเฉพาะที่เป็นของงวดบัญชีน้ันๆ  ส่วนที่เกนิให้ปรับปรุง

ออกจากบัญชี  เช่น  รายได้รับล่วงหน้า  ค่าใช้จ่ายล่วงหน้า  เป็นต้น 
  2.  รายการที่ยังไม่ได้บันทึกบัญชีไว้ในระหว่างปี  ได้แก่  รายการที่ควรเป็นของงวดบัญชีน้ี 

แต่ยังไม่ได้บันทึกบัญชีไว้  จึงจําเป็นต้องปรับปรุงรายการให้ปรากฏอยู่ในบัญชี  ได้แก่  รายได้ค้างรับ 

ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย  ค่าเสื่อมราคาอาคารและอปุกรณ ์ ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู  ลูกหน้ีคลาดเคล่ือน วัสดุคงเหลือ 

สนิค้าขาดหาย  สาํรองบาํเหนจ็เจ้าหน้าที่  เป็นต้น 
 

  ทั้ ง น้ี  วิธีการปรับปรุงรายการบัญชี ให้จัดทําใบโอนบัญชีเพ่ือเป็นเอกสารประกอบ          

การบันทึกบัญชี  และบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป  แล้วผ่านรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท        

ที่เกี่ยวข้อง 
  สาํหรับรายการปรับปรงุบัญชีที่สาํคัญ  ณ  วันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณก์ารเกษตร  มีดังน้ี 

 รายได้รับล่วงหน้า 
 ค่าใช้จ่ายล่วงหน้า 
 รายได้ค้างรับ 
 ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
 ค่าเสื่อมราคาอาคารและอปุกรณ ์
 ค่าตัดจ่ายสนิทรัพย์ไม่มีตัวตน 
 ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู 
 ลูกหน้ีคลาดเคล่ือน 
 วัสดุคงเหลือ/เคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์ 
 สนิค้าคงเหลือสิ้นปี 
 สนิค้าคงเหลือเสื่อมชาํรดุ 
 สนิค้าคงเหลือขาดบัญชี 
 สาํรองบาํเหนจ็เจ้าหน้าที่ 
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รายไดร้บัล่วงหนา้ 
 

  เป็นรายได้ที่สหกรณ์ได้รับมาแล้วในระหว่างปีปัจจุบัน แต่เม่ือถึงวันสิ้ นปีทางบัญชีแล้ว  

สหกรณ์ยังไม่ให้ประโยชน์แก่ผู้จ่ายเงิน  ดังน้ัน  จึงไม่อาจถือเป็นรายได้ของงวดบัญชีปัจจุบันได้ แต่ถือเป็น

หน้ีสินหมุนเวียนของสหกรณ์  และเม่ือสิ้นปีทางบัญชีจะต้องทาํการปรับปรุงรายการบัญชี  เพ่ือให้ได้จาํนวน   

ที่ถือเป็นรายได้ในรอบระยะเวลาบัญชีเท่าน้ัน  ส่วนที่ยังไม่ได้ให้ประโยชน์แก่ผู้จ่ายเงินจะถือเป็นรายได้             

รับล่วงหน้า  ซ่ึงเป็นหน้ีสนิที่ยกไปในปีต่อไป 
 

  วิธีปฏิบติั  ให้สหกรณ์คาํนวณรายได้ที่ได้รับทั้งหมด แล้วแยกส่วนที่ควรได้รับในปีปัจจุบัน

ส่วนหน่ึง  และส่วนที่ควรได้รับในงวดบัญชีต่อไปอกีส่วนหน่ึงแล้วทาํการปรับปรงุบัญชี  ดังน้ี 
 

(1)  กรณีเมือ่รบัเงินแลว้บนัทึกบญัชีไวเ้ป็นรายไดท้ั้งจํานวน 

1.  เม่ือรับรายได้มาทั้งหมด  บันทกึบัญชีโดย 
 เดบิต   เงินสด     XXX 

เครดิต   รายได้................(ระบุประเภท)  XXX 

2.  เม่ือปรับปรงุรายการบัญชี  ให้นาํรายได้ส่วนที่ควรได้รับในงวดบญัชีต่อไป  

ปรับปรงุออกจากบญัชี  บันทกึบัญชีโดย 
 เดบิต   รายได้................(ระบุประเภท)  XXX 

เครดิต   รายได้...(ระบุประเภท)... รับล่วงหน้า  XXX 

  บัญชีรายได้ประเภทน้ันๆ จะโอนปิดบัญชีไปบัญชีกําไรขาดทุน   ส่วนบัญชีรายได้              

รับล่วงหน้า เป็นบัญชีหน้ีสิน (มีลักษณะเหมือนบัญชีเจ้าหน้ี) จะปิดบัญชียกยอดไปในงวดบัญชีต่อไป       

และนาํไปแสดงรายการในงบดุลภายใต้รายการหน้ีสนิหมุนเวียนอื่น  
 

(2)  กรณีเมือ่รบัเงินแลว้บนัทึกบญัชีไวเ้ป็นรายไดร้บัล่วงหนา้ทั้งจํานวน 
1.  เม่ือรับรายได้มาทั้งหมด  บันทกึบัญชีโดย 

 เดบิต   เงินสด     XXX 

เครดิต   รายได้...(ระบุประเภท)...รับล่วงหน้า  XXX 

2.  เม่ือปรับปรงุรายการบัญชี  ให้นาํรายได้ส่วนที่เป็นของงวดบัญชีปัจจุบัน  ปรับปรงุ

ออกจากบญัชีรายได้รับล่วงหน้า  บนัทกึบญัชีโดย 
 เดบิต   รายได้...(ระบุประเภท)...รับล่วงหน้า  XXX 

เครดิต   รายได้............ (ระบุประเภท)  XXX 
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ตวัอย่าง  สหกรณ์ได้รับรายได้ค่าเช่าสาํหรับงวดระยะเวลา 1 ปี เม่ือวันที่ 1 มกราคม 2551  

จาํนวน 6,000.- บาท 
(1)  กรณีรบัเงินแลว้บนัทึกบญัชีไวเ้ป็นรายไดท้ั้งจํานวน 

1.  เม่ือสหกรณไ์ด้รับรายได้ค่าเช่า  บันทกึบัญชีโดย 

 เดบิต   เงินสด     6,000.- 

เครดิต   รายได้ค่าเช่า     6,000.- 
2.  เม่ือสิ้นปีทางบัญชี  วันที่ 31 มีนาคม 2551 จะต้องแยกรายได้ค่าเช่าออกเป็น      

2 ส่วน คือ 
ส่วนที่ 1 เป็นรายได ้ระยะเวลา 3 เดือน คือ ตั้งแต่ 1 ม.ค. - 31 มี.ค. 51 เดือนละ 

500.- บาท  เป็นเงิน 1,500.- บาท  
ส่วนที่ 2 เป็นรายไดร้บัล่วงหนา้ ระยะเวลา 9 เดือน ตั้งแต่ 1 เม.ย. - 31 ธ.ค. 51 

เดือนละ 500.- บาท  เป็นเงิน 4,500.- บาท 

ทาํการปรับปรงุรายการบัญชีส่วนที่เป็นรายได้รับล่วงหน้าออกจากบัญชีรายได้  บันทกึบัญชีโดย 
 เดบิต   รายได้ค่าเช่า      4,500.- 

เครดิต   รายได้ค่าเช่ารับล่วงหน้า    4,500.- 
 

(2)  กรณีรบัเงินแลว้บนัทึกบญัชีไวเ้ป็นรายไดร้บัล่วงหนา้ทั้งจํานวน 

1.  เม่ือสหกรณไ์ด้รับรายได้ค่าเช่า  บันทกึบัญชีโดย 

 เดบิต   เงินสด     6,000.- 

เครดิต   รายได้ค่าเช่ารับล่วงหน้า   6,000.- 
2.  เม่ือสิ้นปีทางบัญชี  ปรับปรุงรายการบัญชีส่วนที่เป็นรายได้ออกจากบัญชีรายได้   

รับล่วงหน้า  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   รายได้ค่าเช่ารับล่วงหน้า   1,500.- 

เครดิต   รายได้ค่าเช่า     1,500.- 
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ค่าใชจ่้ายล่วงหนา้ 
 

  เป็นค่าใช้จ่ายที่สหกรณ์ได้จ่ายเงินทั้งจํานวนในงวดบัญชีปีปัจจุบัน  แต่สหกรณ์ยังได้รับ

ประโยชน์จากค่าใช้จ่ายน้ันไม่ครบตามจาํนวนเงินที่จ่ายไป  จึงมีส่วนที่ยังไม่ได้ใช้ในปีปัจจุบันและต้องยกยอด

ไปใช้ในงวดบัญชีต่อไป  ซ่ึงถือเป็นสินทรัพย์หมุนเวียนของสหกรณ์  และเม่ือสิ้นปีทางบัญชีจะต้องทาํการ

ปรับปรงุรายการบัญชีให้ได้ยอดค่าใช้จ่ายที่เป็นของรอบระยะเวลาบัญชีน้ันและสนิทรัพย์ที่ถูกต้อง 
 
  วิธีปฏิบัติ  ให้คํานวณค่าใช้จ่ายที่ จ่ายไปทั้ งหมด  แล้วแยกส่วนที่ เป็นค่าใช้จ่ายของ               

ปีปัจจุบันส่วนหน่ึง และส่วนที่เป็นค่าใช้จ่ายในงวดบัญชีต่อไปอีกส่วนหน่ึง แล้วทาํการปรับปรุงรายการบัญชี  

ดังน้ี 
  (1)   กรณีเมือ่จ่ายเงินบนัทึกบญัชีไวเ้ป็นค่าใชจ่้ายทั้งจํานวน 
   1.  เม่ือจ่ายเงินเป็นค่าใช้จ่าย  บันทกึบัญชีโดย 

 เดบิต   ค่าใช้จ่าย..........................(ระบุประเภท)  XXX 

เครดิต   เงินสด      XXX 
   2.  เม่ือปรับปรุงรายการบัญชีให้คงเหลืออยู่เฉพาะจํานวนเงินค่าใช้จ่ายสาํหรับ     

งวดบัญชีน้ันๆ   ให้โอนส่วนที่ได้รับประโยชน์ในปีต่อไปซ่ึงเป็นค่าใช้จ่ายล่วงหน้าออกจากบัญชีค่าใช้จ่าย     

ไปตั้งบัญชีค่าใช้จ่ายล่วงหน้า (ประเภทน้ันๆ)  ไว้  บันทกึบัญชีโดย 
 เดบิต   ค่าใช้จ่าย...(ระบุประเภท)...จ่ายล่วงหน้า  XXX 

เครดิต   ค่าใช้จ่าย..........................(ระบุประเภท)  XXX 
บัญชีค่าใช้จ่ายประเภทน้ันๆ จะโอนปิดบัญชีไปบัญชีกาํไรขาดทุน ส่วนบัญชีค่าใช้จ่าย

ล่วงหน้าเป็นบัญชีสินทรัพย์  (มีลักษณะเหมือนบัญชีลูกหน้ี)  จะปิดบัญชียกยอดไปในงวดบัญชีต่อไป      

และนาํไปแสดงรายการในงบดุลภายใต้รายการสนิทรัพย์หมุนเวียนอื่น 

 
  (2)   กรณีเมือ่จ่ายเงิน  แลว้บนัทึกบญัชีไวเ้ป็นค่าใชจ่้ายล่วงหนา้ทั้งจํานวน 

1.  เม่ือจ่ายเงินเป็นค่าใช้จ่ายล่วงหน้า  บันทกึบัญชีโดย  
 เดบิต   ค่าใช้จ่าย...(ระบุประเภท)...จ่ายล่วงหน้า  XXX 

เครดิต   เงินสด      XXX 
2.  เม่ือปรับปรุงรายการบัญชีให้คงเหลืออยู่เฉพาะส่วนที่เป็นค่าใช้จ่ายล่วงหน้า     

ให้โอนส่วนที่เป็นค่าใช้จ่ายในงวดบัญชีออกจากบัญชี  ไปตั้งบัญชีค่าใช้จ่าย  (ประเภทน้ันๆ)  ไว้  บันทกึบัญชีโดย 

 เดบิต   ค่าใช้จ่าย..............................(ระบุประเภท)  XXX 

เครดิต   ค่าใช้จ่าย...(ระบุประเภท)...จ่ายล่วงหน้า  XXX 
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ตัวอย่าง   สหกรณ์ จ่ายค่าเบี้ ยประกันภัยสําหรับงวดระยะเวลา 1 ปี  เ ม่ือวันที่               

1 มกราคม 2551 จาํนวนเงิน 1,200.- บาท 
 

(1)  กรณีสหกรณจ่์ายค่าเบี้ ยประกนัภยัแลว้บนัทึกบญัชีไวเ้ป็นค่าใชจ่้ายทั้งจํานวน 

บนัทึกบญัชีโดย 

 เดบิต   ค่าเบี้ยประกนัภัย   1,200.- 

เครดิต   เงินสด     1,200.- 
เม่ือสิ้ นปีทางบัญชี  วันที่ 31 มีนาคม 2551 จะต้องแยกค่าเบี้ ยประกันภัยออกเป็น       

2 ส่วน คือ 
ส่วนที่ 1 เป็นค่าใชจ่้าย ระยะเวลา 3 เดือน ตั้งแต่ 1 ม.ค. - 31 มี.ค. 51 เดือนละ 

100.- บาท  เป็นเงิน 300.- บาท 
ส่วนที่ 2 เป็นค่าใชจ่้ายล่วงหนา้ ระยะเวลา 9 เดือน ตั้งแต่ 1 เม.ย. - 31 ธ.ค. 51 

เดือนละ 100.- บาท  เป็นเงิน 900.- บาท 
สหกรณ์ต้องทําการปรับปรุงรายการบัญชีส่วนที่ เป็นค่าใช้จ่ายล่วงหน้าออกจาก        

บัญชีค่าใช้จ่าย  บันทกึบัญชีโดย 
 เดบิต   ค่าเบี้ยประกนัภัยจ่ายล่วงหน้า  900.- 

เครดิต   ค่าเบี้ยประกนัภัย    900.- 
 

(2)  กรณีสหกรณจ่์ายค่าเบี้ ยประกนัภยัแลว้บนัทึกบญัชีไวเ้ป็นค่าใชจ่้ายล่วงหนา้    

ทั้งจํานวน  บนัทึกบญัชีโดย 
 เดบิต   ค่าเบี้ยประกนัภัยจ่ายล่วงหน้า  1,200.- 

เครดิต   เงินสด     1,200.- 
การปรับปรุงรายการบัญชี  ณ  วันสิ้นปีบัญชีให้คงเหลืออยู่เฉพาะส่วนที่เป็นค่าใช้จ่าย

ล่วงหน้า  บันทกึบัญชีโดย 
 เดบิต   ค่าเบี้ยประกนัภัย   300.- 

เครดิต   ค่าเบี้ยประกนัภัยจ่ายล่วงหน้า  300.- 
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รายไดค้า้งรบั 
 

  เป็นรายได้ที่เกิดขึ้ นในงวดบัญชีปัจจุบันแต่สหกรณ์ยังไม่ได้รับเงินมา โดยอาจจะได้รับ       

ในงวดบัญชีต่อไป รายได้ดังกล่าวแม้ว่าจะยังไม่ได้รับเงินมากต็าม  แต่ถือเป็นรายได้ของงวดบัญชีปัจจุบัน    

และขณะเดียวกันกถ็ือเป็นสินทรัพย์หมุนเวียนของสหกรณ์ด้วย  ดังน้ัน  เม่ือสิ้ นปีทางบัญชีจึงต้องทาํการ

ปรับปรงุรายการบัญชี  เพ่ือให้ได้ยอดรายได้ที่เป็นของรอบระยะเวลาบัญชีน้ันและสนิทรัพย์ที่ถูกต้อง 
 

  วิ ธีปฏิบัติ   ให้คํานวณหารายได้ที่ ควรได้ รับทั้ งหมด  แล้วแยกส่วนที่ ไ ด้ รับมาแล้ว                

ในปีปัจจุบัน  และส่วนที่ยังไม่ได้รับออกจากกนั แล้วนาํส่วนที่ยังไม่ได้รับมาปรับปรงุรายการบัญชี  บันทกึบัญชีโดย 

  เดบิต รายได้...(ระบุประเภท)...ค้างรับ    XXX 
   เครดิต รายได้.....................(ระบุประเภท)   XXX 
  บัญชีรายได้ประเภทน้ันๆ  จะโอนปิดบัญชีไปบัญชีกาํไรขาดทุน  ส่วนบัญชีรายได้ค้างรับ    

ซ่ึงจะมียอดคงเหลือทางด้านเดบิต  เป็นบัญชีสินทรัพย์ จะปิดบัญชียกยอดไปในงวดบัญชีต่อไป  และนาํไป

แสดงรายการในงบดุลภายใต้รายการสนิทรัพย์หมุนเวียนอื่น 
 

  ตวัอย่าง  สหกรณ์ให้สมาชิก  นายธง  ทองแท้  กู้เงินไปเม่ือวันที่ 1 เมษายน 2550 เป็นเงิน   

10,000.- บาท คิดดอกเบี้ยร้อยละ 15 ต่อปี  ต่อมาวันที่ 31 ธนัวาคม 2550 สมาชิกรายน้ันนาํดอกเบี้ยมาชาํระ

จาํนวน 1,126.03 บาท (ระยะเวลา  ตั้งแต่ 1 เม.ย. - 31 ธ.ค. 50 รวม  274 วัน  =  10,000 x 15 x 274) 

                          100   365  
ดังน้ัน ณ วันสิ้นปีทางบัญชี  วันที่ 31 มีนาคม 2551 สหกรณจ์ึงยังค้างรับดอกเบี้ย 

จากสมาชิกรายน้ีอกี 90 วัน (1 ม.ค. - 31 มี.ค. 51) เป็นจาํนวนเงิน = 10,000  x  15  x  90   =  369.86 บาท 

              100   365 
  ให้ปรับปรงุรายการบัญชี  บันทกึบัญชีโดย 
  เดบิต ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ     369.86 
   เครดิต ดอกเบี้ยรับจากเงินให้กู้     369.86 
 
ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย 
 

  เป็นค่าใช้จ่ายซ่ึงเกิดขึ้ นในงวดบัญชีปัจจุบัน โดยสหกรณ์ได้รับประโยชน์จากค่าใช้จ่ายน้ัน    

ในงวดบัญชีน้ีแล้ว  แต่สหกรณ์ยังไม่ได้จ่ายเงิน  ซ่ึงอาจจ่ายในงวดบัญชีต่อไป ค่าใช้จ่ายค้างจ่ายน้ีแม้ว่า        

จะยังไม่ได้จ่ายเงินไป  แต่ถือเป็นค่าใช้จ่ายของงวดบัญชีปัจจุบัน และในขณะเดียวกันกถ็ือเป็นหน้ีสินของ

สหกรณ์ด้วย  ดังน้ัน  จึงจาํเป็นต้องปรับปรุงรายการบัญชีเพ่ือให้ได้ยอดค่าใช้จ่ายที่เป็นของรอบระยะเวลา

บัญชีน้ัน  และหน้ีสนิที่ถูกต้อง 
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  วิธีปฏิบติั  ในวันสิ้นปีทางบัญชีให้สหกรณ์พิจารณาว่ามีค่าใช้จ่ายประเภทใดบ้างที่สหกรณ ์  

ค้างชาํระ  และค้างชาํระเป็นจาํนวนเงินเท่าใด  แล้วให้นาํมาปรับปรงุรายการบัญชี  บันทกึบัญชีโดย 
  เดบิต ค่าใช้จ่าย........................(ระบุประเภท)   XXX 
   เครดิต ค่าใช้จ่าย...(ระบุประเภท)...ค้างจ่าย    XXX 
  บัญชีค่าใช้จ่ายประเภทน้ันๆ  จะโอนปิดบัญชีไปบัญชีกาํไรขาดทุน  ส่วนบัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 

ซ่ึงมียอดคงเหลือทางด้านเครดิต  เป็นบัญชีหน้ีสนิ  จะปิดบัญชียกยอดไปในงวดบัญชีต่อไป และนาํไปแสดง

รายการในงบดุลภายใต้รายการหน้ีสนิหมุนเวียนอื่น 
 
  ตวัอย่าง  สหกรณ์กู้เงินจากกองทุนสงเคราะห์เกษตรกรโดยมียอดยกมาจากปีก่อน จาํนวน 

100,000.- บาท  เงินกู้ดังกล่าวมีอัตราดอกเบี้ ยร้อยละ 2 ต่อปี  ระหว่างปีสหกรณ์ไม่ได้ส่งชําระคืน          

ทั้งต้นเงินและดอกเบี้ย 
  ดังน้ัน เม่ือวันสิ้นปีทางบัญชี  วันที่ 31 มีนาคม 2551 สหกรณ์ต้องปรับปรุงรายการดอกเบี้ ย 

ค้างจ่าย โดยวิธีคาํนวณดอกเบี้ ยจากต้นเงิน 100,000.- บาท อตัราดอกเบี้ ยร้อยละ 2 ระยะเวลา 1 ปี  ดังน้ี  

100,000 x  2     =  2,000.-  บาท 

                100 
  ให้ปรับปรงุรายการบัญชี  บันทกึบัญชีโดย 
  เดบิต ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้    2,000.- 
   เครดิต ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างจ่าย     2,000.- 
 
  อน่ึง  ในวันสิ้นปีทางบัญชีเม่ือสหกรณ์คาํนวณดอกเบี้ยเงินรับฝากค้างจ่าย  ตามปกติระเบียบ

ของสหกรณ์จะกําหนดให้นําดอกเบี้ ยค้างจ่ายสําหรับเงินรับฝากออมทรัพย์ทบเข้าเป็นเงินรับฝาก             

ส่วนดอกเบี้ ยเงินรับฝากค้างจ่ายสาํหรับเงินรับฝากประจาํจะคาํนวณแล้วตั้งเป็นค่าใช้จ่ายค้างจ่ายไว้   ดังน้ัน  

ในการปรับปรงุรายการบัญชีของดอกเบี้ยค้างจ่ายต่างๆ ข้างต้น  ให้บันทกึบัญชีดังน้ี  
  เดบิต ดอกเบี้ยจ่ายเงินรับฝาก     XXX 
   เครดิต เจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์    XXX 
    ดอกเบี้ยเงินรับฝากประจาํค้างจ่าย   XXX 
  บัญชีดอกเบี้ ยจ่ายเงินรับฝาก จะโอนปิดบัญชีไปบัญชีกําไรขาดทุน ส่วนบัญชีเจ้าหน้ี         

เงินรับฝากออมทรัพย์  ดอกเบี้ยเงินรับฝากประจาํค้างจ่าย  เป็นบัญชีหน้ีสนิจะปิดบัญชียกยอดไปในงวดบัญชี

ต่อไป  และนาํไปแสดงรายการในงบดุลภายใต้หมวดหน้ีสนิหมุนเวียน  โดยดอกเบี้ยเงินรับฝากประจาํค้างจ่าย

จะแสดงรายการภายใต้รายการหน้ีสนิหมุนเวียนอื่น 
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ค่าเสือ่มราคาอาคารและอุปกรณ ์
 

  เป็นส่วนหน่ึงของมูลค่าอาคารและอปุกรณท์ี่สหกรณต์ัดจาํหน่ายเป็นค่าใช้จ่ายประจาํงวดบัญชี

ที่ได้ใช้ประโยชน์จากสนิทรัพย์น้ัน  
ในวันสิ้ นปีทางบัญชีสหกรณ์จะต้องคํานวณค่าเสื่อมราคาตามหลักเกณฑ์ที่กาํหนดไว้ใน

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์  ซ่ึงให้คํานวณค่าเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ์ให้สอดคล้องกับสภาพ         

การใช้งานและใกล้เคียงกบัความเป็นจริง  โดยสหกรณ์สามารถคาํนวณค่าเสื่อมราคาได้ 2  วิธ ี ตามคาํแนะนาํ

นายทะเบียนสหกรณ ์ คือ 
  -  วิธีเสน้ตรง  ใช้กบัอาคารและอปุกรณโ์ดยทั่วไป 
  -  วิธีอัตราลดลงตามผลรวมจํานวนปี  ใช้กับอาคารและอุปกรณ์ที่ มีประสิทธิภาพ             

การใช้งานสูงในระยะแรก และประโยชน์ที่ให้ในระยะหลังไม่แน่นอน หรือถ้าใช้งานไปนานอาจเกิด             

ค่าซ่อมแซมมาก 
 
  การคํานวณค่าเสือ่มราคา - วิธีเสน้ตรง 

 เป็นการคาํนวณค่าเสื่อมราคาตามอตัราร้อยละของราคาทุนของอาคารและอปุกรณ ์
 อตัราค่าเสื่อมราคา ให้คิดเป็นอตัราร้อยละต่อปี ดังน้ี 

-   อาคารถาวร  ฉาง  เคร่ืองสข้ีาว   ร้อยละ 5 - 10 
-   เรือข้าว      ร้อยละ 5 - 15 
-   เรือยนต์และอปุกรณเ์รือ    ร้อยละ 10 - 15 
-   อปุกรณฉ์าง  เคร่ืองจักร  เคร่ืองยนต ์ ครภุัณฑ ์  

และอปุกรณส์าํนักงาน    ร้อยละ 10 - 20 
-   รถยนต์  เคร่ืองคอมพิวเตอร์และอปุกรณ ์  ร้อยละ 20 - 25 

   อาคารและอุปกรณ์ที่ มีอายุการใช้งานไม่เต็มปี  ให้คํานวณตามระยะเวลาเป็นวัน        

นับจากวันที่อาคารและอุปกรณ์น้ันพร้อมจะใช้งาน  โดยคาํนวณตามอตัราที่กาํหนดไว้ข้างต้น  และให้นับ 1 ปี         

มี 365 วัน 

  ตวัอย่าง   รายละเอยีดเคร่ืองใช้สาํนักงานของสหกรณ์  ณ  วันที่  31  มีนาคม  2551         

เป็นดังน้ี 
 

   ราคาสินทรพัย์ เพิม่ - ลด   
ที่ รายการ    ราคาทุน สุทธิยกมา ระหว่างปี รวม  
1 ตู้เอกสาร 2,400.- 2,160.- - 2,160.- 
2 ช้ันวางของ 4,800.- 4,320.- - 4,320.- 
3 เคร่ืองคิดเลข 1,200.- - 1,200.- 1,200.- (ซ้ือ 18 มค. 51)

  8,400.- 6,480.- 1,200.- 7,680.- 
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การคํานวณค่าเสือ่มราคา - วิธีเสน้ตรง 
 

  ราคาสนิทรัพย์  ค่าเสื่อมราคาสะสม ราคา  
ที่ รายการ ราคาทุน เพ่ิม - ลด  อตัรา  เพ่ิม (ลด)  สนิทรัพย์ หมายเหตุ

  ยกมา ระหว่างปี รวม ร้อยละ ยกมา ระหว่างปี รวม สทุธิ  
           
           
           
1 ตู้เอกสาร 2,400.- - 2,400.- 10 240.- 240.- 480.- 1,920.-  
2 ช้ันวางของ 4,800.- - 4,800.- 10 480.- 480.- 960.- 3,840.-  
3 เคร่ืองคิดเลข - 1,200.- 1,200.- 10 - 0  24.-     24.- 1,176.-  

  7,200.- 1,200.- 8,400.-  720.- 744.- 1,464.- 6,936.-  

         
 

  การคํานวณค่าเสือ่มราคา - วิธีอตัราลดลงตามผลรวมจํานวนปี  
    เป็นการคาํนวณค่าเสื่อมราคาโดยประมาณอายุการใช้งานของอาคารและอุปกรณ์  แล้ว

คาํนวณตามอตัราส่วนการใช้งานของแต่ละปี  
    ให้คาํนวณอัตราส่วนของแต่ละปี  โดยนาํเอาอายุการใช้งานที่มีอยู่ในปีแรกบวกกับอายุ

การใช้งานที่เหลืออยู่ในปีต่อๆ ไปทุกปีจะได้ผลรวมของอายุการใช้งาน  คือ  ตัวส่วน  สาํหรับตัวเศษ  คือ   

อายุการใช้งานที่เหลืออยู่ของแต่ละปีน้ัน  แล้วนาํไปคูณด้วยราคาทุนของอาคารและอปุกรณ ์ ดังน้ี 
 

อายุการใช้งานที่เหลือของแต่ละปี   x  ราคาทุนของอาคารและอปุกรณ ์
     ผลรวมของอายุการใช้งาน 
 

  หมายเหตุ  การคาํนวณค่าเสื่อมราคาด้วยวิธีอัตราลดลงตามผลรวมจาํนวนปี  แม้ว่าอาคาร

และอปุกรณใ์ดๆ  จะซ้ือมาในระหว่างปี  กใ็ห้คาํนวณค่าเสื่อมราคาเตม็ปี 
 
  ตัวอย่าง   เค ร่ืองคอมพิวเตอร์ราคา  45,000.- บาท  ซ้ือในระหว่าง ปี เ ม่ือ วันที่                

1  กรกฎาคม  2550  ประมาณว่าใช้งานได้  5  ปี 
 
การคํานวณค่าเสือ่มราคา - วิธีอตัราลดลงตามผลรวมจํานวนปี 
 
  ค่าเสื่อมราคาปีที่ 1  ณ วันที่ 31 มีนาคม 2551 
  =            5              x  45,000    =   5  x  45,000  =  15,000 
    5 + 4 + 3 + 2 + 1                     15 
 
 
 

  ขอ้สงัเกตในการปฏิบติัเกีย่วกบัค่าเสือ่มราคาอาคารและอุปกรณข์องสหกรณ ์

หมายเหตุ   ค่าเสื่อมราคาปีที่ 2 คาํนวณโดย  =   4  x  45,000    ปีที่ 3 ตัวเศษเปล่ียนเป็น 3 
             15  ปีที่ 4 ตัวเศษเปล่ียนเป็น 2 และ 
           ปีสดุท้ายคือปีที่ 5 เป็น 1 ตามลาํดับ 

คิดค่าเสื่อมฯ

73 วัน 
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-  เ ม่ือคิดค่าเสื่อมราคาถึงงวดสุดท้ายแล้ว ให้คงเหลือมูลค่าอาคารและอุปกรณ์ไว้             

1 บาทต่อหน่วย จนกว่าอาคารและอปุกรณน้ั์นจะสิ้นสภาพหรือตัดบัญชีได้ 
-  อาคารและอุปกรณ์ที่ใช้จนหมดสภาพ สูญหาย หรือชํารุดเสื่อมเสียใช้การไม่ได้ให้ตัด

จาํหน่ายออกจากบัญชีในปีที่สิ้นสภาพน้ัน  โดยบันทกึไว้ในบัญชีค่าเสื่อมราคา 

-  ค่าเสื่อมราคาที่คํานวณได้ ให้แสดงไว้ในบัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมอาคารและอุปกรณ ์  

แยกตามประเภทของอาคารและอุปกรณ์ที่เกิดค่าเสื่อมราคาน้ัน  หรือนาํไปหักในบัญชีอาคารและอุปกรณ ์  

ตามประเภทที่เกดิค่าเสื่อมราคาน้ันโดยตรง  และให้บันทกึรายการค่าเสื่อมราคาไว้ในทะเบียนสนิทรัพย์ถาวรด้วย 
ทั้งน้ี  สหกรณท์ี่ตั้งใหม่หลังวันที่ 3 กนัยายน 2542  ให้บันทกึไว้ในบัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมเท่าน้ัน  
สาํหรับค่าเสื่อมราคาที่คาํนวณได้  ให้ปรับปรงุรายการบัญชี  บันทกึบัญชีโดย 

  เดบิต ค่าเสื่อมราคา................(ระบุประเภทสนิทรัพย์)  XXX 
   เครดิต ค่าเสื่อมราคาสะสม...............(ระบุประเภทสนิทรัพย์)/ 
    อาคาร/อปุกรณ ์     XXX 
 
  ตวัอย่าง  จากการคํานวณค่าเสื่อมราคาตามตัวอย่างข้างต้น  รวมค่าเสื่อมราคาเคร่ืองใช้

สาํนักงาน  ที่คาํนวณค่าเสื่อมราคาโดยวิธีเส้นตรง  และค่าเสื่อมราคาคอมพิวเตอร์  ที่คาํนวณค่าเสื่อมราคา  

โดยวิธอีตัราลดลงตามผลรวมจาํนวนปี  ได้เท่ากบั  774 + 15,000 = 15,744.- บาท 

  ให้ปรับปรงุรายการบัญชี  บนัทกึบัญชีโดย 
  เดบติ ค่าเสื่อมราคา - เคร่ืองใช้สาํนักงาน 15,744.- 
   เครดิต เคร่ืองใช้สาํนักงาน  หรือ    15,744.- 

    ค่าเสื่อมราคาสะสม - เคร่ืองใช้สาํนักงาน 
 
ค่าตดัจ่ายสินทรพัยไ์ม่มีตวัตน 
 

  เป็นส่วนหน่ึงของมูลค่าสินทรัพย์ไม่มีตัวตนที่สหกรณ์ตัดจาํหน่ายเป็นค่าใช้จ่ายประจาํงวด

บัญชีที่ได้ใช้ประโยชน์จากสินทรัพย์ไม่มีตัวตนน้ัน  ซ่ึงสินทรัพย์ไม่มีตัวตนที่ต้องตัดบัญชี  ได้แก่  สิทธิการเช่า 

สทิธกิารใช้ประโยชน์ในที่ดิน อาคาร อปุกรณแ์ละอื่นๆ  รวมทั้งสทิธใินการใช้ซอฟทแ์วร์ต่างๆ  
ในวันสิ้นปีทางบัญชีสหกรณ์จะต้องตัดจ่ายสินทรัพย์ไม่มีตัวตนตามคาํแนะนาํนายทะเบียน

สหกรณ ์ ดังน้ี 
1.  สินทรพัยไ์ม่มีตวัตนที่มีอายุการใหป้ระโยชนจํ์ากดั  เช่น  สิทธิการเช่า  สิทธิการใช้

ประโยชน์ในที่ดิน/อาคาร  เป็นต้น  ให้ตัดจ่ายโดยวิธเีส้นตรงตามระยะเวลาของการให้ประโยชน์ของสนิทรัพย์น้ัน  

ดังน้ี 
-  ตามอายุการให้ประโยชน์ที่จาํกดั 
-  กรณีอายุการให้ประโยชน์ของสินทรัพย์น้อยกว่าอายุสิทธิตามกฎหมาย  หรือข้อผูกพัน  

สญัญา  ให้ตัดจ่ายสนิทรัพย์ไม่มีตัวตนน้ันตามอายุการให้ประโยชน์ที่แท้จริง 
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-  กรณีสินทรัพย์ไม่มีตัวตนมีอายุการให้ประโยชน์ไม่เต็มปี  ให้คํานวณค่าตัดจ่าย     

เป็นวันนับจากวันที่สนิทรัพย์ไม่มีตัวตนน้ันพร้อมที่จะใช้ประโยชน์ได้  และให้นับ  1  ปี  มี  365  วัน 
-  การตัดจ่ายสินทรัพย์ไม่มีตัวตนที่เกี่ยวกับอาคารและอุปกรณ์  ต้องตัดจ่ายไม่น้อยกว่า

จาํนวนที่คาํนวณจากอตัราค่าเสื่อมราคาอาคารและอปุกรณ ์
-  ในปีที่สนิทรัพย์ไม่มีตัวตนหมดอายุการให้ประโยชน์  ให้สหกรณ์ตัดจ่ายจนหมดมูลค่า

ทางบัญชีในปีสุดท้ายของอายุการให้ประโยชน์  แม้ว่าสินทรัพย์ดังกล่าวยังคงสามารถนาํมาใช้ประโยชน์ได้

ต่อไปอกี 
  2.  สินทรพัยไ์ม่มีตวัตนที่มีอายุการใหป้ระโยชนไ์ม่จํากดั  เช่น  สิทธิการใช้ประโยชน์ใน

ที่ดิน/อาคารที่ไม่มีการกาํหนดอายุการใช้ประโยชน์  เป็นต้น  ให้ตัดจ่ายไม่น้อยกว่าจาํนวนที่คาํนวณจากอตัรา     

ค่าเสื่อมราคาอาคารและอปุกรณข์องสนิทรัพย์น้ัน  โดยให้ตัดจ่ายได้ไม่เกนิ  20  ปี 
  3.  สินทรพัยไ์ม่มีตวัตนประเภทโปรแกรมคอมพิวเตอร ์ ให้สหกรณ์ตัดจ่ายตามระยะเวลา

ของอายุการใช้งานแต่ต้องไม่น้อยกว่าร้อยละ  20 - 25  ของราคาทุนของโปรแกรมคอมพิวเตอร์น้ันๆ     

และหากมีการเปล่ียนแปลงการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์โดยนาํซอฟทแ์วร์ใหม่มาใช้งานแทนซอฟทแ์วร์เดิม  

สาํหรับการปฏิบัติงานในระบบงานเดียวกัน  ให้ตัดจ่ายมูลค่าคงเหลือของซอฟท์แวร์เดิมออกจากบัญชี        

ทั้งจาํนวน 
  ทั้งน้ี  ให้สหกรณ์ตัดจ่ายสนิทรัพย์ไม่มีตัวตนโดยตรงกบัสนิทรัพย์น้ัน  และให้บันทกึรายการ

ตัดจ่ายไว้ในทะเบียนสนิทรัพย์ถาวรด้วย 

  การปรับปรงุรายการบัญชี ให้บันทกึบญัชีโดย 
  เดบติ ค่าตดัจ่าย..............(ระบุประเภท)   XXX 
   เครดิต สทิธกิารเช่า/สทิธกิารใช้ประโยชน์ในที่ดนิ อาคาร/ซอฟทแ์วร์   XXX 
    
  ตวัอย่าง  สหกรณ์ก่อสร้างอาคารสาํนักงานบนที่ดินราชพัสดุ 1,000,000.- บาท โดยได้รับ

สทิธกิารใช้ประโยชน์ในอาคาร 25 ปี  ตั้งแต่ปี 2540  เป็นต้นไป 
  เน่ืองจากหากตัดจ่ายตามอายุการได้รับสทิธิ  (25 ปี)  จะเป็นผลให้จาํนวนค่าใช้จ่ายตัดจ่าย   

มีจํานวนน้อยกว่าที่คํานวณจากอัตราค่าเสื่อมราคาอาคาร  ซ่ึงให้คํานวณค่าเสื่อมราคาอาคารเท่ากับ 5%    

หรือเท่ากบั  20  ปี  ดังน้ัน  จึงต้องตัดจ่ายตามอตัราค่าเสื่อมราคาอาคาร คือ 5% = 20 ปี  
  การปรับปรงุรายการบัญชี ณ วันสิ้นปีทางบัญชี  วันที่ 31 มีนาคม 2551 
  คาํนวณค่าตัดจ่าย =  1,000,000    =   50,000.- บาท 
      20 
  บันทกึบญัชีโดย 
  เดบติ ค่าตดัจ่ายสทิธกิารใช้ประโยชน์ในอาคาร  50,000.- 
   เครดิต สทิธกิารใช้ประโยชน์ในอาคาร    50,000.- 
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ค่าเผือ่หนี้ สงสยัจะสูญ 

 

  เป็นจํานวนเงินที่กันไว้สาํหรับลูกหน้ีที่คาดว่าจะเรียกเกบ็เงินไม่ได้  ในกรณีที่สหกรณ์มี      

การขายสนิค้าหรือให้บริการเป็นเงินเช่ือ  ทั้งน้ีค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูถอืเป็นบัญชีปรับมูลค่าที่ตั้งขึ้นเพ่ือแสดงเป็น

รายการหักจากบัญชีลูกหน้ีในงบการเงิน  เพ่ือให้คงเหลือเป็นมูลค่าสทุธขิองลูกหน้ีที่คาดว่าจะเรียกเกบ็เงินได้   
สาํหรับการพิจารณาประมาณการค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูของสหกรณ์น้ัน ให้พิจารณาจากสภาพ

ของลูกหน้ีและหลักทรัพย์ที่ใช้คํา้ประกันที่ลูกหน้ีมีอยู่ในสหกรณ์เป็นสาํคัญ  แล้วตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญให้

เพียงพอกบัผลเสยีหายที่อาจเกดิขึ้น  ซ่ึงหมายความว่า  การตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูให้พิจารณาผลเสยีหายที่

อาจเกดิขึ้นว่าหากลูกหน้ีรายใดไม่สามารถชาํระหน้ีได้  และสหกรณต้์องนาํหลักทรัพย์ที่ใช้คํา้ประกนัหน้ีรายน้ัน

ไปจาํหน่ายเพ่ือนาํเงินมาชดใช้หน้ี  จะมีผลเสียหายที่เกิดจากเงินที่ได้รับจากการจาํหน่ายหลักทรัพย์ไม่พอ  

ชาํระหน้ีมากน้อยเพียงใด  กค็วรตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญตามจาํนวนน้ัน  ซ่ึงในการประมาณการค่าเผื่อหน้ี

สงสยัจะสญูแต่ละประเภทมีหลักเกณฑ ์ ดังน้ี 
  1.  ลูกหนี้ เ งินให้สมาชิกกู ้  โดยปกติจะมีการคํ้าประกันด้วยบุคคลหรือหลักทรัพย์            

คํา้ประกัน  ซ่ึงหากผู้กู้ไม่ชาํระหน้ีสหกรณ์อาจติดตามให้มีการชดใช้คืนจากผู้คํา้ประกัน  หรือดาํเนินการใดๆ  

กับหลักทรัพย์ที่คํ้าประกันได้  นอกจากน้ียังเป็นการกู้ไปเพ่ือการลงทุนที่เกิดผลตอบแทนจึงมักสามารถ   

ส่งคืนได้  ดังน้ันจึงไม่ตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญไว้  เว้นแต่ลูกหน้ีเงินกู้รายใดที่ปรากฏแน่ชัดว่าไม่อาจเรียก    

ให้ชาํระหน้ีได้  ทั้งจากผู้กู้  ผู้คํา้ประกัน  รวมทั้งไม่มีหลักทรัพย์ใดคํา้ประกัน  ให้ตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ  

สาํหรับลูกหน้ีรายน้ันๆ  ไว้เตม็จาํนวน  โดยพิจารณาเป็นรายๆ  ไป 
  2.  ดอกเบี้ ยเงินใหกู้ค้า้งรบัและค่าปรบัคา้งรบั  สหกรณ์ควรตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ  

ดังน้ี 
-  ค้างชาํระตั้งแต่  1 - 5  ปี  ตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูไว้ไม่น้อยกว่าร้อยละ  5  หรือให้

ใกล้เคียงกบัความเป็นจริง 
-  ค้างชาํระเกนิ  5  ปี  ตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูเตม็จาํนวน 

  3.  ลูกหนี้ การค้า ซ่ึงลักษณะเป็นหน้ีเ พ่ือการบริโภค มีอายุความในการฟ้องร้อง           

ตามกฎหมาย  2  ปี  การตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูจึงควรมีการวิเคราะห์อายุของหน้ีที่ค้างชาํระ และพิจารณา 

ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลดหล่ันกนัตามอายุหน้ี  ดังน้ี 
-  ลูกหน้ีที่มีอายุของหน้ีที่ค้างชาํระเกินกว่า 60 วัน แต่ไม่เกิน 6 เดือน ตั้งค่าเผื่อหน้ี

สงสยัจะสญูไว้อย่างน้อยร้อยละ  5 
-  ลูกหน้ีที่มีอายุของหน้ีที่ค้างชําระเกินกว่า 6 เดือน แต่ไม่เกิน 1 ปี ตั้งค่าเผื่อหน้ี   

สงสยัจะสญูไว้อย่างน้อยร้อยละ  10 
-  ลูกหน้ีที่มีอายุของหน้ีที่ค้างชําระเกินกว่า 1 ปี แต่ไม่เกิน 2 ปี ตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสัย     

จะสญูไว้อย่างน้อยร้อยละ  15 
-  ลูกหน้ีที่มีอายุของหน้ีที่ค้างชําระเกินกว่า 2 ปี ซ่ึงเป็นหน้ีที่ขาดอายุความฟ้องร้อง    

ตามกฎหมาย  ควรตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูไว้เตม็จาํนวน 
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อย่างไรกต็าม  เพ่ือไม่ให้กระทบต่อผลการดาํเนินงานของสหกรณ์ในกรณีที่สหกรณ์ต้อง

ตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีการค้าเตม็จาํนวนเม่ือมีอายุหน้ีค้างชาํระเกนิกว่า  2  ปี  สหกรณ์จึงควรทยอย

ตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูในแต่ละปีให้ใกล้เคียงกบัความเป็นจริง 

  4.  ลูกหนี้ อ่ืนๆ  เช่น  ลูกหน้ีเงินยืมทดรอง  ลูกหน้ีเงินสด/สินค้าขาดบัญชี ให้พิจารณาถึง

สภาพของลูกหน้ีประเภทน้ันๆ  และหลักประกันที่ลูกหน้ีทาํไว้กับสหกรณ์  แล้วพิจารณาตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสัย   

จะสญูให้เพียงพอตามหลักความระมัดระวังในการดาํเนินงานของสหกรณ ์
  5.  ลูกหนี้ ระหว่างดําเนนิคดี  และลูกหนี้ ตามคําพพิากษา  ให้พิจารณาประมาณการค่าเผื่อ

หน้ีสงสยัจะสญู  โดยแยกเป็น  2  ส่วน  เน่ืองจากลูกหน้ีดังกล่าวได้รวมต้นเงิน  ดอกเบี้ยรับ  ดอกเบี้ยค้างรับ  

รายได้ค่าปรับ  และค่าปรับค้างรับเข้าไว้ด้วยกันแล้ว  ดังน้ันการประมาณค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญจึงแยก

พิจารณา  ดังน้ี 
-  ตน้เงิน  ให้พิจารณาสภาพของลูกหน้ีและหลักทรัพย์ที่ใช้คํ้าประกันหน้ีรายน้ันๆ  

ประกอบกนั  แล้วตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูให้เพียงพอกบัผลเสยีหายที่อาจเกดิขึ้น 
-  ดอกเบี้ ยรบั  ดอกเบี้ ยคา้งรบั  รายไดค่้าปรบั  และค่าปรบัคา้งรบั  เน่ืองจาก

สหกรณ์ได้มีการรับรู้ เงินดังกล่าวเป็นรายได้แล้วตามเกณฑ์คงค้าง  ดังน้ัน  เม่ือเงินดังกล่าวเป็นรายได้ที่

สหกรณยั์งไม่ได้รับเงิน  แต่รับรู้ เป็นรายได้แล้ว  จึงควรมีการประมาณการค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูไว้เตม็จาํนวน 
 

  วิธีปฏิบติั   
   1.  ให้คํานวณค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญสาํหรับลูกหน้ีแต่ละประเภทตามหลักเกณฑ์ข้างต้น     

ว่าเป็นจาํนวนเงินเท่าใด 
  2.  การปรับปรงุรายการบัญชีให้พิจารณา  ดังน้ี 

2.1  กรณบีันทกึบัญชีค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูเป็นปีแรก  ให้บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี............(ระบุประเภท)   XXX 
      เครดิต  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี..........(ระบุประเภท)         XXX 
2.2  การบันทึกบัญชีค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญในปีต่อๆ ไป ให้คาํนวณค่าเผื่อหน้ีสงสัย    

จะสูญสาํหรับลูกหน้ีแต่ละประเภท  แล้วเปรียบเทียบกับจํานวนค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญที่มียอดคงเหลือ        

ในบัญชีแยกประเภทของลูกหน้ีประเภทน้ัน 

  ถ้าจาํนวนค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูในบัญชีแยกประเภทน้อยกว่าจาํนวนค่าเผื่อหน้ี

สงสัยจะสูญที่คาํนวณได้สาํหรับลูกหน้ีประเภทน้ันๆ  ผลต่างถือเป็นค่าใช้จ่ายของปีน้ัน และจะต้องปรับปรุง

รายการบัญชีเพ่ือให้บัญชีค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญมีจาํนวนเงินเท่ากับที่คาํนวณได้  โดยนาํผลต่างมาปรับปรุง

รายการบัญชี  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต  หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี..................(ระบุประเภท) XXX 

เครดิต  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี..............(ระบุประเภท)   XXX 
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บัญชีหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี............(ระบุประเภท) เป็นบัญชีค่าใช้จ่าย จะปิดบัญชี

ไปบัญชีกาํไรขาดทุน  ส่วนบัญชีค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี..........(ระบุประเภท)  ซ่ึงมียอดคงเหลือทางด้าน

เครดิต  จะปิดบัญชียกยอดไปในงวดบัญชีต่อไป และแสดงรายการเป็นรายการหักจากลูกหน้ีในหมายเหตุ

ประกอบงบการเงิน 

  ถ้าจาํนวนค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญในบัญชีแยกประเภทมากกว่าจาํนวนค่าเผื่อ  

หน้ีสงสัยจะสูญที่คํานวณได้สาํหรับลูกหน้ีประเภทน้ันๆ  ผลต่างถือเป็นค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญเกินความ

ต้องการ  ให้ปรับปรุงรายการบัญชีโดยลดยอดค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูตามบัญชีให้มีจาํนวนเงินคงเหลือเท่ากบั       

ที่คาํนวณได้  โดยนาํผลต่างมาปรับลดยอดค่าใช้จ่ายลงในบัญชีหน้ีสงสยัจะสญู  บันทกึบัญชีโดย 
 เดบิต  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี..................(ระบุประเภท)   XXX 

เครดิต  หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี.................(ระบุประเภท)         XXX 
 
  ตวัอย่าง  ในวันสิ้นปีทางบัญชี  วันที่ 31 มีนาคม 2551 บัญชีบางส่วนของสหกรณ์มียอด

คงเหลือ ดังน้ี 
  ลูกหน้ีการค้า      100,000.-  บาท 
  ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ       20,000.-  บาท 
  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู - ลูกหน้ีการค้า     30,000.-  บาท 
           - ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ      1,500.-  บาท  
  ขอ้มูลเพิม่เติม 
  1.  ลูกหน้ีการค้าส่วนที่มีอายุหน้ีที่ค้างชาํระเกนิกว่า 2 ปี มีจาํนวนเงิน 10,000.- บาท 
  2.  ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ ส่วนที่ค้างชาํระเกนิกว่า 5 ปี มีจาํนวนเงิน  2,000.- บาท 
   

การคํานวณค่าเผือ่หนี้ สงสยัจะสูญ 
  1.  ค่าเผือ่หนี้ สงสยัจะสูญลูกหนี้ การคา้ ให้แยกตามอายุของหน้ีที่ค้างชาํระ  ดังน้ี 

ส่วนที ่1  อายุหน้ีที่ค้างชาํระเกนิกว่า 2 ปี     10,000.- บาท  
ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูร้อยละ 100      เป็นเงิน  10,000.- บาท 

ส่วนที ่2  อายุหน้ีที่ค้างชาํระไม่เกนิ 2 ปี       90,000.- บาท  
ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูร้อยละ 20       เป็นเงิน  18,000.- บาท 

รวม       100,000.- บาท    28,000.- บาท 
ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูตามยอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภท       30,000.- บาท 
ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูเกนิความต้องการ           2,000.- บาท 
ปรบัปรุงรายการบญัชี  บนัทึกบญัชีโดย 
เดบติ   ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีการค้า  2,000.- 
      เครดติ   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีการค้า    2,000.- 
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  2.  ค่าเผือ่หนี้ สงสยัจะสูญดอกเบี้ ยเงินใหกู้ค้า้งรบั 
ส่วนที ่1  ค้างชาํระตั้งแต่  1 - 5 ปี  18,000.- บาท  

ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูร้อยละ 5     เป็นเงิน  900.- บาท 
ส่วนที ่2  ค้างชาํระเกนิ 5 ปี        2,000.- บาท  

ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูร้อยละ 100    เป็นเงิน      2,000.- บาท 
รวม              20,000.- บาท         2,900.- บาท 

ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูตามยอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภท         1,500.- บาท 
ตั้งเพ่ิมปีปัจจุบัน                          1,400.- บาท 
ปรบัปรุงรายการบญัชี  บนัทึกบญัชีโดย 
เดบติ   หน้ีสงสยัจะสญูดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ 1,400.- 
      เครดติ   ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ  1,400.- 

 

ลูกหนี้ คลาดเคลือ่น 
 

  กรณีที่บัญชีย่อยลูกหน้ีรายตัว  (รายละเอียดลูกหน้ี)  รวมยอดทั้งหมดแล้วมีจํานวนเงิน     

ไม่เท่ากบัยอดคงเหลือตามบัญชีคุมยอด  ณ  วันสิ้นปีทางบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  ซ่ึงเม่ือสหกรณ์

ค้นหาสาเหตุแล้วยังไม่สามารถค้นพบได้  วิธีปฏบิัติทางบัญชีใหถ้ือจํานวนเงินในบญัชีย่อยเป็นหลกั  และให้

สหกรณป์รับปรงุรายการบัญชีให้บัญชีคุมยอดมีจาํนวนตรงกบัยอดรวมบัญชีย่อยลูกหน้ี  โดยปฏบิัติดังน้ี 
  1.  กรณีทีย่อดรวมลูกหนี้ รายตวัตามบญัชีย่อยลูกหนี้ ตํา่กว่าบญัชีคุมยอดลูกหนี้   
ณ วนัส้ินปีทางบญัชี 

1.1  ปรับปรุงรายการบัญชี  โดยโอนผลต่างที่เกิดขึ้ นไปตั้งบัญชีลูกหน้ีคลาดเคล่ือน 

บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   ลูกหน้ี...(ระบุประเภท)...คลาดเคล่ือน   XXX 

เครดิต  ลูกหน้ี............(ระบุประเภท)          XXX 
1.2  ให้ตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูไว้เท่ากบัยอดคลาดเคล่ือนน้ัน  บันทกึบัญชีโดย 

เดบิต   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี...(ระบุประเภท)...คลาดเคล่ือน      XXX 
เครดิต  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี...(ระบุประเภท)... คลาดเคล่ือน   XXX 

1.3   ภายหลังถ้าสหกรณ์ได้ทาํการค้นหาข้อคลาดเคล่ือน  ในบัญชีย่อยลูกหน้ีรายตัว   

จนพบเท่าใด ให้โอนยอดคลาดเคล่ือนที่ตรวจพบน้ันจากบัญชีลูกหน้ีคลาดเคล่ือนไปบัญชีคุมยอดลูกหน้ี    

และโอนกลับรายการค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูเท่ากบัจาํนวนที่ตรวจพบ  บนัทกึบัญชีโดย 
เดบิต   ลูกหน้ี............(ระบุประเภท)    XXX  

เครดิต  ลูกหน้ี...(ระบุประเภท)...คลาดเคล่ือน     XXX 
เดบิต   ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี...(ระบุประเภท)...คลาดเคล่ือน XXX 

เครดิต   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี...(ระบุประเภท)...คลาดเคล่ือน   XXX 
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1.4  ถ้าไม่สามารถตรวจพบได้หลังจากพยายามค้นหาสาเหตุตามสมควรแล้ว            

ให้ดาํเนินการขออนุมัติตัดเป็นหน้ีสญู   และเม่ือได้รับอนุมัติให้ตัดเป็นหน้ีสญูจากที่ประชุมใหญ่  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   หน้ีสญูลูกหน้ี...(ระบุประเภท)...คลาดเคล่ือน     XXX 

เครดิต   ลูกหน้ี...(ระบุประเภท)...คลาดเคล่ือน   XXX 
นอกจากน้ีให้ปรับลดจํานวนค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญลูกหน้ีคลาดเคล่ือนด้วยจํานวน

เดียวกนักบัจาํนวนที่ได้รับอนุมัติตัดจาํหน่ายหน้ีสญู  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี...(ระบุประเภท)...คลาดเคล่ือน  XXX 

เครดิต   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี (ระบุประเภท) คลาดเคล่ือน XXX 
   

  ตวัอย่าง  ในวันสิ้นปีทางบัญชี  วันที่  31  มีนาคม  2551  ลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นตามบัญชี

แยกประเภทมียอดคงเหลือ  100,000.- บาท  แต่ปรากฏว่าในบัญชีย่อยมียอดรวมทั้งสิ้น  95,000.- บาท  

ซ่ึงสหกรณไ์ด้พยายามตรวจหาสาเหตุแล้ว  แต่ยังไม่สามารถตรวจพบได้ 
 
  การปรบัปรุงรายการบญัชี 
    ณ  วันสิ้นปีทางบัญชี  วันที่ 31 มีนาคม 2551 นาํผลต่างมาปรับปรุงรายการบัญชี โดยลดยอด   

ในบัญชีลูกหน้ีให้เท่ากบัยอดรวมบัญชีย่อย  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต  ลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นคลาดเคล่ือน   5,000.- 

     เครดิต  ลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้น       5,000.- 
เดบิต  หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นคลาดเคล่ือน 5,000.- 
     เครดิต  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นคลาดเคล่ือน   5,000.- 

  หากต่อมา  วันที่   10  กันยายน  2551  สหกรณ์ตรวจพบว่ามีการรวมยอดบัญชีย่อย

ลูกหน้ี นายกจิ  ก่อเกื้อ  ไม่ถูกต้อง  ทาํให้ยอดรวมบัญชีย่อยตํ่ากว่าบัญชีคุมยอด  1,000.- บาท  ให้ปรับปรุง

รายการบัญชีลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นตามจาํนวนที่ตรวจพบ  บันทกึบัญชีโดย 

เดบิต  ลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้น    1,000.- 

     เครดิต   ลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นคลาดเคล่ือน      1,000.- 
เดบิต  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นคลาดเคล่ือน 1,000.- 
     เครดิต  หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นคลาดเคล่ือน    1,000.- 

  หากไม่สามารถตรวจพบได้หลังจากพยายามค้นหาตามสมควรแล้ว  และต่อมาได้มีการ 

ขออนุมัติตัดเป็นหน้ีสูญ  และที่ประชุมใหญ่มีมติให้ตัดลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นคลาดเคล่ือนที่ตรวจหาสาเหตุ   

ไม่พบ  และได้ตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูไว้เตม็จาํนวนแล้วเป็นหน้ีสญู  บันทกึบัญชีโดย 

เดบติ  หน้ีสญูลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นคลาดเคล่ือน  4,000.- 
     เครดติ   ลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นคลาดเคล่ือน       4,000.- 
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ปรับลดยอดค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นคลาดเคล่ือน  ด้วยจาํนวนเดียวกนักบั

ที่ได้รับอนุมัติตัดจาํหน่ายหน้ีสญู  บันทกึบัญชีโดย 
เดบติ  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นคลาดเคล่ือน  4,000.- 
     เครดติ   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นคลาดเคล่ือน     4,000.- 

  2.  กรณียอดรวมลูกหนี้ รายตวัตามบญัชีย่อยลูกหนี้ สูงกว่าบญัชีคุมยอดลูกหนี้  ณ วนัส้ินปี

ทางบญัชี 

2.1  ปรับปรุงรายการบัญชี  โดยนาํผลต่างที่เกิดขึ้นไปเพ่ิมยอดในบัญชีลูกหน้ี  เพ่ือให้

บัญชีลูกหน้ีมีจาํนวนเท่ากับยอดรวมลูกหน้ีรายตัวตามบัญชีย่อย  กับตั้งส่วนที่คลาดเคล่ือนน้ัน ไว้ในบัญชี    

ค่าเผื่อลูกหน้ีคลาดเคล่ือน  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต  ลูกหน้ี.......(ระบุประเภท)   XXX 
  เครดิต  ค่าเผื่อลูกหน้ี...(ระบุประเภท)...คลาดเคล่ือน  XXX 

2.2  ภายหลังถ้าสหกรณ์สามารถค้นพบข้อคลาดเคล่ือนที่เป็นผลให้ยอดรวมบัญชีย่อย    

สูงกว่าบัญชีคุมยอดเป็นจาํนวนเงินเท่าใด  ให้โอนกลับรายการลูกหน้ี  และค่าเผื่อลูกหน้ีคลาดเคล่ือนที่ได้

ปรับปรงุรายการบัญชีไว้แล้ว  ตามจาํนวนที่ค้นพบน้ัน บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต  ค่าเผื่อลูกหน้ี...(ระบุประเภท)...คลาดเคล่ือน XXX 
  เครดิต  ลูกหน้ี.......(ระบุประเภท)    XXX 

2.3  ถ้าภายหลังไม่สามารถค้นหาข้อคลาดเคล่ือนได้  หลังจากที่พยายามค้นหา         

ตามสมควรแล้ว  ให้โอนค่าเผื่อลูกหน้ีคลาดเคล่ือนน้ันสมทบเข้าบัญชีค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต  ค่าเผื่อลูกหน้ี...(ระบุประเภท)...คลาดเคล่ือน XXX 
  เครดิต  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี.......(ระบุประเภท)  XXX 

  
  ตัวอย่าง  ในวันสิ้ นปีทางบัญชี  วันที่  31  มีนาคม  2551  ลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้น        

ตามบัญชีแยกประเภทมียอดคงเหลือ  100,000.- บาท  แต่ปรากฏว่าในบัญชีย่อยมียอดรวมทั้งสิ้ น  

110,000.- บาท  ซ่ึงสหกรณไ์ด้พยายามตรวจหาสาเหตุแล้ว  แต่ยังไม่สามารถตรวจพบได้ 
  การปรบัปรุงรายการบญัชี 

    ณ  วันสิ้ นปีทางบัญชี  วันที่  31  มีนาคม  2551  นําผลต่างมาปรับปรุงรายการบัญชี     

โดยเพ่ิมยอดในบัญชีลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นให้เท่ากบัยอดรวมบัญชีย่อย  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต  ลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้น   10,000.- 
     เครดิต  ค่าเผื่อลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นคลาดเคล่ือน  10,000.- 

  หากต่อมา  วันที่  1  ตุลาคม  2551  สหกรณต์รวจพบว่าลูกหน้ี นายขจิต  รอดภัย มีหน้ี

คงเหลือจริง  23,000.- บาท  แต่บัญชีย่อยเขียนตัวเลขสลับกันเป็น  32,000.- บาท  ทาํให้ยอดรวม    

บัญชีย่อยสงูกว่าบัญชีคุมยอด  9,000.- บาท  ให้ปรับปรุงรายการบัญชีลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นตามจาํนวนที่   

ตรวจพบ  บันทกึบัญชีโดย 
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เดบิต  ค่าเผื่อลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นคลาดเคล่ือน   9,000.- 
     เครดิต  ลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้น      9,000.- 

  หากคณะกรรมการดําเนินการมีมติให้โอนบัญชีค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญลูกหน้ีเงินให้กู้   

ระยะสั้นคลาดเคล่ือน  ส่วนที่ยังไม่สามารถค้นหาข้อคลาดเคล่ือนได้  ไปบัญชีค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญลูกหน้ี   

เงินให้กู้ระยะสั้น  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต  ค่าเผื่อลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้นคลาดเคล่ือน   1,000.- 
     เครดิต  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีเงินให้กู้ระยะสั้น    1,000.- 
 

วสัดุคงเหลือ/เครือ่งเขียนแบบพมิพ ์
 

  วัสดุสิ้ นเปลืองและเคร่ืองเขียนแบบพิมพ์  เป็นสินทรัพย์หมุนเวียนของสหกรณ์ที่ใช้แล้ว   

หมดเปลืองสิ้นไป  ถ้าซ้ือมาแล้วใช้ไม่หมดต้องคาํนวณส่วนที่เหลือว่ามีวัสดุ/เคร่ืองเขียนแบบพิมพ์ประเภทใด

คงเหลือเป็นจาํนวนเท่าใด  คิดเป็นมูลค่าเท่าใด  โดยทาํการตรวจนับจาํนวนคงเหลือจริง ณ วันสิ้นปีทางบัญชี  

แล้วตีราคาตามราคาทุน  เพ่ือปรับปรงุรายการบัญชีให้ได้ยอดคงเหลือที่ถูกต้อง 
 
  วิธีปฏิบติั 
  1.  กรณีเมื่อสหกรณจ่์ายเงินซ้ือวสัดุ/เครื่องเขียนแบบพิมพ ์แลว้บนัทึกบญัชีไวเ้ป็น

สินทรพัย ์ 
1.1  เม่ือซ้ือวัสดุ/เคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์  บันทกึบัญชีโดย 

เดบิต   วัสดุคงเหลือ/เคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์   XXX 

      เครดิต   เงินสด      XXX 

1.2  เม่ือสิ้นปีทางบัญชี ให้สหกรณ์สาํรวจปริมาณวัสดุ/เคร่ืองเขียนแบบพิมพ์คงเหลือ 

โดยทําการตรวจนับของจริงว่ามีจํานวนเท่าใด  แยกเป็นแต่ละประเภท  แล้วคํานวณหามูลค่าทั้งสิ้ น          

ตามราคาทุน  ผลต่างของมูลค่าที่ตรวจนับได้กับยอดคงเหลือตามที่ปรากฏในบัญชี  เป็นวัสดุ/เคร่ืองเขียน

แบบพิมพ์ที่ใช้ไปในระหว่างปี  ให้นาํไปปรับปรงุรายการบัญชี  บันทกึบัญชีโดย 

เดบิต   วัสดุใช้ไป/ค่าเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์   XXX 
      เครดิต   วัสดุคงเหลือ/เคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์   XXX 
บัญชีวัสดุใช้ไป/ค่าเคร่ืองเขียนแบบพิมพ์เป็นบัญชีค่าใช้จ่ายจะปิดบัญชีไปบัญชีกาํไร

ขาดทุน ส่วนบัญชีวัสดุคงเหลือ/เคร่ืองเขียนแบบพิมพ์ เป็นบัญชีสินทรัพย์จะปิดบัญชียกยอดไปในงวดบัญชี

ต่อไป และนาํไปแสดงรายการในงบดุล 
2.  กรณีเมื่อสหกรณจ่์ายเงินซ้ือวสัดุ/เครื่องเขียนแบบพิมพ ์แลว้บนัทึกบญัชีไวเ้ป็น

ค่าใชจ่้าย  
2.1  เม่ือซ้ือวัสดุ/เคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   วัสดุใช้ไป/ค่าเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์   XXX 
      เครดิต   เงินสด      XXX 
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2.2  เม่ือสิ้ นปีทางบัญชี ให้ปรับปรุงรายการบัญชีโดยบันทึกบัญชีวัสดุ/เคร่ืองเขียน   

แบบพิมพ์คงเหลือ  เน่ืองจากจะนาํไปใช้ต่อในงวดบัญชีต่อไป  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   วัสดุคงเหลือ/เคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์   XXX 
      เครดิต   วัสดุใช้ไป/ค่าเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์   XXX 

 
  ตัวอย่าง   สหกรณ์จ่ายเงิน ซ้ือเคร่ืองเขียนแบบพิมพ์ในระหว่างปี เป็นจํานวนเงิน       

5,000.- บาท และเม่ือวันสิ้นปีทางบัญชีสหกรณ์ได้ตรวจนับเคร่ืองเขียนแบบพิมพ์ ปรากฏว่ามียอดคงเหลือ

คิดเป็นราคาทุน 1,000.- บาท 
  1.  กรณทีี่เม่ือซ้ือ บันทกึบัญชีไว้เป็นสนิทรัพย์ 

1.1  เม่ือสหกรณจ่์ายเงินซ้ือเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์ บันทกึบัญชีโดย 

เดบิต  เคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์    5,000.- 
 เครดิต  เงินสด      5,000.- 

1.2  เม่ือวันสิ้นปีทางบัญชี มีเคร่ืองเขียนแบบพิมพ์คงเหลือ  1,000.- บาท แสดงว่า  

ในระหว่างปีสหกรณ์ได้ใช้ไปจาํนวน 5,000 - 1,000  = 4,000 บาท  จึงทาํการปรับปรุงรายการบัญชีส่วนที่       

เป็นค่าใช้จ่ายออก  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต  ค่าเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์   4,000.- 

 เครดิต  เคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์    4,000.- 
  2.  กรณทีี่เม่ือซ้ือ บันทกึบัญชีไว้เป็นค่าใช้จ่าย 

2.1  เม่ือสหกรณจ่์ายเงินซ้ือเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์ บันทกึบัญชีโดย 

เดบิต  ค่าเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์   5,000.- 
 เครดิต  เงินสด      5,000.- 

2.2  วันสิ้นปีทางบัญชี  ปรับปรงุรายการเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์คงเหลือ บันทกึบัญชีโดย 

เดบิต  เคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์    1,000.- 
 เครดิต  ค่าเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์   1,000.- 

 
สินคา้คงเหลือส้ินปี 
 

  ณ  วันสิ้นปีทางบัญชี  สหกรณ์ต้องจัดให้มีการตรวจนับสินค้าคงเหลือ  โดยแต่งตั้งผู้ที่ไม่มี

หน้าที่โดยตรงในการเกบ็รักษาสินค้าเป็นกรรมการตรวจนับไม่น้อยกว่า  3  คน  เพ่ือให้ทราบปริมาณและ

สภาพของสนิค้าคงเหลือตามความเป็นจริง  โดยให้แยกรายละเอยีดสนิค้าคงเหลือสภาพปกติ  สนิค้าคงเหลือ

สภาพเสื่อมหรือชาํรดุออกต่างหากจากกนั 
  ทั้งน้ี  ในการตรวจนับสินค้าคงเหลือให้จัดทาํใบตรวจนับสินค้าคงเหลือ  โดยกรรมการ   

ตรวจนับจะต้องลงลายมือช่ือกาํกบัทุกใบ 
  สาํหรับการตีราคาสินค้าคงเหลือน้ัน  สินค้าคงเหลือสภาพปกติให้ตีราคาตามราคาทุนหรือ

มูลค่าสทุธทิี่จะได้รับแล้วแต่ราคาใดจะตํ่ากว่า 
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  ราคาทุน  หมายถึง ราคาซ้ือสินค้ารวมค่าใช้จ่ายในการจัดซ้ือและการขนส่งสินค้า จนสินค้าน้ัน    

พร้อมที่จะขายได้ 
 
  วิธคีาํนวณราคาทุน  อาจเลือกคาํนวณได้  2  วิธตีามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ ์ ดังน้ี 
  1. วิธีเขา้ก่อนออกก่อน (FIFO)  หมายถึง  สนิค้าที่ซ้ือก่อนจะถูกขายออกไปก่อน ดังน้ัน 

สนิค้าที่เหลืออยู่จะเป็นสนิค้าที่ซ้ือคร้ังหลังสดุย้อนขึ้นไปตามลาํดับ 
      ตวัอย่าง  รายการสินค้าคงเหลือและรายการซ้ือสินค้าในระหว่างเดือนมีนาคม 2551    
มีดังน้ี 

มี.ค. 1     ปุ๋ยคงเหลือ 300 กระสอบๆ ละ  200.- 60,000.- บาท     
มี.ค. 2     ขาย  200 กระสอบๆ ละ  280.- 56,000.- บาท 

มี.ค. 3      ซ้ือ  400 กระสอบๆ ละ  200.- 80,000.- บาท 

มี.ค. 15    ซ้ือ  200 กระสอบๆ ละ  220.- 44,000.- บาท 

มี.ค. 18    ขาย  200 กระสอบๆ ละ  290.- 58,000.- บาท 

มี.ค. 24    ซ้ือ  100 กระสอบๆ ละ  210.- 21,000.- บาท 

มี.ค. 29    ขาย  100 กระสอบๆ ละ  250.- 25,000.- บาท 

 

ณ วันที่ 31 มีนาคม 2551 มีปุ๋ยคงเหลือ 400 กระสอบ ราคาปุ๋ยคงเหลือ  
400 กระสอบ คาํนวณได้ดังน้ี 

สนิค้าที่ซ้ือวันที่  24  มี.ค. 100 กระสอบๆ ละ 210.-   21,000.-  บาท 
สนิค้าที่ซ้ือวันที่  15  มี.ค. 200 กระสอบๆ ละ 220.-   44,000.-  บาท 
สนิค้าที่ซ้ือวันที่    3  มี.ค. 100 กระสอบๆ ละ 200.-   20,000.-  บาท 
สนิค้าคงเหลือ           400       85,000.-   บาท 

 
  2. วิธีราคาทุนถวัเฉลีย่ถ่วงนํ้ าหนกั  (Weighted Average)  หมายถึง  วิธีการคาํนวณราคาทุน

ของสนิค้าคงเหลือโดยใช้ราคาของสนิค้าที่มีเพ่ือขาย (ราคาทุนสนิค้าคงเหลือยกมา บวกด้วย  ราคาทุนสนิค้า   

ที่ซ้ือหรือผลิตได้) แล้วหารด้วยจาํนวนหน่วยสนิค้าที่มีเพ่ือขาย (จาํนวนหน่วยสนิค้าคงเหลือยกมา  บวกด้วย

จํานวนหน่วยสินค้าที่ ซ้ือหรือจํานวนหน่วยสินค้าที่ผลิตได้) ซ่ึงวิธีการคํานวณถัวเฉลี่ยอาจคํานวณ

แบบต่อเนื่องเป็นระยะๆ ไป  หรือคํานวณทุกครั้ งที่ไดร้ับสินคา้ หรือคํานวณ ณ วนัส้ินปีทางบญัชี          

ซ่ึงหากสหกรณ์เลือกใช้วิ ธีการคํานวณราคาทุนถัวเฉลี่ยของสินค้าด้วยวิธีใดแล้ว ให้ใช้วิ ธีนั้ น           

อย่างสมํา่เสมอ 
ทั้งน้ี  การคํานวณราคาทุนตามวิธีเข้าก่อนออกก่อนหรือวิธีราคาทุนถัวเฉล่ียถ่วงนํ้าหนัก

ดังกล่าวข้างต้น  เม่ือสหกรณ์เลือกใช้วิธีการคํานวณราคาทุนสินค้าคงเหลือวิธีใดวิธีหน่ึงสําหรับสินค้า    

ประเภทใดแล้ว  จะต้องใช้วิธน้ัีนอย่างสมํ่าเสมอ 
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มูลค่าสุทธิที่จะไดร้บั หมายถึง ราคาที่คาดว่าจะขายได้ตามปกติของธุรกจิ  หักค่าใช้จ่ายอื่นๆ    

ที่จาํเป็นต้องจ่ายเพ่ือให้ขายสนิค้าน้ันได้ 
ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่อาจถอืเป็นต้นทุนสนิค้าคงเหลือได้ หมายถงึ ค่าใช้จ่ายที่ทาํให้สนิค้าคงเหลือ

อยู่ในสถานที่และสภาพที่เป็นอยู่ในปัจจุบันเท่าน้ัน 
สําหรบัวิธีการเปรียบเทียบราคาสินคา้คงเหลือ  ให้เปรียบเทยีบราคาทุนกบัราคามูลค่าสทุธิ

ที่จะได้รับแล้วแต่ราคาใดจะตํ่ากว่า  โดยการเปรียบเทียบราคาสินคา้แต่ละรายการแลว้บนัทึกบญัชีสินคา้

คงเหลือส้ินปี  โดยจัดทาํใบโอนบัญชีเป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชี  แล้วบันทกึรายการบัญชีในสมุด

รายวันทั่วไป  ตามแต่ละกรณ ี ดังน้ี 
  กรณีที่ 1 สินคา้คงเหลือตีราคาตามราคาทุนที่ตํา่กว่ามูลค่าสุทธิที่จะไดร้บั ให้บันทกึสินค้า   

คงเหลือสิ้นปี  บันทกึบัญชีโดย 
  เดบิต   สนิค้าคงเหลือ      XXX 
   เครดิต  ต้นทุนขาย       XXX 
  กรณีที ่2 สินคา้คงเหลือตีราคาตามราคามูลค่าสุทธิทีจ่ะไดร้บัตํา่กว่าราคาทุน ให้บันทกึบัญชีโดย 
  2.1  บันทกึสนิค้าคงเหลือสิ้นปี โดย 

เดบิต สนิค้าคงเหลือ     XXX 
เครดิต ต้นทุนขาย       XXX 

(บันทกึจาํนวนเงิน = ราคาทุน) 
  2.2  บันทกึผลขาดทุนจากการตีราคาสนิค้าลดลง โดย 

เดบิต  ขาดทุนจากการตีราคาสนิค้าลดลง      XXX  
เครดิต บัญชีค่าเผื่อมูลค่าสนิค้าลดลง    XXX 

(บันทกึเท่ากบัผลต่างของราคาทุนกบัมูลค่าสทุธทิี่จะได้รับ) 

บัญชีค่าเผื่อมูลค่าสนิค้าลดลงเป็นบัญชีปรับมูลค่าสนิค้าคงเหลือ ดังน้ันหากในปีต่อมา

สินค้าคงเหลือที่ตีราคาลดลงในปีก่อน กลับมีมูลค่าสุทธิที่จะได้รับสูงขึ้ น ให้กลับรายการบัญชีค่าเผื่อมูลค่า

สนิค้าลดลงเป็นกาํไรจากการตีราคาสนิค้าเพ่ิมขึ้น 
   

  ตวัอย่าง  ณ  วันสิ้นปีทางบัญชี  วันที่  31  มีนาคม  2551  สหกรณ์มีรายละเอียดสินค้า

คงเหลือ  ดังน้ี 
 

ชนดิสินคา้ จํานวน ราคาทุน มูลค่าสุทธิ ราคาทุนหรือมูลค่าสุทธิ 

 กระสอบ  ทีจ่ะไดร้บั ทีจ่ะไดร้บัทีตํ่า่กว่า

ปุ๋ยสตูร 16-20-0 10 กระสอบ 2,000 2,200 2,000 
ปุ๋ยสตูร 15-15-15 20 กระสอบ 6,000 5,600 5,600 
  8,000 7,800 7,600 
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สินค้าคงเหลือสิ้ นปี  เปรียบเทียบจากราคาทุนกับมูลค่าสุทธิที่จะได้รับของสินค้าคงเหลือ   

แต่ละรายการ  บันทกึบัญชีโดย 
 บันทกึสนิค้าคงเหลือสิ้นปีด้วยราคาทุน 

เดบิต  สนิค้าคงเหลือ    8,000.- 
     เครดิต  ต้นทุนขาย      8,000.- 

  สินค้าคงเหลือมีราคามูลค่าสุทธิที่จะได้รับตํ่ากว่าราคาทุน  จึงเกิดผลขาดทุนจากการ      

ตีราคาสินค้าลดลง  ให้บันทึกผลขาดทุนจากการตีราคาสินค้าลดลง  ซ่ึงได้จากผลต่างระหว่างราคาทุนกับ  

มูลค่าสทุธทิี่จะได้รับที่ตํ่ากว่า  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต  ขาดทุนจากการตีราคาสนิค้าลดลง  400.- 
     เครดิต  ค่าเผื่อมูลค่าสนิค้าลดลง    400.- 

  บัญชีขาดทุนจากการตีราคาสินค้าลดลงถือเป็นบัญชีค่าใช้จ่าย ให้แสดงรายการในงบกาํไร

ขาดทุน 
 
สินคา้เสือ่มชํารุด 
 

  สนิค้าเสื่อมชาํรดุ หมายถงึ สนิค้าคงเหลือสภาพเสื่อมชาํรดุ  แบ่งออกได้เป็น 2 ลักษณะ  คือ 
  1.  สินคา้คงเหลือสภาพเสื่อมชํารุดที่ยงัสามารถขายได ้หมายถึง สินค้าที่มีสภาพชาํรุด   

แต่ยังสามารถขายได้  โดยอาจจะขายในราคาที่ลดลง  หรืออาจจะต้องขายในราคาที่ตํ่ากว่าราคาทุน สินค้า  

เสื่อมชํารุดลักษณะน้ี  ใบตรวจนับสินค้าให้แยกออกไว้ต่างหากอีก 1 ชุด ไม่รวมกับใบตรวจนับสินค้า   

คงเหลือสภาพปกติ  และคณะกรรมการจะต้องเป็นผู้กําหนดราคาขายว่าควรจะขายสินค้าเสื่อมชํารุด          

ในราคาหน่วยละเท่าใด  และให้บันทึกสินค้าคงเหลือในราคาทุนและบันทึกผลขาดทุนจากการตีราคาสินค้า

ลดลง  บันทกึบัญชีโดย 
(1)  บันทกึสนิค้าคงเหลือในราคาทุน 

เดบติ   สนิค้าคงเหลือ     XXX        
เครดิต ต้นทุนขาย      XXX 

(2)  บันทกึผลขาดทุนจากการตีราคาสนิค้าลดลง   
เดบิต   ขาดทุนจากการตีราคาสนิค้าลดลง  XXX 

เครดิต ค่าเผื่อมูลค่าสนิค้าลดลง    XXX 
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ตวัอย่าง  ณ  วันสิ้นปีทางบัญชี  วันที่ 31 มีนาคม 2551  คณะกรรมการตรวจนับสินค้า

คงเหลือมีมติให้ตีราคาสนิค้าเสื่อมชาํรดุที่ยังมีสภาพขายได้ จาํนวน  2  รายการ ดังน้ี 

  1.  ปุ๋ยนํ้า  ขนาด  ½  ลิตร จาํนวน 12 ขวด ราคาทุนขวดละ 15 บาท ราคาที่คาดว่าจะ    

ขายได้เน่ืองจากเสื่อมสภาพ  ตีราคาขวดละ  10  บาท 
  2.  ยาฆ่าแมลง  จํานวน 20 กล่อง ราคาทุนกล่องละ 20 บาท ราคาที่คาดว่าจะขายได้

เน่ืองจากเสื่อมสภาพ  ตีราคากล่องละ 15 บาท 
 

การปรบัปรุงรายการบญัชี 
1.  จัดทาํใบโอนบัญชี คาํนวณมูลค่าสนิค้าจากใบตรวจนับสนิค้าสภาพเสื่อมชาํรดุ ดังน้ี 
 
จํานวน  ราคาทุน มูลค่าสุทธิ   มูลค่า     ค่าเผือ่ 

   ทีจ่ะไดร้บั   สินคา้     มูลค่า 
      คงเหลือ สินคา้ลดลง 

ปุ๋ยนํา้   12 ขวด  15x12=180 10x12=120 10x12=120      60 

ยาฆ่าแมลง 20 กล่อง 20x20=400 15x20=300 15x20=300     100 

 รวม   580  420  420     160 
 

2.   บันทกึบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป ดังน้ี 
 2.1  บันทกึสนิค้าคงเหลือเท่ากบัราคาทุน 

เดบิต   สนิค้าคงเหลือ    580.- 
เครดิต  ต้นทุนขาย      580.- 

 2.2  บันทกึผลต่างระหว่างราคาทุนของสนิค้าคงเหลือกบัมูลค่าสทุธทิี่จะได้รับ  ดังน้ี 
เดบิต   ขาดทุนจากการตีราคาสนิค้าลดลง  160.- 

เครดิต  ค่าเผื่อมูลค่าสนิค้าลดลง    160.- 
 

  2.  สินคา้คงเหลือสภาพเสื่อมชํารุดที่ไม่สามารถขายได ้ ต้องตัดจาํหน่ายออกจากบัญชี 

เน่ืองจากไม่สามารถนําไปขายหรือใช้งานต่อไป  ซ่ึงการตัดจําหน่ายต้องได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ

ดําเนินการก่อนจึงจะบันทึกบัญชีตัดสินค้าสภาพเสื่อมชํารุดดังกล่าวออกจากบัญชีได้  และให้รับรู้ เป็น

ค่าเสยีหายจากสนิค้าเสื่อมสภาพตัดบัญชี  บันทกึบัญชีโดย 

เดบิต   ค่าเสยีหายจากสนิค้าเสื่อมสภาพตัดบัญชี  XXX 
เครดิต  สนิค้าคงเหลือเสื่อมสภาพเสยีหายตัดบัญชี   XXX 
 
 
 



 -223 -

  ในการปิดบัญชีประจาํปี  ให้โอนปิดบัญชีสินค้าคงเหลือเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชีไปยัง

บัญชีต้นทุนขาย  เพ่ือแสดงเป็นรายการหักสนิค้าที่มีเพ่ือขาย  โดยแสดงไว้ก่อนการหักสนิค้าคงเหลือสิ้นปี   
  ส่วนบัญชีค่าเสียหายจากสินค้าเสื่อมสภาพตัดบัญชี  แสดงรายการในงบกาํไรขาดทุนเป็น

ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ 
 

ตวัอย่าง  ณ  วันสิ้นปีทางบัญชี  วันที่ 31 มีนาคม 2551  คณะกรรมการดาํเนินการสหกรณ์

ได้มีมติให้ตัดสนิค้าเสื่อมสภาพเสยีหายจนไม่สามารถขายได้ จาํนวน 3 รายการ ดังน้ี 
1.  ข้าวสาร  ขนาด 5 ก.ก.      จาํนวน   2  ถุง   ราคาทุนถุงละ 100 บาท  เป็นเงิน  200 บาท 

2.  นํา้ปลา  ขนาด 1 ลิตร       จาํนวน  12 ขวด ราคาทุนขวดละ 10  บาท เป็นเงิน  120 บาท 

3.  นํา้ตาลทราย ขนาด 1 ก.ก. จาํนวน  20 ถุง  ราคาทุนถุงละ   12  บาท เป็นเงิน  240 บาท 
            560 บาท 

 
การปรบัปรุงรายการบญัชี 

1. จัดทาํใบโอนบัญชี  บันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป  และผ่านรายการไปสมุดบัญชี               

แยกประเภท  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   ค่าเสยีหายจากสนิค้าเสื่อมสภาพตัดบัญชี    560.- 

เครดิต   สนิค้าคงเหลือเสื่อมสภาพเสยีหายตัดบัญชี  560.- 

2.  ปิดบัญชีประจาํปีโดยโอนปิดบัญชีสินค้าคงเหลือเสื่อมสภาพตัดบัญชี ไปบัญชีต้นทุนขาย  

บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   สนิค้าคงเหลือเสื่อมสภาพเสยีหายตัดบัญชี  560.- 

เครดิต   ต้นทุนขาย              560.- 
 
สินคา้ขาดบญัชี 
 

  สินคา้ขาดบญัชี  หมายถงึ 
  (1)  สินค้าที่ตรวจนับ ณ วันสิ้นงวดบัญชีหรือวันตรวจนับมีจาํนวนน้อยกว่าสินค้าคงเหลือ

ตามทะเบียนคุมสนิค้า หรือ 
  (2) มูลค่าของสนิค้าตาม (1) อาจได้รับการหักลดหย่อนความรับผิดชอบ ซ่ึงส่วนที่เหลือ

หลังจากหักลดหย่อนแล้ว  จึงถอืเป็นยอดสนิค้าขาดบัญชี 
  หากสหกรณมี์สนิค้าขาดบัญชี ให้พิจารณาเป็น 2 กรณ ี คือ 

1.  สินคา้ขาดบญัชีทีไ่ม่มีการลดหย่อนความรบัผดิชอบ แบ่งออกเป็น 2 กรณี 
1.1 ถ้ามี ผู้ รับผิดชอบ ให้ผู้ รับผิดชอบชดใช้สินค้าขาดบัญชีด้วยราคาขาย หาก

ผู้รับผิดชอบยังไม่สามารถชําระคืนได้ทั้งหมด ให้ตั้งผู้รับผิดชอบเป็นลูกหน้ี โดยจัดให้มีหนังสือรับสภาพ

ความผิดสินค้าขาดบัญชี พร้อมทั้งจัดให้มีหลักประกันการใช้คืน ซ่ึงมีมูลค่าไม่น้อยกว่าสินค้าขาดบัญชีตาม

ราคาขาย  และบันทกึตั้งผู้รับผดิชอบน้ันเป็นลูกหน้ีสนิค้าขาดบัญชี  บันทกึบัญชีโดย 
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เดบิต   ลูกหน้ีสนิค้าขาดบัญชี    XXX 
เครดิต   ขายสนิค้า      XXX 

อน่ึง  ลูกหน้ีสินค้าขาดบัญชีที่บันทึกบัญชีน้ัน หากภายหลังไม่สามารถเรียกเกบ็เงินได้ 

หรือคาดว่าจะเรียกเกบ็เงินไม่ได้  ให้สหกรณ์ประมาณการค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ  ตามส่วนของจาํนวนเงินที่   

คาดว่าจะเรียกเกบ็ไม่ได้  และบันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   หน้ีสงสยัจะสญู - ลูกหน้ีสนิค้าขาดบัญชี  XXX 

เครดิต   ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู - ลูกหน้ีสนิค้าขาดบัญชี  XXX 

1.2  ถ้าไม่มีผู้รับผิดชอบหรืออยู่ระหว่างการพิจารณาหาผู้รับผิดชอบสินค้าขาดบัญชี      

ให้กันสินค้าขาดบัญชีออกจากสินค้าคงเหลือปกติ ไปเป็นสินค้าขาดบัญชี  โดยให้มีมูลค่าตามราคาขาย    

บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   สนิค้าขาดบัญชี    XXX 

เครดิต   ขายสนิค้า      XXX 
ณ วันสิ้นปีทางบัญชี หากสินค้าขาดบัญชียังมีจาํนวนที่ยังไม่สามารถหาผู้รับผิดชอบได้       

ให้บันทึกค่าเสียหายจากสินค้าขาดบัญชี และค่าเผื่อสินค้าขาดบัญชี  โดยให้มีจาํนวนเท่ากับสินค้าขาดบัญชี    

ที่ยังไม่สามารถหาผู้รับผดิชอบได้  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   ค่าเสยีหายจากสนิค้าขาดบัญชี   XXX 

เครดิต   ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี     XXX 
ทั้งน้ี สินค้าขาดบัญชี ถ้าสามารถหาผู้รับผิดชอบได้ในเวลาต่อมา จะเปล่ียนสภาพเป็น    

ลูกหน้ีสินค้าขาดบัญชีหรือเงินสดหากผู้รับผิดชอบชดใช้เป็นเงินสดทันที  ส่วนค่าเผื่อสินค้าขาดบัญชี            

จะเปล่ียนสภาพเป็นสนิค้าขาดบัญชีได้รับชดใช้  ถอืเป็นรายได้  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   ลูกหน้ีสนิค้าขาดบัญชี  หรือ   XXX 

เงินสด  (ถ้าได้ชดใช้เป็นเงินสดทนัท)ี  XXX 
เครดิต  สนิค้าขาดบัญชี     XXX 

และ        เดบิต   ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี    XXX 
เครดิต  สนิค้าขาดบัญชีได้รับชดใช้    XXX 

สาํหรับสินค้าขาดบัญชีที่ไม่สามารถหาผู้รับผิดชอบได้เป็นที่แน่นอนแล้ว ให้ดาํเนินการ

ตัดยอดบัญชีสินค้าขาดบัญชี และบัญชีค่าเผื่อสินค้าขาดบัญชี ต่อเม่ือได้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการและ

เง่ือนไขเร่ืองการตัดสนิค้าขาดบัญชีที่นายทะเบียนสหกรณก์าํหนด และบันทกึบัญชี  ดังน้ี 
เดบิต   ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี    XXX 

เครดิต   สนิค้าขาดบัญชี     XXX 
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2.  กรณีสินคา้ขาดบญัชีมีการลดหย่อนความรบัผดิชอบ  พจิารณาเป็น 2 กรณี 
2.1   การลดหย่อนอยู่ในเกณฑ ์

กรณีได้รับการลดหย่อนอยู่ในเกณฑ ์ ส่วนที่ได้รับการลดหย่อนไม่ถือว่าเป็นสนิค้า      

ขาดบัญชี  รวมทั้งไม่ถือว่าสินค้าขาดบัญชีที่ได้รับการลดหย่อนเป็นสินค้าคงเหลือ แต่ให้ถือเป็นการขายและ

บันทกึสนิค้าขาดบัญชีได้รับการลดหย่อนด้วยราคาขาย  เป็นค่าใช้จ่าย  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   ค่าลดหย่อนสนิค้าขาดบัญชี    XXX 

เครดิต   ขายสนิค้า      XXX 
2.2   การลดหย่อนเกนิกว่าเกณฑท์ี่กาํหนด 

สินค้าส่วนที่ลดหย่อนเกินกว่าเกณฑ์ที่กาํหนด ถือเป็นสินค้าขาดบัญชี ให้บันทึกบัญชี  

แยกเป็น 2 ส่วน  ดังน้ี 
ส่วนที ่1  รับรู้สนิค้าขาดบัญชีที่ได้รับการลดหย่อนตามเกณฑท์ี่กาํหนด  ดังน้ี 
เดบิต   ค่าลดหย่อนสนิค้าขาดบัญชี   XXX 

เครดิต   ขายสนิค้า      XXX 
ส่วนที่ 2  สินค้าที่ลดหย่อนเกินกว่าเกณฑ์ที่ก ําหนด ถือเป็นสินค้าขาดบัญชี      

แยกเป็น 
(1)  กรณีมีผู้รับผิดชอบ ต้องจัดให้มีหนังสือรับสภาพความผิดสินค้าขาดบัญชี        

และบันทกึผู้รับผิดชอบเป็นลูกหน้ีสนิค้าขาดบัญชีด้วยยอดสินค้าขาดบัญชีทั้งสิ้น หักด้วยยอดสินค้าขาดบัญชี    

ที่ได้รับการลดหย่อน โดยทั้งสองยอดให้คาํนวณด้วยราคาขาย  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   ลูกหน้ีสนิค้าขาดบัญชี   XXX 

เครดิต   ขายสนิค้า     XXX 
(2)  กรณีไม่มีผู้รับผิดชอบ หรืออยู่ระหว่างการพิจารณาหาผู้รับผิดชอบสินค้า   

ขาดบัญชีให้กนัสนิค้าขาดบัญชี  (ยอดสนิค้าขาดบัญชีทั้งสิ้น หักด้วยยอดสนิค้าที่ได้รับการลดหย่อน) ออกจาก

สนิค้าคงเหลือตามบญัชีไปเป็นสนิค้าขาดบัญชี  โดยให้มีมูลค่าตามราคาขาย  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   สนิค้าขาดบัญชี    XXX 

เครดิต   ขายสนิค้า     XXX 
ณ วันสิ้นปีทางบัญชี หากสินค้าขาดบัญชียังมีจาํนวนที่ยังไม่สามารถหาผู้รับผิดชอบได้   

ให้บันทึกค่าเสียหายจากสินค้าขาดบัญชี  และค่าเผื่อสินค้าขาดบัญชี  โดยให้มีจาํนวนเท่ากับสินค้าขาดบัญชี       

ที่ยังไม่สามารถหาผู้รับผดิชอบได้  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   ค่าเสยีหายจากสนิค้าขาดบัญชี  XXX 

เครดิต   ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี    XXX 
(3)  การตัดสินค้าขาดบัญชี สหกรณ์สามารถตัดสินค้าขาดบัญชีออกจากบัญชีได้ 

เม่ือสหกรณไ์ด้ปฏบิัติตามหลักเกณฑ ์ วิธกีาร  และเง่ือนไขที่กาํหนดไว้ในระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ บันทกึ

บัญชีดังน้ี 
เดบิต   ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี   XXX 

เครดิต   สนิค้าขาดบัญชี     XXX 
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สํารองบาํเหนจ็เจา้หนา้ที ่
 

  เป็นเงินส่วนที่สหกรณก์นัไว้เพ่ือจ่ายให้เจ้าหน้าที่เม่ือลาออกโดยถูกต้องตามระเบียบที่สหกรณ์

กาํหนดไว้และอยู่ในหลักเกณฑท์ี่สหกรณต้์องให้เงินบาํเหนจ็ 
  วิธีคํานวณ 
  ให้นําเงินเดือนเดือนสุดท้ายของปีบัญชีน้ัน x จํานวนปีที่ท ํางาน (ถ้าเกินกว่า 6 เดือน          

ให้คิดเป็น 1 ปี) 
  วิธีปฏิบติั 
  1.  กรณีตั้ งสํารองบําเหน็จเจ้าหน้าที่เป็นปีแรก ให้นําจํานวนสํารองบําเหน็จเจ้าหน้าที่         

ที่คาํนวณได้  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต  บาํเหนจ็เจ้าหน้าที่     XXX 
     เครดิต  สาํรองบาํเหนจ็เจ้าหน้าที่     XXX 
บัญชีบาํเหนจ็เจ้าหน้าที่เป็นบัญชีค่าใช้จ่าย จะโอนปิดไปบัญชีกาํไรขาดทุน  ส่วนบัญชี

สํารองบําเหน็จเจ้าหน้าที่ ซ่ึงจะมียอดคงเหลือทางด้านเครดิต เป็นบัญชีหน้ีสิน จะปิดบัญชียกยอดไป           

ในงวดบัญชีต่อไป นาํไปแสดงรายการในงบดุลภายใต้หมวดหน้ีสนิไม่หมุนเวียน 
  2.  กรณีตั้งสาํรองบาํเหน็จเจ้าหน้าที่ในปีต่อๆ ไป ให้นําจาํนวนสาํรองบําเหน็จเจ้าหน้าที่       

ที่คาํนวณได้เปรียบเทยีบกบัจาํนวนเงินยอดคงเหลือที่ปรากฏในบัญชีสาํรองบาํเหนจ็เจ้าหน้าที่  หากจาํนวนเงิน

ที่คํานวณได้มีจํานวนมากกว่ายอดคงเหลือตามบัญชี  ให้นําผลต่างปรับปรุงบัญชีเพ่ือตั้งสาํรองบําเหน็จ

เจ้าหน้าที่เพ่ิมให้เท่ากบัยอดที่คาํนวณได้  การบันทกึบัญชีให้ปฏบิัติเช่นเดียวกบัข้อ 1 

หากจํานวนที่คํานวณได้น้อยกว่าจํานวนที่ปรากฏในบัญชี ไม่ต้องทาํการปรับปรุงบัญชี       

แต่อย่างใด 
  3.  กรณีที่เจ้าหน้าที่ของสหกรณ์ลาออกโดยถูกต้องตามระเบียบที่สหกรณ์กาํหนดไว้และ

สหกรณไ์ด้จ่ายเงินบาํเหนจ็ให้แก่เจ้าหน้าที่ จะบันทกึบัญชีโดย 
เดบิต  สาํรองบาํเหนจ็เจ้าหน้าที่    XXX 
     เครดิต  เงินสด       XXX 
 

  ตวัอย่าง ในวันสิ้นปีทางบัญชี วันที่  31 มีนาคม 2551 สหกรณ์มีสาํรองบาํเหนจ็เจ้าหน้าที่       

ตามบัญชี จาํนวน 100,000.- บาท โดยมีรายละเอยีดเจ้าหน้าที่ของสหกรณ ์ ดังน้ี 
  -  ผู้จัดการ  เงินเดือน ๆ ละ 15,000.- บาท   มีระยะเวลาทาํงาน 4 ปี 
  -  เจ้าหน้าที่บัญชี เงินเดือน ๆ ละ 13,000.- บาท   มีระยะเวลาทาํงาน 3 ปี 
  -  เจ้าหน้าที่สนิเช่ือ เงินเดือน ๆ ละ 12,000.- บาท   มีระยะเวลาทาํงาน 9 เดือน 
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  การคํานวณสํารองบาํเหนจ็เจา้หนา้ที ่
  -  ผู้จัดการ  (15,000 x 4) = 60,000.- บาท 

  -  เจ้าหน้าที่บัญชี (13,000 x 3) = 39,000.- บาท 

  -  เจ้าหน้าที่สนิเช่ือ (12,000 x 1) = 12,000.- บาท 

     รวม           111,000.- บาท 
      สาํรองบาํเหนจ็เจ้าหน้าที่ตามบัญชี          100,000.- บาท 
      ตั้งเพ่ิมในปีปัจจุบัน              11,000.- บาท 
 

  ปรบัปรุงรายการ บนัทึกบญัชีโดย 
  เดบิต บาํเหนจ็เจ้าหน้าที่    11,000.- 
   เครดิต สาํรองบาํเหนจ็เจ้าหน้าที่     11,000.- 
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การจดัทํากระดาษทําการงบทดลอง 

 
  กระดาษทําการงบทดลอง จัดทําขึ้ นเพ่ือรวบรวมยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภท          

ทุกบัญชีมาไว้ที่เดียวกนั  เพ่ือให้ง่ายและสะดวกในการจัดทาํงบการเงินให้เป็นไปอย่างถูกต้อง 
  กระดาษทาํการงบทดลองเป็นเคร่ืองมือช่วยในการจัดทาํงบการเงิน   โดยจะแบ่งออกเป็น  

ช่องต่างๆ  ตามความต้องการของผู้ใช้  เช่น  10 ช่อง  12 ช่อง  14 ช่อง  16 ช่อง  เป็นต้น  และแบ่งเป็นคู่ๆ 

แต่ละคู่จะมีช่องเดบิตและช่องเครดิต ซ่ึงจะนําบัญชีแต่ละบัญชีมาบันทึกในกระดาษทาํการตามผลของ   

รายการเงินที่เกดิขึ้น  โดยควรเรียงตามประเภทของบัญชี  คือ  สนิทรัพย์  หน้ีสนิ  ทุน  รายได้  และค่าใช้จ่าย  

เพ่ือให้ง่ายและสะดวกต่อการนาํรายการไปจัดทาํงบการเงิน  จากน้ันจึงจาํแนกบัญชีต่างๆ ให้อยู่ในงบการเงิน

แต่ละประเภทตามที่ควรจะเป็น  เช่น  งบต้นทุนการผลิต  งบต้นทุนขาย  งบกําไรขาดทุน  งบดุล            

แล้วภายหลังจึงนาํรายการต่างๆ  มาจัดทาํงบการเงินในรูปของรายงานตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์

กาํหนด 
 
  ช่องต่างๆ ในกระดาษทาํการงบทดลองเพ่ือการจัดทาํงบการเงิน อาจแบ่งได้เป็น 
  1.  งบทดลองก่อนปรับปรงุรายการ ช่องเดบิตและช่องเครดิต 
  2.  รายการปรับปรงุบัญชี ช่องเดบิตและช่องเครดิต 
  3.  งบทดลองหลังปรับปรงุรายการ ช่องเดบิตและช่องเครดิต 
  4.  งบต้นทุนผลิต ช่องเดบิตและช่องเครดิต 
  5.  งบต้นทุนขาย ช่องเดบิตและช่องเครดิต 
  6.  งบกาํไรขาดทุน ช่องเดบิตและช่องเครดิต 
  7.  งบดุล ช่องเดบิตและช่องเครดิต 
 

  รปูแบบของกระดาษทาํการในการจัดทาํงบการเงิน  เป็นดังน้ี 
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วิธีการจดัทํากระดาษทําการงบทดลอง มีขั้นตอนการปฏิบติั ดงันี้  
 

  1.  คัดลอกรายการงบทดลองประจาํเดือนที่เป็นเดือนสิ้นสดุปีทางบัญชี  เข้ากระดาษทาํการ

ช่องงบทดลองก่อนปรับปรงุรายการ  หรือนาํยอดคงเหลือของทุกๆ  บัญชี  ณ  วันสิ้นปีทางบัญชี ในสมุดบัญชี

แยกประเภทมาบันทกึไว้ตามแต่ว่าบัญชีใดมียอดคงเหลือทางด้านเดบิต และบัญชีใดมียอดคงเหลือทางด้าน

เครดิต 

  2.  นําตัวเลขรายการปรับปรุงบัญชีมาบันทึกในช่องรายการปรับปรุง ในแต่ละบัญชีที่

เกี่ยวข้อง 
  3.  หาผลกระทบของยอดคงเหลือของบัญชีต่างๆ  จากช่องงบทดลองก่อนปรับปรุงรายการ  

กับรายการปรับปรุงบัญชีน้ันๆ ในช่องรายการปรับปรุง  แล้วนําตัวเลขมาบันทึกในช่องงบทดลอง             

หลังปรับปรงุรายการ 
  4.  นําตัวเลขรายการบัญชีที่ เกี่ยวกับต้นทุนการผลิตจากช่องงบทดลองหลังปรับปรุง    

รายการ  บันทึกในช่องงบต้นทุนผลิต  และนํารายการวัตถุดิบคงเหลือในวันสิ้นปีบันทึกลงในช่องเครดิต    

ของช่องงบต้นทุนผลิต  พร้อมทั้งบันทกึรายการดังกล่าวน้ีในช่องเดบิตของช่องงบดุล 
คาํนวณหายอดรวมช่องเดบิต  และยอดรวมช่องเครดิต  ผลต่างของยอดรวมทั้งสองด้าน 

คือ ต้นทุนการผลิต ให้นาํผลต่างดังกล่าวบันทกึในช่องเครดิตของช่องงบต้นทุนผลิต พร้อมทั้งบันทกึรายการ

เดียวกนัน้ีในช่องเดบิตของช่องงบต้นทุนขาย 
  5.  นําตัวเลขรายการบัญชีที่เกี่ยวกับต้นทุนขายจากช่องงบทดลองหลังปรับปรุงรายการ   

บันทึกในช่องงบต้นทุนขาย และนํารายการสินค้าคงเหลือในวันสิ้ นปีบันทึกลงในช่องเครดิตของ              

ช่องงบต้นทุนขาย พร้อมทั้งบันทกึรายการดังกล่าวน้ีในช่องเดบิตของช่องงบดุล 
คาํนวณหายอดรวมช่องเดบิต  และยอดรวมช่องเครดิต  ผลต่างของยอดรวมทั้งสองด้าน 

คือ ต้นทุนขาย ให้นําผลต่างดังกล่าวบันทึกในช่องเครดิตของช่องงบต้นทุนขาย พร้อมทั้งบันทึกรายการ

เดียวกนัน้ีในช่องเดบิตของช่องงบกาํไรขาดทุน 
  6.  นําตัวเลขรายการบัญชีรายได้และค่าใช้จ่าย จากช่องงบทดลองหลังปรับปรุงรายการ  

บันทกึในช่องงบกาํไรขาดทุน 
คาํนวณหายอดรวมช่องเดบิตและยอดรวมช่องเครดิต หากยอดรวมช่องเครดิตมากกว่า

ยอดรวมช่องเดบิต  ผลต่างคือกาํไรสุทธิ  ให้นาํผลต่างดังกล่าวบันทึกในช่องเดบิตของช่องงบกาํไรขาดทุน  

พร้อมทั้งบันทกึรายการดังกล่าวน้ีในช่องเครดิตของช่องงบดุล 
หากยอดรวมช่องเครดิตน้อยกว่ายอดรวมช่องเดบิต ผลต่างคือขาดทุนสทุธ ิให้นาํผลต่าง

ดังกล่าวบันทึกในช่องเครดิตของช่องงบกําไรขาดทุน พร้อมทั้งบันทึกรายการดังกล่าวน้ีในช่องเดบิต         

ของช่องงบดุล 
  7.  นาํตัวเลขรายการบัญชีที่เกี่ยวกับสินทรัพย์  หน้ีสินและทุนจากงบทดลองหลังปรับปรุง

รายการ  บันทึกในช่องงบดุล  คาํนวณหายอดรวมช่องเดบิตและยอดรวมช่องเครดิต  ซ่ึงยอดรวมทั้งสองด้าน

จะต้องเท่ากนั 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

ตวัอย่าง 

การจดัทํากระดาษทําการงบทดลอง 

และ 

การจดัทํารายการปรบัปรุงบญัชี 
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 ทั้งน้ี รายละเอยีดการปรับปรุงรายการบัญชีจากตัวอย่างในกระดาษทาํการงบทดลองข้างต้น ปรากฏ

ดังน้ี 
 
  ต่อ เ น่ืองจากงบทดลองก่อนปรับปรุ งรายการ  มี ข้อ มูลเ พ่ิม เติมใน วันสิ้ น ปีบัญ ชี                

วันที่  31  มีนาคม  2551 ตามลาํดับดังน้ี 
  รายไดค้า้งรบั 

(1)  ดอกเบี้ ยเงินให้กู้ค้างรับ ซ่ึงคาํนวณได้จากบัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้ทั้งหมด รวมเป็นเงิน

ทั้งสิ้ น 169,000.- บาท  แต่บัญชีดอกเบี้ ยเงินให้กู้ค้างรับมียอดคงเหลือ  25,000.- บาท  ดังน้ันจึงนํา

ผลต่างระหว่างบัญชีย่อยและบัญชีแยกประเภทปรับปรงุรายการบัญชี  จาํนวน  144,000.- บาท 
 

ปรับปรงุรายการบัญชีโดยบันทกึบัญชี ดังน้ี 
เดบิต ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ   144,000.- 
 เครดิต ดอกเบี้ยรับจากเงินให้กู้    144,000.- 
 

  ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย 
(2)  ดอกเบี้ ยเงินกู้ค้างจ่ายตามใบแจ้งหน้ีของ ธ.ก.ส. (เงินกู้ ธ.ก.ส. เพ่ือให้สมาชิกกู้ต่อ)  

จาํนวน 12,500.- บาท 
 

ปรับปรงุรายการบัญชีโดยบันทกึบัญชี ดังน้ี 
เดบิต ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้เพ่ือให้สมาชิกกู้  12,500.- 
 เครดิต ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างจ่าย    12,500.- 
 

(3)  ดอกเบี้ยเงินรับฝากค้างจ่าย  ซ่ึงคาํนวณได้จากบัญชีย่อยเจ้าหน้ีเงินรับฝาก เป็นดอกเบี้ย

เงินรับฝากออมทรัพย์  จํานวน 75,000.- บาท  (ตามระเบียบกําหนดให้ทบเป็นต้นเงิน)  และ        

ดอกเบี้ยเงินรับฝากประจาํค้างจ่าย  จาํนวน 140,000.- บาท  (บัญชีแยกประเภทมียอดคงเหลือ  62,500.- บาท) 

 
ปรับปรงุรายการบัญชีโดยบันทกึบัญชี ดังน้ี 
เดบิต ดอกเบี้ยจ่ายเงินรับฝาก   152,500.- 
 เครดิต เจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์   75,000.- 
  ดอกเบี้ยเงินรับฝากประจาํค้างจ่าย  77,500.- 
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  ค่าเสือ่มราคาสินทรพัย ์- อาคารและอุปกรณ ์
(4)  คาํนวณค่าเสื่อมราคาอาคารและอปุกรณด้์วยวิธเีส้นตรงตามรายละเอยีด ดังน้ี 

 
 ราคาสนิทรัพย์  ค่าเสื่อมราคาสะสม ราคา  

รายการ ราคาทุน เพ่ิม - ลด  อตัรา  เพ่ิม (ลด)  สนิทรัพย์ หมายเหตุ

 ยกมา ระหว่างปี รวม ร้อยละ ยกมา ระหว่างปี รวม สทุธิ  
เคร่ืองพิมพ์ดีด 12,000  12,000 10 3,000 1,200 4,200 7,800  
เก้าอี้ 10 ตัว 1,000  1,000 10 300 100 400 600  
โตะ๊ทาํงาน 4 ตัว 5,600  5,600 10 1,600 560 2,160 3,440  
ตู้เอกสาร 4,800  4,800 10 1,000 480 1,480 3,320  
ช้ันวางของ 5,000  5,000 10 1,000 500 1500 3,500  
ตู้ใส่สนิค้า 24,000  24,000 10 5,500 2,400 7,900 16,100  

พัดลม 2 ตัว  2,400 2,400 20  480 480 1,920 คิดค่าเสื่อมฯ 1 ปี 

นาฬิกา  500 500 20  100 100 400 1 ปี

โตะ๊พิมพ์ดีด  400 400 20  32 32 368 146 วัน

เคร่ืองคิดเลข  1,700 1,700 20  136 136 1,564 146 วัน

โตะ๊ประชุม  10,000 10,000 20  400 400 9,600 73 วัน

รวม 52,400 15,000 67,400 12,400 6,388 18,788 48,612  

อาคาร 500,000  500,000 5 499,500 499 499,999 1  

ที่ดิน 400,000  400,000 - - - - 400,000  

รวมทั้งสิ้น 952,400 15,000 967,400 511,900 6,887 518,787 448,613  

 

ปรับปรงุรายการบัญชีโดยบันทกึบัญชี ดังน้ี 
เดบิต   ค่าเสื่อมราคาอาคารและอปุกรณ ์   6,887.- 
      เครดิต   ค่าเสื่อมราคาสะสม - อาคาร      499.- 
        ค่าเสื่อมราคาสะสม - ครภุัณฑแ์ละอปุกรณ ์  6,388.- 
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  ค่าเผือ่หนี้ สงสยัจะสูญ 
(5)  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีการค้า คาํนวณจากรายละเอยีดลูกหน้ีการค้า ดังน้ี 

-  อายุหน้ีที่ค้างชาํระเกนิ 2 ปี จาํนวน 1 ราย               จาํนวนเงิน  2,000 บาท 
 เผื่อหน้ีสงสยัจะสญูร้อยละ 100              เป็นเงิน 2,000 บาท 

-  อายุหน้ีที่ค้างชาํระเกนิกว่า 1 ปี แต่ไม่เกนิ 2 ปี จาํนวน 3 ราย จาํนวนเงิน    3,000   บาท   
 เผื่อหน้ีสงสยัจะสญูร้อยละ 15               เป็นเงิน    450 บาท 

-  อายุหน้ีที่ค้างชาํระไม่เกนิ 6 เดือน       จาํนวนเงิน 6,000 บาท 

 เผื่อหน้ีสงสยัจะสญูร้อยละ 5               เป็นเงิน    300 บาท 
    รวม                  11,000 บาท 2,750 บาท 
    ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูตามบัญชี               1,900 บาท 
    ตั้งเพ่ิมในปีปัจจุบัน        850 บาท 
 

ปรับปรงุรายการบัญชีโดยบันทกึบัญชี ดังน้ี 
เดบิต   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีการค้า    850.- 
      เครดิต   ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีการค้า   850.- 
 

(6)  ค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญดอกเบี้ ยเงินให้กู้ค้างรับ  คาํนวณจากรายละเอียดดอกเบี้ ยค้างรับ   

ในบัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้ ดังน้ี 
-  ดอกเบี้ยค้างชาํระ 1 - 5 ปี   จาํนวนเงิน 159,000 บาท 

 เผื่อหน้ีสงสยัจะสญูร้อยละ 5          เป็นเงิน         7,950  บาท 
-  ดอกเบี้ยค้างชาํระเกนิ 5 ปี  จาํนวนเงิน   10,000 บาท 

 เผื่อหน้ีสงสยัจะสญูร้อยละ 100         เป็นเงิน 10,000  บาท 
    รวม  169,000  บาท    17,950  บาท 
    ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูตามบัญชีที่ตั้งไว้เดิม     4,500  บาท 
    ตั้งเพ่ิมในปีปัจจุบัน     13,450  บาท 
 

ปรับปรงุรายการบัญชีโดยบันทกึบัญชี ดังน้ี 
เดบิต   หน้ีสงสยัจะสญูดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ  13,450.- 
      เครดิต   ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ  13,450.- 
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  ค่าเครือ่งเขียนแบบพมิพ ์
(7)  ในวันสิ้ นปีทางบัญชี  วันที่  31 มีนาคม 2551 ตรวจนับเคร่ืองเขียนแบบพิมพ์    

ปรากฏว่ามียอดคงเหลือคิดเป็นราคาทุน 1,000.- บาท 
คาํนวณค่าเคร่ืองเขียนแบบพิมพ์  โดยนาํยอดคงเหลือตามบัญชีของบัญชีเคร่ืองเขียน

แบบพิมพ์  มาหักออกจากจาํนวนเคร่ืองเขียนแบบพิมพ์ที่ตรวจนับได้  ผลต่างเป็นเคร่ืองเขียนแบบพิมพ์        

ที่ใช้ไป  = 4,000 - 1,000  = 3,000  บาท 
 

ปรับปรงุรายการบัญชีโดยบันทกึบัญชี ดังน้ี 
เดบิต   ค่าเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์   3,000.- 
      เครดิต   เคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์    3,000.- 
 

  สํารองบาํเหนจ็เจา้หนา้ที ่
(8)  คาํนวณสาํรองบาํเหนจ็เจ้าหน้าที่จากรายละเอยีดของเจ้าหน้าที่สหกรณ ์ ดังน้ี 

 
 เงินเดือน (บาท) ระยะเวลาทาํงาน การคาํนวณ   จาํนวนเงิน

-  ผู้จัดการ 11,000.- 5 ปี   11,000 x 5    55,000.-

-  เจ้าหน้าที่บัญชี   8,000.- 2 ปี     8,000 x 2    16,000.-

-  เจ้าหน้าที่สนิเช่ือ   5,000.-      9 เดือน     5,000 x 1      5,000.-

   รวม   76,000.-

 สาํรองบาํเหนจ็เจ้าหน้าที่ตามบัญชี   70,000.- 

 ตั้งเพ่ิมในปีปัจจุบัน      6,000.- 

 

ปรับปรงุรายการบัญชีโดยบันทกึบัญชี ดังน้ี 
เดบิต   บาํเหนจ็เจ้าหน้าที่    6,000.- 
      เครดิต   สาํรองบาํเหนจ็เจ้าหน้าที่    6,000.- 

 
  ค่าใชจ่้ายล่วงหนา้ 

(9)  ระหว่างปีสหกรณ์จ่ายค่าเบี้ ยประกันภัย จาํนวน 12,000.- บาท ซ่ึงกรมธรรม์มีผล

คุ้มครองระหว่างวันที่ 1 กรกฎาคม 2550 - 30 มิถุนายน 2551 

 คาํนวณค่าใช้จ่ายล่วงหน้า ระยะเวลาตั้งแต่ 1 เม.ย. 51 - 30 มิ.ย. 51 รวม 3 เดือน     

= 12,000  x  3   = 3,000.- บาท 
                  12 

ปรับปรงุรายการบัญชีโดยบันทกึบัญชี ดังน้ี 
เดบิต   ค่าเบี้ยประกนัภัยจ่ายล่วงหน้า   3,000.- 
      เครดิต   ค่าเบี้ยประกนัภัย     3,000.- 



 -238 -

  สินคา้ขาดบญัชี 
 (10)  ตรวจนับสนิค้าคงเหลือสิ้นปี  เป็นสนิค้าสภาพปกติ 1,442,500.- บาท  และมีสนิค้า

ปุ๋ยขาดบัญชี  3,000.- บาท  ยังไม่มีผู้รับผดิชอบ  ปรับปรงุรายการเกี่ยวกบัสนิค้าขาดบัญชี  ดังน้ี 
เดบิต  สนิค้าขาดบัญชี     3,000.- 
         เครดติ  ขายปุ๋ย       3,000.- 
เดบิต  ค่าเสยีหายจากสนิค้าขาดบัญชี   3,000.- 
         เครดิต  ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี     3,000.- 
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การปิดบญัชีประจําปี 
 

  ภายหลังจากที่ได้ปรับปรุงรายการบัญชีในวันสิ้นปีทางบัญชี โดยบันทกึรายการในสมุดรายวัน

ทั่วไปและผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวข้องแล้ว  จะทาํให้บัญชีต่างๆ  แสดงยอดคงเหลือถูกต้อง

ตรงตามความจริง ซ่ึงทาํให้สามารถปิดบัญชีเพ่ือจัดทาํงบการเงินได้ต่อไป 

  การปิดบัญชี หมายถงึ การโอนบัญชีประเภทรายได้และค่าใช้จ่ายต่างๆ ซ่ึงมีอยู่หลายประเภท 

หลายบัญชี เข้าบัญชีต้นทุนการผลิต บัญชีต้นทุนขาย และบัญชีกาํไรขาดทุน เพ่ือคํานวณหาผลกาํไรหรือ

ขาดทุนจากการดาํเนินงาน  ทั้งน้ี  วิธีปิดบญัชีหมวดรายไดแ้ละหมวดค่าใชจ่้าย จะบนัทึกรายการในสมุด

รายวนัทัว่ไป แลว้ผ่านรายการไปบญัชีแยกประเภททีเ่กีย่วขอ้ง 
สาํหรับบญัชีประเภทสินทรพัย ์หนี้ สิน และทุนจะปิดบญัชีโดยการหายอดคงเหลือของ

บญัชีแยกประเภทแต่ละบญัชีในวนัส้ินปีทางบญัชี  แลว้ยกยอดไปในงวดบญัชีต่อไป 
 

  ในการปิดบัญชีจะดาํเนินการปิดบัญชีต่างๆ ตามลาํดับ  ดังน้ี 
  1.  ปิดบัญชีค่าใช้จ่ายต่างๆ ที่เกี่ยวกับต้นทุนผลิตเข้าบัญชีต้นทุนการผลิต (เป็นบัญชีซ่ึง   

เปิดขึ้นเพ่ือแสดงถงึต้นทุนในการผลิตสนิค้าหรือแปรรปูผลิตผลหรือผลิตภัณฑ)์ บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   ต้นทุนการผลิต     xxx 
      ส่วนลดรับ      xxx 

      วัตถุดิบคงเหลือ (ปลายปี)    xxx 

      ส่งคืนวัตถุดิบ     xxx 

เครดิต  วัตถุดิบคงเหลือ (ต้นปี)     xxx 

ซ้ือวัตถุดิบ       xxx 

ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ      xxx 

ค่าใช้จ่ายในการผลิต      xxx 

ผลจากการปิดบัญชีน้ี จะทาํให้ทราบต้นทุนในการผลิตสนิค้าหรือแปรรปูทั้งสิ้น 
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  2.  ปิดบัญชีค่าใช้จ่ายต่างๆ ที่เกี่ยวกับต้นทุนขาย รวมทั้งบัญชีต้นทุนการผลิตเข้าบัญชี  

ต้นทุนขาย  (เป็นบัญชีซ่ึงเปิดขึ้นเพ่ือแสดงถงึต้นทุนในการขายสนิค้าหรือให้บริการ)  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   ต้นทุนขาย      xxx 
      สนิค้าคงเหลือ (ปลายปี)    xxx 

      ส่งคืนสนิค้า      xxx 

      ส่วนลดรับ      xxx 

เครดิต  สนิค้าคงเหลือ (ต้นปี)     xxx 

ต้นทุนการผลิต      xxx 

ซ้ือสนิค้า       xxx 

ค่าใช้จ่ายในการซ้ือสนิค้า     xxx 

ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้ (เพ่ือให้สมาชิกกู้)    xxx 

ผลจากการปิดบัญชีน้ี  จะทาํให้ทราบต้นทุนขายสนิค้าทั้งสิ้น 
 

  3.  ปิดบัญชีรายได้และค่าใช้จ่ายต่างๆ ทุกประเภท ทุกบัญชี รวมทั้งบัญชีต้นทุนขาย        

เข้าบัญชีกาํไรขาดทุน (เป็นบัญชีซ่ึงเปิดขึ้นเพ่ือแสดงถงึกาํไรหรือขาดทุนจากการดาํเนินงาน) บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   รายได้      xxx 
      ..................................    xxx 

      ขาดทุนสทุธ ิ(กรณยีอดรวมของค่าใช้จ่ายสงูกว่ารายได้) xxx 
      เครดิต   ค่าใช้จ่าย       xxx 

          .......................................    xxx 

          ต้นทุนขาย       xxx 

          กาํไรสทุธ ิ(กรณยีอดรวมรายได้สงูกว่าค่าใช้จ่าย)  xxx 

ผลจากการปิดบัญชีน้ี จะทาํให้ทราบผลการดาํเนินงานว่ามีกาํไรหรือขาดทุนเป็นจาํนวน

เงินเท่าใด 
  

  4.  ปิดบัญชีประเภทสินทรัพย์ หน้ีสิน และทุน ในสมุดบัญชีแยกประเภทแต่ละบัญชี       

เพ่ือหายอดคงเหลือยกไปในงวดบัญชีต่อไป และนาํยอดคงเหลือดังกล่าวไปแสดงไว้ในงบดุลตามประเภท   

ของบัญชีน้ันๆ  เพ่ือจะได้ทราบฐานะการเงินของสหกรณใ์นวันสิ้นปีทางบัญชี 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตวัอย่าง 

การปิดบญัชีประจําปี 

 

 

 

 



 -241 -

  1.  ปิดบัญชีค่าใช้จ่ายต่างๆ  ที่เกี่ยวกบัต้นทุนขายเข้าบัญชีต้นทุนขาย  บันทกึบัญชี  ดังน้ี 
เดบิต   ต้นทุนขาย       966,400.- 
      สนิค้าคงเหลือปลายปี  1,442,500.- 
      เครดิต   สนิค้าคงเหลือต้นปี               90,000.- 
        ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้เพ่ือให้สมาชิกกู้             53,400.- 
        ซ้ือปุ๋ย              699,500.- 
        ซ้ือสนิค้าทั่วไป             350,000.- 
        ซ้ือข้าวเปลือก          1,200,000.- 
        ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ (จัดหาสนิค้ามาจาํหน่าย)              3,500.- 
        ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ (รวบรวมผลิตผล)            12,500.- 
 

  2.  ปิดบัญชีรายได้และค่าใช้จ่ายต่างๆ รวมทั้งบัญชีต้นทุนขายเพ่ือหาผลกาํไรสุทธิหรือ

ขาดทุนสุทธิ  โดยเปรียบเทียบผลรวมรายได้กับผลรวมค่าใช้จ่ายและต้นทุนขาย ถ้าผลรวมรายได้น้อยกว่า

ผลรวมค่าใช้จ่ายและต้นทุนขายให้บันทึกผลต่างในบัญชีขาดทุนสุทธิด้านเดบิต  ถ้าผลรวมรายได้มากกว่า

ผลรวมค่าใช้จ่ายและต้นทุนขายให้บันทกึผลต่างในบัญชีกาํไรสทุธด้ิานเครดิต 

เดบิต   ดอกเบี้ยรับจากเงินให้กู้     644,000.- 
      ขายปุ๋ย       456,000.- 
      ขายสนิค้าทั่วไป      242,000.- 
      ขายข้าวเปลือก      305,000.- 
      ค่าธรรมเนียมแรกเข้า         3,000.- 
      ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร       35,000.- 
      รายได้เบด็เตลด็          6,000.- 
      เครดิต   ดอกเบี้ยจ่ายเงินรับฝาก    343,500.- 
        เงินเดือน      160,000.- 
        ค่าใช้จ่ายในการขายข้าวเปลือก       10,000.- 
        ค่าเบี้ยประกนัภัย             9,000.- 
        ค่าใช้จ่ายในการขายสนิค้า        15,000.- 
        ค่าเบี้ยเล้ียงพาหนะ         51,000.- 
        ค่านํา้ประปา - ค่าไฟฟ้า             4,500.- 
        ค่ารับรอง          10,000.- 
        ค่าซ่อมแซมสนิทรัพย์            5,000.- 
        ค่าใช้จ่ายเบด็เตลด็         29,000.- 
        ค่าเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์            3,000.- 
        บาํเหนจ็เจ้าหน้าที่             6,000.- 
        หน้ีสงสยัจะสญูดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ      13,450.- 

      หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีการค้า                  850.- 
          ค่าเสื่อมราคาอาคารและอปุกรณ ์           6,887.- 
          ค่าเสยีหายจากสนิค้าขาดบัญชี           3,000.- 
          ต้นทุนขาย      966,400.- 
          กาํไรสทุธ ิ          54,413.- 
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การจดัทํางบการเงิน 

 

  งบการเงิน  เป็นรายงานทางการเงินที่แสดงผลการดาํเนินงานของสหกรณ์สาํหรับระยะ    

เวลาใดเวลาหน่ึง  และเพ่ือแสดงฐานะการเงินของสหกรณ ์ ณ วันใดวันหน่ึง 
  ประโยชนข์องงบการเงิน 
  1.  ใช้ในการขอเครดิตจากสถาบันการเงิน 
  2.  ใช้เพ่ือจัดสรรกาํไรสทุธปิระจาํปี 
  3.  ใช้วัดประสทิธภิาพของการดาํเนินงาน  โดยการวิเคราะห์ทางการเงินเพ่ือทราบเงินทุน

ที่ใช้ดาํเนินงาน  การใช้เงินทุน  การสะสมทุนของตนเอง  การใช้สนิทรัพย์ ฯลฯ 
  4.  เพ่ือผู้บริหารของสหกรณ์นาํไปใช้ประโยชน์ในการวางแผน  การควบคุมงานและแก้ไข

ปรับปรงุการดาํเนินงานให้ได้ผลดีย่ิงขึ้น 
  5.  ทาํให้ได้ข้อมูลทางบัญชีอนัเป็นประโยชน์ในการตัดสนิใจทางธุรกจิของสหกรณ ์
 

  งบการเงินของสหกรณก์ารเกษตร  ประกอบดว้ย 
  -  งบดุล 
  -  งบกาํไรขาดทุน 
  -  งบต้นทุนขาย/บริการ 
  -  งบต้นทุนการผลิต 
  สาํหรับการจัดทาํงบการเงินต่างๆ  ทาํโดยนํารายการและตัวเลขจากกระดาษทาํการงบทดลอง            

ในช่องต่าง  ๆ คือ  ช่องงบต้นทุนผลิต  ช่องงบต้นทุนขาย  ช่องงบกาํไรขาดทุน  และช่องงบดุล  ไปจัดทาํงบการเงิน  

ดังน้ี 

    งบดุล  เป็นรายงานทางการเงินที่แสดงให้ทราบถึงฐานะการเงินของสหกรณ์  ณ วันใด  

วันหน่ึง  ว่าสหกรณมี์สนิทรัพย์  หน้ีสนิ  และทุนของสหกรณ ์ ประเภทใดบ้าง  เป็นจาํนวนเงินเท่าใด 

    งบกาํไรขาดทุน  เป็นรายงานทางการเงินที่แสดงให้ทราบถึงผลการดาํเนินงานของ

สหกรณใ์นแต่ละรอบระยะเวลาบัญชี  ว่าสหกรณมี์ผลกาํไรสทุธหิรือขาดทุนสทุธเิป็นจาํนวนเงินเท่าใด 

    งบต้นทุนขาย/บริการ  เป็นรายงานทางการเงินที่แสดงให้ทราบถึงต้นทุนในการขายสนิค้าและ

ให้บริการต่างๆ  ว่าในแต่ละรอบระยะเวลาบัญชี  สหกรณ์ได้ขายสินค้าและให้บริการต่างๆ  คิดเป็นต้นทุนทั้งสิ้น

เท่าใด   

    งบต้นทุนการผลิต  เป็นรายงานทางการเงินที่แสดงให้ทราบถงึต้นทุนในการผลิตสนิค้า  

แปรรูปผลิตผลหรือผลิตภัณฑ ์ ว่ามีรายจ่ายที่ใช้ไปในการผลิตหรือแปรรูปอะไรบ้าง  เป็นจาํนวนเงินเท่าใด 

ทั้งน้ี  การจัดทาํงบต้นทุนการผลิตจะจัดทาํเฉพาะสหกรณ์ที่ดาํเนินธุรกิจผลิตสินค้า  แปรรูปผลิตผลหรือ

ผลิตภัณฑเ์ท่าน้ัน 
    หมายเหตุประกอบงบการเงิน  เป็นส่วนหน่ึงของงบการเงินที่จัดทาํขึ้ นเพ่ือขยายความ

รายการ ในงบการเงิน  อธิบายหลักเกณฑ์หรือนโยบายการบัญชี  รวมทั้งเปิดเผยข้อมูลอื่นที่ไม่ได้แสดงไว้ในงบ

การเงิน 
  สําหรับรูปแบบและการแสดงรายการในงบการเงินของสหกรณ์การเกษตร  เป็นไป

ตามลาํดับดังน้ี 
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  สหกรณก์ารเกษตร….................................จํากดั 
งบดุล 

ณ วนัที.่................................และ..................................... 
 

  ปี 25……..  ปี 25……. 
 หมายเหตุ บาท  บาท 

สินทรพัย ์     

สินทรพัยห์มุนเวียน     

 เงินสดและเงินฝากธนาคาร 2 ……………  …………… 

 เงินฝากสหกรณอ์ื่น  ……………  …………… 

 เงินส่งชาํระหน้ีระหว่างทาง  ……………  …………… 

 เงินลงทุนระยะสั้น 3 ……………  …………… 

 เงินให้กู้ยืมระยะสั้น - สทุธ ิ 4 ……………  …………… 

 ลูกหน้ีระยะสั้น - สทุธ ิ 5 ……………  …………… 

 ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ - สทุธ ิ 6 ……………  …………… 

 สนิค้าคงเหลือ 7 ……………  …………… 

 สนิทรัพย์หมุนเวียนอื่น 8 ……………  …………… 

รวมสนิทรัพย์หมุนเวียน  ……………  …………… 

สินทรพัยไ์ม่หมุนเวียน     

 เงินลงทุนระยะยาว 3 ……………  …………… 

 เงินให้กู้ยืมระยะยาว 4 ……………  …………… 

 ลูกหน้ีระยะยาว - สทุธ ิ 5 ……………  …………… 

 มูลค่าพันธุส์ตัว์ - สทุธ ิ 9 ……………  …………… 

 ที่ดิน อาคารและอปุกรณ ์– สทุธ ิ 10 ……………  …………… 

 สนิทรัพย์ไม่มีตัวตน 11 ……………  …………… 

 สนิทรัพย์ไม่หมุนเวียนอื่น 12 ……………  …………… 

รวมสนิทรัพย์ไม่หมุนเวียน  ……………  …………… 

รวมสินทรพัย ์  ……………  …………… 
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  ปี 25……..  ปี 25……. 
 หมายเหตุ บาท  บาท 

หนี้ สินและทุนของสหกรณ ์     

หนี้ สินหมุนเวียน     

 เงินเบิกเกนิบญัชีธนาคารและเงินกู้ยืมระยะสั้น 13 ……………  …………… 

 เจ้าหน้ีการค้า  ……………  …………… 

 ส่วนของหน้ีสนิไม่หมุนเวียนที่ถงึกาํหนดชาํระภายในหน่ึงปี 16,17 ……………  …………… 

 เงินรับฝาก 14 ……………  …………… 

 ค่าบาํรงุสนันิบาตสหกรณแ์ห่งประเทศไทยค้างจ่าย  ……………  …………… 

 หน้ีสนิหมุนเวียนอื่น 15 ……………  …………… 

รวมหน้ีสนิหมุนเวียน  ……………  …………… 

หนี้ สินไม่หมุนเวียน     

 เงินกู้ยืมระยะยาว 16 ……………  …………… 

            เจ้าหน้ีค่าเช่าซ้ือสนิทรัพย์ 17 ……………  …………… 

 หน้ีสนิไม่หมุนเวียนอื่น 18 ……………  …………… 

รวมหน้ีสนิไม่หมุนเวียน  ……………  …………… 

                        รวมหนี้ สิน  ……………  …………… 

ทุนของสหกรณ ์     

 ทุนเรือนหุ้น (มูลค่าหุ้นละ………..บาท)  ……………  …………… 

                   หุ้นที่ชาํระเตม็มูลค่าแล้ว  ……………  …………… 

                   หุ้นที่ชาํระไม่ครบมูลค่า  ……………  …………… 

          ทุนสาํรอง  ……………  …………… 

          ทุนสะสมตามข้อบังคับ ระเบียบและอื่นๆ 19 ……………  …………… 

          กาํไร (ขาดทุน) จากเงินลงทุนที่ยังไม่เกดิขึ้น 20 ……………  …………… 

          ส่วนเกนิทุนจากการตีราคาสนิทรัพย์  ……………  …………… 

            (ขาดทุนสะสม)  ……………  …………… 

          กาํไร (ขาดทุน) สทุธปิระจาํปี  ……………  …………… 

                      รวมทุนของสหกรณ ์  ……………  …………… 

                     รวมหนี้ สินและทุนของสหกรณ ์  ……………  …………… 
 

หมายเหตุประกอบงบการเงินเป็นส่วนหน่ึงของงบการเงินน้ี 
 
 
 

(ลงช่ือ) .......................................... 
         (..........................................) 
                   ประธานกรรมการ 
(ลงช่ือ) .......................................... 
         (..........................................) 
                        เลขานุการ 
         วันที่....................................... 
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คําอธิบายรายการประกอบการจดัทํางบดุล 

การแสดงรายการในงบดุลของสหกรณ์ประเภทการเกษตร ให้แสดงตามรูปแบบข้างต้น  

โดยแสดงให้ถูกต้องตามประเภทและขอบเขตความหมาย ดังน้ี 
ส่วนหวัของงบดุล ณ วันที่......................และ...................ให้ใช้ ณ วันสิ้นปีทางบัญชี   

ปีปัจจุบันและปีทางบัญชีปีก่อน เช่น ณ วันที่ 31 มีนาคม 2551  และ  2550  เป็นต้น  
สินทรพัย  ์ หมายถึง  สิ่งที่มีตัวตนหรือไม่มีตัวตนที่อยู่ในความควบคุมของสหกรณ์      

ซ่ึงเป็นผลของเหตุการณ์ในอดีตที่อาจได้มาจากการซ้ือหรือสร้างขึ้ นเอง เช่าซ้ือ รับบริจาค โดยสหกรณ ์     

จะได้รับประโยชน์เชิงเศรษฐกิจในอนาคต  จากกระแสเงินสดหรือรายการเทยีบเท่าเงินสดทั้งทางตรงและ

ทางอ้อม รวมทั้งต้องสามารถวัดมูลค่าได้อย่างน่าเช่ือถอื 
 สินทรพัย ์ ประกอบดว้ย 
 1.  สนิทรัพย์หมุนเวียน 
 2.  สนิทรัพย์ไม่หมุนเวียน 

1. สินทรพัยห์มุนเวียน  หมายถึง  เงินสดหรือสินทรัพย์ที่สหกรณ์ถือไว้เพ่ือขายหรือนํามาใช้ในการ

ดาํเนินงานตามปกติ และสหกรณค์าดว่าจะได้รับประโยชน์จากสนิทรัพย์น้ันภายใน 12 เดือนนับจากวันที่ใน

งบดุล ทั้งน้ี ถ้ารอบระยะเวลาการดาํเนินงานตามปกติของสหกรณ์สั้นกว่า 1 ปี ให้ถือระยะเวลา 1 ปี เป็นเกณฑ ์

ในการพิจารณาจัดประเภทของสนิทรัพย์หมุนเวียน 
1.1   เงินสดและเงินฝากธนาคาร 

เงินสด  หมายถงึ  ธนบัตรและเหรียญกษาปณ์ที่สหกรณ์มีอยู่  รวมทั้งเชค็ที่ยังไม่ได้

นาํฝาก  เชค็เดินทาง  ดราฟท์ของธนาคาร  ตั๋วแลกเงินไปรษณีย์  และธนาณัติ  ทั้งน้ี  ไม่รวมดวงตรา

ไปรษณีย์   อากรแสตมป์  เชค็ลงวันที่ล่วงหน้า  ใบยืมและเอกสารทางการเงิน ได้แก่  ตั๋วเงิน พันธบัตร

รัฐบาล  ใบหุ้นกู้  ใบหุ้นทุน  ฯลฯ 
เงินฝากธนาคาร  หมายถึง  เงินฝากธนาคารทุกประเภท  เงินฝากธนาคารออมสนิ

เพ่ือการโอนรับจ่าย (เงิน อ.ร.จ.)  รวมทั้งบัตรเงินฝากที่ออกโดยธนาคารและสถาบันการเงิน 

อน่ึง  กรณีมีเงินสดขาดบัญชี  ให้แสดงรายการเป็นเอกเทศถัดจากรายการเงินสด

และเงินฝากธนาคาร  โดยแสดงเงินสดขาดบัญชี  หักด้วย  ค่าเผื่อเงินสดขาดบัญชี  ดังน้ี 
  เงินสดและเงินฝากธนาคาร    ............................ 
  เงินสดขาดบัญชี     ............................ 
  หกั ค่าเผื่อเงินสดขาดบัญชี    ............................ 
       ............................ 

1.2   เงินฝากสหกรณอ่ื์น  หมายถงึ  เงินที่สหกรณฝ์ากไว้ที่ชุมนุมสหกรณแ์ละสหกรณอ์ื่น 
หากมีเงินฝากชุมนุมสหกรณ์เพียงแห่งเดียว ให้ระบุช่ือรายการเป็น “เงินฝากชุมนุม

สหกรณ”์ แทนช่ือรายการ “เงินฝากสหกรณอ์ื่น” 

50,000.00 
50,000.00 
         0.00 
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1.3  เงินส่งชําระหนี้ ระหว่างทาง หมายถึง เงินที่สหกรณ์ส่งชาํระหน้ี แต่ยังไม่อาจจาํแนก

เงินที่ส่งน้ันได้ว่าเป็นส่วนที่ชาํระดอกเบี้ ย และส่วนที่ชาํระต้นเงินเป็นจาํนวนเท่าใด หรือยังไม่ได้รับหลักฐาน

การชาํระหน้ี 
 1.4  เงินลงทุน  หมายถึง  หลักทรัพย์ที่สหกรณ์ถือไว้โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะได้รับ

ประโยชน์ในรูปของรายได้หรือผลตอบแทนอื่น  เช่น  หุ้นชุมนุมสหกรณ์  หุ้นของธนาคารที ่มี

วัตถุประสงค์เพ่ือให้ความช่วยเหลือทางการเงินแก่สหกรณ์   หุ้นบริษัทสหประกนัชีวิต  พันธบัตรรัฐบาล/

รัฐวิสาหกจิ  ตัว๋สญัญาใช้เงินของชุมนุมสหกรณ์  กองทุนวายุภักษ์หน่ึง  ตราสารแสดงสทิธใินหน้ีที่ธนาคาร

เป็นผู้ออกให้  เป็นต้น 
เงินลงทุนระยะสั้น  หมายถงึ  หลักทรัพย์ที่สหกรณ์ตั้งใจถือไว้ไม่เกนิ 1 ปี โดยจะขาย

เม่ือมีความต้องการเงินสด  รวมทั้งส่วนของเงินลงทุนระยะยาวทีจ่ะครบกําหนดไถ่ถอนภายในรอบหนึง่ปีบญัชี

ถดัไป 
การจัดประเภทของเงินลงทุนและการตีราคา ณ วันสิ้นปีทางบัญชี 
1.4.1  เงินลงทุนที่อยู่ในความต้องการของตลาด หมายถึง หลักทรัพย์หรือ       

เงินลงทุนที่มีการซ้ือขายในตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย  หรือตลาดหลักทรัพย์อื่นที่ทาํการเผยแพร่

ราคาต่อสาธารณชน  เช่น  หุ้นของบริษัทที่จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์  หุ้นของธนาคารพาณิชย์และ

สถาบันการเงิน  ตราสารแสดงสิทธิในหน้ีที่ มีการซ้ือขายกันผ่านธนาคารซ่ึงมีการเผยแพร่ราคาต่อ

สาธารณชน  เป็นต้น  ให้ตีราคาตามมูลค่ายุติธรรม  เงินลงทุนดังกล่าวให้แสดงมูลค่าสทุธิหลังหักค่าเผื่อ

การปรับมูลค่าเงินลงทุน 

1.4.2   เงินลงทุนที่ไม่อยู่ในความตอ้งการของตลาด  หมายถึง  หลักทรัพย์หรือ

เงินลงทุนที่ไม่มีการซ้ือ – ขายกนัในตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทยหรือตลาดหลักทรัพย์อื่นที่ทาํการ

เผยแพร่ราคาต่อสาธารณชน  เช่น  หุ้นชุมนุมสหกรณ์  ตั๋วสัญญาใช้เงินของชุมนุมสหกรณ์  เป็นต้น        

ให้ตรีาคาตามราคาทุน 
1.5  เงินให้กู ้ยืมระยะสั้ น – สุทธิ หมายถึง เงินให้สหกรณ์อื่นและให้สมาชิกกู้ยืม           

ทุกประเภทโดยมีสัญญาการกู้ยืมเป็นหลักฐาน  ซ่ึงยังคงค้างชาํระต่อสหกรณ์  หักค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ 

(ส่วนที่กันไว้สาํหรับลูกหน้ีที่คาดว่าจะเรียกเกบ็ไม่ได้) และค่าเผื่อหน้ีคลาดเคล่ือน (ส่วนที่ตั้งไว้สาํหรับ

ลูกหน้ีที่พบว่าบัญชีย่อยมียอดรวมสงูกว่าบัญชีคุมยอด) 

 1.6  ลูกหนี้ ระยะสั้น – สุทธิ  หมายถึง  สิทธิเรียกร้องจากบุคคลอื่น  ไม่ว่าจะเป็นในรูป

เงินสด  สนิค้าหรือบริการที่มีกาํหนดระยะเวลาชาํระคืนภายในหน่ึงรอบปีบัญชีถัดไป และลูกหน้ีที่ถึงกาํหนด

ชําระแล้ว แต่ย ังไม่ได้ร ับชําระคืน รวมกนัทุกประเภทหักค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู และค่าเผื่อหน้ี

คลาดเคล่ือน  ทั้งน้ี  ลูกหน้ีระยะสั้น - สทุธ ิ ประกอบด้วย  ลูกหน้ีประเภทต่างๆ ได้แก่ 
  ตัว๋เงินรบั  หมายถึง  ตั ๋วเงินรับชําระค่าสินค้าและบริการ อันเกิดจากการ    

ที่สหกรณ์  ขายสนิค้าหรือบริการและได้รับตัว๋เงินรับเป็นการชาํระหน้ีจากลูกหน้ี 
  ลูกหนี้ การคา้  หมายถงึ  เงินที่ค้างชาํระค่าสนิค้าที่สหกรณไ์ด้ขายไปตามปกติ 
  ลูกหนี้ ขายผ่านบญัชี  หมายถึง  เงินที่สมาชิกค้างชาํระค่าสินค้าที่สหกรณ์เป็น

คนกลางในการขายตามวิธกีารขายผ่านบัญชี 
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  ลูกหนี้ จากการขายผ่อนชําระ  หมายถึง  เงินที่สมาชิกค้างชาํระค่าสนิค้าที่สหกรณ์

ได้ขายไปตามวิธกีารขายผ่อนชาํระ ซ่ึงการแสดงรายการลูกหน้ีประเภทน้ีจะยังไม่มีการตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู 

แต่จะต้องหักดอกผลจากการขายผ่อนชาํระรอตัดบัญชีด้วย 
  ลูกหนี้ ค่าบริการ  หมายถึง  เงินที่สมาชิกค้างชําระค่าบริการที่สหกรณ์ได้

ให้บริการไปแล้ว 
  ลูกหนี้ อ่ืนๆ  หมายถึง ลูกหน้ีที่ไม่อาจจัดอยู่ในประเภทของลูกหน้ีดังกล่าว   

ข้างต้นได้  เช่น  เงินยืมทดรองที่กรรมการและเจ้าหน้าที่ยืมไปจากสหกรณ์  รวมทั้งหน้ีสินที่กรรมการและ

เจ้าหน้าที่มีต่อสหกรณ์ไม่ว่าในลักษณะใดกต็าม  เช่น  ลูกหน้ีเงินสดขาดบัญชี  ลูกหน้ีสินค้าขาดบัญชี       

(ที่มีการทาํหนังสือรับรองจาํนวนเงินสดและหนังสือรับรองจาํนวนสินค้าขาดบัญชี)  ลูกหน้ีคลาดเคล่ือน 

(ผลต่างระหว่างยอดรวมของบัญชีย่อยที่ตํ่ากว่าบัญชีคุมยอดลูกหน้ี)  ลูกหน้ีระหว่างดาํเนินคดี  (ลูกหน้ีที่

สหกรณ์ได้ย่ืนฟ้องต่อศาล  และศาลได้มีคาํสั่งประทับรับฟ้องแล้ว)  ลูกหน้ีตามคาํพิพากษา  (ลูกหน้ีที่

สหกรณ์ได้ดําเนินคดี  และศาลได้มีคาํพิพากษาหรือมีสัญญาประนีประนอมยอมความให้ชดใช้เงินแก่

สหกรณแ์ล้ว)   เป็นต้น 

ขอ้สงัเกตเกีย่วกบัการแสดงรายการลูกหนี้  
  ลูกหน้ีที่มียอดคงเหลือด้านเครดิต  (เกดิจากการชาํระหน้ีเกนิ)  ให้นาํไปแสดง

รายการในหน้ีสนิหมุนเวียนอื่น 
  กรณีที่ ลูกหน้ีมีรายการเดียวและไม่มีค่าเผื่ อหน้ีสงสัยจะสูญ  ค่าเผื่ อหน้ี

คลาดเคล่ือน  การแสดงรายการให้ระบุประเภทลูกหน้ีให้ชัดเจน โดยตัดคาํว่า “สทุธิ” ออก  และไม่ต้อง

จัดทาํหมายเหตุประกอบงบการเงิน 
  กรณีลูกหน้ีทุกประเภทมีการตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญเต็มจํานวน  ให้แสดง

รายการลูกหน้ีแต่ละประเภทให้ชัดเจน พร้อมกบัแสดงรายการหักค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูด้วย  ตามตัวอย่าง

ดังน้ี 
 เงินลงทุนระยะสั้น               .................  
 ลูกหน้ีการค้า                 3,000.00 
 ลูกหน้ีเงินสดขาดบญัชี 10,000.00 
 ลูกหน้ีสนิค้าขาดบัญชี                   7,000.00 
 รวม                 20,000.00 
 หัก  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู  20,000.00 

                           0.00 
ทั้งน้ี  ไม่ต้องจัดทาํหมายเหตุประกอบงบการเงิน 

  กรณีปีปัจจุบันตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญสาํหรับลูกหน้ีทุกประเภทเตม็จาํนวน   

แต่ปีก่อนตั้งไว้ไม่เตม็จาํนวน การแสดงรายการให้ถือปีปัจจุบันเป็นเกณฑ์  โดยระบุลูกหน้ีแต่ละประเภท  

ให้ชัดเจน   พร้อมกบัแสดงรายการหักค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูด้วย ตามตัวอย่างดังน้ี 
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       ปีปัจจุบนั          ปีก่อน 
   เงินลงทุนระยะสั้น       .................      ................. 
   ลูกหน้ีการค้า          3,000.00        3,000.00 
   ลูกหน้ีเงินสดขาดบญัชี       10,000.00      10,000.00 
   ลูกหน้ีสนิค้าขาดบัญชี         7,000.00        7,000.00 
    รวม        20,000.00      20,000.00 
   หัก  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู      20,000.00      18,000.00 

          0.00                2,000.00 
 ทั้งน้ี  ไม่ต้องจัดทาํหมายเหตุประกอบงบการเงิน 

  กรณีปีปัจจุบันตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูสาํหรับลูกหน้ีทุกประเภทไม่เตม็จาํนวน 

แต่ปีก่อนตั้งไว้เตม็จาํนวน การแสดงรายการให้ถอืปีปัจจุบันเป็นเกณฑ ์โดยแสดงตามรปูแบบปกติ ดังน้ี 

    ปีปัจจุบนั     ปีก่อน 
   ......................................... ....................  ................. 
   เงินลงทุนระยะสั้น  ....................  ................. 
   ลูกหน้ีระยะสั้น – สทุธ ิ  ....................  ................. 
   ......................................... ....................  ................. 

1.7  ดอกเบี้ ยเงินใหกู้ค้า้งรบั – สุทธิ  หมายถึง  ดอกเบี้ ยจากเงินให้สมาชิกหรือ

สหกรณ์อื่นกู้ทุกประเภทที่ลูกหน้ีค้างชาํระต่อสหกรณ ์หักค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู  
       กรณีไม่มีค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูให้ตัดคาํว่า “สทุธ”ิ ออก และไม่ต้องจัดทาํหมายเหตุ

ประกอบงบการเงิน 
 1.8  สินคา้คงเหลือ  หมายถึง  สนิทรัพย์ที่มีไว้เพ่ือขายตามลักษณะการประกอบธุรกจิ

โดยปกติกรณีเป็นสหกรณ์ที่มีการดําเนินงานด้านแปรรูป  สินค้าคงเหลือให้รวมถึงสินค้าที่อยู่ระหว่าง

กระบวนการผลิตและวัตถุดิบที่มีไว้เพ่ือการผลิต  ทั้งน้ี  สินค้าคงเหลือไม่รวมถึงสินค้าที่รับฝากขาย   

วัสดุที่มีไว้ใช้ในโรงงานและในสาํนักงาน  สินค้าที่ลงบัญชีขายแล้วแต่ผู้ซ้ือยังไม่ได้รับสินค้า  ตลอดจน

สินค้าที่สั่งซ้ือและผู้ขายส่งสนิค้ามาให้แล้วแต่ยังไม่ได้ลงบัญชีซ้ือในงวดน้ัน  สาํหรับสนิค้าที่สั่งซ้ือและลงบัญชี

ซ้ือแล้วแต่ได้รับสนิค้าน้ันยังไม่ครบ  ให้ถอืจาํนวนที่ไม่ครบน้ันเป็นสนิค้าคงเหลือด้วย 
สินค้าคงเหลือข้างต้นจะเป็นสินค้าที่ มีสภาพปกติ บวกด้วย สินค้าเสื่อมชํารุด     

โดยยอดสินค้าคงเหลือจะเท่ากับสินค้าคงเหลือที่ตรวจนับได้จริง ณ วันสิ้นปีทางบัญชี ซ่ึงมีทั้งสภาพปกติ

และเสื่อมชาํรดุ 
อน่ึง กรณีที่สหกรณ์มีสินค้าขาดบัญชี(สนิค้าขาดบัญชีที่ยังไม่มีผู้รับผิดชอบหรืออยู่

ระหว่างการพิจารณาหาผู้รับผิดชอบ) ให้แสดงรายการในงบดุลเป็นรายการต่อจาก “สินค้าคงเหลือ” 
โดยให้แสดงรายการ หักด้วย ค่าเผื่อสินค้าขาดบัญชี (ส่วนที่ตั้ งไว้สําหรับสินค้าขาดหายที่ ยังไม่มี

ผู้รับผดิชอบ) ดังน้ี 
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   ปีปัจจุบนั       ปีก่อน 
  ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ – สทุธ ิ  ....................  .................... 

  สนิค้าคงเหลือ    ....................  .................... 
  สนิค้าขาดบัญชี    ....................  .................... 
  หัก  ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี  ....................  .................... 
       ....................  .................... 
  สนิทรัพย์หมุนเวียนอื่น                 ....................  .................... 

 1.9  สินทรพัยห์มุนเวียนอ่ืน  หมายถงึ 
1.9.1  วัสดุคงเหลือ หมายถึง ของส่วนน้อยที่ใช้ในการทาํหรือผลิตสนิค้าสาํเรจ็รูป 

อาจเป็นส่วนผสมหรือส่วนประกอบหรือไม่กไ็ด้  เช่น  กระสอบ  หินขัด  นํา้มันเช้ือเพลิง  นํา้มันหล่อล่ืน 

เชือก  ฯลฯ  รวมทั้งของที่ซ้ือหรือได้มาเพ่ือใช้ในการดาํเนินงานตามปกติของสหกรณ์  ซ่ึงจะใช้หมดไป   

ในระยะเวลาสั้น  เช่น  เคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์  วัสดุสาํนักงาน  เป็นต้น  
1.9.2  ค่าใช้จ่ายล่วงหน้า  เช่น  ค่าเช่าจ่ายล่วงหน้า  ค่าเบี้ ยประกนัภัยจ่ายล่วงหน้า 

เป็นต้น 
1.9.3  รายได้ค้างรับ  เช่น  ค่าปรับค้างรับ  (ให้แสดงจาํนวนสุทธิหลังจากหักค่า

เผื่อหน้ีสงสยัจะสญู)  ค่าเช่าค้างรับ  ค่านายหน้าค้างรับ  เป็นต้น 
1.9.4  เงินชาํระหน้ีเกนิรอเรียกคืน  หรือเจ้าหน้ียอดเดบิต 
1.9.5  เงินปันผลและเงินเฉล่ียคืนคลาดเคล่ือน 
1.9.6  ทรัพย์สินรอการขาย  หมายถึง   ทรัพย์สินที่ตกเป็นของสหกรณ์  เน่ืองจาก

การชําระหน้ี  หรือเน่ืองจากการที่สหกรณ์ได้ซ้ือทรัพย์สินที่จาํนองไว้กับสหกรณ์จากการขายทอดตลาด    

โดยคาํสั่งของศาลหรือเจ้าพนักงานพิทกัษ์ทรัพย์ 
1.9.7  สนิทรัพย์หมุนเวียนอื่นที่ไม่อาจแสดงไว้ในรายการที่ 1.1 ถงึ 1.8 ได้ 

อน่ึง  สาํหรับเงินทดรองจ่ายดาํเนินคดี  กรณีที่ทราบแน่ชัดว่าการดาํเนินคดีสิ้นสุด  

ในหน่ึงรอบปีบัญชีถัดไป  ให้แสดงรายการเงินทดรองจ่ายดาํเนินคดีเฉพาะส่วนที่คดีกาํลังจะสิ้นสดุน้ันไว้

เป็นสนิทรัพย์หมุนเวียนอื่น 
ในกรณีที่สินทรัพย์หมุนเวียนอื่นใดมีจํานวนเงินตั้ งแต่ร้อยละ 5 ของยอดรวม

สินทรัพย์หมุนเวียนทั้งสิ้ น ให้แสดงรายการสินทรัพย์หมุนเวียนน้ัน ๆ ไว้แต่ละประเภทเป็นเอกเทศ      

โดยระบุช่ือให้ชัดเจนและเรียงลาํดับก่อนรายการ   ”สนิทรัพย์หมุนเวียนอื่น”   ตามตัวอย่างดังน้ี 

........................................ .................. 
 สนิค้าคงเหลือ              100,000.00 

 ค่าเบี้ยประกนัภัยจ่ายล่วงหน้า                 20,000.00 
 สนิทรัพย์หมุนเวียนอื่น           500.00  

            รวมสนิทรัพย์หมุนเวียน               300,000.00 
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         กรณีรายการร้อยละ 5  ของสินทรัพย์หมุนเวียนอื่นในปีปัจจุบันและปีก่อนไม่เท่ากัน        

ให้ยึดถอืปีปัจจุบันเป็นหลักในการแสดงรายการ 

อน่ึง  กรณสีนิทรัพย์หมุนเวียนอื่นมีเพียงรายการเดียว  ให้ระบุช่ือสนิทรัพย์หมุนเวียนอื่นน้ัน

ไว้แทนที่รายการ  “สนิทรัพย์หมุนเวียนอื่น”  ตามตัวอย่างดังน้ี 
........................................      .................... 

   สนิค้าคงเหลือ                   100,000.00 

   ค่าเบี้ยประกนัภัยจ่ายล่วงหน้า                    2,500.00 
    รวมสนิทรัพย์หมุนเวียน                300,000.00 

2.  สินทรพัยไ์ม่หมุนเวียน   หมายถึง   สนิทรัพย์ที่ไม่ใช่สนิทรัพย์หมุนเวียนที่มีตัวตน  รวมถึงสนิทรัพย์

ไม่มีตัวตน  สนิทรัพย์ทางการเงิน  และสนิทรัพย์ดาํเนินงานที่มีระยะยาวโดยลักษณะ  ซ่ึงปกตินับระยะเวลา

ที่คาดว่าจะได้รับประโยชน์จากสนิทรัพย์น้ันเกนิกว่า  12  เดือน  นับจากวันที่ในงบดุล 
2.1  เงินลงทุนระยะยาว หมายถึง  หลักทรัพย์ที่สหกรณ์ตั้งใจถือไว้เป็นระยะเวลานาน

เกนิกว่า  1  ปี  รวมทั้งเงินลงทุนที่ไม่มีกาํหนดอายุไถ่ถอน  
2.2  เงินใหกู้ย้ืมระยะยาว  หมายถึง  เงินให้สหกรณ์อื่นและให้สมาชิกกู้ยืมทุกประเภท  

ที่มีกาํหนดชาํระคืนเกนิกว่า  12  เดือน  นับจากวันที่ในงบดุล 
2.3  ลูกหนี้ ระยะยาว - สุทธิ  หมายถึง  ลูกหน้ีที่มีอายุการเป็นหน้ีหรือสิทธิในการ

เรียกร้องยังไม่ครบกาํหนดเรียกคืนในรอบปีบัญชีถดัไป  หักด้วย  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู 
2.4  มูลค่าพนัธุส์ตัว ์– สุทธิ  หมายถงึ  มูลค่าพันธุส์ตัว์ที่มิได้มีไว้เพ่ือขายโดยตรงแต่มีไว้

เพ่ือใช้ทาํพันธุห์รือให้ผลผลิต  ซ่ึงมีอายุการใช้ประโยชน์เกนิกว่า 1 ปี หักด้วย ค่าเสื่อมพันธุส์ะสม 
ทั้งน้ี  หากมูลค่าพันธุส์ตัว์ที่มีอายุการใช้ประโยชน์น้อยกว่า 12 เดือน นับจากวันที่ในงบดุล

ให้นําไปแสดงไว้ในสินทรัพย์หมุนเวียนอื่นๆ โดยแสดงด้วยยอดมูลค่าพันธุ์สัตว์ หักด้วย ค่าเสื่อมพันธุ์

สะสม  เช่น  ไก่พันธุไ์ข่  เป็นต้น 
2.5  ที่ดิน อาคารและอุปกรณ ์- สุทธิ  หมายถึง  สินทรัพย์ที่มีตัวตนที่สหกรณ์มีไว้

เพ่ือใช้ประโยชน์ในการผลิต  เพ่ือใช้ในการจาํหน่ายสนิค้าหรือให้บริการ เพ่ือให้เช่าหรือเพ่ือใช้ในการ

บริหารงาน  ซ่ึงคาดว่าจะใช้ประโยชน์มากกว่าหน่ึงรอบปีบัญชี รวมถึงสิ่งที่มีไว้เพ่ือใช้ในการบาํรุงรักษา

หรือซ่อมแซมสนิทรัพย์ดังกล่าว  ทั้งน้ี  ต้องเป็นสนิทรัพย์ที่มิได้มีไว้เพ่ือขาย ซ่ึงอาจจาํแนกเป็น 
2.5.1  สนิทรัพย์ที่ไม่ต้องหักค่าเสื่อมราคา  ได้แก่  ที่ดนิ 
2.5.2  สนิทรัพย์ที่ต้องหักค่าเสื่อมราคา  ได้แก่  อาคาร  สิ่งปลูกสร้าง  เคร่ืองจักร

และอุปกรณ์  ยานพาหนะ  เคร่ืองใช้สาํนักงาน  (รวมเคร่ืองคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์) ฯลฯ  การแสดง

รายการให้แสดงด้วยยอดสทุธหิลังจากหักค่าเสื่อมราคาสะสมแล้ว 
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อน่ึง  กรณีสหกรณ์มีที่ดิน อาคารและอุปกรณ์เพียงรายการเดียวให้ระบุช่ือไว้  

แทนที่รายการ  “ที่ดิน อาคารและอุปกรณ์ – สุทธิ”  หากสหกรณ์ใช้วิธีบันทึกค่าเสื่อมราคาหักจาก        

ยอดสินทรัพย์โดยตรงให้แสดงรายการด้วยยอดคงเหลือตามบัญชี  โดยไม่ต้องจัดทาํหมายเหตุประกอบ   

งบการเงิน  แต่ถ้าสหกรณบ์ันทกึค่าเสื่อมราคาไว้ในบัญชีค่าเสื่อมราคาสะสม ให้แสดงรายการด้วยยอดสทุธิ

หลังจากหักค่าเสื่อมราคาสะสม  และต้องจัดทาํหมายเหตุประกอบงบการเงิน 
2.6  สินทรพัยไ์ม่มีตวัตน  หมายถึง  สินทรัพย์ประเภทที่ไม่อาจแลเหน็และจับต้องไม่ได้ 

มีลักษณะเป็นสิทธิต่างๆ  ตามที่กฎหมายกาํหนด  การแสดงรายการให้แสดงด้วยยอดสุทธิหลังจากหัก 

ค่าตัดจ่าย  ซ่ึงได้แก่ 
2.6.1  สิทธิการเช่า  หมายถึง  สิทธิที่ผู้เช่าได้รับเหนืออสังหาริมทรัพย์ที่เช่าจาก

เจ้าของสินทรัพย์โดยตรง  โดยผู้เช่าจะต้องจ่ายเงินค่าเช่าสิทธิด้วยเงินจํานวนมาก  ทั้งน้ี  สิทธิการเช่า    

ส่วนใหญ่จะเป็นการเช่าในระยะยาว 
2.6.2  สิทธิการใชป้ระโยชนใ์นทีดิ่น  อาคาร  อุปกรณแ์ละอ่ืนๆ  หมายถึง  สทิธิ

ที่สหกรณ์ได้ใช้ประโยชน์ในที่ดิน  อาคาร  อุปกรณ์และอื่น ๆ  โดยไม่ได้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ในสนิทรัพย์น้ัน  

ทั้งน้ีสหกรณจ์ะต้องจ่ายเงินเพ่ือให้ได้สทิธใินการใช้ประโยชน์ดังกล่าว 
2.6.3  สิทธิในการใชซ้อฟทแ์วรต่์างๆ  หมายถึง  สทิธิในการขอใช้ซอฟทแ์วร์ที่

ผู้อื่นเป็นเจ้าของลิขสทิธิ์ 
ให้เปิดเผยเกี่ยวกบัการได้มาซ่ึงสทิธใินการใช้และอายุการใช้ประโยชน์ไว้ในหมายเหตุ

ประกอบงบการเงิน  
อน่ึง  กรณีสนิทรัพย์ไม่มีตัวตนมีเพียงรายการเดียว  ให้ระบุช่ือสนิทรัพย์ไม่มีตัวตนน้ัน

ไว้แทนที่รายการ  “สนิทรัพย์ไม่มีตัวตน”  ตามตัวอย่างดังน้ี 
ที่ดิน อาคารและอปุกรณ ์– สทุธ ิ  ..................... 
สทิธกิารใช้ประโยชน์ในอาคาร      50,000.00 
สนิทรัพย์ไม่หมุนเวียนอื่น   .................... 

     รวมสนิทรัพย์       80,000.00 

2.7  สินทรพัยไ์ม่หมุนเวียนอ่ืน   หมายถึง   สินทรัพย์ไม่หมุนเวียนนอกเหนือจาก

รายการ  2.1  ถงึ  2.6  ประกอบด้วยรายการต่อไปน้ี 
2.7.1  ค่าใชจ่้ายรอตดับญัชี  ซ่ึงได้แก่  ค่าใช้จ่ายหรือต้นทุนที่เกิดขึ้นแล้วและ

ก่อให้เกิดประโยชน์แก่สหกรณ์เป็นระยะเวลานานเกนิกว่า 1 งวดบัญชี  เช่น  ค่าปรับปรุง  ค่าตกแต่งหรือ

ค่าซ่อมแซมสนิทรัพย์ที่ใช้เงินจาํนวนมากและทาํให้สนิทรัพย์น้ันคงสภาพดีดังเดิม  ทั้งน้ี  ค่าใช้จ่ายรอตัดบัญชี

ไม่ให้รวมถึงผลเสียหายหรือผลขาดทุนที่เกิดขึ้นแล้วเป็นจาํนวนมากที่ประสงค์จะตัดบัญชีเป็นค่าใช้จ่าย 

ในระยะเวลานานกว่า 1 งวดบัญชี 
การแสดงรายการค่าใช้จ่ายรอตัดบัญชี  ให้แสดงด้วยยอดคงเหลือหลังจาก

ปรับปรุงบัญชีตัดจ่ายบางส่วนเป็นค่าใช้จ่ายประจาํปีแล้ว  
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2.7.2  สินทรัพย์ไม่หมุนเวียนอ่ืน  เช่น  ที่ดินที่ มิได้ใช้ในการดําเนินงาน          

ในปีปัจจุบันและไม่มีจุดประสงค์ที่จะรอจาํหน่าย   ที่ดินที่ถือไว้เพ่ือขยายงาน   เงินมัดจาํ   เงินประกัน    

เงินทดรองจ่ายดาํเนินคดีในส่วนที่ระยะเวลาดาํเนินคดีเกนิกว่า 1 ปี เป็นต้น 
ในกรณีที่สนิทรัพย์ไม่หมุนเวียนอื่นรายการใดมีจาํนวนเงินตั้งแต่ร้อยละ 5 ของ

ยอดรวมสนิทรัพย์ทั้งสิ้น ให้แสดงสินทรัพย์ไม่หมุนเวียนอื่นน้ันแต่ละประเภทเป็นเอกเทศ โดยระบุช่ือและ

เรียงลาํดับไว้ก่อนรายการ “สนิทรัพย์ไม่หมุนเวียนอื่น”  ตามตัวอย่าง ดังน้ี 
 ที่ดิน อาคารและอปุกรณ ์– สทุธ ิ ...................... 
 สนิทรัพย์ไม่มีตัวตน ...................... 
 เงินประกนั                5,000.00 

 สนิทรัพย์ไม่หมุนเวียนอื่น ...................... 
                     รวมสนิทรัพย์           80,000.00 

กรณีรายการร้อยละ  5  ของสินทรัพย์ไม่หมุนเวียนอื่นในปีปัจจุบันและปีก่อน

ไม่เท่ากัน  ให้ถือตามปีปัจจุบันเป็นเกณฑใ์นการแสดงรายการ 
อน่ึง  กรณีสินทรัพย์ไม่หมุนเวียนอื่นมีเพียงรายการเดียว ให้ระบุช่ือสินทรัพย์       

ไม่หมุนเวียนอื่นประเภทน้ันไว้แทนที่รายการ  “สนิทรัพย์ไม่หมุนเวียนอื่น”  ตามตัวอย่างดังน้ี 

ที่ดิน อาคารและอปุกรณ ์– สทุธ ิ ....................... 
สนิทรัพย์ไม่มีตัวตน   ....................... 
เงินประกนั            1,000.00 

    รวมสนิทรัพย์         80,000.00 
ทั้งน้ี  ไม่ต้องจัดทาํหมายเหตุประกอบงบการเงิน 

 
หนี้ สินและทุนของสหกรณ ์
หนี้ สิน  หมายถึง  ภาระผูกพันในปัจจุบันของสหกรณ์  ซ่ึงเป็นผลของรายการและ

เหตุการณ์ทางบัญชีในอดีต  อาจเกิดจากการดาํเนินงานตามปกติของสหกรณ์  หรือจากประเพณีการค้า    

ซ่ึงสหกรณ์จะต้องชําระภาระผูกพันด้วยสินทรัพย์หรือบริการ  เช่น  การจ่ายเงินสด  การโอนสินทรัพย์   

การให้บริการ  และมูลค่าของภาระผูกพันที่ต้องชาํระน้ันสามารถวัดได้อย่างน่าเช่ือถอื 

1.  หนี้ สินหมุนเวียน   หมายถงึ  หน้ีสนิซ่ึงมีระยะเวลาการชาํระคืนภายใน 12 เดือน  นับจากวันที่ในงบดุล 

หรือภายในวัฏจักรการดาํเนินงานตามปกติของสหกรณ ์  ซ่ึงคาดว่าจะต้องจ่ายชาํระด้วยสนิทรัพย์หมุนเวียน

หรือด้วยการก่อหน้ีสนิระยะสั้นอื่นแทน  หน้ีสนิบางชนิดควรจัดประเภทไว้เป็นหน้ีสนิหมุนเวียน  แม้ว่าจะ

ครบกาํหนดเกินกว่า 12 เดือนนับจากวันที่ในงบดุลกต็าม เช่น เจ้าหน้ีการค้า ค่าใช้จ่ายค้างจ่ายต่างๆ 

เน่ืองจากถอืเป็นส่วนหน่ึงของเงินทุนหมุนเวียนที่ใช้ในรอบระยะเวลาการดาํเนินงานตามปกติของสหกรณ ์
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1.1  เงินเบกิเกินบญัชีธนาคารและเงินกูย้มืระยะสั้น 
1.1.1  เงินเบิกเกินบญัชีธนาคาร  หมายถึง  จาํนวนเงินซ่ึงสหกรณ์เป็นหน้ีธนาคาร

อนัเกิดจากการสั่งจ่ายเงินเกินกว่าจาํนวนที่ฝากไว้  โดยมีการทาํสัญญาเงินเบิกเกนิบัญชีกับธนาคารไว้เป็น

หลักฐาน 
1.1.2  เงินกูย้ืมระยะสั้น  หมายถึง  หน้ีสนิระยะสั้นที่เกิดจากการกู้ยืม  โดยมีการทาํ

สญัญากู้ยืมไว้เป็นหลักฐาน 
ทั้งน้ี  ให้แสดงรายการ  1.1.1 และ  1.1.2  รวมไว้เป็นรายการเดียวกนั 

1.2   เจ้าหนี้ การคา้  หมายถึง  ภาระผูกพันที่จะต้องชําระค่าสินค้าหรือค่าบริการที่

สหกรณไ์ด้รับตามปกติ 
1.3 ส่วนของหนี้ สินไม่หมุนเวียนที่ถึงกําหนดชําระภายในหนึง่ปี หมายถึง ส่วนของ

หน้ีสินไม่หมุนเวียนที่ถึงกาํหนดชาํระคืนในรอบหน่ึงปีบัญชีถัดไป รวมทั้งส่วนของหน้ีสินไม่หมุนเวียนที่   

พ้นกาํหนดการชาํระแล้ว  แต่ยังไม่มีการชาํระ 
1.4  เงินรบัฝาก  หมายถึง  เงินที่สหกรณ์รับฝากไว้จากสมาชิก  และ/หรือสหกรณ์อื่น   

ทั้งประเภทออมทรัพย์  ประจาํ  และเงินรับฝากประเภทอื่น 
1.5  ค่าบํารุงสนันิบาตสหกรณแ์ห่งประเทศไทยคา้งจ่าย หมายถึง เงินที่สหกรณ์

จัดสรรจากกาํไรสทุธปิระจาํปี  เพ่ือจ่ายเป็นค่าบาํรงุให้กบัสนันิบาตสหกรณแ์ห่งประเทศไทยตามที่กฎหมาย

กาํหนด  แต่สหกรณยั์งไม่ได้ชาํระให้แก่สนันิบาตสหกรณฯ์ 
1.6  หนี้ สินหมุนเวียนอ่ืน  หมายถึง  ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย  รายได้รับล่วงหน้า  เงินยืมทดรอง 

เงินปันผล/เงินเฉล่ียคืนค้างจ่าย  เงินรอจ่ายคืนหรือลูกหน้ียอดเครดิต  และหน้ีสินหมุนเวียนอื่นที่ไม่อาจ

แสดงรวมอยู่ในรายการที่  1.1  ถงึ  1.5  ได้ 
ในกรณีที่หน้ีสินหมุนเวียนอื่นใดมีจํานวนเงินตั้งแต่ร้อยละ 5 ของยอดรวมหน้ีสิน

หมุนเวียนทั้งสิ้น  ให้แสดงหน้ีสนิหมุนเวียนอื่นน้ันไว้แต่ละประเภทเป็นเอกเทศ โดยระบุช่ือและเรียงลาํดับ

ไว้ก่อนรายการหน้ีสนิหมุนเวียนอื่น  ซ่ึงแสดงรายการในทาํนองเดียวกบัตัวอย่างที่ให้ไว้ในรายการ  “สนิทรัพย์
หมุนเวียนอื่น”  ถ้ารายการร้อยละ  5  ของหน้ีสนิหมุนเวียนอื่นในปีปัจจุบันและปีก่อนไม่เท่ากนั ให้ยึดถือ  

ปีปัจจุบันเป็นหลักในการแสดงรายการ  นอกจากน้ีกรณีหน้ีสินหมุนเวียนอื่นมีเพียงรายการเดียว ให้ระบุช่ือ

หน้ีสินหมุนเวียนอื่นน้ันไว้แทนที่รายการ  “หน้ีสินหมุนเวียนอื่น”  โดยแสดงรายการในทาํนองเดียวกับ
ตัวอย่างที่ให้ไว้ในรายการ  “สนิทรัพย์หมุนเวียนอื่น”  เช่นเดียวกนั 
2.  หนี้ สินไม่หมุนเวียน  หมายถึง  หน้ีสินซ่ึงมีระยะเวลาการชาํระคืนเกินกว่า  12  เดือน  นับจากวันที่ใน  

งบดุล  หรือเกนิกว่ารอบระยะเวลาการดาํเนินงานตามปกติของสหกรณ์  ได้แก่  เจ้าหน้ีค่าเช่าซ้ือสนิทรัพย์ 

เงินกู้ยืมระยะยาว  ฯลฯ 
2.1  เงินกูย้ืมระยะยาว   หมายถึง   หน้ีสินระยะยาวที่เกิดจากการกู้ยืม  โดยมีการทาํ

สญัญากู้ยืมไว้เป็นหลักฐาน  หักด้วยส่วนของหน้ีสนิระยะยาวที่ถึงกาํหนดชาํระภายในหน่ึงปี (ซ่ึงได้แยกไป

แสดงไว้ใน  1.3  แล้ว) 
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2.2  เจ้าหนี้ ค่าเช่าซ้ือสินทรพัย ์ หมายถึง  ภาระผูกพันที่สหกรณ์ต้องชาํระค่าสินทรัพย์

โดยการผ่อนชาํระเป็นงวดๆ 
2.3  หนี้ สินไม่หมุนเวียนอ่ืน  หมายถึง  หน้ีสินที่ไม่อาจแสดงไว้ในรายการหน้ีสิน

หมุนเวียนได้  ได้แก่  รายได้รอการตัดบัญชี  ภาษีขายจากการเช่าซ้ือรอการตัดบัญชี  (ถ้ามี)  สาํรอง

บําเหน็จเจ้าหน้าที่   เงินประกันความเสียหายเจ้าหน้าที่  เงินประกันการก่อสร้าง  เงินรับบริจาคที่มี

วัตถุประสงค์เพ่ือการใดการหน่ึงโดยเฉพาะเงินทุนหรือกองทุนต่างๆ  ที่เกิดจากการตัดเป็นค่าใช้จ่าย

ประจาํปี ฯลฯ 
ในกรณีที่หน้ีสินไม่หมุนเวียนอื่นรายการใดมีจํานวนเงินตั้งแต่ร้อยละ 5 ของยอดรวม

หน้ีสนิทั้งสิ้น  ให้แสดงหน้ีสนิไม่หมุนเวียนอื่นน้ันไว้แต่ละประเภทเป็นเอกเทศ โดยระบุช่ือและเรียงลาํดับไว้

ก่อนรายการหน้ีสินไม่หมุนเวียนอื่น ซ่ึงแสดงรายการในทํานองเดียวกับตัวอย่างที่ให้ไว้ในรายการ  

“สินทรัพย์ไม่หมุนเวียนอื่น”  ถ้ารายการร้อยละ  5  ของหน้ีสินไม่หมุนเวียนอื่นในปีปัจจุบันและปีก่อน    

ไม่เท่ากัน  ให้ยึดถือปีปัจจุบันเป็นหลักในการแสดงรายการ  นอกจากน้ีกรณีหน้ีสินไม่หมุนเวียนอื่น         

มีเพียงรายการเดียว  ให้ระบุช่ือหน้ีสินไม่หมุนเวียนอื่นน้ันไว้แทนที่รายการ “หน้ีสินไม่หมุนเวียนอื่น”        
โดยแสดงรายการในทาํนองเดียวกบัตัวอย่างที่ให้ไว้ในรายการ  “สนิทรัพย์ไม่หมุนเวียนอื่น”  เช่นเดียวกนั 

ทุนของสหกรณ ์ หมายถงึ  ส่วนของสมาชิกผู้ลงทุนถอืหุ้นในสหกรณ ์ประกอบด้วย 
1.  ทุนเรือนหุน้   หมายถงึ   จาํนวนเงินค่าหุ้นที่สมาชิกได้ชาํระมูลค่าแล้ว  ทั้งหุ้นที่ชาํระเตม็มูลค่าและที่ยัง

ชาํระไม่ครบมูลค่า  การแสดงรายการให้แยกแสดงเป็น 2 รายการ คือ  หุ้นที่ชาํระเตม็มูลค่า  และหุ้นที่

ชาํระไม่ครบมูลค่า  นอกจากน้ีกรณทีี่สหกรณมี์เฉพาะหุ้นปกติซ่ึงชาํระเตม็มูลค่าแล้วให้แสดงรายการไว้เป็น

รายการหุ้นที่ชาํระเตม็มูลค่าแล้วและตัดรายการอื่นที่ไม่มีออก 
2.  ทุนสํารอง  หมายถึง  ส่วนของทุนของสหกรณ์ที่ได้จากการจัดสรรกาํไรสุทธิประจาํปีที่สหกรณ์จัดสรร    

ไว้ตามข้อบังคับ  รวมทั้งได้จากเงินอุดหนุนหรือสินทรัพย์ที่สหกรณ์ได้รับบริจาคโดยมิได้มีการกาํหนด

วัตถุประสงค์ว่าให้ใช้เพ่ือการใด เงินโอนจากทุนสะสมต่างๆ  ที่ได้จัดสรรเพ่ือจัดให้มีสินทรัพย์  และได้มี

การจัดหาสินทรัพย์แล้ว เงินโอนจากทุนสะสมต่างๆ  คงเหลือเม่ือสิ้นสุดวัตถุประสงค์ของทุนแล้ว ทั้งน้ี   

ทุนสาํรองจะถอนจากบัญชีได้เพ่ือชดเชยการขาดทุน  หรือเพ่ือจัดสรรเข้าบัญชีทุนสาํรองให้แก่สหกรณ์ใหม่

ที่ได้จดทะเบียนแบ่งแยกจากสหกรณเ์ดิม 
ในกรณทีี่สหกรณป์ระสบผลขาดทุน ให้แสดงทุนสาํรอง หักด้วย ขาดทุนสทุธ ิ

3.  ทุนสะสมตามขอ้บงัคบั  ระเบียบและอ่ืนๆ  หมายถึง  ส่วนทุนของสหกรณ์ที่จัดสรรจากกาํไรสุทธิ

ประจาํปีตามข้อบังคับ  เพ่ือตอบแทนแก่สมาชิก  กรรมการและเจ้าหน้าที่สหกรณ์  หรือเพ่ือดาํเนินการ   

อย่างใดอย่างหน่ึงตามที่กาํหนดไว้ในข้อบังคับ  ระเบียบและอื่นๆ  ได้แก่  ทุนสาธารณประโยชน์  ทุนศึกษา

อบรมทางสหกรณ์   ทุนเพ่ือขยายงาน   ทุนเพ่ือให้การสงเคราะห์   ทุนเพ่ือส่งเสริมสวัสดิการ  รวมทั้ง

เงินทุนหรือเงินกองทุนต่างๆ  ที่เกดิจากการตัดจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายประจาํปี และจากการจัดสรรจากกาํไรสทุธิ

ประจาํปีรวมกนั 
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4.  กําไร (ขาดทุน) จากเงินลงทุนทีย่งัไม่เกิดข้ึน 
4.1  กําไรจากเงินลงทุนที่ยงัไม่เกิดข้ึน  หมายถึง  ส่วนต่างระหว่างราคาตามบัญชีรวม  

(ราคาทุนรวม)  ของเงินลงทุนที่อยู่ในความต้องการของตลาดที่ตํ่ากว่ามูลค่ายุติธรรมรวมของเงินลงทุนน้ัน  

ซ่ึงถือเป็นส่วนเกินทุนที่เกิดจากการเปล่ียนแปลงมูลค่าของเงินลงทุน  โดยให้ตั้งพักไว้จนกว่าจะจาํหน่าย 

เงินลงทุนน้ันได้  จึงจะรับรู้ ส่วนต่างเป็นรายได้ในงบกาํไรขาดทุน 
4.2  ขาดทุนจากเงินลงทุนทีย่งัไม่เกิดข้ึน  หมายถงึ  ส่วนต่างระหว่างราคาตามบัญชีรวม 

(ราคาทุนรวม)  ของเงินลงทุนที่อยู่ในความต้องการของตลาดที่สงูกว่ามูลค่ายุติธรรมรวมของเงินลงทุนน้ัน 

ซ่ึงถือเป็นส่วนตํ่ากว่าทุนที่เกดิจากการเปล่ียนแปลงมูลค่าของเงินลงทุน  โดยให้ตั้งพักไว้จนกว่าจะจาํหน่าย

เงินลงทุนน้ันได้  จึงจะรับรู้ ส่วนต่างเป็นค่าใช้จ่ายในงบกาํไรขาดทุน 
  สาํหรับการแสดงรายการกาํไร  (ขาดทุน)  จากเงินลงทุนที่ยังไม่เกิดขึ้ นน้ี  ให้แสดง   

ส่วนต่างของทั้ง  2  กรณดีังกล่าวข้างต้น  โดยในกรณทีี่เป็นผลขาดทุนให้แสดงตัวเลขไว้ในวงเลบ็ 

5.  ส่วนเกินทุนจากการตีราคาสินทรพัย ์ หมายถึง  ส่วนต่างระหว่างราคาตามบัญชี (ราคาทุน) ของ

สินทรัพย์ที่ต้องการตีราคาเพ่ิมให้เท่ากับมูลค่ายุติธรรม (ราคาตลาด) ของสินทรัพย์น้ัน  ส่วนเกินทุน   

จากการตีราคาสนิทรัพย์เพ่ิมน้ี  ให้โอนไปยังบัญชีทุนสาํรองตามส่วนที่ถือเป็นรายการที่เกดิขึ้นแล้วเม่ือมีการใช้

สนิทรัพย์น้ัน  โดยจาํนวนของส่วนเกนิทุนที่ถือเป็นรายการที่เกดิขึ้นแล้วคาํนวณจากผลต่างระหว่างค่าเสื่อม

ราคาที่คาํนวณจากราคาตามบัญชีที่ตีใหม่  กับค่าเสื่อมราคาที่คาํนวณจากราคาทุนเดิม  และกรณีที่มีการ

จาํหน่าย/เลิกใช้สนิทรัพย์ที่มีการตีราคาใหม่ให้โอนส่วนเกนิทุนจาการตีราคาสนิทรัพย์ดังกล่าวตามจาํนวน 

ที่เหลืออยู่ไปยังบัญชีทุนสาํรอง 

6.  ขาดทุนสะสม  หมายถงึ  ผลของขาดทุนสทุธปิระจาํปีที่เกนิกว่าทุนสาํรอง ซ่ึงจะแสดงตัวเลขไว้ในวงเลบ็ 

7.  กําไร (ขาดทุน) สุทธิประจําปี 
กําไร (ขาดทุน) สุทธิ  หมายถึง  ผลการดําเนินงานของสหกรณ์ในรอบปีทางบัญชี       

ซ่ึงคาํนวณได้จากการนาํรายได้เปรียบเทียบกับค่าใช้จ่ายของสหกรณ์  หากรายได้สูงกว่าค่าใช้จ่ายจะเป็น  

กาํไรสทุธิ  ในทางตรงกันข้ามหากค่าใช้จ่ายสงูกว่ารายได้จะเป็นขาดทุนสทุธิ  ทั้งน้ี  จะปรากฏเป็นรายการ

สุดท้ายในงบกาํไรขาดทุน  โดยกรณีที่ขาดทุนสุทธิให้แสดงตัวเลขในวงเล็บ และสหกรณ์สามารถถอน     

ทุนสาํรองที่มีอยู่มาชดเชยผลขาดทุนสทุธไิด้ 
กําไรสุทธิประจําปี  หมายถึง  ยอดคงเหลือของกาํไรสุทธิที่นาํไปหักขาดทุนสะสมแล้ว   

ซ่ึงเป็นผลลัพธจ์ากกาํไรสทุธสิงูกว่าขาดทุนสะสม 
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สหกรณก์ารเกษตร.........................................จํากดั 
งบกําไรขาดทุน 

สําหรบัปีส้ินสุดวนัที.่.......................และ........................... 
 

 ปี 25…. ปี 25.… 
 บาท  %  บาท  % 

        

ขาย/บริการ ……..……  100  ……..……  100 

หัก   ต้นทุนขาย/บริการ (งบต้นทุนขาย/บริการ) ..…………  ……  ..…………  …… 

กาํไร (ขาดทุน) ขั้นต้น ……..……  ……  ……..……  …… 

หัก   กาํไรจากการขายผ่อนชาํระปีปัจจุบนัที่ยังไม่ได้รับเงิน ……..……  ……  ……..……  …… 

บวก  กาํไรจากการขายผ่อนชาํระปีก่อนที่ได้รับเงินในปีปัจจุบัน ……..……  ……  ……..……  …… 

บวก  รายได้เฉพาะธุรกจิ ……..……  ……  ……..……  …… 

 ……..……  ……  ……..……  …… 

หัก   ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ ……..……  ……  ……..……  …… 

กาํไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกจิ (รายละเอยีด 1-5) ……..……  ……  ……..……  …… 

บวก  รายได้อื่น (รายละเอยีด 6) ……..……  ……  ……..……  …… 

                    รวม ……..……  ……  ……..……  …… 

หัก   ค่าใช้จ่ายในการดาํเนินงาน (รายละเอยีด  7) ……..……  ……  ……..……  …… 

กาํไร (ขาดทุน) ในการดาํเนินงานก่อนรายการพิเศษ ……..……  ……  ……..……  …… 

รายการพิเศษ ……..……  ……  ……..……  …… 

กาํไร (ขาดทุน) สทุธ ิ ……..……  ……  ……..……  …… 
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รายละเอียดประกอบงบการเงิน 1 

รายละเอียดกําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจสินเช่ือ 
 

 ปี 25…. ปี 25… 
 บาท  %  บาท  % 

        

ดอกเบี้ยรับจากเงินให้กู้     - รับจริง …..………  ……  …..………  …… 

     - ค้างรับ …..………  ……  …..………  …… 

                    รวม …..………  100  …..………  100 

หัก  ต้นทุนบริการ …..………  ……  …..………  …… 

กาํไร (ขาดทุน) ขั้นต้น …..………  ……  …..………  …… 

บวก  รายได้เฉพาะธุรกจิ        

        - รายได้ค่าปรับลูกหน้ีเงินกู้ …..………  ……  …..………  …… 

        - หน้ีสญูรับคืนลูกหน้ีเงินกู้ …..………  ……  …..………  …… 

        -  ………..………………… …..………  ……  …..………  …… 

รวมรายได้เฉพาะธุรกจิ …..………  ……  …..………  …… 

หัก  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ        

      - หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีเงินกู้ …..………  ……  …..………  …… 

      - หน้ีสงสยัจะสญูดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ …..………  ……  …..………  …… 

      - ค่าใช้จ่ายในการติดตามหน้ี …..………  ……  …..………  …… 

      - ค่าใช้จ่ายในการสอบทานหน้ี …..………  ……  …..………  …… 

      - เงินเดือน …..………  ……  …..………  …… 

      - ……………………………………….. …..………  ……  …..………  …… 

   รวมค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ …..………  ……  …..………  …… 

กาํไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกจิ …..………  ……  …..………  …… 
 
 



 

 

-258 - 

รายละเอียดประกอบงบการเงิน 2 

รายละเอียดกําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจจดัหาสินคา้มาจําหน่าย 

 ปี 25……... ปี 25……. 
 บาท  %  บาท  % 

ขายสินคา้ประเภทการเกษตร        

 ขายปุ๋ย ……..……  ……  ……..……  …… 

 ขายเคร่ืองจักรกลการเกษตรและอปุกรณ ์ ……..……  ……  ……..……  …… 

 ขายเคมีการเกษตร ……..……  ……  ……..……  …… 

 ขายอาหารสตัว์ ……..……  ……  ……..……  …… 

 …………………………………… ……..……  ……  ……...……  …… 
ขายสินคา้ประเภทนํ้ ามนั        
 ขายนํา้มันเช้ือเพลิง ……..……  ……  ……..……  …… 
 ขายนํา้มันหล่อล่ืน ……..……  ……  ……..……  …… 
 …………………………………… ……..……  ……  ……..……  …… 
ขายสินคา้อ่ืนๆ        
 ขายสนิค้าทั่วไป ……..……  ……  ……..……  …… 
 ขายสนิค้าผ่อนชาํระ ……..……  ……  ……..……  …… 
 ขายสนิค้ารับฝากขาย ……..……  ……  ……..……  …… 
 ขายสนิค้าผ่านบัญชี ……..……  ……  ……..……  …… 
 …………………………………… ……..……  ……  ……..……  …… 
                           รวม ……..……  100  ……..……  100 

หัก ต้นทุนขาย ……..……  ……  ……..……  …… 
 สนิค้าประเภทการเกษตร ……..……  ……  ……..……  …… 
 สนิค้าประเภทนํา้มัน ……..……  ……  ……..……  …… 
 สนิค้าอื่นๆ :-        
 สนิค้าทั่วไป ……..……  ……  ……..……  …… 
 สนิค้าผ่อนชาํระ ……..……  ……  ……..……  …… 
 สนิค้ารับฝากขาย ……..……  ……  ……..……  …… 
 สนิค้าผ่านบัญชี ……..……  ……  ……..……  …… 
 …………………………………… ……..……  ……  ……..……  …… 
กาํไร (ขาดทุน) ขั้นต้น ……..……  ……  ……..……  …… 
หัก   กาํไรจากการขายผ่อนชาํระปีปัจจุบนัที่ยังไม่ได้รับเงิน ……..……  ……  ……..……  …… 
บวก  กาํไรจากการขายผ่อนชาํระปีก่อนที่ได้รับเงินในปีปัจจุบัน ……..……  ……  ……..……  …… 
 ……..……  ……  ……..……  …… 
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 ปี 25……... ปี 25……. 
 บาท  %  บาท  % 

บวก รายได้เฉพาะธุรกจิ ……...……  ……  ……...……  …… 

 - รายได้ค่าปรับลูกหน้ีการค้า ……..……  ……  ……..……  …… 

 - สนิค้าขาดบญัชีได้รับชดใช้ ……..……  ……  ……..……  …… 

 - ดอกผลจากการขายผ่อนชาํระ ……..……  ……  ……..……  …… 

 - …………………………………… ……..……  ……  ……..……  …… 

                           รวมรายได้เฉพาะธุรกจิ ……..……  ……  ……..……  …… 

หัก ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ        

 - ค่าใช้จ่ายในการขาย ……..……  ……  ……..……  …… 

 - ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้เพ่ือจัดหาวัสดุการเกษตร ……..……  ……  ……..……  …… 

 - ค่าใช้จ่ายในการเกบ็รักษาสนิค้า ……..……  ……  ……..……  …… 

 - หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีการค้า ……..……  ……  ……..……  …… 

 - ค่าเสื่อมราคาโรงเกบ็สนิค้า ……..……  ……  ……..……  …… 

 - ค่าเสยีหายจากสนิค้าขาดบัญชี ……..……  ……  ……..……  …… 

 - ค่าเสยีหายจากสนิค้าเสื่อมสภาพตัดบญัชี ……..……  ……  ……..……  …… 

 - ค่าเสยีหายจากนํา้มันเช้ือเพลิงสญูระเหย ……..……  ……  ……..……  …… 

 - ขาดทุนจากการตีราคาสนิค้าลดลง ……..……  ……  ……..……  …… 

 - เงินเดือน ……..……  ……  ……..……  …… 

 - …………………………………… ……..……  ……  ……..……  …… 

                           รวมค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ ……..……  ……  ……..……  …… 

กาํไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกจิ ……..……  ……  ……..……  …… 
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รายละเอียดประกอบงบการเงิน 3  

รายละเอียดกําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจรวบรวมผลิตผล 
 

 ปี 25……... ปี 25……. 
 บาท  %  บาท  % 

ขายข้าวเปลือก ……..……  ……  ……..……  …… 

ขายข้าวโพด ……..……  ……  ……..……  …… 

ขายยางพารา ……..……  ……  ……..……  …… 

ขายนํา้นมดิบ ……..……  ……  ……..……  …… 

ขายถั่วเหลือง ……..……  ……  ……..……  …… 

………………………………………… ……..……  ……  ……..……  …… 

                      รวม ……..……  100  ……..……  100 

หัก  ต้นทุนขาย ……..……  ……  ……..……  …… 

กาํไร (ขาดทุน) ขั้นต้น ……..……  ……  ……..……  …… 

บวก  รายได้เฉพาะธุรกจิ ……..……  ……  ……..……  …… 

        - ผลผลิตขาดบัญชีได้รับชดใช้ ……..……  ……  ……..……  …… 

        - หน้ีสญูรับคืนลูกหน้ีค่าผลิตผล ……..……  ……  ……..……  …… 

        - ……………………………….. ……..……  ……  ……..……  …… 

                      รวมรายได้เฉพาะธุรกจิ ……..……  ……  ……..……  …… 

หัก  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ        

      - ค่าใช้จ่ายในการขาย ……...……  ……  ……...……  …… 

      - ค่าใช้จ่ายในการเกบ็รักษาผลิตผล ……..……  ……  ……..……  …… 

      - ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้เพ่ือสร้างโกดังเกบ็ผลิตผล ……..……  ……  ……..……  …… 

       - ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้เพ่ือรวบรวมผลิตผล ……..……  ……  ……..……  …… 

      - หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีค่าผลิตผล ……..……  ……  ……..……  …… 

      - ค่าเสื่อมราคาฉางและอปุกรณร์วบรวมผลิตผล ……..……  ……  ……..……  …… 

      - ค่าเสยีหายจากผลิตผลขาดบัญชี ……..……  ……  ……..……  …… 

      - ค่าเสยีหายจากผลิตผลยุบตัวตามสภาพ ……..……  ……  ……..……  …… 

      - ค่าเสยีหายจากผลิตผลเสื่อมสภาพตัดบัญชี ……..……  ……  ……..……  …… 

      - ขาดทุนจากการตีราคาผลิตผลลดลง ……..……  ……  ……..……  …… 

      - เงินเดือน ……..……  ……  ……..……  …… 

      - ……………………………….. ……..……  ……  ……..……  …… 

                      รวมค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ ……..……  ……  ……..……  …… 

กาํไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกจิ ……..……  ……  ……..……  …… 



 

 

-261 - 

รายละเอียดประกอบงบการเงิน 4  
 

รายละเอียดกําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา้ 
 

 ปี 25……... ปี 25……. 
 บาท  %  บาท  % 

แปรรูปผลิตผลการเกษตร        

ประเภทขา้วเปลือก        

            ขายข้าวสาร ……..……  ……  ……..…  …… 

 ขายปลายข้าว ……..……  ……  ……..…  …… 

 ขายราํ ……..……  ……  ……..…  …… 

 ขายแกลบ ……..……  ……  ……..…  …… 

 ……………………….. ……..……  ……  ……..…  …… 

           รวม ……..……  100  ……..…  100 
หัก  ต้นทุนขาย ……..……  ……  ……..…  …… 

กาํไร (ขาดทุน) ขั้นต้น ……..……  ……  ……..…  …… 

บวก  รายได้เฉพาะธุรกจิ        

        - ข้าวเปลือกขาดบญัชีได้รับชดใช้ ……..……  ……  ……..…  …… 

        - ข้าวสารขาดบัญชีได้รับชดใช้ ……..……  ……  ……..…  …… 

        - ขายกระสอบเก่า ……..……  ……  …….……  …… 

        - กาํไรจากการตีราคาข้าวเปลือกเพ่ิมขึ้น ……..……  ……  …..……  …… 

        - ……………………….. ……..……  ……  …..……  …… 

รวมรายได้เฉพาะธุรกจิ ……..……  ……  ……..…  …… 

หัก  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ        

      - ค่าใช้จ่ายในการขาย ……..……  ……  ……..…  …… 

      - ค่าใช้จ่ายในการเกบ็รักษาข้าวเปลือก ……..……  ……  ……..…  …… 

      - หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีผลิตผลข้าวเปลือก ……..……  ……  ……..…  …… 

      - ค่าเสยีหายจากข้าวเปลือกขาดบัญชี ……..……  ……  ……..…  …… 

      - ค่าเสยีหายจากข้าวสารขาดบัญชี ……..……  ……  ……..…  …… 

      - ค่าเสยีหายจากข้าวเปลือกยุบตัวตามสภาพ ……..……  ……  ……..…  …… 

     - ค่าเสยีหายจากข้าวเปลือกเสื่อมสภาพตัดบัญชี ……..……  ……  ……..…  …… 

     - ค่าเสยีหายจากข้าวสารเสื่อมสภาพตัดบัญชี ……..……  ……  ……..…  …… 

      - ขาดทุนจากการตีราคาข้าวเปลือกลดลง ……..……  ……  ……..…  …… 

     - ……………………….. ……..……  ……  ……..…  …… 

                     รวมค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ ……..……  ……  ……..…  …… 

กาํไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกจิ ……..……  ……  ……..…  …… 
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 ปี 25……... ปี 25……. 
 บาท  %  บาท  % 

ประเภทผลผลิตอ่ืนๆ        

          ขายลาํไยอบแห้ง        ……..……  ……  ……..…  …… 

             ……………………………. ……..……  ……  ……..…  …… 

           รวม ……..……  100  ……..…  100 
หัก  ต้นทุนขาย ……..……  ……  ……..…  …… 

กาํไร (ขาดทุน) ขั้นต้น ……..……  ……  ……..…  …… 

บวก  รายได้เฉพาะธุรกจิ        

        - ลาํไยอบแห้งขาดบญัชีได้รับชดใช้ ……..……  ……  ……..…  …… 

       - กาํไรจากการตีราคาผลิตผล / (ระบุช่ือ) เพ่ิมขึ้น    ……..……  ……  ……..…  …… 

        - ……………………………. ……..……  ……  ……..…  …… 

รวมรายได้เฉพาะธุรกจิ ……..……  ……  ……..…  …… 

หัก  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ        

       - ค่าใช้จ่ายในการขาย ……..……  ……  ……..…  …… 

       - ค่าเสื่อมราคาโรงเกบ็สนิค้า ……..……  ……  ……….  …… 

       - หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีผลิตผล.....(ระบุช่ือ) ……..……  ……  ……..…  …… 

       - ค่าเสยีหายจากลาํไยขาดบญัชี ……..……  ……  ……..…  …… 

      - ค่าเสยีหายจากผลิตผล (ระบุช่ือ) เสื่อมสภาพตัดบญัชี ……..……  ……  ……..…  …… 

        - ขาดทุนจากการตีราคาลาํไยอบแห้งลดลง ……..……  ……  ……..…  …… 

       - ……………………. ……..……  ……  ……..…  …… 

           รวมค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ ……..……  ……  ……..…  …… 

กาํไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกจิ ……..……  ……  ……..…  …… 
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 ปี 25……... ปี 25……. 
 บาท  %  บาท  % 

ประเภทนํ้ านมดิบ        

 ขายนมสดพลาสเจอร์ไรส ์ ..…………  ……  ..………  …… 

 ขายนมสดกล่อง UHT ..…………  ……  ..………  …… 

 ……………………………. ..…………  ……  ..………  …… 

                    รวม ..…………  100  ..………  100 

หัก  ต้นทุนขาย ………..…  ……  ………..  …… 

กาํไร (ขาดทุน) ขั้นต้น ………..…  ……  ………..  …… 

บวก  รายได้เฉพาะธุรกจิ        

        - หน้ีสญูรับคืนลูกหน้ีผลิตภัณฑน์ม ………..…  ……  ………..  …… 

        - กาํไรจากการตีราคาสนิค้าเพ่ิมขึ้น ………..…  ……  ………..  …… 

        - ……………………………. ………..…  ……  ………..  …… 

                    รวมรายได้เฉพาะธุรกจิ ………..…  ……  ………..  …… 

หัก  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ ………..…  ……  ………..  …… 

       - หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีผลิตภัณฑน์ม                     ………..…  ……  ………..  …… 

      - ค่าเสยีหายจากผลิตภัณฑน์มขาดบัญชี ………..…  ……  ………..  …… 

      - ค่าเสยีหายจากนํา้นมดิบขาดบญัชี ………..…  ……  ………..  …… 

      - ค่าเสยีหายผลิตภัณฑน์มเสื่อมสภาพตดับญัชี ………..…  ……  ………..  …… 

       - ขาดทุนจากการตีราคาผลิตภณัฑน์มลดลง ………..…  ……  ………..  …… 

       - ……………………………. ………..…  ……  ………..  …… 

          รวมค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ ………..…  ……  ………..  …… 

กาํไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกจิ ………..…  ……  ………..  …… 
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 ปี 25……... ปี 25……. 

 บาท  %  บาท  % 

ประเภทสตัวเ์ล้ียงเพือ่ขาย        

 ขายโคขนุ …………  ……  …………  …… 

 ขายสกุรขนุ …………  ……  …………  …… 

 ........................................... …………  ……  …………  …… 

                 รวม …………  100  …………  100 

หัก  ต้นทุนขาย …………  ……  …………  …… 

กาํไร (ขาดทุน) ขั้นต้น …………  ……  …………  …… 

บวก  รายได้เฉพาะธุรกจิ        

        - โค/สกุรขนุขาดบัญชีได้รับชดใช้ …………  ……  …………  …… 

        - หน้ีสญูรับคืนลูกหน้ีค่าโค/สกุรขนุ …………  ……  …………  …… 

        - …………………………… …………  ……  …………  …… 

                 รวมรายได้เฉพาะธุรกจิ …………  ……  …………  …… 

หัก  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ        

        - ขาดทุนจากการตีราคา ( ระบุช่ือ ) ลดลง …..………  ……  …..……  …… 

       - หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีค่าโค/สกุรขุน …..………  ……  …..……  …… 

       - …………………………… …..………  ……  …..……  …… 

                           รวมค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ …..………  ……  …..……  …… 

กาํไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกจิ …..………  ……  …..……  …… 
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 ปี 25……... ปี 25……. 

 บาท  %  บาท  % 

ประเภทสตัวเ์ล้ียงเพือ่ขายผลิตผล        

เล้ียงไก่ไข่        

 ขายไข่ไก่ …..………  ……  …..……  …… 

 กาํไรจากการขายไก่ปลดเล้า …..………  ……  …..……  …… 

ขายมูลไก่ …..………  ……  …..……  …… 

 ขายขนไก่ …..………  ……  …..……  …… 

……………………………….. …..………  ……  …..……  …… 

            รวม …..………  100  …..……  100 

หัก  ต้นทุนขาย …..………  ……  …..……  …… 

กาํไร (ขาดทุน) ขั้นต้น …..………  ……  …..……  …… 

บวก  รายได้เฉพาะธุรกจิ        

       - ไข่ไก่ขาดบัญชีได้รับชดใช้ ..…………  ……  ..………  …… 

      - หน้ีสญูรับคืนลูกหน้ี..... ( ระบุช่ือ ) ..…………  ……  ..………  …… 

      - กาํไรจากการตีราคาไข่ไก่เพ่ิมขึ้น ..…………  ……  ..………  …… 

      - ……………………………….. ..…………  ……  ..………  …… 

            รวมรายได้เฉพาะธุรกจิ ..…………  ……  ..………  …… 

หัก  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ        

      - หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี... ( ระบุช่ือ ) ..…………  ……  ..………  …… 

      - ค่าเสยีหายจากไข่ไก่ขาดบญัชี ..…………  ……  ..………  …… 

      - ขาดทุนจากการตีราคาไข่ไก่ลดลง ..…………  ……  ..………  …… 

     - ……………………………….. ..…………  ……  ..………  …… 

             รวมค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ ..…………  ……  ..………  …… 

กาํไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกจิ ..…………  ……  ..………  …… 
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รายละเอียดประกอบงบการเงิน  5 

รายละเอียดกําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจใหบ้ริการและส่งเสริมการเกษตร 
 

 ปี 25……. ปี 25……. 

 บาท  %  
บาท  % 

รายได้ค่าบริการสบูนํา้ ………..…  ……  …….……  …… 

รายได้ค่าบริการปรับพ้ืนที่ ………..…  ……  …….……  …… 

รายได้ค่าบริการผสมเทยีมสตัว์ ………..…  ……  …….……  …… 

รายได้ค่าบริการออกอาชญาบัตร ………..…  ……  …….……  …… 

……………………..…………… ………..…  ……  …….……  …… 

                      รวม ………..…  100  …….……  100 

หัก  ต้นทุนบริการ ………..…  ……  …….……  …… 

กาํไร (ขาดทุน) ขั้นต้น ………..…  ……  …….……  …… 

บวก  รายได้เฉพาะธุรกจิ        

        - …………………………… ………..…  ……  …….……  …… 

        - …………………………… ………..…  ……  …….……  …… 

รวมรายได้เฉพาะธุรกจิ ………..…  ……  …….……  …… 

หัก  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ        

       - ค่าใช้จ่ายสาํหรับแปลงสาธติ ………..…  ……  …….……  …… 

        - ค่าบาํรงุรักษาเคร่ืองจักร ………..…  ……  …….……  …… 

       - ค่าซ่อมแซมเคร่ืองจักรและอปุกรณ ์ ………..…  ……  …….……  …… 

       - หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีค่าบริการ ………..…  ……  …….……  …… 

       - ค่าเสื่อมราคาเคร่ืองจักรและอปุกรณ ์ ………..…  ……  …….……  …… 

      - เงินเดอืน ………..…  ……  …….……  …… 

       - …………………………… ………..…  ……  …….……  …… 

   รวมค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ ………..…  ……  …….……  …… 

กาํไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกจิ ………..…  ……  …….……  …… 
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รายละเอียดประกอบงบการเงิน  6 

รายละเอียดรายไดอ่ื้น 
 

 ปี 25….…. ปี 25…….. 
 บาท  %  บาท  % 

        

ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร …..………  ……  …….……  …… 

ดอกเบี้ยเงินฝากสหกรณอ์ื่น …..………  ……  …….……  …… 

รายได้ค่าเช่า …..………  ……  …….……  …… 

ค่าธรรมเนียมแรกเข้า …..………  ……  …….……  …… 

ผลตอบแทนการลงทุน …..………  ……  …….……  …… 

……………………….. …..………  ……  …….……  …… 

……………………….. …..………  ……  …….……  …… 

รายได้เบด็เตลด็ …..………  ……  …….……  …… 

 …..………  ……  …….……  …… 
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รายละเอียดประกอบงบการเงิน  7 

รายละเอียดค่าใชจ่้ายในการดําเนนิงาน 
 

 ปี 25……. ปี 25…….. 
 บาท  %  บาท  % 

        

เงินเดือนและค่าจ้าง ……..……  ……  …….……  …… 

ค่าล่วงเวลา ……..……  ……  …….……  …… 

ค่าเบี้ยประชุม ……..……  ……  …….……  …… 

ค่าเบี้ยเล้ียงพาหนะ ……..……  ……  …….……  …… 

ค่ารับรอง ……..……  ……  …….……  …… 

บาํเหนจ็เจ้าหน้าที่ ……..……  ……  …….……  …… 

ค่าเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์ ……..……  ……  …….……  …… 

ค่าใช้จ่ายในการประชุมใหญ่ ……..……  ……  …….……  …… 

หน้ีสงสยัจะสญู ……..……  ……  …….……  …… 

ค่าเสื่อมราคาอาคารและอปุกรณ ์ ……..……  ……  …….……  …… 

ค่าซ่อมแซมบาํรงุรักษาอาคารและอปุกรณ ์ ……..……  ……  …….……  …… 

ค่าเช่าสาํนักงาน ……..……  ……  …….……  …… 

ค่านํา้ – ค่าไฟฟ้า ……..……  ……  …….……  …… 

ดอกเบี้ยจ่ายเงินรับฝาก ……..……  ……  …….……  …… 

…………………………………. ……..……  ……  …….……  …… 

…………………………………. ……..……  ……  …….……  …… 

…………………………………. ……..……  ……  …….……  …… 

ค่าใช้จ่ายอื่น …..………  ……  …….……  …… 

 …..………  ……  …….……  …… 
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คําอธิบายรายการประกอบการจดัทํางบกาํไรขาดทุน 

การแสดงรายการในงบกาํไรขาดทุน และรายละเอยีดประกอบงบการเงินของสหกรณ์

การเกษตร ให้แสดงตามรปูแบบข้างต้น  โดยแสดงให้ถูกต้องตามประเภท และขอบเขตความหมาย  ดังน้ี 
ส่วนหวัของงบกําไรขาดทุน  สาํหรับปีสิ้นสุดวันที่..................และ.............. ให้ใช้        

ณ วันสิ้นปีทางบัญชีปีปัจจุบันและปีทางบัญชีปีก่อน  เช่น  สาํหรับปีสิ้นสุดวันที่ 31 มีนาคม 2551 และ 

2550  เป็นต้น 
 ธุรกิจของสหกรณป์ระเภทการเกษตร  ประกอบดว้ย 

 ธุรกิจสินเช่ือ  เป็นธุรกิจซ่ึงสหกรณ์เป็นผู้ให้เงินกู้หรือสินเช่ือการเกษตรแก่สมาชิกตาม

ระเบียบและหลักเกณฑ์การให้เงินกู้  เพ่ือให้สมาชิกนําไปประกอบอาชีพหรือใช้จ่ายที่จําเป็น  ซ่ึงได้แก่     

เงินให้กู้ประเภทต่างๆ  

ธุรกิจจัดหาสินคา้มาจําหน่าย  เป็นธุรกิจที่สหกรณ์จัดหาหรือจัดซ้ือสินค้าการเกษตร หรือ

วัสดุอุปกรณ์การเกษตร  ตลอดจนสินค้าอุปโภคบริโภค  เช่น  ปุ๋ย  ยาปราบศัตรูพืช  เคร่ืองจักรกล

การเกษตร  สนิค้าสาํเรจ็รปูทั่วไป ฯลฯ  เพ่ือจาํหน่ายให้กบัสมาชิกและผู้มิใช่สมาชิก 

ธุรกิจรวบรวมผลิตผล   เป็นธุรกิจที่สหกรณ์ทาํการรวบรวมผลิตผลและผลิตภัณฑ์ของ

สมาชิกและผู้มิใช่สมาชิก  เช่น  ข้าวเปลือก  ข้าวโพด  ถั่วเหลือง  ถั่วเขียว ฯลฯ  เพ่ือนาํมาจาํหน่ายให้ได้

ราคาดี  รักษาผลประโยชน์ให้แก่สมาชิก  และเป็นกลไกในการต่อรองราคาเจรจาทางธุรกจิ 

ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา้  เป็นธุรกิจที่สหกรณ์นาํผลผลิตที่

รวบรวมจากสมาชิกและผู้มิใช่สมาชิกมาทาํการแปรรูปเพ่ือจําหน่ายต่อ หรือสหกรณ์ทาํการผลิตอื่นๆ      

ในธุรกจิน้ีจัดแบ่งประเภทสนิค้าที่เกดิจากกระบวนการผลิตไว้ดังน้ี  
1. ประเภทขา้วเปลือก  หมายถงึ  การแปรรปูข้าวเปลือกเป็นข้าวสารเพ่ือจาํหน่าย 
2. ประเภทผลผลิตอื่นๆ  หมายถึง  กระบวนการผลิตเพ่ือให้ได้สินค้า  โดยสหกรณ์

จะต้องเสยีต้นทุนในการผลิตเพ่ือให้ได้สนิค้าสาํเรจ็รปู  ได้แก่  ลาํไยอบแห้ง  ทุเรียนอบแห้ง  เป็นต้น 
3. ประเภทนํ้ านมดิบ  หมายถึง  การแปรรูปนํา้นมดิบเป็นนมพลาสเจอร์ไรส์ชนิดต่างๆ 

หรือ  นม UHT 
4. ประเภทสตัวเ์ล้ียงเพือ่ขาย  หมายถงึ  การเล้ียงสตัว์เพ่ือขาย  เช่น  เล้ียงโคขุน เล้ียงสกุร    

เล้ียงไก่เน้ือ  เป็นต้น 
5. ประเภทสตัวเ์ล้ียงเพือ่ขายผลิตผล  หมายถึง  การเล้ียงสตัว์เพ่ือขายผลผลิตที่เกดิจาก

สตัว์เล้ียง  เช่น  เล้ียงไก่ไข่เพ่ือขายไข่ไก่  เป็นต้น 
นอกจากน้ี   สหกรณ์อาจมีการผลิตสินค้านอกเหนือจากประเภทสินค้าที่กล่าวข้างต้น       

กใ็ห้แสดงประเภทสนิค้าน้ันๆ  เพ่ิมเติมไว้  เพ่ือทราบต้นทุนการผลิต  กาํไรขั้นต้น  และกาํไรเฉพาะธุรกจิ    

ได้อย่างชัดเจน  เช่น  ผลิตอาหารสตัว์เพ่ือขาย  ให้แสดงเป็นประเภทผลิตอาหารสตัว์  เป็นต้น 
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ธุรกิจให้บริการและส่งเสริมการเกษตร  เป็นธุรกิจที่สหกรณ์ให้บริการช่วยเหลือ

เกษตรกรในด้านการเผยแพร่ความรู้และส่งเสริมการเกษตร  การวางแผนเพาะปลูก  ตลอดจนการบริการ

และบาํรุงที่ดินเพ่ือให้เกิดประโยชน์แก่การเพาะปลูกของสมาชิก  เช่น  การให้บริการสูบนํ้า ปรับพ้ืนที่   

การจัดระบบการส่งนํา้  เป็นต้น 

 การแสดงรายการต่าง ๆ ในงบกาํไรขาดทุน 
 ขาย/บริการ  หมายถึง  รายได้ของธุรกิจสินเช่ือ  ธุรกิจจัดหาสินค้ามาจาํหน่าย  ธุรกิจ

รวบรวมผลิตผล  ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินค้า  และธุรกิจให้บริการและส่งเสริม

การเกษตร  ทั้ง 5 ธุรกจิรวมกนั  โดยยอดขายของธุรกจิจัดหาสนิค้ามาจาํหน่าย  ธุรกจิรวบรวมผลิตผล และ

ธุรกิจแปรรูปผลผลิตการเกษตรและการผลิตสินค้า ให้ใช้ยอดขายสุทธิ (ขายสินค้า หักด้วย รับคืนสินค้า

และส่วนลดจ่าย) 

 ตน้ทุนขาย/บริการ  หมายถึง  ต้นทุนของสนิค้าหรือบริการที่ขายทั้ง 5 ธุรกจิรวมกนั  โดย

ให้นาํยอดจากงบต้นทุนขาย/บริการ  แสดงเป็นยอดรวม 

 กําไร (ขาดทุน) ขั้นตน้  หมายถึง  ผลต่างระหว่างขาย/บริการ  และต้นทุนขาย/บริการ            

ถ้ายอดขาย/บริการสูงกว่าต้นทุนขาย/บริการ  ผลต่างถือเป็นกาํไรขั้นต้น ในกรณีตรงกันข้ามผลต่าง คือ 

ขาดทุนขั้นต้น  ซ่ึงให้แสดงตัวเลขในวงเลบ็ 

 รายไดเ้ฉพาะธุรกิจ  หมายถึง  รายได้ที่สามารถแบ่งได้ชัดเจนว่าเป็นของธุรกจิประเภทใด

โดยเฉพาะ  แต่ไม่ใช่รายได้หลักจากธุรกิจของสหกรณ์  เช่น  รายได้ค่าปรับลูกหน้ีประเภทต่างๆ รวมถึง

รายได้อื่นที่สามารถแบ่งได้ชัดว่าเป็นของธุรกจิน้ันๆ  โดยให้แสดงรายได้เฉพาะธุรกจิเป็นยอดรวม 

 ค่าใชจ่้ายเฉพาะธุรกิจ  หมายถึง  ค่าใช้จ่ายที่สามารถแบ่งได้ชัดเจนว่าเป็นของธุรกิจ

ประเภทใดโดยเฉพาะ  เช่น  ค่าใช้จ่ายในการขาย  หน้ีสงสัยจะสูญ  ค่าเสียหายจากสินค้าขาดบัญชี  

ดอกเบี้ ยจ่ายเงินกู้ที่นาํมาใช้ในธุรกิจน้ันๆ  โดยเฉพาะ รวมถึงค่าใช้จ่ายดาํเนินงานที่สามารถแบ่งได้ชัดว่า

เป็นของธุรกจิน้ันๆ  โดยให้แสดงค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิเป็นยอดรวม 

 กําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจ  ให้นํากาํไรขั้นต้นหรือขาดทุนขั้นต้น บวกด้วยรายได้

เฉพาะธุรกิจ  แล้วหักด้วยค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกิจ  เพ่ือแสดงถึงกาํไรหรือขาดทุนของธุรกิจแต่ละด้าน       

(กรณขีาดทุนให้แสดงตัวเลขในวงเลบ็)  แล้วจัดทาํรายละเอยีดประกอบงบการเงิน  1 – 5 

 รายไดอ่ื้น  หมายถึง  รายได้อื่นๆ  ที่ไม่ใช่รายได้จากธุรกิจหลักของสหกรณ์และเป็นรายได้ที่ 

ไม่สามารถจาํแนกได้ว่าเป็นของธุรกิจใด  เช่น  ดอกเบี้ ยเงินฝากธนาคาร  ดอกเบี้ ยเงินฝากสหกรณ์อื่น 

(ชุมนุมสหกรณ/์สหกรณอ์ื่น)  รายได้ค่าเช่า  ค่าธรรมเนียมแรกเข้า  ผลตอบแทนการลงทุน ค่าธรรมเนียม

โอนหุ้น  รายได้จากการขายกระสอบที่มีไว้เพ่ือใช้ รายได้จากการเป็นตัวแทน  รายได้ค่าตอบแทนจากธุรกิจ

การค้าของสมาชิกหรือบุคคลภายนอกผ่านสหกรณ์ รายได้เบด็เตลด็ ฯลฯ  ทั้งน้ี  ให้แสดงรายได้อื่นเป็น 

ยอดรวม  แล้วจัดทาํรายละเอียดประกอบงบการเงิน  6  แต่ถ้าไม่มีรายการรายได้อื่นทั้งในปีปัจจุบันและ     

ปีก่อน  กใ็ห้ตัดรายการน้ีออกไป  และไม่ต้องจัดทาํรายละเอยีดประกอบ 
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 รวม  หมายถึง   การนาํยอดกาํไร  (ขาดทุน)  เฉพาะธุรกิจ  บวก  (หัก)  กับรายได้อื่น   

แต่ถ้าไม่มีรายการรายได้อื่นทั้งในปีปัจจุบันและปีก่อน  ให้ตัดรายการน้ีออกไป 

ค่าใชจ่้ายดําเนินงาน   หมายถึง   ค่าใช้จ่ายทั่วไปที่เกิดขึ้ นในการบริหารกิจการอันเป็น

ส่วนรวม  เช่น  เงินเดือนและค่าจ้าง  ค่าล่วงเวลา  ค่าเบี้ ยประชุม  ค่าเบี้ ยเล้ียงพาหนะ ค่ารับรอง ค่าเคร่ืองเขียน

แบบพิมพ์   ค่าเสื่อมราคาอาคารและอปุกรณ ์  ค่านํา้-ค่าไฟฟ้า  ฯลฯ  ทั้งน้ี  ให้แสดงค่าใช้จ่ายดาํเนินงาน

เป็นยอดรวมแล้วจัดทาํรายละเอยีดประกอบงบการเงิน  7 
 อน่ึง  สาํหรับรายการค่าเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ์  กรณีที่มีค่าเสื่อมราคาเฉพาะ

อาคารหรืออุปกรณ์รายการหน่ึงรายการใดเพียงรายการเดียว ให้ระบุช่ือให้ชัดเจน เช่น ค่าเสื่อมราคา

อปุกรณ ์ หรือค่าเสื่อมราคาเคร่ืองใช้สาํนักงาน  เป็นต้น 

 กําไร (ขาดทุน) ในการดําเนินงานก่อนรายการพิเศษ ให้นํายอดรวม หักค่าใช้จ่าย

ดาํเนินงาน  (กรณีขาดทุนให้แสดงตัวเลขในวงเล็บ)  แต่ถ้าไม่มีรายการพิเศษทั้งปีปัจจุบันและปีก่อน 

รายการน้ีให้แสดงเป็นกาํไร (ขาดทุน)  สทุธ ิ

 รายการพิเศษ หมายถึง รายได้หรือค่าใช้จ่ายที่ม ิไ ด้เก ิดขึ้ นจากการดําเนินงาน

ตามปกติของสหกรณ์   และไม่อาจคาดได้ว่าจะเกิดขึ้ นบ่อยหรือเป็นประจาํ  เช่น  ค่าเสียหายที่เกิดจาก     

ไฟไหม้   นํา้ท่วม   หรือภัยจากธรรมชาติอย่างอื่น  กาํไรหรือขาดทุนจากสินทรัพย์ที่ถูกเวนคืน  รวมทั้ง

ข้อผิดพลาดทางบัญชีของปีก่อนที่มีนัยสาํคัญและจาํเป็นต้องมีการปรับปรุง  เช่น  การมองข้ามหรือ

หลงลืมไม่ได้ตั้งค้างจ่ายหรือรอตัดบัญชีสินทรัพย์และหน้ีสินบางอย่างในวันสิ้นปีก่อน  การจัดประเภท

สินทรัพย์ผิดเป็นค่าใช้จ่ายและกลับกนั ความผดิพลาดทางคณติศาสตร์  เป็นต้น  ทั้งนี้   ใหร้วมถงึรายการ  

ที่มีจํานวนเงินมากอย่างเป็นสาระสําคญัจากกําไร  (ขาดทุน)  จากการจําหน่ายสินทรพัย ์ และรายได ้   

ทีเ่กิดจากการลงทุนดว้ย 

 กําไร  (ขาดทุน)  สุทธิ  ให้นํากาํไร (ขาดทุน) ก่อนรายการพิเศษ บวกหรือหักด้วย

รายการพิเศษ  ผลลัพธแ์สดงเป็นกาํไรหรือขาดทุนสทุธ ิ(กรณขีาดทุนให้แสดงตัวเลขในวงเลบ็) 

 รายละเอียดประกอบงบการเงิน 1 – 7  ให้แสดงตามรูปแบบที่กาํหนด  โดยมีหมายเลข

กาํกับลาํดับของรายละเอียดประกอบงบการเงิน  หากไม่มีรายละเอียดใดให้ปรับเปล่ียนตัวเลขกาํกับ

ลาํดับรายละเอยีดใหม่ตามข้อมูลที่มีอยู่จริง 

 สาํหรับรายละเอียดกาํไร  (ขาดทุน)  เฉพาะธุรกิจแต่ละธุรกิจ  ให้แสดงตัวเลขร้อยละ

ของแต่ละรายการเทยีบกับยอดรวมขาย  หรือยอดรวมรายได้ค่าบริการเฉพาะของธุรกิจน้ันๆ  โดยช่อง

ร้อยละของยอดรวมขายหรือยอดรวมรายได้ค่าบริการในแต่ละธุรกจิเท่ากบั 100 

 ส่วนรายละเอยีดรายได้อื่นและรายละเอยีดค่าใช้จ่ายดาํเนินงาน ให้แสดงตัวเลขร้อยละของ

แต่ละรายการเทยีบกบัยอดรวมขาย/บริการในงบกาํไรขาดทุน  ดังน้ัน  ยอดรวมช่องร้อยละจะต้องตรงกบั

ตัวเลขร้อยละของรายการน้ันในงบกาํไรขาดทุน และยอดรวมของรายละเอยีดแต่ละชุดจะต้องตรงกบัตัวเลข

ของรายการน้ันในงบกาํไรขาดทุน 
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  ขอ้สงัเกตในการจดัทํางบกําไรขาดทุน 
1.  กรณีสหกรณ์ดาํเนินธุรกิจเพียงด้านเดียว ให้ปรับรูปแบบของงบกาํไรขาดทุนได้ตาม

ความเหมาะสม  เช่น  หากสหกรณด์าํเนินธุรกจิสนิเช่ือด้านเดียว 
  คาํว่า “ขาย/บริการ” เปล่ียนเป็น “ดอกเบี้ยรับจากเงินให้กู้” 
  คาํว่า “หัก ต้นทุนขาย/บริการ” เปล่ียนเป็น “หัก ดอกเบี้ยจ่าย” 
  รายได้เฉพาะธุรกิจ  เช่น  หน้ีสูญรับคืนลูกหน้ีเงินให้กู้  ให้แสดงรายการเป็น     

รายได้อื่น  และหากมีมากกว่า 1 รายการ  ให้จัดทาํรายละเอียดประกอบ  แต่หากมีเพียง 1 รายการ       

ให้ระบุช่ือรายการน้ันในงบกาํไรขาดทุนอย่างชัดเจน 
  ไม่มีค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ  ค่าใช้จ่ายต่างๆ  จะเป็นค่าใช้จ่ายดาํเนินงาน  แต่ถ้าหากมี

ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกิจ   เช่น  ค่าใช้จ่ายติดตามหน้ี  ค่าทนายความ ให้แสดงเป็นค่าใช้จ่ายดําเนินงาน    

พร้อมทั้งจัดทาํรายละเอียดประกอบ   กรณีมีค่าใช้จ่ายเพียงรายการเดียว  ให้ระบุช่ือรายการน้ันในงบกาํไร

ขาดทุนอย่างชัดเจน 
 

สหกรณก์ารเกษตร......................................................... จํากดั 
งบกําไรขาดทุน 

สําหรบัปีส้ินสุดวนัที.่.............................และ............................ 
 

 ปี 25........ ปี 25........ 

 บาท % บาท % 

ดอกเบี้ยรับจากเงินให้กู้ .............. 100 .............. 100 
หัก  ดอกเบี้ยจ่าย .............. ....... .............. ....... 
กาํไร (ขาดทุน) ขั้นต้น .............. ....... .............. ....... 
บวก  รายได้อื่น (รายละเอยีด.........) .............. ....... .............. ....... 
                   รวม .............. ....... .............. ....... 
หัก  ค่าใช้จ่ายดาํเนินงาน (รายละเอยีด..........) .............. ....... .............. ....... 
กาํไร (ขาดทุน) ในการดาํเนินงานก่อนรายการพิเศษ .............. ....... .............. ....... 
รายการพิเศษ .............. ....... .............. ....... 
         ................................ .............. ....... .............. ....... 
         ................................ .............. ....... .............. ....... 
กาํไร (ขาดทุน) สทุธ ิ .............. ....... .............. ....... 

  ถ้าสหกรณ์ดาํเนินธุรกจิอื่นนอกเหนือจากตัวอย่างข้างต้นเพียงด้านเดียว กใ็ห้ปรับรูปแบบ

ในทาํนองเดียวกนัน้ี 
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 2.  รายละเอียดประกอบงบการเงินเฉพาะรายได้อื่น  ให้จัดทาํเฉพาะกรณีมีมากกว่า        

1  รายการ  หากมีเพียงรายการเดียวกใ็ห้ระบุช่ือรายการน้ันในงบกาํไรขาดทุนอย่างชัดเจน 
 3. กรณีต้องจัดทํารายละเอียดประกอบงบการเงิน  ให้ระบุหมายเลขรายละเอียด          

ในงบกาํไรขาดทุนด้วย เช่น 
บวก  รายได้อื่น  (รายละเอยีด  1) 

 4.  หากธุรกจิด้านใดไม่มีรายได้เน่ืองจากหยุดดาํเนินการหรือด้วยเหตุใดกต็าม  แต่ยังคง

มีค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกิจเกิดขึ้นอยู่  เช่น  ดอกเบี้ ยเงินกู้เพ่ือสร้างฉาง  ค่าเสื่อมราคาฉาง  ฯลฯ  ให้แสดง

ค่าใช้จ่ายน้ันเป็นค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ  ซ่ึงจะปรากฏยอดขาดทุนเฉพาะธุรกจิน้ันๆ 
 5.  กรณีที่ ต้นทุนหรือค่าใช้จ่ายรายการใดรายการหน่ึงที่แสดงในงบกําไรขาดทุน         

เม่ือเทยีบกับรายได้แล้วมีอัตราร้อยละเกินกว่า  100  ให้คาํนวณเป็นอัตราส่วนหรือเป็นเท่า  สาํหรับการ

แสดงรายการเปรียบเทียบให้ยึดถือปีปัจจุบันเป็นเกณฑ์  นอกจากน้ีกรณีที่งบกาํไรขาดทุนแสดงรายการ   

เป็นเท่า  ในรายละเอียดประกอบงบการเงินกใ็ห้แสดงรายการให้สอดคล้องกัน  คือ  ให้แสดงรายการ   

เป็นเท่าด้วย   
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สหกรณก์ารเกษตร..................................จํากดั 
งบตน้ทุนขาย/บริการ 

สําหรบัปีส้ินสุดวนัที.่......................และ.......................... 

  ปี 25…....  ปี 25….… 
  บาท  บาท 

ธุรกิจสินเช่ือ     

 ดอกเบี้ยจ่าย  ….………  ..………… 

ธุรกิจจดัหาสินคา้มาจําหน่าย     

ประเภทการเกษตร     

 สนิค้าคงเหลือต้นปี  ……….…  ..………… 

บวก ซ้ือปุ๋ย  ……….…  ..………… 

 ซ้ือเคร่ืองจักรกลการเกษตรและอปุกรณ ์  ……….…  ..………… 

 ซ้ือเคมีการเกษตร  ……….…  ..………… 

 ซ้ืออาหารสตัว์  ……….…  ..………… 

 ………………………………….  ……….…  ..………… 

 ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ  ….………  ..………… 

                     รวม  ……….…  ..………… 

หัก สนิค้าเสื่อมสภาพเสยีหายตดับญัชี  ……….…  ..………… 

หัก สนิค้าคงเหลือสิ้นปี     

 - สภาพปกต ิ  ……….…  ..………… 

 - สภาพเสื่อมชาํรดุ  ….………  ..………… 

ต้นทุนขาย  ….………  ..………… 

     

ประเภทนํ้ ามนั     

 สนิค้าคงเหลือต้นปี  ……….…  ..………… 

บวก ซ้ือนํา้มันเช้ือเพลิง  ……….…  ..………… 

 ซ้ือนํา้มันหล่อล่ืน  ……….…  ..………… 

 ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ  ….………  ..………… 

                     รวม  ……….…  ..………… 

หัก  สนิค้าเสื่อมสภาพเสยีหายตดับญัชี  ……….…  ..………… 

หัก สนิค้าคงเหลือสิ้นปี     

 - สภาพปกต ิ  …….……  ……..…… 

 - สภาพเสื่อมชาํรดุ  ….………  ..………… 

ต้นทุนขาย  ….………  ..………… 
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  ปี 25…....  ปี 25….… 
  บาท  บาท 

สินคา้ทัว่ไป     

 สนิค้าคงเหลือต้นปี  …….……  ……..…… 

บวก ซ้ือสนิค้าทั่วไป  …….……  ……..…… 

 ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ  ….………  ..………… 

                     รวม  …….……  ……..…… 

หัก สนิค้าเสื่อมสภาพเสยีหายตดับญัชี  …….……  ……..…… 

หัก สนิค้าคงเหลือสิ้นปี     

            - สภาพปกต ิ  …….……  ……..…… 

            - สภาพเสื่อมชาํรดุ  …….……  ……..…… 

ต้นทุนขาย  ….………  ..………… 

     

สินคา้ผ่อนชําระ     

           สนิค้าคงเหลือต้นปี  …….……  ……..…… 

บวก      ซ้ือสนิค้าผ่อนชาํระ  ….………  ..………… 

           ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ  ….………  ..………… 

                     รวม  …….……  ……..…… 

หัก       สนิค้าเสื่อมสภาพเสยีหายตัดบัญชี  …….……  ……..…… 

หัก       สนิค้าคงเหลือสิ้นปี     

           - สภาพปกต ิ  …….……  ……..…… 

           - สภาพเสื่อมชาํรดุ  ….………  ..………… 

ต้นทุนขาย  ….………  ..………… 

     

สินคา้รบัฝากขาย     

           สนิค้าคงเหลือต้นปี  …….……  ……..…… 

บวก      ซ้ือสนิค้ารับฝากขาย  …….……  ……..…… 

           ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ  ….………  ..………… 

                     รวม  …….……  ……..…… 

หัก       สนิค้าเสื่อมสภาพเสยีหายตัดบัญชี  …….……  ……..…… 

หัก       สนิค้าคงเหลือสิ้นปี     

           - สภาพปกต ิ  …….……  ……..…… 

           - สภาพเสื่อมชาํรดุ  ….………  ..………… 

ต้นทุนขาย  ….………  ..………… 
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  ปี 25…....  ปี 25….… 
  บาท  บาท 

สินคา้ผ่านบญัชี     

           สนิค้าคงเหลือต้นปี  ….………  ……..…… 

บวก     ซ้ือสนิค้าผ่านบญัชี  ….………  ……..…… 

           ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ  ….………  ..………… 

                     รวม  ….………  ……..…… 

หัก       สนิค้าเสื่อมสภาพเสยีหายตัดบัญชี  ….………  ……..…… 

หัก       สนิค้าคงเหลือสิ้นปี     

           - สภาพปกต ิ  …….……  ……..…… 

           - สภาพเสื่อมชาํรดุ  ….………  ..………… 

ต้นทุนขาย  ….………  ..………… 

     

ธุรกิจรวบรวมผลิตผล     

 สนิค้าคงเหลือต้นปี  …….……  ……..…… 

บวก ซ้ือข้าวเปลือก  …….……  ……..…… 

 ซ้ือข้าวโพด  …….……  ……..…… 

 ซ้ือยางพารา  …….……  ……..…… 

 ซ้ือนํา้นมดบิ  …….……  ……..…… 

 ซ้ือถั่วเหลือง  …….……  ……..…… 

 …………………………….  …….……  ……..…… 

 ค่าใช้จ่ายในซ้ือ  ….………  ..………… 

                     รวม  …….……  ……..…… 

หัก ผลิตผลเสื่อมสภาพเสยีหายตัดบัญชี  …….……  ……..…… 

หัก สนิค้าคงเหลือสิ้นปี     

 - สภาพปกต ิ  …….……  ……..…… 

 - สภาพเสื่อมชาํรดุ  ….………  ..………… 

ต้นทุนขาย  ….………  ..………… 
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  ปี 25…….  ปี 25…… 
  บาท  บาท 

ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา้     

แปรรูปผลิตผลการเกษตร     

ประเภทขา้วสาร  ……………  …………..… 

 สนิค้าคงเหลือต้นปี  ……………  …………….. 

บวก ต้นทุนการผลิต  ….………...  ..…………… 

                     รวม  ……………  …………….. 

หัก สนิค้าเสื่อมสภาพเสยีหายตดับญัชี  ……………  …………….. 

หัก สนิค้าคงเหลือสิ้นปี     

 - สภาพปกต ิ  ……………  ………..…… 

 - สภาพชาํรดุ  ….………...  ..…………… 

ต้นทุนขาย  ….………...  ..…………… 

     

แปรรูปผลิตผลอ่ืน ๆ     

สนิค้าคงเหลือต้นปี  ……………  …..………… 

บวก ต้นทุนการผลิต  ….………...  ..…………… 

                     รวม  ……………  ………..…… 

หัก สนิค้าเสื่อมสภาพเสยีหายตดับญัชี  ……………  …………..… 

หัก สนิค้าคงเหลือสิ้นปี     

 - สภาพปกต ิ  ……………  ………..…… 

 - สภาพชาํรดุ  ….………...  ..…………… 

ต้นทุนขาย  ….………...  ..…………… 

     

แปรรูปนํ้ านมดิบ     

 สนิค้าคงเหลือต้นปี  ……………  …………….. 

บวก ต้นทุนการผลิต  ….………...  ..…………… 

                     รวม  ……………  …………….. 

หัก สนิค้าเสื่อมสภาพเสยีหายตดับญัชี  ……………  …………….. 

หัก สนิค้าคงเหลือสิ้นปี  ……………  …………….. 

 - สภาพปกต ิ  ……………  …………….. 

 - สภาพชาํรดุ  ….………...  ..…………… 

ต้นทุนขาย  ….………...  ..…………… 
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  ปี 25…....  ปี 25….… 

  บาท  บาท 

สตัวเ์ล้ียงเพือ่ขาย     

 สนิค้าคงเหลือต้นปี  ……………  …..………… 

บวก ต้นทุนการผลิต  ….………...  ..…………… 

                     รวม  ……………  ………..…… 

หัก สนิค้าคงเหลือสิ้นปี  ….………...  ..…………… 

ต้นทุนขาย  ….………...  ..…………… 

     

สตัวเ์ล้ียงเพือ่ขายผลิตผล     

เล้ียงไก่ไข่     

ไข่ไก่คงเหลือต้นปี  ……………  …..………… 

บวก ต้นทุนการผลิต  ….………...  ..…………… 

                     รวม  ……………  ………..…… 

หัก ไข่ไก่เสื่อมสภาพเสยีหายตดับัญชี  ……………  …………..… 

หัก ไข่ไก่คงเหลือสิ้นปี  ……………  …………….. 

 - สภาพปกต ิ  ……………  …………….. 

 - สภาพชาํรดุ  ….………...  ..…………… 

ต้นทุนขาย  ….………...  ..…………… 

     

ธุรกิจใหบ้ริการและส่งเสริมการเกษตร     

……………………………..  ….………...  ..…………… 

                     ต้นทุนบริการ  ….………...  ..…………… 

รวมตน้ทุนขาย/บริการ  ……………  ………......... 
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คําอธิบายรายการประกอบการจดัทํางบตน้ทุนขาย/บริการ 

การแสดงรายการในงบต้นทุนขาย/บริการ  ให้แสดงตามรูปแบบข้างต้น โดยแสดงให้

ถูกต้องตามประเภท และขอบเขตความหมาย  ดังน้ี 

ส่วนหวัของงบตน้ทุนขาย/บริการ  เป็นไปในทาํนองเดยีวกบังบกาํไรขาดทุน 
ตน้ทุนขายของแต่ละธุรกิจ  ประกอบด้วย 
 ธุรกิจสินเช่ือ  ได้แก่  ดอกเบี้ยจ่ายของเงินกู้ที่นาํมาให้สมาชิกกู้ต่อ 
 ธุรกิจจดัหาสินคา้มาจําหน่าย  ให้แยกแสดงรายการตามประเภทสนิค้า ได้แก่ 
 -  ประเภทการเกษตร 
 -  ประเภทนํา้มัน 
 -  ประเภทสินค้าอื่นๆ  ได้แก่  สนิค้าทั่วไป  สนิค้าผ่อนชาํระ  สนิค้ารับฝากขาย สินค้า

ผ่านบัญชี  เป็นต้น  

 ทั้งน้ี ต้นทุนขายของแต่ละประเภทสินค้า  ประกอบด้วย  สินค้าคงเหลือต้นปี  บวกด้วย    

ซ้ือสนิค้า  (หลังจากหักส่งคืนและส่วนลดรับ)  และค่าใช้จ่ายในการซ้ือ  หักด้วยสนิค้าเสื่อมสภาพเสยีหาย   

ตัดบัญชี  (ถ้ามี)  และสนิค้าคงเหลือสิ้นปี  ซ่ึงแยกเป็นสภาพปกติและสภาพเสื่อมชาํรดุ  

 ธุรกิจรวบรวมผลิตผล   ได้แก่   สนิค้าคงเหลือต้นปี  (ผลิตผลคงเหลือต้นปี) บวกด้วย  

ซ้ือผลิตผล  (โดยแยกเป็นแต่ละชนิดไว้อย่างชัดเจนและใช้ยอดหลังจากหักส่งคืนและส่วนลดรับ)  และ

ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ  ได้แก่  ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับการขนส่งสินค้าจากผู้ขายมายังสหกรณ์  เช่น  ค่าขนส่ง

สนิค้า  ค่าแรงงานในการขนขึ้นลง  เป็นต้น  หักด้วยผลิตผลเสื่อมสภาพเสยีหายตัดบัญชี (ถ้ามี) และสนิค้า

คงเหลือสิ้นปี  (ผลิตผลคงเหลือสิ้นปี)  ซ่ึงแยกเป็นสภาพปกติและสภาพเสื่อมชาํรดุ  
 ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา้  ให้แยกแสดงรายการตามประเภท

สนิค้า ได้แก่ 
 -  ข้าวสาร 
 -  ผลิตผลอื่น ๆ 
 -  นํา้นมดิบ 
 -  สตัว์เล้ียงเพ่ือขาย 
 -  สตัว์เล้ียงเพ่ือขายผลิตผล 
 ทั้งน้ี  ต้นทุนขายของแต่ละประเภทสินค้า  ประกอบด้วย  สินค้าคงเหลือต้นปี  บวกด้วย 

ต้นทุนการผลิต (จากงบต้นทุนการผลิต)  หักด้วยสินค้าเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี (ถ้ามี) และสินค้า

คงเหลือสิ้นปี  ซ่ึงแยกเป็นสภาพปกติและสภาพชาํรดุ 
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 ธุรกิจใหบ้ริการและส่งเสริมการเกษตร  ได้แก่  ค่าใช้จ่ายผันแปรโดยตรงที่เกดิจากการ

ให้บริการด้านการส่งเสริมการเกษตรแก่สมาชิก   เช่น   ค่าแรงงานในการปรับพ้ืนที่สบูนํา้เข้านา  ค่านํา้มัน

เช้ือเพลิงสาํหรับเคร่ืองจักรกลการเกษตร  เป็นต้น 
 
 ขอ้สงัเกตเกีย่วกบัการแสดงรายการในงบตน้ทุนขาย/บริการ 
 1.  สนิค้าคงเหลือต้นปีปัจจุบัน จะต้องมีจาํนวนเท่ากบัสนิค้าคงเหลือสิ้นปีก่อน 
 2.  ค่าใช้จ่ายในการซ้ือสินค้างวดสุดท้ายที่ยังไม่มีการขายออกไป ให้ถือค่าใช้จ่ายในการ 

ซ้ือสินค้าน้ันเป็นต้นทุนของสินค้าคงเหลือยกไปในปีต่อไปด้วย โดยรวมเข้าเป็นสินค้าคงเหลือสิ้ นปี       

อน่ึง  หากมีการขายสินค้าไปบางส่วนกใ็ห้คํานวณค่าใช้จ่ายในการซ้ือน้ันแบ่งเฉล่ียตามส่วน  แล้วนํา       

ส่วนเฉล่ียที่เป็นของส่วนสนิค้าคงเหลือ รวมเข้ากบัสนิค้าคงเหลือสิ้นปี 
 3.  หากไม่มีรายการใดตามรูปแบบงบต้นทุนขาย/บริการ กใ็ห้ตัดรายการน้ันออก ไม่ต้อง

แสดงช่ือรายการไว้ 
 4.  กรณสีหกรณด์าํเนินธุรกจิด้านสนิเช่ือเพียงด้านเดียว ไม่ต้องจัดทาํงบต้นทุนขาย/บริการ 
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สหกรณก์ารเกษตร.............................................................จํากดั 
งบตน้ทุนการผลิต 

สําหรบัปีส้ินสุดวนัที.่.......................และ.......................... 
 
  ปี 25…….  ปี 25……. 
  บาท  บาท 

ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา้     

แปรรูปผลิตผลการเกษตร     

 ขา้วเปลือก     

ข้าวเปลือกคงเหลือต้นปี  ……………  ………..…… 

บวก ซ้ือข้าวเปลือก  ……………  …………..… 

 ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ  ……………  …………….. 

 ………………………  ….………...  ..…………… 

                     รวม  ……………  …………….. 

หัก ข้าวเปลือกคงเหลือสิ้นปี  ….………...  ..…………… 

ข้าวเปลือกใช้ไปในการผลิต  ……………  …………….. 

บวก ค่าจ้างเงินเดือน  ……………  …………….. 

 ค่าจ้างรายวัน  ….………...  ..…………… 

บวก ค่าใช้จ่ายในการผลิต     

- ค่าไฟฟ้า  ……………  …………….. 

- ค่านํา้  ……………  …………….. 

- ค่าเสื่อมราคาเคร่ืองจักร  ……………  …………….. 

- ………………………….  ….………...  ..…………… 

ต้นทุนการผลิต  ……………  ……..……… 
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 ปี 25………. ปี 25…...…  
 บาท บาท  

แปรรูปผลิตผลอ่ืนๆ     

     ลาํไยคงเหลือต้นปี ……………  ……………  

     ………………………. ……………  ……………  

     บวก   ซ้ือลาํไย ……………  ……………  

                ………………………. ……………  ……………  

    ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ ……………  ……………  

             ………………………. ……………  ……………  

                     รวม ……………  ……………  

     หัก    ลาํไยคงเหลือสิ้นปี ……………  ……………  

      ลาํไยใช้ไปในการผลิต ……………  ……………  

     บวก   ค่าแรงงาน ……………  ……………  

             ค่าใช้จ่ายในการผลิต     

                - เงินเดือน/ค่าจ้าง ……………  ……………  

                - ค่าไฟฟ้า ……………  ……………  

                - ค่านํา้ ……………  ……………  

                - ค่าเสื่อมราคาเคร่ืองจักร ……………  ……………  

                - ค่าเสื่อมราคาโรงอบ ……………  ……………  

                - ………………………. ……………  ……………  

     ต้นทุนการผลิต ……………  ……………  
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 ปี 25…….. ปี 25……...  
 บาท บาท  

แปรรูปนํ้ านมดิบ ……………  ……………  

     นํา้นมดิบยกมาต้นปี ……………  ……………  

     บวก   ซ้ือนํา้นมดิบ ……………  ……………  

    ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ ……………  ……………  

                      รวม ……………  ……………  

     หัก    นํา้นมดบิคงเหลือสิ้นปี ……………  ……………  

     นํา้นมดิบใช้ไปในการผลิต ……………  ……………  

     บวก   ค่าแรงงาน ……………  ……………  

     บวก   ค่าใช้จ่ายในการผลิต     

    - ค่าไฟฟ้า ……………  ……………  

    - ค่านํา้ ……………  ……………  

    - ค่าหีบห่อ ……………  ……………  

    - ค่าเสื่อมราคาเคร่ืองจักร ……………  ……………  

     ต้นทุนการผลิต ……………  ……………  

     

สตัวเ์ล้ียงเพือ่ขาย     

     เล้ียงสตัว.์.........(ระบุช่ือ)............     

     ซ้ือลูกสตัว์เพ่ือเล้ียงขนุขาย ……………  ……………  

     อาหารสตัว์คงเหลือต้นปี ……………  ……………  

     บวก   ซ้ืออาหารสตัว์ ……………  ……………  

    ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ ……………  ……………  

                     รวม ……………  ……………  

     หัก    อาหารสตัว์คงเหลือสิ้นปี     

             - สภาพปกต ิ ……………  ……………  

             - สภาพเสื่อมชาํรดุ ……………  ……………  

     อาหารสตัว์ใช้ไป ……………  ……………  

     บวก   ค่าจ้างแรงงาน ……………  ……………  

     บวก   ค่าใช้จ่ายในการเล้ียง     

    - ค่านํา้ ……………  ……………  

    - ค่าไฟฟ้า ……………  ……………  

    - ค่าเสื่อมราคาโรงเรือน ……………  ……………  

     ต้นทุนการผลิต ……………  ……………  
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 ปี 25……...  ปี 25……  
 บาท  บาท  

สตัวเ์ล้ียงเพือ่ขายผลิตผล     

     เล้ียงไก่ไข่     

     อาหารไก่ไข่คงเหลือต้นปี ……..………  ……………  

     บวก   ซ้ืออาหารไก่ไข่ ……..………  ……………  

             ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ …….………  ……………  

                      รวม ……..………  ……………  

     หัก   อาหารไก่ไข่คงเหลือสิ้นปี ……..………  ……………  

     อาหารไก่ไข่ใช้ไป ……..………  ……………  

      บวก   ค่าจ้างแรงงานเล้ียงไก่ไข่/เกบ็ไข่ ……..………  ……………  

     บวก   ค่าใช้จ่ายการผลิต     

    - ค่าไฟฟ้า ……..………  ……………  

    - ค่านํา้ ……..………  ……………  

    - ค่าเสื่อมราคาพันธุไ์ก่ไข่ ……..………  ……………  

    - ค่าเสื่อมราคาโรงเรือนเล้ียงไก่ไข่ ……..………  ……………  

    - ค่าเสื่อมราคาอปุกรณเ์ล้ียงไก่ไข่ ……..………  ……………  

    - ……………………………… ……..………  ……………  

     ต้นทุนการผลิต ……..………  ……………  
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คําอธิบายรายการประกอบการจดัทํางบตน้ทุนการผลิต 

 การแสดงรายการในงบต้นทุนการผลิต ให้แสดงตามรูปแบบข้างต้น โดยแสดงให้ถูกต้อง

ตามประเภท และขอบเขตความหมาย  ดังน้ี 

ส่วนหวัของงบตน้ทุนการผลิต  เป็นไปในทาํนองเดียวกบังบกาํไรขาดทุน 

 การแสดงรายการต่างๆ ในงบต้นทุนการผลิต ให้แยกแสดงรายการต้นทุนการผลิต     

ตามประเภทของการผลิตสนิค้า  ได้แก่ 
 -  ผลิตผลการเกษตร  เช่น  ข้าวเปลือก 
 -  ผลิตผลอื่น ๆ  เช่น  ลาํไยอบแห้ง 
 -  นํา้นมดิบ 
 -  สตัว์เล้ียงเพ่ือขาย 
 -  สตัว์เล้ียงเพ่ือขายผลิตผล 

 ทั้งน้ี  ต้นทุนการผลิตของแต่ละประเภทการผลิต  ประกอบด้วย  วัตถุดิบคงเหลือต้นปี    

บวกซ้ือวัตถุดิบ (หลังจากหักส่งคืนและส่วนลดรับ)  และค่าใช้จ่ายในการซ้ือ ได้แก่  ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับ       

การขนส่งวัตถุดิบมายังสหกรณ์  หักด้วย  วัตถุดิบคงเหลือสิ้นปี  ซ่ึงแยกเป็นสภาพปกติและสภาพเสื่อมชาํรุด   

ผลลัพธท์ี่ได้จะเป็นวัตถุดิบที่ใช้ในการผลิต  แล้วบวกด้วย  ค่าจ้างแรงงานของเจ้าหน้าที่ฝ่ายผลิต  และค่าใช้จ่าย

การผลิต  ได้แก่  ค่านํ้ามันเช้ือเพลิง  ค่ากระสอบ  ภาชนะบรรจุ  ค่านํ้า-ค่าไฟฟ้าโรงงาน  ค่าซ่อมแซม

บาํรงุรักษาเคร่ืองจักร  ค่าเสื่อมราคาเคร่ืองจักร/โรงงาน/โรงส ี ค่าวัสดุสิ้นเปลืองที่ใช้ในโรงงาน ฯลฯ  

 ขอ้สงัเกตเกีย่วกบัการจดัทํางบตน้ทุนการผลิต 
 1.  รายการซ้ือวัตถุดิบ  เป็นการซ้ือวัตถุดิบมาเพ่ือการผลิตเท่าน้ัน 

 2. ให้จัดทาํงบต้นทุนการผลิตเฉพาะสหกรณ์ที่ดาํเนินธุรกิจการผลิตสินค้าหรือแปรรูป

ผลิตผล  เช่น  สข้ีาว  ผลิตอาหารสตัว์  ผลิตภัณฑไ์ม้  ผลิตภัณฑมี์ด  จักสาน  เป็นต้น 
 3.  กรณทีี่สหกรณด์าํเนินธุรกจิด้านการผลิตหรือแปรรปูหลายด้าน  ให้จัดทาํงบต้นทุนการ

ผลิตสาํหรับแต่ละประเภทการผลิตแยกจากกนั 
 4.  สหกรณ์ที่มิได้มีโรงสขีองตนเอง  แต่ระหว่างปีได้นาํข้าวเปลือกไปว่าจ้างโรงสอีื่นสข้ีาว 

โดยสหกรณ์เป็นผู้จ่ายค่าจ้างสีแก่โรงสีผู้รับจ้าง  ให้เปิดบัญชีการจ้างสีข้าวขึ้ นและให้ถือว่าสหกรณ์มีธุรกิจ    

แปรรูป  ต้องจัดทาํงบต้นทุนการผลิตโดยใช้แบบงบต้นทุนการผลิตโดยอนุโลม  กล่าวคือ  นําต้นทุน

ข้าวเปลือกที่นําไปว่าจ้างสี  แสดงในบรรทัดวัตถุดิบที่ใช้ในการผลิต  นําค่าจ้างสีข้าวแสดงในบรรทัด

เงินเดือนและค่าจ้าง  นาํกระสอบที่ใช้ในการบรรจุข้าวสาร  ปลายข้าวและรํา แสดงในบรรทัดค่าใช้จ่าย    

ในการผลิต  สาํหรับรายการอื่นๆ ให้ตัดทิ้ง 
 5.  เช่นเดียวกบักรณีข้อ 4 ข้างต้น  แต่กระทาํในลักษณะแลกเปล่ียน  กล่าวคือ  ทางโรงส ี

ผู้รับจ้างสจีะรับเอาปลายข้าว  ราํและแกลบเป็นการตอบแทน  กรณเีช่นน้ีกใ็ห้ถอืเสมือนหน่ึงสหกรณด์าํเนิน

ธุรกิจแปรรูป  ต้องจัดทาํงบต้นทุนการผลิต  โดยทาํเช่นเดียวกับที่กล่าวในข้อ 4 เว้นแต่ไม่มีรายการ

เงินเดือนและค่าจ้าง 
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สหกรณก์ารเกษตร.......................................................................จํากดั 
หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

สําหรบัปีส้ินสุดวนัที.่...............................................และ........................ 
 

 
 
 
 
1.  สรุปนโยบายการบญัชีทีส่ําคญั 
2.  เงินสดและเงินฝากธนาคาร 
 
 
 
 

ฯลฯ 
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(ตวัอย่างหมายเหตุประกอบงบการเงิน) 

 
สหกรณก์ารเกษตร.......................................................................จํากดั 

หมายเหตุประกอบงบการเงิน 
สําหรบัปีส้ินสุดวนัที.่...............................................และ........................ 

 
1.  สรุปนโยบายการบญัชีทีส่ําคญั 
 สหกรณบ์ันทกึบัญชีโดยใช้เกณฑค์งค้าง 
 สหกรณ์รับรู้ รายได้ (ขาดทุน) จากการจาํหน่ายเงินลงทุนชนิดเดียวกันเพียงบางส่วน  โดยกาํหนดให้

คาํนวณราคาตามบัญชีต่อหน่วยโดยวิธถีวัเฉล่ียถ่วงนํา้หนัก/หรือเข้าก่อนออกก่อน 
 สหกรณ์รับรู้ ผลขาดทุนจากการจําหน่ายสินทรัพย์  หรือผลขาดทุนที่เกิดจากภัยธรรมชาติเป็น

ค่าใช้จ่ายในปีที่เกดิรายการ 
 สหกรณ์บันทึกรายการขายผ่อนชาํระ/เช่าซ้ือ  โดยแสดงกาํไรขั้นต้นเป็นรายได้รอตัดบัญชี  และ

รับรู้ เป็นรายได้ในแต่ละรอบระยะเวลาบัญชีตามงวดที่ถึงกาํหนดชาํระ  หรือโดยรับรู้กาํไรขั้นต้น

เป็นรายได้ทั้งจาํนวนในรอบระยะเวลาบัญชีที่มีการให้ผ่อนชาํระ/เช่าซ้ือ 
 สหกรณ์บันทกึดอกผลจากการขายผ่อนชาํระ  โดยแสดงเป็นดอกผลจากการผ่อนชาํระรอตัดบัญชี  

เพ่ือเป็นรายการหักกับลูกหน้ีผ่อนชาํระในงบดุล  สาํหรับการรับรู้ดอกผลจากการผ่อนชาํระรอตัดบัญชี  

เข้าเป็นรายได้ในแต่ละรอบระยะเวลาบัญชีน้ัน  สหกรณ์ได้คาํนวณจากราคาเงินสดสุทธิ  ณ  วันต้นงวด

ชาํระแต่ละงวดตามอตัราดอกผลจากการผ่อนชาํระโดยใช้ตารางเงินรายปี (ใช้ในกรณเีป็นการผ่อนชาํระ

ระยะยาว ประมาณ 10 - 15 ปี) /หรือสหกรณ์ไดคํ้านวณตามวิธีผลรวมจาํนวนเลข (ใชใ้นกรณี

เป็นการผ่อนชาํระระยะสัน้ ประมาณ 3 - 4 ปี) 
 สหกรณไ์ด้บันทกึสนิค้าผ่อนชาํระที่ยึดคืนจากลูกหน้ีที่ผิดสญัญาด้วยราคาสทุธขิองยอดลูกหน้ีผ่อนชาํระ

คงเหลือ  หักกับดอกผลจากการผ่อนชาํระรอตัดบัญชีสาํหรับลูกหน้ีรายน้ัน  ในวันสิ้นปีสหกรณ ์   

ตีราคาสินค้ายึดคืนรอจาํหน่ายน้ันด้วยราคาตามบัญชี  หรือมูลค่าสุทธิที่จะได้รับแล้วแต่ราคาใด  

จะตํ่ากว่า 
 สหกรณรั์บรู้รายได้จากการขายสนิค้าผ่านบัญชี  เม่ือได้ส่งสนิค้าให้แก่หน่วยงานหรือส่วนราชการแล้ว 
 สหกรณบ์ันทกึรายการค้าอ้อยที่สหกรณเ์ป็นตัวแทนของสมาชิก  ซ่ึงได้รับผลตอบแทนในรปูค่าจัดการ

เสมือนหน่ึงสหกรณซ้ื์อขายขาด 
 สหกรณ์บันทกึรายได้ค่าปรับสนิค้า  โดยคาํนวณเป็นรายวันจากยอดหน้ีการค้าที่ค้างเกนิระยะเครดิต 

ที่ระบุในสญัญา 
 สหกรณ์บันทึกค่าใช้จ่ายโดยตรงในการเล้ียงหมูเพ่ือขาย  อันได้แก่  อาหารหมูและยารักษาโรค      

เป็นต้นทุนหรือราคาทุนของสตัว์เล้ียงเพ่ือขาย  และจะตัดเป็นต้นทุนขายเม่ือขายหมูได้ 
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 สหกรณค์าํนวณต้นทุนข้าวเปลือกที่ใช้ในการส ี โดยใช้วิธคีาํนวณกลับจากปริมาณข้าวสารที่ผลิตได้

ในอัตราเฉล่ียมาตรฐาน  หรือ  ตามผลการทดสอบการสีข้าวของสหกรณ์  โดยข้าวเปลือก 1,000 ก.ก.   
สเีป็นข้าวสารได้..............................ก.ก.  เป็นเกณฑ ์

 เงินลงทุนระยะสั้น/เงินลงทุนระยะยาวที่เป็นเงินลงทุนในหลักทรัพย์ที่ไม่อยู่ในความต้องการของตลาด 

แสดงด้วยราคาทุน  สาํหรับเงินลงทุนระยะสั้น/เงินลงทุนระยะยาวที่เป็นเงินลงทุนในหลักทรัพย์     

ที่อยู่ในความต้องการของตลาด  แสดงด้วยมูลค่ายุติธรรม  ทั้งน้ีสหกรณ์รับรู้การเปล่ียนแปลงมูลค่า

ของเงินลงทุนเป็นกาํไร (ขาดทุน) จากเงินลงทุนที่ยังไม่เกดิขึ้น  โดยแสดงเป็นรายการแยกต่างหาก

ในส่วนทุนของสหกรณ์  และจะรับรู้ เป็นรายได้  หรือค่าใช้จ่ายในงบกาํไรขาดทุนเม่ือสหกรณ์    

ได้จาํหน่ายเงินลงทุนน้ัน 
 สหกรณ์ตั้ งค่าเผื่ อหน้ีสงสัยจะสูญไว้ในจํานวนที่ เพียงพอสําหรับการขาดทุนซ่ึงอาจเกิดขึ้ น             

โดยพิจารณาลูกหน้ีแต่ละรายที่ค้างอยู่ ณ วันสิ้ นปี  หรือ  โดยวิธีคิดเป็นร้อยละของยอดลูกหน้ี       

ณ วันสิ้นปี  หรือโดยคิดเป็นร้อยละของยอดลูกหน้ี ณ วันสิ้นปีตามอายุของหน้ีที่ค้างชําระของ

ลูกหน้ีแต่ละราย 
 สหกรณ์ตีราคาสนิค้าคงเหลือตามราคาทุนหรือมูลค่าสทุธิที่จะได้รับแล้วแต่ราคาใดจะตํ่ากว่า   

โดยคาํนวณราคาทุนตามวิธีเข้าก่อนออกก่อน  หรือ  วธีิราคาทนุถวัเฉลีย่ถ่วงนํา้หนกั  หรือ โดยสนิค้า

ประเภท............................................คาํนวณราคาทุนตามวิธีเข้าก่อนออกก่อน  และสินค้า              

ประเภท..............................................คาํนวณราคาทุนตามวิธรีาคาทุนถวัเฉล่ียถ่วงนํา้หนัก 
 สหกรณต์ีราคาสนิค้าที่ผลิตเองตามราคาทุนซ่ึงรวมค่าใช้จ่ายในการผลิต 
 สหกรณต์ีราคาสนิค้าสาํเรจ็รปูและสนิค้าระหว่างผลิตตามต้นทุนเฉล่ียซ่ึงใกล้เคียงกบัต้นทุนการผลิต

ในปัจจุบัน  หรือมูลค่าสทุธทิี่จะได้รับแล้วแต่ราคาใดจะตํ่ากว่า 
 สหกรณต์ีราคาวัสดุคงเหลือ/ของใช้สิ้นเปลืองตามราคาทุน 
 ค่าเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ์  คาํนวณโดยวิธีเส้นตรงในอัตราที่นายทะเบียนสหกรณ์กาํหนด 

หรือ  โดยวิธีอัตราลดลงตามผลรวมจาํนวนปี (Sum-of-the Years-Digits Method) ซึง่ระยะเวลาที่
ตัดจาํหน่ายเป็นไปตามทีน่ายทะเบียนสหกรณก์าํหนด  ทั้งน้ี  ยกเว้นที่ดิน   

 สหกรณ์บันทกึ....................................(ระบุประเภทสินทรัพย์) ที่จัดหามาด้วยเงินรับบริจาค/               
เงินอดุหนุนจาก.................................ไว้ในบัญชีอาคาร  สิ่งปลูกสร้าง  และคาํนวณค่าเสื่อมราคา

โดยวิธ.ี..............................................ตามอตัราที่นายทะเบียนสหกรณก์าํหนด  ยกเว้นที่ดิน   
 สิทธิการเช่าหรือสิทธิการใช้ประโยชน์ใน.................................... (ที่ดิน อาคารและอุปกรณ์) 

ตัดจ่ายตามอายุการใช้สทิธทิี่ได้รับ/อายุการให้ประโยชน์ 
 สทิธใินการใช้ซอฟทแ์วร์ต่างๆ ตัดจ่ายตามระยะเวลาของอายุการใช้งาน  หรือตามการเปล่ียนแปลง

การใช้ซอฟทแ์วร์ใหม่ 
 ที่ดินที่สหกรณไ์ด้รับแทนการชาํระหน้ี  บันทกึด้วยมูลค่ายุติธรรม 
 ค่าใช้จ่ายรอการตัดบัญชี  ตัดจ่ายเป็นรายปี  ระยะเวลา................ปี 
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 ค่าซ่อมบาํรุง  ค่าซ่อมแซม  รวมทั้งการซ้ือมาเปล่ียนแทนสาํหรับสนิทรัพย์รายการย่อยๆ ถือเป็น

ค่าใช้จ่ายหักจากรายได้  การต่อเติมหรือเพ่ิมเติมอาคารและอุปกรณ์รายใหญ่ๆ ถือเป็นราคาทุน

ของสนิทรัพย์ 
 สหกรณ์ได้ก่อสร้างอาคาร  โดยใช้นโยบายถือค่าดอกเบี้ ยที่เกี่ยวข้องกบัการจัดหาเงินมาเพ่ือสร้าง

อาคารเป็นราคาทุนของอาคาร  และสหกรณ์จะหยุดคิดดอกเบี้ ยเป็นราคาทุนเม่ืออาคารพร้อมจะ    

ใช้งานได้ 

 2.   เงินสดและเงินฝากธนาคาร   ประกอบด้วย 

 

 
ปี 25 ………. 

บาท 
ปี 25 ………. 

บาท 
เงินสด  ……………… ……………… 
เงินฝากธนาคาร   
          กระแสรายวัน   ……………… ……………… 
          ออมทรัพย์    ……………… ……………… 
          ประจาํ  ……………… ……………… 
รวม ……………… ……………… 

          
ขอ้ผูกพนั 
        เงินฝากธนาคาร ….………………...……..………จาํกัด ประเภท ……………………...… 
บัญชีเลขที่ ……………….…จาํนวนเงิน ………………… บาท  สหกรณไ์ด้นาํไปคํา้ประกนั ……………..…         

ในวงเงิน ……………………. บาท 
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3.    เงินลงทุน    ประกอบด้วย 
         ปี 25…………        ปี 25………… 
               บาท               บาท 
 มูลค่า

ยติุธรรม 
ราคาทุน 

มูลค่า

ยติุธรรม 
ราคาทุน 

เงินลงทุนระยะสั้น     

เงินลงทุนทีอ่ยู่ในความตอ้งการของตลาด     
 หุ้นธนาคาร ………(ระบุช่ือ)………. …………… ………….. …………… ………….. 

 หุ้น…………..……(ระบุช่ือ)…..…… …………… ………….. …………… ………….. 

 ……………………………………… …………… ………….. …………… ………….. 
รวม  …………..  ………….. 

บวก (หัก) ค่าเผื่อการปรับมูลค่าเงินลงทุน  …………..  ………….. 
รวม  …………..  ………….. 

เงินลงทุนทีไ่ม่อยู่ในความตอ้งการของตลาด     
 ..........................................                …………..  ………….. 
 ..........................................                …………..  ………….. 

รวม  …………..  ………….. 
รวมเงินลงทุนระยะสั้น  …………..  ………….. 
     
เงินลงทุนระยะยาว     

เงินลงทุนทีอ่ยู่ในความตอ้งการของตลาด     
 หุ้นธนาคาร ………(ระบุช่ือ)………. …………… …………… …………… ………….. 

 หุ้น…………..……(ระบุช่ือ)…..…… …………… ………….. …………… ………….. 

 ……………………………………… …………… ………….. …………… ………….. 
รวม  …………..  ………….. 

 บวก (หัก) ค่าเผื่อการปรับมูลค่าเงินลงทุน  …………..  ………….. 
รวม  …………..  ………….. 
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เงินลงทุนทีไ่ม่อยู่ในความตอ้งการของตลาด 
 หุ้นของชุมนุมสหกรณ/์สหกรณอ์ื่น  …………..  ……….…. 
 หุ้นบริษัทสหประกนัชีวิต จาํกดั  …………..  ……….…. 
 ..........................................                …………..  ……….…. 
 ..........................................                …………..  ………….. 

รวม  …………..  ………….. 
รวมเงินลงทุนระยะยาว  …………..  ………….. 

 

4.  เงินใหกู้ย้มื - สุทธิ     ประกอบด้วย 
 

         ปี 25...........         ปี 25...........

              บาท   บาท 

   ระยะสั้น  ระยะยาว   ระยะสั้น  ระยะยาว

เงินให้กู้แก่สหกรณ ์ ………….. ………….. ………….. …………..
ลูกหน้ีเงินกู้ระยะสั้น ………….. ………….. ………….. …………..
ลูกหน้ีเงินกู้ระยะปานกลาง ………….. ………….. ………….. …………..
ลูกหน้ีเงินกู้อื่น ………….. ………….. ………….. …………..

รวม ………….. ………….. ………….. …………..
หัก  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู ………….. ………….. ………….. …………..
      ค่าเผื่อลูกหน้ีคลาดเคล่ือน ………….. ………….. ………….. …………..
เงินให้กู้ยืม - สทุธ ิ ………….. ………….. ………….. …………..
      

 
ณ วันที่ .......................ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู  แยกเป็น........................................... 

................................................................................................................................................ 
ค่าเผื่อลูกหน้ีคลาดเคล่ือน แยกเป็น................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
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5.  ลูกหนี้  - สุทธิ     ประกอบด้วย 
 

         ปี 25...........         ปี 25...........

              บาท   บาท 

   ระยะสั้น  ระยะยาว    ระยะสั้น  ระยะยาว

ตัว๋เงินรับ ………….. …………..  ………….. …………..
ลูกหน้ีการค้า ………….. …………..  ………….. …………..
ลูกหน้ีผ่อนชาํระ ………….. …………..  ………….. …………..
ลูกหน้ีบริการ ………….. …………..  ………….. …………..
ลูกหน้ีอื่นๆ ………….. …………..  ………….. …………..

รวมลูกหน้ี ………….. …………..  ………….. …………..
หัก  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู ………….. …………..  ………….. …………..
      ค่าเผื่อลูกหน้ีคลาดเคล่ือน ………….. …………..  ………….. …………..
ลูกหน้ี - สทุธ ิ ………….. …………..  ………….. …………..

  

5.1  ณ วันที่ ..........................ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูข้างต้น  แยกเป็น...................... 
............................................................................................................................................... 
ค่าเผื่อลูกหน้ีคลาดเคล่ือน  แยกเป็น............................................................................................. 
............................................................................................................................................... 

5.2  การคาํนวณยอดลูกหน้ีจากการขายผ่อนชาํระข้างต้น  เป็นดังน้ี 
 

 
ปี25 ………. 

บาท 
ปี 25 ………. 

บาท 
ลูกหน้ีจากการขายผ่อนชาํระ ……………… …………….. 
หัก  ดอกผลจากการขายผ่อนชาํระรอการตัดบัญชี ……………… …………….. 
 ……………… …………….. 

(ใช้สาํหรับสหกรณท์ี่มีการคาํนวณดอกผลจากการขายผ่อนชาํระและบันทกึดอกผลฯ ไว้ในบัญชีลูกหน้ี) 
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6.  ดอกเบี้ ยเงินใหกู้ค้า้งรบั – สุทธิ    ประกอบด้วย 
 

 
ปี 25 ………. 

บาท 
ปี 25………. 

บาท 
ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ ……………… …………….. 
หัก  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู ……………… …………….. 
ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับสทุธ ิ ……………… …………….. 

 
7.  สินคา้คงเหลือ     ประกอบด้วย 
 

 
ปี 25 ………. 

บาท 
ปี 25 ………. 

บาท 
สนิค้าสภาพปกต ิ    ……………… ………..…….. 
สนิค้าเสื่อมชาํรดุ ……………… …………..….. 

รวม ……………… …………..….. 
หัก  ค่าเผื่อมูลค่าสนิค้าลดลง ……………… ……………… 
 ……………… ……………… 

 

8.  สินทรพัยห์มุนเวียนอ่ืน     ประกอบด้วย 
         

 
ปี 25 ………. 

บาท 
ปี 25………. 

บาท 
……………………………………………… ……………… …………….. 
……………………………………………… ……………… …………….. 

รวม ……………… …………….. 
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9.  มูลค่าพนัธุส์ตัว ์- สุทธิ     ประกอบด้วย 
 

 
ปี 25 ………. 

บาท 
ปี 25 ………. 

บาท 
สกุรพ่อพันธุ ์ ……………… …………….. 
สกุรแม่พันธุ ์ ……………… …………….. 
ไก่ไข่ ……………… …………….. 
.............................................................. ……………… …………….. 

รวม ……………… …………….. 
หัก  ค่าเสื่อมพันธุส์ะสม ……………… …………….. 
มูลค่าพันธุส์ตัว์ - สทุธ ิ ……………… …………….. 

 
ค่าเสื่อมพันธุ์สะสม  แยกเป็น  ค่าเสื่อมพันธุ์สะสม – สุกรพ่อพันธุ์  จาํนวนเงิน..................บาท   

ค่าเสื่อมพันธุ์สะสม – สุกรแม่พันธุ์  จํานวนเงิน.....................บาท  ค่าเสื่อมพันธุ์สะสม – ไก่ไข่        

จาํนวนเงิน.........................บาท 

(หากสหกรณ์ใช้วิธีการบันทกึบัญชีค่าเสื่อมพันธุ์สะสมแบบลดยอดโดยตรงกบัมูลค่าพันธุ์สัตว์  

กใ็ห้แสดงมูลค่าพันธุส์ตัว์ด้วยยอดคงเหลือตามบัญชีหลังหักค่าเสื่อมพันธุแ์ล้ว) 

 

10.  ทีดิ่น อาคารและอุปกรณ ์– สุทธิ    ประกอบด้วย 
 

 
ปี 25 ………. 

บาท 
ปี 25 ………. 

บาท 
ที่ดิน ……………… ……………… 
อาคารและสิ่งปลูกสร้าง ……………… ……………… 
เคร่ืองจักรและอปุกรณ ์ ……………… ……………… 
ยานพาหนะ ……………… ……………… 
เคร่ืองใช้สาํนักงาน ……………… ……………… 
............................................ ……………… ……………… 

รวม ……………… ……………… 
หัก  ค่าเสื่อมราคาสะสม ……………… ……………… 
ที่ดิน  อาคารและอปุกรณ ์- สทุธ ิ ……………… ……………… 



 

 

- 295 -

  ค่า เสื่อมราคาสะสม   แยกเป็น   ค่า เสื่อมราคาสะสมอาคารและสิ่งปลูกสร้าง              

จาํนวนเงิน...................บาท  ค่าเสื่อมราคาสะสมเคร่ืองจักรและอุปกรณ์  จาํนวนเงิน....................บาท  

ค่าเสื่อมราคาสะสมยานพาหนะ  จาํนวนเงิน...................บาท  ค่าเสื่อมราคาสะสมเคร่ืองใช้สาํนักงาน  

จาํนวนเงิน..................บาท 
  สหกรณ์ซ้ือ.....................ตามสัญญาผ่อนชําระ/เช่าซ้ือ  ในราคา...................บาท  

แยกเป็นราคาของสินทรัพย์.................บาท  และดอกผลเช่าซ้ือ..................บาท  โดยสหกรณ์จะต้อง

ผ่อนชาํระเดือนละ..................บาท  เป็นเวลา..............งวด  เร่ิมผ่อนชาํระตั้งแต่วันที่....................และ

ต้องผ่อนชาํระให้เสรจ็สิ้นภายในวันที่.........................ระหว่างปี............สหกรณ์ได้ชาํระเงินค่างวดไปแล้ว  

เป็นจาํนวน..............งวด  เป็นเงิน..................บาท 
  (หมายเหตุเพ่ิมเติมในส่วนล่าง  ให้ใช้ในกรณีสหกรณ์ซ้ือที่ดิน  อาคารและอุปกรณ ์     

ด้วยวิธกีารผ่อนชาํระ/เช่าซ้ือ) 
  (กรณมีีการเปล่ียนแปลงการตีราคาสนิทรัพย์  และกรณีมีภาระผูกพันในที่ดิน  อาคารและ

อปุกรณ ์ ให้เปิดเผยไว้ในหมายเหตุประกอบงบการเงินด้วย) 
  (กรณีสหกรณ์ใช้วิธีการบันทึกบัญชีค่าเสื่อมราคาโดยลดยอดกับสินทรัพย์โดยตรง        

ให้เปิดเผยโดยแสดงมูลค่าสนิทรัพย์ด้วยราคาตามบัญชี) 

 

11.  สินทรพัยไ์ม่มีตวัตน    ประกอบด้วย 
 

 
ปี 25………. 

บาท 
ปี 25 ………. 

บาท 
สทิธกิารเช่า ……………… ……………… 
สทิธกิารใช้ประโยชน์ ……………… ……………… 
ซอฟทแ์วร์ ……………… ……………… 

รวม ……………… ……………… 
 
12.  สินทรพัยไ์ม่หมุนเวียนอ่ืน  ประกอบด้วย 
  

 
ปี 25………. 

บาท 
ปี 25 ………. 

บาท 
………………………………… ……………… ……………… 
………………………………… ……………… ……………… 
                รวม ……………… ……………… 
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13.  เงินเบกิเกินบญัชีธนาคารและเงินกูย้มืระยะสั้น   ประกอบด้วย 
  

 
ปี 25………. 

บาท 
ปี 25 ………. 

บาท 
เงินเบิกเกนิบัญชีธนาคาร ……………… ……………… 
เงินกู้ยืมระยะสั้น ……………… ……………… 

   รวม ……………… ……………… 
 

ในปี.................... สหกรณมี์วงเงินเบิกเกนิบัญชีธนาคาร.......................................... 

จาํนวน.......................บาท  อัตราดอกเบี้ ยร้อยละ...............ต่อปี  โดยมี....................................

เป็นหลักประกนั 
เงินกู้ยืมจาก............................................. จาํนวน...................บาท  อตัราดอกเบี้ย         

ร้อยละ............. ต่อปี  โดยมี...………………………… เป็นหลักประกนั 
 

14.  เงินรบัฝาก   ประกอบด้วย 
  

 
ปี 25………. 

บาท 
ปี 25 ………. 

บาท 
เงินรับฝากออมทรัพย์ ……………… ……………… 
เงินรับฝากออมทรัพย์พิเศษ ……………… ……………… 
เงินรับฝากประจาํ ……………… ……………… 
……………………………….. ……………… ……………… 
                รวม ……………… ……………… 

 
15.  หนี้ สินหมุนเวียนอ่ืน   ประกอบด้วย 
 

 
ปี 25………. 

บาท 
ปี 25 ………. 

บาท 
……………………………….. ……………… ……………… 
……………………………….. ……………… ……………… 
                รวม ……………… ……………… 
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16.  เงินกูย้มืระยะยาว   ประกอบด้วย 
 

         ปี 25…………          ปี 25………… 
 บาท บาท 
 ถงึกําหนดชําระ ถงึกําหนดชําระ 

 ภายใน 1 ปี เกิน 1 ปี ภายใน 1 ปี เกิน 1 ปี 
………...……………............. …………... …………… ………….. …………… 
……………………...………. ………….. …………… ………….. …………… 
              รวม ………….. …………… ………….. …………… 

 
  ระหว่างปีสหกรณกู้์ยืมเงินจาก..........................................จาํนวน.....................บาท  

อัตราดอกเบี้ ยร้อยละ..............ต่อปี  ชาํระคืน..................งวดๆ ละ..................................บาท       

วันเร่ิมชาํระหน้ี...........................................กาํหนดชาํระเสรจ็สิ้นภายใน.....................................

โดยมี..........................................................เป็นหลักประกนั 
 (ในกรณีมีเง่ือนไขหรือข้อจาํกัดในการกู้ยืม  ให้เปิดเผยสาระสาํคัญและภาระผูกพัน       

ที่กาํหนดไว้ในสญัญาให้ชัดเจน)  
 

17.  เจา้หนี้ ค่าเช่าซ้ือสินทรพัย ์   ประกอบด้วย 
 

 ปี 25………… ปี 25………… 
 บาท บาท 
 ถงึกําหนดชําระ ถงึกําหนดชําระ 

 ภายใน 1 ปี เกิน 1 ปี ภายใน 1 ปี เกิน 1 ปี 
…………………................. …………... …………… …………... …………… 
……………………………. ………….. …………… ………….. …………… 
              รวม ………….. …………… ………….. …………… 

 
18.  หนี้ สินไม่หมุนเวียนอ่ืน   ประกอบด้วย 
 

 
ปี 25 ………. 

บาท 
ปี 25 ………. 

บาท 
.................................................. ........................ ........................ 
................................................. ........................ ........................ 
                   รวม ........................ ........................ 
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19.  ทุนสะสมตามขอ้บงัคบั  ระเบยีบและอ่ืน ๆ   ประกอบด้วย 
 

 
ปี 25 ………. 

บาท 
ปี 25 ………. 

บาท 
.................................................. ........................ ........................ 
.................................................. ........................ ........................ 
.................................................. ........................ ........................ 
                   รวม ........................ ........................ 

         
20.  กําไร (ขาดทุน) จากเงินลงทุนทีย่งัไม่เกิดข้ึน 

 

 
ปี 25 ………. 

บาท 
ปี 25 ………. 

บาท 
ยอดยกมาต้นงวด ........................ ........................ 
การเปล่ียนแปลงในระหว่างงวด ........................ ........................ 
ยอดคงเหลือปลายงวด ........................ ........................ 

 

21.  กําไร (ขาดทุน) สุทธิประจําปี 

  ....................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................. 
 
22.  การดํารงสินทรพัยส์ภาพคล่องของสหกรณ ์

  ....................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................. 
 
23.  เหตุการณส์ําคญัทีเ่กิดข้ึนหลงัวนัทีใ่นงบการเงินแต่ก่อนวนัทีผู่ส้อบบญัชีแสดงความเห็นต่องบการเงิน 
  ....................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................. 
    
24.  เหตุการณที์อ่าจเกิดข้ึนในภายหนา้ 

  ....................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................. 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

ตวัอย่าง 

การจดัทํางบการเงิน 
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คําอธิบายประกอบการจดัทําหมายเหตุประกอบงบการเงิน 
 

หมายเหตุประกอบงบการเงินเป็นส่วนหน่ึงของงบการเงิน  ซ่ึงจัดทาํขึ้ นเพ่ือแสดงข้อมูล

เกี่ยวกับเกณฑ์การวัดค่าในการจัดทาํงบการเงิน  นโยบายการบัญชี  ขยายความรายการในงบการเงิน  

รวมทั้งเปิดเผยข้อมูลอื่นที่ไม่ได้แสดงไว้ในงบการเงิน  แต่เป็นข้อมูลที่จาํเป็นเพ่ือให้ผู้ใช้งบการเงินได้ทราบ 

รวมถึงการแจ้งให้ทราบถึงการเปล่ียนแปลง  หรือสถานการณ์ที่ไม่ปกติ  และเปิดเผยเหตุการณ์หลังวันที่   

ในงบการเงิน 
เรือ่งทีค่วรแสดงเป็นหมายเหตุประกอบงบการเงิน  ได้แก่ 
1.  เกณฑ์การวดัค่าในการจัดทํางบการเงิน  เป็นการเปิดเผยให้ทราบว่าสหกรณ ์        

ใช้เกณฑ์ใดในการวัดค่ารายการต่างๆ ในงบการเงิน  เช่น  ใช้ราคาทุนเดิม  ราคาทุนปัจจุบัน  มูลค่าสุทธ ิ   

ที่จะได้รับ  มูลค่ายุติธรรมหรือมูลค่าปัจจุบัน  โดยเปิดเผยให้ทราบว่าสินทรัพย์และหน้ีสินแต่ละประเภท     

ใช้เกณฑใ์ดในการวัดค่า 

2.  นโยบายการบญัชี  หมายถึง  หลักการบัญชีหรือวิธีการบัญชีซ่ึงสหกรณ์ถือปฏิบัติ   

ในการจัดทาํบัญชีและงบการเงินของสหกรณ์  ซ่ึงการเปิดเผยนโยบายการบัญชีไม่ควรให้ซํ้าซ้อนกับ

รายละเอียดต่างๆ  ที่ได้แสดงไว้เป็นส่วนหน่ึงของงบการเงินแล้ว  แต่ควรอ้างอิงถึงข้อมูลที่เกี่ยวข้องกัน 

ทั้งน้ี  ควรระบุให้ทราบถงึมาตรฐานการบัญชีที่สหกรณใ์ช้ปฏบิัติอยู่อกีด้วย 

ตัวอย่างนโยบายการบัญชีที่ควรเปิดเผย 
 วิธกีารรับรู้รายได้ 
 วิธกีารรับรู้ ค่าใช้จ่าย 
 การตีราคาเงินลงทุน 
 ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูและหน้ีสงสยัจะสญู 
 การตีราคาสนิค้าคงเหลือ 
 การตีราคาสนิทรัพย์รอการขาย 
 การบัญชีเกี่ยวกบัสนิทรัพย์ที่เสื่อมราคาได้  และวิธกีารคิดค่าเสื่อมราคา 
 สนิทรัพย์ที่ไม่มีตัวตน  รวมทั้งวิธกีารบัญชีหรือการตัดจ่ายที่เกี่ยวข้อง 
 ต้นทุนการกู้ยืมที่รวมเป็นราคาทุนของสนิทรัพย์ 
 การบันทกึกาํไรและดอกผลจากการขายสนิค้าผ่อนชาํระ 

 
ฯลฯ 

 

 

 

 



 

 

- 300 -

3.  ขอ้มูลเพิม่เติมอ่ืนๆ  เช่น 
3.1   ข้อมูลเกี่ยวกบัการขยายความรายการในงบการเงิน 

  3.2  ประมาณการหน้ีสิน หน้ีสินที่อาจเกิดขึ้ น และสินทรัพย์ที่อาจเกิดขึ้ น  เช่น  

สหกรณ์อยู่ในระหว่างดาํเนินการฟ้องร้องหรือถูกฟ้องร้องดาํเนินคดี  ซ่ึงสหกรณ์อาจต้องชดใช้ค่าเสียหาย

หรือได้รับชดเชย  ให้เปิดเผยโดยสรุปลักษณะของหน้ีสินหรือสินทรัพย์ที่อาจเกิดขึ้ นแต่ละประเภท         

และประมาณการผลกระทบทางการเงิน 

 3.3  เหตุการณ์สาํคัญที่เกิดขึ้นหลังวันที่ในงบดุลแต่ก่อนวันที่ผู้สอบบัญชีแสดง

ความเหน็ต่องบการเงิน  ซ่ึงเหตุการณ์น้ันอาจมีผลกระทบต่องบการเงิน  ให้เปิดเผยโดยสรุปลักษณะของ

เหตุการณ์และประมาณการผลกระทบทางการเงินที่อาจเกิดจากเหตุการณ์ดังกล่าว  หรือข้อเทจ็จริงถ้าไม่

สามารถประมาณผลกระทบได้  
 

แนวทางการจดัทําหมายเหตุประกอบงบการเงินตามตวัอย่าง 
1.  สรุปนโยบายการบญัชีที่สําคญั  ให้เปิดเผยหลักการบัญชีและวิธีการบัญชีที่สหกรณ์

ถอืปฏบิัติในการจัดทาํบัญชีและงบการเงิน  รวมทั้งเปิดเผยเกณฑก์ารวัดค่าในการจัดทาํงบการเงินด้วย 
     ทั้ง น้ี  จากตวัอย่างใหเ้ลือกเปิดเผยขอ้มูลเฉพาะส่วนที ่สหกรณถ์ือปฏิบติั  

รายการใดที่ไม่เกี่ยวขอ้งหรือไม่มีใหต้ัดออก  นอกจากน้ี  กรณีที่สหกรณถ์ือปฏิบติันอกเหนือจาก

แนวทางตามตวัอย่างก็ใหเ้ปิดเผยหลกัและวิธีการตามทีส่หกรณถ์อืปฏิบติัจริงเพิม่เติมข้ึน  เช่น 
 สหกรณ์ได้กู้เงินเพ่ือใช้ในการจัดหาที่ดินและเพ่ือใช้พัฒนาปรับปรุงจนทาํให้ที่ดิน   

อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานได้  โดยดอกเบี้ยเงินกู้ยืมถอืเป็นราคาที่ดิน 
ฯลฯ 

2.  เงินสดและเงินฝากธนาคาร  ให้เปิดเผยรายละเอยีดเกี่ยวกบัเงินสดและเงินฝากธนาคาร

ตามที่ปรากฏในงบดุล  โดยแยกออกเป็น  2  ส่วน  คือ 
 เงินสด  ให้เปิดเผยจาํนวนเงินสดคงเหลือในวันสิ้นปีทางบัญชี 
 เงินฝากธนาคาร  ให้เปิดเผยจาํนวนเงินฝากธนาคารคงเหลือในวันสิ้นปีทางบัญชี  

โดยแยกแสดงรายการเป็นยอดรวมของเงินฝากธนาคารแต่ละประเภท  คือ  กระแสรายวัน  ออมทรัพย์ และประจาํ         
อน่ึง  กรณีที่เงินฝากประเภทกระแสรายวันมียอดคงเหลือทางด้านเครดิต โดยไม่มีการทาํ

สัญญาเบิกเกินบัญชีธนาคารให้นาํไปหักกลบกับเงินฝากประเภทกระแสรายวันบัญชีอื่นที่มียอดคงเหลือ   

ด้านเดบิต  หากยอดรวมบัญชีเงินฝากประเภทกระแสรายวันยังมียอดคงเหลือทางด้านเครดิตให้แสดงจาํนวนเงิน

ในวงเลบ็  ซ่ึงเป็นผลให้ต้องนาํมาหักกลบลบกนักบัเงินสดและเงินฝากธนาคารเพ่ือแสดงยอดรวม  นอกจากน้ี 

ให้เปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกบักรณดีังกล่าวไว้ก่อนการเปิดเผยเกี่ยวกบัข้อผูกพันในเงินฝากธนาคาร (ถ้ามี) 

                    ในกรณีที่สหกรณ์ทาํความตกลงกับธนาคารให้มีการโอนเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคาร
ประเภทออมทรัพย์ไปยังบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวัน  เม่ือมีการนาํเชค็ที่สหกรณ์สั่งจ่ายมาขึ้นเงิน  

ในแต่ละวัน  หากในวันสิ้นปีทางบัญชีเงินฝากกระแสรายวันมียอดคงเหลือด้านเครดิต (ยอดเงินเบิกเกนิบัญชี) 

ให้จัดทาํรายการปรับปรุงในวันสิ้นปี  โดยโอนยอดเงินฝากออมทรัพย์ไปบัญชีเงินฝากกระแสรายวัน เพ่ือให้    

ยอดคงเหลือในบัญชีเงินฝากกระแสรายวันมียอดคงเหลือเท่ากบัจาํนวนเงินขั้นตํ่าที่ธนาคารกาํหนด 
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          สําหรับการเปิดเผยข้อผูกพันในเงินฝากธนาคาร  ให้เปิดเผยไว้ตอนท้ายของหัวข้อน้ี       

โดยแยกเปิดเผยแต่ละบัญชีเงินฝากตามแนวทางในตัวอย่าง  และกรณีไม่มีข้อผูกพันกใ็ห้ตัดข้อความตาม

ตัวอย่างออก 

  อน่ึง  กรณสีหกรณ์มีเงินสดขาดบัญชี  ให้เปิดเผยข้อมูลด้วยว่าสหกรณ์ได้มีการดาํเนินการ

ไปอย่างไรกบัเหตุการณท์ี่เกดิขึ้น  โดยเพ่ิมเติมหัวข้อเงินสดขาดบัญชีเป็นอกีหมายเหตุหน่ึง  ดังน้ี 

“ 3.  เงินสดขาดบัญชี 

 เงินสดขาดบัญชี  จํานวน  50,000.- บาท  เป็นเงินสดที่ ถูกโจรกรรมไป           

เม่ือวันที่ 10 ตุลาคม 2550  สหกรณไ์ด้ดาํเนินการแจ้งความต่อเจ้าหน้าที่ตาํรวจแล้ว” 

3.  เงินฝากสหกรณอ่ื์น 
กรณีที่มีการนําเงินฝากชุมนุมสหกรณ์และสหกรณ์อื่นมากกว่า 1 แห่ง ให้จัดทํา

รายละเอียดเพ่ิมเติมไว้ในหมายเหตุประกอบงบการเงินเป็นอีกหัวข้อหน่ึง  โดยเปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกับ      

เงินฝากสหกรณอ์ื่น ณ วันสิ้นปีทางบัญชี  ดังน้ี 
ข้อ ......... เงินฝากสหกรณอ์ื่น  ประกอบด้วย 

        ชุมนุมสหกรณ.์..................................... ....................... 
        สหกรณ.์............................................. ....................... 
        สหกรณ.์............................................. ....................... 

               รวม   ....................... 
 

เงินฝากสหกรณ์อื่นข้างต้น  แยกเป็นเงินฝากประเภทออมทรัพย์.......................บาท 

ประเภทประจาํ......................บาท 

ทั้งน้ี  กรณีมีเงินฝากชุมนุมสหกรณ์หรือสหกรณ์อื่นเพียง 1 แห่ง  และมีเงินฝากเพียง

ประเภทเดียว  ไม่ต้องจัดทาํหมายเหตุประกอบงบการเงิน  แต่ให้ระบุประเภทเงินฝากต่อท้ายรายการ   ดังน้ี  
   “เงินฝากสหกรณอ์ื่น – .........(ระบุประเภทเงินฝาก)..........”    

และกรณีมีเฉพาะเงินฝากชุมนุมสหกรณ์  ให้ใช้รายการ “เงินฝากชุมนุมสหกรณ์ - ......

(ระบุประเภทเงินฝาก).......”  แทนที่รายการ  “เงินฝากสหกรณอ์ื่น” 

4. เงินลงทุน  ให้เปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกบัเงินลงทุน ณ วันสิ้นปีทางบัญชีเป็นเงินลงทุนระยะสั้น  

และเงินลงทุนระยะยาว  โดยจาํแนกเป็นประเภทเงินลงทุนที่อยู่ในความต้องการของตลาดหลักทรัพย์  และ

เงินลงทุนที่ไม่อยู่ในความต้องการของตลาดหลักทรัพย์  และให้แยกเป็นชนิดของเงินลงทุน  โดยกรณ ี   

เงินลงทุนที่อยู่ในความต้องการของตลาดให้เปิดเผยราคาทุน  มูลค่ายุติธรรม  พร้อมทั้งแสดงยอดรวม  

ราคาทุน  แล้วบวกหรือหักด้วย  ค่าเผื่อการปรับมูลค่าเงินลงทุน (ส่วนต่างระหว่างราคาทุนกบัมูลค่ายุติธรรมของ

เงินลงทุน)  สาํหรับกรณเีงินลงทุนที่ไม่อยู่ในความต้องการของตลาดให้เปิดเผยราคาทุน 
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ตวัอย่าง    สหกรณล์งทุนในหลักทรัพย์ประเภทต่างๆ  ดังน้ี 

1.  หุ้นกู้ของบริษัทปูนซิเมนต์ไทย จํากัด (มหาชน)  ราคาทุน 5,000,000 บาท         

ครบกาํหนดไถ่ถอนในปี 2552 มีมูลค่ายุติธรรม ณ วันสิ้นปี 2550 เป็นเงิน 5,100,000 บาท ปี 2551 

เป็นเงิน 5,050,000 บาท 
2.  ตั๋วสัญญาใช้เงินของชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์แห่งประเทศไทย จาํกัด  อายุตั๋ว 1 ปี       

ปี 2550  จาํนวน 5,000,000 บาท  ปี 2551  จาํนวน 6,000,000 บาท 
3.  หุ้นสามัญธนาคารไทยพาณชิย์ จาํกดั (มหาชน) ราคาทุน 1,200,000 บาท มีมูลค่ายุติธรรม 

ณ วันสิ้นปี 2550  เป็นเงิน 1,080,000 บาท  ปี 2551  เป็นเงิน 1,230,000 บาท 
4.  หุ้นชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์แห่งประเทศไทย จาํกดั  ปี 2550  จาํนวน 8,000,000 บาท      

ปี 2551 จาํนวน 8,500,000 บาท 

เปิดเผยในหมายเหตุประกอบงบการเงิน  ดังน้ี 
 ปี 2551

ปี 2550 
 บาท บาท 
 มูลค่า   

ยติุธรรม 
ราคาทุน มูลค่า

ยติุธรรม 
ราคาทุน

เงินลงทุนระยะสั้น     
เงินลงทุนทีอ่ยู่ในความตอ้งการของตลาด    
  หุ้นกู้บริษัทปูนซีเมนต์ไทย จาํกดั 5,050,000 5,000,000 - -

  หัก  ค่าเผื่อการปรับมูลค่าเงินลงทุน 50,000   
 5,050,000   
เงินลงทุนทีไ่ม่อยู่ในความตอ้งการของตลาด    
ตัว๋สญัญาใช้เงินชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์แห่งประเทศไทย จาํกดั 6,000,000  5,000,000

รวมเงินลงทุนระยะสั้น 11,050,000  5,000,000

เงินลงทุนระยะยาว  
เงินลงทุนทีอ่ยู่ในความตอ้งการของตลาด  
  หุ้นกู้บริษัทปูนซีเมนต์ไทย จาํกดั 5,100,000 5,000,000

  หุ้นธนาคารไทยพาณชิย์ จาํกดั 1,230,000 1,200,000 1,080,000 1,200,000

  หัก ค่าเผื่อการปรับมูลค่าเงินลงทุน 30,000  (20,000)

 1,230,000  6,180,000

เงินลงทุนทีไ่ม่อยู่ในความตอ้งการของตลาด  
  หุ้นชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์แห่งประเทศไทย จาํกดั 8,500,000  8,000,000

 รวมเงินลงทุนระยะยาว 9,730,000  14,180,000
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5. เงินใหกู้ย้ืม - สุทธิ  ให้เปิดเผยจาํนวนเงินคงเหลือในวันสิ้นปีทางบัญชีของเงินให้กู้       

แก่สหกรณ์อื่น  และลูกหน้ีเงินกู้แต่ละประเภทให้ชัดเจน โดยแต่ละรายการให้แยกเป็นระยะสั้นและระยะยาว  

พร้อมทั้งแสดงยอดรวม  แล้วหักด้วย  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูและค่าเผื่อลูกหน้ีคลาดเคล่ือน  คงเหลือเป็น

เงินให้กู้ยืมระยะสั้น – สทุธ ิ และเงินให้กู้ยืมระยะยาว - สทุธ ิ(จาํนวนเงินเท่ากบัในงบดุล) 
     ในกรณทีี่ไม่มีค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู  ค่าเผื่อหน้ีคลาดเคล่ือนให้ตัดคาํว่า “สทุธ”ิ ออก 

  6. ลูกหนี้  - สุทธิ  ให้เปิดเผยจาํนวนเงินคงเหลือในวันสิ้นปีทางบัญชีของลูกหน้ีแต่ละ

ประเภท  คือ   ตั๋วเงินรับ  ลูกหน้ีการค้า  ลูกหน้ีจากการขายผ่อนชาํระ  (จาํนวนเงินหลังจากหักดอกผลแล้ว)  

ลูกหน้ีค่าบริการ   และลูกหน้ีอื่นๆ  โดยแต่ละรายการให้แยกเป็นระยะสั้นและระยะยาว  พร้อมทั้งแสดง  

ยอดรวมแล้วหักด้วย  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูและค่าเผื่อลูกหน้ีคลาดเคล่ือน  คงเหลือเป็นลูกหน้ีระยะสั้น - สทุธ ิ

และลูกหน้ีระยะยาว - สทุธ ิ(จาํนวนเงินเท่ากบัในงบดุล) 

  มีข้อสังเกตเกี่ยวกับการแสดงรายการลูกหน้ี คือ ในกรณีที่ ลูกหน้ีอื่นๆ รายการใด           

มีจาํนวนเงินตั้งแต่ร้อยละ 10 ของลูกหน้ีทั้งสิ้น  ในหมายเหตุประกอบงบการเงินให้แสดงรายการลูกหน้ีน้ันไว้  

แต่ละประเภทเป็นเอกเทศ  โดยระบุช่ือและเรียงลาํดับก่อนรายการลูกหน้ีอื่นๆ 

  นอกจากน้ีให้เปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกบั 
 รายละเอียดค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ  และค่าเผื่อหน้ีคลาดเคล่ือนข้างต้น  ว่าประกอบด้วย

อะไรบ้าง 
 กรณีที่สหกรณ์มีการคิดดอกผลจากการขายผ่อนชําระ  และบันทึกบัญชีดอกผลไว้ใน

บัญชีลูกหน้ี  ให้เปิดเผยข้อมูลตามแนวทางในตัวอย่าง 

7.  ดอกเบี้ ยเงินใหกู้ค้า้งรบั - สุทธิ  ให้เปิดเผยจาํนวนดอกเบ้ียเงินให้กู้ค้างรับตามบัญชี  

ในวันสิ้นปีทางบัญชี  หัก  ค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ   คงเหลือเป็นดอกเบี้ ยเงินให้กู้ค้างรับ - สุทธิ  (จาํนวนเงิน

เท่ากบัในงบดุล)  ทั้งน้ีกรณไีม่มีค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู  ไม่ต้องจัดทาํหมายเหตุประกอบงบการเงินข้อน้ี 

8.   สินคา้คงเหลือ  ให้เปิดเผยจาํนวนเงินสินค้าคงเหลือในวันสิ้นปีทางบัญชี  ซ่ึงประกอบด้วย  

สนิค้าคงเหลือสภาพปกติ  บวกด้วย  สินค้าเสื่อมชาํรุด  ทั้งน้ีกรณีที่มีสินค้าสภาพปกติเพียงอย่างเดียว  ไม่ต้อง

จัดทาํหมายเหตุประกอบงบการเงินข้อน้ี 

9.  สินทรพัยห์มุนเวียนอ่ืน  ให้เปิดเผยส่วนประกอบของรายการ  “ สนิทรัพย์หมุนเวียนอื่น ”  

ตามงบดุล  เช่น  รายได้ค้างรับ  ค่าใช้จ่ายล่วงหน้า  เงินรอเรียกคืน  เป็นต้น  ซ่ึงรายการที่เปิดเผยแต่ละ

รายการจะมีจาํนวนเงินตํ่ากว่าร้อยละ  5  ของสนิทรัพย์หมุนเวียนทั้งสิ้น  พร้อมทั้งแสดงยอดรวม 

10.  มูลค่าพนัธุส์ตัว ์- สุทธิ  ให้เปิดเผยรายละเอยีดเกี่ยวกบัมูลค่าพันธุส์ตัว์ที่มีอายุการใช้

ประโยชน์เกนิกว่า 1 ปี  หักด้วย  ค่าเสื่อมพันธุส์ะสม  คงเหลือเป็นมูลค่าพันธุส์ตัว์ - สทุธ ิ(จาํนวนเงินเท่ากบั

ในงบดุล)  กรณีสหกรณ์ใช้วิธีการบันทึกบัญชีค่าเสื่อมพันธุ์สะสมแบบลดยอดโดยตรงกับมูลค่าพันธุ์สัตว์         

กใ็ห้แสดงมูลค่าพันธุส์ตัว์ด้วยยอดคงเหลือตามบัญชีหลังหักค่าเสื่อมพันธุแ์ล้ว 

 



 

 

- 304 -

11.  ที่ดิน อาคารและอุปกรณ ์- สุทธิ  ให้เปิดเผยรายละเอียดเกี่ยวกับที่ดิน  อาคาร

และอุปกรณ์  ตามที่ปรากฏในงบดุล  โดยแยกแสดงแต่ละรายการ  คือ  ที่ดิน  อาคารและสิ่งปลูกสร้าง  

เคร่ืองจักรและอุปกรณ์  ยานพาหนะ  เคร่ืองใช้สาํนักงาน  พร้อมทั้งแสดงยอดรวมทั้งสิ้น  หักด้วยค่าเสื่อม

ราคาสะสม  กรณทีี่สหกรณหั์กค่าเสื่อมราคาโดยตรงในบัญชีสนิทรัพย์  กใ็ห้แสดงด้วยราคาตามบัญชี 

  กรณีมีการเปล่ียนแปลงการตีราคาสินทรัพย์  ให้เปิดเผยว่าทาํโดยผู้ประเมินราคา

อิสระที่มีความเช่ียวชาญและเช่ือถือได้หรือไม่  หลักเกณฑ์ที่ใช้ในการตีราคา  และให้จัดทาํหมายเหตุ

ประกอบงบการเงินเพ่ือแสดงมูลค่าที่เปล่ียนแปลง  ดังน้ี 

สหกรณที์บ่นัทึกค่าเสือ่มราคาในบญัชีค่าเสือ่มราคาสะสม  

ทีดิ่น  อาคารและอุปกรณ ์– สุทธิ   ประกอบด้วย 

 ปี  25..........  ปี  25..........

 บาท  บาท 
ที่ดิน    
     ราคาทุนเดิม ...................  ...................

     ส่วนที่ตีราคาเพ่ิม (ระบุปีที่ตีราคาเพ่ิม) ...................  ...................

 ...................  ...................

อาคารและสิ่งปลูกสร้าง    
     ราคาทุนเดิม ...................  ...................

     ส่วนที่ตีราคาเพ่ิม (ระบุปีที่ตีราคาเพ่ิม) ...................  ...................

 ...................  ...................

เคร่ืองจักรและอปุกรณ ์    
     ราคาทุนเดิม ...................  ...................

     ส่วนที่ตีราคาเพ่ิม (ระบุปีที่ตีราคาเพ่ิม) ...................  ...................

 ...................  ...................

ยานพาหนะ    
     ราคาทุนเดิม ...................  ...................

     ส่วนที่ตีราคาเพ่ิม (ระบุปีที่ตีราคาเพ่ิม) ...................  ...................

 ...................  ...................

เคร่ืองใช้สาํนักงาน    
     ราคาทุนเดิม ...................  ...................

     ส่วนที่ตีราคาเพ่ิม (ระบุปีที่ตีราคาเพ่ิม) ...................  ...................

หัก  ค่าเสื่อมราคาสะสมอาคารและอปุกรณ ์ ...................  ...................

ที่ดิน  อาคารและอปุกรณ ์– สทุธ ิ ...................  ...................
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(ราคาทุนเดิม  หมายถึง  มูลค่าของสินทรัพย์ ณ เวลาที่ ซ้ือหรือสร้างสินทรัพย์น้ัน            

ส่วนที่ตีราคาเพ่ิม  หมายถงึ  จาํนวนเงินที่ตีราคาเพ่ิม) 

 สหกรณที์่หกัค่าเสื่อมราคาโดยตรงในบญัชีสินทรพัย ์ ให้เปล่ียนรายการ “ราคาทุนเดิม” 

เป็น “ราคาตามบัญชี”  ซ่ึงราคาตามบัญชี  หมายถึง  ราคาทุนเดิม  หักด้วย  ค่าเสื่อมราคาสะสม        

ส่วนที่ตีราคาเพ่ิมสทุธ ิ หมายถงึ  ราคาที่ตีเพ่ิม  หักด้วย  ค่าเสื่อมราคาสะสม 

.......................ฯลฯ........................ 

เคร่ืองใช้สาํนักงาน   

     ราคาตามบัญชี ........................ ........................ 
     ส่วนที่ตีราคาเพ่ิมสทุธ ิ(ระบุปีที่ตีราคาเพ่ิม) ........................ ........................ 
 ........................ ........................ 
ที่ดิน  อาคารและอปุกรณ ์– สทุธ ิ ........................ ........................ 

ทั้งน้ี  กรณีที่ดิน  อาคารและอุปกรณ์ประเภทใดไม่มีการเปล่ียนแปลงการตีราคา           

ให้ตัดรายการน้ันๆ ออก 

  กรณีสหกรณ์มีสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง  เช่น  สาํนักงานระหว่างก่อสร้าง    

งานระหว่างก่อสร้าง  เป็นต้น  ในหมายเหตุประกอบงบการเงินให้แสดงรายการเป็นเอกเทศโดยไม่ต้องคิด    

ค่าเสื่อมราคา  แต่ให้นํารายจ่ายเพ่ือการก่อสร้างและดอกเบี้ ยเงินกู้ที่เกิดขึ้ นในระหว่างการก่อสร้าง 

(ดอกเบี้ ยเงินกู้ที่ กู้มาเพ่ือนํามาสร้างสินทรัพย์น้ัน)  รวมเข้าเป็นราคาทุนของสินทรัพย์ที่ก่อสร้างน้ัน       

และเม่ือการก่อสร้างเสรจ็สิ้นหรือพร้อมจะใช้งานได้แล้ว  ให้โอนเป็นบัญชีสนิทรัพย์ที่ก่อสร้างน้ัน  และให้

เร่ิมคิดค่าเสื่อมราคา  ส่วนดอกเบี้ยเงินกู้  เม่ือสนิทรัพย์ได้ถูกใช้งานแล้วให้แสดงรายการเป็นค่าใช้จ่ายดาํเนินงาน 

  กรณีสหกรณ์มีสินทรัพย์ผ่อนชําระ/เช่าซ้ือ  ในหมายเหตุประกอบงบการเงิน    

ให้แสดงรายการแยกต่างหากจากสนิทรัพย์ประเภทเดียวกันตามปกติ  และให้เปิดเผยเกี่ยวกบัสญัญาการ

ผ่อนชาํระ/เช่าซ้ือตามแนวทางในตัวอย่าง  และเม่ือสหกรณ์จ่ายเงินผ่อนชาํระงวดสดุท้ายเสรจ็สิ้นและได้รับ

กรรมสทิธิ์แล้ว  ให้โอนบัญชีสนิทรัพย์ผ่อนชาํระ/เช่าซ้ือไปบัญชีสนิทรัพย์ตามประเภทเดียวกนั  ทั้งน้ีในปีที่

ได้กรรมสทิธิ์ให้เปิดเผยข้อมูลเพ่ิมเติม  เพ่ือให้ทราบถงึกรรมสทิธิ์ที่สหกรณไ์ด้รับแล้ว 

  กรณีมีภาระผูกพันในที่ดิน  อาคารและอุปกรณ์  กใ็ห้เปิดเผยข้อมูลเพ่ิมเติมไว้ใน    

ข้อน้ีด้วย 

12.  สินทรพัยไ์ม่มีตวัตน    ให้เปิดเผยรายละเอยีดเกี่ยวกบัสนิทรัพย์ไม่มีตัวตนตามที่ปรากฏ

ในงบดุล  โดยแยกแสดงแต่ละรายการ  คือ  สทิธิการเช่า  สิทธิการใช้ประโยชน์  และซอฟทแ์วร์  พร้อมทั้ง

แสดงยอดรวมทั้งสิ้น   กรณีมีข้อมูลใดๆ  เกี่ยวกับสินทรัพย์ไม่มีตัวตนที่มีสาระสาํคัญให้เปิดเผยไว้ด้วย  เช่น  

การได้มาซ่ึงสทิธใินสนิทรัพย์  อายุการใช้สทิธ ิ เป็นต้น 
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  13. สินทรัพยไ์ม่หมุนเวียนอ่ืน  ให้เปิดเผยส่วนประกอบของรายการ  “สินทรัพย์         

ไม่หมุนเวียนอื่น”  ตามที่ปรากฏในงบดุล  ซึ่งรายการที่เปิดเผยแต่ละรายการจะมีจํานวนเงินตํ่ากว่า     

ร้อยละ 5  ของยอดรวมสนิทรัพย์ทั้งสิ้น  พร้อมทั้งแสดงยอดรวม 

  14. เงินเบิกเกินบญัชีธนาคารและเงินกูย้ืมระยะสั้น  ให้เปิดเผยจาํนวนเงินเบิกเกนิบัญชี

ธนาคารและเงินกู้ยืมคงเหลือในวันสิ้นปีทางบัญชี  โดยแยกออกเป็น  2  ส่วน  คือ  เงินเบิกเกนิบัญชีธนาคาร

ส่วนหน่ึง  และเงินกู้ยืมระยะสั้นอีกส่วนหน่ึง  โดยแสดงเป็นยอดรวมของแต่ละรายการ  พร้อมทั้งแสดง  

ยอดรวมทั้งสิ้น  (จาํนวนเงินเท่ากบัในงบดุล) 
 ตอนท้ายของหัวข้อน้ี  ให้เปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกับเงินเบิกเกินบัญชีธนาคารและ      

เงินกู้ยืมระยะสั้นที่เกิดขึ้นในระหว่างปีตามแนวทางที่ให้ไว้ในตัวอย่าง  กรณีที่มีเงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร

หลายธนาคารหรือมีเงินกู้ยืมระยะสั้นจากเจ้าหน้ีหลายราย  กใ็ห้เปิดเผยรายละเอยีดแต่ละรายให้ครบถ้วน  

นอกจากน้ี  กรณีที่เงินเบิกเกินบัญชีธนาคารหรือเงินกู้ยืมระยะสั้นใช้เงินฝากธนาคารเป็นหลักประกัน      

การเปิดเผยข้อมูลกรณีดังกล่าวจะต้องสัมพันธ์กันกับการเปิดเผยข้อผูกพันในข้อ 2 ด้วย  และกรณีที่ใช้

สนิทรัพย์เป็นหลักทรัพย์ในการคํา้ประกนั  กใ็ห้เปิดเผยถึงประเภทและมูลค่าตามบัญชีของสนิทรัพย์ที่ใช้เป็น

หลักทรัพย์คํา้ประกนัตลอดจนเง่ือนไขและข้อจาํกดัตามที่ระบุไว้ในสญัญาเงินกู้ด้วย 

  15.   เงินรบัฝาก   ให้เปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกบัจาํนวนเงินรับฝากแต่ละประเภทที่มียอดคงเหลือ

ในวันสิ้นปี 

  16.  หนี้ สินหมุนเวียนอ่ืน  ให้เปิดเผยส่วนประกอบของรายการ “หน้ีสนิหมุนเวียนอื่น”  

ตามงบดุล  เช่น  ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย  รายได้รับล่วงหน้า  เงินรอจ่ายคืน  เป็นต้น  ซ่ึงรายการที่เปิดเผยแต่ละ

รายการจะมีจาํนวนเงินตํ่ากว่าร้อยละ  5  ของหน้ีสนิหมุนเวียนทั้งสิ้น  พร้อมทั้งแสดงยอดรวม 

  17.  เงินกูย้ืมระยะยาว   ให้เปิดเผยส่วนประกอบของรายการ “ เงินกู้ยืมระยะยาว ” ตามงบดุล  

โดยแต่ละรายการให้แยกเป็นหน้ีที่ถึงกาํหนดชําระภายใน 1 ปี  และหน้ีที่ถึงกาํหนดชําระเกินกว่า 1 ปี  

พร้อมทั้งแสดงยอดรวม  และตอนท้ายของหัวข้อน้ีให้เปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกับการกู้ยืมระยะยาวในระหว่าง    

ปีปัจจุบัน  กรณีที่มีการกู้ยืมจากเจ้าหน้ีหลายรายกใ็ห้เปิดเผยรายละเอยีดแต่ละรายให้ครบถ้วน  สาํหรับกรณีที่

สหกรณมี์ภาระผูกพันที่สาํคัญเกี่ยวกบัเงินกู้ยืมระยะยาวที่อาจเกดิขึ้นในอนาคต  กใ็ห้เปิดเผยข้อมูลเพ่ิมเติม

ไว้ด้วย 

18.  เจ้าหนี้ ค่าเช่าซ้ือสินทรพัย ์  ให้เปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกับเจ้าหน้ีค่าเช่าซ้ือสินทรัพย์       

โดยแสดงข้อมูลของเจ้าหน้ีค่าเช่าซ้ือสนิทรัพย์  หักด้วย  ดอกเบี้ยเช่าซ้ือรอตัดบัญชี  ซ่ึงแต่ละรายการให้แยก
เป็นส่วนที่ถึงกาํหนดชาํระภายใน 1 ปี  และส่วนที่ถึงกาํหนดชาํระเกนิกว่า 1 ปี   พร้อมทั้งแสดงยอดรวมและ

ตอนท้ายของหัวข้อน้ีให้เปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกบัภาระผูกพันตามสญัญาการเช่าซ้ือที่มี 

  19.  หนี้ สินไม่หมุนเวียนอ่ืน   ให้เปิดเผยส่วนประกอบของรายการ  “หน้ีสนิไม่หมุนเวียนอื่น”  

ตามที่ปรากฏในงบดุล  ซ่ึงรายการที่เปิดเผยแต่ละรายการจะมีจาํนวนเงินตํ่ากว่าร้อยละ  5  ของยอดรวม

หน้ีสนิทั้งสิ้น  พร้อมทั้งแสดงยอดรวม 
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  20.  ทุนสะสมตามขอ้บงัคบั ระเบียบและอ่ืนๆ  ให้เปิดเผยส่วนประกอบของรายการ 

“ทุนสะสมตามข้อบังคับ  ระเบียบและอื่นๆ ” ตามที่ปรากฏในงบดุล  เช่น  ทุนสาธารณประโยชน์  ทุนศึกษา

อบรมทางสหกรณ์  ทุนเพ่ือขยายงาน  ทุนเพ่ือให้การสงเคราะห์  เป็นต้น  พร้อมทั้งแสดงยอดรวม         

และกรณทีี่ระหว่างปีมีการจ่ายทุนสะสมต่างๆ ที่เป็นสาระสาํคัญ  ให้เปิดเผยไว้ในตอนท้ายด้วย 

21.  กําไร  (ขาดทุน)  จากเงินลงทุนที่ยงัไม่เกิดข้ึน  ให้เปิดเผยข้อมูลให้ทราบถึง      

กาํไร  (ขาดทุน)  จากเงินลงทุนที่ยังไม่เกดิขึ้นต้นงวด   การเปล่ียนแปลงในระหว่างงวด   และจาํนวนเงินคงเหลือ           

ณ   วันสิ้นปีทางบัญชี  (จาํนวนเงินเท่ากบัในงบดุล) 
  22.  กําไร  (ขาดทุน)  สุทธิประจําปี  ให้เปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกบักาํไร  (ขาดทุน) สทุธิประจาํปี  

ในกรณทีี่พิจารณาเหน็ว่ามีสาระสาํคัญ  เช่น 

                     กรณีสหกรณผ่์อนใชคื้นเงินคา้งขาดทุนสะสมบางส่วน  ให้เปิดเผยถึงจาํนวนเงิน

กาํไรสุทธิที่จะนาํไปผ่อนใช้คืนเงินค้างขาดทุน  ตลอดจนกาํไรสุทธิประจาํปีส่วนที่เหลือที่สหกรณ์สามารถ

นาํไปจัดสรรได้ตามข้อบังคับ   
    ตัวอย่างการเปิดเผยข้อมูล   เป็นดังน้ี 

      “กาํไรสุทธิ  จาํนวน 40,000 บาท  สหกรณ์ได้นําไปผ่อนใช้เงินค้างขาดทุน   

จาํนวน 25,000 บาท  คงเหลือเป็นกาํไรสุทธิประจาํปี จาํนวน 15,000 บาท  ซ่ึงสหกรณ์สามารถนาํไป

จัดสรรได้ตามข้อบังคับ”   

   กรณีสหกรณม์ ีกําไรจากการจําหน่ายส ินทรพัยเ์ ป็นจํานวนเง ินมาก         

ซ่ึงแสดงไว้เป็นรายการพิเศษในงบกาํไรขาดทุน  ให้เปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกบัจาํนวนกาํไรดังกล่าว  และผลที่มี

ต่อกาํไรสทุธปิระจาํปี   
ตัวอย่างการเปิดเผยข้อมูล   เป็นดังน้ี 
“กาํไรสทุธิประจาํปี  จาํนวน 1,000,000 บาท  เป็นกาํไรที่เกดิจากการจาํหน่าย

สินทรัพย์  จาํนวน 600,000 บาท  ซ่ึงหากสหกรณ์ไม่มีกาํไรดังกล่าวเกิดขึ้ น  จะมีผลกาํไรสุทธิประจาํปีเพียง 

400,000 บาท” 

ฯลฯ 

  23. การดํารงสินทรพัยส์ภาพคล่องของสหกรณ ์ ให้เปิดเผยถึงประเภทและมูลค่า    

ตามบัญชีของสินทรัพย์สภาพคล่องที่สหกรณ์ได้ดาํรงไว้  รวมทั้งเปิดเผยด้วยว่าเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่มี

การกาํหนดไว้หรือไม่  อย่างไร 
  24.  เหตุการณส์ําคญัที่เกิดข้ึนหลงัวนัที่ในงบการเงินแต่ก่อนวนัที่ผูส้อบบญัชีแสดง

ความเห็นต่องบการเงิน   ให้เปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกับเหตุการณ์สาํคัญซ่ึงเกิดขึ้ นหลังวันที่ในงบการเงิน       

แต่ก่อนวันที่ผู้สอบบัญชีแสดงความเหน็ต่องบการเงิน  ซ่ึงอาจมีผลกระทบต่องบการเงินของปีปัจจุบัน  เช่น  

สนิค้าหรือสนิทรัพย์ถูกโจรกรรม  เกดิความเสียหายจากภัยธรรมชาติ  ไฟไหม้สินทรัพย์  เป็นต้น  โดยให้

สรปุเน้ือหาและจาํนวนเงินที่เกี่ยวข้อง 
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  25.  เหตุการณที์่อาจเกิดข้ึนในภายหนา้  ให้เปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกบัเหตุการณ์สาํคัญที่อาจ

เกิดขึ้นในภายหน้า  โดยให้สรุปเน้ือหาและจาํนวนเงินที่เกี่ยวข้อง  พร้อมทั้งความเหน็ของคณะกรรมการ

ดาํเนินการของสหกรณเ์กี่ยวกบักรณทีี่อาจมีผลเสยีหายหรือผลกระทบต่อสหกรณ ์
   หน้ีสินที่อาจเกิดขึ้ น  เป็นภาระผูกพันที่อาจเกิดขึ้ นหรือภาระผูกพันในปัจจุบัน     

ที่อาจทาํให้สหกรณ์สูญเสียทรัพยากร  แต่มีความน่าจะเป็นไม่ถึงระดับมีความเป็นไปได้ค่อนข้างแน่นอน  

เช่น  การถูกฟ้องร้องเรียกค่าเสยีหาย  การคํา้ประกนัหน้ีสนิของบุคคลอื่น  เป็นต้น 
   สนิทรัพย์ที่อาจเกดิขึ้น  พิจารณาจากโอกาสที่สหกรณ์จะได้รับประโยชน์เชิงเศรษฐกจิ  

แต่ไม่ถงึระดับน่าจะเกดิขึ้นอย่างแน่นอน  เช่น  สหกรณฟ้์องร้องเรียกค่าเสยีหาย  เป็นต้น 
 

ขอ้สงัเกตเกีย่วกบัการจดัทําหมายเหตุประกอบงบการเงิน 

   ตัวอย่างหมายเหตุประกอบงบการเงิน  เป็นเพียงแนวทางในการจัดทาํเท่าน้ัน          

จึงใหเ้ลือกใชเ้ฉพาะส่วนทีเ่กีย่วขอ้งกบัสหกรณที์ต่รวจสอบ กรณีไม่มีรายการใดใหต้ดัออกหรือกรณีที่ไม่มี

แนวทางในตวัอย่างใหเ้ขียนเพิ่มเติมข้ึน  นอกจากน้ี  กรณีที่หากจัดทาํหมายเหตุประกอบงบการเงินแล้ว    

มีรายการเช่นเดียวกับรายการในงบการเงินกไ็ม่ต้องจัดทาํหมายเหตุประกอบงบการเงิน  เว้นแต่มีข้อมูลอื่น     

ที่จาํเป็นต้องอธิบายความ  ให้เปิดเผยเพ่ิมเติมเพ่ือให้ผู้ใช้งบการเงินได้ทราบ  และจัดทาํหมายเหตุประกอบ  

งบการเงินเฉพาะข้อมูลที่ต้องเปิดเผยน้ัน 
   กรณีรอบระยะเวลาในการดําเนินงานของสหกรณ์ไม่ถึง 12 เดือน  เช่น  

สหกรณ์จัดตั้งใหม่  สหกรณ์ตกค้างการตรวจสอบ  หรือเปล่ียนปีทางบัญชี  เป็นต้น  ให้เปิดเผยให้ทราบ  

ในหมายเหตุประกอบงบการเงินด้วย  โดยให้เป็นหัวข้อที่  2  ต่อจากข้อ  1  สรปุนโยบายการบัญชีที่สาํคัญ 
   การเปิดเผยข้อมูลในบางกรณีที่มีความสัมพันธ์กัน  เช่น  การใช้เงินฝากธนาคาร        

คํา้ประกนัเงินเบิกเกนิบัญชีธนาคาร   การใช้ทุนเพ่ือการพัฒนาจัดหาสนิทรัพย์  เป็นต้น  ให้เปิดเผยรายละเอยีด

ไว้ในหัวข้อใดหัวข้อหน่ึง   โดยไม่ต้องเปิดเผยไว้ทั้งสองหัวข้อ 
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สหกรณก์ารเกษตรพอเพยีง จํากดั 
งบดุล 

ณ  วนัที ่ 31  มีนาคม  2551  และ  2550 

 
  ปี  2551  ปี  2550

 หมายเหตุ บาท  บาท

สินทรพัย ์     
สินทรพัยห์มุนเวียน     
         เงินสดและเงินฝากธนาคาร 2 1,272,000.-  2,161,100.-

เงินให้กู้ยืมระยะสั้น - สทุธ ิ 3 2,640,000.-  2,334,700.- 

ลูกหน้ีระยะสั้น - สทุธ ิ 4 13,250.-  13,300.- 

ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ - สทุธ ิ 5 151,050.-  131,000.- 

สนิค้าขาดบัญชี  3,000.-  0.- 

หัก   ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี  3,000.-  0.- 

  0.-  0.- 

สนิค้าคงเหลือ  1,442,500.-  90,000.- 

สนิทรัพย์หมุนเวียนอื่น 6 4,000.-  4,200.- 

รวมสนิทรัพย์หมุนเวียน  5,522,800.-  4,734,300.- 

สินทรพัยไ์ม่หมุนเวียน     

หุ้นชุมนุมสหกรณก์ารเกษตรแห่งประเทศไทย  5,000.-  5,000.- 

เงินให้กู้ยืมระยะยาว - สทุธ ิ 3 1,550,000.-  1,687,000.- 

ที่ดิน  อาคาร  และอปุกรณ ์- สทุธ ิ 7 448,613.-  455,500.- 

เงินประกนัไฟฟ้า  3,000.-  3,000.- 

รวมสนิทรัพย์ไม่หมุนเวียน  2,006,613.-  2,150,500.- 

รวมสินทรพัย ์  7,529,413.-  6,884,800.- 
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  ปี  2551  ปี  2550

 หมายเหตุ บาท  บาท

หนี้ สินและทุนของสหกรณ์     
หนี้ สินหมุนเวียน     
         เงินกู้ ธ.ก.ส  500,000.-  670,000.-

         เจ้าหน้ีการค้า  34,000.-  28,000.-

         เงินรับฝาก 8 3,275,000.-  2,926,000.-

         ค่าบาํรงุสนันิบาตสหกรณแ์ห่งประเทศไทยค้างจ่าย  10,000.-  10,000.-

หน้ีสนิหมุนเวียนอื่น 9 302,500.-  275,000.- 

รวมหน้ีสนิหมุนเวียน  4,121,500.-  3,909,000.- 

หนี้ สินไม่หมุนเวียน     

สาํรองบาํเหนจ็เจ้าหน้าที่  76,000.-  64,000.- 

รวมหน้ีสนิไม่หมุนเวียน  76,000.-  64,000.- 

รวมหน้ีสนิ  4,197,500.-  3,973,000.- 

ทุนของสหกรณ ์     

ทุนเรือนหุ้น (มูลค่าหุ้นละ 10 บาท)     

หุ้นที่ชาํระเตม็มูลค่าแล้ว  2,907,500.-  2,523,000.- 

ทุนสาํรอง  300,000.-  280,000.- 

ทุนสะสมตามข้อบังคับ  ระเบียบและอื่นๆ 10 70,000.-  60,000.- 

กาํไรสทุธปิระจาํปี  54,413.-  48,800.- 

รวมทุนของสหกรณ ์  3,331,913.-  2,911,800.- 

รวมหนี้ สินและทุนของสหกรณ ์  7,529,413.-  6,884,800.- 

 
 
หมายเหตุประกอบงบการเงินเป็นส่วนหน่ึงของงบการเงินน้ี 

(ลงช่ือ)     สขุ  สาํราญใจ 
(นายสขุ   สาํราญใจ) 
  ประธานกรรมการ 

 
(ลงช่ือ)     ม่ัน    มุ่งดี 

(นายมั่น     มุ่งดี) 
     เลขานุการ 

          วันที่  3  มิถุนายน  2551 
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สหกรณก์ารเกษตรพอเพยีง  จํากดั 
งบกําไรขาดทุน 

สําหรบัปีส้ินสุดวนัที ่ 31  มีนาคม  2551 และ  2550 
 

       ปี  2551               ปี  2550 

 บาท % บาท  % 

ขาย/บริการ 1,647,000.-  100.00  1,570,000.-  100.00

หัก  ต้นทุนขาย/บริการ (งบต้นทุนขาย/บริการ) 966,400.-  58.68  915,500.-  58.31

กาํไรขั้นต้น 680,600.-  41.32  654,500.-  41.69

หัก  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ 42,300.-  2.57  31,400.-  2.00

กาํไรเฉพาะธุรกจิ (รายละเอยีด 1 - 3) 638,300.-  38.75  623,100.-  39.69

บวก รายได้อื่น (รายละเอยีด 4) 44,000.-  2.67  43,000.-  2.74

รวม 682,300.-  41.42  666,100.-  42.43

หัก  ค่าใช้จ่ายในการดาํเนินงาน (รายละเอยีด 5) 627,887.-  38.12  617,300.-  39.32

กาํไรสทุธ ิ 54,413.-  3.30  48,800.-  3.11
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รายละเอียดประกอบงบการเงิน 1 

 

รายละเอียดกําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจสินเช่ือ 

 
        ปี  2551                ปี  2550 

 บาท % บาท  % 

ดอกเบี้ยรับจากเงินให้กู้  -  รับจริง 500,000.-  77.64  475,000.-  77.74

                                 -  ค้างรับ 144,000.-  22.36  136,000.-  22.26

รวม 644,000.-  100.00  611,000.-  100.00

หัก  ต้นทุนบริการ 53,400.-  8.29  52,500.-  8.59

กาํไรขั้นต้น 590,600.-  91.71  558,500.-  91.41

หัก  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ       

      - หน้ีสงสยัจะสญูดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ 13,450.-  2.09  4,500.-  0.74

กาํไรเฉพาะธุรกจิ 577,150.-  89.62  554,000.-  90.67
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รายละเอียดประกอบงบการเงิน 2 

 

รายละเอียดกําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจจดัหาสินคา้มาจําหน่าย 

 
       ปี  2551               ปี  2550 

 บาท % บาท  % 

ขายสนิค้าประเภทการเกษตร        

ขายปุ๋ย 456,000.-  65.33  344,000.-  58.40

ขายสนิค้าอื่นๆ       

ขายสนิค้าทั่วไป 242,000.-  34.67  245,000.-  41.60

รวม 698,000.-  100.00  589,000.-  100.00

       

หัก    ต้นทุนขาย        

สนิค้าประเภทการเกษตร 425,000.-  60.89  335,700.-  56.99 

สนิค้าทั่วไป 201,000.-  28.80  192,300.-  32.65 

กาํไรขั้นต้น 72,000.-  10.31  61,000.-  10.36 

        

หัก    ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ        

-  ค่าเสยีหายจากสนิค้าขาดบัญชี 3,000.-  0.43       -      - 

-  ค่าใช้จ่ายในการขาย 15,000.-  2.15  13,000.-  2.21 

-  หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีการค้า 850.-  0.12  1,900.-  0.32 

รวมค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ 18,850.-  2.70  14,900.-  2.53 

กาํไรเฉพาะธุรกจิ 53,150.-  7.61  46,100.-  7.83 
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รายละเอียดประกอบงบการเงิน 3 

 

รายละเอียดกําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจรวบรวมผลิตผล 

 
       ปี  2551               ปี  2550 

 บาท % บาท  % 

      

ขายข้าวเปลือก 305,000.-  100.00  370,000.-  100.00 

หัก    ต้นทุนขาย 287,000.-  94.10  335,000.-  90.54

กาํไรขั้นต้น 18,000.-  5.90  35,000.-  9.46

หัก    ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิ        

-  ค่าใช้จ่ายในการขาย 10,000.-  3.28  12,000.-  3.24 

กาํไรเฉพาะธุรกจิ 8,000.-  2.62  23,000.-  6.22 

        

 

รายละเอียดประกอบงบการเงิน 4 

 

รายระเอียดรายไดอ่ื้น 

 
           ปี  2551                  ปี  2550 

            บาท  %       บาท             %       

ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 35,000.-  2.13  32,000.-  2.04 

ค่าธรรมเนียมแรกเข้า 3,000.-  0.18  4,000.-  0.25

รายได้เบด็เตลด็ 6,000.-  0.36  7,000.-  0.45

รวม 44,000.-  2.67  43,000.-  2.74
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รายละเอียดประกอบงบการเงิน 5 

 

รายระเอียดค่าใชจ่้ายในการดําเนนิงาน 

 
           ปี  2551                  ปี  2550 

 บาท %      บาท  %      

เงินเดือนและค่าจ้าง 160,000.-  9.71  150,000.-  9.55 

ค่าเบี้ยเล้ียงพาหนะ 51,000.-  3.10  54,000.-  3.44

ค่ารับรอง 10,000.-  0.61  8,000.-  0.51

บาํเหนจ็เจ้าหน้าที่ 6,000.-  0.36  4,000.-  0.26 

ค่าเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์ 3,000.-  0.18  3,200.-  0.20 

ค่าเสื่อมราคาอาคารและอปุกรณ ์ 6,887.-  0.42  68,000.-  4.33 

ค่าซ่อมแซมบาํรงุรักษาอาคารและอปุกรณ ์ 5,000.-  0.30  5,500.-  0.35 

ค่านํา้ - ค่าไฟฟ้า 4,500.-  0.27  4,000.-  0.26 

ดอกเบี้ยจ่ายเงินรับฝาก 343,500.-  20.86  308,600.-  19.66 

ค่าเบี้ยประกนัภัย 9,000.-  0.55  9,000.-  0.57 

ค่าใช้จ่ายอื่น 29,000.-  1.76  3,000.-  0.19 

 627,887.-  38.12  617,300.-  39.32
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สหกรณก์ารเกษตรพอเพยีง  จํากดั 
งบตน้ทุนขาย/บริการ 

สําหรบัปีส้ินสุดวนัที ่31 มีนาคม  2551  และ  2550 

 
 ปี  2551  ปี  2550 
 บาท  บาท

ธุรกิจสินเช่ือ   
ดอกเบี้ยจ่าย 53,400.-  52,500.-

ธุรกิจจดัหาสินคา้มาจําหน่าย   
ประเภทการเกษตร   

สนิค้าคงเหลือต้นปี 60,000.-  43,000.-

บวก   ซ้ือปุ๋ย 699,500.-  351,200.-

ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ 2,500.-  1,500.-

รวม 762,000.-  395,700.-

หัก    สนิค้าคงเหลือสิ้นปี   
-  สนิค้าสภาพปกติ   337,000.-  60,000.-

ต้นทุนขาย 425,000.-  335,700.-

   
ประเภทสินคา้อ่ืนๆ :   
สินคา้ทัว่ไป   

สนิค้าคงเหลือต้นปี 30,000.-  21,000.-

บวก   ซ้ือสนิค้าทั่วไป 350,000.-  200,000.-

ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ 1,000.-  1,300.-

รวม 381,000.-  222,300.-

หัก    สนิค้าคงเหลือสิ้นปี   
-  สภาพปกติ 180,000.-  30,000.-

ต้นทุนขาย 201,000.-  192,300.-
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 ปี  2551  ปี  2550 
 บาท  บาท

ธุรกิจรวมรวบผลิตผล   
สนิค้าคงเหลือต้นปี -  -

บวก   ซ้ือข้าวเปลือก 1,200,000.-  326,000.-

ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ 12,500.-  9,000.-

รวม 1,212,500.-  335,000.-

หัก    สนิค้าคงเหลือสิ้นปี   
-  สภาพปกติ 925,500.-  -

ต้นทุนขาย 287,000.-  335,000.- 

รวมต้นทุนขาย/บริการ 966,400.-  915,500.- 
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สหกรณก์ารเกษตรพอเพยีง จํากดั 
หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

สําหรบัปีส้ินสุดวนัที ่ 31  มีนาคม  2551 และ  2550 
 
1.  สรุปนโยบายการบญัชีทีส่ําคญั 

- สหกรณบ์ันทกึบัญชีโดยใช้เกณฑค์งค้าง 

- เงินลงทุนระยะยาวที่เป็นเงินลงทุนในหลักทรัพย์ที่ไม่อยู่ในความต้องการของตลาด  แสดงด้วย     

ราคาทุน 
- สหกรณ์ตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสูญไว้ในจาํนวนที่เพียงพอสาํหรับการขาดทุนซ่ึงอาจเกดิขึ้น  โดยวิธี

คิดเป็นร้อยละของยอดลูกหน้ี ณ วันสิ้นปี  และคิดเป็นร้อยละของยอดลูกหน้ีการค้า ณ วันสิ้นปี

ตามอายุของหน้ีที่ค้างชาํระของลูกหน้ีแต่ละราย 

- สหกรณ์ตีราคาสินค้าคงเหลือตามราคาทุนหรือมูลค่าสุทธิที่จะได้รับ  แล้วแต่ราคาใดจะตํ่ากว่า  

โดยคาํนวณราคาทุนตามวิธเีข้าก่อนออกก่อน 
- ค่าเสื่อมราคาอาคารและอปุกรณ ์ คาํนวณโดยวิธเีส้นตรงในอตัราที่นายทะเบียนสหกรณก์าํหนด 
- ค่าซ่อมบาํรุง  ค่าซ่อมแซม  รวมทั้งการซ้ือมาเปล่ียนแทนสาํหรับสินทรัพย์รายการย่อยๆ ถือเป็น

ค่าใช้จ่ายหักจากรายได้  การต่อเติมหรือเพ่ิมเติมอาคารและอุปกรณ์รายใหญ่ๆ ถือเป็นราคาทุน

ของสนิทรัพย์ 

 

2.  เงินสดและเงินฝากธนาคาร   ประกอบด้วย 

 
 ปี  2551  ปี  2550 
 บาท  บาท

เงินสด 12,000.-  10,100.-

เงินฝากธนาคาร   
      ออมทรัพย์ 1,060,000.-  365,000.-

      ประจาํ 200,000.-  1,786,000.-

รวม 1,272,000.-  2,161,100.-
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3.  เงินใหกู้ย้มื - สุทธิ   ประกอบด้วย 

 
                 ปี 2551               ปี 2550 
                    บาท       บาท 

     ระยะสั้น    ระยะยาว     ระยะสั้น      ระยะยาว

ลูกหน้ีเงินกู้ระยะสั้น 1,440,000.- - 899,000.- -

ลูกหน้ีเงินกู้ระยะปานกลาง 1,200,000.- 1,550,000.- 1,435,700.- 1,687,000.-

รวมลูกหน้ี 2,640,000.- 1,550,000.- 2,334,700.- 1,687,000.-

 
 
4.  ลูกหนี้ ระยะสั้น - สุทธิ   ประกอบด้วย 

 
       ปี 2551     ปี 2550

          บาท        บาท 
        ระยะสั้น      ระยะสั้น 

ลูกหน้ีการค้า 11,000.- 10,200.- 

ลูกหน้ีอื่นๆ 5,000.- 5,000.- 

รวมลูกหน้ี 16,000.- 15,200.-

หัก  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู 2,750.- 1,900.- 

ลูกหน้ี - สทุธ ิ 13,250.- 13,300.- 

 
  ณ  วันที่  31 มีนาคม  2551  ค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญข้างต้น  เป็นค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสูญ

ลูกหน้ีการค้า 
 

5.  ดอกเบี้ ยเงินใหกู้ค้า้งรบั - สุทธิ   ประกอบด้วย 

 
 ปี  2551  ปี  2550 
 บาท  บาท 
ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ 169,000.-  135,500.-

หัก  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู 17,950.-  4,500.-

ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับสทุธ ิ 151,050.-  131,000.-
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6.  สินทรพัยห์มุนเวียนอ่ืน   ประกอบด้วย 

 
 ปี  2551  ปี  2550 
 บาท  บาท 
เคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์ 1,000.-  1,200.-

ค่าเบี้ยประกนัภัยจ่ายล่วงหน้า 3,000.-  3,000.-

รวม 4,000.-  4,200.- 

 
 

7.  ทีดิ่น  อาคารและอุปกรณ ์- สุทธิ   ประกอบด้วย 

 
 ปี  2551  ปี  2550 
 บาท  บาท 
ที่ดิน 400,000.-  400,000.-

อาคารและสิ่งปลูกสร้าง 500,000.-  500,000.-

เคร่ืองใช้สาํนักงาน 67,400.-  67,400.-

รวม 967,400.-  967,400.- 

หัก  ค่าเสื่อมราคาสะสม 518,787.-  511,900.- 

ที่ดิน  อาคารและอปุกรณ ์- สทุธ ิ 448,613.-  455,500.- 

 
  ค่าเสื่อมราคาสะสม  แยกเป็น  ค่าเสื่อมราคาสะสม – อาคาร จาํนวน 499,999.- บาท  

และค่าเสื่อมราคาสะสมเคร่ืองใช้สาํนักงาน  จาํนวน 18,788.- บาท 
 

8.  เงินรบัฝาก   ประกอบด้วย 

 
 ปี  2551  ปี  2550 
 บาท  บาท 
เงินรับฝากออมทรัพย์ 1,525,000.-  1,926,000.-

เงินรับฝากประจาํ 1,750,000.-  1,000,000.- 

รวม 3,275,000.-  2,926,000.- 
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9.  หนี้ สินหมุนเวียนอ่ืน   ประกอบด้วย 

 
 ปี  2551  ปี  2550 
 บาท  บาท 
เงินปันผลตามหุ้นค้างจ่าย 110,000.-  107,000.-

เงินเฉล่ียคืนตามส่วนธุรกจิค้างจ่าย 40,000.-  39,000.- 

ดอกเบี้ยเงินกู้ค้างจ่าย 12,500.-  129,000.-

ดอกเบี้ยเงินรับฝากประจาํค้างจ่าย 140,000.-  - 

รวม 302,500.-  275,000.-

   

10.  ทุนสะสมตามขอ้บงัคบั  ระเบยีบและอ่ืนๆ   ประกอบด้วย 

 
 ปี  2551  ปี  2550 
 บาท  บาท 
ทุนสะสมเพ่ือขยายงาน 50,000.-  42,000.-

ทุนศึกษาอบรม 20,000.-  18,000.- 

รวม 70,000.-  60,000.-

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนที ่2 

ระบบบญัชีสหกรณก์ารเกษตร 

สาํหรบัสหกรณที์เ่ป็นผูป้ระกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพิม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                 

                                           

                                              

 

                                                

 

                                                 

 

 

 

                  

  

 

       ใบเพ่ิมหน้ี/ 

     ใบกาํกบัภาษี 

ใบลดหน้ี/ 

ใบกาํกบัภาษี 

 

ใบส่งคืนสนิค้า 

 

 

ใบสาํคัญการให้บริการ 

ทะเบียนสถติิธุรกจิ  

ของสมาชิก 
บัญชีย่อยลูกหน้ี 

ค่าบริการ 

 

ใบเบิกเงิน 

ใบเสรจ็รับเงิน/ 

ใบกาํกบัภาษีจากผู้ขาย 

ใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี 

ของผู้รับเงินจากสหกรณ์ 

บัญชีย่อยลูกหน้ี    

เงินให้กู้ระยะปานกลาง 

บัญชีย่อยลูกหน้ี   

เงินให้กู้ระยะสั้น 

 

 

 

 

 

ใบถอนเงินฝาก 
ใบกาํกบัสนิค้า/ 

ใบกาํกบัภาษีจากผู้ขาย  

ใบส่งเงินฝาก 

ใบเสรจ็รับเงิน/ 

ใบกาํกบัภาษี 

 

ใบสาํคัญรับ 
 

ใบสาํคัญจ่าย 

สมุดซ้ือสนิค้า สมุดขายสนิค้า 
สมุดรายได้ 

ค่าบริการ 

สมุดรายวัน 

ทั่วไป 
สมุดเงินสด 

สมุดบัญชีแยก 

ประเภททั่วไป 

งบทดลอง งบการเงิน 

บัญชีย่อย  

 เจ้าหน้ีการค้า 

 

     เอกสารประกอบ 

      การบันทกึบัญชี 

 สมุดบันทกึรายการขั้นต้น 

 สมุดบันทกึรายการขั้นปลาย 

    

   บัญชีย่อยและทะเบียน 
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งบดุล 

งบกาํไรขาดทุน 

งบต้นทุนขาย 

งบต้นทุนการผลิต 

 

     ใบนาํฝากธนาคาร 
 

ใบรับเงินกู้ 

 

ใบเบิกเงิน  

ใบรับสนิค้า 

ใบเสรจ็รับเงิน/ 

ใบกาํกบัภาษี 

ใบกาํกบัสนิค้า/ 

ใบกาํกบัภาษี 

ใบเสรจ็รับเงิน/ 

ใบกาํกบัภาษี 

ใบสาํคัญการ

ให้บริการ/ 

ใบกาํกบัภาษี 

 

ใบโอนบัญชี 

รายงานภาษีขาย 

ทะเบียนคุมสนิค้า 

ทะเบียนสนิทรัพย์ถาวร 

ทะเบียนสมาชิก 

และการถอืหุ้น 

 

บัญชีย่อย         

ลูกหน้ีอื่นๆ 

 

บัญชีย่อย       

ลูกหน้ีการค้า  

 

 

บัญชีย่อยเจ้าหน้ี    

เงินฝากประจาํ 

บัญชีย่อยเจ้าหน้ี 

เงินฝากออมทรัพย์ 

รายงานภาษีซ้ือ 

แผนภูมิระบบบญัชีสหกรณก์ารเกษตร 

(สาํหรบัสหกรณที์เ่ป็นผูป้ระกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพิม่) 
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เอกสารประกอบการบนัทึกบญัชี 
 

  เอกสารภายในที่สหกรณ์การเกษตรที่เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิมจัดทาํขึ้น    

จะมีทั้งเอกสารที่มีรูปแบบและวิธีปฏิบัติเช่นเดียวกับเอกสารที่จัดทาํและใช้ในสหกรณ์การเกษตรที่ไม่ได้ 

เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม  รวมทั้งเอกสารที่ต้องจัดทาํขึ้ นเป็นการเฉพาะสาํหรับสหกรณ ์  

ที่เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม  

เอกสารภายในที่สหกรณจ์ัดทาํขึ้น  ได้แก่ 
1.  เอกสารที่จัดทาํขึ้ นและใช้เช่นเดียวกับสหกรณ์การเกษตรที่ไม่ได้เป็นผู้ประกอบการ      

ในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม 
 1.1  ใบเสรจ็รับเงิน   (เอกสารหมายเลข 1 ในหน้า 39) 
 1.2  ใบรับเงินกู้   (เอกสารหมายเลข 3 ในหน้า 41) 

1.3  ใบเบิกเงิน   (เอกสารหมายเลข 4 ในหน้า 42) 
1.4  ใบรับสนิค้า   (เอกสารหมายเลข 5 ในหน้า 43) 
1.5  ใบสั่งซ้ือสนิค้า/วัสดุ  (เอกสารหมายเลข 7 ในหน้า 45) 
1.6  ใบเบิกสนิค้า/วัสดุ  (เอกสารหมายเลข 8 ในหน้า 46)  ใช้แนบกบัใบเสรจ็รับเงิน/

ใบกาํกับภาษี (เอกสารหมายเลข 17) ในกรณีขายสินค้าเป็นเงินสดเพ่ือให้ผู้ที่ซ้ือสินค้าหรือสมาชิกที่รับ

เงินกู้เป็นวัสดุการเกษตรนาํไปรับสนิค้าที่คลังสนิค้า  หรือในกรณีขายสนิค้าเป็นเงินเช่ือแนบกบัใบกาํกบัสนิค้า/

ใบกาํกบัภาษี (เอกสารหมายเลข 19) 
1.7  ใบสาํคัญการให้บริการ (เอกสารหมายเลข 9 ในหน้า 47)  ใช้สาํหรับบันทึก

รายการค่าบริการที่สหกรณ์ให้แก่สมาชิกและผู้มิใช่สมาชิก  ซ่ึงกรณีที่ให้บริการเป็นเงินเช่ือให้ผู้รับบริการ 

ลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน  ถือเป็นหลักฐานในการเรียกเกบ็เงินเม่ือถึงกาํหนดชาํระต่อไป  กรณีจ่ายเงิน

ก่อนรับบริการให้ออกใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี (เอกสารหมายเลข 17) ให้ผู้จ่ายเงิน  พร้อมใบสาํคัญ

การให้บริการ  เม่ือให้บริการแล้วให้ผู้รับบริการลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐานในใบสาํคัญการให้บริการด้วย 

1.8  ใบส่งเงินฝากออมทรัพย์  (เอกสารหมายเลข 10 ในหน้า 48) 
1.9  ใบส่งเงินฝากประจาํ  (เอกสารหมายเลข 11 ในหน้า 49) 
1.10  ใบถอนเงินฝากออมทรัพย์ (เอกสารหมายเลข 12 ในหน้า 50) 
1.11  ใบถอนเงินฝากประจาํ  (เอกสารหมายเลข 13 ในหน้า 51) 
1.12  ใบสาํคัญรับ   (เอกสารหมายเลข 14 ในหน้า 53) 
1.13  ใบสาํคัญจ่าย   (เอกสารหมายเลข 15 ในหน้า 54) 
1.14  ใบโอนบัญชี   (เอกสารหมายเลข 16 ในหน้า 55) 

2.  เอกสารที่จัดทาํขึ้ นเป็นการเฉพาะสําหรับสหกรณ์ที่ เป็นผู้ประกอบการในระบบ

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
2.1  ใบเสร็จรบัเงิน/ใบกํากบัภาษี (เอกสารหมายเลข 17 ในหน้า 328) ใช้สาํหรับ

บันทกึรายการรับเงินที่ต้องเสียภาษีมูลค่าเพ่ิม  เฉพาะผู้รับบริการหรือผู้ซ้ือสินค้าที่ต้องการใบกาํกับภาษี

แบบเตม็รูป  เช่น  รับเงินค่าขายสินค้าที่ต้องเสียภาษีมูลค่าเพิ่มที่ขายเป็นเงินสดให้แก่สมาชิกหรือ      
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ผู้มิใช่สมาชิก  รับเงินค่าบริการเป็นเงินสด  หรือรับชาํระหน้ีจากลูกหน้ีค่าบริการที่ต้องเสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม  เป็นต้น  

ทั้ง น้ีให้ระบุรหัสภาษีให้ชัดเจนในแต่ละรายการว่าเป็นสินค้าที่ เสียภาษีมูลค่าเพ่ิม (V) หรือสินค้า             

ที่ยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม (N) สาํหรับการจัดทาํใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษีน้ี  จัดทาํขึ้นโดยจัดให้มีสาํเนา

จาํนวน 2 ฉบับ  ดังน้ี    
 ตน้ฉบบั มอบให้แก่ผู้ที่ชาํระเงินให้กบัสหกรณเ์กบ็ไว้เป็นหลักฐาน 
 สําเนาฉบบัที ่1  ใช้เป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชี   
 สําเนาฉบบัที ่2  ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานของผู้รับเงิน/ผู้ขายสนิค้า  

 หมายเหตุ  (1)  สหกรณจ์ะต้องจัดทาํใบกาํกบัภาษีให้ถูกต้องตามมาตรา 86/4 แห่ง

ประมวลรัษฎากร 
            (2)  การจัดทาํใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี จะต้องคาํนวณจาํนวนเงินภาษีขาย

และมูลค่าสนิค้าให้ถูกต้องตามประมวลรัษฎากรกาํหนด 

 2.2  ใบกํากบัภาษีอย่างย่อ  ใช้สาํหรับสหกรณ์ที่จดทะเบียนเสียภาษีมูลค่าเพ่ิม           

ซ่ึงสหกรณ์ประกอบธุรกิจขายสินค้าในลักษณะขายปลีกให้แก่ผู้บริโภคโดยตรงและเป็นผู้ให้บริการ         

ในลักษณะรายย่อยแก่บุคคลเป็นจาํนวนมาก  จึงมีสทิธอิอกใบกาํกบัภาษีอย่างย่อตามประมวลรัษฎากรกาํหนด 
  ใบกํากบัภาษีอย่างย่อ  แบ่งออกตามลกัษณะของการออกได ้2 แบบ คือ 
  (1)  ใบเสร็จรบัเงิน/ใบกํากบัภาษีอย่างย่อ (เอกสารหมายเลข 18/1 ในหน้า 329)    

ให้สหกรณ์ออกใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษีให้แก่ผู้ซ้ือสินค้าหรือรับบริการทุกคร้ัง  เพ่ือเป็นหลักฐานการ

รับเงิน  ใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษีอย่างย่อน้ี  จัดทาํขึ้นโดยจัดให้มีสาํเนาจาํนวน 2 ฉบับ  ดังน้ี 
  ตน้ฉบบั มอบให้แก่ผู้ซ้ือสนิค้าหรือรับบริการเกบ็ไว้เป็นหลักฐาน  
  สําเนาฉบบัที ่1 ใช้เป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชี  
  สําเนาฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานของผู้ขายสนิค้า 

  (2)  ใบกํากบัภาษีอย่างย่อที่ออกโดยเครื่องบนัทึกการเก็บเงิน (เอกสารหมายเลข 18/2    

ในหน้า 330) ใช้สาํหรับสหกรณ์ที่จดทะเบียนเสยีภาษีมูลค่าเพ่ิมและใช้เคร่ืองบันทกึการเกบ็เงินในการออกใบรับเงิน  

เม่ือรับเงินค่าขายสนิค้าหรือบริการ  ทั้งน้ี  สหกรณ์ที่มีสทิธิออกใบกาํกบัภาษีอย่างย่อ  โดยใช้เคร่ืองบันทกึ

การเกบ็เงิน (Cash Register) ชนิดไฟฟ้าหรือชนิดคอมพิวเตอร์ (Computer) เพ่ือออกใบกาํกบัภาษีอย่างย่อได้   

กต่็อเม่ือคุณสมบัติของเคร่ืองบันทกึการเกบ็เงินเป็นไปตามประกาศอธบิดีกรมสรรพากร  ซ่ึงจะใช้บันทกึการเกบ็เงิน

ด้วยตัวเองโดยไม่ต้องเช่ือมต่อหรือจะใช้เช่ือมต่อเข้ากับระบบคอมพิวเตอร์หรืออุปกรณ์อันเป็นระบบ     
Poss (Point  Of  Sale  System)  กไ็ด้และต้องได้รับอนุมัติจากอธบิดีกรมสรรพากรก่อน 
    ใบกํากับภาษีที่ออกโดยเคร่ืองบันทึกการเก็บเงินหรือเคร่ืองคอมพิวเตอร์  

เจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่รับเงินค่าขายสนิค้าจะเป็นผู้ออก  และจัดให้มีสาํเนาจาํนวน 1 ฉบับ  ดังน้ี 

  ตน้ฉบบั มอบให้แก่ผู้ซ้ือสนิค้าหรือรับบริการเกบ็ไว้เป็นหลักฐาน 
  สําเนา ใช้เป็นหลักฐานประกอบการบันทกึบัญชี 

2.3   ใบกํากบัสินคา้/ใบกํากบัภาษี  (เอกสารหมายเลข 19 ในหน้า 331) ใช้สาํหรับ 
บันทึกรายการขายสินค้าเป็นเงินเช่ือให้แก่สมาชิกหรือผู้มิใช่สมาชิก  โดยให้ผู้ซ้ือลงลายมือช่ือรับสินค้า         

ไว้เป็นหลักฐาน  จัดทาํขึ้นโดยจัดให้มีสาํเนาจาํนวน 2 ฉบับ  ดังน้ี 
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 ตน้ฉบบั มอบให้ผู้ซ้ือเช่ือเกบ็ไว้เป็นหลักฐาน 
 สําเนาฉบบัที ่1  ใช้เป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชี  
 สําเนาฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานของผู้ขายสนิค้า   

2.4 ใบส่งคืนสินคา้ (เอกสารหมายเลข 20 ในหน้า 332) ใช้สาํหรับบันทกึรายการ

ส่งคืนสินค้าให้ผู้ขายสินค้าในกรณีที่สหกรณ์รับสินค้าไว้แล้ว  และภายหลังพบว่าสินค้ามีคุณภาพ  ชนิด  

ขนาดไม่ถูกต้องตรงตามที่สั่งซ้ือ  จึงส่งคืนให้ผู้ขาย  เพ่ือให้ผู้ขายออกใบลดหน้ี  หรือส่งสนิค้ามาเปล่ียนแทน  

จัดทาํขึ้นโดยจัดให้มีสาํเนาจาํนวน 2 ฉบับ  ดังน้ี 
 ตน้ฉบบั มอบให้ผู้ขายสนิค้า 
 สําเนาฉบบัที ่1  ใช้เป็นเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี  หากได้รับ     

ใบลดหน้ีจากผู้ขายให้นาํมาประกอบไว้ด้วยกนั 

 สําเนาฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เป็นหลักฐาน 
 ใบส่งคืนสินค้าใช้เพ่ือบันทึกทะเบียนคุมสินค้า แต่จะบันทึกลดยอดภาษีซ้ือ         

ได้ต่อเม่ือได้รับใบลดหน้ี/ใบกาํกบัภาษีจากผู้ขายแล้วเท่าน้ัน 

2.5 ใบลดหนี้ /ใบกํากบัภาษี (เอกสารหมายเลข 21 ในหน้า 333) ใช้สาํหรับ

บันทึกรายการลดหน้ีให้ลูกค้าในกรณีที่รับคืนสินค้า  สินค้าเสื่อมชํารุด  หรือมีคุณภาพ  ชนิด  ขนาด       

ไม่ตรงตามที่ลูกค้าสั่งซ้ือ  จัดทาํขึ้นโดยจัดให้มีสาํเนาจาํนวน 2 ฉบับ  ดังน้ี 
 ตน้ฉบบั มอบให้ลูกค้าเกบ็ไว้เป็นหลักฐาน 
 สําเนาฉบบัที ่1  ใช้เป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชี 
 สําเนาฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เป็นหลักฐาน 

2.6 ใบเพิ่มหนี้ /ใบกํากบัภาษี (เอกสารหมายเลข 22 ในหน้า 334) ใช้สาํหรับ

บันทึกรายการภายหลังจากที่ได้ออกใบกาํกับภาษีไปแล้ว  พบว่า มีการคํานวณราคาสินค้าหรือบริการ

ผิดพลาดตํ่ากว่าที่เป็นจริง  หรือมีการเพ่ิมราคาค่าบริการเน่ืองจากให้บริการเกนิกว่าข้อกาํหนดที่ตกลงกัน

หรืออื่นๆ  จัดทาํขึ้นโดยจัดให้มีสาํเนาจาํนวน 2 ฉบับ  ดังน้ี 
 ตน้ฉบบั มอบให้ลูกค้าเกบ็ไว้เป็นหลักฐาน 
 สําเนาฉบบัที ่1  ใช้เป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชี  
 สําเนาฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เป็นหลักฐาน 
 

 นอกเหนือจากเอกสารภายในที่กล่าวถึงข้างต้น  ในด้านของเอกสารภายนอก    

ที่สาํคัญสาํหรับสหกรณท์ี่เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิมจาํเป็นต้องดาํเนินการคือ  ใบกาํกบัภาษี          

ที่สหกรณไ์ด้รับจากผู้ขายสนิค้า/บริการ  ซ่ึงได้แก่  ใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี  และใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษี  

สหกรณค์วรจัดเรียงลําดบัเลขที่ข้ึนใหม่ทางดา้นขวาของใบกํากบัภาษีนั้นๆ  โดยเรียงลําดบัตาม

ใบกํากบัภาษีที่ไดร้บัก่อนหลงั  และไม่คํานึงว่าใบกํากบัภาษีนั้นจะลงวนัที่  เดือน  ปีใด  เพือ่ประโยชน์

ในการควบคุมภายในเกี่ยวกบัภาษีซ้ือของสหกรณ ์ โดยเกบ็ใส่แฟ้มแยกไว้ต่างหากเพ่ือประกอบรายงาน

ภาษีซ้ือ 
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รูปแบบเอกสาร 
 
 

1.  ใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี   (แบบเอกสารหมายเลข 17) 
2.  ใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษีอย่างย่อ  (แบบเอกสารหมายเลข 18/1 และ 18/2) 
3.  ใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษี   (แบบเอกสารหมายเลข 19) 
4.  ใบส่งคืนสนิค้า     (แบบเอกสารหมายเลข 20) 
5.  ใบลดหน้ี/ใบกาํกบัภาษี   (แบบเอกสารหมายเลข 21) 
6.  ใบเพ่ิมหน้ี/ใบกาํกบัภาษี   (แบบเอกสารหมายเลข 22) 
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(แบบเอกสารหมายเลข 17) 
                                                                                                    เล่มที่…………… 

           เลขที่…………… 
 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

 

ใบเสร็จรบัเงิน/ใบกํากบัภาษี 
      วันที่…………เดือน.…………….พ.ศ……….………… 
ได้รับเงินจาก…………………………….…สมาชิก/ผู้มิใช่สมาชิก  เลขทะเบียนที่…………...กลุ่มที่………. 
อยู่บ้านเลขที่…….…หมู่ที่…………..ตาํบล……………………….อาํเภอ…………………………………... 
จังหวัด……………………………………….ตามรายการดังต่อไปน้ี 
         

ที่ รายการ 
รหัส

ภาษี 

จาํนวน 
หน่วย  

ราคาต่อหน่วย จาํนวนเงิน 

        
        
        
        
        
  (ตัวอกัษร)…………………..…………………………………………         รวม    
  V  =  สนิค้าที่เสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม มูลค่าสนิค้าที่ยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม   
  N =  สนิค้าที่ยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม มูลค่าสนิค้ารวมภาษีมูลค่าเพ่ิม   

 มูลค่าที่เสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม   
 ภาษีมูลค่าเพ่ิม…….%   
 อ้างถงึ : ใบกาํกบัภาษีอย่างย่อ  เลขที่……………    

 
……………………………………….       ……………………………………..

ผู้รับเงิน        ผู้จัดการ 
 
หมายเหตุ รหัสภาษี  คือ  V  หรือ  N 
 มูลค่าสนิค้ารวมภาษีมูลค่าเพ่ิม  คือ  มูลค่าสนิค้าที่เสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม + ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

เลขประจาํตัวผู้เสยีภาษีอากร 
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(แบบเอกสารหมายเลข 18/1) 
                                                                                                 เล่มที่…………… 

           เลขที่…………… 
 

ใบเสร็จรบัเงิน/ใบกํากบัภาษีอย่างย่อ 

 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

 

                   วันที่………เดือน……..…………….พ.ศ…………….…….. 
ช่ือ..……………………….…………………….………….   
ที่อยู่………………….………………………………………………………………………………..……….. 
 

จาํนวน

หน่วย 
รายการ 

รหัส

ภาษี 
ราคาต่อหน่วย จาํนวนเงิน 

       
       
       
       
       
       
       
(ตัวอกัษร)…………..…………….…..………….……(รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม)    รวม   
  V  =  สนิค้าที่เสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม มูลค่าสนิค้าที่ยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม   
  N =  สนิค้าที่ยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม มูลค่าสนิค้ารวมภาษีมูลค่าเพ่ิม   
 
 

       …………………………………….. 
             ผู้รับเงิน 

 หมายถงึ  มูลค่าสนิค้าทั้งสิ้น 
 

เลขประจาํตัวผู้เสยีภาษีอากร 
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รหัสสนิค้าที่แสดงเป็นกลุ่มสนิค้า 

                

รหัสประจาํเคร่ืองบันทกึการเกบ็เงิน 

ช่ือ  ชนิด  ประเภท  ปริมาณ 
ราคาสนิค้า (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

 

ช่ือหรือช่ือย่อของผู้ขาย 
เลขประจาํตัวผู้เสยีภาษี 
ใบกาํกบัภาษีอย่างย่อ 

เลขที่ของใบกาํกบัภาษี 
วัน เดือน  ปี  ที่ออกใบกาํกบัภาษี 

(แบบเอกสารหมายเลข 18/2) 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
  สนิค้าที่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม  จะต้องมีเคร่ืองหมายแสดงให้ผู้ซ้ือทราบได้ชัดเจนว่า

สนิค้ารายการใดได้รับยกเว้นภาษี  และสนิค้ารายการใดเสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม 

 
 
 
 

 

 

สก……………………………จาํกดั      
TAX  ID……………………...….... 

TAX INVOICE (ABB.) 

      เลขที่……………………… 
      วันที่………………………. 
รหัส………………………  
แผนกสนิค้า  
รายการสนิค้า ……… 
………………………….. ……… 
………………………….. ……… 
แผนกสนิค้า  

………………………….. ……… 

………………………….. ……… 
              รวม  
              ส่วนลด  

                   VAT  

 
*  VAT INCLUDE  * 
             USER  # 
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(แบบเอกสารหมายเลข 19) 
                                                                                                 เล่มที่…………… 

           เลขที่…………… 
 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

 

ใบกํากบัสินคา้/ใบกํากบัภาษี 
                   วันที่………เดือน……..…………….พ.ศ………………….
ข้าพเจ้า..……………………………….....  สมาชิก/ผู้มิใช่สมาชิก  เลขทะเบียนที่..………กลุ่มที่………..
อยู่บ้านเลขที่……………หมู่ที่……..…..ตาํบล…….………….………อาํเภอ…….…….………………….. 
จังหวัด………………………………….ได้รับสนิค้าตามรายการข้างล่างน้ีไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 

ที่ รายการ 
รหัส

ภาษี 

จาํนวน 
หน่วย  

ราคาต่อหน่วย จาํนวนเงิน 

        
        
        
        
        
  (ตัวอกัษร)…………………..…………………………………………         รวม    
  V  =  สนิค้าที่เสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม มูลค่าสนิค้าที่ยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม   
  N  =  สนิค้าที่ยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม มูลค่าสนิค้ารวมภาษีมูลค่าเพ่ิม   

 มูลค่าสนิค้าที่เสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม   
 ภาษีมูลค่าเพ่ิม…….%   
 
 
 ………………………………………….ผู้รับมอบสนิค้า 
 ………………………………………….ผู้ส่งมอบสนิค้า         ………………………………ผู้จัดการ 
       

เลขประจาํตัวผู้เสยีภาษีอากร 
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(แบบเอกสารหมายเลข 20) 
                                                                                                  เล่มที่…………… 

            เลขที่…………… 
 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

 
ใบส่งคืนสินคา้ 

                         วันที่………เดือน…..………..…….พ.ศ…………… 
ส่งคืนสนิค้าให้กบั …………………………………………………………………………………………….. 
ตามรายการข้างล่างน้ี 
 

ที่ รายการ 
จาํนวน 
หน่วย 

ราคาต่อหน่วย จาํนวนเงิน หมายเหต ุ

        
        
        
        
        
        
        
        
        

 

 
 
               ……………………………………….                      ………………………………………      

         ผู้ส่งคนืสนิค้า                     ผู้รับคืนสนิค้า                                
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(แบบเอกสารหมายเลข 21) 
                                                                                                 เล่มที่…………… 

           เลขที่…………… 
 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

 

ใบลดหนี้ /ใบกํากบัภาษี 
วันที่………เดอืน…..……….……….พ.ศ………….… 

ช่ือผู้ซ้ือ………………………………………………………………………………………………………… 
ที่อยู่……………………………………………………………………………………………………………. 
อ้างถงึใบกาํกบัภาษีเลขที่…………..……………………ลงวันที่…………………………………………….. 
สหกรณไ์ด้ลดหน้ีของท่านตามรายการสนิค้าที่ท่านส่งคืนไว้  ดังต่อไปน้ี 
 

ที่ รายการ 
รหัส

ภาษี 

จาํนวน 
หน่วย  

ราคาต่อหน่วย จาํนวนเงิน 

        
        
        
        
  V  =  สนิค้าที่เสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม มูลค่าสนิค้ารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตามใบกาํกบัเดิม   
  N =  สนิค้าที่ยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม มูลค่าสนิค้ารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมที่ถูกต้อง   

 ผลต่าง   
 มูลค่าสนิค้าไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม   

 ภาษีมูลค่าเพ่ิม   
 

เหตุผลในการลดหน้ี 
…………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………. 
                                                                       

………………………..………      
                                                                      ผู้จัดการ     

เลขประจาํตัวผู้เสยีภาษีอากร 
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(แบบเอกสารหมายเลข 22) 
                                                                                                 เล่มที่…………… 

           เลขที่…………… 
 

สหกรณ…์………………………………..…..……………จาํกดั 

เลขที่……………….หมู่ที่……..…….ตาํบล…………………………… 
อาํเภอ………………….….…จังหวัด………………………….. 

 

ใบเพิม่หนี้ /ใบกํากบัภาษี 
วันที่………เดอืน…..……….……….พ.ศ………….… 

ช่ือผู้ซ้ือ………………………………………………………………………………………………………… 
ที่อยู่……………………………………………………………………………………………………………. 
อ้างถงึใบกาํกบัภาษีเลขที่…………..……………………ลงวันที่…………………………………………….. 
สหกรณไ์ด้เพ่ิมหน้ีของท่านตามรายการ  ดังต่อไปน้ี 
 

ที่ รายการ 
รหัส

ภาษี 

จาํนวน 
หน่วย  

ราคาต่อหน่วย จาํนวนเงิน 

        
        
        
        
  V  =  สนิค้าที่เสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม มูลค่าสนิค้ารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตามใบกาํกบัเดิม   
  N =  สนิค้าที่ยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม มูลค่าสนิค้ารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมที่ถูกต้อง   

 ผลต่าง   
 มูลค่าสนิค้าไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม   

 ภาษีมูลค่าเพ่ิม   
 

เหตุผลในการเพ่ิมหน้ี 
…………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………. 
                                                                       

………………………..………      
                                                                                     ผู้จัดการ   

เลขประจาํตัวผู้เสยีภาษีอากร 
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สมุดบญัชี 
 

สมุดบัญชีตามระบบบัญชีสหกรณ์การเกษตรสําหรับสหกรณ์ที่ เป็นผู้ประกอบการ           

ในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม  แบ่งเป็น 2 ประเภทใหญ่ๆ  คือ 
 

1.  สมุดบนัทึกรายการขั้นตน้    
 

ใช้สาํหรับบันทึกรายการเงินจากเอกสารต่างๆ เรียงตามลําดับก่อนหลังที่รายการเงิน

เกิดขึ้น  ก่อนที่จะผ่านรายการไปบันทึกในสมุดบันทึกรายการขั้นปลาย  ทั้งน้ี  สมุดบันทกึรายการขั้นต้น  

ประกอบด้วย 
(1)  สมุดเงินสด (แบบบัญชีหมายเลข 7 ในหน้า 338) ใช้สาํหรับบันทกึรายการเกี่ยวกบั

การรับ – จ่ายเงินสด  และเงินสดคงเหลือรวมทั้งภาษีซ้ือและภาษีขาย  โดยการรับและจ่ายเงินสดทุกกรณี

จะต้องนาํรายการเงินจากเอกสารประกอบการรับ – จ่ายมาบันทกึรายการในสมุดเงินสดก่อนเสมอ  สมุดเงินสด

นอกจากจะทาํหน้าที่เป็นสมุดบันทกึรายการขั้นต้นแล้ว  ยังทาํหน้าที่เป็นบัญชีแยกประเภทเงินสดด้วย 

         (2)  สมุดซ้ือสินคา้ (แบบบัญชีหมายเลข 8 ในหน้า 341) ใช้สาํหรับบันทกึรายการเกี่ยวกบั
การซ้ือสนิค้ามาจาํหน่ายหรือซ้ือผลิตผล  ทั้งที่ซ้ือเงินสดและเงินเช่ือ  เพ่ือทราบรายละเอยีดต่างๆ เกี่ยวกบั

การซ้ือสนิค้าทั้งที่ทาํกบัสมาชิกและผู้มิใช่สมาชิก 
  ในกรณีที่ซ้ือสนิค้ามาจาํหน่ายให้แยกบันทกึมูลค่าสนิค้าในแต่ละช่องให้ชัดเจน  คือ  

มูลค่าสนิค้าที่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม/มูลค่าสนิค้ารวมภาษีซ้ือต้องห้าม (ได้จากใบกาํกบัภาษีอย่างย่อ  

ใบกาํกับภาษีที่เป็นภาษีซ้ือต้องห้าม)  เพราะภาษีซ้ือดังกล่าวไม่สามารถนําไปหักออกจากภาษีขายได้     

ช่องมูลค่าสนิค้าไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม  และช่องจาํนวนเงินภาษีซ้ือ  ต่างหากจากกนัให้ชัดเจน 

        (3)  สมุดขายสินคา้และรายงานภาษีขาย (แบบบัญชีหมายเลข 9 ในหน้า 344)  ถือเป็น

ทั้งสมุดขายสินค้าและรายงานภาษีขาย  ใช้สาํหรับบันทึกรายการเกี่ยวกับการขายสินค้าที่สหกรณ์จัดหา        

มาจาํหน่ายหรือขายผลิตผลที่สหกรณ์รวบรวมได้  ทั้งที่ขายเป็นเงินสดและเงินเช่ือ  เพ่ือทราบรายละเอียดต่างๆ  

เกี่ยวกบัการขายสนิค้าทั้งที่ทาํกบัสมาชิกและผู้มิใช่สมาชิก 
ในกรณีขายสนิค้าให้แยกบันทกึสนิค้าที่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม สนิค้าที่ต้องเสยี

ภาษีมูลค่าเพ่ิม  และภาษีขายให้ชัดเจน 

        (4)  สมุดรายไดค่้าบริการและรายงานภาษีขาย (แบบบัญชีหมายเลข 10 ในหน้า 347)  
ถือเป็นทั้งสมุดรายได้ค่าบริการและรายงานภาษีขาย  ใช้สาํหรับบันทกึรายการเกี่ยวกบัการให้บริการส่งเสริมและ

เผยแพร่การเกษตร  เช่น  สูบนํ้า  ปรับปรุงที่ดิน  บริการไถไร่นา  เป็นต้น  ทั้งที่ให้บริการโดยได้รับ          

เงินสดทนัทแีละเป็นเงินเช่ือ  เพ่ือทราบรายละเอยีดเกี่ยวกบัการให้บริการน้ันๆ ทั้งที่ทาํกบัสมาชิกและผู้มิใช่

สมาชิก   รวมทั้งรายได้ค่าธรรมเนียมแรกเข้า  ซ่ึงถอืเป็นรายได้ค่าบริการที่ต้องเสยีภาษีมูลค่าเพ่ิมด้วย  โดยให้
แยกบันทกึจาํนวนเงินค่าบริการและภาษีขายไว้ให้ชัดเจน 
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 ในกรณีให้บริการเป็นเงินเช่ือ  ให้สหกรณ์ใช้ใบสาํคัญการให้บริการเป็นหลักฐาน

ในการบันทึกบัญชี  ทั้งน้ี  ความรับผิดในการเสียภาษีมูลค่าเพ่ิมยังไม่เกิด  จะเกิดขึ้ นเม่ือสหกรณ์ออก

ใบกาํกับภาษีหรือรับชาํระค่าบริการ  ดังน้ันเม่ือสหกรณ์ให้บริการเป็นเงินเช่ือการบันทึกบัญชีจะรับรู้ เป็น

ลูกหน้ีค่าบริการและภาษีขายที่ยังไม่ถงึกาํหนดชาํระ  และเม่ือรับชาํระค่าบริการกบัภาษีขาย  จึงออกใบเสรจ็รับเงิน/

ใบกาํกบัภาษีต่อไป 

        (5)  สมุดรายวนัทัว่ไป   ใช้สาํหรับบันทกึรายการทางบัญชีที่เกดิขึ้นซ่ึงไม่เกี่ยวกบัการรับ

จ่ายเงินสดหรือรายการที่ไม่อาจบันทึกไว้ในสมุดบันทึกรายการขั้นต้นเล่มอื่นได้  ได้แก่  รายการตาม

เอกสารใบโอนบัญชีที่จัดทาํขึ้ นเพ่ือเป็นเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี  ทั้งน้ี  รายการใดที่ได้บันทึก          

ในสมุดบันทกึรายการขั้นต้นเล่มอื่นแล้ว  ไม่ต้องนาํมาบันทกึในสมุดรายวันทั่วไปอกี เช่น  ซ้ือสนิค้าเงินเช่ือ  

ขายสนิค้าเงินเช่ือ  เป็นต้น  สาํหรับรูปแบบสมุดรายวันทั่วไปใช้เช่นเดียวกบักรณีสหกรณ์การเกษตรที่ไม่ได้เป็น
ผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม (แบบบัญชีหมายเลข 5 ในหน้า 67) 
 

2.  สมุดบนัทึกรายการขั้นปลาย     
          

ใช้สําหรับบันทึกรายการแยกตามลักษณะของรายการที่ เกิดขึ้ นแต่ละประเภทจาก       

สมุดบันทึกรายการขั้นต้นอีกขั้นหน่ึง  เพ่ือทราบผลของรายการเงินเป็นประเภทๆ ไป  สมุดบันทึก          

รายการขั้นปลาย  ได้แก่ 
(1)  สมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไป  

  (2)  บญัชีย่อย     
(3)  ทะเบยีน   
ทั้งน้ี สหกรณ์การเกษตรที่เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม  จะใช้สมุดบัญชี  

แยกประเภททั่วไป  บัญชีย่อย  และทะเบียนต่างๆ เช่นเดียวกับสหกรณ์การเกษตรที่ ไม่ได้เป็น

ผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม  ดังปรากฏตามแบบบัญชีหมายเลข 6  แบบบัญชีย่อยหมายเลข 1 – 10 

และแบบทะเบียนหมายเลข 1 – 4 ตามลาํดับ 
อน่ึง  สาํหรับทะเบียนคุมสินค้าตามกฎหมายภาษีมูลค่าเพ่ิมได้อนุโลมเกี่ยวกับการจัดทาํ

รายงานสนิค้าและวัตถุดิบ  โดยหากผู้ประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิมจัดทาํบัญชีสต๊อคสินค้าและ

วัตถุดิบ  จะถือเป็นรายงานสนิค้าและวัตถุดิบ  ดังน้ัน  สหกรณ์จึงสามารถใช้ทะเบียนคุมสนิค้า  และทะเบียนคุม

วัตถุดิบแทนรายงานสนิค้าและวัตถุดิบได้  แต่สหกรณ์จะต้องใช้วิธคุีมสนิค้าเป็นรายหน่วย (Unit Control) 
จะใช้วิธคุีมสนิค้าตามจาํนวนเงิน (Dollar Control) ไม่ได้  เน่ืองจากทะเบียนคุมสนิค้าดังกล่าวจะต้องแสดง  

ปริมาณสนิค้าที่มีอยู่  ได้มา  และจาํหน่ายไปเน่ืองจากการขายสนิค้าน้ันๆ 
สําหรับรูปแบบทะเบียนคุมสินค้าใช้เช่นเดียวกับสหกรณ์การเกษตรที่ ไ ม่ได้เป็น

ผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม  คือ  ตามแบบทะเบียนหมายเลข 3  แต่ในส่วนของเลขที่เอกสาร   

จะบันทกึตามเอกสารที่ใช้สาํหรับสหกรณท์ี่เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม   

 



- 337 -  

แบบสมุดบญัชี  และคําอธิบายประกอบ 
 
 

1.  สมุดเงินสด     (แบบบัญชีหมายเลข 7) 
2.  สมุดซ้ือสนิค้า     (แบบบัญชีหมายเลข 8) 
3.  สมุดขายสนิค้าและรายงานภาษีขาย  (แบบบัญชีหมายเลข 9) 

4.  สมุดรายได้ค่าบริการและรายงานภาษีขาย  (แบบบัญชีหมายเลข 10) 
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คําอธิบายประกอบแบบสมุดเงินสด 
(กรณีทีส่หกรณเ์ป็นผูป้ระกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพิม่) 

 

 การบันทกึรายการในช่องต่างๆ ในสมุดเงินสด  ให้บันทกึดังน้ี 
ช่องที่ (1) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่รับเงิน 
ช่องที่ (2) บันทกึเลขที่ใบสาํคัญรับ 
ช่องที่ (3) บันทกึช่ือบัญชีแยกประเภท  ตามประเภทของรายการเงินที่ปรากฏในใบสาํคัญรับ  และบันทกึ

ข้อความเกี่ยวกบัการรับเงินที่เหน็ว่าจาํเป็นโดยย่อ 

ช่องที่ (4) บันทกึหน้าบัญชีแยกประเภทของบัญชีตาม (3) ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  กรณเีป็นรายการ

ขายสินค้า/ผลิตผลหรือรายได้ค่าบริการ  ให้บันทึกหน้าบัญชีสมุดขายสินค้า/ผลิตผล     

หรือสมุดรายได้ค่าบริการ  ตามแต่กรณ ี

ช่องที่ (5) บันทกึจาํนวนเงินที่รับตามประเภทของบัญชีที่ปรากฏจาํนวนเงินในใบสาํคัญรับ 
ช่องที่ (6) บันทึกจํานวนเงินภาษีขายที่สหกรณ์เรียกเกบ็จากผู้ซ้ือสินค้า/บริการ  ตามประเภทของ

รายการเงินในช่องที่ (3)  
ช่องที่ (7) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่จ่ายเงิน 
ช่องที่ (8) บันทกึเลขที่ใบสาํคัญจ่าย 
ช่องที่ (9) บันทึกช่ือบัญชีแยกประเภท  ตามประเภทของรายการเงินที่ปรากฏในใบสาํคัญจ่าย  และ

บันทกึข้อความเกี่ยวกบัการจ่ายเงินที่เหน็ว่าจาํเป็นโดยย่อ 
ช่องที่ (10) บันทกึหน้าบัญชีแยกประเภทของบัญชีตาม (9) ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  กรณีเป็น

รายการซ้ือสนิค้า/ผลิตผล  ให้บันทกึหน้าบัญชีสมุดซ้ือสนิค้า/ผลิตผล 

ช่องที่ (11) บันทกึจาํนวนเงินที่จ่ายตามประเภทของบัญชีที่ปรากฏจาํนวนเงินในใบสาํคัญจ่าย   
ช่องที่ (12) บันทึกจํานวนเงินภาษีซ้ือที่สหกรณ์ได้จ่ายให้กับผู้ขายสินค้า/บริการ  ตามประเภทของ

รายการเงินในช่อง (9) ทั้งน้ีให้พิจารณาด้วยว่าเป็นยอดภาษีซ้ือต้องห้ามหรือต้องเฉล่ีย   

ภาษีซ้ือหรือไม่  หากเป็นภาษีซ้ือต้องห้าม  ให้รวมภาษีซ้ือน้ันไว้ในมูลค่าของสนิค้าหรือบริการเลย  

เน่ืองจากภาษีซ้ือดังกล่าวไม่สามารถนาํไปหักออกจากภาษีขายได้  แต่หากเป็นภาษีซ้ือที่ต้อง

เฉล่ียให้กบัการประกอบกจิการที่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม  ส่วนที่เฉล่ียให้กบัการประกอบ

กจิการที่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม  ให้รวมภาษีซ้ือเป็นมูลค่าของสนิค้าหรือบริการ  และนาํ

ส่วนที่เฉล่ียสาํหรับการประกอบกจิการที่เสยีภาษีมูลค่าเพ่ิมมาแสดงในช่องภาษีซ้ือ  กรณีเป็น

ภาษีซ้ืออื่นๆ  ที่ไม่เกี่ยวกบัการซ้ือสนิค้าให้ผ่านรายการไปบันทกึในบัญชีแยกประเภทภาษีซ้ือด้วย 
 

เม่ือสิ้นวันให้รวมจาํนวนเงินในช่องที่ (5) และช่องที่ (6) ด้านเดบิตของแต่ละช่อง  และนาํ

ยอดรวมของทั้งสองช่องรวมกนั  ผลลัพธท์ี่ได้นาํไปแสดงเป็นรายการ “รวมรับ” แล้วบวกด้วยเงินสดคงเหลือ
ยกมาจากวันก่อน  แสดงผลลัพธ์ที่ได้เป็นยอดรวมทั้งสิ้น  และรวมจาํนวนช่องที่ (11) และช่องที่ (12)        

ด้านเครดิตของแต่ละช่อง  และนาํยอดรวมของทั้งสองช่องรวมกนั  ผลลัพธท์ี่ได้นาํไปแสดงเป็นรายการ “รวมจ่าย” 
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แล้วนาํไปหักยอดรวมทั้งสิ้นด้านเดบิต  ผลต่างเป็นยอดเงินสดคงเหลือประจาํวันให้แสดงไว้เป็นรายการ 

“เงินสดคงเหลือยกไป”  ด้านเครดิต   และรวมจาํนวนเงินทั้ง 2 ด้าน  ให้เท่ากนั 
สาํหรับรายการรวมรับ  และรวมจ่ายให้ใส่เลขหน้าบัญชีแยกประเภทที่ผ่านรายการไป   

บัญชีเงินสดในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปด้วย  นอกจากน้ี  ให้ใส่หน้าบัญชีไว้ใต้เส้นที่ขีดเส้นใต้ของ

บรรทดัรวมเงินของช่องภาษีขายทางด้านเดบิต  โดยแยกดังน้ี 
-  กรณีเป็นภาษีขายของยอดขายสินค้า  ให้ใส่หน้าบัญชีของสมุดขายสินค้าที่บันทึก

รายการขายสนิค้าน้ันๆ  
-  กรณีเป็นภาษีขายของยอดรายได้ค่าบริการ  ให้ใส่หน้าบัญชีของสมุดรายได้ค่าบริการ   

ที่บันทกึรายการรายได้ค่าบริการน้ันๆ  
และช่องภาษีซ้ือทางด้านเครดิต  ให้ใส่หน้าบัญชีไว้ใต้เส้นที่ขีดเส้นใต้ของบรรทดัรวมจ่าย

ของช่องภาษีซ้ือทางด้านเครดิต  หากเป็นภาษีซ้ือของยอดซ้ือสินค้า/ผลิตผล  ให้ใส่หน้าบัญชีของสมุดซ้ือ

สนิค้า/ผลิตผลที่บันทกึรายการซ้ือสนิค้า/ผลิตผลน้ันๆ ส่วนภาษีซ้ืออื่นๆ ให้ใส่หน้าบัญชีแยกประเภทบัญชี

ภาษีซ้ือ 
 
อน่ึง  การบันทึกบัญชีรับชาํระหน้ีลูกหน้ีค่าบริการน้ัน  สหกรณ์ต้องทาํรายการปรับปรุง

บัญชีภาษีขายที่ยังไม่ถงึกาํหนดชาํระเป็นภาษีขาย  และบันทกึภาษีขายในรายงานภาษีขายด้วย 
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คําอธิบายประกอบแบบสมุดซ้ือสินคา้ 
(กรณีทีส่หกรณเ์ป็นผูป้ระกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพิม่) 

 
  การจัดทาํสมุดซ้ือสินค้า  ให้สหกรณ์แยกจัดทาํตามประเภทสินค้าที่แสดงในงบการเงิน  

ได้แก่  ซ้ือปุ๋ย  ซ้ือเคร่ืองจักรกลการเกษตรและอุปกรณ์  ซ้ือเคมีการเกษตร  ซ้ืออาหารสัตว์  ซ้ือนํ้ามัน

เช้ือเพลิง  ซ้ือนํา้มันหล่อล่ืน  ซ้ือสินค้าทั่วไป ฯลฯ  และแยกตามประเภทผลิตผล  ได้แก่  ซ้ือข้าวเปลือก  

ซ้ือข้าวโพด  ซ้ือยางพารา  ซ้ือนํา้นมดิบ ฯลฯ สาํหรับการบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ ในสมุดซ้ือสินค้า  

ให้บันทกึดังน้ี 

ช่องที่ (1)    บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ซ้ือสนิค้าหรือผลิตผล 
ช่องที่ (2)    บันทกึเลขที่เอกสารการซ้ือสนิค้าหรือผลิตผล  ได้แก่  ใบเสรจ็รับเงิน  ใบเสรจ็รับเงิน/

ใบกาํกบัภาษีอย่างย่อ หรือใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษีที่ได้รับจากผู้ขายในกรณีซ้ือสนิค้า

เป็นเงินสดมาจาํหน่าย  ใบกาํกับสินค้าหรือใบกาํกับสินค้า/ใบกาํกับภาษีที่ได้รับจากผู้ขาย 

ในกรณีซ้ือสนิค้าเป็นเงินเช่ือมาจาํหน่าย  ใบรับสินค้าที่สหกรณ์จัดทาํขึ้นในกรณีซ้ือผลิตผล

เป็นเงินเช่ือ  หรือใบเบิกเงินที่สหกรณจ์ัดทาํขึ้นในกรณซ้ืีอผลิตผลเป็นเงินสด 
ช่องที่ (3)   บันทกึช่ือผู้ขาย  ซ่ึงในกรณทีี่ซ้ือสนิค้าหรือผลิตผลเป็นเงินเช่ือจะเป็นเจ้าหน้ีการค้า 
ช่องที่ (4)   บันทึกรายการเกี่ยวกับสินค้าหรือผลิตผลที่ ซ้ือโดยย่อ  เช่น  ช่ือสินค้า  ประเภท  ชนิด  

ขนาด  เป็นต้น 

ช่องที่ (5)   บันทกึหน้าบัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้าที่ผ่านรายการไปบันทกึไว้ในกรณทีี่ซ้ือสนิค้าเป็นเงินเช่ือ 

ช่องที่ (6) บันทกึจาํนวนเงินที่ซ้ือสินค้าเป็นเงินสดตามใบเสรจ็รับเงินซ้ือผลิตผลหรือซ้ือสินค้าที่ได้รับ

ยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม  หรือค่าสนิค้ารวมภาษีซ้ือกรณีได้รับใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษีอย่างย่อ 

หรือกรณีเป็นใบเสร็จรับเงิน/ใบกาํกับภาษีที่มีภาษีซ้ือต้องห้าม  และตามใบกาํกับสินค้า    

ในกรณทีี่ซ้ือสนิค้าหรือผลิตผลเป็นเงินเช่ือโดยใช้ยอดรวมแต่ละฉบับ 
ช่องที่ (7)   บันทึกจาํนวนเงินค่าซ้ือสินค้าที่ต้องเสียภาษีมูลค่าเพ่ิม  โดยบันทึกด้วยจาํนวนเงินค่าซ้ือ

สินค้าไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมที่ปรากฏในใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกับภาษีในกรณีซ้ือสินค้าเป็น

เงินสด  หรือที่ปรากฏในใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษีในกรณีที่ซ้ือสนิค้าเป็นเงินเช่ือโดยใช้

ยอดรวมแต่ละฉบับ 
ช่องที่ (8) บันทึกจํานวนเงินภาษีซ้ือของสินค้าที่ ซ้ือที่ปรากฏในใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี         

หรือใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษีโดยใช้ยอดรวมแต่ละฉบับ 
ช่องที่ (9) บันทกึปริมาณเป็นหน่วยหรือนํา้หนักของสนิค้าหรือผลิตผลที่ซ้ือจากสมาชิกทั้งที่ซ้ือเป็นเงินสด

และเงินเช่ือ  แล้วนํายอดปริมาณไปบันทึกในทะเบียนคุมสินค้าตามช่ือสินค้า  ประเภท  

ชนิด  ขนาด  ในช่องที่ (4)  
ช่องที่ (10) บันทึกปริมาณเป็นหน่วยหรือนํา้หนักของสินค้าหรือผลิตผลที่ซ้ือจากผู้มิใช่สมาชิกทั้งที่ซ้ือ

เป็นเงินสดหรือเงินเช่ือ  แล้วนํายอดปริมาณไปบันทึกในทะเบียนคุมสินค้าตามช่ือสินค้า  

ประเภท  ชนิด  ขนาด  ในช่องที่ (4) 
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ช่องที่ (11) บันทกึจาํนวนเงินค่าสนิค้า (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) หรือค่าผลิตผลที่ซ้ือเป็นเงินสดจากสมาชิก 
แล้วนาํยอดจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าควบคู่กบัปริมาณที่ซ้ือ 

ช่องที่ (12) บันทกึจาํนวนเงินค่าสนิค้า (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) หรือค่าผลิตผลที่ซ้ือเป็นเงินสดจากผู้มิใช่

สมาชิก  แล้วนาํยอดจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าควบคู่กบั

ปริมาณที่ซ้ือ 
ช่องที่ (13) บันทกึจาํนวนเงินค่าสนิค้า (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) หรือค่าผลิตผลที่ซ้ือเป็นเงินเช่ือจากสมาชิก 

แล้วนาํยอดจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าควบคู่กบัปริมาณที่ซ้ือ  
ช่องที่ (14) บันทกึจาํนวนเงินค่าสนิค้า (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) หรือค่าผลิตผลที่ซ้ือเป็นเงินเช่ือจากผู้มิใช่

สมาชิก  แล้วนาํยอดจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าควบคู่กบั

ปริมาณที่ซ้ือ 
ช่องที่ (15) บันทกึยอดรวมจาํนวนเงินซ้ือสนิค้าหรือผลิตผล (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) ทั้งเงินสดและเงินเช่ือ

โดยใช้ยอดรวมแต่ละฉบับ  กรณีซ้ือเป็นเงินเช่ือให้ผ่านรายการไปบันทกึในบัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้า

ตามช่ือเจ้าหน้ีการค้าในช่องที่ (3)  
 

 เม่ือสิ้นเวลาทาํการในแต่ละวันที่มีรายการซ้ือสนิค้าหรือผลิตผล  ให้รวมยอดของจาํนวนเงิน

ในแต่ละช่องต่อไปน้ี 
ช่องที่ (6)   จํานวนเงินค่าซ้ือสินค้าที่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม/ค่าซ้ือสินค้ารวมภาษีซ้ือ

ต้องห้าม  ให้นาํจาํนวนเงินที่รวมได้ไปบันทกึบัญชีซ้ือสนิค้าด้านเดบิตในสมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป 
ช่องที่ (7) จาํนวนเงินค่าซ้ือสนิค้าไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม  ให้นาํจาํนวนเงินที่รวมได้ไปบันทกึ

บัญชีซ้ือสนิค้าด้านเดบิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

ช่องที่ (8) จาํนวนเงินภาษีซ้ือ ให้นาํจาํนวนเงินที่รวมได้  ไปบันทึกบัญชีภาษีซ้ือด้านเดบิต       

ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ช่องที่ (13) จาํนวนเงินที่ซ้ือสินค้าจากสมาชิกเป็นเงินเช่ือ ให้นาํจาํนวนเงินที่รวมได้ไปบันทึก

บัญชีเจ้าหน้ีการค้าด้านเครดิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ช่องที่ (14) จาํนวนเงินที่ซ้ือสินค้าจากผู้มิใช่สมาชิกเป็นเงินเช่ือ ให้นาํจาํนวนเงินที่รวมได้        

ไปบันทกึบัญชีเจ้าหน้ีการค้าด้านเครดิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
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คําอธิบายประกอบแบบสมุดขายสินคา้และรายงานภาษีขาย 
(กรณีทีส่หกรณเ์ป็นผูป้ระกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพิม่) 

 

การจัดทาํสมุดขายสินค้า  ให้สหกรณ์แยกจัดทาํตามประเภทสินค้าที่แสดงในงบการเงิน 

ได้แก่  ขายปุ๋ย  ขายเคร่ืองจักรกลการเกษตรและอุปกรณ์  ขายเคมีการเกษตร  ขายอาหารสตัว์  ขายนํา้มัน

เช้ือเพลิง  ขายนํา้มันหล่อล่ืน  ขายสินค้าทั่วไป  ฯลฯ  และแยกตามประเภทผลิตผล  ได้แก่  ขายข้าวเปลือก    

ขายข้าวโพด  ขายยางพารา  ขายนํา้นมดิบ  ฯลฯ  สาํหรับการบันทกึรายการลงในช่องต่างๆ ในสมุดขายสนิค้า

และรายงานภาษีขาย  ให้บันทกึดังน้ี 

ช่องที่ (1) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ขายสนิค้าหรือผลิตผล 
ช่องที่ (2) บันทกึเลขที่เอกสารการขายสนิค้าหรือผลิตผล  ได้แก่  ใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษีในกรณี

ขายสนิค้าหรือผลิตผลเป็นเงินสด  และใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษีในกรณีที่ขายสนิค้าหรือ

ผลิตผลเป็นเงินเช่ือ  

ช่องที่ (3)  บันทกึช่ือผู้ซ้ือ  ซ่ึงในกรณทีี่ขายสนิค้าหรือผลิตผลเป็นเงินเช่ือจะเป็นลูกหน้ีการค้า 

ช่องที่ (4)  บันทกึรายการเกี่ยวกบัสนิค้าหรือผลิตผลที่ขายโดยย่อ  เช่น   ช่ือสนิค้า  ประเภท  ชนิด  ขนาด  เป็นต้น 

ช่องที่ (5)  บันทกึหน้าบัญชีย่อยลูกหน้ีการค้าที่ผ่านรายการไปบันทกึไว้ในกรณทีี่ขายสนิค้าเป็นเงินเช่ือ 

ช่องที่ (6)  บันทึกจํานวนเงินค่าขายสินค้าที่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิมหรือค่าขายผลิตผลตาม

ใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษีในกรณทีี่ขายสนิค้าหรือผลิตผลเป็นเงินสด  และตามใบกาํกบัสนิค้า/

ใบกาํกบัภาษีในกรณทีี่ขายสนิค้าหรือขายผลิตผลเป็นเงินเช่ือ  โดยใช้ยอดรวมแต่ละฉบับ 

ช่องที่ (7)     บันทกึจาํนวนเงินค่าขายสนิค้าที่ต้องเสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม  โดยบันทกึด้วยจาํนวนเงินค่าขายสนิค้า

ไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมที่ปรากฏในใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษีในกรณีที่ขายสนิค้าเป็นเงินสด  

หรือที่ปรากฏในใบกาํกับสินค้า/ใบกาํกับภาษีในกรณีขายสินค้าเป็นเงินเช่ือโดยใช้ยอดรวม              

แต่ละฉบับ 
ช่องที่ (8)   บันทึกจํานวนเงินภาษีขายของสินค้าที่ขายที่ปรากฏในใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี          

หรือใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษี  โดยใช้ยอดรวมแต่ละฉบับ 

ช่องที่ (9) บันทกึปริมาณเป็นหน่วยหรือนํา้หนักของสนิค้าหรือผลิตผลที่ขายให้สมาชิกทั้งที่ขายเป็นเงินสด

และเงินเช่ือ แล้วนาํยอดปริมาณไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าตามช่ือสนิค้า  ประเภท  ชนิด 

ขนาด  ในช่องที่ (4) 
ช่องที่ (10) บันทึกปริมาณเป็นหน่วยหรือนํา้หนักของสินค้าหรือผลิตผลที่ขายให้ผู้มิใช่สมาชิกทั้งที่ขาย

เป็นเงินสดและเงินเช่ือ แล้วนํายอดปริมาณไปบันทึกในทะเบียนคุมสินค้าตามช่ือสินค้า  

ประเภท  ชนิด  ขนาด  ในช่องที่ (4) 
ช่องที่ (11)   บันทกึจาํนวนเงินที่ได้รับจากการขายสนิค้า (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม)หรือขายผลิตผลเป็นเงินสด

ให้สมาชิก  แล้วนาํยอดจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าควบคู่
กบัปริมาณที่ขาย 

ช่องที่ (12)  บันทกึจาํนวนเงินที่ได้รับจากการขายสินค้า (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) หรือขายผลิตผลเป็นเงินสด

ให้ผู้มิใช่สมาชิก  แล้วนาํยอดจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้า
ควบคู่กบัปริมาณที่ขาย 
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ช่องที่ (13) บันทกึจาํนวนเงินที่ขายสนิค้า (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) หรือขายผลิตผลเป็นเงินเช่ือให้สมาชิก  

แล้วนาํยอดจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าควบคู่กบัปริมาณที่ขาย   

ช่องที่ (14) บันทกึจาํนวนเงินที่ขายสินค้า (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) หรือขายผลิตผลเป็นเงินเช่ือให้ผู้มิใช่สมาชิก  
แล้วนาํยอดจาํนวนเงินค่าสนิค้าหรือผลิตผลไปบันทกึในทะเบียนคุมสนิค้าควบคู่กบัปริมาณที่ขาย   

ช่องที่ (15) บันทกึยอดรวมจาํนวนเงินขายสนิค้าหรือผลิตผล (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) ทั้งเงินสดและเงินเช่ือ

โดยใช้ยอดรวมแต่ละฉบับ  กรณขีายเป็นเงินเช่ือให้ผ่านรายการไปบันทกึในบัญชีย่อยลูกหน้ี

การค้าตามช่ือลูกหน้ีการค้าในช่องที่ (3)  
  

 เม่ือสิ้นเวลาทาํการในแต่ละวันที่มีรายการขายสินค้าหรือผลิตผล  ให้รวมยอดของจาํนวนเงิน       

ในแต่ละช่องต่อไปน้ี 
ช่องที่ (6) จํานวนเงินขายสินค้าที่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม  ให้นําจํานวนเงินที่รวมได้       

ไปบันทกึบัญชีขายสนิค้าด้านเครดิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ช่องที่ (7)    จาํนวนเงินขายสนิค้าที่ต้องเสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม  ให้นาํจาํนวนเงินที่รวมได้ไปบันทกึ

บัญชีขายสนิค้าด้านเครดิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ช่องที่ (8) จาํนวนเงินภาษีขาย  ให้นาํจาํนวนเงินที่รวมได้ไปบันทึกบัญชีภาษีขายด้านเครดิต   

ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ช่องที่ (13) จาํนวนเงินที่ขายสินค้าให้สมาชิกเป็นเงินเช่ือ  ให้นาํจาํนวนเงินที่รวมได้ไปบันทึก

บัญชีลูกหน้ีการค้าด้านเดบิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ช่องที่ (14) จาํนวนเงินที่ขายสนิค้าให้ผู้มิใช่สมาชิกเป็นเงินเช่ือ  ให้นาํจาํนวนเงินที่รวมได้ไปบันทกึ

บัญชีลูกหน้ีการค้าด้านเดบิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  
 

ในกรณีที่สหกรณ์จาํหน่ายสนิค้าอุปโภคบริโภคมากชนิด  และใช้ใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี

อย่างย่อ  หรือเคร่ืองบันทกึการเกบ็เงิน  สามารถบันทกึรายการสนิค้าอปุโภคบริโภคดังกล่าวรวมได้ดังน้ี 
1. ช่อง(2) “เลขที่ใบกําก ับภาษี” ให้ระบุเล่มที่/เลขที่ใบกํากับภาษีอย่างย่อ  เช่น 

ใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษีอย่างย่อ  เล่มที่ 07 เลขที่ 1  ถงึ  เลขที่ 95 ให้ระบุ “เล่มที่ 07 เลขที่ 1- 95”  
2. ช่อง (3) “ช่ือผู้ซ้ือ” ให้ระบุว่าเป็น “ขายสนิค้าอปุโภคบริโภค”   
3. ช่อง (6) (7) (8) ให้แสดงรวมยอดขายสนิค้าดังกล่าวอยู่ในบรรทดัเดียวกนั  แยกตาม

ประเภทของสนิค้าที่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม  กบัสนิค้าที่ต้องเสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม  และจาํนวนภาษีขาย 
4. ช่อง (11) (12) แยกยอดการขายเป็นเงินสดให้แก่สมาชิกหรือผู้มิใช่สมาชิก   
5. การบันทึกทะเบียนคุมสินค้าให้ใช้รายการสินค้าแต่ละชนิดในใบเสร็จรับเงิน/ใบกาํกับ

ภาษีอย่างย่อ  แทนการผ่านรายการจากสมุดขายสนิค้าตามปกติ  

อน่ึงกรณีใช้เคร่ืองบันทกึการเกบ็เงินหากมีลูกค้ารายใดต้องการใบกาํกบัภาษีแบบเตม็รูป 

เม่ือสหกรณ์ออกใบกาํกับภาษีแบบเตม็รูปแล้ว  ต้องนาํมาแสดงในสมุดขายสินค้าและรายงานภาษีขาย   

โดยไม่ต้องระบุมูลค่าสินค้าและจาํนวนภาษีขายแต่ให้ระบุในช่องรายการว่า “ ออกแทนใบกาํกับภาษีอย่างย่อ      
เลขที่.............” 
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คําอธิบายประกอบแบบสมุดรายไดค่้าบริการและรายงานภาษีขาย 

(กรณีทีส่หกรณเ์ป็นผูป้ระกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพิม่) 
 

การจัดทาํสมุดรายได้ค่าบริการ  ให้สหกรณ์แยกจัดทาํตามประเภทรายได้ค่าบริการที่แสดง        

ในงบการเงิน  ได้แก่  รายได้ค่าบริการสบูนํา้  รายได้ค่าบริการปรับพ้ืนที่  ฯลฯ  สาํหรับการบันทกึรายการ 

ลงในช่องต่างๆ ในสมุดรายได้ค่าบริการและรายงานภาษีขาย  ให้บันทกึดังน้ี 

ช่องที่ (1) บันทกึ  วันที่  เดือน  ปี  ที่ให้บริการ 
ช่องที่ (2) บันทกึเลขที่ใบกาํกบัภาษี  คือ ใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษีในกรณใีห้บริการเป็นเงินสด  

ช่องที่ (3)  บันทกึช่ือผู้รับบริการ  ซ่ึงในกรณใีห้บริการเป็นเงินเช่ือจะเป็นลูกหน้ีค่าบริการ 

ช่องที่ (4)  บันทึกรายการเกี่ยวกับการให้บริการ  เช่น  สูบนํา้  ปรับไถพ้ืนที่  เป็นต้น กรณีให้บริการ

เป็นเงินเช่ือให้บันทกึเลขที่ใบสาํคัญการให้บริการและค่าบริการที่ไม่รวมภาษีขายและภาษีขาย

ต่อท้ายรายการ  เช่น “ สบูนํา้  # 01 / 005 (500/35)”  เป็นต้น 

ช่องที่ (5)  บันทกึหน้าบัญชีย่อยลูกหน้ีค่าบริการที่ผ่านรายการไปบันทกึไว้ในกรณทีี่ให้บริการเป็นเงินเช่ือ 

ช่องที่ (6)  บันทึกจาํนวนเงินค่าบริการที่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม  เช่น  กรณีสหกรณ์ดาํเนินธุรกิจ

ให้บริการขนส่ง  ให้บันทกึรายได้ค่าขนส่งด้วยจาํนวนเงินตามใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี 

(เฉพาะรายการที่เป็นเงินสด) แต่ละฉบับ 

ช่องที่ (7)   บันทึกจาํนวนเงินค่าบริการที่ต้องเสียภาษีมูลค่าเพ่ิม  โดยบันทึกด้วยจาํนวนเงินค่าบริการ   

ไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม  ด้วยจาํนวนเงินตามใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี (เฉพาะรายการที่
เป็นเงินสด) แต่ละฉบับ 

ช่องที่ (8)     บันทกึจาํนวนเงินภาษีขายของค่าบริการที่ปรากฏในใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี (เฉพาะ

รายการที่เป็นเงินสด) แต่ละฉบับ 
ช่องที่ (9) บันทึกหน่วยนับของบริการที่ให้บริการเป็นเงินสดแก่สมาชิก  เช่น  จํานวนพ้ืนที่ในการ

ให้บริการสบูนํา้หรือปรับไถ  เป็นต้น 
ช่องที่ (10) บันทกึหน่วยนับของบริการที่ให้บริการเป็นเงินสดแก่ผู้มิใช่สมาชิก  เช่น  จาํนวนพ้ืนที่ในการ

ให้บริการสบูนํา้หรือปรับไถ  เป็นต้น 

ช่องที่ (11)  บันทกึจาํนวนเงินที่ได้รับจากการให้บริการเป็นเงินสดแก่สมาชิก (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 
ช่องที่ (12)   บันทกึจาํนวนเงินที่ได้รับจากการให้บริการเป็นเงินสดแก่ผู้มิใช่สมาชิก (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

ช่องที่ (13) บันทกึจาํนวนเงินค่าบริการที่ให้บริการเป็นเงินเช่ือแก่สมาชิก (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม)        
ช่องที่ (14) บันทกึจาํนวนเงินค่าบริการที่ให้บริการเป็นเงินเช่ือแก่ผู้มิใช่สมาชิก (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม)   

ช่องที่ (15) บันทกึยอดรวมจาํนวนเงินค่าบริการ (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) ทั้งเงินสดและเงินเช่ือโดยใช้ยอดรวม

แต่ละฉบับ  กรณีให้บริการเป็นเงินเช่ือให้ผ่านรายการไปบันทกึในบัญชีย่อยลูกหน้ีค่าบริการ
ตามช่ือลูกหน้ีค่าบริการในช่องที่ (3)   
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เม่ือสิ้นเวลาทาํการในแต่ละวันที่มีการให้บริการ  ให้รวมยอดของจาํนวนเงินในแต่ละช่อง

ต่อไปน้ี 
ช่องที่ (6) รายได้ค่าบริการที่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม  ให้นําจํานวนเงินที่รวมได้       

ไปบันทกึบัญชีรายได้ค่าบริการด้านเครดิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ช่องที่ (7) รายได้ค่าบริการที่ต้องเสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม  ให้นาํจาํนวนเงินที่รวมได้ไปบันทกึบัญชี

รายได้ค่าบริการด้านเครดิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ช่องที่ (8) จาํนวนเงินภาษีขาย  ให้นาํจาํนวนเงินที่รวมได้ไปบันทกึบัญชีภาษีขายด้านเครดิต

ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ช่องที่ (13) รายได้ค่าบริการที่ให้บริการสมาชิกเป็นเงินเช่ือ  ให้นําจํานวนเงินที่รวมได้       

ไปบันทกึบัญชีลูกหน้ีค่าบริการด้านเดบิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ช่องที่ (14) รายได้ค่าบริการที่ให้บริการแก่ผู้มิใช่สมาชิกเป็นเงินเช่ือ  ให้นําจํานวนเงิน      

ที่รวมได้ไปบันทกึบัญชีลูกหน้ีค่าบริการด้านเดบิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  
และให้บันทึกบัญชีรายได้ค่าบริการ  และภาษีขายที่ยังไม่ถึงกําหนดชําระ    

ด้านเครดิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปโดยยอดรายได้ค่าบริการและภาษีขาย  

ที่ยังไม่ถงึกาํหนดชาํระรวมได้จากข้อมูลในวงเลบ็ช่องที่ (4) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



- 350 -  

ผงับญัชี 
 
  ผงับัญชีสาํหรับสหกรณก์ารเกษตรที่เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม  มีดังน้ี 

 
สินทรพัย ์
สินทรพัยห์มุนเวียน 

เงินสด 
เงินฝากธนาคาร (แยกบัญชีตามช่ือธนาคาร  ประเภทเงินฝากและเลขที่บัญชี) 
เงินฝากชุมนุมสหกรณ.์...................... 

เงินฝากสหกรณ.์.............................. 
เงินส่งชาํระหน้ีระหว่างทาง 
เงินลงทุน (แยกตามสถาบนัที่ลงทุน) 

ค่าเผื่อการปรับมูลค่าเงินลงทุน 
เงินให้กู้แก่สหกรณอ์ื่น 
ลูกหน้ีเงินให้กู้ (แยกบัญชีตามประเภทลูกหน้ี) 
ตัว๋เงินรับ 
ลูกหน้ีการค้า 
ลูกหน้ีค่าบริการ 

ลูกหน้ีเงินยืมทดรอง 
ลูกหน้ีอื่นๆ 
ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู – ลูกหน้ี (แยกตามประเภทลูกหน้ี) 
ค่าเผื่อลูกหน้ีคลาดเคล่ือน (แยกตามประเภทลูกหน้ี) 

ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ 
ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู – ดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ 
สนิค้าคงเหลือ 
ค่าเผื่อมูลค่าสนิค้าลดลง 
สนิค้าขาดบัญชี 
ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี 
เคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์ 
วัสดุคงเหลือ 
ค่าใช้จ่ายล่วงหน้า 
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ค่าปรับเงินให้กู้ค้างรับ 
ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู - ค่าปรับเงินให้กู้ค้างรับ 

รายได้ค้างรับ 
เงินรอเรียกคืน 
เงินปันผลตามหุ้นคลาดเคล่ือน 
เงินเฉล่ียคืนตามส่วนธุรกจิคลาดเคล่ือน 
ภาษีมูลค่าเพ่ิม  
ภาษีซ้ือ 
ภาษีซ้ือรอใบลดหน้ี 
ภาษีซ้ือรอใบกาํกบั 

  ภาษีซ้ือรอขอคืน 
 

สินทรพัยไ์ม่หมุนเวียน 
  พันธุส์ตัว์ 
  ค่าเสื่อมพันธุส์ะสม 

  ที่ดิน 
  อาคารสาํนักงาน 

สิ่งปลูกสร้าง 
  ครภุัณฑแ์ละอปุกรณ/์เคร่ืองใช้สาํนักงาน 

เคร่ืองจักรและอปุกรณ ์
  ยานพาหนะ 
 เคร่ืองคอมพิวเตอร์และอปุกรณ ์
 อาคารระหว่างก่อสร้าง 
 ค่าเสื่อมราคาสะสม  
  สทิธกิารเช่า 
  สทิธกิารใช้ประโยชน์ที่ดนิ  อาคาร  อปุกรณแ์ละอื่นๆ 
  สทิธใินการใช้ซอฟทแ์วร์ 
 ค่าใช้จ่ายรอการตัดบัญชี 
  เงินมัดจาํ 
  เงินประกนั 
  เงินทดรองจ่ายดาํเนินคด ี
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หนี้ สิน 
หนี้ สินหมุนเวียน 

เงินเบิกเกนิบญัชีธนาคาร 
เจ้าหน้ีเงินกู้ (แยกบัญชีตามช่ือเจ้าหน้ีเงินกู้และตามประเภทเงินกู้) 
เจ้าหน้ีการค้า 

  เจ้าหน้ีค่าผลิตผล 
เจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์ 
เจ้าหน้ีเงินรับฝากออมทรัพย์พิเศษ 

 เจ้าหน้ีเงินรับฝากประจาํ 
  ค่าบาํรงุสนันิบาตสหกรณแ์ห่งประเทศไทยค้างจ่าย 
  ภาษีหัก ณ ที่จ่ายค้างจ่าย 
  ดอกเบี้ยเงินรับฝากประจาํค้างจ่าย 

 ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
 เงินปันผลตามหุ้นค้างจ่าย 
  เงินเฉล่ียคืนตามส่วนธุรกจิค้างจ่าย 
  เงินโบนัสค้างจ่าย 
  รายได้รับล่วงหน้า 
  เงินรอจ่ายคืน 
  ภาษีมูลค่าเพ่ิม  
  ภาษีขาย 
  ภาษีขายที่ยังไม่ถงึกาํหนดชาํระ 

  เงินประกนัสงัคมค้างจ่าย 

 
หนี้ สินไม่หมุนเวียน 
 เจ้าหน้ีเงินกู้ระยะยาว 

 เจ้าหน้ีค่าเช่าซ้ือสนิทรัพย์ 
 สาํรองบาํเหนจ็เจ้าหน้าที่ 

  เงินกองทุนสงเคราะห์เจ้าหน้าที่ 
  เงินประกนัความเสยีหายเจ้าหน้าที่ 
  เงินประกนัการก่อสร้าง 
  เงินรับบริจาคเพ่ือ……………………… 
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ทุน 
ทุนของสหกรณ ์ 
  ทุนเรือนหุ้น 
  ทุนสาํรอง 

ทุนสาธารณประโยชน์ 
ทุนศึกษาอบรมทางสหกรณ ์
ทุนรักษาระดบัอตัราเงินปันผล 

ทุนสะสมเพ่ือขยายงาน 
ทุนสะสมเพ่ือการสงเคราะห์ 
กาํไร (ขาดทุน) จากเงินลงทุนที่ยังไม่เกดิขึ้น 
ส่วนเกนิทุนจากการตีราคาสนิทรัพย์ 
กาํไรสทุธริอการจัดสรร 
ขาดทุนสะสม 
กาํไร (ขาดทุน) สทุธ ิ

 
รายไดแ้ละค่าใชจ่้าย 
รายได ้

รายได้จากธุรกจิสนิเช่ือ 
  ดอกเบี้ยรับจากเงินให้กู้ 
  รายได้ค่าปรับลูกหน้ีเงินให้กู้ 
  หน้ีสญูรับคนืลูกหน้ีเงินให้กู้ 

รายได้จากธุรกจิจัดหาสนิค้ามาจาํหน่าย 
  ขายปุ๋ย 
  ขายเคร่ืองจักรกลการเกษตรและอปุกรณ ์
  ขายเคมีการเกษตร 
  ขายอาหารสตัว์ 

 ขายนํา้มันเช้ือเพลิง 
ขายนํา้มันหล่อล่ืน 
ขายสนิค้าทั่วไป 
ขายสนิค้าผ่อนชาํระ 
ขายสนิค้ารับฝากขาย 
ขายสนิค้าผ่านบัญชี 

  รับคืนสนิค้า 
  รายได้ค่าปรับลูกหน้ีการค้า 
  สนิค้าขาดบัญชีได้รับชดใช้ 
  หน้ีสญูรับคนืลูกหน้ีการค้า 
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รายได้จากธุรกจิรวบรวมผลิตผล 
  ขายข้าวเปลือก 

ขายข้าวโพด 
ขายยางพารา 
ขายนํา้นมดิบ 
ขายถั่วเหลือง 
ขาย........(ระบุช่ือผลิตผล)........ 

  ผลิตผลขาดบญัชีได้รับชดใช้ 
  หน้ีสญูรับคนืลูกหน้ีค่าผลิตผล 
 รายได้จากธุรกจิแปรรปูผลิตผลการเกษตรและการผลิตสนิค้า 
  ขาย......(ระบุช่ือสนิค้าสาํเรจ็รปู)...... 

รายได้จากธุรกจิให้บริการและส่งเสริมการเกษตร 
  รายได้ค่าบริการ........(ระบุช่ือ)........ 

รายได้อื่น 
  ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 
  ดอกเบี้ยเงินฝากสหกรณอ์ื่น 

 รายได้ค่าเช่า 
  ค่าธรรมเนียมแรกเข้า 
  ค่าธรรมเนียมโอนหุ้น 

  ผลตอบแทนจากการลงทุน 
 รายได้เบด็เตลด็ 
 

ตน้ทุนและค่าใชจ่้าย   
ต้นทุนขาย/บริการ 
 ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้เพ่ือให้สมาชิกกู้ 

   ซ้ือปุ๋ย 

   ซ้ือเคร่ืองจักรกลการเกษตรและอปุกรณ ์
ซ้ือเคมีการเกษตร 
ซ้ืออาหารสตัว์ 
ซ้ือนํา้มันเช้ือเพลิง 
ซ้ือนํา้มันหล่อล่ืน 
ซ้ือสนิค้าทั่วไป 
ซ้ือสนิค้าผ่อนชาํระ 
ซ้ือสนิค้ารับฝากขาย 
ซ้ือสนิค้าผ่านบัญชี 



- 355 -  

ซ้ือข้าวเปลือก 
ซ้ือข้าวโพด 
ซ้ือยางพารา 

ซ้ือนํา้นมดบิ 
ซ้ือถั่วเหลือง 
ซ้ือ.......(ระบุช่ือผลิตผล)....... 

   ส่งคืนสนิค้า     
   ส่วนลดรับ 
   ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ 

 ต้นทุนการแปรรปู 
   ซ้ือ.......(ระบุช่ือวัตถุดิบ)....... 
   ค่าแรงงาน 
   ค่านํา้มันเช้ือเพลิง/หล่อล่ืน 

  ค่ากระสอบ 
   ค่านํา้ – ค่าไฟฟ้า 
   ค่าเบี้ยประกนัภัยโรงงาน 
   ค่าซ่อมแซม 

  ค่าวัสดุโรงงาน 
   ค่าเสื่อมราคาโรงงาน  เคร่ืองจักรและอปุกรณ ์    
  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิสนิเช่ือ 
   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีเงินให้กู้ 

หน้ีสงสยัจะสญูดอกเบี้ยเงินให้กู้ค้างรับ 
หน้ีสงสยัจะสญูค่าปรับเงินให้กู้ค้างรับ        

  ค่าใช้จ่ายในการติดตามหน้ี 
  ค่าใช้จ่ายในการสอบทานหน้ี 

   ค่าใช้จ่ายดาํเนินงานอื่นๆ เฉพาะธุรกจิสนิเช่ือ 
  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิจดัหาสนิค้ามาจาํหน่าย 
   ค่าใช้จ่ายในการขาย 

  ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้เพ่ือจัดหาวัสดุการเกษตร 
   ค่าใช้จ่ายในการเกบ็รักษาสนิค้า 
   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีการค้า 
   หน้ีสงสยัจะสญูค่าปรับลูกหน้ีการค้าค้างรับ 

  ค่าเสื่อมราคาโรงเกบ็สนิค้า 
  ค่าเสยีหายจากสนิค้าขาดบญัชี 
  ค่าเสยีหายจากสนิค้าเสื่อมสภาพตัดบัญชี 
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  ขาดทุนจากการตีราคาสนิค้าลดลง 

   ค่าใช้จ่ายดาํเนินงานอื่นๆ เฉพาะธุรกจิจดัหาสนิค้ามาจาํหน่าย 
  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิรวบรวมผลิตผล 
   ค่าใช้จ่ายในการขาย 

  ค่าใช้จ่ายในการเกบ็รักษาผลิตผล 
   ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้เพ่ือสร้างฉาง 
   ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้เพ่ือรวบรวมผลิตผล 
   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีค่าผลิตผล 

  ค่าเสื่อมราคาฉางและอปุกรณร์วบรวมผลิตผล 
  ค่าเสยีหายจากผลิตผลขาดบัญชี 
  ค่าเสยีหายจากผลิตผลยุบตวัตามสภาพ 
  ค่าเสยีหายจากผลิตผลเสื่อมสภาพตัดบญัชี 
  ขาดทุนจากการตีราคาผลิตผลลดลง 

   ค่าใช้จ่ายดาํเนินงานอื่นๆ เฉพาะธุรกจิรวบรวมผลิตผล 
  ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิแปรรปูผลิตผลการเกษตรและการผลิตสนิค้า 
   ค่าใช้จ่ายในการขาย 
   ค่าใช้จ่ายในการเกบ็รักษาผลิตผล 
   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีค่าผลิตผลแปรรปู........(ระบุช่ือ)........ 

   ค่าเสยีหายจากผลิตผลแปรรปู........(ระบุช่ือ)........ขาดบัญชี 

   ค่าเสยีหายจากผลิตผลแปรรปู........(ระบุช่ือ)........ยุบตัวตามสภาพ 
   ค่าเสยีหายจากผลิตผลแปรรปู........(ระบุช่ือ)........เสื่อมสภาพตัดบญัชี 
   ขาดทุนจากการตีราคาผลิตผลแปรรปู........(ระบุช่ือ)........ลดลง 

 ค่าใช้จ่ายเฉพาะธุรกจิให้บริการและส่งเสริมการเกษตร 
   ค่าใช้จ่ายสาํหรับแปลงสาธติ 
   ค่าบาํรงุรักษาเคร่ืองจักร 
   ค่าซ่อมแซมเคร่ืองจักรและอปุกรณ ์
   หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ีค่าบริการ 

   ค่าเสื่อมราคาเคร่ืองจักรและอปุกรณ ์
 ค่าใช้จ่ายดาํเนินงานทั่วไป 

   เงินเดือนและค่าจ้าง 
   ค่าล่วงเวลา 
   ค่าเบี้ยประชุม 
   ค่าเบี้ยเล้ียงพาหนะ    
   ค่ารับรอง 
   ค่าบาํเหนจ็เจ้าหน้าที่ 
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   ค่าเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์ 
  ค่าใช้จ่ายในการประชุมใหญ่ 

   หน้ีสงสยัจะสญู 
   หน้ีสญู 

   ค่าเสื่อมราคาอาคารและอปุกรณ ์
   ค่าเสื่อมราคายานพาหนะ 

   ค่าซ่อมแซมบาํรงุรักษาอาคารและอปุกรณ ์
  ค่าของใช้สาํนักงาน 

   ค่าเช่าสาํนักงาน 
   ค่านํา้ – ค่าไฟฟ้า 
   ค่าโทรศัพท ์

 เงินสมทบกองทุนประกนัสงัคม 
เงินสมทบกองทุนเงินทดแทน 
ค่าเบี้ยประกนัภัย 

   ค่าสวัสดิการเจ้าหน้าที่ 

   ดอกเบี้ยจ่ายเงินรับฝาก 

  ค่าใช้จ่ายเบด็เตลด็ 
 

ฯลฯ 
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วิธีปฏิบติัทางบญัชีเกีย่วกบัการดาํเนนิงานในธุรกิจต่างๆ ของสหกรณ ์
 

  การปฏิบัติทางบัญชีที่จะแสดงให้เหน็ด้วยแผนภูมิแสดงทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชี  

สําหรับสหกรณ์การเกษตรที่ เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม ในที่ น้ีจะนําเสนอเฉพาะ          

ส่วนที่ต่างจากสหกรณก์ารเกษตรที่ไม่ได้เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิมในส่วนที่ 1  ดังน้ี 
  1.  การให้เงินกู้โดยจ่ายเป็นวัสดุอปุกรณก์ารเกษตร 

 2.  การซ้ือสนิค้าเป็นเงินสด 
3.  การซ้ือสนิค้าเป็นเงินเช่ือและการจ่ายชาํระหน้ีให้เจ้าหน้ี 

4.  การส่งคืนสนิค้า 
5.  การขายสนิค้าเป็นเงินสด 
6.  การขายสนิค้าเป็นเงินเช่ือและการรับชาํระหน้ีจากลูกหน้ี 

7.  การให้บริการเป็นเงินสด 
8.  การให้บริการเป็นเงินเช่ือและการรับชาํระหน้ีจากลูกหน้ีค่าบริการ 
9.  การรับเงินค่าธรรมเนียมแรกเข้า 
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1.  การใหเ้งินกูโ้ดยจ่ายเป็นวสัดุอุปกรณก์ารเกษตร  เม่ือสมาชิกแจ้งความจํานง      

ขอซ้ือวัสดุอุปกรณ์การเกษตรในรูปของเงินกู้หรือขอกู้โดยรับเงินสดบางส่วนและขอรับเป็นวัสดุอุปกรณ์

การเกษตรบางส่วน   
เจา้หนา้ทีสิ่นเช่ือ ให้สมาชิกทาํคาํขอกู้และหนังสือกู้โดยมีการตรวจสอบความสมบูรณ์ของเอกสารและ   

การคํา้ประกนัและตรวจสอบวงเงิน   แล้วจัดทาํใบเบิกสนิค้า/วัสดุ โดยจัดให้มีสาํเนา

จาํนวน 2 ฉบับ  จากน้ันจะรวบรวมคาํขอกู้  หนังสือกู้  และใบเบิกสินค้า/วัสดุ    

ส่งให้คณะกรรมการพิจารณาอนุมัติเงินกู้ 
 เม่ือคณะกรรมการอนุมัติเงินกู้แล้ว  จะส่งคําขอกู้  หนังสือกู้  และใบเบิก

สนิค้า/วัสดุให้ผู้จัดการ   
ผูจ้ดัการสหกรณ ์ ลงช่ืออนุมัติในใบเบิกสินค้า/วัสดุให้เจ้าหน้าที่สหกรณ์ผู้ควบคุมวัสดุอุปกรณ์

การเกษตรจ่ายสนิค้าแก่สมาชิกผู้กู้แล้วส่งเอกสารทั้งหมดให้เจ้าหน้าที่บัญชี 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี  เม่ือได้รับต้นฉบับและสาํเนาใบเบิกวัสดุ  คาํขอกู้  และหนังสอืกู้  แล้วจะจัดทาํ

ใบรับเงินกู้และใบเสร็จรับเงิน/ใบกาํกับภาษี  โดยมีสาํเนาจํานวน 2 ฉบับ    

แล้วส่งเอกสารทั้งหมดให้เจ้าหน้าที่การเงิน  สาํหรับกรณีที่สมาชิกกู้เงินโดยรับ

เป็นเ งินสดส่วนหน่ึงและรับเป็นวัสดุอุปกรณ์การเกษตรอีกส่วนหน่ึง            

ให้ระบุจาํนวนเงินที่ต้องจ่ายให้แก่สมาชิกให้ชัดเจน 

เจา้หนา้ทีก่ารเงิน ให้สมาชิกลงช่ือในใบรับเงินกู้และในหนังสือกู้  กรณีที่สมาชิกกู้เงินโดยรับเป็น

เงินสดส่วนหน่ึงและรับเป็นวัสดุการเกษตรอีกส่วนหน่ึงให้จ่ายเงินให้สมาชิก

ตามที่สมาชิกตามจาํนวนเงินที่เจ้าหน้าที่บัญชีได้ระบุไว้  และลงรายการในสมุดคู่บัญชี

เงินกู้  พร้อมทั้งลงช่ือในใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษีแล้วดาํเนินการ  ดังน้ี   
  ตน้ฉบบัใบเสร็จรบัเงิน/ใบกํากบัภาษี มอบแก่สมาชิกแทนเงินสดและให้ไป 

  กบัตน้ฉบบัใบเบกิสินคา้/วสัดุ รับสนิค้าได้ที่ผู้ควบคุมวัสดุ  
  และสําเนาใบเบกิสินคา้/วสัดุฉบบัที ่1, 2   

  สําเนาใบเสร็จรบัเงิน/ใบกํากบัภาษีฉบบัที่ 1          ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือลงบัญชีต่อไป 

  พรอ้มกบัใบรบัเงินกู ้หนงัสือกูแ้ละคําขอกู ้   
  สําเนาใบเสร็จรบัเงิน/ใบกํากบัภาษีฉบบัที ่2   ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานประกอบการ

รับเงินขายสนิค้า   

ผูค้วบคุมวสัดุ เม่ือสมาชิกแสดงต้นฉบับใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกับภาษี  พร้อมต้นฉบับใบเบิก

สนิค้า/วัสดุ  และสาํเนาใบเบิกสนิค้า/วัสดุ ฉบับที่ 1, 2  ผู้ควบคุมวัสดุจะเกบ็สาํเนา

ใบเบิกสินค้า/วัสดุ ฉบับที่ 2 ไว้เป็นหลักฐาน  ต้นฉบับให้สมาชิกเกบ็ไว้พร้อมด้วย

ต้นฉบับใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี  ส่วนสาํเนาใบเบิกสนิค้า/วัสดุ ฉบับที่ 1 ส่งให้

เจ้าหน้าที่บัญชี 
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เจา้หนา้ทีบ่ญัชี สิ้ นวันเม่ือได้รับสาํเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบกาํกับภาษี ฉบับที่ 1  ใบรับเงินกู้  

หนังสือกู้และคาํขอกู้จากเจ้าหน้าที่การเงินแล้วทั้งหมด  จะจัดทาํใบสาํคัญรับ

แนบไว้ข้างหน้าสาํเนาใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี ฉบับที่ 1  เพ่ือเป็นหลักฐาน

ประกอบการบันทกึรายการขายสนิค้าในสมุดเงินสด  สมุดขายสนิค้าและรายงาน

ภาษีขาย  แล้วผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและทะเบียนคุมสินค้า  

บันทกึบัญชีดังน้ี 
 เดบิต เงินสด (ตามจาํนวนเงินที่ปรากฏในใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี) XXX 

เครดิต ขายสนิค้า.....(ระบุประเภท).......   XXX 
 ภาษีขาย         XX 

สาํหรับใบรับเงินกู้จะจัดทาํใบสําคัญจ่ายแนบไว้ข้างหน้าเพ่ือเป็นหลักฐาน

ประกอบการบันทึกรายการจ่ายเงินกู้ในสมุดเงินสด  แล้วผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป     

และบัญชีย่อยลูกหน้ีเงินให้กู้  บันทกึบัญชีดังน้ี  
 เดบิต ลูกหน้ีเงินให้กู้ (ตามประเภทอายุหน้ี) XXX 
  เครดิต เงินสด (ตามจาํนวนเงินที่ปรากฏในใบรับเงินกู้) XXX 
 จากน้ันจึงนําใบสาํคัญจ่ายที่แนบกับใบรับเงินกู้  และใบสาํคัญรับที่แนบกับ  

สาํเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบกาํกับภาษีรวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่  สาํหรับคาํขอกู้และ

หนังสือกู้จะส่งให้เจ้าหน้าที่สินเช่ือเพ่ือเกบ็รวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่ ส่วนสาํเนา       

ใบเบิกสินค้า/วัสดุ ฉบับที่ 1  นําไปเปรียบเทียบกับสําเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี ฉบับที่ 1        

แล้วเกบ็เข้าแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่ 

(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การให้เงนิกู้โดยจ่ายเป็นวสัดุอุปกรณ์การเกษตร

คณะกรรมการ ผูจ้ดัการ เจา้หนา้ที่สินเชื่อ เจา้หนา้ที่บญัชี เจา้หนา้ที่การเงิน ผูค้วบคุมวสัดุ

เมื่อสมาชิกตอ้งการกู ้ให้ทาํคาํขอกู ้หนงัสือกู ้

้

บสร. 1
1

3

และการคํ้าประกนัเงินกู้

คาํขอกู้
นสก.

พิจารณาอนุมัติเงนิกู้

2
1บบว.

N 3

บบว
2

ให้สมาชิก

ตดิเล่ม
3

3

บสร.
บบว.

นสก.

คาํขอกู้

ตรวจสอบวงเงิน                            3

บบว.
2

1
3

คาํขอกู้

นสก. 3
2

1บบว.
1บสร.

คาํขอกู้

บบว.

Nสมุด              

คู่บัญชีบสร. 2

2

S

ให้สมาชิก                    

ลงชื่อและจ่ายวัสดุ          

บบว.
1

บรก.

คาํขอกู้
นสก.

S

นสก.
บรก.

สมาชิก

ํ ้

-  เจ้าหน้าที่การเงนิจ่ายเงนิและลงชื่อ                    

ในใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี

  สมาชิกลงชื่อในใบรับเงินก้         

1

2
บบว.

3

3
2

อนุมัติS

บสร.
1

บรก.

2

คาํขอกู้
นสก.

บสร.

คาํขอกู้

นสก.D

-  สมาชกลงชอในใบรบเงนกู         

และหนังสอืกู้

ุS

-
 3

6
1
 -

เอกสารทางการบญัชี

นสก. หนงัสือกูเ้งิน

ใ ั ิ ้

D
D

สมุด            

ิ

เดบติ ลูกหนี้เงินให้กู้(ตามประเภทอายุหนี้)

           เครดติ  เงินสด (ตามจาํนวนเงินในใบรับเงินกู้)

บสคร. บสคจ.

บัญชี

แยกประเภท

บรก.
บสร.
บบว.

บสคร.
บสคจ

ใบรับเงินกู้

ใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี

ใบเบิกสนิค้า/วัสดุ

ใบสาํคญัรับ

ใบสาํคญัจ่าย

เงินสด

สมุดขายสนิค้า

และรายงาน

ภาษีขาย

บัญชีย่อย

ลูกหนี้เงินให้กู้

ั

ทุกวัน

และ

เดบติ  เงินสด (ตามจาํนวนเงินในใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี)

            เครดติ   ขายสนิค้า - ระบุประเภท

                           ภาษีขาย

ทั่วไป

บสคจ.
สมุดคู่บญัชี

ใบสาคญจาย

สมุดคู่บญัชีเงนิกู้

ภาษขาย

บบว.

ทะเบยีน      

คุมสนิค้า

ทุกวน

D

2
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2.  การซ้ือสินคา้เป็นเงินสด 
-  เม่ือต้องการซ้ือสนิค้า  

เจา้หนา้ทีก่ารตลาด จะจัดทาํใบสั่งซ้ือสินค้าโดยจัดให้มีสาํเนา 2 ฉบับ  เสนอผู้จัดการเพ่ืออนุมัติ  

แล้วดาํเนินการดังน้ี 
ตน้ฉบบัใบสัง่ซ้ือ ส่งให้ผู้ขายสนิค้า 

สําเนาฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชี 
สําเนาฉบบัที ่2 เจ้าหน้าที่การตลาดเกบ็ไว้เพ่ือเป็นหลักฐาน

เปรียบเทยีบกบัใบเสร็จรับเงิน/ใบกาํกับภาษี

ของผู้ขายในตอนตรวจรับสนิค้า 

 เม่ือได้รับสนิค้ามีหน้าที่ตรวจรับสนิค้าตามใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษีของผู้ขาย  

และสอบทานรายการสนิค้าตามใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษีดังกล่าวกบัสาํเนา

ใบสั่งซ้ือฉบับที่ 2  แล้วจึงลงช่ือรับสินค้าและส่งใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกับภาษี

ของผู้ขายพร้อมสาํเนาให้เจ้าหน้าที่การเงิน   

เจา้หนา้ทีก่ารเงิน จ่ายเงินค่าสินค้าให้แก่ผู้ขายและให้ลงลายมือช่ือรับเงิน  พร้อมกับประทบัตรา 

“จ่ายแล้ว” ในใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกับภาษี  แล้วคืนสาํเนาใบเสรจ็รับเงิน/

ใบกาํกับภาษีให้แก่ผู้ขาย  ส่วนต้นฉบับใบเสร็จรับเงิน/ใบกาํกับภาษีส่งให้

เจ้าหน้าที่บัญชี 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี  -   จัดทาํสาํเนาใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษีของผู้ขายขึ้นโดยการถ่ายสาํเนา 

  -   นาํต้นฉบับใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษีของผู้ขายมาเขยีนเลขที่เรียงลาํดับขึ้นใหม่

ทางด้านบนขวาของใบเสร็จรับเงิน/ใบกาํกับภาษีน้ันๆ โดยเรียงลําดับ

ก่อนหลังตามใบกาํกบัภาษีที่ได้รับ  แล้วแยกเกบ็ใส่แฟ้มไว้ต่างหากเป็นการเฉพาะ
เพ่ือเป็นเอกสารประกอบการจัดทาํรายงานภาษีซ้ือ 

  เม่ือสิ้นวันจะจัดทาํใบสาํคัญจ่ายแนบไว้ข้างหน้าสาํเนาใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกับภาษีทั้งหมด     

ที่ถ่ายสาํเนาขึ้น  เพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการบันทกึบัญชีในสมุดเงินสดและ

สมุดซ้ือสนิค้า  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  และทะเบียนคุมสินค้า  

โดยแยกตามประเภทและชนิดของสนิค้า  บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต    ซ้ือสนิค้า........(ระบุประเภท)........ XXX 
ภาษีซ้ือ       XX    

     เครดิต    เงินสด/เงินฝากธนาคาร   XXX 
ทั้งน้ี  เม่ือบันทึกรายการบัญชีแล้ว  ให้นาํเอกสารทั้งหมดรวบรวมไว้ในแฟ้ม

เอกสารเรียงตามลาํดับวันที่ 
(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 
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 ขอ้สงัเกต - สหกรณ์ควรซ้ือสินค้าจากผู้ขายที่มีสิทธิออกใบกาํกับภาษี  และ

เอกสารที่ประกอบรายการซ้ือสินค้าเงินสดควรเป็นใบเสร็จรับเงิน/ใบกาํกับภาษี    

ที่แสดงรายการอย่างถูกต้อง  เพ่ือประโยชน์ในการนําภาษีซ้ือไปหักจาก      

ภาษีขายต่อไป 
               -  ใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี  สหกรณจ์ะนาํไปบันทกึบัญชีภาษีซ้ือได้  
เจ้าหน้าที่บัญชีต้องตรวจสอบความครบถ้วนสมบูรณ์  และถูกต้องของใบกาํกบัภาษี

ตามที่ประมวลรัษฎากรกาํหนดด้วย  มิฉะน้ันจะไม่สามารถบันทกึบัญชีภาษีซ้ือ  

ต้องถอืเป็นต้นทุนของสนิค้า (บันทกึเป็นซ้ือสนิค้าทั้งจาํนวน) 
              -  หาก  ณ  วันที่ได้รับสนิค้าพร้อมเอกสารใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี  

แล้วปรากฏว่าเอกสารไม่ครบถ้วนสมบูรณ์และไม่ถูกต้องที่จะนาํมาบันทกึบัญชี

ภาษีซ้ือได้  สหกรณ์จะต้องคืนเอกสารให้ผู้ขายนําไปแก้ไขให้ถูกต้องก่อน  

สาํหรับการบันทกึบัญชีให้บันทกึไว้ในสมุดเงินสดและสมุดซ้ือสนิค้า  แล้วผ่าน

รายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต ซ้ือสนิค้า........(ระบุประเภท)........ XXX 
 ภาษีซ้ือรอใบกาํกบัภาษี    XX   

 เครดิต    เงินสด/เงินฝากธนาคาร   XXX 
รายการบัญชีภาษีซ้ือรอใบกาํกับภาษี  สหกรณ์ยังไม่ต้องนาํไปบันทึกรายการ 

ในรายงานภาษีซ้ือ  เน่ืองจากเอกสารใบกาํกบัภาษีไม่ถูกต้อง 
หากต่อมา ณ วันที่ที่สหกรณ์ได้รับใบกาํกบัภาษีฉบับที่ถูกต้องจึงนาํมาบันทกึบัญชี

ภาษีซ้ือ  โดยปรับปรุงรายการในสมุดรายวันทั่วไป  และผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  

บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต ภาษีซ้ือ     XX   
 เครดิต    ภาษีซ้ือรอใบกาํกบัภาษี     XX 
 และให้สหกรณน์าํใบกาํกบัภาษีฉบับที่แก้ไขถูกต้องแล้วน้ีไปเรียงลาํดับเลขที่ขึ้นใหม่  

โดยจัดเรียงเอกสารรวมกบัใบกาํกบัภาษีของเดือนภาษีที่ถอืเป็นภาษีซ้ือ  และบันทกึในรายงานภาษีซ้ือด้วย 
 

 

   

 
 
 
 
 
 



การซื้อสินค้าเป็นเงนิสด
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3.  การซ้ือสินคา้เป็นเงินเช่ือและการจ่ายชําระหนี้ ใหเ้จา้หนี้  
-  การซ้ือสินค้า  การดําเนินการจัดซ้ือและตรวจรับสินค้าเช่นเดียวกับ       

การซ้ือสนิค้าเป็นเงินสด   
เจา้หนา้ทีก่ารตลาด ในกรณีซ้ือสินค้าเป็นเงินเช่ือจะลงช่ือรับสินค้าในใบกาํกับสินค้า/ใบกาํกับภาษี

ของผู้ขายและจะคืนสาํเนาใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษีให้แก่ผู้ขาย  แล้วจึงส่ง

ต้นฉบับใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษีให้เจ้าหน้าที่บัญชี  
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือได้รับต้นฉบับใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษีของผู้ขายให้ตรวจสอบความครบถ้วน

สมบูรณแ์ละถูกต้องของใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษีหากไม่ถูกต้องให้คืนผู้ขาย

เพ่ือแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อยก่อน  แล้วจึงนาํต้นฉบับใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษี

ของผู้ขายถ่ายสําเนา  จากน้ันนําต้นฉบับเรียงลําดับเลขที่ใบกํากับสินค้า/

ใบกาํกับภาษีขึ้ นใหม่ทางด้านบนขวาของใบกาํกับสินค้า/ใบกาํกับภาษีน้ันๆ  

โดยเรียงลําดับก่อนหลังตามใบกาํกับภาษีที่ได้รับ  แล้วแยกเกบ็ใส่แฟ้มไว้

ต่างหากเป็นการเฉพาะ  เพ่ือเป็นเอกสารประกอบการจัดทาํรายงานภาษีซ้ือ    

สาํหรับสาํเนาที่ถ่ายเอกสารไว้ให้ใช้เป็นหลักฐานนาํไปบันทกึรายการในสมุดซ้ือสนิค้า   

แล้วผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้า (ยอดซ้ือ

บวกด้วยภาษีซ้ือ) และทะเบียนคุมสนิค้า  โดยแยกตามประเภทและชนิดของสนิค้า        

แล้วจึงนําสําเนาเอกสารดังกล่าวรวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารช่ัวคราวเรียง

ตามลาํดับวันที่  บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต    ซ้ือสนิค้า........(ระบุประเภท)........ XXX 
ภาษีซ้ือ       XX    

     เครดิต    เจ้าหน้ีการค้า    XXX  
ขอ้สงัเกต  เช่นเดียวกับกรณีซ้ือสินค้าเป็นเงินสด  แต่เอกสารประกอบการ

บันทกึบัญชี  คือ  ใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษีของผู้ขาย  และการบันทกึบัญชี

ซ้ือสินค้าเงินเช่ือกรณีสหกรณ์คืนเอกสารให้ผู้ขายนําไปแก้ไขให้ถูกต้อง        

จะบันทกึบัญชีดังน้ี  

เดบิต ซ้ือสนิค้า........(ระบุประเภท)........ XXX 
 ภาษีซ้ือรอใบกาํกบัภาษี     XX    
     เครดิต    เจ้าหน้ีการค้า    XXX  
-  การจ่ายชําระหนี้ ใหเ้จา้หนี้ การคา้  เม่ือครบกาํหนดชาํระหน้ี  เจ้าหน้ีมาติดต่อ  

รับเงินค่าสนิค้าที่เจ้าหน้าที่บัญชี  พร้อมนาํเอกสารการขอรับเงิน  คือ  สาํเนาใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษี

ของผู้ขาย  และใบเสรจ็รับเงินของผู้ขาย 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี จะทาํการตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานที่ผู้ขายสนิค้านาํมาขอรับเงินกบั

สาํเนาใบกาํกับสนิค้า/ใบกาํกบัภาษีของผู้ขายที่ถ่ายเอกสารเกบ็รวบรวมไว้ในแฟ้ม

ช่ัวคราวและบัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้า  แล้วจึงส่งเอกสารให้เจ้าหน้าที่การเงิน 
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เจา้หนา้ทีก่ารเงิน จ่ายเ งินชําระหน้ีพร้อมประทับตรา  “จ่ายแล้ว” และให้ ผู้ขายลง ช่ือใน
ใบเสรจ็รับเงินของผู้ขายจากน้ันจึงส่งเอกสารทั้งหมดให้เจ้าหน้าที่บัญชี   

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือสิ้นเวลาทาํการจะจัดทาํใบสาํคัญจ่ายแนบไว้ข้างหน้าเอกสารประกอบการ   

จ่ ายชําระหน้ี ค่าสินค้าทั้ งหมด   แล้วนําไปบันทึกบัญชีในสมุดเ งินสด           

ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและบัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้า       

แล้วจึงรวบรวมเอกสารทั้ งหมดไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลําดับวันที่      

บันทกึบญัชีดังน้ี 

เดบิต เจ้าหน้ีการค้า    XXX 
 เครดิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร   XXX 
(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การซื้อสินค้าเป็นเงนิเชื่อและการจ่ายชําระหนี้ใหเ้จา้หนี้

ผูจ้ดัการ เจา้หนา้ที่การตลาด เจา้หนา้ที่บญัชี
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4.  การส่งคืนสินคา้ 
เป็นการส่งคืนสินค้าที่ไม่ได้ลักษณะคุณภาพตามที่สหกรณ์สั่งซ้ือ  หรือสินค้า    

ที่ได้รับจากการซ้ือเสื่อมสภาพก่อนอายุที่ควรจะเป็น  หรืออาจจะเกดิจากสาเหตุอื่นๆ อกีจนมีผลทาํให้ต้อง

นาํสนิค้าส่งคืนแก่ผู้ขาย 
เจา้หนา้ทีก่ารตลาด เม่ือพบว่ามีสินค้าที่ตรวจนับจากการสั่งซ้ือไม่ตรงตามชนิด  ลักษณะ  คุณภาพ  

และราคา  จะจัดทาํใบส่งคืนสนิค้าโดยมีสาํเนา 2 ฉบับ เพ่ือให้ผู้จัดการพิจารณาสาเหตุ  

แล้วลงช่ืออนุมัติก่อนการส่งคืนสนิค้า  แล้วดาํเนินการดังน้ี 
ตน้ฉบบั มอบให้ผู้ขาย 

สําเนาฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีเกบ็ไว้เป็นหลักฐานในการ

บันทกึบัญชี  
สําเนาฉบบัที ่2 เกบ็ไว้เพ่ือเป็นหลักฐานการส่งคืนสนิค้า 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือได้รับสาํเนาใบส่งคืนสนิค้า ฉบับที่ 1  จากเจ้าหน้าที่การตลาดจะตรวจสอบเอกสาร    

ใบส่งคืนสนิค้า  ราคาต่อหน่วยถูกต้องตามที่สั่งซ้ือ  และเม่ือสิ้นวันจะจัดทาํใบโอนบัญชี
เพ่ือบันทกึบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  

บัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้า  และทะเบียนคุมสนิค้าตามประเภทและชนิดของสนิค้า

ที่ส่งคืน  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต เจ้าหน้ีการค้า    XXX 
 เครดิต ส่งคืนสนิค้า     XXX 

  ภาษีซ้ือรอใบลดหน้ี        XX 

  

 อน่ึง  บัญชีภาษีซ้ือรอใบลดหน้ีน้ันจะนาํไปลดยอดภาษีซ้ือ  หากแต่การจะนาํไป

ลดยอดภาษีซ้ือได้น้ัน  สหกรณ์จะต้องได้รับเอกสารใบลดหน้ี/ใบกาํกบัภาษีจากผู้ขายก่อน  จึงจะสามารถ

บันทกึลดยอดภาษีซ้ือได้  ดังน้ันบัญชีภาษีซ้ือรอใบลดหน้ี  สหกรณ์จะต้องติดตามขอหลักฐานใบลดหน้ี/

ใบกาํกับภาษีจากผู้ขายโดยเรว็  และเม่ือเจ้าหน้าที่บัญชีได้รับใบลดหน้ี/ใบกาํกับภาษี  ให้บันทึกบัญชีใน

สมุดรายวันทั่วไป  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต ภาษีซ้ือรอใบลดหน้ี     XX 
 เครดิต ภาษีซ้ือ       XX  

 ขอ้สงัเกต  การออกใบลดหน้ี/ใบกาํกบัภาษีที่ถูกต้องและสามารถนาํมาลดยอด 
 ภาษีซ้ือได้ต้องเป็นไปตามข้อกาํหนดที่ระบุไว้ในประมวลรัษฎากร 
(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 

 
 
 
 



การส่งคืนสินคา้

เจา้หนา้ที่การตลาด ผู้จัดการ

3

เจ้าหน้าที่บัญชี

เมื่อสนิค้าไม่เป็นไปตามที่สั่งซื้อ

บสค.

s

3

2
3

2

บสค.

1
1

มอบให้ผู้ขาย

พร้อมสนิค้า

s

1

3

ลงชื่ออนุมัติ

D

บสค.

2

สมุด               

บสค.

2

-
 3

6
9
 -

ุ

รายวนัทัว่ไป

้

บอบ.

ทะเบยีน

สิ ้

บัญชีย่อย

้ ี้ ้

เดบติ  เจ้าหนี้การค้า

          เครดติ  ส่งคืนสนิค้า

                        ภาษีซื้อรอใบลดหนี้

D

เอกสารทางการบญัชี

บสค.

บอบ.

ใบส่งคืนสนิค้า

ใบโอนบัญชี

คุมสนคาเจาหนีการคา
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5.  การขายสินคา้เป็นเงินสด  เม่ือมีผู้มาติดต่อขอซ้ือสนิค้าเป็นเงินสด 
เจา้หนา้ทีก่ารตลาด จัดทาํใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี  โดยจัดให้มีสาํเนา 2 ฉบับ  และส่งเอกสาร

ให้เจ้าหน้าที่การเงิน 

เจา้หนา้ทีก่ารเงิน รับเงินค่าสินค้าจากสมาชิกและลงช่ือรับเงินในใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี       

แล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 
ตน้ฉบบัใบเสร็จรบัเงิน/ใบกํากบัภาษี มอบให้ผู้ซ้ือสนิค้าเพ่ือรับสนิค้า 

สําเนาฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือใช้เป็นหลักฐาน

ประกอบการบันทกึบัญชี  
สําเนาฉบบัที ่2 ส่งให้เจ้าหน้าที่การตลาดติดเล่มไว้

เป็นหลักฐาน 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือสิ้ นวันจัดทาํใบสาํคัญรับแนบไว้ข้างหน้าสาํเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบกาํกับภาษี   

ฉบับที่ 1 เพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการบันทกึบัญชีในสมุดเงินสด  สมุดขายสนิค้า

และรายงานภาษีขาย  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  แล้วจึงนาํ

เอกสารทั้งหมดรวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต เงินสด    XXX 
 เครดิต ขายสนิค้า........(ระบุประเภท)........  XXX 
  ภาษีขาย        XX 

นอกจากน้ี   เจ้าหน้าที่บัญชีจะบันทึกทะเบียนคุมสินค้าแยกตามประเภทและ

ชนิดของสนิค้าที่จาํหน่าย  และทะเบียนสถติิของธุรกจิสมาชิก 

(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 
 

 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การขายสินค้าเป็นเงนิสด

เจา้หนา้ที่การตลาด เจา้หนา้ที่การเงิน เจา้หนา้ที่บญัชี

สมาชิกรับสินคา้

เมื่อชาํระเงนิแล้ว

บรส.

1
2

3

s

ใหส้มาชิก

บรส.
2

1

บรส.

3

2
1

ลงชื่อและรับเงิน

3

D
บสคร.

บรข.

ติดเล่มไว้
N

สมุดขายสนิค้า                 

และรายงาน                      

ภาษีขาย

สมุด                

เงนิสด

-
 3

7
1
 -

N

เดบิต เงินสด

        เครดิต ขายสินคา้....ระบุประเภท....

                  ภาษีขายเอกสารทางการบญัชี

บรส.
บสคร.

ใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี

ใบสาํคญัรับ

ทะเบยีน

คุมสนิค้า

ทะเบยีนสถติิ

ธุรกจิของสมาชิก



- 372 -  

6.  การขายสินคา้เป็นเงินเช่ือและการรบัชําระหนี้ จากลูกหนี้   สหกรณ์ต้องปฏบิัติ

ให้เป็นไปตามระเบียบและหลักเกณฑ์การขายเช่ือ  และเม่ือได้มีการดาํเนินการตามหลักเกณฑ์และได้รับการ

อนุมัติขายเช่ือแล้ว 
เจา้หนา้ทีก่ารตลาด จัดทาํใบกาํกับสินค้า/ใบกาํกับภาษีโดยจัดให้มีสาํเนา 2 ฉบับ  ให้ผู้ซ้ือสินค้า    

ลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐานแล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 
ตน้ฉบบัใบกํากบัสินคา้/ใบกํากบัภาษี มอบให้ผู้ซ้ือสนิค้า 

สําเนาฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือใช้เป็นหลักฐาน

ประกอบการบันทกึบัญชี   

สําเนาฉบบัที ่2 เจ้าหน้าที่การตลาดติดเล่มไว้เป็นหลักฐาน 
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือได้รับสาํเนาใบกาํกับสินค้า/ใบกาํกับภาษี ฉบับที่ 1 จะนาํไปบันทึกรายการ    

ในสมุดขายสินค้าและรายงานภาษีขาย  และผ่านรายการไปสมุดบัญชี        

แยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต ลูกหน้ีการค้า    XXX 
เครดิต ขายสนิค้า........(ระบุประเภท)........  XXX 
 ภาษีขาย        XX  

นอกจากน้ี  เจ้าหน้าที่บัญชีจะนาํรายการจากสมุดขายสินค้าและรายงานภาษีขาย    

ไปบันทึกบัญชีย่อยลูกหน้ีการค้า  ทะเบียนคุมสินค้าแยกตามประเภทและชนิดของสินค้าที่จําหน่าย        
รวมทั้งทะเบียนสถติิธุรกจิของสมาชิก 

 
เม่ือลูกหน้ีนาํเงินสดมาชาํระค่าสนิค้า 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี ตรวจสอบบัญชีย่อยลูกหน้ีการค้าและจัดทาํใบเสร็จรับเงินโดยจัดให้มีสาํเนา    

2 ฉบับ  แนบกบัสาํเนาใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษี ฉบับที่ 1 และส่งเอกสาร

ให้เจ้าหน้าที่การเงิน   
เจา้หนา้ทีก่ารเงิน ลงช่ือในใบเสรจ็รับเงินและรับเงินค่าสนิค้าจากลูกหน้ีแล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 

ตน้ฉบบัใบเสร็จรบัเงิน มอบให้ผู้ชาํระเงิน 

สําเนาใบเสร็จรบัเงินฉบบัที ่1      ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือใช้เป็นหลักฐาน 
และสําเนาใบกํากบัสินคา้/    ประกอบการบันทกึบัญชี 

ใบกํากบัภาษีฉบบัที ่1       

สําเนาใบเสร็จรบัเงินฉบบัที ่2 เจ้าหน้าที่การเงินติดเล่มไว้เป็นหลักฐาน

การรับเงิน 

เม่ือสิ้นวัน  เจ้าหน้าที่บัญชีจัดทาํใบสาํคัญรับแนบไว้ข้างหน้าสาํเนาใบเสรจ็รับเงิน

ฉบับที่ 1  และสาํเนาใบกาํกับสินค้า/ใบกาํกับภาษี ฉบับที่ 1  เพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการบันทกึบัญชี  

ในสมุดเงินสด  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  และบัญชีย่อยลูกหน้ีการค้า  แล้วจึงนํา

เอกสารทั้งหมดรวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียงตามลาํดับวันที่  บันทกับัญชีดังน้ี 
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เดบิต เงินสด    XXX 
เครดิต ลูกหน้ีการค้า    XXX 

(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 
อน่ึง  หากสหกรณ์ให้ส่วนลดแก่ลูกหน้ีการค้าตามเง่ือนไขการชาํระเงิน (ถ้ามี) 

ให้สหกรณจ์ัดทาํใบลดหน้ี  และบันทกึบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป  ดังน้ี 

เดบิต ส่วนลดจ่าย    XXX 
เครดิต ลูกหน้ีการค้า    XXX 

และให้ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่ วไป รวมทั้ งบัญชีย่อย        

ลูกหน้ีการค้าด้วย 
ขอ้สงัเกต  กรณทีี่สหกรณใ์ห้ส่วนลดแก่ลูกหน้ีการค้า  เน่ืองจากการชาํระเงิน 
ตามเง่ือนไขน้ัน  จะไม่มีผลกระทบต่อภาษีขายแต่ประการใด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การขายสินค้าเป็นเงนิเชื่อและการรบัชําระหนี้จากลูกหนี้

เจา้หนา้ที่การตลาด เจา้หนา้ที่บัญชี เจา้หนา้ที่การเงนิ

เมื่อลูกหนี้ชาํระหนี้ค่าสนิค้า
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ติดเล่ม

สมุดขายสนิค้า          

และรายงาน             
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7.  การใหบ้ริการเป็นเงินสด  สมาชิกแจ้งความจาํนงขอรับบริการจากสหกรณ ์ 

เม่ือสหกรณใ์ห้บริการแก่สมาชิกแล้ว  
เจา้หนา้ทีผู่ใ้หบ้ริการ จัดทําใบสําคัญการให้บริการโดยจัดให้มีสําเนา 2 ฉบับ ให้สมาชิกลงช่ือ      

แล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 
ตน้ฉบบัใบสําคญัการใหบ้ริการ  และ  ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชี   
สําเนาฉบบัที ่1          
 สําเนาฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานของเจ้าหน้าที่    

ผู้ให้บริการ 

 
เม่ือสมาชิกจ่ายเงิน 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี จัดทาํใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษีโดยจัดให้มีสาํเนา 2 ฉบับ  ส่งให้เจ้าหน้าที่การเงิน

พร้อมกบัต้นฉบับใบสาํคัญการให้บริการและสาํเนา ฉบับที่ 1  
เจา้หนา้ทีก่ารเงิน ลงช่ือและรับเงินแล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 

ตน้ฉบบัใบเสร็จรบัเงิน และ  มอบให้สมาชิกไว้เป็นหลักฐาน 
ตน้ฉบบัใบสําคญัการใหบ้ริการ 

สําเนาใบเสร็จรบัเงินฉบบัที ่1 และ ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือเป็นเอกสาร 
สําเนาใบสําคญัการใหบ้ริการฉบบัที ่1 ประกอบการบันทกึบัญชี   
สําเนาใบเสร็จรบัเงินฉบบัที ่2  ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานการรับเงิน 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือสิ้ นวันจะจัดใบสาํคัญรับแนบติดกับสาํเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบกาํกับภาษี 

ฉบับที่ 1 และสําเนาใบสําคัญการให้บริการ ฉบับที่ 1 เพ่ือใช้เป็นเอกสาร

ประกอบการบันทกึบัญชีในสมุดเงินสด  และสมุดรายได้ค่าบริการและรายงาน

ภาษีขาย  แล้วผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  ทะเบียนสถิติธุรกจิ

ของสมาชิก  บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต เงินสด    XXX 
 เครดิต รายได้ค่าบริการ    XXX 
  ภาษีขาย         XX 

(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 

 
 
 
 
 
 
 



การให้บริการเป็นเงนิสด
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                  ภาษีขาย
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ทะเบยีนสถติิ

ธุรกจิของสมาชิก
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8.  การใหบ้ริการเป็นเงินเช่ือและการรบัชําระหนี้ จากลูกหนี้ ค่าบริการ  สมาชิกแจ้ง

ความจาํนงขอรับบริการ  
เจา้หนา้ทีผู่ใ้หบ้ริการ จัดทาํใบสาํคัญการให้บริการโดยจัดให้มีสาํเนา 2 ฉบับ  ให้สมาชิกลงช่ือแล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 
  ตน้ฉบบัใบสําคญัการใหบ้ริการ      ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีเกบ็ไว้เป็นหลักฐานในการ

เรียกเกบ็เงินเม่ือถงึกาํหนดชาํระ 

  สําเนาฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชี เพ่ือเป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชี   

  สําเนาฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เพ่ือเป็นหลักฐานในการให้บริการของเจ้าหน้าที่

ผู้ให้บริการ 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี บันทกึบัญชีตามรายละเอยีดในสาํเนาใบสาํคัญการให้บริการ ฉบับที่ 1 โดยบันทกึบัญชี 

ในสมุดรายได้ค่าบริการและรายงานภาษีขาย  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  

บัญชีย่อยลูกหน้ีค่าบริการ  และทะเบียนสถติิธุรกจิของสมาชิก  บันทกึบัญชีดังน้ี  

 เดบิต ลูกหน้ีค่าบริการ    XXX 
  เครดิต รายได้ค่าบริการ    XXX 
   ภาษีขายที่ยังไม่ถงึกาํหนดชาํระ        XX 
 ทั้งน้ีสาํเนาใบสาํคัญการให้บริการ ฉบับที่ 1 จะนําไปเกบ็ไว้ในแฟ้มเอกสารเรียง

ตามลาํดับวันที่  ส่วนต้นฉบับใบสาํคัญการให้บริการจะนาํไปเกบ็ไว้ในแฟ้มช่ัวคราว

เรียงตามลาํดับวันที่ 
 

การรับชาํระหน้ีจากลูกหน้ีค่าบริการ  เม่ือสมาชิกนาํเงินมาชาํระหน้ี 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี จะตรวจสอบบัญชีย่อยลูกหน้ีค่าบริการและจัดทาํใบเสร็จรับเงิน/ใบกาํกับภาษี   

โดยจัดให้มีสาํเนา 2 ฉบับ  แล้วส่งให้เจ้าหน้าที่การเงิน 

เจา้หนา้ทีก่ารเงิน ลงช่ือและรับเงินจากสมาชิกแล้วดาํเนินการ  ดังน้ี 
  ตน้ฉบบัใบเสร็จรบัเงิน/ใบกํากบัภาษี มอบให้สมาชิกไว้เป็นหลักฐาน 
  และ ตน้ฉบบัใบสําคญัการใหบ้ริการ   

  สําเนาฉบบัที ่1 ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือเป็นเอกสารประกอบการบันทกึบัญชี 

  สําเนาฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เพ่ือเป็นหลักฐานการรับเงิน 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือสิ้นวันจะจัดทาํใบสาํคัญรับแนบติดกบัสาํเนาใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี ฉบับที่ 1 

เพ่ือใช้เป็นเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีในสมุดเงินสด  แล้วผ่านรายการไป    

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บัญชีย่อยลูกหน้ีค่าบริการ  บันทกึบัญชีดังน้ี  

 เดบิต เงินสด     XXX 
 เครดิต ลูกหน้ีค่าบริการ    XXX 
 และปรับปรุงภาษีขายที่ยังไม่ถึงกาํหนดชาํระ  โดยจัดทาํใบโอนบัญชี  แล้วบันทึกบัญชี   

ในสมุดรายวันทั่วไป    ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต ภาษีขายที่ยังไม่ถงึกาํหนดชาํระ  XXX 

เครดิต ภาษีขาย     XXX 
นอกจากน้ีให้จัดทาํรายงานภาษีขายด้วย 

(ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 



การใหบ้ริการเป็นเงินเชื่อและการรบัชําระหนี้จากลูกหนี้ค่าบริการ
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9.  การรบัเงินค่าธรรมเนยีมแรกเขา้   
  รายได้ค่าธรรมเนียมแรกเข้าจะต้องเสียภาษีมูลค่าเพ่ิมตามประมวลรัษฎากรด้วย  

ดังน้ัน  เม่ือสหกรณไ์ด้รับเงินค่าธรรมเนียมแรกเข้ามีวิธปีฏบิัติ  ดังน้ี  
เจา้หนา้ทีบ่ญัชี เม่ือรับเงินค่าธรรมเนียมแรกเข้าจะจัดทาํใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกับภาษีโดยจัด 

ให้มีสาํเนา 2 ฉบับ  ส่งให้เจ้าหน้าที่การเงิน 
เจา้หนา้ทีก่ารเงิน รับเงินและลงช่ือรับเงินในใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี  แล้วดาํเนินการดังน้ี 

ตน้ฉบบัใบเสร็จรบัเงิน/ใบกํากบัภาษี มอบให้แก่ผู้ที่ชําระเงินให้สหกรณ์ไว้เป็น

หลักฐาน 

สําเนาฉบบัที ่1 ส่งใ ห้ เ จ้าหน้าที่ บัญชี เ พ่ือเ ป็นเอกสาร

ประกอบการบันทกึบัญชี   
สําเนาฉบบัที ่2 ติดเล่มไว้เป็นหลักฐานการรับเงิน 

เจา้หนา้ทีบ่ญัชี สิ้ นวันจะรวบรวมสาํเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบกาํกับภาษี ฉบับที่ 1 แล้วจัดทาํ

ใบสาํคัญรับแนบไว้ข้างหน้า  และก่อนที่จะนาํไปรวบรวมไว้ในแฟ้มเอกสารเรียง

ตามลาํดับวันที่  จะบันทกึรายการในสมุดเงินสด  สมุดรายได้ค่าธรรมเนียมแรกเข้า

และรายงานภาษีขาย  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 

เดบิต เงินสด    XXX 
 เครดิต ค่าธรรมเนียมแรกเข้า   XXX 
  ภาษีขาย        XX 
 (ดูแผนภมิูทางเดินเอกสารในหน้าถดัไปประกอบ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



การรับเงนิค่าธรรมเนียมแรกเขา้
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ตวัอย่างการบนัทึกบญัชี 

 

2550  
มิ.ย.  1 -  รับค่าธรรมเนียมแรกเข้าตามใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี  เล่มที่ 11 เลขที่ 1- 20          

     จาํนวน 934.60 บาท ภาษีขาย 65.40 บาท และรับค่าหุ้น จาํนวน 10,000 บาท 

 -  รับเงินฝากออมทรัพย์ จาํนวน 3,000 บาท ตามใบส่งเงินฝากออมทรัพย์                      

     ของนายอดุม  เพชรดี  

 -  จ่ายค่าเบี้ยเล้ียงพาหนะ  ตามใบเบิกเงิน  เลขที่  1  จาํนวน  200  บาท 
 -  จ่ายเงินกู้ระยะสั้นให้นายโชติ ชอบช่วย จาํนวน 5,000 บาท ตามใบรับเงินกู้ เลขที่  1 

มิ.ย. 2 -  รับชาํระหน้ีจากลูกหน้ีเงินกู้ระยะสั้นตามใบเสรจ็รับเงิน  เล่มที่  1  เลขที่  51  

     นางบุญ  เกดิงาม  จาํนวน  1,000  บาท  พร้อมดอกเบี้ย  300  บาท 

 -  นาํเงินฝากธนาคารกรงุไทย  จาํนวน  8,000  บาท 

 -  จ่ายคืนเงินรับฝากออมทรัพย์  จาํนวน  1,000  บาท  ตามใบถอนเงินฝากออมทรัพย์ 

     ของนายเขยีว  คมขาํ   

 -  ถอนเงินฝากธนาคารกรงุไทย  จาํนวน  4,000  บาท

 -  ซ้ือเคร่ืองเขยีนแบบพิมพ์  ตามใบเบกิเงิน  เลขที่  2  จาํนวน  500  บาท 
 -  ซ้ือเคร่ืองใช้สาํนักงาน - ตู้เอกสาร  จาํนวน  2,000  บาท  ภาษีมูลค่าเพ่ิม  จาํนวน  

     140  บาท  รวมเป็นเงิน  2,140  บาท  ตามใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี 

     ของร้านสขุสวัสดิ์  เลขที่  0784  เพ่ือใช้ในแผนกให้บริการสบูนํา้ - ไถนา 

มิ.ย. 3 -  ซ้ือปุ๋ยสตูร 16-20-0  จากบริษัทปุ๋ยสากล จาํกดั เป็นเงินสด จาํนวน 8 กระสอบๆ ละ  

     200  บาท  และสตูร  15-15-15  จาํนวน  10  กระสอบๆ  ละ  220  บาท 

     ตามใบเสรจ็รับเงิน  เลขที่  50050 

มิ.ย. 5 -  ถอนเงินฝากธนาคารกรงุไทย  จาํนวน  58,000  บาท

 -  ซ้ือยาปราบศัตรพืูชเซฟวิน  85  จากบริษัทเกษตรไทย  จาํกดั  จาํนวน  10  ขวดๆ  ละ       

     100  บาท  เป็นเงินเช่ือตามใบกาํกบัสนิค้า  เลขที่  7/1 

 -  ซ้ือรถไถเดนิตาม จากบริษัทสยามคูโบต้า  จาํกดั  เป็นเงินสดตามใบเสรจ็รับเงิน/  
     ใบกาํกบัภาษี  เลขที่  10434  จาํนวน  2  เคร่ืองๆ ละ  25,000 บาท  เป็นเงิน  

      50,000  บาท  และภาษีมูลค่าเพ่ิมอกีเคร่ืองละ  1,750 บาท  เป็นเงิน  3,500  บาท 

มิ.ย. 7 -  ซ้ือข้าวเปลือกเจ้าจากสมาชิก  (นายแก้ว  สขุศรี)  เป็นเงินสด 250 ก.ก.ๆ ละ 4 บาท   

     ตามใบรับสนิค้า  เลขที่  009 

 -  ขายปุ๋ยสตูร  16-20-0  ให้สมาชิก  (นางจติ  เจริญใจ)  เป็นเงินสด  4 กระสอบๆ ละ  

     250  บาท  ตามใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี  เลขที่  32/008 

 -  ขายปุ๋ยสตูร  16-20-0  ให้นายเก่ง  กล้าหาญ  เป็นเงินเช่ือตามใบกาํกบัสนิค้า/  

     ใบกาํกบัภาษี  เล่มที่  4  เลขที่  2  จาํนวน  3  กระสอบๆ  ละ  300  บาท   
     เซฟวิน  85  จาํนวน  2  ขวดๆ  ละ  120  บาท 
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 -  ขายรถไถเดินตาม  ให้นายเอก  ขยันทาํ  เป็นเงินเช่ือตามใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษี   

     เล่มที่  4  เลขที่  3  จาํนวน  1  คันๆ  ละ  28,000  บาท  ภาษีมูลค่าเพ่ิม    

     จาํนวน  1,960  บาท 

มิ.ย. 10 -  ขายข้าวเปลือกเจ้า  เป็นเงินสด  250  ก.ก.ๆ  ละ  5  บาท  ให้ชุมนุมสหกรณ์

     การเกษตรเมือง  จาํกดั  ตามใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี  เลขที่  33/009 

มิ.ย. 12 -  ซ้ือสนิค้าเป็นเงินเช่ือ  จากบริษัทเอบีซี  จาํกดั  ตามใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษี   

     เลขที่  0731  ดังน้ี 

     -  ข้าวสาร  ขนาด 5 กก. 15 ถุงๆ ละ 110  บาท      เป็นเงิน      1,650      บาท 

     -  นํา้ตาลทราย ขนาด 1 กก. 50 ถุงๆ ละ 18 บาท      เป็นเงิน         900      บาท 

                                          รวมเงิน                          2,550      บาท

                                          มูลค่าสนิค้าที่ยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม         1,650      บาท 

                                          มูลค่าสนิค้ารวมภาษีมูลค่าเพ่ิม                 900      บาท 

                                          มูลค่าสนิค้าที่เสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม              841.12  บาท 

                                          ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%                          58.88  บาท

  

 -  ซ้ือสนิค้าเป็นเงินสด  จากบริษัทบิ๊กซี  จาํกดั  ตามใบเสรจ็รับเงิน  เล่มที่  0087  ดังน้ี   

     -  แชมพูแฟซ่า ขนาด 10 มล. 60 ขวดๆ ละ 20 บาท        เป็นเงิน     1,200      บาท 

     -  ยาสฟัีนคอลเกต ขนาด 40 กรัม 60 หลอดๆ ละ 10 บาท เป็นเงิน        600      บาท

     -  สบู่ลักซ์ ขนาด 90 กรัม 60 ก้อนๆ ละ 10 บาท              เป็นเงิน       600      บาท

     -  ผงซักฟอกบรีส ขนาด 75 กรัม 30 ถุงๆ ละ 9 บาท         เป็นเงิน       270       บาท

     -  นํา้ยาปรับผ้านุ่มเอสเซ้นท ์ขนาด 80 มล. 20 ถุงๆ ละ 15 บาท เป็นเงิน 300       บาท

     -  นํา้ยาล้างจานซันไลต์ ขนาด 650 มล. 15 ถุงๆ ละ 22 บาท เป็นเงิน     330       บาท

                                          รวมเงิน                           3,300       บาท

                                          มูลค่าสนิค้าที่เสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม             3,084.11  บาท 

                                          ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%                         215.89  บาท

  
มิ.ย. 14 -  ขายสนิค้าเป็นเงินสด  ตามใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี  เล่มที่  21  เลขที่  68 

     ให้นายพล  รักษ์วงศ์  สมาชิกเลขทะเบียนที่ 043 กลุ่มที่ 9 ดังน้ี 
     -  ยาสฟัีนคอลเกต ขนาด 40 กรัม 20 หลอดๆ ละ 15 บาท  เป็นเงิน     300        บาท

     -  สบู่ลักซ์ ขนาด 90 กรัม 30 ก้อนๆ ละ 15 บาท              เป็นเงิน     450        บาท

     -  ผงซักฟอกบรีส ขนาด 75 กรัม 12 ถุงๆ ละ 12 บาท        เป็นเงิน     144       บาท

     -  นํา้ยาล้างจานซันไลต์ ขนาด 650 มล. 5 ถุงๆ ละ 30 บาท  เป็นเงิน     150       บาท

                                          รวมเงิน                          1,044       บาท

                                          มูลค่าสนิค้าที่เสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม               975.70  บาท 

                                          ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%                          68.30  บาท
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 -  ขายสนิค้าเป็นเงินสดให้ผู้ที่มิใช่สมาชิก ตามใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี  
     เล่มที่  21  เลขที่  69  ดังน้ี

     -  แชมพูแฟซ่า ขนาด 10 มล. 25 ขวดๆ ละ 35 บาท             เป็นเงิน   875      บาท 

     -  นํา้ยาปรับผ้านุ่มเอสเซ้นท ์ขนาด 80 มล. 15 ถุงๆ ละ 20 บาท เป็นเงิน  300      บาท

     -  ผงซักฟอกบรีส ขนาด 75 กรัม 10 ถุงๆ ละ 12 บาท            เป็นเงิน   120      บาท

                                          รวมเงิน                            1,295      บาท

                                          มูลค่าสนิค้าที่เสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม              1,210.28 บาท 

                                          ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%                            84.72 บาท

  
 -  ขายสนิค้าเป็นเงินเช่ือ ให้นายเลิศ  ประสงค์ดี  สมาชิกเลขทะเบียนที่  1076  กลุ่มที่  5

     ตามใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษี  เล่มที่  11 เลขที่  4  ดังน้ี 
     -  ข้าวสาร  ขนาด 5 กก. 10 ถุงๆ ละ 130  บาท           เป็นเงิน  1,300      บาท 

     -  นํา้ตาลทราย ขนาด 1 กก. 20 ถุงๆ ละ 23 บาท           เป็นเงิน     460      บาท 

                                          รวมเงิน                           1,760      บาท

                                          มูลค่าสนิค้าที่ยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม         1,300       บาท 

                                          มูลค่าสนิค้ารวมภาษีมูลค่าเพ่ิม                 460       บาท 

                                          มูลค่าสนิค้าที่เสยีภาษีมูลค่าเพ่ิม              429.91  บาท 

                                          ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%                         30.09   บาท

  

มิ.ย. 15 -  ให้บริการไถนา  ให้นายมั่น  มุ่งดี  10  ไร่ๆ  ละ  50  บาท  เป็นเงิน  500  บาท   

     แยกเป็นค่าบริการ  467.29  บาท  และภาษีมูลค่าเพ่ิม  32.71  บาท  ได้รับค่าบริการ 

     เป็นเงินสด  (ใบสาํคญัการให้บริการ  เล่มที่  5  เลขที่  7  ใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี 

     เลขที่  15/011)   

มิ.ย. 20 -  ให้บริการสบูนํา้เข้านาเป็นเงินเช่ือ  ให้นายช่วย  ชมชอบ  50  ไร่ๆ  ละ  20  บาท

     เป็นเงิน 1,000 บาท  แยกเป็นค่าบริการ  934.58  บาท  ภาษีมูลค่าเพ่ิม 65.42 บาท 

     (ใบสาํคัญการให้บริการ  เล่มที่  3  เลขที่  9) 

มิ.ย. 29 -  รับชาํระหน้ีจากลูกหน้ีค่าบริการ  ตามใบเสรจ็รับเงิน/ใบกาํกบัภาษี  เล่มที่  16/005 

     นายช่วย  ชมชอบ  จาํนวน  1,000 บาท  เป็นค่าบริการ  934.58 บาท  และภาษีขาย 

     65.42 บาท 

มิ.ย. 30 -  ธนาคารกรงุไทย  จาํกดั  คิดดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์   
     จาํนวน  700  บาท  ในสมุดคู่บัญชีเงินฝากธนาคารของสหกรณ ์  
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การบนัทึกรายการในสมุดรายวนัทัว่ไป  การปรับปรงุรายการบัญชี 
 

สมุดรายวนัทัว่ไป          หน้า  3 

 

วัน เดือน ปี 
เลขที่

รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ใบโอน บัญชี

2550         
มิ.ย. 29 1 ภาษีขายที่ยังไม่ถงึกาํหนดชาํระ 60 65  42   

        ภาษีขาย 55   65 42

   ปรับปรงุภาษีขายที่ยังไม่ถงึกาํหนดชาํระ     
   เป็นภาษีขาย      
         
 30 2 เงินฝากธนาคารกรงุไทย 5 700 -   

        ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 86   700 -

   ปรับปรงุรายการธนาคารบันทกึบัญชี      
   ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารของสหกรณ ์      
   จาํนวน  700  บาท      
         
         
         
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

ตวัอย่าง 

การผ่านรายการไปสมุดบนัทึกรายการขั้นปลาย 
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สมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไป 
 

บญัชีเงินสด                     หน้า 1 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา  300 - 300 - 

  - ฯลฯ -    
    1,600 - 
มิ.ย. 1  ส.15 14,000 - 5,200 - 10,400 - 

 2  ส.15 5,300 - 11,640 - 4,060 - 
 3  ส.16 - - 3,800 - 260 - 
 5  ส.16 58,000 - 53,500 - 4,760 - 
 7  ส.17 1,000 - 1,000 - 4,760 - 
 10  ส.17 1,250 - - - 6,010 - 
 12  ส.18 - - 3,300 - 2,710 - 

 14  ส.18 2,339 - - - 5,049 - 

 15  ส.19 500 - - - 5,549 - 
 29  ส.19 1,000 - - - 6,549 - 
      

 
บญัชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย          หน้า  5 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา  4,200 - 4,200 - 

  - ฯลฯ -    
    78,300 - 
มิ.ย. 2  ส.15 8,000 - 4,000 - 82,300 - 

 5  ส.16 - - 58,000 - 24,300 - 
 30  รว.3 700 - - - 25,000 - 
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บญัชีลูกหนี้ การคา้          หน้า 10

   

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา  -  -  

  - ฯลฯ -    
    2,900 - 

มิ.ย. 7  ข.20 900 - - - 3,800 - 
   ข.25 29,960 - - - 33,760 - 
   ข.30 240 - - - 34,000 - 
 14  ข.10 1,760 - - - 35,760 - 
      

 
บญัชีลูกหนี้ เงินใหกู้ร้ะยะสั้น         หน้า 14 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา  1,000 - 1,000 - 

  - ฯลฯ -    
    5,000 - 

มิ.ย. 1  ส.15 5,000 - - - 10,000 - 
 2  ส.15 - - 1,000 - 9,000 - 
      

 
บญัชีลูกหนี้ ค่าบริการ          หน้า 20 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา  - -  

  - ฯลฯ -    
มิ.ย. 20  ร.10 1,000 - - - 1,000 - 

 29  ส.19 1,000 - - - 
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บญัชีภาษีซ้ือ                    หน้า 25 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550            
เม.ย. 1 ยอดยกมา  -   -   

  - ฯลฯ -       
มิ.ย. 2  ส.15 140 - - - 140 -  

 5  ซ.10 3,500 - - - 3,640 -  
 12  ซ.50 274 77 - - 3,914 77  
         

 
บญัชีเครือ่งใชส้ํานกังาน          หน้า 34 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา  1,500 - 1,500 - 

  - ฯลฯ -    
    3,500 - 

มิ.ย. 2  ส.15 2,000 - - - 5,500 - 
      

 
บญัชีเจา้หนี้ การคา้          หน้า 44 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา   -   -

  - ฯลฯ -    
      2,000 -

มิ.ย. 2  ซ.12 - - 1,000 -   3,000 -

 12  ซ.50 - - 2,550 -   5,550 -
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บญัชีเจา้หนี้ เงินรบัฝากออมทรพัย ์         หน้า 48 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา   2,000 -   2,000 -

  - ฯลฯ -    
      4,000 -

มิ.ย. 1  ส.15 - - 3,000 -   7,000 -

 2  ส.15 1,000 - - -   6,000 -

      
 

บญัชีภาษีขาย                    หน้า 55 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550            
เม.ย. 1 ยอดยกมา    - -   - -

  - ฯลฯ -       
มิ.ย. 1  ร.3 - - 65 40   65 40

 7  ข.25 - - 1,960  -   2,025 40

 14  ข.10 - - 183 11   2,208 51

 15  ร.5 - - 32 71   2,241 22

 29  รว.3 - - 65 42   2,306 64

 
บญัชีภาษีขายทีย่งัไม่ถงึกาํหนดชําระ                           หน้า 60 

  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550            
เม.ย. 1 ยอดยกมา    - -   - -

  - ฯลฯ -       
มิ.ย. 20  ร.10 - - 65 42   65 42

 29  รว.3 65 42  - - - -
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บญัชีทุนเรือนหุน้                หน้า 62 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
เม.ย. 1 ยอดยกมา   5,000 -   5,000 -

  - ฯลฯ -    
      15,000 -

มิ.ย. 1  ส.15 - - 10,000 -   25,000 -

      
 
บญัชีดอกเบี้ ยรบัจากเงินใหกู้ ้          หน้า 72 

  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
  - ฯลฯ -    
      2,300 -

มิ.ย. 2  ส.15 - - 300 -   2,600 -

      
 

บญัชีขายสินคา้ทัว่ไป          หน้า 75 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550           
  - ฯลฯ -      
        
มิ.ย. 14  ข.10 - - 1,300 -   1,300 -

   ข.10 - - 2,615 89   3,915 89
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บญัชีขายปุ๋ย           หน้า 76 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
  - ฯลฯ -    
      71,900 -

มิ.ย. 7  ข.20 - - 1,900 -   73,800 -

      
 

บญัชีขายเครือ่งจกัรกลการเกษตรและอุปกรณ ์         หน้า 78 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550          
  - ฯลฯ -     
       
มิ.ย. 7  ข.25 - - 28,000 -   28,000 - 

       
 

บญัชีขายเคมีการเกษตร            หน้า 80

  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550           
  - ฯลฯ -      

            

มิ.ย. 7  ข.30 - - 240 -   240 - 
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บญัชีขายขา้วเปลือก          หน้า 82 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
  - ฯลฯ -    
      1,300 -

มิ.ย. 10  ข.12 - - 1,250 -   2,550 -

       
      

 
บญัชีรายไดค่้าบริการ - ปรบัพื้ นที ่        หน้า 84 

  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550           
  - ฯลฯ -      
        
มิ.ย. 15  ร.5 - - 467 29   467 29

        
 

บญัชีรายไดค่้าบริการ - สูบนํ้ า                  หน้า 85 

  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550           
  - ฯลฯ -      
        
มิ.ย. 20  ร.10 - - 934 58   934 58
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บญัชีดอกเบี้ ยเงินฝากธนาคาร         หน้า 86 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
  - ฯลฯ -    
            

มิ.ย. 30  รว.3 - - 700 -   700 -

      
 

บญัชีค่าธรรมเนยีมแรกเขา้         หน้า 88 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550           
  - ฯลฯ -      
          100 - 

มิ.ย. 1  ร.3 - - 934 60   1,034 60

        
 

บญัชีซ้ือปุ๋ย                               หน้า 90 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550            
  - ฯลฯ -       
        3,600 -   

มิ.ย. 3  ซ.8 3,800 - - - 7,400 -  
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บญัชีซ้ือเครือ่งจกัรกลการเกษตรและอุปกรณ ์                   หน้า 92 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550            
  - ฯลฯ -       
            

มิ.ย. 5  ข.10 50,000 - - - 50,000 -  
         

 
บญัชีซ้ือเคมีการเกษตร                                      หน้า 94 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550            
  - ฯลฯ -       
            

มิ.ย. 5  ซ.12 1,000 - - - 1,000 -  
         

 
บญัชีซ้ือขา้วเปลือก          หน้า 96 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550          
  - ฯลฯ -     
        1,000 -   

มิ.ย. 7  ซ.40 1,000 - - - 2,000 -  
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บญัชีซ้ือสินคา้ทัว่ไป                                          หน้า 98 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550            
  - ฯลฯ -       
            

มิ.ย. 12  ซ.50 1,650 - - - 1,650 -  
   ซ.50 3,925 23  5,575 23  
         

 
บญัชีค่าเบี้ ยเล้ียงพาหนะ       หน้า 108 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
  - ฯลฯ -    
        300 -   

มิ.ย. 1  ส.15 200 - - - 500 - 
      

 
บญัชีค่าเครือ่งเขียนแบบพมิพ ์       หน้า 118 
  

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า

เดบติ เครดิต 
ยอดคงเหลือ ยอดคงเหลือ

บัญชี เดบติ เครดิต

2550         
  - ฯลฯ -    
        400 -   

มิ.ย. 2  ส.15 500 - - - 900 - 
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บญัชีย่อยลูกหนี้ การคา้ 
 

ช่ือลูกหน้ี.................................. 

เลขทะเบียน......................  กลุ่มที่........... 
ที่อยู่...................................................................... 

หน้า  21 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า จาํนวนเงิน จาํนวนเงิน ยอดคงเหลือ 

หมายเหต ุ
บัญชี เดบติ เครดิต เดบติ 

2550           
มิ.ย. 7 ปุ๋ย 16-20-0 ข.20 900 -   900 -  

  เซฟวิน 85 ข.30 240 -   1,140 -  
           

 
ช่ือลูกหน้ี.................................. 

เลขทะเบียน......................  กลุ่มที่........... 
ที่อยู่...................................................................... 

หน้า  22 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า จาํนวนเงิน จาํนวนเงิน ยอดคงเหลือ 

หมายเหต ุ
บัญชี เดบติ เครดิต เดบติ 

2550           
มิ.ย. 7 รถไถเดินตาม ข.25 29,960 -   29,960 -  

           
 

ช่ือลูกหน้ี.................................. 

เลขทะเบียน......................  กลุ่มที่........... 
ที่อยู่...................................................................... 

หน้า  23 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า จาํนวนเงิน จาํนวนเงิน ยอดคงเหลือ 

หมายเหต ุ
บัญชี เดบติ เครดิต เดบติ 

2550           
มิ.ย. 14 ข้าวสาร 5 กก. ข.10 1,300 -   1,300 -  

  นํา้ตาลทราย 1 กก. ข.10 460 -   1,760 -  
           

  อน่ึง  การบันทึกรายการในบัญชีย่อยลูกหน้ีการค้า  หากขายสินค้าให้ลูกหน้ีจํานวน    

หลายรายการ  สามารถเลือกบันทกึเลขที่ใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษี  ในช่องรายการกไ็ด้   

นายเก่ง  กล้าหาญ

นายเอก  ขยันทาํ

นายเลิศ  ประสงค์ดี



 -410 -

บญัชีย่อยลูกหนี้ ค่าบริการ 
 

ช่ือลูกหน้ี.................................. 

เลขทะเบียน......................  กลุ่มที่........... 
ที่อยู่...................................................................... 

หน้า  1 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า จาํนวนเงิน จาํนวนเงิน ยอดคงเหลือ 

หมายเหต ุ
บัญชี เดบติ เครดิต เดบติ 

2550           
มิ.ย. 20 สบูนํา้  50  ไร่ ร.10 1,000 -   1,000 -  

 29 ใบเสรจ็รับเงิน ส.19  1,000 - - -  
  เล่มที่  16/005         
           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายช่วย  ชมชอบ
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ทะเบยีนคุมสินคา้ 
 

รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 

หน้า  1 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ 
ปริมาณ 

ราคา 
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550             
มิ.ย. 3 8 200 1,600 -    8 200 1,600 -  

 7     4 250 1,000 - 4 200 800 -  
      3 300 900 - 1 200 200 -  
             
 

รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 

หน้า  5 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ 
ปริมาณ 

ราคา 
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550             
มิ.ย. 3 10 220 2,200 -    10 220 2,200 -  

             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

001 
ปุ๋ย  16-20-0 

ปุ๋ย 20 ก.ก.  :  กระสอบ 

ปุ๋ย  15-15-15

ปุ๋ย 20 ก.ก.  :  กระสอบ 

002 
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รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 

หน้า  10 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ 
ปริมาณ 

ราคา 
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550             
มิ.ย. 5 10 100 1,000 -    10 100 1,000 -  

 7     2 120 240 - 8 100 800 -  
             
 

รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 

หน้า  15 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ
ปริมาณ 

ราคา 
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ 

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550             
มิ.ย. 5 2 26,750 53,500 -    2 26,750 53,500 -  

 7     1 29,960 29,960 - 1 26,750 26,750 -  
             
 

รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 
หน้า  20 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ
ปริมาณ 

ราคา 
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550            
มิ.ย. 12 15 110 1,650 -    15 110 1,650 -  

 14    10 130 1,300 - 5 110 550 -  
            
 

เซฟวิน  85 
ยาปราบศัตรพืูช ขวด 

003 

รถไถเดินตาม 
รถไถ คัน 

004 

ข้าวสาร 
สนิค้าอปุโภคบริโภค 5 ก.ก.  :  ถุง 

005 
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รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 
หน้า  25 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ
ปริมาณ 

ราคา 
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550            
มิ.ย. 12 50 18 900 -    50 18 900 -  

 14    20 23 460 - 30 18 540 -  
            
 

รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 
หน้า  30 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ
ปริมาณ 

ราคา 
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550            
มิ.ย. 12 60 20 1,200 -    60 20 1,200 -  

 14    25 35 875 - 35 20 700 -  
            
 

รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 
หน้า  35 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ
ปริมาณ 

ราคา 
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550            
มิ.ย. 12 60 10 600 -    60 10 600 -  

 14    20 15 300 - 40 10 400 -  
            

นํา้ตาลทราย 
สนิค้าอปุโภคบริโภค 1 ก.ก.  :  ถุง 

006 

แชมพูแฟซ่า 
สนิค้าอปุโภคบริโภค 10 มล.  :  ขวด 

007 

ยาสฟัีนคอลเกต 
สนิค้าอปุโภคบริโภค 40 กรัม  :  หลอด 

008 
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รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 
หน้า  40 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ
ปริมาณ 

ราคา 
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550            
มิ.ย. 12 60 10 600 -    60 10 600 -  

 14    30 15 450 - 30 10 300 -  
            
 

รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 
หน้า  45 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ
ปริมาณ 

ราคา 
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550            
มิ.ย. 12 30 9 270 -    30 9 270 -  

 14    12 12 144 - 18 9 162 -  
     10 12 120 - 8 9 72 -  
            
 

รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 
หน้า  50 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ
ปริมาณ 

ราคา 
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550            
มิ.ย. 12 20 15 300 -    20 15 300 -  

 14    15 20 300 - 5 15 75 -  

สบู่ลักซ์ 
สนิค้าอปุโภคบริโภค 90 กรัม  :  ก้อน 

009 

ผงซักฟอกบรีส 
สนิค้าอปุโภคบริโภค 75 กรัม  :  ถุง 

010 

นํา้ยาปรับผ้านุ่มเอสเซ้นท์

สนิค้าอปุโภคบริโภค 80 มล.  :  ถุง 

011 
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รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 
หน้า  55 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ
ปริมาณ 

ราคา 
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550            
มิ.ย. 12 15 22 330 -    15 22 330 -  

 14    5 30 150 - 10 22 220 -  
            
 

รหัส........................................... 

ช่ือสนิค้า..................................... 

ประเภท......................................  ชนิด.......................................... 

หน้า  60 

วัน 
เดือน ปี 

รับ จ่าย ยอดคงเหลือ 

หมายเหตุ
ปริมาณ 

ราคา 
จาํนวน 

เงิน 
ปริมาณ

ราคา
จาํนวน 
เงิน 

ปริมาณ

ราคา 
จาํนวน 
เงิน 

ต่อ ต่อ ต่อ 
หน่วย หน่วย หน่วย 

2550            
มิ.ย. 7 250 4 1,000 -    250 4 1,000 -  

 10    250 5 1,250 - - - -   
            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้าวเปลือกเจ้า 
ข้าวเปลือก 5 ก.ก.  :  ถุง 

013 

นํา้ยาล้างจานซันไลต์

สนิค้าอปุโภคบริโภค 650 มล.  :  ถุง 

012 
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ทะเบยีนสินทรพัยถ์าวร 

 

ช่ือและรายละเอยีด 

................................................................................................. 

ประเภทสนิทรัพย์ 

.......................... 

วันที่ซ้ือ  
...................... 

ช่ือผู้ขาย 

........................................ 

ราคาทุน 

.............................. 

เลขทะเบียน 

............................. 

วิธคีิดค่าเสื่อมราคา 

................................................................... 

อตัราค่าเสื่อมราคา/ 

  อายุการใช้งาน  
 ............................... 

แผนกงาน

............................. 

.............................. 

วัน เดือน ปี ค่าเสื่อมราคา ราคาสทุธ ิ วัน เดือน ปี ค่าเสื่อมราคา ราคาสทุธ ิ

      
      
      
      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตู้เอกสาร เคร่ืองใช้สาํนักงาน 

2 มิ.ย. 2550 ร้านสขุสวัสดิ์ 2,000.- 2,140.- 

เส้นตรง 

20%

     งานบริการ

ปรับพ้ืนที่ - สบูนํา้ 
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บญัชีย่อยเจา้หนี้ การคา้ 
 

หน้า  1 
ช่ือเจ้าหน้ี.............................................. 

ที่อยู่...................................................................... 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า จาํนวนเงิน จาํนวนเงิน ยอดคงเหลือ 

หมายเหต ุ
บัญชี เดบติ เครดิต เครดิต 

2550           
มิ.ย. 5 เซฟวิน 85 ซ.12  1,000 - 1,000 -  

          
           

 
หน้า  5 

ช่ือเจ้าหน้ี................................................ 

ที่อยู่...................................................................... 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า จาํนวนเงิน จาํนวนเงิน ยอดคงเหลือ 

หมายเหต ุ
บัญชี เดบติ เครดิต เครดิต 

2550           
มิ.ย. 12 ข้าวสาร 5 ก.ก. ซ.50  1,650 - 1,650 -  

  นํา้ตาลทราย 1 ก.ก. ซ.50  900 - 2,550 -  
          
           

 
  อน่ึง  การบันทึกรายการในบัญชีย่อยเจ้าหน้ีการค้า  หากซ้ือสินค้าหลายรายการสามารถ

เลือกบันทกึเลขที่ใบกาํกบัสนิค้า/ใบกาํกบัภาษีที่ได้รับจากผู้ขายในช่องรายการกไ็ด้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

บริษัทเกษตรไทย  จาํกดั 

บริษัทเอบีซี  จาํกดั 
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ทะเบยีนสมาชิกและการถอืหุน้ 
 

ช่ือสมาชิก...................................  อายุ...........ปี  สญัชาติ.................. 
ที่อยู่.............................................................................................. 
อาชีพ.....................................  วันที่เข้าเป็นสมาชิก........................... 

 

วัน เดือน ปี 

หุ้นที่ชาํระแล้ว หุ้นที่โอน/ถอน หุ้นคงเหลือ 

หมายเหตุ 
หมาย จาํนวน 

จาํนวนเงิน

หมาย จาํนวน

จาํนวนเงิน

จาํนวน 
จาํนวนเงิน เลข หุ้น เลข หุ้น หุ้น 

หุ้น  หุ้น   
2550             
มิ.ย. 1   500 -         

              
              

 
  หมายเหตุ โดยที่วันที่ 1 มิ.ย. 50 สหกรณรั์บเงินค่าหุ้นจากสมาชิก 10,000 บาท แต่การผ่านรายการ  

ไปสมุดบันทกึรายการขั้นปลาย (ทะเบียนสมาชิกและการถือหุ้น) ในที่น้ีผ่านรายการให้เหน็

เฉพาะสมาชิกราย  นายสขุ  คาํจันทร์  ซ่ึงชาํระเงินค่าหุ้น  500 บาท ส่วนสมาชิกรายอื่นๆ  

ให้ผ่านรายการไปทะเบียนสมาชิกและการถือหุ้นเป็นรายคนจนครบทุกคน  โดยปฏบิัติใน

ทาํนองเดียวกนั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายสขุ  คาํจนัทร์ 
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ทะเบยีนสถติิธุรกิจต่างๆ  ของสมาชิก 
  

ช่ือสมาชิก...........................................          หน้า  1 

เลขทะเบียนที่..................กลุ่มที่..................... 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
ธุรกจิ 
สนิเช่ือ 

ธุรกจิจัดหา

สนิค้า 
มาจาํหน่าย

ธุรกจิ 
รวบรวม 
ผลิตผล 

ธุรกจิ

ธุรกจิ 
ให้บริการ 
และส่งเสริม 
การเกษตร 

จาํนวนเงิน 
รวม 

หมายเหตุ 

แปรรูป

ผลิตผล

การเกษตร

และการ

ผลิตสนิค้า

2550            
มิ.ย. 2  300 -      300 -  
            

 
ช่ือสมาชิก...........................................          หน้า  2 

เลขทะเบียนที่..................กลุ่มที่..................... 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
ธุรกจิ 
สนิเช่ือ 

ธุรกจิจัดหา

สนิค้า 
มาจาํหน่าย

ธุรกจิ 
รวบรวม 
ผลิตผล 

ธุรกจิ

ธุรกจิ 
ให้บริการ 
และส่งเสริม 
การเกษตร 

จาํนวนเงิน 
รวม 

หมายเหตุ 

แปรรูป

ผลิตผล

การเกษตร

และการ

ผลิตสนิค้า

2550            
มิ.ย. 7     1,000 -    1,000 -  
            
 

ช่ือสมาชิก...........................................          หน้า  3 

เลขทะเบียนที่..................กลุ่มที่..................... 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
ธุรกจิ 
สนิเช่ือ 

ธุรกจิจัดหา

สนิค้า 
มาจาํหน่าย

ธุรกจิ 
รวบรวม 
ผลิตผล 

ธุรกจิ

ธุรกจิ 
ให้บริการ 
และส่งเสริม 
การเกษตร 

จาํนวนเงิน 
รวม 

หมายเหตุ 

แปรรูป

ผลิตผล

การเกษตร

และการ

ผลิตสนิค้า

2550            
มิ.ย. 7    1,000 -     1,000 -  
            

นางจติ  เจริญใจ

นายแก้ว  สขุศรี

นางบุญ  เกดิงาม
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ช่ือสมาชิก...........................................          หน้า  4 

เลขทะเบียนที่..................กลุ่มที่..................... 

 

วัน เดือน ปี รายการ 
ธุรกจิ 
สนิเช่ือ 

ธุรกจิจัดหา

สนิค้า 
มาจาํหน่าย

ธุรกจิ 
รวบรวม 
ผลิตผล 

ธุรกจิ

ธุรกจิ 
ให้บริการ 
และส่งเสริม 
การเกษตร 

จาํนวนเงิน 
รวม 

หมายเหตุ 

แปรรูป

ผลิตผล

การเกษตร

และการ

ผลิตสนิค้า

2550            
มิ.ย. 7    900 -     900 -  
     240 -     1,140 -  
            
 

ช่ือสมาชิก...........................................          หน้า  5 

เลขทะเบียนที่..................กลุ่มที่..................... 

 

วัน เดือน ปี รายการ 
ธุรกจิ 
สนิเช่ือ 

ธุรกจิจัดหา 
สนิค้า 

มาจาํหน่าย 

ธุรกจิ 
รวบรวม 
ผลิตผล 

ธุรกจิ

ธุรกจิ 
ให้บริการ 
และส่งเสริม 
การเกษตร 

จาํนวนเงิน 
รวม 

หมายเหตุ 

แปรรูป

ผลิตผล

การเกษตร

และการ

ผลิตสนิค้า

2550            
มิ.ย. 7    28,000 -     28,000 -  
            
 

ช่ือสมาชิก...........................................          หน้า  6 

เลขทะเบียนที่..................กลุ่มที่..................... 

 

วัน เดือน ปี รายการ 
ธุรกจิ 
สนิเช่ือ 

ธุรกจิจัดหา 
สนิค้า 

มาจาํหน่าย 

ธุรกจิ 
รวบรวม 
ผลิตผล 

ธุรกจิ

ธุรกจิ 
ให้บริการ 
และส่งเสริม 
การเกษตร 

จาํนวนเงิน

รวม 
หมายเหตุ

แปรรูป

ผลิตผล

การเกษตร

และการ

ผลิตสนิค้า

2550              
มิ.ย. 14    975 70     975 70  
              
 

นายเก่ง  กล้าหาญ

นายเอก  ขยันทาํ

นายพล  รักษ์วงศ์
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ช่ือสมาชิก...........................................          หน้า  7 

เลขทะเบียนที่..................กลุ่มที่..................... 

 

วัน เดือน ปี รายการ 
ธุรกจิ 
สนิเช่ือ 

ธุรกจิจัดหา 
สนิค้า 

มาจาํหน่าย 

ธุรกจิ 
รวบรวม 
ผลิตผล 

ธุรกจิ

ธุรกจิ 
ให้บริการ 
และส่งเสริม 
การเกษตร 

จาํนวนเงิน 
รวม 

หมายเหตุ

แปรรูป

ผลิตผล

การเกษตร

และการ

ผลิตสนิค้า

2550              
มิ.ย. 14    429 91     429 91  
     1,300 -     1,729 91  
              
 

ช่ือสมาชิก...........................................          หน้า  8 

เลขทะเบียนที่..................กลุ่มที่..................... 

  

วัน เดือน ปี รายการ 
ธุรกจิ 
สนิเช่ือ 

ธุรกจิจัดหา

สนิค้า 
มาจาํหน่าย

ธุรกจิ 
รวบรวม 
ผลิตผล 

ธุรกจิ

ธุรกจิ 
ให้บริการ 
และส่งเสริม 
การเกษตร 

จาํนวนเงิน 
รวม 

  หมายเหตุ 

แปรรูป

ผลิตผล

การเกษตร

และการ

ผลิตสนิค้า

2550             
มิ.ย. 15      467 29 467 29  
             
 

ช่ือสมาชิก...........................................          หน้า  9 

เลขทะเบียนที่..................กลุ่มที่..................... 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
ธุรกจิ 
สนิเช่ือ 

ธุรกจิจัดหา

สนิค้า 
มาจาํหน่าย

ธุรกจิ 
รวบรวม 
ผลิตผล 

ธุรกจิ

ธุรกจิ 
ให้บริการ 
และส่งเสริม 
การเกษตร 

จาํนวนเงิน 
รวม 

  หมายเหตุ 

แปรรูป

ผลิตผล

การเกษตร

และการ

ผลิตสนิค้า

2550             
มิ.ย. 20      934 58 934 58  
             
 

นายมั่น  มุ่งดี

นายช่วย  ชมชอบ

นายเลิศ  ประสงค์ดี
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ตวัอย่าง 
การจดัทํารายงานภาษีซ้ือ - ขาย 
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รายงานภาษีซ้ือ 
 
ช่ือผู้ประกอบการ   สหกรณ.์...................................จาํกดั 

ช่ือสถานประกอบการ........................................................... 
 

เลขประจาํตัวผู้เสยีภาษีอากร 7 0 1 4 6 8 8 7 0 1

 

ลาํดบั ใบกาํกบัภาษี 
รายการ 

มูลค่าสนิค้า จาํนวนเงินภาษี 

ที่ วัน เดือน ปี เลขที่ หรือบริการ ที่ชาํระแล้ว 

1/50 2 มิ.ย. 50 0784 ร้านสขุสวัสดิ์ 2,000 - 140 -

2/50 5 มิ.ย. 50 10434 บริษัทสยามคูโบต้า  จาํกดั 50,000 - 3,500 -

3/50 12 มิ.ย. 50 0731 บริษัทเอบีซี  จาํกดั 841 12 58 88

4/50 12 มิ.ย. 50 0087 บริษัทบิ๊กซี  จาํกดั 3,084 11 215 89

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
   รวม 55,925 23 3,914 77

 
 
 
 
 
 
 

การเกษตรก้าวหน้า 

สหกรณก์ารเกษตรก้าวหน้า  จาํกดั 
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รายงานภาษีขาย (อ่ืนๆ) 
 
ช่ือผู้ประกอบการ   สหกรณ.์...................................จาํกดั 

ช่ือสถานประกอบการ........................................................... 
 

เลขประจาํตัวผู้เสยีภาษีอากร 7 0 1 4 6 8 8 7 0 1

 

ใบกาํกบัภาษี 
รายการ 

มูลค่าสนิค้า จาํนวนเงิน 

วัน เดือน ปี เล่มที่/เลขที่ หรือบริการ ภาษีขาย 

29 มิ.ย. 50 16/005 นายช่วย  ชมชอบ 934 58 65 42

      
       
      

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
  รวม 934 58 65 42

 
   
  อน่ึง สาํหรับสหกรณ์ที่ใช้สมุดขายสินค้า สมุดรายได้ค่าบริการ สมุดรายได้ค่าธรรมเนียม

แรกเข้า เป็นรายงานภาษีขายด้วยน้ัน  หากมีรายการอื่นๆ ที่ต้องเสียภาษีขายแต่ไม่สามารถบันทึกใน    

สมุดบัญชีขั้นต้นดังกล่าวได้ ให้บันทกึรายการที่ต้องเสยีภาษีขายในรายงานภาษีขาย (อื่นๆ) เช่น ภาษีขาย 

ที่รับรู้ เม่ือรับชาํระหน้ีจากลูกหน้ีค่าบริการ  หรือภาษีขายที่ต้องรับรู้ จากการขายสินทรัพย์ที่ใช้ในกิจการที่ 

เสยีภาษีมูลค่าเพ่ิมและเคยรับรู้ภาษีซ้ือจากสนิทรัพย์รายการน้ัน เป็นต้น และทุกสิ้นเดือนให้สหกรณ์จัดทาํ

สรุปรายงานภาษีขายประจาํเดือน เพ่ีอรวบรวมข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับภาษีขายในแต่ละเดือนและใช้ข้อมูล

ดังกล่าวในการแสดงรายการภาษีในแบบ ภ.พ.30 

 

การเกษตรก้าวหน้า 

สหกรณก์ารเกษตรก้าวหน้า  จาํกดั 
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สรุปรายงานภาษีขายประจําเดือน มิถุนายน 2550 

 
ช่ือผู้ประกอบการ   สหกรณ.์...................................จาํกดั 

ช่ือสถานประกอบการ........................................................... 
 

เลขประจาํตัวผู้เสยีภาษีอากร 7 0 1 4 6 8 8 7 0 1

 

ใบกาํกบัภาษี 

เล่มที่/เลขที่ 
รายการ 

มูลค่าสนิค้า มูลค่าสนิค้า จาํนวนเงิน 

หรือบริการ หรือบริการ ภาษีขาย 

ที่ได้รับ ที่เสยีภาษี  
ยกเว้นภาษี   

21/68-69, 11/4 สมุดขายสนิค้าฯ - สนิค้าทั่วไป 1,300  - 2,615 89 183 11

32/008 , 4/2 สมุดขายสนิค้าฯ - ปุ๋ย 1,900  - - - - -

4/2 สมุดขายสนิค้าฯ - เคมีการเกษตร 240  - - - - -

4/3 สมุดขายสนิค้าฯ - เคร่ืองจักรกล 28,000 - 1,960 -

 การเกษตรและอปุกรณ์    
33/009 สมุดขายสนิค้าฯ - ข้าวเปลือกเจ้า 1,250  - - - - -

11/01-20 สมุดรายได้ค่าธรรมเนียมแรกเข้า -  - 934 60 65 40

15/011 สมุดรายได้ค่าบริการ - ปรับพ้ืนที่ -  - 467 29 32 71

16/005 รายงานภาษีขาย (อื่น ๆ) 934 58 65 42

     
     
     
     
     
     
 รวม 4,690  - 32,952 36 2,306 64

  
ขอ้สงัเกต  จาํนวนเงินภาษีขายที่แสดงในรายงานภาษีขาย  หากใช้การคาํนวณในอัตรา

ร้อยละ 7 ของมูลค่าสนิค้าหรือบริการที่ต้องเสยีภาษี อาจมีผลต่างได้ เช่น  32,952.36 x 7/100 =  
2,306.67 บาท เกิดขึ้ นเน่ืองจากการปัดเศษทศนิยม ทั้งน้ี การบันทึกรายการในแบบแสดงรายการภาษี 

ภ.พ.30 น้ัน มูลค่าสนิค้าหรือบริการที่เสยีภาษีให้แสดงยอดจากรายงานภาษีขาย แต่การแสดงยอดภาษีขายน้ัน 

ให้คาํนวณจากมูลค่าสนิค้าหรือบริการที่ต้องเสยีภาษี จึงต้องแสดงด้วยยอด 2,306.67 บาท ทั้งน้ีผลต่างที่

เกดิขึ้น ให้ปรับปรงุเป็นค่าใช้จ่ายเบด็เตลด็  

 

การเกษตรก้าวหน้า 

สหกรณก์ารเกษตรก้าวหน้า  จาํกดั 
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การปิดบญัชี 
 
  การปิดบัญชีของสหกรณ์การเกษตรที่เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิมจะปิดบัญชี  

3  ลักษณะ  เช่นเดียวกบัสหกรณก์ารเกษตรที่ไม่ได้เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม  คือ 

  1.  การปิดบญัชีประจาํวัน 
  2.  การปิดบญัชีประจาํเดือน 
  3.  การปิดบญัชีประจาํปี 
 
  การปิดบญัชีประจําวนั  เป็นการปิดบัญชีในสมุดเงินสดทุกสิ้นวัน  เพ่ือทราบว่ามีเงินสด

คงเหลือประจาํวันเป็นจาํนวนเท่าใด 
  การปิดบญัชีประจําเดือน  เป็นการปิดบัญชีในสมุดเงินสด สมุดซ้ือสนิค้า สมุดขายสนิค้า

และรายงานภาษีขาย  สมุดรายได้ค่าบริการและรายงานภาษีขาย  รวมทั้งสมุดรายได้ค่าธรรมเนียมแรกเข้า

และรายงานภาษีขาย  โดยการผ่านรายการบัญชีไปบัญชีแยกประเภทต่างๆ ที่เกี่ยวข้องในสมุดบัญชี     

แยกประเภททั่วไป  เพ่ือจัดทาํงบทดลองประจาํเดือน 

  นอกจากน้ี  ณ  วันสิ้นเดือน  สหกรณ์จะต้องทาํการปิดบัญชีภาษีซ้ือ  และบัญชีภาษีขาย  

ไปยังบัญชีภาษีมูลค่าเพ่ิม  เพ่ือนําภาษีมูลค่าเพ่ิมส่งกรมสรรพากรหรืออาจจะขอคืนภาษีมูลค่าเพ่ิม        

จากกรมสรรพากรแล้วแต่กรณ ี พร้อมทั้งจัดทาํรายงานภาษีซ้ือ  รายงานภาษีขาย 
  ดังน้ัน  เพ่ือให้เข้าใจถึงการปิดบัญชีภาษีซ้ือ ภาษีขาย ได้อย่างชัดเจนย่ิงขึ้น  จึงขออธิบาย

วิธกีารปิดบัญชีภาษีซ้ือ  ภาษีขาย  ณ  วันสิ้นเดือน  พร้อมยกตัวอย่างประกอบ  ดังต่อไปน้ี 

  การปิดบญัชีภาษีซ้ือ ภาษีขาย ณ วนัส้ินเดือน 
  ณ วันสิ้นเดือน ให้สหกรณ์ปิดบัญชีภาษีซ้ือ และบัญชีภาษีขาย ไปยังบัญชีภาษีมูลค่าเพ่ิม 

เพ่ือคาํนวณหายอดภาษีมูลค่าเพ่ิมว่าจะต้องจ่ายภาษีมูลค่าเพ่ิมเป็นจาํนวนเท่าใด หรือจะขอคืน หรือขอ

เครดิตภาษีเป็นจํานวนเท่าใด โดยบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป  และผ่านรายการไปสมุดบัญชี     

แยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
  (1)  เดบิต   ภาษีมูลค่าเพ่ิม    XXX 

เครดิต   ภาษีซ้ือ      XXX 
(ปิดบัญชีภาษีซ้ือประจาํเดือนไปยังบัญชีภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

  (2)   เดบิต  ภาษีขาย     XXX 
เครดิต   ภาษีมูลค่าเพ่ิม     XXX 

(ปิดบัญชีภาษีขายประจาํเดือนไปยังบัญชีภาษีมูลค่าเพ่ิม) 
 

  เม่ือปิดบัญชีภาษีซ้ือ  ภาษีขาย ไปยังบัญชีภาษีมูลค่าเพ่ิมเรียบร้อยแล้ว ให้พิจารณา      

ยอดคงเหลือของบัญชีภาษีมูลค่าเพ่ิม  ดังน้ี 
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  1. กรณีบญัชีภาษีมูลค่าเพิม่มียอดคงเหลือดา้นเดบิต หมายถึง ภาษีซ้ือมากกว่าภาษีขาย 
สหกรณ์จะขอคืนภาษีมูลค่าเพ่ิม  โดยขอคืนเป็นเงินสดหรือขอเครดิตภาษีซ้ือในเดือนถัดไป ถ้าสหกรณ ์   

ขอคืนภาษีมูลค่าเพ่ิมเป็นเงินสด  ให้ปรับปรุงโดยบันทกึบัญชีเป็นภาษีซ้ือรอขอคืน บันทกึรายการในสมุด

รายวันทั่วไปและผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
 เดบิต   ภาษีซ้ือรอขอคืน    XXX 

เครดิต   ภาษีมูลค่าเพ่ิม     XXX 
เม่ือสหกรณ์ได้รับเงินสดหรือได้รับเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของสหกรณ์จาก

กรมสรรพากรแล้ว  ให้บันทึกรายการในสมุดเงินสดและผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  

บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   เงินสด/เงินฝากธนาคาร   XXX 

เครดิต   ภาษีซ้ือรอขอคืน     XXX 
แต่หากสหกรณ์ขอนาํภาษีซ้ือจาํนวนที่มากกว่าภาษีขายไปขอเครดิตภาษีซ้ือในเดือน

ถดัไป  สหกรณไ์ม่ต้องบันทกึบัญชีใดๆ ให้คงบัญชีไว้เช่นน้ันจนกระทั่งถึงเดือนถัดไป  ให้นาํภาษีมูลค่าเพ่ิม

ที่มียอดคงเหลือทางด้านเดบิตของเดือนก่อน นาํไปรวมกบัภาษีซ้ือที่ถูกปิดบัญชีไปยังบัญชีภาษีมูลค่าเพ่ิม

ทางด้านเดบิต  และเปรียบเทียบกับภาษีขายที่ถูกปิดบัญชี ไปยังบัญชีภาษีมูลค่าเพ่ิมทางด้านเครดิต     

แล้วเช่นเดียวกัน  หากปรากฏว่าภาษีขายมีจาํนวนมากกว่าภาษีซ้ือรวมกับจาํนวนเงินภาษีมูลค่าเพ่ิมที่มี  

ยอดคงเหลือด้านเดบิต  แสดงว่าสหกรณจ์ะต้องเสยีภาษีมูลค่าเพ่ิมให้กรมสรรพากร 
  2.  กรณีบญัชีภาษีมูลค่าเพิม่มียอดคงเหลือดา้นเครดิต   หมายถึง  ภาษีขายมากกว่า

ภาษี ซ้ือ  สหกรณ์จะต้องเสียภาษีมูลค่าเพ่ิมให้กรมสรรพากรภายในวันที่  15 ของเดือนถัดไป               

และเม่ือสหกรณ์จ่ายเงินหรือเชค็เป็นค่าภาษีมูลค่าเพ่ิมให้บันทกึรายการในสมุดเงินสดและผ่านรายการไป

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   ภาษีมูลค่าเพ่ิม    XXX 

   เครดิต   เงินสด/เงินฝากธนาคาร     XXX 

 
ตวัอย่างการปิดบญัชีภาษีซ้ือ  ภาษีขาย 
  (1)  บันทกึรายการปิดบัญชีภาษีซ้ือ  ภาษีขาย  ในสมุดรายวันทั่วไป  ดังน้ี 
30 เม.ย. 50 เดบิต   ภาษีมูลค่าเพ่ิม     1,000 

   เครดิต   ภาษีซ้ือ       1,000 

  (ปิดบัญชีภาษีซ้ือประจาํเดือน เม.ย. 50) 

  เดบิต   ภาษีขาย      1,200 

   เครดิต   ภาษีมูลค่าเพ่ิม      1,200 

  (ปิดบัญชีภาษีขายประจาํเดือน เม.ย. 50) 
  ภายในวันที่ 15 ของเดือน พ.ค. 50 สหกรณต้์องนาํส่งภาษีมูลค่าเพ่ิมให้กรมสรรพากร 
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31 พ.ค. 50 เดบิต   ภาษีมูลค่าเพ่ิม     1,500 

   เครดิต   ภาษีซ้ือ       1,500 

  (ปิดบัญชีภาษีซ้ือประจาํเดือน พ.ค. 50) 

  เดบิต   ภาษีขาย      1,200 

   เครดิต   ภาษีมูลค่าเพ่ิม      1,200 

  (ปิดบัญชีภาษีขายประจาํเดือน พ.ค. 50) 
  สหกรณข์อเครดิตภาษีในเดือนน้ี  300  บาท 

30 มิ.ย. 50 เดบิต   ภาษีมูลค่าเพ่ิม     2,000 

   เครดิต   ภาษีซ้ือ       2,000 

  (ปิดบัญชีภาษีซ้ือประจาํเดือน มิ.ย. 50) 

  เดบิต   ภาษีขาย      1,900 

   เครดิต    ภาษีมูลค่าเพ่ิม      1,900 

  (ปิดบัญชีภาษีขายประจาํเดือน มิ.ย. 50) 
  สหกรณข์อเครดิตภาษีในเดือนน้ีรวมเดือนก่อนเป็น  400  บาท 

31 ก.ค. 50 เดบิต   ภาษีมูลค่าเพ่ิม     1,600 

   เครดิต   ภาษีซ้ือ       1,600 

  (ปิดบัญชีภาษีซ้ือประจาํเดือน ก.ค. 50) 

  เดบิต   ภาษีขาย      2,100 

   เครดิต   ภาษีมูลค่าเพ่ิม      2,100 

  (ปิดบัญชีภาษีขายประจาํเดือน ก.ค. 50) 

  ภายในวันที่ 15 ส.ค. 50 สหกรณต้์องนาํส่งภาษีมูลค่าเพ่ิมให้กรมสรรพากร 
 

(2)  บันทกึรายการจ่ายภาษีมูลค่าเพ่ิมในสมุดเงินสด  โดย 
15 พ.ค. 50 เดบิต   ภาษีมูลค่าเพ่ิม           200 

   เครดิต   เงินสด              200 

15 ส.ค. 50 เดบิต   ภาษีมูลค่าเพ่ิม           100 

   เครดิต   เงินสด             100 
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  (3)  ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
 

บญัชีภาษีซ้ือ 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า 
บัญชี 

เดบติ เครดิต 
คงเหลือ 
เดบติ 

คงเหลือ 
เครดิต 

 
30 เม.ย. 50 

        “ 
31 พ.ค. 50 

        “ 
30 มิ.ย. 50 

        “ 
31 ก.ค. 50 

        “ 

 
สมุดซ้ือสนิค้า 

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

สมุดซ้ือสนิค้า 

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
สมุดซ้ือสนิค้า 

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
สมุดซ้ือสนิค้า 
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

 

 
รว. 

 
รว. 

 
รว. 

 
รว. 

 
1,000 

 
1,500 

 
2,000 

 
1,600 

  
 

1,000 

 
1,500 

 
2,000 

 
1,600 

  
1,000 

- 
1,500 

- 
2,000 

- 
1,600 

- 

  
 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 บญัชีภาษีขาย 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า 
บัญชี เดบติ เครดิต 

คงเหลือ 
เดบติ 

คงเหลือ 
เครดิต 

 
30 เม.ย. 50 

      “ 
31 พ.ค. 50 

      “ 
30 มิ.ย. 50 

      “ 
31 ก.ค. 50 

      “ 

 
สมุดขายสนิค้า 

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
สมุดขายสนิค้า 

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
สมุดขายสนิค้า 
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
สมุดขายสนิค้า 

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

 
 

รว. 
 

รว. 
 

รว. 
 

รว. 

 
 

1,200 

 
1,200 

 
1,900 

 
2,100 

  
1,200 

 
1,200 

 
1,900 

 
2,100 

  
 

 
 

 

 

  
1,200 

- 
1,200 

- 
1,900 

- 
2,100 

- 
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บญัชีภาษีมูลค่าเพิม่ 
 

วัน เดือน ปี รายการ 
หน้า 
บัญชี 

เดบติ เครดิต 
คงเหลือ 
เดบติ 

คงเหลือ 
เครดิต 

30 เม.ย. 50 

      “ 
15 พ.ค. 50 

31 พ.ค. 50 

      “ 
30 มิ.ย. 50 

      “ 
31 ก.ค. 50 

      “ 
15 ส.ค. 50 

 

ภาษีซ้ือ 
ภาษีขาย 

เงินสด 
ภาษีซ้ือ 
ภาษีขาย 
ภาษีซ้ือ 
ภาษีขาย 
ภาษีซ้ือ 
ภาษีขาย 
เงินสด 

 

รว. 
รว. 
ส. 
รว. 
รว. 
รว. 
รว. 
รว. 
รว. 
ส. 

1,000 

 
200 

1,500 
 

2,000 
 

1,600 
 

100 

  
1,200 

 
 

1,200 
 

1,900 
 

2,100 

 1,000 

 
 

1,500 
300 

2,300 
400 

2,000 
 

 

  
200 

- 
 

 

 

 
100 

- 

 

 
  ขอ้สงัเกต  
  1.  บญัชีภาษีมูลค่าเพิม่ หากยอดคงเหลืออยู่ทางดา้นเดบิต  ในวันสิ้นเดือน หมายถึง  

สหกรณ์สามารถขอคืนภาษีซ้ือได้  โดยแสดงความจํานงขอคืนภาษีในแบบ ภพ. 30 และให้โอนบัญชี      

ไปตั้งเป็นภาษีซ้ือรอขอคืน  แต่หากสหกรณ์ไม่ประสงค์จะขอคืน ใน ภพ. 30 ไม่ต้องระบุขอคืนภาษี       

ซ่ึงหมายถึง  สหกรณ์ขอเครดิตภาษีสามารถนาํยอดที่ชาํระเกินน้ีไปหักออกจากภาษีมูลค่าเพ่ิมที่ต้องชาํระ 

ในเดือนถดัไป 
  2.  บญัชีภาษีมูลค่าเพิม่ หากยอดคงเหลืออยู่ทางดา้นเครดิต ในวันสิ้นเดือน หมายถึง 

สหกรณมี์หน้าที่ต้องนาํส่งภาษีมูลค่าเพ่ิมให้กรมสรรพากร  
  3.  การยืน่แบบแสดงรายการและการชําระภาษี  สหกรณ์ต้องย่ืนแบบ ภพ. 30 ภายใน

วันที่  15  ของทุกเดือน ไม่ว่าจะขายสินค้าหรือให้บริการในเดือนภาษีน้ันหรือไม่กต็าม หากพ้นกาํหนด

จะต้องรับผดิทางแพ่ง  เสยีเบี้ยปรับหรือเงินเพ่ิม  และอาจถูกลงโทษทางอาญาด้วย   
  นอกจากน้ี  สหกรณ์การเกษตรที่จดทะเบียนเป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม  

ยังมีหน้าที่ต้องจัดทาํรายงานภาษีซ้ือ  รายงานภาษีขายด้วย 
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การจดัทํางบการเงินประจําปี 
 
  ในการปิดบัญชีประจําปี เ พ่ือจัดทํางบการเงิน  ณ  วันสิ้ นปีทางบัญชีของสหกรณ ์            

ซ่ึงประกอบด้วยขั้นตอนต่างๆ  ได้แก่  การจัดทาํรายการปรับปรุงบัญชี  จัดทาํกระดาษทาํการงบทดลอง  

จัดทาํรายการปิดบัญชี  จัดทาํงบการเงินประจาํปี  ในที่นี้ จะกล่าวถึงเฉพาะส่วนที่แตกต่างจากสหกรณ์

การเกษตรทีไ่ม่ไดเ้ป็นผูป้ระกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพิม่  ตามลาํดับดังน้ี 

 
การจดัทํารายการปรบัปรุงบญัชีเมือ่ส้ินปีทางบญัชี 

หนี้ สูญ 
 

  เม่ือลูกหน้ีรายใดที่คาดว่าเรียกเกบ็ไม่ได้ และเป็นไปตามหลักเกณฑท์ี่กาํหนดไว้ในระเบียบ        

นายทะเบียนสหกรณ ์ รวมทั้งได้รับการตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูไว้เตม็จาํนวนในวันสิ้นปีบัญชีเรียบร้อยแล้ว 

ให้คณะกรรมการดาํเนินการขออนุมัติตัดหน้ีสญูตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ ์
  เม่ือผ่านขั้นตอนการอนุมัติให้ตัดจาํหน่ายหน้ีสูญได้ตามระเบียบดังกล่าวแล้ว ให้บันทึก

บัญชี ณ  วันที่ที่ประชุมใหญ่อนุมัติ  โดยบันทกึรายการในสมุดรายวันทั่วไป  และผ่านรายการไปสมุดบัญชี

แยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบติ   หน้ีสญู       xxX  

เครดิต  ลูกหน้ี.......(ระบุประเภท)     xxX 
  และโอนกลับรายการค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู  โดย 

เดบติ   ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี.......(ระบุประเภท)  xxX   
เครดิต  หน้ีสงสยัจะสญูลูกหน้ี.......(ระบุประเภท)    xxX 

  ในกรณีสหกรณ์ที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม  ได้นําภาษีขายของลูกหน้ีที่เกิดจากการ    

ขายสินค้าหรือให้บริการที่มีลักษณะตามประกาศกรมสรรพากร  และได้ตัดจาํหน่ายเป็นหน้ีสูญไปรวม

คํานวณเพ่ือเสียภาษีมูลค่าเพ่ิมไว้เรียบร้อยแล้ว  ต่อมาหากมีหน้ีสูญเกิดขึ้ นจากการขายสินค้าหรือ        

การให้บริการที่ได้ออกใบกาํกับภาษีแล้ว  และสหกรณ์ได้จาํหน่ายหน้ีสูญแล้ว  ให้สหกรณ์ที่จดทะเบียน

ภาษีมูลค่าเพ่ิมนาํภาษีขายที่คาํนวณจากส่วนของหน้ีสูญ  ซ่ึงได้เสียภาษีมูลค่าเพ่ิมไว้แล้ว มาหักออกจาก

ภาษีขายในเดือนภาษีที่ได้มีการจาํหน่ายหน้ีสญู 
  ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร  เกี่ยวกบัภาษีมูลค่าเพิม่  ฉบบัที่ 85  ประกาศ ณ วนัที ่   

9  กุมภาพนัธ ์ 2542  กาํหนดหลักเกณฑ ์ วิธกีาร  และเง่ือนไขในการจาํหน่ายหน้ีสญู  และการคาํนวณ

ส่วนของหน้ีสญูเพ่ือนาํมาหักออกจากภาษีขาย  ซ่ึงสหกรณจ์ะต้องปฏบิัติโดยสรุปดงันี้  
  ขอ้ 1. สหกรณที์่จดทะเบียนขายสินคา้หรือใหบ้ริการ ซ่ึงไดอ้อกใบกํากบัภาษี และได้

นาํภาษีขายไปรวมคํานวณเพือ่เสียภาษีมูลค่าเพิม่แลว้ ให้มีสทิธนิาํภาษีขายที่คาํนวณจากส่วนของหน้ีสญู 

มาหักออกจากภาษีขายในเดือนภาษีที่ได้มีการจาํหน่ายหน้ีสญู 
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  ขอ้ 2. หนี้ ทีเ่กิดจากการขายสินคา้หรือใหบ้ริการตามขอ้ 1. ต้องเป็นหน้ีที่มีลักษณะดังน้ี 
(1)  เป็นหน้ีจากการประกอบกจิการที่ได้นาํไปรวมคาํนวณเสยีภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 
(2)  เป็นหน้ีที่เกดิจากการขายสนิค้าหรือให้บริการแก่ผูที้ไ่ม่ใช่ผูป้ระกอบการจดทะเบยีน

ทีคํ่านวณภาษีมูลค่าเพิม่จากภาษีขายหักด้วยภาษีซ้ือในแต่ละเดือนภาษี 
  (3)  เป็นหน้ีที่เกิดจากการขายสินค้าหรือให้บริการ ซ่ึงได้ออกใบกาํกับภาษีเฉพาะที่มี

ลักษณะเป็นใบกาํกบัภาษีแบบเตม็รปู 
(4)  เป็นหน้ีที่ยังไม่ขาดอายุความ และมีหลักฐานโดยชัดแจ้งที่สามารถฟ้องลูกหน้ีได้ 

  ทั้งน้ีหน้ีตามลักษณะ  (1) - (4) ดังกล่าว ไม่รวมถึงหน้ีจากการขายสนิค้าหรือการให้บริการ
ที่ผู้เป็นหรือเคยเป็นกรรมการ  เป็นลูกหน้ีไม่ว่าหน้ีน้ันจะเกดิขึ้นก่อนหรือในขณะที่ผู้น้ันเป็นกรรมการ 
  เม่ือสหกรณ์ดาํเนินการเกี่ยวกบัการจาํหน่ายหน้ีสญูตามระเบียบที่กาํหนดในเดือนภาษีใด 

และต้องเป็นหน้ีตามลักษณะในข้อ  2  ของประกาศอธบิดีกรมสรรพากรเกี่ยวกบัภาษีมูลค่าเพ่ิม ฉบับที่ 85 
ประกาศ  ณ  วันที่  9  กุมภาพันธ ์ 2542  ให้สหกรณ์นาํภาษีขายที่คาํนวณจากส่วนของหน้ีสญูดังกล่าว    
มาหักออกจากภาษีขายของสหกรณใ์นเดือนที่ได้มีการจาํหน่ายหน้ีสญู 
  ดังน้ัน กรณีสหกรณ์ที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม และมีการจําหน่ายหน้ีสูญตามมติ         

ที่ประชุมใหญ่  และเป็นหน้ีตามลักษณะที่กรมสรรพากรกาํหนดให้นาํภาษีขายจากหน้ีสูญไปลดยอดภาษีขาย     

ในเดือนที่จําหน่ายหน้ีสูญได้  ให้บันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป  และผ่านรายการไปสมุดบัญชี        

แยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
  เดบิต   หน้ีสญู       xxX 

   ภาษีขาย      xxX 
   เครดิต  ลูกหน้ีการค้า       xxX 
 

หนี้ สูญรบัคืน 

 

  หมายถึง  หน้ีสูญของลูกหน้ีรายใดที่ได้รับอนุมัติจากที่ประชุมใหญ่ให้ตัดจาํหน่ายเป็น    

หน้ีสญูแล้ว  ต่อมาภายหลังลูกหน้ีรายที่สหกรณจ์าํหน่ายหน้ีสญูแล้วน้ัน  ได้นาํเงินมาชาํระหน้ีให้สหกรณ ์
  เม่ือลูกหน้ีรายที่จาํหน่ายหน้ีสญูแล้ว มาติดต่อขอชาํระหน้ีให้แก่สหกรณ์  ให้บันทกึรายการ

ในสมุดรายวันทั่วไป  และผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
1.  โอนกลบัรายการลูกหนี้ ทีต่ดัจําหน่ายหนี้ สูญแลว้  บันทกึบัญชีโดย 

เดบิต  ลูกหน้ี.......(ระบุประเภท)    xxX 
เครดิต  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู-ลูกหน้ี.......(ระบุประเภท)  XxX 

  2.  บนัทึกการรบัชําระหนี้ จากลูกหนี้   บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต  เงินสด/เงินฝากธนาคาร    xxX 

เครดิต  ลูกหน้ี........(ระบุประเภท)   xxX 
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3.  บนัทึกลูกหนี้ ทีต่ดัจําหน่ายแลว้  และนาํเงินมาชําระหนี้ ตามจํานวนทีไ่ดร้บัชําระแลว้ 
เป็นหนี้ สูญรบัคืน  บันทกึบัญชีโดย 

เดบิต  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู-ลูกหน้ี.......(ระบุประเภท) xxx 
เครดิต  หน้ีสญูรับคืน   xxx 

  และหากภายหลังลูกหน้ีรายที่โอนกลับมาใหม่น้ีมีหน้ีคงเหลือที่คาดว่าจะเกบ็ไม่ได้แน่นอนอกี 

ให้ดําเนินการขอตัดเป็นหน้ีสูญ  ตามที่ได้กล่าวมาแล้วในเร่ืองค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ  และหน้ีสูญ  

ตามลาํดับ 
อนึง่ สหกรณที์่เป็นผูป้ระกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพิม่  และได้รับหน้ีสญูรับคืนน้ัน  

กรณีเป็นหน้ีสญูที่สหกรณ์ได้หักภาษีขายไว้แล้วขณะจาํหน่ายหน้ีสญู  เม่ือได้รับชาํระเงิน  สหกรณ์มีหน้าที่

ต้องนาํส่งภาษีขายจากหน้ีที่จาํหน่ายเป็นหน้ีสญูและได้รับกลับคืน 
ดังน้ัน  สหกรณท์ี่เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม  เม่ือได้รับชาํระเงินจากลูกหน้ี

ที่ตัดจาํหน่ายเป็นหน้ีสูญ  ให้ถือเป็นรายการหน้ีสูญรับคืน  โดยบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป  และ

ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 

  1.  โอนกลบัรายการลูกหนี้ ทีต่ดัจําหน่ายหนี้ สูญแลว้  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต  ลูกหน้ีการค้า      xxx 

เครดิต  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู-ลูกหน้ีการค้า    xxx 
2.  บนัทึกลูกหนี้ ทีต่ดัจําหน่ายแลว้ และลูกหนี้ ไดน้าํเงินมาชําระเรียบรอ้ยแลว้ 

เป็นหนี้ สูญรบัคืน  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู-ลูกหน้ีการค้า   xxx 

เครดิต  หน้ีสญูรับคืน      xxx 
                          ภาษีขาย   xxx 
   บันทกึจาํนวนหน้ีสญูรับคนืเท่ากบัจาํนวนเงินที่ลูกหน้ีชาํระก่อนภาษีขาย   
 ทั้งน้ี  การเสยีภาษีขายจากหน้ีสญูรับคืน เกดิขึ้นเฉพาะกรณีหน้ีสญูของลูกหน้ีที่ตัดจาํหน่าย

เป็นหน้ีสญูและได้หักภาษีขายแล้วเท่าน้ัน 
 3.  บนัทึกลูกหนี้ ที่ตดัจําหน่ายแลว้  และนําเงินมาชําระหนี้ ตามจํานวนที่ไดร้บัชําระแลว้

เป็นหนี้ สูญรบัคืน  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู - ลูกหน้ี...(ระบุประเภท)... xxx 

เครดิต  หน้ีสญูรับคืน   xxx 

 

ตวัอย่าง 

1 เมษายน 2550 สหกรณ์การเกษตรก้าวหน้า จาํกัด  เป็นสหกรณ์ที่จดทะเบียนเป็นผู้ประกอบการ

ในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม  มีลูกหน้ีการค้าจาํนวน 3 ราย เป็นจาํนวนเงิน  6,420 บาท   

(รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม 7% แล้ว)  ดังน้ี   
นายแสง  สมสนิ  2,140  บาท  นายเดช  สขุสว่าง  1,070  บาท   
นายชาติ  แก้วเกษ  3,210  บาท 
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31 มีนาคม 2551 สหกรณ์คาดว่าลูกหน้ีการค้า  นายแสง  สมสิน จะเก็บเงินไม่ได้จํานวน       
2,140 บาท  จึงตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูเตม็จาํนวน 

20 พฤษภาคม 2551 ที่ประชุมใหญ่มีมติเป็นเอกฉันท์ให้ตัดหน้ีสูญของลูกหน้ีการค้า นายแสง สมสิน  
จาํนวนเงิน 2,140 บาท 

30 ตุลาคม 2551 นายแสง  สมสนิ  ซ่ึงเป็นลูกหน้ีการค้ารายที่ตัดหน้ีสญูไปแล้วเม่ือ 20 พฤษภาคม 

2551 ได้นาํเงินมาชาํระหน้ีให้สหกรณจ์าํนวน 2,140  บาท 

หมายเหตุ ลูกหน้ีการค้าดังกล่าว  เป็นลูกหน้ีที่ ไม่ได้จดทะเบียนเป็นผู้ประกอบการในระบบ

ภาษีมูลค่าเพ่ิม  และสหกรณไ์ด้บันทกึภาษีขายไปเรียบร้อยแล้ว ณ วันส่งมอบสนิค้า 
 
การบนัทึกรายการในสมุดรายวนัทัว่ไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
 
1 เมษายน 2550 เดบติ ลูกหน้ีการค้า 6,420 

  เครดิต  ขายสนิค้า     6,000 

   ภาษีขาย           420 

 (บันทกึลูกหน้ีการค้า) 

31 มีนาคม 2551 เดบติ หน้ีสงสยัจะสญู   2,140 

  เครดิต ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู   2,140 

 (ปรับปรงุตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู) 

20 พฤษภาคม 2551 เดบติ หน้ีสญู     2,000 

  ภาษีขาย            140 

  เครดิต ลูกหน้ีการค้า    2,140 

 (มติที่ประชุมใหญ่ให้ตัดหน้ีสญูและลูกหน้ีที่ตัดจาํหน่ายหน้ีสญูน้ัน 
 อยู่ในหลักเกณฑต์ามที่กรมสรรพากรประกาศให้หักภาษีขายได้  
 ณ วันตดัจาํหน่ายหน้ีสญู) 

 เดบติ  ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู  2,140 

   เครดิต  หน้ีสงสยัจะสญู    2,140 

(ปรับปรงุบัญชีค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูที่คงเหลืออยู่เน่ืองจากลูกหน้ี        

ตัดจาํหน่ายเป็นหน้ีสญูแล้ว) 

30 ตุลาคม 2551 เดบติ ลูกหน้ีการค้า   2,140 

  เครดิต ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู   2,140 

 (โอนกลับรายการลูกหน้ีการค้าที่ตดัจาํหน่ายเป็นหน้ีสญู 
 แล้วนาํเงินมาชาํระหน้ีให้สหกรณ)์ 

 เดบติ เงินสด     2,140 

  เครดิต ลูกหน้ีการค้า    2,140 

 (บันทกึการรับเงินสดชาํระหน้ีจากลูกหน้ีการค้า) 
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 เดบติ ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู  2,140 

  เครดิต หน้ีสญูรับคนื    2,000 

   ภาษีขาย             140 
(บันทกึหน้ีสญูรับคืน  และรับรู้ภาษีขายจากลูกหน้ีรับคนื) 
 

สินคา้คงเหลือส้ินปี 
 

  ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับกรณีสหกรณ์การเกษตรที่ไม่ได้เป็นผู้ประกอบการในระบบ

ภาษีมูลค่าเพ่ิม  แต่มีข้อพึงระวัง  คือ 
     ราคาทุนต่อหน่วยหรือราคามูลค่าสทุธทิี่จะได้รับต่อหน่วยของสนิค้าคงเหลือให้พิจารณา ดังน้ี 

      ราคาทุนต่อหน่วยที่นํามาคํานวณมูลค่าสินคา้คงเหลือ = ราคาสินค้าไม่รวมภาษีซ้ือ     

เน่ืองจากภาษีซ้ือได้นาํไปบันทกึบัญชีแยกต่างหากจากยอดซ้ือสนิค้า  จึงไม่ถอืว่าภาษีซ้ือเป็นต้นทุนสนิค้า 
     มูลค่าสุทธิที่จะไดร้บัต่อหน่วย  = ให้ใช้ราคามูลค่าสุทธิที่จะได้รับโดยไม่รวมภาษีขาย    

ไม่ว่าจะเป็นสหกรณ์ที่จดทะเบียนเป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิมหรือไม่ได้จดทะเบียน

ภาษีมูลค่าเพ่ิมกต็าม 
  ในการคํานวณราคาทุนของสินคา้ เนื่องจากทะเบียนคุมสินคา้ สหกรณบ์นัทึกดว้ย

ราคาทุนรวมภาษีมูลค่าเพิ่ม เมื่อสหกรณต์รวจนบัสินคา้คงเหลือส้ินปีแลว้ ใหแ้ยกสินคา้ที่ตอ้งเสีย

ภาษีมูลค่าเพิ่มกบัสินคา้ที่ไม่ตอ้งเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม  แลว้ใหคํ้านวณราคาทุนของสินคา้ที่ตอ้งเสีย

ภาษีมูลค่าเพิม่โดยแยกเป็นราคาทุนไม่รวมภาษีมูลค่าเพิม่และใชร้าคาสินคา้ดงักล่าวเป็นราคาทุน 
  

  สาํหรับการคาํนวณหาราคาสนิค้าไม่รวมภาษี 7 %  =  ราคาสนิค้ารวมภาษี x 100 
                  107 
 

ตวัอย่าง  การคาํนวณราคาของสนิค้ารวมภาษีจากทะเบียนคุมสนิค้าให้เป็นราคาสนิค้าไม่รวมภาษี 

ที่ รายการ 
ราคาทุน 

การคาํนวณ 

ราคาทุน ราคาขาย

การคาํนวณ 
ราคาขาย

รวมภาษี ไม่รวมภาษี รวมภาษี ไม่รวมภาษี

ต่อหน่วย ต่อหน่วย ต่อหน่วย ต่อหน่วย

1 รถไถเดินตาม 26,750 26,750 x 100 25,000.00 29,960 29,960 x 100 28,000.00 

   107 107  

2 แชมพูแฟซ่า 20 20 x 100 18.69 35 35 x 100 32.71

   107 107 
3 ยาสฟัีนคอลเกต 10 10 x 100 9.35 15 15 x 100 14.02

   107 107 
4 ผงซักฟอกบรีส 9 9 x 100 8.41 12 12 x 100 11.21

   107 107 
5 นํา้ยาล้างจาน 22 22 x 100 20.56 30 30 x 100 28.04

 ซันไลต์  107 107 
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  อน่ึง  เม่ือสหกรณ์เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม  การซ้ือสนิค้ามาจาํหน่าย

ควรจัดซ้ือจากผู้ขายที่สามารถออกใบกาํกับภาษีแบบเตม็รูป  เพ่ือสหกรณ์จะได้นาํภาษีซ้ือไปหักออกจาก

ภาษีขายได้  แต่หากสหกรณ์จําเป็นต้องซ้ือสินค้าที่ต้องเสียภาษีมูลค่าเพ่ิมจากผู้ขายที่ไม่สามารถออก

ใบกาํกบัภาษีแบบเตม็รปูได้  การคาํนวณราคาทุนของสนิค้า  ต้องถือว่าราคาที่ซ้ือมาทั้งสิ้นเป็นราคาทุนของ

สนิค้าและไม่สามารถใช้การคาํนวณดังกล่าวข้างต้นได้ 

 

สินคา้คงเหลือเสือ่มชํารุด 
 

  ปฏบิัติเช่นเดียวกับสหกรณ์การเกษตรที่ไม่ได้เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม  

แต่จะมีส่วนที่แตกต่างจากสหกรณ์การเกษตรที่ ไม่ได้เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม            

คือ  การทาํลายสินค้าเสื่อมชํารุดที่ไม่สามารถขายได้  สาํหรับสหกรณ์การเกษตรที่เป็นผู้ประกอบการ      

ในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม  หากมีสินค้าเสื่อมสภาพชาํรุด  แต่โดยสภาพสามารถเกบ็รักษาและรอการทาํลาย

พร้อมกันได้  เม่ือมีปริมาณที่เหมาะสม  สหกรณ์จะต้องแจ้งการทาํลายเป็นหนังสือให้สรรพากรพ้ืนที่หรือ

สรรพากรจังหวัดในท้องที่ที่รับผดิชอบทราบล่วงหน้าเป็นเวลา 30 วัน ก่อนวันทาํลาย  โดยแจ้งช่ือ ที่อยู่ของ

สหกรณ์  รายละเอียดของสินค้าที่จะทาํลาย  เช่น  ประเภท  ชนิด  ปริมาณ  และราคาของสนิค้าที่ทาํลาย 

เป็นต้น  สถานที่  และเวลาที่จะทาํลายสินค้า  สาเหตุที่ทาํลาย  เช่น  เสื่อมสภาพ  ชาํรุด  รวมทั้งวิธีการ

ทาํลาย  เช่น  ใช้วิธกีารเผา  ทิ้ง  เป็นต้น  ทั้งน้ีสรรพากรพ้ืนที่หรือสรรพากรจังหวัดอาจส่งเจ้าหน้าที่ไปดูการ

ทาํลายด้วยกไ็ด้ ตามความเหมาะสมแล้วแต่กรณี  นอกจากน้ีหากสินค้าเสื่อมสภาพ/ชํารุดที่จะทาํลาย      

ไม่สามารถเกบ็รักษาไว้ได้  สหกรณ์กไ็ม่จาํเป็นต้องแจ้งให้เจ้าหน้าที่กรมสรรพากรร่วมเป็นพยานในการ

ทาํลายกไ็ด้  อย่างไรกต็ามสหกรณจ์ะต้องแจ้งให้ผู้สอบบัญชีทราบเพ่ือเป็นพยานในการทาํลาย 

  ณ  วันที่ทาํลายสินค้าให้สหกรณ์ตัดรายละเอียดสินค้าที่ทาํลายออกจากทะเบียนคุมสินค้า  

โดยบันทกึลดจาํนวนหน่วยในทะเบียนคุมสนิค้าว่าเสื่อมสภาพใช้การไม่ได้ ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการ

ดาํเนินการ คร้ังที่............. วันที่....................................  
 
สินคา้ขาดบญัชี 
 

หากสหกรณมี์สนิค้าขาดบัญชี ให้พิจารณาเป็น 2 กรณ ี คือ 
1.  สนิค้าขาดบัญชีที่ไม่มีการลดหย่อนความรับผดิชอบ แบ่งออกเป็น 2 กรณ ี

1.1  ถ้ามีผู้รับผดิชอบ ให้ผู้รับผดิชอบชดใช้สนิค้าขาดบัญชีด้วยราคาขายรวมภาษีขาย 

หากผู้รับผิดชอบยังไม่สามารถชําระคืนให้ทั้งหมด  ให้ตั้งผู้รับผิดชอบเป็นลูกหน้ี  โดยจัดให้มีหนังสือ      

รับสภาพความผิดสินค้าขาดบัญชี  พร้อมทั้งจัดให้มีหลักประกันการใช้คืน  ซ่ึงมีมูลค่าไม่น้อยกว่าสินค้า  

ขาดบัญชีตามราคาขายรวมภาษีขาย  และตั้งผู้รับผิดชอบเป็นลูกหน้ีสินค้าขาดบัญชี  บันทึกบัญชีในสมุด

รายวันทั่วไป  และผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   ลูกหน้ีสนิค้าขาดบัญชี    XXX 

เครดิต     ขายสนิค้า      XXX 
ภาษีขาย      XXX 
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ทั้งน้ี  ลูกหน้ีสินค้าขาดบัญชีที่บันทึกบัญชีน้ัน  หากภายหลังไม่สามารถเรียกเกบ็เงินได้ 

หรือคาดว่าจะเรียกเกบ็เงินไม่ได้  ให้สหกรณ์ประมาณการค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญตามส่วนของจาํนวนเงิน   

ที่คาดว่าจะเรียกเกบ็ไม่ได้  และบันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   หน้ีสงสยัจะสญู - ลูกหน้ีสนิค้าขาดบัญชี  XXX 

เครดิต   ค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู - ลูกหน้ีสนิค้าขาดบัญชี  XXX 
1.2  ถ้าไม่มีผู้รับผิดชอบหรืออยู่ระหว่างการพิจารณาหาผู้รับผิดชอบสนิค้าขาดบัญชี  

ให้กันสินค้าขาดบัญชีออกจากสินค้าคงเหลือปกติ  ไปเป็นสินค้าขาดบัญชี  โดยให้มีมูลค่าตามราคาขาย 

รวมภาษีขาย  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   สนิค้าขาดบัญชี    XXX 

เครดิต     ขายสนิค้า      XXX 
ภาษีขาย      XXX 

ณ วันสิ้นปีทางบัญชี หากสินค้าขาดบัญชียังมีจาํนวนที่ยังไม่สามารถหาผู้รับผิดชอบได้       

ให้บันทกึค่าเสยีหายจากสนิค้าขาดบัญชี และค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี  โดยให้มีจาํนวนเท่ากบัสนิค้าขาดบัญชี

ที่ยังไม่สามารถหาผู้รับผดิชอบได้  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   ค่าเสยีหายจากสนิค้าขาดบัญชี    XXX 

เครดิต   ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี      XXX 
ทั้งน้ี สินค้าขาดบัญชี ถ้าสามารถหาผู้รับผิดชอบได้ในเวลาต่อมา จะเปล่ียนสภาพเป็น    

ลูกหน้ีสินค้าขาดบัญชีหรือเงินสดหากผู้รับผิดชอบชดใช้เป็นเงินสดทันที และค่าเผื่อสินค้าขาดบัญชี         

จะเปล่ียนสภาพเป็นสนิค้าขาดบัญชีได้รับชดใช้  ถอืเป็นรายได้  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   ลูกหน้ีสนิค้าขาดบัญชี     XXX 
หรือ    เงินสด       XXX 

เครดิต   สนิค้าขาดบัญชี       XXX 
และ     เดบิต   ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี     XXX 

เครดิต   สนิค้าขาดบัญชีได้รับชดใช้     XXX 
สาํหรับสินค้าขาดบัญชีที่ไม่สามารถหาผู้รับผิดชอบได้เป็นที่แน่นอนแล้ว ให้ดาํเนินการ  

ตัดยอดบัญชีสินค้าขาดบัญชี  และบัญชีค่าเผื่อสินค้าขาดบัญชี  ต่อเม่ือได้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์  วิธีการ

และเง่ือนไขเร่ืองการตัดสนิค้าขาดบัญชีที่นายทะเบียนสหกรณก์าํหนด  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี    XXX 

เครดิต   สนิค้าขาดบัญชี      XXX 
2.  สนิค้าขาดบัญชีมีการลดหย่อนความรับผดิชอบ  พิจารณาเป็น 2 กรณ ี

2.1  การลดหย่อนอยู่ในเกณฑ ์
กรณีได้รับการลดหย่อนอยู่ในเกณฑ์  ไม่ถือว่าสินค้าขาดบัญชีส่วนที่ได้รับการ

ลดหย่อนเป็นสินค้าขาดบัญชี  รวมทั้งไม่ถือว่าสินค้าขาดบัญชีที่ได้รับการลดหย่อนเป็นสินค้าคงเหลือ          

แต่ให้ถือเป็นการขายและบันทกึสินค้าขาดบัญชีได้รับการลดหย่อนด้วยราคาขาย เป็นค่าใช้จ่าย และกรณีเป็น

สินค้าที่กรมสรรพากรมิได้กาํหนดให้มีการลดหย่อนสินค้าขาดบัญชี  สหกรณ์ต้องรับภาระภาษีขายที่เกิดจาก

สนิค้าขาดบัญชีที่ได้รับการลดหย่อนด้วย  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   ค่าลดหย่อนสนิค้าขาดบัญชี (รวมภาษีขาย) XXX 

เครดิต   ขายสนิค้า      XXX 
 ภาษีขาย      XXX 
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2.2  การลดหย่อนเกนิกว่าเกณฑท์ี่กาํหนด 
สินค้าส่วนที่ลดหย่อนเกินกว่าเกณฑ์ที่ก ําหนด  ถือเป็นสินค้าขาดบัญชี          

ให้บันทกึบัญชีแยกเป็น 2 ส่วน  ดังน้ี 
ส่วนที่ 1  รับรู้สนิค้าขาดบัญชีที่ได้รับการลดหย่อนตามเกณฑท์ี่กาํหนดและ

ภาษีขาย  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   ค่าลดหย่อนสนิค้าขาดบัญชี (รวมภาษีขาย) XXX 

เครดิต   ขายสนิค้า      XXX 
 ภาษีขาย      XXX 

ส่วนที ่2  สนิค้าที่ลดหย่อนเกนิกว่าเกณฑท์ี่กาํหนด ถอืเป็นสนิค้าขาดบัญชี แยกเป็น 
(1)  กรณมีีผู้รับผดิชอบ  ต้องจัดให้มีหนังสอืรับสภาพความผิดสนิค้าขาดบัญชี 

และบันทึกผู้รับผิดชอบเป็นลูกหน้ีสินค้าขาดบัญชีด้วยยอดสินค้าขาดบัญชีทั้งสิ้ น  หักด้วยยอดสินค้า     

ขาดบัญชีที่ได้รับการลดหย่อน  โดยทั้งสองยอดให้คาํนวณด้วยราคาขายรวมภาษีขาย  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   ลูกหน้ีสนิค้าขาดบัญชี    XXX 

เครดิต   ขายสนิค้า      XXX 
 ภาษีขาย      XXX 

(2)  กรณีไม่มีผู้รับผิดชอบ หรืออยู่ระหว่างการพิจารณาหาผู้รับผิดชอบให้กัน

สินค้าขาดบัญชี  (ยอดสินค้าขาดบัญชีทั้งสิ้น หักด้วยยอดสินค้าที่ได้รับการลดหย่อน) ออกจากสินค้า

คงเหลือตามบัญชีไปเป็นสนิค้าขาดบัญชี  โดยให้มีมูลค่าตามราคาขายรวมภาษีขาย  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   สนิค้าขาดบัญชี    XXX 

เครดิต   ขายสนิค้า      XXX 
 ภาษีขาย      XXX 

ณ วันสิ้ นปีทางบัญชี หากสินค้าขาดบัญชียังมีจํานวนที่ ยังไม่สามารถหา

ผู้รับผิดชอบได้  ให้บันทึกค่าเสียหายจากสินค้าขาดบัญชี  และค่าเผื่อสินค้าขาดบัญชี โดยให้มีจํานวน

เท่ากบัสนิค้าขาดบัญชีที่ยังไม่สามารถหาผู้รับผดิชอบได้  บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   ค่าเสยีหายจากสนิค้าขาดบัญชี   XXX 

เครดิต   ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี     XXX 
(3)  การตัดสนิค้าขาดบัญชี สหกรณ์สามารถตัดสินค้าขาดบัญชีออกจากบัญชีได้ 

เม่ือสหกรณ์ได้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขที่กาํหนดไว้ในระเบียบนายทะเบียนสหกรณ ์ 

บันทกึบัญชีดังน้ี 
เดบิต   ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี    XXX 

เครดิต   สนิค้าขาดบัญชี     XXX 
  ทั้งน้ี  การบันทึกขายสินค้าเน่ืองจากมีรายการสินคา้ขาดบญัชี  สหกรณไ์ม่ตอ้งจัดหา

หลกัฐานแต่ใหใ้ชใ้บตรวจนบัสินคา้เป็นเอกสารสาํคัญในการลงรายงานภาษีขาย 
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  เม่ือมีการปรับปรุงสินค้าขาดบัญชีตามกรณีที่ เกิดขึ้ นแล้ว  สหกรณ์ต้องจัดให้มีการ

ปรับปรุงทะเบียนคุมสินค้า  โดยการปรับลดปริมาณให้มีจํานวนเท่ากับสินค้าคงเหลือที่ตรวจนับได้    

สาํหรับสนิค้าขาดบัญชี  ให้จัดทาํทะเบียนคุมสนิค้าขาดบัญชี  โดยระบุชนิด  ปริมาณ  และจาํนวนเงินของ

สนิค้าขาดบัญชีตามราคาขายที่บันทกึบัญชีไว้ 
  อน่ึง  สินค้าขาดบัญชีอาจเกิดขึ้ นได้ในระหว่างปีถ้าสหกรณ์มีการตรวจนับสินค้าคงเหลือ

ระหว่างปีและพบว่ามีสินค้าขาดบัญชีเกิดขึ้น  ดังน้ัน  ณ  วันที่ตรวจนับสินค้าคงเหลือระหว่างปีให้บันทึก

บัญชีเกี่ยวกับสินค้าขาดบัญชีตามกรณีที่เกิดขึ้ น  ซ่ึงได้กล่าวมาแล้ว  โดยไม่ต้องรอกระทาํในวันสิ้ นปี     

ทางบัญชี  ยกเวน้  การบันทึกค่าเสียหายจากสินค้าขาดบัญชีให้สะสมยอดไว้เพ่ือบันทึกรายการปรับปรุง

บัญชีคราวเดียวในวันสิ้นปีบัญชี  ทั้งน้ีต้องปรับปรุงโดยให้สินค้าขาดบัญชีมีจํานวนเท่ากับค่าเผื่อสินค้า    

ขาดบัญชีเสมอ 
  สาํหรับกรณใีนระหว่างปีได้จัดให้มีการตรวจนับสนิค้าคงเหลือและมีการบันทกึสนิค้าขาดบัญชี   

ทุกคราวที่เกิดสินค้าขาดบัญชี  ถ้าสามารถหาผู้รับผิดชอบสินค้าขาดบัญชีได้ก่อนวันสิ้นปีบัญชี  ให้บันทึก 

ลดยอดสินค้าขาดบัญชีได้ทันที  แต่ไม่ต้องบันทึกสินค้าขาดบัญชีได้รับชดใช้  เพราะยังไม่มีการตั้งบัญชี   

ค่าเผื่อสินค้าขาดบัญชี และบัญชีค่าเสียหายจากสินค้าขาดบัญชีในระหว่างปี (ตามที่กล่าวไวข้า้งตน้)  

อย่างไรกต็ามเม่ือถึงวันสิ้นปีบัญชีสหกรณ์จะต้องพิจารณายอดคงเหลือบัญชีสนิค้าขาดบัญชีว่าเป็นจาํนวน

เท่าใด  และจัดทาํรายการปรับปรุงบัญชี   ตั้งค่าเสยีหายจากสนิค้าขาดบัญชีและค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชีให้มี

จํานวนเท่ากัน  ทั้งน้ีหากสินค้าขาดบัญชีที่เกิดขึ้ นในปีก่อนที่มีการปรับปรุงบัญชีค่าเสียหายจากสินค้า     

ขาดบัญชีไว้แล้ว  ปีต่อมาสหกรณ์สามารถจัดให้มีผู้รับผิดชอบสนิค้าขาดบัญชีดังกล่าวได้  เช่นน้ีให้สหกรณ์

บันทกึสนิค้าขาดบัญชีได้รับชดใช้ได้ทนัทพีร้อมกบัการลดยอดสนิค้าขาดบัญชี 
 

ตวัอย่างการบนัทึกรายการเกีย่วกบัสินคา้คงเหลือ 
 

วนัที ่ 31 มีนาคม 2551   สหกรณก์ารเกษตรก้าวหน้า จาํกดั  เป็นสหกรณท์ี่จดทะเบียน 
เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม  ตรวจนับสนิค้าคงเหลือสิ้นปี  

ปรากฏว่ามีสนิค้าคงเหลือตามรายการดังน้ี 
 

ที่ 
รายการ 

ตรวจนับได้ 
(หน่วย) 

คงเหลือ

ตามบัญชี 
(หน่วย) 

   ราคาทุน    

 ไม่รวมภาษี 

ต่อหน่วย 

รวม 
ราคาทุน 

มูลค่าสทุธ ิ
ที่จะได้รับ     

ไม่รวมภาษี 

ต่อหน่วย 

รวมมูลค่า 
สทุธทิี่      

จะได้รับ 

มูลค่า

สนิค้า 
คงเหลือ 

1. แบรนด์ซุปไก่ 20 กล่อง 30 กล่อง 102.80 2,056.00 121.50 2,430.00 2,056.00 

2. ผงซักฟอกบรีส 48 กล่อง 48 กล่อง 46.73 2,243.04 44.86 2,153.28 2,153.28

3. ยาสฟัีนซอลล์ 72 กล่อง 72 กล่อง 49.53 3,566.16 49.53 3,566.16 3,566.16

4. แชมพูซันซิล 72 ขวด 72 ขวด 51.40 3,700.80 56.07 4,037.04 3,700.80

5. ข้าวสาร 40 ถุง 60 ถุง 90.00 3,600.00 110.00 4,400.00 3,600.00

6. นํา้ยาล้างจาน 
ซันไลต์ 

20 ขวด 20 ขวด 18.69 - - ชาํรุดเสยีหาย
จนไม่สามารถ

ขายได้ 

 
 

 

- 

 รวม    15,166.00  16,586.48 15,076.24
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-   สนิค้าคงเหลือลาํดับที่ 6 คณะกรรมการดาํเนินการได้มีมติเป็นเอกฉันท ์
ให้ตัดเป็นสนิค้าเสื่อมชาํรดุเสยีหายขายไม่ได้ตามมติที่ประชุมคร้ังที่ 3/2552 

-   สนิค้าคงเหลือลาํดับที่ 1 ปรากฏว่ามีสนิค้าแบรนด์ซปุไก่ ขาดบัญชีจาํนวน   
10  กล่อง  ผู้จัดการสามารถดาํเนินการหาผู้รับผดิชอบได้บางส่วน  ดังน้ี 
-   นายนวล  เยน็ใจ รับผิดชอบชดใช้จาํนวน 2 กล่อง ในราคาขายรวมภาษี 

กล่องละ 130 บาท  เป็นเงิน 260 บาท  แยกเป็นมูลค่าสนิค้า 242.99 บาท  

และภาษีมูลค่าเพ่ิม 17.01 บาท 
-   สนิค้าแบรนด์ซปุไก่ขาดบัญชีมีจาํนวนที่เหลืออกี  8  กล่อง   
     สหกรณยั์งไม่สามารถหาผู้รับผดิชอบได้  คดิเป็นมูลค่าสนิค้ารวมภาษี       
     1,040 บาท  แยกเป็น  มูลค่าสนิค้า   = 1,040 X 100   =   971.96 บาท 

                                                              107 
                  ภาษีขาย       = 1,040 X    7    =     68.04 บาท 
                                                   107 

-   สนิค้าคงเหลือลาํดับที่  5  ปรากฏว่ามีข้าวสารขาดบัญชี  20  ถุง ไม่สามารถหา
ผู้รับผดิชอบได้จาํนวนเงิน  2,200  บาท 

17 เมษายน 2551 สหกรณส์ามารถหาผู้รับผดิชอบสนิค้าขาดบญัชีแบรนด์ซปุไก่ได้อกีจาํนวน   
                           1 ราย  คือ 

-   นายจักร  เจริญย่ิง  รับผดิชอบสนิค้าขาดบัญชีแบรนด์ซปุไก่จาํนวน 4 กล่อง     
โดยยินยอมจ่ายเงินสดค่าสนิค้าขาดบญัชีในวันน้ีจาํนวน 520 บาท 

20 พฤษภาคม 2551 ที่ประชุมใหญ่คร้ังที่ 1/2551  มีมติเป็นเอกฉันทใ์ห้ตดัสนิค้าขาดบัญชี คือ 
-    แบรนดซ์ปุไก่  4 กล่อง ราคาขายรวมภาษีขาย 520 บาท 
-    ข้าวสาร 20 ถุง  ราคาขาย 2,200 บาท 

การบนัทึกรายการในสมุดรายวนัทัว่ไป  บันทกึบัญชีดงัน้ี 

31 มีนาคม 2551 เดบติ สนิค้าคงเหลือ    15,166.00 

    เครดิต ต้นทุนขาย     15,166.00 

   (บันทกึสนิค้าคงเหลือสิ้นปีบัญชี  31 มีนาคม 2551) 

   เดบติ ขาดทุนจากการตีราคาสนิค้าลดลง             89.76 

    เครดิต ค่าเผื่อมูลค่าสนิค้าลดลง                    89.76 
(บันทกึผลขาดทุนจากการตีราคาสนิค้าลดลง  โดยบนัทกึผลต่างของราคาทุน 
ไม่รวมภาษีกบัมูลค่าสทุธทิี่จะได้รับไม่รวมภาษีที่ตํ่ากว่า) 

   เดบติ ค่าเสยีหายจากสนิค้าเสื่อมสภาพตัดบัญชี       373.80           

    เครดิต สนิค้าเสื่อมสภาพเสยีหายตดับญัชี       373.80 
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   เดบติ สนิค้าเสื่อมสภาพเสยีหายตดับญัชี      373.80 

    เครดิต ต้นทุนขาย          373.80 

   (บันทกึสนิค้าเสื่อมสภาพเสยีหายในราคาทุนไม่รวมภาษี) 
   เดบติ ลูกหน้ีสนิค้าขาดบัญชี         260.00 

    เครดิต ขายสนิค้าทั่วไป             242.99 

     ภาษีขาย                         17.01 

   (บันทกึลูกหน้ีสนิค้าขาดบัญชี) 
   เดบติ สนิค้าขาดบัญชี                 3,240.00 

    เครดิต ขายสนิค้าทั่วไป                    3,171.96 

     ภาษีขาย                  68.04 

   (บันทกึสนิค้าขาดบญัชีที่ยังไม่สามารถหาผู้รับผดิชอบได้และ 
   ภาษีขายสาํหรับสนิค้าขาดบญัชีที่มีภาษีขาย) 

เดบติ ค่าเสยีหายจากสนิค้าขาดบญัชี          3,240.00 

    เครดิต ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี      3,240.00 

17 เมษายน 2551 เดบติ เงินสด                    520.00 

    เครดิต สนิค้าขาดบัญชี              520.00 

   (บันทกึเงินสดรับจากสนิค้าขาดบัญชี) 

   เดบติ ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี           520.00 

    เครดิต สนิค้าขาดบัญชีได้รับชดใช้        520.00 

(ปรับปรงุลดยอดบัญชีค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชีเป็นสนิค้าขาดบัญชีที่ได้รับชดใช้

เท่ากบัจาํนวนเงินสนิค้าขาดบัญชีที่สามารถหาผู้รับผดิชอบได้) 

20 พฤษภาคม 2551 เดบติ ค่าเผื่อสนิค้าขาดบัญชี      2,720.00 

    เครดิต สนิค้าขาดบัญชี          2,720.00 

   (ตัดสนิค้าขาดบญัชีตามมตทิี่ประชุมใหญ่คร้ังที่ 1/2551) 
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การปิดบญัชีประจําปี 
 

  ภายหลังจากที่ได้ปรับปรุงรายการบัญชีในวันสิ้นปีทางบัญชี โดยบันทึกรายการในสมุด

รายวันทั่วไปและผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวข้องแล้ว จะทาํให้บัญชีต่างๆ แสดงยอดคงเหลือ

ถูกต้องตรงตามความจริง ซ่ึงทาํให้สามารถปิดบัญชีเพ่ือจัดทาํงบการเงินได้ต่อไป 
  การปิดบัญชี  หมายถึง  การโอนบัญชีประเภทรายได้และค่าใช้จ่ายต่างๆ ซ่ึงมีอยู่      

หลายประเภท  หลายบัญชี  เข้าบัญชีต้นทุนการผลิต  บัญชีต้นทุนขาย  และบัญชีกําไรขาดทุน              

เพ่ือคาํนวณหาผลกาํไรหรือขาดทุนจากการดาํเนินงาน ทั้งน้ี  วิธีปิดบญัชีหมวดรายไดแ้ละหมวดค่าใชจ่้าย 

จะบนัทึกรายการในสมุดรายวนัทัว่ไป แลว้ผ่านรายการไปบญัชีแยกประเภททีเ่กีย่วขอ้ง 
สําหรบับญัชีประเภทสินทรพัย ์หนี้ สิน และทุนจะปิดบญัชีโดยการหายอดคงเหลือของ

บญัชีแยกประเภทแต่ละบญัชีในวนัส้ินปีทางบญัชี  แลว้ยกยอดไปในงวดบญัชีต่อไป 
 

  ในการปิดบัญชีจะดาํเนินการปิดบัญชีต่างๆ ตามลาํดับ  ดังน้ี 
  1.  ปิดบัญชีค่าใช้จ่ายต่างๆ ที่เกี่ยวกับต้นทุนผลิตเข้าบัญชีต้นทุนการผลิต (เป็นบัญชี     

ซ่ึงเปิดขึ้นเพ่ือแสดงถงึต้นทุนในการผลิตสนิค้าหรือแปรรปูผลิตผลหรือผลิตภัณฑ)์  บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   ต้นทุนการผลิต     xxx 
      ส่วนลดรับ      xxx 

      วัตถุดิบคงเหลือ (ปลายปี)    xxx 

      ส่งคืนสนิค้า      xxx 

เครดิต  วัตถุดิบคงเหลือ (ต้นปี)     xxx 

ซ้ือวัตถุดิบ       xxx 

ค่าใช้จ่ายในการซ้ือ      xxx 

ค่าใช้จ่ายในการผลิต      xxx 

ผลจากการปิดบัญชีน้ี จะทาํให้ทราบต้นทุนในการผลิตสนิค้าหรือแปรรปูทั้งสิ้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 -445 -

  2.  ปิดบัญชีค่าใช้จ่ายต่างๆ ที่เกี่ยวกับต้นทุนขาย รวมทั้งบัญชีต้นทุนการผลิตเข้าบัญชี

ต้นทุนขาย (เป็นบัญชีซ่ึงเปิดขึ้นเพ่ือแสดงถงึต้นทุนในการขายสนิค้าหรือให้บริการ) บันทกึบัญชีโดย 
เดบติ   ต้นทุนขาย      xxx 
      สนิค้าคงเหลือ (ปลายปี)    xxx 

      ส่งคืนสนิค้า      xxx 

      ส่วนลดรับ      xxx 

เครดิต  สนิค้าคงเหลือ (ต้นปี)     xxx 

ต้นทุนการผลิต      xxx 

ซ้ือสนิค้า......(ระบุประเภท).......    xxx 

ค่าใช้จ่ายในการซ้ือสนิค้า     xxx 

ดอกเบี้ยจ่ายเงินกู้ (เพ่ือให้สมาชิกกู้)    xxx 

ผลจากการปิดบัญชีเหล่าน้ี จะทาํให้ทราบต้นทุนขายสนิค้าทั้งสิ้น 
 

  3.  ปิดบัญชีรายได้และค่าใช้จ่ายต่างๆ ทุกประเภท ทุกบัญชี รวมทั้งบัญชีต้นทุนขาย    

เพ่ือหาผลกาํไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิ  โดยเปรียบเทยีบผลรวมรายได้กับผลรวมค่าใช้จ่ายและต้นทุนขาย   

ถ้ายอดรวมรายได้สูงกว่าค่าใช้จ่าย  ให้บันทึกผลต่างในบัญชีกาํไรสุทธิด้านเครดิต  ถ้ายอดรวมค่าใช้จ่าย   

สงูกว่ารายได้  ให้บันทกึผลต่างในบัญชีขาดทุนสทุธด้ิานเดบิต บันทกึบัญชีโดย 
เดบิต   รายได้      xxx 
      ..................................    xxx 

      ขายสนิค้า.......(ระบุประเภท)........   xxx 

        ขาดทุนสทุธ ิ(กรณยีอดรวมของค่าใช้จ่ายสงูกว่ารายได้)  xxx 
      เครดิต   ค่าใช้จ่าย       xxx 

          .......................................    xxx 

          ต้นทุนขาย       xxx 

          กาํไรสทุธ ิ(กรณยีอดรวมรายได้สงูกว่าค่าใช้จ่าย)  xxx 

ผลจากการปิดบัญชีน้ี จะทาํให้ทราบผลการดําเนินงานว่ามีกาํไรหรือขาดทุนเป็น

จาํนวนเงินเท่าใด 
  

  4.  ปิดบัญชีประเภทสินทรัพย์ หน้ีสิน และทุน ในสมุดบัญชีแยกประเภทแต่ละบัญชี    

เพ่ือหายอดคงเหลือยกไปในงวดบัญชีต่อไป และนาํยอดคงเหลือดังกล่าวไปแสดงไว้ในงบดุลตามประเภท

ของบัญชีน้ันๆ เพ่ือจะได้ทราบฐานะการเงินของสหกรณใ์นวันสิ้นปีทางบัญชี 
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การจดัทํางบการเงิน 
 

การจัดทาํงบการเงินของสหกรณ์การเกษตรที่เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม 

จัดทาํตามรูปแบบและคาํอธิบายเช่นเดียวกับกรณีสหกรณ์การเกษตรที่ไม่ได้เป็นผู้ประกอบการในระบบ

ภาษีมูลค่าเพ่ิม มีเพียงรายการที่เกี่ยวกบัภาษีมูลค่าเพ่ิมที่ต้องนาํมาแสดงเพ่ิมเติม ซ่ึงต้องแสดงให้ถูกต้อง

ตามประเภทและเขตเขตความหมายในงบดุล คือ  
  1.  บญัชีภาษีซ้ือรอใบกํากบั  เป็นบัญชีที่เกิดจากใบกาํกับภาษีซ้ือจากผู้ขายมีข้อมูลที่               

ไม่ถูกต้อง สหกรณ์จึงส่งใบกาํกับภาษีดังกล่าวคืนไปยังผู้ขายเพ่ือแก้ไข และจะปรับปรุงบัญชีภาษีซ้ือ       

รอใบกาํกับไปบัญชีภาษีซ้ือเม่ือได้รับใบกาํกับภาษีที่ถูกต้อง  ให้แสดงในงบดุลภายใต้รายการสินทรพัย์

หมุนเวียนอ่ืน 
2. บญัชีภาษีซ้ือรอใบลดหนี้   เป็นบัญชีที่เกดิขึ้นเม่ือสหกรณ์ส่งคืนสนิค้าและยังไม่ได้รับ              

ใบลดหน้ี/ใบกาํกับภาษีจากผู้ขาย ซ่ึงจะปรับปรุงบัญชีภาษีซ้ือรอใบลดหน้ีไปบัญชีภาษีซ้ือเม่ือได้รับ        

ใบลดหน้ี/ใบกาํกบัภาษีจากผู้ขายแล้ว  ให้แสดงในงบดุลภายใต้รายการสินทรพัยห์มุนเวียนอ่ืน 
3. บัญชีภาษีซ้ือรอขอคืน เป็นบัญชีที่สหกรณ์โอนยอดภาษีมูลค่าเพ่ิมด้านเดบิต                

ที่สหกรณ์ประสงค์ขอคืนภาษีมูลค่าเพ่ิมโดยการยื่นแบบภ.พ.30 ให้แสดงรายการในงบดุลภายใต้รายการ

สินทรพัยห์มุนเวียนอ่ืน 
4.  บญัชีภาษีขายทีย่งัไม่ถงึกําหนดชําระ เกดิขึ้นได้ 2 ลักษณะ คือ  

-  สหกรณ์มีการขายผ่อนชาํระ การขายผ่อนชาํระโดยปกติภาระในการเสียภาษีจะยัง          

ไม่เกิดจนกว่าจะถึงกําหนดชําระ หรือสหกรณ์ได้ออกใบกํากับภาษีหรือได้รับชําระเงินก่อนกําหนด          

จึงบันทึกภาษีขายทั้งสิ้ นไว้ในบัญชีภาษีขายที่ยังไม่ถึงกาํหนดชําระและจะปรับปรุงบัญชีไปเป็นภาษีขาย       

กต่็อเม่ือถงึกาํหนดชาํระเงินไม่ว่าจะได้รับชาํระหรือไม่ หรือสหกรณ์ได้ออกใบกาํกบัภาษีหรือได้รับชาํระเงิน                

ก่อนกาํหนด  
-  สหกรณ์ให้บริการเป็นเงินเช่ือ ภาระการเสียภาษีจะเกิดขึ้ นเม่ือสหกรณ์ออก

ใบกาํกบัภาษี หรือได้รับชาํระเงินค่าบริการ จึงบันทกึภาษีขายไว้เป็นภาษีขายที่ยังไม่ถึงกาํหนดชาํระและ   

จะปรับปรงุไปเป็นภาษีขายเม่ือสหกรณอ์อกใบกาํกบัภาษีหรือได้รับชาํระเงินค่าบริการ 
     ให้แสดงรายการในงบดุลภายใต้รายการหนี้ สินหมุนเวียนอ่ืน 
5.  บญัชีภาษีมูลค่าเพิ่ม  เป็นบัญชีที่สามารถมียอดคงเหลือได้ทั้งด้านเดบิตและด้าน

เครดิต  ซ่ึงมีความหมายแตกต่างกนั  คือ 
-  บัญชีภาษีมูลค่าเพ่ิมมียอดคงเหลือยกไปทางด้าน “เดบิต” หมายถึง สหกรณ์

ประสงค์จะขอเครดิตภาษีกล่าวคือสหกรณ์จะนาํยอดภาษีซ้ือที่ชาํระเกนิน้ีไปหักออกจากภาษีที่จะต้องชาํระ

ในเดือนถดัไป ให้แสดงรายการภาษีมูลค่าเพ่ิมด้านเดบิตในงบดุลภายใต้รายการสินทรพัยห์มุนเวียนอ่ืน 
-  บัญชีภาษีมูลค่าเพ่ิมมียอดคงเหลือยกไปทางด้าน “เครดิต” หมายถึง สหกรณ์มี

หน้าที่ต้องนาํส่งภาษีมูลค่าเพ่ิมให้กรมสรรพากร ให้แสดงรายการภาษีมูลค่าเพ่ิมด้านเครดิตในงบดุลภายใต้

รายการหนี้ สินหมุนเวียนอ่ืน 
    



 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
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ระเบยีบนายทะเบยีนสหกรณ ์
ว่าดว้ยการบญัชีของสหกรณ ์

พ.ศ. 2542 

------------------ 

เพ่ือให้การจัดทาํบัญชีและงบการเงินของสหกรณ์เป็นไปอย่างมีมาตรฐานตามหลักการบัญชี        

ที่รับรองทั่วไป  และปฏิบัติในแนวทางเดียวกัน  ฉะน้ัน  อาศัยอาํนาจตามความในมาตรา 65 และ 66   

แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542  นายทะเบียนสหกรณ์จึงกาํหนดระเบียบว่าด้วยการบัญชีของ

สหกรณ ์ ดังต่อไปน้ี 

 ขอ้  1   ระเบียบน้ีเรียกว่า  “ ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์  ว่าด้วยการบัญชีของสหกรณ์ พ.ศ. 
2542 ”   
 ขอ้  2   ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถดัจากวันที่ประกาศในท้ายระเบียบน้ี  เป็นต้นไป 
 ขอ้  3   ให้ยกเลิกบรรดาระเบียบและคาํสั่งอื่นใด ในส่วนที่ได้กาํหนดไว้แล้วในระเบียบน้ี  หรือซ่ึง

ขดัหรือแย้งกบัระเบียบน้ี  ให้ใช้ระเบียบน้ีแทน 
 ขอ้  4   ให้อธบิดีกรมตรวจบัญชีสหกรณรั์กษาการตามระเบียบน้ี   
  ขอ้  5  การปฏิบัตินอกเหนือไปจากที่กาํหนดไว้ในระเบียบน้ี หรือในกรณีที่ไม่มีข้อกาํหนด       

ชัดแจ้งในระเบียบน้ี  ให้กรมตรวจบัญชีสหกรณ์วินิจฉัยโดยกําหนดหลักเกณฑ์  หรือวิธีการ  หรือ       

คาํแนะนาํให้ปฏบิัติได้ตามความจาํเป็น 
 

หมวด  1 

ขอ้ความทัว่ไป 

 ขอ้  6  ให้คณะกรรมการดาํเนินการของสหกรณมี์หน้าที่รับผดิชอบในการจัดให้มีการปิดบัญชี  และ

จัดทาํงบการเงินทุกวันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์   โดยสรุปจากรายการบัญชีต่างๆ  ที่สหกรณ์จดบันทกึไว้    

เพ่ือแสดงฐานะการเงิน   ผลการดําเนินงานและกระแสเงินสด  สําหรับรอบระยะเวลาบัญชีดังกล่าว         

ให้แล้วเสร็จโดยเรว็  และให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบ  แล้วนาํเสนอเพ่ืออนุมัติในที่ประชุมใหญ่ของสหกรณ์

ภายในหน่ึงร้อยห้าสบิวันนับแต่วันสิ้นปีทางบัญชี 
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 ขอ้  7  งบการเงินของสหกรณ์ประกอบด้วย  งบดุล  งบกําไรขาดทุนและงบต่างๆ รวมทั้ง   

รายละเอยีดประกอบงบการเงินตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณก์าํหนด 

 ขอ้  8  การจัดทาํบัญชีของสหกรณ ์  
            8.1  ให้สหกรณจ์ัดให้มีการทาํบัญชีตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณก์าํหนด 

           8.2  การบันทึกรายการบัญชีของสหกรณ์ ต้องมีเอกสารประกอบการลงบัญชีที่สมบูรณ์

และครบถ้วน 
           8.3  ให้บันทกึรายการบัญชีต่างๆ ที่เกดิขึ้นตามเกณฑพึ์งรับพึงจ่ายและนโยบายการบัญชีที่

สาํคัญที่สหกรณ์กาํหนดไว้  โดยให้เปิดเผยให้ทราบในหมายเหตุประกอบงบการเงิน  ซ่ึงถือเป็นส่วนหน่ึง

ของงบการเงินของสหกรณ์  ทั้งน้ี  การเปิดเผยในหมายเหตุประกอบงบการเงินให้รวมถึงรายการบัญชีใด 

ที่มิได้ปฏบิัติตามเกณฑแ์ละนโยบายการบัญชีที่กาํหนดน้ันด้วย   
          8.4  ให้บันทกึรายการบัญชีที่เกี่ยวกบัเงินสดในวันที่เกดิรายการน้ัน  สาํหรับรายการอื่นๆ 

ที่ไม่เกี่ยวกบัเงินสด ให้บันทกึบัญชีให้เสรจ็สิ้นภายใน 3 วัน นับแต่วันที่เกดิรายการ 

 ขอ้  9  การเกบ็รักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชี 
           ให้สหกรณ์เกบ็รักษาเอกสารประกอบการลงบัญชีและสมุดบัญชีต่างๆ ไว้ที่สาํนักงาน 

สหกรณไ์ม่น้อยกว่า  10  ปี   เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบและอื่นๆ 
 

หมวด  2 

นโยบายการบญัชีทีส่ําคญั 

 ขอ้  10  การรบัรูร้ายได ้

              การบันทกึรายได้พึงรับในงวดบัญชี  ให้สหกรณ์รับรู้ รายได้ตามลักษณะการเกิดรายได้ 

แต่ละประเภท  ได้แก่  รายได้จากการขายสินค้า  รายได้จากการให้บริการ  รายได้จากการให้ผู้อื่น         

ใช้สินทรัพย์ของสหกรณ์ซ่ึงก่อให้เกิดรายได้ในรูปของดอกเบี้ ย  เงินปันผล  และอื่นๆ  ทั้งน้ี ต้องมีความ

แน่นอนเกี่ยวกบัจาํนวนผลประโยชน์ที่จะได้รับและต้นทุนที่เกดิขึ้นหรือที่จะเกดิขึ้นอนัเน่ืองมาจากรายได้น้ัน  

รวมทั้งรายได้ดังกล่าวต้องมีมูลค่าที่สามารถวัดได้อย่างน่าเช่ือถอืด้วย 
                        กรณีมีการขายผ่อนชาํระ  ให้รับรู้ รายได้จากการขายสินค้าในวันที่เร่ิมสัญญาซ้ือขาย    

หรือสัญญาเช่าซ้ือ  โดยแยกยอดกาํไรขั้นต้นทั้งหมดออกจากยอดขายไปแสดงเป็นรายได้รอการตัดบัญชี 

ในงบดุล  เพ่ือรอการโอนเป็นรายได้ประจาํงวดบัญชีตามส่วนของลูกหน้ีที่ผ่อนชาํระในระหว่างปี 
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 ขอ้  11  การประมาณการค่าเผือ่หนี้ สงสยัจะสูญและการตดัจําหน่ายหนี้ สูญจากบญัชีลูกหนี้  
   11.1  การประมาณการค่าเผือ่หนี้ สงสยัจะสูญ 

ค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ  หมายถึง  จาํนวนเงินที่กันไว้สาํหรับลูกหน้ีที่คาดว่าจะ 

เรียกเกบ็ไม่ได้และถือเป็นบัญชีปรับมูลค่าที่ตั้งขึ้นเพ่ือแสดงเป็นรายการหักจากบัญชีลูกหน้ีในงบการเงิน   

เพ่ือให้คงเหลือเป็นมูลค่าสทุธขิองลูกหน้ีที่คาดว่าจะเรียกเกบ็ได้ 
            การประมาณการค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญู  อาจประมาณการได้ตามวิธดีังน้ี 
   11.1.1  พิจารณาลูกหน้ีแต่ละราย  ในกรณทีี่สงสยัว่าหน้ีรายใดจะสญูไม่อาจเรียก

ให้ชาํระหรือเรียกคืนได้ทั้งจาํนวน  ให้ตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสยัจะสญูเตม็จาํนวนตามยอดลูกหน้ี  เงินค้างรับ และ

ดอกเบี้ยค้างรับที่ลูกหน้ีรายน้ันๆ เป็นหน้ีอยู่ 
           11.1.2  ตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญโดยวิธีประมาณเป็นร้อยละของยอดลูกหน้ี    

เงินค้างรับ และดอกเบี้ยค้างรับ ณ  วันสิ้นปีบัญชี  โดยถอือตัราร้อยละ 5 เป็นเกณฑ ์
            11.1.3  ตั้งค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญโดยวิธีประมาณเป็นร้อยละของยอดลูกหน้ี      

เงินค้างรับ และดอกเบี้ ยค้างรับ ณ วันสิ้ นปีบัญชี โดยการจัดกลุ่มลูกหน้ี เงินค้างรับและดอกเบ้ีย          

ค้างรับ  จาํแนกตามอายุของหน้ีที่ค้างชาํระ 
                     ค่าเผื่ อหน้ีสงสัยจะสูญ ณ วันสิ้ นปีที่คํานวณได้ ถ้ามีจํานวนมากกว่ายอด     

คงเหลือในบัญชีค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ  ผลต่างถือเป็นค่าใช้จ่ายของปีน้ันๆ  ในทางตรงกันข้าม  หากมี

จํานวนน้อยกว่ายอดคงเหลือในบัญชีค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ  ผลต่างถือเป็นค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ         

เกนิความต้องการ  ให้นาํไปปรับลดยอดค่าใช้จ่ายของปีน้ันๆ  ในบัญชีหน้ีสงสยัจะสญู            
11.2  การตดัจําหน่ายหนี้ สูญจากบญัชีลูกหนี้  

 11.2.1  หน้ีสญูที่จะตัดจาํหน่ายจากบัญชีลูกหน้ีได้   ต้องเป็นหน้ีที่มีลักษณะตามที่

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์กาํหนด  และได้ดาํเนินการตามหลักเกณฑ ์ วิธกีารและเง่ือนไขที่กาํหนดไว้ใน

ระเบียบดังกล่าว 
    11.2.2  ก่อนจะตัดหน้ีสูญลูกหน้ีรายใด   ลูกหน้ีรายน้ันต้องมีการตั้งค่าเผื่อหน้ี

สงสัยจะสูญไว้เตม็จาํนวนแล้ว  ณ  วันสิ้นปีทางบัญชี  ก่อนหน้าวันที่ที่ประชุมใหญ่พิจารณาอนุมัติให้ตัด

จาํหน่ายหน้ีสญูได้ 

ขอ้  12  สนิค้าคงเหลือและวัสดุคงเหลือ 
    สินค้าคงเหลือ  หมายถึง  สินทรัพย์ที่มีไว้เพ่ือขายตามลักษณะการประกอบธุรกิจ        

โดยปกติหรืออยู่ในระหว่างกระบวนการผลิตเพ่ือให้เป็นสินค้าสาํเร็จรูปเพ่ือขาย  หรือมีไว้เพ่ือใช้ในการ   

ผลิตสนิค้าหรือให้บริการ   
  วัสดุคงเหลือ  หมายถึง  ของใช้สิ้นเปลืองในโรงงานและในสาํนักงาน  ซ่ึงมีไว้เพ่ือใช้    

มิใช่มีไว้เพ่ือจาํหน่าย 
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  12.1  การตรวจนบั 
              ณ  วันสิ้นปีทางบัญชี   สหกรณ์ต้องจัดให้มีการตรวจนับสินค้าและวัสดุคงเหลือ   

โดยให้ผู้ที่ไม่มีหน้าที่โดยตรงในการเกบ็รักษาสินค้าหรือวัสดุเป็นกรรมการตรวจนับไม่น้อยกว่า 3 คน        

เ พ่ือให้ทราบปริมาณและสภาพของสินค้าและวัสดุที่ เหลืออยู่ตามความเป็นจริง   ทั้ ง น้ี ให้แยก              

รายละเอียดสินค้าคงเหลือสภาพปกติ   สินค้าที่เสื่อมหรือชาํรุด  และวัสดุคงเหลือที่ตรวจนับได้ไว้ต่างหาก    

จากกนั 
                   12.2  การตีราคา 
           12.2.1  สินค้าคงเหลือสภาพปกติ  ให้ตีราคาตามราคาทุนหรือมูลค่าสุทธิที่จะ

ได้รับแล้วแต่ราคาใดจะตํ่ากว่า  โดยอาจเลือกใช้วิธกีารคาํนวณราคาทุน ดังน้ี                                             
ก.  วิธเีข้าก่อนออกก่อน (FiFo) กล่าวคือ  สนิค้าที่ซ้ือหรือผลิตขึ้นก่อน

จะถูกขายออกไปก่อน  ดังน้ัน  สินค้าที่ เหลืออยู่จะเป็นสินค้าที่ ซ้ือหรือผลิตคร้ังหลังสุดย้อนขึ้ นไป  

ตามลาํดับ 
ข. วิธีราคาทุนถัวเฉล่ียถ่วงนํ้าหนัก (Weighted Average) โดยนํา     

ราคาทุนทั้งหมดของสินค้าที่ ซ้ือมาหารด้วยจํานวนหน่วยของสินค้าน้ัน  และนําราคาถัวเฉล่ียต่อหน่วย        

ที่คาํนวณได้คูณด้วยจาํนวนหน่วยของสนิค้าคงเหลือในวันสิ้นปีทางบัญชี 
อน่ึง  เม่ือสหกรณ์เลือกใช้วิธีการคํานวณราคาทุนสินค้าคงเหลือ          

วิธใีดวิธหีน่ึงสาํหรับสนิค้าประเภทใดแล้ว   จะต้องใช้วิธน้ัีนอย่างสมํ่าเสมอ 
          12.2.2  สนิค้าที่เสื่อมหรือชาํรดุ ให้ตีราคาลดลงตามราคาที่คาดว่าจะจาํหน่ายได้  

กรณีที่ลดราคาสนิค้าที่เสื่อมหรือชาํรุดลงตํ่ากว่าราคาทุน  ให้สหกรณ์จัดทาํรายละเอยีดประกอบการขอลด

ราคาน้ัน  โดยให้มีข้อมูลเกี่ยวกับประเภทสินค้า จํานวน ราคาทุน ราคาที่ลดลง และเหตุผลที่ลดราคา   

เสนอขออนุมัติต่อที่ประชุมคณะกรรมการดาํเนินการของสหกรณ์   เม่ือที่ประชุมมีมติอนุมัติให้ลดราคาได้แล้ว   

จึงดาํเนินการจาํหน่ายตามราคาที่ลดลงได้ 

                ทั้งน้ี  ให้เปิดเผยถึงรายการลดราคาสนิค้าในระหว่างปีไว้ในหมายเหตุ

ประกอบงบการเงินถึงจํานวนคร้ังที่ลดราคา  จํานวน  ประเภทสินค้า จํานวนเงินที่ลดราคา วันที่และ     

คร้ังที่ของการประชุมคณะกรรมการดาํเนินการที่มีมติให้ลดราคา 
12.2.3  วัสดุคงเหลือ  ให้ตีราคาตามราคาทุน 

  12.3  สินคา้ขาดบญัชี 
          12.3.1  การปฏบิัติเกี่ยวกบัสนิค้าขาดบัญชี ให้ปฏบิัติตามระเบียบที่นายทะเบียน

สหกรณก์าํหนด 
          12.3.2  การตัดสนิค้าขาดบัญชี ต้องมีการตั้งสาํรองสนิค้าขาดบัญชีที่ไม่สามารถ

หาผู้รับผิดชอบได้ไว้เตม็จาํนวนแล้ว ณ วันสิ้นปีทางบัญชี ก่อนหน้าวันที่ที่ประชุมใหญ่พิจารณาอนุมัติให้     

ตัดเป็นสนิค้าขาดบัญชีได้ 
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 ขอ้  13  ทีดิ่น  อาคารและอุปกรณ ์

           ที่ดิน อาคารและอุปกรณ์  หมายถึง  สนิทรัพย์ที่มีตัวตนที่สหกรณ์มีไว้เพ่ือใช้ประโยชน์

ในการผลิต  เพ่ือใช้ในการจาํหน่ายสนิค้าหรือให้บริการ เพ่ือให้เช่าหรือเพ่ือใช้ในการบริหารงาน ซ่ึงคาดว่า

จะใช้ประโยชน์ได้มากกว่าหน่ึงรอบปีบัญชี 
  13.1  การวดัมูลค่าเริม่แรกของทีดิ่น  อาคารและอุปกรณ ์ 

                                 สหกรณ์ต้องบันทกึมูลค่าเร่ิมแรกของที่ดิน อาคารและอุปกรณ์  โดยใช้ราคาทุน  

ซ่ึงประกอบด้วย ราคาซ้ือรวมภาษีนาํเข้า ภาษีซ้ือที่เรียกคืนไม่ได้  ต้นทุนการกู้ยืมและต้นทุนทางตรงอื่นๆ   

ที่เกี่ยวกบัการจัดหาสนิทรัพย์   เพ่ือให้สนิทรัพย์อยู่ในสภาพพร้อมที่จะใช้งานได้ตามประสงค์  ทั้งน้ี  กรณทีี่

มีส่วนลดและค่าภาษีที่จะได้รับคืนต้องนาํมาหักออกจากราคาซ้ือด้วย 
    13.2  รายจ่ายภายหลงัการไดม้าซ่ึงทีดิ่น  อาคารและอุปกรณ ์
                                 ก.  รายจ่ายเกี่ยวกับที่ดิน  อาคารและอุปกรณ์ที่เกิดขึ้ นภายหลังการได้มา      

หากเป็นผลทาํให้ที่ดิน  อาคารและอุปกรณ์มีสภาพดีขึ้ นเม่ือเทียบกับมาตรฐานในการใช้งานเดิม  เช่น      

มีอายุการใช้งานเพ่ิมขึ้น  มีเน้ือที่ใช้สอยเพ่ิมขึ้น  เป็นต้น   ให้ถอืเป็นรายการที่ทาํให้มูลค่าของที่ดิน  อาคาร

และอปุกรณเ์พ่ิมขึ้น 
               ข.  รายจ่ายเกี่ยวกับที่ดิน อาคารและอุปกรณ์ที่ เกิดขึ้ นภายหลังการได้มา       

หากเป็นผลให้สามารถรักษาสภาพของมาตรฐานในการใช้งานเดิมไว้โดยไม่มีการเพ่ิมประสิทธิภาพ        

ให้ถอืเป็นค่าใช้จ่ายในงวดบัญชีที่เกดิขึ้น 
   13.3  การตีราคาใหม่ 
                      สหกรณ์อาจตีราคาที่ดิน อาคารและอุปกรณ์ใหม่ตามราคาตลาด ซ่ึงถือเป็นมูลค่า

ยุติธรรมได้โดยผู้ประเมินราคาอิสระที่มีความเช่ียวชาญและเช่ือถือได้  อน่ึง ในการตีราคาใหม่ต้องตีราคา 

ทุกรายการที่จัดอยู่ในประเภทเดียวกับรายการที่ตีราคาใหม่พร้อมกัน  เพ่ือมิให้มีการเลือกตีราคาเฉพาะ 

บางรายการและเพ่ือมิให้มูลค่าของที่ดิน  อาคารและอุปกรณ์ที่แสดงอยู่ในงบการเงิน  มีทั้งราคาทุนและ

ราคาที่ตีใหม่ปะปนกนั   ทั้งน้ีระยะเวลาของการพิจารณาตีราคาใหม่แต่ละคร้ังต้องไม่ตํ่ากว่า 5 ปี 
     13.4  การคํานวณค่าเสือ่มราคา 
             ให้คํานวณค่าเสื่ อมราคาอาคารและอุปกรณ์ในแต่ละรอบปีทางบัญชี                

ให้สอดคล้องกบัสภาพการใช้งานและใกล้เคียงกบัความเป็นจริง   โดยใช้หลักเกณฑด์ังต่อไปน้ี 

          13.4.1 ให้คาํนวณค่าเสื่อมราคาโดยวิธีเส้นตรงตามอัตราร้อยละของราคาทุน  

ของอาคารและอปุกรณ ์  อตัราค่าเสื่อมราคาให้คิดเป็นร้อยละต่อปี 

 อาคารถาวร  ฉาง   เคร่ืองสข้ีาว     ร้อยละ    5 - 10 

 เรือข้าว        ร้อยละ    5 - 15 

 เรือยนต์และอปุกรณเ์รือ      ร้อยละ  10 - 15 

 อปุกรณฉ์าง  เคร่ืองจักร  เคร่ืองยนต์  ครภุัณฑแ์ละอปุกรณส์าํนักงาน ร้อยละ  10 - 20 

 รถยนต์  เคร่ืองคอมพิวเตอร์และอปุกรณ ์    ร้อยละ  20 - 25 
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      13.4.2 ในกรณีที่อาคารและอุปกรณ์ของสหกรณ์มีลักษณะเป็นสินทรัพย์ที่มี     

ประสทิธิภาพการใช้งานสูงในระยะแรก   และประโยชน์ที่ให้ในระยะหลังไม่แน่นอน  หรือถ้าใช้งานไปนาน 

อาจเกิดค่าซ่อมแซมมาก  สหกรณ์อาจเลือกใช้วิธีอัตราลดลงตามผลรวมจาํนวนปี  (Sum-of-the Years-

Digits Method) แต่ทั้งน้ีระยะเวลาที่ตัดจาํหน่ายต้องไม่เกนิกว่าที่กาํหนดไว้ในข้อ 13.4.1 สาํหรับอาคาร

และอปุกรณป์ระเภทเดียวกนั 
      13.4.3 เ ม่ือสหกรณ์เลือกใช้วิธีการคิดค่าเสื่ อมราคาวิธีใดวิธีหน่ึงตามข้อ       

13.4.1 หรือ 13.4.2 แล้วจะต้องใช้วิธีน้ันอย่างสมํ่าเสมอตลอดอายุการใช้งานของรายการอาคารและ

อปุกรณน้ั์น     
13.4.4  วิธกีารคาํนวณค่าเสื่อมราคา 

                   ก. อาคารและอุปกรณ์ที่ มีอายุการใช้งานไม่เต็มปี ให้คํานวณตาม

ระยะเวลาเป็นวันนับจากวันที่อาคารและอุปกรณ์น้ันพร้อมจะใช้งาน  โดยคาํนวณตามอัตราที่กาํหนดไว้

ข้างต้น  และให้นับ  1 ปี มี  365  วัน 
                   ข.  อาคารและอุปกรณ์ที่ใช้จนหมดสภาพ  สูญหายหรือชาํรุดเสื่อมเสีย     

ใช้การไม่ได้   ให้ตัดจาํหน่ายออกจากบัญชีในปีที่สิ้นสภาพน้ัน 
                   ค. เม่ือคิดค่าเสื่อมราคาถึงงวดสุดท้ายแล้ว ให้คงเหลือมูลค่าอาคาร  

และอปุกรณไ์ว้  1 บาทต่อหน่วย  จนกว่าอาคารและอปุกรณน้ั์นจะสิ้นสภาพหรือตัดบัญชีได้ 
                          ค่าเสื่อมราคาที่คํานวณได้  ให้แสดงไว้ในบัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมของอาคาร     

และอุปกรณ์แยกตามประเภทของอาคารและอุปกรณ์ที่เกิดค่าเสื่อมราคาน้ัน  หรือนาํไปหักในบัญชีอาคาร

และอุปกรณ์ประเภทที่เกิดค่าเสื่อมราคาน้ันโดยตรง  และให้บันทึกรายการค่าเสื่อมราคาไว้ในทะเบียน

สินทรัพย์ด้วย   สาํหรับสหกรณ์ที่จัดตั้งใหม่นับตั้งแต่วันถัดจากวันที่ประกาศในท้ายระเบียบน้ีเป็นต้นไป   

ค่าเสื่อมราคาที่คาํนวณได้ให้แสดงไว้ในบัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมเท่าน้ัน 

13.5  การเลิกใช ้
        13.5.1 ที่ ดิน  อาคารและอุปกรณ์ที่ ไ ม่สามารถใช้ประโยชน์ไ ด้อีกต่อไป              

ให้สหกรณ์รับรู้ผลต่างระหว่างจาํนวนเงินสทุธิที่คาดว่าจะได้รับกบัราคาตามบัญชีของรายการสนิทรัพย์น้ันๆ 

หลังหักค่าเสื่อมราคาสะสมถงึวันที่เลิกใช้  เป็นรายได้หรือค่าใช้จ่ายในปีที่มีการเลิกใช้ 
 13.5.2  ที่ดิน อาคารและอุปกรณ์ที่เลิกใช้และถือไว้เพ่ือรอจาํหน่าย  ให้คาํนวณ   

ค่าเสื่อมราคาต่อไปจนกว่าจะสามารถจําหน่ายได้  สาํหรับการแสดงรายการที่ดิน อาคารและอุปกรณ ์        

ที่เลิกใช้และถือไว้เพ่ือรอจาํหน่ายให้แสดงรายการเป็นสินทรัพย์หมุนเวียน  และเม่ือมีการจาํหน่ายได้ให้

ปฏบิัติเช่นเดียวกบั  ข้อ 13.5.1   
 ขอ้  14  สินทรพัยไ์ม่มีตวัตนทีต่อ้งตดัจ่าย 
    สินทรัพย์ไม่มีตัวตน  หมายถึง  สินทรัพย์ประเภทที่ไม่อาจแลเห็นและจับต้องไม่ได้      

มีลักษณะเป็นสทิธต่ิาง ๆ ตามที่กฎหมายกาํหนด 
    สินทรัพย์ไม่มีตัวตนที่ต้องตัดบัญชี  ได้แก่  สิทธิการเช่า  สิทธิการใช้ประโยชน์ในที่ดิน 

อาคาร อุปกรณ์และอื่น ๆ   รวมทั้งสทิธิในการใช้ซอฟทแ์วร์ต่าง ๆ  ให้ตัดจ่ายตามอายุการใช้สทิธิที่ได้รับ

และการเปล่ียนแปลงการใช้ซอฟท์แวร์ใหม่ตามลาํดับ  แต่ต้องไม่น้อยกว่าอัตราค่าเสื่อมราคาที่กาํหนด    
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ไว้ในข้อ  13.4.1  ทั้งน้ี  ให้บันทกึค่าตัดจ่ายหักจากบัญชีสนิทรัพย์ที่มีการตัดจ่ายน้ันโดยตรง  และบันทกึ

รายการตัดจ่ายไว้ในทะเบียนสนิทรัพย์ด้วย 

ขอ้  15  เงินลงทุน 
    เงินลงทุน  หมายถึง  หลักทรัพย์ที่สหกรณ์ถือไว้โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ได้รับ

ประโยชน์ในรูปของรายได้หรือผลตอบแทนอื่น เช่น ดอกเบี้ ย เงินปันผล เป็นต้น  ทั้งน้ีอาจเป็น    

หลักทรัพย์ที่สหกรณ์ตั้งใจถือไว้ช่ัวคราวและจะขายเมื่อมีความต้องการเงินสด หรือตั้งใจจะถือไว้เป็นระยะ

เวลานานเพ่ือให้ได้รับผลตอบแทนกไ็ด้ 
การตีราคาเงินลงทุน ให้ตีราคาตามมูลค่ายุติธรรม  และให้บันทกึส่วนที่ต่างจากราคาทุน

ไว้เป็นค่าเผื่อการปรับมูลค่าเงินลงทุน 

ขอ้  16  การตดับญัชีค่าใชจ่้ายของสินทรพัยป์ระเภทค่าใชจ่้ายรอตดับญัชี 
    ค่าใช้จ่ายรอตัดบัญชี  หมายถึง  ค่าใช้จ่ายหรือต้นทุนที่เกิดขึ้ นแล้วและเป็นประโยชน์   

แก่การดาํเนินธุรกิจระยะยาวในภายหน้า  ซ่ึงจะต้องตัดบัญชีเป็นค่าใช้จ่ายในระยะเวลานานกว่าหน่ึงงวด

บัญชี   เช่น  ค่าใช้จ่ายแรกตั้ง  ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า  ค่าปรับปรุง  ซ่อมแซมและค่าตกแต่งซ่ึงใช้เงินเป็น

จาํนวนมาก  เป็นต้น  ให้สหกรณ์คาํนวณเป็นรายปีเพ่ือตัดออกจากบัญชีในแต่ละรอบปีบัญชีให้เสรจ็สิ้น

ภายในเวลาไม่เกนิ  5 ปี   
    ทั้งน้ี  ค่าใช้จ่ายรอตัดบัญชี  ไม่ให้รวมถึงผลเสียหายหรือผลขาดทุนที่เกิดขึ้ นแล้วเป็น

จาํนวนมากที่ประสงค์จะตัดเป็นค่าใช้จ่ายในระยะหลายปี  เพ่ือมิให้กระทบกระเทอืนต่อกาํไรสทุธ ิ
 

หมวด  3 

การเปิดเผยขอ้มูล 

 ข้อ  17  การเปิดเผยข้อมูลเกี่ ยวกับฐานะการเงินและผลการดําเนินงานของสหกรณ ์ 

นอกเหนือจากที่แสดงให้เหน็ในรูปของงบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงินแล้ว  สหกรณ์ต้อง

แสดงหมายเหตุประกอบงบการเงินเพ่ือเปิดเผยสาระสาํคัญที่มีผลต่อข้อมูลในงบการเงินน้ัน 

 ขอ้  18  หมายเหตุประกอบงบการเงิน  ประกอบด้วย 
18.1 สรุปนโยบายการบัญชีที่ส ําคัญ ซ่ึงแสดงข้อมูลเกี่ยวกับเกณฑ์การจัดทํา           

งบการเงินและนโยบายการบัญชีที่สหกรณ์กําหนดไว้ตามหมวด 2  โดยให้แสดงไว้ในส่วนแรกของ    

หมายเหตุประกอบงบการเงิน 
      18.2  ข้อมูลเพ่ิมเติมที่เป็นรายละเอยีดประกอบรายการที่แสดงในงบการเงิน 
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                   18.3 ข้อมูลเพ่ิมเติมที่ไม่ได้แสดงอยู่ในงบการเงินแต่เป็นข้อมูลที่จําเป็น  เพ่ือให้        

งบการเงินน้ันแสดงโดยถูกต้องตามที่ควร  ให้เปิดเผยต่อจากสรปุนโยบายการบัญชีที่สาํคัญ เช่น เหตุการณ์

สาํคัญซ่ึงเกดิขึ้นภายหลังวันที่ในงบการเงิน  ข้อจาํกัดต่างๆ  ที่มีต่อกรรมสทิธิ์หรือสิทธิในการใช้สนิทรัพย์   

หลักประกันที่ให้กบัหน้ีสิน   สินทรัพย์ที่อาจได้รับหรือหน้ีสินที่อาจเกดิขึ้นในภายหน้า  ข้อผูกพันที่สาํคัญ

และมีระยะยาวซ่ึงไม่ปรากฏในงบการเงิน   เป็นต้น 

 
หมวด  4 

การควบ   การแยกและการชําระบญัชี 

 ขอ้  19  การควบสหกรณเ์ขา้กนั 
                   19.1  สหกรณ์จัดทาํงบการเงินสาํหรับระยะเวลาต่อจากวันสิ้นปีทางบัญชีในงบการเงิน

ก่อนปีที่ควบสหกรณ์   ซ่ึงผู้สอบบัญชีได้แสดงความเหน็คร้ังหลังสดุ  ถึงวันก่อนวันที่นายทะเบียนสหกรณ์

รับจดทะเบียนสหกรณ์ที่ควบเข้ากัน  เพ่ือให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและแสดงความเหน็  โดยให้เปิดเผย

ข้อมูลเกี่ยวกบัการควบเข้ากนัไว้ในหมายเหตุประกอบงบการเงิน 

19.2  ให้รวมสินทรัพย์ หน้ีสินและทุนของสหกรณ์แต่ละแห่งที่ควบเข้ากันเป็นของ

สหกรณ์ใหม่  เพ่ือเป็นรายการตั้งต้นบัญชีในวันที่นายทะเบียนสหกรณ์รับจดทะเบียนสหกรณ์ควบเข้ากัน  

และในวันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์ใหม่ที่เกดิจากการควบเข้ากนั  ให้เปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกบัการควบเข้ากัน 

ไว้ในหมายเหตุประกอบงบการเงิน 

  ขอ้  20  การแยกสหกรณ ์

          20.1 ให้สหกรณ์จัดทาํงบการเงินของสหกรณ์ที่จะแยกสาํหรับระยะเวลาต่อจากวันสิ้นปี

ทางบัญชีในงบการเงินก่อนปีที่แยกสหกรณ์   ซ่ึงผู้สอบบัญชีได้แสดงความเหน็คร้ังหลังสดุ ถึงวันก่อนวันที่

นายทะเบียนสหกรณรั์บจดทะเบียนสหกรณ์ใหม่ที่เกดิจากการแยกสหกรณ์   เพ่ือให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบ

และแสดงความเหน็  โดยให้เปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกบัการแยกสหกรณไ์ว้ในหมายเหตุประกอบงบการเงิน 
   20.2  ให้นาํสินทรัพย์  หน้ีสินและทุนของสหกรณ์แต่ละแห่งที่ได้รับจากการพิจารณา

แบ่งแยกตามวิธีการที่นายทะเบียนสหกรณ์กาํหนด  เป็นรายการตั้งต้นบัญชีของสหกรณ์ใหม่แต่ละแห่งตาม

วันที่ที่นายทะเบียนสหกรณ์รับจดทะเบียนสหกรณ์ที่ตั้งใหม่  และในวันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์ใหม่   

แต่ละแห่ง  ให้เปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกบัการแยกสหกรณไ์ว้ในหมายเหตุประกอบงบการเงิน     

 ขอ้  21  การชาํระบัญชี 
            21.1  ให้ผู้ชําระบัญชีจัดทํางบการเงินของสหกรณ์ที่ชําระบัญชีสําหรับระยะเวลา        

ต่อจากวันสิ้นปีทางบัญชีในงบการเงินที่ผู้สอบบัญชีได้แสดงความเหน็คร้ังหลังสุดถึงวันรับมอบสินทรัพย์  

เพ่ือให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและรับรองก่อนที่จะเร่ิมดาํเนินการชาํระบัญชี 
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     21.2  เม่ือชาํระบัญชีของสหกรณเ์สรจ็แล้ว  ให้ผู้ชาํระบัญชีจัดทาํรายงานการชาํระบัญชี    

พร้อมทั้งรายการย่อของบัญชีที่ชาํระน้ัน  เพ่ือให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและรับรองต่อไป 
 

         ประกาศ  ณ  วันที่   3   กนัยายน   พ.ศ. 2542 

   
        (ลงช่ือ)       อภิชัย  การณุยวนิช 
                   (นายอภิชัย   การณุยวนิช) 

      รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์    
          รองนายทะเบียนสหกรณ ์  ปฏบิัติราชการแทน 
                  นายทะเบียนสหกรณ ์
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