




สิงทีส่งมาด้วย 4 

อปัเดต วันที  1 พฤศจิกายน 2566

สาขา สํานักงานใหญ่ ฝ่ายงาน เบอร์โทรศัพท์ email ไม่ต้องใช้ ต้องใช้ จดหมาย Email 

ไม่ต้องทาํหนังสือ ได้ตอบ

รวมอยู่ในหนังสือยืนยัน

ยอดอยู่แล้ว

ต้องทาํหนังสือแยกต่างหาก **ให้ระบุ

ชือและทอียู่ของหน่วยงานทจีัดส่ง

1 ธนาคารกรุงเทพ จาํกดั 

(มหาชน)

ยนืใบคาํขอหนงัสือยนืยนัยอด ไดที้

สาขาของธนาคารซึงเป็นเจา้ของบญัชีทีตดั

ค่าธรรมเนียม

(เพอืความรวดเร็วในการตรวจสอบลายมือ

ชือของกรรมการบริษทั)

- ศูนยส์นบัสนุนการธนาคาร 

(Account Maintenance Service 

Center) (กลุ่มงานหนงัสือรับรอง)

แยกตามสาขาทีลูกคา้ยนืคาํขอ

  - สาขานครหลวง 

02-233 6090-8 ต่อ 3604-7

  - สาขาต่างจงัหวดั 02-4242014 

ตอ่ 2012-14

 - กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือ

รับรองของกระทรวงพาณิชย ์หรือ 

ผูมี้อาํนาจสงัจ่ายบญัชีทีหกัค่าธรรมเนียม

ไม่ตอ้งใช้  -** จดหมาย - - - ทาํหนงัสือแยกตา่งหาก 

1. คาํขอตราสารอนุพนัธ์ 

2. คาํขอดา้นหลกัประกนั  และส่งผ่าน

สาขาของธนาคารซึงเป็นสาขาเจา้ของ

บญัชี

2 ธนาคารกรุงไทย จาํกดั 

(มหาชน)

ทุกสาขาของธนาคาร 1. ทมีสนับสนุนงานสาขา     

อาคารถนนศรีอยธุยา

เลขที 513  ถนนศรีอยธุยา

แขวงถนนพญาไท  เขตราชเทวี 

กทม 10400

2.ลกูค้ากลุ่มธุรกจิขนาดใหญ่  

ยนืผ่านผูดู้แลความสัมพนัธ์ลูกคา้ 

(RM)

ทีมสนบัสนุนงานสาขา ทีมสนบัสนุนงานสาขา

โทร.  02-203-2075 

         02-203-2078

 - ผูมี้อาํนาจสงัจ่ายบญัชีทีหกั

ค่าธรรมเนียม ลงนามพร้อมระบุชือ-

นามสกุล ตวับรรจง ของผูล้งนามใน

ใบคาํขอใหช้ดัเจน

ไม่ตอ้งใช้ - จดหมาย bankconfirm.bst@krungthai.
com 

 ส่ง E-mail เฉพาะผูส้อบทีใช ้E-mail 

ของ บริษทั หากเป็น E-mail ทวัไป เช่น

 hotmail , gmail จะตอบกลบัเป็น

จดหมาย เท่านนั

- ทาํหนงัสือแยกขอธุรกรรมรายฉบบั

ตราสารอนุพนัธ์ 1 ฉบบัพร้อมแนบซอง

หลกัประกนั 1 ฉบบัพร้อมแนบซอง

ส่งมาที :

ทีมสนบัสนุนงานสาขา

อาคารถนนศรีอยธุยา 

เลขที 513  ถนนศรีอยธุยา  

 แขวงถนนพญาไท เขตราชเทวี    

กทม. 10400

3 ธนาคารกรุงศรีอยธุยา จาํกดั 

(มหาชน)

สาํนกังานใหญ่/'สาขาหลกั ทีมีธุรกรรม และ

เพมิช่องการรับหนังสือยืนยันยอดธนาคาร

ทาง E-mail เช่นเดียวกบัการตอบกลบัทาง 

E-mail ( บริษทั ) Email Bay: 

Financial_Certification_Center@krungsri.co

m

สาํนกังานใหญ่ : 

ฝ่ายปฏิบตัิการสินเชือ ชนั 5

1222 ถนนพระรามที 3   

 บางโพงพาง ยานนาวา 

กทม.10120

ฝ่ายปฏิบตัิการสินเชือ 1.คุณศลิษา 02-296-3247 

2.คุณสุพจน์ 02-296-5063

Salisa.Janwatthanaphong@kru

ngsri.com

Supot.Chamnongtham@krung

sri.com

กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือ

รับรองของกระทรวงพาณิชย ์หรือ 

ผูมี้อาํนาจสงัจ่ายบญัชีทีหกัค่าธรรมเนียม

  ไม่ตอ้งใช ้

แต่ตอ้งระบุรายละเอียดในคาํขอครบถว้น

สมบูรณ์รวมทงัลงนามใบคาํขอโดยกรรมการ

ผูมี้อาํนาจลงนามตามหนงัสือรับรองของ

กระทรวงพาณิชย ์หรือ ผูม้ีอาํนาจสงัจ่ายบญัชีที

หกัค่าธรรมเนียมสามารถตรวจสอบลายเซ็นที

ใหก้บัธนาคารได้

ตอ้งใช ้

กรณีลงนามใบคาํขอโดยกรรมการผูม้ี

อาํนาจลงนามตามหนงัสือรับรองของ

กระทรวงพาณิชย ์หรือ ผูม้ีอาํนาจสงัจ่าย

บญัชีทีหกัค่าธรรมเนียม-

แต่ไม่มีลายเซ็นกรรมการผูม้ีอาํนาจ

ดงักล่าวกบัธนาคาร

จดหมาย Financial_Certification_Center
@krungsri.com 

 ส่ง E-mail เฉพาะผูส้อบทีใช ้E-mail 

ของ บริษทั หากเป็น E-mail ทวัไป เช่น

 hotmail gmail จะตอบกลบัเป็นจดหมาย

 เท่านนั

ตอ้งทาํหนงัสือ ทาํหนงัสือแยกต่างหาก และส่งเอกสาร

ผ่าน สินเชือทีดูแลบริษทั

4 ธนาคารกสิกรไทย จาํกดั 

(มหาชน)

 ยนืใบคาํขอหนงัสือยนืยนัไดที้

1. สาขาของธนาคารซึงเป็นเจา้ของบญัชีที

ตดัค่าธรรมเนียม

 2. ผูดู้แลความสัมพนัธ์ลูกคา้ (RM)

- 1.สาขาทีส่งหนงัสือ หรือ

2. ผูดู้แลความสัมพนัธ์ลูกคา้ (RM)

- - กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือ

รับรองของกระทรวงพาณิชย ์หรือ ผูมี้

อาํนาจสังจ่ายบญัชีทีหกัค่าธรรมเนียม

 ไม่ตอ้งใช ้

แต่ตอ้งระบุรายละเอียดในคาํขอครบถว้น

สมบูรณ์รวมทงัลงนามใบคาํขอโดยกรรมการผูมี้

อาํนาจลงนามตามหนงัสือรับรองของกระทรวง

พาณิชย ์หรือ ผูมี้อาํนาจสังจ่ายบญัชีทีหกั

ค่าธรรมเนียม

 -** จดหมาย K-AuditConfirmation
@kasikornbank.com

 ส่ง E-mail เฉพาะผูส้อบทีใช ้E-mail 

ของ บริษทั หากเป็น E-mail ทวัไป เช่น

 hotmail , gmail จะตอบกลบัเป็น

จดหมาย เท่านนั

ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ ไดต้อบ

รวมอยูใ่นหนงัสือยนืยนั

ยอดอยูแ่ลว้

-

5 ธนาคารเกยีรตินาคินภทัร จาํกดั

 (มหาชน)

- - สาํนกังานใหญ่  : 

209 อาคารเคเคพี ทาวเวอร์ ตึก B 

ชนั 24 ฝ่ายปฏิบติัการชาํระเงิน 

ถนนสุขุมวิท 21 (อโศก) 

แขวงคลองเตยเหนือ เขตวฒันา 

กรุงเทพมหานคร 10110

ฝ่ายปฏิบตัิการชาํระเงิน 1.คุณวราภรณ์ 

    02-495-1642 

2.คุณชญรณีย์

   02-495-1643

3.คุณสุทธิพรรณ

   02 495 1636

waraporn.kaen@kkpfg.com 

Chayarane.Saen@kkpfg.com 

suttipun.chia@kkpfg.com

กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือ

รับรองของกระทรวงพาณิชย ์หรือ ผูมี้

อาํนาจสังจ่ายบญัชีทีหกัค่าธรรมเนียม

- ตอ้งใช ้ จดหมาย - 1. แนบซองจดหมาย    (มาตรฐาน)   

2. ติดแสตมป์ทุกซอง

ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ ไดต้อบ

รวมอยูใ่นหนงัสือยนืยนั

ยอดอยูแ่ลว้

-

6 ธนาคารซีไอเอ็มบี ไทย จาํกดั 

(มหาชน)

สาขาทวัประเทศ สาํนกังานใหญ่ : 

44 ชนั 14 (หน่วยงาน) 

การธนาคารในประเทศ  

อาคารถนนหลงัสวน  

แขวงลุมพนีิ  เขตปทุมวนั 

กรุงเทพฯ 10330 

(หน่วยงาน) การธนาคารใน

ประเทศ

1. คุณปณิตา

    02-626-7170 

2. คุณกติตธิเนศ

    02-626-7288  

cimbthai_center_opn@cimbthai.
com

 ผูมี้อาํนาจสังจ่ายตาม

บญัชีทีระบุใหห้กัค่าธรรมเนียม  หรือ 

กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือ

รับรองของกระทรวงพาณิชย์

- ตอ้งใช้

(เฉพาะกรณีทีลูกคา้ไม่มีบญัชีเงินฝากกบั

ธนาคารและไม่สามารถรับรองลายมือ

ชือตามทีใหไ้วก้บัธนาคารไดเ้ท่านนั)

จดหมาย cimbthai_center_opn@cimbth
ai.com

 ส่ง E-mail เฉพาะผูส้อบทีใช ้E-mail 

ของ บริษทั หากเป็น E-mail ทวัไป เช่น

 hotmail gmail จะตอบกลบัเป็นจดหมาย

 เท่านนั  และหากส่งเป็น Email แลว้จะ

ไม่ส่งใหท้างจดหมาย

ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ ไดต้อบ

รวมอยูใ่นหนงัสือยนืยนั

ยอดอยูแ่ลว้

-

ลาํดับ สถาบันการเงิน

ผู้ลงนามในหนังสือขอข้อมูลยืนยัน

ยอดธนาคาร (การประทบัตราขึนอยู่กบั

เงือนไขทใีห้ไว้กบักระทรวงพาณิชย์

หรือธนาคาร)

หมายเหตุ

รายละเอียดการติดต่อสถาบนัการเงินในการส่งหนังสือยืนยันยอด

ทอียู่ในการจัดส่งหนังสือ ฝ่ายงาน บุคคล เบอร์โทรศัพท์ Email ผู้ประสานงาน

เอกสารทใีช้กรณีกรรมการผู้มีอาํนาจตามหนังสือรับรองลงนามในใบคาํขอหนังสือยืนยัน

ยอดธนาคาร ประกอบด้วย

1. หนังสือรับรองกระทรวงพาณิชย์ อายุไม่เกนิ 6 เดือน  พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง

2. สําเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มีอาํนาจทลีงนาม  พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง

รูปแบบการตอบกลบัหนังสือยืนยัน การขอรายละเอยีดของตราสารอนุพันธ์

สมาชิกสมาคมธนาคารไทย

1/3
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สาขา สํานักงานใหญ่ ฝ่ายงาน เบอร์โทรศัพท์ email ไม่ต้องใช้ ต้องใช้ จดหมาย Email 

ไม่ต้องทาํหนังสือ ได้ตอบ

รวมอยู่ในหนังสือยืนยัน

ยอดอยู่แล้ว

ต้องทาํหนังสือแยกต่างหาก **ให้ระบุ

ชือและทอียู่ของหน่วยงานทจีัดส่ง

ลาํดับ สถาบันการเงิน

ผู้ลงนามในหนังสือขอข้อมูลยืนยัน

ยอดธนาคาร (การประทบัตราขึนอยู่กบั

เงือนไขทใีห้ไว้กบักระทรวงพาณิชย์

หรือธนาคาร)

หมายเหตุ

รายละเอียดการติดต่อสถาบนัการเงินในการส่งหนังสือยืนยันยอด

ทอียู่ในการจัดส่งหนังสือ ฝ่ายงาน บุคคล เบอร์โทรศัพท์ Email ผู้ประสานงาน

เอกสารทใีช้กรณีกรรมการผู้มีอาํนาจตามหนังสือรับรองลงนามในใบคาํขอหนังสือยืนยัน

ยอดธนาคาร ประกอบด้วย

1. หนังสือรับรองกระทรวงพาณิชย์ อายุไม่เกนิ 6 เดือน  พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง

2. สําเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มีอาํนาจทลีงนาม  พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง

รูปแบบการตอบกลบัหนังสือยืนยัน การขอรายละเอยีดของตราสารอนุพันธ์

สมาชิกสมาคมธนาคารไทย

7 ธนาคารทหารไทยธนชาต 

จาํกดั (มหาชน)

สาขาเจา้ของบญัชีในการหกัค่าธรรมเนียม สาํนกังานใหญ่ : 

จดัการขอ้มูลลูกคา้ ชนั 11 อาคาร

 B  เลขที 3000 ถนนพหลโยธิน 

แขวงจอมพล เขตจตุจกัร กรุงเทพ

 10900 

(วงเล็บมุมซองดา้นล่างขวาว่าเป็น

 Audit confirm report)

จดัการขอ้มูลลูกคา้ ฝ่ายบริหาร

ปฏิบตัิการการธนาคาร  / สาขา 

กรณียนืขอทีสาขาเจา้ของบญัชี

1. คุณพนิตพิชา

   02-299-5000 ต่อ 8024

2. คุณพนิดา

   02-242-3466

3. สาขาเจา้ของบญัชี คน้หาเบอร์

จาก www.ttb.com

cir@ttbbank.com กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือ

รับรองของกระทรวงพาณิชย ์หรือ 

ผูมี้อาํนาจสงัจ่ายบญัชีทีหกัค่าธรรมเนียม

- ตอ้งใช้ จดหมาย cir@tmbbank.com  ส่ง E-mail เฉพาะผูส้อบทีใช ้E-mail 

ของ บริษทั หากเป็น E-mail ทวัไป เช่น

 hotmail , gmail จะตอบกลบัเป็น

จดหมาย เท่านนั

ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ ไดต้อบ

รวมอยูใ่นหนงัสือยนืยนั

ยอดอยูแ่ลว้

-

8 ธนาคารทิสโก ้จาํกดั (มหาชน) ทุกสาขาของธนาคาร สาํนกังานใหญ่ : 

48/2 อาคารทิสโกท้าวเวอร์ ชนั 7 

ถนนสาทรเหนือ แขวงสีลม 

เขตบางรัก กรุงเทพฯ 10500

หน่วยงานบญัชี 1. ยนืยนัยอดเงินฝาก  :      

    คุณธญัรัศม ์เกยีรติกนกวฒัน์  

     02-633-6179 

    คุณนาถวดี ชมภูพาน 

     02-633-6174  

2. ยนืยนัยอดอืนๆ :         

    คุณอภสัรา     

    02-633-6785

ยนืยนัยอดเงินฝาก :

thanyarak@tisco.co.th

natwadeec@tisco.co.th

ยนืยนัยอดอืนๆ 

aphatsara@tisco.co.th

ผูมี้อาํนาจสงัจ่ายบญัชีทีหกั

ค่าธรรมเนียม หรือ กรรมการผูม้ีอาํนาจ

ลงนามตามหนงัสือรับรองของ

กระทรวงพาณิชย ์(ตอ้งแนบสาํเนา

หนงัสือรับรองฯ ฉบบัล่าสุดไม่เกนิ 6 

เดือน และสาํเนาบตัรประชาชน / 

Passport ของกรรมการพรอ้มลงนาม

รับรอง)

- ตอ้งใช้ จดหมาย -  ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ 

เนืองจากธนาคารไม่มีการ

ดาํเนินธุรกรรม 

ตราสารอนุพนัธ์

-

9 ธนาคารไทยเครดิต เพอืรายยอ่ย

 จาํกดั (มหาชน)

- สาํนกังานใหญ่ : 

123 อาคารไทยประกนัชีวิต 1/1 

ชนั 5 ถนนรชัดาภิเษก 

แขวงดินแดง เขตดินแดง 

กรุงเทพฯ 10400

หน่วยงานบญัชีและภาษี 1. คุณพนิดา 

   02-697-5300 ต่อ 2508

2. คุณธญัณภสัร์   

   ศิริพงษพ์ฒันา

   02-697-5300 ต่อ 2502

panida.s@tcrbank.com

Thannapat.s@tcrbank.com

กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือ

รับรองของกระทรวงพาณิชยห์รือ ผูมี้

อาํนาจสังจ่าย

บญัชีทีหกัค่าธรรมเนียม

- ตอ้งใช้ จดหมาย panida.s@tcrbank.com

Thannapat.s@tcrbank.com

เป็น E-mail ของ Auditor ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ 

เนืองจากธนาคารไม่มีการ

ดาํเนินธุรกรรม ตราสาร

อนุพนัธ์

-

ลูกคา้ Corporate & SME  : 

ทีมปฏิบติัการขอ้มูลสินเชือสาย

ปฏิบตัิการสินเชือธุรกจิ (OC 

CODE 8941)

02-544-5434,02-795-4421 scb_audit_confirm_b@scb.co.
th

ลูกคา้Retail :

ทีมควบคุมคุณภาพขอ้มูลลูกคา้

บุคคล สายงานปฏิบตัิการสินเชือ

เพอืทีอยูอ่าศยัและธุรกจิขนาดยอ่ม

 (OC CODE 8924)

 02-777-4884 scb_audit_confirm@scb.co.th

11 ธนาคารยโูอบี  จาํกดั (มหาชน) สาขาทวัประเทศ สาํนกัยโูอบี พลาซา กรุงเทพ  : 

ฝ่าย Retail Recon & 

Investigations Centre (RRIC) ชนั

 10 เลขที 690 ถนนสุขุมวิท แขวง

คลองตนั เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 

10110

ฝ่าย Retail Recon & 

Investigations Centre (RRIC)

02-093-2937

02-093-2940

02-093-2942

02-093-2946

AISTeam@uob.co.th กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือ

รับรองของกระทรวงพาณิชย์

ไม่ตอ้งใช้  -** จดหมาย - หมายเหตุ - ในส่วนของหนงัสือยนืยนั

ยอด (Audit Confirmation Letter) ที

ออกโดยธนาคารยโูอบี จะไม่มีลายเซ็น

เนืองจากออกโดยระบบอิเล็คโทรนิค 

โดยธนาคารจะแสดงขอ้ความ “This 

Audit Confirmation Letter 
generated by system, do not 
require signature”

ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ 

ไดต้อบรวมอยูใ่นหนงัสือ

ยนืยนัยอดอยูแ่ลว้

-

- ตงัแต่ 15 มกราคม 2564 สาขาของ

ธนาคารสามารถออกหนงัสือยนืยนัยอด

ฯ ใหผู้ส้อบบญัชีไดจ้ากระบบ

ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ ไดต้อบ

รวมอยูใ่นหนงัสือยนืยนั

ยอดอยูแ่ลว้

-10 ธนาคารไทยพาณิชย ์จาํกดั 

(มหาชน)

สาขาหลกัทีมีธุรกรรม - กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือ

รับรองของกระทรวงพาณิชยห์รือ ผูมี้

อาํนาจสังจ่ายบญัชีทีหกัค่าธรรมเนียม

- ตอ้งใช้ จดหมาย
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สาขา สํานักงานใหญ่ ฝ่ายงาน เบอร์โทรศัพท์ email ไม่ต้องใช้ ต้องใช้ จดหมาย Email 

ไม่ต้องทาํหนังสือ ได้ตอบ

รวมอยู่ในหนังสือยืนยัน

ยอดอยู่แล้ว

ต้องทาํหนังสือแยกต่างหาก **ให้ระบุ

ชือและทอียู่ของหน่วยงานทจีัดส่ง

ลาํดับ สถาบันการเงิน

ผู้ลงนามในหนังสือขอข้อมูลยืนยัน

ยอดธนาคาร (การประทบัตราขึนอยู่กบั

เงือนไขทใีห้ไว้กบักระทรวงพาณิชย์

หรือธนาคาร)

หมายเหตุ

รายละเอียดการติดต่อสถาบนัการเงินในการส่งหนังสือยืนยันยอด

ทอียู่ในการจัดส่งหนังสือ ฝ่ายงาน บุคคล เบอร์โทรศัพท์ Email ผู้ประสานงาน

เอกสารทใีช้กรณีกรรมการผู้มีอาํนาจตามหนังสือรับรองลงนามในใบคาํขอหนังสือยืนยัน

ยอดธนาคาร ประกอบด้วย

1. หนังสือรับรองกระทรวงพาณิชย์ อายุไม่เกนิ 6 เดือน  พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง

2. สําเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มีอาํนาจทลีงนาม  พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง

รูปแบบการตอบกลบัหนังสือยืนยัน การขอรายละเอยีดของตราสารอนุพันธ์

สมาชิกสมาคมธนาคารไทย

12 ธนาคารแลนด์ แอนด์ เฮา้ส์  

จาํกดั (มหาชน)

- สาํนกังานใหญ่  เลขที 1 

อาคารคิวเฮา้ส์ ลุมพินี 

ถนนสาทรใต ้แขวงทุ่งมหาเมฆ

เขตสาทร กรุงเทพฯ 10120

 - ฝ่ายปฏิบตัิการธนาคาร ชนั 6 02-359-0000 ต่อ  5303 , 5307 Phiradeev @lhbank.co.th

ChalidP@lhbank.co.th

ผูมี้อาํนาจในการเบิก ถอนตามตวัอยา่ง

ลายมือชือทีไดใ้หไ้วก้บัธนาคาร โดย

ตอ้งระบุชือ-นามสกุล ใหช้ดัเจนใน

จดหมายคาํขอ

-  - จดหมาย อีเมล (ในใบคาํขอ โปรดระบุ 

 E -mail ใหช้ดัเจนและเมือส่ง

เอกสารทาง E-mail แลว้ 

ธนาคารขอสงวนสิทธิไม่นาํส่ง

หนงัสือยนืยนัยอดตน้ฉบบัให้

ทางไปรษณีย)์

  - ไม่ตอ้งทาํหนงัสือ ไดต้อบ

รวมอยูใ่นหนงัสือยนืยนั

ยอดอยูแ่ลว้

13 ธนาคารไอซีบีซี (ไทย) จาํกดั 

(มหาชน)

สาขาทีทาํธุรกรรม -สาํนกังานใหญ่ : 

ชนั L,11-13 เอ็มโพเรียม 

ทาวเวอร์  622 ถนนสุขุมวิท 

แขวงคลองตนั เขตคลองเตย 

กรุงเทพฯ 10110

ฝ่ายบญัชี (ส่วนงานตอบหนงัสือ

ยนืยนัยอด)

คุณยวุรัตน์ 02-663-9872

คุณพร 02-663-9871

yuwarat.pon@th.icbc.com.cn

pond.nus@th.icbc.com.cn

 1)  กรรมการผูมี้อาํนาจลงนามตาม

หนงัสือรับรองของกระทรวงพาณิชย ์

หรือ

 2) ผูที้ไดรั้บมอบอาํนาจของกจิการที

แสดงลายมือชือของผูม้อบอาํนาจและ

ผูรั้บมอบอาํนาจ (แสดงหนงัสือมอบ

อาํนาจทุกครังทีมีขอหนงัสือยนืยนัยอด)

 หรือ ผูมี้อาํนาจในการเบิก ถอนตาม

ตวัอยา่งลายมือชือทีไดใ้หไ้วก้บั

ธนาคาร โดยตอ้งระบุชือ-นามสกุลให้

ชดัเจนในจดหมายคาํขอ

- ตอ้งใช้ จดหมาย

(โปรดระบุคาํขอ

ในจดหมายให้

ชดัเจน)

อีเมล

(โปรดระบุคาํขอในจดหมายให้

ชดัเจน)

และตอ้งเป็น E-mail ในนาม

บริษทัของผูส้อบบญัชีเท่านนั

  - - ทาํหนงัสือส่งมาที : 

คุณยวุรัตน์ พงษสุ์ภา ฝ่ายบญัชี

คุณพร นุสิทธิชยัการ ฝ่ายบญัชี

ชนั L,11-13 เอ็มโพเรียม ทาวเวอร์  622 

ถนนสุขุมวิท แขวงคลองตนั เขต

คลองเตย กรุงเทพฯ 10110

14 ธนาคารสแตนดาร์ดชาร์เตอร์ด 

(ไทย) จาํกดั (มหาชน)

- ธนาคารสแตนดาร์ดชาร์เตอร์ด 

(ไทย) จาํกดั (มหาชน) - แผนก 

IMO (ASU), ชนั 14

เลขที 140 ถนนวิทย ุแขวงลุมพินี 

เขตปทุมวนั กรุงเทพฯ 10330

IMO (ASU) 02-106-1137, 1138, 1139 

(คุณสมลกัษณ์, คุณจิราภรณ์, 

คุณนิศาชล)

TH.AUDITCONFIRMATION@sc
.com

กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนามผูกพนัตาม

หนงัสือรับรองของกระทรวงพาณิชย ์

หรือ ผูรั้บมอบอาํนาจของบริษทัทีมี

อาํนาจในเรืองดงักล่าวเป็นการเฉพาะ 

หรือ ผูรั้บมอบอาํนาจของบริษทัทีมี

อาํนาจในการสังจ่ายบญัชีทีระบุ ตาม

หนงัสือมอบอาํนาจของบริษทัทีไดล้ง

นามและยนืใหแ้กธ่นาคารไวเ้ป็น

หลกัฐาน

ไม่ตอ้งใช ้

(ธนาคารตรวจสอบกรรมการผูม้ีอาํนาจลงนาม

ตามหนงัสือรับรองกระทรวงพาณิชยที์มีการ

ปรับปรุงล่าสุดและมอบใหแ้กธ่นาคารไว)้

 - จดหมาย อีเมล กรณีทีระบุอีเมลของผูส้อบบญัชีในใบ

คาํขอ ธนาคารจะตอบกลบัช่องทางอีเมล

เท่านนั เนืองจากหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคารเป็นเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ ไม่

มีการลงนาม

กรณีทีไม่ไดร้ะบุอีเมลในใบคาํขอ 

ธนาคารจะจดัส่งจดหมายทางไปรษณีย์

ตามทีอยูที่ระบุในใบคาํขอ

ไม่ตอ้งทาํหนงัสือขอแยก 

เนืองจากรายละเอียดตรา

สารอนุพนัธ์ไดต้อบรวมอยู่

ในหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคารอยูแ่ลว้

                                               -

15 ธนาคารแห่งประเทศจีน(ไทย) สาขาทีเปิดบญัชี สาํนกังานใหญ่ :  

179/4 อาคารบางกอกซิตทีาวเวอร์

 ถนนสาทรใต ้แขวงทุ่งมหาเมฆ 

เขตสาทร กรุงเทพฯ 10120

แผนกการธนาคาร  1. คุณจินจุฑา 02-286-1010 ต่อ 

1201

2. คุณศิราวรรณ 02-286-1010 ต่อ

 1204

 - เงือนไขทีใหไ้วก้บัธนาคาร หรือ

กรรมการตามหนา้หนงัสือรับรอง(บาง

กรณี)

ไม่ตอ้งใช้ ตอ้งใช ้

(**หนงัสือรับรองกระทรวงพาณิชย ์อายุ

ไม่เกนิ 1 เดือน**) 

จดหมาย  -  -  -  -

หมายเหตุ

2. การลงนาม ในหนังสือขอข้อมูลยืนยันยอด หากจะลงนามโดยบุคคลอืน ต้องเป็นผู้รับมอบอาํนาจ ซึงบริษัทได้ลงนามหนังสือมอบอาํนาจในเรืองดังกล่าวให้แก่ผู้รับมอบอาํนาจของบริษทัไว้เป็นการเฉพาะ และได้ยืนหนังสือมอบอาํนาจดังกล่าวให้แก่ธนาคารไว้เป็นหลกัฐานด้วย

**3. กรณีทมีีการเปลยีนแปลงกรรมการผู้มีอาํนาจลงนาม และกรณีทธีนาคารยังไม่เคยได้รับสําเนาบัตรประชาชนของกรรมการในใบคาํขอ จะต้องแนบหนังสือรับรองกระทรวงพาณิชย์ และสําเนาบัตรประชาชนให้ธนาคารด้วย

1. กรณีลูกค้ามีบัญชีกบัหลายสาขาในหนึงธนาคาร ขอให้จัดส่งหนังสือคาํขอเพียงฉบับเดียวไปยังสาขาหรือส่วนกลาง (การจัดส่งขึนอยู่กบ่ัเงือนไขของแต่ละธนาคาร) โดยธนาคารจะให้ข้อมูล สามารถส่งหนังสือคาํขอเพียงฉบับเดียว และส่วนกลางของธนาคารจะตอบให้ทกุบัญชีตามทขีอ (หรือบางบัญชี ขึนอยู่กบัถ้อยคาํทรีะบใุนหนังสือขอข้อมูล)
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สิงทส่ีงมาด้วย 5 

อัปเดต วันที  1 พฤศจิกายน 2566

ไปรษณีย์ By Hand Big 4 เท่านนั สาํนกังานสอบ

บญัชีทีไดรั้บความ

เห็นชอบจาก

สาํนกังาน ก.ล.ต. 

เท่านนั

(Big 4 + สาํนกั

งานสอบบญัชีใน

ตลาดทุน)

สาํนกังานสอบ

บญัชีทงัหมด

สาํนกังานสอบ

บญัชี และผูส้อบ

บญัชีทีปฏิบติังาน

คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับ

ดว้ยตนเอง

กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายให้ผูอื้น

รับเอกสารแทน

ตอ้งแนบซอง

จดหมายพร้อมกบั

ติดแสตมป์หรือไม่

อนืๆ (ระบุ) เช่น 

1.ให้พิมพชื์อผูรั้บบนซองจดหมายทีแนบมา

2. ขนาดของซองจดมหาย 

3. แสตมป์ทีติดบนซอง

ชือผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

1 ธนาคารกรุงเทพ จาํกดั

 (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้

*รับไดช่้วงเดือน

 ม.ค.-พ.ค.เท่านนั

 หากเลยกาํหนด

ดงักล่าว จะ

จดัส่งทาง

ไปรษณีย*์

ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ศูนยส์นบัสนุนการธนาคาร 

ชนั 5 เลขที 300  อาคาร

ธนาคารกรุงเทพ 

สาขาสีลม ถนนสีลม 

แขวงสุริยวงศ ์เขตบางรัก 

กทม. 10500

ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์อผูส้อบบญัชีบนซอง

2. ซองจดหมายมาตรฐาน

3. ติดแสตมป์ขนัตาํ 5 บาท

ศูนยส์นบัสนุนการ

ธนาคาร (Account 

Maintenance Service 

Center) 

(กลุ่มงานหนงัสือรับรอง)

02-233 6090-8 ต่อ

 3604-7

2 ธนาคารกรุงไทย จาํกดั

 (มหาชน)

ได้ ได้

โปรดนาํส่งไว้ทีจุดรับ

เอกสารทีธนาคารฯ 

จัดเตรียมไว้เท่านัน โดย

ไม่มีเจ้าหน้าเซ็นรับ

เอกสาร

ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ - - - ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์อผูส้อบบญัชีบนซอง

2. ซองจดหมายมาตรฐาน / ซองขนาด A4

3. ติดแสตมป์ขนัตาํ 5 บาท

ทีมสนบัสนุนงานสาขา 02-203-2075

02-203-2078

3 ธนาคารกรุงศรีอยธุยา 

จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ หนงัสือแจง้ความ

ประสงคข์อรับเอกสาร 

โดยให้ระบุชือบริษทั

ทีให้มารับ   และ

สาํเนาบตัรประชาชน

ของผูรั้บเอกสาร

1. หนงัสือมอบอาํนาจ(ทุกครงัทีมี

การมอบอาํนาจ)

2. สาํเนาบตัรประชาชนผูม้อบ

อาํนาจพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

3. สาํเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบ

อาํนาจพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

บมจ.ธนาคารกรุงศรีอยธุยา 

1222 ถนนพระรามที 3 

แขวงบางโพงพาง เขตยานนาวา  

กทม.10120 

ฝ่ายปฏิบติัการสินเชือ กลุ่มรับรอง

ขอ้มูลทางการเงิน ชนั 5

** เพมิรูปแบบการตอบกลับทาง 

Email โดย ส่ง E-mail เฉพาะผูส้อบที

ใช ้E-mail ของ บริษทั หากเป็น 

E-mail ส่วนตวั เช่น hotmail gmail 

จะตอบกลบัเป็นจดหมาย หรือมารับ

เองเท่านนั

ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์อผูรั้บบนซองจดหมายทีแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมายให้เป็นมาตรฐาน

ไม่เลก็ 

3. แสตมป์ทีติดบนซองให้ครบ

4.ชือ เบอร์โทร E-Mail ของ Audit

1.คุณสุพจน์

2. คุณศลิษา

3. Center 

Financial_Certification
_Center@krungsri.co
m

02-296-5063

02-296-3247

4 ธนาคารกสิกรไทย 

จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ - - - ไม่ตอ้งแนบ ให้พิมพชื์อผูส้อบบญัชีทีไดรั้บมอบหมาย 

พร้อมทีอยูแ่ละหมายเลขโทรศพัทที์ธนาคาร

สามารถติดต่อได ้ในจดหมายขอหนงัสือ

ยนืยนัยอดธนาคาร   เพือใชใ้นการจดัส่ง

หนงัสือยนืยนัยอดธนาคาร

1. สาขาทีส่งหนงัสือ หรือ

2. ผูดู้แลความสมัพนัธ์

ลูกคา้ (RM)

 -

การรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร

หนงัสือแจง้ความประสงค ์โดยระบุชือผูรั้บเอกสาร 

พร้อมแนบสาํเนาบตัรประชาชน (ทาํครงัเดียว)

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีทีสามารถรับได ้

(ให้ระบุว่าได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีให้ส่งกลบัทางไปรษณีย์

สามารถมอบหมายให้

ผูอื้นไปรับเอกสาร

แทนไดห้รือไม่

(ให้ระบุมาว่าได ้หรือ

ไม่ได)้

เอกสารทีตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร สถานทีในการรับเอกสาร

(ระบุให้ครบถว้น)

วิธีการขอหนังสือยืนยันยอดจาก

ธนาคาร

pc
Rectangle

pc
Rectangle



ไปรษณีย์ By Hand Big 4 เท่านนั สาํนกังานสอบ

บญัชีทีไดรั้บความ

เห็นชอบจาก

สาํนกังาน ก.ล.ต. 

เท่านนั

(Big 4 + สาํนกั

งานสอบบญัชีใน

ตลาดทุน)

สาํนกังานสอบ

บญัชีทงัหมด

สาํนกังานสอบ

บญัชี และผูส้อบ

บญัชีทีปฏิบติังาน

คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับ

ดว้ยตนเอง

กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายให้ผูอื้น

รับเอกสารแทน

ตอ้งแนบซอง

จดหมายพร้อมกบั

ติดแสตมป์หรือไม่

อนืๆ (ระบุ) เช่น 

1.ให้พิมพชื์อผูรั้บบนซองจดหมายทีแนบมา

2. ขนาดของซองจดมหาย 

3. แสตมป์ทีติดบนซอง

ชือผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

การรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีทีสามารถรับได ้

(ให้ระบุว่าได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีให้ส่งกลบัทางไปรษณีย์

สามารถมอบหมายให้

ผูอื้นไปรับเอกสาร

แทนไดห้รือไม่

(ให้ระบุมาว่าได ้หรือ

ไม่ได)้

เอกสารทีตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร สถานทีในการรับเอกสาร

(ระบุให้ครบถว้น)

วิธีการขอหนังสือยืนยันยอดจาก

ธนาคาร

5 ธนาคารเกียรตินาคิน

ภทัร จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ - - - ตอ้งแนบ 1.พิมพชื์อผูรั้บบนซองจดหมายทีแนบมา

2. ขนาดซองจดหมาย  9.25*4.25"

3. ติดแสตมป์ขนัตาํ 3 บาท

1.คุณวราภรณ์  

   แก่นจนัทร์ 

2.คุณชญรณีย ์แสงวงษ์

3.คุณสุทธิพรรณ

  เจียมสวสัดิพนัธ์

02 495 1642

02 495 1643

02 495 1636

6 ธนาคารซีไอเอม็บี ไทย

 จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ สาํเนาบตัรประชาชน 

(ให้ตรงกบัทีระบุใน

ใบคาํขอ) พร้อม

รับรองสาํเนาถูกตอ้ง

1. หนงัสือแจง้ความประสงคข์อรบั

เอกสารจากธนาคาร และตอ้งลงนาม

โดยผูส้อบบญัชีทีมีชืออยูใ่นหนงัสือ

ยนืยนัยอดเท่านนั

2. สาํเนาบตัรประชาชน พร้อมลง

นามรับรองสาํเนาถูกตอ้งของผูส้อบ

บญัชี

3. สาํเนาบตัรประชาชน พร้อมลง

นามรับรองสาํเนาถูกตอ้งของผูร้ับ

มอบหมายงาน

สาํนกังานใหญ่ : 

44 ชนั 14 (หน่วยงาน) การธนาคาร

ในประเทศ  อาคารถนนหลงัสวน  

แขวงลุมพินี  เขตปทุมวนั กรุงเทพฯ 

10330 

ตอ้งแนบ 1. พิมพชื์อ-ทีอยู ่ผูส้อบบญัชี (ให้ตรงกบัที

ระบุในใบคาํขอ) บนซองจดหมาย

2. ติดตราไปรษณียากรขันตํา 5 บาท หรือ  

แล้วแต่กรณี เช่น ส่งแบบปกติ , ส่ง

ลงทะเบียน , ส่ง EMS

3. กรณีจดัส่งปลายทางต่างประเทศ ให้

จดัส่งซองทีชาํระเงินแลว้หรือเรียกเกบ็เงิน

ปลายทางทีมีการลงทะเบียนแลว้มาดว้ย 

เช่นซอง DHL , FedEx , ฯลฯ

4. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐาน

5. หากจัดส่งเอกสารถึงสํานักงานใหญ่ เพือ

หักบัญชี (หน่วยงาน) การธนาคารใน

ประเทศ  จะจัดส่งใบเสร็จรับเงินใส่ซอง

พร้อมกับหนังสือยืนยันยอด ตามซองที

แนบมา

1.คุณปณิตา

2.คุณกิตติธเนศ

02-626-7170 

02-626-7288  

7 ธนาคารทหารไทยธน

ชาต จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได ้

(สาขาทวัประเทศ)

ได้ ได้ ได้ ได้ ไม่ได้ บตัรประชาชน (ตวั

จริง)

หนงัสือแจง้ความประสงคข์อรบั

เอกสาร ระบุชือของผูมี้อาํนาจ

มอบหมายจาก auditor พร้อมแนบ

สาํเนาบตัรประชาชนและรับรอง

สาํเนาถูกตอ้งของผูร้ับเอกสาร

ทงัหมด (ทาํครงัเดียว) หากมีการ

เปลียนแปลงให้ update ทุกครงั

จดัการขอ้มูลลูกคา้ ชนั 11 อาคาร B 

(เฉพาะการรับเอกสารเท่านนั)

แนบซองจดหมาย

(มาตรฐาน) จ่าหนา้

ซอง พร้อมติด

แสตมป์ทุกราย

1.ให้พิมพชื์อผูส้อบบญัชีและทีอยูข่อง

ผูส้อบบญัชีบนซองจดหมายทีแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมายมาตรฐาน

3. แสตมป์ทีติดบนซอง ธรรมดา 3 บาท หรือ

 ตามขนาดของซองจดหมาย (ห้ามติดอากร

แสตมป์)

1. คุณพนิตพิชา

2. คุณพนิดา

02-299-5000 ต่อ 

8024  

02-242-3466

                              

 

8 ธนาคารทิสโก ้จาํกดั 

(มหาชน)

ได้ ได้ ได ้   ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ บตัรประชาชน 

(ตวัจริง)

1. หนงัสือมอบอาํนาจ             

2. บตัรประชาชน (ตวัจริง) ของ

ผูส้อบบญัชี และผูรั้บมอบอาํนาจ

สาํนกังานใหญ่ ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์อผูส้อบบญัชีและทีอยูข่อง

ผูส้อบบญัชีบนซองจดหมายทีแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมายมาตรฐาน

3. แสตมป์ทีติดบนซอง ธรรมดา 3 บาท

หน่วยงานบญัชี :

1. คุณอภสัรา 

  เลิศกมลเศรษฐ ์ 

หน่วยงาน  COS Support :

1.คุณธญัรัศม ์       

   เกียรติกนกวฒัน ์

2. คุณนาถวดี   ชมภูพาน 

 
02-633-6785

02-633-6179 

02-633-6174



ไปรษณีย์ By Hand Big 4 เท่านนั สาํนกังานสอบ

บญัชีทีไดรั้บความ

เห็นชอบจาก

สาํนกังาน ก.ล.ต. 

เท่านนั

(Big 4 + สาํนกั

งานสอบบญัชีใน

ตลาดทุน)

สาํนกังานสอบ

บญัชีทงัหมด

สาํนกังานสอบ

บญัชี และผูส้อบ

บญัชีทีปฏิบติังาน

คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับ

ดว้ยตนเอง

กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายให้ผูอื้น

รับเอกสารแทน

ตอ้งแนบซอง

จดหมายพร้อมกบั

ติดแสตมป์หรือไม่

อนืๆ (ระบุ) เช่น 

1.ให้พิมพชื์อผูรั้บบนซองจดหมายทีแนบมา

2. ขนาดของซองจดมหาย 

3. แสตมป์ทีติดบนซอง

ชือผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

การรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีทีสามารถรับได ้

(ให้ระบุว่าได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีให้ส่งกลบัทางไปรษณีย์

สามารถมอบหมายให้

ผูอื้นไปรับเอกสาร

แทนไดห้รือไม่

(ให้ระบุมาว่าได ้หรือ

ไม่ได)้

เอกสารทีตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร สถานทีในการรับเอกสาร

(ระบุให้ครบถว้น)

วิธีการขอหนังสือยืนยันยอดจาก

ธนาคาร

9 ธนาคารไทยเครดิต 

เพือรายยอ่ย จาํกดั 

(มหาชน)

ได้ ได้ ได ้   ได ้   ได้ ได ้   ได ้   บตัรประชาชน

(ตวัจริง)

1. หนงัสือมอบอาํนาจ             

2. บตัรประชาชน (ตวัจริง)  ของ

ผูส้อบบญัชี และผูรั้บมอบอาํนาจ

สาํนกังานใหญ่ /

ฝ่ายการบญัชีและภาษี

ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์อผูส้อบบญัชีและทีอยูข่อง

ผูส้อบบญัชีบนซองจดหมายทีแนบมา

2. ขนาดของซองจดหมายมาตรฐาน

3. แสตมป์ทีติดบนซอง ธรรมดาอยา่งนอ้ย 3

 บาท

1.นางพนิดา 

   ศรีปัตถา

2.น.ส.ธญัณภสัร์ 

   ศิริพงษพ์ฒันา

02-697-5300 ต่อ 

2508

02-697-5300 ต่อ 

2502

ได้ กรณีลูกค้า Retail ส่งที

เลขที 18 อาคารพลาซ่าเวสท ์ทาวเวอร์

 A โซน B ชนั 3 ถ.รัชดาภิเษก จตุจกัร

 กรุงเทพฯ 10900

ทีมควบคุมคุณภาพขอ้มูล

ลูกคา้บุคคล สายงาน

ปฏิบติัการสินเชือเพอืที

อยูอ่าศยัและธุรกิจขนาด

ยอ่ม (OC CODE 8924)

0-2-777-4884

กรณีลูกค้า Corporate & SME ส่งที

ชนั 5 โซน B เลขที 9 

ถ.รัชดาภิเษก จตุจกัร กทม. 10900

ทีมปฏิบติัการขอ้มูล

สินเชือ  สายปฏิบติัการ

สินเชือธุรกิจ

 ( OC CODE 8941)

02-544-5434

02-795-4421

11 ธนาคารยโูอบี  จาํกดั 

(มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ สาํเนาบตัรประชาชน

ของผูส้อบบญัชี

- หนงัสือมอบอาํนาจฯ/สาํเนาบตัร

ประชาชนของผูส้อบบญัชีทีอยูใ่น

จดหมายนาํ

- ธนาคารโทรยนืยนักบัผูส้อบบญัชีที

ให้ไวใ้นจดหมายนาํ

สาํนกัยโูอบี พลาซา กรุงเทพ  : 

ฝ่าย Retail Recon & Investigations 

Centre (RRIC) ชนั 10 เลขที 690 

ถนนสุขมุวิท แขวงคลองตนั เขต

คลองเตย กรุงเทพฯ 10110

ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์อผูรั้บบนซองจดหมายทีแนบมา

 ตอ้งตรงกบัใบคาํขอ

2. ขนาดของซองจดหมายให้เป็นมาตรฐาน

ไม่เลก็ 

3. ติดแสตมป์ให้ครบถว้นตามขนาดของซอง

1.คุณวงศพทัธ ์

   รักษา

2.คุณดาหวนั 

   ดุงโคกสูง

02 093-2937

02 093-2940

12 ธนาคารแลนด ์แอนด ์

เฮา้ส์  จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได ้

(แต่ผูที้จะมารับ

จะตอ้งเป็นผูที้มี

ชือระบุใน

แบบฟอร์มคาํขอ

หนงัสือยนืยนั

ยอดเท่านนั)

ได ้

(แต่ผูที้จะมารับ

จะตอ้งเป็นผูที้มี

ชือระบุใน

แบบฟอร์มคาํขอ

หนงัสือยนืยนัยอด

เท่านนั)

ได ้

(แต่ผูที้จะมารับ

จะตอ้งเป็นผูที้มี

ชือระบุใน

แบบฟอร์มคาํขอ

หนงัสือยนืยนัยอด

เท่านนั)

ได ้

(แต่ผูที้จะมารับ

จะตอ้งเป็นผูที้มี

ชือระบุใน

แบบฟอร์มคาํขอ

หนงัสือยนืยนัยอด

เท่านนั)

บตัรประชาชนของผูที้

มีชือระบุใน

แบบฟอร์มคาํขอ

หนงัสือยนืยนัยอด

เท่านนั

1. หนงัสือมอบอาํนาจฯ

     (ทุกครงัทีมีการมอบอาํนาจ)

2. สาํเนาบตัรประชาชนของ

   ผูม้อบอาํนาจพร้อมรับรอง

   สาํเนาถูกตอ้ง

3. สาํเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบ

อาํนาจพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

 4. บตัรประชาชนตวัจริงของผูร้ับ

มอบอาํนาจ

สาํนกังานใหญ่ :  ฝ่ายปฏิบติัการ

ธนาคาร ชนั 6  เลขที 1  อาคารคิวเฮา้ส์

 ลุมพินี  ถ.สาทร แขวงทุ่งมหาเมฆ 

เขตสาทร กทม.10120 

ตอ้งแนบ 1.  พิมพชื์อผูรั้บบนซองจดหมาย

    ทีแนบมา (ชือตอ้งตรงกบัรายละเอียดที

แจง้ในแบบฟอร์ม คาํขอหนงัสือยนืยนัยอด)

2. ติดแสตมป์ให้ครบตามทีไปรษณียก์าํหนด

3. ใชซ้องจดหมายขนาดตาม

    มาตรฐาน

1. นางสาวภิรดี  

    วรกระมล        

2. นางสาวฐิตา

   แก่นนาคาํ

02-359-0000 ต่อ 

5303, 5307

ได้ ได้ ได้ 1. พิมพชื์อ-ทีอยู ่ผูส้อบบญัชี (ให้ตรงกบัที

ระบุในใบคาํขอ) บนซองจดหมาย

2. ติดตราไปรษณียากรให้ครบตามที

ไปรษณียก์าํหนด แลว้แต่กรณี เช่น ส่งแบบ

ปกติ(ขนัตาํ 5 บาท) , ส่งลงทะเบียน , ส่ง 

EMS

3. กรณีจดัส่งปลายทางต่างประเทศ ให้

จดัส่งซองทีชาํระเงินแลว้หรือเรียกเกบ็เงิน

ปลายทางทีมีการลงทะเบียนแลว้มาดว้ย 

เช่นซอง DHL , FedEx , ฯลฯ

4. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐาน

10 ธนาคารไทยพาณิชย ์

จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ สาํเนาบตัรประชาชน 

(ให้ตรงกบัทีระบุใน

ใบคาํขอ) พร้อม

รับรองสาํเนาถูกตอ้ง

1. หนงัสือมอบอาํนาจ(ทุกครงัทีมี

การมอบอาํนาจ)

2. สาํเนาบตัรประชาชนผูม้อบ

อาํนาจพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

3. สาํเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบ

อาํนาจพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

ตอ้งแนบ



ไปรษณีย์ By Hand Big 4 เท่านนั สาํนกังานสอบ

บญัชีทีไดรั้บความ

เห็นชอบจาก

สาํนกังาน ก.ล.ต. 

เท่านนั

(Big 4 + สาํนกั

งานสอบบญัชีใน

ตลาดทุน)

สาํนกังานสอบ

บญัชีทงัหมด

สาํนกังานสอบ

บญัชี และผูส้อบ

บญัชีทีปฏิบติังาน

คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมารับ

ดว้ยตนเอง

กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายให้ผูอื้น

รับเอกสารแทน

ตอ้งแนบซอง

จดหมายพร้อมกบั

ติดแสตมป์หรือไม่

อนืๆ (ระบุ) เช่น 

1.ให้พิมพชื์อผูรั้บบนซองจดหมายทีแนบมา

2. ขนาดของซองจดมหาย 

3. แสตมป์ทีติดบนซอง

ชือผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

การรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีทีสามารถรับได ้

(ให้ระบุว่าได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีให้ส่งกลบัทางไปรษณีย์

สามารถมอบหมายให้

ผูอื้นไปรับเอกสาร

แทนไดห้รือไม่

(ให้ระบุมาว่าได ้หรือ

ไม่ได)้

เอกสารทีตอ้งใชใ้นการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร สถานทีในการรับเอกสาร

(ระบุให้ครบถว้น)

วิธีการขอหนังสือยืนยันยอดจาก

ธนาคาร

13 ธนาคารไอซีบีซี (ไทย)

 จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ตอ้งเป็นผูส้อบบญัชีที

ระบุตามหนงัสือคาํขอ

ยนืยนัยอดเท่านนั 

พร้อมลงนามใน

สาํเนาบตัรประชาชน

1. หนงัสือมอบอาํนาจฯ

     (ทุกครงัทีมีการขอหนงัสือยนืยนั

ยอด)

2. สาํเนาบตัรประชาชนของ

   ผูม้อบอาํนาจพร้อมลงนามรับรอง

สาํเนา

3. สาํเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบ

อาํนาจพร้อมลงนามรับรองสาํเนา

- สาํนกังานใหญ่ : ชนั L,11-13 เอม็โพ

เรียม ทาวเวอร์  622 ถนนสุขมุวิท 

แขวงคลองตนั เขตคลองเตย กรุงเทพฯ

 10110

-สาขาทีทาํธุรกรรม

ตอ้งแนบ 1.ให้พิมพชื์อผูส้อบบญัชีและทีอยูข่อง

ผูส้อบบญัชีบนซองจดหมายทีตอ้งการให้

ตอบกลบั

2. ขนาดของซองจดหมายตอ้งเป็นแบบ

มาตรฐาน

3. ตอ้งติดแสตมป์บนซองตอบกลบั และ

ราคาแสตมป์ทีติดบนซอง 

  - กรณีให้ส่งกลบัแบบธรรมดาขนัตาํ 5 บาท

 (นาํหนกัไม่เกิน 20 กรัม)

  - กรณีให้ส่งกลบัแบบลงทะเบียนขนัตาํ 18

 บาท (นาํหนกัไม่เกิน 20 กรัม)

 - กรณีให้ส่งกลบัแบบ EMS ขนัตาํ 32 บาท  

(นาํหนกัไม่เกิน 20 กรัม)

คุณพร 02-663-9871

14 ธนาคารสแตนดาร์ด

ชาร์เตอร์ด (ไทย) 

จาํกดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ บตัรประชาชน (ตอ้ง

เป็นผูส้อบบญัชีตามที

ระบุในใบคาํขอเท่านนั)

1.หนงัสือมอบอาํนาจจากผูส้อบ

บญัชีทีระบุในใบคาํขอ 

2.สาํเนาบตัรประชาชนของผูม้อบ

อาํนาจ 

3.บตัรประชาชนของผูร้ับมอบ

อาํนาจทีมารับเอกสาร

ธนาคารสแตนดาร์ดชาร์เตอร์ด (ไทย) 

จาํกดั (มหานชน) - แผนก IMO 

(ASU), ชนั 14

เลขที 140 ถนนวิทย ุแขวงลุมพินี เขต

ปทุมวนั กรุงเทพฯ 10330

ตอ้งแนบ 1. พิมพชื์อ/ทีอยูบ่นหนา้ซองจดหมายทีแนบ

มาให้ตรงกบัทีระบุในใบคาํขอ (กรณีไม่

ตรงกนั ธนาคารขอสงวนสิทธิในการตอบ

กลบัตามทีอยูที่ระบุในใบคาํขอ)

2. ใชข้นาดซองจดหมายตามมาตรฐาน

3.  ติดแสตมป์บนซองจดหมายให้ครบ

ตามทีไปรษณียก์าํหนด

คุณสมลกัษณ,์ คุณจิรา

ภรณ,์ คุณนิศาชล

02-106-1137, 

1138, 1139

15 ธนาคารแห่งประเทศ

จีน(ไทย)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ บตัรประชาชน หนงัสือมอบอาํนาจ, สาํเนาบตัร

ประชาชนผูม้อบ และบตัรประชาชน

ผูรั้บมอบ

สาขาธนาคารทีเปิดบญัชี ตอ้งแนบ 1.  พิมพชื์อผูรั้บ (ให้ตรงกบั

     ทีระบุในใบคาํขอ) บนซอง

     จดหมายทีแนบมา

2. ติดแสตมป์ให้ครบตามที

    ไปรษณียก์าํหนด

3. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐาน

1.คุณบุญชยั 

เฟืองวรธรรม

2.คุณกนกพรรณ 

รัตนคนัทรง

02-286-1010 ต่อ 

2945

02-286-1010 ต่อ 

2607

                    3. กรณีทีให้ส่งกลบัทางไปรษณีย ์ขอให้ผูส้อบบญัชีแนบซองมาตรฐานพร้อมกบัติดแสตมป์ให้เพียงพอกบันาํหนกั 

หมายเหตุ  1. การเขา้รับหนงัสือยนืยนัยอด ขอความร่วมมือจากผูส้อบบญัชี โทรศพัทส์อบถามรายละเอยีด และแจง้ล่วงหนา้ก่อนเขา้มารับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคาร

                    2.  กรณีทีมีการเปลียนแปลงของผูรั้บมอบอาํนาจ ผูส้อบบญัชีจะตอ้งจดัทาํหนงัสือมอบอาํนาจฉบบัใหม่ พร้อมแนบเอกสารประกอบทุกครงัทีมีการเปลียนแปลง




